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1 ROZDZIAL — WYKAZ SKROTOW

Uzyte w niniejszym Podreczniku skroty oznaczaja:

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego
EFS — Europejski Fundusz Spoteczny
EFSI — Europejskie Fundusze Strukturalne i Inwestycyjne

FIDIC — Miedzynarodowg Federacje Inzynierow Konsultantéw (fr. Federation Internationale Des
Ingenieurs — Conseil)

FS — Fundusz Spoéjnosci
RPO WM — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
IK UP — Instytucje Koordynujacg Umowe Partnerstwa

IP RPO WM - Instytucje Posredniczgcg w zarzadzaniu Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

IZ RPO WM - Instytucje Zarzgdzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014 -2020

IRU — nieodwotywalne prawo uzywania (ang. Indefeasible Right of Use)
KE — Komisja Europejska

KSR — Krajowe Standardy Rachunkowosci

MSP — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa

NUTS 2 — poziom regionu (tj. wojewodztwa) okreslony w ramach Nomenklatury Jednostek
Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) na podstawie rozporzgdzenia (WE) nr 1059/2003
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia wspélnej klasyfikacji
Jednostek Terytorialnych do Celow Statystycznych (NUTS) (Dz. Urz. UE L 154 z 21.06.2003 r., str.
320, z p6zn. zm.)

NUTS 3 — poziom podregionu (tj. zgrupowania kilku powiatow) okreslony w ramach Nomenklatury
Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS) na podstawie rozporzadzenia (WE) nr
1059/2003 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 maja 2003 r. w sprawie ustalenia wspolne;j
klasyfikacji Jednostek Terytorialnych do Celéw Statystycznych (NUTS)

PO — program operacyjny, w tym krajowy i regionalny program operacyjny oraz program EWT

Pzp — ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907,
z pdzn. zm.)

SzOOP RPO WM - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w rozumieniu art. 2 pkt 25 ustawy z dnia 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146)

TFUE - Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
UP — Umowa Partnerstwa

UE — Unie Europejska

WE — Wspodlnote Europejska



2 ROZDZIAL - PODSTAWA PRAWNA

Niniejszy Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
zwany dalej Podrecznikiem, zostat wydany na podstawie art. 7 ust. 1, ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spodjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. poz. 1146 z pozn. zm),
zwanej dalej ustawa wdrozeniowa. Podrecznik stanowi wytyczne programowe Instytucji
Zarzadzajacej RPO WM 2014-2020.

1. Warunki i procedury, o ktérych mowa w niniejszym Podreczniku sg zgodne
w szczegolnosci z:

a. przepisami Rozdziatu Ill Kwalifikowalnos¢ wydatkow i trwato$¢ w Tytule VII Wsparcie
finansowe z EFSI Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),
zwanego dalej rozporzgdzeniem ogolnym,

b. Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisébw szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz.
UE L 347 z 20.12.2013,str. 289), zwanym dalej rozporzadzeniem EFRR,

c. Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcym
rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470),
zwanym dalej rozporzgdzeniem EFS,

d. Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.



3 ROZDZIAL — SLOWNICZEK POJEC

Uzyte w Podreczniku okreslenia oznaczaj3:

1.

Beneficjent — podmiot, o ktorym mowa w art. 2 pkt 10 lub w art. 63 rozporzadzenia
0g6lnego; na potrzeby niniejszego Podrecznika, ilekro¢ jest mowa o beneficjencie, nalezy
przez to rozumie¢ réwniez partnera i podmiot upowazniony do ponoszenia wydatkdow
wskazany we wniosku o dofinansowanie projektu, chyba, ze dane uregulowania
Podrecznika odnoszg sie do beneficjenta jako strony umowy o dofinansowanie

Chmura obliczeniowa (ang. cloudcomputing) — model umozliwiajgcy powszechny,
wygodny, udzielany na Zzgdanie dostep za posrednictwem sieci do wspdlnej puli
mozliwych do konfiguracji zasobow przetwarzania (np. sieci, serweréw, przestrzeni
przechowywania, aplikacji i ustug), ktére mozna szybko dostarczy¢ i uwolni¢ przy
minimalnym wysitku zarzgdzania lub dziatan dostawcy ustugit

Dochéd? wygenerowany w trakcie wdrazania projektu® zgodnie z art. 65 ust. 8
rozporzgdzenia ogdlnego — dochdd, ktéry nie zostat wziety pod uwage w czasie
zatwierdzania projektu, wygenerowany wytgcznie podczas jego wdrazania, nie pozniej niz
w momencie ztozenia przez beneficjenta wniosku o ptatnosé kohicowg

Dochéd wygenerowany po zakonczeniu projektu* — dochdd w rozumieniu art. 61 ust.
1 rozporzgdzenia ogodlnego, tj. wplywy Srodkdéw pienieznych z bezposrednich wptat
dokonywanych przez uzytkownikédw za towary lub ustugi zapewniane przez dang
operacje, jak np. opfaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikow za uzytkowanie
infrastruktury, sprzedaz lub dzierzawe gruntu lub budynkéw lub opfaty za ustugi,
pomniejszone o wszelkie koszty operacyjne i koszty odtworzenia wyposazenia
krotkotrwatego poniesione w okresie odniesienia; zalicza sie do niego takze oszczednosci
kosztow dziatalnosci osiggniete przez operacje, chyba Zze sg skompensowane
rownowaznym zmniejszeniem dotacji na dziatalno$¢®

Dofinansowanie — wspétfinansowanie UE lub wspoffinansowanie krajowe z budzetu
panstwa

Duzy projekt — projekt, ktéry zgodnie z art. 100 rozporzadzenia ogdélnego, obejmuje
szereg robodt, dziatan Ilub ustug stuzgcy wykonaniu niepodzielnego zadania
0 sprecyzowanym charakterze gospodarczym lub technicznym, ktéry posiada jasno
okreslone cele i ktérego catkowite koszty kwalifikowane przekraczajg kwote 50 000 000

1 Definicja przyjeta przez Krajowy Instytut Norm i Technologii Stanéw Zjednoczonych (NIST)- http://www.nist.gov/
2 Definicje dochodu wynikajgce z rozporzadzenia ogolnego sg inne niz definicja dochodu wynikajgca z krajowych przepisow
0 rachunkowosci czy przepisow podatkowych

3 Szczegotowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji zostato okreslone w dokumentacji konkursowej okreslajgcej
szczegotowe zasady w zakresie analizy finansowej i ekonomicznej

4 Szczegotowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej definicji znajduje sie w dokumencie pt. Wytyczne w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujgcych dochod i projektéw hybrydowych na lata
2014-2020 oraz w dokumentacji konkursowej okreslajacej szczegotowe zasady w zakresie analizy finansowej i ekonomicznej

5 W zwigzku z faktem, ze art 61 ust 1 rozporzadzenia nr 1303/2013 definiuje operacje generujgce dochod po ukonczeniu, dochdd
w tym ujeciu bedzie wystepowat jedynie w fazie operacyjnej projektu. Szczegotowe znaczenie poje¢ uzytych w przedmiotowej
definicji znajduje sie w dokumencie pt. Wytyczne w zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektéw inwestycyjnych,
w tym projektéw generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020

7
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

EUR, a w przypadku operacji przyczyniajgcych sie do osiggniecia celu tematycznego na
mocy art. 9 pkt 7 akapit pierwszy (tj. promowanie zréwnowazonego transportu i usuwanie
niedoborow przepustowosci w dziataniu najwazniejszej infrastruktury sieciowej), ktérego
catkowite koszty kwalifikowane przekraczajg kwote 75 000 000 EUR

Finansowanie krzyzowe (ang. cross-financing) — tzw. zasade elastycznosci, o ktorej
mowa w art. 98 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego, polegajgcg na mozliwosci finansowania
dziatan w sposéb komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS, w przypadku, gdy dane
dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego funduszu

Fundusze EFSI - wspdlne okreslenie dla Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego

Fundusze strukturalne — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Europejski
Fundusz Spofeczny

Instrument finansowy — instrument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 7 ustawy wdrozeniowej
oraz w czesci drugiej w tytule IV rozporzgdzenia ogdlnego

Instytucja uczestniczaca w realizacji RPO WM — 1Z RPO WM, IP RPO WM
Instytucja posredniczgca — instytucje, o ktérej mowa w art. 2, pkt 9 ustawy wdrozeniowe;j
Instytucja zarzadzajaca — instytucje, o ktérej mowa w art. 125 rozporzgdzenia ogdlnego

IRU — rzeczywiste, dtugookresowe (najczesciej na okoto 20 lat, aczkolwiek
w praktyce stosowane sg rowniez umowy na krétszy okres) nabycie uprawnien do
wytgcznego uzywania infrastruktury telekomunikacyjnej (najczeéciej kanalizacji kablowej,
kabla lub widkna Swiattowodowego), pozwalajgce na dziatanie przez nabywajgcego w
sferze finansowo-ksiegowe;j, jak gdyby byt wiascicielem infrastruktury

Komunikat Komisji — komunikat wyjasniajgcy Komisji Europejskiej, dotyczacy prawa
wspolnotowego obowigzujgcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktore nie sg lub sg
jedynie czesciowo objete dyrektywami w sprawie zamoéwien publicznych (Dz. Urz. UE C
179 z 1 sierpnia 2006, str. 2)

Korekta finansowa — korekte o ktérej mowa art. 2 pkt 12 ustawy wdrozeniowej, tj. kwote,
o jakg pomniejsza sie wspoffinansowanie UE dla projektu lub programu operacyjnego w
zwigzku z nieprawidtowo$cig indywidualng lub systemowa

Mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa — mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa
w rozumieniu zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajgcego rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)

Nieruchomosci — zgodnie z art. 46 § 1 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny (Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z pdzn. zm.), cze$ci powierzchni ziemskiej stanowigce
odrebny przedmiot wtasnosci (grunty), jak rowniez budynki trwale z gruntem zwigzane lub



19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

czedci takich budynkow, jezeli na mocy przepiséw szczegdlnych stanowig odrebny od
gruntu przedmiot wiasnosci

Odbiorca ostateczny — grupe docelowg projektéw finansowanych z EFRR (osoby
fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne nie posiadajgce osobowosci prawnej),
ktora bedzie korzystata z dziatan realizowanych w ramach RPO WM. W przypadku
instrumentéw finansowych (wspoffinansowanych z EFS lub EFRR) oznacza osobe
prawng lub fizyczna, ktora otrzymuje wsparcie finansowe z instrumentu finansowego

Osoba samozatrudniona — osobe fizyczng prowadzacg jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza, ktéra jest beneficjentem projektu i jednoczeénie stanowi personel tego
projektu

Partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, ktory jest wymieniony
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspolnie z
beneficjentem (i ewentualnie innymi partnerami) projekt na warunkach okreslonych w
umowie o dofinansowanie i porozumieniu albo umowie o partnerstwie i wnoszacy do
projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe (warunki uczestnictwa
partnera w projekcie okredla 1Z RPO WM). Zgodnie z Podrecznikiem jest to podmiot
upowazniony do ponoszenia wydatkédw na réwni z beneficientem chyba, ze dane
uregulowania Podrecznika odnoszg sie do beneficjenta jako strony umowy
o dofinansowanie

Personel projektu — osoby zaangazowane do realizacji zadanh lub czynnosci w ramach
projektu, ktére wykonujg je osobiscie, tj. w szczegdlnosci osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy lub wykonujgce zadania lub czynnosci w ramach projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, osoby samozatrudnione w rozumieniu sekcji 6.15.3 Podrecznika,
osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg, osoby wspotpracujgce w
rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 1442, z p6zn. zm.) oraz wolontariuszy wykonujgcych
Swiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2014 r. poz. 1118, z p6zn. zm.)

Pomoc de minimis — pomoc zgodng z przepisami rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z24.12.2013, str. 1) oraz z rozporzadzeniem Komisji (UE) nr 360/2012 z dnia 25 kwietnia
2012 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis przyznawanej przedsiebiorstwom wykonujgcym ustugi swiadczone
w ogélnym w interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE L nr 114
z 26.04.2012 ., str. 8)

Pomoc ad hoc — pomoc udzielong poza programem pomocowym

Program pomocowy — program pomocy W rozumieniu art. 2 pkt 15 rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, tj. kazdy akt
prawny, na ktoérego podstawie, bez dodatkowych srodkéw wykonawczych, mozna
przyznaé pomoc indywidualng przedsiebiorstwom okredlonym w sposéb ogdlny i



26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

abstrakcyjny w tym akcie oraz kazdy akt prawny, na ktérego podstawie przedsiebiorstwu
lub przedsiebiorstwom mozna przyzna¢ pomoc niezwigzang z konkretnym projektem na
czas nieokreslony lub o nieokreslonej wysokosci

Projekt — projekt w rozumieniu art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej, oznaczajgcy
przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego wskaznikami, z
okreslonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
wspoffinansowaniem UE jednego z funduszy strukturalnych w ramach RPO WM

Projekt partnerski — projekt w rozumieniu art. 33, 34 ustawy wdrozeniowej

Regionalna pomoc inwestycyjna — pomoc, o ktérej mowa w art. 14 rozporzadzenia KE
nr 651/2014

Srodki trwate — zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pézn. zm.), z zastrzezeniem inwestycji,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, rzeczowe aktywa trwate i zrobwnane
Z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki organizacyjnej; zalicza
sie do nich w szczegdlnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania
wieczystego gruntu, budowle i budynki, a takze bedgce odrebng witasnoscig lokale,
spétdzielcze wiasnosciowe prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do
lokalu uzytkowego, maszyny, urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia
w obcych $rodkach trwatych, inwentarz zywy

Uczestnik projektu — zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, osoba fizyczna lub
podmiot bezposrednio korzystajgca z interwencji EFS

Umowa o dofinansowanie — decyzje, o ktérej mowa w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej,
tj. decyzje podjetg przez jednostke sektora finanséw publicznych, ktéra stanowi podstawe
dofinansowania projektu, w przypadku gdy ta jednostka jest jednoczes$nie wnioskodawcag
lub umowe, o ktérej mowa w art. 2 pkt 26 ustawy wdrozeniowej, tj. umowe o
dofinansowanie projektu tzn. umowe zawartg miedzy wiasciwg instytucjig a
wnioskodawcyg, ktérego projekt zostat wybrany do dofinansowania, zawierajacg co
najmniej elementy, o ktérych mowa w art. 206 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pézn. zm.), lub porozumienie, o ktérym
mowa w art. 206 ust. 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, zawarte
miedzy wilasciwg instytucjg a wnioskodawcy, ktorego projekt zostat wybrany do
dofinansowania

Umowa o partnerstwie — umowe lub porozumienie, o ktérych mowa w art. 34 oraz w art.
33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej, okreslajgce w szczegdlnosci: przedmiot porozumienia
albo umowy, prawa i obowiagzki stron, zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw
w projekcie, partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych
partnerow projektu, sposdb przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow
ponoszonych przez poszczegolnych partneréw projektu umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw, sposdb postepowania w przypadku
naruszenia lub niewywigzania sie stron z porozumienia lub umowy
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33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Wartosci niematerialne i prawne — o ktérych mowa z art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w art.
3 ust. 1 pkt 17 tej ustawy, nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa
majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, a w szczegolnosci: autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje,
koncesje, prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych
oraz zdobniczych, know-how; w przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych
do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu, wartosci niematerialne
i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami
okreslonymi w ustawie o rachunkowosci®

Wktad wiasny — srodki finansowe i wktad niepieniezny zabezpieczone przez beneficjenta,
ktore zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw kwalifikowalnych i nie zostang
beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow
kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang beneficjentowi, zgodnie ze stopag
dofinansowania dla projektu?’)

Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy — instytucje, ktora jest uprawniona do
zawarcia lub zawarta z beneficjentem umowe o dofinansowanie, projektu albo jest
uprawniona do podjecia lub podjeta decyzje o dofinansowaniu projektu, tj. odpowiednio 1Z
RPO WM, IP RPO WM

Whnioskodawca — zgodnie z definicjg w art. 2 pkt 28 ustawy wdrozeniowej podmiot, ktéry
ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu

Whniosek o dofinansowanie — dokument, w ktorym zawarty jest opis projektu lub
przedstawione w innej formie informacje na temat projektu, na podstawie ktérych
dokonuje sie oceny spetnienia przez ten projekt kryteriéw wyboru projektu; za integralng
czes¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie jego zatgczniki

Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt poniesiony w zwigzku z realizacjg projektu
w ramach RPO WM, ktéry kwalifikuje sie do refundacji, rozliczenia (w przypadku systemu
zaliczkowego) zgodnie z umowg o dofinansowanie

Wydatek niekwalifikowalny — kazdy wydatek lub koszt poniesiony w ramach projektu,
ktéry nie jest wydatkiem kwalifikowalnym

Wykonawca — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktora oferuje okreslone produkty lub ustugi na rynku
lub zawarta umowe w sprawie realizacji zamowienia publicznego bedacego efektem
dziatan podjetych przez zamawiajgcego w projekcie realizowanym w ramach RPO WM

Wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa — zgodnie z art. 2 pkt 30 ustawy
wdrozeniowej, srodki budzetu panstwa niepochodzace z budzetu srodkéw europejskich,

5W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu,
wartosci niematerialne i prawne zalicza sie do aktywow trwatych jednej ze stron umowy, zgodnie z warunkami okreslonymi w ust.
4 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r o rachunkowosci . Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie réwniez nabyta wartos¢
firmy oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych.

"Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych
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42.

43.

44.

45.

o ktérym mowa w art.117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z pbézn. zm.), wyptacane na rzecz beneficjenta albo
wydatkowane przez panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu,
z wylgczeniem podlegajgcych refundacji przez Komisje Europejskg srodkéw budzetu
panstwa przeznaczonych na realizacje projektdw pomocy technicznej, projektow
w ramach programoéw EWT oraz srodkéw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 lit. b tiret
drugi ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Wspotfinansowanie UE — zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy wdrozeniowej, srodki
pochodzace z budzetu srodkéw europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, oraz podlegajace refundacji przez
Komisje Europejska srodki budzetu panstwa przeznaczone na realizacje projektow
pomocy technicznej, wyptacane na rzecz beneficjenta albo wydatkowane przez
panstwowg jednostke budzetowg w ramach projektu — w przypadku krajowego lub
regionalnego programu operacyjnego oraz srodki Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego pochodzagce z budzetu programu EWT, wypfacane na rzecz beneficjenta w
ramach projektu - w przypadku programu EWT

Zamowienie publiczne — pisemng umowe odptatng, zawartg pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie realizowanym w ramach RPO WM, przy czym dotyczy to zaréwno uméw o
udzielenie zamdwien zgodnie z ustawg Pzp, jak i umow dotyczgcych zamdéwien
udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.6.3

Zamowienie sektorowe — zamowienie publiczne w rozumieniu art. 132 ust. 1 ustawy PZP

Zatwierdzony wniosek o dofinansowanie — wniosek spetniajgcy kryteria wyboru
projektdw, przyjety do realizacji, umieszczony na liScie ocenionych projektow
zatwierdzonej przez wtasciwg instytucje, a w przypadku przeprowadzenia procesu
negocjacji w odniesieniu do danego projektu — zatwierdzona wersja wniosku po
negocjacjach. W przypadku zmian w projekcie dokonanych w trakcie jego realizaciji,
zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie jest wersja wniosku zmieniona
i zatwierdzona na warunkach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

4 ROZDZIAL — CEL, ZAKRES REGULACJI ORAZ OBOWIAZYWANIE
PODRECZNIKA

1.

Niniejszy = Podrecznik  dotyczy  kwalifikowalnosci  wydatkow  dla  projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw krajowych i unijnych w ramach RPO WM (z wytgczeniem
osi priorytetowej 13. Pomoc techniczna)

. Do osi priorytetowej 13. Pomoc techniczna zastosowanie majg Wytyczne Ministra

Infrastruktury i Rozwoju w zakresie wykorzystania srodkow pomocy technicznej na lata
2014-2020 oraz Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz dokument
precyzujacy zasady realizacji Pomocy Technicznej RPO WM na lata 2014-2020.
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10.

11.

. Podrecznik jest zgodny z postanowieniami Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w

zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata
2014-2020 oraz powiela i uzupetnia warunki i procedury w nich okreslone.

. Podrecznik ma zastosowanie do wydatkéw ponoszonych przez beneficjenta, zaréwno

w ramach wspoffinansowania krajowego (w tym wkiadu wilasnego), jak i ze Srodkéw
unijnych w ramach realizacji projektu wspoétfinansowanego z funduszy strukturalnych.

Podrecznik nie ma zastosowania do wydatkéw ponoszonych przez uczestnikéw projektow
i ostatecznych odbiorcow, z zastrzezeniem podrozdziatu dotyczgcego projektéw
grantowych.

. Warunki i procedury pomniejszania wydatkéw kwalifikowalnych o dochéd wygenerowany

po zakonczeniu projektu sg okreslone w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym
projektow generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020 oraz
szczegotowych zasadach w zakresie analizy finansowej i ekonomicznej, okreslonych przez
IZ/IP RPO WM w dokumentacji konkursowej/dokumentacji dla projektéw
pozakonkursowych.

. Warunki i procedury okredlone w niniejszym Podreczniku, sg zgodne z odpowiednimi

przepisami unijnymi i krajowymi oraz wytycznymi horyzontalnymi, w tym w
szczegolnosci z:

a. rozporzadzeniem ogdélnym;

b. rozporzadzeniem EFRR;

c. rozporzgdzeniem EFS.

W przypadku projektow objetych zasadami pomocy publicznej w rozumieniu Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej (art. 93, art. 106 ust. 2, art. 107 ust. 2 i 3), za
kwalifikowalne mogg by¢ uznane tylko te wydatki, ktdre spetniajg tgcznie warunki okreslone
w Podreczniku i warunki wynikajgce z odpowiednich regulacji w zakresie pomocy
publicznej®, przyjetych na poziomie unijnym lub krajowym. Dla celéw Podrecznika uznaje
sie, ze pomoc publiczna obejmuje takze pomoc de minimis.

. Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy, w postanowieniach tej umowy, zobowigzuje

beneficjenta do stosowania aktualnego Podrecznika, z zastrzezeniem pkt 10-12.

Do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje Podrecznika
obowigzujgcg w dniu poniesienia wydatku®, z uwzglednieniem pkt 11 i 12.

Do oceny prawidtowosci umow zawartych w ramach realizacji projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego, stosuje sie wersje

8Nalezg do nich m.in. rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r uznajgce niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art 107 i 108 Traktatu (Dz Urz UE L 187/1 z 26 6 2014, str 1), rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1370/2007 z 23 pazdziernika 2007 r. dotyczace ustug publicznych w zakresie kolejowego i
drogowego transportu pasazerskiego oraz uchylajgce rozporzadzenia Rady (EWG) nr 1191/69 i (EWG) nr 1107/70 (Dz. Urz. UE
2007 L 315/1) oraz decyzja Komisji z 20 grudnia 2011 r. w sprawie stosowania art. 106 ust. 2 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy panstwa w formie rekompensaty z tytutu Swiadczenia ustug publicznych, przyznanej przedsiebiorstwom
zobowigzanym do wykonywania ustug $wiadczonych w ogoélnym interesie gospodarczym (Dz. Urz. UE 2012 L 7/3)

*Wiecej w rozdziale pn. Zasada faktycznego poniesienia wydatku
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

Podrecznika obowigzujagcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonhczyto sie
podpisaniem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg
ogtoszenia o wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamowienia publicznego,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.6, lub o prowadzonym naborze pracownikéw na
podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze beneficjent udokumentuje publikacje
ogtoszenia o0 wszczeciu postepowania.

W przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji projektu (po podpisaniu umowy
o dofinansowanie) wersja Podrecznika wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
beneficjenta, to w sytuacji wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji
Podrecznika, stosuje sie zasady korzystniejsze dla beneficjenta, o ile wydatki te nie
zostaly jeszcze zatwierdzone we wniosku o ptatnosé.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy wdrozeniowej kazda wersja Podrecznika obowigzuje od
daty wskazanej w komunikacie 1Z RPO WM ogtoszonym w Wojewddzkim Dzienniku
Urzedowym. Komunikat zawiera dodatkowo adres strony internetowej i portalu, na ktérych
zostanie zamieszczona tre$¢ Podrecznika wraz z data, od ktérej jest stosowany.

Dostosowanie postanowien Podrecznika do nowo wprowadzonych Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014- 2020 jest przeprowadzane przez 1Z RPO WM w terminie nie diuzszym niz 6
miesiecy od daty wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

Zmiana Podrecznika nie powoduje koniecznos$ci aktualizacji zatwierdzonych wnioskow
o dofinansowanie.

IP/ 1Z RPO WM zapewnia, aby kazdy zainteresowany podmiot, ktéry zobowigzat sie do
stosowania Podrecznika, mégt zwrécic sie na pismie z prosbg o dokonanie indywidualnej
interpretacji postanowienia Podrecznika w zakresie kwalifikowania wydatkow
obowigzujgcych w ramach RPO WM dla konkretnego stanu faktycznego. W pierwszej
kolejnosci pytania nalezy kierowa¢ do witasciwej instytucji bedacej strong umowy. W
przypadku watpliwosci dotyczgcej rozstrzygniecia danej kwestii, przed udzieleniem
odpowiedzi instytucja ta powinna zwréci¢ sie do 1Z RPO WM. W sytuacji, gdy
zainteresowany podmiot nie zgadza sie z interpretacjg wydang przez IP RPO WM, a IP
RPO WM odméwita skierowania pytania do 1Z RPO WM, moze on zwrdci¢ sie
bezposrednio do IZ RPO WM. W takiej sytuacji 1IZ RPO WM, do ktérej wptyneto zapytanie
o interpretacje, powinna o tym fakcie poinformowac¢ IP RPO WM, a nastepnie przekazaé
jej do wiadomosci udzielong odpowiedz. IP/IZ RPO WM sg zobowigzane do udzielenia
odpowiedzi na przekazane pytania bez zbednej zwioki.

IZ RPO WM moze zwrdci¢ sie na pismie do IK UP z prosbg o dokonanie interpretacii
postanowien Wytycznych Ministra infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. IP RPO WM ma
mozliwos¢ zwrdcenia sie do IK UP o dokonanie interpretacji ww. wytycznych wytacznie za
posrednictwem 1Z RPO WM. IK UP zapewnia, by interpretacja wytycznych byta
przekazana do wiadomosci wszystkich 1Z PO.
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5 ROZDZIAL - WSPOLNE WARUNKI | PROCEDURY W ZAKRESIE
KWALIFIKOWALNOSCI PROJEKTOW

5.1 Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci

Zgodnie z art. 90 ust 1. rozporzadzenia 1303/2013, z p6zn. zm. jako generalng zasade
przyjmuje sie, iz projekt wspoffinansowany z funduszy strukturalnych musi by¢ realizowany
w granicach administracyjnych obszaru objetego programem, w ramach ktérego jest
realizowany tj. w przypadku programéw regionalnych — w regionie, ktérego dotyczy dany
program (NUTS Il). Oznacza to, iz projekt wspoffinansowany w ramach RPO WM musi by¢
realizowany w granicach administracyjnych wojewddztwa matopolskiego.

Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci dla EFRR

1.

IZ RPO WM moze zgodzi¢ sie, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym RPO
WM, ale na terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg jednocze$nie wszystkie
nastepujace warunki:

a. projekt przynosi korzysc dla obszaru objetego RPO WM,

b. taczna kwota przydzielona w ramach RPO WM projektom zlokalizowanym poza
obszarem objetym RPO WM nie przekracza 15% wsparcia z EFRR na poziomie osi
priorytetowej,

c. Komitet Monitorujgcy RPO WM (KM RPO WM) wyrazit zgode na projekt lub rodzaje
projektow, ktérych to dotyczy,

d. obowigzki IZ RPO WM w odniesieniu do zarzgdzania, kontroli i audytu projektu sg
petnione przez organy odpowiedzialne za RPO WM, w ramach ktérego udziela sie
wsparcia danemu projektowi, lub organy te zawierajg umowy z organami na obszarze,
na ktérym dany projekt jest realizowany.

. W przypadku projektéow dotyczgcych dziatan promocyjnych wydatki mogg by¢ ponoszone

poza terytorium UE, pod warunkiem, ze projekt przynosi korzys¢ dla obszaru objetego
programem oraz obowigzki IZ RPO WM w odniesieniu do zarzgdzania, kontroli i audytu
projektu sg petnione przez organy odpowiedzialne za RPO WM, w ramach ktérego udziela
sie wsparcia danemu projektowi, lub organy te zawierajg umowy z organami na obszarze,
na ktérym dany projekt jest realizowany.

Zasieg geograficzny kwalifikowalnosci dla EFS

1.

2.

Projekty w ramach EFS sg realizowane wytgcznie na terytorium kraju, z zastrzezeniem pkt
2-3.

Projekty w ramach EFS sg realizowane na obszarze objetym RPO WM, przy czym:

a. projekty skierowane do oso6b fizycznych w ramach RPO WM obejmujg osoby
mieszkajgce w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pracujgce lub uczace sie na terenie
danego wojewddztwa, chyba ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej;
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b. projekty skierowane do MSP w ramach RPO WM obejmujg przedsiebiorstwa
z siedziba, filig, delegaturg lub jednostkg organizacyjna na terenie danego wojewddztwa,
chyba Ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej;

c. kwalifikowalnos¢ terytorialng pozostatych uczestnikdw projektu reguluje 1Z RPO WM
w kryterium wyboru projektu.

. 1Z RPO WM moze zgodzi¢ sig, aby projekt byt realizowany poza obszarem objetym RPO
WM, ale na terytorium UE, pod warunkiem ze spetnione sg wszystkie nastepujgce warunki:

a. projekt przynosi korzysc dla obszaru objetego RPO WM,

b. obowigzki 1Z /IP RPO WM w odniesieniu do zarzgdzania, kontroli i audytu, dotyczgce
projektoéw, sg wypetniane przez te instytucje lub inne instytucje wskazane przez IZ RPO
WM spetniajace wymogi w odniesieniu do zarzadzania, kontroli i audytu dotyczace
danego projektu,

c. jest to uzasadnione celem projektu, przy czym jest konieczne wyrazne uwzglednienie
tego we wniosku o dofinansowanie (ze wskazaniem mozliwie szczegétowo planowanego
miejsca realizacji projektu) i przedstawienie odpowiedniego uzasadnienia.

5.2 Ocena kwalifikowalnosci projektu

. Ocena kwalifikowalnosci  projektu  nastepuje na etapie oceny  wniosku
o dofinansowanie i polega na sprawdzeniu, czy przedstawiony projekt moze stanowic
przedmiot dofinansowania w ramach RPO WM.

. Projekt kwalifikuje sie do dofinansowania, jezeli spetnia tgcznie co najmniej nastepujace

przestanki:

a. zostat ztozony przez wnioskodawce uprawnionego lub osobe uprawniong w imieniu
wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach danej osi priorytetowej,
dziatania lub poddziatania,

b. jest zgodny z RPO WM oraz SzOOP RPO WM i regulaminem konkursu lub
dokumentacjg dotyczagca projektéw pozakonkursowych,

C. przyczynia sie do realizacji szczegotowych celdw danej osi priorytetowej, dziatania lub
poddziatania,

d. jest zgodny z horyzontalnymi politykami  Unii  Europejskiej, okreslonymi
W rozporzadzeniu ogoinym,

e. spetnia kryteria wyboru obowigzujgce w danym konkursie lub kryteria obowigzujgce dla
projektéw pozakonkursowych, zatwierdzone przez KM RPO WM.

. Fakt, ze dany projekt kwalifikuje sie do dofinansowania w ramach RPO WM nie oznacza,
ze wszystkie wydatki poniesione podczas jego realizacji bedg uznane za kwalifikowalne.

. W przypadku, gdy dofinansowanie w ramach projektu stanowi pomoc publiczng, ocena
kwalifikowalnosci projektu uwzglednia takze przepisy obowigzujgce wnioskodawce
w przedmiotowym zakresie.
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5.3 Trwatos¢ projektu

1. Zachowanie trwatosci projektu obowigzuje w odniesieniu do wspoffinansowanej w ramach
projektu infrastruktury® lub inwestycji produkcyjnych.

2. Zgodnie z postanowieniami art. 71 rozporzadzenia ogdlnego, trwatos¢ projektdw
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych musi by¢é zachowana przez okres
5 lat (3 lat w przypadku MSP — w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymag
utrzymania inwestycji lub miejsc pracy) od daty ptatnosci koncowej na rzecz beneficjenta,
z zastrzezeniem pkt 8, a w przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy
publicznej wprowadzajg ostrzejsze wymogi w tym zakresie, wéwczas stosuje sie okres
ustalony zgodnie z tymi przepisami.

3. Za date ptatnosci kohcowej, o ktérej mowa w pkt 2, uznaje sie:

a. w przypadku, gdy w ramach rozliczenia wniosku o pfatnosé koncowg beneficjentowi
przekazywane sg srodki — date przelewu na rachunek bankowy beneficjenta,

b. w pozostatych przypadkach — date zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.

4. W przypadku projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych, nie
dotyczacych inwestycji w infrastrukture lub inwestycji produkcyjnych, zachowanie trwatosci
projektu ozhacza utrzymanie inwestycji lub miejsc pracy zgodnie
z obowigzujgcymi zasadami pomocy publiczne;j.

5. Z uwzglednieniem pkt. 4, w przypadku niektérych typéw projektdw podlegajgcych
wspétfinansowaniu w ramach RPO WM, ze wzgledu na ich specyfike, nie ma zastosowania
zasada trwatosci.

6. Stwierdzenie naruszenia zasady trwatosci oznacza koniecznos¢ zwrotu srodkow
otrzymanych na realizacje projektu, wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwato$ci — w trybie
okreslonym w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r. poz. 885, z pézn. zm.), chyba Ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publiczne;j
stanowig inaczej.

7. Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co
najmniej jednej z ponizszych przestanek:
a. zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia RPO
WM,
b. nastgpita zmiana wilasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem wifasnosci)
elementu wspoffinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzy$ci,

c. nastgpita istotna zmiana wplywajgca na charakter projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktora mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

10 Infrastrukture” na potrzeby tego postanowienia nalezy interpretowac jako srodki trwate zdefiniowane w stowniczku poje¢
Podrecznika, z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw finansowanych ze srodkéw EFS —w rozumieniu pkt 3 podrozdziatu 8.6
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10.

11.

12.

. Naruszeniem zasady trwatosci jest rowniez (w przypadku inwestycji w infrastrukture lub

inwestycji produkcyjnych) przeniesienie w okresie 10 lat'! od daty ptatnosci koncowe;j
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar UE. Przedmiotowa zasada nie ma zastosowania
w odniesieniu do MSP.

. Zasada trwatosci nie ma zastosowania w przypadku:

a. instrumentéw finansowych,

b. sytuacji, gdy beneficjent zaprzestat dziatalnosci z powodu ogtoszenia upadiosci
niewynikajgcej z oszukanczego bankructwa w rozumieniu przepisow w art. 71
rozporzadzenia ogodlnego.

W przypadku zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez beneficjenta, wtasciwa
instytucja bedgca strong umowy sprawdza, czy w odniesieniu do tego beneficjenta
ogtoszona zostata upadito$¢. Brak ogtoszenia upadiosci (z wylgczeniem przypadku,
o0 ktérym mowa w art. 13 ust. 1 ustawy z dn. 28 lutego 2003 r. Prawo upadtosciowe
i naprawcze (Dz. U. z 2015 r. poz. 233) wobec beneficjenta, ktéry zaprzestat prowadzenia
dziatalnosci, oznacza naruszenie zasady trwatosci.

W sytuacji, gdy wobec beneficjenta ogtoszona zostata upadtos¢, instytucja bedaca strong
umowy — wykorzystujgc dostepne jej srodki (zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa)
przeprowadza weryfikacje stuzgcg ocenie, czy w danym przypadku wystepujg przestanki
wskazujgce, ze upadtosé mogta by¢ skutkiem oszukanczego bankructwa. W przypadku
zaistnienia podejrzenia, ze upadios¢ beneficijenta mogta mie¢ charakter oszukanczy,
instytucja jest zobowigzana do ztozenia zawiadomienia o mozliwosci popetnienia czynu
zabronionego w trybie art. 304 § 2 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks postepowania
karnego (Dz. U. Nr 89, poz. 555, z p6zn. zm.).

Oszukancze bankructwo potwierdzone prawomocnym wyrokiem sgdu oznacza naruszenie
zasady trwato$ci projektu.

1 W przypadku wystgpienia pomocy publicznej okres ten regulujg wtasciwe przepisy odnoszgce sie do przedmiotowej kwestii

19



6 ROZDZIAL - WSPOLNE WARUNKI | PROCEDURY W ZAKRESIE
KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

6.1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci

. Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej, poczgtkiem okresu
kwalifikowalnosci wydatkéw jest 1 stycznia 2014 r. W przypadku projektow rozpoczetych
przed poczatkowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw, do wspotfinansowania kwalifikujg sie
jedynie wydatki faktycznie poniesione od tej daty. Wydatki poniesione wczesniej nie
stanowig wydatku kwalifikowalnego.

. Korncowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023 r.

. W przypadku projektéw objetych pomoca publiczng udzielong na podstawie programu
pomocowego albo poza programem pomocowym obowigzujg ramy czasowe okreslone
odpowiednio w tym programie pomocowym albo w akcie przyznajgcym pomoc.

. Do wspoffinansowania ze sSrodkow UE nie mozna przedtozy¢ projektu, ktory zostat fizycznie
ukohczony (w przypadku robét budowlanych) lub w petni zrealizowany (w przypadku
dostaw [ ustug) przed przedtozeniem 1Z/NP RPO WM wniosku
o dofinansowanie w ramach RPO WM, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego
projektu ptatnosci zostaly przez beneficienta dokonane — z zastrzezeniem zasad
okreslonych dla pomocy publicznej. Przez projekt ukonczony/zrealizowany nalezy rozumieé
projekt, dla ktérego przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie nastgpit odbiér
ostatnich robét, dostaw lub ustug.

. W przypadku instrumentéw finansowych witasciwa instytucja nie udziela wsparcia na
inwestycje, ktdre zostaty fizycznie ukonczone lub w petni wdrozone w dniu podjecia decyzji
inwestycyjnej, z zastrzezeniem pkt. 4 sekcji 6.17.1. Pod pojeciem decyzji inwestycyjnej
nalezy rozumie¢ podjecie przez podmiot wdrazajgcy instrument finansowy prawnie
wigzgcego zobowigzania do udzielenia ostatecznemu odbiorcy dofinansowania
w ramach instrumentu finansowego.

. W przypadku zmian w RPO WM, wydatki, ktore stajg sie kwalifikowalne dzigki zmianie RPO
WM, kwalifikujg sie do wspotfinansowania dopiero od daty przedtozenia KE wniosku o
zmiane RPO WM, lub w przypadku zmiany elementow RPO WM nieobjetych decyzjg KE,
od daty wejscia w zycie decyzji wprowadzajgcej te zmiany w RPO WM.

. Okres kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach danego projektu okreslony jest w umowie
o dofinansowanie, przy czym okres ten nie moze wykraczac poza daty graniczne okreslone
wpkt1i?2.

. Okres kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach projektu moze przypadac¢ na okres przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie albo podjeciem decyzji o dofinansowaniu,
z zastrzezeniem pkt 1 i 2. Wtasciwa instytucja bedgca strong umowy moze ograniczy¢
mozliwos¢ kwalifikowania wydatkow przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, przy
czym ma obowigzek poinformowania o tym beneficjenta odpowiednio wczesniej (np.
w przypadku projektéw konkursowych — co najmniej w regulaminie konkursuy).
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9. Poczatkowa i koncowa data kwalifikowalnosci wydatkéw okreslona w umowie
0 dofinansowanie moze zostaé zmieniona w uzasadnionym przypadku, na pisemny
wniosek beneficjenta, za zgodg wtasdciwej instytucji bedacej strong umowy, na warunkach
okreslonych w umowie o dofinansowanie.

10. W przypadku projektow wspoffinansowanych z EFS oraz w przypadku EFRR, o ile tak
wynika z regulaminu konkursu czy tez z dokumentacji dotyczgcej naboru projektéw
pozakonkursowych, mozliwe jest ponoszenie wydatkbw po okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw okreslonym w umowie o dofinansowanie, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg
sie do okresu realizacji projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang
uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ koncowg. W takim przypadku wydatki te mogg zostac
uznane za kwalifikowalne, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci okreslone w
Podreczniku*?.

11. Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane za
kwalifikowane wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych
w Podreczniku i umowie o dofinansowanie.

6.1.1 Ramy czasowe kwalifikowalnosci, a zwrot kwot zatrzymanych2

1. W przypadku, gdy umowa miedzy beneficjentem, a podmiotem wykonujgcym na jego rzecz
roboty budowlane/dostawy/ustugi przewiduje ustanowienie zabezpieczenia w formie tzw.
kwoty zatrzymanej, moze zdarzy¢ sie, ze termin wypfaty kwoty zatrzymanej przekroczy
termin  kohcowej daty ponoszenia  wydatkéw  kwalifikowanych  okreslonej
w umowie o dofinansowanie. W takiej sytuacji, aby wydatek stanowigcy wyptate kwoty
zatrzymanej na rzecz wykonawcy mogt zosta¢ uznany za wydatek kwalifikowany, termin
realizacji projektu powinien zostaé tak okreslony, aby w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw
dla projektu uwzgledniony byt okres gwarancyjny, po uptywie ktérego nastepuje wyptata
kwoty zatrzymanej i by wyptata kwoty zatrzymanej nastgpita przed uptywem koncowego
terminu  ponoszenia  wydatkdw  kwalifikowalnych ~ okreSlonego w  umowie
o dofinansowanie.

2. W celu przyspieszenia terminu zwrotu kwoty zatrzymanej mozna dopusci¢ m.in. postuzenie
sie przez wykonawce gwarancjg instytucji finansowej. W takim przypadku wykonawca
uzyskuje zwrot kwoty zatrzymanej (ktéra w innym wypadku mogtaby zosta¢ wyptacona np.
dopiero po dwéch latach) w zamian za przedstawienie gwarancji instytucji finansowej na te
kwote. Kwota zatrzymana, ktéra zostata wyptacona wykonawcy, stanowi wydatek
faktycznie poniesiony, moze by¢ zatem uznana za wydatek kwalifikowany.

12 Przyktadem wydatkéw ponoszonych najczesciej w oparciu o przedmiotowe postanowienie sg sktadki odprowadzane przez
beneficjenta-pracodawce na ZUS, z tytutu wynagrodzen wspotfinansowanych na koncowym etapie realizacji projektu

13 Kwota zatrzymana to jeden z rodzajow zabezpieczenia realizowanej umowy, polegajacy na wniesieniu przez

wykonawce/dostawce/ustugodawce okreslonej kwoty pienieznej na okres realizacji umowy albo przez zatrzymanie przez
beneficjenta czes$ci kwoty naleznej wykonawcy z kazdej wystawianej przez niego faktury Przykladowo beneficjent moze
zatrzymywac 5-10% ptatnosci z kolejnych faktur, a zatrzymang kwote zwréci¢ w chwili zakonczenia kontraktu i koncowego odbioru
robét/towarow/ustug od wykonawcy Beneficjent moze tez zwrdci¢ tylko czes¢ zatrzymanej kaucji gwarancyjnej, np. 50%, a
pozostatg kwote zatrzymac na zabezpieczenie usuniecia w terminie wad i usterek do czasu wydania dokumentu odbioru
ostatecznego, tj. np. na okres udzielonej rekojmi lub roku od daty koncowego odbioru Zawierane umowy czesto przewidujg
mozliwo$¢ zamiany zatrzymanych kwot (gotéwki) na gwarancje bankowa albo inng forme zabezpieczenia
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3. Zwrot kwoty =zatrzymanej (faktyczne poniesienie wydatku) po uptywie okresu
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie nie stanowi wydatku kwalifikowalnego.

6.1.2 Ramy czasowe ponoszenia wydatkéw w przypadku instrumentéw finansowych

1. W przypadku instrumentéw finansowych za kwalifikowane mogg zosta¢ uznane wydatki
przewidziane do poniesienia po dniu 31 grudnia 2023 r., jezeli zostang ujete we wniosku
o pfatnosé koncowg oraz wptacone na specjalny rachunek powierniczy, z ktérego beda
wyptacane na rzecz ostatecznych odbiorcéw lub na pokrycie kosztéw zarzgdzania lub optat
za zarzgdzanie.

2. Wydatki o ktérych mowa w pkt. 1 dotycza:

a. wydatkéw ukierunkowanych na wspieranie przedsiebiorstw poprzez instrumenty
kapitatowe, ktére majg by¢ dokonane w okresie nie przekraczajgcym 4 lat po uptywie
okresu kwalifikowalnosci. Takie wydatki moga zosta¢ poniesione tylko w przypadku
tgcznego spetnienia ponizszych warunkow:

i. umowa o dofinansowanie z podmiotem wdrazajgcym instrument kapitatowy, ktéry
udziela bezposredniego wsparcia na rzecz kwalifikowalnych przedsigbiorstw,
zostata podpisana przed dniem 31 grudnia 2017 r.,

ii. podmiot wdrazajgcy instrument finansowy zainwestowat co najmniej 55% zasobéw
programu przyznanych w ramach odpowiedniej umowy o dofinansowanie,

iii. wydatki dotyczg wylgcznie finansowania inwestycji na rzecz ostatecznych
odbiorcéw, ktére otrzymaty wsparcie kapitalowe z instrumentu finansowego
w okresie kwalifikowalnos$ci, ale ktére w okresie kwalifikowalnosci nie zostaty
jeszcze zakonczone i wymagaja finansowania kontynuacyjnego,

iv.  wydatki nie przekraczajg 20% kwalifikowalnych wydatkéw instrumentu kapitatowego
poniesionych na rzecz ostatecznych odbiorcow w okresie kwalifikowalnosci
pomniejszonych o zasoby kapitatowe i zyski zwrocone do tego instrumentu
kapitatowego,

b. wydatkdw na dotacje na spfate odsetek lub na dotacje na optaty gwarancyjne, nalezne
do zapfaty za okres nie dtuzszy niz 10 lat po okresie kwalifikowalnosci, stosowane w
pofgczeniu ze wsparciem zapewnianym poprzez instrumenty finansowe w ramach tej
samej operacji, jednakze odnosnie do pozyczek lub innych instrumentéw podziatu
ryzyka wydatkowanych na rzecz ostatecznych odbiorcéw do dnia 31 grudnia 2023 r.,

c. wydatkéw na koszty zarzgdzania lub optaty za zarzgdzanie w ramach instrumentéw
kapitatowych i mikrokredytow nalezne za okres 6 lat po okresie kwalifikowalnosci,
w odniesieniu do inwestycji na rzecz ostatecznych odbiorcéw, ktére dokonaty sie
w okresie kwalifikowalnosci.

3. Jakiekolwiek kwoty wptacone na rachunek powierniczy, o ktérym mowa w pkt 1, ktére nie
zostang wyptacone na rzecz ostatecznych odbiorcéw lub na pokrycie kosztow zarzgdzania
lub optat za  zarzadzanie po  zakonczeniu okresu kwalifikowalno$ci
w terminach okreslonych w pkt 2 podlegajg wykorzystaniu zgodnie z art. 45 rozporzgdzenia
ogolnego.
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6.2 Ocena kwalifikowalnosci wydatku

1. Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia

z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umow3g
o dofinansowanie i Podrecznikiem oraz innymi dokumentami, do ktérych stosowania
beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie.

. Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim
w trakcie realizacji projektu poprzez ocene wnioskéw o ptatno$¢ oraz w trakcie kontroli
projektu, w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie beneficjenta.
Niemniej, na etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu dokonywana jest ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizaciji
i podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie nie oznacza, ze wszystkie wydatki,
ktore beneficjent przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji projektu zostang
poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego)*“.
Ocena kwalifikowalnosci wydatkow jest prowadzona takze po zakonhczeniu realizacji
projektu w zakresie obowigzkdw natozonych na beneficjenta umowg o dofinansowanie oraz
wynikajgcych z przepiséw prawa.

. Wydatkiem kwalifikowalnym jest wydatek spetniajgcy tgcznie nastepujgce warunki:

a. zostat faktycznie poniesiony w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie,
z uwzglednieniem podrozdziatu 6.1,

b. jest zgodny z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego oraz prawa krajowego,
w tym przepisami regulujgcymi udzielanie pomocy publicznej, jesli majg zastosowanie

c. jestzgodny z RPO WM/SzOOP RPO WM,
zostat uwzgledniony w budzecie projektu, z zastrzezeniem pkt 11 i 12 rozdziatu 8.2
Podrecznika, lub — w przypadku projektéw finansowanych z EFRR — w zakresie
rzeczowym projektu zawartym we wniosku o dofinansowanie,

e. zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

f.  jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku z realizacjg
projektu,

g. zostat dokonany w sposéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw, z uwzglednieniem pkt 4,

h. zostat nalezycie udokumentowany, zgodnie z wymogami w tym zakresie okreslonymi
w Podreczniku oraz innymi wytycznymi programowymi IZ RPO WM (jesli dotyczy),

i. zostat wykazany we wniosku o ptatno$¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020,

j. dotyczy towardw dostarczonych lub ustug wykonanych lub robdt zrealizowanych,
w tym zaliczek dla wykonawcow, z zastrzezeniem pkt 4 podrozdziatu 6.4,

k. nie stanowi wydatku niekwalifikowalnego na mocy przepiséw unijnych oraz
Podrecznika, a takze przepiséw regulujgcych udzielanie pomocy publicznej, jesli majg
zastosowanie,

1punktem wyjscia dla weryfikacji kwalifikowalnos$ci wydatkow na etapie realizacji projektu jest zatwierdzony wniosek o
dofinansowanie
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|.  jest zgodny z innymi warunkami uznania go za wydatek kwalifikowalny okreslonymi
w  Podreczniku, regulaminie konkursu, dokumentacji dotyczacej projektow
pozakonkursowych.

N

. W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT) oraz w przypadku zamowien publicznych, dla ktorych nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 Podrecznika,
istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez
upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub innej
powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania zapytan ofertowych w celu
wybrania najkorzystniejszej oferty.

5. W przypadku zamowien®® do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towarow i ustug
(VAT), nie bedg uznawane za kwalifikowane wydatki poniesione w ramach transakcji
pomiedzy podmiotami powigzanym osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe
lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta polegajgce
w szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;j,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akdiji,

c. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia Ilub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

6.3 Dokumentowanie wydatkow

1. Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura (sporzadzona zgodnie z ustawg
0 podatku od towardw i ustug z dnia 11 marca 2004 r. (t.j. Dz.U. z 2011 r., Nr 177, poz.
1054 z p6zn. zm.) oraz z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw wydanym na podstawie art.
1060-106q ww. ustawy) lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej warto$ci dowodowe;j
wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

2. W przypadku faktur lub innych dokumentéw ksiegowych wystawionych w jezykach obcych
i/lub walutach obcych za wydatek kwalifikowany uznaje sie wydatek faktycznie poniesiony.
W przypadku trudnosci z identyfikacjg zapiséw faktury lub innego dokumentu ksiegowego
beneficjent bedzie zobowigzany dostarczy¢ wiarygodne ttumaczenie dokumentu.

3. W przypadku zakupu nieruchomosci dokumentem potwierdzajgcym poniesienie wydatku
jest akt notarialny wraz z potwierdzeniem uiszczenia optaty oraz operat szacunkowy.

4. W przypadku amortyzacji dokumentem potwierdzajgcym wysoko$¢ odpisow
amortyzacyjnych jest polecenie ksiegowania.

15 Na potrzeby tego postanowienia zamowienie rozumie sie jako odptatng umowe zawartg pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy, lub roboty budowalne tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie.
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5. W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego na rzecz projektu, dokumentem
potwierdzajgcym warto$¢ wkitadu niepienieznego jest wycena (w przypadku gdy wkiad
niepieniezny podlega wycenie przez niezaleznego rzeczoznawce), lub dokumenty o
wartosci dowodowej rownowaznej fakturom zaakceptowane przez IP/IZ RPO WM:

a. w przypadku nieruchomosci operat szacunkowy wazny w momencie ztozenia
rozliczajgcego go wniosku o ptatnosé¢ (zgodnie z art. 156 ust. 3 ustawy z dnia 31
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami; operat szacunkowy wazny jest przez
okres 12 miesiecy od daty jego sporzadzenia, o ile nie wystgpity zmiany uwarunkowan
prawnych lub istotne zmiany czynnikow o ktérych mowa w art. 154 ww. ustawy),

b. w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy porozumienie
pomiedzy wolontariuszem a beneficjentem (okreslajgce zakres, sposob i czas
wykonywania $wiadczen wolontariuszy) oraz protokdt potwierdzajgcy wykonanie
zadan w projekcie, zawierajacy co najmniej nastepujgce informacje: imie i nazwisko
wolontariusza, date i miejsce Swiadczenia pracy, wymiar godzinowy, szacunkowg
wartos¢ realizowanych zadan, zakres realizowanych zadah oraz uzasadnienie ich
zwigzku z projektem jak rowniez uzasadnienie obliczenia ich wartosci oraz podpis
wolontariusza i beneficjenta.

6. W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkow ww. dokumentami nie jest
mozliwe, dowodem poniesienia wydatku jest inny dokument zaakceptowany przez 1Z/IP
RPO WM jako stwierdzajgcy poniesienie wydatku.

7. Wszyscy beneficjenci realizujgcy projekty w ramach RPO WM zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie, niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci, zobowigzani sg do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej realizacji projektu
umozliwiajgcej identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach projektu. Obowigzek ten powstaje
najpdzniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

6.4 Zasada faktycznego poniesienia wydatku?®

1. Z zastrzezeniem szczegdtowych warunkow i procedur ponoszenia wydatkéw okreslonych
przez 1IZ RPO WM, do wspéifinansowania kwalifikuje sie wydatek, ktéry zostat faktycznie
poniesiony przez beneficjenta.

2. Pod pojeciem wydatku faktycznie poniesionego nalezy rozumie¢ wydatek poniesiony
W znaczeniu kasowym, tj. jako rozchod srodkow pienieznych z kasy lub rachunku
bankowego beneficjenta. Wyjatki od powyzszej reguty stanowig:

a. wkilad niepieniezny,

b. wkfad w postaci dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz
uczestnikdow danego projektu w ramach projektéow wspoffinansowanych z EFS,
koszty amortyzacji,

rozliczenia dokonywane na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej, z wyjatkiem
sytuacji o ktérej mowa w podrozdziale 6.5 pkt 1 lit. f, po uzgodnieniu z wiasciwg

16 Warunki i procedury okreslone w niniejszym podrozdziale nie dotyczg wydatkéw rozliczanych metodami uproszczonymi, o
ktorych mowa w podrozdziatach 7.3, 8.3 oraz 8.5
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instytucjg bedaca strong umowy, a w przypadku projektéw finansowanych z EFS —
o ile jest to wskazane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,

e. potrgcenia, o ktérych mowa w art. 498 kodeksu cywilnego,

f. udzielenie promesy premii technologicznej w rozumieniu ustawy z dnia 30 maja 2008
r. o niektérych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej (Dz. U. z 2014 r. poz.
226),

g. zlozenie depozytu sgdowego przez beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu,

h. wydatek z tytutu udzielonej gwarancji zgodnie z art. 42 ust 1 lit. b rozporzgdzenia
ogolnego.

3. Wydatek kwalifikowalny polegajacy na wniesieniu wktadu niepienieznego uwaza sie
za poniesiony, jezeli wkiad zostat faktycznie wniesiony, tj. istnieje udokumentowane
potwierdzenie jego wykorzystania w ramach projektu.

4. Za kwalifikowalne mogg by¢ uznane zaliczki (na okreslony cel) wyptacone na rzecz
wykonawcy, jezeli zostaly wyptacone zgodnie z postanowieniami umowy zawartej
pomiedzy beneficjentem a wykonawcg, przy czym, jezeli umowa zostata zawarta na
podstawie ustawy Pzp, zastosowanie ma art. 151a tej ustawy?’.

5. Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy
o0 rownowaznej wartosci dowodowej lub — w przypadku wkfadu niepienieznego —
dokumenty, o ktéorych mowa w podrozdziale 6.10, wraz z odpowiednim dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

6. Za date poniesienia wydatku przyjmuje sie:
a. w przypadku wydatkéw pienieznych:
i. dokonanych przelewem lub obcigzeniowg kartg ptatniczg — date obcigzenia rachunku
bankowego beneficjenta, tj. date ksiegowania operacji,

ii. dokonanych kartg kredytowg lub podobnym instrumentem pfatniczym o odroczone;j
ptatnosci — date transakcji skutkujgcej obcigzeniem rachunku karty kredytowej lub
podobnego instrumentu,

iii. dokonanych gotéwkg — date faktycznego dokonania ptatnosci,

b. w przypadku wktadu niepienieznego — date faktycznego wniesienia wktadu (np. date
pierwszego wykorzystania srodka trwatego na rzecz projektu lub wykonania nieodpfatnej
pracy przez wolontariusza), lub inng date wskazang przez beneficjenta
i zaakceptowang przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy,

w przypadku amortyzacji — date dokonania odpisu amortyzacyjnego,

w przypadku potrgcenia — date o ktérej mowa w art. 499 Kodeksu cywilnego,

w przypadku depozytu sgdowego - date faktycznego wniesienia depozytu do sgdu,

=~ o 2o

w przypadku rozliczen na podstawie wewnetrznej noty obcigzeniowej — date
zaksiegowania noty,

g. w przypadku udzielenia promesy premii technologicznej — date jej otrzymania.

17Jesli element (robota, ustuga, dostawa) objety zaliczkg nie jest w ramach tego projektu kwalifikowalny lub nie zostanie faktycznie
wykonany w okresie kwalifikowalnosci projektu, zaliczka przestaje by¢ wydatkiem kwa li fi ko walnym
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7. Warunki i procedury dokumentowania innych rodzajéw wydatkéw, nieuregulowane
w Podreczniku, a majgce zastosowanie w zwigzku z realizowanymi w ramach RPO WM
projektami, okresla 1Z RPO WM w umowie o dofinansowanie.

6.5 Wydatki niekwalifikowalne

1. Nastepujgce wydatki sg niekwalifikowalne:

a.
b.

prowizje pobierane w ramach operacji wymiany walut,

odsetki od zadluzenia, z wyjatkiem wydatkdow ponoszonych na subsydiowanie odsetek
lub na dotacje na optaty gwarancyjne w przypadku udzielania wsparcia na te cele,

koszty pozyczki lub kredytu, zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

d. kary i grzywny,

$wiadczenia realizowane ze $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
(ZFSS),

rozliczenie notg obcigzeniowa zakupu rzeczy bedgcej wtasnoscig beneficjenta lub prawa
przystugujgcego beneficjentowi®,

. wptaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON),
. wydatki poniesione na funkcjonowanie komisji rozjemczych, wydatki zwigzane ze

sprawami sgdowymi (w tym wydatki zwigzane z przygotowaniem i obstugg prawna spraw
sadowych) oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych przez sad badz
komisje rozjemcze, z wyjatkiem:

i. wydatkow wynikajgcych z zastosowania mechanizmu waloryzacji ceny,

ii. wydatkow wynikajgcych ze zwigkszenia wynagrodzenia wykonawcy dokonanego w
drodze porozumienia, ugody sgdowej oraz orzeczenia sgadu, o ktorym mowa
w art. 357* Kodeksu cywilnego,

iii. wydatkéw wynikajgcych ze zwiekszenia wynagrodzenia ryczattowego na mocy
wyroku sgdu, o ktérym mowa w art. 632 § 2 Kodeksu cywilnego.

Zwiekszenie wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt i, ii, iii nie powoduje automatycznego
zwiekszenia kwoty dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie.

wydatek poniesiony na zakup uzywanego srodka trwatego, ktéry byt w ciggu 7 lat wstecz
(w przypadku nieruchomosci 10 lat) wspétfinansowany ze srodkéw unijnych lub z dotacji
krajowych?®,

podatek VAT, ktéry moze zosta¢ odzyskany na podstawie przepiséw krajowych tj.
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2011 r. Nr 177,
poz. 1054, z p6zn. zm.) oraz aktdéw wykonawczych do tej ustawy, z zastrzezeniem pkt 6
sekcji 6.17.1,

wydatek poniesiony na zakup nieruchomosci przekraczajgcy 10% wartosci catkowitych
kosztow kwalifikowalnych projektu, przy czym w przypadku terendw
poprzemystowych oraz terendw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten
wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na wspieranie

18 Taki $rodek trwaty moze by¢ uwzgledniony jako wktad niepieniezny w projekcie

197 lub 10 lat liczone jest w miesigcach kalendarzowych od daty nabycia (np. 7 lat od dnia 9 listopada 2014 r. to okres od tej daty
do 9 listopada 2007 r.)
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rozwoju obszarow miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, limit ten na poziomie
inwestycji ostatecznego odbiorcy wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma
zastosowanie do kwoty pozyczki lub innych instrumentow podziatu ryzyka, objetych
gwarancjg). Podniesienie wysokosci przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce takze w
przypadku projektéw zwigzanych z ochrong $rodowiska naturalnego — decyzja w
przedmiotowej kwestii nalezy do 1Z RPO WM i podejmowana jest nie pdzniej niz na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie,

. zakup lokali mieszkalnych, za wyjgtkiem wydatkéw dokonanych w ramach celu
tematycznego 9 Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubostwem i wszelkg
dyskryminacjg, poniesionych zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju w
zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego i zwalczania
ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020,

.inne niz czes$¢ kapitatowa raty leasingowej wydatki zwigzane z umowg leasingu,

. transakcje dokonane w gotowce, ktorych warto$¢ przekracza rownowartos¢ 15 000 euro
przeliczonych na PLN wedilug $redniego kursu walut obcych ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski ostatniego dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc, w ktérym
dokonano transakcji — bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z danej transakcji ptatnosci,
zgodnie z art. 22 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej
(Dz. U.z 2013 r. poz. 672, z pdzn. zm.),

. wydatki zwigzane z czynnoscig techniczng polegajacg na wypetnieniu formularza
wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku wszystkich projektéw, lub formularza
wniosku o potwierdzenie wktadu finansowego w przypadku duzych projektow,

. premia dla wspotautora wniosku o dofinansowanie opracowujgcego np. studium
wykonalnosci, naliczana jako procent wnioskowanej/uzyskanej kwoty dofinansowania
i wyptacana przez beneficjenta (ang. success fee ),

. w przypadku projektéw wspoffinansowanych z EFS — wydatki zwigzane z zakupem
nieruchomosci oraz infrastruktury oraz z dostosowaniem lub adaptacjg budynkow
i pomieszczen, za wyjgtkiem wydatkdéw ponoszonych jako finansowanie krzyzowe
(cross-financing), o ktérym mowa w podrozdziale 8.6, z zastrzezeniem lit. k,

. zgodnie z art. 3 wust. 3 rozporzgadzenia EFRR w przypadku projektow
wspotfinansowanych z EFRR — wydatki na rzecz:

i. likwidacji lub budowy elektrowni jgdrowych,

ii. inwestycji na rzecz redukcji emisji gazéw cieplarnianych pochodzacych z listy
dziatan wymienionych w zatgczniku | do dyrektywy 2003/87/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 13 pazdziernika 2003 r. ustanawiajgcej system handlu
przydziatami emisji gazow cieplarnianych we Wspolnocie oraz zmieniajgcej
dyrektywe Rady 96/61/WE (Dz. U. L 275 z 25.10.2003, str. 32),

iii. wytwarzania, przetworstwa i wprowadzania do obrotu tytoniu i wyrobow
tytoniowych,

iv. beneficjentéw bedacych przedsiebiorstwami w trudnej sytuacji w rozumieniu
unijnych przepiséw dotyczgcych pomocy publicznej,
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v. inwestycji w infrastrukture portéw lotniczych, chyba ze sg one zwigzane z ochrong
srodowiska lub towarzyszg im inwestycje niezbedne do tagodzenia lub ograniczenia
ich negatywnego oddziatywania na srodowisko,

s. w przypadku instrumentow finansowych — wktady rzeczowe, z wyjatkiem przypadkow
okreslonych w sekcji 6.17.1. pkt.5 i podrozdziale 6.10 pkt. 12.

2. Do wspdétfinansowania nie kwalifikujg sie wydatki niezgodne z niniejszym Podrecznikiem,
czy tez wytgczone przez 1Z RPO WM poprzez inne wytyczne programowe lub umowe
o dofinansowanie.

3. Wydatki uznane za niekwalifikowalne, a zwigzane z realizacjg projektu, ponosi beneficjent
jako strona umowy o dofinansowanie projektu.

6.6 Wydatki ponoszone zgodnie z zasadg uczciwej konkurencji

1. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy zobowigzuje Beneficjenta w umowie o
dofinansowanie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego® w ramach projektu w sposéb zapewniajgcy w szczegdlnosci
zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow, a takze zgodnie z
warunkami i procedurami okreslonymi w Podreczniku.

2. Udzielanie zamdwienia publicznego w ramach projektu nastepuje zgodnie z:

a. ustawg Pzp — w przypadku beneficjenta bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z
art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania,

albo
b. zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w sekcji 6.6.3, w przypadku:

i. beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Pzp
do jej stosowania, w przypadku zamowien publicznych przekraczajgcych wartos¢
50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i ustug (VAT),

ii. beneficjenta, o ktérym mowa w lit a:

e w przypadku zamoéwien publicznych o wartosci nizszej od kwoty okreslonej
w art. 4 pkt 8 ustawy Pzp, a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj.
bez podatku od towardw i ustug (VAT), lub

l. w przypadku zaméwieh sektorowych o wartoéci nizszej od kwoty okreslone;j
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp,
a jednoczesnie przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardw i
ustug (VAT),

z uwzglednieniem warunkow wynikajgcych z niniejszego podrozdziatu, z zastrzezeniem pkt
3i4.

3. W przypadku, gdy beneficjent jest organem administracji publicznej, moze on powierza¢ na
podstawie art. 5 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie realizacje zadah publicznych w trybie okreslonym w tej
ustawie.

2 Definicja zamowienia publicznego zostata wskazana w stowniczku niniejszego Podrecznika

29



4. W przypadku, gdy na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa innych niz ustawa Pzp
wytgcza sie stosowanie ustawy Pzp, beneficjent, o ktérym mowa w art. 3 ustawy Pzp,
przeprowadza zamdwienie publiczne z zastosowaniem tych przepisow.

5. W przypadku naruszenia przez beneficjenta trybu udzielania zaméwienia publicznego
okreslonego w niniejszym podrozdziale, wtasciwa instytucja bedaca strong umowy uznaje
catos¢ lub czes¢ wydatkow za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy
wdrozeniowe;.

6.6.1 Ogolne warunki realizacji zamoéwien publicznych?!

1. Szacowanie wartosci zamowienia publicznego jest dokonywane z nalezytg starannoscia, z
uwzglednieniem ewentualnych zamédwien uzupetniajgcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 oraz art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 ustawy Pzp lub zamoéwien publicznych,
o ktérych mowa w sekcji 6.6.3 pkt 15Podrecznika i jest dokumentowane. Zabroniony jest
podziat zamdwienia publicznego skutkujgcy zanizeniem jego wartosci szacunkowej, przy
czym ustalajgc wartos¢ zamowienia publicznego, nalezy wzigé pod uwage koniecznos$é
tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

a. ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;
b. mozliwe jest udzielenie zamdwienia publicznego w tym samym czasie;
c. mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czesciach (z okreslonych wzgledow
ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamodwienia publicznego
ustala sie jako fgczng warto$¢ poszczegolnych jego czesci??.

2. Do opisu przedmiotu zamowienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we
Wspdlnym Stowniku Zamoéwien?, o ktérym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdélnego Stownika
Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

3. Terminy odnoszace sie do kazdego etapu postepowania ustalane sg zgodnie z prawem
krajowym oraz unijnym oraz z Podrecznikiem oraz w sposob umozliwiajgcy ich dotrzymanie
(dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydtuzania terminéw). Podczas ustalania terminéw
nalezy wzig¢ pod uwage ztozono$¢ postepowania, charakter i przedmiot zamowienia
publicznego, a takze dostepny personel zamawiajgcego®*, jego zadania, umiejetnosci i
doswiadczenie.

ZDotyczy wszystkich zamodwien publicznych, o ktérych mowa w pkt 2 podrozdziatu 6.6

2\W przypadku beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp - nie dotyczy to zamdwien, o ktérych mowa w art. 6a
ustawy Pzp

= Wspdlny Stownik Zamowien przyktadowo znalez¢ mozna pod adresem:
http://www.uzp.gov.pl/cmsws/page/?D;923;wspolny slownik zamowien.html

24 Jako ,zamawiajgcego” w podrozdziale 6.6 nalezy rozumie¢ beneficjenta (wnioskodawce) lub podmiot, ktéry przeprowadza
postepowanie o zamowienie publiczne z upowaznienia beneficjenta
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. Wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego zamowienia
publicznego i Zzaden wykonawca nie jest uprzywilejowany wzgledem drugiego,
a postepowanie przeprowadzone jest w sposob transparentny.

. Warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane sg
w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia publicznego, przy czym nie mogg one
zawezaC konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajgcych potrzeby
niezbedne do osiggniecia celdw projektu i prowadzgcych do dyskryminacji wykonawcow.

. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zamdwienia publicznego, przy
czym:

a. kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celdow projektu i prowadzgcych
do dyskryminacji wykonawcow,

b. kryteria te powinny co do zasady okresla¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny
rébwniez inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, takie jak np.
jakosé, funkcjonalnos¢, parametry techniczne, aspekty $rodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploataciji.

Kryteria oceny ofert mogg odnosi¢ sie do wihasciwosci wykonawcy wytgcznie
w przypadkach ustug o charakterze nie priorytetowym, okreslonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 2a i 2b ustawy Pzp?®.

. W przypadku projektéw wspoifinansowanych z EFS, wlasciwa instytucja bedgca strong
umowy — w umowie o dofinansowanie, okresla rodzaj zaméwien publicznych, w ramach
ktérych zobowigzuje beneficjenta do zastosowania klauzul spotecznych,
w szczegoblnosci ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty do podmiotow ekonomii
spotecznej®® oraz  stosowania  kryteriw  dotyczacych  zatrudnienia  osoéb
z niepetnosprawnosciami, bezrobotnych lub osdb, o ktérych mowa w przepisach
0 zatrudnieniu socjalnym.

. Za nienalezyte wykonanie zamédwienia publicznego, np. z tytutu opdznien z winy
wykonawcy, nieprawidtowej realizacji zamowienia publicznego, niekompletnego wykonania
zamoOwienia publicznego (w tym np. nieprzestrzegania warunkdéw gwarancji) stosuje sie
kary, ktore wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawca. W razie niezastosowania kar
nalezy pisemnie udokumentowac¢ przyczyny ich niezastosowania.

. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy o zamodwienie
publiczne przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, wiasciwa instytucja bedaca
strong umowy moze uznac czes¢ wydatkow zwigzanych z tym zamowieniem publicznym
za niekwalifikowalne.

Ustugi o charakterze niepriorytetowym zostaty wskazane w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010
w sprawie wykazu usfug o charakterze priorytetowym i nie priorytetowym (Dz U z 2010 r Nr 12, poz. 68) oraz rozporzgadzeniu
Prezesa Rady Ministréow z dnia 3 grudnia 2012 r w sprawie wykazu ustug w dziedzinach obronnosci i bezpieczenstwa
o charakterze priorytetowym i nie priorytetowym (Dz U z 2012 r poz1361)

% Podmiot ekonomii spotecznej” nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie zasad realizacji
przedsiewzig¢ w obszarze wilgczenia spotecznego i zwalczania ub6stwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020
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6.6.2 Szczegolne warunki realizacji zaméwien publicznych udzielanych zgodnie z
ustawa Pzp?’

. Do postepowan o udzielenie zamodwienia publicznego stosuje sie podstawowe tryby
udzielania zamowienia publicznego, tj. przetarg nieograniczony lub ograniczony?8,
W przypadku korzystania przy udzielaniu zaméwien publicznych z trybu innego niz
podstawowy, nalezy udowodni¢ na piSmie spetnienie ustawowych przestanek
umozliwiajgcych jego zastosowanie. Brak udowodnienia spetnienia warunkéw
uzasadniajgcych zastosowanie danego trybu moze skutkowaé uznaniem wydatkdow
w ramach zamaoéwienia publicznego za niekwalifikowalne. Dla zapewnienia wtasciwej Sciezki
audytu dokumenty uzasadniajgce wybdr trybu sg archiwizowane tacznie
z dokumentacjg dotyczgcg danego zamowienia publicznego.

. Okresy poszczegdlnych etapow postepowania mogg zostac skrécone (przyspieszony tryb)
w przypadku zamdéwienh publicznych o wartosciach rownych lub przekraczajgcych kwoty, o
ktérych mowa w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp, jedynie w
sytuacjach przewidzianych w prawie unijnym i krajowym, w tym w przypadku zaistnienia
pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia publicznego. Pilna potrzeba nie moze wynikac¢ z
przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktore — dziatajgc z nalezytg starannoscig —
byt w stanie przewidzie¢?®. W przypadku powotania sie na wystgpienie pilnej potrzeby
udzielenia zamoéwienia publicznego, nalezy udokumentowaé zaistnienie tego faktu.
Dokumentacja powinna zosta¢  dotgczona do protokotu postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Przed formalnym wszczeciem postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia na
podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp, z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit.
a lub b*%oraz ust. 1 pkt 1a oraz zapytania o cene, w celu zagwarantowania wszystkim
potencjalnym wykonawcom odpowiedniego poziomu upublicznienia informacji nalezy
opublikowa¢ informacje o zamiarze udzielenia zamowienia publicznego, zwang dalej:
.nformacjg o zamowieniu publicznym”. Informacja o zamdwieniu publicznym jest
umieszczana na stronie internetowej zamawiajgcego, o ile posiada takg strone, oraz
W jego siedzibie, przy czym nalezy dgzy¢ do dostosowania zakresu upublicznienia do
znaczenia danego zamowienia publicznego dla potencjalnych wykonawcow, w tym
wykonawcow z innych panstw cztonkowskich. Informacja o zamowieniu publicznym
zawiera w szczegolnosci opis przedmiotu zaméwienia publicznego, kryteria oceny ofert
wstepnych, warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania ocen
spetniania tych warunkow, a takze termin sktadania ofert wstepnych, ktéry nie powinien by¢
krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia zamieszczenia ogtoszenia.

Z’Dotyczy wytgcznie zamowien publicznych, o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 pkt 2 lit a

W przypadku zamowien sektorowych dodatkowym dopuszczalnym trybem sg (zgodnie z art. 134 pkt 1 ustawy Pzp) negocjacje
z ogtoszeniem

2 Przyktadowo, nie stanowi ,pilnej potrzeby” konieczno$¢ terminowej realizacji poszczegolnych zadan w projekcie w zwigzku z
tym, ze zamawiajgcy nie przewidziat odpowiedniego czasu na przeprowadzenie procedury przetargowej lub nie przystapit do jej
wszczecia z odpowiednim wyprzedzeniem. Nie uzasadniajg takze ,pilnej potrzeby” opdznienia we wczesniej prowadzonych
zamowieniach publicznych. Zatem, stwierdzenie pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia publicznego mozliwe jest jedynie w
sytuacji, gdy zamawiajgcy jest w stanie wykazac, iz dziatajgc z nalezytg starannoscig nie mogt przewidzie¢ zaistnienia okreslonych
okolicznosci

%0 Nie dotyczy zamoéwien publicznych, o ktorych mowa w art. 67 ust. 3 pkt.1 ustawy Pzp
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4. Tryb negocjacji bez ogtoszenia na podstawie art. 62 ust. 1 pkt 3 ustawy Pzp oraz tryb
zapytania o cene znajdujg zastosowanie do wybranych ofert wstepnych, o ktérych mowa w
pkt 3, a w przypadku braku ofert wstepnych albo ich odrzucenia, w odniesieniu do
wybranych wykonawcéw na rynku. W przypadku zamiaru skorzystania z trybu zamoéwienia
z wolnej reki na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 1 lit. a lub b lub ust. 1 pkt 1a ustawy Pzp, w
sytuacji kiedy w trakcie procedury opisanej w pkt 3 wptynie wiecej niz jedna oferta
niepodlegajgca odrzuceniu, nie zachodzg przestanki do zastosowania ww. trybu.

5. W przypadkach, w ktérych zastosowanie trybu niekonkurencyjnego niewymagajgcego
publikacji zgodnie z ustawg Pzp zostato poprzedzone procedurg udzielenia zamoéwienia
publicznego przeprowadzong w trybie podstawowym, lub gdy wystgpita pilna potrzeba,
niewynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna
byto przewidzie¢, a takze w przypadku zaméwien dodatkowych, publikowane jest
ogtoszenie o zamiarze zawarcia umowy, o ktérym mowa w art. 62 ust. 2a oraz art. 66 ust.
2 ustawy Pzp.

6. Do postepowan o udzielenie zamdwien publicznych na dostawy i ustugi zastosowanie majg
zalecenia i rekomendacje wskazane w Zatgczniku 1 do Podrecznika.

6.6.3 Szczegolne warunki realizacji zamoéwien publicznych udzielanych zgodnie z
zasada konkurencyjnosci®

1. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje sie do:

a. zamowien publicznych, ktérych przedmiotem sg dostawy i ustugi okredlone w art. 4
ustawy Pzp, z wyjatkiem dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp, przy
czym do dostaw i ustug okreslonych w art. 4 pkt. 3 lit. i w zakresie zamowien
publicznych, ktérych przedmiotem jest nabycie innych praw do nieruchomoéci,
w szczegolnosci dzierzawy i najmu, nie stosuje sie zasady konkurencyjnosci pod
warunkiem braku powigzan, o ktérych mowa w pkt 8

b. wydatkéw rozliczanych uproszczong metoda,
- z zastrzezeniem pkt 2.

2. W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.6 pkt 2 lit b tiret ii, mozliwe jest
niestosowanie zasady konkurencyjnosci przy udzielaniu zamowien publicznych, do ktorych
zastosowanie majg okreslone w ustawie Pzp przestanki wyboru trybu negocjacji bez
ogfoszenia oraz trybu zamdwienia z wolnej reki, pod warunkiem spetnienia wymogow
okreslonych w pkt 1 i 3 sekcji 6.6.2.

3. W przypadku beneficjenta, o ktorym mowa w podrozdziale 6.6 pkt 2 lit b tiret ii, zasade
konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w ustawie Pzp, pod
warunkiem spetnienia wymogow okreslonych w sekcji 6.6.2

4. W przypadku beneficjenta, o ktérym mowa w podrozdziale 6.6 pkt 2 lit b tiret i, wartos¢
zamowienia publicznego ustala sie w odniesieniu do danego projektu, z uwzglednieniem
warunkéw i procedur okreslonych w pkt 1 sekcji 6.6.1

$1Dotyczy wytacznie zaméwien publicznych, o ktdrych mowa w podrozdziale 6.6 pkt 2 lit b
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5. W celu spetnienia zasady konkurencyjnosci nalezy:
a. upubliczni¢ zapytanie ofertowe, przy czym zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

i. opis przedmiotu zamowienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow lub
specyficznego pochodzenia, chyba ze takie odniesienie jest uzasadnione
przedmiotem zamdwienia publicznego i zostat okreslony zakres rownowaznosci (z
uwagi na koniecznos¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie
mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym
wymagane jest przestanie uzupetnienia wylgczonego opisu przedmiotu
zamowienia do potencjalnego wykonawcy, ktoéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci w odniesieniu do przedstawionych informacji,

ii. warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

iii. Kkryteria oceny oferty,

iv. informacje o wagach punktowych Iub procentowych przypisanych do
poszczegolnych kryteriow oceny oferty,

V. opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

vi. termin skfadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty wynosi nie mniej niz 7
dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w przypadku dostaw
i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania ofertowego w
przypadku robdot budowlanych, z zastrzezeniem pkt 7 lit. b.Termin 7 lub 14 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego i kohczy sie z uptywem ostatniego dnia,

vii. informacje na temat zakresu wykluczenia, o ktérym mowa w pkt 8,

viii. okre$lenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile przewiduje sie
mozliwos¢ zmiany takiej umowy;

b. wybra¢ najkorzystniejszg sposréd ztozonych ofert spetniajgcg warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego® w oparciu o ustalone
w zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ktérym mowa w pkt 10.

6. Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego w ramach projektu.

7. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:
a. jego umieszczeniu:

i.  na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego umieszczonym na stronie internetowej ministra wtasciwego ds.

32 W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku
wykonawcow
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rozwoju regionalnego®, a do czasu uruchomienia tej strony internetowej3* —
wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamdéwienia
publicznego oraz upublicznieniu tego zapytania co najmniej na stronie internetowej
beneficjenta, o ile posiada taka strone, lub

ii. innej niz wskazana w lit. a tiret i stronie internetowej przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych, przy czym dotyczy to wytgcznie beneficjentow,
o ktérych mowa w podrozdziale 6.6 pkt 2 lit b tiret ii

b. w przypadku zamowien publicznych o wartosci rownej lub wyzszej niz prog okreslony
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp®® — dodatkowo jego
umieszczeniu w Dzienniku Urzedowym UE w zakresie i terminach okreslonych
w ustawie Pzp dla zamdwien publicznych o takiej wartosci.

8. W celu uniknigcia konfliktu intereséw, zamowienia publiczne, z wyjgtkiem zamowien
sektorowych, udzielane przez beneficjenta nie bedgcego podmiotem zobowigzanym do
stosowania ustawy Pzp zgodnie z art. 3 ustawy Pzp nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie wzajemne powigzania miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

o

uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgc;ji,

c. pehlieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia

w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W przypadku, gdy instytucja bedagca strong umowy stwierdzi udzielenie zamdwienia
podmiotowi powigzanemu w sposéb inny niz wskazane w lit. a-d, jest zobowigzana przed
wezwaniem do zwrotu S$rodkéw wykazaé istnienie faktycznego naruszenia zasady
konkurencyjnosci poprzez istniejgce powigzanie.

9. Dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawcg i sporzadzenia protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, konieczna jest forma pisemna.

10. Protokdt postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zawiera co najmniej:

3 Ww. strona internetowa bedzie umozliwia¢ umieszczanie ogtoszen przez beneficjentow PO. Jesli wnioskodawca rozpoczyna
realizacje projektu na wtasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow danego zamowienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie internetowej beneficjenta, o
ile posiada takg strone

31Z RPO WM zapewnia, ze beneficjenci zostang poinformowani o ww. komunikacie pisemnie lub z wykorzystaniem systemu
informatycznego, przez ktéry rozumie sie centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI)
przynajmniej na 10 dni przed uruchomieniem tej strony internetowej

% Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow dnia 23 grudnia 2013 r. w sprawie kwot warto$ci zamoéwieri oraz konkurséw,
od ktérych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz U z 2013 r. poz.
1735
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11.

12.

13.

informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

b. wykaz ofert, ktére wplynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,
informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w pkt 8, przez wykonawcow,

informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane,

e. informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteriow oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegoinym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

f.  wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,
g. date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego,
h. nastepujgce zatgczniki:
i. potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej, o ktérej mowa w pkt 7
lit. a oraz b,

ii. ztozone oferty,

iii.  oSwiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, podpisane przez beneficjenta lub osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan w imieniu beneficjenta i osoby wykonujgce w imieniu beneficjenta
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej z wykonawca.

Informacje o wyniku postepowania umieszcza sie na powszechnie dostepnej stronie
internetowej, przy czym w przypadku upublicznienia zapytania ofertowego w sposob
okreslony w pkt 7 lit a tiret i, informacje o wyniku postepowania umieszcza sie co najmniegj
na stronie internetowej wskazanej w tym punkcie, a do czasu uruchomienia tej strony
internetowej - informacje o wyniku postepowania wysyta sie do kazdego wykonawcy, ktéry
ztozyt oferte oraz umieszcza sie na stronie internetowej, o ile beneficjent posiada taka
strone. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac co najmniej nazwe wybranego
wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktory ztozyt oferte, istnieje obowigzek udostepnienia
wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamowienia, przy czym nie dotyczy to
zatgcznikow, o ktérych mowa w pkt 10 lit. h tiret ii.

Po przeprowadzeniu procedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastepuje podpisanie
umowy z wykonawcg®® wybranym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci. W przypadku, gdy
wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.

W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:

a. wpltynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta — uznaje sie zasade
konkurencyjno$ci za spetniona,

b. nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawcg wybranym
bez zachowania procedury, o ktérej mowa w niniejszej sekcji, przy czym zawarcie

3% W przypadku, gdy zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, postepowanie moze zakoriczy¢ sig podpisaniem kilku
umow z wykonawcami
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14.

15.

16.

umowy z podmiotem powigzanym, o ktérym mowa w pkt 8, jest dopuszczalne
wytgcznie za zgoda wiasciwej instytucji bedgcej strong umowy oraz jezeli podmiot
powigzany spetnia warunki, o ktérych mowa w pkt 5 lit. a tiret ii.

Nie jest mozliwe dokonywanie istothych zmian postanowien zawartej umowy,
w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze w
zapytaniu ofertowym zostata przewidziana mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz zostaty
okreslone warunki takiej zmiany.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie zasady konkurencyjnosci
zamowien publicznych uzupetniajgcych, w wysoko$ci nieprzekraczajgcej 50% wartoSci
zamowienia publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawca, o ile te zamdwienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamoéwienia publicznego podstawowego oraz
mozliwos¢ udzielenia takiego zamowienia publicznego zostata przewidziana w zapytaniu
ofertowym oraz w umowie z wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne
stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Istnieje mozliwos¢ udzielenia dotychczasowemu wykonawcy ustug lub rob6t budowlanych

zamoOwien publicznych dodatkowych nieobjetych zamowieniem podstawowym i

nieprzekraczajgcych 50% wartosci realizowanego zaméwienia publicznego niezbednych

do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji

niemozliwej wczesniej do przewidzenia, jezeli:

a. z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamowienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspdtmiernie wysokich
kosztéw lub

b. wykonanie zamdwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zaméwienia
dodatkowego.

W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
6.7 Zakaz podwéjnego finansowania

Niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkow.

Podwajne finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

a. poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach réznych
projektéw wspéifinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz
dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

b. otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego projektu lub czesci projektu bezzwrotnej
pomocy finansowej z kilku zrédet (krajowych, unijnych lub innych) w wysokos$ci tgcznie
wyzszej niz 100% wydatkow kwalifikowalnych projektu lub czesci projektu,

c. po$wiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie kosztow podatku VAT ze srodkow
funduszy strukturalnych lub FS, a nastepnie odzyskanie tego podatku ze Srodkéw
budzetu panstwa na podstawie ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug,

d. zakupienie $rodka trwatego z udziatem srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych, a nastepnie rozliczenie kosztow amortyzacji tego srodka trwatego
w ramach tego samego projektu lub innych wspoétfinansowanych ze srodkéw UE,
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e. zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu
leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie zrefundowanie rat optacanych
przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego przedmiotu,

f. sytuacja, w ktorej srodki na prefinansowanie wktadu unijnego zostaly pozyskane
w formie kredytu lub pozyczki, ktére nastepnie zostaty umorzone®’,

g. objecie kosztéw kwalifikowalnych projektu jednoczesnie wsparciem pozyczkowym
i gwarancyjnym,

h. sytuacja, w ktdrej beneficjent jako wktad wlasny wnosi do projektu wktad niepieniezny,
ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt wspoétfinansowany ze
Srodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

i. zakup uzywanego $rodka trwatego, ktéry w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla
nieruchomosci) byt wspotfinansowany ze srodkéw UE lub/oraz dotacji z krajowych
Srodkow publicznych,

j. rozliczenie tego samego wydatku w kosztach posrednich oraz kosztach bezposrednich
projektu.

6.8 Finansowanie krzyzowe (Cross - financing)

. EFRR moze finansowa¢ w sposéb komplementarny dziatania objete zakresem z EFS,
a EFS dziatania objete zakresem pomocy z EFRR, co jest rozumiane jako finansowanie
krzyzowe (cross-financing).

. Finansowanie krzyzowe moze dotyczyC wytgcznie takich kategorii wydatkéw, ktérych
poniesienie wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie
dziatan w ramach RPO WM, z zastrzezeniem pkt 2 podrozdziatu 8.6. Przedmiotowe
finansowanie powinno by¢ powigzane wprost z gtéwnymi zadaniami realizowanymi
w ramach danego projektu.

. Wartos¢ wydatkbw w ramach finansowania krzyzowego (cross-financingu) nie moze
stanowi¢ wiecej niz 10% finansowania unijnego dla kazdej osi priorytetowej RPO WM, przy
czym obowigzujgcy poziom finansowania krzyzowego(cross — financingu) w ramach
dziatania / poddziatania okreslajg zapisy SzOOP RPO WM.

. Szczegoétowe warunki rozliczania wydatkéw w ramach finansowania krzyzowego (cross-
financingu) w ramach RPO WM okresla umowa o dofinansowanie, z zastrzezeniem
podrozdziatu 8.6 pkt 5.

. Koszty, jakie zostang poniesione w ramach finansowania krzyzowego (cross-financingu),
uwzglednione sg w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu i podlegajg
rozliczeniu we wnioskach o ptatnos¢ na zasadach okreslonych w systemie realizacji RPO
WM.

. W przypadku wydatkéw ponoszonych w ramach finansowania krzyzowego(cross-
financingu), stosuje sie zasady kwalifikowalno$ci dla komplementarnego funduszu.

37 Podwojne finansowanie bedzie wytgcznie dotyczy¢ tej czesci kredytu lub pozyczki, ktéra zostata umorzona
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6.9 Dochéd wygenerowany w trakcie wdrazania projektu (do czasu jego
ukonczenia)

. Dochody wygenerowane w trakcie wdrazania projektu, ktére nie zostaty wziete pod uwage
w czasie jego zatwierdzania, wykazuje sie nie pdzniej niz w momencie ztozenia wniosku
o ptatnos¢ koncowg. Dochody te pomniejszajg wydatki kwalifikowalne projektu,
z zastrzezeniem sytuacji, o ktérej mowa w pkt 2.

. W przypadku, gdy nie wszystkie koszty w ramach projektu sg kwalifikowalne, dochod
zostaje przyporzadkowany proporcjonalnie (z zastrzezeniem sytuacji, gdy mozliwe jest
bezposrednie przyporzadkowanie) do kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkéw
projektu.

. W przypadku, gdy dochdd zwigzany z projektem zostat osiggniety przy wspdtudziale kosztéw
ponoszonych poza projektem i mozliwe jest okreslenie udzialu kosztéw realizacji projektu
w osiggnieciu tego dochodu, nalezy pomniejszy¢ wydatki kwalifikowalne o ten udziat.

. Za dochdd nie uznaje sie wadium wptacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje
zamowienia publicznego na podstawie ustawy Pzp, zatrzymanego w przypadku wycofania
oferty, kar umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie),
zatrzymanych kaucji zwrotnych® oraz ulg z tytutu terminowego odprowadzania sktadek do
ZUS/US. Ptatnosci otrzymane przez beneficienta w powyzszych przypadkach nie
pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu.

. Przepis6bw niniejszego podrozdziatu, z wylgczeniem pkt 4, nie stosuje sie, zgodnie
z przepisem w art. 65 ust. 8 rozporzadzenia ogolnego, w odniesieniu do:

pomocy technicznej,

instrumentow finansowych,

pomocy zwrotnej udzielonej z zastrzezeniem obowigzku spfaty srodkéw w catosci,
nagréd,

projektow objetych zasadami pomocy publicznej,

-~ 0o a0 o

projektow objetych  kwotami ryczattowymi lub stawkami jednostkowymi
z zastrzezeniem uwzglednienia dochodu ex ante,

g. projektéw realizowanych w ramach wspdlnego planu dziatania®z zastrzezeniem
uwzglednienia dochodu ex ante,

h. projektow, dla ktorych tgczne koszty kwalifikowalne nie przekraczajg wyrazonej w PLN
réownowartosci 50 000 EUR, przeliczonej na PLN zgodnie z kursem wymiany
EUR/PLN, stanowigcym $rednig arytmetyczng kursow S$rednich miesiecznych
Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szeSciu miesiecy poprzedzajgcych miesigc
ztozenia wniosku o dofinansowanie?®, aktualnym na dzien ogtoszenia konkursu w
przypadku projektow konkursowych lub na dzien ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu w przypadku projektow pozakonkursowych,

38 rozumianych jako sumy pienigzne ztozone jako gwarancja dotrzymania zobowigzania

39 WspdlIny Plan Dziatania (z ang. JAP — Joint Action Plan) rozumiany jest zgodnie z art.104 rozporzadzenia nr 1303/2013
40 Kursy publikowane sg na stronie http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy archiwum.html oraz www.rpo.malopolska.pl w

zaktadce Ogtoszenia i wyniki naboréw.
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i. projektow generujgcych dochdéd po ukonczeniu, zdefiniowanych w art. 61
rozporzadzenia ogodlnego.

. Metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie generowanego dochodu jest

przedmiotem szczegdétowych zasad w zakresie analizy finansowej i ekonomicznej,

okreslonych przez 1Z/IP RPO WM w dokumentacji konkursowej/dokumentaciji dla projektow

pozakonkursowych.

6.10 Wkitad niepieniezny

. Wkitad niepieniezny stanowigcy czesc¢ lub catos¢ wktadu wiasnego beneficjenta, wniesiony
na rzecz projektu, stanowi wydatek kwalifikowalny, z zastrzezeniem pkt 12.

. Wkiad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze sktadnikéw jego majgtku
lub z majatku innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisow prawa oraz
zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, lub w postaci $wiadczen
wykonywanych przez wolontariuszy.

. Wkiad niepieniezny stanowi wydatek kwalifikowalny z zastrzezeniem zasad okreslonych
dla pomocy publicznej.

. Warunki kwalifikowalnosci wkiadu niepienieznego sg nastepujace:

a. wkiad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
nieruchomosci, urzgdzen, materiatbw (surowcédw), wartosci niematerialnych i
prawnych, ekspertyz, ustug lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy
na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie,

b. wartos¢ wktadu niepienieznego =zostata nalezycie potwierdzona dokumentami
o wartosci dowodowej rownowaznej fakturom,

c. warto$¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,

wartos¢ i dostarczenie wktadu niepienieznego moga by¢ poddane niezaleznej ocenie i
weryfikaciji,

e. w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartos¢ nie przekracza
wartosci rynkowej*'; ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem
szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (Dz. U.
z 2014 r. poz. 518, z pdzn. zm.) — aktualnym w momencie ztozenia rozliczajgcego go
wniosku o ptatno$é*?,

f. w przypadku wniesienia nieodptatnej pracy spetnione sg warunki o ktérych mowa
w pkt 7.

5. Wydatki poniesione na wycene wktadu niepienieznego sa kwalifikowalne.

41 Wkiadem witasnym nie zawsze jest cata nieruchomo$¢ ; moga to by¢ np. sale. ktorych warto$¢ wycenia sie jako koszt
eksploatacji/utrzymania danego metrazu ( stawke moze okresli¢ np. taryfikator danej instytucji)

42 Termin waznosci sporzgdzonego dokumentu okresla ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami
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6. W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci, dodatkowo

zastosowanie ma podrozdziat 7.4.

7. W przypadku nieodpfatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zostac

spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a. wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udziatu w realizacji projektu (tzn.
Swiadomy nieodptatnego udziatu),

b. nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodpfatnej pracy
(okresli¢ jego stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez
wolontariusza muszg by¢ zgodne z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

c. wramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczaca zadan,
ktore sg realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

d. warto$¢ wktadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez
wolontariusza okredla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub
dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujgcej u danego pracodawcy lub w danym
regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej okreslonej na
podstawie obowigzujgcych przepisow, w zaleznosci od zapisow wniosku
o dofinansowanie projektu,

e. wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktére
zostatyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot
dziatajgcy na zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na
ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie pozostate koszty wynikajgce z charakteru
danego swiadczenia; wycena wykonywanego Swiadczenia przez wolontariusza moze
by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

8. W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego do projektu, wspotfinansowanie

10.

z funduszy strukturalnych oraz innych $rodkéw publicznych (krajowych) niebedacych
wkiadem wilasnym beneficjenta, nie moze przekroczy¢ wartosci catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych pomniejszonych o wartos¢ wkfadu niepienieznego.

Kwota dofinansowania dla projektu
rzeczywiste catkowite wkiad

e wydatki kwalifikowalne niepieniezny

publicznych (krajowych)

W przypadku gdy projekt zostanie zrealizowany bez zachowania w/w zasady, beneficjent
bedzie musiat dokona¢ zwrotu Srodkow z odsetkami zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z umowy o dofinansowanie. Zaleca sie¢ zatem by niepieniezny wktad wiasny zostat
rozliczony przez beneficjenta w ostatnim wniosku o ptatnosc.

. Warunkiem niezbednym uznania wkitadu niepienieznego za wydatek kwalifikowany jest

bezposrednie wskazanie informacji dotyczgcych poszczegdlnych pozycji wktadu
niepienieznego we wniosku o dofinansowanie oraz umowie o dofinansowanie.

Deklarowanie jako wkfadu niepienieznego, wydatkéw poniesionych przez beneficjenta
w okresie kwalifikowania wydatkéw nie moze stuzy¢ omijaniu warunkéw kwalifikowania
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11.

12.

wydatkéw takich jak zgodnos$¢ z prawem. Jezeli beneficjent ponidst wydatek w okresie
kwalifikowania wydatkow nalezy dgzy¢ do tego, aby w takiej sytuacji nie deklarowa¢ jako
kwalifikowany wktadu niepienieznego, ale wydatek poniesiony przez beneficjenta.

Wszystkie ograniczenia i wylgczenia dotyczace kwalifikowania wydatkéw w ramach
poszczegolnych dziatan / poddziatan majg réwniez zastosowanie do doébr i ustug
wnoszonych przez beneficjenta jako wktad niepieniezny.

W przypadku instrumentéw finansowych wktad niepieniezny nie stanowi wydatku
kwalifikowalnego, z wyjgtkiem wktadu w postaci gruntéw lub nieruchomosci w ramach
inwestycji wspierajgcych rozwdj obszarow miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich,
badz podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu zréznicowanie dziatalnosci
nierolniczej na obszarach wiejskich, jezeli dane grunty lub nieruchomosci stanowig cze$¢
inwestycji. Dodatkowo w takim przypadku zastosowanie ma podrozdziat 7.4.

6.11 Optaty finansowe i inne ustugi zwigzane z realizacja projektu

. Nizej wymienione kategorie wydatkéw kwalifikujg sie¢ do wspoétfinansowania z funduszy

strukturalnych, o ile spetniajg pozostate warunki kwalifikowalnosci wydatkow okreslone
w Podreczniku:

a. optaty pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych Ilub
zagranicznych), z wyjatkiem prowizji pobieranych w ramach wymiany walut, o ktorych
mowa w podrozdziale 6.5 pkt 1 lit. a Podrecznika,

b. wydatki zwigzane z otwarciem oraz prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym beneficjenta lub odrebnego rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi projektu, o ile prowadzenie takiego rachunku jest
wymagane przez 1IZ RPO WM*

c. wydatki poniesione na instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy
o dofinansowanie, o ile ich poniesienie wymagane jest przez prawo krajowe lub unijne
lub przez 1IZ RPO WM*4,

d. wydatki na zakup certyfikatu kwalifikowanego w zakresie stosowania bezpiecznego podpisu
elektronicznego dla zapewnienia bezpieczenstwa przesytanych informacji w zwigzku z
realizowanym projektem, wydatki ponoszone na zakup/przedtuzenie waznosci
certyfikatu mogg byC kwalifikowane w okresie realizacji projektu wynikajgcym
z umowy o dofinansowanie,

e. optaty notarialne,

f. optaty administracyjne zwigzane z uzyskiwaniem wszelkiego rodzaju pozwolen czy
zgod niezbednych do realizacji projektu, o ile faktycznie zostaty poniesione przez
beneficjenta,

g. wydatki poniesione na ustugi w zakresie audytu, o ile ich poniesienie jest wymagane przez IZ
RPO WM,

h. koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych, o ile sg wymagane przez przepisy
prawa, badz przez instytucje realizujgce zadania w ramach RPO WM (1Z/ IP), w tym

43 W przypadku EFS koszty te zostaty zakwalifikowane do kosztow posrednich — patrz podrozdz.8.3, pkt 2 lit. f

4 W przypadku EFS koszty te zostaty zakwalifikowane do kosztow posrednich — patrz podrozdz.8.3, pkt 2 lit. g
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koszty ubezpieczen lub gwarancji bankowych zgodnie z postanowieniami Ogoélnych
warunkéw kontraktowych FIDIC, zawartymi w ,Warunkach Kontraktu na urzgdzenia
i budowe z projektowaniem” (wydanie FIDIC 1999) lub w ,Warunkach Kontraktu na
budowe” (wydanie FIDIC 1999), Ilub analogiczne w przypadku kontraktow
realizowanych w oparciu o inne warunki kontraktowe niz FIDIC,

i. wydatki na ewaluacje, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wtasciwg instytucje
bedacg strong umowy oraz znajdujg sie w katalogu specyficznych wydatkéw
kwalifikowanych dla danego dziatania/podziatania,

J.  wydatki poniesione z tytutu korzystania z infrastruktury udostepnionej w technologii
chmury obliczeniowe;j.

6.12 Techniki finansowania srodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych

1. Koszty pozyskania srodkéw trwatych lub warto$ci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku o
dofinansowanie zostanie uzasadniona koniecznos¢ pozyskania srodkéw trwatych lub
wartoéci  niematerialnych i  prawnych niezbednych do realizacji projektu
Zz zastosowaniem najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup,
amortyzacja, leasing itp.), uwzgledniajgc przedmiot i cel danego projektu; wymadg dotyczy
wytgcznie $rodkéw trwatych o wartosci poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 3 500 PLN
netto®.

2. Uzasadnienie koniecznosci pozyskania srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu, o ktérym mowa w pkt 1, uwzglednia
w szczegolnosci:

a. okres realizacji projektu,

b. tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym Srodki
trwate lub wartosci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow
wspoffinansowanych ze srodkéw publicznych,

c. wybdér metody pozyskania sSrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu.

3. Koszty pozyskania $rodkéw trwatych sg wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie. Beneficjent jest zobowigzany do udokumentowania faktycznego
wykorzystania srodka trwatego w projekcie.

6.12.1 Zakup srodkoéw trwatych

1. Srodki trwate, ze wzgledu na sposdb ich wykorzystania w ramach i na rzecz projektu, dzielg
sie na:
a. Srodki trwate bezposrednio powigzane z przedmiotem projektu (np. wyposazenie
pracowni komputerowych w szkole),

4 Uzasadnienie nie musi by¢ sporzgdzane indywidualnie do kazdego $rodka trwatego, ale moze dotyczy¢ rowniez grupy srodkéw
trwatych o tym samym przeznaczeniu
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b. $rodki trwate wykorzystywane w celu wspomagania procesu wdrazania projektu (np.
rzutnik na szkolenia).

. Wydatki, o ktérych mowa w pkt 1, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla
koniecznosci ich zakupu, przy czym w ramach projektéw finansowanych z EFRR — wymég
uzasadniania koniecznosci zakupu nie dotyczy wyposazenia na state zainstalowanego w
projekcie, wpisanego do rejestru srodkow trwatych i traktowanego jako wydatki
inwestycyjne, zgodnie z ustawg o rachunkowosci.

. Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a, a takze koszty
ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢ kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej
wartosci zgodnie ze wskazaniem beneficjenta opartym o faktyczne wykorzystanie $rodka
trwatego na potrzeby projektu.

. Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, mogg byc¢
kwalifikowalne wytgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres,
w ktérym byty one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy
amortyzacyjne i stosuje warunki i procedury okreslone w sekcji 6.12.3.

. Jezeli Srodki trwate, o ktérych mowa w pkt 1 lit. b, wykorzystywane sg takze do innych zadan
niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup kwalifikujg sie do wspétfinansowania w
wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym dokonanym
w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu realizacji projektu.
W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje sekcje 6.12.3.

. Dla projektéw wspdtfinansowanych z EFS limity w zakresie wartosci wydatkdow
poniesionych na zakup srodkow trwatych o wartosci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350
PLN netto w ramach kosztéw bezposrednich projektu zostaty wskazane dla
poszczegolnych dziatanh / poddziatah w SzOOP.

. W ramach projektéw wspoétfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach projektu po
zakonczeniu jego realizacji sg wykorzystywane na dziatalno$¢ statutowg beneficjenta lub
mogg zostaé przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku.

. Wydatki zwigzane z zakupem srodkow trwatych kwalifikujg sie do wspétfinansowania pod
warunkiem, ze wartosci te bedg ujete w ewidencji ksiegowej*®.

. Wydatki poniesione na zakup uzywanych $rodkéw trwatych sg kwalifikowalne, jesli
spetnione sg wszystkie wymienione ponizej warunki:

a. sprzedajacy srodek trwaty wystawit deklaracje okreslajgcg jego pochodzenie,

b. sprzedajacy srodek trwaty potwierdzit w deklaracji, ze dany Srodek trwaty nie byt

w okresie poprzednich 7 lat (10 lat w przypadku nieruchomosci) wspoétfinansowany
z pomocy UE lub w ramach dotacji z krajowych srodkéw publicznych,

“Poprzez to pojecie na potrzeby Podrecznika rozumie sie wyodrebniong dla projektu ewidencje, ktorej zasady zostaty opisane w
Polityce Rachunkowosci lub dokumencie réwnowaznym regulujgcym zasady rachunkowosci obowigzujgce Beneficjenta
prowadzong w oparciu o ustawe o rachunkowosci (ksiegi rachunkowe), krajowe przepisy podatkowe (ksiegi podatkowe), a w
przypadku beneficjentéw nie podlegajgcych rezimowi tych ustaw — w oparciu o wytyczne 1IZ RPO WM

44



C. cena zakupu uzywanego srodka trwatego nie przekracza jego wartosci rynkowej i jest
nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

6.12.2 Zakup wartosci niematerialnych i prawnych

1. Wydatek na zakup wartosci niematerialnej i prawnej moze zosta¢ uznany za wydatek
kwalifikowany, jesli wartos¢ ta:

a. zostanie zakupiona od strony trzeciej na warunkach rynkowych,
b. zostanie ujeta w ewidenciji ksiegowej beneficjenta,

c. bedzie wykorzystywana wylgcznie przez nabywce, z wytgczeniem sytuacji, w ktorej
nabywa sie réwniez prawo do udzielania sublicencji, oraz

d. podlega amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

2. Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt. 14 ustawy
0 rachunkowosci — nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwatych, prawa
majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie
ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby
jednostki, w szczegdlnosci:

a. autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

b. prawa do wynalazkéw, patentéw, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz
zdobniczych,

c. know-how.

3. Do wartosci niematerialnych i prawnych nie zalicza sie warto$ci niematerialnych
i prawnych, ktére nie sg uzytkowane przez jednostke, lecz sg posiadane przez nig w celu
osiggniecia korzysci.

6.12.3 Amortyzacja srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

1. Koszty amortyzacji srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
kwalifikujg sie do wspoffinansowania, jezeli spetnione sg tgcznie nastepujgce warunki:

a. odpisy amortyzacyjne dotyczg sSrodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktére sg niezbedne do prawidtowej realizacji projektu i bezposrednio
wykorzystywane do jego wdrazania,

b. kwalifikowalna warto$¢ odpisébw amortyzacyjnych odnosi si¢ wytgcznie do okresu
realizacji danego projektu,

c. odpisy amortyzacyjne zostaty dokonane zgodnie z wiasciwymi przepisami prawa
krajowego,

d. wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych nie zostaty zgtoszone jako wydatki kwalifikowalne projektu, ani tez ich
zakup nie byt wspoéffinansowany ze srodkow unijnych (dotyczy to sytuacji, w ktorej
beneficjent kupuje aktywa na potrzeby projektu, ale nie moze zrefundowac¢ kosztow
zakupu),

e. odpisy amortyzacyjne dotyczg srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore zostaly zakupione w sposadb racjonalny i efektywny, tj. ich ceny nie
sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych,

45



f. w przypadku, gdy srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane
sg takze w innych celach niz realizacja projektu, kwalifikowalna jest tylko ta czesc
odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania aktywéw w celu
realizacji projektu.

2. W przypadku, o ktérym mowa w pkt 1 lit. f, wartos¢ rezydualna (ksiegowa wartosc
likwidacyjna) srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych po zakonczeniu
realizacji projektu nie jest wydatkiem kwalifikowalnym.

6.12.4 Leasing i inne techniki finansowania nie powodujace przeniesienia prawa
wilasnosci lub natychmiastowego przeniesienia prawa wtasnosci

1. Do wspoffinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem
technik finansowania, ktére nie powodujg natychmiastowego przeniesienia prawa
wiasnoséci do danego dobra na beneficjenta (podmiot uzytkujgcy), w tym w szczegdlnosci
wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem leasingu oraz IRU.

2. Do wspdtfinansowania kwalifikujg sie wydatki poniesione w zwigzku z nastepujgcymi
formami leasingu:

a. leasing finansowy — istotg leasingu finansowego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem
i dzierzawa”, jest taka umowa leasingu, w ramach ktorej ryzyko oraz pozytki z tytutu
korzystania z przedmiotu leasingu przeniesione sg na leasingobiorce (beneficjenta
wspotfinansowanego projektu). Umowa ta czesto zawiera opcje nabycia przedmiotu
leasingu lub przewiduje minimalny okres leasingowy odpowiadajgcy okresowi
uzytkowania aktywéw, bedgcych przedmiotem leasingu,

b. leasing operacyjny — istotg leasingu operacyjnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem
i dzierzawa”, jest taka umowa leasingu, w ramach ktoérej ryzyko oraz pozytki
z tytutu posiadania przedmiotu leasingu nie sg zasadniczo w catosci przeniesione na
leasingobiorce (beneficjenta), a okres uzytkowania przedmiotu leasingu moze by¢
krétszy niz okres jego gospodarczej uzywalnosci (okres amortyzac;i),

c. leasing zwrotny — istotg leasingu zwrotnego, zgodnie z KSR nr 5 ,Leasing, najem
i dzierzawa”, jest powigzanie umowy leasingu z poprzedzajgca ja umowg sprzedazy.
W przypadku zawarcia transakcji leasingu zwrotnego, beneficjent sprzedaje posiadane
dobro firmie leasingowej i rownoczesnie uzyskuje prawo do jego dalszego uzytkowania
na warunkach ustalonych w umowie leasingu. Dzieki takiej operacji beneficjent,
pomimo sprzedazy danego dobra leasingodawcy, nadal z niego korzysta, ptacac raty
leasingowe zwigzane z jego uzytkowaniem.

3. W przypadku zastosowania w ramach projektu finansowania w drodze leasingu,
wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspotfinansowania jest:

a. w przypadku leasingu finansowego, alternatywnie:

i. kwota przypadajgca na cze$c¢ raty leasingowej wystawionej na rzecz beneficjenta,
zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy leasingu, o ile we wniosku o
dofinansowanie beneficjent jest wskazany jako podmiot ponoszacy wydatki, albo

ii. kwota przypadajgca na fakture nabycia przedmiotu leasingu, wystawiona na rzecz
leasingodawcy, o ile we wniosku o dofinansowanie leasingodawca jest wskazany
przez beneficjenta jako podmiot upowazniony do poniesienia wydatku na zakup
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leasingowanego dobra. W tym przypadku zastosowanie majg postanowienia
Podrecznika, o ktérych mowa w pkt 8 i 9,

b. w przypadku leasingu operacyjnego — kwota przypadajgca na czes¢ raty leasingowej
wystawionej na rzecz beneficjenta, zwigzanej ze sptatg kapitatu przedmiotu umowy
leasingu,

c. w przypadku leasingu zwrotnego — w zaleznosci od ostatecznej formy jakg przybierze
leasing zwrotny, wydatki, o ktérych mowa w lit. a-b.

. Dowodem faktycznego poniesienia wydatku jest dokument potwierdzajacy optacenie raty
leasingowej, z wyjatkiem rozwigzania, o ktérym mowa pkt 8.

. Maksymalna kwota wydatkéow kwalifikowalnych nie moze przekroczyé rynkowej wartosci

dobra bedacego przedmiotem leasingu. Oznacza to, ze kwota kwalifikujgca sie do

wspoffinansowania nie moze by¢ wyzsza, niz:

a. kwota, na ktérg opiewa dowdd zakupu wystawiony leasingodawcy przez dostawce
wspotfinansowanego dobra — w przypadku dobr zakupionych nie wczes$niej niz
w okresie 12 miesiecy przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie
projektu,

b. rynkowa wartos¢ dobra bedacego przedmiotem leasingu okreslona w wycenie
sporzgdzonej przez uprawnionego rzeczoznawce lub w wycenie sporzgdzonej
w oparciu 0 metodologie przedstawiong przez beneficjenta i zaakceptowang przez
IZ/IP RPO WM — w przypadku dobr zakupionych wczesniej niz w okresie 12 miesiecy
przed ztozeniem przez beneficjenta wniosku o dofinansowanie projektu. Wycena moze
zostacé zastgpiona udokumentowaniem wyboru przedmiotu leasingu
w procedurze przetargowej zapewniajgcej zachowanie uczciwej konkurencji. Decyzje
dotyczgcg dopuszczalnych sposobéw wyceny dobra bedgcego przedmiotem leasingu
podejmuje IZ RPO WM.

. Srodki w ramach pomocy unijnej na realizacje uméw leasingu sg wyptacane leasingobiorcy
zgodnie z faktycznie sptacanymi ratami leasingu, z zastrzezeniem pkt 8.

. W przypadku, gdy okres obowigzywania umowy leasingu przekracza koncowg date
kwalifikowalnosci wydatkéw, wydatkami kwalifikujgcymi sie do wspéifinansowania sa,
z wyjatkiem rozwigzania, o ktérym mowa pkt 8, wytgcznie raty leasingowe, ktérych termin
ptatnosci przypada na okres ponoszenia wydatkéw kwalifikowalnych okreslonych
w umowie o dofinansowanie oraz faktycznie zaptacone w tym okresie.

. W przypadku leasingu finansowego, do wspétfinansowania moze kwalifikowaé sie rowniez
wydatek poniesiony przez leasingodawce na zakup dobra leasingowanego beneficjentowi
w zwigzku z realizacjg projektu. Warunkiem umozliwiajgcym zakwalifikowanie tego wydatku
jest wskazanie we wniosku o dofinansowanie rozwigzania, o ktérym mowa w pkt 3 lit. a tiret
ii, co stanowi jednocze$nie upowaznienie dla firmy leasingowej do poniesienia wydatku na
rzecz beneficjenta. W takim przypadku wydatki poniesione przez beneficjenta na optacenie
rat zwigzanych z leasingiem tego dobra stanowig wydatki niekwalifikowalne.

. W sytuacji, o ktérej mowa w pkt 8, dowodem poniesienia wydatku jest faktura zakupu
wystawiona na leasingodawce lub rownowazny dokument ksiegowy wraz z dokumentem
potwierdzajgcym dokonanie ptatnosci.

47



10.

Czes¢ kapitatowa raty leasingowej, ptacona przez leasingobiorce w ramach leasingu
zwrotnego, jest wydatkiem kwalifikujgcym sie do wspétfinansowania. Nalezy jednak
pamietac¢, ze wspétfinansowanie UE nie moze postuzyé do ponownego nabycia danego
dobra, jesli jego zakup byt wczesniej wspoifinansowany ze srodkéow UE lub w ramach
dotacji z krajowych srodkoéw publicznych.

6.12.5Umowa IRU

W przypadku umowy IRU wydatek kwalifikowany stanowi wytgcznie ptatno$¢ zasadnicza
poniesiona w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie.

Koszt utrzymania infrastruktury uzytkowanej w drodze IRU w trakcie oraz po zakonczeniu
projektu ponoszony jest przez beneficjenta.

Warunkiem umozliwiajgcym zastosowanie przedmiotowej techniki finansowania jest
udowodnienie, iz jest ona najbardziej uzasadniona ekonomiczne (najkorzystniejsza
z punktu widzenia celow projektu).

W zaleznosci od szczegdtowych postanowieh, umowe IRU mozna réwniez ksztattowac jako
specyficzng umowe leasingu operacyjnego lub umowe leasingu finansowego.*’

6.12.6 Inne techniki finansowania

. Wydatki poniesione w zwigzku z zastosowaniem innych technik finansowania kwalifikujg

sie do wspoffinansowania z funduszy strukturalnych, jesli zostang spetnione nastepujace

warunki:

a. wydatki zwigzane z zastosowaniem technik finansowania zostang wskazane we
wniosku o dofinansowanie projektu oraz zostang odpowiednio udokumentowane
w toku realizacji projektu,

b. zastosowanie tych technik finansowania jest najbardziej efektywng metodg pozyskania
danego dobra

6.13 Podatek od towaréw i ustug oraz inne podatki i optaty

Podatki i inne optaty, w szczegolnosci podatek od towardéw i ustug (VAT), mogg by¢ uznane
za wydatki kwalifikowalne tylko wtedy, gdy beneficjent nie ma prawnej mozliwosci ich
odzyskania.

Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy o VAT,
oraz rozporzgdzen do tej ustawy“®.

. Warunek okreslony w pkt. 1 oznacza, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek

kwalifikowalny wytgcznie wéwczas, gdy beneficjentowi, zgodnie z obowigzujgcym

47 Szersze wyjasnienia oraz skutki zastosowania konstrukcji takich umoéw znajdujg sie w opinii prawnej Wyjasnienie statusu
kwalifikowalno$ci optfat za dzierzawe, w tym IRU, w Programie Operacyjnym Rozwdj Polski Wsschodniej oraz 16 regionalnych
programach operacyjnych, wyjasniajgce jednoczesnie czym jest IRU, przygotowanej na zlecenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, dostepne na stronie www.polskaszerokopasmowa.pl

48Zaliczenie VAT do kosztow uzyskania przychodu celem obnizenia podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym nie jest
odliczeniem ani uzyskaniem zwrotu podatku od towardw i ustug, a wiec nie jest odzyskiwaniem podatku od towaréw i ustug w
rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
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ustawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (czyli beneficjent nie ma prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub
ubiegania sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej
mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie
nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do
realizacji tego prawa.

. Zgodnie z art. 15 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikami sg podmioty wykonujgce samodzielnie
dziatalnos¢ gospodarczg, bez wzgledu na cel i rezultat tej dziatalno$ci. Za podatnikéw nie
uznaje sie organdw wiadzy publicznej oraz urzedoéw obstugujacych te organy w zakresie
realizowanych zadan, natozonych odrebnymi przepisami prawa, z wylgczeniem czynno$ci
wykonywanych na podstawie zawartych uméw cywilnoprawnych (art. 15 ust. 6 ustawy
o VAT). W zwigzku z tym, prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony bedzie
przystugiwato podmiotom dokonujgcym zakupow towaréw i ustug finansowanych ze
srodkéw pochodzacych z funduszy strukturalnych, na podstawie prawidtowo wystawionych
faktur VAT przez podatnikéw posiadajgcych status podatnika czynnego
W rozumieniu art. 96 ustawy o VAT.

. Zgodnie z art. 86 ust. 1 ustawy o VAT, podatnikom VAT przystuguje prawo do obnizenia
kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego w zakresie, w jakim nabywane
towary lub ustugi wykorzystywane sg do wykonywania czynnosci opodatkowanych. Przepis
zawarty w art. 88 ustawy o VAT zawiera katalog przypadkow, kiedy podatnikowi VAT nie
przystuguje prawo do odliczenia podatku naliczonego. W tych przypadkach podatku nie
mozna odliczy¢é nawet wowczas, gdy dany zakup jest bezposrednio zwigzany z
czynnosciami podlegajgcymi opodatkowaniu, tym samym VAT moze stanowi¢ wowczas
wydatek kwalifikowalny. W zwigzku z powyzszym, przepisy ustawy o VAT stanowig, iz
prawo do odliczenia podatku naliczonego przystuguje beneficjentowi jedynie w przypadku,
kiedy spetnione zostang jednoczesnie nastepujgce dwa warunki: beneficjent jest
podatnikiem VAT oraz zakupione przez beneficjenta towary i ustugi wykorzystywane sg
przez beneficjenta do wykonywania czynnosci opodatkowanych®. Tym samym, jesli nie jest
spetniony jeden z wymienionych warunkow, wowczas VAT zawarty w dokonywanych przez
beneficjenta zakupach bedzie stanowit wydatek kwalifikowalny w rozumieniu Podrecznika.

. Zgodnie z art. 90 ust. 1 ustawy o VAT, w przypadku, gdy podmiot dokonuje zaréwno
transakcji zwolnionych, jak i transakcji opodatkowanych VAT, powinien on
przyporzadkowa¢ naliczony VAT odnosnie dokonywanych przez siebie zakupdéw
do trzech grup:

a. naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem
czynnosci, w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT —
podatek ten w catosci podlega odliczeniu (a wigc zgodnie z obowigzujgcymi
mechanizmami - nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym),

b. naliczonego VAT wynikajgcego z zakupdw zwigzanych wytgcznie z wykonywaniem
czynnosci, w zwigzku z ktorymi nie przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT

“ Prawo do odliczenia nie przystuguje w zakresie, w jakim zakupy zwigzane sg z czynnosciami zwolnionymi z VAT lub z
czynnosciami nie podlegajacymi opodatkowaniu Z orzecznictwa Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej wynika, ze zwigzek
zakupow z czynnosciami opodatkowanymi powinien mie¢, zasadniczo, charakter bezposredni Tym samym, beneficjent realizujgcy
projekt dofinansowany ze $rodkéw PO bedzie mégt odliczy¢é VAT woéweczas, gdy zakupy towaréw i ustug w ramach realizowanego
projektu zwigzane sag bezposrednio z wykonywanymi przez beneficjenta czynnosciami opodatkowanymi
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— podatek ten w cafosci nie podlega odliczeniu (a wiec zgodnie z obowigzujgcymi
mechanizmami - moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny),

c. naliczonego VAT zwigzanego zaréwno z czynnosciami, w zwigzku z ktérymi
przystuguje prawo do odliczenia naliczonego VAT, jak rowniez z czynnos$ciami,
w zwigzku z ktorymi prawo do odliczenia naliczonego VAT nie przystuguje - w tym
przypadku podmiot powinien okresli¢ kwote naliczonego VAT podlegajgcego
odliczeniu stosujgc proporcje, o ktérej mowa w art. 90 ustawy o VAT (w tym przypadku
VAT moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w ustalonej proporciji).

Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych beneficjent odlicza ten podatek
czesciowo wg proporcji ustalonej zgodnie z art. 90 ust. 2 ustawy o VAT, moze by¢
kwalifikowalny w czesci jaka byta niemozliwa do odzyskania.

. Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu. W

takiej sytuacji beneficjent jest zobowigzany zapewni¢ przejrzysty system rozliczania
projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT moze by¢
uznany za kwalifikowalny.

W przypadku gdy beneficjent uzna VAT za wydatek kwalifikowalny zobowigzany jest do
przedstawienia w tresci wniosku o dofinansowanie szczegdlowego uzasadnienia
zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego
o VAT naliczony zaréwno na dzieh sporzgadzania wniosku o dofinansowanie, jak réwniez
majgc na uwadze planowany sposéb wykorzystania w przysziosci (w okresie realizacji
projektu oraz w okresie trwatosci projektu) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg
projektu.

Biorgc pod uwage, iz prawo do obnizenia VAT naleznego o VAT naliczony moze powstac
zaréwno w okresie realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, wtasciwa instytucja bedaca
strong umowy zapewnia, aby beneficienci, ktérzy zaliczg VAT do wydatkow
kwalifikowalnych, zobowigzali sie dotgczy¢é do wniosku o dofinansowanie ,,Oswiadczenie
o kwalifikowalno$ci VAT”, wedtug wzoru opracowanego przez IZ RPO WM.

Podpisanie umowy o dofinansowanie z beneficjentem, ktéry zaliczyt VAT do wydatkéw
kwalifikowalnych, jest uwarunkowane podpisaniem ww. oswiadczenia.

6.14 Kwalifikowalnos$¢ dziatan informacyjno-promocyjnych

Wydatki zwigzane z dziataniami informacyjno-promocyjnymi mogg stanowi¢ wydatki
kwalifikowalne w ramach realizowanych projektéw.

Wydatki, o ktorych mowa w pkt 1, ponoszone sg zgodnie z warunkami i procedurami
okreslonymi w Podreczniku oraz pozostatymi warunkami i procedurami okreslonymi przez
ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie informacji
i promacji.

6.15 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ kwalifikowalne w ramach
projektu, o ile wynika to ze specyfiki projektu, na warunkach okreslonych w niniejszym
Podreczniku.
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2. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sg ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
oraz zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

3. Kwalifikowalnymi  sktadnikami  wynagrodzenia personelu sg w szczegolnosci
wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, skfadki
na Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych oraz wydatki
ponoszone na Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004
r. o pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 710).

4. Koszty personelu mogg by¢ zaliczane zarowno do kosztéw bezposrednich (w tym m.in.
koszty personelu wykonujgcego zadania zwigzane z w merytoryczng realizacje projektu)
jak kosztow posrednich (m. in. wynagrodzen obstugi ksiegowej, kadrowej, administracyjnej
na potrzeby funkcjonowania jednostki, koszty wynagrodzen osob zarzgdzajgcych
projektem).

5. W ramach wynagrodzenia personelu, niekwalifikowalne sa:

a. wptaty dokonywane przez pracodawcéw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdb niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z pézn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych, zwany dalej ,PFRON?”,

b. $wiadczenia realizowane ze $rodkéw ZFSS dla personelu projektu,

c. koszty ubezpieczenia cywilnego funkcjonariuszy publicznych za szkode wyrzadzong
przy wykonywaniu wiadzy publicznej,

d. nagrody jubileuszowe i odprawy pracownicze dla personelu projektu,

e. koszty sktadek i opfat fakultatywnych, niewymaganych obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego, chyba Ze:
i. zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wtasciwych przepisach prawa pracy oraz,

ii. zostaty wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie oraz,

iii. potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytucji, a zasady ich
odprowadzania/przyznawania sg takie same w przypadku personelu
zaangazowanego do realizacji projektéw oraz pozostaltych pracownikéw
beneficjenta.

6. Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli
wynika z przepisow prawa pracy®® i odpowiada proporcji, w ktérej wynagrodzenie
zasadnicze bedace podstawa jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu oraz jest
adekwatne do okresu zaangazowania danego pracownika w projekt.

50 W rozumieniu zgodnym z art 9 § 1 Kodeksu pracy, innych ustaw i aktéw wykonawczych regulujgcych prawa i obowigzki
pracownikoéw i pracodawcéw, uktadéw zbiorowych pracy, innych opartych na ustawie porozumieniach zbiorowych, regulaminach
i statutach okreslajacych prawa i obowigzki stron stosunku pracy

51



7. Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie

10.

w instytucji uczestniczgcej w realizacji RPO WMP®! na podstawie stosunku pracy, chyba ze
nie zachodzi konflikt interesow®? lub podwdjne finansowanie.

. Osoba dysponujgca s$rodkami dofinansowania projektu (tj. osoba upowazniona do

podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu beneficjenta) nie moze byc¢
prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziafalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe, co
beneficjent weryfikuje na podstawie oswiadczenia tej osoby przed jej zaangazowaniem do
projektu.

. Wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania w projekcie lub

projektach sg kwalifikowalne, o ile:

a. obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadah powierzonych danej osobie,

b. tgczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatah finansowanych z innych
zrodet, w tym Srodkow wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza 276
godzin miesiecznie,

c. wykonanie zadah przez te osobe jest potwierdzone protokotem sporzgdzonym przez
te osobe, wskazujgcym prawidtowe wykonanie zadan, liczbe oraz ewidencje godzin w
danym miesigcu kalendarzowym pos$wieconych na wykonanie zadan w projekcie®,
z wytgczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje zadania na podstawie stosunku
pracy, a dokumenty zwigzane z jej zaangazowaniem wyraznie wskazujg na jej godziny
pracy®*.

Spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w lit. a i b, nalezy zweryfikowa¢ przed
zaangazowaniem osoby do projektu. Warunki te powinny by¢ spetnione w catym okresie
kwalifikowania wynagrodzenia danej osoby w tym projekcie, przy czym w przypadku
wystgpienia nieprawidtowosci w zakresie spetnienia warunku, o ktorym mowa w lit. b, za
niekwalifikowalne nalezy uzna¢ wynagrodzenie personelu projektu (w catosci lub
w czedci) w tym projekcie, w ramach ktérego zaangazowanie personelu projektu
spowodowato naruszenie tego warunku.

Limit zaangazowania zawodowego, o ktérym mowa w pkt 9 lit. b, dotyczy wszystkich
form zaangazowania zawodowego, w szczegdlnosci:

a. w przypadku stosunku pracy — uwzglednia liczbe dni roboczych w danym miesigcu
wynikajgcych ze stosunku pracy, o ktérym mowa w sekcji 6.15.1, przy czym do limitu
wlicza sie czas nieobecnosci pracownika zwigzanej ze zwolnieniami lekarskimi

51 Jako instytucje uczestniczacg w realizacji RPO WM rozumie sie 1IZ RPO WM lub instytucje, do ktorej 1Z delegowata zadania
zwigzane z zarzgdzaniem RPO WM

52 Konflikt interesow jest rozumiany jako naruszenie zasady bezinteresownosci i bezstronnosci, ti. w szczegdlnosci
przyjmowanie jakiejkolwiek formy zaptaty za wykonywanie zadan majgcych zwigzek lub kolidujgcych ze stanowiskiem
stuzbowym, podejmowanie dodatkowego zatrudnienia lub zajecia zarobkowego mogacego mie¢ negatywny wplyw na sprawy
prowadzone w ramach obowigzkéw stuzbowych, prowadzenie szkolen, o ile mogtoby to mie¢ negatywny wptyw
na bezstronno$¢ prowadzenia spraw stuzbowych

%8 W protokole nie jest wymagane wskazanie informaciji na temat poszczegolnych czynnosci wykonywanych w ramach danej
umowy
54 Godziny pracy powinny by¢ podane ze szczegdtowoscig ,0d — do”
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i urlopem wypoczynkowym, a nie wlicza sie czasu nieobecnosci pracownika zwigzanej
z urlopem bezptatnym,

b. w przypadku stosunku cywilnoprawnego, samozatrudnienia oraz innych form

zaangazowania — uwzglednia czas faktycznie przepracowany, w tym czas
zaangazowania w ramach witasnej dziatalno$ci gospodarczej poza projektami (o ile
dotyczy).

Wiasciwa instytucja bedgca strona umowy zobowigzuje beneficjenta w umowie o
dofinansowanie do wprowadzania na biezgco® nastepujgcych danych do systemu
informatycznego® w zakresie angazowania personelu projektu, w celu potwierdzenia
spetnienia warunkéw okreslonych w Podreczniku:

a. dane dotyczgce personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko,

b. dane dotyczace formy zaangazowania personelu w ramach projektu: stanowisko,
forma zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do projektu, okres
zaangazowania osoby w projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy, jesli
zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem,

c. w zakresie protokotéw, o ktérych mowa w pkt 9 lit. ¢ — dane dotyczgce godzin
faktycznego zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegdtowoscig
wskazujgcg na rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, Zze ich wysokosc¢
odpowiada stawkom faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub
na stanowiskach wymagajgcych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rowniez
pozostatych skfadnikbw wynagrodzenia personelu, w tym nagrod i premii.

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg kwalifikowalne
w petnej wysokosci, z zastrzezeniem sekcji 6.12.1, wytgcznie w przypadku personelu
projektu zatrudnionego na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej %2 etatu. W
przypadku personelu projektu zaangazowanego na podstawie stosunku pracy w wymiarze
ponizej %> etatu lub na podstawie innych form zaangazowania, koszty zwigzane z
wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sg niekwalifikowalne.

W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu
projektu pracownikdéw partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

W ramach projektu mogg by¢ kwalifikowalne koszty delegacji stuzbowych oraz koszty
zwigzane z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych personelu projektu, pod warunkiem,
ze jest to niezbedne dla prawidtowej realizacji projektu oraz koszty te zostaty
uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

*Dane, o ktérych mowa w lit a i b, powinny by¢ wprowadzane niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do projektu, a dane,
o ktérych mowa w lit ¢ - niezwlocznie po odebraniu protokotu

%Przez system informatyczny rozumie sie centralny system informatyczny (SL 2014) lub lokalny system informatyczny (LSI)
W przypadku stosowania LSI, wlasciwa instytucja bedaca strong umowy jest zobowigzana do transferu danych wprowadzanych
przez beneficjenta do centralnego systemu informatycznego (SL 2014) w termiach wynikajacych z Wytycznych w zakresie
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
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6.15.1 Stosunek pracy

1. Umowa o prace z osobg stanowigcg personel projektu obejmuje wszystkie zadania

wykonywane przez te osobe w ramach projektu lub projektéw realizowanych przez
beneficjenta, co jest odpowiednio udokumentowane zgodnie z pkt. 2 lit. c. Tym samym, nie
jest mozliwe angazowanie takiej osoby przez beneficjenta do realizacji zadnych zadan w
ramach tego lub innego projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego, z wyjgtkiem
umdw, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta®’.

. W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na
wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne, jezeli sg spetnione tgcznie nastepujgce
warunki:

a. pracownik jest zatrudniony lub oddelegowany®® w celu realizacji zadan zwigzanych
bezposrednio z realizacjg projektu,

b. okres zatrudnienia lub oddelegowania pracownika jest kwalifikowalny wytgcznie do
koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkéw wyznaczonej w umowie o dofinansowanie;
powyzsze nie oznacza, ze stosunek pracy nie moze trwac¢ dtuzej niz okres realizaciji
projektu,

c. zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan zwigzanych z realizacjg projektu
jest odpowiednio udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisem stanowiska pracy; przez odpowiednie
udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach zadan, ktore
dana osoba bedzie wykonywata w ramach projektu.

. W przypadku, gdy osoba stanowigca personel projektu jest pracownikiem beneficjenta, jej
zaangazowanie do projektu lub projektow moze mie¢ miejsce wytgcznie na podstawie
stosunku pracy lub umowy, w wyniku ktorej nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta,
o ktérej mowa w sekcji 6.15.2 pkt 4.

. Jezeli stosunek pracy pracownika beneficjenta tylko w czesci obejmuje zadania w ramach
projektu (np. na ' etatu, . etatu w ramach projektu), wydatki zwigzane
z wynagrodzeniem w ramach projektu sg kwalifikowalne, o ile:

a. zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie
0 prace lub zakresie czynno$ci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy,

b. zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia
proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do
czasu pracy wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika,

c. wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji,
o ktérej mowa w lit. b, chyba ze zakres odpowiedzialnosci, ztozonos¢ lub poziom
wymaganych kompetencji na danym stanowisku uzasadnia réznice w udziale wydatku
do czasu pracy do czasu pracy wynikajgcego ze stosunku pracy.

57 Patrz sekcja 6.15.2 pkt 2 i pkt 4

% Oddelegowanie nalezy rozumie¢ jako zmiane obowigzkow stuzbowych pracownika na okres zaangazowania w realizacje
projektu
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5. Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ rowniez
nagrody (z wylgczeniem nagrody jubileuszowej) lub premie, o ile sg spetnione tgcznie
nastepujgce warunki:

a. nagrody lub premie zostaty przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie
wynagradzania danej instytuciji, lub tez innych wiasciwych przepisach prawa pracy,

b. nagrody lub premie zostaly wprowadzone w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

c. nagrody lub premie potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikéw danej instytucji,
a zasady ich przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do
realizacji projektow oraz pozostatych pracownikéw beneficjenta,

d. nagrody lub premie przyznawane sg w zwigzku z realizacjg zadah w ramach projektu
na podstawie stosunku pracy,

e. przyznana nagroda lub premia uwzglednia okres zaangazowania danego pracownika
w projekcie.

6. W przypadku okresowego zwiekszenia obowigzkdw stuzbowych danej osoby, wydatkami
kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ rowniez dodatki do
wynagrodzen, o ile zostaty przyznane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa pracy,
z zastrzezeniem pkt 7 i 8, przy czym dodatek moze by¢ przyznany zaréwno jako wytgczne
wynagrodzenie za prace w projekcie albo jako uzupetnienie wynagrodzenia personelu
projektu rozliczanego w ramach projektu

7. Dodatek moze byc¢ kwalifikowalny, o ile spetnione zostang tgcznie nastepujace warunki:
a. mozliwos¢ przyznania dodatku wynika bezposrednio z prawa pracy,

b. dodatek zostat przewidziany w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez innych wtadciwych przepisach prawa pracy,

c. dodatek zostat wprowadzony w danej instytucji co najmniej 6 miesiecy przed ztozeniem
wniosku o dofinansowanie, przy czym nie dotyczy to przypadku, gdy mozliwosé
przyznania dodatku wynika z aktéw prawa powszechnie obowigzujgcego,

d. dodatek potencjalnie obejmuje wszystkich pracownikéw danej instytucji, a zasady jego
przyznawania sg takie same w przypadku personelu zaangazowanego do realizacji
projektow oraz pozostatych pracownikow beneficjenta,

e. dodatek jest kwalifikowalny wytgcznie w okresie zaangazowania danej osoby do
projektu,

f.  wysokos$¢ dodatku uzalezniona jest od zakresu dodatkowych obowigzkow®?, przy czym
w przypadku wykonywania zadan w Kkilku projektach u tego samego beneficjenta
personelowi projektu przyznawany jest wytgcznie jeden dodatek rozliczany
proporcjonalnie do zaangazowania pracownika w dany projekt.

8. Dodatki, o ktérych mowa w pkt 6 i 7, sg kwalifikowalne do wysokosci 40% wynagrodzenia
podstawowego wraz ze sktadnikami, o ktérych mowa w podrozdziale 6.15 pkt 3,

% Przez ,zakres dodatkowych obowigzkow” nalezy rozumie¢ zaréwno nowe obowigzki stuzbowe, nie wynikajgce z
dotychczasowego zakresu zadan, jak i zwigkszenie zaangazowania w ramach dotychczasowych obowigzkéw stuzbowych
pracownika
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z zastrzezeniem, ze przekroczenie tego limitu moze wynika¢ wytgcznie z aktow prawa
powszechnie obowigzujgcego.

6.15.2 Stosunek cywilnoprawny

. Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku
cywilnoprawnego (umowa zlecenie, umowa o dzieto, kontrakt menadzerski) sa
kwalifikowalne, z zastrzezeniem warunkéw okredlonych w niniejszej sekcji oraz
w podrozdziale 6.6.

. Wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktéra jest jednoczesnie pracownikiem beneficjenta®,
sg niekwalifikowalne, przy czym nie dotyczy to uméw o dzieto, o ktérych mowa w pkt 4.

. Rozliczenie umowy zlecenia nastepuje na podstawie protokotu, o ktorym mowa
w podrozdziale 6.15 pkt 9 lit. ¢, wraz z dokumentem ksiegowym potwierdzajgcym
poniesienie wydatku.

. Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie umowy
o dzieto sg kwalifikowalne, jezeli spetnione sg tagcznie nastepujace warunki:

a. charakter zadan uzasadnia zawarcie umowy o dzieto®,

b. wynagrodzenie na podstawie umowy o dzieto wskazane zostalo w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu,

c. rozliczenie zaangazowania zawodowego personelu nastepuje na podstawie protokotu,
o ktérym mowa w podrozdziale 6.15 pkt 9 lit. ¢, wskazujgcego wynik rzeczowy
wykonanego dzieta, oraz dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie
wydatku.

6.15.3 Osoby samozatrudnione

. Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby samozatrudnionej, tj. osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalno$¢ gospodarcza, wykonujgcej osobiscie zadania w ramach projektu,
ktérego jest beneficjentem, pod warunkiem wyraznego wskazania tej formy zaangazowania
oraz okreSlenia zakresu obowigzkow tej osoby w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie.

. Wysokos¢ wynagrodzenia, o ktorym mowa w pkt. 1, wynika z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie.

. Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1, jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym, np. notg obcigzeniowag, oraz protokotem, o ktorym mowa
w podrozdziale 6.15pkt 9lit. c.

80Za pracownika beneficjenta nalezy uznaé¢ kazdg osobe, ktora jest u niego zatrudniong na podstawie stosunku pracy, przy
czym dotyczy to zarébwno osdb stanowigcych personel projektu, jak i oséb niezaangazowanych do realizacji projektu lub
projektow

®1Umowa o dzieto musi spetniac wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze
dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposaéb ciggty
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. Postanowienia niniejszej sekcji majg réwniez zastosowanie do osob wspotpracujgcych
w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeh spotecznych.

6.15.4 Inne formy angazowania personelu projektu

. Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej za posrednictwem agencji pracy
tymczasowej, o ile wydatki zwigzane z wynagrodzeniem tej osoby:

a. sg ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegdlnosci zgodnie z ustawg
z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikow tymczasowych (Dz. U. z 2003 r., Nr
166, poz. 1608, z pézn. zm.),

b. nie sg zawyzone w stosunku do stawek rynkowych.

. Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby zatrudnionej na podstawie innych form
zatrudnienia, pod warunkiem ich zgodnosci z zatozeniami projektu wskazanymi
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu oraz zasadami okreslonymi
W niniejszym podrozdziale.

. Poniesienie wydatku na wynagrodzenie, o ktorym mowa w pkt. 1 i 2, jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym oraz protokotem, o ktérym mowa w podrozdziale 6.15 pkt 9lit. c.

6.16 Projekty partnerskie

. Wybor partneréw w projekcie nastepuje zgodnie z art. 33 ustawy wdrozeniowej oraz
zgodnie z ustawg o partnerstwie publiczno - prywatnym z dnia 19 grudnia 2008 r. (Dz. U. z
2009 r. Nr 19, poz. 100 z p6zn. zm.)

. Wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera, ktory nie zostat wybrany zgodnie
z ustawg wdrozeniowg lub ustawg o partnerstwie publiczno-prywatnym, mogg by¢ uznane
za niekwalifikowalne przez wiasciwg instytucje bedgcg strong umowy, przy czym wysokosé
wydatkow niekwalifikowalnych uwzglednia stopien naruszenia przepiséw ustawy.

. W przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez
beneficjenta zakupdw towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

6.17 Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach instrumentéw finansowych
6.17.1 Wydatki kwalifikowalne

. Wydatkami kwalifikowalnymi w ramach instrumentow finansowych sa:
a. pfatnosci dokonane na rzecz ostatecznych odbiorcow,

b. zasoby zaangazowane w ramach umoéw gwarancyjnych, zalegtych lub takich, ktérych
termin zapadalnosci juz uptynat, w celu pokrycia ewentualnych strat wynikajgcych
z zadania wyptaty srodkéw z gwaranciji,

c. dotacje, dotacje na sptate odsetek lub dotacje na optaty gwarancyjne stosowane
w potgczeniu z instrumentami finansowymi w ramach tego samego projektu,

d. koszty zarzgdzania lub optaty za zarzgdzanie poniesione do wysokosci limitow
okreslonych w art. 13 rozporzadzenia delegowanego KE (UE) nr 480/2014 z dnia 3
marca 2014 r. uzupetniajgcego rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
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nr 1303/2013, ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego (Dz. Urz. UE L 138 z 13.5.2014, str. 5).

. Za wydatki kwalifikowalne w ramach instrumentéw finansowych mogg zosta¢ uznane takze
wydatki, o ktérych mowa w sekcji 6.1.2 Podrecznika, przewidziane do poniesienia po
zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci.

. Wydatki kwalifikowalne w ramach wsparcia na rzecz ostatecznych odbiorcéw obejmujg
jedynie inwestycje, ktére w dniu podjecia decyzji inwestycyjnej nie zostaly fizycznie
ukonczone lub w petni wdrozone, z zastrzezeniem pkt 4.

. W przypadku inwestycji infrastrukturalnych majgcych na celu wspieranie rozwoju obszaréw
miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, bagdz podobnych inwestyciji
w infrastrukture majgcych na celu zréznicowanie dziatalnosci nierolniczej na obszarach
wiejskich, wsparcie z instrumentéw finansowych moze obejmowaé kwote konieczng do
reorganizacji portfela dluznego w odniesieniu do infrastruktury stanowigcej cze$¢ nowej
inwestycji, do maksymalnej wysokosci 20% catkowitej kwoty wsparcia programu
z instrumentu finansowego dla inwestyciji.

. Wydatki kwalifikowalne nie obejmujg wktadu niepienieznego, z wyjatkiem wktadu
w postaci gruntéw lub nieruchomosci w odniesieniu do inwestycji majgcych na celu
wspieranie rozwoju obszaréw miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, jezeli dane
grunty lub nieruchomosci stanowig czes¢ inwestycji. W tym przypadku dodatkowo
zastosowanie ma podrozdziat 7.4.

. Nie jest brany pod uwage do celéw okreslania kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
instrumentéw finansowych sposéb traktowania VAT na poziomie inwestycji ostatecznego
odbiorcy, tzn. nie podlega rozpatrzeniu mozliwo$¢ odzyskania przez niego podatku VAT.
Niemniej w przypadku okreslonym w pkt. 1 lit. b sekcji 6.17.2 do dotacji stosuje sie
podrozdziat 6.13.

6.17.2 Wydatki kwalifikowalne w przypadku tgczenia instrumentéw finansowych z
dotacjami

. Instrumenty finansowe moga byc¢ tgczone z dotacjami:
a. w ramach tego samego projektu,
b. w ramach dwéch réznych projektow.

. Wsparcie, o ktérym mowa w pkt. 1, moze obejmowac takze ten sam przedmiot wydatku,
pod warunkiem, ze suma wszystkich potgczonych form wsparcia nie przekracza catkowitej
kwoty tego wydatku.

. W przypadku okreslonym w pkt. 1 lit. a, zastosowanie majg przepisy dotyczace
kwalifikowalnosci wydatkéw okreslone dla instrumentéw finansowych.
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4. W przypadku okreslonym w pkt. 1 lit. b, zastosowanie majg przepisy dotyczgce
kwalifikowalnosci wydatkéw wiasciwe dla danej formy finansowego wsparcia inwestyciji
i prowadzona jest oddzielna ewidencja zapewniajgca, iz wydatki kwalifikowalne w ramach
instrumentu finansowego sg odrebne od wydatkow kwalifikowalnych w ramach dotaciji.

6.17.3 Wydatki kwalifikowalne w ramach kosztéw zarzadzania i optat za zarzadzanie

1. Koszty zarzgdzania obejmujg pozycje kosztow bezposrednich lub posrednich wyptaconych
na podstawie dowoddw poniesienia wydatkéw, oplaty za zarzgdzanie odnoszg sie
natomiast do uzgodnionej ceny Swiadczonych ustug ustalonej
w konkurencyjnym procesie rynkowym.

2. Koszty zarzadzania i opfaty za zarzadzanie wyliczane sg wedlug metodyki opartej na
wynikach. Koszty te nie przekraczajg progow okreslonych w art. 13 rozporzgadzenia
delegowanego nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r.

3. Koszty zarzadzania i opfaty za zarzadzanie mogg obejmowaé optaty manipulacyjne.
Jednakze takie opfaty nie sg kwalifikowalne, jesli sg pobierane w czesci lub w catoéci od
ostatecznych odbiorcéw

4. Koszty =zarzgdzania i opftaty za zarzadzanie, w tym te zwigzane z pracami
przygotowawczymi dotyczgcymi instrumentu finansowego przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, sg kwalifikowalne od daty zawarcia umowy o dofinansowanie.

5. tgczna suma kosztéw zarzadzania i opftat za zarzadzanie w trakcie okresu
kwalifikowalnosci ustanowionego w art. 65 ust. 2 rozporzgdzenia (UE) nr 1303/2013 nie
przekracza nastepujgcych limitéw:

a. dla funduszu funduszy: 7% catkowitej kwoty wktaddéw z programu wptaconych do
funduszu funduszy

b. dla instrumentu finansowego zapewniajgcego pozyczki: 8% catkowitej kwoty wktadéw
z programu wptaconych do instrumentu finansowego;

c. dla instrumentu finansowego zapewniajgcego gwarancje: 10% catkowitej kwoty
wktadoéw z programu wptaconych do instrumentu finansowego

d. dla instrumentu finansowego zapewniajgcego mikrokredyty: 10% catkowitej kwoty
wktaddéw z programu wptaconych do instrumentu finansowego

e. dla instrumentu finansowego zapewniajgcego dotacje, dotacje na sptate odsetek
i dotacje na opfaty gwarancyjne, zgodnie z art. 37 ust. 7 rozporzgdzenia (UE) nr
1303/2013, 6% catkowitej kwoty wktadéw z programu wptaconych do instrumentu
finansowego.

6.17.4 Kryteria kwalifikowalnosci w ramach wsparcia przedsiebiorstw

1. Jesli instrumenty finansowe sg ustanowione w celu wspierania finansowania
przedsiebiorstw, w tym w szczegdlnosci MSP, takie kwalifikowalne wsparcie
ukierunkowane jest na:

a. tworzenie nowych przedsigbiorstw,
b. dostarczanie kapitatu poczgtkowego (ij. kapitat zalgzkowy i kapitat na rozruch),
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c. kapitat na rozszerzenie dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. rozwoj przedsigbiorstwa,
zwiekszenie zatrudnienia lub zasobéw srodkow trwatych),

d. kapitat na wzmocnienie podstawowej dziatalnosci przedsiebiorstwa (np. dziatania
majgce na celu stabilizacje i zachowanie pozycji na rynku lub wzmocnienie mocy
produkcyjnych),

e. realizacje nowych projektéw (np. budowa nowej infrastruktury, nowe kampanie
marketingowe),

f.  przechodzenie na nowe rynki (np. ekspansja produktowa lub ustugowa, ekspansja
geograficzna),

g. przechodzenie na nowe rozwigzania (np. nowe patenty lub produkty)

- w kazdym przypadku bez uszczerbku dla obowigzujgcych w UE zasad pomocy
publicznej i zgodnie ze szczegotowymi zasadami dotyczgcymi poszczegodlnych
funduszy.

2. Wsparcie, o ktérym mowa w pkt.1, moze obejmowac inwestycje w:
a. srodki trwate,
b. kapitat obrotowy,
c. wartosci niematerialne i prawne.

3. Wsparcie, o ktéorym mowa w pkt. 1, moze obejmowac takze koszty przekazania praw
wlasnosci w przedsigbiorstwach, jezeli takie przekazanie ma miejsce miedzy
niezaleznymi inwestorami.

6.18 Projekty grantowe

1. Zasady realizacji projektéw grantowych okresla ustawa wdrozeniowa oraz umowa
o dofinansowanie projektu.

2. W projektach grantowych wydatek kwalifikowalny stanowia:

a. granty rozliczone przez beneficjenta projektu grantowego zgodnie z umowg
0 powierzenie grantu oraz procedurami dotyczgcymi realizacji projektu grantowego,
zatwierdzonymi przez wiasciwg instytucje bedgca strong umowy,

b. inne wydatki, o ile jest to zgodne z celami projektu.

3. Granty, o ktérych mowa w pkt. 2 lit. a, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne, o ile:
a. grantobiorcy®? zostali wybrani w sposob przejrzysty, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy wdrozeniowej,

b. wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaty faktycznie poniesione w okresie
kwalifikowalnosci wydatkow,

c. wydatki ponoszone przez grantobiorcéw sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami
prawa krajowego i unijnego,

2Grantobiorca to uczestnik projektu w rozumieniu pkt. 30 rozdz. 3 Podrecznika
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d. wydatki ponoszone przez grantobiorcow zostaty dokonane w sposob oszczedny, tzn.
niezawyzony w stosunku do srednich cen i stawek rynkowych i spetniajgcy wymogi
uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

4. O ile jest to uzasadnione, umowa o powierzenie grantu moze okresla¢ ewentualny
zakres obowigzywania warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych w Podreczniku
w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych przez grantobiorcéw.
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7 ROZDZIAL — SZCZEGOLOWE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI
WYDATKOW DLA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO

Warunki i procedury kwalifikowalnosci przedstawione w rozdziale 7 obowigzujg
w odniesieniu do wszystkich wydatkéw poniesionych w ramach projektéw
wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

7.1 Dokumentacja niezbedna do przygotowania projektu

1. O ile Podrecznik lub regulamin konkursu nie stanowi inaczej do wspoffinansowania
kwalifikujg sie wydatki poniesione na opracowanie lub aktualizacje, w zakresie
wyznaczonym przez IZ RPO WM, dokumentacji zwigzanej z_przygotowaniem projektu,
w szczegolnosci:

a. biznes planu lub studium wykonalnosci lub ich elementéw, o ile ich opracowanie jest
niezbedne do przygotowania lub realizacji projektu oraz zostaty wykazane w katalogu
wydatkow specyficznych danego dziatania / podziatania,

b. dokumentacji zwigzanej z uzyskaniem niezbednych decyzji administracyjnych (np. w
zwigzku z oceng oddziatywania na srodowisko),

c. dokumentacji technicznej i projektowej (m.in. koncepcji budowlanej, koncepciji
urbanistyczno — architektonicznej, projektu budowlanego, projektu architektonicznego i
wykonawczego, prac geodezyjnych, programu funkcjonalno-uzytkowego, kosztorysu
uzytkowego, kosztorysu ofertowego, inwestorskiego),

d. opinii, programow (np. programu rewitalizacji, planu rozwoju zbiornikéw wodnych, planu
rozwoju uzdrowiska), badan, ekspertyz, analiz niezbednych do przygotowania projektu,
w szczegodlnosci: prac konserwatorskich, geologicznych, archeologicznych,
urbanistycznych,

e. map lub szkicow sytuujagcych projekt,

f.  dokumentoéw dotyczgcych gospodarki niskoemisyjnej, przygotowywanych na potrzeby
realizacji przedsiewzie¢ w ramach priorytetu inwestycyjnego 4e,

g. dokumentacji zwigzanej z przeprowadzeniem audytu energetycznego,

h. innej dokumentacji technicznej lub finansowej, o ile jej opracowanie jest niezbedne do
przygotowania lub realizacji projektu, z wyjgtkiem wypetnienia formularza wniosku
o dofinansowanie w przypadku wszystkich projektéw oraz wniosku o potwierdzenie
wkiadu finansowego w przypadku duzych projektéw.

2. Wydatki, o ktérych mowa w pkt. 1, kwalifikujg sie w proporcji, w jakiej odnoszg sie do
realizowanego projektu.

7.2 Projekty generujace dochéd po ukonczeniu realizacji

1. Projekt generujacy dochdd po ukonczeniu realizacji, w rozumieniu art. 61 rozporzadzenia
ogolnego, jest to projekt wspoffinansowany z EFRR lub FS, obejmujacy inwestycje
w infrastrukture, korzystanie z ktorej podlega optatom bezposrednio ponoszonym przez
korzystajgcych oraz wszelkie projekty pociggajgce za sobg sprzedaz gruntow lub
budynkéw, lub dzierzawe gruntéw, lub najem budynkdéw, lub wszelkie inne odptatne
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Swiadczenia, dla ktorych warto$¢ biezgca przychoddéw przewyzsza wartos¢ biezgca
kosztow operacyjnych w danym okresie odniesienia. Dochodem sg réwniez oszczednosci
kosztow dziatalnosci osiggniete przez operacje, o ile nie sg skompensowane rownowaznym
zmniejszeniem dotacji na dziatalnosé.

. Projektami generujgcymi dochdd nie sg projekty, o ktorych mowa w art. 61 ust. 7 i 8
rozporzadzenia ogoélnego, tj. w szczegodlnosci:
a. projekty, ktérych catkowity koszt kwalifikowalny nie przekracza 1 min EUR,
b. projekty, dla ktorych wsparcie zwigzane jest z instrumentami finansowymi,
c. projekty wspoffinansowane z EFS,
d. projekty, w ktorych zastosowano kwoty ryczaltowe Iub standardowe stawki
jednostkowe,
e. projekty pomocy technicznej, oraz
f.  projekty, dla ktérych wsparcie w ramach programu stanowi:
[.  pomoc de minimis,
ll. zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng dla MSP, gdy stosuje sie limit
w zakresie dopuszczalnej intensywnosci lub kwoty pomocy publicznej,
lll. zgodng z rynkiem wewnetrznym pomoc publiczng, gdy przeprowadzono

indywidualng weryfikacje potrzeb w zakresie finansowania zgodnie z majgcymi
zastosowanie przepisami dotyczgcymi pomocy publiczne;.

. Wydatki kwalifikowalne projektu sg z goéry pomniejszane z uwzglednieniem potencjatu
generowania dochodow przez dany projekt w konkretnym okresie odniesienia obejmujgcym
zarowno realizacje projektu, jak i okres po jego ukonczeniu.

. Potencjalne dochody sg okreslane w dokumentacji wniosku o dofinansowanie za pomocag
jednej z nastepujgcych metod wskazanych przez IZ RPO WM:

a. zastosowanie zryczattowanej stawki procentowej dochodéw dla danego typu projektu,

b. obliczanie biezgcej wartosci dochodu z projektu, z uwzglednieniem wtasciwego okresu
odniesienia, spodziewanej rentownosci, biorgc pod uwage zastosowanie zasady
,Zanieczyszczajacy ptaci”’ oraz, w stosownych przypadkach, zasady sprawiedliwosci w
powigzaniu ze wzgledng zamoznoscig danego panstwa cztonkowskiego.

. Jako alternatywny sposéb zastosowania metody zryczaitowanej stawki procentowej
dochodu mozliwe jest zastosowanie rozwigzania polegajgcego na obnizeniu stopy
dofinansowania na poziomie osi priorytetowej lub dziatania, zgodnie zasadami okreslonymi
w art. 61 ust. 5 rozporzgdzenia ogolnego. Powyzsze rozwigzanie jest rownoznaczne z
faktem, ze dochody nie sg odejmowane od kwalifikowalnych wydatkéw projektu.

. W przypadku zastosowania zmniejszonej stopy dofinansowania, o ktérej mowa w pkt 5, do
projektéw generujgcych dochdéd mozna wigczy¢ projekty, ktorych catkowity kwalifikowalny
koszt nie przekracza 1 min EUR.

. Wydatki kwalifikowalne poniesione w zwigzku z realizacjg projektu generujgcego dochdd po
ukonczeniu jego realizacji nie mogg przekroczyC biezacej wartosci kosztu inwestyciji
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10.

pomniejszonej 0 biezgcg wartos¢ dochodu z inwestycji (okreslong zgodnie z metodg
opisang w pkt 4 lit. b.

W  przypadku, gdy nie ma mozliwosci obiektywnego oszacowania dochoddéw
z wyprzedzeniem zgodnie z metodami okreslonymi w pkt 4 lub 5 (np. w projektach B+R),
dochdd wytworzony w okresie trzech lat od zakonczenia projektu lub do terminu na ztozenie
dokumentéw dotyczgcych zamkniecia programu okreslonego w przepisach dotyczacych
poszczegolnych funduszy, w zaleznosci od tego, ktéra data jest wczesniejsza, podlega
zwrotowi przez beneficienta i jest odliczany od wydatkow deklarowanych KE
proporcjonalnie do udziatu kosztéw kwalifikowanych w kosztach catkowitych projektu.

. Za dochdéd uwzgledniany w wyliczeniu, o ktérym mowa w pkt 4 lit. b, nie uznaje sie wadium

wptacanego przez podmiot ubiegajgcy sie o realizacje zamowienia publicznego na
podstawie ustawy Pzp w przypadku wycofania oferty, zatrzymanych kaucji zwrotnych, kar
umownych (w tym kar za odstgpienie od umowy i kar za opdznienie) oraz ulg z tytutu
terminowego  odprowadzania sktadek do ZUS/US. Pfatnosci otrzymane przez
beneficjenta w powyzszych przypadkach nie pomniejszajg wydatkéw kwalifikowalnych w
ramach projektu.

Metodologia obliczania i przedstawiania w projekcie generowanego dochodu jest
przedmiotem odrebnych wytycznych horyzontalnych ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego oraz szczegotowych zasad w zakresie analizy finansowej i ekonomicznej,
okreslonych przez 1Z/IP RPO WM w dokumentacji konkursowej/dokumentaciji dla projektow
pozakonkursowych.

7.3 Koszty posrednie

Wydatki zwigzane z kosztami posrednimi mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu
w wysokosci 1,5% bezposrednich wydatkow kwalifikowalnych,
z zastrzezeniem, ze w wybranych dziataniach/podziataniach mogg zostac ustalone odrebne
limity z przeznaczeniem na ponoszenie kosztéw posrednich w ramach projektu, do ktérych
stosowania beneficjent jest zobowigzany.

W przypadku, gdy projekt jest realizowany w partnerstwie z udziatem co najmniej 5
partnerow, koszty posrednie mogg by¢ kwalifikowalne w ramach projektu w wysokosci 2,5%
catkowitych bezposrednich wydatkéw kwalifikowalnych, z zastrzezeniem, ze w wybranych
dziataniach/podziataniach mogg zosta¢ ustalone odrebne limity z przeznaczeniem na
ponoszenie kosztéw posrednich w ramach projektu, do ktérych stosowania beneficjent jest
zobowigzany.

. Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace

bezposrednio gtdbwnego przedmiotu projektu.

. Do kosztéw posrednich zalicza sie:

a. koszty personelu zaangazowanego w zarzadzanie projektem, o ile jego zatrudnienie
jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegolnosci koszty wynagrodzenia
tych osoéb, ich delegaciji stuzbowych i szkoleh,
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b. koszty personelu wsparcia(koszty wynagrodzenia, delegacji stuzbowych i szkolen os6b
zaangazowanych w obstuge techniczng projektu, w tym obstuge kadrowg, finansowa,
administracyjng, sekretariat, ksiegowoS¢ i inne dziatania niezwigzane
z merytoryczng realizacjg projektu),

c. koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne),
amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a — b,

e. optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, opfaty przesytowe, opfaty za
odprowadzanie sciekow,

f.  koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

g. wydatki poniesione na ustugi zewnetrzne, zwigzane z obstugg projektu, ktére nie
stanowig elementu statej lub okresowej dziatalnosci beneficjenta obejmujace:

e ustugi prawne, z wyjgtkiem wydatkow zwigzanych 2z przygotowaniem
i obstugg spraw sgdowych,

e finansowe,
e techniczne,

¢ wydatki poniesione na ustugi w zakresie ksiegowosci, o ile ich poniesienie jest
wymagane przez IZ RPO WM

h. dziatania informacyjno — promocyjne projektu,

i. koszty ustug powielania dokumentow,

j-  koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych,
k. koszty ubezpieczen majgtkowych,

I.  koszty ochrony,

m. Kkoszty sprzatania pomieszczen, w tym srodki do utrzymania ich czystosci oraz
dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

5. W wybranych przypadkach mozliwa jest sytuacja, w ktorej koszty wymienione w pkt.4 nie
beda stanowi¢ kosztow posrednich, ze wzgledu na specyfike projektéw w ramach danego
dziatania/poddziatania. Koszty te mogg woéwczas naleze¢ do innej kategorii wydatkow
ujetej w katalogu wydatkdéw specyficznych dla danego dziatania/podziatania.

6. Koszty posrednie rozliczane sg stawka ryczattowg®:. W sytuacji gdy beneficjent powierza
zarzgdzanie projektem podmiotowi zewnetrznemu, z zastosowaniem trybu o ktérym
mowa w podrozdziale 6.6 Podrecznika, koszty posrednie rozliczane sg jako wydatki
rzeczywiscie poniesione (w wysokosci rownej przyjetej stawce dla danego
dziatania/podziatania).

7. Beneficjent dokonuje wyboru metody rozliczania kosztéw posrednich na etapie ztozenia wniosku o
dofinansowanie, przy czym od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci
Zmiany sposobu rozliczania wydatkéw.

63 Zgodnie z art. 67 ust.1 lit. d rozporzadzenia ogo6lnego
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10.

11.

12.

13.

W przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane z zastosowaniem
trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.6, dziatania/zadania te rozlicza¢ mozna wytgcznie
na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow. Jezeli jednak tylko czesc dziatan/zadan
projektu  realizowanych jest z zastosowaniem trybu, o ktéorym mowa
w podrozdziale 6.6, w ramach projektu mogg by¢ stosowane uproszczone metody
rozliczania wydatkéw.

Koszty zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng
realizacje projektu, rozliczane sg jako koszty bezposrednie w projekcie, na podstawie
rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, o ile znajdujg sie w katalogu specyficznych
wydatkow kwalifikowanych dla danego dziatania/podziatania, na zasadach okreslonych w
podrozdziale 6.15.

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich nie ma
zastosowania podrozdziat 6.15, za wyjgtkiem pkt 8.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane zadne wydatki objete finansowaniem
krzyzowym (cross-financingiem) w projekcie.

Wysokos¢ kwalifikowanych kosztéw posrednich oblicza sie wedtug nastepujgcego wzoru:

Kp — wartos¢ kosztow posrednich
Kbz — wartos¢ bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych
Sr — wartosé stawki ryczattowej dla kosztéw posrednich

Kp = Sr x Kbz

Wyliczenia wydatkéw podlegajgcych rozliczeniu na podstawie ryczattu, nalezy dokona¢ w
oparciu o jedng z ponizszych metod:
a. sprawiedliwg, rzetelng i mozliwg do zweryfikowania kalkulacje dokonana:

i. na podstawie danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,

ii. na podstawie zweryfikowanych danych historycznych beneficjentow, albo

iii. w drodze zastosowania praktyki ksiegowej standardowo stosowanej przez
danego beneficjenta,

b. zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczattowych lub stawek ryczattowych stosowanych w ramach polityk UE i
dotyczgcych analogicznych typow projektdw i beneficjentdw,

C. zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczattowych lub stawek ryczattowych stosowanych w ramach systemow dotacii
finansowanych w catosci przez panstwo czionkowskie w przypadku podobnego
rodzaju projektu i beneficjenta,

d. na podstawie stawek okreslonych w rozporzgdzeniu ogélnym lub w innych
dokumentach odnoszacych sie do danego funduszu,

e. na podstawie metody wyliczania stawek okreslonej w dokumentach odnoszgcych sie
do danego funduszu.
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14. Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentéw ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaly wykazane jako wydatki objete
uproszczong metodg. Niemniej jednak, beneficjent zobowigzany jest poprzez umowe
o dofinansowanie do przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej rozliczenie kosztow
bedacych podstawg do rozliczenia stawek ryczattowych.

15. Weryfikacja wydatkow podlegajgcych rozliczeniu na podstawie ryczattu polega na
sprawdzeniu czy beneficjent prawidtowo zastosowat okreslong wysoko$é stawki
ryczattowej wynikajgcg z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo wykazat kwote
wydatkéw bedgcych podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.

16. W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikéw
produktu lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, w przypadku
stawek ryczattowych - rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane do rozliczenia
wydatki bedgce podstawg wyliczenia stawek, zgodnie z zatwierdzonym budzetem
projektu; na wysokos$¢ wydatkéw rozliczanych stawkg ryczattowg majg wptyw nie tylko
koszty wykazane we wnioskach o ptatnos¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach projektu (np. w zwigzku z szacunkowym
budzetem lub korektami finansowymi).

7.4 Zakup nieruchomosci

1. tgczna kwota wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem
nieruchomosci opisanych w niniejszym podrozdziale oraz podrozdziale 6.10, a wiec
w szczegolnosci:

a. wydatkow poniesionych na nabycie nieruchomosci zaréwno zabudowanych, jak
i niezabudowanych (w tym poniesionych na odszkodowania za przejete
nieruchomosci),

b. wydatkbw poniesionych na obowigzkowy wykup nieruchomosci wynikajgcy
z ustanowienia obszaru ograniczonego uzytkowania zgodnie z art. 135 —136 ustawy z
dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony Srodowiska, (Dz. U. z 2013 r. poz. 1232,
z pézn. zm.),

c. wydatkow poniesionych na nabycie prawa uzytkowania wieczystego,

wktadu niepienieznego w postaci nieruchomosci bgdz prawa uzytkowania wieczystego
nieruchomosci,

e. wydatkow poniesionych na nabycie innych tytutdw prawnych do nieruchomosci (np.
ograniczone prawo rzeczowe: najem, dzierzawa, uzytkowanie),

f. innych wydatkdw przewidzianych przepisami prawa krajowego (np. dodatek za
opuszczenie nieruchomosci zabudowanej zgodnie z ustawg z dnia 10 kwietnia 2003 r.
0 szczegolnych zasadach przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie drog
publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 687, z p6zn. zm.)),

- nie moze przekracza¢ 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu, przy czym w
przypadku terendw poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie
budynki, limit ten wynosi 15%, a w przypadku instrumentéw finansowych skierowanych na
wspieranie rozwoju obszarow miejskich lub rewitalizacje obszaréw miejskich, badz
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podobnych inwestycji w infrastrukture majgcych na celu zréznicowanie dziatalnosci
nierolniczej na obszarach wiejskich, limit ten na poziomie inwestycji ostatecznego odbiorcy
wynosi 20% (w przypadku gwarancji procent ten ma zastosowanie do kwoty pozyczki lub
innych instrumentéw podziatu ryzyka, objetych gwarancjg). Podniesienie wysokosSci
przedmiotowego limitu moze mie¢ miejsce takze w przypadku projektéw zwigzanych z
ochrong srodowiska naturalnego — decyzja w przedmiotowej kwestii nalezy do IZ RPO WM
i podejmowana jest nie pdzniej, niz na etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

. Aby obliczy¢é maksymalng wysokosé kosztu kwalifikowalnego nieruchomosci, nalezy
postuzy¢ sie nastepujgca metoda:

e  Zsumowujac wszystkie koszty kwalifikowalne oprocz kosztéw zakupu nieruchomosci —
otrzymujemy wielkos¢ ,a”.

o  Koszt kwalifikowalny ogétem stanowi niewiadoma ,x”.

e Wiedzac, ze 90% kosztu kwalifikowalnego ogétem stanowi koszt kwalifikowalny bez
kosztéw nieruchomosci, stad:

a=0,9x
x=a/0,9

Najwyzej 10% tak otrzymanego kosztu kwalifikowalnego ogétem moze stanowi¢ koszt
zakupu nieruchomosci.

Przyktad: W ramach projektu zakupiona nieruchomos¢ zostanie przeznaczona pod budowe
drogi. Nieruchomos$¢ ta bedzie niezbedna dla wdrazania i realizacji projektu, tak wiec koszt
jej zakupu bedzie kosztem kwalifikowalnym. Koszt zakupu nieruchomosci wynosi 50 000
PLN, a catkowite koszty kwalifikowalne projektu (bez kosztéw nieruchomosci) wynoszg 180
000 PLN. Nalezy obliczy¢ koszt kwalifikowalny nieruchomosci, ktéry jest objety limitem 10%
catkowitych kosztéw kwalifikowalnych projektu.
e Obliczamy catkowity koszt kwalifikowalny projektu:
a=0,9x
dla a =180 000
0,9 x =180 000
x =180 000 : 0,9
x =200 000

e Obliczamy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci (wyliczamy
10% catkowitego kosztu kwalifikowalnego projektu i otrzymujemy wysokos¢ kosztow
kwalifikowalnych zakupu nieruchomosci):

200 000 * 10% = 20 000 ‘

o Koszt kwalifikowalny nieruchomosci moze wynosi¢ max. 20 000 PLN. Pozostata
czes¢ wartosci nieruchomosci stanowi wydatek niekwalifikowany.

. Limit, o ktorym mowa powyzej, weryfikowany jest na etapie oceny wniosku
o dofinansowanie oraz na etapie weryfikacji wniosku o pfatnos¢ koricowag. Nie ma on
zastosowania do:

a. wydatkow zwigzanych z nabyciem nieruchomosci uregulowanych w sekcji 7.4.1,

68



b. wydatkéw poniesionych na obowigzkowe odszkodowania wynikajgce z ustanowienia
obszaru ograniczonego uzytkowania, niezwigzane z koniecznoscig wykupu
nieruchomosci,

c. wydatkow zwigzanych z adaptacjg lub remontem budynku.

. Zakup nieruchomosci kwalifikuje sie do wspéifinansowania, jezeli spetnione sg fgcznie
nastepujgce warunki:

a. cena nabycia nie przekracza wartodci rynkowej nieruchomosci, a jej wartosc
potwierdzona jest operatem szacunkowym sporzgdzonym przez uprawnionego
rzeczoznawce w rozumieniu ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami; warto$¢ nieruchomosci powinna by¢ okreslona na dzien jej zakupu
zgodnie z art. 156 ust. 3 tej ustawy,

b. nabyta nieruchomos¢ jest niezbedna do realizacji projektu i kwalifikowana wytgcznie w
zakresie, w jakim jest wykorzystana do celéw realizacji projektu, zgodnie
z przeznaczeniem okreslonym w umowie o dofinansowanie,

c. zakup nieruchomosci zostat przewidziany we wniosku o dofinansowanie
i uwzgledniony w umowie o dofinansowanie.

. Jezeli nieruchomos$¢ stanowi wtasnos¢ beneficjenta, jego jednostki organizacyjnej czy tez
podmiotu powigzanego z nim osobowo lub kapitatowo, moze zostaé rozliczona
w projekcie wylgcznie w formie wkiladu niepienieznego. Niedozwolony jest zakup
nieruchomosci, ktéry wigze sie koniecznoscig zaptaty przez beneficjenta na swojg rzecz lub
jego jednostki organizacyjne;j.

. Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego,
w przypadku wywilaszczenia dotychczasowego jej wiasciciela z prawa wlasnoSci
nieruchomosci badz  ograniczenia prawa  wiasnosci,  kwalifikujg sie  do
wspoffinansowania ze $rodkbw RPO WM na warunkach okreslonych w niniejszym
Podrozdziale, do wysokosci odpowiadajgcej wartosci nabywanego przez beneficjenta
prawa, potwierdzonej operatem szacunkowym.

. Wydatki poniesione na odszkodowania w zwigzku z realizacjg inwestycji celu publicznego
w przypadku wypowiedzenia umow najmu, dzierzawy, uzyczenia, wygasniecia trwatego
zarzgdu, wygasniecia uzytkowania wieczystego i rozwigzania uzytkowania mogg by¢
uznane za kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione odpowiednio warunki, o ktérych mowa
w niniejszym Podrozdziale.

. Warunkiem uznania za kwalifikowalne wydatkéw poniesionych na odszkodowania jest
ustalenie wysokosci tych odszkodowan zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

. W przypadku, gdy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami odszkodowanie za nieruchomosc¢
obejmuje obok wartosci zabudowanego gruntu takze wartos¢ sktadnikéw roslinnych lub
innych naniesien (np. ogrodzenie, tory, urzadzenia budowlane, itp.) na nim sie znajdujgcych,
to wydatek poniesiony na odszkodowanie za sktadniki roslinne nieruchomosci lub inne
naniesienia réwniez moze by¢ uznany za kwalifikowalny.
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Wydatki zwigzane z adaptacjg lub remontem budynku mogg by¢ uznane za kwalifikowalne
jedynie w przypadku, gdy jest to niezbedne dla realizacji projektu oraz zostanie opisane we
wniosku o dofinansowanie i wskazane w umowie o dofinansowanie.

Koszt wyburzenia budynkéw (w przypadku naniesien — koszt ich likwidacji) znajdujgcych
sie na nieruchomosciach niezbednych do realizacji inwestycji moze stanowi¢ wydatek
kwalifikowany w projekcie.

7.4.1 Wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci

Wydatki bezposrednio zwigzane z nabyciem nieruchomosci (jesli nabycie nieruchomosci
stanowi wydatek kwalifikowalny), takie jak wydatki poniesione w zwigzku ze sporzgdzeniem
dokumentacji geodezyjno-kartograficznej, wynagrodzenie rzeczoznawcy (np. wydatek
zwigzany ze sporzgdzeniem operatu szacunkowego) oraz optaty notarialne stanowig
wydatki kwalifikowalne.

. W przypadku, gdy jedynie czes¢ wydatku poniesionego na nabycie nieruchomosci moze

by¢ uznana za kwalifikowalng, wydatki zwigzane z nabyciem nieruchomosci mogg by¢
uznane za kwalifikowalne na nastepujgcych warunkach:

a. proporcjonalnie do udziatu wydatku kwalifikowalnego na nabycie nieruchomosci
w catkowitym wydatku na nabycie nieruchomosci — w przypadku wydatkow zwigzanych
z nabyciem nieruchomosci, ktérych wysokosé ustala sie proporcjonalnie do wartosci
nieruchomosci (np. optaty notarialne),

b. w pelnej wysokosci —w przypadku, gdy poniesienie wydatku byto wylgcznie rezultatem
wypetniania wymogéw dotyczacych realizacji projektu w ramach RPO WM (np. wydatki
zwigzane z  wykonaniem operatu szacunkowego w  przypadku, gdy
w innych okolicznosciach nie bytoby to wymagane).

Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy podczas realizaciji
projektu beda mogty by¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizaciji
projektu i nie sg wnoszone na rzecz beneficjenta lub jego jednostki organizacyjne;.

. Wydatki zwigzane z odszkodowaniami za utracone zbiory i naprawg szkod, niezbedne

wydatki zwigzane z optatami lub odszkodowaniami za czasowe zajecie czeSci
nieruchomosci w trakcie realizacji projektu oraz naleznosci i optaty roczne z tytutu
wytgczenia gruntdéw z produkcji rolnej i leSnej oraz odszkodowania z tytutu przedwczesnego
wyrebu drzewostanu w odniesieniu do gruntéw lesnych, bedg mogty byé uznane za
kwalifikowalne, jezeli bedg niezbedne do realizacji projektu.

7.5 Roboty budowlane

. Za wydatki zwigzane z robotami/pracami budowlanymi uznaje sie wydatki na zakup

materiatbw budowlanych jak i ustug robét budowlanych (np. robét zwigzanych
z przygotowaniem terenu pod inwestycje, robot konstrukcyjnych, montazowych,
instalacyjnych,  rozbidérkowych, ziemnych, wykonczeniowych, konserwacyjnych,
wzmocnieniowych, naziemnych, napowietrznych). Wydatki na roboty/prace budowlane
mogg by¢ uznane za wydatki kwalifikowane, jesli tak stanowi umowa o dofinansowanie
projektu.
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. Wydatki na przebudowe urzadzen obcych mogg by¢ uznane za kwalifikowane, jesli

koniecznos¢ ich przebudowy wynika z projektu budowlanego.

. Wydatki poniesione w zwigzku z zamowieniami dodatkowymi na roboty dodatkowe zgodnie

Z art.67, ust.1 pkt.5 Pzp oraz sekcjg 6.6.3, pkt.16 niniejszego Podrecznika zostang uznane
za kwalifikowane, jezeli zostang spetnione tgcznie nastepujace warunki:

a. roboty sg uzasadnione i niezbedne do prawidtowej realizacji projektu,
b. roboty stanowig nie wiecej niz 5% wydatkow kwalifikowanych projektu wynikajgcych
z umowy o dofinansowanie projektu,

c. dofinansowanie projektu po uwzglednieniu robét dodatkowych nie moze przekroczy¢
kwoty okreslonej w decyzji IZ RPO WM o dofinansowaniu projektu.

. Wydatki na roboty uzupetniajgce zostang uznane za kwalifikowane, jezeli sg uzasadnione

i niezbedne do prawidtowej realizacji projektu oraz zostaty przewidziane
w projekcie.

. Wydatki na optaty z tytutu zajecia pasa drogowego mogg by¢ uznane za kwalifikowane, jesli

optaty te sg nalezne podmiotowi innemu niz beneficjent.

. Wydatki na optaty za usuniecie drzew lub krzewdw mogg by¢ uznane za kwalifikowane,

jesli optaty te sa nalezne podmiotowi innemu niz beneficijent, oraz w przypadku
wymaganych prawem pozwolen na ich usuniecie beneficjent udokumentowat posiadanie
niniejszej zgody.

. Wydatki na odtworzenie nawierzchni drogi poza pasem prowadzonych robot mogg byé

uznane za kwalifikowane, jesli obowigzek odtworzenia nawierzchni drogi wynika
z zezwolenia na zajecie pasa drogowego.

. Wydatki zwigzane z uzyskaniem prawa dostepu do terenu budowy mogg by¢ uznane za

kwalifikowane jesli nie jest mozliwy swobodny dostep do terenu budowy z drogi publiczne;.

. Koszty i optaty zwigzane ze sktadowaniem lub utylizacjg materiatéw/odpadéw powstatych

w procesie inwestycyjnym (w szczegolnosci na etapie przygotowywania terenu pod
budowe) mogg byé uznane za kwalifikowane jezeli sg nalezne podmiotowi innemu niz
beneficjent.

Wydatki na nabycie ustug zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w ramach nadzoru i/lub
prowadzenia inwestycji (np. inspektor nadzoru, nadzér autorski, nadzér konserwatorski,
nadzor inwestorski, inzynier kontraktu wg wymagan FIDIC, inwestor zastepczy) nad
wykonywanymi robotami budowlanymi stanowig wydatki kwalifikowane pod warunkiem, iz
cena ich nabycia nie przekracza wartosci rynkowej ustug tego rodzaju.

W przypadku inwestycji obejmujgcej réwniez koszty niekwalifikowane, wynagrodzenie
inspektora nadzoru kwalifikuje sie do wsparcia w catosci.

Podmioty sprawujgce nadzor i zastepstwo inwestycyjne powinny samodzielnie zapewniac
sprzet i wyposazenie, niezbedne do wykonywania powierzonych im zadan. W przypadku,
gdy nadzor nad robotami budowlanymi jest realizowany przez posiadajgcych odpowiednie
kwalifikacje pracownikdw beneficjenta, wydatki zwigzane z ich wynagrodzeniem moga
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zosta¢ uznane za kwalifikowane na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15
Podrecznika

7.6 Woydatki operacyjne

. Wydatki operacyjne, czyli wydatki ponoszone w fazie eksploatacji inwestycji, nie s3g
kwalifikowalne, chyba ze wynika to z zaakceptowanego przez wtasciwg instytucje bedaca
strong umowy wniosku o dofinansowanie, przy czym jest to zalezne od przedmiotu i
specyfiki projektu (przyktadowo do wydatkow operacyjnych, ktére nie mogg by¢ uznane za
kwalifikowalne, zalicza sie wydatki poniesione na wynagrodzenia dla pracownikéw
zatrudnionych w eksploatacyjnej fazie inwestycji, wydatki na produkty podlegajace
szybkiemu zuzyciu, wydatki na czesci zamienne, energie oraz $rodki chemiczne do
wykorzystania podczas fazy eksploatacyjnej inwestycji), a wydatki zostaly poniesione
w okresie kwalifikowalnosci wydatkébw w ramach projektu okreslonym w umowie
o dofinansowanie.

. Wydatki na sprawdzenie i przetestowanie sprzetu nabytego w ramach projektu oraz na
szkolenie personelu obstugujgcego, jak réwniez tzw. asysta techniczna zapewniana przez
producenta w pierwszym okresie eksploatacji zakupionego sprzetu, niezbedne dla realizacji
projektu, mogg by¢ uznane za kwalifikowalne w ramach wtasciwej kategorii wydatkow, z
ktérg sg zwigzane (m.in. roboty budowlane, sprzet i wyposazenie), o ile wynika to z
zaakceptowanego przez witasciwg instytucje bedg strone umowy wniosku o
dofinansowanie, a wydatki zostaty poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach projektu okreslonym w umowie o dofinansowanie.
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8 ROZDZIAL — SZCZEG()LQWE WARUNKI | PROCEDURY
KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW DLA EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO

Warunki i procedury kwalifikowalnosci przedstawione w rozdziale 8 obowigzujg
w odniesieniu do wszystkich wydatkéw poniesionych w ramach projektéw
wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego — z wylgczeniem projektéw
pomocy techniczne;j.

8.1 Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw projektu

1. W ramach projektu wsparcie udzielane jest uczestnikom okre$lonym we wniosku
o dofinansowanie, spetniajgcym warunki kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w pkt. 2.

2. Warunkiem kwalifikowalnosci uczestnika projektu jest:

a. spelnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu
w projekcie, co jest potwierdzone wlasciwym dokumentem, tj. odwiadczeniem lub
zaswiadczeniem, w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot
do udziatu w projekcie, z zastrzezeniem pkt. 6,

b. uzyskanie danych o osobie fizycznej, o ktéorych mowa w zatgczniku nr 1 i 2 do
rozporzadzenia EFS, tj. m.in. pteé, status na rynku pracy, wiek, wyksztatcenie, lub
danych podmiotu, potrzebnych do monitorowania wskaznikow kluczowych® oraz
przeprowadzenia ewaluacji, oraz zobowigzanie osoby fizycznej do przekazania
informacji na temat jej sytuacji po opuszczeniu projektu.

3. Brak uzyskania wszystkich wymaganych danych, o ktérych mowa w pkt. 2 lit. b, od
uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego (w sytuacji gdy uczestnik projektu nie
posiada zdolnosci do czynnosci prawnych) uniemozliwia udziat w projekcie danej
osoby/podmiotu i traktowanie jej/go jako uczestnika projektu.

4. Co do zasady, kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana jest bezposrednio przed
udzieleniem mu pierwszej formy wsparcia w ramach projektu, przy czym jezeli charakter
wsparcia uzasadnia prowadzenie rekrutacji na wczesniejszym etapie realizacji projektu —
kwalifikowalnos¢ uczestnika projektu potwierdzana moze byé na etapie rekrutacji do
projektu.

5. Z chwilg przystgpienia do projektu kazdy uczestnik projektu bedacy osobg fizyczng sktada
o$wiadczenie o przyjeciu przez niego do wiadomosci informaciji, o ktérych mowa w art. 24
ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182, z pézn. zm.). W przypadku uczestnika projektu nie posiadajgcego zdolno$ci do
czynnosci prawnych, oswiadczenie skfada jego opiekun prawny.

6. W przypadku, gdy uzasadnia to zakres wsparcia udzielanego uczestnikom projektu,
dopuszcza sie potwierdzanie spetnienia kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do
udziatu w projekcie oraz ztozenie oswiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 5 takze w innych niz

64 Szczegotowe informacje dotyczace pomiaru wskaznikdéw dotyczgcych uczestnikow projektow zawarto w Wytycznych w
zakresie monitorowania postepu rzeczowego programoéw operacyjnych 2014-2020
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papierowa formach, w szczegdlnosci w formie elektronicznej lub telefonicznej. W takim
przypadku nalezy:

a. ustanowi¢ procedury pozwalajgce na weryfikacje wiarygodnosci danych
przekazanych w tych formach,

b. przestrzegaé zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

c. zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane dane i umozliwi¢
weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.

8.2 Podstawowe warunki i procedury konstruowania budzetu projektu
finansowanego ze srodkéw EFS

. W ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS koszty projektu sg przedstawiane we
wniosku o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego. Dodatkowo we wniosku
o dofinansowanie wykazywany jest szczegétowy budzet ze wskazaniem kosztow
jednostkowych, ktéry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na
etapie oceny wniosku o dofinansowanie.

. Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu w podziale
na zadania merytoryczne® w ramach kosztéw bezposrednich oraz koszty posrednie, o
ktérych mowa w rozdziale 8.3. W odniesieniu do zadan merytorycznych we wniosku o
dofinansowanie wykazywany jest limit kosztow, ktdére mogg zosta¢ poniesione przez
beneficjenta na ich realizacje.

. Limit kosztow bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie wnioskowania
o srodki powinien wynikac ze szczegotowej kalkulacji kosztow jednostkowych wykazanej we
wniosku o dofinansowanie, tj. szczegdtowym budzecie projektu.

. Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zostaé oszacowane nalezycie
z zastosowaniem warunkow i procedur kwalifikowalnosci okreslonych w Podreczniku (o ile
majg zastosowanie do danego typu projektu), w szczegdlnosci z uwzglednieniem
w budzecie projektu stawek rynkowych, z zastrzezeniem pkt. 12 podrozdziatu 6.15.
Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze wymagac od beneficjenta uzasadnienia
we wniosku o dofinansowanie nalezytego szacowania kosztow zawartych w budzecie
projektu.

. W przypadku przedsiewzie¢ finansowanych lub planowanych do sfinansowania z kilku
zrédet finansowania, w tym publicznego lub prywatnego, z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnosci oraz z innych zrodet, w budzecie projektu beneficjent wskazuje
i uzasadnia zrédta finansowania wykazujgc racjonalno$¢ i efektywnos¢ wydatkoéw oraz brak
podwadjnego finansowania.

. We wniosku o dofinansowanie beneficjent wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy
wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych

5 Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS w ramach kosztow bezposrednich bedzie realizacja szkolen, studia
podyplomowe, staze, zatrudnienie subsydiowane, przyznawanie dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej Zadania
merytorycznego nie stanowig pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa, hotelowa i trenerska
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(etat/liczba godzin®®), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw personelu
projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizaciji.

Wydatki na dziatania swiadomosciowe (m.in. kampanie informacyjno-promocyjne i rozne
dziatania upowszechniajgce)®’ sg niekwalifikowalne chyba, ze wynikajg z zatwierdzonego
w RPO WM typu projektu.

. Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie swoj potencjat kadrowy, o ile go

posiada, przy czym jako potencjat kadrowy rozumie sie powigzane z beneficjentem osoby,
ktére zostang zaangazowane w realizacje projektu, w szczegolnosci osoby zatrudnione na
podstawie stosunku pracy, ktore beneficjent oddeleguje do realizacji projektu®®.

W przypadku wymogu wniesienia przez beneficjenta wkiadu wiasnego, wkiad wiasny
beneficjenta jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie, przy czym to beneficjent
okresla forme wniesienia wkladu wtasnego. IZ RPO WM nie moze wymagac wniesienia
wktadu wtasnego w okreslonej formie, chyba ze przepisy powszechnie obowigzujgce lub
wytyczne horyzontalne stanowig inaczej.

Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy w regulaminie konkursu albo w dokumentac;ji
dotyczgcej wyboru projektéw w trybie pozakonkursowym® - na warunkach okreslonych
przez IZ RPO WM - okresla ceny rynkowe w zakresie najczesciej finansowanych wydatkow
w ramach danej grupy projektéw w ramach RPO WM oraz o ile dotyczy — inne wymagania,
w tym oczekiwany standard (w szczegolnosci czas trwania wsparcia, tj. liczbe dni lub godzin
zegarowych lub lekcyjnych (np. 45 minut).

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkow nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej kwoty
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu, wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku
o dofinansowanie projektu. Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkéw wskazane
w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, z uwzglednieniem pkt. 3, przy czym poniesione wydatki nie muszg byc¢
zgodne ze szczegotowym budzetem projektu (z uwzglednieniem pkt. 12) zawartym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. Wtasciwa instytucja bedgca strong umowy
o dofinansowanie rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.

Dopuszczalne jest dokonywanie przesunie¢c w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym na etapie podpisania umowy o dofinansowanie wniosku
o dofinansowanie projektu w oparciu o zasady okre$lone przez 1IZ RPO WM.

Pkt 1-12 nie majg zastosowania w przypadku kosztow rozliczanych w projektach
wspoffinansowanych przez EFRR z zastosowaniem finansowania krzyzowego (cross-
financingu), o ktérym mowa w podrozdziale 6.8.

% Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta

7 Nie dotyczy dziatan informacyjno-promocyjnych projektu ujetych w kosztach posrednich projektu, o ktdérych mowa
w podrozdziale 8.3

% Jako potencjat kadrowy nie sg wykazane osoby planowane do zaangazowania w okresie realizacji projektu w oparciu
o procedury, o ktérych mowa w podrozdziale 6 6

% Nie dotyczy projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
projektéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspotfinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
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14.

15.

16.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna tgczy¢ na poziomie
projektu wytgcznie w przypadku, gdy kazda z nich dotyczy innych kosztéw.

Wydatki rozliczane za pomocg réznych uproszczonych metod mozna fgczy¢ na poziomie
projektu z wydatkami, ktére zostaty faktycznie poniesione, wytgcznie w przypadku, gdy
wydatki dotyczg innych kosztow oraz z zastrzezeniem podrozdziatu 6.7.

Od momentu zawarcia umowy o dofinansowanie nie ma mozliwosci zmiany sposobu
rozliczania wydatkdw uproszczong metodg na rozliczenie na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw i odwrotnie. Ponadto nie jest mozliwa zmiana metody rozliczania z
jednej uproszczonej metody na inng.

8.3 Koszty posrednie w projektach finansowanych z EFS™

Koszty posrednie sg kwalifikowalne w ramach projektow finansowanych z EFS.

Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,
w szczegolnosci:

a. koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego W zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie
jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci koszty wynagrodzenia
tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem
polityki rownych szans przez te osoby,

b. koszty zarzagdu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wylgcznie do projektu, np.
kierownik jednostki),

c. koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

d. koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru
rachunkowemu),

e. koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f.  wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g. dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatdbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

h. wydatki poniesione na ustugi zewnetrzne, zwigzane z obstugg projektu, ktdre nie stanowig
elementu statej lub okresowej dziatalno$ci beneficjenta obejmujgce:

i.  uslugi prawne, z wyjatkiem wydatkéw zwigzanych z przygotowaniem i obstugg spraw
sgdowych,

i.  finansowe,

i.  techniczne

0 Nie dotyczy wydatkéw w ramach instrumentéw finansowych
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i.  amortyzacja, najem lub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

j- optaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

k. koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

I.  koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

m. koszty materiatdbw biurowych i artykutdw piSmienniczych zwigzanych z obstugg
administracyjng projektu,

n. koszty ubezpieczen majgtkowych,
0. koszty ochrony,

koszty sprzatania pomieszczeh zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,
w tym srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje
tych pomieszczen,

g. koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

3. W ramach kosztéow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete finansowaniem
krzyzowym (cross-financingiem), o ktérych mowa w podrozdziatach 6.8 i 8.6.

4. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie, o ktérych mowa w pkt. 2, zostang
wykazane w ramach kosztéw bezposrednich. Podmiot dokonujgcy oceny kwalifikowalnosci
na etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowaé, czy w ramach zadah okre$lonych
w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaty wykazane koszty, ktore
stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu podmiot
zatwierdzajgcy wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow
bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos¢, nie zostaty wykazane wydatki posrednie
okreslone w pkt. 2.

5. Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie z wykorzystaniem nastepujgcych stawek

ryczattowych:

a. 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartoéci do 1 min PLN
wigcznie,

b. 20% kosztéow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min PLN
do 2 min PLN wigcznie,

c. 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min PLN
do 5 min PLN wtgcznie,

d. 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajgcej 5
min PLN

- z zastrzezeniem pkt 6-8.

6. W przypadku projektow realizowanych przez instytucje, ktére petnig funkcje w systemie
wdrazania programow wspétfinansowanych z EFS, tj. 1Z RPO WM lub IP RPO WM, koszty
posrednie sg kwalifikowalne w wysokosci potowy stawek, o ktérych mowa w pkt. 5.

n Zgodnie z art.67 ust.1 lit. d rozporzgdzenia ogélnego
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10.

11.

12.

13.

. W przypadku projektéw pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw nie

bedacych instytucjami, o ktéorych mowa w pkt. 6, koszty posrednie sg kwalifikowalne
w wysoko$ci potowy stawek, o ktéorych mowa w pkt. 5, przy czym w przypadku projektéw
pozakonkursowych o charakterze wdrozeniowym??, IZ RPO WM moze podjgé¢ decyzje
o zastosowaniu petnych stawek, o ktérych mowa w pkt. 5.

. W przypadku projektéw realizowanych na podstawie Wytycznych w zakresie realizaciji

projektow finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programow operacyjnych
wspétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020,
katalog kosztow posrednich okreslony jest w wustawie z dnia 20 kwietnia
2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r. poz. 674,
z pézn. zm.) a stawka ryczattowa kosztéw posrednich” jest okreslana przez beneficjenta
we wniosku o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej ustawie’.

Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg ulega
pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o warto$¢ stawek
jednostkowych, o ktérych mowa w sekgcji 8.5.1, o ile ww. stawki jednostkowe uwzgledniajg
koszty posrednie.

Stawka ryczattowa kosztow posrednich, o ktoérej mowa w pkt. 5-8, jest wskazana
w umowie o dofinansowanie.

Do personelu projektu zaangazowanego w ramach kosztéw posrednich nie ma
zastosowania podrozdziat 6.15, za wyjgtkiem pkt.8.

Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze obnizy¢ stawke ryczattowg kosztéw
posrednich w przypadkach razgcego naruszenia przez beneficjenta zapiséw umowy
o dofinansowanie w zakresie zarzgdzania projektem.

Pkt. 1-12 nie majg zastosowania w przypadku kosztéw posrednich rozliczanych
w projektach wspoffinansowanych przez EFRR z zastosowaniem finansowania krzyzowego
(cross-financingu), o ktérym mowa w podrozdziale 6.8.

8.4 Zlecanie ustug merytorycznych w projektach finansowanych ze srodkéw EFS

1. Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom

zewnetrznym, nie bedgcym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych

przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia

ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a. zakupu pojedynczych towaréw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze
stanowig one cze$c¢ zleconej ustugi merytoryczne;j,

b. angazowania personelu projektu.

2 Zgodnie z UP, projekty pozakonkursowe o charakterze wdrozeniowym polegajg na $wiadczeniu ustug m.in. rynku pracy,
integracji spotecznej, edukacji na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia a beneficjentem pozakonkursowym tych dziatan jest
wskazany prawnie podmiot publiczny odpowiedzialny za koordynacje danej polityki na poziomie krajowym, regionalnym lub
lokalnym, np. instytucja systemu pomocy spotecznej

8 Podstawa wyliczenia stawki ryczattowej nie jest pomniejszana o ewentualne korekty finansowe wynikajgce ze zwrotow
od uczestnikéw projektu

4 Na podstawie art 9 ust 2d pkt 3 ww. ustawy
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. Wydatki zwigzane ze zleceniem ustugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowi¢
wydatki kwalifikowane pod warunkiem, ze sg wskazane w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie.

. Wartos¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach projektu nie
przekracza 30% wartosci projektu, z zastrzezeniem pkt. 4.

. Warto$¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych moze stanowic¢ wiecej
niz 30% wartosci projektu wytgcznie, o ile jest to uzasadnione specyfikg projektu i zostato
wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonym przez wiasciwg instytucje
bedacg strong umowy, przy czym - w przypadku projektéw pozakonkursowych - wymaga
to zgody 1Z RPO WM.

. Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowacé zgodnie
Z umowg zawartg z wykonawcg, np. poprzez pisemny protokoét odbioru zadania, przyjecia
wykonanych prac.

. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom projektu
i odwrotnie.

8.5 Pozostate uproszczone metody rozliczania wydatkéw w projektach
finansowanych ze srodkéw EFS

. W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod
rozliczania wydatkow:

a. stawki jednostkowe,
b. kwoty ryczattowe’®,

z zastrzezeniem, ze w przypadku projektéw, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego
(érodkoéw publicznych) nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowarto$ci 100.000 EUR’S,
stosowanie jednej z ww. uproszczonych metod rozliczania wydatkow jest obligatoryjne’’, z
zastrzezeniem, ze w przypadku, gdy wszystkie dziatania/zadania projektu sg realizowane
z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.6, dziatania/zadania te rozliczaé
mozna wytgcznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkéow; jezeli jednak tylko czesc
dziatan/zadan projektu realizowanych jest
z zastosowaniem trybu, o ktérym mowa w podrozdziale 6.6, w ramach projektu mogg byé
stosowane uproszczone metody rozliczania wydatkow.

. Do personelu projektu zaangazowanego w ramach dziatan/zadan rozliczanych za pomoca
uproszczonych metod nie ma zastosowania podrozdziat 6.15.

S Kwoty ryczattowe nieprzekraczajgce wyrazonej w PLN rownowartosci kwoty 100.000 EUR wktadu publicznego (zgodnie z art.
67 ust. 1 lit. c rozporzadzenia ogolnego) na poziomie projektu, przeliczonej na PLN z wykorzystaniem miesiecznego
obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE aktualnego na dzier ogtoszenia konkursu w przypadku projektéw
konkursowych lub ogtoszenia naboru projektow pozakonkursowych

6 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs
opublikowany w: http:/ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfim?fuseaction=home&Language=en) aktualny na dzier ogtoszenia
konkursu w przypadku projektow konkursowych lub dzier ogtoszenia naboru w przypadku projektéw pozakonkursowych

" Nie dotyczy projektdw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji projektow
finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020, o ile w projektach tych rozliczane sg koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 8.3
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3. W przypadku projektow, w ktérych wartos¢ wktadu publicznego ($rodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci 100 000 EUR, stosowanie uproszczonych
metod rozliczania wydatkow, o ktorych mowa w pkt 1, mozliwe jest w oparciu
0 szczegotowy budzet projektu okreslony przez beneficjenta i zatwierdzony przez wtasciwa
instytucje bedaca strong umowy, przy czym stosowanie stawek jednostkowych jest mozliwe
tylko i wylgcznie za zgodg 1IZ RPO WM oraz o ile wynika to z regulaminu konkursu albo
dokumentac;ji dotyczgcej wyboru projektdw w trybie pozakonkursowym. Wtasciwa instytucja
bedaca strong umowy zapewnia, ze stawki jednostkowe lub kwoty ryczattowe sg wyliczone
w oparciu o sprawiedliwg, rzetelng i racjonalng kalkulacje.

4. Stawkg jednostkowa, o ktorej mowa w pkt 1 lit. a, jest stawka dla danego towaru
lub ustugi, dla ktérego/ktérej szczegotowy zakres oraz cena jednostkowa okreslone
zostaty w regulaminie konkursu lub dokumentacji dotyczacej projektow zgtaszanych
w trybie pozakonkursowym.

5. Kwotg ryczattowg, o ktorej mowa w pkt 1 lit. b, jest okreslona w umowie
o dofinansowanie kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie
projektu za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan.

6. Kwoty ryczaltowe i stawki jednostkowe mogg podlegac¢ indeksacji pod kgtem dostosowania
do poziomu kosztéw cen rynkowych w oparciu o wskazniki makroekonomiczne, zgodnie z
metodologig przyjetg dla danej kwoty lub stawki przez 1Z/ IP RPO WM. Indeksacja nie
dotyczy zawartych umoéw o dofinansowanie projektu.

7. Wyliczenia wydatkéw podlegajgcych rozliczeniu na podstawie uproszczonych metod,
nalezy dokona¢ w oparciu o jedng z ponizszych metod:

a. sprawiedliwg, rzetelng i mozliwg do zweryfikowania kalkulacje dokonana:
i. na podstawie danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,
ii. na podstawie zweryfikowanych danych historycznych beneficjentéw, albo

iii. w drodze zastosowania praktyki ksiegowej standardowo stosowanej przez
danego beneficjenta,

b. zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczattowych lub stawek ryczattowych stosowanych w ramach polityk UE i
dotyczgcych analogicznych typow projektdw i beneficjentdw,

c. zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych stawek jednostkowych, kwot
ryczattowych lub stawek ryczattowych stosowanych w ramach systemow dotaciji
finansowanych w catosci przez panstwo cztonkowskie w przypadku podobnego
rodzaju projektu i beneficjenta,

d. na podstawie stawek okre$lonych w rozporzadzeniu ogdlnym lub w innych
dokumentach odnoszacych sie do danego funduszu,

e. na podstawie metody wyliczania stawek okreslonej w dokumentach odnoszgcych sie
do danego funduszu.

8.5.1 Stawki jednostkowe

1. Stawka jednostkowa moze obejmowac:
a. wytacznie koszty bezposrednie,

80



albo

b. zaréwno koszty bezposrednie, jak i posrednie, przy czym w przypadku
zastosowania takiej stawki w projekcie, koszty posrednie w ramach projektu
sg niekwalifikowalne.

. W przypadku rozliczania kosztu danej ustugi stawkami jednostkowymi, w budzecie projektu
we wniosku o dofinansowanie projektu wykazywane sg ustugi objete stawkami
jednostkowymi i dokonywane jest dla nich wyliczenie wydatku kwalifikowalnego poprzez
przemnozenie ustalonej stawki dla danej ustugi przez liczbe ustug wskazanych we wniosku
o dofinansowanie projektu.

. Rozliczanie wydatkow na podstawie stawki jednostkowej jest dokonywane we wniosku
o ptatnosé wedtug ustalonej stawki jednostkowej w zaleznosci od faktycznie wykonanej
liczby wustug w stosunku do =zatozen zawartych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie, zgodnie z warunkami okreslonymi w umowie o dofinansowanie projektu.

. W przypadku stosowania stawek jednostkowych w projektach prowadzgcych do aktywizacji
zawodowej uczestnikow projektu, za niewtasciwe wykonanie ustugi nie uznaje sie sytuaciji,
w ktorej przerwanie uczestnictwa w projekcie jest wynikiem podjecia zatrudnienia przez
uczestnika projektu.

. Stawka jednostkowa moze by¢ okreslana przez beneficjenta i uzgodniona na etapie
zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu, w szczegodlnosci w przypadku
godzinowej stawki wynagrodzenia personelu projektu, o ile IP/IZ RPO WM dopuszcza takg
mozliwosc.

. Stawka jednostkowg’® moze byé m.in. godzinowa stawka wynagrodzenia personelu
projektu, z wytgczeniem osob wskazanych w kosztach posrednich” lub godzinowa stawka
wynagrodzenia personelu projektu®®, liczona jako iloraz ostatnich udokumentowanych
rocznych kosztéw zatrudnienia brutto przez 1720 godzin®!

8.5.2 Kwoty ryczaltowe

. Kwotg ryczattowg jest kwota uzgodniona za wykonanie okreslonego w projekcie zadania
na etapie zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie projektu.

. W przypadku rozliczania projektu za pomocg kwot ryczattowych, koszty posrednie sg
kalkulowane zgodnie z podrozdziatem 8.3.

8 Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. b rozporzgdzenia ogéinego

% Stawka wynagrodzenia personelu projektu bazuje na ostatnich udokumentowanych rocznych kosztach zatrudnienia brutto
(w rozumieniu wytycznych KE pn. Guidance on Simplified Cost Options (SCOs) EGESIF_14-0017-final 6/10/2014) danej osoby
wchodzacej w sktad personelu projektu lub na usrednionych ostatnich udokumentowanych rocznych kosztach zatrudnienia
brutto pracownikéw beneficjenta na takim samym lub zblizonym stanowisku stuzbowym. Tak wyliczona stawka jednostkowa nie
obejmuje kosztéw posrednich i tym samym dodatkowe koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 8.3 Podrecznika,
mogg przystugiwaé w ramach projektu. Stawka wynagrodzenia personelu projektu nie zawiera kosztéw delegacji personelu
projektu

80 Tak wyliczona stawka jednostkowa obejmuje koszty posrednie i tym samym dodatkowe koszty posrednie, o ktorych mowa
w podrozdziale 8.3 Podrecznika, nie przystugujg w ramach projektu

81 Zgodnie z art. 68 ust. 2 rozporzgdzenia ogolnego
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. Zatwierdzajgc wniosek o dofinansowanie projektu, wtasciwa instytucja bedgca strong
umowy uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci kosztéw, w szczegdlnosci
ustala dokumenty, na podstawie ktoérych zostanie dokonane rozliczenie projektu,
a nastepnie wskazuje je w umowie o dofinansowanie.

. W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete finansowaniem krzyzowym (cross-
financingiem), wydatki przeznaczone na zakup srodkéw trwatych oraz inne wydatki objete
limitami, o ktérych mowa w Podreczniku lub umowie o dofinansowanie wykazywane sg we
wniosku o ptatnos¢ do wysokosci limitu okreSlonego w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu.

8.5.3 Weryfikacja wydatkéw rozliczanych uproszczong metoda

. Szczegolowe warunki rozliczania kosztéw w ramach danego projektu na podstawie
uproszczonych metod okresla umowa o dofinansowanie.

. Wydatki rozliczane uproszczong metodg sg traktowane jako wydatki poniesione. Nie ma
obowigzku gromadzenia ani opisywania dokumentow ksiegowych w ramach projektu na
potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktére zostaly wykazane jako wydatki objete
uproszczong metodg. Niemniej jednak, wiasciwa instytucja bedgca strong umowy
zobowigzuje beneficjenta w umowie o dofinansowanie do przedstawienia dokumentaciji:

a. potwierdzajgcej osiggniecie rezultatdw, wykonanie produktow lub zrealizowanie
dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu -w przypadku
stawek jednostkowych oraz kwot ryczattowych, lub

b. potwierdzajgcej rozliczenie kosztéw bedacych podstawg do rozliczenia stawek
ryczattowych — w przypadku stawek ryczattowych,

. Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug uproszczonych metod dokonywana
jest w oparciu o faktyczny postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki, przy czym:

a. w przypadku stawek jednostkowych — weryfikacja wydatkow polega na sprawdzeniu,
czy dziatania zadeklarowane przez beneficijenta zostaly zrealizowane i okreslone
w umowie o dofinansowanie wskazniki produktu lub rezultatu osiggniete; rozliczenie
nastepuje wedtug ustalonej stawki w zaleznosci od faktycznie wykonanej ilosci
ddébr/ustug w ramach danego projektu,

b. w przypadku kwot ryczattowych — weryfikacja wydatkéw polega na sprawdzeniu, czy
dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty zrealizowane i okreslone
w umowie o dofinansowanie, a wskazniki produktu lub rezultatu osiagniete; rozliczenie,
co do zasady, jest uzaleznione od zrealizowania danego dziatania, ale moze by¢
rowniez dokonywane w etapach w zaleznosci od specyfiki projektu, np. gdy w ramach
projektu zaktada sie realizacje réoznych etapow dziatania, ktére mogtyby by¢ objete
kilkoma kwotami ryczattowymi,

c. w przypadku stawek ryczattowych — weryfikacja polega na sprawdzeniu, czy
beneficjent prawidtowo zastosowat okreslong wysokos$¢ stawki ryczattowej wynikajgca
z umowy o dofinansowanie oraz czy prawidtowo wykazat kwote wydatkéw bedacych
podstawg wyliczenia stawek ryczattowych.
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. Weryfikacji podlega zgodnos¢ dostarczonych produktow lub zrealizowanych ustug/dziatan
z zatozeniami okre$lonymi we wniosku o dofinansowanie projektu.

. W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie wskaznikow
produktu lub rezultatu, ptatnosci powinny ulec odpowiedniemu obnizeniu, przy czym:

a. w przypadku stawek jednostkowych, za niezrealizowane lub niewtasciwie zrealizowane
dziatania zaptata nie nastepuje,

b. w przypadku kwot ryczattowych - w przypadku niezrealizowania w petni wskaznikdéw
produktu lub rezultatu objetych kwotg ryczattowg, dana kwota jest uznana
za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,spetnia - nie spetnia”),

c. w przypadku stawek ryczattowych - rozliczenie nastepuje w oparciu o przedstawiane
do rozliczenia wydatki bedgce podstawg wyliczenia stawek, zgodnie z zatwierdzonym
budzetem projektu. Na wysokos¢ wydatkéw rozliczanych stawkg ryczattowg majg
wptyw nie tylko koszty wykazane we wnioskach o ptatnosc, lecz rowniez wszelkiego
rodzaju pomniejszenia, ktére sg dokonywane w ramach projektu (np. w zwigzku
z szacunkowym budzetem lub korektami finansowymi).

. Wiasciwa instytucja bedaca strong umowy moze weryfikowa¢ realizacje dziatan
i osiggniecie wskaznikéw produktu lub rezultatu w ramach projektu podczas kontroli
na miejscu lub wizyty monitoringowe;.

8.6 Finansowanie krzyzowe (cross-financing) w projektach finansowanych ze
srodkéw EFS

. W przypadku projektéw wspoffinansowanych z EFS wydatki objete finansowaniem
krzyzowym (cross-financingiem) sg kwalifikowane w wysokosci wynikajacej z SzOOP.

. Finansowanie krzyzowe (cross-financing) w ramach projektow wspoffinansowanych z EFS
moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkéw, bez ktorych realizacja projektu nie
bytaby mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci
szans, a zwtaszcza potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.

. W przypadku projektow wspéifinansowanych z EFS cross-financing moze dotyczyé

wylgcznie:

a. zakupu nieruchomosci,

b. zakupu infrastruktury, przy czym poprzez infrastrukture rozumie sie elementy
nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu do
budynku, zainstalowanie windy w budynku,

c. dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkéw
i pomieszczen.

Do kwalifikowalno$ci zakupu nieruchomosci stosuje sie podrozdziat 7.4.

. Zakup s$rodkow trwatych, za wyjgtkiem zakupu nieruchomo$ci, infrastruktury i srodkéw
trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkow i pomieszczen, nie
stanowi wydatku w ramach finansowania krzyzowego (cross-financing). Do
kwalifikowalnosci zakupu srodkéw trwatych stosuje sie podrozdziat 6.12.
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. Wydatki ponoszone w ramach finansowania krzyzowego (cross-financing) powyzej
dopuszczalnej kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg
niekwalifikowane.

8.7 Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig w projektach
finansowanych ze sSrodkéw EFS

. Dodatki lub wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikow danego
projektu, np. wkfad wnoszony przez pracodawce w przypadku szkoleh dla przedsiebiorcéw
w formie wynagrodzenia pracownika skierowanego na szkolenie
i poswiadczone beneficjentowi sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaty one poniesione
zgodnie z przepisami  krajowymi, 2z uwzglednieniem zasad wynikajgcych
z ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci.

. Wysokos¢ wktadu wynikajgcego z dodatkow lub wynagrodzeh wyptacanych przez strone
trzecig na rzecz uczestnikdw projektu musi wynika¢ z dokumentacji ksiegowej podmiotu
wyptacajgcego i moze podlega¢ kontroli. Wysoko$é wkiadu powinna odnosi¢ sie
wytgcznie do okresu, w ktorym uczestnik projektu uczestniczy we wsparciu,
z zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu dodatek lub wynagrodzenie.

. W ramach dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig, wptaty
dokonywane przez strone ftrzecig zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych na
PFRON nie sg wydatkiem kwalifikowalnym.

. Wkifad, o ktérym mowa w pkt. 1, rozliczany jest na podstawie oswiadczenia sktadanego
przez podmioty wyptacajace, przy czym oswiadczenie to powinno pozwala¢ na identyfikacje
poszczegolnych uczestnikow projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z
nich.

8.8 Reguta proporcjonalnosci

. Wiasciwa instytucja bedgca strong umowy zobowigzuje Beneficjent w umowie o
dofinansowanie projektu do jego realizacji w zakresie okreslonym i zatwierdzonym we
wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem koniecznosci zachowania trwatosci
rezultatéw projektu.

. Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o
dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalno$ci”.

. Zgodnie z regutg proporcjonalnosci:

a. w przypadku niespetnienia kryterium zatwierdzonego przez komitet monitorujgcy RPO
WM — wiasciwa instytucja bedgca strong umowy moze uznaC wszystkie lub
odpowiednig cze$¢ wydatkdw dotychczas rozliczonych w ramach projektu za
niekwalifikowalne,

84



b. w przypadku nieosiggniecia celu projektu? — wtasciwa instytucja bedgca strong umowy
moze uznaé¢ wszystkie lub odpowiednig czes¢ wydatkow dotychczas rozliczonych w
ramach projektu za niekwalifikowalne; wysoko$¢ wydatkdéw niekwalifikowalnych
uzalezniona jest od stopnia niezrealizowania celu projektu; wydatki niekwalifikowalne
obejmujg wydatki zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami
merytorycznymi), ktérego zatozenia nie zostaty osiggniete i koszty posrednie; stopien
nieosiggniecia zatozen projektu okreslany jest przez wtasciwg instytucje bedgcg strong
umowy.

4. Reguta proporcjonalnosci weryfikowana jest przez wiasciwg instytucje bedgcg strong
umowy wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu na etapie weryfikacji kohcowego
wniosku o ptatnosé.

5. Witasciwa instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu moze odstgpi¢ od
rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos$¢ srodkéw tej
regule podlegajgcych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
nieosiggniecia zatozen, w szczegolnosci wykaze swoje starania zmierzajgce do osiggniecia
zatozeh projektu, lub jest to skutkiem wystgpienia sity wyzszej.

6. W przypadku projektéw partnerskich, sposob egzekwowania przez beneficjenta od
partneréw projektu skutkow wynikajacych z zastosowania reguty proporcjonalnosci
z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy partnera reguluje porozumienie lub
umowa partnerska.

82 Wyrazonego wskaznikami produktu lub rezultatu bezposredniego w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
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9 RODZAJE WYDAT’K()W KWALIFIKOWALNYCH/NIEKWALIFIKOWALNYCH
W POSZCZEGOLNYCH DZIALANIACH / PODZIALANIACH DLA OSI
PRIORYTETOWYCH

Niniejszy rozdziat Podrecznika okresla katalog specyficznych kategorii wydatkow
kwalifikowanych i niekwalifikowanych (w przypadkach kiedy zostaty okreslone) dla
poszczegolnych dziatan/poddziatan RPO WM, w ramach osi priorytetowych objetych
wspoffinansowaniem ze srodkow EFRR.

Przedstawione ponizej zasady stanowig uszczegdtowienie i doprecyzowanie zapisow
zamieszczonych w kartach dziatan SzOOP RPO WM oraz rozdziatach 1-7 niniejszego
Podrecznika. Zasady te wynikajg bezposrednio z zakresu rzeczowego i specyfiki projektow
przewidzianych do realizacji w ramach dziatarn/podziatan RPO WM.

Zestawienia specyficznych wydatkéw kwalifikowanych i niekwalifikowanych bedg uzupetniane
i sukcesywnie wprowadzane do tresci Podrecznika — po ich okres$leniu przez IZ RPO WM.
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OS PRIORYTETOWA 1. GOSPODARKA WIEDZY

Dziatanie 1.2 Badania i innowacje w przedsiebiorstwach

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Podziatanie
1.2.3

Bony na
innowacje

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczegdlnosci:

A. wydatki wynikajace z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

wydatki na zakup ustug badawczo-rozwojowych zwigzanych z opracowywaniem, rozwojem lub
praktycznym zastosowaniem nowego Ilub ulepszonego produktu, ustugi, badz zmian
procesowych, w tym:

» wydatki na wykonanie analiz przedwdrozeniowych, testéw oraz badan dotyczacych jakosci
i zgodnosci z okreslonymi wymogami lub normami, a takze certyfikacje nowych lub znaczaco
ulepszonych rozwigzan,

» wydatki na wykonywanie prac zwigzanych z dostosowaniem technologicznym nowych lub
ulepszonych rozwigzan, a takze wykonanie serii prébnej (pierwsza produkcja) przed
uruchomieniem produkcji masowej lub dziatalnosci handlowej,

» w_powigzaniu z powyzszymi: wydatki na badania i prognozy rynku dla nowego lub istotnie
ulepszonego rozwigzania, opracowanie strategii i procedur zwigzanych z wykorzystywaniem
rynkowym danego rozwigzania;

wydatki na zakup ustug w zakresie wzornictwa, w tym:

» wydatki na wykonanie projektu wzorniczego, obejmujgcego opracowanie cech technicznych,
uzytkowych lub estetycznych danego produktu, w celu wprowadzenia do dziatalnosci
rynkowej,

» wydatki na opracowanie projektu inzynierskiego, obejmujgcego projekty szczegotowe:
konstrukcyjny, technologiczny oraz projekty oprzyrzgdowania;

wydatki na zakup ustug w zakresie ochrony wiasnosci intelektualnej,
przygotowaniem zgtoszenia patentowego lub zgtoszeniem patentowym, w tym:

» wydatki na zakup analiz i ekspertyz prawnych, ekonomicznych, marketingowych i
technicznych dotyczacych przedmiotu zgtoszenia lub postepowania,

w zwigzku z

Katalog

specyficznych wydatkow

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegdélnosci:

wydatki zwigzane z uruchomieniem
produkcji masowej lub dziatalnosci
handlowej,

wydatki w zakresie postepowan
sgdowych w sprawach dotyczgcych
ochrony praw wiasnosci
intelektualnej.




wydatki na zakup analiz i ekspertyz w zakresie wyceny wartosci wtasnosci intelektualne;,
perspektyw rynkowych i uwarunkowan prawnych komercjalizacji,

wydatki na zakup ustug doradztwa w zakresie ochrony wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zarzadzania w przedsigbiorstwie prawami wtasnosci intelektualne;.

Dzialanie 1.3 Malopolskie centra innowacji

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Typ projektu
B.

Regionalny
program
rozwijania
centréw
transferu
wiedzy

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczegdlnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

wydatki zwigzane z przygotowaniem, rozwijaniem i promocjg oferty oraz Swiadczeniem na rzecz
przedsiebiorstw ustug proinnowacyjnych objetych zakresem projektu:

>

>

wydatki na zakup specjalistycznych analiz, ekspertyz, badan rynkowych, niezbednych do
przygotowania i rozwijania oferty oraz $wiadczenia ustug objetych zakresem projektu,

wydatki na zakup lub pokrycie kosztow uzyskania dostepu do specjalistycznych danych, baz
danych, publikacji niezbednych do przygotowania i rozwijania oferty oraz $wiadczenia ustug
objetych zakresem projektu,

wydatki zwigzane z organizacjg krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, w zwigzku
z realizacjg projektu, w tym wydatki w zakresie transportu, zakwaterowania, wyzywienia i
diet,

wydatki stuzgce rozwijaniu potencjatu kadr B+R zwigzane z udziatem w specjalistycznych
szkoleniach, konferencjach, wizytach studyjnych krajowych i zagranicznych personelu
zaangazowanego w merytoryczng realizacje projektu (cross-financing),

wydatki na zakup Srodkéw trwatych mogg byé kwalifikowane wytgcznie w wysokosci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres w ktérym byty wykorzystywane na rzecz
projektu — zgodnie z sekcjg 6.12.3 Podrecznika,

wydatki zwigzane z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi dotyczgcymi oferty ustug
objetych zakresem projektu, ukierunkowane bezposrednio na odbiorcéw tej oferty, w tym:
— koszty utworzenia i/lub rozbudowy platformy / strony internetowej projektu,

— koszty organizacji spotkan, warsztatow, konferencji,

Katalog

specyficznych wydatkow

niekwalifikowanych dla

poddziatania

obejmuje w szczegdolnosci:

optaty za rezerwacje (w tym w
zakresie transportu i zakwaterowania)
w przypadku nieskorzystania z
wczesniej zarezerwowanych ustug,

optaty zwigzane 2z uzyskaniem
niezbednych wiz dla 0s06b
uczestniczgcych w zagranicznych
wyjazdach stuzbowych

wydatki  zwigzane z  budowa,
przebudowa, adaptacjg budynkoéw
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— koszty przygotowania oraz dystrybucji materiatéw informacyjnych i promocyjnych,
— koszty przygotowania oraz realizacji kampanii informacyjno-promocyjnych, w tym
medialnych

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 20% bezposrednich
wydatkéw kwalifikowanych projektu

OS PRIORYTETOWA 2. CYFROWA MALOPOLSKA

Dziatanie 2.1 E-administracja i otwarte zasoby

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Katalog wydatkow kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczegélnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla dziatania:

wydatki na inwestycje w infrastrukture inng niz informatyczna (tzw. twarda infrastruktura w
zakresie adaptacji lub wyposazenia pomieszczen i infrastruktury technicznej niezbednych do
realizacji projektu np. pomieszczenie na serwery) dopuszczalne w ograniczonym zakresie,
wytgcznie w przypadku, gdy warunkujg realizacje celdw projektu i stanowig element
towarzyszacy (niedominujgcy) w ramach projektu, ktérego celem jest rozwoj i udostepnianie e-
ustug publicznych, a przeprowadzona analiza potwierdza brak wystarczajgcych zasobéw w
ramach administracji publicznej,

wydatki na doposazenie w sprzet informatyczny dopuszczalne wytgcznie jako element
uzupetniajacy, niezbedny do Swiadczenia e-ustug i/lub digitalizacji zasobéw,

wydatki na zakup srodkoéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych:

» oprogramowanie

— wydatki na pokrycie kosztow stworzenia i zakupu oprogramowania, wydatki na wdrozenie
oprogramowania,

— wydatki na rozbudowe istniejgcego oprogramowania,

— wydatki na pokrycie kosztow prac i optat instalacyjnych, konfiguracyjnych i
optymalizacyjnych, w tym w zakresie zapewnienia dostepu do sieci Internet,

Katalog

specyficznych wydatkow

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegodlnosci:

wydatki na utrzymanie utworzonej
infrastruktury i sprzetu oraz wydatki
biezgce, w tym optaty za ustugi
dodatkowe np. prowadzenie serwisu

internetowego, kont  poczty
elektronicznej, hosting / hoteling
serwerow, rejestracja i utrzymanie

domen

wydatki na inwestycje w zakresie
budowy nowych obiektow
kubaturowych

wydatki na zakup praw autorskich do
digitalizowanych ~ zasobéw  oraz
wydatki w zakresie postepowan
sgdowych w sprawach dotyczgcych
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wydatki na pokrycie kosztow stworzenia domen (platform) i portali,

wydatki na pokrycie kosztow przygotowania zawartosci portali, w tym wydatki na rozbudowe
portali,

wydatki na budowe lub rozbudowe w istniejgcych osrodkach przetwarzania danych
zabezpieczen logicznych (firewall, systemy IDS, IPS),

wydatki na zakup narzedzi warstwy programowej niezbednych dla zapewnienia
bezpieczenstwa przesytanych informacji, identyfikacji oséb (np. elektronicznego
poswiadczania tozsamosci);

Przy zakupie, modernizacji, aktualizacji badz stworzeniu oprogramowania w ramach projektu
kwalifikowalne sg koszty zakupu, rozszerzenia i aktualizacji licencji lub przejecia autorskich praw
majatkowych.

>

sprzet informatyczny

wydatki na zakup i dostawe sprzetu informatycznego,

wydatki na modernizacje sprzetu informatycznego pod warunkiem, ze sprzet ten nie zostat
zakupiony przy wspoffinansowaniu z funduszy europejskich,

wydatki na leasing sprzetu informatycznego,

wydatki na najem sprzetu informatycznego,

wydatki na zakup infrastruktury na potrzeby archiwizacji i przechowywania danych
cyfrowych (w tym: serwery, macierze dyskowe, biblioteki tasmowe, repozytoria cyfrowe,
nosniki danych, oprogramowanie),

wydatki na zakup narzedzi warstwy sprzetowej niezbednych w szczegdlnosci do
zapewnienia bezpieczenstwa przesytanych informacji, identyfikacji o0séb (np.
elektronicznego poswiadczania tozsamosci)

ustugi zewnetrzne

>

przygotowanie projektu

wydatki zwigzane z kwerendg, wyborem, przygotowaniem i zabezpieczeniem danych oraz
zasobow do digitalizacji,

w ramach poddziatania 2.1.4: wydatki na prace przygotowawcze (w tym pomiary terenowe):
w zakresie niezbednym do realizacji celdw danego projektu oraz do wysokosci 15%
wydatkéw kwalifikowanych inwestycji,

ustugi informatyczne

wydatki na ustugi przetwarzania w chmurze obliczeniowej,

ochrony praw autorskich w zakresie
digitalizowanych zasobéw

wydatki na zakup kioskow
multimedialnych
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— wydatki na ustugi w zakresie digitalizacji,

— wydatki na ustugi programistyczne, projektowanie IT, tworzenie programow, systemow
informatycznych i baz danych, a takze tworzenie stron internetowych, portali, platform
elektronicznych,

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 5% bezposrednich
wydatkow kwalifikowanych projektu

OS PRIORYTETOWA 3. PRZEDSIEBIORCZA MALOPOLSKA

Dziatanie 3.1 Strefy aktywnosci gospodarczej

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach poddziatania obejmuje w szczegélnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

wydatki na budowe, przebudowe i modernizacje niezbednej infrastruktury technicznej na terenie
strefy aktywnosci gospodarczej, pod warunkiem ze koszty te sg ponoszone przez beneficjenta,

wydatki na budowe wewnetrznego ukfadu komunikacyjnego strefy aktywnosci gospodarczej
pod warunkiem, ze koszty te sg ponoszone przez beneficjenta lub nie ma on prawnej mozliwosci
ich odzyskania — wydatki te nie mogg tgcznie stanowi¢ wiecej niz 45% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu,

za kwalifikowane mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione przez beneficjenta na
doprowadzenie do granic strefy aktywnosci gospodarczej niezbednej infrastruktury technicznej,
jednak nie mogg one tagcznie stanowic¢ wiecej niz 30% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych
projektu,

optaty administracyjne i inne niesklasyfikowane wydatki zwigzane z inwestycjg, w tym optaty
poniesione na przylgczenie do sieci elektroenergetycznej, wodnej, kanalizacyjnej
telekomunikacyjnej lub gazowej, jezeli sg niezbedne z punktu widzenia realizacji projektu i

Katalog specyficznych wydatkow
niekwalifikowanych dla poddziatania
obejmuje w szczegdélnosci:

e wydatki poniesione przez Beneficjenta
na budowe / przebudowe @/
modernizacje / rozbudowe lub remont
drég dojazdowych do strefy,

o wydatki poniesione na
uzbrojenie/dozbrojenie terenu, ktory
jest [/ zostanie przeznaczony na
inwestycje turystyczne, obiekty
handlowe oraz mieszkaniowe,

e wydatki na dozbrojenie obszaru
zajetego przez duze przedsiebiorstwa,
a w przypadku tworzenia nowych
terenéw inwestycyjnych  wydatki na
uzbrojenie  obszaru  wydzielonego
wytgcznie dla duzych przedsiebiorstw
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zostaty rzeczywiscie i ostatecznie poniesione przez beneficjenta ( przy czym opfaty te nie sg
wnoszone na rzecz beneficjenta lub podmiotu uprawnionego do ponoszenia wydatkow w
ramach projektu).

budowa nowych, rozbudowa, przebudowa istniejgcych budynkéw oraz budowli i koszty z tym
zwigzane, przy czym koszty te nie mogg tgcznie stanowi¢ wiecej niz 20% catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych projektu,

wydatki na przebudowe infrastruktury technicznej kolidujgcej z inwestycjg, w tym m.in.: linii
elektroenergetycznej, teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej, cieptowniczej,
wodociggowej, urzadzen wodnych melioracji, urzgdzen podziemnych specjalnego
przeznaczenia, jesli zgodnie z obowigzujgcym prawem przywrdcenie poprzedniego stanu lub
dokonanie zmiany nalezy do beneficjenta,

koszty posrednie, o ktéorych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 6% bezposrednich
wydatkéw kwalifikowanych projektu,

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

(jezeli takie podejscie jest stosowane w
projekcie),

e Kkoszty podtgczenia indywidualnych
uzytkownikbw do wytworzonej w
ramach projektu infrastruktury,

e zakup srodkow transportu.

Dziatanie 3.3 Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Poddziatanie
3.3.1

Promocja
gospodarcza
Matopolski

Katalog wydatkéow kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczeqélnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

promocja oferty gospodarczej regionu oraz wsparcie matopolskich MSP w ekspansji na
rynki zewnetrzne

organizacja i udziat w zagranicznych misjach gospodarczych dla matopolskich MSP, w
krajowych i zagranicznych wydarzeniach stuzgcych promoc;ji oferty gospodarczej regionu, (np.
targi, wystawy, konferencje), w tym w szczegolnosci:

przygotowanie projektu stoiska/powierzchni wystawienniczej, ktéry pozwoli na swobodny i
bezpieczny dostep do prezentowanych obiektéw i wykonanie zabudowy wraz z montazem i
demontazem

Katalog specyficznych wydatkow

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegdélnosci:

o wszelkie optaty za rezerwacje (np.
hotelarskie, linii lotniczych) w sytuacji
nieskorzystania z wczesniej
zarezerwowanych ustug,

e budowa, przebudowa, remonty,
naprawy lub adaptacja pomieszczen,

e organizacja czasu wolnego dla
uczestnikow
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wynajem i zabudowa powierzchni wystawienniczej, stoisk wystawienniczych

optata rejestracyjna oraz inne optaty zwigzane z mozliwoscig uczestniczenia w wydarzeniu
zapewnienie obstugi technicznej stoiska przez caty okres trwania imprezy

zapewnienie ubezpieczenia powierzchni wystawienniczej od odpowiedzialnosci cywilnej
ustugi ttumaczeniowe, jesli przedsiebiorstwa uczestniczgce w targach zgtoszg takg potrzebe
zakup biletéw wstepu na imprezy targowo-wystawiennicze zwigzane z danym wyjazdem,

transport, ubezpieczenie, odprawa celna, koszty spedycji eksponatéw oraz elementéw
zabudowy stoiska wystawienniczego, transport eksponatéw przedsiebiorcow biorgcych udziat
w projekcie, a takze transport osob na terenie miasta, w ktérym odbywajg sie targi

koszty promocji bezposrednio zwigzane z udzialem w tego typu wydarzeniach (np. koszty
reklamy w mediach targowych, koszty organizacji konferencji prasowej)

organizacja spotkan z potencjalnymi partnerami handlowymi, wraz z zapewnieniem obstugi
logistycznej i technicznej, z uwzglednieniem wszystkich niezbednych wymagan dotyczgcych
organizacji ww. oraz liczby gosci

zaprojektowanie i produkcja indywidualnych materiatéw promujgcych produkty (np.: katalogi,
foldery, informatory, plakaty, mapy, ulotki lub prezentacje na nosnikach elektronicznych,
materiaty multimedialne, ttumaczenia na jezyki obce oraz gadzety, jedli bedg udostepniane
bezptatnie - gadzety pod warunkiem spetnienia wymogow zawartych w Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i
promociji, tj. jesli uda sie osiggnaé cel komunikacyjny bez korzystania z gadzetéw, to nalezy z
nich zrezygnowac¢. Wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna jednoznacznie uznac
za zwigzane z promocjg projektu, sg niedozwolone

wyjazdy stuzbowe o0s6b uczestniczacych w wyjazdowych misjach gospodarczych, imprezach,
w tym réwniez w charakterze wystawcy (zakwaterowanie, wyzywienie, transport - w tym, np.:
bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, bilety kolejowe w Il klasie, bilety autobusowe wraz z
ubezpieczeniem osdb na czas podrézy, optaty lotniskowe, diety), wedtug stawek okreslonych w
przepisach o wysokosci oraz warunkach ustalania naleznosci przystugujgcych pracownikowi

wyjazdowych/przyjazdowych mis;ji
gospodarczej, tj. czasu wolnego od
zorganizowanych wydarzen
merytorycznych, positku i transportu,

Swiadczone doradztwo na rzecz
przedsiebiorcéw

opracowywanie i aktualizacja
dokumentow strategicznych

staze, praktyki np. przedsiebiorcow,

pracownikow jst, personelu
odpowiedzialnego za obstuge
inwestora
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zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej poza granicami kraju8:

e w sytuacji braku mozliwosci skorzystania ze srodkéw komunikacji zbiorowej (np. w przypadku
os6b niepetnosprawnych), lub jesli wymaga tego specyfika projektu dopuszcza sie
wykorzystanie samochodu osobowego jako $rodka umozliwiajgcego dojazd na miejsce
realizacji projektu. Kwalifikowane bedg wtedy wydatki poniesione na paliwo wedlug stawek
krajowych za 1km®&4: - ryczalt na przejazdy, - zakup paliwa do samochodu stuzbowego wraz z
kartg drogowg oraz kalkulacjg

e optaty zwigzane z uzyskaniem niezbednych wiz oraz ubezpieczeniem dla oséb uczestniczacych
w zagranicznych wyjazdach stuzbowych

e organizacja misji przyjazdowych potencjalnych kontrahentéw i dziennikarzy zagranicznych
specjalizujgcych sie w tematyce objetej dang misjg przyjazdowg, w tym w szczegdlnosci:

e obstuge logistyczng, obejmujgca np.:

e miedzynarodowy i krajowy transport uczestnikdw (w tym, np.: bilety lotnicze w klasie
ekonomicznej, bilety kolejowe w Il klasie, bilety autobusowe wraz z ubezpieczeniem os6b na
czas podrozy, optaty lotniskowe), zapewnienie wiz przyjazdowych dla uczestnikéw misji
przyjazdowej (jesli sg konieczne),

e transport lokalny uczestnikéw (przemieszczanie sie miedzy zaplanowanymi punktami misji
gospodarczej, odbiér z lotniska, przejazdy na trasie lotnisko-hotel),

e hotel i wyzywienie dla uczestnikdw misji gospodarcze;j

e organizacje seminariéw, spotkan bilateralnych, wizyt/spotkan z podmiotami gospodarczymi,
wizyt studyjnych, pokazéw lub degustacji matopolskich specjalnosci eksportowych, wraz z
zapewnieniem obstugi logistycznej i technicznej, z uwzglednieniem wszystkich niezbednych
wymagan dotyczgcych organizacji ww. oraz liczby gosci

e zapewnienie obstugi ttumaczy konsekutywnych jezyka urzedowego kraju, z ktérego odbywa sie
misja przyjazdowa lub jezyka angielskiego

88 Z zastosowaniem zasad okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167), w wersji aktualnej na moment ponoszenia wydatku

84 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dn. 25 marca 2002 r. w sprawie warunkdw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celow stuzbowych samochodéw osobowych,
motocykli i motorowerdow niebedacych wlasnoscig pracodawcy
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przygotowanie materiatldw informacyjnych, np. dotyczacych uczestnikow misji przyjazdowej
oraz firm matopolskich zainteresowanych misjg przyjazdowa, oraz ich wydruk, ttumaczenie oraz
publikacja, jesli bedg udostepniane bezptatnie

zakup ustug doradczych dla organizatora misji przyjazdowej w zakresie okreslenia
potencjalnych partneréw handlowych, przygotowania ofert wspoipracy oraz negocjaciji
handlowych, jesli sg niezbedne do realizacji projektu

organizacja imprez promujacych oferte gospodarczg regionu, utatwiajacych nawigzywanie
kontaktéw gospodarczych, organizacja warsztatow dla matopolskich MSP w zakresie
rozpoczecia i rozwoju dziatalnosci eksportowej

zakup lub uzyskanie dostepu do specjalistycznych baz danych, niezbednych dla realizacji
projektu

opracowanie i dystrybucja analiz rynkéw zagranicznych majgcych istotne znaczenie dla firm
eksportujgcych oraz analiz rynkéw wschodzgcych, jesli bedg udostepnianie bezptatnie

przygotowanie i dystrybucja materiatéw informacyjno- promocyjnych o matopolskiej ofercie
gospodarczej, w tym m.in. tlumaczenie, druk oraz publikacja materiatow, jesli beda
udostepniane bezptatnie

przygotowanie, realizacja przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych w kraju i za granicg (np.
spoty reklamowe, akcje informacyjno-promocyjne w mediach i przestrzeni publicznej m.in. w
prasie, Internecie)

doradztwo, przygotowanie analiz, ekspertyz, badan rynkowych, ewaluacyjnych, opracowan
sektorowych, marketingowych i wizerunkowych, ktére sg niezbedne dla realizacji projektu

tworzenie, modyfikacja portali informacyjnych, na potrzeby realizacji projektu

promocja innowacyjnosci:

organizacja imprez (np. targéw, kongresow, konferencji) promujgcych innowacyjnosé regionu
oraz realizujgcych polityke innowacyjnosci regionu,

tworzenie i rozwoj narzedzi promoc;ji innowacyjnosci w regionie — portal internetowy oraz inne
narzedzia internetowe

akcje informacyjno-promocyjnych w mediach i przestrzeni publicznej (m.in. w prasie,
Internecie), integralnie zwigzane z realizowanym projektem
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zaprojektowanie i produkcja indywidualnych materiatéw promujgcych innowacyjnos¢ regionu
(np.: katalogi, foldery, informatory, plakaty, mapy, ulotki lub prezentacje na nos$nikach
elektronicznych, materiaty multimedialne, ttumaczenia na jezyki obce oraz gadzety, jesli bedg
udostepniane bezpfatnie - gadzety pod warunkiem spetnienia wymogdéw zawartych w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promociji, tj. jesli uda sie osiggng¢ cel komunikacyjny bez korzystania z gadzetow,
to nalezy z nich zrezygnowaé. Wydatki na cele reprezentacyjne, ktérych nie mozna
jednoznacznie uznac¢ za zwigzane z promocjg projektu, sg niedozwolone

doradztwo, przygotowanie analiz, ekspertyz, badan rynkowych, ewaluacyjnych, opracowan
sektorowych, marketingowych i wizerunkowych, ktére sg niezbedne dla realizacji projektu

wsparcie procesu inwestycyjneqo w regionie
tworzenie i rozwdj systemu informacji o ofercie inwestycyjnej w regionie, w tym réwniez
informatycznego systemu zawierajgcego elektroniczne mapy terenéw inwestycyjnych

aktualizacja corocznie opracowan z zakresu atrakcyjnosci inwestycyjnej regionu,

zakup/ uzyskanie dostepu do specjalistycznych baz danych, np. dotyczgcych zamierzen
inwestycyjnych firm, ktére sg niezbedne dla realizacji projektu

udziat w krajowych lub zagranicznych wydarzeniach stuzgcych promocji oferty inwestycyjnej
regionu

dziatania informacyjno-promocyjne o ofercie dostepnych terenéw inwestycyjnych, w tym m.in.
organizacja wydarzen stuzacych promoc;ji oferty inwestycyjnej regionu

przygotowanie i dystrybucja materiatbw informacyjno- promocyjnych prezentujgcych oferte
inwestycyjng regionu, jesli bedg udostepniane bezptatnie

organizacja szkolen dla podmiotéw zarzgdzajgcych terenami inwestycyjnymi z zakresu
efektywnego zagospodarowania terenéw inwestycyjnych,

prezentacja oferty matopolskich terendw inwestycyjnych na imprezach branzowych (w tym
réwniez zagranicznych) — patrz pkt. 1a

wyjazdy stuzbowe 0sdb uczestniczacych w realizacji projektu, w tym réwniez przedstawicieli
SAG w zwigzku z uczestnictwem w imprezach branzowych (zakwaterowanie, wyzywienie,
transport - w tym, np.: bilety lotnicze w klasie ekonomicznej, bilety kolejowe w Il klasie, bilety
autobusowe wraz z ubezpieczeniem os6b na czas podrdzy, optaty lotniskowe, diety), wedtug
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stawek okreslonych w przepisach o wysokosci oraz warunkach ustalania naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej poza granicami kraju®s, optaty zwigzane z uzyskaniem
niezbednych wiz oraz ubezpieczeniem dla oséb uczestniczgcych w zagranicznych wyjazdach
stuzbowych,

e doradztwo, przygotowania analiz, ekspertyz, badan rynkowych, ewaluacyjnych, opracowan
sektorowych, marketingowych i wizerunkowych, ktére sg niezbedne dla realizacji projektu

Ponadto, niezaleznie od typu projektu:

o wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

e wydatki na zakup $rodkéw trwatych mogg byé kwalifikowane wytgcznie w wysokosSci
odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres, w ktérym byty wykorzystywane na rzecz
projektu — zgodnie z sekcjg 6.12.3 Podrecznika,

e Kkoszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 25% catkowitych
bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu

0OS PRIORYTETOWA 4. REGIONALNA POLITYKA ENERGETYCZNA

Dziatanie 4.5 Niskoemisyjny transport miejski

Wydatki kwalifikowane Wydatki niekwalifikowane

Podzialanie Katalog wydatkow kwalifikowanych w ramach poddziatania obejmuje w szczegélnosci: Katalog specyficznych wydatkow
niekwalifikowanych dla poddziatania
obejmuje w szczegolnosci:

45.1 A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,

Niskoemisyjny | B. wydatki specyficzne dla poddziatania: o  wydatki poniesione na zakup

:;?Q.Zi?ftzw e wydatki poniesione na nabycie nowego taboru autobusowego, wylgcznie nowe autobusy uzywanego taboru autobusowego,
! miejskie spetniajgce co najmniej norme emisji spalin Euro 6 oraz wydatki na modernizacje .
taboru autobusowego pod katem ograniczen emisji CO2 i innych substancji szkodliwych e wydatki na zakup nowego taboru

autobusowego - autobusy miejskie
nie spetniajgce wymogu obnizonej
emisji zanieczyszczen, a takze zakup

Uzupetnieniem inwestycji w srodki transportu zbiorowego (tj. jako uzupetniajgcy i niedominujgcy
element projektu) mogg by¢ przedsiewziecia z zakresu:

85 Z zastosowaniem zasad okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. 2013 poz. 167), w wersji aktualnej na moment ponoszenia wydatku
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o budowy / rozbudowy instalacji do dystrybucji ekologicznych nosnikdéw energii (np. na
potrzeby pojazdéw zaopatrzonych w silniki o napedzie elektrycznym, gazowym,
wodorowym) dla komunikacji zbiorowej — jesli jest to uzasadnione inwestycjg gtéwna, {j.
zakupem / modernizacjg taboru autobusowego),

o dostosowania zaplecza technicznego do obstugi i eksploatacji ekologicznego taboru — jesli
jest to uzasadnione inwestycjag gtéwna, tj. zakupem / modernizacjg taboru autobusowego,

o automaty do sprzedazy biletow,
o dynamicznej informaciji pasazerskiej.

Oznacza to, ze ww. elementy nie moga osiggna¢ 50% catkowitych wydatkéw kwalifikowanych
projektu.

wydatki na budowe/przebudowe rozwigzan z zakresu integracji réznych srodkéw transportu
oraz obstugi podréznych,

wydatki na budowe, przebudowe oraz wyznaczanie drég/tras/$ciezek rowerowych/ ciggow
pieszo-rowerowych w ramach zintegrowanej sieci drég/tras/Sciezek rowerowych / ciggéw
pieszo-rowerowych w miescie i jego obszarze funkcjonalnym i infrastruktury rowerowej,

wydatki na inwestycje z zakresu organizacji i zarzadzania ruchem, w tym m.in. rozwigzania z
zakresu organizacji ruchu utatwiajgce sprawne poruszanie sie pojazdéw komunikacji zbiorowej
(np. budowa buspasoéw - w takim przypadku zasadniczo kwalifikowane sg wylgcznie wydatki
dotyczgce pasa ruchu wytyczonego dla komunikacji zbiorowej, tj. czesci drogi zajetej przez
buspas, natomiast inwestycje w inne elementy drogowe jak np. jezdnia poza buspasem, bariery
dzwigkochtonne, zlokalizowane obok chodniki, itp. moga by¢ kwalifikowane wytgcznie w
zakresie niezbednym do wtasciwego wykonania robét drogowych dotyczacych infrastruktury
transportu publicznego i uzasadnionych z punktu widzenia technologicznego. Oznacza to, ze
bez wykonania takich robét drogowych nie jest mozliwe wykonanie realizowanej inwestycji
dotyczacej np. buspasa zgodnie z zasadami sztuki budowlanej lub inzynieryjnej i jej odbiér przez
odpowiedni urzgd wydajgcy zgode na uzytkowanie), wdrozenie nowych, rozbudowa lub
modernizacja istniejgcych telematycznych systemoéw zarzadzania ruchem,

wytgcznie jako niezbedny i uzupetniajgcy (niedominujgcy) element projektu dotyczgcego
budowy /przebudowy weztéw przesiadkowych oraz parkingéw Park&Ride mozliwe sg wydatki
na budowe / przebudowe drég wojewddzkich, powiatowych i gminnych prowadzgcych do ww.
maksymalnie 45% catkowitych wydatkoéw kwalifikowanych projektu,

taboru ktory nie spetnia (zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa)
wymogow bezpieczenstwa,
srodowiskowych, technicznych,

e wydatki na budowe i przebudowe
infrastruktury drogowej, inne niz
wskazane w katalogu wydatkow
kwalifikowanych dla poddziatania
451,

o wydatki zwigzane z pracami
remontowymi,

o wydatki na biezgce utrzymanie
infrastruktury i taboru,

wydatki na zakup sprzetu stuzgcego do

realizacji projektu
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e wylgcznie jako uzupetniajgcy i niedominujgcy element projektu mozliwe sg wydatki na
przedsiewziecia z zakresu modernizacji o$wietlenia ulicznego, maksymalnie 30% wydatkéw
kwalifikowanych projektu,

e wydatki zwigzane z komponentem z zakresu edukacji ekologicznej, maksymalnie 10%
wydatkéw kwalifikowanych projektu,

e Kkoszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 0,5% bezposrednich
wydatkow kwalifikowanych projektu,

o wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika.

0OS PRIORYTETOWA 5. OCHRONA SRODOWISKA

Dziatanie 5.1 Adaptacja do zmian klimatu

Wydatki kwalifikowane Wydatki niekwalifikowane

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach poddziatania obejmuje w szczegdlnosci: -

Poddziatanie

Ll A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika, w tym:
\s’\:SPngie o wydatki na zakup sprzetu i wyposazenia dla potrzeb stuzb ratowniczych,

uz
ratunkowych e wydatki na systemy 1tgcznosci, sprzet komputerowy wyposazony w specjalistyczne

oprogramowanie, systemy monitoringu, systemy ostrzegawcze nierozerwalnie zwigzane z
funkcjonowaniem projektu,

o wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika
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OS PRIORYTETOWA 6. DZIEDZICTWO REGIONALNE

Dziatanie 6.1 Rozwoj dziedzictwa kulturowego i naturalnego

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Poddziatanie
6.1.1

Ochrona
i opieka nad
zabytkami

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczegdlnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach I-VII Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

wydatki zwigzane z realizacjg prac konserwatorskich, restauratorskich, prac zabezpieczajgcych
przed zniszczeniem oraz robo6t budowlanych prowadzonych przy zabytkach nieruchomych, w
tym:

>
>

zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku;

stabilizacja konstrukcyjna czesci sktadowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie
niezbednym dla zachowania tego zabytku;

odnowienie lub uzupetnienie tynkéw i oktadzin architektonicznych albo ich catkowite
odtworzenie, z uwzglednieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki;

odtworzenie zniszczonej przynaleznosci zabytku, jezeli odtworzenie to nie przekracza 50%
oryginalnej substanc;ji tej przynaleznosci;

odnowienie lub catkowite odtworzenie okien, w tym oscieznic i okiennic, zewnetrznych
odrzwi i drzwi, wiezby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych;

modernizacje instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, ktére
posiadajg oryginalne, wykonane z drewna czesci sktadowe i przynaleznosci;

wykonanie izolacji przeciwwilgociowej;

uzupetnianie naryséw ziemnych dziet architektury obronnej oraz zabytkéw archeologicznych
nieruchomych o wtasnych formach krajobrazowych;

dziatania zmierzajgce do wyeksponowania
zabytkowego uktadu parku lub ogrodu;

istniejgcych, oryginalnych elementéow

zakup materiatéw konserwatorskich i budowlanych, niezbednych do wykonania prac i robot
przy zabytku o ktérych mowa powyzej;

Katalog

specyficznych wydatkow

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegdélnosci:

wydatki/ koszty zwigzane z realizacjg
projektu, ktéry nie spetnia warunku
ogolnodostepnosci po zakonczeniu
dziatan w ramach projektu (zgodnie z
definicjg w SzOOP RPO WM);

zakup zabytkow
eksponatéw, dziet sztuki;

ruchomych,

wydatki zwigzane z budowg od
podstaw nowej infrastruktury (w tym
infrastruktury kultury);
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» zakup i montaz instalacji przeciwwtamaniowej oraz przeciwpozarowej i odgromowej;

» prace budowlane zwigzane z przebudowg i rozbudowg obiektéw zabytkowych. Wsparcie w
tym zakresie mozliwe bedzie wytgcznie jako cze$é szerszego projektu infrastrukturalnego,
zwigzanedo z realizacjg prac przy zabytku nieruchomym, tj. do 50% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu.

wydatki zwigzane 2z prowadzeniem prac konserwatorskich, restauratorskich oraz
zabezpieczajgcych przed zniszczeniem, prowadzone przy zabytkach ruchomych wpisanych
do rejestru zabytkéw ruchomych wojewddztwa matopolskiego, obiektach muzealnych
wpisanych do inwentarzy muzealnych, materiatach bibliotecznych wchodzacych w skiad
narodowego zasobu bibliotecznego oraz materiatach archiwalnych wchodzacych w sktad
narodowego zasobu archiwalnego; wsparcie dla zabytkéw ruchomych mozliwe bedzie
wytgcznie jako czes¢ szerszego projektu infrastrukturalnego zwigzanego z realizacjg prac przy
zabytku nieruchomym tj. do 50% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu;

wydatki zwigzane z prezentacjg dziedzictwa kulturowego (zabytkowych kolekgc;ji i zbiorow), w
szczegodlnosci wystawy wykorzystujgce nowe technologie, m.in. dla tworzenia oferty
uwzgledniajgcej potrzeby 0so6b z niepetnosprawnoscia, potgczone z dziataniami aktywizujgcymi
spoteczno$¢ wokot projektu. Wsparcie dla dziatan zwigzanych z prezentacjg dziedzictwa
kulturowego mozliwe bedzie wytgcznie jako czesé szerszego projektu infrastrukturalnego,
zwigzanego z realizacjg prac przy zabytku nieruchomym tj. do 30 % catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu. Wsparcie bedg mogty otrzymac jedynie projekty o trwatosci minimum
5 lat (np. wystawa stata w obiekcie objetym wsparciem, cykl wystaw czasowych realizowanych
wytgcznie na terenie kraju, sposrod ktérych przynajmniej jedna zrealizowana zostanie w
obiekcie objetym wsparciem). Nie bedg wspierane projekty jednorazowe.

wydatki zwigzane z dziataniami informacyjnymi i promocyjnymi dotyczacymi obiektéw
objetych wsparciem oraz szlakéw kulturowych (np. wydatki zwigzane =z
utworzeniem/modernizacjg strony internetowej, z opracowaniem i wdrozeniem aplikaciji
mobilnych, z opracowaniem i drukiem wydawnictw, z wykonaniem tablic informacyjnych itp.).
Wsparcie w tym zakresie bedzie mozliwe wytgcznie jako integralna czes¢ szerszego projektu
infrastrukturalnego, zwigzanego z realizacjg prac przy zabytkach nieruchomych tj. do 10%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

niezbedne wydatki w otoczeniu obiektu (rozumianym jako teren wokét lub przy zabytku
wyznaczony w decyzji o wpisie tego terenu do rejestru zabytkéw w celu ochrony wartosci
widokowych zabytku oraz jego ochrony przed szkodliwym oddziatywaniem czynnikow
zewnetrznych). Jednoczesnie w indywidualnych przypadkach dopuszcza sie logiczne i
konieczne interwencje waloryzujace przestrzen wokoét zabytku w otoczeniu dalszym,
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polegajgce w szczegolnosci na wprowadzeniu elementéw matej architektury, o$wietlenia oraz
informacji o obiekcie, celem wyeksponowania wartosci zabytku oraz poprawy warunkéw dla
turystycznego i spotecznego odbioru tresci, jakie niesie zabytek. tj. do 30% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

wydatki zwigzane z digitalizacja obiektow mogg by¢ realizowane do 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

Poddziatanie
6.1.2

Organizacja
wydarzen
kulturalnych

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczegdlnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,
B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

koszty przygotowania i organizacji wydarzen kulturalnych, artystycznych i interdyscyplinarnych:
wynagrodzenie za przygotowanie oprawy artystycznej/wizualnej wydarzenia,
wynagrodzenie/honoraria dla oséb prowadzgcych wydarzenia oraz wystepujagcych artystow (w
tym zwrot kosztéw transportu i zakwaterowania), wynagrodzenie cztonkdw jury, wynagrodzenie
obstugi technicznej wydarzenia, zakup i transport urzadzen niezbednych do prowadzenia
wydarzenia, koszty wynajmu sprzetu oraz pomieszczen i powierzchni przeznaczonych na
organizacje wydarzenia, koszty zwigzane z rejestracjg i transmisjg wydarzenia, optaty
administracyjne

wynagrodzenia os6b zaangazowanych bezposrednio w realizacje projektu objetego wsparciem
(zgodnie z podrozdziatem 6.15 Koszty zwigzane z angazowaniem personelu)

koszty przygotowania i publikacji materiatébw promocyjnych i informacyjnych obejmujgce: koszt
wynajecia firm reklamowych, koszt zakupu powierzchni reklamowej w kraju i za granica, koszt
czasu antenowego, koszty zdjeé, druku, ttumaczen, kolportazu, ustugi kserograficzne, ustugi
pocztowe, telefoniczne, kurierskie, koszty materiatéw biurowych (np. toneru do drukarek)

koszt przygotowania, uruchomienia, prowadzenia i aktualizacji strony internetowej dotyczacej
wydarzenia

koszty zakupu praw autorskich, licencji, optat i innych wartosci niematerialnych

koszty delegacji stuzbowych Beneficjenta pod warunkiem, ze jest to niezbedne dla prawidtowej
realizacji projektu oraz koszty te zostaty uwzglednione w zatwierdzonym wniosku o
dofinansowanie projektu (koszty podrézy oraz zakwaterowania, zakup biletéw, w tym transportu

Katalog specyficznych wydatkow
niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegodlnosci:

e nagrody, np. pieniezne, fantowe, itp.

e koszty biezgcych remontow
pomieszczen / powierzchni,

e optaty za rezerwacje (w tym w zakresie
transportu i zakwaterowania) w
przypadku nieskorzystania z wczesniej
zarezerwowanych ustug,
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miejskiego, bilety lotnicze w klasie ekonomicznej i optaty lotniskowe, publiczne $rodki
transportu, noclegi).

Poddziatanie
6.1.3

Rozwdj
instytucji
kultury oraz
udostepnianie
dziedzictwa
kulturowego

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczegdélnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-7 Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

Typ A Rozwdj infrastruktury instytucji kultury:

roboty budowlane w zakresie przebudowy, rozbudowy, nadbudowy, modernizacji infrastruktury
kultury, w wyniku ktérych nastgpi zmiana parametréw uzytkowych istniejgcej infrastruktury

zakup wyposazenia na potrzeby prowadzenia dziatalnosci kulturalnej i edukacji kulturalnej
(m.in. urzadzen multimedialnych, interaktywnych, gablot, konstrukcji, systemow
wystawienniczych itp.)

Typ B Dokumentowanie, zachowanie i upowszechnianie dziedzictwa niematerialnego

wydatki zwigzane z rejestrowaniem, dokumentacja, archiwizacjg przejawow kultur tradycyjnych
oraz zjawisk z zakresu dziedzictwa, w tym Swiadectw i zapiséw dokumentujgcych sposob
postrzegania swiata, jezyka wspoétczesnego czerpigcego z zasobdéw tradycji, gwary i jezyka
regionalnego, sztuki, rekodzieta i rzemiosta, obrzedow, zwyczajéw, wierzen, podan, obyczajow,
melodii, tancéw, strojow, rodzajéw zdobnictwa czy budownictwa, itp.,

wykonanie dokumentacji zrodtowej i terenowej, sporzgdzanie wywiaddéw, nagran,

koszty wydania publikacji (ksigzkowych i elektronicznych) zwigzanych z dokumentacjg i
interpretacjg kultur tradycyjnych,

wydatki zwigzane z interpretacjg zrodet kulturowych oraz z badaniami wspodtczesne;
Swiadomosci tradycji,

wydatki zwigzane z digitalizacja,

przygotowanie i opracowanie ekspertyz, opinii oraz programoéw ochrony dotyczgcych zjawisk
kultur tradycyjnych,

wydatki zwigzane z realizacjg projektéw badawczych i popularyzatorskich, w tym z zakresu
antropologii kulturowej, folklorystyki i dialektologii,

wydatki zwigzane z rekonstrukcjg i zakupem strojéw ludowych,

Katalog

specyficznych wydatkow

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegdélnosci:

Typ A Rozwdj infrastruktury instytucji
kultury:

budowa od podstaw nowej
infrastruktury kultury,

biezgcy remont obiektéw infrastruktury
kultury, w wyniku ktérego nie
nastepuje zmiana parametrow
uzytkowych istniejgcej infrastruktury,

zakup ksigzek, ksiegozbiorow do
bibliotek,

zakup eksponatéw ruchomych, dziet
sztuki.

Typ B Dokumentowanie, zachowanie i

upowszechnianie dziedzictwa
niematerialnego:
e wsparcie wydarzen artystycznych,

kulturalnych i interdyscyplinarnych
dotyczagcych prezentacji dziedzictwa
niematerialnego, ktére mozliwe bedzie
w  ramach poddziatania 6.1.2
»O0rganizacja wydarzen kulturalnych”
(z zastrzezeniem wymagan
wynikajgcych z opisu poddziatania
6.1.2), w tym: konkursy, przeglady,
festiwale, festyny, rekonstrukcje
wydarzen historycznych i turniejow
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wydatki zwigzane z dziataniami edukacyjnymi, w tym warsztaty, takze z udziatem spotecznosci
lokalnej, kursy, szkolenia z zakresu szeroko pojetej kultury tradycyjne;j,

seminaria upowszechniajgce wyniki projektu.

rycerskich, zloty, zawody regionalne,
etc.,

wydatki zwigzane z
archeologicznymi,

pracami

biezgcy remont obiektéw infrastruktury
kultury,

Poddziatanie
6.1.5

Regionalna
sie¢ tras
rowerowych

e budowa nowych obiektow
infrastruktury kultury.
Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczeqgdlnosci: Katalog specyficznych wydatkéw

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach I-VII Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

budowa, przebudowa, modernizacja tras rowerowych, pieszo rowerowych,

wytyczanie i oznakowanie tras rowerowych pieszo rowerowych (oznakowanie drogowe
pionowe i poziome, oraz informacyjne),

budowg obiektéw inzynierskich, takich jak kfadki rowerowe lub ktadki pieszo-rowerowe,
przepusty (tunele), stuzgcych ruchowi rowerowemu Ilub pieszo rowerowemu w celu
przekroczenia drég lub przeszkdd terenowych,

w przypadku trasy wyznaczonej po drogach w ruchu ogélnym, za kwalifikowane uznane beda
wydatki zwigzane z remontem, przebudowsg, uzupetnieniem ubytkéw w nawierzchni (w celu
zapewnienia niezbednej réwnosci) tylko na szerokosci tej trasy,

wydatki zwigzane z przebudowg, rozbudows istniejgcego chodnika na cigg pieszo-rowerowy,

roboty niezbedne do zapewnienia bezpieczehstwa ruchu rowerowego i standardu
technicznego, np. zapewnienie wtasciwej skrajni, barier i innych urzgdzen oddzielajgcych trase
rowerowg od jezdni,

budowa i montaz podstawowej infrastruktury towarzyszacej, wydatki zwigzane z zakupem i
instalacjg matej architektury m.in. miejsca postojowe wyposazone w wiaty zapewniajgce
ochrone przed stoncem i deszczem, stojaki dla rowerdéw, fawki, stoty, kosze na Smieci, zaplecze

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegélnosci:

przygotowanie i wykonanie gadzetow
reklamowych?,

inwestycje z zakresu infrastruktury
sportowej, tj. infrastruktury rozgrywek
zawodow sportowych oraz
wykorzystywanej przede wszystkim
do prowadzenia dziatalnosci przez
kluby sportowe (w szczegdlnosci: hale
sportowe, sale gimnastyczne, boiska,
lodowiska, kryte baseny) oraz budynki
stuzgce funkcjom administracyjno-
zarzgdczym.

86 Zgodnie Podrecznikiem wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promoc;ji
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sanitarne, tablice informacyjne z mapg, infokioski, urzgdzenia rekreacyjno-gimnastyczne,
parkingi,

opracowanie ksiegi identyfikacji wizualnej (obejmujgcej m.in. projekty logo, hasto promocyjne);
wydatki zwigzane z promocja:

» przygotowanie i przeprowadzenie dziatan promocyjnych w mediach, typu Internet, prasa,
radio i telewizja: np. artykuly sponsorowane, spoty promocyjne, reklama banerowa, udziat w
programach telewizyjnych, billboardy i citylighty,

» opracowanie, wykonanie, dystrybucja materiatow informacyjnych i promocyjnych typu
foldery, mapy, ulotki oraz ich publikacja,

» przygotowanie i prowadzenie profili w istniejgcych kanatach spotecznosciowch w Internecie,

» projektowanie i tworzenie dedykowanego portalu internetowego, projektowanie i tworzenie
dedykowanych aplikacji i programow uzytkowych lub opracowanie tresci dla portali juz
istniejacych z ktorych korzystajg uzytkownicy tras rowerowych

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

Dziatanie 6.2 Ochrona réznorodnosci biologicznej

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Katalog wydatkéow kwalifikowanych w ramach dziatania obejmuje w szczeqélnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-VII Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla dziatania:

zakup zwierzat, roslin przewidzianych do introdukcji, reintrodukcji gatunkéw chronionych i/lub
zagrozonych lub ochrony ex situ oraz in situ,

wydatki dotyczgce zabiegdw agrotechnicznych i leSnych (koszenie, karczowanie, wycinanie,
dosiewanie, dosadzanie, plantacja, pielegnacja itp.),

wydatki zwigzane z realizacjg zadah z zakresu czynnej ochrony przyrody (przywracanie
wilasciwego stanu siedlisk, usuwanie gatunkéw inwazyjnych, zakup i montaz budek dla ptakéw i
ssakow, budowa schronien i miejsc rozrodu dla gatunkéw chronionych i rzadkich, nasadzenia
roslin zywicielskich, itp.),
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o wydatki zwigzane z budowa, rozbudowa i modernizacjg infrastruktury stuzgcej ochronie przyrody
i promocji obszaréw cennych przyrodniczo,

o wydatki zwigzane budowg, rozbudowg i modernizacjg osrodkéw edukacji ekologicznej, centrow
ochrony réznorodnosci biologicznej, infrastruktury edukacyjnej, w tym $ciezek przyrodniczo-
edukacyjnych,

o wydatki zwigzane z monitoringiem przyrodniczym,

o wydatki dotyczace opracowania dokumentow planistycznych, koszty inwentaryzacji i waloryzaciji
przyrodniczych,

o wydatki na przygotowanie ekspertyz przyrodniczych zwigzanych z realizowanym projektem,
e  Srodki transportu do przewozu zwierzat,

o wydatki z zakresu edukacji ekologicznej (koszty organizacji szkolen, warsztatéw, zaje¢
edukacyjnych, edukacyjno-informacyjnych, wydatki zwigzane z tworzeniem, modyfikacja,
rozbudowa i utrzymaniem strony/portalu internetowego w ramach projektu lub strony/portalu
internetowego bezposrednio zwigzanego z dziatalnoscia w zakresie edukacji ekologicznej,
koszty projektu i produkcji indywidualnych materiatéw promocyjnych) do 10% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

o wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

OS PRIORYTETOWA 7. INFRASTRUKTURA TRANSPORTOWA

Dziatanie 7.1 Infrastruktura drogowa

Wydatki kwalifikowane Wydatki niekwalifikowane

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach poddziatania obejmuje w szczegélnosci: Katalog specyficznych  wydatkéw
niekwalifikowanych dla poddziatania

Podzialanie A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-VII Podrecznika, obeimuje W szczegoInosci:

7'1'1_ B. wydatki specyficzne dla poddziatania: . . .
Drogi e prace remontowe i modernizacyjne,
regionalne . \évl}(/)cji:l’il::j na zakup sprzetu i wyposazenia nierozerwalnie zwigzanego z funkcjonowaniem e wydatki na biezace utrzymanie

infrastruktury,
e  prace wykonczeniowe, w tym wykonanie umochieh i zieleni przydroznej,
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wydatki na infrastrukture towarzyszacg realizowang w potaczeniu z projektem drogowym,
zgodnie z definicjg wskazang w SzOOP RPO WM, w tym np. urzadzenia zasilane OZE stuzace
do zasilania oswietlenia lub oznakowania ulicznego, sygnalizacji $wietlnej,

wydatki na przebudowe infrastruktury technicznej kolidujgcej z inwestycjg, w tym m.in.: linii
elektroenergetycznej, teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej, cieptowniczej,
wodociggowej, urzgdzen wodnych melioracji, urzgdzen podziemnych specjalnego
przeznaczenia, toréw tramwajowych, kolejowych i przejazdéw kolejowych, jesli zgodnie z
obowigzujgcym prawem przywrécenie poprzedniego stanu lub dokonanie zmiany nalezy do
zarzadcy drogi,

wydatki na oswietlenie uliczne/drogowe - wylgcznie gdy zadanie polegajgce na zapewnieniu
oswietlania ulicznego/drogowego nalezy do zadan beneficjenta lub, w przypadku gdy projekt
realizowany jest w porozumieniu, zadanie polegajgce na zapewnieniu oswietlenia
ulicznego/drogowego nalezy do uczestnika porozumienia,

wydatki na budowe/ rozbudowe systemow informatycznych dotyczgcych monitorowania
zdarzen i analiz, w tym wydatki na pozyskanie danych geoprzestrzennych,

koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 1% bezposrednich
wydatkéw kwalifikowanych projektu,

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika

wydatki na  zakup  Srodkéw
transportu lub sprzetu ruchomego
zwigzanego z utrzymaniem stanu
drogi i obstugi ruchu po realizacji
projektu (np. urzadzen do
odsniezania, malowania pasoéw itp.),

wydatki na zakup sprzetu stuzgcego
do realizacji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drég).

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Podziatanie
7.1.2

Drogi
subregionalne —
ZIT

oraz

Podziatanie
7.1.3

Drogi
subregionalne -
SPR

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach poddziatania obejmuje w szczegdlnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-VII Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

wydatki na zakup sprzetu i wyposazenia nierozerwalnie zwigzanego z funkcjonowaniem
projektu,

prace wykohczeniowe, w tym wykonanie umocnien i zieleni przydroznej,

wydatki na infrastrukture towarzyszacg realizowang w potgczeniu z projektem drogowym,
zgodnie z definicjg wskazang w SzOOP RPO WM, w tym np. urzgdzenia zasilane OZE stuzgce
do zasilania o$wietlenia lub oznakowania ulicznego, sygnalizacji Swietlnej,

Katalog

specyficznych  wydatkéow

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegdélnosci:

wydatki na prace remontowe i

modernizacyjne,

wydatki na biezgce
infrastruktury,

utrzymanie

wydatki na  zakup  $rodkow
transportu lub sprzetu ruchomego
zwigzanego z utrzymaniem stanu
drogi i obstugi ruchu po realizacji
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wydatki na przebudowe infrastruktury technicznej kolidujgcej z inwestycjg, w tym m.in.: linii
elektroenergetycznej, teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej, sieci gazowej, cieptowniczej,
wodociggowej, urzgdzen wodnych melioracji, urzadzeh podziemnych specjalnego
przeznaczenia, torow tramwajowych, kolejowych i przejazdéow kolejowych, jesli zgodnie z
obowigzujgcym prawem przywrdcenie poprzedniego stanu lub dokonanie zmiany nalezy do
zarzadcy drogi,

wydatki na os$wietlenie uliczne/drogowe - wytgcznie gdy zadanie polegajgce na zapewnieniu
oswietlania ulicznego/drogowego nalezy do zadan beneficjenta lub, w przypadku gdy projekt
realizowany jest w porozumieniu, zadanie polegajagce na zapewnieniu o$wietlenia
ulicznego/drogowego nalezy do uczestnika porozumienia,

koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 1% bezposrednich
wydatkéw kwalifikowanych projektu,

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika.

projektu (np. urzadzen do
odsniezania, malowania pasow itp.),

wydatki na zakup sprzetu stuzgcego
do realizacji projektu (np. budowa,
modernizacja, przebudowa drég).

Dziatanie 7.2 Tran

sport kolejowy

Wydatki kwalifikowane

Wydatki niekwalifikowane

Podziatanie
7.2.1

Tabor kolejowy

Katalog wydatkéw kwalifikowanych w ramach poddziatania obejmuje w szczegdélnosci:

A. wydatki wynikajgce z rodzaju projektu uwzglednione w rozdziatach 1-VII Podrecznika,

B. wydatki specyficzne dla poddziatania:

wydatki na zakup nowego taboru kolejowego stuzgcego pasazerskim przewozom regionalnym,

asysta techniczna $wiadczona w pierwszym okresie eksploatacji zakupionego taboru
(maksymalnie przez okres 5 lat od momentu zakonczenia realizacji projektu, tj. w okresie
trwatosci projektu), jako ustuga uwzgledniona w cenie zakupu taboru kolejowego, zgodna z
wymogami wytycznych odnoszacymi sie do wydatkédw operacyjnych, czyli z wytgczeniem
kwalifikowalno$ci czesci zamiennych oraz elementéw podlegajgcych szybkiemu zuzyciu,

wydatki na budowe, przebudowe zaplecza technicznego stuzgcego do obstugi taboru
kolejowego,

Katalog specyficznych wydatkow

niekwalifikowanych dla poddziatania

obejmuje w szczegdélnosci:

e wydatki na zakup taboru kolejowego,

ktory nie spetnia (zgodnie =z
obowigzujgcymi przepisami prawa)
wymogow bezpieczenstwa,

Srodowiskowych, technicznych,

o wydatki ponoszone w fazie
eksploatacji inwestycji, obejmujace
tzw. wydatki operacyjne, np.. na
czesci zamienne, produkty

podlegajgce szybkiemu zuzyciu,

¢ wydatki na prace remontowe,
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wydatki na wyposazenie w $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne nierozerwalnie
zwigzane z funkcjonowaniem budowanego, przebudowywanego zaplecza technicznego
stuzgcego do obstugi taboru kolejowego,

wydatki na zapewnienie potaczenia z ukladem torowym budowanego, przebudowywanego
zaplecza technicznego stuzgcego do obstugi taboru kolejowego,

opfaty administracyjne i inne niesklasyfikowane wydatki zwigzane z inwestycjg, w tym optaty
poniesione na przytagczenie do sieci elektroenergetycznej, wodnej, kanalizacyjnej,
telekomunikacyjnej lub gazowej, jezeli sg niezbedne z punktu widzenia realizacji projektu z
zakresu budowy, przebudowy zaplecza technicznego stuzgcego do obstugi taboru kolejowego,

wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego w merytoryczng realizacje
projektu, na zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Podrecznika.

koszty posrednie, o ktérych mowa w podrozdziale 7.3 w wysokosci 0,05% bezposrednich
wydatkow kwalifikowanych projektu,

o wydatki na biezgce utrzymanie
infrastruktury,

e wydatki na zakup sprzetu stuzgcego
do realizacji projektu.
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10 ZALACZNIK 1 - ZALECENIA | REKOMENDACJE DOTYCZACE
PRZEPROWADZANIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH NA DOSTAWY | USLUGI

1. W trakcie przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje sie
wewnetrzne procedury beneficjenta dotyczace udzielania zamowien publicznych
opracowane w postaci np. instrukcji wewnetrznych, regulaminéw. Procedury te
uwzgledniajg wszystkie etapy postepowania wraz ze wskazaniem poszczegdlnych
czynnosci oraz stanowisk odpowiedzialnych za ich realizacje.

2. W odniesieniu do najbardziej ryzykownych postepowan®’zaleca sie opracowanie
szczegobtowego planu prac, ktorego celem jest prawidtowa i sprawna realizacja zamowienia
publicznego. Plan prac powinien zosta¢ opracowany w poczgtkowym stadium realizacji
projektu przed przeprowadzeniem postepowan i powinien zawiera¢ terminy dla kazdego
etapu, tj.:

a. przygotowanie dokumentacji dotyczgcej zamowienia publicznego, w tym opracowanie
opisu przedmiotu zamdwienia publicznego,

wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
przeprowadzenie procedury udzielenia zamowienia publicznego,
zawarcie umowy,

realizacja zamdwienia publicznego,

odbior zamowienia udokumentowany protokotami odbioru,

@ - 0o o0 T

weryfikacja faktur wystawionych przez wykonawce.

Minimalny zakres planu prac powinien zawiera¢ informacje o procedurze udzielenia
zamowienia publicznego, terminie rozpoczecia i zakonczenia kazdego etapu/zadania wraz
ze wskazaniem os6b odpowiedzialnych za wykonanie danego zadania. W celu zapewnienia
Sciezki audytu plan prac powinien by¢ zarchiwizowany wraz z dokumentacjg projektu.

3. W celu uzyskania najbardziej konkurencyjnych ofert oraz majgc na uwadze zakaz
dzielenia zamodwien publicznych w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy,
w przypadku beneficjentéw bedagcych jednostkami centralnymi realizujgcymi projekt przy
pomocy jednostek terenowych/lokalnych, zaleca sie przeprowadzenie postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego na poziomie centralnym, chyba ze istniejg przestanki
uzasadniajgce przyjecie innego trybu postepowania. Decyzja o zamowieniu
zdecentralizowanym moze zostaé¢ podjeta pod warunkiem analizy obu metod zakupéw
wykazujgcej korzysci finansowe i konkurencyjnos¢ na rzecz drugiego rozwigzania.
Wystgpienie ww. przestanek powinno zosta¢ udokumentowane w postaci oszacowania
i porobwnania korzysci i kosztow zwigzanych z wyborem obydwu metod zakupu: centralnego
i zdecentralizowanego.

4. Szacujgc wartos¢ zamodwienia publicznego nalezy bazowac na aktualnych cenach na rynku
zamawianych débr. W tym celu, tam gdzie jest to mozliwe nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie

8 Ryzyko nalezy ocenia¢ z uwzglednieniem np. nastepujgcych czynnikow: warto$¢ zamowienia, terminy wynikajgce z
harmonogramu projektu, dostepno$c¢ potencjalnych wykonawcow, wykonalno$¢ zamowienia, poziom skomplikowania przedmiotu
zamowienia, kwestie logistyczne itp.



rynku wsrod co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia
publicznego®. W przypadku gdy na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw,
nalezy przedstawi¢ uzasadnienie wskazujgce na obiektywne przestanki potwierdzajgce ten
fakt. Szacujgc wartos¢ zamoéwienia publicznego mozna rowniez opiera¢ sie na podobnych
zamowieniach publicznych przeprowadzonych w terminie wskazanym w art. 35 ust. 1
ustawy Pzp, jesli ich wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej. Dokumenty
dotyczgce sposobu oszacowania wartosci zamowienia publicznego powinny zostaé
zarchiwizowane fgcznie z dokumentacjg tego zamowienia publicznego.

5. Oszacowana wartos¢ zamowienia publicznego powinna by¢é wazna w chwili publikacji
ogtoszenia o zaméwieniu publicznym, zgodnie z art. 35 ustawy Pzp. Jezeli po ustaleniu
wartosci zamowienia publicznego nastgpi zmiana okoliczno$ci majgcych wptyw na ustalong
juz warto$¢ zaméwienia publicznego, przed wszczeciem postepowania nalezy dokonac
ponownego oszacowania jego wartoéci. Sposéb oszacowania wartosci zamoéwienia
publicznego powinien zosta¢ udokumentowany.

6. Nalezy zapewni¢ odpowiedni potencjat kadrowy wystarczajagcy do wykonania
przewidzianych zadan na kazdym etapie realizacji zamdwienia publicznego.

7. Nalezy nadzorowaé sposéb realizacji zamdwienia publicznego i protokotowaé sposéb jego
odbioru. W tym celu zaleca sie stosowanie procedur wewnetrznych, okreslajgcych sposob
realizacji i odbioru zamowienia publicznego, w tym odpowiedzialnos¢ oraz zadania
i terminy po stronie beneficjenta oraz wzory dokumentéw (w szczegdélnosci wzor protokotu
odbioru przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktdéry pozwala m.in. na sprawdzenie, czy
wszystkie elementy zamdwienia publicznego zostaly zrealizowane zgodnie
Z postanowieniami umowy).

8Nie dotyczy zamowien publicznych powtarzajgcych sie okresowo, o ktdérych mowa w art 34 ust 1 ustawy Pzp
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