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ROZDZIAL 1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

b)

f)

1.1 Zakres obowigzywania Regulaminu

§1.

Regulamin  przygotowania | oceny projektow skfadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020 opracowany zostat
w szczegolnosci w oparciu o:

Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 347, str. 320
z pozn. zm.);

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 187, str. 1 z pézn. zm.);
Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 352, str. 1);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 488);

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2015 r. poz. 1073);

Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.J. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077);

Ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395
z pédzn. zm.);

Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 362);

Ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tJ. Dz.U. z 2017 r. p0oz.1257 z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1764 z pdzn. zm.)

Ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 1221 z pézn. zm.);




n) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzgdu Wojewoddztwa Matopolskiego z dnia 4 marca
2015 r. w sprawie przyjecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020;

0) Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 przyjety Uchwatg nr 757/15
Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 18 czerwca 2015 r. z pozn. zm.
I zamieszczony na stronie internetowej I1Z;
oraz o wytyczne, o ktorych mowa Podrozdziale 1.2 § 4. pkt 40.

2. Regulamin oceny projektéw znajdujgcych sie w Wykazie projektow
zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgadzajgcg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego stanowigcym zatgcznik nr 4 do SzOOP RPO WM, zwany dalej
Regulaminem, okresla sposdb przygotowania i zasady oceny ww. projektéw
w celu przyznania dofinansowania w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014—2020.

3. Regulamin dotyczy projektdow wybieranych w trybie pozakonkursowym
planowanych do realizacji w ramach osi 1, 91 10 RPO WM 2014-2020, ocenianych
w Instytucji Posredniczacej, tj. Matopolskim Centrum Przedsiebiorczosci.

4. Tryb pozakonkursowy moze zostaC zastosowany do wyboru projektow
o0 strategicznym znaczeniu dla spoteczno-gospodarczego rozwoju kraju, regionu
lub projektéw dotyczgcych realizacji zadan publicznych, ktérych Wnioskodawcami,
ze wzgledu na charakter lub cel projektu, mogg by¢ jedynie podmioty
jednoznacznie okreslone przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.

5. Mozliwos¢ przyznania dofinansowania w ramach RPO WM uzalezniona jest od:

— zidentyfikowania projektu oraz ujecia projektu w Zatgczniku nr 4 do SzOOP
RPO WM Wykaz Projektow Zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgca
RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego,

— zlozenia przez Wnioskodawce wniosku o dofinansowanie projektu, w odpowiedzi
na wezwanie 1Z do ztozenia wniosku,

— spetnienia przez projekt kryteridw formalnych i merytorycznych zatwierdzonych
przez KM RPO WM.

§ 2.

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu jest rbwnoznaczne z akceptacjg przez
Whnioskodawce postanowien Regulaminu, w tym 2zgodg na doreczanie pism
w postepowaniu za pomocg Systemu e-RPO.

§ 3.

Do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania
dofinansowania na podstawie Ustawy nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjgtkiem
przepisow dotyczgcych wytgczenia pracownikOw organu i sposobow obliczania
terminéw, chyba ze Ustawa stanowi inaczej

1.2  Wykaz skrétéw i definicji
§ 4.

Uzyte w Regulaminie skroéty i definicje oznaczaja:
1) Alokacja - kwota srodkébw EFRR/EFS oraz budzetu panstwa (BP)
przeznaczonych na dofinansowanie projektéw.



2)

3)

4)
5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

Beneficjent — Wnioskodawca, ktérego projekt spetnia kryteria wyboru projektu
i zostat wybrany do dofinansowania na podstawie niniejszego Regulaminu.
W przypadku projektow, dla ktérych Beneficjentem jest Wojewodztwo
Matopolskie projekt zostaje przyjety do realizacji Uchwatg Zarzgdu Wojewodztwa
Matopolskiego w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu.
Dofinansowanie — wspoétfinansowanie UE i/lub wspoffinansowanie krajowe
z budzetu panstwa, wyptacane na podstawie umowy o dofinansowanie projektu
albo decyzji o dofinansowaniu projektu.

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

Ekspert — osoba, o ktéorej mowa w art. 68a Ustawy uczestniczagca
w procesie wyboru projektéw do dofinansowania ztozonych w ramach RPO WM.
Status eksperta uzyskuje kandydat na eksperta, ktoéry podpisat z wtasciwg
instytucjg umowe dotyczgcg udzialu w procesie wyboru projektéw do
dofinansowania.

IP — Instytucja Posredniczagca RPO WM, czyli Matopolskie Centrum
Przedsiebiorczosci. IP odpowiedzialna jest za bezposrednig obstuge procesu
oceny wnioskow o dofinansowanie  projektéw, czynnosci zwigzane
z przygotowaniem Uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego w sprawie
wyboru do dofinansowania projektu oraz Uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa
Matopolskiego w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego
Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie, a takze za rozliczenie i kontrole
projektu.

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM, ktorej funkcje petni Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego, dalej ZWM. Zadania zwigzane z prowadzeniem i aktualizacjg
Wykazu projektow zidentyfikowanych w trybie pozakonkursowym oraz
prowadzeniem Wykazu kandydatow na ekspertow RPO WM i udzielaniem
informacji Wnioskodawcom ubiegajgcym sie o dofinansowanie w kwestiach
dotyczgcych oceny wnioskow o dofinansowanie projektéw, wykonywane sg
przez Departament Zarzgdzania Programami Operacyjnymi  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego, zwany dalej Departamentem
ZPO.

Kandydat na eksperta — osoba, ktora przeszta pozytywnie weryfikacje w ramach
naboru kandydatow na ekspertow dla danej dziedziny i znajduje sie w Wykazie
kandydatow na ekspertow uczestniczgcych w procesie wyboru projektow
do dofinansowania wspoéffinansowanych ze Srodkéow RPO WM na lata 2014-
2020.

Karta projektu — karta sporzadzona przez Wnioskodawce, stuzgca do
przeprowadzenia procesu identyfikacji projektu, zawierajgca w szczegdlnosci
informacje dotyczgce Whnioskodawcy, zakresu rzeczowego projektu, wartosci
dofinansowania. Karta projektu stanowi oswiadczenie Wnioskodawcy w zakresie
propozycji projektu planowanego do realizacji w trybie pozakonkursowym.

KM RPO WM - Komitet Monitorujgcy RPO WM, tj. podmiot, o ktdrym mowa
w art. 47 Rozporzgdzenia ogolnego.

KOP — Komisja Oceny Projektow, o ktérej mowa w art. 44 Ustawy, powotana do
przeprowadzenia oceny spetnienia kryteridw wyboru projektow ztozonych
w trybie pozakonkursowym w ramach RPO WM. Szczegdtowy tryb i zakres
dziatania, jak réwniez skfad i sposob powotywania Cztonkéw KOP okresla
Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.



13)

14)

15)

16)

17)

18)

Kryteria wyboru projektow — kryteria umozliwiajgce ocene projektu opisanego
we wniosku o dofinansowanie projektu, wybdér projektu do dofinansowania
i zawarcie umowy o dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji
o dofinansowaniu projektu, zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w art. 125
ust. 3 lit. a Rozporzgdzenia ogdlnego, zatwierdzone przez KM RPO WM.
Kwalifikowany podpis elektroniczny — zaawansowany podpis elektroniczny,
w rozumieniu art. 3 pkt. 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
iustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, ktory jest sktadany za
pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego
i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego.
W przypadku systemu e-RPO za prawidiowy uznawany bedzie wytgcznie podpis
elektroniczny zewnetrzny (osadzony w osobnym pliku), tj. podpis w przypadku
uzycia ktérego tworzony jest dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades, (w tej samej
lokalizacji, co podpisywany plik), zaswiadczajgcy o nieingerencji w tresc¢ pliku.
Jakakolwiek ingerencja w tres$¢ pliku zrodtowego po jego podpisaniu spowoduje
negatywng weryfikacje podpisu.

Oczywista omytka pisarska lub rachunkowa - nalezy przez to rozumiec¢:

a) oczywista omyltke pisarskg - niezamierzong niedoktadnos$¢ nasuwajgca
sie kazdemu, bez przeprowadzania dodatkowych ustalen. Moze to by¢ btgd
literowy, widoczne niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny bitad,
wynikajgcy z przeoczenia lub innej wady procesu myslowo-redakcyjnego,
a niespowodowany uchybieniem merytorycznym. Korekta oczywistej omyiki
pisarskiej mozliwa jest na kazdym etapie oceny oraz przed podjeciem
decyzji o dofinansowaniu projektu
lub

b) oczywista omytke rachunkowg - omytke wynikajgcg z btednej operacii
rachunkowej na liczbach. Stwierdzenie omytki moze mie¢ miejsce
w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania matematycznego moze byc¢
przesledzony i na podstawie regut rzgdzgcych tym dziataniem mozliwe jest
stwierdzenie btedu w jego wykonaniu. Korekta oczywistej omyiki
rachunkowej mozliwa jest na kazdym etapie oceny oraz przed podjeciem
decyzji o dofinansowaniu projektu.

Odbiorca ostateczny — grupa docelowa projektow finansowanych z EFRR
(osoby fizyczne, osoby prawne, jednostki organizacyjne nie posiadajgce
osobowosci prawnej), ktora bedzie korzystata z dziatan realizowanych w ramach
RPO WM. W przypadku instrumentéw finansowych (wspoétfinansowanych z EFS
lub EFRR) oznacza osobe prawng lub fizyczng, ktdéra otrzymuje wsparcie
finansowe z instrumentu finansowego.

Partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 Ustawy, wymieniony
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspolnie
z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach
okreslonych w decyzji o dofinansowaniu i porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
lub finansowe.

Pomoc de minimis — wielko§¢ pomocy ze strony panstwa, ktéra nie wymaga
jej wczesniejszego notyfikowania do Komisji Europejskiej. Putap pomocy
de minimis brutto wynosi 200 tys. euro na jedno przedsiebiorstwo w okresie
biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych, zas dla



19)

20)

21)

22)

23)

przedsiebiorstw z sektora drogowego transportu towaréw putap tej pomocy
wynosi 100 tys. euro. W przypadku przedsiebiorstw dziatajgcych w sektorze
transportu drogowego towardéw, posiadajgcych dodatkowg dziatalnosc
gospodarczg i aplikujgcych w tym przedmiocie mozliwe jest zastosowanie
zwiekszonego limitu 200 tys. euro, pod warunkiem zapewnienia rozdzielenia
organizacyjnego obu dziatalnosci lub wyodrebnienia przychodéw i kosztéw
w ramach prowadzonej dziatalnosci. Pomoc de minimis nie stanowi pomocy
publicznej.
Pomoc publiczna — pomoc spetniajgca kryteria okreslone w art. 107 ust. 1
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. Wsparcie dla przedsiebiorstwa,
o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujgce warunki:
— wystepuje transfer srodkéw publicznych,
— podmiot uzyskuje korzys¢ ekonomiczna,
— wsparcie ma charakter selektywny, tzn. uprzywilejowuje okreslony lub
okreslone podmioty albo produkcje okreslonych towaréw,
— grozi zaktéceniem lub zaktdca konkurencje na rynku unijnym oraz wptywa
na wymiane handlowg miedzy krajami cztonkowskimi UE.
Za przedsiebiorstwo o ktérym mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej uznaje sie podmiot prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczag
bez wzgledu na jego forme prawng, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do
Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 i 108 Traktatu.
Portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b Rozporzgdzenia
0golnego, tj. Portal Funduszy Europejskich:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Pracownik IP — pracownik Instytucji Posredniczgcej mogacy uczestniczyé
w procesie wyboru projektow do dofinansowania ztozonych w ramach RPO WM.
Projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete wspdétfinansowaniem UE w ramach RPO WM,
odnosnie ktérego Beneficjent ztozyt za posrednictwem Systemu e-RPO wniosek
o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami (jesli dotyczy).
Projekt zakonczony — projekt, dla ktérego (dla wszystkich jego etapéw) przed
dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit odbiér ostatnich
robot, dostaw lub ustug. Do wspoétfinansowania ze srodkéw UE nie mozna
przedtozy¢ projektu, ktéry zostat fizycznie ukonczony (w przypadku robot
budowlanych) lub w pemni zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed
przedtozeniem [Z/IP RPO WM wniosku o dofinansowanie projektu w ramach
RPO WM, niezaleznie od tego, czy wszystkie dotyczgce tego projektu ptatnosci
zostaty przez Beneficjenta dokonane. Za moment ukonczenia projektu uznaje sie
podpisanie bezusterkowego protokotu odbioru.
W przypadku, gdy inwestycja realizowana jest etapami i jeden lub wiecej etapow,
stanowigcy odrebng i samodzielng czes¢ projektu (mozliwy do wyodrebnienia
zakres rzeczowy i finansowy oraz odrebno$¢ funkcjonalna produktow), zgtoszony
do objecia wsparciem, zostanie ukonczony, tj. przed ziozeniem wniosku
o dofinansowanie nastgpi odbior robo6t budowlanych poprzez podpisanie
bezusterkowego protokotu odbioru, dostaw lub ustug, to co do zasady, ta czes¢
inwestycji nie bedzie mogta uzyska¢ dofinansowania w ramach RPO WM 2014-
2020.



http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

Przedsiebiorca:

— w odniesieniu do grupy docelowej/itypow potencjalnych odbiorcéw
ostatecznych (uczestnikow projektu), definiowany jako osoba fizyczna, osoba
prawna lub jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawna, ktérej odrebna
ustawa przyznaje zdolnos¢ prawng — wykonujgca we wiasnym imieniu
dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu zatgcznika nr 1 do Rozporzgdzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu oraz ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci
gospodarczej (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 20168 z pdézn. zm.), wpisana
odpowiednio do Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
lub rejestru przedsiebiorcéw w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

— w odniesieniu do zagadnien zwigzanych z pomocg publiczng i pomoca
de minimis, definiowany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107
i 108 Traktatu.

Regulamin KOP — Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow sktadanych

w trybie pozakonkursowym w ramach 9. | 10. Osi Priorytetowej Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, ktory

stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Rozporzadzenie ogdélne - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy

dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spofecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego

na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego

i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,

Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz

uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. z 2013 .

Nr 347, str. 320 z pézn. zm.).

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020, przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia 4 marca 2015 r. w sprawie przyjecia Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.
System e-RPO - system informatyczny udostepniany przez |Z na stronie
internetowej https://erpo.malopolska.pl. System umozliwia Wnioskodawcy
samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem o srodki
w ramach RPO WM w zakresie funkcjonalnosci tego Systemu.

SzOOP RPO WM - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego, przyjety Uchwatg
nr 757/15 ZWM z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia Szczegétowego
Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020 z pézn. zm. | zamieszczony na stronie internetowej 1Z.
Uchwata w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla
ktorego Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie — Uchwata Zarzgdu
Wojewoddztwa Matopolskiego, ktéra przyjmuje Projekt do realizacji i okresla
w szczegolnosci wysokosc¢ przyznanych srodkéw oraz termin realizacji Projektu,
ktorej wzor stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.
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31)

32)

33)

34)

35)

36)

37)
38)

39)

40)

41)

Uczestnik projektu — osoba fizyczna lub podmiot bezposrednio korzystajgcy
z interwencji EFS, zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

UPO - urzedowe poswiadczenie odbioru w rozumieniu art. 3 pkt 20 ustawy z dnia

17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania

publiczne (t.J. Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow

w zakresie polityki spojnoSci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—

2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.).

Warunki formalne — warunki odnoszace sie do kompletnosci, formy oraz terminu

ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, ktorych weryfikacja odbywa sie

przez stwierdzenie spetniania albo niespetniania danego warunku.

Wktad wiasny — srodki finansowe lub wkfad niepieniezny zabezpieczone przez

Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow

kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie

dofinansowania (réznica miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg
dofinansowania przekazang Beneficjentowi, zgodnie ze stopg dofinansowania
projektu?t).

Whniosek o dofinansowanie projektu (wniosek) — dokument ztozony przez

Whnioskodawce za posrednictwem Systemu e-RPO, w celu uzyskania srodkow

finansowych na realizacje projektu w ramach RPO WM, na podstawie ktérego

dokonuje sie oceny spetnienia przez projekt odpowiednich kryteriow wyboru,
zatwierdzony, tzn. zawierajgcy sume kontrolng. Za integralng czes¢ wniosku

o dofinansowanie projektu uznaje sie wszystkie jego zatgczniki (jesli dotyczy).

Whnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek lub koszt uznany za kwalifikowalny,

poniesiony przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO

WM i spetniajgcy kryteria, w szczegolnosci zgodnie z:

a) Uchwatg ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu,
dla ktérego Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie, o ktérej mowa
w pkt 30,

b) Rozporzgdzeniem ogdlnym, o ktérym mowa w pkt 26,

c) Ustawg wdrozeniowg, o ktorej mowa w pkt 33 oraz rozporzgdzeniami
wydanymi do ustawy,

d) Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych, o ktérym mowa w pkt 29,

e) Wytycznymi, o ktérych mowa w pkt 40, w szczegolnosci Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Wykaz kandydatéw na ekspertow RPO WM - wykaz, o ktérym mowa

w art. 68a ust. 11 Ustawy przyjety na potrzeby dokonania oceny projektow

ubiegajgcych sie o wsparcie w ramach RPO WM.

Wytyczne — instrument prawny wydany przez ministra wtasciwego ds. rozwoju

regionalnego, okreslajgce ujednolicone warunki procedury wdrazania funduszy

strukturalnych i Funduszu Spdjnosci, wydany na podstawie art. 5 Ustawy, podany
do publicznej wiadomosci w szczegolnosci na jego stronie internetowej lub
portalu.

ZWM — Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego.

! Stopa dofinansowania dla projektu rozumiana jako % dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.
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1.3 Terminy i doreczenia

§ 5.

Terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie

okreslono inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych.

Do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania

dofinansowania na podstawie Ustawy nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjgtkiem

przepisow dotyczacych wytgczenia pracownikow organu i sposobow obliczania
terminéw, chyba Zze Ustawa stanowi inaczej.

Do doreczenia informacji o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku stosuje

sie przepisy Dziatu | Rozdziatu 8 KPA.

Terminy okreslone w pismach, do ktérych nie stosuje sie przepiséw KPA,

Dziat | Rozdziat 8 (w tym pisma w sprawie poprawy/uzupetnienia wniosku),

liczone sg od dnia nastepujgcego po dniu wystania pisma w Systemie

e-RPO.

Przy obliczaniu terminéw, o ktérych mowa w Regulaminie, zastosowanie majg

wiasciwe przepisy KPA (Dziat 1, Rozdziat 10).

Zgodnie z przepisami KPA:

a) jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpito; uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec
terminu,

b) termin okreslony w tygodniach konczy sie z uptywem tego dnia w ostatnim
tygodniu, ktéry nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu,

c) termin okreslony w miesigcach konczy sie z uptywem tego dnia w ostatnim
miesigcu, ktéry odpowiada poczatkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego
dnia w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca,

d) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien uznany
ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota,

e) termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
wystane w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem Systemu
e-RPO, a Whnioskodawca otrzymat automatycznie wygenerowane przez
system UPO.

§ 6.

Informacje sg wysytane do Wnioskodawcy za posrednictwem Systemu e-RPO.

W celu doreczenia pisma za posrednictwem Systemu e-RPO, IP przesyta na

adresy e-mail okreslone przez Wnioskodawce w formularzu wniosku

o dofinansowanie projektu (pola A.2.12 lub A.3.12 i A.4 wniosku) oraz na adres

e-mail podany podczas rejestracji w Systemie e-RPO, zawiadomienie

zawierajgce:

a) wskazanie, ze Wnioskodawca moze odebra¢ pismo w formie dokumentu
elektronicznego,

b) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobra¢ pismo
I pod ktorym powinien dokonac potwierdzenia doreczenia pisma,

Cc) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w Systemie e-RPO.

Doreczenie informacji o zakonczeniu oceny i jej wyniku skierowanej do

Whnioskodawcy uznaje sie za skuteczne, jezeli Wnioskodawca potwierdzi odbior

pisma zgodnie z pouczeniem , o ktérym mowa w art. 46 § 4 pkt 3 KPA
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1.

(wskazanym réwniez w ust. 2 lit. ¢). W przypadku nieodebrania pisma w formie
dokumentu elektronicznego w sposob, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym,
IP po uptywie 7 dni, liczgc od dnia wystania zawiadomienia, przesyta powtorne
zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego pisma. W przypadku nieodebrania
pisma doreczenie uwaza sie za dokonane po uptywie 14 dni, liczac od dnia
przestania pierwszego zawiadomienia.

Termin na ztozenie wyjasnien (uzupetnienie/poprawe wniosku) liczy sie od
dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania przekazanego drogg
elektroniczna.

Obowigzkiem Whnioskodawcy jest wskazanie we wniosku o dofinansowanie
prawidtowego adresu poczty elektronicznej, a takze zapewnienie mozliwosci
odbioru wiadomosci ze skrzynki pocztowej, ktérej adres podano. Doreczenie na
adresy e-mail wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu (pola A.2.12 lub
A.3.12 i A.4 wniosku) oraz na adres e-mail podany podczas rejestracji
w Systemie e-RPO ma skutek prawny.

Wskazana skrzynka pocztowa powinna by¢ w petni dostepna (np. odpowiednie
ustawienia filtra anty-spam, regularne pobieranie korespondencji, aby skrzynka
nie byta przepetniona, itp.). Zaleca sie réwniez sprawdzanie zawartosci folderu
wiadomosci-Smieci (SPAM) skrzynki pocztowe.

1.4 Formai sposob udzielania informacji w zakresie oceny projektu

§7.

Informacji dla Wnioskodawcow ubiegajgcych sie o dofinansowanie udzielajg
Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach: pon. 8:00-18:00, wt. — pt. 8:00-16:00:

a) Punkt Informacyjny w Krakowie (dla mieszkancow powiatéw: m. Krakow,
krakowskiego, bochenhskiego, wielickiego, myslenickiego, miechowskiego
i proszowickiego), ul. Wielicka 72B, 30-552 Krakow
Infolinia: (12) 616 06 16, Fax (12) 29 90 941
Tel.: (12) Tel. (12) 616 06 26, (12) 616 06 36, (12) 616 06 46, (12) 616 06 56,
(12) 616 06 66, (12) 616 06 76, (12) 616 06 86, e-mail: fem@umwm.pl.

b) Punkt Informacyjny w Chrzanowie (dla mieszkancéw powiatow:
chrzanowskiego, olkuskiego, oswiecimskiego [ wadowickiego),
ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanéw, Tel.: (12) 616 03 91, (12) 616 03 92,
(12) 616 03 93, e-mail: fem_chrzanow@umwm.pl.

c) Punkt Informacyjny w Nowym Saczu (dla mieszkancéw powiatow:
gorlickiego, m. Nowy Sacz, nowosgdeckiego i limanowskiego), ul. Wazoéw 3,
33-300 Nowy Sacz, Tel.: (12) 616 03 71, (12) 616 03 72, (12) 616 03 73
e-mail: fem_nowysacz@umwm.pl.

d) Punkt Informacyjny w Nowym Targu (dla mieszkancéw powiatow:
nowotarskiego, tatrzanskiego oraz suskiego), al. 1000-lecia 35, 34-400
Nowy Targ, Tel.:(12) 616 03 81, (12) 616 03 82, (12) 616 03 83
e-mail: fem_nowytarg@umwm.pl.

e) Punkt Informacyjny w Tarnowie (dla mieszkancéw powiatéw: m. Tarnow,
tarnowskiego, brzeskiego oraz dgbrowskiego), ul. Watowa 37, 33-100 Tarnow,
Tel.: (12) 616 03 61, (12) 616 03 62, (12) 616 03 63, e-mail:
fem_tarnow@umwm.pl.
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Dokumentacja dotyczgca projektow znajdujgcych sie w Wykazie projektow
zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego, informacje kierowane do Wnioskodawcéw oraz wyniki oceny
projektbw zamieszczone bedg na stronie internetowej RPO WM:
http://www.rpo.malopolska.pl.

1.5 System e-RPO

§ 8.

Skfadanie przez Wnioskodawce wniosku o dofinansowanie, zatgcznikéw,
oSwiadczen, a takze wszelkiej korespondencji odbywa sie za posrednictwem
Systemu e-RPO - ktorego administratorem jest 1Z — z wykorzystaniem
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego.

Kwalifikowany podpis elektroniczny, o ktérym mowa w ust. 1 skfadany jest
w formie podpisu zewnetrznego, co oznacza, ze Wnioskodawca zobowigzany
jest do przestania 2 plikow:

a) dokumentu zrédtowego,

b) pliku podpisu zewnetrznego (z rozszerzeniem XAdES)./
Odpowiedzialnos¢ za prawidtowe podpisanie dokumentéw lezy po stronie
Whnioskodawcy.

Wszystkie czynnosci dotyczgce postepowania w zakresie przyznania
dofinansowania, zarébwno po stronie Wnioskodawcy, jak i IP, dokonywane sg
wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO. W przypadku braku
poszczegdlnych funkcjonalnosci Systemu e-RPO, okreslone powyzej
czynnosci, z wyjatkiem ztozenia wniosku o dofinansowanie i jego korekty,
odbywa¢ sie beda w formie pisemnej. O braku bgdz osiggnieciu
funkcjonalnosci Systemu e-RPO w zakresie komunikacji pomiedzy
Whnioskodawcg a IP, Wnioskodawca zostanie poinformowany za posrednictwem
poczty elektronicznej. Informacja w tej sprawie zostanie wystana na przynajmnie;j
jeden z adreséw e-mail podany przez Wnioskodawce w formularzu wniosku
o dofinansowanie projektu (pola A.2.12 Ilub A.3.12 i A.4 wniosku).
Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikaciji jest pozostawienie pisma
bez rozpatrzenia.

Whnioskodawca sktada we wniosku o dofinansowanie oswiadczenie, ze jest
Swiadomy, iz wskazang formg komunikacji i dokonywania czynnosci
w postepowaniu w zakresie przyznania dofinansowania, jest forma elektroniczna,
realizowana za pomocg Systemu e-RPO oraz Zze jest $wiadomy,
ze niezachowanie wskazanej formy komunikacji skutkuje pozostawieniem pisma
bez rozpatrzenia, a czynnos¢ dokonana w inny sposob nie wywotuje skutkow.
Zasady dotyczace uzytkowania Systemu e-RPO okre$la Regulamin korzystania
z Systemu e-RPO, stanowigcy Zatacznik nr 7 do Regulaminu, natomiast
wskazowki dotyczgce tworzenia wniosku, w tym skorygowanego wniosku
w Systemie e-RPO (opis czynnosci niezbednych do poprawnego podpisania
i wystania wniosku w Systemie e-RPO) zostaly przedstawione w Instrukcji
uzytkownika zewnetrznego systemu e-RPO wspierajgcego wdrazanie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, stanowigcej Zatgcznik nr 9 do Regulamin

W przypadku przesytania za posrednictwem Systemu e-RPO kopii dokumentow,
Whnioskodawca sktada opatrzone kwalifikowanym popisem elektronicznym, ktory
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jest sktadany za pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu
elektronicznego i ktoéry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego oswiadczenie, Zze przestane kopie dokumentéw sg zgodne
Z oryginatem.

§ 9.

|Z zastrzega sobie prawo do:
1) okresowego braku dostepu do Systemu e-RPO w celu rozbudowy lub
konserwacji systemu,
2) wysytania na konto Wnioskodawcy komunikatow technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu oraz informaciji o biezgcych zmianach.
Czasowy brak dostepu do Systemu e-RPO nie moze powodowac¢ jakichkolwiek
roszczen ze strony Wnioskodawcy.
§ 10.

Informacja odnosnie zasad postepowania w przypadku wystgpienia btedow
w funkcjonowaniu Systemu e-RPO, uniemozliwiajgcych zlozenie wniosku
o dofinansowanie projektu lub dokonanie czynnosci w sposéb przewidziany
w § 8, zostanie =zamieszczona przez IZ na stronie internetowej
http://www.rpo.malopolska.pl/.

W przypadku wystgpienia jakichkolwiek btedow w funkcjonowaniu Systemu
e-RPO (w szczegdlnosci uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku lub dokonanie
czynnosci w sposob przewidziany w § 8 ust. 4), ktére nie zostaty potwierdzone
na stronie internetowej wskazanej w ust. 1, Wnioskodawca zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomi¢ IP o0 zaistniatej sytuacji, w celu uzyskania
potwierdzenia wystgpienia tych btedow w systemie. Informacje w tym zakresie
nalezy kierowac drogg elektroniczng na adres: adminerpo@mcp.malopolska.pl
Btedy w formularzu wniosku wynikajgce z wadliwego funkcjonowania Systemu
e-RPO, ktére nie wptywajg na mozliwo$¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu lub dokonanie czynnosci w sposob przewidziany w § 8 ust. 4 oraz zostaty
potwierdzone przez 1Z, nie stanowig przestanki do negatywnej oceny wniosku
o dofinansowanie projektu lub do pozostawienia go bez rozpatrzenia.

1.6 Wymagania dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu

§ 11.

Whniosek o dofinansowanie projektu przyjmowany jest wylgcznie za
posrednictwem Systemu e-RPO dostepnego na stronie internetowe;j
https://erpo.malopolska.pl.

Whnioskodawca zobowigzany jest do zarejestrowania formularza wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z wymaganymi zatgcznikami (jesli dotyczy)
w terminie i na zasadach okreslonych w § 12 Regulaminu.

Za ziozony uznaje sie wniosek o dofinansowanie projektu, dla ktérego
zarejestrowano formularz wniosku i zatgczniki opatrzone zewnetrznym
kwaliflkowanym podpisem elektronicznym, ktory jest sktadany za pomocg
kwalifilkowanego urzgdzenia do skfadania podpisu elektronicznego i ktory opiera
sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego.

Whniosek o dofinansowanie projektu musi by¢ autoryzowany. Poprzez
autoryzacje nalezy rozumieC¢ zilozenie przez osobel/y uprawniong/e do
podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy wskazanag/e w polu
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A.5 wniosku podpisu, o ktérym mowa w ust. 2. Jezeli osobaly wskazana/e w polu
A.5, podpisujgca/le wniosek, dziata/ja na podstawie petnomocnictwa/
upowaznienia, wowczas przedmiotowe petnomocnictwo/upowaznienie nalezy
zataczy¢ do sktadanego wniosku o dofinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Whniosek nalezy wypetni¢é zgodnie 2z Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowanie projektu realizowanego w trybie pozakonkursowym
wspotfinansowanego ze Srodkow EFS w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, stanowigcag
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

ROZDZIAL 2.
POZAKONKURSOWY TRYB ZLOZENIA WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

2.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu

§ 12.

Whnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu do IP w odpowiedzi
na wezwanie 1Z. Wniosek o dofinansowanie projektu, ztozony bez otrzymania
wezwania od IZ, nie bedzie podlegat ocenie.

Wezwanie Whnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu

okresla w szczegdlnosci:

a) nazwe i adres wiasciwej instytucii;

b) miejsce i forme ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu i sposob
uzupetniania w nim brakéw w zakresie warunkéw formalnych oraz
poprawiania w nim oczywistych omytek:

miejsce — dokladny adres miejsca lub miejsc, w ktérych mozliwe bedzie
ztozenie wniosku o dofinansowanie. W sytuacji, w ktorej wnioski
o dofinansowanie sg sktadane tylko w wersji elektronicznej wtasciwa
instytucja wskazuje np. system teleinformatyczny, za pomocg ktérego
skfadany jest wniosek o dofinansowanie;

forme — wtasciwa instytucja okresli dopuszczalne formy sktadania wnioskow
o dofinansowanie;

SposOb uzupetniania brakéw w zakresie warunkéw formalnych oraz
poprawiania oczywistych omytek — w tym zakresie art. 43 Ustawy stosuje sie
odpowiednio. Wtasciwa instytucja okresli w jaki sposdb bedg uzupetniane
braki w zakresie warunkéw formalnych we wnioskach o dofinansowanie oraz
poprawiane w nich oczywiste omyiki. W przypadku wezwania wnioskodawcy
do uzupetnienia brakéw w zakresie warunkéw formalnych lub poprawienia
oczywistej omyiki wiasciwa instytucja konkretyzuje te informacje
w wezwaniu. Wiasciwa instytucja moze przewidzie¢, ze to ona bedzie
poprawiata zidentyfikowane przez nig oczywiste omyiki z urzedu.
W wezwaniu do uzupetnienia braku w zakresie warunkow formalnych lub
poprawienia oczywistej omytki wtasciwa instytucja precyzyjnie okresla zakres
niezbednego uzupetnienia lub wskazuje omytki do usuniecia.
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Nieuzupetnienie braku w zakresie warunkéw formalnych lub niepoprawienie
oczywistej omytki przez wnioskodawce na wezwanie wiasciwej instytucji
w mysl| art. 43 ustawy skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia.
Taki sam skutek bedzie miato uzupetnienie wniosku niezgodnie
z wezwaniem, w tym z uchybieniem wyznaczonego terminu. Konsekwencjg
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do
oceny lub dalszej oceny;

c) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed podjeciem decyzji
0 dofinansowaniu projektu, oraz wymagane dokumenty i terminy ich
przedtozenia wtasciwej instytuciji;

d) forme i sposdb komunikacji miedzy Wnioskodawcg a wiasciwg instytucja,
w tym wzywania Wnioskodawcy do uzupetniania lub poprawiania projektu
w trakcie jego oceny w czesci dotyczgcej spetniania przez projekt kryteriéw
wyboru projektéow, a takze skutki niezachowania wskazanej formy
komunikaciji;

e) forme zlozenia przez Wnioskodawce oswiadczenia o $wiadomosci skutkow
niezachowania wskazanej formy komunikacji.

Dodatkowo wezwanie do ztozenia wniosku o dofinansowanie zawiera:

f) kryteria wyboru projektow, ktore bedg podlegaty ocenie, albo odestanie do
odpowiednich dokumentow, w ktorych kryteria sg okreslone;

g) formularz wniosku o dofinansowanie albo odestanie do odpowiednich
dokumentow, w ktérych formularz jest okreslony;

h) termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie;

i) orientacyjny termin oceny projektu.

W przypadku, gdy w terminie na ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu
nastgpi awaria Systemu e-RPO, ktéra uniemozliwi ztozenie wniosku, 1Z moze
przedtuzy¢ termin, o ktorym mowa w ust 2 lit. a.

§ 13.

W trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu Whnioskodawca ma
mozliwos¢ jednokrotnego wycofania wniosku.

Wycofanie wniosku odbywa sie na pisemng prosbe Wnioskodawcy podpisang
przez osobely uprawniong/e do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
Whnioskodawcy wskazang/e w polu A.5 wniosku. Zaleca sie, aby pismo
0 wycofanie wniosku zostato ztozone za posrednictwem Systemu e-RPO.
Whniosek wycofany uznawany jest za nieztozony w wyznaczonym terminie.

W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie w wyznaczonym terminie
lub w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia z powodu nie
uzupetniania w nim brakéw w zakresie warunkéw formalnych, 1Z ponownie
wzywa Whnioskodawce do ztozenia wniosku o dofinansowanie wyznaczajgc
ostateczny termin. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu
IZ niezwtocznie wykresla projekt z Wykazu projektéw zidentyfikowanych w trybie
pozakonkursowym.

2.2 Warunki udziatu w naborze

§ 14.

Projekty skladane w odpowiedzi na wezwanie |Z, muszg by¢ zgodne z:
— SzOOP RPO WM, w tym z zapisami Zatgcznika nr 4 do SzOOP RPO WM;
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— Specyficznymi warunkami wstepnymi, okreslonymi dla dziatania/
poddziatania/typu projektu, w obrebie ktdérych wnioskodawca aplikuje
o dofinansowanie, stanowigcymi Zatgcznik nr 3 do Regulaminu;

— Zweryfikowang kartg projektu (Wnioskodawca, tytut projektu, szacowany
wkiad UE, zakres rzeczowy);

— kryteriami oceny projektu dla danego dziatania/podziatania/typu projektu;

— wytycznymi, o ktérych mowa w § 4 pkt 40, podanymi do publicznej
wiadomosci w szczegolnosci na stronie internetowej ministra wiasciwego
ds. rozwoju regionalnego lub portalu.

2. Nie mogg zosta¢ wybrane do dofinansowania projekty fizycznie ukonczone
zgodnie z zapisami § 4 pkt 22 Regulaminu lub w petni zrealizowane przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego, czy
wszystkie powigzane ptatnosci zostaty dokonane przez Wnioskodawce, zgodnie
z art. 37 ust. 3 pkt. 2 Ustawy.

§ 15.

1. Okres realizacji projektu powinien by¢ spéjny z zapisami zweryfikowanej karty
projektu.

2. Zakonczenie finansowe oraz rzeczowe projektu musi zosta¢ dokonane do konca
czerwca 2023 r.

3. Szczegdtowe informacje dotyczgce okresu realizacji projektu okreslone sg
w Zatgczniku Nr 2 do Regulaminu.

§ 16.

1. Whnioskodawcg projektu pozakonkursowego musi by¢ podmiot wskazany
w Wykazie projektéw zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM
w ramach trybu pozakonkursowego, jako Wnioskodawca oraz jako podmiot
wiasciwy do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w zweryfikowanej
karcie projektu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Nie moze zosta¢ wybrany do dofinansowania projekt, ktérego wnioskodawca
zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.

§ 17.

Whnioskodawcy, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu, przystuguje prawo
dostepu do dokumentéw dotyczgcych oceny jego projektu przy zachowaniu zasady
anonimowos$ci oséb dokonujgcych oceny wniosku. Zasada anonimowo$ci nie
obowigzuje po decyzji wiasciwe] instytucji w zakresie wybory projektu do
dofinansowania.

2.3 Dofinansowanie projektu

§ 18.

1. Projekty wybrane do dofinansowania uzyskajg dofinansowanie w ramach RPO
WM, ze $rodkéow EFRR/EFS albo EFRR/EFS i Budzetu Panstwa (BP).

2. Maksymalna kwota dofinansowania ze $rodkéw EFRR/EFS dla projektu
pozakonkursowego ustalona jest w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez
Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego oraz
w zweryfikowanej karcie projektu.
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3. Zgodnie z zapisami Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Matopolskiego
w przypadku projektéw objetych pomocg de minimis, pomocg publiczng
lub projektow generujacych dochdéd w rozumieniu art. 61 Rozporzgdzenia
o0godlnego, dofinansowanie udzielone bedzie wytgcznie ze srodkéw UE.

4. W przypadku projektéw generujgcych dochdod poziom dofinansowania nalezy
ustali¢ w oparciu o metode luki w finansowaniu.

5. Szczegodtowe informacje zwigzane z wymaganiami finansowymi dotyczgcymi
projektu, w tym na temat sposobu kalkulacji budzetu i/lub zasad sporzgdzania
analizy finansowej na potrzeby ustalenia poziomu dofinansowania zostaty
okreslone w Zatgcznikach Nr 2 i 3 do Regulaminu.

§ 10.

Zasady okreslajgce reguty realizacji projektu, prawa i obowigzki Beneficjenta,
informacje na temat sposobu finansowania projektu, przekazywania srodkow
finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw zostaty zawarte w Zasadach
realizacji projektow dla ktorych Beneficientem jest Wojewodztwo Matopolskie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020 stanowigcych Zatgcznik nr 1 do Uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa
Matopolskiego w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, ktérej wzor
stanowi Zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

2.4 Kwalifikowalnos¢ wydatkow

§ 20.

1. Wydatki poniesione przez Beneficjenta i partneréw realizujgcych projekt sg
oceniane przez IP pod kgtem kwalifikowalnosci zgodnie z zasadami okreslonymi
w SzOOP RPO WM, wytycznymi, o ktérych mowa w § 4 pkt 40, w szczegolnosci
Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz
zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego.

2. IP, na wniosek Beneficjenta, moze uznac¢ za kwalifikowalne wydatki poniesione
po zakonczeniu realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie
do okresu realizacji projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r.,
a Beneficjent rozliczy te wydatki we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

§ 21.

1. Za wydatki kwalifikowalne uznaje sie wydatki poniesione od dnia 1 stycznia
2014 r., w zwigzku z realizacjg projektu, z zastrzezeniem przepiséw dotyczacych
pomocy publiczne;j.

2. Wpydatki poniesione przed podjeciem Uchwaty mogg zostaé uznane za
kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkow kwalifikowalnoSci
okreSlonych w Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
na lata 2014-2020 i okreslonych w Uchwale.

§ 22.

IP zastrzega sobie prawo zobligowania Wnioskodawcy do obnizenia wydatkow
kwalifikowalnych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu, na kazdym

17



etapie jego oceny i realizacji, w przypadku stwierdzenia, iz koszty zaplanowane we
wniosku odbiegajg od cen rynkowych lub sg nieadekwatne do zaplanowanych efektéw.

2.5 Pomoc de minimis i pomoc publiczna

§ 23.

1. Wsparcie udzielone na realizacje projektow pozakonkursowych moze stanowic
pomoc de minimis/pomoc publiczng w zaleznosci od typu projektu.

2. Odbiorca ostateczny/uczestnik projektu objety wsparciem w projekcie,
prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg moze zostaC objety pomoca
de minimis/pomocg publiczng.

3. W przypadku udzielania pomocy de minimis/pomocy publicznej wsparcie
udzielane bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa wspolnotowego
i krajowego, dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi na dzien
udzielenia pomocy/podpisania umowy z uczestnikiem projektu w szczegolnosci
zgodnie z zasadami okreslonymi w ust. 4 niniejszego paragrafu.

4. W przypadku udzielenia pomocy de minimis jej wartos¢ brutto tgcznie z wartoscig
innej pomocy de minimis otrzymanej przez jedno przedsiebiorstwo w okresie
biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢ 200 tys. euro (100 tys. euro
w przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczag
w sektorze transportu drogowego).

§ 24.

1. Niespetnienie wymogdéw narzuconych regutami pomocy de minimis oraz/lub
pomocy publicznej skutkowaé bedzie odmowg uznania wydatkow za
kwalifikowane.

2. Podmiot, ktory otrzymat wsparcie stanowigce pomoc de minimis lub pomoc
publiczng jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw przez okres 10 lat
od dnia zawarcia umowy, lecz nie krécej niz trzy lata od daty zamkniecia
programu.

2.6 Zgodnos¢ z wytycznymi specyficznymi

§ 25.

1. IP realizujgca zadania zwigzane z oceng oraz rozliczeniem i kontrolg projektow
wspoffinansowanych w ramach RPO WM, stosuje wilasciwe wytyczne
publikowane w szczegolnoséci na stronie internetowej ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego lub portalu.

2. Beneficjent realizujgc projekt wspéifinansowany z EFS w ramach RPO WM,
zobowigzany jest do stosowania wiasciwych wytycznych oraz Specyficznych
warunkow dla projektow wspotfinansowanych z EFS stanowigcych Zatgcznik Nr 3
do Regulaminu, w tym do stosowania stawek, ujetych w Katalogu maksymalnych
dopuszczalnych stawek dla przyktadowych towardw i ustug w projektach
pozakonkursowych.
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ROZDZIAL 3.
PROCEDURA WYBORU PROJEKTU

3.1 Ocenawniosku o dofinansowanie projektu

§ 26.

1. Zgodnie z art. 43 Ustawy, w razie stwierdzenia brakéw w zakresie warunkéw
formalnych we wniosku o dofinansowanie projektu, IP wzywa Wnioskodawce
do uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni i nie
dtuzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

2. Zgodnie z art. 43 Ustawy, w razie stwierdzenia oczywistej omytki we wniosku
o dofinansowanie projektu, IP wzywa Wnioskodawce do poprawienia oczywistej
omytki w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz
21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia®.

§ 27.

1. Procedura oceny wniosku o dofinansowanie projektu okreslona jest
w Regulaminie prac Komisji Oceny Projektow sktadanych w trybie
pozakonkursowym stanowigcym Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

2. Ocena wniosku o dofinansowanie projektu prowadzona jest w oparciu o kryteria
oceny projektu stanowigce zatgcznik nr 3 do SzOOP RPO WM.

3. Planowany czas trwania oceny wniosku o dofinansowanie projektu zostat
okreslony w Zatgczniku nr 4 do Regulaminu.

§ 28.

1. Whnioskodawca moze zosta¢ wezwany przez IP, do przedstawienia wyjasnien
(poprawy/uzupetnienia) w odniesieniu do ujetych we wniosku o dofinansowanie
projektu informacji w zakresie spetnienia kryteriéw projektéw.

2. W ramach oceny projektu, na kazdym jej etapie, dopuszczalne sg modyfikacje,
przy czym modyfikacje rzutujgce na spetnianie kryteriow moga polegac jedynie
na tym, ze projekt bedzie spetniat wiekszg liczbe kryteridw lub bedzie je spetniat
w wiekszym stopniu.

3. W uzasadnionych przypadkach, na kazdym etapie oceny, Wnioskodawca moze
zostac¢ poproszony przez IP, o przedstawienie umowy/umow o partnerstwie na
rzecz realizacji projektu w celu zweryfikowania poprawnosci sformutowania
zapisbw w umowie/lumowach, a takze dokumentéw potwierdzajgcych
zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje projektu w celu weryfikacji
ptynnoéci finansowej przedsiewziecia.

§ 29.

1. W uzasadnionych przypadkach IP moze przedtuzyé terminy oceny wniosku
o dofinansowanie projektu, zgodnie z zapisami Rozdziatu 2. Regulaminu prac
Komisji Oceny Projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym.

2. Informacja o przedtuzeniu terminu przekazywana jest Wnioskodawcy za
posrednictwem Systemu e-RPO.

2 W ramach niniejszego naboru nie przewiduje si¢ mozliwosci poprawiania z urzedu przez IP zidentyfikowanych
oczywistych omytek
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3.2  Zatwierdzenie projektu wybranego do dofinansowania

§ 30.

Ocena projektu znajdujgcego sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego konczy sie
wynikiem pozytywnym i rekomendowaniem projektu do dofinansowania albo
wynikiem negatywnym.

W przypadku, gdy projekt zostat oceniony pozytywnie i moze zostac
rekomendowany do dofinansowania, IP zgtasza projekt Uchwaty Zarzgdu
Wojewoddztwa Matopolskiego w sprawie wyboru do dofinansowania projektu
w terminie 14 dni od daty podpisania protokotu z prac KOP.

Informacja o wybraniu projektu do dofinansowania publikowana jest na portalu:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na  stronie  internetowej
http://www.rpo.malopolska.pl w ciggu 7 dni od dnia podjecia Uchwaty, o ktorej
mowa w ust. 2. Informacja ta zamieszczana jest w ramach Listy projektow
wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodziwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
prowadzonej przez IZ.

W terminie do 7 dni od daty przyjecia Uchwaty, o ktérej mowa w ust. 2, IP wzywa
Whnioskodawce do ztozenia dokumentéw niezbednych do podjecia Uchwaty
Zarzgdu  Wojewodziwa  Maftopolskiego  w sprawie  podjecia  decyzji
o dofinansowaniu Projektu, dla ktorego Beneficjentem jest Wojewodztwo
Matopolskie wraz z zatgcznikami.

IP zgtasza projekt Uchwaty, o ktérej mowa w ust. 4 w terminie 14 dni od
dostarczenia przez Wnioskodawce kompletnych i prawidtowych dokumentéw
niezbednych do przygotowania Uchwaty.

Sposdb wprowadzania zmian w projekcie zostat okreslony w Zasadach realizacji
projektow, dla ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, stanowigcych Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty, o ktérej mowa w ust. 4.

3.3 Informacje kierowane do Wnioskodawcy

§ 31.

W trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca
za posrednictwem Systemu e-RPO informowany jest o koniecznosci wykonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania w ramach naboru.

Po zakonczeniu oceny wniosku, informacja o wyniku oceny wysytana jest do
Whioskodawcy za pomocg Systemu e-RPO niezwtocznie. Informacja ta zawiera
zbiorczg karte oceny formalnej i merytorycznej wraz z wynikiem oceny projektu,
uzasadnieniem dla dokonanej oceny oraz podaniem punktacji otrzymanej przez
projekt lub informacje o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow wyboru.

§ 32.

W przypadkach przewidzianych w Regulaminie, IP moze opublikowa¢ na stronie
internetowej  http://www.rpo.malopolska.pl informacje skierowane do ogo6tu
Whnioskodawcow. Za moment otrzymania informacji uznaje sie w takich przypadkach
nastepny dzien po umieszczeniu informacji na ww. stronie.

20


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.rpo.malopolska.pl/
http://www.rpo.malopolska.pl/

ROZDZIAL 4.
PROCEDURA ODWOLAWCZA

§ 33.

Zgodnie z art. 53 ust. 1 Ustawy, w przypadku negatywnej oceny projektu znajdujgcego
sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM
w ramach trybu pozakonkursowego, Wnioskodawcy nie przystugujg sSrodki

odwotawcze.
ROZDZIAL 5.
REALIZACJA PROJEKTU
5.1 Uchwala
§ 34.
1. Podstawe dofinansowania projektu stanowi Uchwata Zarzgdu Wojewddztwa

w

Matopolskiego w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego
Beneficientem jest Wojewodztwo Matopolskie, ktérej wzor zostat okreslony
w Zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

Beneficjent zobowigzuje sie realizowac¢ projekt zgodnie z zasadami okreslonymi
w Uchwale oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W momencie podjecia Uchwaty Wnioskodawca staje sie Beneficjentem.

W razie niewykonania zobowigzan zastrzezonych Uchwatg, kwota przekazanego
wsparcia moze podlegac zwrotowi wraz z naleznymi odsetkami.

5.2 Dziatania informacyjne i promocyjne

§ 35.

Zgodnie z Uchwatg, Beneficjent ma obowigzek informowania w sposob wyrazny
o fakcie, iz realizowany przez niego projekt otrzymat dofinansowanie z Unii
Europejskiej ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (w
przypadku osi 1)/ Europejskiego Funduszu Spotecznego (w przypadku osi 9 i 10)
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020.

Szczegotowe zasady dziatan promocyjnych zawarte zostaty w art. 115 oraz
Zatgczniku Xll do Rozporzgdzenia ogolnego. Dodatkowe wskazdwki w zakresie

dziatan promocyjnych i informacyjnych znajdujg sie w Podreczniku
Whioskodawcy i Beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020
w  zakresie informacji i  promocji, zamieszczonym na  stronie

http://www.rpo.malopolska.pl.

ROZDZIAL 6.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 36.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia przez ZWM uchwaty w sprawie jego
przyjecia.
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§ 37.

1. IP zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu lub jakiegokolwiek dokumentu
okreslajgcego warunki oceny projektéw znajdujgcych sie w Wykazie projektow
zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego, do ktérego odwotuje sie Regulamin.

2. Regulamin oraz jego zmiany, zamieszczane sg na stronie internetowe;j
http://www.rpo.malopolska.pl oraz na portalu, o ktérym mowa w ust. 19

Podrozdziatu 1.2 Regulaminu.

3. Wprowadzone zmiany obowigzujg od daty wskazanej w informacji nt. zmian
Regulaminu, opublikowanej zgodnie z ust. 2, jednak nie wczesniej niz od
nastepnego dnia od jej publikaciji.

§ 38.

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.

ROZDZIAL 7.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU DLA PROJEKTOW

WSPOLFINANSOWANYCH Z EFS

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2

Zatgcznik nr 3
Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5

Zatgcznik nr 6
Zatgcznik nr 7
Zatgcznik nr 8
Zatgcznik nr 9

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.

Instrukcja  wypetniania  wniosku o  dofinansowanie  projektu
realizowanego w trybie pozakonkursowym wspoffinansowanego ze
Srodkow EFS w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Specyficzne warunki dla projektéw wspétfinansowanych z EFS.

Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow sktadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach 9. | 10. Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

Wz6ér Uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem
jest Wojewodztwo Matopolskie.

Wzér Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu.
Regulamin korzystania z Systemu e-RPO.
Katalog definicji wskaznikéw dla trybu pozakonkursowego.

Instrukcja uzytkownika zewnetrznego Systemu e-RPO wspierajgcego
wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.
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ROZDZIAL 8.

ZALACZNIKI DO REGULAMINU DLA PROJEKTU

WSPOLFINANSOWANEGO Z EFRR

Zatgcznik nr 1
Zatgcznik nr 2
Zatgcznik nr 3

Zatgcznik nr 4

Zatgcznik nr 5

Zatgcznik nr 6
Zatgcznik nr 7
Zatgcznik nr 8
Zatgcznik nr 9

Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu.
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu.

Szczegdtowe wymogi w zakresie przygotowania analizy finansowe;j
dla projektéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014 — 2020 (RPO WM)

Regulamin prac Komisji Oceny Projektow sktadanych w trybie
pozakonkursowym.

Wzér Uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem
jest Wojewodztwo Matopolskie.

Minimalny wzor umowy partnerskiej.
Regulamin korzystania z Systemu e-RPO.
Wskazniki dla projektéw pozakonkursowych.

Instrukcja uzytkownika zewnetrznego Systemu e-RPO wspierajgcego
wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020
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