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WPROWADZENIE

Niniejszy dokument odnosi sie do projektdw nieinwestycyjnych ubiegajacych sie
o dofinansowanie w ramach Osi/Dziatan wdrazanych przez 1Z RPO WM, ktérej zadania
wykonuje Departament Funduszy Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Matopolskiego, w szczegdlnosci w obrebie nastepujacych Dziatari/Poddziatan:
v' Poddziatanie 6.1.2 Organizacja wydarzen kulturalnych;
v' Poddziatanie 6.1.3 typ B: Dokumentowanie, zachowanie i upowszechnianie
dziedzictwa niematerialnego;
v' Dziatanie 6.2 typ C: Opracowywanie dokumentéw planistycznych dla parkéw
krajobrazowych i rezerwatoéw przyrody, inwentaryzacja i waloryzacja przyrodnicza
gmin.

W przypadku zidentyfikowania i zaproszenia do zlozenia w trybie pozakonkursowym
projektbw w ramach powyzszych Dzialan, nalezy zastosowa¢ wymogi okreslone
w niniejszym dokumencie.

W dokumencie okreslono wymagania Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w zakresie pozgdanej formy
czesci finansowej wniosku o dofinansowanie wobec Wnioskodawcow aplikujgcych
o wsparcie w ramach RPO WM na lata 2014 — 2020. Stanowig one narzedzie niezbedne
do przygotowania czesci obliczeniowej w zataczniku Excel jak i czesci opisowej wymaganej
w ramach e-wniosku (cze$é M%).

Niniejszy dokument stanowi uzupetnienie Regulaminu_ przygotowania i _oceny projektow
realizowanych w_trybie pozakonkursowym zawierajgcego podstawowe informacje m.in.
dotyczace mozliwych typéw projektu, rodzaju, poziomu ich dofinansowania oraz
obowigzkowych zatgcznikow, w tym finansowych

Sposbéb przygotowania czesci finansowej, podlega weryfikacji w trakcie oceny formalnej
i merytorycznej projektéw sktadanych w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Szczegdblowe wymogi zostaly opracowane na podstawie aktualnych uregulowan prawnych,
krajowych oraz unijnych. Dopuszczalne jest zastosowanie odmiennych rozwigzan
(pod warunkiem ich uzasadnienia), jezeli tych postulowanych w Wytycznych nie da sie
zastosowac do danego projektu lub ich zastosowanie jest nielogiczne lub niecelowe.

W przypadku braku uregulowan w danym zakresie nalezy skorzysta¢ w szczego6lnosci z:

1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r, dalej Rozporzgdzenie nr 1303/2013;

2) Wpytycznych Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020;

3) Podrecznika kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

! Czes¢ e-wniosku odnoszaca sie do czesci finansowej projektéw.




SLOWNIK

Calkowity koszt projektu:  suma wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych projektu
poniesionych w okresie realizacji projektu, z uwzglednieniem podatku VAT.

Catkowity koszt kwalifikowalny projektu: wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych poniesionych
w okresie realizacji projektu, brana pod uwage przy weryfikacji, czy projekt moze zostac
zaliczony do kategorii projektow generujgcych dochdéd w trakcie wdrazania -
w przypadku, gdy wartos¢ kosztow kwalifikowanych przekracza réwnowartos¢ 50 tys. euro.

Okres wdra zania (projekcji finansowych) —  okres, za ktory nalezy sporzadzi¢ prognoze
przeptywéw finansowych w zakresie projektéw nieinwestycyjnych. Co do zasady okres ten
bedzie wyznaczony okresem realizacji projektu wskazanym we wniosku aplikacyjnym.
Jedynie w przypadku projektéw generujgcych dochody (przychody) tzn. gdy bedag
swiadczone odptatne ustugi, badz dostarczane odptatnie dobra (np. sprzedaz publikaciji,
biletéw, reklama na stronie internetowej), okres ten zgodnie z art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia
nr 1303/2013 konczy sie w momencie ziozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc
koncowa.

Projekt nieinwestycyjny generuj acy dochdéd - zgodnie z art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia
nr 1303/2013 jesli projekt generuje dochdd w trakcie wdrazania i nie stosuje sie do niego
zapisOw art. 61 ust. 1- 6 ww. Rozporzadzenia, woéwczas taki dochdd wygenerowany
bezposrednio wylgcznie w trakcie wdrazania, ktéry nie zostat wziety pod uwage przy
zatwierdzaniu operacji, odejmuje sie od kosztéw kwalifikowalnych najpézniej we wniosku
koncowym o pfatnosé.

Niniejszy obowigzek nie dotyczy m.in. projektdw objetych w cato$ci pomoca publiczng oraz
projektbw o wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych nie przekraczajgcej
réwnowartosci w zlotych 50 tys. euro®. Zasady dotyczace metody wyliczania i pomniejszania
dochodu opisano w punkcie V niniejszych Wytycznych.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w projektach nieinwestycyjnych suma przychodow
ze sprzedazy generowanych przez projekt na etapie wdra zania stanowi dochod
projektu w rozumieniu art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia 1303/2013, poniewaz w wiekszosci
przypadkéw koszty uzyskania przychodu zostaly juz uwzglednione w kosztach
kwalifikowalnych projektu.

Projekt nieinwestycyjny  (tzw. ,projekt mi ekki”): projekt, ktérego efektem nie jest
zmiana/wytworzenie skiadnika majgtku Wnioskodawcy, a np. organizacja imprez
kulturalnych, warsztatéw, opracowanie dokumentow planistycznych, itp.

SzOOP RPO WM: Szczegdlowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

2 Przeliczanych zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN, stanowigcym srednig arytmetyczng sredniowazonych
miesiecznych kurséw Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajacych miesigc
ztozenia wniosku o dofinansowanie. Kursy publikowane s3 na stronie internetowej NBP: www:
http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy archiwum.html oraz na stronie RPO WM:

www.rpo.malopolska.pl w zaktadce Ogfoszenia i wyniki naborow.




I. ANALIZA ZALOZEN FINANSOWYCH

1. Analiza projektu nieinwestycyjnego ma na celu weryfikacje jakosci/zasadnosci
przyjetych zatozen finansowych w okresie wdrazania projektu, czyli jego rzeczowo —
finansowej realizacji, takich jak koszty i przychody projektu oraz zrddla jego
finansowania;

2. Analize nalezy przeprowadzi¢ w Zatgczniku nr 1 do Szczegdtowych wymogow,
w ktorym zamieszczono nastepujace tabele:

» Tabela nr 1 Podziat kosztéw kwalifikowanych projektu w PLN;

» Tabela nr 2 Koszty niekwalifikowalne projektu w PLN;

» Tabela nr 3 Specyfikacja kosztow projektu w PLN;

» Tabela nr 4 Weryfikacja trwatosci finansowej projektu w PLN.

II. SPOSOB PREZENTACJI KOSZTOW PROJEKTU

1. Plan calkowitych kosztow projektu nalezy przygotowaé w podziale na koszty
kwalifikowalne i niekwalifikowalne majagc na uwadze zapisy Podrecznika
kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

2. Na potrzeby oceny zatozen finansowych projektu nalezy przygotowac:

a) faczne koszty kwalifikowalne projektu (tabela nr 1 pliku Excel), z wyodrebnieniem
gtéwnych kategorii kosztéw takich jak:
* Gléwne zadania merytoryczne (np. organizacja imprezy/wydarzenia
kulturalnego/warsztatéw, koszty przygotowania planow itp.);

* Osobowe bezposrednie;

* Osobowe posrednie;

e Podrézy stuzbowych oraz zakwaterowania Wnioskodawcy/Partnerow;

¢ Inwestycyjne;

» Pozostate (w tym: koszty posrednie inne niz koszty osobowe) .
Weryfikacji podlega¢ bedzie procentowy udziat kazdej z ww. gtdwnych pozycji kosztow
kwalifikowanych w catkowitej kwalifikowanej wartosci projektu pod katem potwierdzenia
zasadnosci ich ponoszenia w stosunku do zatozonych rezultatéw.

b) zbiorcze zestawienie kosztow niekwalifikowalnych (tabela nr 2 pliku Excel);

Poszczegdlne pozycje ww. tabel nalezy zaprezentowa¢ w kwotach brutto, netto wraz
z wyodrebnionym podatkiem VAT.

c) specyfikacie koszow projektu (w okresie realizacii) w ukladzie kwartalnym (tabela nr 3

pliku Excel).

W tej czesci analizy nalezy zaprezentowaé poszczegoélne rodzaje kosztow w ramach
gtéwnych kategorii z uwzglednieniem ilosci jednostek i wartosci kosztoéw jednostkowych.

Powyzszy opis powinien uwzgledni¢ zrodla informaciji/danych stanowigcych podstawe
dla oszacowania ceny jednostkowej (np. dla kosztu noclegu moze by¢ to strona
internetowa, gdzie znajdg sie informacje nt. cen noclegéw w hotelach o okreslonym
standardzie w danym miescie). W przypadku uwzglednienia pakietéw czy kompletéw
nalezy przedstawic¢ orientacyjny opis ich zawartosci oraz informacje co sie w nich
zawiera.

Ceny jednostkowe oraz wydatki nalezy uja¢é w kwotach netto, jesli podatek VAT jest
niekwalifikowalny, z wyspecyfikowaniem wartosci VAT w kosztach niekwalifikowalnych




projektu (np. podatek VAT od podrézy stuzbowych). W przeciwnym wypadku ceny
jednostkowe nalezy ujg¢ w kwotach brutto.

W przypadku kosztow budowy, modyfikacji, rozwoju i utrzymania portali i stron
internetowych, nalezy wskazac ich doktadne parametry oraz sposob i przewidywany
czas ich funkcjonowania.

W przypadku kosztéw druku materiatow_informacyjnych/promocyjnych nalezy zawrze¢
opis metodologii ich przygotowywania i wykonywania oraz orientacyjne parametry
techniczne (np. rodzaj papieru, wielko$¢, naktad etc).

W przypadku kosztéw osobowych nalezy wskaza¢ informacje nt. zakresow
czynnosci/zadan dla etatow wykonywanych w ramach projektu, sposobu kalkulaciji
wynagrodzen (majac na uwadze, iz musi ono by¢ poréwnywalne z sredniomiesieczng
stawka wynagrodzenia pracownika etatowego danej instytucji na zblizonym stanowisku),
ilosci godzin pracy w ramach projektu (wymiar etatu).

W przypadku kosztéw posrednich, w tym osobowych, projekcja powinna opiera¢ sie na
zapisach Podrecznika kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Istotnym elementem, ktory powinien zosta¢ szczegoOtowo opisany jest opis wkiadu
niepienieznego/rzeczowego, w przypadku jezeli wkiad taki jest wnoszony przez
Whnioskodawce/Partnera. Nalezy precyzyjnie opisac¢ jakie elementy wchodzg w skiad
wktadu niepienieznego i w jaki sposob oszacowano jego wartos¢ (poda¢ informacje
zrodlowe bedace podstawg kalkulacji, ceny rynkowe etc.) np. w przypadku pracy
wolontariuszy ich wartos¢ nalezy okresli¢ z uwzglednieniem czasu poswieconego na jej
wykonanie oraz sredniej rynkowej stawki godzinowej lub dziennej za dany rodzaj pracy.

Informacje na temat zasad kwalifikowania podatku VAT na etapie realizacji projektu
okresla Podrecznik kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

IPlik Excel : Plan kosztow nale zy uwzgl ednié w Tabeli nr 1 i 2, natomiast
specyfikacj e kosztow w Tabeli nr 3.

II. PROGNOZA PRZYCHODOW W TRAKCIE WDRAZANIA

1. Dla projektéw, ktére generujg przychody w trakcie wdrazania® np. ze sprzedazy
biletow/wydawnictw nalezy przygotowaé projekcje przychodéw w oparciu o0 program
sprzedazy oraz prognoze cen.

a) Program sprzeda zy

W tej czesci nalezy przedstawic plan sprzedazy ilosciowej wyrobu/ustugi w oparciu o analize
odbiorcéw projektu/analize popytu. Projekcje ilosciowg nalezy przedstawi¢ w rozbiciu na
poszczegodlne wyroby/ustugi. W przypadku podobnych wyrobow/ustug mozna je pogrupowac
ze wzgledu na charakterystyczne cechy ijednakowe jednostki miary. W konsekwencji
istotnym jest:

- oszacowanie istniejgcego popytu,

- prezentacja rzeczywistych danych historycznych oraz zatozonych trendow

dotyczacych prognoz popytu na wyroby/ustugi.

b) Prognoza optat za wyroby/ustugi
Planowana wysokos¢ optat (cen) powinna odzwierciedlac¢ aktualne tendencje rynkowe.

* Por. definicje okresu wdrazania.




2. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w projektach nieinwestycyjnych suma przychodéw
ze sprzeda zy generowanych przez projekt na etapie wdra  zania stanowi dochéd
projektu w rozumieniu art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia 1303/2013, poniewaz
w wiekszosci przypadkéw koszty uzyskania przychodu zostaty juz uwzglednione
w kosztach kwalifikowalnych projektu.

Dochod ten pomniejsza koszty kwalifikowalne projek tu najpdzniej w momencie
zloZzenia przez Wnioskodawce wniosku o ptatno$é koncowg’. W sytuacji, gdy nie wszystkie
koszty projektu sg kwalifikowalne, dochdd ten jest przyporzgdkowywany pro rata do kosztow
kwalifikowalnych i niekwalifikowanych projektu. Wskazany artykut nie dotyczy m.in. projektow
objetych pomocg publiczng lub o wartosci kosztow kwalifikowalnych nie przekraczajgcej
réwnowartosci 50 tys. euro.

Za dochdd na etapie wdrazania projektu nie uznaje sie wadium, kar umownych,
zatrzymanych kaucji zwrotnych, ulg z tytutu terminowego odprowadzenia skiadek
do ZUS/US.

IE - wniosek/P lik Excel : Opis przyj etych zato zen nalezy zaprezentowa é w czesci M
e - wniosku, a dane liczbowe stanowi gce podstaw e kalkulacji nale zy uwzgl ednié
w Tabeli nr 4.

IV. TRWALOSC FINANSOWA PROJEKTU

1. Weryfikacja trwatosci finansowej projektu (tabela nr 4 pliku Excel) polega na zbadaniu
salda niezdyskontowanych skumulowanych przeptywow pienieznych generowanych
przez projekt. W tym celu, catkowitym wydatkom na realizacje projektu (w ujeciu
rocznym) nalezy przypisa¢ zrodta finansowania (w tym: dotacja RPO, srodki wiasne,
kredyt, srodki prywatne, ewentualne przychody iinne). Skumulowane saldo
przeptywéw pienieznych powinno by¢ dodatnie bgdz réwne zero, co o0znhacza,
ze w kazdym okresie wdrazania projektu Wnioskodawca zapewnit odpowiednie
zrodta pokrycia wydatkow.

Analiza powinna roéwniez obejmowac analize zrédet finansowania wydatkow projektu
w sytuacji, gdy $rodki dofinansowania zostang przekazane z op6znieniem w stosunku
do przyjetego harmonogramu platnosci.

2. Warunkiem potwierdzenia trwatosci finansowej projektu jest przedstawienie
wiarygodnych 2Zrédet finansowania projektu wraz z kosztem ich pozyskania.
W zwigzku z powyzszym nalezy scharakteryzowaé sytuacje Whnioskodawcy
i ewentualnych Partnerow dowodzac stabilnosci finansowej tych podmiotéw
(m.in. podajgc dane obrazujgce sytuacje finansowg Wnioskodawcy/Partnera) oraz
zdolnosci do pozyskania wymienionych zrédet finansowania projektu.

3. W przypadku, gdy Wnioskodawca/Partner bedzie korzystat z kredytu nalezy
przedstawi¢ warunki kredytowe, tj.: oprocentowanie kredytu, okres kredytowania,
optaty, prowizje, rodzaj i wysokos¢ spiat. Odsetki od kredytu w okresie realizacji
projektu stanowig wydatki na realizacje projektu (nalezy pamieta¢ jednak, ze sg to
koszty niekwalifikowalne).

4. Forme zabezpieczenia finansowego projektu mogg stanowi¢ Srodki prywatne
przekazane przez sponsora. Mozliwos¢ potraktowania ich jako formy finansowego
zabezpieczenia projektu, uzalezniona jest od prawdopodobienAstwa osiggniecia tych

*w przypadku RPO WM koszty kwalifikowalne bedg pomniejszane o dochdd, nie na etapie aplikowania, ale
w momencie ztozenia wniosku koncowego o ptatnos¢, w oparciu o dochody rzeczywiscie wygenerowane.
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wplywow. Jezeli na moment skiladania wniosku aplikacyjnego, Whnioskodawca
posiadat bedzie srodki pieniezne od sponsora lub jego pisemne zobowigzanie
(np. umowa, porozumienie, list intencyjny) do przekazania $rodkéw na realizacje
projektu, wowczas mogg one by¢ potraktowane jako pokrycie czesci nakladow.

5. Weryfikacja trwatosci powinna by¢ przygotowana:

> w cenach netto — w sytuacji, gdy podatek VAT moze zosta¢ odzyskany w catosci.
W sytuacji, gdy istnieje mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w czesci, wydatki
od ktérych nastgpi odliczenie nalezy ujg¢ w kwotach netto, z kolei pozostate wydatki
w kwotach brutto. Warto$¢ podatku VAT, ktéra moze zosta¢ odzyskana bedzie
stanowiC koszt niekwalifikowalny, z kolei czes¢ podatku niemozliwa do odzyskania —
moze stanowi¢ koszt kwalifikowalny,

> w cenach brutto - w sytuacji, gdy podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany
w catosci, wéwczas moze stanowi¢ on koszt kwalifikowalny projektu.

6. Nalezy zwrdéci¢ uwage, iz wymiana barterowa (np. patron medialny) jesli nawet nie
stanowi kosztow kwalifikowalnych projektu, moze mie¢ wplyw na kwalifikowalno$¢
podatku VAT od pozostatych kosztow projektu, jesli stanowig koszt uzyskania
przychodu tj. koszt wytworzenia towarow lub ustug przekazanych lub swiadczonych w
ramach barteru. Podobnie nalezy przeanalizowa¢ kwalifikowalno$¢ podatku VAT w
przypadku sponsoringu.

IPlik Excel : Weryfikacj e trwato $ci finansowej nale zy przeprowadz ié w Tabeli nr 4.

V. ZASADY DOFINANSOWANIA PROJEKTU NIEINWESTYCYJNEGO
Whnioskodawca na potrzeby ustalenia wiasciwego poziomu dofinansowania powinien
okreslic:

> czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej ?
Jezeli TAK, to ustalenie poziomu dofinansowania powinno nastgpic w oparciu
0 zasady zawarte w akcie prawnym regulujgcym kwestie udzielania danej pomocy.

Jesli projekt nie podlega zasadom pomocy publicznej nalezy postgpi¢ jak ponizej.

»  czy projekt generuje dochody (przychody) na etapie wdr ~ azania?
Jezeli TAK, to ustalenie poziomu dofinansowania dla projektow:

» 0 warto $ci kosztéw kwalifikowalnych nie_przekraczaj _ acej rownowarto $ci 50 000
Euro® nastepuje w oparciu o zasady ogdlne tj. procent dofinansowania kosztow
kwalifikowalnych wprowadzony do SzOOP (pkt. 25% dla poszczegdlnych
Dziatan/Poddziatan.

> Witasciwy kurs - por. przypis nr 2

®w przypadku, gdy w SZOOP RP WM w punkcie 25 Maksymalny % poziom dofinansowania catkowitego
wydatkow kwalifikowalnych na poziomie projektu (Srodki UE + ewentualne wspdtfinansowanie z budzetu
panstwa lub innych Zrodet przyznawane beneficjentowi przez wtasciwg instytucje) putap % nie zostat wskazany,

nalezy przyjgc¢ 85%.




* 0 warto sci kosztow kwalifikowalnych przekraczaj acej roéwnowarto sci 50 000
Euro’ nastepuje poprzez pomniejszenie kosztdw _kwalifikowalnych _projektu
0 _dochody (przychody) wygenerowane w okresie wdrazania.

UWAGA: W przypadku projektéw nieinwestycyjnych koszty kwalifikowalne b eda
pomniejszane o dochdéd , nie na etapie aplikowania, ale w momencie zto zenia
whniosku ko ncowego o pfatno $§¢, w oparciu o dochody rzeczywiscie
wygenerowane.

Stosowne zapisy dotyczace generowania dochodu w trakcie wdrazania,
pomniejszajgce koszty kwalifikowalne, i w konsekwencji dotacje - zawarte sg
w umowie® o dofinansowanie projektu.

W sytuacji, gdy nie wszystkie koszty projektu bedg kwalifikowalne, dochéd

przyporzgdkowywany zostanie pro rata do kwalifikowanej i niekwalifikowalnej czesci

projektu. wg nastepujgcego schematu/krokéw:

1) wyliczenie procentowego udziatu wydatkow kwalifikowalnych w catkowite]
wartosci projektu;

2) pomniejszenie dochodu za pomocg wyzej wyliczonego procentowego udziatu
[udziat k.kw.*dochaod];

3) pomniejszenie kosztéw kwalifikowalnych projektu o dochéd wyliczony w pkt. 2,

4) ustalenie kwoty dofinansowania poprzez zastosowanie procentu dofinansowania
wykazanego dla danego Dziatania/Poddziatania w SzOOP do wartosci kosztéw
kwalifikowanych obliczonej w pkt. 3.

Jezeli projekt NIE generuje dochoddéw, wdwczas poziom dofinansowania nalezy ustali¢
w oparciu o zasady ogélne (patrz projekty o wartosci kosztow kwalifikowalnych nie
przekraczajgcej 50 tys. euro).

Ostateczne, wnioskowane dofinansowanie nie moze przekracza¢ wyliczonego w powyzszy
sposob dofinansowania oraz kwoty dofinansowania wskazanej w Wykazie projektow
zidentyfikowanych przez 1Z RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego i w
zaakceptowanej karcie projektu.

SPIS ZALACZNIKOW

1.

Zalgcznik nr 1 do SzczegoOtowych wymogéw — tabele finansowe dla projektow
nieinwestycyjnych realizowanych w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

7 Wiasciwy kurs — por. przypis nr 2.
& Wzor umowy o dofinansowanie projektu zatgczony jest do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw
realizowanych w trybie pozakonkursowym




