Unia Europejska

Fundusze \
Europejskie \ Europejski Fundusz
Program Regionalny | Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik do Uchwaty Nr 697/17
Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego
z dnia 09 maja 2017 r.

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020

Requlamin przygotowania i oceny projektow
realizowanych w trybie pozakonkursowym

Krakéw, 09 maja 2017 r.



Spis tresci

ROZDZIAL 1 POSTANOWIENIA OGOLNE ..........cocoooiieeceiecieieee ettt es ettt en sttt en s e s senas 3
1.1 Zakres obowigzywania REGUIAMINU .........oiiiiiiiiiiiiie ettt st e e e e nbeee s 3
1.2 WyKazZ SKIOtOW i AefiMIiC]i. . ceeiereeiiiiiie ittt e e e s 3
O T =140 110} A e (0] (=T o7 =T o - LU U PSP OP PP PUPRP PRI 8
1.4  Forma i sposdb udzielania informacji w zakresie oceny projekiu .........cccoccveiiiiiiiiiiiii e 8
15 SYSIEM @-RPO ...t e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e n e 9
1.6  Wymagania dotyczgce wniosku o dofinansowanie projekiu ..........ccceeeiiiiiiiniiiie e 10

ROZDZIAL 2 POZAKONKURSOWY TRYB ZLOZENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU.......... 10
2.1  Ztozenie wniosku 0 dofinansowanie ProjektU............uueiiieiiiiiiiiiie e 10
2.2 PIZEAMIOL .ot b et r et et e et e e e 11
2.3 WaATUNKI UCZESINMICIWA ......eiiiiieiette ittt ettt a e st e e st eenar e 12
2.4 DOfINANSOWANIE PIOJEKIU ....uvviiiiie e ittt e e e e e e e e e e e e e s et r e e e e e e s e aaaereeeeeeseaastraneeeeas 12
2.5  KwalifikowalnoSE WYAAtKOW ........ccoiiiiiiiiiiiii ittt 13
2.6 Pomoc de minimis i POMOC PUDIICZNEA......ccoiuiiiiiiiiiee e 14
2.7 Zgodnos$¢ z wytyCZnymi SPECYTICZNYMI.....uiiiiiiiiiiiiii ettt 15

ROZDZIAL 3 PROCEDURA WYBORU PROJEKTU ..........ociiiiiiieiieieee ettt nne e 15
3.1  Ocena wniosku 0 dOfiNaNSOWANIE PrOJEKEU........cceiuuiiiiiiiie et e et e e naeees 15
3.2  Zatwierdzenie projektu wybranego do dofinanSOWANIA ..........ccoviuiiiiiiiiee e 16
3.3  Informacje kierowane do WNIOSKOUAWCY ...........ccoiuiiiiiiiiiiiiiie et 18

ROZDZIAL 4 PROCEDURA ODWOLAWGCZA ..........oooiiitiieeeet ettt ettt ettt ettt 18

ROZDZIAL 5 REALIZACIA PROJEKTU o 18
5.1 UMOWA S UCHWAL ..ottt ettt ettt et e e bt eennee e 18
5.2 Dziatania informacyjne i PrOMOCYINE ........eeiiiiiieiiiiit ettt e et 19

ROZDZIAL 6 POSTANOWIENIA KONCOWE.............cccooiuiviiieeeceeteteteieteeeeseses ettt ensesae et en s st sasenas 20

ROZDZIAL 7 ZALACZNIKI DO REGULANINU ......cooiiiiiiiiiiiiiiti ettt ne e 21
Zatgcznik nr 1 Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu. ..........oocevviiiiiiiiiiicic e 21
Zatgcznik nr 2 Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu............ccccevvvveeiriieenniieeeinineen. 21

Zatacznik nr 3a Szczegdtowe wymogi w zakresie przygotowania analizy finansowej i ekonomicznej dla
projektéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM)......ooviiiiiiiiiiiiieeeieee e 21

Zatacznik nr 3b Szczegdtowe wymogi w zakresie przygotowania analizy finansowej dla projektow
nieinwestycyjnych ubiegajgcych sie o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM).....coiiiiiiiiiiiiiieie e 21
Zatacznik nr 4 RegUIAMIN KOP ...t ettt e e e e e e e e e e e e e nannees 21
Zatagcznik nr 5a Umowa 0 dofinansowanie Projektu, ... 21

Zatgcznik nr 5b Uchwata ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego
Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie wraz zatgcznikiem pn. Zasady realizacji projektow dla
ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matfopolskie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 .........eeeiiurieiiiiiieiiieee et 21

Zatacznik nr 6 Katalog definicji wskaznikow dla trybu pozakonkursowego. ...........ccccevvveeeiniiieeeinieeennne 21

Zatgcznik nr 7 Metodyka sporzgdzania audytéw energetycznych dla budynkéw podlegajgcych gtebokiej
modernizacji energetycznej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014 — 2020 oraz obliczania efektu ekologicznego.........cccccovvviiieeiiiiiiiiiineeenn. 21



ROZDZIAL 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Zakres obowigzywania Regulaminu

§1

1. Regulamin oceny projektow znajdujgcych sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych
przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach ftrybu pozakonkursowego
stanowigcym zatgcznik nr 4 do SzOOP RPO WM, zwany dalej Regulaminem,
okresla przedmiot i zasady oceny w/w projektow w celu przyznania dofinansowania
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020.

2. Regulamin dotyczy projektow wybieranych w trybie pozakonkursowym, ocenianych
w Instytucji Zarzgdzajacej. Regulamin nie ma zastosowania dla projektéw/ poddziatan,
w ktérych przewidziano instrumenty finansowe.

3.  Tryb pozakonkursowy moze zosta¢ zastosowany do wyboru projektow o strategicznym
znaczeniu dla spoteczno — gospodarczego rozwoju kraju, regionu lub obszaru objetego
realizacjig ZIT Ilub projektéw dotyczgcych realizacji zadah  publicznych,
ktérych Wnioskodawcami, ze wzgledu na charakter lub cel projektu, mogg by¢ jedynie
podmioty jednoznacznie okreslone przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.

4. Mozliwos¢ przyznania dofinansowania w ramach RPO WM uzalezniona jest od:

— zidentyfikowania projektu oraz ujecia projektu w Zatgczniku nr 4 do SzOOP
RPO WM Wykaz Projektow Zidentyfikowanych Przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO
WM w ramach trybu pozakonkursowego,

—  Ztozenia przez Wnioskodawce wniosku o dofinansowanie projektu, na wezwanie 1Z /
IP ZIT do ztozenia wniosku,

— spetnienia przez projekt warunkoéw formalnych i merytorycznych, dotyczgcych
przygotowania odpowiedniej dokumentacji, zgodnie z kryteriami oceny projektu.

§2

Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu jest réwnoznaczne z akceptacjg przez
Whnioskodawce postanowien Regulaminu, w tym zgodg na doreczanie pism w postepowaniu
za pomocg Systemu e-RPO.

§3

Do postepowania przewidzianego w przepisach Regulaminu nie stosuje sie przepiséw ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania Administracyjnego (KPA), z wyjgtkiem
przepiséw dotyczgcych wytgczenia pracownikéw organu, doreczen i sposobu obliczania
termindw.

1.2 Wykaz skrétow i definicji
§4

Uzyte w Regulaminie skroty i definicje oznaczaja:

1) Alokacja - kwota srodkbw EFRR i budzetu panstwa (BP) przeznaczonych
na dofinansowanie projektow.

2) Beneficjent — Wnioskodawca, ktorego projekt spetnia kryteria wyboru projektu i zostat
wybrany do dofinansowania na podstawie niniejszego Regulaminu, pozostajgcy strong
umowy o dofinansowanie projektu podpisanej z Instytucjg Zarzgdzajagcg Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020
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lub w przypadku projektow, dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie,
Whnioskodawca projektu przyjetego Uchwalg ZWM w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie
oraz co do zasady bedacy (wraz z partnerami projektu) wiascicielem lub dysponentem
majatku wytworzonego/zakupionego w ramach projektu.

Drobne btedy i uchybienia — drobne omytki pisarskie/ rachunkowe oraz drobne btedy
we wniosku o dofinansowanie projektu. Korekta drobnych btedéw i uchybien mozliwa
jest na kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, jak réwniez,
przed podpisaniem Umowy / podjeciem Uchwaty.

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

Ekspert —osoba, o ktérej mowa w art. 49 ust 1 Ustawy uczestniczgca w procesie wyboru
projektéw do dofinansowania ztozonych w ramach RPO WM. Status eksperta uzyskuje
kandydat na eksperta, ktory podpisat z wlasciwg instytucja umowe dotyczgcg udziatu
w procesie wyboru projektéw do dofinansowania.

IP ZIT — Instytucja Posredniczgca w zakresie projektéw wynikajgcych ze Strategii ZIT,
ktérej funkcje petni Stowarzyszenie Metropolia Krakowska.

IZ — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014 — 2020, czyli Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego (ZWM),
ktérego zadania zwigzane 2z bezposrednig obstugg procesu oceny wnioskow
o dofinansowanie projektéw, czynnosciami zwigzanymi z podpisaniem umowy
o dofinansowanie Projektu/przygotowaniem Uchwaty ZWM w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie,
a takze z rozliczeniem i kontrolg projektu wykonywane sg przez Departament Funduszy
Europejskich Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego, ul. Wielicka 72 B,
30-552 Krakéw, zwany dalej Departamentem FE. Natomiast zadania zwigzane
z prowadzeniem i aktualizacja Wykazu projektéw zidentyfikowanych w trybie
pozakonkursowym oraz prowadzeniem Wykazu kandydatéw na ekspertow RPO WM
i udzielaniem informacji Wnioskodawcom ubiegajgcym sie o dofinansowanie
w kwestiach dotyczgcych oceny wnioskdéw o dofinansowanie projektow, wykonywane sg
przez Departament Zarzadzania Programami Operacyjnymi Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Matopolskiego, zwany dalej Departamentem ZPO.

Kandydat na eksperta — osoba, ktéra przeszta pozytywnie weryfikacie w ramach
naboru kandydatow na ekspertéw dla danej dziedziny i znajduje sie w Wykazie
kandydatéw na ekspertéw uczestniczacych w procesie wyboru projektow
do dofinansowania wspoéffinansowanych ze $srodkéw RPO WM na lata 2014-2020.
Karta projektu — karta sporzgdzona przez Wnioskodawce, stuzgca do przeprowadzenia
procesu identyfikacji projektu, zawierajgca w szczegolnosci informacje dotyczgce
Whioskodawcy, zakresu rzeczowego projektu, wartosci dofinansowania. Karta projektu
stanowi oswiadczenie Whnioskodawcy w zakresie propozycji projektu planowanego
do realizacji w trybie pozakonkursowym.

KM RPO - Komitet Monitorujgcy RPO WM — podmiot, o ktérym mowa w art. 47
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013r.

KOP - Komisja Oceny Projektow powotana Poleceniem stuzbowym Dyrektora
Departamentu FE dla oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow w ramach RPO WM.
Szczegdtowy tryb i zakres dziatania, jak rowniez skiad i sposéb powotywania cztonkéw
Komisji okresla Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
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Kwalifikowany podpis elektroniczny — podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt.
12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca
2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE oznacza
zaawansowany podpis elektroniczny, ktory jest sktadany za pomoca kwalifikowanego
urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym
certyfikacie podpisu elektronicznego.
Za prawidlowy uznawany bedzie wylacznie podpis elektroniczny zewnetrzny
(osadzony w osobnym pliku), tj. podpis w przypadku uzycia ktérego tworzony jest
dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades, (w tej samej lokalizacji, co wniosek
o dofinansowanie projektu), zaswiadczajgcy o nieingerencji w tres¢ pliku.
Jakakolwiek ingerencja w tresé¢ pliku zrédtowego po jego podpisaniu spowoduje
negatywng weryfikacje podpisu.
Minimalny wklad wtasny Beneficjenta — minimalny wymagany udziat srodkéw
finansowych, w wydatkach kwalifikowalnych projektu, pochodzgcych ze Srodkéw
wiasnych Beneficjenta (m.in. z przychodoéw, dochodéw, pozyczek lub kredytow)
lub innych zewnetrznych zrodet finansowania. Minimalny wkiad wtasny Beneficjenta
musi zostaé uzupetniony o srodki niezbedne na pokrycie kosztéw niekwalifikowalnych.
Partner — podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie projektu, uczestniczacy
w realizacji projektu, wnoszgcy do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdz
finansowe, realizujgcy projekt wspdlnie z Wnioskodawca/ Beneficjentem (tj. partnerem
wiodgcym uprawnionym do reprezentowania pozostatych partneréw projektu)
i ewentualnie innymi podmiotami, na warunkach okreslonych w porozumieniu
lub w umowie o partnerstwie. Nalezy mie¢ na uwadze, ze Partnerzy projektu muszg
miesci¢ sie w katalogu beneficjentow przewidzianym w pkt. 10 SzOOP RPO WM
dla danego Dziatania/ Poddziatania, w ramach ktérego przewidziano projekt
pozakonkursowy.
Pomoc de minimis — wielkos¢ pomocy ze strony panstwa, ktéra nie wymaga
jej wezesdniejszego notyfikowania do Komisji Europejskiej. Putap pomocy de minimis
brutto wynosi 200 tys. euro na jedno przedsiebiorstwo w okresie biezgcego roku
podatkowego i dwéch poprzednich lat podatkowych, zas dla przedsiebiorstw z sektora
drogowego transportu towaréw putap tej pomocy wynosi 100 tys. euro. W przypadku
przedsiebiorstw dziatajgcych w sektorze transportu drogowego towardéw, posiadajacych
dodatkowg dziatalnosé gospodarczg i aplikujgcych w tym przedmiocie mozliwe jest
zastosowanie zwigkszonego limitu 200 tys. euro, pod warunkiem zapewnienia
rozdzielenia organizacyjnego obu dziatalnosci lub wyodrebnienia przychoddéw i kosztow
w ramach prowadzonej dziatalnosci. Pomoc de minimis nie stanowi pomocy publicznej.
Pomoc publiczna — pomoc spetniajgca kryteria okre$lone w Art. 107 ust. 1 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej. Wsparcie dla przedsiebiorstwa, o ile jednoczes$nie
spetnione sg nastepujgce warunki:
— wystepuje transfer srodkéw publicznych,
— podmiot uzyskuje korzy$¢ ekonomiczna,
— wsparcie ma charakter selektywny, tzn. uprzywilejowuje okreslony lub okreslone
podmioty albo produkcje okreslonych towaréw,
— grozi zakitéceniem lub zakidca konkurencje na rynku unijnym oraz wptywa
na wymiane handlowg miedzy krajami cztonkowskimi UE.
Za przedsiebiorstwo o ktorym mowa w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej uznaje sie podmiot prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg bez wzgledu
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na jego forme prawng, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne
Z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
Portal — portal internetowy, o ktorym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., tj. portal
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
Pracownik 1Z/ IP — pracownik Instytucji Zarzadzajacej i/lub Instytucji Posredniczgce;j
mogacy uczestniczy¢ w procesie wyboru projektow do dofinansowania ztozonych
w ramach RPO WM.
Projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okredlonym poczatkiem i koncem realizacji, zgtoszone do objecia
albo objete wspoifinansowaniem UE w ramach RPO WM, odnosnie ktérego Beneficjent
ztozyt za posrednictwem systemu informatycznego e-RPO wniosek o dofinansowanie
wraz z zatgcznikami.
Projekt hybrydowy — przedsiewziecie polegajace na wspolnej realizacji i finansowaniu
projektu przez partnerstwo publiczno — prywatne w rozumieniu art. 2 pkt. 24
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r., utworzone w celu realizacji inwestycji infrastrukturalnej potgczone
Z utrzymaniem lub zarzgdzaniem przedmiotem inwestycji za wynagrodzeniem i ktérego
realizacja sfinansowana jest z uwzglednieniem srodkéw UE. Projekty hybrydowe
obejmuijg te czes¢ projektow PPP, w ktérej partner prywatny ponosi wydatki inwestycyjne
podlegajace wspoétfinansowaniu UE.
Projekt zakonczony — projekt, dla ktérego (dla wszystkich jego etapéw) przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu nastgpit odbiér ostatnich robot, dostaw
lub ustug. Do wspoffinansowania ze srodkéow UE nie mozna przedtozy¢é projektu,
ktéry zostat fizycznie ukonczony (w przypadku robét budowlanych) lub w peni
zrealizowany (w przypadku dostaw i ustug) przed przedtozeniem 1Z/IP RPO WM wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach RPO WM, niezaleznie od tego, czy wszystkie
dotyczgce tego projektu ptatnosci zostaty przez Beneficjenta dokonane.
W przypadku, gdy inwestycja realizowana jest etapami i jeden lub wiecej etapow,
stanowigcy odrebng i samodzielng czes¢ projektu (mozliwy do wyodrebnienia zakres
rzeczowy i finansowy oraz odrebnos¢ funkcjonalna produktéw), zgtoszony do objecia
wsparciem, zostanie ukonczony, tj. przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie nastgpi
odbiér robét budowlanych, dostaw lub ustug, w tym etapie, to co do zasady, ta czes¢
inwestycji nie bedzie mogta uzyskac¢ dofinansowania w ramach RPO WM.

Przedsiebiorca:

— w odniesieniu do typéw potencjalnych Beneficjentéw, definiowany jako osoba
fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niebedgca osobg prawng, ktorej
odrebna ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng — wykonujgca we witasnym imieniu
dziatalnos¢ gospodarczg w rozumieniu ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosci gospodarczej (t.j. Dz.U. z 2015 r., poz. 584, z pdzn.zm), wpisana
odpowiednio do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej
lub rejestru przedsigbiorcéw w Krajowym Rejestrze Sgdowym,

— w odniesieniu do zagadnien zwigzanych z pomocg publiczng i pomocg de minimis,
definiowany zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do Rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
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Regulamin KOP — Regulamin prac Komisji Oceny Projektow w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020,
ktéry stanowi Zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014 - 2020.

System e-RPO — system informatyczny udostepniany przez 1Z. System umozliwia
Whnioskodawcy/ Beneficjentowi samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych
z aplikowaniem, w zakresie funkcjonalnosci Systemu.

SzOOP RPO WM - Szczegoétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020.

Umowa — Umowa o dofinansowanie Projektu, ktorej wzér stanowi Zatgcznik nr 5a
do Regulaminu.

Uchwata — Uchwata ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu,
dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Mafopolskie wraz zatgcznikiem pn. Zasady
realizacji projektoéw dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014 — 2020, ktérej wzoér stanowi Zatgcznik nr 5b do Regulaminu.

UPO - urzedowe poswiadczenie odbioru w rozumieniu art. 3 pkt. 20 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o Informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne (Dz.U. z 2014 r. poz. 1114, z pdzn. zm.).

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki  spéjnosci  finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020
(Dz.U. z 2016 r., poz. 217, z pézn. zm.).

Whniosek o dofinansowanie projektu — zatwierdzony, tzn. zawierajgcy sume kontrolng
formularz wniosku o dofinansowanie projektu wraz z zatgcznikami, zlozony
za posrednictwem Systemu e-RPO, przy czym formularz wniosku musi by¢ zgodny
ze Wzorem formularza wniosku o dofinansowanie projektu, stanowigcym Zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

Whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

Wydatek kwalifikowalny — wydatek uznany za kwalifikowalny, poniesiony przez
Beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO WM, zgodnie z Umowg
dofinansowania Projektu/ Uchwatg ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu
Projektu, dla  ktérego  Beneficientem  jest  Wojewddztwo  Matopolskie
oraz Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r., Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014 — 2020, SzOOP RPO WM
i Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014 - 2020.

Wykaz kandydatéw na ekspertéow RPO WM — wykaz, o ktérym mowa w art. 49 ust. 10
Ustawy przyjety na potrzeby dokonania oceny projektow ubiegajgcych sie o wsparcie
w ramach RPO WM.

ZIT — Zintegrowane Inwestycje Terytorialne.

ZWM — Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego.



1.3 Terminy i doreczenia
§5

Terminy realizacji okreslonych czynnosci wskazane w Regulaminie, jesli nie okreslono

inaczej, wyrazone sg w dniach kalendarzowych.

Przy obliczaniu terminow, o ktérych mowa w Regulaminie, zastosowanie znajduja

przepisy KPA.

Zgodnie z przepisami KPA:

1) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie,
nie uwzglednia sie przy obliczaniu terminu dnia, w ktérym zdarzenie to nastgpito;
uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu,

2) termin okreslony w tygodniach konczy sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu,

3) termin oznaczony w miesigcach konczy sie z uptywem tego dnia w ostatnim
miesigcu, ktéry nazwg lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby
takiego dnia nie byto — w ostatnim dniu miesigca,

4) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny
od pracy, termin uptywa nastepnego dnia powszedniego,

5) termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato wystane
za posrednictwem systemu e-RPO, a Wnioskodawca otrzymat UPO.

§6

Informacje do Wnioskodawcy doreczane sg za posrednictwem Systemu e-RPO, zgodnie

z przepisami KPA o doreczaniu.

W celu doreczenia pisma za posrednictwem Systemu e-RPO, IZ przesyla na adres

poczty elektronicznej Wnioskodawcy, wskazany w formularzu wniosku o dofinansowanie

projektu, zawiadomienie zawierajgce:

1) wskazanie, ze Wnioskodawca moze odebra¢ pismo w formie dokumentu
elektronicznego,

2) wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobraé pismo
i pod ktéorym powinien dokonac¢ potwierdzenia doreczenia pisma,

3) pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w Systemie e-RPO.

Zgodnie z art. 46 §3 KPA doreczenie informaciji skierowanej do Whnioskodawcy, uznaje

sie za skuteczne, jezeli Wnioskodawca potwierdzi odbior pisma w sposob, o ktorym

mowa w art. 46 §4 KPA (a wskazany w pouczeniu, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3).

W przypadku nieodebrania pisma w formie dokumentu elektronicznego w sposaéb,

o ktorym mowa w ust. 2 pkt 3, 1Z po uptywie 7 dni, liczgc od dnia wystania zawiadomienia,

przesyta powtdrne zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego pisma.

W przypadku nieodebrania pisma doreczenie uwaza sie za dokonane po uptywie 14 dni,

liczac od dnia przestania pierwszego zawiadomienia.

1.4 Forma i spos6b udzielania informaciji w zakresie oceny projektu
§7

Informaciji dla Wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie udziela Departament
ZPO (Zespdt ds. Informacji o Funduszach Europejskich, ul. Wielicka 72 B
wejscie od ul. Dworcowej, 30 — 552 Krakéw, parter, w godzinach pracy:
pon. 8:00 — 18:00, wt. — pt. 8:00 — 16:00). Informacje mozna takze uzyskac telefonicznie
pod numerami telefonéw (12) 616 06 16, (12) 616 06 26, (12) 616 06 36, (12) 616 06 46,



(12) 616 06 56, (12) 616 06 66, (12) 616 06 76, (12) 616 06 86 oraz poprzez ztozenie

Zzapytania na adres e-mail: fem@umwm.pl.

Informacji dla Wnioskodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie udzielajg rowniez

Lokalne Punkty Informacyjne, w godzinach pracy: pon. 8:00 — 18:00, wt. — pt. 8:00 —

16:00:

1) Punkt Informacyjny w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanow,
tel. (12) 616 03 91, (12) 616 03 92, (12) 616 03 93, e-mail:
fem_chrzanow@umwm.pl,

2) Punkt Informacyjny w Nowym Sgczu, ul. Wazéw 3, 33-300 Nowy Sacz,
tel. (12) 616 03 71, (12) 616 03 72, (12) 616 03 73, e-mail:
fem_nowysacz@umwm.pl,

3) Punkt Informacyjny w Nowym Targu, Al. 1000-lecia 35, 34-400 Nowy Targ,
tel. (12) 616 03 81, (12) 616 03 82, (12) 616 03 83 e-mail: fem_nowytarg@umwm.pl,

4) Punkt Informacyjny w Tarnowie, ul. Watowa 37, 33-100 Tarndw, tel. (12) 616 03 61,
(12) 616 03 62, (12) 616 03 63, e-mail: fem_tarnow@umwm.pl.

Dokumentacja dotyczgca projektow znajdujgcych sie w Wykazie projektow

zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu

pozakonkursowego oraz informacje kierowane do Wnioskodawcow, a takze wyniki
oceny projektéw zamieszczone bedg na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl
oraz stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl.

1.5 System e-RPO
§8

Skfadanie przez Wnioskodawce wniosku o dofinansowanie, zatgcznikow, o$wiadczen,
wszelkiej korespondencji odbywa sie za posrednictwem Systemu e-RPO, po uprzednim
zatozeniu konta w systemie. Obligatoryjnie wszystkie te dokumenty musza zostaé
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Wszystkie czynnosci dotyczgce postepowania w zakresie przyznania dofinansowania,
zarowno po stronie Wnioskodawcy, jak i IZ, dokonywane sg wytgcznie za posrednictwem
Systemu e-RPO, z zastrzezeniem §13 Regulaminu.

Zasady zwigzane z korzystaniem z Systemu e-RPO okresla Regulamin korzystania
z Systemu e-RPO, zamieszczony na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl.

W przypadku przesytania za posrednictwem Systemu e-RPO kopii dokumentdw,
Whnioskodawca  sktada os$wiadczenie opatrzone  kwalifikowanym  popisem
elektronicznym, iz przestane kopie dokumentow sg zgodne z oryginatem.

§9

IZ zastrzega sobie prawo do:

1) okresowego braku dostepu do Systemu e-RPO w celu rozbudowy lub konserwacji
systemu,

2) wysylania na konto Wnioskodawcy komunikatow technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu oraz informaciji o biezacych zmianach.

Czasowa niedostepnos¢ Systemu e-RPO nie moze powodowac roszczen ze strony

Whioskodawcy.



w

§10

W sytuacji wystgpienia btedéw w funkcjonowaniu Systemu e-RPO, uniemozliwiajgcych
ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu / dokonanie czynnosci w sposob
przewidziany w §8, |Z zamiesci na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl
informacje odnosnie odpowiednich zasad postepowania.

W przypadku wystgpienia btedéw w funkcjonowaniu Systemu e-RPO, ktdre nie zostaty
potwierdzone na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl, uniemozliwiajgcych
ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu / dokonanie czynnosci w sposob
przewidziany w §8, Wnioskodawca zobowigzany jest niezwlocznie powiadomié
IZ o zaistniatej sytuacji, w celu uzyskania potwierdzenia wystgpienia btedéw w systemie.
Btedy w zapisach formularza wniosku, wynikajgce z wadliwego funkcjonowania Systemu
e-RPO, ktore nie wptywajg na mozliwos¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu /
dokonanie czynnosci w sposob przewidziany w §8 i ktore zostaty potwierdzone oficjalnie
przez 1Z, nie stanowig przestanki do negatywnej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu.

1.6 Wymagania dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu
§11

Whniosek o dofinansowanie projektu przyjmowany jest wytgcznie za posrednictwem
Systemu e-RPO. Whniosek ztozony w innej formie, np. wypetniony odrecznie
lub w edytorze tekstu (np. MS WORD, Excel), wydrukowany lub zapisany na no$niku
elektronicznym (np. ptyta CD/ DVD, dysk przeno$ny) nie bedzie rozpatrywany.
Whnioskodawca zobowigzany jest do zarejestrowania formularza wniosku
o dofinansowanie projektu wraz z wymaganymi zatgcznikami w terminie i na zasadach
okreslonych w §12 Regulaminu.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Wzér formularza wniosku o dofinansowanie projektu stanowi Zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

Whniosek nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu stanowigcg Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Whiosek o dofinansowanie projektu, ztozony w Systemie e-RPO musi zostaé opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

ROZDZIAL 2 POZAKONKURSOWY TRYB ZLOZENIA WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

2.1 Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu
§12

Za ztozony (zarejestrowany) uznaje sie wniosek o dofinansowanie projektu, dla ktérego
przestano w Systemie e-RPO zatwierdzony, tzn. zawierajgcy sume kontrolng formularz
wniosku i zatgczniki, a zatgczona dokumentacja opatrzona zostata kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

W przypadku, gdy zataczona (przestana) w Systemie e-RPO przez Wnioskodawce
dokumentacja nie zawiera formularza wniosku, albo zawiera formularz wniosku ktéry nie
ma nadanej sumy kontrolnej, albo zatgczony formularz wniosku nie zostat opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym — uznaje sie, ze wniosek o dofinansowanie
projektu nie zostat ztozony.
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Whnioskodawca sktada wniosek o dofinansowanie projektu w odpowiedzi na wezwanie
1Z/ 1P ZIT. Wniosek o dofinansowanie projektu, ztozony bez otrzymania wezwania od 1Z/
IP ZIT, nie bedzie podlegat ocenie.
Wezwanie Wnioskodawcy do ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu okresla termin
na ztozenie wniosku oraz orientacyjny termin oceny projektu, a takze zawiera kryteria
wyboru projektu, i formularz wniosku o dofinansowanie projektu lub do nich odsyta.
Katalog wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla danego dziatania/ poddziatania/
typu projektu, stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.
W przypadku, gdy w terminie na zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu
nastgpi awaria Systemu e-RPO, ktéra uniemozliwi ztozenie wniosku, 1Z/ IP ZIT moze
przedtuzy¢ w/w termin.
W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu w wyznaczonym terminie
IZ/ IP ZIT ponownie wzywa Whnioskodawce do ziozenia wniosku, wyznaczajgc
ostateczny termin. W przypadku nieztozenia wniosku o dofinansowanie projektu,
w odpowiedzi na ponowne wezwanie 1Z/ IP ZIT, projekt zostaje wykreslony z wykazu
projektéw zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego.

§13

W trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu Wnioskodawca ma mozliwosc
jednokrotnego wycofania wniosku. Wycofanie wniosku odbywa sie na pisemng prosbe
Whioskodawcy lub za posrednictwem Systemu e-RPO. Whniosek wycofany uznawany
jest za nieztozony w wyznaczonym terminie.

Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku zlozenia wniosku
po pierwszym wezwaniu, skutkuje ponownym, ostatecznym wezwaniem przez |Z/ IP ZIT
do ztozenia wniosku.

Wycofanie wniosku o dofinansowanie projektu ztozonego po drugim wezwaniu, skutkuje
wykresleniem projektu z wykazu projektow zidentyfikowanych przez Instytucje
Zarzgdzajacg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego.

2.2 Przedmiot
§14

Projekty sktadane w odpowiedzi na wezwanie 1Z/ IP ZIT, muszg by¢ zgodne z zapisami
RPO WM oraz SzOOP RPO WM. W szczegdlnosci projekty muszg spetniaé specyficzne
warunki wstepne, okreélone dla dziatania/ poddziatania/ typu projektu, w obrebie ktérych
projekt aplikuje o dofinansowanie przewidziane w zatgczniku nr 3 do SzZOOP RPO WM,
a takze by¢ zgodne z zapisami zatgcznika nr 4 do SzOOP RPO WM (Wnioskodawca,
tytut projektu, szacowany wktad UE), zweryfikowang kartg projektu (Wnioskodawca,
tytut projektu, szacowany wktad UE, zakres rzeczowy) oraz kryteriami oceny projektow
dla danego dziatania/ podziatania/ typu projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest do prezentacji wskaznikow realizacji projektu,
okreslonych w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu lub przekazanych przez 1Z/IP ZIT
wraz z wezwaniem do ztozenia wniosku, o ktérym mowa w §12 ust 2 Regulaminu.

W ramach RPO WM mozliwe jest dofinansowanie jedynie tych projektow, wzgledem
ktérych przeprowadzono postepowania sSrodowiskowe w oparciu o0 ustawe
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie S$rodowiska oraz o ocenach oddziatywania
na srodowisko (jesli dotyczy), z zastrzezeniem zapiséw §31 Regulaminu.
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4 Wyltaczeniu z dofinansowania podlegaja projekty fizycznie ukonczone zgodnie
z zapisami §4 pkt 21 Regulaminu lub w pelni zrealizowane przed ziozeniem
wniosku o dofinansowanie projektu, niezaleznie od tego, czy wszystkie powigzane
platnosci zostaly dokonane przez Wnioskodawce, zgodnie z art. 37 ust. 3 pkt. 2
Ustawy.

§15

1.  Okres realizacji projektu powinien by¢ spdéjny z zapisami zweryfikowanej karty projektu.

2. Zakonczenie finansowe oraz rzeczowe projektu musi zosta¢ dokonane do konca grudnia
2023 r.

3.  Szczegodtowe informacje dotyczgce okresu realizacji projektu okreslone sg w Zatgczniku
Nr 2 do Regulaminu.

2.3  Warunki uczestnictwa
§16

1 Whioskodawcg projektu pozakonkursowego musi by¢ podmiot wskazany w Wykazie
projektéow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzagdzajacg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego, jako Wnioskodawca oraz — jako podmiot wtasciwy do ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu — w zweryfikowanej karcie projektu, z zastrzezeniem
ust. 2.

2 O dofinansowanie nie mogg ubiega¢ sie podmioty podlegajagce wykluczeniu,
zgodnie z art. 37 ust. 3 pkt. 1 Ustawy.

§17

Whioskodawcy, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu, przystuguje prawo dostepu
do dokumentéw zwigzanych z oceng zlozonego przez siebie wniosku, przy zachowaniu
zasady anonimowosci 0sob dokonujgcych oceny wniosku.

2.4  Dofinansowanie projektu
§18

1. Projekty wybrane do dofinansowania uzyskajg dofinansowanie w ramach RPO WM,
ze srodkow EFRR albo EFRR i Budzetu Panstwa (BP).

2. Maksymalna kwota dofinansowania ze srodkéw EFRR dla projektu pozakonkursowego
ustalona jest w Wykazie projektéw zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgca
RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego oraz w zweryfikowanej karcie projektu.

3. Zgodnie z zapisami Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Matopolskiego
w przypadku projektow objetych pomocg de minimis, pomoca publiczng
lub projektéw generujgcych dochdéd w rozumieniu art. 61 rozporzgadzenia
nr 1303/2013, dofinansowanie udzielone bedzie wytgcznie ze srodkoéw UE.

4. W przypadku projektow nalezacych do kategorii projektéw generujgcych dochéd
po ukonczeniu poziom dofinansowania nalezy ustali¢ w oparciu o metode
luki w finansowaniu, na podstawie metodologii okreslonej w Zatgczniku nr 3a
do Regulaminu. W przypadku projektéw generujgcych dochdd w trakcie wdrazania
zastosowane zostanie pomniejszenie kosztéw kwalifikowanych, zgodnie z metodologig
okreslong w Zatgczniku nr 3a lub 3b do Regulaminu.

5. Szczegdtowe informacje zwigzane z wymaganiami finansowymi dotyczgcymi projektu,
w tym na temat sposobu kalkulacji budzetu oraz zasad sporzadzania analizy finansowe;j

12



na potrzeby ustalenia poziomu dofinansowania zostaty okreslone odpowiednio
w Zatgcznikach Nr 2 oraz 3a i 3b do Regulaminu.

§19

Szczegdtowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania
srodkéw finansowych oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw, okresla Umowa
o dofinansowanie Projektu, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 5a do Regulaminu.

W  przypadku projektow, ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie,
szczegotowe zasady okreslajgce reguty realizacji projektu oraz prawa i obowigzki
Beneficjenta, zawiera Uchwata ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu
Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie wraz zatgcznikiem
pn. Zasady realizacji projektéw dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014 — 2020, ktérej wzoér stanowi Zatgcznik nr 5b do Regulaminu.

Z poniesionych wydatkow Beneficjent rozlicza sie¢ na podstawie wnioskow o ptatnosc
rozliczajgcych wydatki poniesione w ramach projektu. W przypadku projektu
zaktadajgcego realizacje inwestycji w kilku etapach rozliczenie wniosku o ptatnosc
obejmujgcego jeden z etapow inwestycji mozliwe jest wylgcznie po przedstawieniu
dokumentéw, o ktérych mowa w §31 ust. 1 Regulaminu, dla danego etapu.

2.5 Kwalifikowalnos¢ wydatkéw

§20

Wydatki poniesione przez Beneficjenta i partneréow realizujgcych projekt sg oceniane
przez 1Z pod katem kwalifikowalnoéci zgodnie z zasadami okreslonymi w Podreczniku
kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 publikowanym
na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl oraz zgodnie z wtasciwymi przepisami
prawa wspolnotowego i krajowego, w tym przepisami dotyczgcymi zasad udzielania
pomocy de minimis oraz/ lub pomocy publicznej, obowigzujgcymi w momencie
udzielania wsparcia, w przypadku projektow objetych tg pomoca.

IZ, na wniosek Beneficjenta, moze uznaé za kwalifikowalne wydatki poniesione
po zakohczeniu realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu
realizacji projektu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r., a Beneficjent rozliczy
te wydatki we wniosku o ptatno$¢ koncowa. Szczegdtowe warunki w przedmiotowym
zakresie zawiera Umowa, ktérej wzor stanowi Zatgczniki nr 5a do Regulaminu,
a w przypadku projektéw, ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie —
Uchwata, ktorej wzoér stanowi Zatgczniki nr 5b do Regulaminu.

§21

Za wydatki kwalifikowalne uznaje sie wydatki poniesione od dnia 1 stycznia 2014 r.,
z zastrzezeniem projektow objetych pomoca publiczng.

Niespetnienie kryteriéw, okreslonych w ust. 1 oraz Podreczniku kwalifikowania wydatkéw
objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, skutkowa¢ bedzie odmowag uznania
wydatkéw za kwalifikowane.

Wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy / podjeciem Uchwaty mogg zostac
uznane za kwalifikowalne wylgcznie w przypadku spetnienia  warunkow

13



kwalifikowalnosci okreslonych w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Maftopolskiego na lata 2014 — 2020 i Umowie / Uchwale.

§22

IZ zastrzega sobie prawo do nakazania Wnioskodawcy obnizenia i/ lub usuniecia wydatkéw
kwalifikowalnych okredlonych we wniosku o dofinansowanie projektu, na kazdym etapie jego
oceny i realizacji, w przypadku stwierdzenia, iz koszty zaplanowane we wniosku odbiegajg
od cen rynkowych lub sg nieadekwatne do zaplanowanych efektéw.

2.6 Pomoc de minimis i pomoc publiczna
§23

Beneficjantami pomocy o charakterze de minimis mogg sta¢ sie okresleni
w §16 Regulaminu Whnioskodawcy w przypadku, jesli prowadzg dziatalnosc
gospodarcza, zwigzang z przedmiotem projektu, polegajgcg na oferowaniu towarow
i ustug na danym rynku oraz spetniajg warunki okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 19 marca 2015 r. sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programow operacyjnych na lata 2014 — 2020.
W  przypadku projektow objetych pomocg de minimis, maksymalny poziom
dofinansowania okreslony jest w SzOOP RPO WM, w opisie kazdego z dziatan/
poddziatan — wiersz nr 24 Maksymalny % poziom dofinansowania UE wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu (jesli dotyczy).
W przypadku wnioskowania o pomoc de minimis — na dzien podpisania umowy
0 dofinansowanie jej wartos¢ brutto fgcznie z wartoscig innej pomocy de minimis
otrzymanej przez przedsiebiorstwo! w okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch
poprzednich lat podatkowych nie moze przekroczyé kwoty stanowigcej rownowarto$¢
200 tys. euro (100 tys. euro w przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalno$é
gospodarczg w sektorze transportu drogowego).
Wielko$¢ limitu pomocy de minimis, o ktérym mowa w ust. 3 ustalana jest w dniu
podpisania Umowy / podjecia Uchwaty.
W przypadku projektow kwalifikujgcych sie do objecia pomoca publiczng, wsparcie
udzielane bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa wspodlnotowego i krajowego,
dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi na dzieh podpisania Umowy/
podjecia Uchwaty.

§24

Niespetnienie kryteriow narzuconych regutami pomocy de minimis oraz/ lub pomocy
publicznej skutkowaé bedzie odmowg uznania wydatkdw za kwalifikowane
lub negatywng oceng projektu.

Beneficjent, ktéry otrzymat dofinansowanie stanowigce pomoc de minimis
oraz/ lub pomoc publiczng jest zobowigzany do przechowywania dokumentéw
przez okres 10 lat od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie projektu, lecz nie krocej
niz trzy lata od daty zamkniecia programu.

1 W zakresie pomocy de minimis przez przedsiebiorstwo rozumie sie jedno przedsigbiorstwo zgodnie z definicjg zawartg w art. 2
ust. 2 Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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2.7 Zgodnos¢ z wytycznymi specyficznymi
§25

1. IZ realizujgca zadania zwigzane z oceng oraz rozliczeniem i kontrolg projektéw
wspoétfinansowanych w ramach RPO WM, stosuje wtasciwe wytyczne 1Z lub w przypadku
braku wiasciwych wytycznych [Z, wytyczne horyzontalne publikowane na stronie
www.rpo.malopolska.pl.

2. Wnhnioskodawca realizujgcy projekt w dziataniu 4.3 Poprawa efektywnosci energetycznej
w sektorze publicznym i mieszkaniowym RPO WM, zobowigzany jest do opracowania
i przedstawienia danych wymaganych do prawidlowego przygotowania wniosku
o dofinansowanie w oparciu o0 Metodyke sporzgdzania audytéow energetycznych
dla budynkéw podlegajgcych gtebokiej modernizacji energetycznej w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Maftopolskiego na lata
2014 — 2020 oraz obliczania efektu ekologicznego, okreslong w Zatgczniku nr 7
do Regulaminu.

3.  Wnioskodawca realizujgcy projekt inwestycyjny, nie bedgcy projektem duzym
oraz projektem hybrydowym, w pierwszej kolejnosci zobowigzany jest do stosowania
zapisdw Szczegofowych wymogdw w zakresie przygotowania analizy finansowej
i ekonomicznej dla projektéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 —
2020 (RPO WM), ktére zostaty okreslone w Zatgczniku nr 3a do Regulaminu.

4.  Whnioskodawca realizujgcy projekt nieinwestycyjny, nie bedacy projektem duzym oraz
projektem hybrydowym, w pierwszej kolejnosci zobowigzany jest do stosowania zapiséow
Szczegotowych wymogow w zakresie przygotowania analizy finansowej dla projektow
nieinwestycyjnych ubiegajgcych sig o dofinansowanie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM),
okreslonych w zatgczniku nr 3b do Regulaminu.

5. W przypadku projektéw duzych, zdefiniowanych w art. 100 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. i hybrydowych 1Z
dokonuje oceny projektow w oparciu o zapisy Wytycznych w zakresie zagadnien
zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektoéw generujgcych
dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014 — 2020, ktére dostepne sg na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

ROZDZIAL 3 PROCEDURA WYBORU PROJEKTU

3.1 Ocenawniosku o dofinansowanie projektu
§26

Przed rozpoczeciem oceny wniosku o dofinansowanie projektu mozliwa jest korekta
w zakresie wymogow formalnych na podstawie art. 43 Ustawy. W przypadku,
gdy Whnioskodawca nie dokona w wyznaczonym terminie wymaganych uzupetnien
lub poprawek, wniosek o dofinansowanie projektu pozostaje bez rozpatrzenia.

§27

1. Procedura oceny wniosku o dofinansowanie projektu okreslona jest w Regulaminie prac
Komisji Oceny Projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, stanowigcym Zatgcznik nr 4
do Regulaminu.
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Ocena wniosku o dofinansowanie projektu prowadzona jest w oparciu o kryteria oceny
projektu stanowigce zatgcznik nr 3 do SzOOP RPO WM oraz przekazane
wraz z wezwaniem do ztozenia wniosku, o ktorym mowa w §12 ust 2 Regulaminu.
Planowany okres trwania oceny wniosku o dofinansowanie projektu to 120 dni
kalendarzowych. Okres ten rozpoczyna sie pierwszego dnia po ztozeniu wniosku
i przebiega w dwoch etapach: ocena formalna (60 dni) i ocena merytoryczna (60 dni).

§28

Whioskodawca moze zostaé wezwany przez 1Z, w trakcie postepowania,
do przedstawienia wyjasnien/ uzupetnien w odniesieniu do ujetych we wniosku
o dofinansowanie projektu informacji w zakresie spetnienia kryteriow wyboru projektow
oraz korekty drobnych btedow i uchybien.

Wezwanie Whnioskodawcy do dokonania czynnosci okreslonych w ust. 1, wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku o dofinansowanie projektu, do czasu wykonania
przez Wnioskodawce tych czynno$ci.

Jezeli w trakcie oceny wniosku o dofinansowanie projektu, niezbedne jest uzyskanie
dodatkowej opinii/ ekspertyzy, 1Z na kazdym etapie oceny moze wystgpi¢ o opinie
lub zleci¢ przeprowadzenie ekspertyzy. Koniecznosé uzyskania dodatkowej opinii/
ekspertyzy wstrzymuje bieg terminu rozpatrywania wniosku o dofinansowanie projektu,
do czasu jej uzyskania.

§29

IZ moze przediuzy¢, wskazane w §27 ust. 3 Regulaminu terminy oceny wniosku
o dofinansowanie projektu, zgodnie z zapisami Regulaminu KOP.

Informacja o przedtuzeniu terminu, przekazywana jest Wnioskodawcy za posrednictwem
Systemu e-RPO.

3.2 Zatwierdzenie projektu wybranego do dofinansowania
§30

Ocena projektu znajdujgcego sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego kohczy sie oceng
pozytywng i wyborem projektu do dofinansowania lub oceng negatywna.

W przypadku pozytywnego wyniku oceny w terminie 7 dni od dnia zakonczenia oceny
projektu, ZWM zatwierdza w drodze uchwaty projekt wybrany do dofinansowania,
w ramach kwoty srodkow przeznaczonych na jego realizacje.

Informacja o wybraniu projektu do dofinansowania publikowana jest na portalu:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl,
w ciggu 7 dni, od dnia zakonczenia oceny projektu. Informacja ta zamieszczana
jest w ramach Listy projektéw wybranych do dofinansowania w trybie pozakonkursowym
dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, prowadzonej przez IZ.

Podpisanie Umowy lub podjecie Uchwaty nastepuje w terminie 45 dni od dnia podjecia
uchwaty, o ktérej mowa w ust. 2 lub od momentu dostarczenia wszystkich wymaganych
dokumentdw, o ktérych mowa §31 ust 1 i 2 Regulaminu oraz wymienionych w Zatgczniku
nr 2 do pisma informujgcego Beneficjenta o wyborze projektu do dofinansowania.
W przypadku konieczno$ci wprowadzenia do wniosku o dofinansowanie projektu zmian
przed podpisaniem Umowy lub podjeciem Uchwaty, lub na uzasadniong prosbe
Whioskodawcy, termin ten moze zosta¢ wydtuzony.
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5.  Zmiany w zakresie catkowitej wartosci projektu, catkowitej wartosci kosztow
kwalifikowanych, poziomu dofinansowania projektu oraz zmniejszenia kwoty
dofinansowania nie wymagajg zmiany uchwaty, o ktérej mowa w ust 2.

§31

1. W przypadku projektu, w stosunku do ktérego IZ dopusci mozliwos¢ wyboru
do dofinansowania bez:

—  przeprowadzonego postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko
(jesli dotyczy),

—  pozwolenia wodno-prawnego (jesli dotyczy),

— dokumentéw dotyczgcych zagospodarowania przestrzennego (dotyczy wytgcznie
projektéw realizowanych w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”),

— udokumentowania i potwierdzenia prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele
realizacji projektu (jesli dotyczy),

podpisanie Umowy/ podjecie Uchwaty nastepuje po przedtozeniu przez Wnioskodawce

ww. brakujgcych dokumentow?. Brakujgce dokumenty powinny zosta¢ dostarczone

w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni od dnia podjecia przez ZWM uchwaty,

0 ktorej mowa w §30 ust. 2 Regulaminu. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony przez IZ

na uzasadniong prosbe Whnioskodawcy.

2. W przypadku projektu zaktadajgcego realizacje inwestycji w kilku etapach (stanowigcych
odrebng i samodzielng czes¢ projektu) dopuszcza sie podpisanie Umowy/ podjecie
Uchwaty po przedtozeniu przez Wnioskodawce brakujgcych dokumentéw, o ktorych
mowa w ust. 1, warunkujgcych realizacje co najmniej pierwszego etapu inwestyciji.
Brakujgce dokumenty powinny zosta¢ dostarczone w terminie nie pozniejszym niz 60
dni od dnia podjecia przez ZWM uchwaty, o ktérej mowa w §30 ust. 2 Regulaminu.

3. W przypadku projektu, w stosunku do ktérego [Z dopusci mozliwos¢ wyboru
do dofinansowania bez dokumentéw wskazujgcych na zabezpieczenie wktadu
witasnego® lub/i bez dostarczenia porozumienia lub umowy/ umoéw o partnerstwie
zawartych w zwigzku z realizacjg projektu, podpisanie Umowy / podjecie Uchwaty
nastepuje po przedtozeniu przez Wnioskodawce powyzszych dokumentéw. Brakujgce
dokumenty powinny zostaé dostarczone w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni
kalendarzowych od dnia podjecia przez ZWM uchwaty, o ktérej mowa w §30 ust. 2
Regulaminu. Termin ten moze zosta¢ przedtuzony przez IZ na uzasadniong prosbe
Whioskodawcy.

4. W uzasadnionych przypadkach Wnioskodawca moze zosta¢ poproszony przez
IZ, na kazdym etapie oceny o przedstawienie porozumienia lub umowy/ umow
0 partnerstwie na potrzeby oceny formalnej lub merytorycznej projektu, a takze
dokumentéw potwierdzajgcych zabezpieczenie finansowych s$rodkéw na realizacje
przedsiewzigcia, na potrzeby weryfikacji ptynnosci finansowej przedsiewziecia
oraz innych dokumentéw/ opinii/ decyzji/ informacji niezbednych do oceny spetnienia
kryteriow wyboru projektow.

2w przypadku projektéw dotyczacych $ciezek/drog/tras rowerowych, w szczegélnosci poddziatania 6.1.5 Regionalna sie¢ tras
rowerowych, dopuszcza sie, w uzasadnionych przypadkach (np. realizacja projektu na watach przeciwpowodziowych),
udokumentowanie i potwierdzenie prawa do dysponowania nieruchomoscig na okres trwato$ci projektu, na etapie wniosku
o ptatnos¢ koricowg, zgodnie z § 5, ust. 36 Umowy/Uchwaty.

3 Jednostki samorzadu terytorialnego sg zwolnione z obowigzku przedktadania dokumentéw potwierdzajgcych zabezpieczenie
finansowego wktadu wtasnego pochodzgcego ze $rodkéw wiasnych zabezpieczonych w budzecie jednostki lub/i limitach
wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne, stanowigcych zatgcznik do uchwaty budzetowe;.

17



5. Niedostarczenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust 1 — 4, w wyznaczonych terminach,
lub dostarczenie dokumentéw nieprawidtowych/ niezgodnych z wymogami Regulaminu,
skutkuje odmowg przyznania pomocy.

6. W przypadku projektu, w stosunku do ktérego IZ dopusci mozliwos¢ podpisania Umowy/
podjecia Uchwaty bez ostatecznego pozwolenia na budowe/ zgtoszenia robot
budowlanych, Zezwolenia na Realizacje Inwestycji Drogowej (ZRiD), brakujgce
dokumenty powinny zosta¢ dostarczone najpdézniej na moment ziozenia przez
Beneficjenta pierwszego wniosku o ptatnos¢, nie bedgcego wnioskiem
sprawozdawczym, jako dokumenty obligatoryjne bez ktérych niemozliwe jest dokonanie
wyptaty srodkéw.

3.3 Informacje kierowane do Wnioskodawcy
§32

1. W trakcie weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu, Wnioskodawca
za posrednictwem Systemu e-RPO informowany jest o koniecznosci dokonania
okreslonych czynnosci w toku postepowania.

2. Po zakonczeniu oceny, |Z przekazuje niezwlocznie Whnioskodawcy informacije
zawierajgcg zbiorczg karte oceny formalnej i merytorycznej wraz z wynikiem oceny jego
projektu, uzasadnieniem dla dokonanej oceny oraz podaniem punktacji otrzymanej
przez projekt lub informacje o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriéw wyboru.

§33

W przypadkach przewidzianych w Regulaminie, 1Z moze opublikowa¢ na stronie internetowej
www.rpo.malopolska.pl informacje skierowane do ogétu Wnioskodawcoéw. Za moment
otrzymania informacji uznaje sie w takich przypadkach nastepny dzien po umieszczeniu
informaciji na stronie.

ROZDZIAL 4 PROCEDURA ODWOLAWCZA
§34

Zgodnie z art. 53 Ustawy, w przypadku negatywnej oceny projektu znajdujgcego sie w Wykazie
projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego, Wnioskodawcy nie przystugujg srodki odwotawcze.

ROZDZIAL 5 REALIZACJA PROJEKTU

51 Umowa / Uchwafa
§35

1. Podstawe dofinansowania projektu stanowi Umowa, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 5a
do Regulaminu, a w przypadku projektow, ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo
Matopolskie — Uchwata, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 5b do Regulaminu. Na etapie
zatwierdzenia w drodze uchwaty projektow wybranych do dofinansowania 1Z dokona
sprecyzowania postanowien Umowy /Zasad realizacji projektow dla ktorych
Beneficjentem jest Wojewddziwo Mafopolskie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, bedacych
zatgcznikiem do Uchwalty, w zakresie specyficznych warunkéw dotyczgcych projektu
i sankcji zwigzanych z ich nieprzestrzeganiem.
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IZ zastrzega réwniez mozliwos¢é zmiany zapisow Umowy / Zasad realizacji projektow
dla ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020,
bedgcych zatgcznikiem do Uchwaty, wynikajgcych z dostosowania do zmieniajgcych sie
aktow prawnych, stanowisk 1Z RPO, wytycznych 1Z lub horyzontalnych.

Przed podpisaniem Umowy / podjeciem Uchwaty, Wnioskodawca otrzymuje ostateczny
wzor Umowy / ostateczny wzoér Zasad realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem jest
Wojewddztwo Mafopolskie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, bedgcych zatgcznikiem do Uchwaty
ktéry uwzglednia zmiany wynikajgce z ust. 1 i 2. Odmowa podpisania umowy/ realizaciji
projektu zgodnie z ostatecznym wzorem Umowy / ostatecznym wzorem Zasad realizacji
projektow dla ktérych Beneficientem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 —
2020, bedacych zatgcznikiem do Uchwaty, oznacza brak mozliwosci zakontraktowania
projektu oraz wyptaty srodkéw w ramach RPO WM.

Umowa/ Uchwala jest sporzadzana i podpisywana w formie papierowej,
za$ zatgczniki do niej sg sporzadzane w formie elektronicznej i przekazywane
za pomocg Systemu e-RPO.

Beneficijent zobowigzuje sie realizowaé projekt zgodnie z zasadami okreslonymi
w Umowie / Uchwale oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W terminie do 20 dni od podpisania Umowy Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢
zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu, wynikajgce z przedmiotowej Umowy,
w formie i w terminie okreslonym w Zatgczniku nr 5a do Regulaminu.

W momencie podpisania Umowy / podjecia Uchwaty Wnioskodawca staje sie
Beneficjentem.

W razie niewykonania zobowigzan zastrzezonych Umowg/ Uchwatg, kwota
przekazanego wsparcia podlega¢ bedzie zwrotowi wraz z naleznymi odsetkami.

5.2 Dziatania informacyjne i promocyjne
§36

Zgodnie z Umowg | Uchwatg, Beneficjent ma obowigzek informowania w sposéb
wyrazny o fakcie, iz realizowany przez niego projekt otrzymat dofinansowanie
z Unii Europejskiej ze srodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020.

Szczegotowe zasady dziatan promocyjnych zawarte zostaty w art. 115 oraz Zatgczniku
XII do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. Dodatkowe wskazowki w zakresie dziatan promocyjnych i informacyjnych
znajdujg sie rownie z w Podreczniku Whnioskodawcy i Beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promociji.
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ROZDZIAL 6 POSTANOWIENIA KONCOWE

§37
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia.
§38
1. IZ zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu Ilub jakiegokolwiek dokumentu

okreslajgcego warunki oceny projektéw znajdujacych sie w Wykazie projektow
zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego, do ktérego odwotuje sie Regulamin.

2. Regulamin oraz jego zmiany, zamieszczane sg na stronie internetowej
www.rpo.malopolska.pl

3. Wprowadzone zmiany obowigzuja od daty wskazanej w informacji nt. zmian
Regulaminu, opublikowanej zgodnie z ust. 2, jednak nie wczesniej niz od nastepnego
dnia od jej publikaciji.

4.  Ocena wniosku o dofinansowanie projektu, zlozonego przed datg obowigzywania
wprowadzonych zmian odbywaé sie bedzie na dotychczasowych zasadach,
Z zastrzezeniem zmian na korzys¢ Wnioskodawcy.

§39

W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.
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Zalacznik nr 1
Zatacznik nr 2
Zalacznik nr 3a

Zatacznik nr 3b

Zalacznik nr 4
Zatacznik nr 5a
Zatacznik nr 5b

Zatacznik nr 6
Zalacznik nr 7

ROZDZIAL 7 ZALACZNIKI DO REGULAMINU

Wzér wniosku o dofinansowanie projektu.
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

Szczegbétowe wymogi w zakresie przygotowania analizy
finansowej i ekonomicznej dla projektéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Matopolskiego na lata 2014 —
2020 (RPO WM)

Szczegbétowe wymogi w zakresie przygotowania analizy
finansowej dla projektéw nieinwestycyjnych ubiegajacych
sie¢ o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewédztwa Matopolskiego na lata 2014 —
2020 (RPO WM)

Regulamin KOP
Umowa o dofinansowanie Projektu,

Uchwata ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu
Projektu, dla ktéorego Beneficjentem jest Wojewédztwo
Matopolskie wraz zatacznikiem pn. Zasady realizacji
projektow dla ktérych Beneficjentem jest
Wojewédztwo Malopolskie w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014 - 2020

Katalog definicji wskaznikéw dla trybu pozakonkursowego.
Metodyka sporzadzania audytow energetycznych
dla budynkéw podlegajagcych glebokiej modernizacji
energetycznej w ramach  Regionalnego  Programu

Operacyjnego Wojewédztwa Matopolskiego na lata 2014 —
2020 oraz obliczania efektu ekologicznego
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