Zatgcznik nr 5
do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi
1,9, 10 RPO WM 2014-2020.

Wz6r Uchwalty nr ...
Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
z dnia ...

w sprawie podj ecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Matopolskie

w ramach Osi Priorytetowe; ...,

Dziatanie/Poddziatanie ...

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mato  polskiego na lata 2014—-2020

(podstawa prawna...)

Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego uchwala, co nastepuije:

o > 0N
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Przyjmuje sie do realizacji Projekt pn. ,...... nro..... w ramach Osi Priorytetowej ...,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, dla
ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie, realizowany przez ...,

zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym zalacznik nr 2, na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 1.

W ramach Projektu zostaty/nie zostaiyl uwzglednione wydatki stanowigce pomoc publiczng.

Calkowita warto$é Projektu wynosi ................ PLN (stownie: .......cccoeeeennnnen. ).

Calkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza: ................ PLN (stownie: ........ccooeeeeenenn. ).
Na realizacje Projektu, o ktéorym mowa w ust. 1 niniejszej Uchwaly przyznaje sie
dofinansowanie w kwocie nieprzekraczajacej: ........ccccveernnn. PLN (stownie: ............. )
i stanowigce nie wiecej niz ...% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowanych, w tym
wspoétfinansowanie UE w kwaocie;.......... PLN (stownie:.....) stanowigce ............... % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu oraz wspoffinansowanie krajowe z budzetu panstwa w kwocie:
.......... PLN (stownie:.....) stanowiacg ............... % wydatkéw kwalifikowanych Projektu.

Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkdw ponoszonych przez Beneficjenta
i Partneréw.?

1) Dofinansowanie nieobjete pomocag publiczng wynosi ............... PLN (stownie................ )
i stanowi ..... kosztow kwalifikowalnychs3.

2) Dofinansowanie objete pomoca*:

=) I 5 zgodnie Z ......oiiieeiinnn, 6 Wynosi ............... PLN (stownie................ )
i stanowi..... kosztow kwalifikowalnych objetych tg pomoca.
Wkiad wtasny Beneficjenta stanowi ......... % kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
Projektu i wynosi:............cccues PLN (stownie: ........ccccvvvveenennnn. ).

1 Niepotrzebne skreslié.

2 Dotyczy realizaciji projektu w partnerstwie.

3 W przypadku, gdy w Projekcie wystepujg wytgcznie wydatki objete pomocg publiczng, punkt nalezy wykreslic.

4 Nalezy wskaza¢ wszystkie wystepujgce w Projekcie rodzaje pomocy publicznej/pomocy de minimis, dodajgc kolejne
podpunkty.

® Nalezy uzupetni¢ wtasciwy rodzaj pomocy publiczne;j.

6 Nalezy uzupetni¢ wtasciwg podstawe prawna.



Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.
Okres realizacji Projektu ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji .................. (DD-MM-RRRR)
2) zakonczenie realizacCji .................. (DD-MM-RRRR)
§2
Udziela sie peinomocnictwa Panu/Pani ... — (funkcja, nazwa jednostki) do realizacji Projektu zgodnie

z wnioskiem o dofinansowanie projektu stanowigcym zatgcznik nr 2, na zasadach okreslonych
w zalgczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty, w tym w szczeg6lnosci do:

1) podpisywania wnioskow o ptatno$¢ wraz z wymaganymi zatacznikami;

2) podpisywania wszelkich oswiadczen i dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu;

3) potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przygotowywanych w ramach
projektu;

4) podpisywania wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

5) zgtaszania zmian zakresu rzeczowego projektu.
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Zatgcznikami do niniejszej Uchwaty sg nastepujgce dokumenty::

1. Zasady realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020;
2. Whniosek o dofinansowanie;
3. Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci podatku VAT,;
4. Zasady przetwarzania danych osobowych;
5. Harmonogram ptatnosci.
§4
Wykonanie Uchwaly powierza sie ............
85

Uchwata wchodzi w zycie ...................



UZASADNIENIE

do Uchwaly Nr ... Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia .... w sprawie realizacji Projektu pt. ,,...”
w ramach Osi Priorytetowej ..., Dziatanie/Poddziatanie ... Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

(Nalezy wskaza¢ uzasadnienie koniecznosci podjecia uchwaty).



Eundus'zek . M " Clrenin Unia Europejska
p:grzgijesgioﬁmy \ M A LO P O L S I(A PR Europejski Fundusz Spoteczny

Zatgcznik Nr 1 do Uchwaly Nr ...... Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia .....................

Zasady realizacji projektow dla ktérych Beneficjent em jest Wojewodztwo Matopolskie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdd  ztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020
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Postanowienia ogolne

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ Whnioskodawce, ktérego projekt spetnia kryteria
wyboru projektu i zostat wybrany do dofinansowania na podstawie Regulaminu przygotowania
i oceny projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM
2014-2020. W przypadku projektéw, dla ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie
projekt zostaje przyjety do realizacji Uchwalg ZWM w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu Projektu;

2) ,Bezpiecznym podpisie elektronicznym” — nalezy przez to rozumieé podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy z dnia 18 wrzeénia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 262 z pézn. zm.), ktéry jest przyporzadkowany wytgcznie do osoby sktadajgcej
ten podpis, jest sporzadzany za pomocg podlegajgcych wytgcznej kontroli osoby skiadajgcej
podpis elektroniczny bezpiecznych urzadzen stuzgcych do sktadania podpisu elektronicznego
i danych stuzacych do sktadania podpisu elektronicznego i powigzany z danymi, do ktérych
zostat dolgczony, w taki sposéb, ze jakakolwiek pdzniejsza zmiana tych danych jest
rozpoznawalna;

3) ,Danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.)
zwanej dalej ,ustawg o ochronie danych osobowych”, dotyczgce uczestnikéw projektu, ktére
musza by¢ przetwarzane przez IP oraz Beneficjenta i Partneréw w celu wykonania
Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020,
nr IXA/473/ZPO/15 zawartego w dniu 10 czerwca 2015 r.;

4) ,Dniach” — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe, chyba, ze w tredci niniejszych Zasad
zastrzezono inaczej;

5) ,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspoffinansowanie UE lub wspétfinansowanie
krajowe z budzetu panstwa;

6) ,Dzialaniu” — nalezy przez to rozumieé [Nazwa i numer Dziatania w ramach Programul];
7) ,EFS” - nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny;

8) ,Formie elektronicznej” — nalezy przez to rozumie¢ przekazywanie za posrednictwem Systemu
e-RPO dokumentéw, danych, oswiadczen w postaci elektronicznej opatrzonych bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu;

9) ,Instytucji Posredniczgcej RPO WM” (IP) - nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Posredniczgcag
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020,
czyli Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, (MCP). IP odpowiedzialna jest za bezposrednig
obstuge procesu oceny wnioskow o dofinansowanie projektéw, czynnosci zwigzane
z przygotowaniem Uchwaty ZWM w sprawie wyboru do dofinansowania projektu oraz Uchwaly
ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, ktérego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Matopolskie, a takze za rozliczenie i kontrole projektu;
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JInstytucji Zarzadzajgcej RPO WM” (IZ RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje
Zarzadzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014 — 2020, czyli Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, dalej ZWM. Zadania zwigzane
z prowadzeniem i aktualizacjg Wykazu projektow zidentyfikowanych w trybie
pozakonkursowym oraz prowadzeniem Wykazu kandydatow na ekspertow RPO WM
i udzielaniem informacji Wnioskodawcom ubiegajgcym sie o dofinansowanie w kwestiach
dotyczacych oceny wnioskéw o dofinansowanie projektéw, wykonywane sg przez
Departament  Zarzadzania  Programami  Operacyjnymi  Urzedu  Marszatkowskiego
Wojewddztwa Matopolskiego, zwany dalej Departamentem ZPO;

.Korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg pomniejsza sie
wspoétfinansowanie UE dla projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng;

.Nieprawidtowosci indywidualnej” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa
unijnego lub prawa krajowego dotyczgcego stosowania prawa unijnego, wynikajgce
z dziatania lub z zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie
funduszy polityki spojnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez
obcigzenie budzetu Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

~0czywistej omyice pisarskiej lub rachunkowej”:

a) oczywista omytka pisarska - niezamierzona niedoktadno$¢ nasuwajgca sie kazdemu, bez
przeprowadzania dodatkowych ustalen. Moze to by¢ bigd literowy, widoczne
niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny biad, wynikajacy z przeoczenia lub innegj
wady procesu myslowo-redakcyjnego, a niespowodowany uchybieniem merytorycznym;

b) oczywista omytka rachunkowa - omytka wynikajaca z btednej operacji rachunkowej na
liczbach. Stwierdzenie omylki moze mie¢ miejsce w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania
matematycznego moze by¢ przesledzony i na podstawie regut rzadzacych tym dziataniem
mozliwe jest stwierdzenie btedu w jego wykonaniu;

,Osi Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ [Nazwe i numer Osi Priorytetowej w ramach
Programul];

.Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot wymieniony we wniosku o dofinansowanie
projektu, uczestniczacy w realizacji projektu, wnoszacy do niego zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne badz finansowe, realizujgcy projekt wspdlnie z
Whnioskodawca/Beneficjentem i ewentualnie innymi podmiotami, na warunkach okreslonych w
porozumieniu albo umowie partnerskiej;

.Poddziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ [Nazwe i numer Poddziatania w ramach Programu]
1.

.Podreczniku kwalifikowania wydatkow” — nalezy przez to rozumie¢ Podrecznik kwalifikowania
wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 — wytyczne programowe przyjete Uchwailg
Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego, zamieszczone na stronie internetowej 1IZ RPO WM
wraz z datg, od ktorej Podrecznik lub jego zmiany sg stosowane;

.Powierzajacym” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, ktéry
powierzyt IP w zwigzku z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014 - 2020 przetwarzanie danych osobowych ze zbioréw:

a) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 -2020;
b)  Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych;

.Programie” (RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Decyzjg Komisji z dnia 12 lutego
2015 r. przyjmujacg niektore elementy programu operacyjnego ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020” do wsparcia z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach celu
.Inwestycje na rzecz wzrostu izatrudnienia” dla regionu matopolskiego w Polsce CCI
2014PL16M20OP006;

1 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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.Projekcie” — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zalozonego celu okreslonego
wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koricem realizacji, zgtoszone do objecia albo objete
wspotfinansowaniem UE w ramach RPO WM tj. projekt pn. ,,......." numer...... ;

.Pomniejszeniu wartosci wydatkéw kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé
pomniejszenie wartosci wydatkéw kwalifikowalnych przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé
o kwote wydatkbw poniesionych nieprawidtowo, wynikajagcych ze stwierdzonej
nieprawidtowosci indywidualnej;

~Przerwaniu terminu” — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktérych po kazdym przerwaniu
termin biegnie na nowo;

.Przetwarzaniu danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie
w systemach informatycznych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2014 r, poz. 1182 z p6zn. zm.);

.-Rachunku bankowym Ministerstwa Finanséw” - nalezy przez to rozumieé¢ rachunek
prowadzony przez Bank Gospodarstwa Krajowego, stuzacy do obstugi srodkéw EFS;

a) ,Rachunku bankowym transferowym — nalezy przez to rozumie¢ rachunek Beneficjenta,
przez ktory przekazywana bedzie ptatnos¢ ze srodkéw UE z Banku Gospodarstwa Krajowego
DI ettt e e — e e e e e et —— e e e e et —e—ee e it b—raee e i ——eeeeeeabaeeeeaabeeeeeeaaraeeeeearees )2

b) ,Rachunku bankowym wyodrebnionym dla Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek
bankowy Realizatora Projektu, z ktérego wydatkowane sg srodki w Projekcie,
] TSP ;

.Realizatorze Projektu” - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Beneficjenta lub
departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Matopolskiego upowazniong do
realizacji Projektu wskazang w Uchwale, o ktérej mowa w pkt. 35;

.Rozporzgdzeniu ogélnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspoélne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz.
UE L. 347 7 20.12.2013, str. 320);

»,Rozporzadzeniu wykonawczym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie wykonawcze
Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie
szczegotowych uregulowan dotyczacych transferu wktadow z programow i zarzgdzania nimi,
przekazywania sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki
technicznej dziatan informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu
rejestracji i przechowywania danych;

.SL2014" - nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gldwng Centralnego systemu
teleinformatycznego, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020;

.Stronie  internetowej IP” - nalezy przez to rozumie¢ adres  strony:
http://www.mcp.malopolska.pl;

.Stronie internetowej 1Z RPO WM” — nalezy przez to rozumie¢ adres strony:
http://www.rpo.malopolska.pl;

.Systemie e-RPO” — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny udostepniany przez 1Z
RPO WM. System umozliwia samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych

2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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z aplikowaniem/realizacjag/rozliczeniem/monitorowaniem Projektu w zakresie funkcjonalno$ci
systemu;

.SzczegOtowym Opisie Osi Priorytetowych” (SzOOP RPO WM) — nalezy przez to rozumieé
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwalg Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego
i zamieszczony na stronie internetowej 1IZ RPO WM wraz z datg, od ktérej Szczegotowy Opis
Osi Priorytetowych lub jego zmiany sg stosowane;

.Taryfikatorze” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzgdzenie ministra wlasciwego ds. rozwoju
regionalnego wydane na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej okreslajgce warunki
obnizania wartosci korekt finansowych oraz wartosci wydatkéw poniesionych nieprawidtowo;

.,Jchwale w sprawie decyzji o dofinansowaniu projektu dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewoddztwo Malopolskie — nalezy przez to rozumie¢ Uchwale Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego, ktéra przyjmuje Projekt do realizacji i okresla w szczegdlnosci wysokos¢
przyznanych $rodkow oraz termin realizacji Projektu;

LJczestniku projektu” — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio
korzystajacy z interwencji EFS, zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020;

,Ustawie o finansach publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z p6zn. zm.);

.Ustawie Pzp” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zm.);

.Ustawie wdrozeniowej” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programo6w w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014 — 2020 (Dz. U. z 2014 r., poz. 1146 z p6zn. zm.);

.Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru” (UPO) — nalezy przez to rozumieé urzedowe
poswiadczenie odbioru w rozumieniu art. 3 pkt. 20 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o Informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2014 r. poz.
1114, z po6zn. zm.), wiadomos¢ elektroniczng, zapewniajgca o integralnosci zlozonych
dokumentow, stanowigcg dowod dostarczenia dokumentu elektronicznego do adresata.
Urzedowe Poswiadczenie Odbioru potwierdza poprawne przediozenie dokumentu
elektronicznego do Systemu e-RPO;

~Wkladzie wlasnym” - nalezy przez to rozumie¢ $rodki finansowe lub wkiad niepieniezny
whniesiony przez Beneficjenta, ktére to srodki zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (r6znica
miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi,
zgodnie ze stopg dofinansowania dla Projektu), zgodny w szczegdlnosci z:

a) Rozporzgdzeniem ogdlnym,

b) Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych,

¢) Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow.

~Wniosku o dofinansowanie” (wniosku) — nalezy przez to rozumie¢ dokument ztozony przez
Whnioskodawce w celu uzyskania srodkéw finansowych na realizacje Projektu w ramach RPO
WM, za posrednictwem systemu informatycznego, stanowigcy zatgcznik nr 2 do Uchwaly
w sprawie decyzji o dofinansowaniu projektu dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo
Matopolskie;

~Wspoifinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” (Srodkach BP) — nalezy przez to rozumieé
srodki budzetu panstwa niepochodzgce z budzetu $rodkéw europejskich, o ktérym mowa
w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, wyptacane
na rzecz Beneficjenta albo wydatkowane przez panstwowag jednostke budzetowg w ramach
Projektu;

~Vspotfinansowaniu UE” (Srodkach EFS) — nalezy przez to rozumie¢ $rodki pochodzgce
z budzetu $rodkéw europejskich, o ktorym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych;
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45) Wydatkach kwalifikowalnych — wydatek uznany za kwalifikowalny, poniesiony przez
Beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO WM, zgodnie z Uchwalg ZWM
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Matopolskie oraz Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., SzOOP RPO WM i Podrecznikiem kwalifikowania
wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020.

46) ,Wytycznych horyzontalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, wydane na podstawie art.
5 ustawy wdrozeniowej przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, okreslajace
ujednolicone warunki procedury wdrazania funduszy strukturalnych i funduszu spoéjnosci,
zamieszczone na jego stronie internetowej, w szczegdlnosci:

a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020;

b) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020;

c) Wytyczne w zakresie informacji i promocji programéw operacyjnych polityki spojnosci na
lata 2014-2020;

d) Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow
operacyjnych na lata 2014-2020;

e) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci
na lata 2014-2020;

f) Wytyczne w zakresie trybOw wyboru projektdw na lata 2014-2020;

g) Wytyczne w zakresie gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
lata 2014-2020;

h) Wytyczne w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

i) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢c w obszarze wigczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020;

i) Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzig¢ z udzialem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

k) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw
oraz raportowania nieprawidtowosci w ramach programow operacyjnych polityki spéjnosci
na lata 2014-2020.

47) ,Wytycznych programowych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne wydane przez IZ RPO WM
na podstawie art. 7 ustawy wdrozeniowej, zamieszczone na jej stronie internetowej wraz
z data, od ktorej wytyczne lub ich zmiany sg stosowane. Zmiana wytycznych programowych
nie skutkuje koniecznoscig zmiany postanowien niniejszych Zasad,;

48) ,Zamowieniu publicznym” — nalezy przez to rozumie¢ pisemng umowe odptatng, zawartg
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktérej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane przewidziane w Projekcie realizowanym w ramach RPO WM, przy czym dotyczy
to zarébwno uméw o udzielenie zamoéwien zgodnie z ustawg Pzp, jak i uméw dotyczgcych
zamoéwien udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci;

49) ,Znaku Funduszy Europejskich” (znaku FE) — nalezy przez to rozumie¢ logo ztozone
z symbolu graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy Programu, z ktorego
w czesci lub w catosci finansowany jest dany Projekt;

50) ,Znaku Unii Europejskiej” (Znaku UE) — nalezy przez to rozumie¢ logo zlozone z flagi Unii
Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktory wspétfinansuje dany Projekt;

§2.

Niniejsze Zasady regulujg prawa i obowigzki Beneficjenta, Realizatora Projektu, Instytucji
Posredniczacej RPO WM i Instytuciji Zarzgdzajgcej RPO WM w zakresie realizacji Projektu.
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§3.
Realizacja projektu

Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad oraz zgodnie
z wnioskiem, o ktérym mowa w § 1 pkt 42. Wszystkie czynnosci Beneficjenta zwigzane
z realizacjg Projektu, niezastrzezone dla innych podmiotow, realizuje Realizator Projektu,
0 ktorym mowa w 8§ 1 pkt 26 niniejszych Zasad.

Projekt bedzie realizowany zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji
Projektu ujetym we wniosku, o ktorym mowa w § 1 pkt 42.

Rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest data 1 stycznia 2014 r., z wylgczeniem
projektow objetych pomocg publiczng/pomocg de minimis, gdzie kwalifikowalnosé wydatkow
okreslona jest zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego,
obowigzujgcymi na dzieh udzielenia wsparcia.

Na wniosek Beneficjenta IP moze uzna¢ za kwalifikowalne wydatki poniesione po dacie
zakonczenia realizacji Projektu wskazanej w Uchwale, o ktérej mowa w 8§ 1 pkt 35, pod
warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji Projektu, zostang poniesione do 31
grudnia 2023 r. oraz Beneficjent przedstawi je do rozliczenia we wniosku o ptatnosé koncowg
wraz z uzasadnieniem.

§4.
System informatyczny

Obstuga realizacji, rozliczenia, kontroli oraz monitorowania Projektu w okresie realizacji
Projektu oraz w okresie trwatosci prowadzona jest wylgcznie za posrednictwem Systemu
e-RPO.

Beneficjent akceptuje postanowienia Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO, przyjetego
Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego i zamieszczonego na stronie internetowej 1Z
RPO WM.

Regulamin korzystania z Systemu e-RPO, o ktérym mowa w ust. 2, obowigzuje w zakresie
nieuregulowanym odmiennie niniejszymi Zasadami.

Realizator Projektu ma obowigzek posiadania bezpiecznego podpisu elektronicznego
z waznym certyfikatem niezbednym do korzystania z Systemu e-RPO. Waznos$¢ certyfikatu
bezpiecznego podpisu elektronicznego kazdorazowo jest weryfikowana przez System e-RPO.

Whniosek o dofinansowanie stanowigcy zatgcznik do Uchwaly, o ktérej mowa w 81 pkt 35 oraz
wnioski o ptatnos¢ sktadane sg w formie elektronicznej poprzez System e-RPO. Inna forma
przedkfadania przedmiotowych dokumentéw jest dopuszczalna wytgcznie w przypadku braku
dostepnosci Systemu e-RPO z przyczyn lezgcych po stronie 1IZ RPO WM.

Wszelka korespondencja dotyczgca realizacji, rozliczenia, kontroli i monitorowania Projektu
w okresie jego realizacji i trwalo$ci prowadzona jest za posrednictwem Systemu e-RPO. Inna
forma dopuszczalna jest wylgcznie za zgodg IP w przypadku braku dostepnosci Systemu
e-RPO z przyczyn lezgcych po stronie 1IZ RPO WM.

Dokumenty przesylane za posrednictwem Systemu e-RPO s3g kazdorazowo podpisywane za
pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego. W przypadku przesytania za posrednictwem
Systemu e-RPO skandéw kopii dokumentéw, Realizator Projektu sktada o$wiadczenie
opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym, iz przestane skany dokumentéw sg zgodne
z oryginalem. O otrzymaniu korespondencji przestanej przez System e-RPO Realizator
Projektu zostaje poinformowany automatycznie wygenerowang przez system informacjg na
wskazane przez Realizatora Projektu we wniosku o dofinansowanie lub wniosku o ptatnosé
adresy mailowe. Odczytanie przestanej korespondencji w Systemie e-RPO wymaga
wygenerowania przez Realizator Projektu Urzedowego Poswiadczenia Odbioru (UPO)
w systemie, podpisania go przy uzyciu bezpiecznego podpisu elektronicznego, a nastepnie
wgrania pliku UPO i pliku podpisu do Systemu e-RPO.

Beneficjent ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za dokumenty i informacje wprowadzone
do systemu.
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Beneficjent ponosi peing odpowiedzialnos¢ za uzycie zasob6w systemu przy wykorzystaniu
posiadanego hasta.

Realizator Projektu zapewnia, ze nie udziela dostepu do konta zalozonego w ramach Systemu
e-RPO osobom trzecim.

Realizator Projektu zapewnia, ze korzystajgc z Systemu e-RPO dochowuje nalezytej
starannosci w kwestiach poufno$ci i bezpieczenstwa, w tym pracuje na stacjach roboczych
oraz tgczach internetowych posiadajgcych odpowiedni poziom zabezpieczen.

Realizator Projektu zobowigzany jest do kazdorazowego informowania IP o wystgpieniu
nieprawidtowosci i awarii technicznych w dziataniu Systemu e-RPO.

Realizator Projektu ma obowigzek kazdorazowego informowania o wystgpieniu ztamania
zasad bezpieczenstwa okreslonych w niniejszych Zasadach oraz Regulaminie korzystania
z Systemu e-RPO.

IP zastrzega sobie prawo do:

a) okresowego braku dostepu do Systemu e-RPO w celach rozbudowy lub konserwaciji
sprzetu przez 1Z RPO WM, po wczeéniejszym poinformowaniu na stronie internetowej 1Z
RPO WM oraz przestaniu przez 1Z RPO WM informacji na wskazany przez Beneficjenta
adres email, zgodnie z zasadami okreslonymi w 8 8 Regulaminu korzystania z Systemu
e-RPO;

b) wysytania przez IZ RPO WM na konto Realizatora Projektu komunikatéw technicznych
zwigzanych z funkcjonowaniem Systemu e-RPO oraz informacji o biezacych zmianach.

IP nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) sposobb, w jaki Realizator Projektu bedzie korzystat z Systemu e-RPO, ani za jakiekolwiek
wynikle z tego skutki bgdz szkody;

b) skutki dziatan oraz decyzji podejmowanych przez Realizatora Projektu w oparciu
o dokumenty i informacje wprowadzone przez niego do Systemu e-RPO.

W przypadku podjecia przez 1Z RPO WM decyzji 0 przejsciu na system SL2014 tracg wazno$¢
postanowienia § 4 ust. 1-15 oraz pozostate odnoszace sie do Systemu e-RPO, a Realizator
Projektu zobowigzany jest do korzystania z systemu SL2014 i w tym zakresie zobowigzany jest
stosowaé Wytyczne horyzontalne, o ktérych mowa w § 1 pkt 46, lit. g).

Obowigzek korzystania z systemu, o ktérym mowa w ust.16 i stosowania powyzej okreslonych
Wytycznych powstaje z chwilg okreslong przez 1Z RPO WM, o czym Beneficjent zostanie
powiadomiony przynajmniej na 7 dni przed tg datg na adresy e-mail wskazane we wniosku
o dofinansowanie oraz poprzez zamieszczenie odpowiedniej informacji na stronie internetowe;.

§ 5.

Zasady przekazywania dofinansowania - ogéine

Dofinansowanie w ramach RPO WM przekazywane bedzie Beneficjentowi zgodnie
z Poleceniem Stuzbowym Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego w sprawie szczegotowych
regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewo6dztwo Matopolskie ze srodkéw
RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczenn finansowych, informowania
0 nieprawidtowosciach oraz wprowadzania zmian w projekcie, w formie zaliczki w wysokosci
okreslonej w harmonogramie pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 5 do Uchwaty, o ktérej mowa
w 8 1 pkt 35 z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 21. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie
lub brak przelewu ze strony Banku Gospodarstwa Krajowego.

W uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze byé wyptacane w formie refundaciji
kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.

Realizator Projektu wnioskuje o wyptate srodkéw w ramach dofinansowania oraz rozlicza
poniesione wydatki poprzez wniosek o ptatnosé.

Realizator Projektu w porozumieniu z IP sporzgdza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa
w ust. 1.
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Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji ze skutkiem na
kolejny okres rozliczeniowy. Aktualizacja harmonogramu platnosci, o ktérej mowa w zdaniu
pierwszym jest wigzgca, pod warunkiem akceptacji przez IP i nie wymaga zmian Uchwalty,
o ktérej mowa w 8§ 1 pkt 35. IP akceptuje lub odrzuca zmiane harmonogramu w terminie do 15
dni roboczych od jej otrzymania.

Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w ust. 5 moze zosta¢ zlozona przez
Realizatora Projektu wraz z wnioskiem o ptatnos¢ lub odrebnym pismem w dowolnym terminie
z uwzglednieniem zapiséw ust. 43.

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow Partneréw,
zgodnie z umowg partnerska.s.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowac¢ IP oraz 1Z RPO WM o zmianie
rachunku bankowego,o ktérym mowa w 8 1 pkt 25.

Wydatki poniesione przed przyjeciem Projektu do realizacji winny byé ujete we wniosku
o platnosc rozliczajgcym przekazang zaliczke skitadanym do IP, w terminie do trzech miesiecy
od dnia podjecia Uchwaty, o ktérej mowa w § 1 pkt 35.

Realizator Projektu sktada pierwszy wniosek o ptatnosé, bedacy podstawg wyptaty pierwszej
transzy dofinansowania, zgodnie ust. 26 pkt 1.

Realizator Projektu skiada drugi i kolejne wnioski o ptatno$é zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktbrym mowa w ust. 4, w terminie do 8 dni roboczych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnosé¢, skltadany jest w terminie
do 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu realizacji projektu, przy jednoczesnym
zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania zgodnie z Poleceniem Sluzbowym
Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego w sprawie szczegétowych regulacji dotyczgcych
projektéw realizowanych przez Wojewédztwo Matopolskie ze srodkow RPO WM na lata 2014-
2020 w zakresie rozliczern finansowych, informowania o nieprawidtowosciach oraz
wprowadzania zmian w projekcie.

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc publiczng/pomoc de minimis udzielang w ramach
realizacji Programu, majg zastosowanie wszelkie wtasciwe przepisy prawa wspoélnotowego
i krajowego dotyczgce zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgce w momencie podpisania
Umowy z uczestnikiem projektu.

Kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony w trakcie realizacji projektu powinien zosta¢ ujety
we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego
poniesienia.

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 46, koszty posrednie rozliczane stawka ryczalttowg w wysokosci ......... %
poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw
bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 16 i 18.

Wydatki poniesione w ramach kosztéw posrednich sg traktowane jako wydatki faktycznie
poniesione.

W przypadku pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowanych, nalozenia na Projekt korekty
finansowej, o ktérej mowa w 8 9, koszty posrednie ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu.

Wysokos¢ kosztow posrednich jest rozliczana zgodnie z ustalong stawkg ryczaltowg i jest
uzalezniona od wysokosci zatwierdzonych bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych Projektu,
ujetych w danym wniosku o ptatnosé.

Ostateczna wartos¢ kosztéw posrednich Projektu zostanie potwierdzona na etapie
zatwierdzania koncowego wniosku o ptatnosé.

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowac¢ koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficjenta i/lub Partneréw oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3
do Uchwaly.

3 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
4W przypadku, gdy pomocy publicznej/pomocy de minimis bedzie udzielat Beneficjent.
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Realizator Projektu rozlicza dobra/ustugi objete stawkami jednostkowymi, zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 47 oraz zgodnie z wnioskiem.5

Kwota wydatkéw kwalifikowanych rozliczanych stawkami jednostkowymi, o ktorych mowa
w ust. 20 okreslana jest na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danego
typu doébr/ustug przez ilos¢ débr/ustug faktycznie wykonanych w ramach Projektu.®

Weryfikacja wydatkow, o ktérych mowa w ust. 21 dokonywana jest w oparciu o rzeczywisty
postep realizacji Projektu i osiggniecie nastepujgcych wskaznikéw?:

Q) i , dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie ustugi rozliczanej stawka
jednostkowa s3a: ....

b) , dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie ustugi rozliczanej stawkag
jednostkows s3g: ...

(o) I , dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie ustugi rozliczanej stawkag

jednostkowg s3: ...

Realizator Projektu skiada wniosek o ptatno$¢ w Systemie e-RPO wraz z wymaganymi
zalgcznikami okreslonymi w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 47.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych w ztozonym wniosku
o platnosé¢, ktore nie wplywajg na kwalifikowalno$é wydatkéw, IP moze dokonaé¢ uzupetienia
lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje Realizatora Projektu, albo wzywa
Realizatora Projektu do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnosé lub do zlozenia
dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie.

IP nie moze poprawia¢ lub uzupetniac:

a) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

b) zalaczonych do wniosku o ptatnos¢ dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki.

Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 27:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci okreslonej w pierwszym
whniosku o ptatno$¢, po jego zatwierdzeniu,

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego ostatnig transze
dofinansowania (n) zgodnie ust. 36-37, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajgce co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania

oraz

b) zatwierdzeniu przez IP wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego przedostatnig transze
dofinansowania (n-1).

W przypadku niemoznoéci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem s$rodkéw, Realizator Projektu ma prawo renegocjowa¢ harmonogram
rzeczowo - finansowy Projektu i harmonogram pfatnosci, o ktérych mowa odpowiednio w § 8
ust. 7 lit. b i § 5 ust. 4.

Odsetki wynikajgce z przechowywania na rachunku bankowym dofinansowania przekazanego
Beneficjentowi w formie zaliczki ze wspdéifinansowania UE oraz ze wspoéifinansowania
krajowego z budzetu panstwa stanowig dochdd Beneficjenta i nie podlegajg zwrotowi zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 47.

Beneficjent, ktoremu w danym roku budzetowym przekazane zostaty transze w formie zaliczki,
zobowigzany jest do ich wydatkowania w czesci dotyczgcej wspétfinansowania krajowego
Z budzetu panstwa w terminie do 31 grudnia danego roku. Zwrot niewykorzystanych srokow
dokonywany jest zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Marszatka Wojewoddztwa Matopolskiego

® Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat kosztéw bezposrednich za pomoca stawek jednostkowych.
& Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat kosztow bezposrednich za pomoca stawek jednostkowych.
" Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat kosztéw bezposrednich za pomoca stawek jednostkowych.
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w sprawie szczegodtowych regulacji dotyczgcych projektdw realizowanych przez Wojewddztwo
Matopolskie ze srodkéw RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych,
informowania o nieprawidtowosciach oraz wprowadzania zmian w projekcie.

Beneficjent, ktbremu w danym roku budzetowym przekazane zostaly transze w formie zaliczki
pochodzace ze srodkéw niewygasajgcych z uptywem danego roku budzetowego zobowigzany
jest do ich wydatkowania w czesci dotyczgcej wspoffinansowania krajowego z budzetu
panstwa w terminie okreslonym w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, nie dluzszym niz 31 marca nastepnego
roku budzetowego.

W przypadku zwrotu niewykorzystanych srodkéw wspétfinansowania krajowego z budzetu
panstwa otrzymanych w formie zaliczki po terminie, o ktérym mowa w ust. 29 i/lub 30, nalicza
sie odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Whiosek o ptatno $¢

Realizator Projektu skiada pierwszy i kolejne wnioski o ptatno$¢ zgodnie z zapisami
odpowiednio ust. 10 11.

IP zastrzega sobie prawo Zzgdania od Realizatora Projektu ztozenia dodatkowego wniosku
o ptatnosé.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwatos¢ Projektu lub rezultatow,
Realizator projektu po okresie realizacji Projektu zobowigzany jest do okresowego
przedktadania do IP dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie trwatosci Projektu lub
rezultatu. Wzor i terminy przedkfadania ww. dokumentéw zostang okreslone przez IP nie
pbzniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.

Realizator projektu zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o pfatnos¢:

a) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okre$lonym
w zatgczniku nr 4 do Uchwaty, o ktérej mowa w 8§ 1 pkt 35 i na warunkach okreslonych
w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 46;

b) oswiadczenia, ze z rachunku bankowego wyodrebnionego dla Projektu nie dokonano
wyptat niezwigzanych z Projektem;

¢) oprécz dokumentéw wskazanych w lit. a i b, Realizator projektu zobowigzuje sie przekazaé
IP w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania, wskazane przez nig
dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ wydatkdéw ujetych we wniosku o ptatnosg;

d) dokumentéw wymienionych w 8 5 ust.228,

Realizator projektu zobowigzuje sie do przekazania wraz z koncowym wnioskiem o ptatnosé
skandéw wyciggéw bankowych przedstawiajacych saldo na dzien dokonania zwrotu
niewykorzystanych srodkéw w Projekcie lub — w przypadku braku koniecznos$ci zwrotu srodkow
— na dzien sporzadzenia wniosku o ptatno$c¢.

IP dokonuje weryfikacji wniosku o ptatno$¢ w terminie nie dtuzszym niz 37 dni roboczych
od dnia jego otrzymania. Do ww. terminu nie wlicza sie czasu oczekiwania przez IP
na dokumenty/wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 35 lit. ¢ oraz w ust. 39.

W przypadku gdy:

a) koncowy wniosek o ptatnosé zostat ztozony przed zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
b) zlecona zostata kontrola dorazna Projektu,

bieg terminéw, o ktérych mowa w ust. 37 w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢ moze ulec
przerwaniu do dnia przekazania przez Realizatora Projektu, do IP informacji o wykonaniu lub
zaniechaniu wykonania zaleceh pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie wskazujg
na wystgpienie wydatkdw poniesionych w sposéb nieprawidtowy/nieprawidtowosci w Projekcie
lub nie majg wptywu na rozliczenie koncowe Projektu. O fakcie tym Realizator Projektu zostaje
poinformowany pisemnie.

8 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat kosztow bezposrednich za pomocg stawek jednostkowych.
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Realizator Projektu zobowigzuje sie do usunigcia we wniosku o ptatnos¢ btedow lub ztozenia
pisemnych wyjasnien w wyznaczonym przez IP terminie, jednak nie krotszym niz 5 dni
roboczych od dnia otrzymania wezwania.

IP po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o pfatnos¢, przekazuje Realizatorowi Projektu
w terminie, o ktérym mowa w ust. 37 informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnosé,
z zastrzezeniem ust. 39.

W terminie 14 dni od daty otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 40 Realizator Projektu,
zgodnie z art. 24 ust. 10 ustawy wdrozeniowej, ma prawo wnies¢ umotywowane zastrzezenia
do ustalen IP w zakresie wydatkéw nieprawidtowych. W przypadku, gdy IP nie przyjmie ww.
zastrzezen i Realizator Projektu nie zastosuje sie do zalecen IP dotyczgcych sposobu
skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie zapisy § 6.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym
z harmonogramu ptatnosci, od $rodkoéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegto$ci podatkowych, liczone od dnia przekazania
srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé¢, ktére podlegajg zwrotowi zgodnie z Poleceniem
Stuzbowym Marszatka Wojewddztwa Malopolskiego w sprawie szczeg6towych regulacii
dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze srodkbw RPO WM
na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania
0 nieprawidtowosciach oraz wprowadzania zmian w projekcie.

Powyzsze postanowienie dotyczy wnioskow 0 ptatnose, ktére zgodnie
z harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 4, skladane sg w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnosc.

Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w ust. 6, zlozona w zwigzku
z zaistnieniem okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 42, aby mogta zosta¢ uznana za skuteczng
od poczagtku nastepnego okresu rozliczeniowego, powinna zosta¢ przekazana do IP do korca
poprzedzajgcego go okresu rozliczeniowego.

Realizator Projektu zobowigzany jest do rozliczenia calo$ci otrzymanego dofinansowania
w koricowym wniosku o ptatnos¢.

Reguta proporcjonalno $ci

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zalozen merytorycznych okreslonych we wniosku
o0 dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci’, opisana
w Podreczniku kwalifikowania wydatkow.

Za prawidiowo zrealizowang czes$é Projektu nalezy uznaé czes$é Projektu rozliczong zgodnie
Z regutg proporcjonalnos$ci.

§ 6.

Zasady dotycz gce zwrotu $rodkow

Zwroty $rodkow dokonywane sg zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Marszatka Wojewodztwa
Matopolskiego w sprawie szczego6towych regulacji dotyczgcych projektow realizowanych przez
Wojewédztwo Matopolskie ze Srodkéw RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen
finansowych, informowania 0  nieprawidlowosciach oraz  wprowadzania zmian
w projekcie.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze calos¢ lub czes¢ dofinansowania zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, bez zachowania obowigzujgcych procedur, o ktérych mowa
w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych lub catos¢ lub cze$c
dofinansowania zostala pobrana w sposéb nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
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Beneficjent zobowigzany jest do pokrycia ze srodkéw budzetu Wojewddztwa Matopolskiego
kwoty przypisanej do zwrotu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
, ha zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych.

Odsetki od $rodkéw dofinansowania wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania odpowiednich procedur Ilub pobranych w sposob nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, liczone sg jak od zalegtosci podatkowych zgodnie z odpowiednimi
przepisami ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz z ust. 1.

W przypadku uznania czesci wydatkbw za nieprawidlowe oraz koniecznosci zwrotu
przyznanego dofinansowania IP niezwtocznie informuje Beneficjenta na pismie o swoim
stanowisku.

87.
Dochaéd

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochoddw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg Projektu.

W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Realizator Projektu wykazuje
we wnioskach o pfatno$¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie
z Poleceniem Stuzbowym Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego w sprawie szczeg6towych
regulacji dotyczgcych projektow realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze srodkéw
RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczeri finansowych, informowania
o nieprawidtowosciach oraz wprowadzania zmian w projekcie.

IP moze wezwaé Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.
Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie do dochodéw, ktére nie zostaty przewidziane we wniosku.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 6.
8§ 8.

Prawa i obowi azki Beneficjenta/Realizatora Projektu

Realizator Projektu jest zobowigzany do przekazywania do IP za pomocg Systemu e-RPO
m.in.:

a) Harmonogramu udzielania zaméwien publicznych, w terminie wskazanym przez IP;

b) Whnioskéw o ptatnos¢ (w tym wnioskéw o ptatnos¢ posrednia i koncowa);

c) Harmonogramoéw ptatnosci;

d) Sprawozdan z monitorowania projektu w okresie trwatosci®;

e) Danych uczestnikow projektu zgodnie z Zalgcznikiem nr 4 do Uchwaly: Zakres informacji
0 uczestnikach projektu i personelu projektu. Dane te zbierane sg w momencie
rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie i nalezy je wykazaé w systemie
informatycznym w momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia w projekcie.

f) Aktualnego harmonogramu realizacji zadan merytorycznych do 5 dnia danego miesigca
na miesigc kolejny.

g) Danych dotyczacych personelu merytorycznego zaangazowanego w realizacje Projektu.
Realizator Projektu zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco!® nastepujgcych danych
w zakresie angazowania personelu Projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw
okreslonych w Wytycznych horyzontalnych, tj.:

i.  danych dotyczgcych personelu projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;
ii. danych dotyczacych formy zaangazowania personelu w ramach Projektu:
stanowisko, forma zaangazowania w projekcie, data zaangazowania do Projektu,

9 Jesli dotyczy.
10 Dane, o ktérych mowa w tiret i-ii, powinny by¢ wprowadzane niezwtocznie po zaangazowaniu osoby do projektu,
a dane, o ktérych mowa w tiret iii — niezwtocznie po odebraniu protokotu.
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okres zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny pracy,
jesli zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem;

iii. w zakresie protokotéw z wykonania zadan — dane dotyczace godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczeg6towosciag wskazujacg na
rok, miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

Beneficjent oSwiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie do stosowania wytycznych
horyzontalnych i wytycznych programowych, w tym zapiséw Podrecznika kwalifikowania
wydatkéw, majgc na wzgledzie nastepujgce zasady:

a) w przypadku zmiany wytycznych horyzontalnych do czasu dostosowania do nich zapisow
wytycznych programowych obowigzujg aktualne wytyczne programowe;

b) do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje wytycznych
horyzontalnych i programowych oraz Podrecznika kwalifikowania wydatkéw, obowigzujgce
w dniu poniesienia danego wydatku, z zastrzezeniem zapisow lit. c);

c) w przypadku, gdy ogtoszona po przyjeciu Uchwaly, o ktérej mowa w § 1 pkt 35, wersja
Podrecznika kwalifikowania wydatkéw wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
Beneficjenta, to w sytuacji wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji
dokumentu, stosuje sie zasady korzystniejsze dla Beneficjenta, o ile wydatki te nie zostaty
jeszcze zatwierdzone we wniosku o ptatnos¢.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegoélnosci
ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami  prawa, procedurami  przewidzianymi w ramach  Programu oraz
w sposOb, ktoéry zapewni prawidiowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celéw
i wskaznikéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu.

Beneficjent odwiadcza, ze w przypadku Projektu nie nastepuje nakladanie sie pomocy
przyznanej w ramach RPO z innymi srodkami publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi).

W przypadku natozenia sie przyznanego w ramach RPO dofinansowania z innymi $rodkami
publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi) w ramach Projektu, wyptacone srodki, dla ktorych
nastgpito podwdjne finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych
w § 6.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) przekazania do IP danych w zakresie realizacji stopnia spetnienia kryterium efektywnosci
zatrudnieniowej/spoteczno-zatrudnieniowej w Projekcie w terminie do 100 dni
od zakonczenia okresu realizacji Projektul?;

b) przedstawiania na zadanie IP wszelkich dokumentéw, informaciji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu oraz jego funkcjonowaniem w okresie trwatoscil?, w terminie
okreslonym w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych;

C) przestrzegania przepiséw wspoélnotowych w zakresie realizacji polityk horyzontalnych
przy realizacji Projektu.

Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z wnioskiem, w tym za:

a) osiggniecie wskaznikdw produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku;

b) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram rzeczowo — finansowy Projektu, okreslony
we wniosku o dofinansowanie;

c) zapewnienie realizacji Projektu przez personel projektu posiadajgcy kwalifikacje
okreslone we wniosku;

d) zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatéw, o ile tak przewiduje wniosek;

e) zbieranie danych uczestnikéw projektu (oséb lub podmiotéw) zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania, o ktérych mowa w § 1 pkt 46 lit. d);

f) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i pici, zgodnie z Wytycznymi o ktérych
mowa w § 1 pkt 46 lit. a).

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczgcej
realizacji Projektu zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 47.

u Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
12 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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9. Beneficjent Projektu ponosi odpowiedzialnosé wobec osob trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

10. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszych Zasad nie mogg by¢ przenoszone
na rzecz osob trzecich bez zgody IP.

11. Realizator Projektu jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z RPO WM, IP lub innego podmiotu, ktéry zawart
porozumienie z 1Z RPO WM Ilub IP na realizacje ewaluacji. Realizator Projektu jest
zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek ww. podmiotéw dokumentéw i informacji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

12. W przypadku realizacji Projektu w formie partnerstwa, umowa o partnerska wie okresla
odpowiedzialnos$¢ Beneficjenta oraz Partnera/6w wobec 0séb trzecich za dziatania wynikajgce
z realizacji Projektu.

13. Przyjecie danego Projektu do realizacji nie oznacza, ze wszystkie wydatki przedstawione we
wniosku o pfatno$¢ zostang poswiadczone, zrefundowane lub rozliczone (w przypadku
systemu zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci poniesionego wydatku dokonywana jest
przede wszystkim w trakcie realizacji Projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ oraz
w trakcie kontroli projektu, w szczegdlnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie
Realizatora Projektu. Ocena kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze
po zakonczeniu realizacji Projektu w zakresie obowigzkéw natozonych na Beneficjenta
w niniejszych Zasadach oraz wynikajgcych z przepiséw prawa.

14. W chwili przyznawania pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis znajdujg zastosowanie
wszelkie wlasciwe przepisy prawa wspélnotowego i krajowego dotyczace zasad jej udzielania.
Realizator Projektu oswiadcza, ze znane mu sg obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, w tym w szczegdlnosci obowigzek sporzadzania
i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
30 czerwca 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.). W przypadku realizacji projektow w partnerstwie,
obowigzki, o ktérych mowa w zdaniu drugim dotyczg réwniez Partnerow?s,

15. IP zastrzega sobie prawo otrzymywania od Realizatora Projektu informacji o udzielonej
pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w terminach wskazanych przez IP4,

16. Realizator Projektu jest zobowigzany przekazywac¢ do IP, w terminie 14 dni od otrzymania,
kopie informacji pokontrolnych lub innych dokumentéw spetniajacych te funkcje, powstatych
w toku kontroli prowadzonych przez inne niz IP, a uprawnione do tego instytucje, jezeli kontrole
te dotyczyly przedmiotowego Projektu.

17. Jezeli Projekt realizowany jest w partnerstwie, Beneficjent zobowigzuje Partnera/Partnerow,
poprzez zawarcie w umowie partnerskiej stosownych postanowien, do przestrzegania
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszych Zasad*®.

18. IP zobowigzuje Beneficjenta do zapewnienia udzialu w projekcie osobom niepetnosprawnym
poprzez zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnieh, zgodnie z Wytycznymi,
o ktérych mowa w § 1 pkt 46 lit. a).

§09.

Korekty finansowe i pomniejszenia warto  $ci wydatkéw kwalifikowalnych

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowos$ci indywidualnej, na kazdym etapie
realizacji Projektu IP moze dokona¢ pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych i/lub
nalozy¢ korekte finansowa na Projekt, co moze skutkowa¢ obnizeniem wspétfinansowania UE
oraz wspotfinansowania krajowego z budzetu panstwa, o ktérych mowa w § 1 ust. 5 Uchwalty.

13 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
1 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
15 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowo$ci i natozenie korekty finansowej odbywa sie
na podstawie przepiséw ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

a) przed ztozeniem przez Realizatora Projektu wniosku o ptatno$¢ — Realizator Projektu
przedkiadajgc IP wniosek o ptatno$¢ rozliczajgcy wydatki objete nieprawidtowos$cia ma
obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo,
proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej wspotfinansowaniu UE i wspoffinansowaniu
krajowemu z budzetu panstwa. W przypadku braku dokonania pomniejszenia IP dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

b) przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé — IP dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o platnosé zlozonym przez Realizatora Projektu
o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej
wspoffinansowaniu UE i wspoffinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa;

c) w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatno§¢ — IP nakfada korekte finansowg
a Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu ze $rodkdw budzetu Wojewddztwa
Matopolskiego dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych
zgodnie z zasadami okreslonymi w 8§ 6 oraz zgodnie z Wytycznymi horyzontalnymi.
Realizator Projektu w miejsce nieprawidtowych wydatkow nie ma prawa przedstawienia do
wspoéifinansowania innych wydatkéw nieobarczonych btedem. Poziom dofinansowania
okreslony w § 1 ust. 5 Uchwaly ulega obnizeniu;

d) w postaci nieosiggniecia wskaznikéw produktu w terminie i wysokosci wskazanych
we wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 pkt 42 — IP ma prawo
do natozenia korekty finansowej lub/i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

e) w postaci nieosiggniecia badz niezachowania w okresie trwatosci Projektu wskaznikow
rezultatu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie, o ktorym mowa w 8§ 1 pkt 42 — IP ma
prawo do nalozenia korekty finansowej proporcjonalnie do okresu, w ktérym trwatosé
projektu nie zostala zachowana;

f) w postaci niedopelnienia przez Beneficjenta obowigzkow w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — IP ma prawo do natozenia korekty finansowej lub/i
pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

g) w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie obowigzkéw
informacyjnych — IP ma prawo do natozenia korekty finansowej lub/i pomniejszenia
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

h) w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie archiwizacji
dokumentéw — IP ma prawo do nalozenia korekty finansowej lub/i pomniejszenia wartosci
wydatkow kwalifikowalnych.

Wysokos¢ korekty w przypadkach okreslonych w ust. 3 lit. d-h IP moze ustali¢ indywidualnie,
majac na wzgledzie wage oraz charakter nieprawidtowo$ci.

W przypadku nalozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane zgodnie ze stawkg
ryczaltowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu i podlegajg procedurze zwrotu zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 6.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 lit. a i b, jezeli Beneficient nie zgadza sie ze
stwierdzeniem wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢, moze zglosi¢ umotywowane zastrzezenia
zgodnie z zasadami i terminami okreslonymi w 8§ 5 ust. 41.

§10.

Stosowanie przepisdw dotycz gcych zaméwie A publicznych i zasady konkurencyjno  $ci

Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania | przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego w ramach Projektu w sposéb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji i rowne traktowania wykonawcow, zgodnie z przepisami prawa oraz
zapisami wytycznych horyzontalnych i programowych.

W przypadku wydatkéw o wartosci od 20 tys. PLN do 50 tys. PLN netto wiacznie tj. bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) oraz w przypadku zaméwien publicznych, dla ktérych nie
stosuje sie procedur wyboru wykonawcy, obowigzujgcych dla zaméwien publicznych zgodnie
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Z wytycznymi programowymi, istnieje obowigzek dokonania i udokumentowania rozeznania
rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Realizatora Projektu lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych oraz wybrania najkorzystniejszej oferty.

Beneficjent zobowigzuje Partnera/row w umowie partnerstwa do realizacji projektu zgodnie
z zakresem okreslonym w ust. 1-216.

IP w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1-2
moze dokonywa¢ korekt finansowych lub pomniejszenia wydatkow.

Za nienalezyte wykonanie zaméwienia Beneficjent stosuje kary, ktére wskazane sg w umowie
zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkéw umowy
0 zamOwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, IP moze uznac¢ czesc
wydatkéw zwigzanych z tym zaméwieniem za niekwalifikowalne.

Beneficjent zobowigzany jest do zastosowania klauzul spotecznych, o ktérych mowa w art. 22
ust. 2, art. 29 ust. 4 pkt 1 lub pkt 4 ustawy Pzp, w przypadku udzielania zamoéwien publicznych
ktorych przedmiotem sg ustugi cateringowe. W przypadku, gdy zaméwienie bedzie obejmowato
réwnoczesnie inne dostawy, roboty budowlane lub ustugi, zastosowanie klauzuli spotecznej
bedzie konieczne wowczas, gdy wartosciowy udziat ustug cateringowych w danym zaméwieniu
bedzie najwiekszy.

W przypadku niezastosowania klauzul spotecznych, o ktérych mowa w ust. 6, IP moze uznag,
ze zamoOwienie publiczne zostato przeprowadzone niezgodnie z postanowieniami niniejszych
Zasad i uznac catosc¢ lub czesé wydatkéw za wydatki poniesione nieprawidtowo.

8§ 11.
Kontrola

Beneficjent i Partner/rzy'” zobowigzujg sie poddac kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu dokonywanej przez IP oraz inne podmioty uprawnione do jej prowadzenia.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Realizatora Projektu, w siedzibie
Partnera/6w®, jak i w miejscu realizacji Projektu, przy czym niektére czynnosci kontrolne mogg
by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentow
zamieszczonych w Systemie e-RPO i innych dokumentéw przekazywanych przez Realizatora
Projektu lub Partneréw?®®, w terminach, o ktérych mowa w ust. 6 7.

Kontrola moze mie¢ charakter planowy albo dorazny. Planowa Kontrola Projektu moze
obejmowac:

a) kontrole Projektu w miejscu jego realizaciji;

b) wizyte monitoringowg w miejscu realizacji Projektu;
c) kontrole na zakonczenie realizacji Projektu;

d) kontrole trwatosci?°.

Zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania realizacji Projektu i jego
rozliczenia.

W  przypadku, gdy zakres kontroli obejmuje jedynie weryfikacje prawidiowo$ci
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, o ktérych mowa w § 10,
Realizator Projektu moze zosta¢ zobowigzany przez IP do przekazania peilnej dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego podlegajgcego
kontroli w terminie wskazanym zgodnie z ust. 6 poprzez System e-RPO. IP ma prawo wezwac¢
Realizatora Projektu do uzupetnienia niekompletnej dokumentaciji lub ztozenia wyjasnien. Brak
zlozenia uzupetnien i/lub wyjasnien w wyznaczonym terminie skutkuje przeprowadzeniem
kontroli w oparciu o dotychczas zgromadzong dokumentacje.

16 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
17 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
18 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
19 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
20 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Realizator Projektu jest powiadamiany o terminie i rodzaju planowanej kontroli, o ktérej mowa
w ust. 3 pkt. a, ¢, i d na co najmniej 5 dni przed terminem rozpoczecia kontroli. Reazlizator
projektu ma mozliwo$¢ jednokrotnej zmiany terminu wyznaczonego w powiadomieniu, o czym
musi poinformowaé IP w formie elektronicznej wraz z podaniem uzasadnienia. Zmiana terminu
wyznaczonego w drugim powiadomieniu traktowana bedzie jako odmowa poddania sie
kontroli.

O terminie oraz zakresie kontroli doraznej IP powiadamia Realizatora Projektu na co najmniej 3
dni robocze przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje, w ktorej Realizator projektu
nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Kontrole Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Kontrola Projektu moze by¢ prowadzona w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym
z realizacjg Projektu.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie lub zakladajgcych zlecanie ustug
merytorycznych, kontroli poddawany jest Beneficjent. Dopuszcza sie mozliwosé
przeprowadzania czynnosci kontrolnych u Partnera/Partneréw Projektu i/lub wykonawcéw.

Realizator Projektu jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacja Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw (w tym dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane
z realizacjg zadan), zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep do
zwigzanych z Projektem systemow informatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Realizator Projektu jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym réwniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

W trakcie kontroli Kontrolujacy ma w szczegélnosci prawo do:

a) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskania
przepustki, z wyjgtkiem miejsc podlegajgcych szczegolnej ochronie z uwagi na tajemnice
panstwowa;

b) wglgdu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem);

c) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli;

d) przeprowadzania ogledzin obiektéw i skladnikbw majagtkowych w zakresie dotyczacym
kontroli;

e) zadania ustnych i pisemnych wyjasnieh od Realizatora projektu w sprawach dotyczacych
przedmiotu kontroli (w przypadku odmowy wykonania tych czynnosci kontrolujgcy
sporzadza adnotacje, ktérg zamieszcza w informacji pokontrolnej);

f)  wgladu do dokumentéw, na podstawie ktdrych wyliczany jest wkiad wiasny;

g) zabezpieczania materiatow dowodowych;

h) Zadania odpiséw, zestawien i wyciggébw z badanych dokumentéw, ktérych prawdziwos¢
potwierdza Realizator Projektu;

i) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci w zakresie dotyczacym kontroli;

i) sporzgdzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach;

k) przyjmowania oswiadczen.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi obowigzujgcymi w danej
jednostce kontrolowane;j.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin oraz zebranych
w toku kontroli dowoddéw. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Realizatora Projektu.
Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow,
moga zwrdci¢ sie o ztozenie wyjasnien przez osoby zaangazowane w realizacje Projektu.
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Z czynnosci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien
lub oswiadczen sporzadza sie protokét. Protokdt podpisuja: osoba kontrolujgca i pozostate
osoby uczestniczgce w tej czynnosci.

W przypadku niemoznosci zebrania wystarczajgcych dowodoéw do przygotowania informaciji
pokontrolnej, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli, sporzgdza sie odpowiednig
adnotacje w liscie sprawdzajgcej/protokole lub diagnozie stanu faktycznego, podpisang przez
osobe kontrolujgcg. Bieg terminu sporzadzenia projektu informaciji pokontrolnej zostaje
przerwany do czasu dostarczenia wymaganych dowodow.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli, o ktérych mowa w ust. 3, mogg prowadzi¢ do
skorygowania wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

IP przekazuje Realizatorowi Projektu informacje pokontrolng w terminie do 30 dni od
przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu lub od dostarczenia przez Realizatora Projektu
wyjasnien/uzupetnien/dokumentaciji. W przypadku, gdy termin dostarczenia kompletnej
dokumentacji nie pokrywa sie z terminem ziozenia wyjasnief/uzupetnien, termin 30-dniowy jest
liczony od terminu pdzniejszego. IP moze wydluzy¢ wskazany termin, oczym Realizator
Projektu zostanie kazdorazowo poinformowany.

W terminie do 14 dni od daty otrzymania informacji pokontrolnej, Realizator Projektu ma prawo
wnies¢ do IP zastrzezenia. W przypadku niewniesienia zastrzezeh w ww. terminie informacja
pokontrolna staje sie ostateczng informacjg pokontrolna.

Termin, o ktérym mowa w ust. 20 moze zosta¢ przedtuzony przez IP na wniosek Realizatora
Projektu ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

IP ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek
Realizatora Projektu, oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania przekazuje sie
bez zbednej zwioki Realizatorowi Projektu.

IP rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dluzszym niz
14 dni od dnia zgitoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez IP, w trakcie rozpatrywania
zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktdrych mowa w ust. 25, kazdorazowo przerywa bieg
terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 20, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane.
Zastrzezenia, ktére zostaly wycofane, IP pozostawia bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IP ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

Po rozpatrzeniu zastrzezen, IP sporzadza ostateczng informacje pokontrolng, zawierajgcg
skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec zgloszonych zastrzezeh wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna jest
przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

Informacje pokontrolng/ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupelnia sie
o zalecenia pokontrolne lub rekomendacije.

Informacja pokontrolna/ostateczna informacja pokontrolna zawiera termin przekazania IP
informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendacji,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sie,
uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendacji.

Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen
nie przystuguje mozliwosé ponownego ztozenia zastrzezen.

Realizator Projektu w wyznaczonym terminie informuje IP o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub rekomendacji.

Realizator Projektu zobowigzuje sie zapewni¢ IP prawo wgladu we wszystkie dokumenty,
w tym dokumenty w wersji elektronicznej zwigzane z realizacjg Projektu, przez caly okres ich
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przechowywania okreslony w § 14 ust. 10, a takze udostepni¢ do ogledzin miejsce realizaciji
Projektu w trakcie jego realizacji i w okresie trwatosci?!.

§12.

Obowi gzki informacyjne

Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych
zgodnie z zapisami Rozporzgdzenia ogélnego, Rozporzgdzenia wykonawczego.

Beneficjent jest zobowigzany w szczegblnosci do:

a) oznaczania znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz logotypem
Wojewddztwa Matopolskiego: wszystkich prowadzonych dziatan informacyjnych
i promocyjnych dotyczgcych projektu, wszystkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
projektu - podawanych do wiadomosci publicznej oraz wszystkich dokumentow
i materiatow dla os6b i podmiotéw uczestniczgcych w projekcie;

b) umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 z informacjami na
temat Projektu, w tym =z informacjami dotyczgcymi wsparcia finansowego,
w miejscu ogélnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do budynku;

€) umieszczania opisu projektu na stronie internetowej, w przypadku posiadania strony
internetowej, proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz
podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej;

d) przekazywania osobom i podmiotom uczestniczagcym w projekcie informacji, ze projekt
uzyskat dofinansowanie - przynajmniej w formie odpowiedniego oznakowania;

e) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wspotpracy z 1Z RPO WM i IP RPO WM w zakresie
informowania spoteczenstwa o Projekcie, Regionalnym Programie  Operacyjnym
i Funduszach Europejskich m.in. poprzez:

1) Zapewnienie fotografii promujgcych Projekt i przekazania ich do IP wraz
z udzieleniem licencji bez ograniczenia, co do terytorium i czasu, na nastepujgcych polach
eksploataciji:

a) utrwalania i zwielokrotnienia wszelkimi znanymi technikami, w tym technikami

cyfrowymi, elektronicznymi, poligraficznymi,

b) wprowadzenia do pamieci komputera i wykorzystania w Internecie,

c) publicznej prezentacji,

d) modyfikacji i podziatu.

2) Udziat w organizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych (np. targach,
wystawach, galach, konkursach, akcjach medialnych, spotach promocyjnych, dziataniach
typu dni otwarte).

Szczegotowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji. Podrecznik oraz wzory materiatdw w formie elektronicznej sg
dostepne w serwisie internetowym 1Z RPO WM www.rpo.malopolska.pl.

Beneficjent oswiadcza, ze zostat poinformowany o tym, ze wyrazenie zgody na finansowanie
oznacza zgode na umieszczenie ich w wykazie operacji zgodnie z pkt. 3.2.1. Zalgcznika XII do
Rozporzgdzania ogélnego.

21 Jesli dotyczy.
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§13.
Zmiany w Projekcie

Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Marszatka
Wojewddztwa Matopolskiego w sprawie szczegotowych regulacji dotyczgcych projektow
realizowanych przez Wojewddztwo Malopolskie ze $rodkow RPO WM na lata 2014-2020
w zakresie rozliczen finansowych, informowania o nieprawidtowosciach oraz wprowadzania
zmian w projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej IP nie p6zniej niz na 1
miesigc przed planowanym zakohczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego
whniosku

i pozytywnej opinii Zarzadu Wojewddztwa Malopolskiego (jesli dotyczy) i uzyskania pisemnej
akceptacji IP w terminie do 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2.

Beneficjent moze dokonywac przesunieé w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej: .........ccoeeiiiiiiviiiiinenn.. ) do 10% wartosci srodkdéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego przesuwane sa $rodki, jak i do zadania, na ktore przesuwane sg S$rodki
w stosunku do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogéw dot. terminu
i formy zgtaszania zmian, o ktérych mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, nie moga:

a) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkow dotyczgcych cross-financingu??;

b) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczgcych zakupu srodkéw trwatych?3;

c) zwieksza¢ 1gcznej wysokosci wydatkbw  dotyczgcych  zleconych  ustug
merytorycznych?4,

W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania 0 udzielenie zamOwienia publicznego Ilub zasady konkurencyjnosci,
przekraczajgcych 10% Srodkéw alokowanych na dane zadanie, moga one byé wykorzystane
przez Beneficjenta wylgcznie za pisemng zgodg IP. Wykorzystanie oszczednosci nastepuje
pod warunkiem zwiekszenia wartosci rezultatéw/wskaznikow i/lub produktéw.

W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajgcych na wysokos$¢ wydatkow
kwalifikowanych w Projekcie, IP ma prawo renegocjowa¢ z Beneficjentem warunki realizacji
projektu okreslone w Uchwale i niniejszych Zasadach.

W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do Projektu jest on zobowigzany do niezwlocznego zgloszenia zmian
zgodnie z zapisami ust. 1.

Zmiana numeru rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w 8 1 pkt 25 oraz zmiana
harmonogramu platnosci, o ktorym mowa w § 5 ust 1 nie wymagajg zmiany Uchwaly,
o ktérej mowa w § 1 pkt 35.

§ 14.

Trwato $¢€ Projektu 2° i archiwizacja dokumentéw

Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwalosci Projektu zgodnie z art. 71
Rozporzagdzenia ogb6lnego, z Wytycznymi, o ktérych mowa w 8§ 1 pkt 47, z przepisami
wynikajgcymi z udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis oraz wnioskiem
o dofinansowanie, w stosunku do:

a) trwatosci operacji/rezultatdw/produktéw w okresie ...... lat od daty ptatnosci koncowej na
rzecz Beneficjenta/Reazlizatora Projektu 26,
b) trwalosci infrastruktury w okresie ..... lat od daty ptatnosci kohcowej na rzecz

Beneficjenta/Reazlizatora Projektu 27,

22 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

% Nalezy wykresli¢ ust 1-6, jesli w projekcie nie wystepuje trwatosé.
26 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.

27 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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c) trwatosci wynikajacej z przepisbw w zakresie udzielenia pomocy publicznej/pomocy
de minimis?.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedkiadania do IP sprawozdan z monitorowania projektu
w okresie trwatosci, zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 46 lit.d. Zakres oraz
termin sktadania ww. dokumentéw zostanie okreslony przez IP nie pOzniej niz na miesiac
przed zakonczeniem realizacji Projektu.

Za termin rozpoczecia okresu trwatosci Projektu uwaza sie dziehn przekazania Beneficjentowi
srodkdéw ostatniej ptatnosci na rzecz Projektu. W przypadku braku wyptaty ptatnosci koncowej
ww. okres liczony jest od dnia zatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Stwierdzenie naruszenia zachowania trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu na zasadach
okreslonych w 8§ 6 niniejszych Zasad $rodkéw otrzymanych na realizacje Projektu, wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, proporcjonalnie do okresu
niezachowania trwatosci, chyba ze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej/pomocy
de minimis stanowig inaczej.

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspdffinansowanych projektow
nie zaszla jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 4.

Kontrola trwalosci moze byé prowadzona w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie
Realizatora Projektu.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu wygenerowana w ramach Systemu e-RPO jest
przechowywana i archiwizowana przez IP.

Beneficient ma obowigzek przechowywania i archiwizowania pozostalej dokumentacii
zwigzanej z realizacjg Projektu, w tym w szczeg6lnosci zatgcznikdéw przesytanych w Systemie
e-RPO.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji ogolnej Projektu,
dokumentacji finansowo-ksiegowej, dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginatow dokumentow
dotyczacych realizowanego wsparcia, zatrudnienia personelu projektu, zakupow sprzetu
i wyposazenia — certyfikatow, gwarancji, licencji, aktow notarialnych, umow zawieranych
w zwigzku z realizowanym Projektem, oryginaldbw dokumentow potwierdzajgcych
przeprowadzenie dziatan o charakterze promocyjnym), dokumentacji przetargowej, oryginatow
informacji z kontroli przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkow
do Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczonej operacji. IP
informuje Beneficjenta o wyzej wskazanym terminie. Niniejszy zapis nie narusza postanowien
ust. 11.

IP moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 10, informujgc o tym Beneficjenta przed
uptywem tego terminu.

§ 15.

Zaprzestanie realizacji Projektu
W przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie do szesciu miesiecy od daty rozpoczecia
realizacji Projektu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie Projektu, o ktérym mowa
w 8§ 1 pkt 42, z przyczyn lezacych po jego stronie;

2) zaprzestat realizacji Projektu;
3) wykorzystuje dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem;

4) realizowat Projekt, bgdz jego czes$é, niezgodnie z przepisami prawa krajowego
i wspolnotowego;

28 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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5) odmowit poddania sie kontroli uprawnionych instytucji;

6) nie przediozyt, pomimo pisemnego wezwania przez IP, wniosku o ptatno$¢ dla Projektu,
korekty wniosku bgdz uzupetnien;

7) nie stosowat obowigzujgcych zasad udzielania zaméwien publicznych opisanych w § 10
lub realizowat Projekt niezgodnie z tymi zasadami, co skutkowalo stwierdzeniem
niewaznosci umowy zawartej z wykonawcg/ dostawcy;

8) nie zrealizowal pelnego zakresu rzeczowego Projektu, okreslonego we wniosku i/lub
nie osiggnat wskaznikéw realizacji Projektu w terminie i wysokosci, okreslonej we wniosku,
z wylgczeniem zmian wprowadzonych na podstawie zgody IP, wyrazonej zgodnie
z zapisami 813

IP informuje Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego o zaistniatych okolicznosciach. ZWM moze
podjg¢é uchwale o zaprzestaniu realizacji Projektu. W przypadku podjecia ww. uchwaly,
nastepuje zwrot przyznanego dofinansowania zgodnie z przepisami § 6 niniejszych Zasad.

2. W przypadku wystgpienia innych okolicznosci, ktére uniemozliwiaja dalsze realizowanie

Na

Projektu, Zarzgd Wojewddztwa Malopolskiego moze zdecydowaé o zaprzestaniu realizacji
Projektu, nastepuje zwrot przyznanego dofinansowania zgodnie z przepisami § 6 niniejszych
Zasad.

Niezaleznie od przyczyny podjecia przez Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego uchwaty
0 zaprzestaniu realizacji Projektu, Beneficjent zobowigzany jest do archiwizowania
dokumentacji zwigzanej z jego realizacjg, zgodnie z przepisami § 14 niniejszych Zasad.

§ 16.

Ochrona danych osobowych

podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku

z realizacjg Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020,
zawartego pomiedzy 1IZ RPO WM i IP w dniu 10 czerwca 2015 r. nr IXA/473/ZPO/15 oraz
w zwigzku z art. 31 ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych

(L.

Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pbézn. zm.) IP powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych

osobowych, w imieniu i na rzecz IZ RPO WM, na warunkach opisanych w zalgczniku nr 4 do
Uchwalty, o ktorej mowa w § 1, pkt 35 niniejszych Zasad.

§17.

Prawa autorskie

Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Partnerami®®/wykonawcami odrebnej umowy
przeniesienia na Beneficjenta autorskich praw majgtkowych do utworow wytworzonych
w ramach Projektu przez Partnerow®® lub wykonawcoéw. Jednoczesnie zobowigzuje sie
do udzielenia licencji na rzecz Patrnerow?!/wykonawcéw na korzystanie z ww. utworéw.

Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sg sporzgdzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegolnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2006 r. Nr 90, poz. 631, z p6zn. zm.).

§ 18.

Warunki realizacji specyficzne dla danego typu proj ektu

Beneficjent zobowigzuje sie do .....[uzupefniane w zaleZnosci od typu projektu].

29N
30N
31N

alezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
alezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
alezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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Zatgcznik Nr 3 do Uchwaly Nr ...... Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia .....................

Oswiadczenie o kwalifikowalno $ci podatku VAT

(miejscowosé, data)

Oswiadczam, ze w chwili przyjecia do realizacji Projektu (tytut i numer Projektu) Beneficjent/Partnert
(nazwa Beneficjenta/Partnera) nie ma prawnej mozliwosci odzyskania w zaden sposéb poniesionego
kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata okreslona we wniosku o dofinansowanie, stanowigcego
zalgcznik nr 2 do Uchwaly.

Dodatkowo zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania IP o wystgpieniu prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT oraz do zwrotu zrefundowanej ze Srodkéw unijnych czesci VAT, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku w przysztosci, w tym w okresie trwatosci
Projektu.

Zobowigzuje sie réwniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania
uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

Czytelny podpis osoby skiadajgcej oswiadczenie

1 Niewtasciwe skrélié.
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Zatgcznik Nr 4 do Uchwaly Nr ...... Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia .....................

Zasady przetwarzania danych osobowych

Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) ustawa odo
2) rozporzgdzenie

odo

3) dane osobowe

4) administrator
danych osobowych

5) przetwarzanie
danych osobowych

6) dokument

7) e-RPO

8) SL2014

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.
U.z 2014 r. poz. 1182, z p6zn. zm.);

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczgce:
a) pracownikéw Beneficjenta,
b) pracownikéw partnera(ow),

c) uczestnikbw  projektow  realizowanych ~w  ramach
Regionalnego Programu  Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020,

d) o0so6b ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalno$ci  wydatkbw w  projekcie, w tym
w szczegolnosci personelu projektu, a takze oferentow,
uczestnikow komisji przetargowych i wykonawcow,

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowieh
Uchwaly w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu,

Instytucja Zarzadzajgca - Zarzgd Wojewodztwa Matopolskiego;

jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane
dane osobowe;

oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy wymiane
danych z SL2014 i zapewniajgcy obstuge procesow zwigzanych

z wnioskowaniem o dofinansowanie i obstuge projektu od momentu
podpisania umowy o dofinansowanie w ramach RPO WM,

centralny system teleinformatyczny administrowany przez Ministra
Infrastruktury i Rozwoju.
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I. Dane osobowe, ktorych administratorem jest Benef icjent
81

Beneficjent bedacy administratorem danych osobowych swoich pracownikow
i wspotpracownikéw przekazuje te dane/lnstytucji Posredniczacej (IP) dziatajacej w
imieniu i na rzecz Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Maltopolskiego na lata 2014-2020 (1Z), ktéra przetwarza je w celach
okreslonych w 83 ust. 1.

Beneficjent jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozy¢ szczegdlnej
starannosci w celu ochrony intereséw oséb, ktérych dane dotyczg i spetié wszystkie
przestanki zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z p6zn. zm.).

§ 2.

Dane osobowe przekazane przez Beneficjenta przetwarzane sg przez IP dzialajacg
w imieniu i na rzecz IZ na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182,
z pézn. zm.).

§ 3.

Dane osobowe przetwarzane sg przez IP dzialajgcg w imieniu i na rzecz IZ w celu
realizacji Programu, w szczegdllnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow,
udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WM.

Przedmiotowe dane osobowe sg zbierane w celu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze
w celach archiwalnych i statystycznych.

84

Instytucja Zarzadzajgca badz dzialajgca w jej imieniu Instytucja Posredniczgca, moze
powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom realizujgcym badania
ewaluacyjne na zlecenie 1Z/IP. Dane osobowe mogg zostaé réwniez powierzone
podmiotom realizujgcym na zlecenie IZ/IP kontrole i audyt w ramach RPO WM.

II. Dane osobowe, ktérych administratorem jest Inst  ytucja Zarz adzajaca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Matop  olskiego na lata 2014-
2020

85

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020", jest Instytucja
Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Malopolskiego na
lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do
korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow.
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8§86

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, Instytucja Posredniczgca dziatajgca w imieniu i
na rzecz 1Z powierza Beneficjentowi przetwarzanie wylgcznie danych osobowych
uczestnikow projektu rekrutowanych na potrzeby realizacji projektu w imieniu i na rzecz
administratora danych osobowych na warunkach opisanych w niniejszych zasadach.
Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania Beneficjentowi
przez Instytucje Posredniczgcy jest okreslony w zatgczniku nr 3! do niniejszych zasad.

Instytucja Posredniczgca dziatajgcg w imieniu i na rzecz 1Z umocowuje Beneficjenta do
dalszego powierzenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w imieniu i
na rzecz administratora danych osobowych podmiotom swiadczgcym ustugi na rzecz
Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu.

Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2,
odbywa sie na podstawie odrebnych umow zawieranych na pismie, z zastrzezeniem, ze
umowy te bedg zawieraly postanowienia okreslajgce warunki przetwarzania danych
osobowych nie gorsze niz okreslone w niniejszych zasadach.

Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta
podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez
Beneficjenta do celu ich powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres
okreslony w ust. 1.

Beneficjent przekazuje Instytucji Posredniczgcej dziatajgcej w imieniu i na rzecz 1Z, na
kazde jej zadanie, wykaz podmiotow, o ktéorych mowa w ust. 2, ktérym zostato
powierzone przetwarzanie danych osobowych przez Beneficjenta.

Instytucja Posredniczaca dzialajgca w imieniu i na rzecz 1Z zobowigzuje Beneficjenta do
wykonywania wobec o0s0b, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy odo.

Instytucja Posredniczaca dzialajgca w imieniu i na rzecz 1Z zobowigzuje Beneficjenta do
takiego formutowania umow zawieranych przez Beneficjenta
z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, by podmioty te byly zobowigzane do
wykonywania wobec o0s6b, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych
wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy odo.

§7.

Instytucja Posredniczgca dziatajgca w imieniu i na rzecz 1Z umocowuje Beneficjenta do
wydawania i odwotywania upowaznieh do przetwarzania danych osobowych. Beneficjent
ograniczy dostep do danych osobowych wylgcznie do oséb posiadajgcych upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczgca dzialajgca w imieniu i na rzecz IZ umocowuje Beneficjenta do
dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa § 6 ust. 2, do wydawania i
odwotywania upowaznieh do przetwarzania danych osobowych.

Wzd4r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku nr
1 do niniejszych zasad.

! Nalezy okreili¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony
w zatgczniku nr 2 do niniejszych zasad.

Instytucja Posredniczaca dziatajgca w imieniu i ha rzecz 1Z dopuszcza stosowanie przez
Beneficjenta wlasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych lub
wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg
one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio
w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszych zasad.

Instytucja Posredniczgca dziatajgca w imieniu i na rzecz |Z zobowigzuje Beneficjenta do
takiego formutowania uméw z podmiotami, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 2, by podmioty te
zobowigzane byly do stosowania wzoru upowaznieh do przetwarzania danych
osobowych i wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
okreslonych odpowiednio w zatgczniku nr 1 i 2 do niniejszych zasad lub do okreslenia
wlasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, oile zawierajg one
wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr
1i 2 do niniejszych zasad.

§ 8.

Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Beneficjentowi przez Instytucje
Posredniczaca dziatajgcg w imieniu i na rzecz IZ wytgcznie w celu realizacji postanowien
Uchwaly w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, tj. do potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkow, udzielania wsparcia uczestnikom projektéw, ewaluacii,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
edukacyjnych, wramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego 2014-2020,

Dane osobowe s3g przetwarzane na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy odo,
uwzgledniajgc zapisy art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust.3, art. 125 ust. 2 lit. d,
ust. 4 lit. a oraz ust. 5 i 6 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspdlne przepisy dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego
przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci i Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.) oraz pkt 3 A ppkt iv zatgcznika XIII
Kryteria desygnacji Instytucji Zarzadzajgcej i Instytucji Certyfikujgcej do tego
rozporzadzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
I Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347
z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzgdzenia, art. 9 ust. 2, art 22 -
24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1146, z pbézn. zm.), rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014
z dnia 22 wrzes$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczegdlowe przepisy wykonawcze do
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do
wzorow stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegotowe
przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczagcymi (Dz. Urz. UE L 286
z 30.09.2014, str. 1).
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3. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie e-RPO Ilub
w przypadku jego niesprawnosci w innym systemie wskazanym przez Instytucje
Zarzadzajgcg RPO WM w zakresie dla nich wtasciwym. W przypadku wykorzystywania
innych systeméw informatycznych Beneficjent jest zobowigzany zapewnic, ze spetniajg
one wymagania bezpieczenstwa informacji okreslonymi w rozporzgadzeniu odo.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 6 ust. 2 z postanowieniami umow,
o ktérych mowa w § 6 ust. 3.

5. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowigzuje sie odebraé
Oswiadczenie uczestnika projektu, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych
zasad.

§09.

1. Beneficient zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym
w szczegolnosci ustawy odo oraz rozporzgdzenia odo. Beneficjent bedzie
w szczegolnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, wtym w szczegollnosci polityke bezpieczehstwa z zastrzezeniem, ze
system, o ktérym mowa w § 8 ust. 3 oraz instrukcje zarzgdzania tym systemem
udostepnia Beneficjentowi Instytucja Posredniczgca,

2) przechowywa¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych
ochrone dokumentow przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy odo,

3) prowadzi¢ ewidencje os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

2. Beneficjent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
do przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkow
wynikajgcych z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentow w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentow innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego taczacego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z beneficjentem;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0séb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
Z naruszeniem ustawy odo, nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.
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Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

Beneficjent bedzie wymagatl od o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci
danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentéw
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowag
o dofinansowanie projektu, a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych
sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu niniejszej
umowy o dofinansowanie projektu;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0s6b
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegolnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych
dla celéw innych niz okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projektu;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikow informacji wielokrotnego zapisu w sposob
trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw papierowych i elektronicznych
nos$nikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktdrych utrwalone zostaty powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakonhczeniu obowigzywania okresu
archiwizowania danych, o ktérym mowa w niniejszej umowie;

5) niezwlocznego przekazania Instytucji Zarzgdzajgcej/Posredniczgcej pisemnego
oswiadczenia, w ktorym potwierdzi, ze Beneficjent nie posiada zadnych danych
osobowych, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone niniejsza umowa, po
zrealizowaniu postanowien pkt 4.

§ 10.
Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacg o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Iub o ich
niewkasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczgacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczgcej, na kazde jej
zgdanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych przez Beneficjenta oraz podmioty, o ktéorych mowa w 86 ust. 2,
a w szczegollnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

§11.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczgcej, Ilub podmiotowi przez nig
upowaznionemu, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg odo, rozporzgdzeniem odo
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oraz z niniejszymi zasadami przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku
z realizacjg projektu w miejscach, w ktérych sg one przetwarzane, a takze zobowigze
podmioty, o ktorych mowa w § 6 ust. 2, do umozliwienia Instytucji Posredniczgcej, lub
podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonania kontroli. Zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co
najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W  przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczacg  wiadomosci
0 razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzah wynikajgcych z ustawy odo,
rozporzadzenia odo Ilub z niniejszymi zasadami, Beneficjent umozliwi Instytucji
Posredniczacej, lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonanie
niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktorym mowa w ust. 1.

Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 2, do umozliwienia Instytucji
Posredniczgcej lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, w przypadku powziecia przez
Instytucje Posredniczagcg wiadomosci o0 razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych
z ustawy odo, rozporzgdzenia odo lub niniejszych zasad, o ktérej mowa w 8§ 6 ust. 3,
dokonania niezapowiedzianej kontroli.

Instytucja Posredniczgca lub podmiot przez nig upowazniony, majg w szczegdlnosci
prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbiér powierzonych
do przetwarzania danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub
innych czynnosci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z ustawg odo, rozporzgdzeniem odo oraz niniejszymi zasadami;

2) zadania zfozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione
do przetwarzania danych osobowych oraz pracownikow w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii.

Uprawnienia kontrolerébw Instytucji Posredniczacej lub podmiotu przez nig
upowaznionego, o ktorym mowa w ust. 4, nie wylgczajg stosowania uregulowan
wynikajgcych z wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy
jakosci  zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczaca lub
przez podmiot przez nig upowazniony.

Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 2, do zastosowania sie do
zalecen dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu
ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje
Posredniczaca lub podmiot przez nig upowazniony.
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Ill. Dane osobowe, ktérych administratorem jest Min  ister Infrastruktury i Rozwoju
§12.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych” jest Minister
Infrastruktury i Rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspolnej 2/4, 00-926
Warszawa (dalej zwanym Ministrem).

§ 13.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, Minister powierza Instytucji Zarzgdzajgcej
przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz administratora danych
osobowych na warunkach opisanych w Porozumieniu w sprawie powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ramach centralnego systemu teleinformatycznego
wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacjg regionalnego
programu operacyjnego wojewoédztwa matopolskiego 2014-2020 Nr RPMP/09/2015
Z dnia 9 wrzesnia 2015 roku. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania
zostat okreslony w ramach ww. Porozumienia.

W ramach tego zbioru dane sg powierzone do przetwarzania Instytucji Zarzadzajgcej
RPO wylacznie w celu realizacji Programu w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
Programu;

2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do
publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy
polityki spdjnosci w ramach Programu.

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, Instytucja Zarzadzajgca powierza
Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w 812 i 8§13
niniejszych zasad, w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych - Ministra na

warunkach opisanych wczesci Il niniejszych zasad. Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do niniejszych zasad.
§ 14.

Integralng czes¢ niniejszych zasad stanowig:

1) zatgcznik nr 1: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
2) zatgcznik nr 2: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) zalgcznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

4) zalgcznik nr 4: Oswiadczenie uczestnika projektu
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Zalgcznik nr 1: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z p6zn.
zZm.), upowazniam do przetwarzania

danych osobowych w zbiorze

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych,
w tym z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1182,
z pozn. zm.), a takze z obowigzujgcymi w Polityka
bezpieczehstwa ochrony danych osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatlem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zarbwno w okresie trwania umowy
jak réwniez po ustania stosunku prawnego tgczacego mnie z

Czytelny podpis osoby skladajgcej
oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik nr 2: Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ......... wvee.f, Na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
Z dnia 29 3|erpn|a 1997 r.o ochrome danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pdzn.
zm.), odwotuje upowaznienie Pana /Pani* ..., nro.............

do przetwarzania danych osobowych wydanewdniu ...........................

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 |Krgj

2 | Rodzaj uczestnika

3 | Nazwa instytucji

4 |Imie

5 | Nazwisko

6 |PESEL

7 |Pfec

8 | Wiek w chwili przystepowania do projektu
6 | Wyksztatcenie

9 | Wojewddztwo

10 |Powiat

11 |Gmina

12 | Miejscowosé

14 |Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy

20 |Adres e-mail

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

N
N

Data zakonczenia udziatu w projekcie

N
w

Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do
projektu

24 | Wykonywany zawdd

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27 |Inne rezultaty dotyczgce os6b miodych (dotyczy I1ZM -
Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Miodych)
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28 | Zakonczenie udzialu osoby w projekcie zgodnie z
zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 |Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 |Kwota przyznanych srodkbw na zatozenie dziatalnosci
gospodarczej

34 |PKD zatozonej dziatalnosci gospodarczej

35 |Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej,
migrant, osoba obcego pochodzenia*

36 |Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do
mieszkan*

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami*

38 |Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb
pracujgcych

39 |W tym: w gospodarstwie domowym z dzieCmi pozostajgcymi
na utrzymaniu

40 |Osoba zyjgca w gospodarstwie skiadajgcym sie z jednej
osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu

41 |Osoba w innej niekorzystne] sytuacji spotecznej (innej niz
wymienione powyzej)*

42 | Przynalezno$¢ do grupy docelowej zgodnie ze Szczego6towym
Opisem Osi Priorytetowych  Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-
2020/zatwierdzonym do realizacji Rocznym  Planem
Dziatania/zatwierdzonym do realizacji  wnioskiem o
dofinansowanie projektu
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Zatacznik nr 4 Oswiadczenie uczestnika projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ............cooiiiiiiiiinnnnn. ]

o$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020" jest Zarzad Wojewoddztwa
Matopolskiego stanowigcy Instytucje Zarzadzajgca dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej
22, 31-156 Krakow, adres do korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow,

2. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych” jest Minister
Infrastruktury i Rozwoju z siedziba w Warszawie przy ul. Wiejskiej 2/4, 00-926 Warszawa,

3. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art.
27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U.
z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.) — dane osobowe s3g niezbedne dla realizacji Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 na podstawie:

w odniesieniu do zbioru Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014 - 2020:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspblne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady
(WE) nr 1081/2006;

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz.
1146 z pdzn. zm.);

w odniesieniu do zbioru centralny system teleinformatyczny wspierajacy realizacje programow
operacyjnych:

4) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspblne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;
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5) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajace rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1081/2006;

6) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz.
1146 z p6zn. zm.);

7) rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgce szczegOlowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegoOtowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi;

moje dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu realizacji projektu
........................................................................ , W szczegoélnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluaciji, kontroli, audytu i
sprawozdawczosci oraz dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM);

moje dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej - ............
...................................................... (nazwa i adres wiasciwej IP), beneficijentowi
realizujgcemu projekt -
................................................................................................ (nazwa 1 adres
beneficjenta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji projektu -
............................ (nazwa i adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe mogg zostac
przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego?,
Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostaé réwniez
powierzone specjalistycznym podmiotom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytuciji
Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WM,;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
Z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na
rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztaiceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji
lub nabycia kompetencji;

w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udzialu w projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy;

do trzech miesiecy po zakohczonym udziale w projekcie dostarcze dokumenty potwierdzajgce
osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej (podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe));

mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

2 Powierzajacy oznacza IZ RPO WM 2014 — 2020 lub Minister Infrastruktury i Rozwoju
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Zatgcznik Nr 5 do Uchwaly Nr ...... Zarzadu Wojew6dztwa Matopolskiego z dnia ...

Fundusze

sweke A\ MALOPOLSKA ~MNC) e [ERE

Nazwa i adres Beneficjenta/Realizatora projektu
Nazwa i nr projektu
HARMONOGRAM PLATNOSCI

Kwota transzy dofinansowania §é Kwota planowanych cafkowitych
y | Okres zajaki skiadany b edzie wniosek o platno §¢ wydatkéw do rozliczenia
3
g
) w tym w tym 8 Dofinansowanie Wktad wiasny
> Termin ztoZzenia wniosku o o
3 platnosé* W tym kwota na W tym kwota H
g ) Za:‘”"y platnos ze srodkow biezacych K od do W tym kwota na
= ) inwestycyjne i Srodkéw (obliczana platnosé ze € . platnoscé ze zakupy srodki biezace
z Ogélem wydatki europejskich dotacja celowa P dotacja celowa H Ogélem Pl dotacja celowa b
imwestycyi , automotycznie jako $rodkow . 5 Srodkow . inwestycyjne i (réznica pomigdzy Wkiad wiasny
tycyjne ($rodki BP) 6mi i ($rodki BP) 2 o ($rodki BP)
(zawartaw réznica kolumny 5| europejskich E europejskich wydatki 19,221 24)
Kolumnie 5) = inwestycyjne
Dziefi | Miesiac |  Rok Dzieri | Miesiac | Rok | Dazieri [ Miesiac| Rok
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24
" - - - 1 - - 4
-z -z -z 2 -z -
- - - 3 - - 4
-z -z -z 4 -z -
- - - 5 - - 4
-z -z -z 6 -z -
- - - 7 - - 4
T.. -z -z -z 8 -z -
Whniosek o
platnos¢
koricowg - - - 9 - 2 -
Suma 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

* Nalezy wskazac ostateczny termin ztozenia pierwszej wersji wniosku o ptatnos¢ przez Beneficjenta do MCP wynikajgcy z Zasad realizacji projektow
** Termin zloZenia przez Beneficjenta do MCP pierwszego wniosku o ptatno$¢ T1 wynosi do 8 dni roboczych od przyjecia Uchwaly ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu




