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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9 i 10 RPO WM 2014-2020- Instrukcja wypetniania wniosku
o dofinansowania projektu (EFRR)

Whniosek o dofinansowanie projektu
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

REGIONALNY PROGRAM OPERACYINY

Program operacyjny: WOJEWODZTWA MAtOPOLSKIEGO NA LATA 2014-
2020

Whnioskodawca:

Tytut projektu:

Numer naboru:

Priorytet: 1 GOSPODARKA WIEDZY

1.3 MALOPOLSKIE CENTRA INNOWACJI

Dziatanie: B. Regionalny program rozwijania centrow transferu
wiedzy

Poddziatanie: nie dotyczy

Typ projektu: pozakonkursowy




A.1 Dane wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy

2. Forma prawna
3. Forma wtasnosci

4. Typ Wnioskodawcy
5. Kraj
6. NIP

A.2 Adres siedziby / gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci

. Wojewddztwo
. Powiat
.Gmina

. Miejscowos¢
. Kod pocztowy
. Ulica

. Nr budynku

. Nr lokalu

O (IN|OD VN[ W|IN|R

. Numer telefonu

10. Numer faksu

11. Adres poczty elektronicznej
12. Adres strony internetowej

A.3 Dane kontaktowe (jezeli inne niz dane podane w pkt. A.2)

( Nie dotyczy )

. Wojewddztwo

. Powiat

. Gmina

. Miejscowosé

. Kod pocztowy

. Ulica

. Nr budynku

. Nr lokalu

. Numer telefonu

10. Numer faksu

11. Adres poczty elektronicznej
12. Adres strony internetowej

OO |INO|N[ARW[IN |-




A.4 Osoba do kontaktéw w sprawie projektu®

1. Imie i nazwisko
1 | 2. Numer telefonu
3. Adres poczty elektronicznej

A.5 Osoby prawnie upowaznione do sktadania wniosku o dofinansowanie? (jesli dotyczy)

1 | Imieinazwisko

B.1 Opis dziatalnosci

B.1.1 Charakterystyka dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce

B.1.2 Gtéwne PKD Whnioskodawcy?

( Nie dotyczy )

B.2 Charakterystyka oferowanych produktéw / ustug

B.3 Charakterystyka klientéw / grupy docelowej

1 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj osobe.
2 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj osobe.
3 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja DodajPKD
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B.4 Obszar / zasieg funkcjonowania

B.5 Doswiadczenie w realizacji projektow

C.1 Czy w realizacje projektu bed3a zaangazowane inne podmioty Tak/ Nie

C.2 Partnerzy zaangazowani w realizacje projektu’

1. Podstawowe dane partnera

Partner zagraniczny Tak / Nie
1.1 Nazwa Podmiotu

1.2 Forma prawna

1.3 Typ Podmiotu

1.4 Adres siedziby

- wojewddztwo

- powiat

- gmina

- miejscowos¢

- kod pocztowy

- ulica

- nr budynku

- nr lokalu

1.5 Numer telefonu

1.6 Adres poczty elektronicznej

1.7 NIP

2. Udzial partnera w realizacji projektu

2.1 Jaka bedzie rola oraz wktad partnera w realizacje projektu?

2.2 Podstawa i forma wspétpracy

%W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj podmiot




2.3 Czy partner bedzie ponosit koszty kwalifikowane? Tak / Nie

D.1 Tytut projektu

D.2 Typ projektu®

D.3 Zakres interwencji

D.3.1 Dominujacy

D.3.2 Uzupetniajacy

D.4 Forma finansowania

Dotacja bezzwrotna

D.5 Dziatalnos¢ gospodarcza zwigzana z projektem
D.5.1 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

D.5.2 PKD®( nie dotyczy )

D.6 Typ obszaru realizacji projektu

D.7 Projekt realizowany na terenie catego kraju’

Tak / Nie

5 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj Typ projektu
6 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj PKD
7 W przypadku zaznaczenia Nie w systemie e — RPO pojawia sie funkcja Dodaj miejsce realizacji (pkt. D.9)



D.8 Projekt realizowany poza granicami kraju®
Tak / Nie

Miejsce realizacji projektu poza granicami kraju

D.9 Miejsce realizacji projektu

. wojewoédztwo
. powiat

. gmina

. miejscowos¢

. kod pocztowy
. ulica

. nr budynku
.nrlokalu

. Czy miejsce realizacji projektu znajduje sie w Strefie Tak / Nie
Aktywnosci Gospodarczej / Specjalnej Strefie
Ekonomicznej?

E.1 Opis projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji

O[NNI N[ IWIN|-

E.2 Krotki opis projektu

E.3 Okres realizacji projektu
Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu ( dd-mme-rrrr)

Planowany termin zakofczenia realizacji projektu ( dd-mme-rrrr)

8W przypadku zaznaczenia Tak w systemie e-RPO pojawia sie mozliwo$é¢ dodania miejsca realizacji projektu
poza granicami kraju



Zadanie 1

Koszt!!

Koszty niezbedne do
realizacji zadania

Charakterystyka i uzasadnienie
kosztow

1.1

G.1 Opis celdéw projektu oraz korzysci osiggnietych w wyniku jego realizacji

% W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj Zadanie
10 Rozpoczecie i zakoriczenie realizacji zadania w miesigcach
W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj Koszt



G.2 Wskazniki realizacji projektu

Wskazniki produktu??

12 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj wskaznik produktu.
131 — rok rozpoczecia realizacji projektu

4 n — n-ty rok realizacji projektu

> m - rok zakoriczenie realizacji projektu



Wskazniki rezultatu®®

16 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj wskaznik rezultatu.
7 'm - rok zakoriczenia realizacji
¥ m+1 - rok zakoczenia realizacji + rok po zakoAczeniu realizacji



Wskazniki specyficzne®®

Wskazniki specyficzne produktu

Wskazniki specyficzne rezultatu

19 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj wskaznik specyficzny
201 — rok rozpoczecia realizacji projektu

21 n — n-ty rok realizacji projektu

22 m — rok zakonczenie realizacji projektu

2 m - rok zakoriczenia realizacji

% m+1 - rok zakoriczenia realizacji + rok po zakonczeniu realizacji
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Metodologia szacowania wartosci wskaznikow

G.3 Innowacyjny charakter projektu?

Tak / Nie / Nie dotyczy

Rodzaj
innowacyjnosci Zakres innowacyjnosci
przedsiebiorstwo | lokalny | regionalny krajowy miedzynarodowy nie dotyczy
produktowa v
procesowa v
organizacyjna 4
marketingowa 4

Uzasadnienie

G.4 Realizacja projektu w obszarze inteligentnej specjalizacji?®
Tak / Nie / Niedotyczy?

Uzasadnienie

v" Nauki o zyciu
Uzasadnienie

Energia zrownowazona
v" Technologie informacyjne i komunikacyjne
Uzasadnienie

25 W przypadku zaznaczenia Takpojawia sie tabela dotyczaca rodzaju i zakresu innowacyjnosci
26 \W przypadku zaznaczenia Tak pojawiajg sie poszczegdlne specjalizacje
27W przypadku wyboru ,nie dotyczy” pojawia sie pole uzasadnienie
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Chemia

Produkcja metali i wyrobodw metalowych oraz wyrobéw z mineralnych surowcéw
niemetalicznych

Elektrotechnika i przemyst maszynowy

Przemysty kreatywne i czasu wolnego

H.1 Doswiadczenie Wnioskodawcy w obszarze, ktérego dotyczy projekt

H.2 Potencjat Wnioskodawcy umozliwiajacy realizacje projektu

H.3 Doswiadczenie i potencjat innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu®®

H.4 Stan przygotowania projektu do realizacji

1.1 Czy w projekcie wystapi pomoc publiczna lub pomoc de minimis?
Tak / Nie / Czesciowo

Uzasadnienie 2

|

1.2 Rodzaj pomocy publicznej lub pomoc de minimis*®

1.2.1 Pomoc de minimis
Tak / Nie

28 pole aktywne w przypadku wyboru opcji TAK w pkt. C.1.
29 \W przypadku zaznaczenia w pozycji .1 Nie lub Czesciowo
30 \W przypadku zaznaczenia w pozycji I.1 TaklubCzesciowo
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Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych Wnioskodawca
uzyskat pomoc de minimis?3!
Tak / Nie

Warto$é uzyskanej pomocy de minimis (w EUR)3?

[.2.2 Regionalna pomoc inwestycyjna
Tak / Nie

1.2.2.1 Czy inwestycja prowadzi wytgcznie do odtworzenia zdolnosci produkcyjnych Wnioskodawcy?33
Tak / Nie
1.2.2.2 Uzasadnienie spetnienia przez projekt warunkéw inwestycji poczatkowej*
Utworzenie nowego zaktadu
Zwiekszenie zdolnosci produkcyjnych istniejgcego zaktadu
v' Dywersyfikacja produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie produktéw uprzednio
nieprodukowanych w zaktadzie. W przypadku wyboru niniejszej opcji nalezy wykazaé, iz
koszty kwalifikowalne przekrocza o co najmniej 200 % wartos¢ ksiegowa ponownie
wykorzystywanych aktywdw, odnotowang w roku obrotowym poprzedzajgcym rozpoczecie
prac. Uzasadnienie powinno zawierac informacje o wartosci ksiegowej ww. aktywéw oraz

informacje na podstawie jakich dokumentéw ksiegowych zostata ona ustalona

Uzasadnienie

Zasadnicza zmiana catosciowego procesu produkcji istniejgcego zaktadu. W przypadku
wyboru niniejszej opcji nalezy wykaza¢, iz koszty kwalifikowalne przekraczaja koszty
amortyzacji aktywow zwigzanej z dziatalnoscig podlegajaca modernizacji w ciggu
poprzedzajgcych trzech lat obrotowych. W uzasadnieniu nalezy wymienic aktywa i podac
odpowiadajgce im koszty amortyzacji wraz ze wskazaniem dokumentéw ksiegowych na
ktorych podstawie pozyskano ww. dane.

Uzasadnienie

31 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.1 Tak

32 pole aktywne w przypadku zaznaczenia opcji ,,tak” w odpowiedzi na pytanie : Czy w okresie biezgcego roku
podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?

33 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.2 Tak

34W przypadku zaznaczenia w pkt. 1.2.2.1 opcji NIE, dalej istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia tylko jednej opcji
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Nabycie aktywdéw nalezacych do zaktadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby zamkniety,

gdyby zakup nie nastapit, przy czym aktywa nabywane s przez inwestora niezwigzanego ze

sprzedawcay i wyklucza sie samo nabycie akcji lub udziatow przedsiebiorstwa.

[.2.3 Pomoc na badania przemystowe
Tak / Nie

Uzasadnienie®?

[.2.4 Pomoc na eksperymentalne prace rozwojowe

Tak / Nie

Uzasadnienie®®

[.2.5 Pomoc na studia wykonalnosci
Tak / Nie

Uzasadnienie®’

1.2.6 Pomoc dla MSP na wspieranie innowacyjnosci

Tak / Nie

Uzasadnienie3

1.2.7 Pomoc na udziat MSP w targach
Tak /Nie

Uzasadnienie3®

1.2.8 Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP
Tak /Nie

Uzasadnienie®®

1.2.9 Inna
Tak / Nie

35 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.3 Tak
36 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.4 Tak
37 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.5 Tak
38 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.6 Tak
39 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.6 Tak
40 \W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.6 Tak
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Nazwa*

Uzasadnienie

1.3 Efekt zachety*?

Czy przed ztozeniem wniosku inwestycja zostata rozpoczeta?
Tak / Nie

Data rozpoczecia prac®

Zakres przeprowadzonych prac

J.1 Podatek VAT*

Czy podatek VAT stanowi w projekcie koszt kwalifikowany?
Tak / Nie / CzeSciowo

Uzasadnienie

41 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.7 Tak

42pole aktywne tylko w przypadku zaznaczenia opcji TAK w pyt. 1.2.2-1.2.7
43 W przypadku zaznaczenia w pozycji .3 Tak

4pole uzasadnienie tylko w przypadku wyboru opcji ,tak” lub ,czesciowo”
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J.2 Planowane koszty w ramach projektu

4*Nazwy pomocy publicznych analogiczne jak wybrane w czesci |.2 oraz do wyboru opcje ,$rodki wtasne” i ,bez pomocy publicznej”.
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K.1 Podsumowanie kosztéw wedtug zadan:

Suma

K.2 Podsumowanie kosztéw wedtug kategorii:

= =
N N
N =

46 Cze$é K generuje sie automatycznie na podstawie wyboréw dokonanych w czesci J.

1

~N



K.3 Podsumowanie kosztéow wedtug podmiotéw ponoszacych koszty

Razem
Podsumowanie
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Pomoc de
minimis

Regionalna
pomoc
inwestycyjna
Pomoc
inwestycyjna
na
infrastrukture
badawcza

47 Rodzaje pomocy wyswietlane w zaleznosci od wyboru Wnioskodawcy w pkt. J.2



Pomoc na
badania
podstawowe,
badania
przemystowe,
eksperymenta
Ine prace
rozwojowe
oraz studia
wykonalnosci

Pomoc na
udziat MSP w
targach

Pomoc na
ustugi
doradcze na
rzecz MSP

Inna

$rodki wtasne

bez pomocy
publicznej
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Zabezpieczenie wktadu wtasnego®®

Posiadam zabezpieczenie wktadu wtasnego zaréwno na pokrycie wydatkéw kwalifikowanych,
jak réwniez niekwalifikowanych w projekcie na moment sktadania wniosku o dofinansowanie

Bede posiadac zabezpieczenie wktadu wtasnego zaréwno na pokrycie wydatkéw
kwalifikowanych, jak réwniez niekwalifikowanych w projekcie na moment podpisania umowy
o dofinansowanie

Wskazanie zrodet pokrycia wktadu wtasnego

48 |stnieje mozliwo$¢ zaznaczenia tylko jednej opcji
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M.1 Projekt generujacy dochéd
Tak — luka w finansowaniu/ Tak — zryczattowana stawka /  Nie dotyczy

Wartos$é wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu® (kwota) /(%)

Wartos¢ generowanego dochodu (od kosztow ]

kwalifikowalnych)*
M.2 Charakter projektu
Projekt nieinwestycyjny /  Projekt inwestycyjny

M.2.1 Przychody operacyjne projektu®°

M.2.2 Inne zatozenia®®

M.2.1 Scenariusz "bez projektu">!

M.2.2 Scenariusz "z projektem"#!

M.2.3 Przychody operacyjne projektu®!

M.2.4 Koszty operacyjne projektu*

M.2.5 Prawna mozliwo$¢ odzyskania VAT - faza eksploatacji*'>

( Nie dotyczy )

4STylko po zaznaczeniu opcji , TAK-luka w finansowaniu” oraz TAK- zryczattowana stawka.
50 \W przypadku zaznaczenia w pozycji M.2 Projekt nieinwestycyjny

51\W przypadku zaznaczenia w pozycji M.2 Projekt inwestycyjny

52 \W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
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M.2.6 Kapitat Obrotowy netto*!

( Nie dotyczy )

M.2.7 Naktady odtworzeniowe*!

M.2.8 Inne zatozenia*

( Nie dotyczy )

M.2.9 Interpretacja wskaznikéw efektywnosci finansowej*!

N. Analiza ekonomiczna

( Nie dotyczy )
N.1 Analiza wielokryterialna
( Nie dotyczy )

Koszty spoteczne®®

Korzysci spoteczne®

53 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
54 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj



N.2 Analiza efektywnosci kosztowej

( Nie dotyczy )

Opis zatozen

Interpretacja uzyskanych wynikéw

N.3 Analiza Kosztéw i Korzysci
( Nie dotyczy )

Koszty spoteczne®®

Lp. Efekty zewnetrzne

Uzasadnienie

Korzysci spoteczne °°

Lp. Efekty zewnetrzne

Uzasadnienie

Interpretacja uzyskanych wynikéw

55 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
56 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
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0.1 Analiza jakosciowa ryzyka®’

( Nie dotyczy )

0.2 Analiza wrazliwosci
( Nie dotyczy )

Opis przyjetych zatozen

Interpretacja uzyskanych wynikéw

57 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
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Lp. Nazwa zatacznika Tak / Nie / Nie dotyczy

1. Zataczniki wymagane dla projektéw ubiegajacych sie o
dofinansowanie w formie pomocy publicznej / pomocy de
minimis®®

a. Zaswiadczenie/a o uzyskanej pomocy de minimis

b. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis

¢. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

d. Inne

2. Zataczniki niezbedne do oceny finansowej projektu®?

a. Analiza finansowa

b. Analiza ekonomiczna i/lub analiza ryzyka

3. Zataczniki w zakresie oceny oddziatywania projektu na
$rodowisko oraz obszary Natura 20003

a. Formularz do wniosku w zakresie oceny oddziatywania na
sSrodowisko

b. Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszardow Natura 2000

c. Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za

gospodarke wodna
d. Dokumenty z przeprowadzonego postepowania 00S

4, Kopia ostatecznej decyzji o pozwoleniu na
budowe/zgtoszenia rob6t budowlanych

5. Wyciag z dokumentacji technicznej / kosztorys

6. Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajgca prawa
oraz obowigzki partneréw w zakresie realizacji projektu

7. Upowaznienie do skfadania wniosku o dofinansowanie

8. Inne zataczniki wymagane dla konkursu

58 Przy wyborze opcji ,tak” i ,nie” aktywuja sie podzatgczniki oznaczone literami
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S.1 Oswiadczenia dla wszystkich Wnioskodawcow

Lp. Tres¢ Oswiadczenia

1. Swiadomy odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art.
297 § 1 ustawy Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. nr 88
poz. 553 z pdz. zm.) oswiadczam, ze informacje
zawarte w niniejszym wniosku, oswiadczeniach oraz
dotaczonych jako zataczniki dokumentach sg zgodne ze
stanem faktycznym i prawnym. Jednoczesnie
oswiadczam, ze jestem swiadomy odpowiedzialnosci
karnej za podanie fatszywych danych lub ztozenie
fatszywych oswiadczen.

2. Oswiadczam, ze jestem uprawniony/-a do
reprezentowania Wnioskodawcy w zakresie objetym
niniejszym wnioskiem.

3. Oswiadczam, ze podmiot, ktdry reprezentuje nie
zalega z uiszczaniem podatkdéw, jak réwniez z
optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne i
zdrowotne, Fundusz Pracy, Pafstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych
naleznosci publicznoprawnych wymaganych
odrebnymi przepisami.

4, Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/-a praw i
obowigzkdéw zwigzanych z realizacjg projektu
finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, a w przypadku pozytywnego rozpatrzenia
niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiggniecia i
utrzymania planowanych efektéw projektu, opisanych
za pomocg wskaznikow w okresie 5 / 3 lat od ptatnosci
koncowej. Dodatkowo oswiadczam, ze znana jest mi
tres¢ art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str.
320, z pdézn. zm.) okreslajacego przestanki i zasady
zwrotu Srodkéw w przypadku braku zachowania
trwatosci projektu.

5. Oswiadczam, ze znana mi jest tres¢ przepisu art. 37
ust. 6 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci

27



finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(Dz. U.z2014r. poz. 1146, z pdzn. zm.), tj. iz po
rozstrzygnieciu konkursu lub zamieszczeniu na stronie
internetowej Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci, stronie internetowej RPO WM
2014-2020 oraz Portalu Funduszy Europejskich
informacji o projekcie wybranym do dofinansowania,
dokumenty i informacje przedstawiane przez
Whioskodawce bedg stanowié informacje publiczng w
rozumieniu ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2058, z pdzn. zm.).

Oswiadczam, iz zapoznatem /-am sie ze Szczeg6towym
Opisem Osi Priorytetowych RPO WM 2014-2020, w
szczegdlnosci w zakresie opisu Dziatania w ramach
ktorego Wnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie
oraz kryteriéw wyboru projektu, a takze z
Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow objetych
dofinansowaniem w ramach RPO WM 2014-2020 oraz
z Regulaminem konkursu/Regulaminem
przygotowania i oceny projektéw realizowanych w
trybie pozakonkursowym i akceptuje postanowienia w
nich zawarte.

Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli
dotyczy) zapoznali sie ze wzorem umowy o
dofinansowanie/Uchwaty ZWM w sprawie podjecia
decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego
Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie wraz
zafacznikiem pn. Zasady realizacji projektow dla
ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 oraz
przyjmujg do wiadomosci, iz w przypadku podpisania
umowy o dofinansowanie/ podjecia Uchwaty, wydatki
poniesione w zwigzku z realizacjg projektu przed jej
podpisaniem/podjeciem bedg podlegaty
dofinansowaniu na zasadach w niej okreslonych.

Oswiadczam, ze przedmiotowy projekt, w czesci
wspotfinansowanej ze srodkéw publicznych nie
podlega, nie podlegat w przesztosci oraz nie bedzie
podlegat w przysztosci wsparciu z innych publicznych,
zewnetrznych zrdodet finansowania, w tym w
szczegolnosci ze Srodkéw dotacji celowych budzetu
panstwa oraz programdw operacyjnych,
wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych (Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny),
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego.
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Oswiadczam, ze zgodnie z art. 37 ust. 3 pkt. 1)
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—
2020 (Dz. U.z 2014 r. poz. 1146, z p6zn. zm.) oraz na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz.
1870 z pdzn. zm.) Wnioskodawca oraz Partnerzy
(jesli dotyczy) nie sg wykluczeni z mozliwosci
otrzymania dofinansowania.

10.

Oswiadczam, ze na podstawie z art. 12 ust. 1 pkt. 1
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769)
oraz na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.].
Dz. U.z 2016 r. poz. 1541) nie mam zakazu dostepu do
srodkéw, o ktdrych mowa w art. 5 ust. 3 pkt1i4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z pdzn. zm.).

11.

Oswiadczam, ze:

- projekt nie zostat zakoiczony w rozumieniu art. 65
ust. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz.
UE L347220.12.2013, str. 320, z péin. zm.) ,

- nie rozpoczeto realizacji projektu przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie albo ze realizujac
projekt przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegano
obowigzujgcych przepisdw prawa dotyczgcych danej
operacji (art. 125 ust. 3 lit. e) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str.
320, z pdzn. zm.),

- projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescia
operacji, ktore zostaty objete lub powinny byty zostac
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) (trwatos¢ operacji)
w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej
poza obszar objety programem.

11.

Oswiadczam, ze:

- projekt nie zostat zakoriczony w rozumieniu art. 65
ust. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz.
UE L347220.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.),
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- w odniesieniu do projektow objetych pomocg
publiczng oraz projektdw objetych pomocg publiczng i
pomocg de minimis: nie rozpoczeto realizacji projektu
przed dniem nastepujgcym po dniu ztozenia wniosku o
dofinansowanie,

- w odniesieniu do projektéw objetych pomoca de
minimis: nie rozpoczeto realizacji projektu przed
dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie albo, ze
realizujac projekt przed dniem ztozenia wniosku,
przestrzegano obowigzujacych przepiséw prawa
dotyczacych danej operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),

- projekt nie obejmuje przedsiewzieé bedacych czescia
operacji, ktore zostaty objete lub powinny byty zostac
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) (trwatos¢ operaciji)
W nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej
poza obszar objety programem.

12.

Oswiadczam, ze dane osobowe zawarte w niniejszym
whiosku przetwarzam w sposdéb zgodny z ustawg z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135, z pdzn. zm.).

13.

Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego wniosku
innym instytucjom oraz ekspertom dokonujgcym
ewaluacji i oceny oraz wyrazam zgode na udziat w
badaniach ewaluacyjnych majgcych na celu ocene
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

14.

Whnioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwa
instytucje ochrony informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z
dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t.j. Dz. U. 22003 r. nr 153 poz. 1503 z
pdin. zm.) zawartych w przedmiotowym wniosku.

15.

Oswiadczam, iz zapoznatem/-am- sie z Regulaminem
korzystania z systemu e-RPO oraz akceptuje jego
zasady.

16.

Wyrazam zgode na doreczanie pism za posrednictwem
Systemu e-RPO, jak tez na adres elektroniczny
wskazany w pkt A2 lub A3 i A4 formularza wniosku o
dofinansowanie projektu.

17.

Przyjmuje do wiadomosci, ze informacja o
otrzymaniu korespondencji za pomocg systemu e-
RPO bedzie przekazywana na wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu adresy e-mail.

18.

Poswiadczam, ze wszystkie zataczniki do wniosku
przedtozone przeze mnie w formie elektronicznej za
pomoca systemu e-RPO, sg zgodne z oryginatem.
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19.

Oswiadczam, ze przedmiotowy projekt wywiera co
najmniej neutralny wptyw na polityki horyzontalne.

S.2 Oswiadczenia dla Wnioskodawcow, ktérzy kwalifikujg VAT

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze w chwili sktadania wniosku o
dofinansowanie nie mam prawnej mozliwosci
odzyskania w zaden sposdb poniesionego kosztu VAT,
ktorego wysokos¢ zostata okreslona w czesci J wniosku
o dofinansowanie jako koszt kwalifikowany. Dodatkowo
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci o
wystgpieniu prawnej mozliwosci odzyskania podatku
VAT oraz do zwrotu zrefundowanej ze srodkéw unijnych
czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce
odzyskanie tego podatku w przysztosci, w tym w okresie
trwatosci Projektu.

Oswiadczam, ze w chwili sktadania wniosku o
dofinansowanie nie mam prawnej mozliwosci
odzyskania w zaden sposéb poniesionego kosztu VAT,
ktorego wysokos¢ zostata okreslona w czesci J wniosku
o dofinansowanie jako koszt kwalifikowany. Dodatkowo
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania IZ
RPO WM o wystgpieniu prawnej mozliwosci odzyskania
podatku VAT oraz do zwrotu zrefundowanej ze srodkow
unijnych czesci VAT, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku w przysztosci, w
tym w okresie trwatosci Projektu.

S.3 Oswiadczenia dla Wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu realizowanego

w partnerstwie

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, Ze jako podmiot, o ktérym mowa w art. 3
ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164)
dokonatem wyboru partneréw spoza sektora finanséw
publicznych zgodnie z art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11
lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r. poz. 1146, z
pdzn. zm.) - dot. projektéw partnerskich, w ktorych
liderem jest podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r., poz. 2164).

Oswiadczam, ze porozumienie lub umowa o
partnerstwie nie zostata lub nie zostanie zawarta
pomiedzy podmiotami, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
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programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014 r.
poz. 1146, z pézn. zm.).

3. | Oswiadczam, ze tres¢ przedstawionego wniosku o
dofinansowanie jest znana Partnerom i zostata przez
nich zaakceptowana.

S.4 Oswiadczenie dla Wnioskodawcdw ubiegajacych sie o dofinansowanie stanowigce pomoc de
minimis

Lp. Tres¢ Oswiadczenia

1. | Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z definicjg
"jednego przedsiebiorstwa" w rozumieniu pkt. 4
preambuty oraz art. 2 ust. 2 Rozporzgdzenia Komisji
(UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu
Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L
352724.12.2013 r., str. 1).

S.5 Oswiadczenia dla Wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie stanowigce pomoc
publiczna:

Lp. Tre$¢ Oswiadczenia

1. | Oswiadczam, ze nie cigzy na mnie obowigzek zwrotu
pomocy wynikajacy z wczesniejszej decyzji Komisji
uznajacej pomoc za niezgodng z prawem oraz z rynkiem
wewnetrznym.

2. | Oswiadczam, ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji, o
ktorej mowa w art. 2 ust. 18 Rozporzadzenia KE (UE)
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.6.2014, str. 1).

3. | Oswiadczam, ze przedmiot projektu nie dotyczy
rodzajéw dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci
uzyskania wsparcia, o ktérych mowa w art. 1
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dn. 17
czerwca 2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu) oraz w art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia
PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepiséw szczegdlnych dotyczacych celu , Inwestycje
na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006.

4. | Oswiadczam, ze bede przechowywat/-a w swojej
siedzibie dokumentacje dotyczaca projektu przez okres
10 lat od dnia przyznania pomocy w ramach




Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

S.6 Oswiadczenia dla Wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie stanowigce regionalna
pomoc inwestycyjna:

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze w okresie dwdch lat poprzedzajacych
date ztozenia niniejszego wniosku o pomoc nie
zamknatem/-am takiej samej lub podobnej dziatalnosci
w EOG.

Oswiadczam, ze w momencie sktadania wniosku o
pomoc nie mam zamiaru zamkng¢ dziatalnosci objetej
projektem w okresie dwdch lat od daty ptatnosci
koncowe;j

Oswiadczam, ze nie otrzymatem/-am oraz nie planuje
otrzymad pomocy publicznej lub pomocy de minimis od
innych podmiotdow przyznajgcych pomoc na realizacje
przedmiotowego projektu.

Oswiadczam, ze suma wydatkéw kwalifikowanych
niniejszego projektu (inwestycja poczatkowa) oraz
innych projektéw objetych pomocg, rozpoczetych w
okresie ostatnich 3 lat i realizowanych przez
Whnioskodawce (na poziomie grupy) , w tym samym
regionie na poziomie 3 wspdlnej klasyfikacji jednostek
terytorialnych (NUTS 3)*, nie przekracza 50 min euro
tzn. nie stanowi ,,duzego projektu inwestycyjnego” w
rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z
dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.6.2014, str. 1) * (NUTS 3 w Matopolsce: podregion
oswiecimski, krakowski, m. Krakéw, tarnowski,
nowosgdecki)

Oswiadczam, ze zapewnie wktad finansowy w wysokosci
co najmniej 25 % kosztéw kwalifikowalnych,
pochodzacy ze srodkéw witasnych lub zewnetrznych
zrédet finansowania, wolnych od wszelkiego
publicznego wsparcia finansowego.

Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw bedacych MSP

| Lp.

| Tres¢ Oswiadczenia
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Oswiadczam, ze na dzien zarejestrowania wniosku o
dofinansowanie, podmiot wnioskujgcy spetnia wszystkie
kryteria pozwalajace zaliczy¢ go, zgodnie z Zatgcznikiem
| do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art.
107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 7 26.6.2014, str. 1),
do kategorii MSP, zgodnie z o$wiadczeniem w polu
A.1.4 wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw posiadajacych status przedsiebiorcy innego niz MSP

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze w okresie 10 lat od ptatnosci koricowej
dziatalno$¢ produkcyjna, z ktdrg zwigzana jest
inwestycja w infrastrukture lub inwestycja produkcyjna,
bedgca przedmiotem projektu, nie zostanie
przeniesiona poza obszar Unii Europejskiej, pod
rygorem zwrotu $rodkdw, zgodnie z pkt. 64 Preambuty
do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.).
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Zatgczniki do rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. (poz. 1543) Zatgcznik nr 1

Fundusze _ 7 Ht INSTYTUCIA Unia Europejska [JICERN
EUI'ODEJSKIG A M ALO PO LSI(A :“ s ‘ \&V/?LJS\'QVSL[;IZ(T%% Europejski Fundusz ot -.'

Program Regionalny Rozwoju Regionalnego i

Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis

Stosuje sie do pomocy de minimis udzielanej na warunkach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)

A. Informacje dotyczace podmiotu Al. Informacje dotyczace wspdlnika spétki cywilnej

" a . lub osobowej wnioskujacego o pomoc de minimis
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de . . (o .
w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w tej

. o . 1)
minimis sp()Icez)
1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu 1a) Identyfikator podatkowy NIP wspélnikas)
2) Imie i nazwisko albo nazwa podmiotu 2a) Imie i nazwisko albo nazwa wspdlnika
3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby
podmiotu 3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspélnikd

4) Identyfikator gminy, w ktérej podmiot ma miejsce
zamieszkania albo siedzibe’”

HEEEEEE

5) Forma prawna podmiotus)

przedsiebiorstwo panstwowe
jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa

jednoosobowa spétka jednostki samorzadu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o
gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)

spotka akcyjna albo spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig, w stosunku do ktorych Skarb Panstwa, jednostka
samorzadu terytorialnego, przedsiebiorstwo panstwowe lub jednoosobowa spétka Skarbu Panstwa s3
podmiotami, ktore posiadajg uprawnienia takie, jak przedsiebiorcy dominujacy w rozumieniu przepiséw ustawy z
dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)

jednostka sektora finanséw publicznych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z p6in. zm.)

HREE NN

inna (podac jaka)

6) Wielko$é podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.

UE L 187 2 26.06.2014, str. 1)°)
I:l mikroprzedsiebiorca

I:l maty przedsiebiorca
I:l sredni przedsiebiorca

inny przedsiebiorca
7) Klasa dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z p6zn. zm.)s)

8) Data utworzenia podmiotu

HESEESEEER

Stronalz?7




9) Powigzania z innymi przedsiebiorcami7)

Czy pomiedzy podmiotem a innymi przedsiebiorcami istnieja powigzania polegajace na tym, ze:

a) jeden przedsiebiorca posiada w drugim wiekszosc praw gtosu? I:ltak

b) jeden przedsiebiorca ma prawo powotac lub odwotaé wiekszos¢ cztonkéw organu I:ltak
zarzadzajacego lub nadzorujacego innego przedsiebiorcy?

c) jeden przedsiebiorca ma prawo wywiera¢ dominujacy wptyw na innego przedsiebiorce zgodnie I:ltak
Z umowa zawarta z tym przedsiebiorcg lub jego dokumentami zatozycielskimi?

d) jeden przedsiebiorca, ktory jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem innego przedsiebiorcy lub jego I:ltak
cztonkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspoélnikami lub cztonkami tego
przedsiebiorcy, samodzielnie kontroluje wiekszo$¢ praw gtosu u tego przedsiebiorcy?

e) przedsiebiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunkéw opisanych powyzej poprzez jednego I:ltak
innego przedsiebiorce lub kilku innych przedsiebiorcow?

W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzacej, nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powigzanych z
podmiotem przedsiebiorcow

b) taczna wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwaéch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem

przedsiebiorcom®

10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziatu innego przedsiebiorcy lub potaczenia z innym
przedsiebiorcg, w tym przez przejecie innego przedsiebiorcy
Czy podmiot w ciggu biezgcego roku podatkowego oraz w okresie dwdch poprzedzajacych lat podatkowych:

a) powstat wskutek potaczenia sie innych przedsiebiorcow? I:ltak
b) przejat innego przedsigebiorce? I:ltak
c) powstat w wyniku podziatu innego przedsigbiorcy? I:ltak

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. a) lub b) nalezy podac:

a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich potaczonych lub
przejetych przedsiebiorcow

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym |

roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych latach

podatkowych wszystkim potaczonym lub przejetym

przedsiebiorcoms’

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w lit. c) nalezy poda¢:

a) identyfikator podatkowy NIP przedsiebiorcy przed | | | | | | | | | | |
podziatem

b) taczng wartos¢ pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy istniejgcemu przed podziatem
w odniesieniu do dziatalnosci przejmowanej przez podmiots)
Jesli nie jest mozliwe ustalenie, jaka czes¢ pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorce przed podziatem
przeznaczona byta na dziatalnos¢ przejeta przez podmiot, nalezy podac:

— taczng wartosé pomocy de minimis udzielonej w biezagcym

roku podatkowym oraz w dwéch poprzedzajacych latach
podatkowych przedsiebiorcy przed podziaiems’

— wartosc kapitatu przedsiebiorcy przed podziatem (w PLN) |

— wartosc kapitatu podmiotu na moment podziatu (w PLN) |
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B. Informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej podmiotu ktéremu ma by¢ udzielona

pomoc de minimis’

1) Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujgce go do objecia postepowaniem upadtosciowym? Dtak Elnie
2) Czy podmiot bedacy przedsiebiorca innym niz mikro, maty lub sredni znajduje sie w sytuacji |:|tak |:|nie
10),

gorszej niz sytuacja kwalifikujgca sie do oceny kredytowej B- .
I:l nie dotyczy
3) Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzajacych dzien wystgpienia z wnioskiem o

udzielenie pomocy de minimis:

a) podmiot odnotowuje rosnace straty? I:ltak I:lnie
b) obroty podmiotu malejg? I:ltak I:lnie
c) zwiekszeniu ulegaja zapasy podmiotu lub niewykorzystany I:ltak I:lnie
potencjat do swiadczenia ustug?

d) podmiot ma nadwyzki produkcji**’? I:ltak I:lnie
e) zmniejsza sie przeptyw srodkéw finansowych? I:ltak I:lnie
f) zwieksza sie suma zadtuzenia podmiotu? I:ltak I:lnie
g) rosna kwoty odsetek od zobowigzan podmiotu? I:ltak I:lnie
h) wartos¢ aktywow netto podmiotu zmniejsza sig lub jest I:ltak I:lnie
zerowa?

i) zaistniaty inne okolicznosci wskazujace na trudnosci w I:ltak I:lnie

zakresie ptynnosci finansowej?
Jesli tak, nalezy wskazac jakie:
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C. Informacje dotyczace dziatalnosci gospodarczej prowadzonej przez podmiot
ktoremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis

Czy podmiot, ktéremu ma by¢ udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalnos¢:

1) w sektorze rybotéwstwa i akwakulturym? I:ltak

=
©

2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zatgczniku I do l:ltak
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?

3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktéw rolnych wymienionych w I:ltak

nie
zataczniku | do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?
4) w sektorze drogowego transportu towarow? I:ltak
Jesli tak, to czy wnioskowana pomoc bedzie przeznaczona na nabycie pojazdow I:ltak nie

wykorzystywanych do $wiadczenia ustug w zakresie drogowego transportu towaréw?

5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona bedzie na dziatalnos¢ wskazang w pkt 1-4? I:ltak

HEEEIEREIE

6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzacej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest I:ltak
)

nie
rozdzielnoéé rachunkowa®® uniemozliwiajaca przeniesienie na wskazang w tych punktach .
dziatalnoé¢ korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposéb)? I:l"'e dotyczy
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D. Informacje dotyczgce pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztow,
na pokrycie ktérych ma by¢ przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis

Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dajacych sie I:ltak I:lnie
zidentyfikowac kosztow?

Jesli tak, czy na pokrycie tych samych kosztéw, o ktérych mowa powyzej, podmiot otrzymat I:ltak I:lnie

pomoc inng niz pomoc de minimis?

Jesli tak, nalezy wypetnic¢ ponizsza tabele”’ w odniesieniu do ww. pomocy innej niz de minimis oraz pomocy de minimis na
te same koszty.

Przeznaczenie
pomocy
6

brutto
5b

Wartos¢ otrzymanej
pomocy
5a

nominalna

Forma
pomocy
4

3b

3a

Podstawa prawna udzielenia pomocy
informacje podstawowe |informacje szczegétowe

Podmiot
udzielajacy
pomocy
2

Dzien
. | udzielenia
pomocy
1

Lp
1
2
3
4
5.
6
7
8
9

10
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Jezeli w tabeli wykazano otrzymang pomoc inng niz pomoc de minimis, nalezy dodatkowo wypetni¢
pkt 1-8 ponizej:
1) opis przedsiewziecia:

2) koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca w wartosci nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:

3) maksymalna dopuszczalna intensywnos$¢ pomocy:

4) intensywnos¢ pomocy juz udzielonej w zwigzku z kosztami, o ktérych mowa w pkt 2:

5) lokalizacja przedsiewziecia:

6) cele, ktore maja byc osiggniete w zwigzku z realizacja przedsiewziecia:

7) etapy realizacji przedsiewziecia:

8) data rozpoczecia i zakorczenia realizacji przedsiewziecia:

E. Informacje dotyczace osoby upowaznionej do przedstawienia informacji

Imie i nazwisko Numer telefonu

Stanowisko stuzbowe Data i podpis
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1) W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspolnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz sp6tki komandytowej albo komandytowo

akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzona w tej spotce, w formularzu podaje sie informacje dotyczace tej spétki. W przypadku spotki

cywilnej nalezy podac NIP tej spétki, nazwe pod jaka spdtka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia dziatalnosci, a w przypadku braku nazwy i miejsca
prowadzenia dziatalno$ci imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspdlnikow tej spétki.

|2) Woypetnia sie wytgcznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspdlnik spétki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spotki
komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebedacy akcjonariuszem, w zwigzku z dziatalnoscig prowadzong w tej spdtce (podaje sie informacje dotyczace tego

\wspdlnika albo komplementariusza).

3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

4) Wpisuje sie siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegétowych zasad

prowadzenia, stosowania i udostepniania krajowego rejestru urzedowego podziatu terytorialnego kraju oraz zwigzanych z tym obowigzkéw organéw administracji

|rzadowej i jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z p6Zn. zm.). Lista identyfikatoréw gmin znajduje sie na stronie internetowej

http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

5) Zaznacza sie wtasciwg pozycje znakiem X.

6) Podaje sie klase dziatalnosci, w zwigzku z ktorg podmiot ubiega sie o pomoc de minimis. Jezeli brak jest mozliwosci ustalenia jednej takiej dziatalnosci, podaje sie klase

PKD tej dziatalnosci, ktéra generuje najwiekszy przychdéd.

7) Za powigzane nie uwaza sie podmiotéw, w przypadku ktdrych powigzanie wystepuje wytacznie za posrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Panstwa, jednostki

samorzadu terytorialnego.

18) Podaje sie wartos¢ pomocy w euro obliczong zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

rozporzadzeniem Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 tej ustawy oraz wiasciwymi przepisami unijnymi.

9) Wypetnia sie jedynie w przypadku podmiotéw, ktérym ma by¢ udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartosci ktdérej konieczne jest ustalenie ich stopy
referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pozyczki, gwarancje, odroczenia, roztozenia na raty), z wyjatkiem podmiotéw, ktérym pomoc de minimis ma by¢ udzielona na
podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poreczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Panstwa oraz niektére osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z
pdzn. zm.) oraz bedacych osobami fizycznymi, ktorzy na dzien ztozenia informacji okreslonych w niniejszym rozporzadzeniu nie rozpoczeli prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolnos$¢ do obstugi zobowigzan istnieje jedynie przy sprzyjajacych warunkach zewnetrznych. Poziom
odzyskania wierzytelnosci w przypadku wystapienia niewyptacalnosci jest sredni lub niski.

11) Dotyczy wytgcznie producentdw.

12) Objetych rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspdlnej organizacji rynkéw produktow
rybotéwstwa i akwakultury, zmieniajgcym rozporzadzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylajgcym rozporzgdzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz.
IUrz. UE L 354 7 28.12.2013, str. 1).

13) Rozdzielno$¢ rachunkowa okreslonej dziatalnosci gospodarczej polega na prowadzeniu odrebnej ewidencji dla tej dziatalnosci gospodarczej oraz prawidtowym
przypisywaniu przychodéw i kosztéw na podstawie konsekwentnie stosowanych i majacych obiektywne uzasadnienie metod, a takze okresleniu w dokumentacji, o
ktérej mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z pdzn zm.), zasad prowadzenia odrebnej ewidencji oraz metod
przypisywania kosztéw i przychodéw.

14) Wypetnia sie zgodnie z Instrukcjg wypetnienia tabeli w czesci D formularza.
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Instrukcja wypetnienia tabeli w czesci D formularza

Nalezy poda¢ informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztéow
kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych udzielana bedzie pomoc de minimis. Na przyktad,
jezeli podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis otrzymat w przesztosci pomoc w zwigzku z realizacja
inwestycji, nalezy wykaza¢ jedynie pomoc przeznaczong na te same koszty kwalifikujgce sie do objecia
pomocy, na pokrycie ktérych ma by¢ udzielona pomoc de minimis.

1. Dzienl udzielenia pomocy (kol. 1) - nalezy podac¢ dzien udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z
dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.

2. Podmiot udzielajgcy pomocy (kol. 2) - nalezy podaé petng nazwe i adres podmiotu, ktéry udzielit pomocy. W
przypadku gdy podmiot uzyskat pomoc na podstawie aktu normatywnego, ktéry uzaleznia nabycie prawa do
otrzymania pomocy wytgcznie od spetnienia przestanek w nim okreslonych, bez koniecznosci wydania decyzji
albo zawarcia umowy, nalezy pozostawi¢ to miejsce niewypetnione.

3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3a i 3b)

Uwaga: istniejg nastepujgce mozliwosci tgczenia elementdw tworzacych podstawe prawng otrzymane;j
pomocy, ktére nalezy wpisa¢ w poszczegdlnych kolumnach tabeli w sposéb przedstawiony ponizej.

Podstawa prawna - informacje podstawowe Podstawa prawna - informacje szczegétowe
3a 3b
przepis ustawy brak*
przepis ustawy przepis aktu wykonawczego

przepis aktu wykonawczego

przepis ustawy decyzja/uchwata/

umowa — symbol

przepis ustawy decyzja/uchwata/umowa — symbol

* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwaty i umowy nalezy wpisac okreslenie , brak”.
Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: date i tytut oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym ustawa zostata opublikowana oraz oznaczenie

przepisu ustawy bedgcego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: artykut, ustep, punkt, litera, tiret).
Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegétowe - jezeli podstawg udzielenia pomocy byt akt wykonawczy

do ustawy, nalezy poda¢ w nastepujgcej kolejnosci: nazwe organu wydajgcego akt, date aktu i tytut aktu oraz
oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w ktérym akt zostat opublikowany oraz przepis aktu
wykonawczego bedacego podstawg udzielenia pomocy (w kolejnosci: paragraf, ustep, punkt, litera, tiret). Akt
powinien by¢ aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego
bedacego podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy wstawi¢ okreslenie ,brak”. Jezeli podstawg udzielenia
pomocy byta decyzja, uchwata lub umowa, nalezy poda¢ symbol okreslajgcy ten akt; w przypadku decyzji -
numer decyzji, w przypadku uchwaty - numer uchwaty, w przypadku umowy — numer, przedmiot oraz strony
umowy. W przypadku braku decyzji, uchwaty lub umowy bedgcej podstawg prawng udzielenia pomocy, nalezy
wstawic okreslenie ,brak”.
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4. Forma pomocy (kol. 4) - nalezy podac¢ wytacznie kod oznaczajgcy wtasciwg forme pomocy.

Forma pomocy Kod
1 2
dotacja Al.l
doptaty do oprocentowania kredytow bankowych (bezposrednio dla przedsiebiorcéw) Al.2
inne wydatki zwigzane z funkcjonowaniem jednostek budzetowych lub realizacjg ich zadan AL3
statutowych
refundacja Al.4
rekompensata Al5
zwolnienie z podatku A2.1
odliczenie od podatku A2.2
obnizka lub zmniejszenie, powodujgce obnizenie podstawy opodatkowania lub wysokosci A2.3
podatku
obnizenie wysokosci optaty A2.4
zwolnienie z optaty A2.5
zaniechanie poboru podatku A2.6
zaniechanie poboru optaty A2.7
umorzenie zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami A2.8
umorzenie odsetek od zalegtosci podatkowej A2.9
umorzenie optaty (sktadki, wptaty) A2.10
umorzenie odsetek za zwtoke z tytutu optaty (sktadki, wptaty) A2.11
umorzenie kar A2.12
oddanie do korzystania mienia bedgcego wtasnoscig Skarbu Panstwa albo jednostek samorzadu
terytorialnego lub ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych dla przedsiebiorcy od A2.13
oferowanych na rynku
zbycie mienia bedacego wtasnoscig Skarbu Paristwa albo jednostek samorzadu terytorialnego lub A2.14
ich zwigzkéw na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku
umorzenie kosztéw egzekucyjnych A2.15
jednorazowa amortyzacja A2.16
umorzenie kosztéw procesu sgdowego A2.17
whiesienie kapitatu B1.1
konwersja wierzytelnosci na akcje lub udziaty B2.1
pozyczka preferencyjna Cl.1
kredyt preferencyjny C1.2
doptaty do oprocentowania kredytéw bankowych (dla bankéw) Ci1.3
pozyczki warunkowo umorzone Cli4
odroczenie terminu ptatnosci podatku Cc2.1
odroczenie terminu ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.1.2
roztozenie na raty ptatnosci podatku C2.2
roztozenie na raty ptatnosci zalegtosci podatkowej lub zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami C2.3.1
odroczenie terminu ptatnosci optaty (sktadki, wptaty) c24
odroczenie terminu ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) C2.4.1
wraz z odsetkami
roztozenie na raty optaty (sktadki, wptaty) C2.5
roztozenie na raty ptatnosci zalegtej optaty (sktadki, wptaty) lub zalegtej optaty (sktadki, wptaty) €2.5.1
wraz z odsetkami
odroczenie terminu ptatnosci kary C2.6
roztozenie na raty kary C2.7
roztozenie na raty kosztow egzekucyjnych C2.8
roztozenie na raty odsetek C2.9
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odroczenie terminu ptatnosci kosztéw egzekucyjnych C2.10
odroczenie terminu ptatnosci odsetek C2.11
odroczenie terminu pfatnosci kosztéw procesu sagdowego C2.12
roztozenie na raty kosztéw procesu sgdowego C2.13
poreczenie D1.1
gwarancja D1.2

inne E

5. Wartos¢ otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - nalezy podaé:

a) wartos¢ nominalng pomocy (jako catkowitg wielkosé srodkéw finansowych bedacych podstawg do
obliczania wielkosci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pozyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz
b) wartos¢ brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw
wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej oraz wiasciwymi przepisami unijnymi).

6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - nalezy poda¢ kod wskazujgcy przeznaczenie otrzymanej pomocy
wedtug ponizszej tabeli.

Wyszczegodlnienie Kod

1 2

A. POMOC HORYZONTALNA

Pomoc na dziatalno$¢ badawcza, rozwojowg i innowacyjng

pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe al.l.l
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemystowe al.l.2
pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe al.l.3
pomoc dla mtodych innowacyjnych przedsiebiorstw al.2
pomoc na techniczne studia wykonalnosci al3
pomoc na innowacje w obrebie proceséw i innowacje organizacyjne w sektorze ustug alld
pomoc na ustugi doradcze w zakresie innowacji i ustugi wsparcia innowacji als
pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu al.6
pomoc na klastry innowacyjne al.7
pomoc na pokrycie kosztéw praw wtasnosci przemystowej dla matych i $rednich przedsiebiorstw al.8
Pomoc na ochrone srodowiska
pomoc inwestycyjna umozliwiajgca przedsiebiorstwom dostosowanie do norm wspdélnotowych a2.1

(zgodnie z zatgcznikiem XIl Traktatu o przystgpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii
Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niz normy wspdlnotowe w zakresie ochrony
srodowiska lub podniesienie poziomu ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspolnotowych

pomoc na nabycie nowych srodkéw transportu spetniajgcych normy surowsze niz normy a2.2
wspolnotowe lub podnoszacych poziom ochrony srodowiska w przypadku braku norm
wspoélnotowych

pomoc na wczesniejsze dostosowanie przedsiebiorstw do przysztych norm wspdlnotowych a2.3
pomoc w obszarze ochrony srodowiska na inwestycje zwiekszajgce oszczednosé energii, w tym a2.4
pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na uktady kogeneracji o wysokiej a2.5
sprawnosci, w tym pomoc operacyjna

pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony srodowiska na propagowanie energii ze zrédet a2.6

odnawialnych, w tym pomoc operacyjna

pomoc na badania $rodowiska a2.7

pomoc na ochrone srodowiska w formie ulg podatkowych a2.8

pomoc na efektywne energetycznie cieptownictwo komunalne a2.9

pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10

pomoc na rekultywacje zanieczyszczonych terenéw a2.11
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pomoc na relokacje przedsiebiorstw a2.12
pomoc dotyczgca programoéw handlu uprawnieniami a2.13
Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla matych i Srednich przedsiebiorstw
pomoc inwestycyjna a3
pomoc na zatrudnienie a4

Pomoc na ustugi doradcze dla matych i srednich przedsiebiorstw oraz udziat matych i sSrednich

przedsiebiorstw w targach

pomoc na ustugi doradcze

a5

pomoc na udziat w targach

ab

Pomoc dla pracownikow znajdujacych sie w szczegdlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow

niepetnosprawnych

pomoc w formie subsydiéw ptacowych na rekrutacje pracownikéw znajdujgcych sie w all
szczegolnie niekorzystnej sytuacji
pomoc w formie subsydiéw ptacowych na zatrudnianie pracownikéw niepetnosprawnych al2
pomoc na rekompensate dodatkowych kosztéw zwigzanych z zatrudnianiem pracownikéw al3
niepetnosprawnych
Pomoc szkoleniowa
szkolenia specjalistyczne ald.l
szkolenia ogdlne alg.2
Pomoc na ratowanie al5
Pomoc na restrukturyzacje ale
Pomoc udzielana na naprawienie szkdd wyrzadzonych przez kleski zywiotowe lub inne alz
nadzwyczajne zdarzenia
Pomoc udzielana na zapobiezenie lub likwidacje powaznych zaktécen w gospodarce o als
charakterze ponadsektorowym
Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiebiorcéw dziatajacych w ramach al9
przedsiewziecia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim
Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego a20
Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentow a2l
Pomoc w formie kapitatu podwyzszonego ryzyka a22
Pomoc przeznaczona na utatwianie rozwoju niektdrych dziatan gospodarczych lub niektorych a23
regionow gospodarczych, o ile nie zmienia warunkow wymiany handlowej w zakresie
sprzecznym z rvnkiem wewnetrznym
Pomoc na rzecz matych przedsiebiorstw nowo utworzonych przez kobiety a24
B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna bl
pomoc na zatrudnienie b2
regionalna pomoc inwestycyjna na duze projekty inwestycyjne b3
pomoc operacyjna b4
pomoc dla nowo utworzonych matych przedsiebiorstw b5
C. INNE PRZEZNACZENIE
pomoc stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym interesie c5
gospodarczym
pomoc de minimis el
pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem elt
Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis w sektorze transportu drogowego towarow
udzielana zgodnie z rozporzadzeniem Komisji nr 1407/2013
pomoc de minimis stanowigca rekompensate za realizacje ustug swiadczonych w ogdlnym elc

interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporzgdzeniem Komisji nr 360/2012
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D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczegdlne

SEKTOR BUDOWNICTWA OKRETOWEGO

pomoc na przedsiewziecia innowacyjne d2.1
pomoc zwigzana z kredytami eksportowymi d2.2
pomoc na rozwoj d2.3
catkowite zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.4
czesciowe zaprzestanie prowadzenia dziatalnosci przez przedsiebiorce d2.5
SEKTOR GORNICTWA WEGLA
pomoc na pokrycie kosztéw nadzwyczajnych d3.1
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem likwidacji d3.2
pomoc na pokrycie kosztéw produkcji biezgcej dla jednostek objetych planem dostepu do d3.3
zasobow wegla
pomoc na inwestycje poczgtkowe d3.4
SEKTOR TRANSPORTU
ZEGLUGA MORSKA
pomoc inwestycyjna d4.1
pomoc na poprawe konkurencyjnosci d4.2
pomoc na repatriacje marynarzy d4.3
pomoc na wsparcie zeglugi bliskiego zasiegu da.4
LOTNICTWO
pomoc na budowe infrastruktury portu lotniczego d5.1
pomoc na ustugi portu lotniczego d5.2
pomoc dla przewoznikdw na rozpoczecie dziatalnosci d5.3
SEKTOR KOLEJOWY

pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru de6.1
pomoc w celu anulowania dtugéw de6.2
pomoc na koordynacje transportu de.3

TRANSPORT MULTIMODALNY | INTERMODALNY d7

INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU t
SEKTOR ENERGETYKI d8
pomoc na pokrycie kosztéw powstatych u wytworcow w zwigzku z przedterminowym
rozwigzaniem umoéw dtugoterminowych sprzedazy mocy i energii elektrycznej
SEKTOR KINEMATOGRAFII d9
pomoc dotyczgca kinematografii i innych przedsiewzie¢ audio-wizualnych

SEKTOR TELEKOMUNIKACYINY dio
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

N\ MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 2a do wniosku o dofinansowanie projektu

INSTYTUCJA
WOIJEWODZT

MALOPOLSKIEGO

WA

Unia Europejska
jski Fundusz

Tabela nr 1 Weryfikacja wykonalnosci i
trwalosci finansowej projektu w PLN

Kategoria/roczny okres projekcji

SUMA

20...

20...

20...

WYDATKI RAZEM

0,00

0,00

0,00

0,00

1. Wydatki kwalifikowalne

2. Wydatki niekwalifikowalne (bez podatku
VAT mozliwego do odzyskania)

WPLYWY RAZEM

0,00

0,00

0,00

0,00

Przychody

Zrédha finansowania, w tym:

dofinansowanie z RPO WM

wkiad wtasny, w tym:

wkiad prywatny

inne zrodta

PRZEPLYWY PIENIEZNE NETTO

SKUMULOWANE PRZEPLYWY
PIENIEZNE

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00




INSTYTUCIA Unia Europejska
WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
Program Regionalny MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Fundusze
curopeiskie A\ MALOPOLSKA
Zatgcznik nr 3 do Wniosku o dofinansowanie projektu

Informacje w zakresie oddzialywania projektu na obszary Natura 2000

Instrukcja:
UWAGA!

Gdy przedmiotem projektu jest inwestycja o charakterze nieinfrastrukturalnym (np. zakup ustug
doradczych, taboru itp.) badz o charakterze ,miekkim” (np. szkolenia, kampania promocyjna) — w
punkcie 1 nalezy wpisa¢ NIE i wyjasni¢ w polu tekstowym ponizej, na czym polega nieinfrastrukturalny
charakter projektu. W takim przypadku nie nalezy dotagczaé Deklaracji organu odpowiedzialnego
zZa monitorowanie obszaréw Natura 2000 (nie nalezy w ogodle wystepowac o wydanie tego rodzaju
zaswiadczenia).

1. Czy projekt moze samodzielnie lub w potgczeniu z innymi projektami znaczaco negatywnie
wptyngé na obszary, ktére sg lub majg by¢ objete siecig Natura 2000?

Tak | Nie

1.2. Jezeli w odpowiedzi na pytanie 1 zaznaczono , Tak”, nalezy przedstawic:

1) decyzje wtasciwego organu oraz odpowiednig ocene przeprowadzong zgodnie z art. 6 ust. 3
dyrektywy siedliskowej;

2) jezeli wkasciwy organ ustalit, ze dany projekt ma istotny negatywny wptyw na jeden obszar
lub wiecej obszaréw objetych lub ktére majg by¢é objete siecig Natura 2000, nalezy
przedstawié:

a) kopie standardowego formularza zgtoszeniowego ,Informacje dla Komisji Europejskiej
zgodnie z art. 6 ust. 4 dyrektywy siedliskowej!, zgtoszone Komisji (DG ds.
Srodowiska) lub;

b) opinie Komisji zgodnie z art. 6 ust. 4 dyrektywy siedliskowej w przypadku projektow
majgcych istotny wptyw na siedliska lub gatunki o znaczeniu priorytetowym, ktére sg
uzasadnione tak waznymi wzgledami jak nadrzedny interes publiczny inny niz zdrowie
ludzkie i bezpieczehstwo publiczne lub korzystne skutki o podstawowym znaczeniu
dla srodowiska.

Max. 200 znakow

(data i podpis)

1 Zmieniona wersja przyjeta przez Komitet ds. siedlisk naturalnych w dniu 26 kwietnia 2012 r.
http://ec.europa.eu/environment/nature/natura2000/management/guidance _en.htm#art6



http://ec.europa.eu/environment/nature/natura2000/management/guidance_en.htm#art6

INSTYTUCIA Unia Europejska
WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny

Fundusze
E Europejskie N\ MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9 i 10 RPO WM 2014-2020- Instrukacja wypetniania wniosku

o dofinansownia projektu (EFRR)

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020

Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu

1 Os Priorytetowa GOSPODARKA WIEDZY
Dziatanie 1.3 Matopolskie Centra Innowacji
B Regionalny program rozwijania centréw transferu wiedzy

MALOPOLSKIE CENTRUM PRZEDSIE,BIORCZOSCI
ul. Jasnogodrska 11, 31-358 Krakow
&(12) 376-91-00
fax. (12) 376-91-20
e-mail: info@mcp.malopolska.pl
www.mcp.malopolska.pl


mailto:info@mcp.malopolska.pl?subject=Pytanie%20ze%20strony%20www.mcp.malopolska.pl
http://www.mcp.malopolska.pl/
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S Oswiadczenia Wnioskodawcy



Ogolne informacje na temat funkcjonowania systemu
I wypetnienia wniosku

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i ztozy¢ wytacznie za pomoca
aplikacji internetowej System e-RPO, do ktérej dostep mozliwy jest za posrednictwem
stron: www.erpo.malopolska.pl oraz www.mcp.malopolska.pl.

Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania
przez Uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym nastepujgce
minimalne wymagania techniczne:

- posiadanie dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- zastosowanie przegladarek Explorer 10, Firefox 30, Chrome 36, Opera 11 oraz
Safari 5.0 lub nowszych wersji skonfigurowanych w sposéb umozliwiajgcy
korzystanie z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletéw Java.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie.
Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem: www.erpo.malopolska.pl.
Uzytkownik wprowadza wymagane dane iinformacje za pomocg formularza
rejestracji. Podaje: imie, nazwisko, adres e-mail oraz potwierdza, ze zapoznat sie
z zapisami Regulaminu. System e-RPO, po uzyskaniu powyzszych danych,
W sposob automatyczny przesyla na podany w toku rejestracji adres poczty
elektronicznej, wiadomos$¢, ktora zawiera potwierdzenie rozpoczecia procedury
rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link, za posrednictwem ktérego, Uzytkownik
aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy pierwszym logowaniu do systemu.

Uwaga: Szczeqoétowe wytyczne dotyczace systemu oraz zasad jego
funkcjonowania zostaly ujete w Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO
(zatacznik nr 7 do Regulaminu_przygotowania i oceny projektéw skiadanych
w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020) oraz
Instrukcji uzytkownika zewnetrznego systemu e-RPO wspierajacego wdrazanie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 (zatacznik nr 9 do Regulaminu_przygotowania i oceny projektow
skladanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-

2020)

Wszelkie awarie, wady i usterki w dziataniu Systemu e-RPO nalezy
zgtasza¢ Administratorowi Lokalnemu systemu wytacznie droga elektroniczng
na nastepujacy adres mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

- dla niektérych pdl okreslone zostaty limity znakdw;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji ,zapisz” lub po przejsciu do kolejne;j
zaktadki;

- wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki nalezy wypetni¢ w jezyku polskim;
- wypetniajgc wniosek nalezy pamietaC, ze przejscie do niektorych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
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wczesniejszych np. brak mozliwoéci wypetnienia czesci G bez podania w pkt. E.3
okresu realizacji projektu;

- maksymalna wielko$¢ zatgcznikow przesytanych w systemie e-RPO wynosi 20 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: doc, docx, pdf, xIs, xIsx, odt, ods, jpg, tiff;

- Z racji na ograniczong objetoS¢ zatgcznikdw zaleca sie, nie stosowaé najwiekszej
dostepnej jakosci skanera;

- w przypadku checi dotgczania pojedynczych stron zeskanowanego dokumentu,
nazwa pliku i jego oznaczenia, muszg umozliwi¢ bezproblemowa identyfikacje
poszczegdlnych czesci sktadowych dokumentu np. Umowa_ Partnerstwa_str_1.

Sktadanie przez Wnioskodawce wniosku aplikacyjnego, zatgcznikéw, oswiadczen,
wszelkiej korespondencji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO z
wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ktoéry jest sktadany za
pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktéry
opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego. W przypadku
systemu e-RPO za prawidtowy uznawany bedzie wytgcznie podpis elektroniczny
zewnetrzny (osadzony w osobnym pliku), tj. podpis w przypadku uzycia ktérego
tworzony jest dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades, (w tej samej lokalizacji, co
podpisywany plik), zaswiadczajgcy o nieingerencji w tre$¢ pliku. Jakakolwiek
ingerencja w tres¢ pliku zrédtowego po jego podpisaniu spowoduje negatywng
weryfikacje podpisu.



Czynnosci niezbedne do poprawnego podpisania i wystania
whiosku.

1. Po zakonczeniu edycji wniosku i zweryfikowaniu danych w celu nadania sumy

kontrolnej nalezy wniosek zatwierdzi¢, uzywajgc przycisku .

UWAGA:

Zatwierdzenie wniosku spowoduje opuszczenie generatora oraz utrate mozliwosci
dalszego edytowania wniosku.

Zatwierdzenie wniosku nie jest rownowazne z wystaniem wniosku do urzedu.
Zarowno edycja wniosku jak i jego zatwierdzenie jest mozliwe nawet po
zamknieciu naboru.

2. W module Wnioski aplikacyjne status wniosku zostanie zmieniony na
,=ukonczony” oraz pojawi sie informacja o sumie kontrolne;.

3. Uzywajgc przycisku s znajdujgcego sie po prawej stronie nalezy wygenerowac
pliku w formacie PDF z wnioskiem aplikacyjnym.

4. Wygenerowany plik (o nazwie wniosekAplikacyjnyMRPO.pdf) nalezy zapisa¢ na
dysku lokalnym.

UWAGA:
Podpisywanie wniosku i zatgcznikow odbywa sie poza systemem e-RPO,
z wykorzystaniem oprogramowania do podpisu elektronicznego posiadanego
przez Wnioskodawce. Nalezy pamieta¢, aby dotgczony w systemie e-RPO plik
podpisu odnosit sie do tego samego dokumentu zrédtowego, ktory przestano w
systemie.

5. Zarowno plik wniosku, jak i pliki zatgcznikow wymaganych dokumentacjg
konkursowg nalezy podpisac elektronicznie.

6. Przed rozpoczeciem podpisywania dokumentow nalezy w opcjach
oprogramowania do popisu ustawic:
e format podpisu: XAdES,
e typ podpisu: podpis zewnetrzny,
e nie zezwalaé na tworzenie podpisu specjalnego (PadES), gdy
podpisywany jest PDF.

7. W efekcie uzycia tak skonfigurowanego oprogramowania do podpisu dla kazdego
podpisywanego pliku otrzymamy dodatkowy plik (plik podpisu) o tej samej nazwie
oraz rozszerzeniu .xades.

8. Aby wysta¢ dokumentacje aplikacyjng do IOK nalezy ponownie zalogowac sie do
systemu e-RPO i w module Korespondencja nalezy uzyC przycisku



3 Dodaj wniosek aplikacyjny d i

dokumentacji aplikacyjne;j.

UWAGA:

Wystanie wniosku jest mozliwe wylgcznie po zatwierdzeniu wniosku
w generatorze.

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie przed zakonczeniem naboru.

9. Aby wgrac¢ do systemu zatgczniki wraz z podpisami dla kazdego z zatgcznikdw
+ Dodaj zatacznik

nalezy uzyé¢ przycisku znajdujgcego sie w czesci Dodatkowe
zafgczniki . Spowoduje to utworzenie dodatkowego wiersza z miejscem na
wczytanie pliku zatgcznika oraz pliku podpisu.

UWAGA:
Wystanie dokumentacji aplikacyjnej do IOK jest mozliwe po wgraniu do systemu
pary plikow (pliku dokumentu oraz pasujgcego pliku podpisu).

10.Po weczytaniu do systemu e-RPO podpisanego wniosku oraz zatgcznikow

wskazane jest zapisanie korespondencji przy uzyciu przycisku .

Nastepnie nalezy uzyC przycisku . Spowoduje to przestanie
dokumentacji do IOK.

Wszelkie inne czynnosci art. niezbedne do wypetnienia wniosku o dofinansowanie w
systemie e-RPO, zostaty zawarte w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego systemu
e-RPO wspierajacego wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewéddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 dostepnej na stronach:
www.mcp.malopolska.pl i www.rpo.malopolska.



http://www.mcp.malopolska.pl/
http://www.rpo.malopolska/

Strona tytutowa

Strona tytutowa generowana jest na podstawie informacji zawartych w systemie
oraz poszczegolnych zaktadkach samego wniosku.

Informacje zawarte w systemie dotyczg art. nazwy programu operacyjnego, 0si
priorytetowej, numeru naboru etc. | pobierane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce odpowiedniego konkursu.

Zawartos¢ strony tytutowej generuje sie automatycznie po uzupetnieniu
wtasciwych pdl wniosku.
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A Dane Wnioskodawcy

Dane zawarte w zaktadce Dane Wnioskodawcy, stuzg identyfikacji
Whnioskodawcy i powinny by¢ zgodne z wiasciwymi dokumentami rejestrowymi
oraz ze stanem faktycznym.

1. Nazwa Wnioskodawcy — Nalezy wpisa¢: Wojewodztwo Matopolskie —
[wlaSciwa wojewodzka jednostka organizacyjna albo wiasciwy Departament
UMWM wpisany w zaleznosci od rodzaju projektul.

2. Forma prawna — nalezy wybrac z listy rozwijanej forme prawng odpowiadajgca
rzeczywistej formie prawnej Wnioskodawcy.

3. Forma wilasnosci - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme wiasnosci,
adekwatng dla Wnioskodawcy.

4. Typ Wnioskodawcy - nalezy okreslic typ Wnioskodawcy aktualny na dzien
sktadania wniosku poprzez wybér jednej z opcji z listy rozwijanej.

5. Kraj - nalezy wskazac kraj, w ktorym Whnioskodawca ma swojg siedzibe.

6. NIP - nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy (bez
uzywania kresek).

Nalezy wpisa¢ adres siedziby/gtbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Whnioskodawcy zgodny ze statutem jednostki. Zaprezentowane w tym punkcie dane
bedg traktowane jako dane kontaktowe/do korespondencji chyba, ze
Whnioskodawca wskaze inne dane do kontaktu/korespondenciji w pkt. A.3 (w takim
przypadku dane z pkt. A.3 bedg traktowane jako faktyczne dane do korespondencji
i kontaktéw w sprawie projektu).

Nalezy poda¢ adres e- mail, na ktéry bedzie doreczana korespondencja w
formie elektronicznej, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Matopolskim
Centrum Przedsiebiorczosci (dalej: MCP), a Wnioskodawcg. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze pole adres poczty elektronicznej bedzie istotne z punktu widzenia przesytania
informacji na temat poszczegdlnych etapdéw oceny.

Pole nalezy wypetnic¢ jedynie w przypadku, jesli dane kontaktowe/teleadresowe
Whnioskodawcy sg inne niz podane w A.2. W przypadku wypetnienia A.3 wszelka
korespondencja bedzie rowniez przekazywana na adres wskazany w tym punkcie.
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Nalezy wskazac osobe, ktora w imieniu Wnioskodawcy bedzie odpowiedzialna
za udzielanie Matopolskiemu Centrum Przedsiebiorczosci, w razie potrzeby,
niezbednych informacji dotyczgcych projektu na etapie jego oceny oraz realizacji.
Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage, by wskazane dane kontaktowe (w_szczegdlnosci
numer_telefonu _oraz adres poczty elektronicznej) byly poprawne i umozliwity
skuteczng oraz szybkg komunikacje.

W przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce petnomocnika, nalezy podac
jego imie i nazwisko. Zakres petnomocnictwa musi obejmowacé przynajmniej
mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku. W przypadku ustanowienia petnomocnika,
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie)

Osoba prawnie upowazniona do skladania wniosku o dofinansowanie musi
posiadaé¢ aktualny certyfikat umozliwiajacy skladanie waznego bezpiecznego
podpisu elektroniczneqgo.
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B Opis Wnioskodawcy

1. Charakterystyka dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowaé, na czym polega prowadzona przez
niego dotychczasowa dziatalnosc.

2. Gtéwne PKD Whnioskodawcy

Nalezy zaznaczy¢ ,,nie dotyczy”.

Jezeli Wnioskodawca swiadczyt ustugi lub prowadzit dziatania podobne do
przewidzianych w projekcie dla grupy docelowej, do ktorej skierowany jest projekt,
powinien opisa¢ na czym one polegaty, w jaki sposdb byty prowadzone. Natomiast
doswiadczenie w realizacji projektow nalezy wykazac¢ w polu B.5.

Whnioskodawca przygotowujgc projekt powinien przeprowadzi¢ analize potrzeb grupy
docelowej. W tym punkcie nalezy wyraznie okresli¢ kto jest grupg docelowg, do ktorej
Whnioskodawca chce dotrze¢ ze swoim projektem oraz zaprezentowac szczegotowg
analize potrzeb tej grupy tj. zdiagnozowa¢ z jakimi trudnosciami, barierami,
problemami grupa ma do czynienia, a ktorych zredukowanie/usuniecie bedzie mozliwe
dzieki zrealizowaniu projektu. Niezbedne jest wykazanie przeprowadzenia analizy
popytu na ustugi ktére bedg oferowane w ramach projektu. Analiza powinna zostaé
sporzgdzong na podstawie wiarygodnych zrodet danych oraz okreslaé skale
zainteresowania ze strony ostatecznych odbiorcéw wsparcia.

Nalezy opisa¢ obszar, zasieg terytorialny, na jakim funkcjonuje Wnioskodawca
i Partnerzy tj. gdzie oferujg swoje ustugi.

W przypadku, gdy Wnioskodawca posiada doswiadczenie w realizacji projektow
finansowanych ze zrodet zewnetrznych, nalezy podac informacje nt. tych projektéw:
tytut projektu, zrédto finansowania, krétki opis projektu wraz z podaniem okresu
realizacji. Opis doswiadczenia w realizacji projektow powinien odnosi¢ sie
gtéwnie do doswiadczen Wnioskodawcy w obszarze realizacji dziatan
o zblizonym zakresie do przedmiotowego projektu pozakonkursowego.
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C. Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

W celu wspolnej realizacji projektu, podmioty wnoszgce do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, mogg utworzy¢ partnerstwo, na
warunkach okreslonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie. Celem projektu
partnerskiego powinno by¢ osiggniecie znaczacej warto$ci dodanej poprzez podziat
realizacji zadan pomiedzy niezalezne podmioty o roznorodnej specyfice. Realizacja
projektu w partnerstwie powinna umozliwia¢ catosciowe ujecie zagadnienia
objetego projektem, pozwalaé na wygenerowanie efektu synergii oraz
przyczynia¢ sie do osiagniecia celéw projektu w wymiarze wiekszym niz przy
zaangazowaniu w jego realizacje jedynie samego Wnioskodawcy.

W przypadku gdy Wnioskodawcg jest podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 r.
poz. 2164, z pézn. zm.), nalezy dokona¢ wyboru partneréw spoza sektora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow.
Podmiot ten, dokonujgc wyboru partneréw, jest obowigzany w szczegdélnosci do:

1) ogtoszenia otwartego naboru partneréw na swojej stronie internetowej wraz ze
wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;

2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego
partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wkfadu potencjalnego partnera
w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektow
0 podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informaciji
0 podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

Wybor partnerow spoza sektora finanséw publicznych jest dokonywany przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie, zawarta pomiedzy podmiotami tworzgcymi
partnerstwo, powinna okresla¢ w szczegdlnosci:

1) przedmiot porozumienia albo umowy;

2) prawa i obowigzki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie w tym wartosc
wskaznikdw projektu zaplanowang do osiggniecia przez Wnioskodawce i
kazdego z partnerow w poszczegolnych latach realizacji projektu;

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu;

5) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegdlnych partnerow  projektu, umozliwiajgcy okreslenie  kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow;

6) sposdb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
z porozumienia lub umowy.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg byC zawarte pomiedzy
podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z
26.06.2014, str. 1). Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie nie moze by¢
réwniez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania. Ponadto, w
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przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez
beneficjenta zakupu towardéw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Szczegbétowe wymogi dotyczace porozumienia/umowy o partnerstwie zawarte
s3 W niniejszej Instrukcji w czesci R przy opisie zalgcznika nr 6. Wzér umowy
Partnerskiej stanowi Zatacznik nr 6 do Regulaminu przygotowania i oceny
projektéw skiadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM
2014-2020.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Partner musi wpisywaé sie w katalog typoéw
Beneficjentéw dla danego dziatania przewidzianych w SzOOP RPO WM.

Brak jest ograniczen, co do liczby podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu. Multiplikowanie tabeli w celu wykazania kolejnego podmiotu dokonuje sie po
kliknieciu na ikone ,,dodaj podmiot”. W przypadku kazdego z podmiotéw nalezy
wskaza¢ aktualne dane teleadresowe, dane identyfikujgce  podmiot
z uwzglednieniem zapisOw niniejszej Instrukcji w odniesieniu do pkt.A.1-A.3.

Podmioty @ zaangazowane w  realizacje  projektu  musi  wigzac
umowa/porozumienie okreslajgca zasady partnerstwa, ktorg nalezy przedstawi¢
w ramach zatgcznika nr 6 do wniosku.

Pkt. C.2.1 Podstawowe dane partnera, wyswietla sie jedynie w sytuacji, gdy
w pkt. C.1 Wnioskodawca wybrat opcje tak.

W pkt. C.2.1 nalezy uzupeti¢ podstawowe dane partnera wspotpracujgcego
z Wnioskodawcg, zawierajgce m.in. nazwe podmiotu, forme prawng, adres siedziby,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz NIP. Jezeli Wnioskodawca
przewiduje wspotprace z partnerem zagranicznym powinien to zaznaczy¢ w tym
punkcie.

W ramach pkt. C.2.2. w odpowiedzi na postawione pytanie Jaka bedzie rola
oraz wkiad partnera w realizacje projektu? Nalezy uzasadni¢ udziat partnera
w projekcie, opisa¢ na czym bedzie polegato zaangazowanie partnera w realizacje
poprzez wskazanie konkretnych zadan/dziatan przez niego realizowanych (np.
wykonanie okreslonych zadan). Informacje na temat roli partneréw w projekcie muszg
by¢ spdjne z zapisami umoéw/porozumien partnerskich wigzgcych Wnioskodawce i
partneréw oraz czescig F wniosku tj. zakresem rzeczowym oraz czescig J tj. zakresem
finansowym projektu.

W ramach pkt. Podstawa i forma wspéfpracy nalezy wskazac¢ na jakiej podstawie
odbywa sie wspotpraca Whnioskodawcy i podmiotu/podmiotéw zaangazowanego
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w realizacje projektu. Podmioty zaangazowane w realizacje projektu, co do zasady

musi wigza¢ umowa partnerska okreslajgca zasady partnerstwa, ktéra bedzie stanowi¢
zatgcznik do wniosku.

W odpowiedzi na pytanie Czy partner bedzie ponosit koszty kwalifikowane?
nalezy wskaza¢ czy partner zaangazowany w realizacje projektu bedzie ponosit
wydatki w ramach projektu.
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D. Rodzaj projektu

Nalezy wpisac tytut/nazwe projektu. Tytut projektu powinien stanowic krotkg (do
300 znakoéw uwzgledniajgc spacje) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposéb jasny
identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutdw innych projektéw
realizowanych przez Wnioskodawce.

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej typ projektu: B. Regionalny program rozwijania
centréw transferu wiedzy.

Nalezy wybrac wtasciwy zakres interwenciji z rozwijanej listy.

Zakresy interwencji uwzglednione w systemie sg zgodne z zakresami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.

1. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
odpowiadajgcy zakresowi rzeczowemu projektu. Jezeli projekt realizuje
dziatania w ramach kilku rodzajéw dziatalnosci gospodarczej nalezy wybrac
rodzaj, odzwierciedlajgcy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

2. PKD

Nalezy zaznaczy¢ nie dotyczy.

Nalezy wybrac wtasciwy typ obszaru realizacji projektu z listy rozwijane;.

Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje NIE. Dofinansowaniu podlega jedynie
projekt realizowany na terenie wojewodztwa matopolskiego.

Whnioskodawca powinien zaznaczyC opcje NIE. Dofinansowaniu podlega jedynie
projekt realizowany na terenie wojewodztwa matopolskiego.
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W przypadku wyboru opcji ,NIE” w polu D.7, w polu D.9 w pkt. od 1 do 8, nalezy podac
adres miejsca realizacji projektu. Wnioskodawca z listy rozwijalnej wybiera wtasciwe z
uwagi na miejsce realizacji: wojewodztwo matopolskie, powiat, gmine. W
przypadku gdy projekt realizowany jest w jednej gminie, ale w kilku miejscowosciach
mozna te miejscowosci wpisywac po przecinku. W sytuacji gdy projekt realizowany
jest w wiecej niz jednej lokalizacji nalezy podac¢ wszystkie miejsca, w ktorych odbywac
sie bedzie realizacja projektu przy uzyciu opcji ,dodaj miejsce realizacji”.

W polu D.9.9, Wnioskodawca powinien okresli¢ czy miejsce realizacji projektu znajduje
sie w Strefie Aktywnosci Gospodarczej/ Specjalnej Strefie Ekonomicznej.
Uwzgledniajgc charakter konkursu Wnioskodawca, co do zasady, wybiera sie opcje
NIE, jezeli nie dziata na terenie ww. stref.
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E. Opis projektu

Whnioskodawca musi uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, w tym rowniez
z uwzglednieniem danych na temat sytuacji spotecznej/gospodarczej, ktéra
uzasadniataby realizacje projektu. Przedstawione informacje powinny wskazywaé na
bariery i problemy, ktére przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w efekcie realizaciji
projektu mogtyby zosta¢ zniwelowane. Nalezy w sposéb konkretny opisa¢ na czym
projekt bedzie polegat, jakie dziatania zostang podjete. Przedstawione informacje
powinny wskazywacC, ze przyjete w projekcie rozwigzania sg zgodne
Z najlepszg praktykg w danej dziedzinie, a takze potwierdzac, ze projekt przedstawia
optymalng relacje naktadow do planowanych do wuzyskania efektow (relacja
naktad/rezultat).

W ramach tego pola Wnioskodawca powinien opisac rowniez sposob
zarzgdzania projektem

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ charakterystyke ustug, ktore bedg
Swiadczone w ramach projektu na rzecz przedsiebiorstw. Nalezy przedstawic
nastepujgce informacje:

- wykaz ustug proinnowacyjnych zaplanowanych do realizacji w ramach
projektu, przy uwzglednieniu zatozen dotyczgcych zakresu ustug proinnowacyjnych,
kwaliflkowanych do objecia wsparciem w ramach tego typu projektu, zgodnie
z zapisami SzOOP,

- dla kazdej ustugi przedstawi¢ jej nazwe, $redni koszt (wraz z informacjg na

temat sposobu i/lub zrédta wyceny), standardowy zakres (cechy lub elementy),
a takze opis sposobu realizacji danej ustugi oraz produkty i/lub rezultaty.
Opis powinien obejmowaé zasady $wiadczenia ustug na rzecz ostatecznych
odbiorcow wsparcia oraz zatozenia dotyczgce monitorowania i oceny efektow zadan
realizowanych w projekcie, ktore zostang zobrazowane w postaci wskaznikow
w czesci G wniosku o dofinansowanie.

WPLYW PROJEKTU NA POLITYKI HORYZONTALNE UE

W pkt. E.1 wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobligowany jest opisa¢ wptyw
projektu na realizacje zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 7 i
8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r., zgodnie z ponizszymi wskazowkami. Projekt musi wykazywac¢ co
najmniej neutralny wptyw na realizacje zasad horyzontalnych Unii Europejskiej.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r. w
zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0SOb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,Wytycznymi”) zasada
rownos$ci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom — bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnos$é, rase lub pochodzenie etniczne,
wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego

uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia
na jednakowych zasadach. Nalezy okresli€¢, czy projekt bedzie spetniat zasade
rownosci _szans _iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla  0so6b
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Z niepetnosprawnoséciami lub bedzie w stosunku do niej neutralny, z uwzglednieniem
zapisow podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych. W zwigzku z wymogiem, aby
co do zasady wszystkie produkty projektéw realizowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych byty dostepne dla wszystkich os6b, w tym rowniez dostosowane do
zidentyfikowanych potrzeb osob z niepetnosprawnosciami, Wnioskodawca powinien
przeprowadzi¢ analize w zakresie dostosowania produktow projektu do potrzeb osob
z niepetnosprawnosciami, zgodnie z regutg uniwersalnego projektowania, o ktérej
mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych.

Zgodnos¢ projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s6b z niepetnosprawnosciami wystepuje, gdy:

» gdy projekt realizuje zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami

lub

» udowodniono, dlaczego zasada dostepnosci produktéw projektu nie znajduje
zastosowania (neutralnos¢ produktow projektu dla oséb z niepetnosprawnosciami
réznego rodzaju).

Ocenie w ramach kryterium Wplyw na zasade roéwnosci szans i
niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla osoéb z niepetnosprawnosciami podlega, czy
Whnioskodawca przedstawit opis dziatan, planowanych do podjecia w ramach realizacji
projektu, ktére majg na celu zapewnienie dostepnosci produktow projektu dla osob z
niepetnosprawnosciami roznego rodzaju, z uwzglednieniem zréznicowanych potrzeb
wynikajgcych z poszczegdlnych rodzajow niepetnosprawnosci, adekwatnych ze
wzgledu na charakter projektu.

Kryterium nie zostanie uznane za spetnione w przypadku, gdy Wnioskodawca
wykaze neutralnosé produktéw projektu jedynie w odniesieniu do niektorych rodzajow
niepetnosprawnosci, adekwatnych ze wzgledu na charakter projektu.

W przypadku projektéw, w ktérych zasada dostepnosci produktow do potrzeb
0sbb z niepetnosprawnosciami nie znajduje zastosowania, nalezy uzupetni¢ punkt E.1
o informacje w zakresie ,neutralnosci” produktu iopisem dlaczego nie bedzie
on spetniat kryterium zasady dostepnosci.

Aby projekt mogt zosta¢ uznany za majgcy pozytywny wptyw na realizacje
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami, przynajmniej jeden z jego produktéw musi by¢ dostosowany
do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

W dalszej kolejnosci nalezy okresli¢, czy projekt bedzie miat neutralny
czy pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Nalezy
poda¢ uzasadnienie iinformacje, wskazujgce dlaczego dany projekt spetnia ww.
zasade lub jest w stosunku do niej neutralny. Zgodnie z Wytycznymi zasada réwnosci
szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiggniecia
stanu, w ktorym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczna,
réwne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep do zasobow ($rodki
finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogqg korzystac¢. Zasada ta ma gwarantowaé
mozliwosé wyboru drogi zyciowej bez ograniczeh wynikajgcych ze stereotypdw pici.
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Nalezy pamietaé, ze projekt aby mogt byé wybrany do dofinansowania musi
mie¢ co najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet

I mezczyzn.

Nastepnie nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego
rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013. Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg zrobwnowazonego
rozwoju, jezeli ma co najmniej neutralny wptyw na srodowisko. Zgodnie z art. 8
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie z
funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzgce do degradac;i
lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty
powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny wptyw. Zgodnos¢
projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju dotyczy takich obszaréw jak:
przestrzeganie wymogow ochrony srodowiska, efektywne gospodarowanie zasobami,
dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jego skutkdw, zachowanie réznorodnosci
biologicznej, odpornosc¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i zarzgdzanie
ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

W przypadku, gdy projekt ma pozytywny wptyw na realizacje zasady
zrbwnowazonego rozwoju, nalezy poda¢ uzasadnienie. Projekt powinien miec
co najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju.

W tym polu Wnioskodawca zobowigzany jest w jednoznaczny i zwiezty sposéb
stresci¢ co bedzie przedmiotem projektu i wskazac jego gtébwne zatozenia, zachowujgc
limit znakdéw. Opis powinien by¢ syntetycznym ujeciem informac;ji z pkt E.1.

Nalezy podac okres, w ktorym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie
petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. Okres ten jest okresem
kwalifikowalnosci wydatkow.

Nalezy wskazac¢ termin realizacji projektu zgodny z Kartg Projektu

Nalezy mieé¢ na uwadze, ze BRAK jest mozliwosci dofinansowania projektow,
jesli zostaly one fizycznie ukonczone lub w pelni zrealizowane przed zlozeniem
whniosku o dofinansowanie.
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F. Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiaé logiczny ciag zadan, ktére
Whnioskodawca zamierza wykona¢ w ramach projektu. Istothg kwestig w zakresie
konstruowania zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania i koszty
zgodnie z ponizszym diagramem.

N\

ZADANIE 1 ZADANIE 2
KOSZTY KOSZTY KOSZTY KOSZTY

W zwigzku z powyzszym Whnioskodawca przed przystgpieniem do uzupetniania
dalszych czesci  wniosku o dofinansowanie powinien  wyodrebnic
w projekcie:

v’ Zadanie lub zadania - jedno zadanie ma stanowi¢ jasno
wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie
wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem, ktéry nalezy
wskazac¢ w opisie zadania.

v' Koszty — niezbedne do poniesienie w ramach danego zadania.
Jedno zadanie moze obejmowac zaréwno:

v koszty kwalifikowane, jak i niekwalifikowane;

v' Kkoszty przygotowawcze, pozostate, cross-financing;

W przypadku gdy w ramach projektu wystgpi wiecej niz jedno zadanie, mozliwos¢
zdefiniowania kolejnych uzyskujemy poprzez wybranie funkcji ,dodaj”. Przedstawione
zadania powinny stanowi¢ podstawowe elementy projektu wptywajgce na mozliwos¢
osiggniecia okreslonych celéw projektu oraz odpowiadac na zdiagnozowane problemy
i potrzeby, a takze przektadaé sie na gtdbwne pozycje kosztowe w projekcie.
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W ramach odrebnego zadania nalezy wykazaé koszty projektu, ktérych
charakter powoduje, ze nie _mozna ich bezposrednio przypisa¢ do Zzadnego
konkretnego zadania np. koszty posrednie (np. koszty zwiazane z obstuga
administracyjna projektu).

W polu tekstowym opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania, nalezy
pokrétce scharakteryzowacC na czym polega dane zadanie i do jakiego wymiernego
rezultatu doprowadzi.

Dla kazdego zadania nalezy okresli¢ czas realizacji w miesigcach ,od — do” za
pomocg listy rozwijanej. Z listy rozwijanej nalezy wybraé wiasciwe oznaczenie
miesigca, w ktérym rozpocznie sie realizacja danego zadania oraz wybra¢ oznaczenie
miesigca, w ktérym zakonczy sie realizacja danego zadania.

Przyktad: Projekt realizowany jest od czerwca 2017 roku do grudnia 2017 r., tj. przez
7 miesiecy. Zadanie nr 1 ma trwa¢ od czerwca do sierpnia 2017 r. Pierwszym
miesigcem realizacji projektu bedzie czerwiec (1), sierpieh bedzie trzecim miesigcem
realizacji (3) a grudzien siodmym (7). W polu czas realizacji zadania nalezy wskazac,
ze zadanie nr 1 bedzie realizowane od 1 do 3 miesigca (od czerwca do sierpnia).

Realizacja kazdego zadania wymaga poniesienia kosztow, ktore sg niezbedne,
aby zadanie mogto zosta¢ zrealizowane. Dla poszczegdlnych kosztéw w ramach
zadania, nalezy przedstawiC ich opis i charakterystyke, nalezy opisa¢ dlaczego
poniesienie danego kosztu jest niezbedne, do czego dany wydatek bedzie stuzyt. Opis
powinien precyzyjnie definiowa¢ okreslony koszt oraz umozliwi¢ jednoznaczng ocene
jego kwalifikowalnosci. W kolejnej kolumnie nalezy wskaza¢ podmiot odpowiedzialny
za poniesienie danego kosztu w projekcie (Partner/Wnioskodawca).
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G. Cele projektu

Informacje zawarte w tym punkcie powinny wskazywaé na zasadnos$c,
racjonalnos¢, uzytecznosc projektu (rezultatow projektu) oraz korzysci ptyngce z jego
realizacji np. dla grupy docelowej. Korzysci ptyngce z realizacji projektu dla grupy
docelowej powinny korespondowac z potrzebami okreslonymi na podstawie analizy
potrzeb grupy docelowej. Wnioskodawca opisuje analize potrzeb grupy docelowej
w polu B.3.

W tej czesci wniosku Whnioskodawca okresla wskazniki, ktorych zadaniem jest
weryfikacja stopnia realizacji celu projektu. Na podstawie informacji zawartych we
wniosku o dofinansowanie oceniana jest adekwatnos¢ i poprawnos$¢ doboru i opisu
wskaznikow realizacji celu, w tym wartosci wskaznikéw i sposob ich pomiaru wskazany
w polu metodologia szacowania wartosci wskaznikow.

Wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedlac¢ zatozone cele
projektu, by¢ adekwatne dla danego typu projektu. Wskazniki sg miernikami
osigganych postepow w projekcie. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowac
dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikow.
Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢ policzalne oraz
mierzalne. Planujgc wartosci docelowe wskaznikow, nalezy mie¢ uwadze, iz brak
osiggniecia deklarowanych wartosci wskaznikdw, za wyjgtkiem wskaznikow
horyzontalnych, moze wptyng¢ na koniecznos¢ zwrotu dofinansowania.

Nazwy wskaznikéw nalezy wybra¢ z listy rozwijanej. Wnioskodawca z listy
dostepnej w e-RPO, jest zobowigzany do wyboru wszystkich wskaznikéw
obligatoryjnych i adekwatnych do celu i zakresu realizowanego projektu.
Wybrane przez Whnioskodawce wskazniki majg, jak najtrafniej oddawac zakres
rzeczowy projektu i cele, ktére zostang osiggniete w wyniku jego realizacji, a zatem
wskazniki nie mogg przyjmowac¢ wartosci docelowej réwnej 0 (z zastrzezeniem
dalszych zapisow w punkcie G.2).

Whioskodawca powinien:
- dokona¢ wyboru obligatoryjnych wskaznikéw dla danego dziatania/poddziatania,
- wybraé wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na typ projektu,
- przedstawi¢ zatozenia dotyczgce szacowania wartosci wskaznikéw,
- zadba¢ o to, aby przedstawione wartosci wskaznikow byty realne i mozliwe
do osiggniecia.

Po wybraniu przez Wnioskodawce stosownego wskaznika zostanie mu
automatycznie przez system przypisana jednostka miary wtasciwa ze wzgledu na
charakter wskaznika.
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W polu ,zrédfo pomiaru” nalezy podac¢ konkretny dokument zrédtowy, z ktérego
bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np. umowa
o prace dla wskaznika zatrudnienia itp.). Zrédtem pozyskiwania informacii
do monitorowania realizacji projektu nie moze by¢ wniosek o dofinansowanie lub inne
dokumenty planistyczne. Wnioskodawca zobowigzany jest okresli¢, w jaki sposob i na
jakiej podstawie mierzone bedg poszczegolne wskazniki realizacji celu projektu
poprzez ustalenie zrodta danych do pomiaru kazdego wskaznika. Przy okreslaniu
wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc i wiarygodnos¢ danych niezbednych
do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosS¢ przeprowadzenia
dodatkowych badan lub analiz.

Okreslajgc wskazniki, ich warto$ci bazowe i docelowe nalezy mie¢ na uwadze definicje
i sposob pomiaru okreslone w zatgczniku nr 8 do Regulaminu przygotowania i oceny
projektéw w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020.

Wskazniki_produktu — bezposrednie, materialne efekty realizacji poszczegolnych
zadan/dziatan w ramach projektu mierzone konkretnymi wielkosciami (np. szt, PLN
etc.). Wskazniki produktu odpowiadajg w warstwie logicznej zadaniom realizowanym
w ramach projektu i sg bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach
projektu. Efekt wsparcia na poziomie projektu w przypadku wskaznikow produktu
wystepuje w okresie od podpisania umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete
wartosci powinny zosta¢ wykazane najpozniej we wniosku o ptatno$¢ koncowa.

Wskaznik produktu:
- Liczba instytucji otoczenia biznesu wspartych w zakresie profesjonalizacji
ustug — obligatoryjny

Dla wskaznikéw produktu:
- wartosci bazowe mierzone przed rozpoczeciem realizacji projektu. Wartos¢
bazowa wskaznika produktu powinna wynosic 0.

- wartosci posrednie mierzone sg na koniec kazdego roku realizacji projektu.

- wartosci docelowe mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji projektu,
jednak nie pdozniej niz w terminie, w ktérym skfadany jest wniosek o ptatnosc
kohcowa.

Wskazniki rezultatu bezposrednieqgo — stanowig wskazniki celu bezposredniego
i odnoszg sie do bezposrednich efektow projektu, ktdrych realizacja jest jego wynikiem,
ale mogg na nig mie¢ wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one bezposrednio
powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Przedstawiajg korzysci, jakie
wynikng dla Wnioskodawcy/jego otoczenia/grup docelowych po zakonczeniu projektu,
w zwigzku ze zrealizowanymi zadaniami. Wskazniki rezultatu powinny zostac
precyzyjnie okreslone i skwantyfikowane a ich osiggniecie bedzie weryfikowane po
zakonczeniu realizacji projektu.
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Dla wskaznikow rezultatu bezposredniego:

- wartosci bazowe — mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu. Zaleca
sie aby wartos¢ bazowa dla wskaznika rezultatu zostata okreslona na poziomie 0
chyba, ze stan faktyczny lub tez charakter wskaznika wymaga zaprezentowania
okreslonej wartosci bazowe;.

- wartosci docelowe — mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji projektu
badz w okresie bezposrednio po tym terminie, jezeli specyfika projektu to
umozliwia.

Wskazniki rezultatu bezposredniego:
- Liczba przedsiebiorstw korzystajgcych z zaawansowanych ustug (nowych i/lub
ulepszonych) swiadczonych przez instytucje otoczenia biznesu — obligatoryjny.

Wskazniki horyzontalne

Wskazniki horyzontalne odnoszg sie do wptywu Umowy Partnerstwa 2014-2020
w kluczowych dla Komisji Europejskiej obszarach.

W sytuacji gdy projekt pozakonkursowy, wptywa na realizacje wskaznika
horyzontalnego, Wnioskodawca zobligowany jest do jego monitorowania na
etapie wdrazania projektu.

Wskazniki horyzontalne:

e Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oso6b
Z niepetnosprawnosciami,

e Liczba projektéw, w ktoérych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami,

e Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa),
Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa) — kobiety
Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa) - mezczyzni

e Liczba nowo utworzonych miejsc pracy-pozostate formy
Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy — kobiety
Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy — mezczyzni

e Liczba utrzymanych miejsc pracy
Liczba utrzymanych miejsc pracy — kobiety
Liczba utrzymanych miejsc pracy — mezczyzni

e Liczba podmiotow wykorzystujacych technologie informacyjno-
komunikacyjne (TIK)

Wskazniki specyficzne dla projektu

W sytuacji gdy mozliwe do wyboru wskazniki nie odzwierciedlajg w sposob
wystarczajgcy specyfiki projektu, Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wprowadzenia, za
zgoda IP, opracowanych przez siebie wskaznikow specyficznych.
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W__takim _przypadku nalezy poda¢ definicje kazdego wskaznika
specyficznego i metodologie jego obliczania oraz jednostke miary.

Wskazniki specyficzne bedg mogty zosta¢ wprowadzone jedynie za zgodg IOK
w  wyjgtkowych sytuacjach. Wnioskodawca jest zobowigzany przede wszystkim
korzystac z listy wskaznikow dostepnych w ramach Dziatania 1.3 Matopolskie Centra
Innowacji, B Regionalny program rozwijania centréw transferu wiedzy, ktére wskazane
zostaty w zatgczniku nr 8 (dla EFRR) do Regulaminu przygotowania
i oceny projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO
WM 2014-2020

Metodologia szacowania wartosci wskaznikow

Whioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ logiczne
uwarunkowania/podstawy, ktére postuzyty do okreslenia wartosci docelowych
wskaznikéw zarowno produktu, jak i rezultatu. Nalezy tu przedstawi¢ w jaki sposob
Whnioskodawca obliczyt planowang do uzyskania wartos¢ docelowg wskaznikéw. Jesli
zakres wskaznika tego wymaga Wnioskodawca moze sie powotaé na np. wyniki
badan, pomiaréw, analiz stanowigcych podstawe do prognozowania efektéw projektu.
Nalezy poda¢ wartos¢ wskaznikow planowang do osiggniecia przez Wnioskodawce i
kazdego z Partnerow w podziale na poszczegolne lata realizacji projektu.

W przypadku niniejszego projektu nalezy zaznaczy¢ odpowiedz: Nie dotyczy

W ramach niniejszego projektu, nie nalezy okresla¢ Rodzaju innowacyjnosci oraz
Zakresu innowacyjnosci. W tabeli odnoszgcej sie do Rodzaju innowacyjnosci,
nalezy zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

Uzasadnienie

Nie dotyczy

W ramach niniejszego naboru weryfikowane bedzie czy obszary (dziedziny)
Swiadczenia ustug objetych zakresem projektu sg zgodne z obszarami regionalnej
inteligentnej specjalizacji. Regionalne inteligentne specjalizacje sg okreslone
w dokumencie Inteligentne specjalizacje Wojewddztwa Malopolskiego.
Uszczeqolowienie obszarow wskazanych w_Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewédztwa Matopolskiego 2014-2020

W przypadku, gdy projekt dotyczy obszaru inteligentnej specjalizacji, nalezy zaznaczyc¢
obszar lub obszary adekwatne do tematyki/zakresu projektu oraz wykazaé, w jaki
sposob przedmiot projektu wptywa na rozwdj wybranego obszaru inteligentnej
specjalizacji/wybranych obszaréw inteligentnych specjalizacji.
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H Zdolnosé do efektywnej realizacji projektu

Wiele przedsiewzie¢ nie daje sie zrealizowaC ze wzgledu na brak
wystarczajgcego doswiadczenia, wiedzy, kompetencji czy zasobow. W punkcie tym
nalezy wykazac¢, ze Wnioskodawca posiada doswiadczenie i odpowiednie zasoby,
gwarantujgce terminowa i prawidtowa realizacje projektu.

Nalezy przedstawi¢ informacje odnoszgce sie do doswiadczenia
Whnioskodawcy/partnerébw w tym m.in. doswiadczenie w realizacji dziatan
0 podobnym zakresie, jaki zostat zaplanowany w ramach projektu. Ponadto, nalezy
rbwniez przedstawi¢ informacje dotyczgce liczby o0s6b zaangazowanych
w realizacje projektu oraz posiadanych przez Wnioskodawce/partneréw zasobdéw
technicznych, w tym infrastruktury niezbednej do realizacji projektu.. Nalezy mie¢ na
uwadze, ze Wnioskodawca / partnerzy (na etapie skiadania wniosku
o dofinansowanie) nie muszg posiada¢ wszystkich niezbednych zasobéw. Czes¢
z nich moze zosta¢ pozyskana w trakcie realizacji projektu, co Wnioskodawca
zobowigzany jest opisaé¢ w pkt H.2.

Nalezy przedstawi¢ informacje, ktére powinny wskazywac¢ na doswiadczenie
Whnioskodawcy w obszarze, ktérego dotyczy projekt.

W tym punkcie nalezy wskaza¢ zasoby (ludzkie, know-how, sprzetowe itp.),
ktérymi dysponuje Wnioskodawca, warunkujgce w jego ocenie terminowg
i prawidtowg realizacje projektu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze Wnioskodawca na etapie
skladania wniosku o dofinansowanie nie musi posiada¢ wszystkich niezbednych
zasobow. Czes¢ z nich moze zostaé pozyskana w trakcie realizacji projektu, co nalezy
w tym miejscu opisac.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, nalezy przedstawi¢ informacje
na temat doswiadczenia i potencjatu zaangazowanych podmiotdéw, ktére pomogtyby
wykazaé doswiadczenie w realizacji projektdow. Nalezy odnie$¢ sie do posiadanych
zasobow przez partnera/ow oraz planowanych przez nich do pozyskania w trakcie
realizacji.

Whioskodawca ponoszgcy koszty kwalifikowane w projekcie, zobowigzany jest
opisaC stopien zaawansowania w zakresie przygotowania projektu do realizacji,
odnies¢ sie do ewentualnych zagrozen dla terminowego rozpoczecia oraz
zakonczenia projektu.
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| Pomoc publiczna

Whnioskodawca musi odpowiedzie¢ na pytanie Czy w projekcie wystapi
pomoc publiczna lub pomoc de minimis? Jesli w projekcie pomoc publiczna/de
minimis nie wystgpi, nalezy to szczegétowo uzasadni¢, w polu ktére bedzie
dostepne po wybraniu opcji ,nie”. Wybér opcji ,nie” powoduje brak
koniecznosci uzupetniania innych pdél niz uzasadnienie, o ktérych mowa ponizej.

Jezeli Wnioskodawca zadeklaruje, ze projekcie wystgpi pomoc de minimis
powinien wypetni¢ ponizsze pola.

Odpowiadajgc na pytanie: Czy w okresie biezacego roku podatkowego
i dwoéch poprzednich lat podatkowych Whnioskodawca uzyskat pomoc de
minimis? Whnioskodawca powinien przeanalizowa¢ wartos¢, otrzymanej w okresie
biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych, pomocy de
minimis.

Pomocg jest kazde wsparcie udzielone ze srodkow publicznych, m.in.: dotacje,
pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia, ulgi oraz inne formy wsparcia, ktére w
jakikolwiek sposéb uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku do konkurentéw, np.
z tytutu dokonania jednorazowej amortyzaciji.

W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzgcej, w polu tekstowym
Whnioskodawca powinien podac¢ wartos¢ (w euro) uzyskanej przez siebie pomocy
w okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych, pomocy
de minimis.

W przypadku braku kopii zaswiadczen o wysokosci otrzymanej pomocy de
minimis z tytutu jednorazowej amortyzacji, Wnioskodawca zobligowany jest do
samodzielnego wyliczenia wartosci pomocy zgodnie ze wzorem okreslonym w § 4
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegofowego
sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.
Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.).

Nalezy pamietaé¢, iz w przypadku wnioskowania o pomoc de minimis,
maksymalna wartosé wsparcia, udzielona jednemu przedsiebiorstwu, tj.
Whnioskodawcy i przedsiebiorstwom z nim powigzanym w rozumieniu
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.), nie moze przekroczy¢ na
dzien podpisania umowy o dofinansowanie kwoty stanowigcej rownowartosé¢
200 tys. euro brutto, tacznie z wartosciag innej pomocy de minimis otrzymanej
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przez to przedsiebiorstwo w okresie biezagcego roku podatkowego i dwéch
poprzednich lat podatkowych.

W przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towarow maksymalna wartos¢ wsparcia nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartosc¢ 100 tys. euro brutto tgcznie z wartoscig
innej pomocy de minimis uzyskanej w tym samym okresie.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno$¢ zarobkowag w zakresie drogowego
transportu towarow, a takze inng dziatalnosc¢, w odniesieniu do ktorej stosuje sie putap
wynoszacy 200 tys. euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje sie putap
wynoszacy 200 tys. euro, pod warunkiem, ze przedsiebiorca zapewni — za pomocg
odpowiednich srodkow, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztow
— by korzys¢ dotyczgca dziatalnosci w zakresie drogowego transportu towaréw nie
przekraczata 100 tys. euro oraz by pomoc de minimis nie byta wykorzystywana na
nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego towardéw.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

.2.8 Pomoc na udziat MSP w targach
Nie dotyczy

[.2.9 Inna
Nie dotyczy

Nie dotyczy
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J Zakres finansowy projektu

W ramach czesci J Zakres finansowy projektu Wnioskodawca powinien
okresli¢ czy realizujgc powyzszy projekt, moze odzyska¢ kwote podatku VAT.

Whnioskodawca zobowigzany jest rowniez do czesciowego uzupetnienia danych
tabeli w pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu. Kolumny z
nazwami poszczegolnych zadan i kosztéw pobierane sg automatycznie przez system
z czesci F Zakres rzeczowy — stad tez waznym jest wiasciwe wypetnienie tego

punktu.

Na podstawie tych danych automatycznie wypetniane sg tabele w pkt. K.1
Podsumowanie kosztow wediug zadan, K.2 Podsumowanie kosztow wedfug
kategorii oraz K.3 Podsumowanie kosztow wedfug podmiotow ponoszacych
koszty.

Whnioskodawca wypetniajgc pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu
zobowigzany jest do wskazania:

v kategorii kosztu (wybor z listy rozwijanej);
v wartosci wydatku kwalifikowanego;
v wartosci wydatku niekwalifikowanego;

v rodzaj dofinansowania o jaki Wnioskodawca sie¢ ubiega na pokrycie
danego kosztu;

v poziomu dofinansowania danego kosztu;

Na podstawie wprowadzonych przez Whnioskodawce ww. danych automatycznie
wypetnione zostang kolumny dla poszczegodlnych kosztéw oraz catego zadania:

v Koszty razem;

v Wartos¢ dofinansowania.

W pkt. J.1 wniosku nalezy odnie$¢ sie do kwestii prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawce zgodnie z Ustawg o podatku od
towarow i ustug, w zwigzku z realizacjg projektu.

Whnioskodawca odpowiadajgc na pytanie: Czy podatek VAT stanowi
w projekcie koszt kwalifikowany? ma do wyboru nastepujgce opcje:

v Wybér opcji ,,nie ” oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT w catosci. Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy i/lub Partnerowi
(Partnerom) w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwa¢ bedzie w
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przysztosci) prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. W takiej sytuacji podatek
VAT stanowi wydatek niekwalifikowany w projekcie.

v Wybor opcji czesciowo oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢ czesciowego
odzyskania VAT. Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy i/lub Partnerowi
(Partnerom) w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwaC bedzie w
przysztosci) prawna mozliwos¢ odzyskania VAT w czesci. Tym samym czesc¢ kosztow
podatku VAT poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu bedzie mozliwa do
odzyskania, a czes¢ nie. Dotyczy to réwniez sytuaciji, w ktérej tylko jeden z podmiotéw
(Wnioskodawca czy Partner) posiada (posiada¢ bedzie w przysziosci) prawng
mozliwos¢ odzyskania VAT od wydatkéw przez siebie poniesionych. Wybdr tej opciji
skutkuje brakiem mozliwosci kwalifikowania VAT w czesci mozliwej do odzyskania.

v Wybor opgji ,,tak ” oznacza, iz nie istnieje prawna mozliwosé odzyskania
VAT. Wybor tej opcji oznaczac bedzie, iz Wnioskodawca jak i Partner (Partnerzy) nie
majg (nie bedg miec¢ w przysztosci) prawnej mozliwosci odzyskania VAT, w zwigzku z
realizacjg niniejszego projektu i moze zaliczy¢é VAT do kosztow kwalifikowanych.
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania czy planuje kwalifikowa¢ VAT.

W przypadku wyboru opcji tak lub czesciowo w polu tekstowym nalezy
wyjasni¢ wybrang opcje poprzez opis sytuacji Wnioskodawcy i/lub Partnera
(Partneréw) wraz ze wskazaniem podstawy prawnej, z ktorej bedzie wynikat brak
mozliwosci odzyskania podatku VAT w catosci. Dodatkowo w przypadku wyboru opcji
,czesciowo” i wystgpienia proporcji/ struktury odzyskiwania VAT, prosze okresli¢ jej
wysokosc oraz metodologie jej wyliczenia.

Nalezy wskaza¢ z listy rozwijanej kategorie kosztu dla poszczegdlnych
kosztow przypisanych zadaniom — kategorie kosztow wynikajg z zapiséw Podrecznika
kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w ztotych.

W ramach jednego zadania Wnioskodawca moze uwzgledni¢ zarowno wartosci
kosztow kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych, stgd koniecznos¢ dotozenia
szczegolnej starannosci w celu wiasciwego przypisania wartosci do odpowiedniego
wydatku.

W kolumnie Koszty kwalifikowane nalezy podac¢ wartos¢ tych kosztow, ktére
beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM.

W przypadku, gdy podatek VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowany,
wartos¢ podatku VAT od danej pozycji nalezy doda¢ do kwoty netto danej pozycji
i wykazaé w kosztach kwalifikowanych kwote brutto.

W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za koszt niekwalifikowany,
powinien zosta¢ umieszczony w kolumnie dotyczgcej kosztow niekwalifikowanych
w odniesieniu do kwoty netto odpowiedniego wydatku.
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W czesci Koszty niekwalifikowane nalezy podac¢ réwniez wartos¢ tych
kosztow, ktore nie beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM i bedg
ponoszone wytgcznie ze Srodkéw wiasnych Whnioskodawcy i/lub Partnera/éw (lub
z innych zrodet zewnetrznych), wytgcznie jesli stanowig niezbedny do osiagniecia
celéw projektu element.

Nalezy wybraC¢ z listy rozwijanej rodzaj dofinansowania dla poszczegdlnych
wydatkow.

Dla wydatkéw stanowigcych w catosci koszty niekwalifikowane nalezy z listy
rozwijanej wybraé opcje ,,srodki wiasne”.

Nalezy poda¢ poziom dofinansowania dla poszczegdlnych wydatkow —
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania poziomu dofinansowania dla
poszczegodlnych kosztow kwalifikowanych zgodnego z SzOOP RPO WM oraz
Regulaminem przygotowania i oceny projektow skiadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020. Dla kosztow
ponoszonych ze s$rodkéw wtasnych system automatycznie przypisze wartosc
dofinansowania na poziomie ,0”.

Maksymalny catkowity poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych
w ramach dziatania 1.3 B Regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

wynosi 85%.

Nalezy zwrdci¢ uwage na limit, ktorym objete sg koszty posrednie. Przygotowujgc
budzet projektu Wnioskodawca wykazuje koszty posrednie w wysokosci 20%
catkowitych bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu.
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K Podsumowanie kosztow

K.1 Podsumowanie kosztéw wedtug zadan
Tabela generowana automatycznie.

K.2 Podsumowanie kosztow wedtug kategorii
Tabela generowana automatycznie.

K.3 Podsumowanie kosztéw wedtug podmiotéw ponoszacych koszty
Tabela generowana automatycznie.
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L Zrodta finansowania projektu

Tabela Zrédta finansowania projektu okresla zrodta oraz wysoko$é wkladu
wlasnego na realizacje projektu w rozbiciu na koszty kwalifikowane oraz
niekwalifikowane. Czes¢ danych w tabeli pobierana jest bezposrednio z tabeli J.2
Planowane koszty w ramach projektu. Wnioskodawca musi jedynie okresli¢ zrodta
pokrycia wktadu wiasnego.

W celu okreslenia zrédet wktadu witasnego nalezy najpierw okresli¢ wysokos¢
wktadu witasnego Whnioskodawcy i Partnera/Partnerow.W odniesieniu do kosztow
kwalifilkowanych przez wktad wtasny nalezy rozumie¢ réznice pomiedzy kosztami
kwalifikowanymi, a wartoscig dofinansowania.

Koszty niekwalifikowane muszg by¢ w catosci pokryte wktadem wtasnym.

Nastepnie Wnioskodawca powinien wskazac zrodta pokrycia wktadu wlasnego
(zarowno w odniesieniu do kosztow kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych) poprzez
rozbicie poszczegodlnych kwot na dwie wartosci: ,wktad prywatny” i ,wktad publiczny”,
przez co wskazuje czypokrycie wktadu wtasnego nastgpi ze srodkdéw prywatnych czy
publicznych.

Wysokos¢ ,wkitadu ogétem” obejmuje caty wkiad witasny Wnioskodawcy
i Partnera/Partneréw w kosztach kwalifikowanych i niekwalifikowanych w projekcie.
System wyliczy jego wartos¢ automatycznie.

W ramach czesci Zabezpieczenie wkladu witasnego, Whnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania informacji czy posiada, czy tez dopiero bedzie
posiadaé¢ srodki niezbedne do pokrycia wkltadu witasnego. W polu tekstowym
Wskazanie zrodet pokrycia wktadu wiasnego Wnioskodawca powinien przedstawi¢
informacje w jaki sposdb zagwarantuje srodki na pokrycie wszystkich wydatkow
niekwalifikowanych.

Minimalny wktad wtasny beneficjenta w tym projekcie wynosi 15 % wydatkow
kwalifikowalnych - w przypadku projektu nieobjetego pomocg publiczng.

W celu spetnienia kryterium oceny Wykonalnosc¢ i trwato$¢ finansowa projektu,
eksperci mogg zgdac sprawozdanh finansowych za trzy ostatnie zatwierdzone okresy
sprawozdawcze Wnioskodawcy i/lub partneréw, ze szczegdélnym uwzglednieniem
informacji dodatkowej.
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M Analiza finansowa

Przygotowujgc analize finansowg przedsiewziecia w ramach dziatania 1.3 nalezy mieé
na uwadze zapisy zatacznika nr 3 do Regulaminu przygotowania oceny
projektéw skltadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM
2014-2020, Szczegoéfowe wymogi w zakresie analizy finansowej. Nalezy pamietac,
iz ta czes¢ wniosku stanowi uzupetnienie informacji przedstawianych
w tabelach stanowigcych zatgcznik nr 2A do wniosku o dofinansowanie.

Whnioskodawca winien wybra¢ jedng z dwéch mozliwych opcji:

v' Projekty nieinwestycyjne - te opcje nalezy wybra¢ w przypadku realizac;ji
tzw. ,projektéw miekkich”, nie skutkujgcych powstaniem lub wzrostem
wartosci aktywow trwatych Wnioskodawcy.

v' Projekty inwestycyjne - te opcje nalezy wybra¢ w przypadku realizacji
projektu zwigzanego z powstaniem lub wzrostem warto$ci aktywoéw
trwatych Wnioskodawcy.

W czesci M.1 nalezy wskazac czy projekt bedzie generowat dochod:

v' TAK —luka w finansowaniu - opcja wtasciwa dla projektéw generujgcych dochéd
po ukonczeniu, dla ktérych zgodnie z SzOOP RPO WM poziom dofinansowania
nie jest ustalany przy zastosowaniu zryczattowanych stawek procentowych
dochoddw.

Pojecia luki w finansowaniu nie nalezy utozsamia¢ z rzeczywistym poziomem
dofinansowania, ktéry stanowi iloczyn wskaznika luki w finansowaniu oraz

maksymalnej stopy wspoffinansowania okreslonej w SzOOP RPO WM.

v TAK — zryczattowana stawka - opcja wiasciwa dla projektdw generujgcych

dochdéd po ukonczeniu, ztozonych w ramach osi priorytetowej/dziatan
/poddziatan, dla ktérych w SzOOP RPO WM poziom dofinansowania okreslono
przy zastosowaniu zryczattowanych stawek procentowych dochoddw.
Pojecia zryczattowana stawka procentowa dochoddéw nie nalezy utozsamiaé
z rzeczywistym poziomem dofinansowania, ktéry stanowi iloczyn wskaznika luki
w finansowaniu oraz maksymalnej stopy wspoffinansowania okreslonej
w SzOOP RPO WM.

v" Nie dotyczy — nalezy wybraé w przypadku, gdy projekt nie bedzie generowat
dochodu.

W polu M.2.1 Przychody operacyjne projektu nalezy opisaC zatozenia, ktére
poczyniono celem ustalenia wartosci przychodow wygenerowanych w trakcie

36




wdrazania projektu. W szczegdlnosci nalezy przedstawi¢ i opisaé plan sprzedazy,
prognoze opfat wraz z podaniem cen jednostkowych oraz zrodet kalkulacii.
W  przypadku, gdy przychody nie wystepujg w projekcie nalezy przedstawic
uzasadnienie tego faktu.

W polu M.2.2 Inne zatozenia nalezy przedstawi¢ inne, finansowe zatozenia, ktore sg
istotne celem zaprezentowania projektu.

W przypadku, gdy dany element nie wystepuje w projekcie nalezy wskazac¢ nie
dotyczy.

Nie dotyczy.

N Analiza ekonomiczna
Nie dotyczy

O Analiza ryzyka
Nie dotyczy
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P Inne informacje niezbedne do oceny projektu

Pole P jest miejscem w ktorym nalezy przedstawi¢ informacje niezbedne do oceny
wniosku, ktére nie zostaty ujete w pozostatych polach

P.1 Komplementarnosc projektu

Nalezy wykazac¢ zasadno$¢ realizacji poszczegolnych elementéw sktadajgcych sie na
zakres rzeczowy (merytoryczny) projektu w kontekscie komplementarnosci
z innymi typami wsparcia ukierunkowanymi na inkubowanie dziatalnosci badawczo-
rozwojowej i innowacyjnej przedsiebiorstw, przewidzianymi w osiach priorytetowych
113 RPO WM, w szczegdlnosci w ramach poddziatania 1.2.3 Bony na innowacje.
Whnioskodawca jest zobowigzany wykazaé, ze rozpoznat relacje z innymi wiasciwymi
typami wsparcia na rzecz dziatalnosci badawczo-rozwojowej i innowacyjnej
przedsiebiorstw w ramach osi priorytetowych 1 i 3 RPO WM, w tym:

1) przedstawit rozwigzania dzieki ktérym projekt moze wygenerowac efekty

synergii z pozostatymi instrumentami wsparcia,

2) uzasadnit, ze zakres wsparcia w ramach projektu nie powiela zakresu
pozostatych instrumentéw wsparcia.

P.2 Ryzyko nieosiagniecia zalozen projektu

W niniejszym polu nalezy przedstawi¢, analize sytuacji, ktorych wystgpienie utrudni
lub uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej wskaznikdéw produktu/rezultatu, ocene
prawdopodobienstwa wystgpienia powyzszych sytuacji oraz opis mozliwych sposobow
przeciwdziatania ryzyku lub minimalizowania negatywnych efektow
w przypadku jego wystgpienia.

P.3 Plan wykorzystania/utrzymania efektéw projektu

W tym polu nalezy opisa¢, w jaki sposdb Wnioskodawca i Partnerzy planujg
wykorzystac/utrzymac efekty projektu po zakonczeniu jego realizacji lub po okresie
trwatosci (jesli dotyczy). JeSli Wnioskodawca nie przedstawi ww. planu, jest
zobowigzany przedstawi¢ wyjasnienie uzasadniajgce brak mozliwosci i/lub zasadnosci
utrzymania efektow projektu po zakonczeniu jego realizacji lub po okresie trwatosci
(jesli dotyczy).

R Lista zatacznikow

W tej czeéci Wnioskodawca wskazuje zatgczniki dostarczane jako
uzupetnienie/potwierdzenie informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez
wymaganych zapisami Regulaminu przygotowania oceny projektéw sktadanych w
trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020.
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W tabeli, przy poszczegdlnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
opcje — ,TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”.

Nastepnie, po walidacji wniosku a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat
o koniecznosci zatgczenia zatgcznikéw, przy ktérych Wnioskodawca zaznaczyt
w czesci R opcje , Tak”.

Potwierdzenie zgodnosci z oryginatem nastepuje poprzez ztozenie Oswiadczenia nr
1.18.

Opcja ,NIE” oznacza, iz zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu powinien
zosta¢ dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych Wnioskodawca nie mogt go
dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku.

Opcja ,Nie dotyczy” wskazuje, iz ze wzgledu na charakter projektu lub typ
Whnioskodawcy, dany zatgcznik nie obowigzuje.

Nazwy plikbw dolacznych jako zalgczniki, powinny w sposéb
jednoznaczny wskazywaé nr zatgcznika oraz jego nazwe.

Dotyczy, jesli projekt objety jest pomocg de minimis, zgodnie z oswiadczeniem
w czesci |. Pomoc publiczna.

W zwigzku z ubieganiem sie¢ o pomoc de minimis Wnioskodawca
i przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013 r.) tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, kitorzy uzyskali takg pomoc
w biezgcym roku podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, mogag
w ramach zatgcznika nr 1a przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen wystawionych
przez podmioty udzielajgce pomocy o wielkosci pomocy de minimis w wymaganym
okresie.

Zgodnie z zapisami § 7a ust. 1 i 3 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w roznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z p6zn.
zm.) Whnioskodawcy, ubiegajgcy sie o pomoc de minimis powinni przedtozy¢
wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministréw
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pdzn. zm).

Wzér formularza znajduje sie w dokumentacji umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.rpo.malopolska.pl.
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Nie dotyczy

Nie dotyczy

Zatgcznik nalezy przygotowaé zgodnie ze Szczegoéfowymi wymogami w zakresie
przygotowania analizy finansowej, stanowigcymi zatgcznik nr 3 do Regulaminu
przygotowania oceny projektéw skitadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020

Nie dotyczy

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia i przedtozenia w ramach niniejszego
zatgcznika, formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS, wedtug wzoru
zamieszczonego w dokumentacji do projektu pozakonkursowego(zatgcznik nr 3 do
wniosku o dofinansowanie) w zakresie uzaleznionym od rodzaju inwestyc;ji.

Wzér formularza znajduje sie w dokumentacji umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pll
i www.rpo.malopolska.pl.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow sieci Natura
2000 wymagane jedynie w projektach inwestycyjnych w ktérych przewidziano prace
budowlane, ktére wymagajg zgtoszenie/pozwolenie/zmiany sposobu uzytkowania
z robotami budowlanymi. Zalacznik nie jest wymagany dla projektéw
nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych z prowadzeniem ustug o charakterze
proinnowacyjnym).

W ramach niniejszego projektu pozakonkursowego co do zasady przy tym zatgczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

Deklaracja wiasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng — zatgcznik
wymagany w przypadku projektow, ktore NIE obejmujg nowej zmiany charakterystyki
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fizycznej czesci wéd powierzchniowych lub zmiany poziomu czesci wod podziemnych,
ktére pogarszajg stan jednolitej czesci wdod lub uniemozliwiajg osiggniecie dobrego
stanu wdd/ potencjatu. Organem wiasciwym do wydania deklaracji jest RDOS.
Zatacznik nie jest wymagany dla projektow nieinfrastrukturalnych (np.
zwigzanych z prowadzeniem ustug o charakterze proinnowacyjnym).

W ramach niniejszego projektu pozakonkursowego co do zasady przy tym zatgczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

Zatacznik nie jest wymagany dla projektéw nieinfrastrukturalnych (np.
zwigzanych z prowadzeniem ustug o charakterze proinnowacyjnym).

W ramach niniejszego projektu pozakonkursowego co do zasady przy tym zatgczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

W przypadku projektéw partnerskich w ramach zatgcznika nr 6 do wniosku
o dofinansowanie nalezy przedstawi¢ skan umowy/porozumienia wraz z okresleniem
obowigzkéw finansowych partneréw itp. Minimalny wzér umowy partnerskiej stanowi
zatgcznik nr 6 do Regulaminu przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020.

Umowa powinna zawiera¢ co najmniej informacje nt.

e przedmiotu porozumienia lub umowy,

e praw i obowigzkdw stron,

e zakresu i formy udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie w tym warto$é
wskaznikdw projektu zaplanowang do osiggniecia przez Wnioskodawce i
kazdego z Partnerow w poszczegolnych latach realizacji projektu;,

e partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu,

e sposobu przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych
przez poszczegodlnych partnerow projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow,

e sposobu postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
Z porozumienia lub umowy.
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Umowa partnerska powinna zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia partnera/partnerow
(tres¢ oswiadczen  analogiczna jak tres¢ oswiadczen  Wnioskodawcy
w czesci S Instrukcji):

e (Oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej

e (Oswiadczenie partnera projektu o zachowaniu celow projektu
e (Oswiadczenie partnera o braku podwojnego dofinansowania
e (Oswiadczenie partnera o braku wykluczenia z mozliwosci aplikowania

e Oswiadczenie partnera o braku wykluczenia z mozliwosci dysponowania
Ssrodkami publicznymi

e Oswiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT
e (Oswiadczenie partnera o zabezpieczeniu srodkow

e inne dokumenty (wymagane z zapisami Regulaminu przygotowania i oceny
projektéw skiadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10
RPO WM 2014-2020)

Do umowy partnerskiej nalezy dotgczy¢ kopie statutow instytucji tj. Wnioskodawcy
oraz partnerow

Oswiadczenia:

- O$wiadczam, ze jako podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164, z pozn.
zm.) dokonatem wyboru partneréw spoza sektora finanséw publicznych zgodnie z art.
33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020.
(dot. projektéw partnerskich, w ktorych liderem jest podmiot z art. 3 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych).

- Oswiadczam, ze porozumienie lub umowa o partnerstwie nie zostata lub nie zostanie
zawarta pomiedzy podmiotami, o ktorych mowa w art. 33 ust. 6 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014- 2020. (dot. projektéw partnerskich)

W ramach Zatgcznika 7 nalezy dotgczy¢ upowaznienie/petnomocnictwo do sktadania
wniosku o dofinansowanie. Upowaznienie jest wymagane w przypadku podpisania
wniosku przez osobe, ktorej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie wynika
z dokumentéw rejestrowych. Zakres petnomocnictwa powinien obejmowac mozliwosc¢
ztozenia i podpisania wniosku, prowadzenia korespondencji w zakresie oceny wniosku
i sktadania uzupetnien.

W ramach Zatgcznika 8 nalezy przedstawiC oraz nazwa¢ dokumenty inne niz wyzej
wymienione, ktére sg wg Wnioskodawcy niezbedne do prawidtowej oceny projektu.
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S Oswiadczenia Wnioskodawcy

W czesci S Wnioskodawca jest zobowigzany do szczegdtowego zapoznania sie
z zamieszczonymi o$wiadczeniami. Po zapoznaniu sie z ich trescig, w celu
potwierdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach nalezy dokona¢ wtasciwego
zaznaczenia przy kazdym z nich.

Oswiadczenia stanowig integralng cze$¢ wniosku aplikacyjnego tak wiec
o faktycznym ziozeniu oswiadczenia przez Wnioskodawce decyduje ztozenie
bezpiecznego podpisu elektronicznego przez uprawniong do tego osobe we wniosku
o dofinansowanie.
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INSTYTUCIA Unia Europejska
WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9 i 10 RPO WM 2014-2020- Szczegdfowe wymogi w zakresie przygotowania analizy
finansowej (EFRR).

Fundusze
E Europejskie N\ MALOPOLSKA

Program Regionalny

Regionalny Program Operacyjny Wojewédztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020

Szczegotowe wymogi w zakresie przygotowania analizy
finansowej dla projektow ubiegajacych
sie o dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu
Operacyjneqo Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 —
2020 (RPO WM)

1 Os Priorytetowa GOSPODARKA WIEDZY
Dziatanie 1.3 Matopolskie Centra Innowacji
B Regionalny program rozwijania centréw transferu wiedzy

MALOPOLSKIE CENTRUM PRZEDSIE,BIORCZOSCI
ul. Jasnogodrska 11, 31-358 Krakow
&(12) 376-91-00
fax. (12) 376-91-20
e-mail: info@mcp.malopolska.pl
www.mcp.malopolska.pl
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SLOWNIK

Calkowity koszt projektu: suma wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych projektu
poniesionych w okresie realizacji projektu, z uwzglednieniem podatku VAT.

Catkowity koszt kwalifikowalny projektu: wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych poniesionych
w okresie realizacji projektu, brana pod uwage przy weryfikacji, czy projekt moze zostac
zaliczony do kategorii projektéw generujgcych dochod wytgcznie w trakcie wdrazania -
w przypadku, gdy warto$¢ kosztéw kwalifikowanych przekracza réwnowartosé 50 000 Euro.

Okres wdrazania (projekcji finansowych) — okres, za ktory nalezy sporzadzi¢ prognoze
przeptywoéw finansowych w zakresie projektéw nieinwestycyjnych. Co do zasady okres ten
bedzie wyznaczony okresem realizacji projektu wskazanym we wniosku aplikacyjnym. Jedynie
w przypadku projektéw generujgcych dochody (przychody) tzn. gdy beda swiadczone odpfatne
ustugi, badz dostarczane odptatnie dobra (np. sprzedaz publikacji, reklama na stronie
internetowej), okres ten zgodnie z art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia nr 1303/2013 konczy sie w
momencie ztozenia przez Beneficjenta wniosku o ptatnosé koncowa.

Projekt generujacy dochéd - zgodnie 2z art. 65 wust. 8 Rozporzadzenia
nr 1303/2013 jesli projekt generuje dochdd w trakcie wdrazania i nie stosuje sie do niego
zapisow art. 61 ust. 1- 6 ww. Rozporzadzenia, wéwczas taki dochdd wygenerowany, ktory nie
zostat wziety pod uwage przy zatwierdzaniu operacji, odejmuje sie od kosztow
kwalifikowalnych najp6zniej we wniosku kornicowym o ptatnosc.

Niniejszy obowigzek nie dotyczy m.in. projektow objetych w catosci pomocg publiczng oraz
projektbw o wartosci catkowitych kosztéw kwalifikowalnych nie przekraczajgcych
rownowartosci w ztotych 50 tys. Euro’. Zasady dotyczgce metody wyliczania i pomniejszania
dochodu opisano w punkcie V niniejszego dokumentu.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w projektach nieinwestycyjnych suma przychodow ze sprzedazy,
generowanych przez projekt na etapie wdrazania, stanowi dochéd projektu w rozumieniu
art. 65 ust. 8 Rozporzgdzenia 1303/2013, poniewaz w wigkszosci przypadkow Kkoszty
uzyskania przychodu zostaty juz uwzglednione w kosztach kwalifikowalnych projektu.

Projekt nieinwestycyjny (tzw. ,projekt migkki”): projekt, ktérego efektem nie jest
zmiana/wytworzenie sktadnika majatku Wnioskodawcy, a np. opracowanie dokumentow,
Swiadczenie ustug doradczych, $wiadczenie ustug proinnowacyjnych.

SzOOP RPO WM: Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

! Przeliczanych zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN, stanowigcym $rednig arytmetyczng kurséw $rednich
miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia
whiosku o dofinansowanie. Kursy publikowane s3 na stronie WWW:
http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.
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WPROWADZENIE

Niniejszy dokument odnosi sie do projektow realizowanych w ramach Dziatania 1.3 B
Regionalny program rozwijania centréw transferu wiedzy RPO WM 2014-2020
z uwzglednieniem, wynikajgcego z typu projektéw przewidzianych SzOOP RPO WM, ich
specyficznego nieinwestycyjnego charakteru. Projekty te jako ukierunkowane przede
wszystkim na prowadzenie dziatan zwigzanych ze swiadczeniem ustug proinnowacyjnych, nie
prowadzg do powstania infrastruktury.

W dokumencie okreslono wymagania Instytucji Posredniczacej Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (IP) w zakresie pozadanej
formy czesci finansowej wniosku o dofinansowanie (ti. czesci M Analiza finansowa?).
Dopetnieniem informacji zawartych w czesci M wniosku o dofinansowanie bedg dane
przedstawione w tabelach finansowych stanowigcych Zatgcznik 2.A do wniosku
o dofinansowanie.

Sposdb przygotowania czesci finansowej, podlega weryfikacji w trakcie oceny formalnej
i merytorycznej, zgodnie z kryteriami wyboru projektéw.

Szczegbtowe wymogi zostaly opracowane na podstawie aktualnych uregulowan prawnych,
krajowych oraz unijnych. Dopuszczalne jest zastosowanie odmiennych rozwigzan
(pod warunkiem ich uzasadnienia), jezeli zaproponowanych w niniejszym dokumencie nie da
sie zastosowac¢ do danego projektu lub ich zastosowanie jest nielogiczne lub niecelowe.

W przypadku braku uregulowan w danym zakresie nalezy skorzysta¢ w szczegdélnosci z:

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r, dalej Rozporzgdzenie nr 1303/2013;

Podrecznika kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 - Wytyczne
programowe Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM 2014-2020.

| ANALIZA ZALOZEN FINANSOWYCH

Analiza projektu nieinwestycyjnego ma na celu weryfikacje jakosci/zasadnosci przyjetych
zatozen finansowych w okresie wdrazania projektu, czyli jego rzeczowo — finansowej realizacji,
takich jak koszty i przychody projektu oraz zrédta jego finansowania.

Analize nalezy przeprowadzi¢ w Zatgczniku 2.A do wniosku o dofinansowanie, w tabeli
Weryfikacja wykonalnoéci i trwatosci finansowej projektu w PLN.

I PROGNOZA PRZYCHODOW W TRAKCIE WDRAZANIA

1. Dla projektow, ktore generujg przychody w trakcie wdrazania® np. ze sprzedazy ustug,
nalezy przygotowac projekcje przychodéw w oparciu o program sprzedazy oraz
prognoze opfat za ustugi.

a) Program sprzedazy

2 Cze$¢ M wniosku o dofinansowanie w systemie e-RPO
3 por. definicje okresu wdrazania.



W tej czesci nalezy przedstawi¢ plan sprzedazy ilosciowej ustugi w oparciu o analize
odbiorcow projektu/analize popytu. Projekcje ilosciowg nalezy przedstawi¢ w rozbiciu na
poszczegodlne ustugi. W przypadku podobnych /ustug mozna je pogrupowaé ze wzgledu na
charakterystyczne cechy i jednakowe jednostki miary. W konsekwencji istotnym jest:
e 0szacowanie isthiejgcego popytu,
e prezentacja rzeczywistych danych historycznych oraz zatozonych trendéw
dotyczgcych prognoz popytu na ustugi.

b) Prognoza optat za ustugi
Planowana wysoko$¢ optat (cen) powinna odzwierciedla¢ aktualne tendencje rynkowe.

2. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w projektach nieinwestycyjnych suma przychodéw
ze sprzedazy generowanych przez projekt na etapie wdrazania stanowi dochod
projektu w rozumieniu art. 65 ust. 8 Rozporzgdzenia 1303/2013, poniewaz
w wiekszosci przypadkow, koszty uzyskania przychodu zostaly juz uwzglednione
w kosztach kwalifikowalnych projektu. Dochéd ten pomniejsza koszty
kwalifikowalne projektu najpdzniej w momencie ztozenia przez Wnioskodawce
wniosku o ptatno$¢ koncowa*. W sytuacji, gdy nie wszystkie koszty projektu sg
kwalifikowane, dochdéd ten jest przyporzadkowywany pro rata do kosztéw
kwalifikowanych i niekwalifikowanych projektu. Wskazany artykut nie dotyczy
projektow objetych pomocg publiczng lub o wartosci kosztow kwalifikowalnych nie
przekraczajgcej réwnowartosci 50 tys. Euro.

Za dochdd na etapie wdrazania projektu nie uznaje sie wadium, kar umownych, zatrzymanych
kaucji zwrotnych, ulg z tytutu terminowego odprowadzenia sktadek do ZUS/US.

Opis przyjetych zatozen nalezy zaprezentowa¢ w czesci M wniosku o dofinansowanie,
natomiast dane liczbowe stanowigce podstawe kalkulacji nalezy uwzgledni¢ w Zatgczniku 2.A
do wniosku o dofinansowanie.

1 TRWALOSC FINANSOWA PROJEKTU

1. Weryfikacja trwato$ci finansowej projektu polega na zbadaniu salda
niezdyskontowanych skumulowanych przeptywow pienieznych generowanych przez
projekt. W tym celu, catkowitym wydatkom na realizacje projektu (w ujeciu rocznym)
nalezy przypisa¢ zrodta finansowania (w tym: dotacja RPO, srodki wiasne, kredyt,
srodki prywatne, ewentualne przychody iinne). Skumulowane saldo przeptywow
pienieznych powinno by¢ dodatnie bgdz roéwne zero, co oznacza, ze w kazdym
okresie wdrazania projektu Wnioskodawca zapewnit odpowiednie zrodta pokrycia
wydatkow.

2. Warunkiem potwierdzenia trwatosci finansowej projektu jest przedstawienie
wiarygodnych Zzrodet finansowania projektu wraz z kosztem ich pozyskania.
W zwigzku z powyzszym nalezy scharakteryzowaC sytuacje Wnioskodawcy
i ewentualnych Partneréw dowodzgc stabilnosci finansowej tych podmiotéw
(m.in. podajgc dane obrazujgce sytuacje finansowg Whnioskodawcy/Partnera) oraz
zdolnos$ci do pozyskania wymienionych zrédet finansowania projektu.

4 W przypadku RPO WM koszty kwalifikowalne beda pomniejszane o dochéd, nie na etapie aplikowania, ale
w momencie ztozenia wniosku koncowego o ptatnos¢, w oparciu o dochody rzeczywiscie wygenerowane.
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W celu przedstawienia powyzszych zatozen Whnioskodawca sporzadza tabele pn.
Weryfikacja trwatosci finansowej projektu. Tabela powinna by¢ przygotowana:

» w cenach netto — w sytuacji, gdy podatek VAT stanowi wydatek
niekwalifikowany i moze zosta¢ odzyskany w catosci. W sytuacji, gdy istnieje
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w czesci, wydatki od ktérych nastgpi odliczenie
nalezy uja¢ w kwotach netto, z kolei pozostate wydatki w kwotach brutto. Wartos¢
podatku VAT, ktéra moze zosta¢ odzyskana bedzie stanowi¢ koszt niekwalifikowalny,
z kolei cze$¢ podatku niemozliwa do odzyskania — moze stanowi¢ koszt
kwalifikowalny,

»  w cenach brutto — w sytuacji, gdy podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany
w catosci, wowczas moze stanowi¢ on koszt kwalifikowalny projektu.

Nalezy zwréci¢ uwage, iz wymiana barterowa (np. patron medialny) cho¢ nie stanowi
kosztéw kwalifikowalnych projektu, moze mie¢ wptyw na kwalifikowalnos¢ podatku
VAT od pozostatych kosztéow projektu, jesli stanowig koszt uzyskania przychodu
tj. koszt wytworzenia towaréw lub ustug przekazanych lub $wiadczonych w ramach
barteru. Podobnie nalezy przeanalizowac¢ kwalifikowalnosé podatku VAT w przypadku
sponsoringu.

Wykonalnos¢ i trwatos¢ finansowa projektu stanowi kryterium weryfikowane na etapie oceny
merytorycznej. Ocena w ramach kryterium stuzy potwierdzeniu finansowej mozliwosci
i zasadno$ci realizacji projektu, przy zatozonym wspétfinansowaniu ze srodkéw UE.

v

ZASADY DOFINANSOWANIA PROJEKTU NIEINWESTYCYJNEGO

Whnioskodawca na potrzeby ustalenia wtasciwego poziomu dofinansowania powinien okresli¢:

1.

Czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej?

> Jezeli TAK, to ustalenie poziomu dofinansowania powinno nastgpi¢ w oparciu
0 zasady zawarte w akcie prawnym regulujgcym kwestie udzielania pomocy
deminimis, o ktorym mowa w Regulaminie przygotowania i oceny projektow
sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020

»  Jesli projekt nie podlega zasadom pomocy publicznej nalezy postgpi¢ jak
ponizej.

Czy projekt generuje dochody (przychody) na etapie wdrazania?

»  Jezeli TAK, to ustalenie poziomu dofinansowania dla projektéw:

o wartosci kosztéw kwalifikowalnych nie przekraczajgcej rownowartosci 50 000 Euro®

nastepuje w oparciu o zasady ogoélne tj. procent dofinansowania kosztéw
kwalifikowanych wynikajgcy z SzOOP/Regulaminu konkursu,

> Przeliczanych zgodnie z kursem wymiany EUR/PLN, stanowigcym $rednig arytmetycznag kurséw érednich
miesiecznych Narodowego Banku Polskiego z ostatnich szesciu miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia

whniosku

o dofinansowanie. Kursy publikowane s3 na stronie WWW:

http://www.nbp.pl/home.aspx?f=/kursy/kursy_archiwum.html.



» o wartosci kosztow kwalifikowalnych przekraczajgcej rownowartosci 50 000
Euro® nastepuje poprzez pomniejszenie kosztéw kwalifikowanych projektu
o0 dochody (przychody) wygenerowane w okresie wdrazania.

UWAGA: W przypadku projektéw nieinwestycyjnych koszty kwalifikowalne bedg
pomniejszane o dochdd, nie na etapie aplikowania, ale w momencie ztozenia
wniosku o ptatnos¢ koncowg, w oparciu o dochody rzeczywiscie wygenerowane.
Stosowne zapisy dotyczace generowania dochodu w trakcie wdrazania,
pomniejszajgce koszty kwalifikowalne, i w konsekwencji dotacje - zawarte sg
w  Zasadach realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo
Matopolskie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014- 2020, ktére stanowig zatgcznik do uchwaty ZWM’.

W sytuacji, gdy nie wszystkie koszty projektu bedg kwalifikowane, dochdd
przyporzgdkowywany zostanie pro rata do kwalifikowanej i niekwalifikowalnej
czesci projektu wg nastepujgcego schematu/krokow:

1) wyliczenie procentowego udziatu wydatkow kwalifikowalnych w catkowitej
warto$ci projektu;

2) pomniejszenie dochodu za pomocg wyzej wyliczonego procentowego udziatu
[udziat k.kw.*dochdd];

3) pomniejszenie kosztéw kwalifikowalnych projektu o dochéd wyliczony w pkt. 2,
4) ustalenie kwoty dofinansowania poprzez zastosowanie procentu dofinansowania
wykazanego dla danego Dziatania w SzOOP/Regulaminie przygotowania i oceny
projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM
2014-2020 do wartosci kosztow kwalifikowanych obliczonej w pkt. 3.

Jezeli projekt NIE generuje dochoddéw, woéwczas poziom dofinansowania nalezy ustali¢
w oparciu o zasady ogélne (patrz projekty o wartosci kosztow kwalifikowalnych nie
przekraczajgcej 50 000 Euro).

6 Jak powyzej
7 Wzér Uchwaty ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Matopolskie zatgczony jest do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020
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Rozdziat 1 ZASADY FUNKCJONOWANIA KOMISJI OCENY PROJEKTOW

Podrozdziat 1.1 Stownik stosowanych pojec¢ i skrétow

Ekspert — osoba, o ktérej mowa w art. 49 Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1460 z pdzn. zm).

IP — Instytucja Posredniczgca RPO WM, tj. Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci.
IZ — Instytucja Zarzadzajgca RPO WM, ktérej funkcje pemni Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego.

KOP — Komisja Oceny Projektéw powotana przez IP do przeprowadzenia oceny
spetnienia kryteriow wyboru projektu sktadanego w ramach RPO WM w trybie
pozakonkursowym dla Dziatania 1.3 Matopolskie Centra Innowacji. B. Regionalny
program rozwijania centrow transferu wiedzy.

KPA - Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tJ. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).

KM RPO WM - Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego — podmiot, o ktérym mowa w art. 47 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ((Dz. U.
UE. L.z 2013 r. Nr 347, str. 320, z pozn. zm.).

Projekt pozakonkursowy (projekt) — projekt znajdujacy sie w Wykazie projektow
zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu
pozakonkursowego.

Regulamin KOP - Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow oceniajgcej projekt
znajdujacy sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzadzajgcag
RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego w ramach dziatania 1.3 B w ramach
1 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

Regulamin przygotowania i oceny projektéw pozakonkursowych — Regulamin
przygotowania i oceny projektow realizowanych w trybie pozakonkursowym
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata
20142020, dla ktérych Instytucjg Posredniczgcg jest Matopolskie Centrum
Przedsiebiorczosci.

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 — 2020 (t.j. Dz.U.
2017, poz. 1460, z pdzn. zm.). Zgodnie z Art. 16 ust 1 ustawy z dnia 7 lipca 2017 r. o
zmianie ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 oraz niektorych innych ustaw
(Dz. U. 2017, poz. 1475), ktéra wchodzi w zycie 2 wrzesnia 2017 r., Do postepowan w
zakresie wyboru projektow do dofinansowania prowadzonych na podstawie ustawy
zmienianej w art. 1, rozpoczetych i niezakonczonych przed dniem wejScia w zycie
niniejszej ustawy, stosuje sie przepisy dotychczasowe, tj. w brzmieniu tekstu jednolitego
ustawy (Dz.U. 2017, poz. 1460).



Wiasciwe strony internetowe — nalezy przez to rozumie¢ portal
(www.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz strone internetowa:
www.rpo.malopolska.pl.

Whniosek o dofinansowanie projektu pozakonkursowego (wniosek) — dokument
ztozony przez Wnioskodawce w trybie pozakonkursowym w celu uzyskania srodkow
finansowych na realizacje projektu w ramach RPO WM za posrednictwem Systemu e-
RPO, na podstawie ktérego dokonuje sie oceny spetnienia przez projekt odpowiednich
kryteribw wyboru. Za integralng cze$¢ wniosku o dofinansowanie uznaje sie wszystkie
jego zataczniki (jesli dotyczy).

Wykaz kandydatéw na Ekspertow RPO WM — prowadzona przez IZ lista kandydatow
na Ekspertow uczestniczacych w procesie wyboru do dofinansowania projektow
wspoffinansowanych ze srodkow RPO WM.

ZWM — Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego.


http://www.rpo.malopolska.pl/

Podrozdziat 1.2 Postanowienia ogolne

1. Dziatajgc w oparciu o art. 48 ust. 5 Ustawy, oraz punkt 3 Podrozdziat 8.3
Wytycznych w zakresie trybéw wyboru projektow na lata 2014-2020 KOP dokonuje
oceny  spetnienia kryteriow  wyboru projektow, znajdujgcych sie
w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WM w
ramach trybu pozakonkursowego, sktadanych do Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014—-2020.

2. Zapisy Regulaminu KOP majg zastosowanie do oceny wniosku o dofinansowanie
przedtozonego w odpowiedzi na wezwanie przez |IZ do zlozenia wniosku
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020 w ramach 1 Osi Priorytetowej Gospodarka Wiedzy / Dziatania
1.3.Matopolskie Centra Innowacji, Typ projektu B - Regionalny program rozwijania
centrow transferu wiedzy.

3. Regulamin KOP okresla organizacje, tryb oraz zasady pracy KOP, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

4. Ocena projektéw bedzie prowadzona w systemie informatycznym e-RPO, a do
czasu osiggniecia jego petnej funkcjonalnosci, w wersji papierowej. W przypadku,
gdy w czasie trwania oceny wniosku nastgpi awaria systemu
e-RPO, przewiduje sie dokonywanie oceny w wersji papierowej do czasu
ponownego uruchomienia systemu. W momencie, gdy umozliwi to system
informatyczny, wyniki oceny z kart papierowych zostang wprowadzono do systemu
e-RPO.

5. Ocena projektu znajdujgcego sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez 1Z
RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego odbywa sie na podstawie kryteriow
wyboru projektow dla dziatania 1.3 Matopolskie Centra Innowacji, typ projektu B,
zatwierdzonych przez KM RPO uchwatg nr 27/15 w dniu 31 lipca 2015 r.

6. Ocena projektow sktada sie z 2 etapdédw oceny tzn. oceny formalnej oraz
merytoryczne;.

7. Przed przystgpieniem do oceny projektéw, cztonek KOP sktada deklaracje
bezstronnosci i poufnosci. Wzory deklaracji stanowig zatgczniki 2a i 2b do
Regulaminu KOP.

8. Ocena kazdego kryterium dokonywana jest niezaleznie przez 2 cztonkéw KOP.

Podrozdziat 1.3 Sklad KOP

1. W sktad KOP, oprécz Przewodniczgcego KOP, pracownikow IP oraz Ekspertéw,
wpisanych do Wykazu kandydatow na Ekspertow RPO WM uczestniczgcych
w procesie wyboru projektow do dofinansowania wspoétfinansowanych ze srodkéw
na lata 2014-2020 w ramach dziedziny: Analiza finansowa, moze wchodzi¢
Sekretarz KOP.

2. W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniu KOP mogg réwniez uczestniczy¢
w charakterze obserwatorow:



10.

a) przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do IP w systemie wdrazania
RPO WM, Dyrektor IP oraz pracownicy IP inni niz cztonkowie KOP, o ile jest to
uzasadnione,

b) partnerzy, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz.U. UE. L.
z 2013 r. Nr 347, str. 320 z p6zn. zm.)

Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 nie dokonujg oceny projektow. Informacja
0 udziale obserwatorow w posiedzeniu KOP bedzie odnotowywana w Protokole
z prac KOP.

Funkcje Przewodniczgcego KOP i Sekretarza KOP petnig pracownicy Referatu ds.
Wyboru (ZW.II).

Osoby powotane do pracy w KOP muszg posiada¢ wiedze dotyczgcg specyfiki
projektu pozakonkursowego a takze kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie
umozliwiajgce prawidtowg ocene wniosku.

Przed powotaniem do KOP kandydaci na Ekspertow otrzymujg drogg elektroniczna:

a) informacje o mozliwosci powotania do KOP na zasadach wskazanych
w Regulaminie KOP,

b) informacje o planowanym terminie przeprowadzenia oceny ztozonego wniosku
pozakonkursowego w ramach danego etapu oceny,

c) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie wraz z tytutem ztozonego
przez niego wniosku,

d) Formularz oswiadczenia o bezstronnoSci i poufnosci stanowigcy zatgcznik nr 2a
do Regulaminu KOP.

Status Eksperta uzyskuje kandydat na Eksperta, ktéry podpisat umowe dotyczacg
udziatu w wyborze projektu. Umowa okre$la podstawowe zasady wspotpracy, w tym
sposob i wysokos¢ wynagrodzenia Eksperta. Podpisanie umowy nie zapewnia
uczestnictwa w procesie wyboru projektow do dofinansowania i nie moze stanowi¢
podstawy do zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

Do Eksperta stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24 § 1 i 2 Ustawy z dnia 14
czerwca 1960r. — Kodeks postepowania administracyjnego.

Kandydaci na Cztonkéw KOP dostarczajg podpisane oswiadczenia, stanowigce
zatgczniki nr 2a i 2b niniejszego Regulaminu w wyznaczonym terminie (nie krotszym
niz 3 dni robocze od dnia wystania informacji o mozliwosci powotania w sktad KOP).
Oswiadczenia mogg zostac ztozone osobiscie lub przestane pocztg elektroniczna.
Nieprzestanie oswiadczenia w wymaganym terminie skutkuje brakiem mozliwosci
powotania w sktad KOP. W przypadku przestania dokumentow w wersji
elektronicznej, wersje papierowg nalezy dostarczy¢ najpdzniej do dnia losowania
do oceny wniosku.

W sytuacji, gdy nie jest mozliwe powotanie petnego sktadu KOP dla danego projektu
sposrod ekspertow znajdujgcych sie w Wykazie kandydatéw na ekspertow, do
sktadu KOP mozna powotywac ekspertéw z Wykazu kandydatow na ekspertow z
innych wojewodztw.



Podrozdziat 1.4 Spos6b powotania KOP
1. Powotanie KOP nastepuje w drodze Zarzgdzenia Dyrektora IP.
2. Zarzadzenie Dyrektora IP powotujgce KOP okresla w szczegdlnosci:
a) nazwe Wnioskodawcy oraz tytut ztozonego przez niego wniosku,
b) nazwe Dziatania oraz numer Osi Priorytetowej RPO WM,
c) imiona i nazwiska Cztonkéw KOP, z wyréznieniem pracownikéw IP i Ekspertéw,

d) imiona i nazwiska o0s6b petnigcych funkcje Przewodniczgcego KOP i/lub
Sekretarza KOP,

3. KOP powotywany jest na okres od momentu rozpoczecia procesu oceny projektu
do ostatecznego rozstrzygniecia oceny projektu ziozonego w trybie
pozakonkursowym.

4. Liczba Czionkéw KOP powotywanych do oceny wniosku o dofinansowanie projektu
jest uzalezniona od specyfiki projektu.

Podrozdziat 1.5 Cele i zadania KOP

1. Celem powotania KOP jest zapewnienie rzetelnej i bezstronnej oceny projektu.

2. Czilonkowie KOP zobowigzani sg do wykonywania swoich obowigzkow zgodnie
Z prawem, sumiennie, sprawnie, rzetelnie i bezstronnie.

3. Zadaniem KOP jest ocena spetnienia kryteridw wyboru projektéw, w tym
w szczegolnosci:

a) ocena formalna (w tym wezwanie Wnioskodawcy do przedstawienia wyjasnien,
o ile kryteria przewidujg takg mozliwos¢ a KOP uzna wyjasnienia za niezbedne
do dokonania oceny);

b) ocena merytoryczna (w tym wezwanie Whnioskodawcy do przedstawienia
wyjasnien, o ile kryteria przewidujg takg mozliwos¢ a KOP uzna wyjasnienia za
niezbedne do dokonania oceny);

4. Ocena wniosku dokonywana przez KOP odbywa sie m.in. zgodnie z:
a) przepisami prawa wspolnotowego i krajowego,
b) kryteriami wyboru projektéw, zatwierdzonymi przez KM RPO WM
c) Regulaminem przygotowania i oceny projektow w trybie pozakonkursowym, w
tym Regulaminem pracy KOP,

5. Szczegoétowy sposdb dokonywania oceny wniosku na jej poszczegdlnych etapach
opisany zostat w dalszej czesci Regulaminu KOP.

6. Do zadan Przewodniczacego KOP nalezy w szczegdlnosSci:

a) zapewnienie prawidiowego i terminowego przebiegu oceny projektu,
w tym m.in. zgodnosci pracy KOP z Regulamin przygotowania i oceny projektow
w trybie pozakonkursowym, w tym Regulaminem pracy KOP,



b) sprawne funkcjonowanie KOP,
C) w razie potrzeby zwotywanie, wyznaczanie miejsca i terminu posiedzen KOP,

d) zapewnienie braku ingerencji w dokonywang ocene z zewnatrz przez podmioty i
osoby niebiorgce w niej udziatu, w tym przeciwdziatanie ewentualnym prébom
wywierania naciskdw na oceniajgcych,

e) zlecanie zewnetrznych opinii/ekspertyz,
f) zatwierdzanie protokotu z prac KOP (w tym zatwierdzenie wynikdw oceny
projektu pozakonkursowego)

g) podejmowanie innych czynnosci, majgcych na celu zapewnienie prawidtowego i
sprawnego przebiegu oceny dokonywanej przez KOP,

h) weryfikacja prawidtowosci wypetnienia kart oceny dokonanej przez Cztonkow
KOP oraz nadzér nad osobami wyznaczonymi do weryfikacji kart oceny  (jesli
dotyczy), w tym zatwierdzanie lub zwracanie kart oceny do poprawy Czionkom
KOP oraz zapewnienie, aby oceny projektow byty zgodne z kryteriami
dokonywania oceny oraz szczegotowo uzasadnione,

i) wyznaczenie oséb do weryfikacji kart oceny zgodnie z ust. 8 Podrozdziatu 1.6.1
(jesli dotyczy).

8. Do zadan Sekretarza procesu oceny projektu pozakonkursowego KOP nalezy
w szczegolnosci:

a) obstuga organizacyjno-techniczna KOP,

b) udostepnienie niezbednej dokumentacji wszystkim Cztonkom KOP biorgcym
udziat w ocenie,

c) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z pracami KOP,
d) przygotowanie informacji dla Wnioskodawcy o wyniku oceny,

e) monitorowanie i dokumentowanie przebiegu procesu oceny, nadzoér nad
aktualizacjg statusu oceny w systemie e-RPO,

f) przygotowywanie innych informacji na potrzeby Przewodniczagcego KOP
zwigzanych z przebiegiem oceny,

g) podejmowanie innych czynnosci majgcych na celu zapewnienie sprawnego i
terminowego przebiegu oceny.

h) weryfikacja prawidtowosci wypetnienia kart oceny dokonanej przez Czionkdéw
KOP oraz nadzér nad osobami wyznaczonymi do weryfikacji kart oceny (jesli
dotyczy), w tym zatwierdzanie lub zwracanie kart oceny do poprawy Cztionkom
KOP oraz zapewnienie, aby oceny projektdow byty zgodne z kryteriami
dokonywania oceny oraz szczego6towo uzasadnione.

9. Do zadan Cztonkéw KOP nalezy w szczegdlnosci:



a) dokonywanie zgodnej z przepisami, obiektywnej, rzetelnej oraz bezstronnej
oceny projektu,

b) formutowanie wyczerpujgcych, przejrzystych i zgodnych ze stanem faktycznym
uzasadnien wyniku oceny,

c) prawidtowe i terminowe wypetnianie Kart oceny,
d) terminowe dostarczenie do IP podpisanych Kart oceny.

e) korekta kart oceny we wskazanym zakresie i terminie w przypadku stwierdzenia
przez osoby weryfikujgce karty btedéw lub brakéw o charakterze formalnym

Podrozdziat 1.6 Organizacja pracy KOP

1.6.1 Ogoblne zasady organizacji pracy KOP

1.

Ocenie przez KOP podlega wniosek ztozony na wezwanie przez 1Z. Ocena wniosku
odbywa sie na warunkach i w sposob okreslony w Rozdziale 2 Regulaminu KOP .

W ramach prac KOP, moze odby¢ sie w siedzibie IP co najmniej jedno posiedzenie.
Udziat w posiedzeniu moze mie¢ charakter obligatoryjny lub nieobligatoryjny, o
czym kazdorazowo decyduje Przewodniczgcy KOP.

W sytuacji, gdy posiedzenie ma charakter obligatoryjny, wéwczas wniosek
losowany jest wytgcznie wsréd tych Cztonkow KOP, ktérzy wzieli w nim udziat.
W przypadku spotkania o charakterze nieobligatoryjnym wniosek losowany bedzie
w pierwszej kolejnosci wsrdd cztonkow KOP, ktérzy wzieli w nim udziat.

Losowanie wniosku dokonywane jest wytgcznie wsréd tych Cztonkdéw KOP, ktorzy
dostarczyli oryginaty podpisanych oswiadczen stanowigcych zatgczniki 2a i 2b do
Regulaminu KOP.

Whnioski sg losowane do oceny czionkom KOP przez Przewodniczgcego KOP,
w obecnosci co najmniej 2 cztonkéw KOP.

Whiosek do oceny przekazywany jest Cztonkom KOP za posrednictwem systemu
e-RPO, z zastrzezeniem ust. 10 podrozdzialu 1.2. Do czasu uruchomienia
funkcjonalnosci umozliwiajgcych dokonanie oceny w systemie e-RPO lub w
przypadku, gdy w czasie trwania oceny wnioskow nastgpi awaria systemu e-RPO,
przewiduje sie dokonanie oceny w wersji papierowej i/lub z wykorzystaniem
elektronicznych kanatéw komunikacji (np. e-mail, dysk zewnetrzny wydzielony na
serwerze Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Matopolskiego z dostepem on-
line) do czasu uruchomienia systemu.

Ocena spetnienia przez dany projekt kryteriow dokonywana jest na podstawie
wniosku o dofinansowanie oraz na podstawie informaciji okreslonych w ust. 10



10.

12.

IP moze wymaga¢ od Wnioskodawcy wytgcznie informacji i dokumentow
niezbednych do oceny spetnienia kryteriéw. Oznacza to, ze zgdana informacja lub
dokument muszg by¢ powigzane z co najmniej jednym z kryteriow.

W celu uzyskania petnej i rzetelnej oceny wniosku o dofinansowanie, mozliwe jest
wystgpienie przez czionkow skfadu oceniajgcego o dodatkowg opinie lub
ekspertyze.

Cztonkowie KOP sg zobowigzani do pisemnego, wyczerpujgcego, rzeczowego
przedstawienia w Karcie oceny uzasadnienia negatywnego wyniku oceny kazdego
kryterium. Nalezy wskaza¢ wszystkie okolicznosci, ktére przesadzity
0 negatywnym wyniku oceny.

Prawidiowos¢ wypetnienia Kart oceny podlega weryfikacji formalnej przez
Przewodniczgcego, Sekretarza KOP lub osoby wyznaczone przez
Przewodniczgcego KOP.. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci formalnych, np.
braku podpisu, btednego numeru wniosku i/lub braku wyczerpujgcego, jasno
sformutowanego i zgodnego z trescig dokumentow aplikacyjnych uzasadnienia
oceny, Karta oceny kierowana jest cztonkom KOP do poprawy.

1.6.2 Zmiany w sktadzie oceniajgcym i zmiana sktadu KOP

1.

W przypadku braku kontaktu lub utrudnionego kontaktu z Cztonkiem KOP,
zgtoszenia przez niego braku mozliwosci oceny wniosku albo nieprzystgpienia do
oceny wniosku w czasie umozliwiajgcym dokonanie oceny w ustalonym terminie,
Przewodniczgcy KOP losuje wniosek do oceny innemu Cztonkowi KOP zgodnie z
ust. 3 Podpunkt 1.6.1. Fakt ten zostaje ujety
w Protokole z prac KOP.

Okolicznosciami uzasadniajgcymi zmiany w parze oceniajgcych wniosek mogg byc¢
w szczegolnosci:

a) zdarzenia losowe (np. wypadek, choroba itp.),

b) wylgczenie cztonka KOP =z wudzialu w ocenie projektu w zwigzku
ze stwierdzeniem okolicznosci budzgcych watpliwosci co do jego
bezstronnosci,

Cc) zadeklarowana przez oceniajgcego niemoznos¢ dokonania oceny
w terminie z powodu innych istotnych przyczyn,

d) rezygnacja eksperta z oceny projektu lub catkowity brak kontaktu z osobg
oceniajgcg przez okres 3 dni w trakcie trwania procedury oceny.

e) uzasadniona nieobecnosc¢ (np. urlop)

Wyniki losowania w ramach posiedzenia bedg przedstawione w Protokole z prac
KOP.

Dopuszcza sie mozliwos$¢ zmiany skladu KOP, zmiany te muszg by¢ wprowadzane
w drodze Zarzgdzenia Dyrektora IP.

10



5. Naruszenie postanowien Regulaminu KOP przez cztonka KOP moze spowodowac
wykluczenie go z oceny oraz w przypadku Ekspertow moze skutkowac
wykresleniem z Wykazu kandydatow na ekspertow RPO WM.

Podrozdziat 1.7 Zasada poufnosci i bezstronnosci

1. Ocena dokonywana przez KOP odbywa sie przy zachowaniu nastepujgcych zasad:

a) poufnosci dokumentacji zwigzanej z oceng — dostep do dokumentéw zwigzanych
Z oceng majg wytgcznie osoby uczestniczgce w organizacji wyboru projektu i
biorgce udziat w posiedzeniu KOP (wszyscy Czionkowie KOP oraz
obserwatorzy);

b) zobowigzania oséb uczestniczacych w wyborze projektu i biorgcych udziat
w posiedzeniu KOP (Cztonkowie KOP oraz obserwatorzy) do zachowania
poufnosci danych i informacji zawartych w dokumentach zwigzanych z oceng;

c) poufnos$ci informaciji o przebiegu i wyniku oceny na poszczegolnych etapach do
momentu ogtoszenia wyniku;

d) zobowigzania Cztonkéw KOP do petnienia swoich funkcji zgodnie z prawem,
sumiennie, sprawnie, rzetelnie i bezstronnie;

e) niezaleznosci oraz bezstronnosci Cztonkdw KOP w zakresie dokonywanych
przez nich ocen;

f) rejestrowania przebiegu procesu oceny wniosku.

2. Osoby zaangazowane w wybor projektu nie mogg byé zwigzane
z Wnioskodawcg stosunkiem prawnym lub faktycznym, badz w jakikolwiek inny
sposéb, ktory mogtby wywotac watpliwosci co do bezstronnosci przeprowadzanych
przez nie czynnosci.

3. Osoby zaangazowane w wybér projektu pozakonkursowego zobowigzane sg do
zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych badz
wytworzonych w trakcie wyboru projektu. Zobowigzanie to ma charakter
bezterminowy i w szczegolnosci dotyczy informacji i dokumentdw, ktére stanowig
tajemnice wynikajgce z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa. Spetnienie
powyzszego wymogu hastepuje poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia o
poufnosci, ktbrego wzor stanowig zatgczniki 2a i 2b do Regulaminu KOP.

4. W przypadku zaangazowania w prace KOP obserwatoréw wskazanych w ust.2
Podrozdziatu 1.3, przed udziatem w posiedzeniu KOP osoby te podpisujg
oswiadczenie o poufnosci, ktérego wzor stanowi zatgcznik 2c do Regulaminu KOP.

5. Warunkiem korzystania z ustug Eksperta jest ztozenie przez niego oswiadczenia
o gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci. Oswiadczenie odnosi sie do relacji
Eksperta z Wnioskodawcg. Oswiadczenie sktadane jest przed przystgpieniem do
oceny pod rygorem odpowiedzialnosci karne;j.
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6. Pracownicy IP powotywani w sktad KOP zobowigzani sg do podpisania
oswiadczenia 0 bezstronnosci w zakresie przestanek, o ktérych mowa
w przepisach KPA (art. 24 § 1 i 2). O$wiadczenie sktadane jest przed
przystgpieniem do oceny projektu sktadanego
w trybie pozakonkursowym.

7. Jezeli w trakcie oceny wniosku zaistniejg okolicznosci uzasadniajgce wytgczenie
Czionka KOP z oceny tego wniosku, powinien je niezwtocznie zgtosi¢ na pismie
Przewodniczgcemu KOP i:

a) w przypadku Eksperta wytgczy¢ sie z oceny pozakonkursowego wniosku
o dofinansowanie,

b) w przypadku pracownika IP wytgczycC sie z danej sprawy.

8. Przewodniczgcy KOP, dokona przydziatu nieocenionego wniosku przez tego
Czionka KOP do oceny innemu oceniajgcemu. Fakt ten zostanie udokumentowany
w Protokole z Prac KOP.

9. Zgodnie z art. 49 ust. 9 Ustawy, w sytuacji gdy zostang stwierdzone inne niz
wskazane w oswiadczeniach o gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci
okolicznosci mogace budzi¢ watpliwosci co do bezstronnosci Cztonka KOP,
mozliwe jest:

a) wytgczenie Cztonka KOP z udziatu w wyborze projektu pozakonkursowego
albo

b) ujawnienie okolicznosci budzacych watpliwosci co do bezstronnosci Cztonka
KOP bez wytgczenia go z udzialu w  wyborze projektu
(w uzasadnionych przypadkach).

10. Okolicznosci o ktérych mowa w ust. 9 dotyczg wnioskodawcy konkretnego projektu.
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Rozdziat 2 PROCEDURA PRZEPROWADZANIA OCENY PROJEKTOW

Podrozdziat 2.1 Ogdlne zasady dokonywania oceny

1.

10.

11.

Ocena formalna i merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego odbywa sie w terminie 120 dni od daty zlozenia wniosku.
W uzasadnionych przypadkach powyzszy termin moze zosta¢ przedtuzony decyzjg
Dyrektora IP. Informacja w tym zakresie znajdzie odzwierciedlenie w Protokole z
prac KOP oraz przekazana zostanie Wnioskodawcy.

Ocena sktada sie z 2 etapéw: oceny formalnej i merytorycznej. Ocena w ramach
kazdego z etapow dokonywana jest w terminie 60 dni.

Ocena odbywa sie w oparciu o kryteria zerojedynkowe stanowigce zatgcznik do
Uchwaty Nr 27/15 Komitetu Monitorujgcego RPO WM na lata 2014-2020 z dnia 31
lipca 2015 r.

Ocena spetnienia kryteribw zerojedynkowych polega na przypisaniu im wartosci
logicznych TAK / NIE — zasada ,0 — 17 (spetnia kryterium / nie spetnia kryterium).

Po zakonczeniu oceny projektu, oceniajgcy przyznaje indywidualny wynik oceny
oraz podpisuje wydrukowang karte oceny.

W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczgcego KOP Iub brakow
o charakterze formalnym, w dokonanej ocenie lub sposobie wypetnienia karty oceny,
oceniajgcy ma obowigzek dokonania korekty karty oceny we wskazanym zakresie i
terminie.

Oceniajgcy majg mozliwos¢ - bez uszczerbku dla zasady zachowania
samodzielnosci dokonywanej oceny - konsultowania oceny w ramach pary
oceniajgcej osobiscie, drogg mailowg lub telefonicznie, w tym uzgodnienia uwag,
kierowanych do Wnioskodawcy w toku uzupetnien.

Istnieje mozliwos¢ wezwania Wnioskodawcy do uzupetnienia/poprawy wniosku
o dofinansowanie projektu na kazdym etapie oceny w celu umozliwienia
potwierdzenia spetnienia kryteriow podlegajgcych wyjasnieniom.

Wezwanie Wnioskodawcy do dokonania czynnosci okre$lonych w ust.10
wstrzymuje bieg terminu oceny wniosku o dofinansowanie projektu do czasu
ztozenia przez Wnioskodawce wyjasnien/uzupetnionego wniosku.

Uzupetnieniu/wyjasnieniu/ korekcie mogg podlega¢ wytgcznie elementy wskazane
przez osoby oceniajgce, chyba ze wprowadzane zmiany wywotujg koniecznos¢
wprowadzenia kolejnych zmian. W takich przypadkach Wnioskodawca powinien
wprowadzi¢ dodatkowe zmiany do wniosku
o dofinansowanie projektu oraz jak réwniez przekaza¢ pisemng informacje
0 wprowadzeniu dodatkowych zmian.

Nieztozenie wyjasnien/uzupetnien/skorygowanego wniosku w terminie wskazanym
przez IP jednak nie krotszym niz 7 dni od daty odebrania pisma informujgcego o
koniecznosci ztozenia wyjasnien, skutkuje niespetnieniem kryterium i oceng
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12.

13.

14.

negatywng projektu, chyba ze przed uptywem tego terminu Wnioskodawca uzyska
zgode IP na jego wydtuzenie

Komisja Oceny Projektow podczas oceny projektu w kryterium Kwalifikowalnosé
wydatkéw, w ramach ktérego sprawdzane jest m.in: czy wydatki sg racjonalne,
niezbedne, zasadne i oszczedne z punktu widzenia realizacji projektu,
a wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do planowanego celu projektu, moze
zaproponowac¢ obnizenie wysokosci wydatkow kwalifikowanych projektu. Brak
zgody Wnioskodawcy na obnizenie kosztéw skutkuje negatywng oceng projektu w
tym kryterium.

Whnioskodawcy przystuguje prawo dostepu do dokumentoéw zwigzanych z oceng
ztozonego przez siebie wniosku o dofinansowanie projektu, przy zachowaniu
zasady anonimowosci oséb dokonujgcych oceny wniosku.

W przypadku rozbieznosci w ocenie kryterium zerojedynkowego (ocena TAK/NIE)
na etapie oceny formalnej lub merytorycznej projektu polegajgcej na tym, ze jedna
osoba oceniajgca kryterium zerojedynkowe ocenita je negatywnie (ocena NIE), a
druga — pozytywnie (ocena TAK), projekt jest przydzielany do oceny przez trzecig
osobe, ktérej ocena danego kryterium jest oceng rozstrzygajgca. Informacja na ten
temat odnotowywana jest w protokole Z przebiegu oceny
w ramach KOP.

Podrozdziat 2.2 Ocena formalna

Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o zerojedynkowe kryteria formalne.

Ocena kryteriéw formalnych przeprowadzana jest wytgcznie przez pracownikow IP
bedgcych cztonkami KOP.

Ocena formalna przeprowadzana jest w systemie informatycznym e-RPO na
formularzu Karty oceny formalnej wniosku, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1a do
Regulaminu KOP z zastrzezeniem Podrozdziatu 1.2 ust.4.

Dokonanie oceny Cztonek KOP potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Pozytywna ocena formalna ma miejsce w przypadku przyznania przez obu
oceniajgcych ocen TAK we wszystkich kryteriach oceny formalne;.

Negatywna ocena formalna ma miejsce w przypadku przyznania przez obu
oceniajgcych oceny NIE w co najmniej jednym kryterium oceny formalne,;.
Ocena formalna moze sie zakohczyc:

a) Wynikiem pozytywnym —projekt spetnienia wszystkie kryteria oceny formalnej i
zostaje przekazany do oceny merytorycznej,
b) Wynikiem negatywnym - poinformowanie Wnioskodawcy za pomocag

e-RPO o wyniku oceny i niespetnieniu kryteriéw w zakresie oceny formalnej wraz
z uzasadnieniem.
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c) skierowaniem projektu do uzupetnienia — poinformowanie Whnioskodawcy za
pomocg e-RPO o koniecznoéci uzupetnienia/poprawy wniosku lub ztozenia
dodatkowych wyjasnien w celu potwierdzenia spetnienia kryteriéw formalnych
podlegajgcych wyjasnieniom.

8. Ocena formalna po poprawie/uzupetnieniu dokonywana jest co do zasady przez ten
sam sktad oceniajgcy, ktéry dokonywat pierwotnej oceny formalnej.

9. Ponowna ocena formalna (po uzupetnieniu /poprawie) moze sie zakonczyc:

a) Wynikiem pozytywnym — projekt spetnienia wszystkie kryteria oceny formalnej i
zostaje przekazany do oceny merytorycznej,

b) Wynikiem negatywnym — projekt nie spetnia ktéregokolwiek z kryteriow
formalnych, nastepuje poinformowanie Wnioskodawcy za pomocg e-RPO
0 wyniku oceny i niespetnieniu kryteriow w zakresie oceny formalnej wraz
z uzasadnieniem.

Podrozdziat 2.3 Ocena merytoryczna

1. Whniosek, ktory zostat oceniony pozytywnie na etapie oceny formalnej tzn. spetnia
wszystkie kryteria formalne zostaje skierowany do oceny merytoryczne;j.

2. Ocena kryteribw merytorycznych przeprowadzana jest na formularzu Karty oceny
merytorycznej wniosku, stanowigcej zatgcznik nr 1b do Regulaminu KOP.

3. Ocena merytoryczna dokonywana jest:
a) przez pracownikéw IP oraz

b) ekspertdw z dziedziny analiza finansowa - w kryterium merytorycznym:
Wykonalno$c i trwatos¢ finansowa projektu,

4. W przypadku, gdy projekt nie spetnia ktoregokolwiek z kryteridw merytorycznych
otrzymuje ocene negatywng i nie podlega dalszej ocenie merytorycznej.

5. W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej stwierdzone zostanie
niespetnienie kryteriow oceny formalnej a uchybienia te nie zostaty zauwazone na
wczesniejszych etapach weryfikacji — wniosek zostaje zwrécony do ponownej oceny
formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt w Karcie oceny merytorycznej. Ponowna
weryfikacja formalna odbywa sie w ciggu 7 dni od daty podpisania Karty oceny
merytorycznej.

6. Ocena merytoryczna moze sie zakonczyc:

a) Wynikiem pozytywnym, jesli projekt spetnia wszystkie kryteria merytoryczne
zerojedynkowe.

b) Wynikiem negatywnym, jesli projekt nie spetnia kryteriow merytorycznych
zerojedynkowych. Nastepuje poinformowanie Wnioskodawcy za pomocg e-RPO

0 wyniku oceny i niespetnieniu kryteriow w zakresie oceny merytorycznej wraz z
uzasadnieniem.

c) skierowaniem projektu do uzupetnienia — poinformowanie Whnioskodawcy za
pomocg e-RPO o koniecznoéci uzupetnienia/poprawy wniosku lub ztozenia
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dodatkowych  wyjasnien w celu potwierdzenia spetnienia kryteridw
merytorycznych podlegajgcych wyjasnieniom.

7. Ponowna ocena merytoryczna dokonywana jest co do zasady przez ten sam skfad
oceniajacy, ktéry dokonywat pierwotnej oceny merytoryczne;j .

8. Ponowna ocena merytoryczna (po uzupetnieniu/poprawie) moze sie zakonczyc:

a) Wynikiem pozytywnym, jesli projekt spetnia wszystkie kryteria merytoryczne
zerojedynkowe,

b) Wynikiem negatywnym, jesli: projekt nie spetnia kryteriow merytorycznych
zerojedynkowych.

9. Nastepuje poinformowanie Wnioskodawcy za pomocg e-RPO o wyniku oceny wraz
z uzasadnieniem.

Podrozdziat 2.4 Poprawa/uzupetnienie wniosku w celu stwierdzenia spetnienia
kryterium

1. W ramach oceny formalnej lub oceny merytorycznej wniosek o dofinansowanie
projektu pozakonkursowego moze by¢ wielokrotnie kierowany do wyjasnienia
(poprawy/ uzupetnienia) w celu potwierdzenia spetnienia kryterium (kryteridéw).
Kryteria podlegajgce poprawie/uzupetnieniu wskazane sg w pismie wzywajgcym do
ztozenia wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, IP za posrednictwem
systemu e-RPO wzywa Whnioskodawce do przedstawienia wyjasnien, w tym
ewentualnej poprawy/uzupetnienia wskazanych elementéw wniosku w terminie
wyznaczonym przez IP, nie krotszym niz 7 dni.

2. Wezwanie Whnioskodawcy do przedstawienia wyjasnien, w tym ewentualnej
poprawy/ uzupetnienia wskazanych elementéw wniosku stanowi uzgodnione przez
Przewodniczgcego KOP stanowisko Cztonkow KOP odnosnie wysokosci
poszczegblnych  kwestionowanych kosztow oraz proponowanych zmian
merytorycznych.

3. W przypadku wprowadzenia zmian innych niz zalecane i nieuzgodnione z IP badz
niewprowadzenia zmian zalecanych — wniosek zostaje ponownie kierowany do
poprawy/uzupetnienia.

4. W przypadku bezskutecznego uptywu ostatecznego terminu na zlozenie
poprawnego wniosku, wskazanego w pismie wzywajgcym do poprawy/uzupetnienia
wniosku, wniosek podlega odrzuceniu bez mozliwosci wniesienia protestu.

5. Ocena skorygowanego wniosku dotyczy kryteriow, ktére wymagaty przedstawienia
wyjasnien, w tym ewentualnej poprawy lub uzupetnienia wskazanych elementéw
wniosku oraz kryteriow, na ocene ktérych poprawa/uzupetnienie miaty wptyw.

6. Whniosek skorygowany ztozony w wyniku wyjasnien, co do zasady, oceniany jest
przez ten sam sktad osobowy, ktory dokonywat oceny formalnej lub merytorycznej
pierwszej wersji wniosku.
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Podrozdziat 2.5 Protokét z prac KOP i rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu
do dofinansowania

1.

Po zakonczeniu oceny wniosku pozakonkursowego, zweryfikowaniu kart oceny
formalnej i merytorycznej wnioskdw oraz nadaniu statusow w e-RPO,
z przeprowadzonych czynnosci sporzgdza sie protokét koncowy, ktéry zawiera w
szczegolnosci:

a) opis dziatan przeprowadzonych przez KOP z wyszczegdlnieniem termindw
i formy podejmowanych dziatan, podjetych decyzji (w tym o odstgpieniu
od losowania wniosku itp.);

b) opis ewentualnych zdarzeh niestandardowych, w tym w szczegdlnosci
nieprawidtowosci w przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci co do
bezstronnosci Cztonkéw KOP;

c) informacje o udziale obserwatorow;

d) wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektow
(karty oceny, os$wiadczenia o gotowosci do oceny, bezstronnosci
i poufnosci itp.).

e) w zakresie ocenianego wniosku : tytut projektu, nazwe Wnioskodawcy, kwote
wnioskowanego dofinansowania, koszt catkowity projektu oraz wynik oceny,

f) Regulamin KOP;

Protokét sporzgdzany jest przez Sekretarza KOP, a nastepnie zatwierdzany przez
Przewodniczgcego KOP.

Protokot przechowywany jest w Referacie ds. Wyboru EFRR (ZW.11).
Ocena projektu pozakonkursowego moze sie zakohczyc:

a) wynikiem pozytywnym i rekomendowaniem do dofinansowania,
b) wynikiem negatywnym.

Whniosek uzyskuje ocene pozytywnga (uzyskuje status ,POPRAWNY”) w sytuaciji,

gdy:

a) spetnia wszystkie kryteria formalne,

b) spetnia wszystkie kryteria merytoryczne, ktérych ocena dokonywana jest
w systemie ,0-1”

Whniosek uzyskuje ocene negatywna (uzyskuje status ,ODRZUCONY?”)

w sytuacji, gdy:

a) obydwaj oceniajgcy uznali przynajmniej jedno (to samo) kryterium oceny
formalnej za niespetnione, po uprzednim wyczerpaniu mozliwosci uzupetnienia
wniosku (o ile zapisy kryteriow oceny dopuszczajg takg mozliwosc¢) lub

b) obydwaj oceniajgcy uznali za niespetnione co najmniej jedno (to samo) kryterium
merytoryczne, ktdérego ocena dokonywana jest w systemie ,0-1”, po uprzednim
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wyczerpaniu mozliwosci uzupetnienia wniosku (o ile zapisy kryteribw oceny
dopuszczajg takg mozliwosg).

Rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania nastepuje poprzez
podjecie przez ZWM Uchwaty w sprawie wyboru do dofinansowania projektu.

IP zamieszcza na swojej stronie internetowej oraz na portalu
www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o wybranym do dofinansowania projekcie
w terminie do 7 dni od dnia zakonczenia oceny projektu i przyjecia Uchwaty w
sprawie wyboru do dofinansowania projektu.

Publikacja informacji o sktadzie KOP nastepuje réwnolegle z publikacjg informacji,
o ktérej mowa w ust. 8.

Podrozdziat 2.6 Postanowienia koincowe i zalgczniki

1.
2.

3.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Zapisy Regulaminu KOP majg zastosowanie do oceny wniosku zlozonego
w trybie pozakonkursowym i przekazanego do oceny po przyjeciu Regulaminu.
Integralng cze$¢ Regulaminu KOP stanowig zatgczniki:
Zatgcznik nr 1a — Wzor Karty oceny formalnej,
Zatgcznik nr 1b — Wz6r Karty merytorycznej,
Zatgcznik nr 1c — Wzér Karty merytorycznej- ocena kryterium finansowego,
Zatgcznik nr 2a — Wzdér Oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci Eksperta,

Zatgcznik nr 2b — Wzdr Oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci Cztonka KOP
- Pracownika IP,

Zatgcznik nr 2c — Wzdr Oswiadczenia o poufnosci Obserwatora.
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http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

INSTYTUCIA Unia Europejska
WOIEWODZTWA Europejskie Fundusze
MALOPOLSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze
i Europejskie M MALOPOLSKA

Program Regionalny

Zatgcznik nr 1a — Wzoér Karty oceny formalnej

KARTA OCENY FORMALNEJ
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU SKLADANEGO W TRYBIE POZAKONKURSOWYM RPO WM 2014-2020

Numer wniosku

Nazwa wnioskodawcy

Tytut projektu
Os priorytetowa 1 Gospodarka wiedzy

1.3 Matopolskie Centra Innowacji
Dziatanie

Typ projektu B Regionalny program rozwijania centrow
transferu wiedzy

Imie i nazwisko oceniajgcego

Data oceny




Wezwanie

KRYTERIA FORMALNE Tak |Nie do Nie dotyczy
wyjasnien
/poprawy
1 Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i partneréow (jesli dotyczy) o o
11 Czy Whnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajdujg sie w katalogu typow| o m
' Beneficjentéw w SzOOP dla danego dziatania / typu projektu?
Czy Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie podlega wykluczeniu z ubiegania sie| o O
o dofinansowanie, tj. czy nie zachodzg przestanki okreslone w:
1.  art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
z 2016 r., poz. 1870 z pdzn. zm.),
2. art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
1.2 wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769),
3. art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (j.t. Dz. U. 22016 r., poz.
1541 z p6zn.zm.)?
Ocena w ramach kryterium odbywa sie w oparciu o oSwiadczenia przedstawione przez
Whioskodawce.
Uzasadnienie:
2 Kwalifikowalnos¢ projektu o o o
21 O O O

Czy projekt jest zgodny z celami danego dziatania?
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2.2

Czy projekt wpisuje sie w typy projektéw wskazane dla danego dziatania, zgodnie z
SzOOP?

2.3

Czy projekt jest ujety w wykazie projektow zidentyfikowanych w ramach trybu
pozakonkursowego, stanowigcym zatgcznik do SzOOP?

2.4

Czy wystepuje zgodnos$c¢ z zasadniczymi elementami zidentyfikowanego projektu?
Ocena odbywa sige w oparciu o karte projektu.

2.5

Czy projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6 i art. 125 ust. 3 lit. ) i f)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn. 17 grudnia
2013 r. tj. Wnioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:

—  projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu art. 65 ust. 6,

—  nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie
albo, ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegat obowigzujgcych
przepiséw prawa dotyczacych danej operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),

—  projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedgcych czescig operacji, ktdre zostaly
objete lub powinny byty zostaC objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
(trwato$¢ operacji) w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza obszar
objety programem?

2.6

Czy projekt (lub jego czesé€) nie otrzymat dofinansowania z innych srodkéw?
Ocena odbywa sie w oparciu o o$wiadczenia przedstawione przez Whnioskodawce.

Uzasadnienie:

Specyficzne warunki wstepne

3.1

Czy partnerzy w projekcie zostali wybrani zgodnie z przepisami ustawy z dn. 11 lipca
2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020?
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Ocena bedzie prowadzona w oparciu o oS$wiadczenie przedstawione przez
Whioskodawce.

3.2

Czy w porozumieniu lub umowie o partnerstwie okreslone zostaty co najmniej:

—  przedmiot porozumienia lub umowy,

—  prawa i obowigzki stron,

—  zakres i forma udziatu poszczegdlnych partneréw w projekcie,

—  partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréow
projektu,

—  sposo6b przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych przez
poszczegodlnych partneréw projektu, umozliwiajgcy okreslenie kwoty dofinansowania
udzielonego kazdemu z partneréw,

—  sposéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
z porozumienia lub umowy?

Ocena w pkt 3.2 bedzie prowadzona w oparciu o zatgczone do wniosku dokumenty.

3.3

Czy spetniony zostat warunek, zgodnie z ktérym porozumienie lub umowa o
partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu
zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dn. 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

Ocena bedzie prowadzona w oparciu o0 o$wiadczenie przedstawione przez
Whioskodawce.

Uzasadnienie:

Kompletnosé oraz poprawnosé wypetnienia wniosku i zatgcznikow

Ocenie w ramach kryterium podlega poprawno$c formalna wniosku o dofinansowanie,
ti. prawidtowo$¢ wypetniania poszczegdlnych pdl, a takze kompletnos¢ informacji
wymaganych instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie.
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1. Czy wypetiono prawidtowo wszystkie wymagane pola wniosku?

W ramach kryterium sprawdzane bedzie rowniez:

4.1 , . , .
- czy wniosek zostat opatrzony bezpiecznym podpisem elektronicznym,
z waznym certyfikatem kwalifikowanym),
- czy wniosek zostat podpisany przez osobe/osoby upowaznione do reprezentacji?
4.2 Czy zostaty przedstawione wszystkie wymagane zatgczniki?
4.3 Czy zatgczniki zostaty przygotowane zgodnie z instrukcjg?
Uzasadnienie:
5 Poprawnos¢ przyjetych wskaznikéw
51 Czy Wnioskodawca dokonat wyboru obligatoryjnych wskaznikow dla danego
' dziatania?
5.2 Czy Wnhnioskodawca wybrat wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na typ
projektu?
5.3 Czy Wnioskodawca przedstawit zatozenia dotyczace szacowania wartosci
wskaznikéw?
5.4 Czy przedstawione wartosci wskaznikow sg realne i mozliwe do osiggniecia?
Uzasadnienie:
6 Pomoc publiczna
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6.1

Czy w zwigzku z zatozeniami projektu zostang spetnione przestanki wystgpienia
pomocy publicznej (jesli dotyczy)?

6.2

Czy pomoc moze zostaC udzielona na gruncie obowigzujgcych rozporzadzen (jesli
dotyczy), w tym:

—  czy okres realizacji projektu jest zgodny z przepisami wtasciwych rozporzadzen,
— czy spetniony jest efekt zachety,

—  czy katalog wydatkéw kwalifikowanych zostat okreslony zgodnie z wtasciwym
rozporzadzeniem,

— czy poprawnie okreslono maksymalny procentowy poziom wsparcia UE zgodnie
z wkasciwym rozporzgdzeniem?

Uzasadnienie:

Kwalifikowalnos¢é wydatkow

Komisja Oceny Projektéw moze zaproponowac obnizenie wysokosci wydatkow
kwalifikowanych projektu. Brak zgody Whnioskodawcy na obnizenie kosztow skutkuje
negatywng oceng projektu.

7.1

Czy wydatki planowane do poniesienia na podstawie informacji zawartych we wniosku
o dofinansowanie sg kwalifikowane?

7.2

Czy poprawnie przypisano poszczegolne wydatki projektu do katalogu
kwalifikowalnych zgodnie z zasadami zawartymi w Podreczniku kwalifikowania
wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, w tym limity na
poszczegoblne kategorie wydatkow?

7.3

Czy deklarowane przez Whnioskodawce wydatki sg racjonalne, niezbedne, zasadne
i oszczedne z punktu widzenia realizacji projektu?
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7.4 Czy wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do planowanego celu projektu? m
75 Czy Wnioskodawca ztozyt prawidtowe oswiadczenie dotyczgce kwalifikowalnosci| o
' podatku VAT?
Uzasadnienie:
8 Poprawnos$é montazu finansowego projektu o
8.1 Czy poprawnie wypetniono tabele finansowe, w tym wykaz planowanych zrédet| o
' finansowania?
82 Czy poprawnie okreslono zrodta finansowania projektu zgodnie z SzOOP , w tym| o
' poprawnie okreslono maksymalny procentowy poziom wsparcia UE wydatkow
kwalifikowanych oraz poziom wkfadu wlasnego?
8.3 Czy realne sg zatozenia harmonogramu rzeczowo — finansowego?
Uzasadnienie:
WYNIK OCENY FORMALNEJ
Projekt wymaga poprawy, uzupetnien lub przedstawienia wyjasnien TAK NIE
Projekt skierowano do dalszej oceny TAK NIE
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Imie:

Nazwisko:
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Fundusze "t UCIA Unia Europejska
H Europejskie Ml M ALOPOLSKA ﬁﬁm‘p EE’%‘IEV&DSZKT&% Europejskie'F)un{lusze

Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Zatgcznik nr 1b — Wzér Karty oceny merytorycznej

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU SKEADANEGO W TRYBIE POZAKONKURSOWYM RPO WM 2014-202

1 Gospodarka wiedzy

1.3 Matopolskie Centra Innowacji

Typ projektu B Regionalny program rozwijania centréw
transferu wiedzy




Zgodnos¢ projektu z regionalng inteligentna specjalizacja

Tak

Nie

Wezwanie do
wyjasnien/po
prawy

11

Czy obszary (dziedziny) swiadczenia ustug objetych zakresem projektu sg zgodne z
obszarami regionalnej inteligentne;j specjalizacji, okreslonymi
w Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Matopolskiego?

Badanie zgodno$ci z obszarami regionalnej inteligentnej specjalizacji stuzy realizacji
zasady warunkowo$ci ex-ante w celu tematycznym 1 oraz ma zastosowanie do
wszystkich instrumentow 1 osi priorytetowej RPO WM.

Obszary regionalnej inteligentnej specjalizacji oraz ich zakres podlegajg
okresowemu przeglgdowi | aktualizacji w oparciu o system monitorowania
Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Matopolskiego oraz zachodzgce
Zmiany spofeczno-gospodarcze. Punktem odniesienia dla oceny projektu sg zapisy
obowigzujgcej wersji Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Matopolskiego
i/lub dokumentu zawierajgcego uszczegofowienie obszaréw regionalnej inteligentnej
specjalizacji.

Ocena kryterium odbywa sie na podstawie informacji przedstawionych przez
Whioskodawce.

Uzasadnienie:

Charakterystyka ustug swiadczonych w ramach projektu

Tak

Nie

Wezwanie do
wyjasnien/po
prawy
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2.1

Czy Whnioskodawca przedstawit charakterystyke ustug, ktére bedg swiadczone w
ramach projektu na rzecz przedsiebiorstw?
Projekt uzyskuje pozytywng ocene w przypadku, gdy Whioskodawca:

— przedstawi wykaz ustug proinnowacyjnych zaplanowanych do realizacji w
ramach projektu, przy uwzglednieniu zatozen dotyczgcych zakresu ustug
proinnowacyjnych, kwalifikowanych do objecia wsparciem w ramach tego
typu projektu, zgodnie z zapisami SzOOP,

— dla kazdej ustugi przedstawi jej nazwe, Sredni koszt (wraz z informacjg na
temat sposobu i/lub Zrédta wyceny), standardowy zakres (cechy Ilub
elementy), a takze opis sposobu realizacji danej ustugi oraz produkty i/lub
rezultaty.

Uzasadnienie:

Komplementarnos¢ projektu

W ramach kryterium weryfikowana bedzie zasadno$¢ realizacji poszczegolnych
elementéw skfadajgcych sie na zakres rzeczowy (merytoryczny) projektu w
kontek$cie komplementarnosci z innymi typami wsparcia ukierunkowanymi na
inkubowanie dziatalnosci badawczo-rozwojowej i innowacyjnej przedsiebiorstw,
przewidzianymi w osiach priorytetowych 1 i 3 RPO WM, w szczegdlnosci w ramach
poddziatania 1.2.3 Bony na innowacje.

Czy Wnioskodawca wykazat, ze dokonat analizy relacji z innymi wtasciwymi typami
wsparcia na rzecz dziatalnosci badawczo-rozwojowej i innowacyjnej przedsiebiorstw
w ramach osi priorytetowych 1 i 3 RPO WM, w tym:

Tak

Nie

Wezwanie do
wyjasnien/po
prawy

3.1

1. przedstawit rozwigzania dzieki ktérym projekt moze wygenerowaé efekty
synergii z pozostatymi instrumentami wsparcia,
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3.2

2. uzasadnit, ze zakres wsparcia w ramach projektu nie powiela zakresu
pozostatych instrumentéw wsparcia?

Uzasadnienie:

Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu

Kryterium uznaje sie za spetnione w sytuacji, gdy zostaty spetnione
ponizsze warunki.

Whnioskodawca / partnerzy (je$li dotyczy) nie muszg posiada¢ wszystkich
niezbednych zasobow na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie. Czes¢ z nich
moze zostac pozyskana w ftrakcie realizacji projektu, co Whioskodawca
zZobowigzany jest opisac w projekcie.

wszystkie

Ocenie w ramach kryterium podlega, czy Wnioskodawca / partnerzy (jesli dotyczy)
zaangazowani w realizacje projektu:

Tak

Nie

Wezwanie do
wyjasnien/po
prawy

4.1

1. posiadajg adekwatne do zakresu i rodzaju zadan zaplanowanych w projekcie
doswiadczenie w realizacji dziatan o zblizonym zakresie do przedmiotowego
projektu: ocenie podlega zakres dziatan juz zrealizowanych przez
Whnioskodawce / partneréw (jesli dotyczy) lub bedacych w trakcie realizacji,

4.2

2. dysponujg odpowiednim potencjatem kadrowym, niezbednym do witasciwej
realizacji projektu,

4.3

3. dysponujg odpowiednimi potencjatem organizacyjnym i technicznym,
niezbednym do wtasciwej realizacji projektu.

30



Uzasadnienie:

Sposoéb zarzadzania projektem oraz rola partneréw (jesli dotyczy)

Wezwanie do

5 Tak Nie wyjasnien/
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy Wnioskodawca przedstawit: poprawy
5.1 1. opis sposobu zarzgdzania projektem, o o ]
59 2. uzasadnienie roli partneréw lub innych podmiotéw zaangazowanych w i i |
' realizacje projektu,
3. analize popytu na ustugi w ramach projektu sporzgdzong na i i |
5.3 podstawie wiarygodnych zrédet danych oraz okreslajacg skale
zainteresowania ze strony ostatecznych odbiorcéw wsparcia,
54 4. zasady Swiadczenia ustug na rzecz ostatecznych odbiorcéw wsparcia, i i |
5.5 5. zatozenia dotyczgce monitorowania i oceny efektéw zadanh realizowanych w m m i
projekcie
Uzasadnienie:
Wezwanie do
6 Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu Tak Nie wyjasnien/po
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy Wnioskodawca przedstawit: prawy
6.1 1. analize sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie m m o
wartoéci docelowej wskaznikdw produktu / rezultatu,
6.2 2. ocene prawdopodobienstwa wystgpienia powyzszych sytuaciji, m m o
6.3 3. opis mozliwych sposobdw przeciwdziatania ryzyku lub minimalizowania m m o

negatywnych efektow w przypadku jego wystgpienia.
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Uzasadnienie:

Wezwanie do

7 Plan wykorzystania / utrzymania efektéw projektu Tak Nie wyjasnien/po
W ramach kryterium ocenie podlega, czy: prawy
1. Whnioskodawca przedstawit plan wykorzystania / utrzymania efektéw i i |
7.1 projektu po zakonczeniu jego realizacji lub po okresie trwatosci (jesli
dotyczy),
2. w przypadku nieprzedstawienia powyzszego planu, Wnioskodawca i i |
7 przedstawit wyjasnienie uzasadniajgce brak mozliwosci i/lub zasadno$ci
' utrzymania efektéw projektu po zakonczeniu jego realizacji lub po okresie
trwatosci (jesli dotyczy).
Uzasadnienie:
Wplyw na polityki horyzontalne
(W przypadku stwierdzenia negatywnego wptywu na ktérgkolwiek z badanych
polityk horyzontalnych, nalezy zazgdac¢ od Wnioskodawcy wyjasnien. Brak Wezwanie do
8 odpowiednich wyjasnien skutkuje negatywng oceng projektu) Tak Nie wyjasnien/
poprawy
Ocena prowadzona jest w ramach subkryteridow, obejmujgcych badanie wptywu
projektu na realizacje polityk horyzontalnych:
O O O
8.1 1. projekt ma pozytywny lub neutralny wptyw na realizacje zasady rownosci

szans kobiet i mezczyzn oraz realizacje zasady rownosci szans i
niedyskryminaciji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetno sprawnosciami,
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8.2 2. projekt ma pozytywny lub neutralny wptyw na zréwnowazony rozwoj oraz

ochrone i poprawe jakoéci Srodowiska naturalnego. -
Uzasadnienie:
WYNIK OCENY MERYTORYCZNEJ
Projekt wymaga poprawy, uzupetnien lub przedstawienia wyjasnien TAK NIE
Projekt poprawny TAK NIE
Projekt do odrzucenia TAK NIE
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Imie:

Nazwisko:
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Fundusze “t INSTYTUCIA Unia Europejska
H Europejskie M1 M ALO POLSK A o nlgzé\év&gﬂ&% EuropejskieEuanusze

Program Regionalny Praediibiorczoici Strukturalne i Inwestycyjne

Zatgcznik nr 1c — Wzér Karty oceny merytorycznej - ocena kryterium finansowego

KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ
WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU SKLADANEGO W TRYBIE POZAKONKURSOWYM RPO WM 2014-2020

1 Gospodarka wiedzy

1.3 Matopolskie Centra Innowacji

Typ projektu B Regionalny program rozwijania centréw
transferu wiedzy




OCENA KRYTERIUM WYKONALNOSC | TRWALOSC FINANSOWA PROJEKTU

Wykonalnos¢ i trwatos¢ finansowa projektu

Ocena w ramach Kkryterium stuzy potwierdzeniu finansowej mozliwosci i

Wezwanie do

1 zasadno$ci realizacji projektu, przy zatozonym wspoétfinansowaniu ze Srodkéw Tak Nie wyjasnien/
UE. poprawy
W ramach kryterium ocenie podlega:
poprawnos¢ zatozeh i obliczen — analiza (ocena) zasadnosci m m m
1.1 |irealnosci zatozenh przyjetych do analizy finansowej oraz poprawnosci (w tym
spojnosci) przygotowanych kalkulaciji,
poziom dofinansowania — weryfikacja prawidtowosci wnioskowanego poziomu O m m
12 dofinansowania, w tym metody ustalenia poziomu dofinansowania i jego
' wysokosci, jak rowniez analiza wskaznikow efektywnosci finansowej pod katem
mozliwos$ci przyznania dofinansowania dla danego rodzaju projektu,
1.3 |finansowa zasadnos¢ realizacji projektu — analiza (ocena), racjonalnosci m m m

wydatkowania okreslonych srodkow finansowych, w tym ich efektywno$¢.

Uzasadnienie:
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Imie:

Nazwisko:
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Fundusze

Europejskie ” MALOPOLSKA

Program Regionalny

INSTYTUCJA Unia Europejska [
WOIEWODZTWA Europejskie Fundusze P
MALOPQLSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne e

Zatgcznik nr 2a — Wzoér Oswiadczenia o bezstronnosci i poufno$ci Eksperta

DEKLARACJA POUFNOSCI i BEZSTRONNOSCI EKSPERTA

Imie i nazwisko

Nr Dziatania

Nazwa Wnioskodawcy

Nr i tytut wniosku

POUCZENIE:

Oswiadczenie jest skltadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie
falszywych zeznan! zgodnie z art. 49 ust. 8 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spodjnosci finansowanych w
perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. 2017 poz. 1460) w zw. z art. 233 § 6
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz. U. z 2016 r. poz. 1137 z pézn.
zm.)

Oswiadczam, ze:

1) nie zachodzi zadna z okolicznosci okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.-
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.1257) dotyczacych
wytgczenia pracownika oraz organu?, ktore stosownie do art. 49 ust. 7 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spéjnosci

1 Art. 233. §1. Kto, sktadajac zeznanie majgce stuzy¢ za dowod w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu prowadzonym na podstawie
ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.§2. Warunkiem odpowiedzialnosci jest, aby przyjmujgcy
zeznanie, dziatajgc w zakresie swoich uprawnien, uprzedzit zeznajgcego o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznanie lub odebrat od niego
przyrzeczenie.§3. Nie podlega karze, kto, nie wiedzac o prawie odmowy zeznania lub odpowiedzi na pytania, sktada fatszywe zeznanie z obawy przed
odpowiedzialno$cig karng grozacg jemu samemu lub jego najblizszym.§4. Kto, jako biegty, rzeczoznawca lub ttumacz, przedstawia fatszywa opinie
lub thumaczenie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu okreslonym w § 1, podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.§5. Sad moze zastosowac
nadzwyczajne ztagodzenie kary, a nawet odstgpi¢ od jej wymierzenia, jezeli:

1) fatszywe zeznanie, opinia lub ttumaczenie dotyczy okolicznosci nie moggcych mie¢ wptywu na rozstrzygniecie sprawy,

2) sprawca dobrowolnie sprostuje fatszywe zeznanie, opinie lub ttumaczenie, zanim nastapi, chociazby nieprawomocne, rozstrzygniecie sprawy.

§ 6. Przepisy § 1-3 oraz 5 stosuje sie odpowiednio do osoby, ktéra sktada fatszywe oswiadczenie, jezeli przepis ustawy przewiduje mozliwo$é
odebrania o$wiadczenia pod rygorem odpowiedzialnosci karnej.

2 Art. 24. §1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytaczeniu od udziatu w postgpowaniu w sprawie:1) w ktérej jest strong albo

pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze mie¢ wpltyw na jego prawa lub obowigzki, 2) swego matzonka

oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia, 3) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

4) w ktdrej byt Swiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktérej przedstawicielem strony jest jedna z oséb

wymienionych w pkt. 2 i 3,5) w ktdrej brat udziat w nizszej instancji w wydaniu zaskarzonej decyzji,6) z powodu ktérej wszczeto przeciw niemu

dochodzenie stuzbowe, postgpowanie dyscyplinarne lub karne,7) w ktérej jedng ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci

stuzbowe;.

§ 2. Powody wytgczenia pracownika od udziatu w postepowaniu trwajg takze po ustaniu matzenstwa (§ 1 pkt 2), przysposobienia, opieki lub kurateli

(§ 1 pkt 3).

§3. Bezposredni przetozony pracownika jest obowigzany na jego zgdanie lub na Zzadanie strony albo z urzedu wytaczy¢ go od udziatu w postgpowaniu,

jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okolicznosci nie wymienionych w § 1, ktére mogg wywota¢ watpliwo$¢ co do bezstronnosci pracownika.

§4. Wytgczony pracownik powinien podejmowac tylko czynnosci nie cierpiace zwtoki ze wzgledu na interes spoteczny lub wazny interes stron.

Art. 25. § 1. Organ administracji publicznej podlega wytaczeniu od zatatwienia sprawy dotyczacej intereséw majgtkowych:

1) jego kierownika lub oséb pozostajgcych z tym kierownikiem w stosunkach okreslonych w art. 24 § 1 pkt 2i 3,

2) osoby zajmujgcej stanowisko kierownicze w organie bezpos$rednio wyzszego stopnia lub 0séb pozostajgcych z nim w stosunkach okreslonych w art.
24 §1pkt2i3.

§2. Przepis art. 24 § 4 stosuje sie odpowiednio.



finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 skutkujg wytgczeniem mnie z
udziatu w procesie wyboru projektu do dofinansowania,

2) nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do

mojej bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajgcego sie
o dofinansowanie,
w tym, ze:

a) nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu wniosku

b)

d)

f)

o dofinansowanie projektu, bedgcego przedmiotem oceny,

z osobg przygotowujgcg wniosek o dofinansowanie projektu, bedacy
przedmiotem oceny:

— nie tgczy Ilub nie tgczyt mnie zwigzek matzenski, stosunek
pokrewienstwa i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli,

nie jestem zwigzany stosunkiem pracy lub cywilnoprawnym, nie jestem cztonkiem
organdw zarzadzajgcych i nadzorczych, wspdlnikiem, udzialowcem lub
akcjonariuszem podmiotu przygotowujgcego wniosek, bedacy przedmiotem
oceny,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia i nie jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli
z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie, jego zastepcami prawnymi lub
cztonkami wtadz oséb prawnych ubiegajgcych sie o udzielenie dofinansowania
dla projektu, ktérego oceny dokonuje,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzieh ziozenia niniejszego
oswiadczenia nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub rownowaznym (umowy
cywilnoprawne w zakresie dziedziny podlegajgcej ocenie) z podmiotem
ubiegajgcym sie o dofinansowanie ani nie bytem/tam cztonkiem witadz osoby
prawnej ubiegajgcej sie o dofinansowanie,

nie pozostaje z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej
bezstronnosci.

Ponadto, oswiadczam ze:

1.

zapoznatem sie z dokumentami niezbednymi do prawidtowej oceny projektu, tj.
przepisami prawa wspolnotowego i krajowego, wytycznymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, Regulaminem przygotowania i oceny projektow
realizowanych w trybie pozakonkursowym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodzitwa Matopolskiego na lata 2014—-2020, dla ktorych
Instytucjg PoSredniczgcg jest Matopolskie Centrum Przedsiebiorczo$ci, w tym
Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektéw znajdujgcych sie w Wykazie
projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajacg RPO WM w ramach
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trybu pozakonkursowego w ramach 1 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

2. zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposob uczciwy
i sprawiedliwy, zgodnie z posiadang wiedzg,

3. zobowigzuje sie nie udostepnia¢ osobom trzecim jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informaciji zwigzanych z wnioskiem, a mogacych mie¢ wptyw na
naruszenie intereséw wnioskodawcy, w tym dotyczgcych tajemnicy handlowej
lub ochrony danych osobowych wnioskodawcy,

4. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informac;ji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych lub przygotowanych przeze
mnie w trakcie oceny lub jako rezultat oceny i deklaruje, ze informacje te zostang
wykorzystane wylgcznie dla celdw niniejszej oceny i nie bedg ujawnione osobom
trzecim.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okoliczno$ci moggcej budzic
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi
do oceny wniosku, zobowigzuje sie do niezwiocznego jej zgtoszenia na pismie
Przewodniczgcemu KOP, ktéry dokonuje rozstrzygniecia w tej sprawie.

W przypadku, gdy zostane pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Matopolskiego, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, Matopolskiego Centrum
Przedsigbiorczosci i Stowarzyszenia Metropolia Krakowska zaangazowanych
w realizacje RPO WM na lata 2014-2020 zobowigzuje sie do niezwtocznego zgtoszenia
tego faktu na pismie do Instytucji Zarzadzajgcej i jestem swiadomy, iz oceny wnioskow
o dofinansowanie projektéw moge dokonywac jako Pracownik IZ/IP.

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy
oraz majgc na uwadze, ze podanie nieprawdy skutkowac bedzie usunieciem z Wykazu
kandydatow na ekspertow RPO WM i brakiem mozliwosci ubiegania sie o umieszczenie
w ww. Wykazie potwierdzam witasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych i
informacji zamieszczonych powyze;j.

Miejscowose, dn........cooiiiiiiii

W zwigzku z istnieniem okolicznosci o ktérej/ktérych mowa w oswiadczeniu, podlegam
wylgczeniu z oceny wniosku sktadanego w trybie pozakonkursowym

(podpis)



INSTYTUCIA Unia Europejska
WOIEWODZTWA Europejskie Fundusze
MALOPOLSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Program Regionalny

Fundusze
H Europejskie N MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 2b — Wzor Oswiadczenia o bezstronnoSci i poufnosci cztonka KOP
- Pracownika IP

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI CZLONKA KOP
- PRACOWNIKA IP

Imie i nazwisko

Nr Dziatania

Nazwa Wnioskodawcy

Nr i tytut wniosku

Oswiadczam, ze:

nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r.
poz.1257), powodujgcych wytgczenie mnie z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu wniosku
o dofinansowanie projektu, bedgcego przedmiotem oceny,

b) z osobg przygotowujgcg wniosek o dofinansowanie, bedgcy przedmiotem
oceny:

- nie tgczy lub nie faczyt mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia,

- nie jestem lub nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

c) nie jestem wnioskodawcg ani nie pozostaje z  wnioskodawcag
w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wptyw na
moje prawa i obowigzki;

d) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa do drugiego stopnia z wnioskodawcg lub cztonkami organow
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wnioskodawcy;

e) nie jestem zwigzany z wnioskodawcg z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

f) nie jestem przedstawicielem  wnioskodawcy ani nie  pozostaje
w zwigzku matzehnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z przedstawicielem wnioskodawcy, ani nie jestem zwigzany/-a
z przedstawicielem wnioskodawcy z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;
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g) nie pozostaje z wnioskodawcg w stosunku podrzednosci stuzbowej;

Jestem swiadomy, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji,
gdy ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informac;ji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci moggcej budzic¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi
do oceny wniosku o dofinansowanie projektu, zobowigzuje sie do niezwtocznego jej
zgtoszenia na pismie Przewodniczgcemu KOP.

Ponadto oswiadczam, ze:

1. zobowigzuje sie do nieudostepniania lub nieprzekazywania osobom trzecim
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji lub dokumentow
zwigzanych z ocenianym wnioskiem, a w szczegdlnosci mogacych mie¢ wptyw
na naruszenie interesow wnioskodawcy, w tym dotyczgcych tajemnicy
handlowej lub ochrony danych osobowych wnioskodawcy;

2. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
i dokumentow przekazanych, ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie w
trakcie wyboru projektu oraz deklaruje, ze informacje te zostang wykorzystane
wytgcznie dla celéw wyboru projektu i nie bedg ujawnione osobom trzecim;

zapoznatem sie z dokumentami niezbednymi do prawidiowej oceny projektu, tj.
przepisami prawa wspolnotowego i krajowego, wytycznymi Ministra Infrastruktury i
Rozwoju, Regulaminem przygotowania i oceny projektow realizowanych w trybie
pozakonkursowym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, dla ktorych Instytucjg Posredniczgcg jest
Matopolskie Centrum Przedsiebiorczo$ci, w tym Regulaminem Pracy Komisji Oceny
Projektéw znajdujacych sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez Instytucje
Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego w ramach 1 Osi
Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020

Potwierdzam wilasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych i informaciji
zamieszczonych powyzej

(podpis)

W zwigzku z istnieniem okolicznosci o ktérej/ktérych mowa w oswiadczeniu, podlegam
wylgczeniu z oceny wniosku sktadanego w trybie pozakonkursowym
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INSTYTUCIA Unia Europejska
WOIEWODZTWA Europejskie Fundusze
MALOPOLSKIEGO Strukturalne i Inwestycyjne

Fundusze
H Europejskie N MALOPOLSKA

Program Regionalny

Zatgcznik nr 2c — Wzér O$wiadczenia o poufnosci obserwatora.

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI OBSERWATORA

Imie i nazwisko

Nr Dziatania

Nazwa Wnioskodawcy

Nr i tytut wniosku

Niniejszym oswiadczam, ze:

1. zobowigzuje sie do nieudostepniania lub nieprzekazywania osobom trzecim
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji lub dokumentéw
zwigzanych z procesem oceny, w ktérym uczestnicze w charakterze
obserwatora, a w szczegolnosci moggcych mie¢ wptyw na naruszenie interesow
wnioskodawcy, w tym dotyczacych tajemnicy handlowej lub ochrony danych
osobowych wnioskodawcy?;

2. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji
i dokumentow przekazanych, ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie w
trakcie wyboru projektéw i deklaruje, ze informacje te zostang wykorzystane
wytgcznie dla celédw zwigzanych z procesem oceny i nie bedg ujawnione
osobom trzecim;

Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za podanie w niniejszym o$wiadczeniu nieprawdy,
potwierdzam wiasnorecznym podpisem prawdziwos¢ danych i informacji
zamieszczonych powyze;.

(podpis)
*Zobowigzanie wymienione w pkt. 1-2 ma charakter bezterminowy i w szczegdlnosci
dotyczy informacji i dokumentéw, ktére stanowig tajemnice wynikajgce z przepisow
powszechnie obowigzujgcego
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Zatgcznik do nr &
do Regulaminu przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi
1,9,10 RPO WM 2014-2020 — Wzér Uchwaty ZWM (EFRR)

Uchwala nr ...
Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego
z dnia....

w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewodztwo Matopolskie

w ramach Osi Priorytetowej 1 Gospodarka wiedzy,

Dziatanie 1.3 Malopolskie Centra Innowacji

B. Regionalny program rozwijania centréw transferu wiedzy

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014—-2020

Na podstawie art. 41 wust. 1, art. 56 wust. 2 wustawy z dnia 5 czerwca 1998 r.
0 samorzadzie wojewoddztwa (1. j. Dz. U. z 2016 r. poz. 486 z p6zn. zm.), art. 9 ust. 1 pkt. 2, art. 9 ust. 2
pkt 3, art. 38 ust. 2 i 3 oraz art. 48 ust 5 i art. 52 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014
o zasadach realizacji programéw w  zakresie  polityki  spojnosci  finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 r. (t. j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1460), biorgc pod uwage zapisy
zawarte w Zatgczniku Nr 1 do Uchwaty Nr 240/15 Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 4 marca
2015 r. w sprawie przyjecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020 oraz w Zatgczniku Nr 1 do Uchwaty Nr 757/15 Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego z
dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 z pézn. zm., na podstawie
Regulaminu przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1,
9, 10 RPO WM 2014-2020 stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 1464/15 Zarzgdu Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia 29 pazdziernika 2015 roku
w  sprawie przyjecia Regulaminu  przygotowania i oceny projektéw  sktadanych
w trybie pozakonkursowym w ramach osi 1, 9, 10 RPO WM 2014-2020 z pdzn. zm, a takze
w oparciu o zapisy Porozumienia w sprawie powierzenia realizacji zadan w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 zawartego w dniu 3 czerwca
2015 r. z pézn.zm.

Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1

1. Przyjmuje sie do realizacji do Projekt pn. ,...... , Nro...... w ramach Osi Priorytetowej 1,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, dla
ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie, realizowany przez ... (zwanego dalej:
Realizatorem Projektu.),
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 2, na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 1.



2. W ramach Projektu zostaty/nie zostaiy1 uwzglednione wydatki stanowigce pomoc
publiczng/pomoc de minimis.

Catkowita warto$¢ Projektu wynosi ................ PLN (stownie: ....ccccceeeeeiiiinnnns ).
4, Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynoszg: ................ PLN (stownie: .......ccccceveernnnnne )-

Na realizacje Projektu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszej Uchwaty przyznaje sie dofinansowanie
w kwocie nieprzekraczajgcej: .......ccccooevvvereiiiiiineeenineen. PLN (stownie: .............. ) i stanowigce nie
wiecej niz ...% kwoty catkowitych wydatkéw kwalifikowanych. Dofinansowanie jest przeznaczone
na pokrycie wydatkéw ponoszonych przez Beneficjenta i Partneréw.? | tak:

4) Partner:....otrzymuje dofinansowanie nie wieksze niz.....PLN (stownie:....)3

6.  Wktad wiasny Beneficjenta i Partneréw* wynosi: ................... PLN (stowni€: ......cccceeevriieeeennnnn ), co
stanowi ...% wydatkéw kwalifikowanych Projektu, wedtug nastepujgacego podziatu®:

a) Lider w kwocie .. PLN (stownie ...);

b) Partner 1 w kwocie ... PLN (sfownie ...).

7. Beneficjent zobowigzuje sie pokryé ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.
8. Okres realizacji Projektu ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji .................. (DD-MM-RRRR)
2) zakonczenie realizacji .................. (DD-MM-RRRR)
§2
Udziela sie petnomocnictwa Panu/Pani ... — (funkcja, nazwa jednostki) do realizacji Projektu zgodnie

z wnioskiem o dofinansowanie projektu stanowigcym zatgcznik nr 2, na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty, w tym w szczegdlnoéci do:

1) podpisywania wnioskéw o ptatnos¢ wraz z wymaganymi zatgcznikami,

2) podpisywania wszelkich oswiadczen i dokumentéw zwigzanych z realizacja projektu,

3) potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przygotowywanych w ramach
projektu,

4) podpisywania wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami,

5) zgtaszania zmian zakresu rzeczowego projektu.

§3

Zatgcznikami do niniejszej Uchwaty sg nastepujgce dokumenty:

1. Zasady realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020;

! Niepotrzebne usunaé.

2 Dotyczy realizacji projektu w partnerstwie.

3 Jesli nie dotyczy niepotrzebne skresli¢. W przypadku mniejszej liczby partnerow niepotrzebne skresli¢, a w przypadku wigkszej dodaé
kolejne punkty

4 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy. Definicja Partnera zostata zawarta w zat. Nr 1 § 1 pkt. 16

5 Jesli nie dotyczy niepotrzebne skresli¢. W przypadku mniejszej liczby partneréw niepotrzebne skresli¢, a w przypadku wickszej dodaé
kolejne punkty



Whniosek o dofinansowanie;

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;

Zasady przetwarzania danych osobowych;

Harmonogram sktadania wnioskéw o ptatnos$é

Definicje wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie

ok~ wN

§4

Wykonanie Uchwaty powierza sig ....

§5

Uchwata wchodzi w zycie ...................



UZASADNIENIE

do Uchwaty Nr ... Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia .... w sprawie realizacji Projektu pt. ,...”
w ramach Osi Priorytetowej ..., Dziatanie ... Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014—-2020

(Nalezy wskazac¢ uzasadnienie konieczno$ci podjecia uchwaty)



Fundusze

jski INSTYTUCIA Unia Europejska
o MAtOPOLSKA WOJEWODZTWA Europejsi Fundusz
Program Regionalny MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty Nr

Zasady realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem
jest Wojewodztwo Matopolskie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020

§1.

Postanowienia ogdlne

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1) ,Administratorze Merytorycznym w Instytucji (AMI)” — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
w Matopolskim Centrum Przedsiebiorczosci, wyznaczonego do nadawania uprawnien, wsparcia
technicznego w obstudze SL2014, obstugi zgtoszen dotyczgcych problemoéw technicznych w
Systemie, w tym réwniez zwigzanych z dziataniem ePUAP;

2) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddztwo Matopolskie;

3) .Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST)” — nalezy przez to rozumie¢ system,
o ktérym mowa w Rozdziale 16. Ustawy Wdrozeniowej, ktory stuzy do wspierania proceséw
zwigzanych z obstugg Projektu od momentu podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, jak

réwniez do ewidencjonowania danych dotyczgcych realizacji programow operacyjnych, a takze
obstugi certyfikacji wydatkow;

4) ,Danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U z 2016 r., poz. 922.);

5) ,Dniach” — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe, chyba, ze w tresci niniejszych Zasad
zastrzezono inaczej;

6) ,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspétfinansowanie UE;

7)  ,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ dziatanie 1.3 Programu - Matopolskie centra innowaciji;
8) +,EFRR” — nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;
9) .— halezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego;

10)  ,Formie elektronicznej” — nalezy przez to rozumie¢ przekazywanie za posrednictwem systemu
e-RPO i SL 2014 dokumentéw i danych zwigzanych z zarzadzaniem Projektem,
uwierzytelnionych przez wnioskodawce/Beneficjenta lub osobe fizyczng, ktéra zgodnie z
postanowieniami Umowy o dofinansowanie projektu jest upowazniona do reprezentowania
beneficjenta w zakresie czynno$ci zwigzanych z realizacjg projektu::

a) dla e-RPO kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z definicjg z § 1 pkt 15,

**
* *



11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

b) dla SL2014 2z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP Ilub opatrzonych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie z definicjg z § 1 pkt 15. Ponadto w
przypadku gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie
jest mozliwe, uwierzytelnianie w CST nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta
wygenerowanego przez ten system;

sIinstytucji Posredniczgcej RPO WM” (IP) - nalezy przez to rozumie¢ Matopolskie Centrum
Przedsiebiorczosci (MCP). IP odpowiedzialna jest za bezposrednig obstuge procesu oceny
whnioskow o dofinansowanie projektéw, czynnosci zwigzane z przygotowaniem Uchwaty ZWM
w sprawie wyboru do dofinansowania Projektu oraz Uchwaty ZWM w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu Projektu, ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie, a takze za
rozliczenie i kontrole Projektu;

JInstytucji Zarzadzajgcej RPO WM” (IZ RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad
Wojewoddztwa Matopolskiego, dalej: ZWM. Zadania zwigzane z prowadzeniem i aktualizacjg
Wykazu projektéw zidentyfikowanych w trybie pozakonkursowym oraz prowadzeniem Wykazu
kandydatow na ekspertéw RPO WM i udzielaniem informacji Wnioskodawcom ubiegajgcym sie
o dofinansowanie w kwestiach dotyczacych oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow,
wykonywane s3a przez Departament Zarzgdzania Programami Operacyjnymi Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego, zwany dalej Departamentem ZPO;

JInstrukcji Uzytkownika B” — nalezy przez to rozumie¢ dokument pn. ,Centralny System
Teleinformatyczny SL2014 - Podrecznik Beneficjenta” opracowany przez Departament
Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w Ministerstwie Rozwoju
i zamieszczony/udostepniony na stronie internetowej 1IZ RPO WM. Podrecznik Beneficjenta jest
instrukcjg obstugi Systemu SL2014. Celem dokumentu jest przyblizenie funkcjonalnosci
SL2014 uzytkownikom upowaznionym przez Beneficjentow;

.Korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg pomniejsza sie
wspotfinansowanie UE dla projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualna;

~Kwalifilkowanym podpisie elektronicznym” — nalezy przez to rozumie¢ zaawansowany podpis

elektroniczny, w rozumieniu art. 3 pkt 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego
dyrektywe 1999/93/WE, ktéry jest skiadany za pomocag kwalifikowanego urzgdzenia
do skfadania podpisu elektronicznego i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu
elektronicznego. W przypadku Systemu e-RPO za prawidtowy uznawany bedzie wytgcznie
podpis elektroniczny zewnetrzny (osadzony w osobnym pliku), tj. podpis, w przypadku uzycia
ktérego tworzony jest dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades (w tej samej lokalizacji, co
podpisywany plik), zaswiadczajacy o nieingerencji w tres¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w
tres¢ pliku zrodtowego po jego podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu;

.Nieprawidlowosci indywidualnej” — nalezy przez to rozumie¢ kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczgce stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub z
zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spéjnosci, ktére ma lub moze mieé¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu
Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

~0czywistej omyice pisarskiej lub rachunkowej” - nalezy przez to rozumieé w przypadku:

a) oczywistej omyiki pisarskiej - niezamierzong niedoktadnos¢ nasuwajgcg sie kazdemu, bez
przeprowadzania dodatkowych ustalen. Moze to by¢ btad literowy, widoczne niezamierzone
opuszczenie wyrazu, czy inny bfad, wynikajacy z przeoczenia lub innej wady procesu
myslowo-redakcyjnego, a niespowodowany uchybieniem merytorycznym;



18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

b) oczywistej omyitki rachunkowej - omytke wynikajgcg z btednej operacji rachunkowej na
liczbach. Stwierdzenie omytki moze mie¢ miejsce w sytuacji, w kitorej przebieg dziatania
matematycznego moze by¢ przesledzony i na podstawie regut rzadzgcych tym dziataniem
mozliwe jest stwierdzenie btedu w jego wykonaniu;

,0si Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie¢ 1 O$ priorytetowg Gospodarka wiedzy
Programu;

.Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 ustawy z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie  finansowej 2014-2020, wymieniony w  zatwierdzonym  wniosku
o dofinansowanie Projektu, realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi
Partnerami) Projekt na warunkach okreslonych w decyzji o dofinansowaniu i porozumieniu albo
Umowie o partnerstwie, wnoszacy do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub
finansowe;

.Podreczniku kwalifikowania wydatkéw” — nalezy przez to rozumie¢ Podrecznik kwalifikowania
wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewbdztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 — wytyczne programowe Instytucji
Zarzadzajgcej RPO WM przyjete Uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego, nr 756/15 z
18 czerwca 2015r. z pézn. zm., zamieszczone na stronie internetowej 1IZ RPO WM wraz z datg,
od ktérej Podrecznik lub jego zmiany sg stosowane;

~Pomniejszeniu wartosci wydatkéw kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ pomniejszenie
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych przed zatwierdzeniem wniosku o pfatno$¢ o kwote
wydatkéw poniesionych nieprawidiowo, wynikajgcych ze stwierdzonej nieprawidtowosci
indywidualnej;

.Powierzajgcym” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewoddztwa Matopolskiego, ktory
powierzyt IP RPO WM przetwarzanie danych osobowych ze zbioréw:

a) Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
b) Centralny System Teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych;

Programie” (RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzadu
Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 4 marca 2015r. w sprawie przyjecia Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020;

.Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego
celu okredlonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i kohcem realizacji, zgtoszone do
objecia albo objete wspétfinansowaniem UE w ramach RPO WM, tj. Projekt pn......... numer
RPMP.01.03.00-12-0..../..

LProfilu zaufanym ePUAP” — zgodnie z Ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz.570.) - nalezy
przez to rozumie¢ zestaw informacji identyfikujgcych i opisujgcych podmiot lub osobe bedgcyg
uzytkownikiem konta na ePUAP, ktory zostat w wiarygodny sposob potwierdzony przez organ
podmiotu okreslonego w art. 2 ww. ustawy;

.Przerwaniu terminu” — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, w ktérych po kazdym przerwaniu
termin biegnie na nowo;

.Przetwarzaniu danych osobowych” - nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek operacje
wykonywane na danych osobowych, takie jak: zbieranie, utrwalanie, przechowywanie,
opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie, a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie
w systemach informatycznych, w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 922);



28) ,Rachunku bankowym transferowym” — nalezy przez to rozumieé¢ rachunek Beneficjenta,
przez ktéry przekazywana bedzie ptatnos¢ ze srodkéw europejskich z Banku Gospodarstwa
1[0 Te Lo o G USSP PRSP 6,

29) ,Rachunku bankowym wyodrebnionym” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek bankowy
Beneficjenta/Realizatora Nnr ... , z ktérego mogg byc
dokonywane wylgcznie transakcje dotyczgce wydatkowania i rozliczania dofinansowania
otrzymanego przez Beneficjenta w formie zaliczki; nr

30) ,Realizatorze Projektu” — nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjng Beneficjenta lub
departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego upowazniong do
realizacji Projektu wskazang w Uchwale, o ktérej mowa w pkt 42.

31) ,Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego
Systemu Teleinformatycznego” — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin, ktéry okresla prawa
i obowigzki Uzytkownikow Systemu w zakresie bezpieczenstwa informacji, w tym ochrony
danych osobowych przetwarzanych w tym Systemie oraz zasady, zakres i warunki korzystania
przez Uzytkownikéw z Systemu, zamieszczony na stronie 1Z RPO WM;

32) ,Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO” — nalezy przez to rozumie¢ dokument,
udostepniony przez IZ RPO WM na stronie internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl;

33) ,Rozporzadzeniu ogdélnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspoine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L. z 2013 r.
Nr 347, str. 320 z p6zn. zm.);

34) ,Rozporzgdzeniu wykonawczym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie wykonawcze
Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegbtowych
uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programdw i zarzgdzania nimi, przekazywania
sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji i
przechowywania danych;

35) ,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng CST, ktorej podstawowymi celami,
zgodnie z zapisami Wytycznych horyzontalnych, tj. Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, s3;

a) wsparcie biezgcego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programow
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci oraz programow
realizowanych w ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej, dla ktérych instytucja
zarzgdzajgca zostata ustanowiona na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

b) zachowanie odpowiedniego $ladu audytowego w zakresie okreslonym w zatgczniku IlI
rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. (Dz. U.
UE. L.z 2014 r. Nr 138, str. 5 z p6zn. zm.),

c) umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw zgodnie
z wymogami Rozporzadzenia ogolnego;

6 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy



36)

37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)

47)

~Systemie e-RPO” — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny udostepniany przez 1Z
RPO WM... System umozliwia samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych z
aplikowaniem o srodki w ramach RPO WM w zakresie funkcjonalnosci tego Systemu;

~Szczegotowym Opisie Osi Priorytetowych” (SzOOP RPO WM) — nalezy przez to rozumieé
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego
i zamieszczony na stronie internetowej IZ RPO WM wraz z datg, od ktérej Szczegdtowy Opis
Osi Priorytetowych lub jego zmiany sg stosowane;

»1aryfikatorze” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia
2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz wydatkow
poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwien (Dz. U.., poz. 200 z pézn.
zm.);

LsUchwale w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem
jest Wojewddztwo Matopolskie” — nalezy przez to rozumie¢ Uchwate Zarzgdu Wojewddztwa
Matopolskiego, ktéra przyjmuje Projekt do realizacji i okresla w szczegolnosci wysokosé
przyznanych srodkéw oraz termin realizacji Projektu;

,Umowie o partnerstwie” — nalezy przez to rozumie¢ dokument okreslajgcy odpowiedzialnos¢
oraz warunki realizacji Projektu w partnerstwie przez Beneficjenta i Partnerow i zawierajgcy w
szczegolnosci elementy wymienione w art. 33 ust. 5 ustawy wdrozeniowej;

,Ustawie o finansach publicznych” - nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z p6zn. zm.);

,Ustawie Pzp” (Pzp) - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.);

LUstawie Wdrozeniowej” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1460.);

,Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru” (UPO) — nalezy przez to rozumie¢ urzedowe
poswiadczenie odbioru w rozumieniu art. 3 pkt. 20 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t,j. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 570);

~Wktadzie wikasnym” - nalezy przez to rozumieé¢ Srodki finansowe lub wkitad niepieniezny
wniesiony przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkéw kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi,
zgodnie ze stopg dofinansowania dla Projektu’), zgodny w szczegdlnosci z:

a) Rozporzadzeniem ogdinym,
b) Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych,
c) Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow.

~WViasciwe strony internetowe” - nalezy przez to rozumie¢ portal
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz strone internetowg www.rpo.malopolska.pl,

Whniosku o dofinansowanie” (wniosku) — nalezy przez to rozumie¢ dokument ztozony przez
Whnioskodawce za posrednictwem Systemu e-RPO, w celu uzyskania srodkéw finansowych na
realizacje Projektu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego, na podstawie ktérego

’ Stopa

dofinansowania dla Projektu to % dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych.


http://www.rpo.malopolska.pl/
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/

48)

49)

a)
b)
c)
d)
e)

f)
50)

51)

52)

53)

54)

55)

dokonuje sie oceny spetnienia przez Projekt odpowiednich kryteriow wybory, zatwierdzony,
zawierajgcy sume kontrolng i stanowigcy nr 2 do Uchwaly w sprawie podjecia decyzji o
dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie;

~Wspoffinansowaniu UE” (srodkach EFRR) — nalezy przez to rozumieé¢ $rodki pochodzace
z budzetu $rodkoéw europejskich, o ktérym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych

~Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty uznane za
kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, zgodnie w szczegdlnosci z:

Umowa o dofinansowanie Projektu,

Rozporzgdzeniem ogdlnym, o ktérym mowa w § 1 ust. 33,

Ustawg wdrozeniowa, o ktérej mowa w § 1 pkt 43 oraz rozporzgdzeniami wydanymi do ustawy,
Szczegotowym Opisem Osi Priorytetowych, o ktérym mowa w § 1 pkt 37,

Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw, o ktérym mowa w § 1 pkt 20,

Wytycznymi horyzontalnymi i programowymi, o ktérych mowa w § 1 pkt. 511 52.

~Wydatkach niekwalifikowanych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki, ktérych nie mozna uznaé
za zgodne z dokumentami wymienionymi w pkt 49.

~WVytycznych horyzontalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne, wydane w trybie art. 5
ustawy wdrozeniowej przez ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, ktére,
zamieszczone sg na jego stronie internetowej wraz z datg, od ktérej od ktorej wytyczne lub ich
zmiany sg stosowane;

~Wytycznych programowych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne wydane przez IZ RPO WM

w trybie art. 7 Ustawy Wdrozeniowej, zamieszone na jej stronie internetowej wraz z data, od
ktérej wytyczne lub ich zmiany sg stosowane. Zmiana wytycznych programowych nie skutkuje
koniecznoscig zmiany postanowien niniejszych Zasad;

.Zamoéwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp, albo z decyzji o dofinansowaniu Projektu, pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w Projekcie realizowanym w ramach RPO WM;

»Znaku Funduszy Europejskich” (znaku FE) — nalezy przez to rozumiec¢ logo ztozone z symbolu
graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy Programu, z ktérego w czesci lub w
catosci finansowany jest dany projekt;

»Znaku Unii Europejskiej” (znaku UE) — nalezy przez to rozumieé logo ztozone z flagi Unii
Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktéry wspoéffinansuje dany projekt.

§2

Niniejsze Zasady regulujg prawa i obowigzki Beneficjenta, Realizatora Projektu i Instytucji
Posredniczgcej RPO WM i Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WM w zakresie realizacji Projektu.

§ 3.

Realizacja Projektu

Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad oraz zgodnie
z wnioskiem, o ktorym mowa w § 1 pkt 47 Wszystkie czynnosci Beneficjenta zwigzane
z realizacjg Projektu, niezastrzezone dla innych podmiotéw, realizuje Realizator Projektu,
0 ktérym mowa w § 1 pkt 30 niniejszych Zasad.

Projekt bedzie realizowany zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym realizacji Projektu
ujetym we wniosku, o ktérym mowa w § 1 pkt 47.
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Wydatki w ramach Projektu sg kwalifikowane w okresie realizacji projektu wskazanym w § 1 ust. 8
Uchwaty; W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng zastosowanie znajdg wiasciwe
przepisy prawa wspolnotowego i krajowego obowigzujgce na dzien udzielenia wsparcia.

Na wniosek Beneficjenta IP RPO WM moze uznac¢ za kwalifikowalne wydatki poniesione po dacie
wskazanej w § 1 ust. 8 pkt 2 Uchwaty pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie¢ do okresu
realizacji Projektu oraz Beneficjent przedstawi je do rozliczenia we wniosku o ptatnosé koncowa
wraz z uzasadnieniem.

IP RPO WM moze przedtuzy¢ termin zakonczenia realizacji Projektu, okreslony w § 1 ust. 8 pkt
2 Uchwaly, na uzasadniony wniosek Realizatora Projektu, ztozony w okresie realizacji Projektu.

§ 4.

Systemy informatyczne

Beneficjent od daty wskazanej przez 1Z RPO WM zobowigzuje sie do wykorzystywania SL2014 w
procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z IP RPO WM zgodnie z Wytycznymi
horyzontalnymi tj. Wytycznymi w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w
postaci elektronicznej na lata 2014-2020 oraz Instrukcjg Uzytkownika B, o ktérej mowa w § 1 pkt.13
Wykorzystanie SL2014 w zwigzku obstugg projektu nastepuje co najmniej w zakresie:

1) wnioskéw o ptatnosg;

2) harmonograméw pfatnosci;

3) danych uczestnikéw Projektu;

4) danych dotyczgcych zaméwienh publicznych;

5) danych dotyczgcych oséb zatrudnionych do realizacji projektu (tzw. baza personelu);

6) innych dokumentow dotyczgcych realizacji, rozliczania, kontroli i monitorowania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wnioskéw o dofinansowanie bedgcych zatgcznikiem do
uchwaty, o ktérej mowa w § 1 pkt. 39 oraz aktualizacji wnioskéw w zwigzku z zatwierdzonymi przez
IP zmianami w projekcie, wytacznie poprzez system e-RPO.

Za dzien zlozenia przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie przyjmuje sie dzien jego wptywu
do IP za posrednictwem systemu e-RPO (wptyniecie na serwer 1Z RPO WM), co zostanie
potwierdzone automatycznie UPO automatycznie wygenerowanym przez System e-RPO.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 w formie elektronicznej nie zdejmuje
z Beneficjenta obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

Beneficjent i IP uznajg za prawnie wigzgce przyjete w niniejszych Zasadach rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkoéw ich stosowania.

Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnosé za uzycie zasobow SL2014 i e-RPO przy
wykorzystaniu posiadanych loginéw i haset oraz za dokumenty i informacje wprowadzone do
systemu SL2014 i wnioski o dofinansowanie ztozone poprzez system e-RPO.

Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu w SL2014 czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je do IP zgodnie z Procedurg zgtaszania osob
uprawnionych w ramach projektu stanowigca zatgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkéw
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020. Zgtoszenie ww.
os6b, zmiana ich uprawnieh lub wycofanie dostepu jest dokonywane na podstawie wniosku o
nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do ww.
Wytycznych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Beneficjent zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 7, wykorzystujg profil zaufany ePUAP lub
kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z definicjg wynikajgcg z § 1 pkt 15, w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w SL20148. Beneficjent zapewnia, ze w przypadku
sktadania wniosku o dofinansowanie poprzez System e-RPO osoby upowaznione wykorzystujg
kwalifikowany podpis elektroniczny, o ktérym mowa w § 1 pkt 15 niniejszych Zasad.

Beneficjent zapewnia, ze nie udziela dostepu do konta zatozonego w ramach e-RPO oraz SL2014
osobom nieupowaznionym.

Wszystkie dokumenty wystane w toku realizacji niniejszych Zasad za posrednictwem SL2014,
powinny przybra¢ forme elektroniczng, uwierzytelniong w sposéb okreslony w § 1 pkt 9.
Uwierzytelnienie nie dotyczy wiadomosci wysytanych w ramach wymiany informacji pomiedzy
Beneficjentem a IP/IP a Beneficjentem w zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, o ktérej mowa
w Instrukcji Uzytkownika B, o ktérej mowa w § 1 pkt 13.

Dokumenty oraz wszelka korespondencja wysylana za posrednictwem SL2014, a dotyczgca
przedmiotowego projektu, uznana zostaje za skutecznie doreczong w chwili jej wptywu na konto
Beneficjenta lub IP w SL2014.

W przypadku gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie:

a) w przypadku Beneficjenta krajowego PESEL danej osoby uprawnionej
b) w przypadku Beneficjenta zagranicznego adres e-mail.

W przypadku probleméw technicznych zwigzanych z dziataniem profilu zaufanego ePUAP
Beneficjent zgtasza zaistnialy problem Administratorowi Merytorycznemu w Instytucji
Posredniczacej na adres e-mail: ami.rpmp@mcp.malopolska.pl.

Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 7, przestrzegajg Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtdwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 1 pkt.31, Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO, o
ktorym mowa w § 1 pkt 32 oraz Instrukcji Uzytkownika B, o ktérej mowa w § 1 pkt.13.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IP RPO WM o nieautoryzowanym
dostepie do danych Beneficienta w e-RPO i SL2014 zgodnie z zapisami Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 1 pkt. 31, Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO, 0
ktérym mowa w § 1 pkt 32.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza zaistniaty problem na adres e-mail:
ami.romp@mcp.malopolska.pl. W przypadku niedostepnosci e-RPO Beneficjent zgtasza zaistniaty
problem na adres e-mail: admin.erpo@mcp.malopolska.pl. W przypadku potwierdzenia awarii
SL2014 lub Systemu e-RPO i jej dlugotrwatego charakteru przez pracownika IP proces rozliczania
Projektu oraz komunikowania z IP, jak rowniez skfadania wnioskdw o dofinansowanie odbywa sie
drogg pisemna. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana za wigzgcg, musi zostaé
podpisana przez osoby uprawnione do sktadania o$swiadczeh w imieniu Beneficjenta®.

O usunieciu awarii Systemu e-RPO IP informuje Beneficjenta na adresy e-mail wskazane we
wniosku o dofinansowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w Systemie e-RPO w

8 Dotyczy tylko podmiotéw zarejestrowanych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Sw sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach w zakresie awarii SL2014 obowigzujg zapisy Procedury nr 4

zatgcznika nr 3 do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020
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18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

zakresie wnioskéw o dofinansowanie przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania tej informaciji.

O usunieciu awarii e-RPO, IP informuje Beneficjenta na adresy e-mail wskazane we wniosku o
dofinasowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupeini¢ dane w Systemie e-RPO w zakresie
wnioskéw o dofinansowanie przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych od
otrzymania tej informacii.

Formy pisemnej wymaga nastepujacy zakres spraw i czynno$ci:

a) zmiany tresci wniosku o dofinansowanie skutkujgce zmiang zapiséw Uchwaty, o ktérej mowa
w § 1 pkt 39,

b) dochodzenie zwrotu srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 6,

c) dla ktérych odrebna forma komunikacji zostata okreslona w Poleceniu Stuzbowym Nr 1/2016
Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegétowych
regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze Srodkow
RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczenn finansowych, informowania
o nieprawidfowos$ciach oraz wprowadzania zmian w projekcie (z p6zn. zm.).

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania e-RPO w procesie zmian tresci wniosku
o dofinansowanie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty o ktérej mowa § 1 pkt 39.

Beneficjent zapewnia, ze korzystajgc z e-RPO dochowuje nalezytej starannosci w kwestiach
poufnosci i bezpieczenstwa, w tym pracuje na stacjach roboczych oraz tgczach internetowych
posiadajgcych odpowiedni poziom zabezpieczen.

IP zastrzega sobie prawo do:

1) okresowego braku dostepu do e-RPO w celach rozbudowy lub konserwacji sprzetu przez 1Z
RPO WM po wczesniejszym poinformowaniu na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl
oraz przesfaniu informacji przez 1Z RPO WM na wskazany przez Realizatora adres e-malil
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8 Regulaminu Korzystania z Systemu e-RPO;

2) wysylania na Konto Realizatora komunikatéw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
Systemu e-RPO oraz informacji o biezgcych zmianach.

IP nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) sposéb w jaki Realizator bedzie korzystat z Systemu e-RPO, ani za jakiekolwiek wynikte z tego
skutki, bgdz szkody;

2) za skutki dziatah oraz decyzji podejmowanych przez Realizatora w oparciu o dokumenty
i informacje wprowadzone do Systemu e-RPO.

Na wszelkie pytania merytoryczne dotyczace korzystania z Systemu e-RPO i SL2014 Beneficjent
ma mozliwosé uzyskania odpowiedzi w Punktach Informacyjnych Funduszy Europejskich FEM.

Wykaz Punktéw zamieszczony jest na stronie internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl/.

§5

Zasady przekazywania dofinansowania - ogélne

Dofinansowanie w ramach RPO WM przekazywane bedzie Beneficjentowi formie zaliczki
Przekazanie dofinansowania odbywa sie na podstawie zatwierdzonych przez IP wnioskéw o
ptatnosc.

Dofinansowanie w ramach RPO WM przekazywane bedzie Beneficjentowi zgodnie z Poleceniem
Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w
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sprawie szczegdtowych regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewddztwo
Matopolskie ze Srodkéw RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych,
informowania o nieprawidfowo$ciach oraz wprowadzania zmian w projekcie z p6zn. zm. w formie
zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie sktadania wnioskéw o ptatnosé z
zastrzezeniem ust. 3. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za opdznienie lub brak przelewu ze strony
Banku Gospodarstwa Krajowego.

3. W uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundacji kosztow
poniesionych przez Beneficjenta.

4. Zaliczka moze by¢ wykorzystana zaréwno na pokrycie przysztych wydatkow kwalifikowanych w
ramach projektu, jak i wydatkéw w ramach projektu poniesionych przed jej otrzymaniem (pod
warunkiem, ze wydatki te nie zostaty rozliczone w dotychczas zatwierdzonych przez IP RPO WM
wnioskach o pfatnos¢ beneficjenta).

5. Beneficjent jest zobowigzany wydatkowaé srodki pochodzgce z zaliczki wytgcznie na
pokrycie kosztéw kwalifikowalnych z zachowaniem montazu okreslonego w Uchwale, o ktdrej
mowa § 1 pkt 39, w odniesieniu do pojedynczego dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego
poniesienie wydatku.

6. Wysokos¢ kazdej z transz w formie zaliczki co do zasady nie moze przekroczy¢ 30% kwoty
dofinansowania, okreslonej w Uchwale o ktérej mowa w § 1 pkt 39. W uzasadnionych
przypadkach 1IZ RPO WM moze podjg¢ decyzje o zwiekszeniu powyzszego poziomu.

7. Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy transferowy. Z rachunku
bankowego transferowego Beneficjenta transze przekazywane sg na rachunek bankowy
Realizatora Projektu wyodrebniony dla projektu.

8. Realizator Projektu przekazuje odpowiednig czes$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw
Partneréw, zgodnie z umowg o partnerstwie. za posrednictwem wyodrebnionego rachunku
bankowego , pod rygorem uznania poniesionych wydatkéw za niekwalifikowalne0.

9. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé IP RPO WM o zmianie rachunkow
bankowych, o ktéorych mowa w § 1 pkt. 28 i 29.Strony ustalajg nastepujgce warunki
przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 11:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci okreslonej w pierwszym
wniosku o ptatnos¢, po jego zatwierdzeniu,

2)  kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) ztozeniu i zatwierdzeniu przez IP RPO WM wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego
ostatnig transze dofinansowania (n) zgodnie, w ktérym wykazano wydatki kwalifikowalne
rozliczajgce co najmniej 70% tgcznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania

oraz
b) zatwierdzeniu przez IP wniosku o ptatnosc rozliczajgcego przedostatnig transze
dofinansowania (n-1).

10. W przypadku niemoznosci dokonania wyptaty transzy dofinansowania spowodowanej

okresowym brakiem Srodkéw, Realizator Projektu ma prawo renegocjowa¢ harmonogram
rzeczowo-finansowy Projektu i harmonogram sktadania wnioskéw o ptatno$é, o ktérym mowa
w§5ustl.

11. Podstawg dokonania ptatnosci na rzecz Beneficjenta przez Bank Gospodarstwa Krajowego
wspoétfinansowania UE na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 1 pkt 28 niniejszych Zasad
jest:

10 Nalezy wykreslic w przypadku, gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1) zlecenie ptatnosci wystawione przez 1IZ RPO WM na podstawie wniosku o ptatnosc,
przekazywane do Banku Gospodarstwa Krajowego, zgodnie z terminarzem wyptaty
wspoéifinansowania UE obowigzujagcym w BGK.

2) nie przekroczenie rocznego limitu dla RPO WM okreslonego w ustawie budzetowe;j.

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc publiczng/pomoc de minimis udzielang w ramach
realizacji Programu, majg zastosowanie wszelkie wtasciwe przepisy prawa wspoélnotowego
i krajowego dotyczace zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgce w momencie przyjecia

Uchwaty/podpisania umowy z odbiorca wsparciall.

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 52, koszty posrednie rozliczane stawkg ryczaltowg
W WYSOKOSCI ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkéw bezposrednich, z zastrzezeniem ust. 14117 .

Wydatki rozliczone zgodnie ze stawkg ryczattowg sg traktowane jako wydatki faktycznie
poniesione.

W przypadku pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowanych, natozenia na Projekt korekty
finansowej, o ktorej mowa w § 9, koszty posrednie ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu.

Wysokos¢ kosztéw posrednich jest rozliczana zgodnie z ustalong stawka ryczattowg i jest
uzalezniona od wysokosci zatwierdzonych bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych Projektu,
ujetych w danym wniosku o ptatnosé.

Ostateczna wartos¢ kosztéw posrednich Projektu zostanie potwierdzona na etapie zatwierdzania
koncowego wniosku o ptatnosé.

Odsetki wynikajgce z przechowywania na rachunku bankowym dofinansowania przekazanego
Beneficjentowi w formie zaliczki ze wspoffinansowania UE stanowig dochdd Beneficjenta i nie
podlegajg zwrotowi zgodnie z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 52.

Whiosek o ptatnosé

Realizator Projektu sktada pierwszy wniosek o ptatnos¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej
transzy dofinansowania zgodnie z harmonogramem skfadania wnioskéw o ptatno$c¢.

Realizator Projektu sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem
sktadania wnioskow o ptatno$¢, o ktérym mowa w ust. 2 nie rzadziej niz raz na trzy miesigce.
Koncowy wniosek o ptatnos¢, sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia okresu realizacji projektu, przy jednoczesnym zwrocie niewykorzystanych transz
dofinansowania zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegdétowych regulacji dotyczacych
projektéw realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze srodkéw RPO WM na lata 2014-
2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania o nieprawidtowos$ciach oraz wprowadzania
zmian w projekcie z p6zn.zm.

IP RPO WM zastrzega sobie prawo zgdania od Realizatora Projektu ztozenia dodatkowego
wniosku o ptatnosc.

W przypadku, gdy pomocy publicznej/pomocy de minimis bedzie udzielat Beneficjent/Realizator Projektu.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

Wydatki poniesione przed przyjeciem Projektu do realizacji winny by¢ ujete we wniosku
o ptatnos¢ rozliczajgcym przekazang zaliczke sktadanym do IP RPO WM, w terminie do trzech
miesiecy od dnia podjecia Uchwalty, o ktérej mowa w § 1 pkt 39.

Kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony w trakcie realizacji projektu powinien zosta¢ ujety we
wniosku o ptatnos¢ przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego poniesienia.

Wydatki w ramach Projektu moga obejmowaé koszt podatku od towardw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficjenta i/lub Partneréw oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
Uchwaty.

Realizator Projektu sktada wniosek o ptatno$¢ w systemie SL2014 wraz z wymaganymi
zatgcznikami okreslonymi w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 52. .

Realizator Projektu zobowigzuije sie przekazac IP w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania
wezwania wskazane przez nig dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$é wydatkéw ujetych we
whniosku o pfatnos¢, w szczegdlnosci:

1) faktury lub inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej;
2) dokumenty potwierdzajgce odbior urzgdzen lub wykonanie prac;
3) dowody zapfaty;

4) wydruki z kont ksiegowych wyodrebnionych na potrzeby Projektu, lub dokumenty
réwnowazne. Dodatkowo nalezy zatgczy¢ polityke rachunkowosci z planem kont lub dokument
regulujgcy zapisy zwigzane z wyodrebniong ewidencjg ksiegowg dla projektu;

5) kopiami uméw o prace, uméw cywilno-prawnych personelu zatrudnionego w projekcie;

6) zestawienie danych dotyczgcych przedsiebiorcow wspartych w ramach projektu, zgodnie ze
wzorem opracowanym przez IP;

7) inne wskazane przez IP dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ wydatkéw ujetych we
whiosku o ptatnosc.

IP dokonuje weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w terminie do 32 dni od dnia jego otrzymania. Do
ww. terminu nie wlicza sie czasu oczekiwania przez IP RPO WM
na dokumenty/wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 27

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych w ziozonym wniosku
o ptatnos¢, IP moze dokonaé uzupetnienia Ilub poprawienia wniosku o ptatnos¢
z zastrzezeniem ust. 31, lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku albo
do zloZzenia dodatkowych wyjasnien w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

W przypadku gdy:
a) koncowy wniosek o ptatno$é zostat ztozony przed zakonczeniem czynnosci kontrolnych,
b) zlecona zostata kontrola dorazna Projektu,

bieg terminu, o ktérym mowa w ust. 28 w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢ moze ulec
przerwaniu do dnia przekazania przez Realizatora Projektu do IP RPO WM informaciji
0 wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystgpienie wydatkéw poniesionych w sposob nieprawidtowy/nieprawidtowosci
w Projekcie lub nie majg wptywu na rozliczenie kohncowe Projektu. O fakcie tym Realizator
Projektu zostaje poinformowany pisemnie.

IP nie moze poprawiac lub uzupetniaé:

1) zatgczonego do wniosku o ptatnos$¢ zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem, o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich
i omytek rachunkowych,
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31.

32.

33.

34.

2) zalgczonych do wniosku o ptatnosé dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek w opisie zatgczonych kserokopii dokumentéw.

Realizator Projektu zobowigzuje sie do usuniecia we wniosku o ptatnosc¢ btedéw lub ztozenia
pisemnych wyjasnien w wyznaczonym przez IP terminie, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych
od dnia otrzymania wezwania.

Beneficjent zobowigzany jest do przestania w systemie SL2014 skorygowanych dokumentéw
opatrzonych podpisem elektronicznym zgodnie z wezwaniem, o ktérym mowa
w ust.23 i 25.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty
przekazanych  wczesniej transz dofinansowania lub w terminie  wynikajgcym
z harmonogramu ptatnosci, od srodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach
zaliczki, nalicza sie odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw
do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢, ktore podlegajg zwrotowi zgodnie z Poleceniem Stuzbowym
Nr 1/2016 Marszatka Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie
szczegofowych regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewodztwo Matopolskie
ze Srodkow RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania o
nieprawidtowo$ciach oraz wprowadzania zmian w projekcie z pézn. zm. Powyzsze postanowienie
dotyczy wnioskow o ptatnosé, ktére zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w ust.
4, sktadane sg w celu przekazania kolejnej transzy dofinansowania oraz korncowego wniosku o
ptatnosc.

Realizator Projektu zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnosc.

§6

Zasady dotyczace zwrotu srodkow

Zwroty srodkéw dokonywane sg zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka
Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegdtowych regulacji
dotyczgcych projektow realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze srodkéw RPO WM na
lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania o nieprawidfowosciach oraz
wprowadzania zmian w projekcie z pdzn. zm.

Jezeli zostanie stwierdzone, Zze Beneficjent wykorzystat catos¢ lub czes¢ dofinansowania
niezgodnie z przeznaczeniem, lub bez zachowania obowigzujgcych procedur w szczegdlnosci
jesli zostanie stwierdzone, ze ktérykolwiek z Partneréw nie przekazat catosci otrzymanej kwoty
srodkéw na rzecz odbiorcéw ostatecznych (naruszenie zasady 100% transferu srodkow ), lub
pobrat catos¢ lub cze$¢ dofinansowania w sposob nienalezny albo w nadmiernej wysokosci,
kwota nieprawidtowo wykorzystana jest zwracana przez Beneficjenta, odpowiednio w catosci lub
w czesci, wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania
srodkéw na rachunek Beneficjenta na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

Odsetki od $rodkéw dofinansowania wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
bez zachowania odpowiednich procedur Ilub pobranych w sposdéb nienalezny albo
w nadmiernej wysokosci, liczone sg jak od zalegtosci podatkowych zgodnie z odpowiednimi
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz z ust. 1

W przypadku uznania czesci wydatkéw za nieprawidiowe oraz koniecznosci zwrotu przyznanego
dofinansowania IP RPO WM niezwtocznie informuje Beneficjenta na piSmie o swoim stanowisku.
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§7

Generowanie dochodu??

1. Beneficjent jest zobowigzany do monitorowania i ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg
w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Realizator Projektu wykazuje
we wnioskach o pfatno$¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie
z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia
2016 r. w sprawie szczegotowych regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez
Wojewddztwo Matopolskie ze srodkéw RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen
finansowych, informowania o nieprawidfowosciach oraz wprowadzania zmian w projekcie

z pozn. zm.
3. IP RPO WM moze wezwac Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.
4, Przepisy ust. 1 i 2 stosuje sie do dochoddw, ktdre nie zostaty przewidziane we wniosku.
5. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 i 2, stosuje sie odpowiednio przepisy § 6.
§8
Prawa i obowiazki Beneficjenta/Realizatora projektu
1. Beneficjent ponosi wytaczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszych Zasad nie mogg by¢ przenoszone na
rzecz osoéb trzecich bez zgody IP RPO WM.

3. Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnosé wzgledem IP RPO WM za realizacje Projektu w tym
przez Partnera/éw, gdy realizuje projekt w formie partnerskiej.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscig, w szczegodlnosci
ponoszgc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, i procedurami przewidzianymi w ramach systemu realizacji Programu oraz w
sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje Projektu oraz osiggniecie celow i
wskaznikéw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie Projektu. Beneficjent zobowigzuje
Partnera/6w w umowie partnerstwa do realizacji Projektu w sposéb wskazany powyzej.
Jednoczesnie z uwagi na to, ze Srodki muszg by¢ w 100% transferowane na odbiorce
ostatecznego, Beneficjent zobowigzany jest do nadzorowania powyzszego transferu srodkéw
przez Partneréow odbiorcom ostatecznym. W przypadku nie dokonania przez ktéregokolwiek z
Partneréw, 100% transferu $rodkéw na odbiorcéw ostatecznych, Beneficjent zobowigzany jest
do zwrotu $rodkéw stosownie do postanowien § 6 ust. 2.

5. Beneficjent zobowigzany jest do zbierania danych potrzebnych do monitorowania wartosci
wskaznikéw, ktére zostaty okreslone we wniosku o dofinansowanie.

6. Realizator projektu jest zobowigzany do przekazywania do IP RPO WM za pomocag systemu
SL2014 m.in.:

12 Jesli dotyczy
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10.

1)
2)
3)
4)

5)
6)

1)

Dokumentaciji o ktérej mowa w § 10 ust.1,w terminie wskazanym przez IP RPO WM:
Harmonogramu udzielania zaméwien publicznych, w terminie i w formie wskazanym przez IP;
Whioskéw o ptatnos¢ (w tym wnioskéw o ptatnosé posrednig i koncowa);

Zaktualizowanych harmonograméw ptatnosci w terminie do konca miesigca kohczgcego kazdy
kwartat kalendarzowy, z zastrzezeniem, iz aktualizacja harmonogramu obowigzywa¢ bedzie od
kolejnego kwartatu kalendarzowego,

Danych dotyczgcych personelu zaangazowanego w realizacje projektu;

Zestawien potwierdzajgcych wykonanie wskaznikéw (wzér bazy danych stanowigcy zatgcznik
do wniosku o ptatnosé).

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie oraz zobowigzuje Partnera/éw
w umowie partnerstwa do stosowania wytycznych horyzontalnych i wytycznych programowych,
w tym zapiséw Podrecznika kwalifikowania wydatkéw, majac na wzgledzie nastepujgce zasady:

a) w przypadku zmiany wytycznych horyzontalnych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw,
zastosowanie ma najnowsza wersja wytycznych, z zastrzezeniem lit. b), ¢) i d);

b) w przypadku zmiany wytycznych horyzontalnych, o ktérych mowa w lit. a) do czasu
dostosowania do nich zapisow wytycznych programowych obowigzujg wytyczne
horyzontalne w zakresie uregulowanym w tychze wytycznych, w pozostalym zakresie
obowigzujg aktualne wytyczne programowe;

c) do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje wytycznych ds.
kwalifikowalnosci, obowigzujgcg w dniu poniesienia danego wydatku, z uwzglednieniem lit.
d)ie);

d) do oceny prawidtowosci uméw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, stosuje sie wersje wytycznych ds. kwalifikowalnosci
wydatkéw obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, kidre zakonczyto sie zawarciem
danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia o wszczeciu
postepowania lub zamiarze udzielenia zamdwienia lub o prowadzonym naborze
pracownikow na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje
publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania;

e) w przypadku, gdy ogltoszona w trakcie realizacji Projektu (po podjeciu uchwaty ZWM
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu) wersja wytycznych ds.
kwalifikowalno$ci objetych dofinansowaniem wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla
Beneficjenta, to w sytuacji wydatkéw poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji
wytycznych ds. kwalifikowalno$ci, stosuje sie zasady korzystniejsze dla Beneficjenta, o ile
wydatki te nie zostaty jeszcze zatwierdzone we wniosku o ptatnos¢;

f) w przypadku zmiany wytycznych innych niz wskazane w lit. a) zastosowanie majg przepisy
przejsciowe okreslone w tychze wytycznych, a w przypadku braku takich uregulowan
obowigzujg wytyczne wskazane w niniejszych Zasadach w § 1 pkt 54 chyba, ze Strony
okreslg inaczej.

Beneficjent zobowigzany jest do zagwarantowania, iz w przypadku Projektu nie nastepuje

naktadanie sie pomocy przyznanej w ramach RPO z innymi srodkami publicznymi (krajowymi lub

zagranicznymi) i ztozenia o$wiadczenia w tej sprawie w terminie 10 dni od przyjecia Uchwaty. W

sytuacji uzyskania w przysziosci dofinansowania Projektu ze Srodkéw publicznych Realizator

projektu jest zobowigzany do poinformowania o tym fakcie IP RPO WM w terminie do 30 dni od
momentu przyznania srodkéw.

W przypadku natozenia sie przyznanego w ramach RPO dofinansowania z innymi srodkami
publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi) w ramach Projektu, wyptacone srodki, dla ktorych
nastgpito ww. podwdjne finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych
w §6.

Beneficjent zobowigzuje sie do:
w przypadku realizacji Projektu we wspotpracy z Partnerem — uzyskania od Partnera pisemne;j

informacji o wszystkich realizowanych przez niego projektach wspoéffinansowanych z funduszy
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

2)

3)

polityki spéjnosci lub innych funduszy i programéw Unii Europejskiej, a takze krajowych
srodkéw publicznych i przekazania jej do wiadomosci IP RPO WM najpdzniej
w dniu podjecia Uchwaty oraz uaktualniania podanych informacji w trakcie realizacji Projektu;

przedstawiania na zadanie IP RPO WM wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien
zwigzanych z realizacjg Projektu, przestrzegania przepiséw wspolnotowych w zakresie
realizacji polityk horyzontalnych przy realizacji Projektu;

przestrzegania przepiséw wspolnotowych w zakresie realizacji polityk horyzontalnych
przy realizacji Projektu.

Beneficjent zobowigzany jest do osiggniecia wskaznikow projektu wskazanych we wniosku
o dofinansowanie, zgodnie z definicjami okreslonymi w zatgczniku nr 6 do niniejszej uchwaty”- §
3 uchwaty ZWM pkt. 6 ,Definicje wskaznikéw okreslonych we wniosku o dofinansowanie”

O ile w definicji wskaznika lub umowie nie okreslono inaczej, Beneficjent zobowigzuje sie do
osiggniecia wskazanych we wniosku rezultatéw bezposrednich, w terminie do 12 miesiecy od
dnia zakonczenia realizacji projektu, o ktérym mowa w §1 ust.8 pkt.2 niniejszej uchwaty lub - o
ile wynika to ze specyfiki projektu - od uruchomienia przedsiewzigcia, chyba ze dopuszczono ich
wykonanie w okresie trwatosci projektu. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
przedtuzenie terminu realizacji wskaznika, co do zasady do 12 miesiecy, liczac od dnia
rozpoczecia okresu trwatosci, o ktérym mowa w § 18 niniejszych zasad.”

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej
realizacji Projektu zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 52. Beneficjent zobowigzuje
Partnera/row w umowie partnerstwa do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
Projektu.

Realizator projektu zobowigzuje sie do przechowywania wszelkiej dokumentacji (w
szczegolnosci dokumentéw ksiegowych, protokotow odbioru, zawartych uméw) powstatej w
toku realizacji Projektu opisanej w sposdb umozliwiajgcy przypisanie jej poszczegdinym
zadaniom i kategoriom wydatkow przewidzianych w ramach Projektu. Beneficjent zobowigzuje w
umowie partnerstwa do realizacji w ww. zakresie rowniez Partnera/row.

Beneficjent zobowigzany jest niezwtocznie poinformowa¢ IP o wszelkich odstepstwach od
zatozen Projektu przyjetych we wniosku o dofinansowanie, zagrozeniach oraz
nieprawidtowosciach w jego realizacji.

Przyjecie danego Projektu do realizacji i podjecie Uchwaty, nie oznacza, ze wszystkie wydatki,
przedstawione we wniosku o ptatno$¢ w trakcie realizacji Projektu zostang rozliczone. Ocena
kwalifikowalno$ci poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w okresie realizacji
Projektu poprzez weryfikacje wnioskéw o ptatnos¢ oraz w trakcie kontroli projektu,
w szczegolnosci kontroli w miejscu realizacji projektu lub siedzibie Beneficjenta. Do oceny
kwalifikowalnosci wydatkow IP RPO WM moze powotac niezaleznego eksperta.

W chwili przyznawania pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis znajdujg zastosowanie
wszelkie wlasciwe przepisy prawa wspoélnotowego i krajowego dotyczace zasad jej udzielania.
Beneficjent oswiadcza, ze znane mu sg obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy publicznej
i/lub pomocy de minimis, w tym w szczegdlnosci obowigzek sporzgdzania i przedstawiania
Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z
pozn. zm.). W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie, obowigzki, o ktérych mowa
w zdaniu drugim dotyczg rowniez Partnera/réw.

IP zastrzega sobie prawo otrzymywania od Realizatora Projektu informacji o udzielonej pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis w terminach wskazanych przez IP.
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19.

20.

a)

b)

d)

e)

f)

g)
h)

Beneficjent/Realizator Projektu jest zobowigzany przekazywa¢ do IP, w terminie 14 dni od
otrzymania, kopie informacji pokontrolnych lub innych dokumentéw spetniajacych te funkcje,
powstatych w toku kontroli prowadzonych przez inne niz IP, a uprawnione do tego instytucje,
jezeli kontrole te dotyczyty przedmiotowego Projektu.

Jezeli Projekt realizowany jest w partnerstwie to Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia
w umowie partnerskiej postanowien zobowigzujgcych Partnera/6w do przestrzegania
obowigzkéw wynikajgcych z Uchwaty.

§9

Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej, na kazdym etapie
realizacji Projektu IP RPO WM moze dokona¢ pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych lub/i natozy¢ korekte finansowag na Projekt, co moze skutkowaé obnizeniem
wspotfinansowania UE o ktérych mowa w § 1 ust. 5 Uchwaty.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowosci i natozenie korekty finansowej odbywa sie
na podstawie przepiséw Ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

przed ztozeniem przez Realizatora Projektu wniosku o pfatno$¢ — Realizator Projektu
przedktadajgc IP wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy wydatki objete nieprawidtowoscia ma
obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo,
proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej wspoifinansowaniu UE i wspdéifinansowaniu
krajowemu z budzetu panstwa. W przypadku braku dokonania pomniejszenia IP dokonuje
pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych;

przed zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ — IP dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o ptatnos¢ ztozonym przez Realizatora Projektu
o0 kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej
wspotfinansowaniu UE i wspétfinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa;

w uprzednio zatwierdzonym wniosku o pfatnos¢ - IP naktada korekte finansowa,
a Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu ze $rodkéw budzetu Wojewddztwa Matopolskiego
dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegto$ci podatkowych, zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 6 oraz zgodnie z Wytycznymi horyzontalnymi. Realizator Projektu
w miejsce nieprawidtowych wydatkédw nie ma prawa przedstawienia do wspoffinansowania
innych wydatkéw nieobarczonych btedem. Poziom dofinansowania okre$lony w § 1 ust. 5
Uchwaty ulega obnizeniu;

w postaci nieosiggniecia wskaznikow produktu w terminie i wysokos$ci wskazanych
we wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 pkt 47 — IP ma prawo
do natozenia korekty finansowej i/lub pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych

w postaci nieosiggniecia badz niezachowania w okresie trwatosci Projektu wskaznikéw
rezultatu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie, o ktérym mowa w § 1 pkt 47 — IP RPO
WM ma prawo do natozenia korekty finansowej proporcjonalnie do okresu, w ktérym trwatos¢
projektu nie zostata zachowana lub procentu niezrealizowanego wskaznika.”;

w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — IP ma prawo do natoZzenia korekty finansowej i/lub
pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw informacyjnych — IP ma prawo do
natozenia korekty finansowej i/lub pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie archiwizacji dokumentéw
— IP ma prawo do natozenia korekty finansowej i/lub pomniejszenia wartosci wydatkow
kwalifikowalnych.
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Wysokos¢ korekty w przypadkach okreslonych w ust. 3 lit. d-g) IP moze ustali¢ indywidualnie, majgc
na wzgledzie wage oraz charakter nieprawidtowosci.

W przypadku natozenia korekty finansowej koszty posrednie rozliczane zgodnie ze stawkag
ryczaltowg ulegajg proporcjonalnemu obnizeniu i podlegajg procedurze zwrotu zgodnie
z zasadami okreslonymi w § 6.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 pkt lit., 2 jezeli Beneficjent nie zgadza sie ze stwierdzeniem
wystapienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci wydatkéw kwalifikowalnych ujetych we
wniosku o ptatnosé, moze zgtosi¢ w terminie 14 dni od dnia otrzymania informacji od IP
umotywowane zastrzezenia. W przypadku, gdy IP nie przyjmie ww. zastrzezen i Realizator Projektu
nie zastosuje sie do zalecen IP dotyczacych sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych,
stosuje sie zapisy § 6.

§ 10

Stosowanie przepiséw dotyczacych zamoéwien publicznych

Beneficjent zobowigzuje sie do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoéwienia w ramach Projektu w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne
traktowania wykonawcow, zgodnie z przepisami prawa oraz zapisami wytycznych
programowych, w szczegolnosci Podrecznika kwalifikowania wydatkow.

Beneficjent zobowigzuje Partnera/réw w umowie partnerstwa do realizacji projektu zgodnie
Z powyzszym zakresem okreslonym w ust. 1.

IP RPO w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1-2
moze dokonywacé korekt finansowych lub pomniejszenia wydatkow.

§ 11

Kontrola

Realizator Projektu i/lub Partner/rzy zobowigzujg sie poddac¢ kontroli w zakresie prawidlowosci
realizacji Projektu dokonywanej przez Instytucje Posredniczacg RPO WM oraz inne podmioty
uprawnione do jej prowadzenia. Ustalenia ww. podmiotéw mogg prowadzi¢ do natozenia korekty
finansowej/pomniejszenia wydatkéw. Takze IP, w szczegdlnosci na podstawie przepiséw Ustawy
wdrozeniowej moze korygowac swoje ustalenia w zakresie przeprowadzonych kontroli, w takim
przypadku wydawana jest ponownie Informacja pokontrolna.

Kontrola moze mie¢ charakter planowy albo dorazny. Kontrola moze obejmowac:
1) kontrole w miejscu realizacji Projektu, w siedzibie Realizatora i/lub Partnera/Partneréw

2) kontrole dokumentéw w siedzibie IP RPO WM, w tym kontrole zamowienh publicznych i zasady
konkurencyjnosci,

3) kontrole na zakonczenie realizacji Projektu.

Zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania realizacji Projektu i jego
rozliczenia.

W przypadku gdy zakres kontroli obejmuje jedynie weryfikacje prawidtowosci przeprowadzonych
postepowan o udzielnie zamowienh publicznych, o ktérych mowa w § 10, Realizator Projektu moze
zosta¢ zobowigzany przez IP RPO WM do przekazania petnej dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielnie zamdéwienia publicznego podlegajgcego kontroli w terminie wskazanym
zgodnie z ust. 5 poprzez system SL2014 . IP RPO WM ma prawo wezwa¢ Realizatora Projektu do
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10.

11.

uzupetniania niekompletnej dokumentacji lub ztozenia wyjasnien. Brak ztozenia uzupetnien i/lub
wyjasnien w wyznaczonym terminie moze skutkowac przeprowadzeniem kontroli w oparciu o
dotychczas zgromadzona dokumentacje.

Realizator projektu jest powiadamiany o terminie i rodzaju planowanej kontroli na co najmniej 3 dni
przed terminem rozpoczecia kontroli. Istnieje mozliwos¢ jednokrotnego wnioskowania
0 zmiane terminu wyznaczonego w powiadomieniu, o czym nalezy poinformowa¢ IP RPO WM wraz
z podaniem uzasadnienia. Zmiana terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu traktowana
bedzie jako odmowa poddania sie kontroli.

W przypadku kontroli doraznej, w tym wizyty monitoringowej, dopuszcza sie sytuacje, w ktorej
Realizator Projektu nie zostanie poinformowany o kontroli.

Kontrola realizacji Projektu polega na sprawdzeniu efektu rzeczowego
w miejscu jego realizacji, w siedzibie Realizatora projektu lub w kazdym miejscu bezposrednio
zwigzanym z jego realizacja.

W przypadku Realizatora Projektu realizujgcego Projekt w partnerstwie, kontroli poddawany jest
Realizator Projektu. Dopuszcza sie mozliwosé przeprowadzania czynnosci kontrolnych
u Partnera/row Projektu.

Realizator Projektu zobowigzany jest udostepni¢ kontrolujgcym wszelkie dokumenty zwigzane z
realizacja Projektu, w tym réwniez w wersji elektronicznej w szczegodlnosci dokumenty
umozliwiajgce potwierdzenie kwalifikowalnosci wydatkow, zapewni¢ dostep do pomieszczen
i terenu realizacji Projektu, dostep do zwigzanych z Projektem systemoéw informatycznych oraz
udzielaé wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji Projektu. Beneficjent zobowigzuje
Partnera/row w umowie partnerstwa do udostepniania wszelkich dokumentéw w ww. zakresie.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Realizator Projektu jest obowigzany udostepni¢ kontrolujgcym réwniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

W trakcie kontroli Kontrolujgcy ma prawo do:

1) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskania
przepustki, z wyjatkiem miejsc podlegajacych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice
panstwowa,

2) wgladu oraz tworzenia kopii i odpiséw dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscig jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem),

3) wgladu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczacym kontroli,

4) przeprowadzania ogledzin obiektow i sktadnikow majatkowych w zakresie dotyczgcym kontroli,

5) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od Realizatora projektu w sprawach dotyczgcych
przedmiotu kontroli (w przypadku odmowy wykonania tych czynnosci kontrolujgcy sporzadza
adnotacje, ktérg zamieszcza w informacji pokontrolnej),

6) zabezpieczania materiatdw dowodowych,

7) zadania odpisow, zestawieh i wyciggébw z badanych dokumentéw, ktérych prawdziwosé
potwierdza Realizator Projektu,

8) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci, w zakresie dotyczgcym kontroli,
9) sporzadzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach,

10) przyjmowania oswiadczen.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi obowigzujgcymi w danej
jednostce kontrolowanej.

Kontrolujacy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, moga
zwrdci¢ sie o ztozenie wyjasnien od osob zaangazowanych w realizacje Projektu.

Kontrolujgcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin oraz wszelkich
zebranych w toku procesu kontroli dowodéw.

Z czynno$ci kontrolnej polegajacej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien lub oswiadczen
sporzgdza sie protokét. Protokdt podpisujg osoba kontrolujgca i pozostate osoby uczestniczgce w
tej czynnosci.

Z czynnosci kontrolnej niewymienionej w ust. 14, ktéra ma istotne znaczenie dla ustalen kontroli
sporzgdza sie notatke podpisang przez osobe kontrolujgca.

W przypadku niemoznosci zebrania wystarczajgcych dowodéw do przygotowania informacji
pokontrolnej Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia wyjasnien/uzupetnien w terminie wskazanym
przez kontrolujgcych. Dostarczenie wymaganych dowoddw rozpoczyna na nowo bieg terminu do
wydania informacji pokontrolnej.

Po zakonczeniu kontroli sporzgdzana jest informacja pokontrolna, kiéra po podpisaniu jest
przekazywana Realizatorowi projektu, z zastrzezeniem ust. 20.

Uproszczong forma kontroli realizacji projektu jest wizyta monitoringowa. Z przeprowadzonej wizyty
monitoringowej sporzadzany jest protokét, ktéry podpisujg zespot kontrolujgcy oraz Realizator lub
jego upowazniony przedstawiciel. Postanowienia zawarte w ust. 20-31 stosuje sie odpowiednio.

Przeprowadzenie wizyty monitoringowej nie wyklucza mozliwosci przeprowadzenia kontroli
realizacji projektu.

IP RPO WM przekazuje do Realizatora Projektu informacje pokontrolng w terminie do 28 dni od
dostarczenia kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia, lub 30 dni od przeprowadzenia kontroli realizacji projektu badz uzyskania ostatecznych
uzupetnien pokontrolnych. IP RPO WM moze wydtuzy¢ wskazany termin, o czym Realizator
Projektu zostanie kazdorazowo poinformowany.

Realizator Projektu ma prawo podpisa¢ informacje pokontrolng i w takim przypadku podpisana
informacja pokontrolna staje sie wersjg ostateczng lub ma prawo wnies¢ zastrzezenia do projektu
informacji pokontrolnej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania informacji pokontrolne;.

Termin, o ktérym mowa w ust. 21 moze zosta¢ przedtuzony przez IP RPO WM na czas oznaczony,
na wniosek Realizatora Projektu ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

Jezeli w terminie, o ktérym mowa w pkt. 22 zastrzezenia nie zostang ztozone badz nie wptynie
podpisana przez Realizatora Projektu informacja pokontrolna, wydana informacja pokontrolna staje
sie ostateczna.

IP RPO WM ma prawo poprawienia w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu
lub na wniosek Realizatora projektu, oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania
przekazuje sie bez zbednej zwitoki Realizatorowi Projektu.

IP RPO WM rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez IP RPO WM, w trakcie rozpatrywania
zastrzezen, czynnosci lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 27 kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 21, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktére zostaty wycofane, IP RPO WM pozostawia bez rozpatrzenia.
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27. W ftrakcie rozpatrywania zastrzezen, IP RPO WM ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien.

28. IP RPO WM, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza ostateczng informacje pokontroing,
zawierajgcg skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz z
uzasadnieniem odmowy skorygowania ustaleh. Ostateczna informacja pokontrolna jest
przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.

29. Informacja pokontrolna w razie potrzeby moze zawiera¢ zalecenia pokontrolne lub rekomendacje
wraz z podaniem terminu przekazania do IP RPO WM informacji o sposobie ich wykonania lub
wykorzystania, a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza
sie, uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendacii.

30. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen
nie przystuguje mozliwos¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

31. Realizator Projektu w wyznaczonym terminie informuje IP RPO WM o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub rekomendacji

§12.
Obowiazki informacyjne

1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) Zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji Projektu przez Unie
Europejskg, zgodnie z wymogami, o ktéorych mowa w Rozporzadzeniu ogdlnym oraz
Rozporzgdzeniu wykonawczym, co najmniej poprzez:

i. umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3
z informacjami na temat Projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia
finansowego, w miejscu ogdlnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do
budynku;

ii. zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta krétkiego opisu Projektu,
obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony
Unii Europejskiej;

iii. nie pdzniej niz trzy miesigce po zakonczeniu Projektu umieszczenie na state
przynajmniej jednej tablicy pamigtkowej lub tablicy duzego formatu, w miejscu
ogolnodostepnym i fatwo widocznym. Tablica/e pozostaje/a wyeksponowana/e nie
krécej niz do konca okresu trwatosci Projektu?s.

b) Oznaczenia dziatan informacyjno-promocyjnych oraz wszystkich dokumentow, ktore
przygotowuje w zwigzku z realizacjg Projektu i ktére sg podawane do wiadomosci publicznej
lub sg wykorzystywane przez uczestnikow Projektu (w tym wszelkie zaswiadczenia
0 uczestnictwie lub inne certyfikaty), informacjg o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w
tym z EFS oraz z Programu, m.in. za pomoca:

i. znaku Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i EFS;
ii. znaku Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu;

iii. logotypu Wojewddztwa Matopolskiego.

13 Dotyczy tylko projektow zaktadajgcych finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac budowlanych lub zakup $rodkéw
trwatych, w przypadku ktérych catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EURO. W celu ustalenia, czy warto$¢ wktadu
publicznego do Projektu przekracza ustalony prog nalezy zastosowa¢ kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski
Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc podpisania Umowy
o dofinansowanie Projektu. Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej opublikowane sg pod adresem
nastepujacej strony internetowe;j:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm. Tablica powinna zawiera¢: nazwe
Projektu, gtéwny cel dziatania wspieranego przez Projekt, znak Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii
Europejskiej i wlasciwego Funduszu, znak Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu, logotyp Wojewddztwa Matopolskiego.
Elementy te muszg zajmowac co najmniej 25% powierzchni tego billboardu.
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¢) Informowania uczestnikdw Projektu oraz podmiotdéw uczestniczacych w Projekcie
0 wsparciu z Unii Europejskiej, EFS i Programu, w szczegdélnosci w formie odpowiedniego
oznakowania.

d) Przesytania do IP (na adres e-mail: info@mcp.malopolska.pl) informacji w zakresie oferty
kazdego wsparcia w ramach Projektu (np. szkolenia, kursu, studiéw, wsparcia
pozadotacyjnego) w celu umieszczenia na stronie IP oraz Portalu Funduszy Europejskich
i Portalu Funduszy Europejskich w Matopolsce;

e) Wspdtpracy z IZ RPO WM i IP w zakresie informowania spoteczenstwa o Projekcie,
Regionalnym Programie Operacyjnym i EFS m.in. poprzez:

i. zapewnienie fotografii promujacych Projekt i przekazanie ich do 1Z RPO WM i IP wraz
z udzieleniem nieodptatnej licencji bez ograniczenia, co do terytorium i czasu, na
nastepujgcych polach eksploatacji:

= utrwalanie i zwielokrotnianie wszelkimi znanymi technikami, w tym technikami
cyfrowymi, elektronicznymi, poligraficznymi;

= wprowadzanie do pamieci komputera i wykorzystanie w Internecie;

= publiczna prezentacja;

= modyfikacja i podziat;

ii. udziat w organizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych (np. targach,
wystawach, galach, konkursach, akcjach medialnych, spotach promocyjnych,
dziataniach typu dni otwarte).

2. Szczegotowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programoéw polityki spéjnosci 2014-2020 w
zakresie informacji i promocji”. Podrecznik oraz wzory materialdbw w formie elektronicznej sg
dostepne w serwisie internetowym 1Z RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl.

3. Beneficjent oswiadcza, ze zostat poinformowany o tym, ze wyrazenie zgody na finansowanie
oznacza zgode na umieszczenie jego danych w wykazie operacji zgodnie z pkt. 3.2.1. Zatgcznika
Xll do Rozporzgdzenia ogdélnego.

4. Beneficjent zobowigzany jest do dokumentowania dziatann informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach Projektu.

§ 13.

Zmiany w Projekcie

1. Realizator Projektu moze dokonywac¢ zmian w Projekcie zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr
1/2016 Marszatka Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegoétowych
regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze srodkéw RPO
WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania o nieprawidtowo$ciach oraz
wprowadzania zmian w projekcie z pézn. zm. pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej IP
RPO WM nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizacji Projektu.
Realizator zobowigzany jest dostarczy¢ do IP RPO WM pozytywng opinie Zarzgdu Wojewddztwa
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10.
11.

12.

13.

14.

Matopolskiego (jesli dotyczy) wraz ze zgtaszanymi zmianami w projekcie. Po uzyskaniu pisemnej
akceptacji IP RPO WM w terminie do 30 dni (z zastrzezeniem ust. 2)

Przesuniecia wydatkbw pomiedzy zadaniami, okreslonymi we wniosku, o ktéorym mowa w §
1 pkt. 48, nie przekraczajgce 10% wartosci wydatkéw objetych przesunieciem, dopuszczalne sa
bez koniecznosci uprzedniego informowania IP RPO WM. Powyzsze zapisy stosuje sie
z zastrzezeniem koniecznosci przestrzegania przez Beneficjenta wytycznych programowych,
w tym Podrecznika kwalifikowania wydatkow i limitbw wydatkéw obowigzujgcych dla
poszczegolnych typow projektow. Jednoczesnie IP RPO WM zastrzega, ze ocena kwalifikowalnosci
wydatkéw podlegajgcych tego typu zmianom dokonywana jest na etapie weryfikacji wniosku o
ptatnosc.

Przesuniecia, o ktéorych mowa w . ust.2 nie mogg zwiekszaC tgcznej wysokosci wydatkow
dotyczacych cross — financingu ujetej w zatwierdzonym przez IP RPO WM wniosku o
dofinansowanie.

Przesuniecia wydatkéw pomiedzy zadaniami okreslonymi we wniosku o dofinansowanie,
0 ktérym mowa w § 1 pkt 47 przekraczajgce 10% wartosci wydatkéw objetych przesunieciem
wymagajg zgody IP RPO WM w formie zmiany do Uchwaty.

Przesuniecia w czasie wydatkéw w projekcie, o ile nie wptywajg na termin zakonczenia realizacji
Projektu, o ktérym mowa w Uchwale oraz termin osiggnigecia wskaznikéw realizacji Projektu
wymagajg jedynie poinformowania IP RPO WM poprzez ztozenie zaktualizowanego harmonogramu
ptatnosci, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do Uchwaty.

Instytucja Posredniczaca RPO WM moze zmieni¢ termin zakohczenia realizacji Projektu, okreslony
w Uchwale, na uzasadniony wniosek Beneficjenta.

Zmiana daty rozpoczecia realizacji Projektu, wskazanej we wniosku o dofinansowanie, nie wymaga
zmiany Uchwaly, z zastrzezeniem, iz nie jest ona wczesniejsza, niz data okreslona
w §1 ust. 9 Uchwaty.

Zmiany numeréw rachunkéw bankowych o ktérych mowa w § 1 ust 28 i 29 oraz zmiana
harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 5 ust 1 nie wymagajg zmiany Uchwaty o ktérej mowa
w §1 ust 39.

W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do Projektu, Beneficjent jest zobowigzany do zgtoszenia ich przed terminem
zakonczenia realizacji Projektu, o ktorym mowa w Uchwale, z zastrzezeniem zapiséw § 3 ust. 4.
IP RPO WM przedstawia swoje stanowisko wzgledem zgtoszonych zmian. Terminéw okreslonych
w ust. 1 nie stosuje sie.

Zmiany w tresci Uchwaty, wymagajg zmiany tej Uchwalty, z zastrzezeniem zapiséw ust. 2, 51 8.

W przypadku zgtoszenia zmian wplywajacych na wartos¢ zaktadanych w projekcie wskaznikow
produktu lub rezultatu, bgdz celéw projektu IP RPO WM zastrzega mozliwos¢ skierowania Projektu
do ponownej jego oceny.

W przypadku wystgpienia w Projekcie oszczednosci powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia, przekraczajacych 10% srodkéw przeznaczonych na dane
zadanie, mogg one by¢ wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgodg IP.
Wykorzystanie oszczednosci nastepuje pod warunkiem zwiekszenia warto$ci docelowych
wskaznikéw rezultatu i/lub wskaznikéw produktu.

Uwzgledniajgc wielko$¢ wygenerowanych oszczednosci oraz cel i zakres projektu I[P RPO WM
dokonuje oceny ich wykorzystania przez Beneficjenta w projekcie.

Zmiany w Uchwale nie mogg prowadzi¢ do zwiekszenia dofinansowania okreslonego
w § 1 ust. 5 Uchwaty.
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§14

Archiwizacja dokumentéw

Whiosek o dofinansowanie sktadany i wygenerowany w systemie e-RPO, jest przechowywany i
archiwizowany przez IP RPO WM. Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu zamieszczona
w ramach systemu SL2014, podlega¢ bedzie ogélnym zasadom archiwizacji.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania pozostatej dokumentacji zwigzane;
z realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci zatgcznikdw przesytanych w systemie SL2014.

Realizator projektu ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji ogdlnej
Projektu (m.in. oryginalu Uchwaly), dokumentacji finansowo-ksiegowej (m.in. oryginatéw
dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie  wydatku, dokumentéw potwierdzajgcych
zastosowany sposéb ksiegowania operacji Projektu), dokumentacji merytorycznej (m.in.:
protokotéw odbioru, oryginatdow dokumentéw dotyczgcych zakupoéw sprzetu i wyposazenia —
certyfikatow, gwarancji, licencji, wypisow aktéw notarialnych, umoéw zawieranych w zwigzku
z realizowanym Projektem, oryginatow dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie dziatan
o charakterze promocyjnym), dokumentacji przetargowej, oryginatéw informacji z kontroli
przeprowadzanych przez uprawnione do tego podmioty.

Realizator projektu zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg
Projektu przez okres dwdch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ziozeniu zestawienia
wydatkéw do Komisji Europejskiej, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakonczone;j
operacji. IP RPO WM informuje Realizatora projektu o powyzej wskazanym terminie. Niniejszy
zapis nie narusza postanowien ust. 6.

Instytucja Posredniczagca RPO WM moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w ust. 4, informujac
o tym Realizatora projektu przed uptywem tego terminu.

Beneficjent zobowigzuje Partnera/row w umowie partnerstwa do stosowania zasad okre$lonych
w ust. 2 - 5 niniejszego paragrafu.

§ 15.
Zaprzestanie realizacji Projektu
W przypadku stwierdzenia, iz Realizator Projektu:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie do szesciu miesiecy od daty rozpoczecia realizacji
Projektu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie Projektu, o ktérym mowa w § 1 pkt 47,
z przyczyn lezacych po jego stronie;

2) zaprzestat realizacji Projektu;
3) wykorzystuje dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem,;

4) realizowat Projekt, badz jego czes¢, niezgodnie z przepisami prawa krajowego
i wspoélnotowego;

5) odméwit poddania sie kontroli uprawnionych instytucji;

6) nie przedtozyt, pomimo pisemnego wezwania przez Instytucje Posredniczacg RPO WM,
wniosku o ptatnosc¢ dla Projektu, korekty wniosku badz uzupetnien;

7) nie stosowat obowigzujgcych zasad udzielania zamdwien publicznych opisanych w § 10
lub realizowat Projekt niezgodnie z tymi zasadami, co skutkowato stwierdzeniem niewazno$ci
umowy zawartej z wykonawcg/ dostawca;
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8) nie zrealizowat peilnego zakresu rzeczowego Projektu, okreslonego we wniosku i/lub
nie osiggnat wskaznikéw realizacji Projektu w terminie i wysokosci, okreslonej we wniosku,
Z wylgczeniem zmian wprowadzonych na podstawie zgody IP RPO WM, wyrazonej zgodnie z
zapisami §13.

IP informuje Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego o zaistniatych okoliczno$ciach. ZWM moze
podja¢ uchwate o zaprzestaniu realizacji Projektu. W przypadku podjecia ww. uchwaty, nastepuje
zwrot przyznanego dofinansowania zgodnie z przepisami § 6 niniejszych Zasad.

W przypadku wystgpienia innych okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze realizowanie Projektu,
Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego moze zdecydowa¢ o zaprzestaniu realizacji Projektu,
nastepuje zwrot przyznanego dofinansowania zgodnie z przepisami § 6 niniejszych Zasad.

Niezaleznie od przyczyny podjecia przez Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego uchwaty
0 zaprzestaniu realizacji Projektu, Realizator Projektu zobowigzany jest do archiwizowania
dokumentacji zwigzanej z jego realizacjg, zgodnie z przepisami § 14 niniejszych Zasad.

§ 16.

Ochrona danych osobowych

Zasady przetwarzania danych osobowych okreslone sg w zatgczniku nr 4 do Uchwaty, o ktérej mowa w
§ 1, pkt 39 niniejszych Zasad pn. Zasady przetwarzania danych osobowych.

1.

§17.

Prawa autorskie

Realizator zobowigzuje sie do zawarcia z Partnerami/wykonawcami odrebnej umowy przeniesienia
na Beneficjenta autorskich praw majatkowych do utworéw wytworzonych w ramach Projektu przez
Partneréw lub wykonawcéw. Jednoczesnie zobowigzuje sie do udzielenia licencji na rzecz
Partneréw/wykonawcow na korzystanie z ww. utwordéw.

Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sg sporzgdzane z poszanowaniem powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa, w tym w szczegodlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2016 r. , poz. 666, z p6zn. zm.).

§ 18

Trwatos$é Projektu'*

Realizator i/lub Parter/Partnerzy zobowigzuje/g sie do utrzymania trwatosci Projektu zgodnie z art.
71 Rozporzgdzenia ogdinego.

Przez zachowanie trwatosci Projektu nalezy rozumieé niepoddawanie go znaczacej modyfikacji
w okresie do 5 lat od dokonania ptatno$ci korncowej na rzecz Beneficjenta.

14 Nalezy uwzgledni¢ niniejszy paragraf w przypadku, gdy projekt zostanie objety obowigzkiem zachowania
trwalosci,
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Realizator i/lub Parter/Partnerzy zobowigzuje/g sie do przedktadania do IP RPO WM sprawozdan
z monitorowania Projektu w okresie trwatosci, zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 52.
Zakres oraz termin skladania ww. dokumentéw zostat okreslony w Wytycznych w zakresie
monitorowania projektéw w okresie trwatosci wydanych przez 1IZ RPO WM.

Za date ptatnosci koncowej w Projekcie, o ktérej mowa w ust. 2, uznaje sie date dokonania
przelewu na rachunek Realizatora w ramach rozliczenia wniosku o ptatnosé koncowag. W
przypadku braku kwoty do wyptaty z rozliczonego wniosku o ptatnos¢ koncowg za date,
o ktérej mowa w ust. 2 uznaje sie date zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ koncowg przez IP RPO
WM.

Realizator niezwtocznie poinformuje IP RPO WM o wszelkich okolicznosciach mogacych
powodowaé znaczacg modyfikacje Projektu.

Realizator jest zobowigzany poddac si¢ kontroli trwatosci Projektu, przeprowadzanej przez IP RPO
WM lub inny upowazniony do tego podmiot.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca w okresie 5 lat od zakonczenia realizacji
Projektu jego znaczacej modyfikacji, Realizator jest zobowigzany zwréci¢é otrzymane
dofinansowanie wraz z odsetkami, w kwocie obliczonej proporcjonalnie do okresu niezachowania
obowigzku trwatosci, w trybie okreslonym w art. 207 Ustawy o finansach publicznych.
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INSTYTUCIA Unia Europejska
WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny

Fundusze
E Europejskie M MALOPOLSKA

Zatgcznik Nr 3 do Uchwaty Nr ...... Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia .....................

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT

(miejscowosé, data)

Oswiadczam, ze w chwili przyjecia do realizacji Projektu (tytut i numer Projektu) Beneficjent (nazwa
Beneficjenta) nie ma prawnej mozliwosci odzyskania w zaden sposéb poniesionego kosztu podatku VAT,
ktérego wysokos¢ zostata okreslona we wniosku o dofinansowanie, stanowigcego zatgcznik
nr 2 do Uchwaly w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu przedmiotowego Projektu.

Dodatkowo zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania IP RPO WM o wystgpieniu prawnej
mozliwosci odzyskania podatku VAT oraz do zwrotu zrefundowanej ze sSrodkéw unijnych czesci VAT,
jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku w przysziosci, w tym w okresie
trwatosci Projektu.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej o$wiadczenie



Zatgcznik Nr 4 do Uchwaty Nr

Zasady przetwarzania danych osobowych

Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) ustawa odo

2) rozporzadzenie odo

3) dane osobowe

4) administrator danych
osobowych

5) przetwarzanie danych
osobowych

6) dokument

7)Centralny System
Teleinformatyczny

(CST)

ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U z
2016 r. poz. 922);

rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024);

dane osobowe, w rozumieniu ustawy, dotyczgce:

a) pracownikéw Beneficjenta,
b) pracownikow partnera(ow),
c) uczestnikdw projektow realizowanych w ramach Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020,

d) osOb ktorych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym w szczegdlnosci
personelu projektu, a takze oferentéw, uczestnikdw komis;ji
przetargowych i wykonawcow,

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowien umowy
o dofinansowanie projektu,

Instytucja Zarzadzajgca - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego/ minister
wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego/Beneficjent;

jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie;

dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane
osobowe;

jest to system, o ktérym mowa w Rozdziale 16. Ustawy z dnia 11 lipca 2014
r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020 (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 217 z pdzn. zm.), ktory stuzy do wspierania proceséw zwigzanych z
obstugg projektu od momentu podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, , jak rdwniez do ewidencjonowania danych dotyczacych realizac;ji
programéw operacyjnych, a takze obstugi certyfikacji wydatkow;
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oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy wymiane
danych z SL2014 i zapewniajgcy obstuge procesoéw zwigzanych z wyborem
projektow, zawieraniem umow i ich aneksowaniem;

8) e-RPO

9) SL2014 aplikacja gtdwna centralnego systemu teleinformatycznego (CST)
administrowanego przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego

§ 1.

1. Beneficjent bedgcy administratorem danych osobowych swoich pracownikéw i wspotpracownikow
powierza te dane Instytucji Zarzadzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 (1Z)/Instytucji Posredniczgcej (IP), ktéra przetwarza je w celach
okreslonych w § 3 ust. 1.

2. Beneficjent jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozy¢ szczegdinej
starannosci w celu ochrony intereséw osob, ktérych dane dotyczg i spetni¢ wszystkie przestanki
zgodnie z art. 26 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U z 2016
r., poz. 922).

§ 2.

Dane osobowe przekazane przez Beneficjenta przetwarzane sg przez 1Z/IP, na podstawie art. 23
ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(t.j. Dz.U z 2016 r. poz. 922).

§ 3.

1. Dane osobowe przetwarzane przez IZ/IP sg wytgcznie w celu realizacji Programu, w szczegolnosci
potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WM.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze w celach
archiwalnych i statystycznych.

§4

IZ badz dziatajgca w jej imieniu IP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych
mowa w § 1, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie IZ/IP. Dane osobowe mogag
zosta¢ rowniez powierzone podmiotom realizujgcym na zlecenie 1Z/IP kontrole i audyt w ramach
RPO WM.

§5

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego 2014—20207, jest Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie
przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakow, adres do korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow
(dalej zwanym 1Z).

§6
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Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych” jest minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspoélnej 2/4, 00-926 Warszawa (dalej
zwanym Ministrem).

§7

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, Minister powierzyt IZ przetwarzanie danych osobowych w
imieniu i na rzecz administratora danych osobowych na warunkach opisanych w Porozumieniu w
sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach centralnego systemu
teleinformatycznego wspierajgcego realizacje programéw operacyjnych w zwigzku z realizacjg
regionalnego programu operacyjnego wojewddztwa matopolskiego 2014-2020 Nr RPMP/09/2015
z dnia 9 wrzesnia 2015 roku. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania zostat
okreslony w ramach ww. Porozumienia.

2. W ramach zbioru wskazanego w § 6 dane sg powierzone do przetwarzania |Z wytgcznie w celu
realizacji Programu w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach
Programu;

2) zapewnienia realizacji obowigzku informacyjnego dotyczgcego przekazywania do publicznej
wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki spdjnosci w
ramach Programu.

3. |Z powierzyta IP przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w Porozumieniu w
sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014 — 2020.

§8

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy odo, IZ/IP, dziatajgc w imieniu i na rzecz administratora danych
osobowych - Ministra, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa
w § 6 i § 7 niniejszych zasad, na warunkach opisanych w niniejszych zasadach. Zakres danych
osobowych powierzonych do przetwarzania zostat okreslony w zatgczniku nr 31°.

2. 1Z/IP, umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych — Ministra, podmiotom
Swiadczacym ustugi na rzecz Beneficjenta, w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, odbywa sie
na podstawie odrebnych umoéw zawieranych na pismie, z zastrzezeniem, ze umowy te bedg
zawieraly postanowienia okreslajgce warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz
okreslone w niniejszych zasadach.

4. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta podmiotom, o
ktérych mowa w ust. 2, powinien byé kazdorazowo dostosowany przez Beneficjenta do celu ich
powierzenia, przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w ust. 1.

5. Beneficjent przekazuje 1Z/IP, na kazde jej zgdanie, wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2,
ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez Beneficjenta.

15 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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IZ/IP zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec osob, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw
informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy odo.

I1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta z
podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, by podmioty te byty zobowigzane do wykonywania wobec
0s0b, ktérych dane dotyczg, obowigzkéw informacyjnych wynikajgcych z art. 24 i art. 25 ustawy
odo.

§9

Beneficjent jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w centralnym systemie teleinformatycznym. Beneficjent ograniczy dostep do danych
osobowych wylgcznie do 0os6b posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Upowaznienia wydawane sg zgodnie z Procedurg zgtaszania oséb uprawnionych w ramach
projektu stanowigcg zatgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i
przekazywania danych. Zgtoszenie ww. 0oséb jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie z
zatgcznikiem nr 5 do wskazanych Wytycznych.

1Z/IP umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa § 8 ust. 2,
do wydawania i odwotywania stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku nr 1 do
niniejszych zasad.

Wzdr odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku
nr 2 do niniejszych zasad.

1Z/IP dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wikasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ile
zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach
nr 1i 2 do niniejszych zasad.

I1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw z podmiotami, o ktérych mowa w §
8 ust. 2, by podmioty te zobowigzane byly do stosowania wzoru upowaznien do przetwarzania
danych osobowych i wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
okreslonych odpowiednio w zatgczniku nr 1 i 2 do niniejszych zasad lub do okreslenia wtasnego
wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszych zasad.

§ 10

Dane osobowe sg przetwarzane na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy odo, uwzgledniajgc zapisy
art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust.3, art. 125 ust. 2 lit. d, ust. 4 lit. a oraz ust. 5 6
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspélne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z
20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) oraz pkt 3 A ppkt iv zatacznika XIlIl Kryteria desygnacji Instytuciji
Zarzadzajgcej i Instytucji Certyfikujgcej do tego rozporzadzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4

35



rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w
sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacego rozporzgdzenie Rady (WE) nr
1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il do tego rozporzadzenia,
art. Qust. 2, art 22 - 24i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz. 217),
rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzordéw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych
informacji oraz szczegotowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy beneficjentami a
instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z
30.09.2014, str. 1).

2. Beneficijent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie CST lub w przypadku jego
niesprawnosci w innym systemie wskazanym przez IZ w zakresie dla nich wiasciwym. W przypadku
wykorzystywania innych systeméw informatycznych Beneficjent jest zobowigzany zapewni¢, ze
spetniajg one wymagania bezpieczenstwa informacji okreslone w rozporzadzeniu odo.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 z postanowieniami umoéw, o ktérych
mowa w § 8 ust. 3.

4. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowigzuje sie odebrac
Oswiadczenie uczestnika projektu, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych zasad?6.

§ 11

1. Beneficjent zapewni $rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie
danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym w szczegolnosci ustawy odo oraz
rozporzgdzenia odo. Beneficjent bedzie w szczegdlnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz Srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych, w tym
w szczegolnosci polityke bezpieczenstwa z zastrzezeniem, ze system, o ktérym mowa w §10
ust. 3 oraz instrukcje zarzgdzania tym systemem udostepnia Beneficjentowi 1Z/IP,

2) przechowywa¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub w
zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentdéw przed utrata,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem ustawy odo,

3) prowadzi¢ ewidencje oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

2. Beneficient zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z
niniejszej umowy;

16 7 obowigzku tego zwolnieni sa Beneficjenci, ktorzy w ramach realizowanych projektoéw nie obejmuja
wsparciem uczestnikow projektu.
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2) przechowywania dokumentéw w czasie nie diuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong do
przetwarzania danych osobowych z Beneficjentem;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem oséb nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
odo, nieautoryzowang zmianag, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, w
zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

4. Beneficjent bedzie wymagat od oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz
ich zabezpieczenia.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentéw uzyskanych w
zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowg dofinansowanie projektu, a takze
zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych
osobowych, réwniez po rozwigzaniu niniejszej umowy o dofinansowanie projektu;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0séb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w
szczegolnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla celéw
innych niz okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projektu;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty i
nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw papierowych i elektronicznych nosnikéw informaciji
jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaly powierzone do przetwarzania dane
osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania danych, o ktérym mowa w
niniejszej umowie;

5) niezwlocznego przekazania 1Z/IP pisemnego oswiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze Beneficjent
nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostalo mu powierzone
niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 4.

§12
1. Beneficjent niezwtocznie informuje 1Z/IP o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu

oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony powierzonych do przetwarzania danych
osobowych;

37



2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia 1Z/IP, na kazde jej zgdanie, informacji na temat
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta oraz
podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informaciji
0 kazdym przypadku naruszenia obowigzkéw dotyczgcych ochrony danych osobowych.

§13

Beneficjent umozliwi 1Z/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych
osobowych dokonanie kontroli zgodnos$ci z ustawg odo, rozporzgdzeniem odo oraz z niniejszymi
zasadami przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu w
miejscach, w ktérych sg one przetwarzane, a takze zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8
ust. 2, do umozliwienia IZ/IP, lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonania kontroli.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi
kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez IZ/IP wiadomos$ci o razagcym naruszeniu przez Beneficjenta
zobowigzan wynikajgcych z ustawy odo, rozporzgdzenia odo lub

Z niniejszymi zasadami, Beneficjent umozliwi 1Z/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub
administratorowi danych osobowych dokonanie niezapowiedzianej kontroli w celu, o ktérym mowa w
ust. 1.

3.

Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do umozliwienia I1Z/IP lub podmiotowi
przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych osobowych w przypadku powziecia przez
I1Z/IP wiadomosci 0 razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z ustawy odo, rozporzgdzenia
odo lub niniejszych zasad, o ktérej mowa w § 8 ust. 3, dokonania niezapowiedzianej kontroli.

IZ/IP lub podmiot przez nig upowazniony, lub administrator danych osobowych majg w
szczegoblnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynno$ci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg odo, rozporzgdzeniem odo oraz
niniejszymi zasadami;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych oraz pracownikéw w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek z
przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii.

Uprawnienia kontroleréw IZ/IP lub podmiotu przez nig upowaznionego, o ktérym mowa w ust. 4,
lub administratora danych osobowych nie wylgczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z
wytycznych w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.
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6. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzgdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez IZ/IP lub przez podmiot przez nig upowazniony.

7. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do zastosowania sie do zalecen
dotyczgcych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez [Z/IP lub podmiot przez nig
upowazniony, lub administratora danych osobowych.

§ 14.
1. Integralng czes$c¢ niniejszych zasad stanowia:

1) zatacznik nr 1: Wzdér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
2) zatgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) zatgcznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

4) zatgcznik nr 4: Oswiadczenie uczestnika projektu (jesli dotyczy).

39



s s, Ui
jski i Europejski Fund
Broptart Regionaliy MALOPOLSKA i N M AFOPOLSKIEGO Ritivclo Bdlonainego

Zatgcznik nr 1: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U z 2016 r.; poz. 922), upowazniam
Pana/Panig* do  przetwarzania  danych

osobowych w zbiorze

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego
z .

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U z 2016 r.; poz. 922), a takze
z obowigzujgcymi w Politykg bezpieczenstwa ochrony danych
osobowych oraz Instrukcjg zarzgdzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych
osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych
w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustania stosunku prawnego tgczacego mnie z

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem .. r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U z 2016 r.; poz. 922), odwotuje

upowaznienie Pana /Pani* ...............ccce, 0] S do przetwarzania danych
osobowych wydane wdniu ................oooeenene,

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

*niepotrzebne skresli



Zatgcznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania:

Zakres danych osobowych uzytkownikow Centralnego systemu teleinformatycznego, wnioskodawcow,
beneficjentéw/partnerow

Lp. | Nazwa
Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytucji zaangazowanych
w realizacje programoéw
Imie
Nazwisko
Miejsce pracy
Adres e-mail
Login
Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony beneficjentéw/partneréw
projektéow (osoby upowaznione do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu
beneficjenta/partnera)
Imie
Nazwisko
Telefon
Adres e-mail
Kraj
PESEL
Whnioskodawcy
Nazwa wnioskodawcy
Forma prawna
Forma wtasnosci
NIP
Kraj
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowos¢
Telefon
Fax
Adres e-mail
Beneficjenci/Partnerzy
Nazwa beneficjenta/partnera
Forma prawna beneficjenta/partnera
Forma wtasnosci
NIP
REGON
Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosc¢
Telefon
Fax
Adres e-mail
7 Kraj
8 Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

QR WIN|F-

OO WIN(F

O |AR|WIN|F

OO WIN(F-

Dane uczestnikéw instytucjonalnych (oséb fizycznych prowadzacych jednoosobowg dziatalnosé
gospodarcza)

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Nazwa instytuciji
3 NIP

4 Typ instytucji




5 Wojewddztwo

6 Powiat

7 Gmina

8 Miejscowos$é

9 Ulica

10 | Nr budynku

11 | Nrlokalu

12 | Kod pocztowy

13 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
14 | Telefon kontaktowy

15 | Adres e-mail

16 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 | Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
19 | Rodzaj przyznanego wsparcia

20 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp. | Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwiska

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu

9 Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 | Gmina

13 | Miejscowos¢

14 | Ulica

15 | Nr budynku

16 | Nr lokalu

17 | Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)

19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-malil

21 | Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 | Data zakonczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu

24 | Wykonywany zawdd

25 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

26 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

27 | Inne rezultaty dotyczace os6b miodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia Mtodych)

28 | Zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej sciezkg uczestnictwa

29 | Rodzaj przyznanego wsparcia

30 | Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

31 | Data zakonczenia udziatu we wsparciu

32 | Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

33 | Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

34 | PKD zalozonej dziatalnosci gospodarczej

35 | Osoba nalezgca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego pochodzenia

36 | Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

37 | Osoba z niepetnosprawnosciami

38 | Osoba przebywajaca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujacych

39 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie€mi pozostajgcymi na utrzymaniu

40 |Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych
na utrzymaniu

41 | Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)




Dane dotyczace personelu projektu

Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie
Wymiar czasu pracy

Stanowisko

=]

XN |WIN|FP|

Wykonawcy realizujgcy umowy o zamoéwienia publiczne, ktérych dane przetwarzane beda w zwiazku
z badaniem kwalifikowalnosci srodkéw w projekcie (osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarcza)

p. | Nazwa

Nazwa wykonawcy
Kraj

NIP wykonawcy

WINPT
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Zatagcznik Nr 4:

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W  zwigzku z  przystgpieniem do  projektu = pn. nr

oswiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020” jest Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego stanowigcy Instytucie Zarzadzajacg dla Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, z siedzibg w Krakowie przy
ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017
Krakow,

2. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru ,Centralny
system teleinformatyczny wspierajgcy realizacie programéw operacyjnych” jest minister
wilasciwy do spraw rozwoju z siedzibg w Warszawie przy ul. Wiejskiej 2/4, 00-926 Warszawa,

3. podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub
art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz.U z 2016 r.; poz. 922) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego
Programu  Operacyjnego  Wojewddztwa  Matopolskiego na lata  2014-2020
na podstawie, a takze:

1) rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1081/2006;



3) ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2016 r. poz.
217);

4) rozporzadzenie Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 .
ustanawiajgce szczegdtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych
do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczgcymi;

moje dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu
........................................................................ , W szczegoélnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu
i sprawozdawczosci oraz dziatah informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM);

moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej -

.................................................................. (nazwa i adres wiasciwej IP),
beneficjentowi realizujgcemu projekt -
................................................................................... (nazwa [ adres
beneficienta) oraz podmiotom, ktore na zlecenie beneficjenta uczestniczg w realizacji
PO EKEU = i e e, (nazwa i

adres ww. podmiotow). Moje dane osobowe mogg zostaC przekazane podmiotom
realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie Powierzajgcego!’, Instytucji Posredniczace;
lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zosta¢ réwniez powierzone specjalistycznym
podmiotom, realizujgcym na zlecenie Powierzajgcego, Instytucji Posredniczacej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach RPO WM,;

podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania jest réwnoznaczna
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

w ciggu 4 tygodni po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu
na rynku pracy oraz informacje nt. udzialu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabycia kompetencji'®;

w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego
statusu na rynku pracy*®;

do trzech miesiecy po =zakonczonym udziale w projekcie dostarcze dokumenty
potwierdzajgce osiggniecie efektywnosci zatrudnieniowej (podjecie zatrudnienia lub innej
pracy zarobkowej)?%;

10. mam prawo dostepu do tresci swoich danych iich poprawiania.

17 Powierzajgcy oznacza 1IZ RPO WM 2014 — 2020 lub Minister Rozwoju
18 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
¥ Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
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Zatgcznik Nr 5 do Uchwaty Nr ...... Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia ..................... - Wzér harmonogramu sktadania wnioskow o ptatno$c

Nr projektu:
Nazwa Beneficjenta:

Tytuf projektu:
Okres za jaki skfadany bedzie Kwota planowanych catkowitych
wniosek o ptatnos¢ wydatkéw do rozliczenia
(od...do...)
Termin ztoZenia
NI transzy wnloska,o KV\_/ota transzy w tym:
ptatnosc dofinansowania
(rok/miesigc))* od do Ogoétem
(rrrr-mm-dd) (rrrr-mm-dd) (suma 7+8) kwota ptatnosci ze
Srodkow wktad wtasny
europejskich
1 2 3 4 5 6 7 8
Zaliczka
Transza 1
Transza 2
Transza 3
Transza 4
Whiosek o
ptatnosc
koncowg
Suma

*Nalezy wskazaé termin ztozenia pierwszej wersji wniosku o pfatno$é przez Beneficjenta do MCP wynikajgcy z Uchwaty.



Zatgcznik Nr 6
Uchwaty Nr ...... Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia ........

Definicje wskaznikow okreslonych we wniosku o dofinansowanie
Dziatanie/Poddziatanie ...... [nr dziatania lub poddziatania] RPO WM 2014-2020 - .....[nazwa
dziaftania lub poddziatania]

Tytut projektu .................

Nazwa wskaznika

Charakter wskaznika

Jednostka miary

Dziatanie ...

Poddziatanie ...

Rodzaj wskaznika

Priorytet Inwestycyjny

Zakres interwenciji — typy
projektow

Definicja wskaznika




INSTYTUCJA Unia Europejska

Fundusze
E Europejskie M M ALO PO L SK A WOJEWODZTWA Europejski Fundusz

Program Regionalny Contum MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 6 do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9 10 RPO WM 2014-2020 — Minimalny wzér umowy partnerskiej (EFRR)

-WZOR -

Umowa partnerska na rzecz realizacji projektu?!

(nazwa projektu)

Umowa partnerska na rzecz realizacji projektu ............. (nazwa projektu) w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, zwana
dalej ,umowg”, zawarta na podstawie art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014r.
o realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017, poz. 1460)wdniu ....................... miedzy:

(nazwa beneficjenta)

Z siedzibg w

(adres siedziby)
reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Liderem projektu?

(nazwa partnera)

1 Wzoér umowy stanowi minimalny zakres i moze byé przez strony uzupetniony o postanowienia niezbedne
dla realizacji projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogag by¢ sprzeczne z postanowieniami
zawartymi w tym wzorze.

2 Rozumianym jako Partner wiodacy, zgodnie z art. 33 Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2017 r., poz. 1460).



z siedzibg w

(adres siedziby)
reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Partnerem nr 1

(nazwa partnera)

Z siedzibg w

(adres siedziby)
reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Partnerem nr 2

(nazwa partnera)

z siedzibg w

(adres siedziby)
reprezentowanym przez

(imie i nazwisko osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych)
zwanym dalej Partnerem nr 3

zwanymi dalej Stronami.



§1.
Przedmiot umowy

1. Ustanawia sie partnerstwo w celu realizacji projektu ................ (tytut projektu)
realizowanego w ramach Osi Priorytetowej 1 Gospodarka wiedzy Dziatania 1.3
Matopolskie Centra Innowacji, B Regionalny program rozwijania centréw
transferu wiedzy, Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, objetego wnioskiem o dofinansowanie
o] S 3.zwanego dalej ,projektem”

2. Umowa okres$la zasady funkcjonowania partnerstwa, zasady wspotpracy Lidera
projektu i Partneréw oraz wspotpracy miedzy Partnerami przy realizacji projektu, o
ktorym mowa w ust. 1.

§ 2.

Zakres zadan stron

1. Strony ustalajg nastepujacy podziat zadan:

(nazwa Lidera projektu)
jest odpowiedzialny za realizacje nastepujacych zadan okreslonych w projekcie

(nazwa Partnera nr 1)
jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w projekcie:

3Nalezy wypeti¢ w przypadku, kiedy na etapie podpisywania umowy partnerskiej jest znany numer wniosku o dofinansowanie
projektu nadany w lokalnym systemie e-RPO.



(nazwa Partnera nr 2)

jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w projekcie:

(nazwa Partnera nr 3)

jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan w projekcie:

(nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie).

Lider projektu i Partnerzy zgodnie postanawiajg, ze nie jest dopuszczalne zlecanie
zakupu towardw lub ustug pomiedzy Stronami niniejszej umowy, w tym wzajemne
kierowanie zapytah ofertowych podczas udzielania zamoéwien publicznych w
ramach projektu, a takze angazowanie jako personelu projektu pracownikéw
Partnerow przez Lidera projektu i odwrotnie.

W przypadku zmian w projekcie, Strony realizujg projekt zgodnie
z zaktualizowanym wnioskiem o dofinansowanie projektu.



§ 3.
Uprawnienia, obowigzki i odpowiedzialnos¢ Lidera projektu

1. Strony stwierdzajg zgodnie, ze ... (nazwa Lidera projektu) petni funkcje Lidera
projektu odpowiedzialnego za:

1) reprezentowanie Partneréw przed Instytucjg Posredniczagcg RPO WM 2014-
2020 w procesie ubiegania sie o dofinansowanie projektu, a po podjeciu
Uchwaly ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla
ktorego Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie, reprezentowanie
Partnerdw w trakcie realizacji projektu;

2) koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidtowosci dziatan
Partneréw przy realizacji zadan, zawartych w projekcie;

3) zapewnienie udziatu Partneréw w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan,
na zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

4) wsparcie Partneréw w realizacji powierzonych zadan;

5) zapewnienie sprawnego systemu komunikacji pomiedzy Partnerami oraz
Instytucjg Posredniczgca;

6) zapewnienie prawidtowosci operacji finansowych, w szczegolnosci poprzez
wdrozenie systemu zarzgdzania i kontroli finansowej projektu;

7) pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji zwigzanej
z realizacjg zadan partnerstwa;

8) przedkiadanie wnioskéw o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej w celu
rozliczenia wydatkow w projekcie oraz otrzymania Srodkow na
dofinansowanie zadan Lidera projektu i Partnerow;

9) gromadzenie informacji o odbiorcach ostatecznych/uczestnikach projektu i
przekazywanie ich do Instytucji Posredniczacej;

10)informowanie Instytucji Posredniczgcej o problemach w realizacji projektu;

11)monitorowanie i kontrola udzielanej przez Partnerébw pomocy
publicznej/pomocy de minimis poprzez sprawowanie nadzoru nad procesem
transferowania przez Partneréw pomocy publicznej na rzecz ostatecznych
odbiorcow;

12)koordynacje dziatan partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji 0 nim
i jego celow;

13)wypetnianie obowigzkéw wynikajgcych z Zasad realizacji projektow dla
ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach RPO WM
na lata 2014-2020, stanowigcych zatgcznik do uchwaty ZWM w sprawie
podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.

2. Partnerzy upowazniajg Lidera projektu do reprezentowania Partnerstwa wobec
0s6b trzecich, w tym Instytucji Posredniczgcej. Zakres upowaznienia zostat
okreslony w petnomocnictwach dla Lidera projektu do reprezentowania Partneréw
stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
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3. Lider projektu nie moze, bez uzyskania uprzedniej zgody Partneréw, akceptowac
lub przedstawiac propozycji zmian zakresu projektu lub warunkéw jego realizaciji.

4. Partner zobowigzuje sie do zawarcia z Liderem projektu odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach
Projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Partnera na korzystanie
z ww. utworow. Umowa, o ktorej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na
pisemny wniosek Lidera projektu w ramach srodkéw finansowych, o ktérych mowa
w § 6 ust. 1.

5. Lider projektu jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzgdzajgcej lub
Instytucji Posredniczgcej poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych
podmiotow dokumentow i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

§ 4.
Uprawnienia, obowigzki i odpowiedzialnos¢ Partneréw

1. Kazda ze stron ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidiowg realizacje projektu,
o ktorym mowa w § 1 ust. 1, w zakresie powierzonego/ych jej zadania/zadan,
o ktérym/ych mowa w § 2 ust.1.

2. Partnerzy zobowigzani sg do:

1) zapoznania sie z postanowieniami Zasad realizacji projektow dla ktérych
Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach RPO WM na lata
2014-2020 i przestrzeganie obowigzkéw z nich wynikajgcych;

2) aktywnego uczestnictwa i wspotpracy w dziataniach partnerstwa majgcych
na celu realizacje projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1;

3) informowania o planowanych zmianach w zadaniach Partnera realizowanych
w ramach projektu na zasadach okreslonych w § 5;

4) stosowania przyjetego systemu przeptywu informacji i komunikacji miedzy
Stronami umowy;

5) udzielania na wniosek Rady Partnerstwa* informacji i wyjasnien co do zadan
realizowanych w ramach projektu, w terminie i formie umozliwiajgcej Liderowi
projektu wywigzanie sie z jego obowigzkéw informacyjnych wzgledem
Instytucji Posredniczacej;

6) niezwlocznego informowania Rady Partnerstwa o przeszkodach przy
realizacji zadan, w tym o ryzyku zaprzestania realizacji zadan;

7) informowania Rady Partnerstwa o udziale Partnera w innych projektach
finansowanych z funduszy strukturalnych, w tym informowania o wysokosci
srodkow przyznanych Partnerowi/odbiorcy ostatecznemu, ktére stanowig
pomoc publiczng;

4 Gremium podejmujace decyzje w partnerstwie odpowiadajgce za wspolne zarzadzanie projektem, o ktérym mowa w § 5. ust.1.
dotyczacym Organizacji wewnetrznej partnerstwa.
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8) poddania sie kontroli w zakresie prawidtowej realizacji zadan w projekcie
przeprowadzonej przez Lidera projektu, Instytucje Posredniczacqg oraz inne
uprawnione do kontroli podmioty, w tym w szczegdlnosci:

a) wglad w dokumenty, w tym dokumenty ksiegowe, zwigzane z realizacjg
zadan bezposrednio przez strony umowy lub wykonawcow;

b) umozliwienie uprawnionym podmiotom przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych, w tym dostepu do swojej siedziby i miejsca realizacji zadan
bezposrednio przez strony umowy lub wykonawcéw;

c) informowania uczestnikow projektu o obowigzku poddania sie
czynnosciom kontrolnym;

9) wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne
na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji Posredniczacej poprzez
udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotow lub Lidera projektu
dokumentow
i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego;

10) wykorzystania s$rodkéw finansowych wylacznie na realizacje zadan
powierzonych na mocy niniejszej umowy;

11) informowania uczestnikdéw projektu o pochodzeniu srodkéw przeznaczonych
na realizacje zadan powierzonych na mocy umowy;

12) oznaczenie materialtdbw promocyjnych, edukacyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych zwigzanych z realizacjg zadania powierzonego na mocy
umowy informacjg o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym EFRR
oraz z Programu, zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8;

13) wykorzystywania materiatdw informacyjnych i wzorow dokumentow
przekazanych przez Lidera projektu;

14) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu w sposéb
przejrzysty, zgodnie z zasadami okreslonymi w programie, tak aby mozliwa
byta identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z projektem?;

15) wydatkowania srodkéw zgodnie z przepisami prawa zamdwien publicznych
lub zasadg konkurencyjnosci zawartg w Zasadach realizacji projektow dla
ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach RPO WM
na lata 2014-2020, o ile zasada ta ma zastosowanie do Partneréw®;

16) otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego na srodki otrzymane
w formie zaliczki w ramach projektu oraz informowania o wszelkich zmianach
nr rachunkow w trakcie realizacji zadan;

17) przedstawiania Liderowi projektu informacji finansowych
I sprawozdawczych w terminach i formie umozliwiajgcej przygotowanie
wnioskéw o ptatno$¢ wymaganych w Zasadach realizacji projektéw dla

5 Nie dotyczy Partnera, ktory realizuje zadania rozliczane wytgcznie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
6 Nie dotyczy Partnera, ktory realizuje zadania rozliczane wytgcznie za pomoca uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
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ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach RPO WM
na lata 2014-2020;

18) wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z udzielania pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w tym w szczegdlnosci transferowania w 100%
udzielonej pomocy publicznej na rzecz odbiorcéw ostatecznych oraz
obowigzku sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w
sprawach dotyczagcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2016 r.,poz. 1808 z pdzn.
zm.);

19) gromadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu w terminach okreslonych
w Zasadach realizacji projektow dla ktorych Beneficjentem jest Wojewodztwo
Matopolskie w ramach RPO WM na lata 2014-2020;

20) w przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy,
obejmujgcych m.in. opracowanie utworu, uwzglednienia w umowie
z wykonawcg klauzuli przenoszacej autorskie prawa majgtkowe do ww.
utworu na Partnera;

21) zawarcia z Liderem projektu, na jego wniosek, odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworow wytworzonych
w ramach projektu w ramach srodkéw finansowych przekazywanych
Partnerom przez Lidera projektu, o ktérych mowa w § 6 ust. 1.

22) przestrzegania postanowien niniejszej umowy oraz odpowiedzialnosci przed
Liderem projektu za wszelkie dziatania lub zaniechania w ramach swoich
zadan.

. Partner ma prawo do zgtaszania zmian w zadaniach realizowanych w ramach
projektu na zasadach okreslonych w § 5.

. Parter ma prawo do udziatu w innych projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych, o czym informuje Rade Partnerstwa.

. Parter ma prawo do otrzymania ptatnosci od Lidera projektu w terminie nie
dtuzszym niz.......... dni roboczych od otrzymania przez niego srodkéw zgodnie
z zapisami § 6 ust. 11.

§ 5.
Organizacja wewnetrzna partnerstwa

. W celu prawidiowego zarzgdzania partnerstwem oraz zapewnienia podejscia
partnerskiego w realizacji wskazanego wyzej projektu, Strony ustalajg nastepujacy
system organizacji wewnetrznej partnerstwa:

(w tym ustepie nalezy opisaC przyjete w ramach partnerstwa rozwigzania
dotyczgce organizacji wewnetrznej partnerstwa. Opis ten powinien zawiera¢ co
najmniej wskazanie: struktury organizacyjnej projektu; informacje na temat
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wspolnego zarzgdzania projektem/Rady partnerstwa (nazwa, skfad, rola
i zadania gremium podejmujgcego decyzje, czestotliwos$¢ spotkan, sposéb
podejmowania decyzji, sposob dokumentowania posiedzen i podejmowanych
decyzji), postanowienia dodatkowe (dotyczy partnerstw wprowadzajgcych
dodatkowe rozwigzania w zakresie organizacji wewnetrznej partnerstwa, np.
dodatkowe ciafto doradcze lub rola i zadania Sekretariatu).Nalezy wskazac
partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow
projektu.

2. Strony przyjmujg nastepujgcy system wewnetrznej kontroli finansowej w ramach
partnerstwa:

3. Wskazniki projektu w podziale na Lidera projektu i Partnerow, uwzgledniajgcy
rowniez podziat na lata, stanowi zatgcznik nr 6 do umowy.

§ 6.
Zagadnienia finansowe’

1. Srodki finansowe przekazywane Partnerom przez Lidera projektu stanowig
finansowanie kosztow ponoszonych przez Partnerow w zwigzku z wykonaniem
zadan okreslonych w § 2 ust.1.

2. Strony uzgadniajg nastepujgcy podziat $rodkéw finansowych na realizacje
projektu w ramach kwoty dofinansowania projektu w tgcznej kwocie nie wiekszej
niz ..... PLN i stanowigcej nie wiecej niz ...... % wydatkow kwalifikowalnych
projektud:

1) na realizacje zadania/zadan Lidera projektu w tgcznej kwocie nie wiekszej
niz..... PLN;

2) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 1 w tgcznej kwocie nie wiekszej niz....
PLN;

3) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 2 w tgcznej kwocie nie wiekszej niz ....
PLN;

4) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 3 w tgcznej kwocie nie wiekszej niz....
PLN.

3. Budzet Lidera projektu i Partnerow w ramach projektu, uwzgledniajgcy podziat
srodkow finansowych na realizacje zadan powierzonych Liderowi projektu
i poszczegolnym Partnerom, stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

7 § 6. nalezy wykreslic w przypadku, gdy zaden z Partnerow realizujgcych zadania nie ponosi z tego tytutu wydatkow i tym
samym nie wystgpig przeptywy finansowe pomiedzy stronami w zwigzku z realizacjg projektu. Dotyczy to takze obowigzku
wnoszenia wktadu wlasnego przez Partneréw.

8 Podziat $rodkow powinien uwzgledni¢ rowniez koszty posrednie.



4. Strony zobowigzujg sie do wniesienia wktadu wlasnego zgodnie z wysokos$cig
wskazang w zatgczniku, o ktérym mowa w ust. 3. W przypadku niewniesienia
wktadu wlasnego we wskazanej wysokosci, kwota dofinansowania, o ktérej mowa
w ust 2, moze zostaé proporcjonalnie obnizona®.

5. Lider projektu przekazuje Partnerom $rodki na finansowanie kosztow realizacji
zadan, o ktérych mowa w § 2 w formie zaliczki. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach srodki na finansowanie kosztdw mogg by¢ wyptacane w formie
refundaciji kosztéw poniesionych przez Partneréw.

6. Srodki w formie zaliczki przekazywane sg Partnerowi na nastepujgcy
wyodrebniony rachunek bankowy ..... 10, Odsetki bankowe od $rodkéw na
wyodrebnionym rachunku Partnera stanowig dochdd budzetu panstwa
i podlegajg zwrotowi na wezwanie Lidera projektu.

7. Srodki na finansowanie kosztéw realizacji zadan przekazywane sg zgodnie
z harmonogramem ptatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Aktualizacja harmonogramu nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

8. Przy wydatkowaniu $rodkéw w ramach projektu, strony umowy stosujg sie do
aktualnego Podrecznika kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na
lata 2014-2020.

9. Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest Partnerom w wysokos$ci i terminie
okreslonym w harmonogramie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 7, pod warunkiem
wniesienia przez danego Partnera zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 1211,

10.Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania kolejnych transz $rodkow,
o ktérych mowa w ust. 7:

1) zlozenie przez Partnerow do Lidera projektu zestawien poniesionych
wydatkéw zgodnie z aktualnym wzorem wniosku o ptatnos¢ oraz wyciggoéw
bankowych rachunku, o ktérym mowa w ust. 6, w terminie do ... dnia od
zakonczenia okresu rozliczeniowego, na podstawie ktorych Lider projektu
sktada wniosek o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej;

2) zatwierdzenie zestawienia, o ktorym mowa w pkt. 1) przez Lidera projektu;

3) wystgpienie przez Lidera projektu do Instytucji Posredniczacej z wnioskiem
o ptatno$¢ celem otrzymania $rodkow na dofinansowanie projektu.
W przypadku watpliwosci ze strony Instytucji Posredniczgcej do dokumentéw
Partnerow, udzielajg oni — za posrednictwem Lidera projektu — odpowiednich
wyjasnien umozliwiajgcych zatwierdzenie wydatkow
w ramach danego wniosku o ptatnosc;

4) zatwierdzenie wniosku o ptatnosc przez Instytucje Posredniczaca;

5) dostepnos¢ srodkéw na wyodrebnionym rachunku bankowym projektowym
Lidera projektu.

® Zapis dotyczy wytgcznie przypadku, gdy w ramach projektu wnoszony jest wktad wiasny przez Lidera projektu oraz Partneréw.
10 Nalezy odpowiednio zmieni¢ w zaleznosci od ilosci Partneréw otrzymujacych srodki w formie zaliczki.
11 Nalezy wykresli¢, jesli Strony postanowig, ze zabezpieczenie nie jest wymagane.
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11.Lider projektu przekazuje ptatnosci Partnerom w terminie nie dtuzszymniz ....... dni
roboczych od otrzymania $rodkow na rachunek wyodrebniony projektu
wynikajgcych z zatwierdzenia przez Instytucje Posredniczgcg wniosku
0 pfatnos¢, o ktorym mowa w ust. 10 pkt 4).

12.Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy
Liderem projektu lub pomiedzy Partnerami sg dokonywane za posrednictwem
wyodrebnionych dla projektu rachunkéw bankowych, pod rygorem nie uznania
wydatkow za kwalifikowalne?!?.

13.Strony zobowigzane sg do ujawniania wszelkich dochodow, ktére powstajg
w zwigzku z realizacjg projektu.

14.Partnerzy zobowigzujg sie do rozliczenia catosci otrzymanego od Lidera projektu
dofinansowania, zgodnie z wust. 10. W przypadku nierozliczenia catosci
otrzymanego dofinansowania, podlega ono zwrotowi na rachunek bankowy Lidera
projektu w terminie ... dni od dnia zakonczenia projektu.

15.W przypadku, gdy Instytucja Posredniczgca zazgda zwrotu czesci lub catosci
otrzymanego dofinansowania zgodnie z Zasadami realizacji projektow dla ktorych
Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach RPO WM na lata 2014-
2020, w czesci dotyczgcej dziatan realizowanych przez Partnera, Lider projektu
zobowigzany jest bezzwtocznie powiadomi¢ Partnera o zaistniatej sytuacji poprzez
przekazanie Partnerowi kopii pisma zawierajgcego zgdanie zwrotu srodkow.
Ponadto, Lider projektu powinien pisemnie poinformowac Partnera o wysoko$ci i
terminie zwrotu srodkow, ktore powinien przekaza¢ na konto Lidera projektu w
zwigzku z zgdaniem zwrotu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

16.Partner zobowigzany jest zwrdci¢ na konto Lidera projektu kwote okreslong przez
niego w pismie, w terminie umozliwiajgcym zwrot srodkow przez Lidera.

17.W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wydatkowania srodkow przez
Partnerow projektu, srodki na wezwanie Lidera projektu podlegajg zwrotowi wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

§7.

Ochrona danych osobowych

1. Lider projektu powierza Partnerom przetwarzanie danych osobowych w imieniu
I na rzecz Instytucji Posredniczacej na warunkach opisanych w niniejszym
paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba/odbiorca
ostateczny ktéorego dane dotyczg wyrazi zgode na ich przetwarzanie.
Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest rownoznaczne
z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu. Lider projektu
przekazuje Partnerowi wzér oswiadczenia dotyczgcego przetwarzania danych

12 Przepis nie dotyczy sytuacji, gdy przepisy odrebne wymagajg przeptywu srodkéw przez rachunek dochodéw podmiotu
tworzacego partnerstwo, lub gdy wyptata sSrodkow odbywac sie bedzie z ogélnego rachunku bankowego utworzonego do obstugi
Osi Priorytetowej/Dziatania/Poddziatania przez Instytucje Zarzadzajacg lub Instytucje Posredniczaca.
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osobowych uczestnikédw projektu. Partner zobowigzany jest do gromadzenia
I przechowywania w swojej siedzibie ww. podpisanych oswiadczen.

3. Partnerzy zobowigzani sg do wykonywania wobec osob/ odbiorcow ostatecznych,
ktorych  dane  dotyczg, obowigzkdw informacyjnych  wynikajgcych
z art. 24 i art. 25 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2016 r. poz. 922).

4. Lider projektu umocowuje Partneréw do wydawania i odwotywania upowaznieh do
przetwarzania danych osobowych. Partner ograniczy dostep do danych
osobowych wylgcznie do osob posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych. Wzoér upowaznienia i wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi odpowiednio zatgcznik nr 4 i nr 5 do
niniejszej umowy.

5. Lider projektu zobowigzuje Partnerow do stosowania wzoru upowaznien do
przetwarzania danych osobowych i wzoru odwofania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych wskazanych w ust. 4 lub do okreslenia
wiasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru
odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych o ile zawierajg one
wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio
w zatgcznikach nr 4 i 5 do niniejszej umowy.

6. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Partnerom przez Lidera projektu
wytgcznie w celu realizacji projektu, tj. do potwierdzania kwalifikowalnosSci
wydatkéw, udzielania wsparcia odbiorcom ostatecznym, ewaluacji, monitoringu,
kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-edukacyjnych,
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
2014-2020.

7. Partner zapewni s$rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym
w szczegolnosci ustawy, o ktérej mowa w ust.13 oraz rozporzgdzenia, o ktorym
mowa
w ust.13. Partner bedzie w szczegodlnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgca sposob przetwarzania danych osobowych
oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych
danych osobowych, w tym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa;

2) przechowywac¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla
0sOb nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz
zapewniajgcych ochrone dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem,
zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, o ktérej mowa
w ust.13;

3) prowadzi¢ ewidencje o0sOb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

8. Partner zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:
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1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z warunkéw przetwarzania danych osobowych okreslonych
W niniejszym paragrafie;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie diuzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktorych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszych
warunkow;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego
tgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych
z Partnerem;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osob nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, o ktérej mowa w ust. 13
nieautoryzowang zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

9. Partner bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

10.Partner bedzie wymagat od oséb upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania
w poufnosci danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

11.Partner zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu
w trakcie realizacji projektu lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem czynnosci objetych niniejszg umowa, a takze zachowania
w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych
osobowych, réwniez po zakohczeniu realizacji projektu;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem
0sOb nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania
danych osobowych, a w szczegdlnosci przed kradziezg, uszkodzeniem
i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszych warunkéw danych
osobowych dla celdéw innych niz okreslone w ust. 6;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu
W sposob trwaly i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikéw papierowych
i elektronicznych nosnikéow informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych
utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania dane osobowe, po
zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania danych.

12.Lider projektu przekazuje Partnerowi zakres danych osobowych powierzonych do
przetwarzania.

13.Przy przetwarzaniu danych osobowych Partner przestrzega zasad wskazanych
w niniejszym paragrafie, w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych ( Dz.U. 2016 poz. 922) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29  kwietnia 2004 .
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
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technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzgdzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024).

14.Partner przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie Srodki
zabezpieczajgce zbior danych, okreslone w art. 36-39 ustawy, o ktorej mowa
w ust. 13 oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowa w ust. 13.

15.Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy
zatrudnieni na umowe cywilno-prawng lub umowe o prace, posiadajgcy imienne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

16. Partner niezwtocznie informuje Lidera projektu o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich
niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczgcych
ochrony danych osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed
Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami
panstwowymi, policjg lub przed sgdem.

17.Partner zobowigzuje sie do udzielenia Liderowi projektu, na kazde jego zgdanie,
informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych,
a w szczegolnosci niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku
naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw dotyczgcych ochrony
danych osobowych.

18.Partner umozliwi Liderowi projektu, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Zarzadzajgcej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg
przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci
z ustawg, o ktérej mowa w ust. 13 i rozporzgdzeniem, o ktérym mowa w ust. 13,
oraz z niniejszg umowg; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli
powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

19.W przypadku powziecia przez Lidera projektu, Instytucje Posredniczgcg lub
Instytucje Zarzgadzajgcg wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Partnera
zobowigzan wynikajgcych z ustawy, o ktérej mowa w ust. 13, rozporzgdzenia,
o ktérym mowa w ust. 13, lub niniejszej umowy, Partner umozliwi Instytuciji
Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajgcej dokonanie niezapowiedzianej kontroli,
w celu, o ktorym mowa w ust. 18.

20.Kontrolerzy Lidera projektu, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzgdzajgcej lub
podmiotdw przez nie upowaznionych majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Partnera, za okazaniem imiennego
upowaznienia, do pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbior
powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz pomieszczenia,
w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza zbiorem danych
osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z ustawg, rozporzgdzeniem oraz niniejszg umowa;
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2) zadaC¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac
i przestuchiwaé pracownikéw w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majgcych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen oraz nosnikébw stuzacych do
przetwarzania danych osobowych.

21.Partner jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy
jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania
sporzgdzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Lidera projektu,
Instytucje Posredniczaca, Instytucje Zarzgdzajgcg lub przez podmioty przez nie
upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie
odrebnych przepisow.

§ 8.
Obowiazki informacyjne

1. Lider Projektu udostepnia Partnerowi obowigzujgce logotypy dla RPO WM 2014-
2020 do oznaczania projektu.

2. Partner zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypow na
dokumentach dotyczgcych projektu, w tym na: materiatach promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych dotyczacych zadan realizowanych
w ramach projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach projektu zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 3.

3. Partner oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych w zakresie informaciji
i promocji programéw operacyjnych polityki spéjnosci na lata 2014-2020
I Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-
2020 w zakresie informacji i promocji oraz zobowigzuje sie podczas realizacji
zadan w ramach projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania
o projekcie i oznaczenia projektu zgodnie z Ksiegg identyfikacji wizualnej,
o ktérej mowa w ww. Wytycznych.

4. Partner zobowigzuje sie do wykorzystania materiatow informacyjnych i wzorow
dokumentéw udostepnianych przez Lidera projektu zgodnie z wytycznymi,
o ktérych mowa w ust. 3.

5. Na potrzeby informacji i promocji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
partner udostepnia Liderowi projektu materiaty zdjeciowe, materiaty audio-
wizualne oraz prezentacje dotyczgcych projektu i udziela nieodpfatnie licencji
niewytgcznej, obejmujgcej prawo do korzystania z ww. utworow.

§9.

Obowiagzki w zakresie przechowywania dokumentacji
1. Partner zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej
Z realizowang przez niego czescig projektu w sposob zapewniajgcy dostepnosé,
poufnosé i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 4, oraz do informowania Lidera
projektu o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym
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projektem. Wszystkie dokumenty dotyczgce Projektu powinny by¢ udostepniane
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia
wydatkow do Komisji Europejskiej, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgcy
zakonczonej operaciji. Lider informuje Partnera o ww. terminie.

2. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku
zawieszenia lub zaprzestania przez Partnera dziatalnosci przed terminem, o ktérym
mowa w ust. 1, Partner zobowigzuje sie pisemnie poinformowaé Lidera projektu
0 miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym projektem.
Informacja ta jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow
w terminie, o ktérym mowa w ust. 1

3. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Lider
projektu powiadomi o tym pisemnie Partnera przed uptywem terminu okreslonego
wust. 114,

4. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej/pomocy de minimis Partner
zobowigzuje sie przechowywac¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania,
W sSposob zapewniajgcy poufno$¢ i bezpieczenstwo, lecz nie krécej niz
w terminie wskazanym w ust.1.

§ 10.
Odpowiedzialnos¢ Stron

Kazda ze Stron niniejszej umowy ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec osob
trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg powierzonego/ych jej w ramach
projektu zadania/zadan.

§ 11.
Zmiany w umowie

1. Strony umowy mogqg zgtaszac propozycje zmian umowy z zastrzezeniem ust. 2 -
3.

2. Zmiany w niniejszej umowie, w tym zatgcznikbw do umowy, mogg nastgpi¢
wytgcznie na zasadach okreslonych w § 5.

3. Zmiany w umowie skutkujgce koniecznoscig wprowadzenia zmian w Zasadach
realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie
w ramach RPO WM na lata 2014-2020 mogg zosta¢ wprowadzone wytgcznie
w terminie i na warunkach okreslonych w § 13 Zasad realizacji projektow dla
ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach RPO WM na lata
2014-2020.

§ 1213,
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

Strony postanawiaja, ze zabezpieczenie prawidlowe] realizacji projektu jest
ustanawiane przez Partnerow, w czesci, w jakiej odpowiadajg za realizacje projektu

13 Nalezy dostosowa¢ do uregulowan przyjetych w ramach danego partnerstwa. Nalezy skresli¢, jesli zabezpieczenie nie bedzie
ustanawiane. Jesli zabezpieczenie bedzie wnoszone Liderowi projektu nalezy wskaza¢ formy zabezpieczenia sktadanego przez
poszczegodlne podmioty oraz termin, na jaki zabezpieczenie jest ustanawiane.
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§ 13.
Okres obowigzywania umowy
1. Okres obowigzywania umowy od ............ do.......coee.. 14

2. Warunkiem wejscia w zycie niniejszej umowy jest podjecie Uchwaly ZWM
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem
jest Wojewddztwo Matopolskie.

§ 14.
Rozwiagzanie umowy

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed terminem okreslonym w § 13 ust.1
w nastepujgcych przypadkach:

1) na podstawie porozumienia Stron, w przypadku wystgpienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych dalsze wykonywanie zobowigzan wynikajgcych
Z umowy;

2) w razie zaprzestania realizacji projektu w przypadkach, o ktérych mowa w §
15. Zasad realizacji projektow dla ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo
Matopolskie w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

2. Strony umowy mogg wypowiedzie¢ umowe jednemu lub wigekszej liczbie
Partnerow w przypadku razgcego naruszenia obowigzkéw wynikajgcych
z niniejszej umowy lub umowy o dofinansowanie projektu. Strony zobowigzujg sie
do podjecia negocjacji majgcych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji
projektu, w tym kontynuacji zadania powierzonego stronie, z ktorg rozwigzana
zostata umowa?®.

§15
Zasady zwrotu srodkow

1. W przypadku naruszenia postanowien niniejszej umowy, ktore skutkowaé bedag
zgdaniem przez Lidera Projektu wzgledem Partnerow lub Instytucji Posredniczgce;j
wzgledem Lidera Projektu zwrotu catosci lub czesci kwoty dofinansowania,
Partnerzy projektu zobligowani sg niezwiocznie, nie pozniej jednak niz w terminie
do 14 dni od wezwania przez Lidera projektu, do zwrotu Liderowi projektu srodkow
przekazanych im na realizacje projektu, wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegto$ci podatkowych, liczonymi od
dnia przekazania $srodkéw finansowych na konto Lidera projektu, do dnia zwrotu
Ssrodkow przez Lidera projektu. Zwrot dotyczy wszystkich srodkow przekazanych
Partnerowi.

2. Kazdy z Partneréw jest zobowigzany do zwrotu srodkéw, o ktérym mowa
w ustepie poprzedzajgcym, wytgcznie w kwocie wynikajgcej z nieprawidtowosci
w wydatkach poniesionych przez niego lub rozliczeniu albo wykorzystaniu
pobranej przez niego zaliczki, cho¢by do nieprawidtowosci doszto bez jego winy.

4 Nie wczesniej niz do dnia zatwierdzenia przez IP wniosku o ptatno$¢ koricowg i uptywu okresu trwatosci, jesli dotyczy.

15 W tym ustepie istnieje mozliwo$¢ wskazania katalogu konkretnych przypadkow skutkujgcych rozwigzaniem umowy.
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Obowigzek ten rozcigga sie réwniez na nieprawidtowosci stwierdzone u Lidera
projektu, jezeli sg one skutkiem dziatania lub zaniechania tego Partnera.

3. Zwroty $rodkéw dokonywane sg przez Partnera na konto Lidera projektu
kazdorazowo przez niego wskazane w wezwaniu.

§ 16.
Postepowanie w sprawach spornych

1. Spory moggce wynikng¢ w zwigzku z realizacjg umowy, Strony bedg staraty sie
rozwigzac¢ polubownie.

2. W przypadku niemoznosci rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w ust. 1,
strony ustalajg zgodnie, ze spor zostanie poddany pod rozstrzygniecie.

(nalezy okreslic przyjety przez Partnerstwo tryb rozwigzania sporu, np. sgd
powszechny lub sgd polubowny (art. 695-715 kodeksu postepowania cywilnego).
W tym punkcie nalezy uwzgledni¢ rozwigzania obowigzujgce Partnerow
w poszczegolnych Partnerstwach).

§17.
Postanowienia dodatkowe

(dotyczy Partnerstw, ktore przyjmujg rozwigzania wykraczajgce poza wspolne
wymagane minimum zakresu przedmiotowego umowy o partnerstwie)

§ 18.
Postepowanie w sprawach nieuregulowanych niniejszag umowa

W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
prawa krajowego i wspolnotowego.

§ 19.
Postanowienia koncowe

1. Strony zapewniajg zgodnos¢ niniejszej umowy z Zasadami realizacji projektéw dla
ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach RPO WM na lata
2014-2020.

2. Umowe sporzadzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej ze stron.

3. Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1: Petnomocnictwa dla Lidera projektu do reprezentowania
Partneréw;

b) Zatgcznik nr 2: Budzet projektu z podziatem na Lidera projektu i Partnerow;

c) Zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci;
18



d) Zatgcznik nr 4: Wzo6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

e) Zatgcznik nr 5: Wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych.

f) Zatgcznik nr 6: Wskazniki projektu z podziatem na Lidera projektu i Partnerow

Podpisy i pieczecie:

W imieniu Lidera projektu:
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MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny

Fundusze
i Europejskie N\ MALOPOLSKA

Zatgcznik Nr 2 do Umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu. Budzet Projektu z podziatem na
Lidera projektu i Partneréw

Budzet Projektu z podzialem na Lidera projektu i Partneréw:

Podmiot Koszty Kwota Koszty Wkiad wiasny (w taczna kwota
kwalifikowalne | dofinansowania | niekwalifikowane kosztach srodkow
kwalifikowanych i przeznaczona na
niekwalifikowanych) | realizacje zadan

1 2 & 4 5 6 (tj. suma pozycji 2 i 4)

Lider

projektu

Partner 1

Partner 2

Partner 3

tacznie:




Fundusze

turopejsie AN MALOPOLSKA

Program Regionalny

INSTYTUCJA Unia Europejska
WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Zatgcznik Nr 3 do Umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu: Harmonogram pfatnosci

Harmonogram ptatnosci

Partner 1:

Nr transzy Kwota zaliczki / Okres rozliczeniowy Kwota wydatkow
refundaciji

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:

Partner 2:

Nr transzy Kwota zaliczki / Okres rozliczeniowy Kwota wydatkow
refundacji

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:

Partner 3:

Nr transzy Kwota zaliczki / Okres rozliczeniowy Kwota wydatkow
refundaciji

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:




INSTYTUCJA Unia Europejska
WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Program Regionalny

Fundusze
i Europejskie N\ MALOPOLSKA

Zatgcznik Nr 4 do Umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu: Wzér upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922), upowazniam
................................... do przetwarzania danych osobowych w zbiorze .....................oonl

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego Z ............ccoviviiiiiiiiiennnnnn

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznieh.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922, ) a takze z
obowigzujacymi W ......ccoviiiiiiiiiin, Politykg bezpieczenstwa ochrony danych osobowych i
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tym
dokumencie.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak réwniez
po ustania stosunku prawnego 1§czgcego MNI€ Z ..........coiuiiiiiiiiiiiie e,

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 5 do Umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu: Wzér odwotania upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem ... r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922), odwotuje

upowaznienie Pana /Pani* ... 0] SRR do przetwarzania danych
osobowych wydane wdniu ............ccoeeeenennn..

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznieh.

(miejscowos¢, data)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 6 do Umowy partnerskiej na rzecz realizacji projektu: Wskazniki projektu z podziatem na
Lidera projektu i Partnerow

Wskazniki projektu z podzialem na Lidera projektu i Partneréw (tabele nalezy powielié¢
dla kazdego z podmiotu bedacego strong umowy partnerstwa):

(l)\lc?rivivoetu Rok Rok Rok Rok
P 20.. 20.. 20.. 20.. Lacznie
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Fundusze
E Europejskie N\ MALOPOLSKA

Zatgcznik nr 7 do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym

w ramach osi 1, 91 10 RPO WM 2014-2020-Regulamin korzystania z systemu e-RPO. (EFRR)

Requlamin korzystania z Systemu e-RPO

§1.

Definicje

W treéci niniejszego Regulaminu wyrazeniom, pisanym duzg literg, nadano nastepujgce znaczenie:

1. System e-RPO — oznacza system informatyczny udostepniany przez Instytucje Zarzgdzajgca (1Z).
System umozliwia samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem/ realizacja/

rozliczeniem/ monitorowaniem projektu w zakresie funkcjonalnosci Systemu.

2. Instytucja Zarzadzajgca (1Z) - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego petnigcy swoje funkcje przy

pomocy Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego w Krakowie.

3. Instytucja Posredniczaca (IP) — Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, Wojewddzki Urzad

Pracy.

4. Administrator Systemu (AS) - Instytucja Zarzadzajgca, ktérej zadania wykonuje Departament
Funduszy Europejskich (FE) Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego

ul. Wielicka 72 B, 30-552 Krakdw.

5. Whnioskodawca/Beneficjent — podmiot o ktérym mowa w art. 2 pkt 1, 28 ustawa z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw z zakresie polityki spéjnosci finansowanych

w perspektywie finansowej 2014-2020.

6. Uzytkownik — osoba, upowazniona przez Wnioskodawce/Beneficjenta do utworzenia konta w jego

imieniu w systemie e-RPO.

7. Uzytkownik posredni — osoba, ktdrej zostat udzielony za zgodg Wnioskodawcy/Beneficjenta dostep

przez Uzytkownika do danego Konta w systemie e-RPO.

8. Dane - informacje niezbedne do przygotowania i realizacji projektu w szczegdlnosci dane
osobowe, finansowe, ksiegowe, rachunkowe oraz inne informacje zwigzane z projektem

Whnioskodawcy/ Beneficjenta, wprowadzone przez niego samodzielnie do Systemu e-RPO.

9. Konto - zbiér zasobdéw i uprawnien w ramach Systemu e-RPO, przypisanych konkretnemu

Uzytkownikowi/W nioskodawcy/Beneficjentowi.

10. Administrator Lokalny (AL) - pracownik 1Z lub IP ogtaszajgcej nabér, wyznaczony przez kierownika
jednostki, do zarzgdzania Systemem e-RPO w zakresie: nadawania uprawnien, wsparcia

technicznego w obstudze e-RPO, obstugi zgtoszen dotyczacych problemow technicznych.

11. Punkt Informacyjny (FEM) — punkt informacyjny o funduszach europejskich z siedzibg w Krakowie,
Chrzanowie, Tarnowie, Nowym Targu, Nowym Sgczu. Adresy i telefony na stronie

www.rpo.malopolska.pl.

INSTYTUCIA Unia Europejska
Mz 5 WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
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12. Regulamin - oznacza niniejszy dokument.
13. RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

14. Bezpieczny podpis elektroniczny — podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 2 ustawy z dnia
18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. z 2013 r. poz. 262 z pdzn. zm.), ktdry jest
przyporzadkowany wytgcznie do osoby skfadajgcej ten podpis, jest sporzadzany za pomocg
podlegajgcych wytacznej kontroli osoby sktadajgcej podpis elektroniczny bezpiecznych urzgdzen
stuzgcych do sktadania podpisu elektronicznego i danych stuzgcych do sktadania podpisu
elektronicznego, jest powigzany z danymi, do ktérych zostat dotgczony, w taki sposéb, ze
jakakolwiek pdzniejsza zmiana tych danych jest rozpoznawalna.

§ 2.
System e-RPO

1. System e-RPO jest lokalnym systemem informatycznym wspierajgcym wdrazanie RPO WM na lata
2014-2020. Decyzja o budowie systemu zostata podjeta przez 1Z RPO.

2.  Korzystanie z Systemu e-RPO wymaga uprzedniej rejestracji w celu zatozenia konta.

3. Zaktadane Konto nalezy do Uzytkownika. Uzytkownik moze korzysta¢ z Systemu e-RPO za
pomoca dowolnego komputera potgczonego z internetem, przy spetnieniu wymagan technicznych
okreslonych w paragrafie 7.

4, System e-RPO umozliwia w szczegdlnosci:

wprowadzanie, przechowywanie, modyfikowanie Danych

aplikowanie o wsparcie finansowe (wniosek aplikacyjny)

rozliczenie projektu w ramach RPO WM (wniosek o ptatno$¢/ postepowania kontrolne)
monitorowanie trwatosci projektu

prowadzenie wszelkiej korespondencji pomiedzy IZ lub IP a Wnioskodawca/ Beneficjentem

©Poo o

5. System e-RPO umozliwia Uzytkownikowi, po uprzednim zalogowaniu sie do Konta, wprowadzanie
Danych oraz korzystanie z Systemu, w celu wykonywania czynnosci okreslonych w pkt.4.

6. Systemu e-RPO moze ulec modyfikacji w trakcie korzystania przez Uzytkownika o czym
Uzytkownik zostanie poinformowany.

7. Szczegoélowe warunki ubiegania sie o dofinansowanie za posrednictwem systemu e-RPO
jak i sposob korespondencji okreslony zostanie kazdorazowo w Regulaminie konkursu, jak
réwniez w umowie o dofinansowanie projektu.

8. Skiadanie przez Whnioskodawce/Beneficjenta wniosku aplikacyjnego, wniosku o pfatnosé,
zatgcznikow, oswiadczen, wszelkiej korespondencji mozliwe jest wylgcznie za posrednictwem
Systemu e-RPO z wykorzystaniem bezpiecznego podpisu elektronicznego z waznym
certyfikatem kwalifikowalnym.



10.

11.

12.

13.

§ 3.

Rejestracja, ogolne zasady z korzystania z Systemu e-RPO
Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO posiadanie konta w Systemie.

Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem: erpo.malopolska.pl.
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent wprowadza wymagane dane iinformacje za pomocg
formularza rejestracji. Podaje wiasne: imie, nazwisko oraz adres e-mail oraz potwierdza, ze zapoznat
sie z zapisami Regulaminu.

System e-RPO, po uzyskaniu powyzszych danych, w sposoéb automatyczny przesyta na podany
w toku rejestracji adres poczty elektronicznej, wiadomos$¢, ktéra zawiera potwierdzenie rozpoczecia
procedury rejestracji. Do wiadomosci zalgczony jest link, za posrednictwem, ktérego
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy pierwszym
logowaniu do systemu.

Z chwilg zakonczenia procedury rejestracji tworzone jest Konto. Dostep do Konta mozliwy jest pod
adresem: erpo.malopolska.pl.

Wymagania dotyczace haset do konta:

Minimalna dtugos¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakéw

Hasto zawiera matg i wielkg litere oraz cyfry i znak specjalny

Zmiana hastfa nastepuje nie rzadziej niz co 30 (trzydziesci) dni

Hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegolnosci nie nalezy jako hasto
wykorzystywaé: dat, imion, nazwisk, inicjatdbw, numeréw rejestracyjnych samochoddw,
numerow telefonéw badz innych nazw bezposrednio kojarzacych sie z Uzytkownikiem.

coop

W przypadku trzykrotnego uzycia nieprawidtowego hasta, konto jest blokowane na czas 15 minut,
po kolejnym trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta, konto Uzytkownika/Wnioskodawcy/
Beneficjenta zostanie zablokowane. Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu do
Administratora Systemu na adres email admin@erpo.malopolska.pl.

Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent zarejestrowany w Systemie e-RPO zobowigzany jest do
korzystania z Konta zgodnie z jego przeznaczeniem oraz funkcjonalnoscia.

7. W systemie e-RPO bedzie tworzone jedno Konto dla danego
Uzytkownika/Wnioskodawcy/Beneficjenta.  Posiadajagcy Konto w  systemie e-RPO,
ma mozliwo$¢ udostepniania danego Konta innym, wybranym przez siebie Uzytkownikom
posrednim. Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent ponosi petng odpowiedzialnos¢ za
dane wprowadzone przez Uzytkownikéw posrednich, ktérym udostepnit Konto.

Jeden Uzytkownik/wnioskodawca/Beneficjent powinien utworzy¢ jedno konto na potrzeby
aplikowania o $rodki z RPO WM.

Haset nie nalezy zapisywac i pozostawia¢ w miejscu, w ktérym mogtyby zostaé ujawnione.

Hasta nie powinny by¢é wpisywane w obecnosci oséb trzecich, jesli mogg one zauwazy¢ tresc
wpisywanego hasta.

Bez wzgledu na okolicznosci Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent nie moze ujawniac
swojego hasta do Systemu.

Jesli istnieje podejrzenie, ze hasto zostato ujawnione, nalezy je natychmiast zmienié.

Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent zobowigzany jest do podania w trakcie rejestraciji
prawdziwych danych osobowych i kontaktowych, a takze do ich aktualizaciji.


mailto:admin@erpo.malopolska.pl

14.

W przypadku podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa Systemu e-RPO,
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent zobowigzany jest do zgtaszania incydentu AL wraz
Z opisem incydentu na nastepujgce adresy e-mail:

a. dla naboréw ogtoszonych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego:
admin@erpo.malopolska.pl

b. dla naboréw ogtoszonych przez Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci:
adminerpo@mcp.malopolska.pl

c. dla naboréw ogtoszonych przez Wojewddzki Urzgd Pracy w Krakowie:
pomocrpo@wup-krakow.pl

§ 4.

Prawa i obowiazki 1Z

. System jest dostepny dla Uzytkownika catodobowo przez bezpieczne szyfrowane potgczenie SSL

pod adresem: erpo.malopolska.pl. z zastrzezeniem mozliwosci wystgpienia przerw technicznych
badz wynikajgcych z awarii technicznych.

IZ dotozy wszelkich staran, celem zapewnienia prawidtowego dziatania systemu e-RPO.

W przypadku zgtoszenia przez Uzytkownika probleméw technicznych pojawiajgcych sie w zwigzku
z uzytkowaniem Konta, 1Z na zyczenie moze dokonaé¢ sprawdzenia technicznych aspektow
funkcjonowania Konta oraz wykona¢ wszelkie czynnosci naprawcze niezbedne dla rozwigzania
zaistniatych problemow.

W przypadku wystgpienia przerw w ciggtosci dziatania Systemu e-RPO wynikajgcych z awarii
technicznych (trwajgcych powyzej 48 godzin), zawinionych przez 1Z, |Z zobowigzuje si¢ do
przesytania komunikatow zwigzanych z dalszg procedurg postepowania przez Uzytkownika
z dokumentacjg i sposobem komunikacji. Jednoczesnie |Z zastrzega, iz na etapie ubiegania sie o
dofinansowanie bedg obowigzywaty w takich przypadkach zasady okreslone w Regulaminie
konkursu.

§ 5.

Prawa i obowigzki Uzytkownika

Obowigzkiem Uzytkownika/Wnioskodawcy/Beneficjenta Systemu e-RPO, jest przestrzeganie zasad
ustanowionych w niniejszym Regulaminie, tak aby zapewnia¢ odpowiedni poziom bezpieczenstwa
informacji oraz utrzymanie ciggtosci dostepu do informac;ji.

W zwigzku z korzystaniem z Systemu e-RPO kazdy Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent
zobowigzany jest do:

a. przestrzegania wszelkich przepisbw prawa oraz powszechnie obowigzujgcych zasad
korzystania z sieci Internet,

b. nieprowadzenia jakichkolwiek dziatan zagrazajgcych bezpieczehstwu Systemu e-RPO lub
systemow komputerowych osob trzecich,
C. zapoznawania sie ze wszystkimi zmianami Regulaminu i przestrzegania jego postanowien.

W zwigzku z korzystaniem z Systemu e-RPO Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent oswiadcza,
ze podane przez niego podczas rejestracji w Systemie dane i informacje sg aktualne i zgodne
z prawdag, a w przypadku zmiany takich danych zobowigzuje sie do niezwtocznej ich aktualizaciji.
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§ 6.

Zakaz dziatan bezprawnych

. Zabronione jest korzystanie z Systemu e-RPO w celu destabilizacji pracy, poufnosci lub integralnosci
Systemu e-RPO, innych systemdw komputerowych nalezgcych do oséb trzecich, a takze naruszenia
integralnosci lub poufnos$ci danych zgromadzonych w takich systemach informatycznych.
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent moze korzysta¢ z Systemu wylgcznie w sposéb zgodny
z jego przeznaczeniem i funkcjonalno$cia okreslong w niniejszym dokumencie.

. Zgodnie z art. 269a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 1997 r. nr 88, poz. 553
z pézn. zm.) kto, nie bedagc do tego uprawnionym, przez transmisje, zniszczenie, usuniecie,
uszkodzenie, utrudnienie dostepu lub zmiane danych informatycznych, w istotnym stopniu zaktéca
prace systemu komputerowego lub sieci teleinformatycznej, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 3 miesiecy do 5 lat.

§7.

Warunki techniczne

. Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania przez
Uzytkownika/wnioskodawce/Beneficjent systemem teleinformatycznym spetniajgcym nastepujgce
minimalne wymagania techniczne:

a. posiadania dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s

b. zastosowania przeglgdarek Explorer 10, Firefox 30, Chrome 36,0pera 11 oraz Safari 5.0 lub
nowszych wersji skonfigurowanych w sposdb umozliwiajgcy korzystanie z Javascriptu,
Cookies, SSL oraz Apletow Java,

. Maksymalna wielkos¢ zatgcznikéw przesytanych w systemie e-RPO: 20 MB, sugerowana wielkosc¢
5 MB

3. Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: doc, docx, pdf, xlIs, xIsx, odt, ods, jpg, tiff

. System e-RPO nie posiada funkcji przesylania plikéw skompresowanych

5. System e-RPO zostat zoptymalizowany dla przegladarek internetowych o rozdzielczosci 1280x800

oraz wyzszych.

. Zaleca sie zainstalowanie na komputerze oprogramowania antywirusowego oraz firewall.

§ 8.
Awarie, wady, usterki

. Awarie, wady i usterki w dziataniu Systemu e-RPO nalezy zgtaszaé AL wylgcznie drogg
elektroniczng na nastepujace adresy mail:

a. dla naboréw ogtoszonych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego:
admin@erpo.malopolska.pl

b. dla naboréw ogtoszonych przez Matopolskie Centrum Przedsiebiorczo$ci:
adminerpo@mcp.malopolska.pl

c. dla naboréw ogtoszonych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie:
pomocrpo@wup-krakow.pl

. AL rozpatruje zgtoszenie niezwtocznie po jego otrzymaniu.

. AL udzieli odpowiedzi na zgtoszony problem, przesytajgc odpowiedz na ostatni podany przez
Uzytkownika/Wnioskodawce/Beneficjenta adres e-mail.

. W przypadku wystgpienia awarii, ktora uniemozliwi kontakt
z Uzytkownikiem/Wnioskodawca/Beneficjentem, o ktérym mowa w ust. 3, I1Z opublikuje informacje,
w Internecie pod adresem www.rpo.malopolska.pl, o awarii i terminie jej usuniecia. Jednoczesnie I1Z
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zastrzega, iz na etapie ubiegania sie o dofinansowanie bedg obowigzywaty w takich przypadkach
zasady okreslone w Regulaminie konkursu.

. 1Z dopuszcza czasowg niedostepnos¢ systemu, przerwy techniczne.

§ 9.

Dane Osobowe

. Dane osobowe Uzytkownika przetwarzane sg w Systemu e-RPO na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz. U. 2014 r.
poz. 1182), wytgcznie do celéw zwigzanych z zarzgdzaniem systemem e-RPO. Zgoda osoby, ktérej
dane dotyczg, wyrazana jest poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu.

. Administratorem Danych jest Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22,
31-156 Krakéw, adres do korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow. Przedmiotowe dane
osobowe sg zbierane wcelu, oktorym mowa wust. 1, atakze wcelach archiwalnym
i statystycznym. Ich podanie jest dobrowolne, a kazda osoba ma prawo dostepu do tresci swoich
danych oraz ich poprawiania.

. W przypadku przetwarzania danych osobowych przez 1Z na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 1 ustawy
o ochronie danych osobowych, tj. zgody osoby, ktérej dane dotycza, stosownie do tresci art. 7 pkt 5
ww. ustawy, zgoda moze by¢ odwotana w kazdym czasie. Niniejsze uprawnienie jest realizowane
poprzez wystanie pocztg elektroniczng na adres admin@erpo.malopolska.pl stosownego zgdania
wraz z podaniem imienia, nazwiska oraz nazwy Instytucji ktérg reprezentuje.

. 1Z nie ponosi odpowiedzialnosci za nieuprawniong zmiane danych lub dostep do informac;ji
przeznaczanej dla Uzytkownika przez osoby trzecie, przy uzyciu oryginalnych identyfikatorow
Uzytkownika.

§ 10.

Postanowienia Koncowe

. 1Z udostepnia aktualng tres¢ niniejszego Regulaminu w Systemie e-RPO pod adresem:
erpo.malopolska.pl.

. 1Z uprawniona jest do dokonania zmiany postanowien Regulaminu, w szczegdélnosci w sytuacii:
zmiany sposobu funkcjonowania Systemu e-RPO, poprawy przez |1Z bezpieczenstwa informaciji,
poziomu ochrony danych osobowych, rozszerzenie lub ulepszenie funkcjonalnosci aplikacji, zmian
wynikajgcych z realizacji RPO WM.

. 1Z poinformuje o zmianach Regulaminu za posrednictwem Systemu e-RPO lub pocztg elektroniczng
na adresy wskazane przez Uzytkownika/Wnioskodawce/Beneficjenta.

. Uzytkownik moze zrezygnowaé z korzystania z Systemu e-RPO poprzez wyrejestrowanie
zatozonego Konta. Po skutecznym wyrejestrowaniu Uzytkownik traci dostep do Systemu e-RPO
i Konto wygasa.
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INSTYTUCIA Unia Europejska
WOJEWODZTWA Europejski Fundusz
MALOPOLSKIEGO Rozwoju Regionalnego

Fundusze
E Europejskie N MALOPOLSKA

Program Regionalny

Zatgcznik nr 8 do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9i 10 RPO WM 2014-2020-Regulamin korzystania z systemu e-RPO. (EFRR)

Definicje wskaznikow
Dziatanie 1.3 RPO WM 2014-2020 — MALOPOLSKIE CENTRA INNOWACJI
tryb pozakonkursowy

Cel Tematyczny 1
Wzmacnianie badan naukowych, rozwoju technologicznego i innowacji

Liczba przedsiebiorstw korzystajacych z zaawansowanych
Nazwa wskaznika ustug (nowych i/lub ulepszonych) s$wiadczonych przez
instytucje otoczenia biznesu

Charakter wskaznika obligatoryjny

Jednostka miary Szt.

Dziatanie 1.3 Matopolskie Centra Innowaciji
Poddziatanie -

Rodzaj wskaznika Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny | 1b

Zakres interwencji -

typy projektéw B. regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

Liczba przedsiebiorstw, korzystajgcych z ustug dotychczas nie
oferowanych przez wspartg Instytucje Otoczenia Biznesu (IOB) -
wprowadzonych do oferty IOB Ilub ulepszonych (np. poprzez
zwiekszenie zakresu ustug, podniesienie jakosci ustug, zmiane
Definicja wskaznika sposobu swiadczenia ustug), w wyniku realizowanego projektu.
Definicje IOB i inne szczegdtowe zapisy dotyczgce I0B sg zgodne z
zapisami Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020.

Liczba instytucji otoczenia biznesu wspartych w zakresie

Nazwa wskaznika . RN
profesjonalizacji ustug

Charakter wskaznika obligatoryjny

Jednostka miary Szt.

Dziatanie 1.3 Matopolskie Centra Innowacji
Poddziatanie -

Rodzaj wskaznika Produkt

Priorytet Inwestycyjny | 1b

Zakres interwencji -

typy projektow B. regionalny program rozwijania centréw transferu wiedzy

Liczba instytucji otoczenia biznesu wspartych w celu

e vl E profesjonalizacji ustug dla przedsiebiorstw.




Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikéw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji, gdy realizacja projektu wptywa/bedzie wptywa¢ na wykonanie wskaznikow
horyzontalnych wyszczegdlnionych w nizej zamieszczonych formatkach, Wnioskodawca
zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu natomiast nie jest
obligatoryjne wskazywanie wartosci docelowych dla tych wskaznikbw na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie (oznacza to, ze na etapie wniosku o
dofinansowanie wartosci docelowe tych wskaznikbw mogg przybra¢ wartos¢ 0, natomiast
bedg one zasilane (ij. bedg odnotowywaty przyrost) na etapie (wskazniki produktu) lub
bezposrednio po (wskazniki rezultatu) realizacji projektu).

Z uwagi na brzmienie kryterium wyboru projektow: ,Wptyw na zasade réwnosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami”, Wnioskodawca nie
powinien wykazywac¢ jako docelowych, wartosci ,0° w odniesieniu do wskaznikow
horyzontalnych  Liczba  obiektow dostosowanych do potrzeb osé6b z
niepetnosprawnosciami i Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty
racjonalnych usprawnien dla oso6b z niepelnosprawnosciami.

Wskazanie ,0” wartosci docelowej w tej sytuacji zwiekszy prawdopodobienstwo zgdania od
Whnioskodawcy wyjasnien. Brak wyjasnien Wnioskodawcy lub podtrzymanie w ich efekcie
oceny wskazujgcej na negatywny wptyw projektu na te polityke horyzontalng, bedzie skutkowat
negatywng oceng projektu w zwigzku z niespetnieniem ww. kryterium. Zapis nie dotyczy
sytuacji, gdy zasada dostepnosci produktéw projektu nie znajduje zastosowania (neutralnosé
produktow projektu dla osob z niepetnosprawnosciami réznego rodzaju) (wtedy ww. wskazniki
sg nieadekwatne).

Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z

Nazwa wskaznika . . .
niepetnosprawnosciami

Jednostka miary szt.

Dziatanie 1.3 Matopolskie Centra Innowacji
Poddziatanie -

Rodzaj wskaznika Produkt

Priorytet Inwestycyjny | wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji —

typy projektow B. regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw, ktére zaopatrzono
w specjalne podjazdy, windy, urzadzenia gtoSnoméwigce, badz inne
rozwigzania umozliwiajgce dostep (ij. usuniecie barier w dostepie,
w szczegolnosci  barier architektonicznych) do tych obiektow
i poruszanie sie po nich osobom z niepetnosprawnosciami
ruchowymi czy sensorycznymi.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje potgczone
Z gruntem w sposob trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych
i elementow sktadowych, bedgce wynikiem prac budowlanych (wg.
def. PKOB).

Nalezy poda¢ liczbe obiektéw, w ktérych zastosowano rozwigzania
umozliwiajgce dostep osobom z niepetnosprawnosciami ruchowymi
czy sensorycznymi lub zaopatrzonych w sprzet, a nie liczbe
sprzetow, urzadzen itp.

Definicja wskaznika




Jesliinstytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektéw, nalezy zliczy¢
wszystkie, ktére dostosowano do potrzeb os6b
Z niepetnosprawnosciami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego
Z dostosowaniem obiektéw do potrzeb 0s6b
Z niepetnosprawnosciami w ramach danego projektu.

Do wskaznika powinny zosta¢ wliczone zaréwno obiekty
dostosowane w projektach ogélnodostepnych, jak i dedykowanych
(zgodnie z kategoryzacjg projektow z Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownoSci szans | niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla o0s6b z niepetnosprawnoSciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020).

Nazwa wskaznika

Liczba projektéw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien dla oséb z niepetnosprawnosciami

Jednostka miary

Szt.

Dziatanie 1.3

Matopolskie Centra Innowacji

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji —
typy projektow

B. regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany
oraz dostosowania, nie nakfadajgce nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla kazdego
konkretnego  przypadku, w celu zapewnienia  osobom
Z niepetnosprawnosciami mozliwosci korzystania z wszelkich praw
cztowieka i podstawowych wolnosci oraz ich wykonywania na
zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego
z racjonalnymi usprawnieniami w ramach danego projektu.
Przyktady racjonalnych usprawnieh: ttumacz jezyka migowego,
transport niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury (nie tylko
budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury komputerowej np.
programy powiekszajgce, méwigce, drukarki materiatébw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujgce.

Do wskaznika powinny zosta¢ wliczone zaréwno projekty
ogolnodostepne, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych
usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie z kategoryzacjg projektéw
z Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownoSci Szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnoSci dla 0s0b
Z niepetnosprawnoS$ciami oraz zasady rownosSci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020).
Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob
Z niepetnosprawnoS$ciami oraz zasady rownoSci szans Kobiet
I mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Nazwa wskaznika

Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa)




Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsigbiorstwa) - kobiety

Wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa) - mezczyzni

Jednostka miary

EPC

Dziatanie 1.3

Matopolskie Centra Innowacji

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji —
typy projektow

B. regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

Definicja wskaznika

Przedmiotowy wskaznik jest dedykowany wszystkim pozostatym -
poza przedsiebiorcami - dziatajgcym podmiotom. Wskaznik stuzy
do pomiaru liczby pracownikow zatrudnionych na podstawie
umowy o prace (nie dotyczy umow o dzieto oraz umow zlecenia czy
samozatrudnienia - kontraktu) i odnosi sie jedynie do nowych
stanowisk pracy powstalych w wyniku efektéw wspieranego
projektu w danym podmiocie.

Poniewaz jest to wskaznik, ktory prezentuje czesé¢ wzrostu
zatrudnienia "przed-po", to jego wartoscig jest réznica pomiedzy:
tgczng liczbg stanowisk pracy po zakonczeniu realizacji projektu a
laczng liczbg stanowisk pracy na dzien rozpoczecia realizacji
projektu. Wakaty, stanowiska pracy chronionej jak i pracownicy
zatrudnieni do realizacji projektu nie sg wliczani do osiggniecia tego
wskaznika.

Przyktad:

Beneficjent prowadzit dziatalno$¢ i przed ztozeniem projektu
zatrudniat 12 osob. Po zrealizowaniu projektu, zatrudnit kolejne 2
osoby. W konsekwencji realizacji projektu zatrudnienie wzrosto
0 2 osoby (14 po minus 12 przed).

Wskaznik powinien zosta¢ odnotowany tylko jezeli jest wyzszy niz 0,
z zastrzezeniem, ze odnotowany wzrost zatrudnienia mozna
przypisa¢ do wiarygodnego wsparcia w ramach projektu i wyliczany
jest w petnych etatach, zgodnie z ekwiwalentem petnego czasu
pracy — EPC.

Z uwagi na fakt, iz wskaznik dotyczy ,wzrostu” wartos¢ bazowa
wskaznika zawsze bedzie wynosic O.

Poprzez petny etat nalezy mie¢ na uwadze prace Swiadczona:
w petnym wymiarze godzin, dorywczo Ilub sezonowo. Praca
Swiadczona sezonowo i dorywczo moze zosta¢ przekonwertowana
do petnego etatu za pomocag ekwiwalentu petnego czasu pracy -
EPC, co oznacza jeden osobo-rok poswiecony wytgcznie na
realizacje prac wynikajgcych z udzielonego wsparcia. Zatrudnienie
w ekwiwalentach petnego czasu pracy ustala sie na podstawie
proporcji  czasu przepracowanego przez poszczegolnych
pracownikdbw w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do
petnego czasu pracy obowigzujgcego w danej instytucji na danym
stanowisku pracy (zgodnie z wytycznymi Giéwnego Urzedu
Statystycznego zamieszczonymi w objasnieniach do formularza
PNT-01 lub PNT-01/s). Przy wyliczeniu EPC nie nalezy odejmowaé
urlopéw wypoczynkowych, absenciji oraz innych nieobecnosci




usprawiedliwionych (poza urlopami bezptatnymi i urlopami
wychowawczymi trwajgcymi nieprzerwanie powyzej 3 miesiecy).

Stanowiska pracy powinny by¢ state tzn. kazdorazowo statym
stanowiskiem pracy pracownika bedziemy nazywa¢ stanowisko
sposrod okreslonych w umowie o prace, w ktérym pracownik
przez diuzszy czas systematycznie swiadczy prace w petnym
jak i w niepelnym wymiarze oraz sezonowo, z zastrzezeniem, ze
Swiadczenie pracy przez danego pracownika, jest powtarzalne.
Podmioty, ktére ogtosity upadtos¢ (po zrealizowania projektu) sg
zaznaczone jako 0 wzrostu zatrudnienia.

Stanowisko pracy powstate w wyniku realizacji projektu, musi
spetnia¢é wymoég trwatosci tzn. musi byé utrzymane przez
beneficjenta zgodnie z zasadami przyjetymi przez 1Z RPO w
Podreczniku Kwalifikowania Wydatkdéw objetych dofinansowaniem w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

Wskaznik nalezy mierzy¢ w rozbiciu na Kobiety (K) i Mezczyzn (M)
oraz Ogoétem (O).

Nazwa wskaznika

Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy
Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy —
kobiety

Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy —
mezczyzni

Jednostka miary

EPC

Dziatanie 1.3

Matopolskie Centra Innowac;ji

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji —
typy projektéw

B. regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

Definicja wskaznika

Wskaznik stuzy do pomiaru liczby pracownikdéw zatrudnionych
bezposrednio w efekcie realizacji projektu, pracujgcych na
podstawie uméw cywilnoprawnych tj.: uméw o dzieto, umédw
Zlecenia czy samozatrudnienia — kontraktu, jak i pracujgcych na
podstawie uméw o prace na czas okreslony np.: do obstugi
projektu, zaréwno w przedsiebiorstwach jak i pozostatych
podmiotach nie bedacych przedsiebiorstwami.

Miejsce pracy powstate w wyniku realizacji projektu, nie musi
spetnia¢ wymogu trwatosci tzn. nie musi by¢ utrzymane przez
beneficjenta, chyba Zze odrebne przepisy lub zasady programowe
naktadajg bardziej restrykcyjne obowigzki w tym zakresie.

Liczba etatow wykazywana jest w tzw. ekwiwalencie petnego czasu
pracy (EPC).

Zatrudnienie w ekwiwalentach petnego czasu pracy ustala sie na
podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczegolnych
pracownikédw w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do
petnego czasu pracy obowigzujgcego w danej instytucji (zgodnie z




wytycznymi Gtéwnego Urzedu Statystycznego zamieszczonymi
w objasnieniach do formularza PNT-01 Ilub PNT-01/s). Przy
wyliczeniu EPC nie nalezy odejmowac¢ absencji oraz innych
nieobecnosci usprawiedliwionych.

W przypadku osob wykonujgcych dang dziatalnos¢ na podstawie
umowy zlecenia, umowy o dzieto lub samozatrudnienia — do
wyliczenia EPC podajemy: petny, faktyczny czas pracy w roku
sprawozdawczym ,ze wszystkich uméw”, podany jako odpowiedni
utamek rocznego czasu pracy.

Wskaznik nalezy mierzy¢ w rozbiciu na Kobiety (K) i Mezczyzn (M)
oraz Ogdétem (O).

Nazwa wskaznika

Liczba utrzymanych miejsc pracy
Liczba utrzymanych miejsc pracy — kobiety
Liczba utrzymanych miejsc pracy — mezczyzni

Jednostka miary

EPC

Dziatanie 1.3

Matopolskie Centra Innowac;ji

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji —
typy projektow

B. regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

Definicja wskaznika

Wskaznik stuzy do pomiaru liczby miejsc pracy, ktore zostaty
utrzymane w wyniku wsparcia, w ciggu petnego roku
kalendarzowego od zakonczenia realizacji projektu,
a ktére bytyby zlikwidowane, gdyby tego wsparcia Beneficjent nie
uzyskat. Etaty muszg by¢ obsadzone (nieobsadzonych etatéw sie
nie wlicza). Prace sezonowe i niepetnowymiarowe nalezy przeliczy¢
na ekwiwalent petnego czasu pracy.

Zatrudnienie w ekwiwalentach petnego czasu pracy ustala sie na
podstawie proporcji czasu przepracowanego przez poszczegolnych
pracownikébw w ciggu roku sprawozdawczego w stosunku do
petnego czasu pracy obowigzujgcego w danej instytucji (zgodnie
z wytycznymi Gtéwnego Urzedu Statystycznego zamieszczonymi
w objasnieniach do formularza PNT-01 Ilub PNT-01/s). Przy
wyliczeniu EPC nie nalezy odejmowac¢ absencji oraz innych
nieobecnosci usprawiedliwionych.

W przypadku osob wykonujgcych dang dziatalno$¢ na podstawie
umowy zlecenia, umowy o dzieto lub samozatrudnienia — do
wyliczenia EPC podajemy: petny, faktyczny czas pracy w roku
sprawozdawczym ,ze wszystkich uméw”, podany jako odpowiedni
utamek rocznego czasu pracy.

W celu weryfikacji, czy utrzymano wymagang liczbe miejsc pracy,
nalezy po zakonczeniu realizacji projektu poréwnaé poziom
wyjsciowy zatrudnienia (na moment ztozenia wniosku aplikacyjnego)
z poziomem zatrudnienia po uptywie 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji projektu.

Wskaznik nalezy mierzy¢ w rozbiciu na Kobiety (K) i Mezczyzn (M)
oraz Ogotem (O).




Nazwa wskaznika

Liczba podmiotéw wykorzystujgcych technologie
informacyjno-komunikacyjne (TIK)

Jednostka miary

Szt.

Dziatanie 1.3

Matopolskie Centra Innowac;ji

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji —
typy projektéw

B. regionalny program rozwijania centrow transferu wiedzy

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe podmiotdw, ktére w celu realizacji projektu,
zainwestowaty w  technologie informacyjno-komunikacyjne,
aw przypadku projektéw edukacyjno-szkoleniowych, rowniez
podmiotéw, ktére podjety dziatania upowszechniajgce wykorzystanie
TIK.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT -
Information and Communications Technology) nalezy rozumieé
technologie pozyskiwania/ produkgciji, gromadzenia/
przechowywania, przesytania, przetwarzania i rozpowszechniania
informacji w formie elektronicznej z wykorzystaniem technik
cyfrowych i wszelkich narzedzi komunikacji elektronicznej oraz
wszelkie dziatania zwigzane z produkcjg i wykorzystaniem urzgdzen
telekomunikacyjnych i informatycznych  oraz  ustug im
towarzyszgcych; dziatania edukacyjne i szkoleniowe.

Podmiotami realizujgcymi projekty TIK moga by¢ m.in.: MSP, duze
przedsiebiorstwa, administracja publiczna, w tym jednostki
samorzadu terytorialnego, NGO, jednostki naukowe, szkoty, ktore
bedg wykorzystywac¢ TIK do usprawnienia swojego dziatania i do
prowadzenia relacji z innymi podmiotami.

W przypadku gdy beneficientem pozostaje jeden podmiot, we
wskazniku nalezy ujgé¢ wartos¢ ,1”. W przypadku gdy projekt jest
realizowany przez partnerstwo podmiotéow, w wartosci wskaznika
nalezy ujgc¢ kazdy z podmiotow wchodzgcych w sktad partnerstwa,
ktéry wdrozyt w swojej dziatalnosci narzedzia TIK.

Definicije zostaty opracowane na podstawie Wspdlnej Listy Wskaznikdéw Kluczowych

stanowigcej zatgcznik do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego

realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017r. (i dokumentéw

do ktorych zawiera odwotania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w

odniesieniu do wskaznikow EFRR, Katalogu definicji dla Celéw Tematycznych finansowanych

z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spdjnosci oraz dla pomocy

technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.).
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Zatgcznik nr 9 do Regulaminu przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9i 10 RPO WM 2014-2020-Regulamin korzystania z systemu e-RPO. (EFRR)

Instrukcja uzytkownika zewnetrznego
systemu e-RPO wspierajacego wdrazanie
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014-2020

Krakéw, 10.03.2016r.
Wersja 2
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System e-RPO

System e-RPO jest lokalnym systemem informatycznym wspierajgcym wdrazanie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO posiadanie konta w Systemie. Rejestracja w Systemie e-RPO
mozliwa jest pod adresem: erpo.malopolska.pl.

Poszczegdlne zasady korzystania z systemu zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 do Uchwaty Nr 939/17
ZWM z dnia 13 czerwca 2017 r. Kazdy Uzytkownik systemu akceptuje w/w zasady na etapie
zaktadania konta w systemie.

Korzystanie z Systemu e-RPO wymaga uprzedniej rejestracji w celu zatozenia konta. Zaktadane Konto
nalezy do Uzytkownika. Uzytkownik moze korzystaé z Systemu e-RPO za pomocg dowolnego
komputera potgczonego z Internetem, przy spetnieniu wymagan technicznych okreslonych w
Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO.

System e-RPO umozliwia w szczegdlnosci:
e wprowadzanie, przechowywanie, modyfikowanie danych,
o aplikowanie o wsparcie finansowe (wniosek o dofinansowanie),

e sktadanie wnioskéw o dofinansowanie bedgcych zatgcznikiem do umowy/aneksu do umowy
o dofinansowanie,

e prowadzenie wszelkiej korespondencji pomiedzy IZ lub IP a Wnioskodawcg na etapie naboru i
oceny projektéw do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

Szczegdtowe warunki ubiegania sie o dofinansowanie za posrednictwem systemu e-RPO jak i sposdb
korespondencji okreslony jest w Regulaminie konkursu, jak rowniez w umowie o dofinansowanie
projektu.



System e-RPO Krok po kroku

Dostep do systemu e-RPO mozliwy jest pod adresem https://erpo.malopolska.pl

Na stronie umieszczone sg funkcje umozliwiajgce rejestracje konta oraz zalogowanie sie do systemu.

i
I U Logowanie do systemu
i
i

€ Nowe hasto MNowy uzytkownik =2

Nowy uzytkownik =»

W tym celu, po wejsciu na strone erpo.malopolska.pl, nalezy wybrac opcje

2 Mastepny krok

wpisa¢ wymagane dane i klikng¢ przycisk

Wyswietlony zostanie Regulamin systemu e-RPO i mozliwo$¢ zarejestrowania konta. Po poprawnej
rejestracji pojawi sie nastepujgcy komunikat:

Ma podany adres wysfany zostat link do
ustawienia nowego hasda

€ Strona logowania

Podany adres e-mail staje sie automatycznie loginem wykorzystywanym w procesie logowania do
systemu.

Hasto musi sktadac sie, co najmniej 8 znakdéw oraz zawieraé¢ mate i wielkie litery oraz cyfry. Hasto nie
moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegdlnosci nie nalezy, jako hasto wykorzystywac:



dat, imion, nazwisk, inicjatdw, numerdw rejestracyjnych samochodéow, numeréw telefonéw badz
innych nazw bezposrednio kojarzacych sie z Wnioskodawcg/ Beneficjentem.

Na podany adres e-mail zostanie przestana wiadomos$¢ zawierajaca link aktywacyjny oraz login dla
utworzonego konta. W celu dokonczenia aktywacji konta nalezy postepowac zgodnie z
przedstawiong w ww. wiadomosci instrukcja.

Odzyskiwanie hasta

System e-RPO posiada funkcje nadawania nowego hasta. W przypadku braku mozliwosci zalogowania

. . , . . B € owe hasto .
sie do systemu nalezy wybra¢ w gtéwnym oknie systemowym przycisk , hastepnie
wpisac adres e-mail, ktory uzywany jest podczas logowania.

System automatycznie wygeneruje wiadomosc z linkiem umozliwiajgcym zmiane dotychczasowego
hasta, ktéry zostanie przestany na wskazany adres e-mail.

Strona gléwna

Po zalogowaniu sie do systemu zostanie wyswietlona strona gtdwna na ktérej znajdujg sie
podstawowe opcje systemowe. Istnieje mozliwos¢ wejscia do 3 zaktadek, umozliwiajgcych
aplikowanie do aktualnych naboréw lub wejscie do teczki projektow, gdzie znajdujg sie stworzone
przez danego uzytkownika wnioski.

Q Q i [ —

Nabory w ramach ZIT Projekly kiuczowe Brzki projekiow

Schemat zgloszenia wniosku za pomocg systemu e-RPO

e Zalogowanie sie do systemu po wczesniejszej rejestracji;

e Woypetnienie zgodnie z instrukcjg stanowigcg zatgcznik do Regulaminu konkursu i
zatwierdzenie formularza wniosku;

e Pobranie wersji PDF wniosku wraz z wygenerowang sumg kontrolng;
e Opatrzenie dokumentacji podpisem elektronicznym;

e Wystanie podpisanego elektronicznie wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami w systemie
e-RPO



Zlozenie wniosku o dofinansowanie

Whiosek nalezy wypetnic zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie. Dokument ten

jest zatgcznikiem do Regulaminu konkursu danego naboru wnioskdw udostepnianego wraz z

ogtoszeniem o naborze na stronie internetowej www.fundusze.malopolska.pl. Instrukcja zawiera

objasnienia, w jaki sposéb wypetni¢ poszczegdlne pola wniosku.

Mozliwos¢ aplikowania do konkretnego naboru mozliwe jest poprzez uruchomienie formularza do

wypetnienia wniosku. W tym celu nalezy wejs¢ w zaktadke Nabory, Nabory w ramach ZIT lub Projekty

kluczowe znajdujace sie na gtéwnej stronie systemowe;.

Q

Nabory wnioskow

Nabory w ramach ZIT

Projekty kluczowe

Nastepnie wybraé jeden z trwajgcych nabordéw i klikng¢ przycisk , znajdujacy sie przy konkretnym

naborze

W celu przejécia do szczegblowych informac o naborze prosze kiknaé przycisk: <%

Poziom wdrazania

0f 7 2

Dziatanie: 7.1 Infrastrukiura drogowa
Poddziatanie: 7.1.1 Drogi regionaine
05 pri 7 a

Dziatanie: 7.1 Infrastruktura drogowa

Poddziatanie: 7.1.1 Drogi regionalne
05 priorytetowa: & Dziedzictwo regionalne
Dziatanie: 6.2 Ochrona réznorodnosci biologiczne]
0 priorytetowa: 6 Dziedzictwo regionalne

Dziatanie: 6.2 Ochrona réznorodnosc biokogiczne]

05 priorytetowa: 9 Region spijny spokecznie
Dziatanie: 8.1 Aktywna integracja

Poddziatanie: 9.1.1 Aktywna integracia —projekty konkursowe wylacznie dia

ops/pcpr

03 priorytetowa: 13 Fomoc Techniczna
Dziatanie: 13.1 Wsparcie realizaci RFQ Wit
Poddziatanie: brak brak

0% priorytetowa: 5 Ochrona Srodowiska
Dziatanie: 5.1 Adaptacia do zmian kimatu
Poddziatanie: 5.1.2 Wsparcie skizb ratunkowych

Instytucia prowadzaca nabor wnioskov

Departament Funduszy Europejskich UMW

Departament Funduszy Europejskich UMWH

Departament Funduszy Europejskich UMWH

Departament Funduszy Europejskich UMW

Wafopolskie Centrum Przedsigbiorczodci

Departament Funduszy Europejskich UMW

Humer naboru

RPMP.07.01.01-Z.00-12-002/15

RPMP.07.01.01-Z.00-12-003/15

RPIP.08.02.00-Z.00-12-005/15

RPIP.06.02.00-Z.00-12-006/15

RPHP.09.01.01-R.01-12-007/15

RPIP.13.01.00-Z.00-12-010/15

RPMP.05.01.02-Z.00-12-004/15

Rozpoczecie

2015-07-29

2015-07-29

20150824

2015-08-24

2015-09-21

2015-10-08

2015-11-02

Zakoficzenie

2015-12-29

2015-12-29

2015-10-23

2015-10-23

2016-04-30

2015-12-31

2015-12-04

Budzet naboru

[+ ]

82925 963,00 zt

[+ ]

6882 855,00 2

18 851 850,00 2

[+l + |

2094 650,00 24

82161 569,43 70

190 507 440,00

14514 692,64 z1

Zostang wyswietlone podstawowe dane dotyczgce naboru oraz mozliwos¢ wygenerowania wniosku

aplikacyjnego. W tym celu nalezy klikng¢ w przycisk

sie u dotu ekranu.

[# Generuj wniosek aplikacyjny

znajdujacy



035 priorytetowa 7 Infrastruktura transportowa

Dziatanie 7.1 Infrastruktura drogowa
Poddziatanie 7.1.1 Drogi regionalne
Mumer naboru RPMP.07.01.01-1Z.00-12-00315

Podmiot odpowiedzialny za nabdr i ocene wnioskdw  Departament Funduszy Europejskich UMWM

Tryb wyboru Konkursowy
Rozpoczecie naboru 2015-07-29
Zakoriczenie nabory 2015-12-29
Budiet naboru 6 882 855,00
Maksymalny procent dofinansowania 85,00 %

[# Generuj wniosek aplikacyjny

Na stronie formularza dostepne jest menu umozliwiajgce poruszanie sie po konkretnych czesciach
whiosku.

Program oparscyjny REGIONALNY PROGRAM OPERACY JNY WOUEWIDZTWA MALDPOLSIIESD MA LATA 201 42020

Marws Winloskodswoy

AT-R Tyms projeicu
= O prioryeiows ITASTUCUNS TATSHOMCWS
- Dzlaiani= Infrasrulcurs drogowa
- Poddzisianks Crogil regilonaine
-_ Bjumer nanony RPMP.OT.0 012 001 2-00345
B Riodzs)] naibony Horlorsowy

W prawnym gérnym rogu znajdujg sie przyciski umozlwiajgce nawigacje

B Zapisz i zamknij | & FDFE | 25 fweryfikuj dane

Oprodcz podstawowych funkcji zapisujgcych, weryfikujacych i zatwierdzajgcych dane w systemie
istnieje mozliwos¢ pobrania uzupetnionego wniosku w formacie PDF. Mozliwos¢ ta jest dostepna na
kazdym etapie generowania wniosku.




Walidacja

Po wyborze przycisku S system wyswietli komunikat dotyczacy poprawnosci
uzupetnionego formularzu. Przed zatwierdzeniem elektronicznej wersji wniosku musi on zostaé
poprawnie zweryfikowany przez system. Wniosek, ktéry zostat zweryfikowany poprawnie i
zatwierdzony zostanie zapisany na serwerze oraz zostanie nadana suma kontrolna.

Po wypetnieniu catego formularza i zweryfikowaniu poprawnosci danych nalezy zatwierdzié¢ wniosek i

wygenerowac plik PDF. W tym celu nalezy w zaktadce pobraé dokument, a
nastepnie podpisac go przy pomocy zewnetrznego bezpiecznego podpisu kwalifikowanego.

Plik ten, musi zosta¢ podpisany przez upowazniong do tego celu osobe bezpiecznym podpisem
elektronicznym z waznym certyfikatem kwalifikowanym.

Po kliknieciu na ikone PDF, zostanie pobrany wniosek i zapisany w wybranej przez siebie lokalizacji.
W momencie zatwierdzenia wniosku, wniosek ten pojawi sie w zaktadce Teczki projektéw.

Zapis danych na serwerze odbywa sie automatycznie w momencie przechodzenia miedzy zaktadkami.

Teczka projektu

W teczce projektu znajdujg sie wszystkie wnioski danego uzytkownika. W celu ich edycji nalezy
klikng¢ przycisk .
System przekierowuje do okna umozliwiajgcego prace nad danym wnioskiem.

Znajduja sie tutaj podstawowe informacje dotyczace wniosku oraz dwie zaktadki: korespondencja
oraz wnioski aplikacyjne.

#& Strona gtdwna » Teczka projekiu

Beneficient

va 1 Gospodarka wiedz Dziatanie przedsiebiorstwach

1.2.3 Bony na innowacje aboru 01- 1815

Whioski aplikacyine



W zaktadce korespondencja istnieje mozliwos¢ dodania wniosku aplikacyjnego do wystania

Titut projektu 50000000 Beneficient 000

05 priorytetowa 3 Przedsit

biorcza Matopolska Dziatanie 3.3 Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki

Poddziatanie 3.3.1 Promoc;j

ospodarcza Matopolski Numer naboru  RPMP.03.03.01-IP.01-12-020/15

Numer projektu Status projektu  wersja robocza

Whioski aplikacyine

B Utwérz dokument l

Nadawca Temat wiadomosc

Drugg podstawowa zaktadka znajdujgcy sie w teczce projektu jest zaktadka ‘wnioski aplikacyjne’
gdzie znajdujg sie wszystkie utworzone wnioski wraz z ich obecnym statusem.

Korespondencja
Suma kontrolna Data utworzenia Data zapisu Edytujacy Status wniosku
brak 2015-10-19 13:0853 | 2016-02-16 134520 | Jan Kowalski wersja robocza 2

W celu wystania wniosku nalezy w teczce projektu w zaktadce korespondencja klikng¢ przycisk
‘utwérz dokument’.

Tytut projektu 0000000
Os priorvtetowa 3 Przedsiebiorcza Matopolska
Poddziatanie 3.3.1 Promocja gospodarcza Matopolski

Numer projektu

Wnioski aplikacyjne

B Utworz dokument I

Nadawca Temat wiadomosci

Kolejnym krokiem jest dodanie wniosku oraz wszystkich wymaganych zatgcznikéw wraz z ich
podpisem kwalifikowanym. W momencie klikniecia przycisku ‘utwérz dokument’ pojawi sie okno
umozliwiajgce wystanie wniosku wraz z zatgcznikami.



Dokumenty w systemie ERPO

Nadawca
Data wystania

Rodzaj dokumentu

B plik dokumentu (dopuszczalny format: pdf) H plik podpisu elektronicznego (dopuszczalny format: xades)

=+ Dodaj zatacznik

System weryfikuje poprawnos¢ pliku zawierajgcego wniosek aplikacyjny w formacie pdf oraz pliku
zawierajgcy podpis elektroniczny w miejscu do tego przeznaczonym. Zatgczanym dokumentem musi
by¢ wniosek w formacie pdf, pobrany wczesniej z systemu, wraz z suma kontrolng oraz plik
zawierajgcy jego podpis elektroniczny.

Dokumenty w systemie ERPO

Pierwszy dokument wysytany przez system to musi by¢ wniosek aplikacyjny
Nadawca
Data wystania

Rodzaj dokumentu

plik dokumentu (dopuszczalny format: pdf) H plik podpisu elektronicznego (dopuszczalny format: xades)

=+ Dodaj zatacznik

Po zatgczeniu dokumentu system nadaje nazwe w pozycji ‘Rodzaj dokumentu’.

Dokumenty w systemie ERPO

Nadawca
Data wystania
ydzaj dokumentu whniosek aplikacyjny

whigsekAplikacyinyMRPO.pdf H wniosekAplikacyinyMRPO .t xades

=+ Dodaj zatgcznik

Po dodaniu wszystkich zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk e znajdujacy sie po
prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania wniosku aplikacyjnego wraz
z zatgcznikami.

10



Po wystaniu nie mozna juz zatacza¢ dokumentow, czy

kontynuowac ?

System nastepnie wyswietli informacje o wystanym wniosku i jego obecnym statusie systemowym.

Tytut projektu Beneficjent

08 priorytetowa 4 Regionalna polityka energetyczna Daziatanie 45 Niskoemisyjny transport miejski
Podd: 4.5.1 Niskoemisyjny transport miejski - zit Numernaboru  RPMP04.05.01-Z.00-12-010/15
Numer projektu  RPMP04.05.01-12-002616 Status projektu  nowy projekt

Wnioski aplikacyjne

B Utworz dokument

Nadawca Temat wiadomosci Data wystania

Jan Kowalski wniosek aplikacyiny 2016-03-03 1423

Generowanie korekty

W celu utworzenia korekty nalezy wejs¢ do zaktadki wnioski aplikacyjne znajdujgcej sie w teczce
projektu. Po uprzednim skierowaniu wniosku do poprawy przez pracownika merytorycznego pojawi
sie ikona umozliwiajgca wygenerowania kopii wniosku.

5VoUyHEQBC3USKGIZRUMIWBHDHL

W tym momencie pojawi sie mozliwos¢ edycji wniosku skierowanego do poprawy.

Po zatwierdzeniu wniosku, pobraniu go z systemu w formacie .pdf oraz podpisaniu nalezy klikng¢
przycisk ‘Utwérz dokument’ znajdujacy sie w zaktadce korespondencja.
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Generuj kopie wiosku |



Tytut projektu
0% priontetowa 4 Regionalna polityka energetyczna
Poddziatanie 4 51 Miskoemisyjny transpaort miejski - zit

Mumer projektu RPMP0O4.05.01-12-0026/16

Wnioski aplikacyjne

B Utwarz dokument I

Madawca Temat wiadomosci

Kolejnym krokiem jest dodanie korekty oraz wszystkich wymaganych zatgcznikéw wraz z ich
podpisem kwalifikowanym. W momencie klikniecia przycisku ‘utwérz dokument’ pojawi sie okno
umozliwiajgce wystanie korekty wraz z zatacznikami. Pola Nadawca, data wystania oraz rodzaj
dokumentu sg uzupetniane automatycznie przez system.

Dokumenty w systemie ERPO

Nadawca
Data wystania

korekta wniosku aplikacyjnego

E wniosekAplikacyinyMRPO(4).pdf E wniosekAplikacyinvMRPO bd xades

+ Dodaj zatacznik

Po dodaniu wszystkich zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk o ~ znajdujacy sie po
prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania dokumentacji.

Wystlanie pisma

W celu wystania pisma nalezy w teczce projektu w zaktadce korespondencja klikng¢ przycisk ‘utworz
dokument’. W momencie klikniecia przycisku ‘utworz dokument’ pojawi sie okno umozliwiajgce
wystanie dokumentacji. Kolejnym krokiem jest dodanie pisma oraz zatgcznikéw wraz z ich podpisem
kwalifikowanym. Pola Nadawca oraz data wystania sg uzupetniane automatycznie przez system,
rodzaj dokumentu jest wybierany przez Beneficjenta.
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Dokumenty w systemie ERPO

pismo w sprawie oceny formalnej
¢ orekta wniosku.xades

C
PISMO W sprawie oceny finansowe|

pismo w sprawie oceny merytorycznej
pismo w sprawie wyboru i kontraktacji
protest

rozstrzygnigcie protestu
przekazanie protestu

uzupetnienie protestu

Po dodaniu wszystkich zatgcznikéw nalezy klikng¢ przycisk . R ~ znajdujacy sie po
prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania dokumentacji.

Podpis elektroniczny

Sktadanie przez Wnioskodawce/Beneficjenta wniosku aplikacyjnego, wniosku o ptatnosé,
zatacznikdéw, oswiadczen, wszelkiej korespondencji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem
Systemu e-RPO z wykorzystaniem zewnetrznego bezpiecznego podpisu elektronicznego z wainym
certyfikatem kwalifikowalnym. Dokumentacja przesytana w systemie e-RPO musi by¢ opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem, czyli podpisem
elektronicznym spetniajgcym warunki okreslone w ustawie o podpisie elektronicznym.

Podpisany dokument pdf, jpeg lub tiff nalezy dodaé w Systemie, jako jeden z zatgcznikdw oraz
podtaczy¢ podpis zewnetrzny. Obowigzkowym dokumentem podpisanym podpisem elektronicznym
jest wniosek w formacie PDF pobrany z systemu.

Podpis elektroniczny musi by¢ sktadany przy pomocy bezpiecznego urzadzenia do sktadania podpisu.

Zestawy do skfadania bezpiecznego podpisu elektronicznego mozna naby¢ od tzw. kwalifikowanych
podmiotéw swiadczgcych ustugi certyfikacyjne w zakresie podpisu elektronicznego.

Korzystanie z e-RPO wymaga posiadania podpisu elektronicznego, koszty jego zakupu podpisu
stanowig koszty kwalifikowane (z wytgczeniem projektéw objetych pomoca publiczng).
Kwalifikowany podpis elektroniczny jest narzedziem wielkokrotnego stosowania, zatem jeden podpis
mozna stosowac aplikujac o dofinansowanie dla kilku projektéw w ramach RPO WM, a takze
wykorzystywac go do innej dziatalnosci Wnioskodawcy/Beneficjenta.

W ramach RPO WM nie ma mozliwosci przestania wnioskow za pomocg profilu zaufanego platformy
e-PUAP. Spowodowane jest to m.in. ograniczong przepustowoscig, brakiem mozliwosci przesytania
duzych plikow poprzez e-PUAP oraz wystepowaniem przerw technicznych niezaleznych od IZ RPO
WM.
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Jak ztozy¢ podpis?

1. Pobierz dokument z systemu e-RPO;
2. Uruchom oprogramowanie do programu umozliwiajacy podpis elektroniczny;
3. Nacis$nij przycisk Podpisz. Przycisk ten znajduje sie w menu gtdwnym programu;

4. Wskaz plik, ktéry chcesz podpisaé¢. W tym celu nacisnij przycisk Dodaj plik. Plik zostanie
umieszczony na liscie plikdw do podpisania;

5. W celu ztozenia podpisu pod wybranymi plikami nacisnij przycisk Podpisz znajdujgcy sie w prawym
dolnym rogu okna programu;

6. Poczekaj az Twoj komputer znajdzie wszystkie dostepne certyfikaty. Wybierz certyfikat przy uzyciu,
ktdrego chcesz ztozy¢ podpis, a nastepnie potwierdz swdj wybdr przyciskiem OK;

7. Podaj numer PIN do karty i naci$nij przycisk OK;

8. Jezeli podano prawidtowy numer PIN oprogramowanie poinformuje Cie o prawidtowym
podpisaniu pliku;

9. Zatacz podpisany dokument wraz z podpisem zewnetrznym w systemie e-RPO.

Wysylanie i odbieranie dokumentow

System e-RPO umozliwia Wnioskodawcy/ Beneficjentowi wysytanie i przyjmowanie korespondencji
elektroniczne;j.

Po otrzymaniu informacji mailowej, adresat dokumentu elektronicznego potwierdza jego odebranie
poprzez opatrzenie poswiadczenia doreczenia, wygenerowanego z systemu (plik pdf), podpisem
elektronicznym umozliwiajgcym identyfikacje podpisujgcego zgodnie z art. 3 ust.20 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Po opatrzeniu poswiadczenia doreczenia podpisem elektronicznym, System e-RPO, po zakonczeniu
procesu weryfikacji podpisu elektronicznego adresata, udostepnia adresatowi do pobrania doreczany
dokument elektroniczny wraz z podpisanym przez niego poswiadczeniem doreczenia.

Krok po kroku, gdy Wnioskodawca otrzymat pismo

e Na podany podczas rejestracji adres e-mail automatycznie wystana zostaje informacja o
nowej korespondencji w systemie e-RPO;

e Beneficjent loguje sie do systemu;

e W zaktadce korespondencja widoczna jest nowa wiadomosé;
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e Po kliknieciu w nowa wiadomosc¢ pojawia sie mozliwos¢ wygenerowaniu UPO, a nastepnie
odblokowania pisma;

00

e Pobierz UPO (przycisk ‘Generuj UPO’);
e Podpisz UPO podpisem kwalifikowanym (poza systemem);
e Zatacz do systemu wygenerowane UPO wraz z podpisem;

Dokumenty w systemie ERPO

jan Nowak
Data wystania 2016-03-03 15:17:00

Rodzaj dokumentu pismo

UPO olik Upo E plik zewnetrznego podpisu elektronicznego (dopuszczalny format: xades)

Dokument

uwagi.pdf uwagi.xades

e  Mozliwosé odczytania korespondencji (przycisk ‘Odblokuj pismo’)

Krok po kroku, gdy Wnioskodawca wysyla pismo

e Beneficjent za pomocg systemu e-RPO wysyta pismo;

o W oknie umozliwiajgcym wystanie dokumentu Beneficjent musi wybra¢ jeden z rodzaju
dokumentu, ktéry przesyta w systemie

e Na podany podczas rejestracji adres e-mail automatycznie wystana zostaje informacja o
przekazaniu pisma;

e W systemie e-RPO w zaktadce korespondencja znajduje sie wystany dokument wraz z datg i
godzing wykonania czynnosci.
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UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) — to wiadomos¢ elektroniczna, zapewniajgca o integralnosci
ztozonych dokumentoéw, stanowigca dowdd dostarczenia dokumentu elektronicznego do adresata.

System jest dostepny dla Uzytkownika catodobowo przez bezpieczne szyfrowane potaczenie SSL pod
adresem: erpo.malopolska.pl z zastrzezeniem mozliwosci wystgpienia przerw technicznych.

Kontakt

Kontakt z Administratorami Lokalnymi:
e dla naboroéw ogtoszonych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego:
admin@erpo.malopolska.pl
o dla naboréw ogtoszonych przez Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci:
adminerpo@mcp.malopolska.pl
e dla naboroéw ogtoszonych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie:
pomocrpo@wup-krakow.pl

Gtéwny Punkt Informacyjny w Krakowie
ul. Wielicka 72B 30-552 Krakéw

tel.: 12616 0616

fax: 12 29 90 941
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