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Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego 2014 - 2020

Whniosek o dofinansowanie projektu

Numer naboru: RPMP

|A. Opis wnioskodawcy |

A.1 Dane wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy

2. Forma prawna

3. Forma wiasnosci

4. Typ wnioskodawcy 6. REGON
5. NIP

A.2 Adres siedziby

1. Kraj
2. Wojewddztwo
3. Powiat 6. Kod pocztowy

4. Gmina 8. Numer budynku 9.Numer lokalu
5. Miejscowos¢
7. Ulica
11. Numer faksu
10. Numer telefonu

12. Poczta elektroniczna

A.3 Dane teleadresowe

1. Kraj

2. Wojewodztwo
3. Powiat

4. Gmina

5. Miejscowos¢ 6. Kod pocztowy

t Formularz wniosku o dofinansowanie w e-RPO moze sie nieznacznie réznic.



7. Ulica 8. Numer budynku 9.Numer lokalu

10. Numer telefonu 11. Numer faksu

12. Poczta elektroniczna

A.4 Osoba do kontaktéw w sprawie projektu

Imie i nazwisko Telefon E-mail

A.5 Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu wnioskodawcy

Imig i nazwisko Stanowisko
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B. Partnerzy projektu

B.1 Partnerzy zaangazowani w realizacje projektu

1. Czy w realizacje projektu bedg zaangazowani partnerzy
2. Liczba partneréw

B.2 Partner / partnerzy

. Nazwa partnera

. Nazwa skrécona partnera
. Forma prawna

. Kraj

. Wojewodztwo

. Powiat

. Gmina

0w N O O A~ W N P

. Miejscowos$c¢

10. Ulica

13. Numer telefonu

15. Adres poczty elektronicznej
16. NIP

9. Kod pocztowy
11. Numer budynku

14. Numer faksu

17. REGON

12. Numer lokalu

|C. Rodzaj projektu

C.1 Tytut projektu

C.2 Typ projektu - przewidziany w SZOOP RPO WM

C.3 Tryb wyboru

Pozakonkursowy

C.4 Krotki opis projektu

C.5 Forma finansowania

| Dotacja bezzwrotna

C.6 Dzialalnosé gospodarcza zwigzana z projektem

C.6.1 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
C.6.2 PKD

C.7 Typ obszaru realizacji projektu

C.8 Obszar realizacji projektu

wojewddztwo powiat
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C.9 Projekt grantowy

D. Opis projektu

D.1 Opis projektu

D.1.1 Okres realizacji projektu
Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu

D.1.2 Opis grup docelowych
D.1.3 Liczba uczestnikdw projektu
Indywidualnych

D.1.4 Zadania realizowane w projekcie

Planowany termin zakonczenia realizacji projektu

Instytucjonalnych

Zadanie / opis zadania

Nazwa kosztu

1 Zadanie nr 1
opis: |
1 Nazwa kosztu
2 Nazwa kosztu
2 Zadanie nr 2
opis: |
1 Nazwa kosztu
Nazwa kosztu
Nazwa kosztu

D.1.5 Sposdéb zarzadzania projektem

D.2 Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partnerow

D.3 Komplementarnos¢ projektu
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E. Cele projektu

E.1 Wskazanie, ktory cel szczegétowy programu operacyjnego bedzie realizowany

E.2 Cel gtéwny projektu

E.3 Wskazniki kluczowe realizacji projektu

E.3.1 Wskazniki produktu - kluczowe

Nazwa wskaznika Spos6b pomiaru J.m. 2018 2019 Suma
K
M
0]
E.3.2 Wskazniki rezultatu - kluczowe
Nazwa wskaznika Spos6b pomiaru J.m. Wartos¢ bazowa 2018 2019 Suma
K
M
0]
E.4 Wskazniki specyficzne dla programu
E.4.1 Wskazniki produktu - specyficzne dla programu
Nazwa wskaznika Spos6b pomiaru J.m. 2018 2019 Suma
K
M
0]
E.4.2 Wskazniki rezultatu - specyficzne dla programu
Nazwa wskaznika Sposéb pomiaru J.m. Warto$¢ bazowa 2018 2019 Suma
K
M
0]
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E.5 Wskazniki specyficzne dla projektu

E.5.1 Wskazniki produktu - specyficzne dla projektu

Nazwa wskaznika [Sposob pomiaru Zadanie J.m. 2018 2019 Suma "
K |
M I
o |
E.5.2 Wskazniki rezultatu - specyficzne dla projektu
Nazwa wskaznika Spos6b pomiaru Zadanie 1J.m. Wartos¢ bazowa 2018 2019 Suma
K
M
)
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wersja: efs_2.04

| F. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

F.1 Prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w ramach projektu

|G. Pomoc publiczna i pomoc de minimis

1.Czy w projekcie wystapi pomoc publiczna lub pomoc de minimis?

2.Poziom pomocy publicznej/pomocy de minimis
3.Rodzaj pomocy transferowanej na inne podmioty
4.Metodologia obliczenia pomocy
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H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu

Zadanie | Nazwa Pomoc Podmiot Personel | Zlecona Cross Zakup Wydatek | Stawka Wkiad Kwota Rok J.m. llosé Cena jednostkowa| Koszty ogétem
kosztu publiczna_ /_p(_Jmoc ponoszapy projektu mi*g?y- Financing ?:\?vii;)?:;l\ PSQzZ);zSEy jednostkowa| rzeczowy | ryczattowa
do minimis wydatki czna
1. Zadanie nr 1
1. Nazwa kosztu
2018
2019
Razem koszt: Nazwa kosztu
2. Nazwa kosztu
2018
2019
Razem koszt: Nazwa kosztu
Razem zadanie: Zadanie nr 1
2. Zadanie nr 2
1. Nazwa kosztu
2018
2019
Razem koszt: Nazwa kosztu
2. Nazwa kosztu
2018
2019
Razem koszt: Nazwa kosztu
3. Nazwa kosztu
2018
2019
Razem koszt: Nazwa kosztu
Razem zadanie: Zadanie nr 2
2018
2019
KOSZTY BEZPOSREDNIE Razem
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I. Budzet ogdliny

Kategoria wydatku

KO OGO V]

KOSZTY BEZPOSREDNIE

2018

2019

Ogoétem

%

1. Zadanie nr 1

2. Zadanie nr 2

KOSZTY POSREDNIE

STAWKI JEDNOSTKOWE

KWOTY RYCZALTOWE

WKEAD WEASNY

w tym wktad prywatny

w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej

w tym w ramach kosztéw bezposrednich

w tym w ramach kosztéw posrednich

WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE

w tym wspoétfinansowanie UE

Wydatki bezposrednie bez pomocy publicznej / pomocy de minimis

Wydatki bezposrednie objete pomoca publiczng

Wydatki bezposrednie objete pomocg de minimis

Koszt przypadajacy na jednego uczestnika

Koszt przypadajacy na jeden podmiot objety wsparciem

DOCHOD

ZLECONE UStUGI MERYTORYCZNE

CROSS-FINANCING

ZAKUP SRODKOW TRWALYCH

WYDATKI PONIESIONE POZA UE

WKEAD RZECZOWY
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J. Analiza ryzyka

J.1 Analiza jakosciowa ryzyka

L.p. Wskaznik Ryzyko zwigzane z realizacjg | Prawdopodobienstwo Uzasadnienie wskazujace na: mozliwe
projektu oraz jego wystapienia ryzyka sposoby minimalizacji ryzyka (w
eksploatacjg przypadku jego wystgpienia),
przeciwdziatania ryzyku
1

K. Oswiadczenia

K.1 Oswiadczenia dla wszystkich wnioskodawcow

"|Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku, o$wiadczeniach oraz dotgczonych jako zatgczniki dokumentach sa

Jestem Swiadomy odpowiedzialnos$ci karnej za ztozenie fatszywych oswiadczen wynikajacej z art. 233 ustawy Kodeks karny (t.].
Dz. U. 2017. poz. 2204 z pdzn. zm.), z wyjatkiem oswiadczenia o $wiadomosci skutkéw niezachowania wskazanej formy
komunikaciji.

zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.

.|niniejszym wnioskiem.

Oswiadczam, ze jestem uprawniony/-a do reprezentowania Wnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) w zakresie objetym

"|0s6b Niepetnosprawnych lub innych naleznosci publicznoprawnych wymaganych odrgbnymi przepisami.

Oswiadczam, ze podmioty, ktére reprezentuje (Wnioskodawca oraz Partnerzy - jesli dotyczy) nie zalegajg z uiszczaniem podatkéw,
jak rowniez z optacaniem skfadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji

-ffinansowania krzyzowego (cross-financingu) do ich utrzymania w okresie 5/ 3 lat od ptatnosci koncowej. Dodatkowo oswiadczam,

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/-a praw i obowigzkéw zwigzanych z realizacjg projektu finansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, a w
przypadku pozytywnego rozpatrzenia niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiggniecia i utrzymania planowanych efektéw
projektu, opisanych za pomocg wskaznikéw, zgodnie z kryteriami wyboru, a w przypadku efektéow zrealizowanych w ramach

Ze znana jest mi tre$¢ art. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz.
Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.) okreslajgcego przestanki i zasady zwrotu $srodkéw w przypadku braku
zachowania trwatos$ci projektu.

.|dziataniach/poddziataniach dla osi priorytetowych RPO WM, a takze z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w

Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) zapoznali sie ze Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO
WM 2014-2020, w szczegdlnosci w zakresie opisu Dziatania, w ramach ktérego Whnioskodawca ubiega sie o dofinansowanie,
kryteriow wyboru projektu oraz Zatgcznika nr 7 Specyficzne wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne w poszczegdlinych

ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014 — 2020 oraz z Regulaminem konkursu/Regulaminem przygotowania i oceny projektéw realizowanych w trybie
pozakonkursowym/Zasadami Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 w zakresie oceny i wyboru projektow pomocy technicznej - 13 o$ priorytetowa w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020 i akceptujg postanowienia w nich zawarte.

‘| Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 / Zasady Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem

Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) zapoznali sie ze wzorem umowy o dofinansowanie/Uchwaty ZWM
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie wraz zatgcznikiem
pn. Zasady realizacji projektéw dla ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie w ramach Regionalnego Programu

Operacyjnym Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 w zakresie oceny i wyboru projektéw pomocy technicznej — 13 0$
priorytetowa oraz przyjmujg do wiadomosci, iz w przypadku

podpisania umowy o dofinansowanie/ podjecia Uchwaty, wydatki poniesione w zwigzku z realizacjg projektu przed jej podpisaniem/
podjeciem beda podlegaty dofinansowaniu na zasadach w niej okreslonych.

.|ze $rodkéw dotacji celowych budzetu panstwa oraz programéw operacyjnych, wspoétfinansowanych ze $rodkéw funduszy

Oswiadczam, ze przedmiotowy projekt, w czesci wspotfinansowanej ze srodkéw publicznych nie podlega, nie podlegat w przesztosci
oraz nie bedzie podlegat w przysztosci wsparciu z innych publicznych, zewnetrznych zrédet finansowania, w tym w szczegoélnosci

strukturalnych (Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny), Funduszu Spoéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego.

1207 ust. 4ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.) Wnioskodawca

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 37 ust. 3 pkt. 1) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.) oraz na podstawie art.

oraz Partnerzy (jesli dotyczy) nie sg wykluczeni z mozliwos$ci otrzymania dofinansowania.

Oswiadczam, ze na podstawie z art. 12 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r. poz. 769) oraz na
podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 703) Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) nie majg zakazu dostepu
do srodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 2017
poz. 2077 z pézn. zm.).
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Oswiadczam, ze przedmiotowy projekt nie zostat zakonczony zgodnie z art. 65 ust. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i

10. Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.).

11.|Oswiadczam, ze realizacja projektu nie zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczam, ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) przestrzegali
12.|obowigzujacych przepiséw prawa dotyczacych danej operacji (art. 125 ust. 3 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z p6zn. zm.)

Oswiadczam, ze projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescig operaciji, ktdre zostaty objete lub powinny byty zosta¢ objete
procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71 (trwato$¢ operacji) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.) w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci
produkcyjnej poza obszar objety programem.

13.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku o dofinansowanie dotyczace pomocy publicznej w zadanej wysokosci,
w tym pomocy de minimis, o ktérg ubiegajg sie Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy), sg zgodne z przepisami ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej (t.j. Dz. U. 2018 poz. 362.) oraz z przepisami
wiasciwego programu pomocowego/rozporzgdzenia.

14.

Oswiadczam, ze dane osobowe zawarte w niniejszym wniosku przetwarzam w sposdb zgodny z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1).

15.

Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) wyrazajg zgode na udostepnienie niniejszego wniosku innym
16.|instytucjom oraz ekspertom dokonujacym ewaluacji i oceny oraz wyrazajg zgode na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych
na celu ocene Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Whioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) wnioskuja o zagwarantowanie przez wifasciwg instytucje ochrony informacji
17.|stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (t.j. Dz. U. 2018 poz. 419) zawartych w przedmiotowym wniosku.

Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy) zapoznali si¢ z Regulaminem korzystania z systemu e-RPO oraz

18. akceptujg jego zasady.

Wyrazam zgode na dorgczanie pism za posrednictwem Systemu e-RPO, jak tez na adres elektroniczny wskazany w pkt. A2 lub A3

19. i A4 formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

Przyjmuje do wiadomosci, ze informacja o otrzymaniu korespondencji za pomocg systemu e-RPO bedzie przekazywana na

20. - ; . ; >
wskazane we wniosku o dofinansowanie projektu adresy e-mail.

Poswiadczam, ze wszystkie zatgczniki do wniosku przedtozone przeze mnie w formie elektronicznej za pomocg systemu e-RPO
21.|5a zgodne z oryginatem.

Whnioskodawca i Partnerzy (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera) posiadajg roczny obrét réwny lub wyzszy od
22. |rocznych wydatkéw w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢
obrotu odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym wartosé planowanych wydatkow jest najwyzsza.

\WWnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature, oddziat, czy inng forme
23. |dziatalnosci) na terenie wojewodztwa matopolskiego z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz
zapewnia uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu.

Oswiadczam, ze jestem $wiadomy, iz wskazang formg komunikacji i dokonywania czynnosci w postepowaniu w zakresie
przyznania dofinansowania, jest forma elektroniczna, realizowana za pomocg Systemu e-RPO.

Oswiadczam, iz jestem $wiadomy, ze niezachowanie wskazanej formy komunikacji skutkuje pozostawieniem pisma bez
rozpatrzenia, a czynno$¢ dokonana w inny sposéb nie wywotuje skutkow.

24.

K.2 Oswiadczenia dla wnioskodawcéw ktérzy kwalifikuja podatek VAT

Oswiadczam, ze realizujgc projekt Wnioskodawca oraz kazdy inny zaangazowany w realizacje/eksploatacje projektu podmiot nie
moze w catosci lub w cze$ci odzyskac kosztu podatku VAT, ktérego wysoko$¢ zostata zawarta w budzecie®.

Zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci podatku VAT wraz z odsetkami, jezeli zaistniejg przestanki
umozliwiajgce odzyskanie tego podatku w przysztosci, w tym po okresie realizacji Projektu.

Jestem Swiadomy, iz w kazdym przypadku, gdy bedzie koniecznos¢ zwrotu podatku VAT, ktéry stanie sie kosztem
niekwalifikowalnym w projekcie, zwrot odbywac sie bedzie na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (tj. wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
Srodkow).

‘Podatek VAT moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, w sytuacji gdy w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej projektu,
zaden podmiot zaangazowany w projekt nie bedzie wykorzystywat produktéw projektu do wykonywania czynnosci opodatkowanych

K.3 Oswiadczenie dla Wnioskodawcow ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu realizowanego w partnerstwie

Oswiadczam, ze jako podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j.
Dz. U. z 2017 r. poz. 1579, z pézn. zm.) inicjujgcy projekt partnerski, dokonatem wyboru partneréw sposréd podmiotéw innych niz
wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a tej ustawy zgodnie z art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460, z
1 pdézn. zm.) - dot. projektdw partnerskich, w ktérych liderem jest podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamdwien publicznych. 11 /13




2 | Oswiadczam, ze tres¢ przedstawionego wniosku o dofinansowanie jest znana Partnerom i zostata przez nich zaakceptowana.

K.4 Oswiadczenia dla Wnioskodawcow ubiegajacych sie o wsparcie w ramach Pomocy Technicznej RPO WM na
lata 2014-2020

|Nie dotyczy
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wersja: efs_2.04

L. Harmonogram realizacji projektu

Zadanie / Etap

2018

2019

||||||||||v

||||||||||v

||||||||||v

1. Zadanie nr 1

2. Zadanie nr 2
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wersja: efs_2.04

| M.1 Uzasadnienie kosztow

M.1 Uzasadnienie kosztow

M.1.1 Uzasadnienie zlecenia ustug merytorycznych w projekcie

M.1.2 Uzasadnienie dla cross-financingu

M.1.3 Uzasadnienie sposobow pozyskania srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
M.1.4 Uzasadnienie dla wydatkdw ponoszonych poza terytorium UE

M.1.5 Uzasadnienie dla czeSciowej kwalifikowalnosci VAT

M.1.6 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

M.1.7 Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wskazanych w szczegétowym budzecie

M.2 Uzasadnienie wktadu wiasnego

M.2.1 Metodologia wyliczenia wktadu wtasnego (w ramach kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich)
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Stownik pojec¢ i wykaz skrotow

Uzyte w dokumencie hasta i skroty oznaczaja:

1.
2.

10.

11.

12.

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny.

Instrukcja do standardu minimum — wytyczne dla Wnioskodawcow aplikujgcych o srodki
EFS i Beneficjentéw realizujgcych projekty wspotfinansowane ze srodkéw EFS zawarte
w Zalgczniku nr 1 Standard minimum realizacji zasady réwnos$ci szans kobiet
i mezczyzn w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS do Wytycznych w zakresie
realizacji zasady rownoSci szans I niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6éb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 z dnia 8 maja 2015 r. z pézn. zm.

IP — Instytucja Posredniczgca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014—2020, czyli Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, dalej
MCP. IP odpowiedzialna jest za bezposrednig obstuge procesu oceny wnioskéw
o dofinansowanie projektéw, czynnosci zwigzane z przygotowaniem Uchwaty Zarzadu
Wojewbdztwa Maftopolskiego w sprawie wyboru do dofinansowania projektu oraz
Uchwaly Zarzgdu Wojewddztwa Mafopolskiego w sprawie podjecia decyzji
o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie,
a takze za rozliczenie i kontrole projektu.

KE — Komisja Europejska.

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzagdu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 4 marca
2015r. w sprawie przyjecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

Rozporzadzenie ogélne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego  Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego  Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego  Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. z 2013 r. Nr 347, str. 320 z pézn. zm.).
Regulamin — Regulamin przygotowania i oceny projektow skfadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach osi 1, 9, 10 RPO WM 2014-2020.

SL 2014 — aplikacja gtéwna Centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérej mowa
w Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020.

System e-RPO — system informatyczny udostepniany przez IZ na stronie internetowe;:
https://erpo.malopolska.pl, umozliwiajgcy Wnioskodawcy/ Beneficientowi samodzielne
wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem w zakresie funkcjonalnosci systemu.
SzOOP RPO WM - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych RPO WM, przyjety Uchwatg
nr 757/15 ZWM z dnia 18 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia Szczegdétowego Opisu
Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 z p6zn. zm. i zamieszczony na stronie internetowej IZ.

Umowa o0 partnerstwie na rzecz realizacji projektu — umowa zawarta miedzy
Whnioskodawcg i Partnerem/ami w celu realizacji projektu.

Ustawa, Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.).



https://erpo.malopolska.pl/

Ogodlne informacje na temat funkcjonowania systemu i wypetnienia wniosku

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetnic i ztozy¢ wylacznie za pomocg aplikacji
internetowej System e-RPO, do ktérej dostep mozliwy jest za posrednictwem strony:
https://erpo.malopolska.pl.
Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania przez
Uzytkownika systemem teleinformatycznym  spetniajgcym nastepujgce  minimalne
wymagania techniczne:

— posiadanie dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,
— zastosowanie przeglgdarek Explorer 10, Chrome 36, Opera 11 oraz Safari 5.0 lub
nowszych  wersji  skonfigurowanych  w spos6éb  umozliwiajgcy  korzystanie
z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletow Java.
Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie. Rejestracja
w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem: erpo.malopolska.pl. Uzytkownik wprowadza
wymagane dane iinformacje za pomocg formularza rejestracji. Podaje: imie, nazwisko,
adres e-mail oraz potwierdza, ze zapoznat sie z zapisami Regulaminu. System e-RPO, po
uzyskaniu powyzszych danych, w sposéb automatyczny przesyla na podany w toku
rejestracji adres poczty elektronicznej, wiadomos¢, ktéra zawiera potwierdzenie rozpoczecia
procedury rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link, za posrednictwem ktérego,
Uzytkownik aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy pierwszym logowaniu do systemu.
Zatozenie konta w systemie umozliwia prowadzenie korespondencji z Instytucjg
Organizujgca Konkurs.
Szczegodtowe wytyczne dotyczgce systemu oraz zasad jego funkcjonowania zostaty ujete
w Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO (Zatagcznik nr 7 do Regulaminu ) oraz Instrukcji
uzytkownika zewnetrznego Systemu e-RPO wspierajgcego wdrazanie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (Zatgcznik nr 9 do
Regulaminu).

Wszelkie awarie, wady i wusterki w dziataniu Systemu e-RPO nalezy zgtaszaé
Administratorowi Lokalnemu systemu wytgcznie drogg elektroniczng na nastepujacy adres
mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

— dla niektorych pol okreslone zostaty limity znakow;

— zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji ,zapisz” lub po przejsciu do kolejnej
zakfadki;

— wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki' nalezy wypetnic w jezyku
polskim;

— wypetniajgc wniosek nalezy pamietaé, ze przejscie do niektorych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
wczesniejszych;

— maksymalna wielko$¢ zatgcznikdw przesytanych w systemie e-RPO wynosi 20 MB,
sugerowana wielko$¢ 5 MB?;

— dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, xls, xIsx, jpg, tiff; xades;

— z racji na ograniczong objeto$¢ zatgcznikdw zaleca sie, nie_stosowaé najwiekszej
dostepnej jakosci skanera.

Sktadanie przez Wnioskodawce wniosku aplikacyjnego, zatacznikow, o$wiadczen, wszelkiej
korespondencji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO z wykorzystaniem

1 Dotyczy naboréw w ramach, ktérych przewidziano sktadanie zatgcznikow.

2 Dotyczy naboréw w ramach, ktérych przewidziano sktadanie zatgcznikow.


https://erpo.malopolska.pl/

kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ktéry jest skladany za pomoca
kwalifikowanego urzadzenia do skladania podpisu elektronicznego i ktéry opiera sie
na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego. W przypadku Systemu
e-RPO za prawidtowy uznawany bedzie wylacznie podpis elektroniczny zewnetrzny
(osadzony w osobnym pliku), tj. podpis w przypadku uzycia ktérego tworzony jest
dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades, (w tej samej lokalizacji, co podpisywany plik),
zaswiadczajacy o nieingerencji w tres¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku
zrédiowego po jego podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

1. Po zakonczeniu edycji wniosku i zweryfikowaniu danych w celu nadania sumy kontrolnej
nalezy wniosek zatwierdzi¢, uzywajac przycisku .

UWAGA:

Zatwierdzenie wniosku spowoduje opuszczenie generatora oraz utrate mozliwosci
dalszego edytowania wniosku.

Zatwierdzenie wniosku nie jest rownowazne z wystaniem wniosku do urzedu.

Zaréwno edycja wniosku jak i jego zatwierdzenie jest mozliwe nawet po zamknieciu
naboru.

2. W module Wnioski aplikacyjne status wniosku zostanie zmieniony na ,ukohczony” oraz
pojawi sie informacja o sumie kontrolne;.

3. Uzywajac przycisku s znajdujgcego sie po prawej stronie nalezy wygenerowac plik
w formacie PDF z wnioskiem aplikacyjnym.

4. Wygenerowany plik nalezy zapisa¢ na dysku lokalnym.

UWAGA:

Podpisywanie wniosku i zatgcznikbw odbywa sie poza Systemem e-RPO,
z wykorzystaniem oprogramowania do podpisu elektronicznego posiadanego przez
Whnioskodawce. Nalezy pamietaé, aby dotgczony w Systemie e-RPO plik podpisu
odnosit sie do tego samego dokumentu zrédtowego, ktory przestano w systemie.

5. Zarowno plik wniosku, jak i pliki zatgcznikéw wymaganych dokumentacjg konkursowg
nalezy podpisac elektronicznie.

6. Przed rozpoczeciem podpisywania dokumentéw nalezy w opcjach oprogramowania do
popisu ustawic:
o format podpisu: XAdES,
e typ podpisu: podpis zewnetrzny,
e nie zezwala¢ na tworzenie podpisu specjalnego (PAJES), gdy podpisywany jest
PDF.

7. W efekcie uzycia tak skonfigurowanego oprogramowania do podpisu dla kazdego
podpisywanego pliku otrzymamy dodatkowy plik (plik podpisu) o tej samej nazwie oraz
rozszerzeniu .xades.

8. Aby wysta¢ dokumentacje aplikacyjng do IP nalezy ponownie zalogowac sie do systemu
e-RPO i w module Korespondencja nalezy uzy¢ przycisku ,Utworz dokument”.
W efekcie pojawi sie formularz stuzacy do wystania dokumentacji. Jako pierwszy



zatgcznik musi zostaé wgrany wniosek aplikacyjny, a nastepnie pozostate zatgczniki
wymagane dokumentacjg konkursowa.

UWAGA:

Whystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie po zatwierdzeniu wniosku w generatorze.
Wysytany wniosek musi posiada¢ sume kontrolng.

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie przed zakonczeniem naboru.

9. Aby wgra¢ do systemu zatgczniki wraz z podpisami dla kazdego z zatgcznikdéw nalezy
. . + Dodaj zatacznik . : ‘. .
uzyé przycisku znajdujgcego sie w czesci Dodatkowe zafgczniki.
Spowoduje to utworzenie dodatkowego wiersza z miejscem na wczytanie pliku
zatgcznika oraz pliku podpisu®.

UWAGA:
Wystanie dokumentacji aplikacyjnej do IP jest mozliwe po wgraniu do systemu pary
plikéw (pliku dokumentu oraz pasujgcego pliku podpisu).

10. Po wgraniu wszystkich wymaganych dokumentéw wraz z odpowiadajgcymi im
podpisami elektronicznymi, nalezy uzy¢ przycisku ,Wyslij dokumenty”. Spowoduje to
przestanie dokumentacji do IP.

Wszelkie inne czynnos$ci m.in. niezbedne do wypetnienia wniosku o dofinansowanie
w Systemie e-RPO, zostaly zawarte w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego Systemu
e-RPO wspierajgcego wdrazanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, stanowigcej Zatgcznik nr 9 do Regulaminu.

8 Dotyczy naboréw w ramach, ktérych przewidziano sktadanie zatgcznikow.



Uwagi ogéline dotyczace wypetniania wniosku o dofinansowanie

Niniejsza Instrukcja zawiera informacje nt. sposobu wypetniania wniosku o dofinansowanie
projektu realizowanego w trybie pozakonkursowym wspoffinansowanego ze srodkow EFS
w ramach RPO WM na lata 2014-2020 w systemie e-RPO, ocenianych i wybieranych
w Instytucji Posredniczacej, tj. Matopolskim Centrum Przedsiebiorczosci. Formularz wniosku
dostepny jest pod adresem: http://www.rpo.malopolska.pl/o-programie/e-rpo.

Przed przystgpieniem do przygotowania projektu nalezy zapoznaé sie z dokumentami
programowymi i wtasciwymi wytycznymi, a takze z Regulaminem Kkorzystania z Systemu
e-RPO oraz Instrukcjg uzytkownika zewnetrznego Systemu e-RPO wspierajgcego wdrazanie
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Formularz wniosku objety jest limitem liczby znakéw. Limit ten wynosi 30 000 znakoéw
i obejmuje nastepujgce pola:

— C.4 Krotki opis projektu,

— D.1.2 Opis grup docelowych,

— D.1.5 Sposob zarzgdzania projektem,

— D.2 Potencjat i doswiadczenie Wnioskodawcy i Partneréw,

— E.2 Cel gtéwny projektu.

Jednoczesnie dla pola D.1.4 Zadania realizowane w projekcie okreslony jest limit 5 000
znakéw na kazde zadanie.

Pole C.4 Krotki opis projektu objete jest dodatkowym ograniczeniem liczby znakéw — 2 000.

Pola opisowe w formularzu wniosku o dofinansowanie projektu powinny by¢é wypetniane
poprzez stosowanie catych wyrazéw Ilub ewentualnie skrotow powszechnie
obowigzujgcych w jezyku polskim, co warunkuje wiasciwe zrozumienie zapiséw zawartych
we wniosku przez osoby dokonujgce jego oceny, bez koniecznosci interpretacii skrotow.

Dopuszcza sie mozliwosé zastosowania autorskich skrotow dla najczesciej uzywanych
we wniosku wyrazéw (np. P — projekt, W — Wnioskodawca, GD — grupa docelowa itp.),
Z obligatoryjnym zamieszczeniem we wniosku legendy, objasniajgcej zastosowane skroty.

W celu utworzenia nowego wniosku, po zalogowaniu sie do systemu e-RPO nalezy wybraé

menu boczne | gdzie widoczne bedg wszystkie aktualnie trwajgce nabory
konkursowe i pozakonkursowe prowadzone w Ma’ropolsce Wyboru w’:asmwego naboru

dokonuje sie poprzez pole . Nastepnie nalezy klikng¢

Gotowy do rozpoczecia edycji (wypetniania) formularz wniosku o dofinansowanie projektu
wyglada nastepujgco:


http://www.rpo.malopolska.pl/o-programie/e-rpo

AR JES. E Maopotska b

Formularz wniosku w systemie e-RPO wyposazony jest w opcje ,,Zweryfikuj dane”.
Umozliwia ona sprawdzenie poprawnosci wypelnienia formularza w zakresie
niezbednym do przestania dokumentu do IP.

Wiekszos¢ pél w tej czesci formularza wniosku o dofinansowanie projektu wypetniana jest
automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do systemu przez IP.

Pole Whnioskodawca uzupetnia sie automatycznie na podstawie wpisu wprowadzonego przez
Whnioskodawce w punkcie 1 pola A.1 Dane Wnioskodawcy.

Pole Tytut projektu uzupetnia sie automatycznie na podstawie wpisu wprowadzonego przez
Whnioskodawce w polu C.1 Tytut projektu.

A OpisWnioskodawey |

Informacje zawarte w tym polu stuzg identyfikacji Wnioskodawcy i powinny byé zgodne
z dokumentami rejestrowymi oraz ze stanem faktycznym.

A.1 Dane Wnioskodawcy
1. Nazwa Wnioskodawcy
Nalezy wpisa¢: Wojewodztwo Matopolskie — [wfasciwa wojewddzka jednostka organizacyjna

albo wtasciwy Departament UMWM wpisany w zalezno$ci od rodzaju projektul].

2. Forma prawna (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng Wnioskodawcy.

3. Forma wilasnosci (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme wiasnosci Wnioskodawcy.

4. Typ Wnioskodawcy (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiedni typ Wnioskodawcy.



5. NIP
Nalezy wpisa¢ Numer |dentyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10-cyfrowym, nie
stosujgc mysinikoéw, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

6. REGON
Nalezy wpisa¢ numer REGON Wnioskodawcy, nie stosujgc mysinikéw, spacji i innych
znakéw pomiedzy cyframi.

A.2 Adres siedziby

Nalezy wpisa¢ dane Wojewoddztwa Matopolskiego
1. Kraj (lista rozwijana)

2. Wojewédztwo (lista rozwijana)
3. Powiat (lista rozwijana)

4. Gmina (lista rozwijana)

5. Miejscowos¢

6. Kod pocztowy

7. Ulica

8. Numer budynku

9. Numer lokalu

10. Numer telefonu

11. Numer faksu

12. Poczta elektroniczna

W powyzszych wierszach nalezy wybra¢ lub wpisaé poszczegodine elementy adresu
Whioskodawcy witasciwe dla siedziby Wnioskodawcy oraz numer telefonu, faksu i adres
poczty elektronicznej Wnioskodawcy. W przypadku, gdy nie ma mozliwosci wypetnienia
ktéregos z pdl (np. adres nie zawiera numeru lokalu), nalezy wpisac: ,Nie dotyczy” lub ,—”".

A.3 Dane teleadresowe Whnioskodawcy do korespondencji (jezeli inne niz dane podane
w pkt. A.2)

Nalezy wpisaé dane witasciwej wojewodzkiej jednostki organizacyjnej albo wiasciwego
Departamentu UMWM.

A.4 Osoba do kontaktéw w sprawie projektu
1. Imie i nazwisko

2. Numer telefonu

3. E-mail

Pole Dodaj osobe

Nalezy wpisaC imie i nazwisko osoby do kontaktow roboczych, a takze jej bezposredni
numer telefonu oraz adres e-mail. Musi to by¢ osoba majgca mozliwie petng wiedze na temat
skladanego wniosku o dofinansowanie projektu, odpowiedzialna za udzielanie IP
niezbednych informacji dotyczgcych projektu na etapie jego wyboru, realizacji i kontroli.

Szczegdblng uwage nalezy zachowac przy edycji adresu e-mail, gdyz na podany adres
kierowana bedzie korespondencja elektroniczna w systemie e-RPO, tj. m.in. na ten adres
wysytane beda powiadomienia w systemie. Wnioskodawca powinien tez pamietaé, aby
wskazana skrzynka pocztowa byta w petni dostepna (np. odpowiednie ustawienia filtra
anty-spam, regularne pobieranie korespondencji, aby skrzynka nie byta przepetniona itp.).
W jednym polu (wierszu) nalezy wprowadzi¢ jeden adres e-mail.

Wskazanie dodatkowej osoby jest mozliwe poprzez pole Dodaj osobe.

A.5 Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy
1. Imie i nazwisko



2. Stanowisko
Pole Dodaj osobe

Nalezy wpisa¢ imie i nazwisko oraz stanowisko w strukturze organizacyjnej Wnioskodawcy
osoby uprawnionej do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Wnioskodawcy
(np. zgodnie z wpisem do rejestru lub ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
Whioskodawcy albo z aktualnym upowaznieniem lub petnomocnictwem).

Jezeli, zgodnie z dokumentami prawnymi okreslajgcymi funkcjonowanie Whnioskodawcy, do
reprezentowania Wnioskodawcy konieczny jest podpis wiecej niz jednej osoby, to wszystkie
uprawnione osoby powinny by¢ wskazane w polu A.5. Wskazanie dodatkowych osob jest
mozliwe poprzez pole Dodaj osobe.

W takim przypadku, oprocz stanowiska, nalezy takze wskaza¢ sposéb reprezentacii
(np. reprezentacja fgczna, reprezentacja jednoosobowa itp.).

Jezeli osoba podpisujgca wniosek dziata na podstawie petnomocnictwa /upowaznienia,
to osoba ta powinna zosta¢ wskazana w polu A5 ze wskazaniem, ze reprezentuje
Whnioskodawce na podstawie petnomocnictwa/upowaznienia. Jezeli_osoba podpisujaca
whniosek dziala na podstawie petnomocnictwa/upowaznienia, wéwczas dokument ten
powinien by¢ zalagczony do skladanego wniosku o0 dofinansowanie projektu.
Upowaznienie/petnomocnictwo powinno zawiera¢ wyszczegolnienie wszystkich czynnosci,
do ktorych wykonywania osoba jest upowazniona np. ztozenie wniosku i/lub podpisanie
umowy o dofinansowanie, powinno zawiera¢ takze tytut projektu, do ktérego odnoszg sie
WW. €zynnosci.

Whniosek powinna(y) opatrzyé kwalifikowanym podpisem (elektronicznym) osobaly
uprawniona/e wskazanal/e w polu A.5.

B. Partnerzy projektu

B.1 Partnerzy zaangazowani w realizacje projektu

1. Czy w realizacje projektu beda zaangazowani Partnerzy?

Pole wyboru z opcjami TAK i NIE. Wybér opcji TAK uruchamia kolejne pola formularza, gdzie
wprowadza sie informacje nt. Partnera/Partneréw zaangazowanego/ych w realizacje
projektu.

2. Liczba Partneréw
Odpowiednia liczba Partneréw wypetnia sie automatycznie na podstawie informaciji
podanych w polu B.2 Partner/Partnerzy.

B.2 Partner/Partnerzy

Pole Dodaj Partnera

Wprowadzenie danych Partnera jest mozliwe poprzez pole Dodaj Partnera. Pojawia sie
wowczas okno dialogowe Partner zaangazowany w realizacje projektu, gdzie wprowadza sie
podstawowe dane podmiotu partnerskiego.

1. Nazwa Partnera
W punkcie 1 nalezy wpisa¢ petng nazwe Partnera, zgodnie z wpisem do rejestru lub
ewidencji wlasciwym dla formy organizacyjnej Partnera.

2. Nazwa skrécona Partnera

W punkcie 2 nalezy wpisaC skrocong nazwe Partnera. Moze to byC skrét dotychczas
oficjalnie stosowany lub utworzony na potrzeby wypetnienia formularza wniosku. Moze to by¢
réwniez umowne okreslenie typu ,P1” (zalecane). Skrécona nazwa jest niezbedna ze
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wzgledu na koniecznos¢ przypisania w dalszych czesciach formularza wniosku zadan
i wydatkow do podmiotu, ktory bedzie za nie odpowiadat. Pole posiada limit — 5 znakow.

3. Forma prawna (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ odpowiednig forme prawng Partnera.

4. Kraj (lista rozwijana)

W przypadku, gdy Partnerem jest podmiot z zagranicy, nalezy w punkcie 4 wybra¢ z listy
opcje Inny W punkcie 4 pojawi sie wowczas dodatkowe pole tekstowe, gdzie nalezy wpisac
wiasciwg informacje (nieaktywne i niewidoczne bedg wowczas punkty5-8).

5. Wojewédztwo (lista rozwijana)
6. Powiat (lista rozwijana)

7. Gmina (lista rozwijana)

8. Kod pocztowy

9. Miejscowosé

10. Ulica

11. Numer budynku

12. Numer lokalu

13. Numer telefonu

14. Numer faksu

15. Adres poczty elektronicznej

W polach 5-15 nalezy wpisa¢ poszczegdlne elementy adresu Partnera wtasciwe dla siedziby
Partnera oraz numer telefonu, faksu i adres poczty elektronicznej Partnera. W przypadku,
gdy nie ma mozliwosci wypetnienia ktérego$ z punktéw (np. adres nie zawiera numeru lokalu
tylko numer budynku), nalezy wpisac¢ ,Nie dotyczy” lub ,—".

16. NIP
Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Partnera w formacie 10-cyfrowym, nie
stosujgc mysinikoéw, spaciji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

17. REGON
Nalezy wpisa¢ numer REGON Partnera, nie stosujgc my$inikow, spacji i innych znakéw
pomiedzy cyframi.

Pole Anuluj — zamyka okno dialogowe bez zapisywania danych.
Pole Zapisz — zamyka okno dialogowe po uprzednim zapisaniu wprowadzonych danych
Partnera.

Wskazanie kolejnych podmiotéw wystepujacych w projekcie w roli Partnera jest mozliwe
poprzez pole Dodaj Partnera.

‘ C. Rodzaj projektu

C.1 Tytut projektu

Nalezy podac¢ tytut projektu, ktory nie moze byé¢ tozsamy z nazwg RPO WM, nazwami Osi
priorytetowych, Dziatan i Poddziatan RPO WM. Tytut projektu powinien byé zgodny z tytutem
podanym w Karcie projektu pozakonkursowego RPO WM na lata 2014-2020 i stanowi¢
krotkg (do 150 znakdw uwzgledniajgc spacje) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposoéb jasny
identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutu innych projektéw realizowanych
przez Beneficjenta. Nazwa projektu powinna zawiera¢ przedmiot, lokalizacje, etap zadania
(jezeli realizowany projekt jest czescig wiekszej inwestycji).

C.2 Typ projektu — przewidziany w SzOOP RPO WM (lista rozwijana)
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W oknie dialogowym uruchamianym przyciskiem (,Edytuj”) po prawej stronie pola
tekstowego, z dostepnej listy rozwijanej nalezy wybra¢ wiasciwy typ projektu przewidziany
w SzOOP oraz wskazany w Karcie projektu pozakonkursowego RPO WM na lata 2014-
2020. Wybrany typ projektu musi by¢ spéjny z zatozeniami merytorycznymi (celami,
dziataniami, adresatami wsparcia itp.) przedktadanego projektu. W przypadku projektow,
ktére taczg w sobie dwa lub wiecej typow, nalezy wskazaé wszystkie te typy. Wybor jest
ograniczony do typow projektow przypisanych do danego dziatania/poddziatania SzOOP
i mozliwych do realizacji w ramach danego naboru. Zgodnos¢ zatozen przedktadanego
projektu z zapisami SzOOP, w tym z przewidzianymi w nim typami projektow, bedzie
podlega¢ ocenie. Projekt, ktérego zatozenia nie bedg sie wpisywa¢ w zatozenia SzOOP
i typy projektow mozliwe do realizacji w ramach danego naboru, zostanie odrzucony.

C.3 Tryb wyboru
Pole wypetniane jest automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do
systemu przez IP.

C.4 Krotki opis projektu

| Pole tekstowe C.4 posiada dodatkowy limit — 2 000 znakéw. |

W polu C.4 Krétki opis projektu nalezy przedstawi¢ krotki i przejrzysty opis przedktadanego
projektu. Pozwoli on m.in. na szybkie zorientowanie sie czego dotyczy dany projekt, bez
koniecznosci czytania catego wniosku o dofinansowanie projektu. Opis ten bedzie
eksportowany do krajowego systemu SL 2014.

Ze wzgledu na limit znakdéw, Whnioskodawca powinien uwzgledni¢ w opisie tylko
najwazniejsze elementy projektu, czyli:

— cel projektu,

— grupe docelowg projektu,

— gtéwne zadania, ktére bedg realizowane w ramach projektu,

— gtéwne rezultaty, ktére dzigki realizacji projektu zostang osiggniete.

Opis projektu zawarty w polu C.4 musi by¢ spéjny z informacjami przedstawionymi przez
Whnioskodawce w pozostatych czesciach wniosku o dofinansowanie projektu.

C.5 Forma finansowania
Pole wypetniane jest automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do
systemu przez IP.

C.6 Dziatalnos¢ gospodarcza zwigzana z projektem
Pole Nie dotyczy (pole do zaznaczenia)

C.6.1 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej
W polu C.6.1 z listy rozwijanej nalezy wybra¢ dziat gospodarki wiasciwy dla zakresu
rzeczowego projektu.

C.6.2 PKD
Z listy rozwijanej dostepnej poprzez pole Dodaj PKD nalezy wybra¢ wiasciwy kod.
W przypadku koniecznosci wprowadzenia wiecej niz jednego kodu, operacje nalezy
powtérzyc.

Zgodnie z art. 2. ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnoSci gospodarczej

(tj. Dz.U. z 2017 r. poz. 2168 z pozn. zm.), dziatalnoScig gospodarczg jest zarobkowa
dziatalnos¢ wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa oraz poszukiwanie, rozpoznawanie
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i wydobywanie kopalin ze zi6z, a takze dziatalnos¢ zawodowa, wykonywana w sposéb
zorganizowany i ciggty.

C.7 Typ obszaru realizacji projektu (lista rozwijana)
Z listy rozwijanej nalezy wybrac typ obszaru realizacji projektu wtasciwy dla miejsca/miejsc
realizacji projektu wskazanego/ych w polu C.8.

C.8 Miejsce realizacji projektu

Pole Dodaj miejsce realizaciji

Okno dialogowe Miejsce realizacji projektu

— wojewodztwo (lista rozwijana),

— powiat (lista rozwijana),

— gmina (lista rozwijana).

Okreslenie miejsca realizacji projektu jest mozliwe poprzez pole Dodaj miejsce realizacji.
Po Kkliknieciu na pole, pojawia sie okno dialogowe Miejsce realizacji projektu, gdzie
w poszczegolnych wierszach nalezy podac wiasciwe informacije.

Miejsce realizacji projektu (czyli miejsce, gdzie bedzie Swiadczone wsparcie) nalezy okresli¢
z doktadnoscig do konkretnej gminy/powiatu (poprzez wybér z kolejnych list rozwijanych).
W przypadku projektow realizowanych na terenie kilku gmin/powiatéw nalezy wskazac
wszystkie te gminy/powiaty. W sytuacji, gdy obszar realizacji projektu obejmuje obszar
catego wojewddztwa lub catego powiatu, wskazywanie odpowiednio poszczegdlnych
powiatéw wchodzgcych w sktad wojewddztwa czy gmin wchodzgcych w skiad powiatu nie
jest konieczne.

Co do zasady, projekty wspotfinansowane ze $rodkéw EFS w ramach RPO WM mogg byé
realizowane jedynie na terenie wojewddztwa matopolskiego.

Jezeli w Regulaminie przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach osi 1, 9, 10 RPO WM 2014-2020 zostanie zawarta informacja
o mozliwosci odstepstwa od tej zasady, w polu C.8 nalezy podac¢ wiasciwe informacije,
a w polu D. Opis projektu, w opisie odpowiedniego zadania, szczegdtowo uzasadnic,
dlaczego miejsce realizacji projektu wykracza poza obszar wojewddztwa matopolskiego.

Pole Anuluj — zamyka okno dialogowe bez zapisywania danych.
Pole Zapisz — zamyka okno dialogowe po uprzednim zapisaniu wprowadzonych danych.

C.9 Projekt grantowy
Pole Projekt grantowy (pole do zaznaczenia)
W przypadku przedkfadania projektu grantowego nalezy oznaczy¢ pole do zaznaczenia.

D. Opis projektu

D.1 Opis projektu

D.1.1 Okres realizacji projektu

Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu (kalendarz)

Planowany termin zakonczenia realizacji projektu (kalendarz)

Za pomocg dostepnych kalendarzy nalezy wskaza¢ daty graniczne okresu realizacji projektu.
Co do zasady planowany termin rozpoczecia realizacji projektu nie moze by¢ wczesniejszy
niz 1 stycznia 2014 r., a planowany termin zakonczenia realizacji projektu pozniejszy niz
31 grudnia 2023 r. Jezeli jednak w Regulaminie konkursu zawarte zostang dodatkowe
ograniczenia, sg one wigzgce.

Kohcowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie kohcowego
wniosku o ptatnos¢ i finalne rozliczenie projektu, w tym dokonywanie ostatecznych ptatnosci
zwigzanych z realizacjg projektu. Mozliwe jest bowiem ponoszenie wydatkéw do 30 dni
kalendarzowych po okresie realizacji projektu, pod warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do
tego okresu, zostang poniesione do 31 grudnia 2023 r. oraz zostang uwzglednione we
wniosku o ptatnos¢ koncowg. W przypadku, gdy projekt bytby realizowany do 31 grudnia
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2023 r. wszystkie wydatki muszg by¢ poniesione do tego dnia. Wniosek o ptatnos¢ koncowg
sktadany jest zgodnie z Zasadami realizacji projektéow dla ktérych Beneficientem jest
Wojewodztwo Matopolskie w ramach RPO WM na lata 2014-2020, po zakonczeniu okresu
realizacji projektu.

Wypetnienie okresu realizacji projektu jest warunkiem niezbednym do dalszej edycji
formularza wniosku. Na podstawie dat wpisanych jako okres realizacji projektu,
automatycznie uzupetniane sg daty w dalszych czesciach wniosku, np. w budzecie
i harmonogramie realizacji projektu.

D.1.2 Opis grup docelowych

Pole D.1.2 jest polem opisowym, w ktérym nalezy zawrze¢ mozliwie jak najbardziej
szczegotowe informacje nt. odbiorcéw planowanego przedsiewzigecia projektowego.
Na podstawie opisu zawartego przez Wnioskodawce w tym polu oceniana jest m.in.
adekwatnos¢ doboru grupy w kontekscie celu gtéwnego projektu, jakosé analizy
sytuacji problemowej grupy docelowej, wtasciwy dobér i charakterystyka istotnych
cech grupy docelowej oraz sposéb rekrutacji uczestnikéw/uczestniczek projektu.
Uczestnikdéw/uczestniczki projektu nalezy okresla¢ zgodnie z definicjg uczestnika zawartg
w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na
lata 2014-2020 (tzn. uczestnicy projektu to osoby i podmioty otrzymujgce bezposrednie
wsparcie w ramach projektu).

Na podstawie analizy danych ogdlnodostepnych oraz ewentualnie danych wiasnych jakie
posiada  Whnioskodawca, w polu D.1.2 nalezy przedstawi¢ diagnoze
i analize sytuacji problemowej. Stanowig one istotng czes¢ opisu grupy docelowej.
Informacje nalezy podawaé wraz ze zrédiem danych, pamietajgc o koniecznosci
zapewnienia ich aktualnosci i miarodajnosci. Przywotywane dane mogg zatem pochodzi¢
Zz okresu ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek
o dofinansowanie projektu. Jezeli np. wniosek sktadany jest w roku 2018, dane analityczne
nie mogg by¢ starsze niz z roku 2015, chyba, ze nowsze dane nie sg dostepne i informacja
na ten temat znajdzie si¢ we wniosku.

Nalezy szczegétowo opisac, jakie sg problemy, potrzeby i oczekiwania uczestnikow/
uczestniczek (m.in. w kontekscie wsparcia, ktére ma by¢ udzielane w ramach projektu) oraz
bariery, na ktére napotykajg uczestnicy/uczestniczki projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ réwniez pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore
zniechecajg do wziecia udzialu w projekcie lub uniemozliwiajg udziat w projekcie.
Dla przyktadu, jezeli wsparcie w ramach projektu ma by¢ organizowane w miescie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow/uczestniczek projektu bedzie poza tym
miastem, to barierg uczestnictwa w projekcie mogg by¢ trudnosci z dojazdem. Zawarcie tego
typu informacji we wniosku o dofinansowanie projektu implikuje koniecznos$¢ zajecia sie
wiasnie tymi osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery stanowig realne zagrozenie
w zyciu spotecznym i zawodowym, i powinno mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach
rekrutacji. W sposob szczegdlny Whnioskodawca powinien zwréci¢é uwage na bariery, na
ktére napotykajg kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja do standardu minimum realizacji
zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniaC takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajgce udziat
w projekcie osobom z niepetnosprawnosciami. Sg to w szczegdlnosci wszelkie bariery
wynikajgce z braku swiadomosci nt. potrzeb o0s6b z réznymi stopniami i rodzajami
niepetnosprawnosci (inne potrzeby majg osoby z niepetnosprawnoscig ruchows, inne osoby
niewidome czy niestyszace, a jeszcze inne osoby z niepetnosprawnoscig intelektualng),
a takze z braku dostepnosci w szczegdlnosci transportu, przestrzeni publicznej i budynkow
(np. brak podjazdéw, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla os6b niewidzgcych itp.), materiatow
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dydaktycznych, zasobow cyfrowych (np. strony internetowe i ustugi internetowe
niedostosowane do potrzeb oséb niewidzgcych i niedowidzgcych), niektorych srodkéw
masowego przekazu dla konkretnych grup oséb z niepetnosprawnosciami.

Nalezy opisa¢ kogo Wnioskodawca obejmie wsparciem w ramach projektu. Osoby, ktore
zostang objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia cech istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu takich jak np. wiek, status zawodowy,
wyksztalcenie, pteé, niepetnosprawnosé. W przypadku, gdy dana cecha osdb, do ktérych
skierowane bedzie wsparcie nie ma znaczenia w kontekScie planowanego projektu,
Whioskodawca nie musi jej uwzglednia¢ w opisie.

Przedstawiony przez Wnioskodawce opis powinien swiadczy¢ o znajomosci grupy docelowej
projektu i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania zaplanowane
w ramach projektu, a tym samym — mozliwosci realizacji celu gtbwnego projektu.

W polu D.1.2 nalezy tez uzasadni¢ wybor konkretnej grupy docelowej sposréd potencjalnych
grup wskazanych w SzOOP, uwzgledniajgc specyfike wybranej grupy oraz cel gtdéwny
projektu okreslony w polu E.2. Grupa docelowa powinna by¢ opisana w sposéb pozwalajacy
osobie oceniajgcej wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy
kwalifikujgcej sie do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SzOOP,
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 oraz szczegotowymi kryteriami wyboru projektow (jesli kryteria w tym
zakresie zostaty okreslone). Informacje na temat oséb/podmiotéw planowanych do objecia
wsparciem nie moga ograniczaé sie wytgcznie do wskazania grup odbiorcéw przewidzianych
w SzOOP, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020 oraz szczegdtowych kryteriach wyboru projektéw (jesli kryteria
w tym zakresie zostaty okreslone) - powinny by¢ znacznie bardziej szczegétowe.

Uczestnikiem projektu nie moze byé osoba ktéraly jest uczestnikiem innego
projektu realizowanego w tym samym czasie w ramach RPO WM 2014-2020, w ktérym
przewidziane formy wsparcia uczestnika sa tego samego rodzaju lub zmierzajg do
tego samego celu/korzysci dla uczestnika projektu.

Powyzszy wymog weryfikowany jest na podstawie oswiadczenia uczestnika projektu.
Kwalifikowalnos¢é uczestnikéw nalezy zbadac¢ i potwierdzi¢é w momencie przystapienia
danego uczestnika do projektu. Beneficjent zobowigzany jest na etapie rekrutaciji
odpowiednio poinformowaé potencjalnych uczestnikéow projektu
0 ww. ograniczeniach iwumowie z uczestnikiem zawrze¢ postanowienia w tym
zakresie.

Nalezy opisaé, w jaki sposob zostanie przeprowadzona rekrutacja uczestnikow/ uczestniczek
projektu.

Sposob rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajagc planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjng, ewentualny dodatkowy nabdr, katalog dostepnych
i przejrzystych kryteriow rekrutacji i preferencji uczestnikdw/uczestniczek projektu. Nalezy
takze uwzgledni¢ informacje nt. sposobu, w jaki w ramach rekrutacji zostanie uwzgledniona
zasada rownych szans i niedyskryminacji (w tym zasada dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnoéciami), a takze zasada roéwnosci szans kobiet i mezczyzn (patrz
Instrukcja do standardu minimum realizacja zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn).

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegdtowy i obejmowaé wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do odbiorcéw oraz
charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez zastosowanie
odpowiednich wag punktowych za spetnienie przez uczestnikow/uczestniczki okreslonych
warunkéw). SzczegdtowosE opisu przebiegu rekrutacji bedzie oceniana pod katem
wskazania np. czasu i miejsca rekrutacji, dokumentéw, ktére bedg wymagane na etapie
rekrutacji od potencjalnych uczestnikow/uczestniczek projektu, zasad tworzenia list
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rezerwowych potencjalnych uczestnikow/uczestniczek oraz osoby odpowiedzialnej za
przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia Wnioskodawcy.

Zatozenia rekrutacji uczestnikdw/uczestniczek muszg by¢é logicznie powigzane
ze zdiagnozowanymi i opisanymi problemami, potrzebami, oczekiwaniami i barierami
wystepujgcymi po stronie uczestnikow/uczestniczek. Dlatego tez po wskazaniu okreslonych
potrzeb, oczekiwan i barier uczestnikdw/uczestniczek, przy opisywaniu kryteriéw rekrutacji
Whioskodawca nie moze podawac np. kolejnosci zgtoszen do projektu jako jedynego badz
kluczowego czynnika decydujgcego o przyjeciu danej osoby do projektu. W takim przypadku
Whnioskodawca powinien wskazac inne kryteria rekrutacji wraz z przyporzadkowaniem im
kolejnosci, wg ktérej dobierani bedg uczestnicy/uczestniczki projektu. Opis kryteriow
rekrutacji powinien uwzgledniaé liczbe oséb z poszczegdlnych grup docelowych, ktére majg
zostac zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu.

Sposéb rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi byc¢
dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Przyktadowo: spotkania rekrutacyjne dla osdéb
pracujgcych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy, a przyjmowanie zgtoszen
do projektu wylgcznie za posrednictwem Internetu moze by¢é sposobem nietrafionym
w przypadku wsparcia dla dtugotrwale bezrobotnych oséb z terenéw wiejskich, dla ktérych
dostep do sieci internetowej moze by¢ ograniczony. Kryteria rekrutacji nalezy okreslaé
W sposéb pozwalajgcy na dokonanie przejrzystego naboru uczestnikéw/uczestniczek
projektu. W kryteriach naboru nalezy uwzgledni¢ wyksztalcenie i posiadang przez
uczestnikow/uczestniczki wiedze i umiejetnosci, umozliwiajgce petne skorzystanie
ze wsparcia projektowego, np. rozpoczecie szkolenia na danym poziomie zaawansowania,
czy tez minimalne wymagania, ktére muszg zostac¢ spetnione do wykonywania okreslonego
zawodu.

Nalezy takze wskaza¢, na podstawie jakich dokumentéw zrodiowych bedag kwalifikowani
uczestnicy/uczestniczki do projektu (co bedzie potwierdzato spetnienie przez nich kryteriow
rekrutacji).

W przypadku projektu skierowanego do os6b niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu
prowadzenia rekrutacji uwzgledniajgcej mozliwosé dotarcia z informacjga o projekcie
i oferowanym w nim wsparciu do oséb z réznymi rodzajami niepetnosprawnosci. Nalezy
opisac¢, w jaki sposob srodki przekazu, planowane do zastosowania przy rekrutacji, zostang
w petni wykorzystane, tak aby zapewni¢ dostep do rekrutacji, a tym samym do projektu
i oferowanego w nim wsparcia dla oséb z niepetnosprawnosciami. Nalezy mie¢ na uwadze,
to ze zgodnie z trescig Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnoS$ci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020, co do
zasady wszystkie produkty projektéow (ustugi, infrastruktura, towary, produkty)
realizowanych ze $rodkow EFS, EFRR i FS sg dostepne dla wszystkich oséb, w tym
réwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepelnosprawnosciami.
Oznacza to, ze muszg by¢ zgodne z koncepcja uniwersalnego projektowania, opartego
na osmiu regutach:

. Uzyteczno$¢ dla oséb o réznej sprawnosci,

. Elastycznos¢ w uzytkowaniu,

. Proste i intuicyjne uzytkowanie,

. Czytelna informacja,

. Tolerancja na btedy,

. Wygodne uzytkowanie bez wysitku,

. Wielkos¢ i przestrzeh odpowiednie dla dostepu i uzytkowania,

. Percepcja réwnosci.

ONOUDWN -
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W polu tym nalezy réwniez opisac, jakie dziatania Wnioskodawca bedzie podejmowat
w sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikdéw/uczestniczek
projektu, o ile nie zostang one opisane w polu J. dotyczgcym ryzyka.

Nalezy takze wskaza¢ wiarygodne zrédta danych o skali zainteresowania planowanym
wsparciem projektowym i opisaé, w jaki sposdb zostato ono okredlone wsréd potencjalnych
uczestnikow/uczestniczek. Informacje te sg niezbedne do oceny (realnosci przyjetych
zatozen). Innymi stowy — nalezy udowodnié, ze istnieje faktyczne zapotrzebowanie na
oferowane wsparcie.

D.1.3 Liczba uczestnikow projektu
— indywidualnych,
— instytucjonalnych.

Nalezy uzupetni¢ pola liczbowe, podajgc przewidywang liczbe osob objetych wsparciem
w ramach projektu (jezeli dotyczy) oraz przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem
(jezeli dotyczy). Jezeli nie przewiduje sie udziatu danej kategorii, nalezy wpisaé ,0” (zero).

D.1.4 Zadania realizowane w projekcie
Pole Dodaj zadanie

Utworzenie zadania dokonuje sie poprzez pole .

Czes¢ tabelaryczna w polu D.1.4 uzupetniana jest informacjami wpisywanymi przez
Whioskodawce w nastepujgcej kolejnosci:

Zadanie

W kolumnie tej nalezy wpisaé nazwe zadania. Nazwa ta powinna by¢ zwiezta
i jednoznacznie okreslac charakter planowanego zadania. Wprowadzone nazwy zadan
automatycznie uwzgledniane sg w polu H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu.

Opis zadania

Na podstawie zapisow zawartych w polu oceniany bedzie sposéb osiggania celu projektu.
Whnioskodawca przedstawia jakie zadania beda realizowane, aby osiggng¢ zatozone
wczesniej rezultaty. Nalezy zatem wykazaé logiczny zwigzek zidentyfikowanych problemow
grupy docelowej, oraz wynikajgcego z nich celu projektu i zadan, ktérych wykonanie powinno
doprowadzi¢ do realizacji celu i zniwelowania problemu. Ocena projektu uwzgledniaé
bedzie m.in.: trafnos¢ doboru form wsparcia i planowanych zadan w odniesieniu do
celu projektu i zidentyfikowanych probleméw, specyficznych potrzeb grupy
docelowej, obszaru na jakim bedzie realizowany projekt oraz innych warunkéw
i ograniczen, w tym takze spojnos¢ i logike zaplanowanej sekwencji zadan
(harmonogram realizacji projektu).

W kolumnie tej nalezy przedstawi¢ wyczerpujgce informacje nt. planowanego zadania
z uwzglednieniem takich kwestii jak: rodzaj i charakter wsparcia w ramach danego zadania,
liczba uczestnikdéw/uczestniczek, wskazanie podmiotu realizujgcego dane zadanie (lub jego
czesci), terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje dziatan, zatozenia organizacyjne
danego rodzaju wsparcia. Opis zadan powinien w czytelny sposéb obrazowac¢ jaka jest tzw.
.Sciezka udziatu w projekcie” ostatecznego odbiorcy wsparcia. Zadania powinny by¢
przedstawione w sposob chronologiczny.

Dla przyktadu, w przypadku szkolenia konieczne jest podanie najwazniejszych informacji
dotyczgcych sposobu jego organizacii, tj. miejsce prowadzenia zajeé, liczba edycji, warunki
rozpoczecia, planowane terminy rozpoczecia i zakonczenia, planowany harmonogram
szkolenia (w tym liczba godzin szkoleniowych ), zaangazowana kadra, ramowy opis
programu szkolenia, materialy szkoleniowe, jakie zostang przekazane uczestnikom/
uczestniczkom, warunki ukohczenia szkolenia, certyfikaty itp.
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Informacje te pozwolg na ocene merytoryczng planowanego wsparcia w odniesieniu do
standardéw realizacji tego rodzaju przedsiewzie¢, ich zakresu oraz do potrzeb, barier
i probleméw uczestnikéw/uczestniczek projektu, a takze ocene kwalifikowalnosci budzetu
projektu. Planowane zadania powinny by¢ efektywne( tj. zaktada¢ mozliwie najkorzystniejsze
efekty realizacji przy okred$lonych naktadach finansowych) i racjonalnie zaplanowane
w czasie, tak aby nie podnosi¢ kosztéw statych projektu (np. poprzez jego nieuzasadnione
wydtuzenie).

Zawarte w polu zapisy powinny uwzglednia¢ takze opis dziatann prowadzonych na rzecz
wyroéwnywania szans kobiet i mezczyzn (patrz Instrukcja do standardu minimum realizaciji
zasady rownosci szans Kobiet i mezczyzn) oraz opis, w jaki sposob projekt realizuje zasade
réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami.
W szczegdlnosci nalezy opisa¢ mechanizmy zapewnienia dostepnosci dla osob
Z niepetnosprawnosciami, jakie bedg wykorzystywane w projekcie, np. zastosowanie
mechanizmu racjonalnych usprawnien, zapewnienie dostepnosci produktow projektu,
uniwersalnego projektowania, konsultowanie projektow rozwigzan/modeli ze $rodowiskiem
0s6b z niepetnosprawnosciami itp.

W biezgcym okresie programowania, w projektach nie mozna planowa¢ zadania
np. ,Zarzgdzanie projektem” czy tez ,Promocja projektu”, gdyz tego rodzaju koszty stanowig
koszty posrednie.

W przypadku projektéw realizowanych z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow nalezy wskazaé, ktore zadania/koszty w ramach projektu zostang objete jakg
kwotg ryczattowg lub stawkg jednostkowsq.

W przypadku projektow partnerskich nalezy wskaza¢ zadania (lub ich czesci), za realizacje
ktorych odpowiedzialny bedzie Partner.

Regulamin naboru nie przewiduje mozliwosci realizacji projektéow poza obszarem
wojewoddztwa matopolskiego. W przypadku projektu ztozonego w ramach naboru, w ktérym
dopuszczona jest realizacja dziatan poza obszarem wojewddztwa matopolskiego (ktérego
miejsce realizacji wykracza poza wojewddztwo matopolskie), przy opisie zadania, ktérego to
dotyczy, nalezy szczegétowo uzasadni¢ koniecznosc realizacji tego zadania (lub jego czesci)
poza wojewodztwem matopolskim.

W polu tym nalezy odniesc sie takze do kwestii zachowania trwatosci efektow projektu.

Nazwa kosztu

W polu tym nalezy przedstawi¢ kompletng liste kosztow, ktore zwigzane sg z realizacjg
danego zadania. Poszczegodlne pozycje sg automatycznie numerowane i przenoszone do
Harmonogramu rzeczowo-finansowego projektu. W ten sposob tworzony jest szczegdtowy
budzet projektu. Pozycje kosztowe w ramach zadania dodaje sie poprzez pole ,+”, natomiast
kwoty i dane ilosciowe uszczegoétawiajgce te pozycje uzupetniane sg w Harmonogramie
rzeczowo-finansowym projektu.

Nalezy pamieta¢ o tym, ze budzet projektu wspodtfinansowanego ze Srodkéw EFS jest
budzetem zadaniowym, co oznacza koniecznos¢ przedstawienia kosztow kwalifikowalnych
w ramach kosztéw bezposrednich projektu w podziale na zadania merytoryczne.
Przyktadowo, zadaniem merytorycznym w projekcie EFS mogg byc¢: realizacja szkolen,
zaje¢ dla uczniéw studia podyplomowe, staze, zatrudnienie subsydiowane. Zadania
merytorycznego nie stanowig natomiast pojedyncze wydatki, np. ustuga cateringowa,
hotelowa, trenerska.
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Zgodnos¢ z politykg zréwnowazonego rozwoju — ochrona i poprawa jakosci stanu
Srodowiska.

Zgodnie z zapisami art. 8 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ,Cele EFSI (wszystkich Funduszy objetych
Rozporzgdzeniem) sg osiggane w sposdb zgodny z zasadg zrownowazonego rozwoju oraz
unijnym wspieraniem celu zachowania, ochrony i poprawy jakosci srodowiska naturalnego,
zgodnie z art. 11 i art. 191 ust. 1 TFUE, z uwzglednieniem zasady ,zanieczyszczajgcy ptaci”.
Panstwa czionkowskie i Komisja zapewniaja, aby wymogi ochrony srodowiska, efektywnego
gospodarowania zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jej skutkow,
réznorodnos¢ biologiczna, odpornos¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku
i zarzadzanie ryzykiem byly promowane podczas przygotowywania i wdrazania umow
partnerstwa i programow”.

Biorgc pod uwage powyzsze zapisy Wnioskodawca kazdorazowo zobowigzany jest do
wykazania zgodnosci z powyzszymi zasadami. Oznacza to, ze Wnioskodawca winien
wykazaé, co najmniej neutralny wptyw projektu w zakresie polityki zrownowazonego
rozwoju — ochrona i poprawa jakosci stanu srodowiska.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaktada pozytywny wpltyw projektu na powyzszg polityke,
powinien przedstawi¢ szczegdtowe informacije potwierdzajgce te deklaracje.

Nalezy zadeklarowac¢ jedng z dwoch mozliwosci:
o projekt jest przyjazny dla Srodowiska — wplyw pozytywny,
o projekt jest obojetny dla srodowiska — wptyw neutralny.
W czesci D.2 wniosku nalezy przedstawi¢ uzasadnienie potwierdzajgce wybrang opcje.

Uzupetnienie opisu zadan przedstawionego w polu D. wniosku stanowi pole L.
Harmonogram realizacji projektu, prezentujgcy planowany przebieg projektu w czasie.

D.1.5 Sposob zarzadzania projektem

W polu D.1.5 nalezy opisa¢, jak bedzie wygladata struktura zarzgdzania projektem,
z uwzglednieniem roli Partneréw i innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu
(wykonawcow ustug, dostawcéw towardw itp.) i sposobu ich wyboru.

Przy opisie sposobu zarzgdzania projektem nalezy mie¢ na wzgledzie m. in. nastepujgce

kwestie, uwzgledniane w ocenie projektu:

— sposob zarzgdzania powinien by¢ zaplanowany w sposéb spojny i kompletny, tj. powinien
uwzglednia¢ wszystkie niezbedne elementy procesu zarzgdzania,

— spos6b zarzgdzania powinien by¢ adekwatny do zakresu i charakteru projektu
oraz powinien zapewniac jego sprawng, efektywng i terminowg realizacje,

— nalezy wskaza¢ jaka kadra bedzie zaangazowana w realizacje projektu, jaki bedzie
zakres zadan i wymiar zaangazowania poszczegolnych czionkow zespotu
zarzgdzajacego, a takze ich wzajemne powigzania (podlegtos¢, nadrzednosé),

— nalezy wskaza¢ sposdb podejmowania decyzji w zespole zarzgdzajgcym, tak aby mozliwa
byta ocena szybkosci i sprawnosci procesu decyzyjnego,

— W opisie sposobu zarzgdzania nalezy uwzgledni¢ aspekt zarzadzania projektem w Swietle
struktury zarzgdzania Wnioskodawcy, tj. np. czy na potrzeby i czas realizacji projektu
w strukturze organizacyjnej Wnioskodawcy utworzona zostanie dodatkowa jednostka
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organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjg projektu wykonywac bedzie juz
istniejgca jednostka organizacyjna,

— sposob zarzgdzania powinien uwzglednia¢ zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn
(patrz Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady réwnos$ci szans kobiet
i mezczyzn).

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, nalezy pamieta¢ o nastepujgcych

warunkach i odpowiednie informacje zawrze¢ w polu D.1.5:

— zgodnie z definicjg zawartg w art. 33 ust. 1 Ustawy wdrozeniowej, Partnerem jest podmiot
wskazany
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspdinie
z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) projekt na warunkach okreslonych
w Zasadach realizacji projektow dla ktorych Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020 i Umowie partnerskiej, wnoszacy do projektu zasoby ludzkie,
organizacyjne, techniczne lub finansowe,

— wybor Partnerow jest dokonywany przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie,

— Partner nie podlega wykluczeniu z mozliwosci otrzymania dofinansowania,

— W przypadku podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdzn. zm), inicjujgcego projekt
partnerski, spetnione zostaty wymogi dotyczgce wyboru Partneréw sposrod podmiotéw innych
niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt. 1 — 3a tej ustawy, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 Ustawy
wdrozeniowej. Prawdziwo$¢ tej informacji jest potwierdzana o$wiadczeniem
Whioskodawcy zawartym w polu K. Oswiadczenia.

Istotnym elementem opisu powinno by¢ uzasadnienie roli Partneréw, tj. wskazanie dlaczego

projekt bedzie realizowany w formule partnerstwa. Nalezy przy tym pamietac, ze gtéwnym

celem zawigzania partnerstwa w ramach projektu powinno by¢ wzmocnienie efektu synergii

i zwiekszenie szans na sukces projektu.

W przypadku projektow partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez
Beneficjenta zakupu towaréw lub ustug Partnerowi i odwrotnie, a takze =zatrudnianie
pracownikow Partnera u Beneficjenta i odwrotnie.

Jezeli w ramach projektu przewidziano zlecanie ustug merytorycznych (w polu D.1.5 nalezy
opisa¢ co bedzie podlegato zlecaniu, a w polu M.1.1 Uzasadnienie zlecenia ustug
merytorycznych w projekcie nalezy uzasadnic, dlaczego jest to niezbedne. Zlecenie ustugi
merytorycznej oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, ktérzy nie sg personelem
projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu,
np. zlecenie ustugi szkoleniowe;.

Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy traktowa¢ angazowania personelu projektu.
Osoba zaangazowana na podstawie umowy cywilnoprawnej jest wykonawcg, a nie
personelem projektu.

We wniosku o dofinansowanie nalezy wskazac:
— forme zaangazowania i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu
niezbednego do realizacji zadan merytorycznych (etat/liczba godzin),
- planowany czas realizacji zadan merytorycznych przez wykonawce (liczba godzin?),
— przewidywane rozliczenie wykonawcy na podstawie umowy o dzieto®.

4 Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dzieta.

5> Umowa o dzieto musi spetnia¢ wymogi okreslone w art. 627 Kodeksu cywilnego, przy czym umowa o dzieto nie moze
dotyczy¢ zadan wykonywanych w sposob ciggty.
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Ze wzgledu na subkryterium dot. koniecznosci prowadzenia w okresie realizacji projektu
biura projektu na terenie wojewodztwa matopolskiego, w polu K.1 nalezy wypetni¢ wiasciwe
oswiadczenie

D.2 Potencjat i doswiadczenie Wnioskodawcy i Partneréw

Potencjat Wnioskodawcy wykazywany jest w kontekscie zdolnosci do efektywnej realizacji
projektu, jako opis zasobdw, jakimi Wnioskodawca dysponuije i jakie zaangazuje w realizacje
projektu oraz jego doswiadczenia w realizacji przedsiewzie¢ podobnych do zaplanowanych
w projekcie. W przypadku projektéw partnerskich w polu tym nalezy uwzglednié¢ informacje
nt. potencjatu i doswiadczenia wszystkich podmiotéow tworzgcych partnerstwo.

Prezentujgc potencjat Wnioskodawcy i Partnera nalezy odnies¢ sie do potencjatu
kadrowego, finansowego i technicznego.

W ramach prezentacji potencjalu kadrowego nalezy opisa¢ zasoby kadrowe, ktore
posiadajg Wnioskodawca i Partner (jesli dotyczy) i sposob ich wykorzystania w ramach
projektu, tj. kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
planowane funkcje w projekcie. Istotne jest przeanalizowanie, czy posiadany juz potencjat
kadrowy bedzie mégt by¢ wykorzystywany do realizacji przedktadanego projektu. Nalezy
wskazac¢ tylko obecnie posiadany potencjat kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na state
wspotpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu wraz z opisem ich doswiadczenia
i okresleniem planowanej funkcji w projekcie. Dotyczy to zwtaszcza osob zatrudnionych na
umowe 0 prace oraz trwale wspofpracujgcych, a nie tych, ktére dopiero miatyby by¢
zaangazowane, gdyz w ich przypadku moze obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru
(zasada konkurencyjnosci lub PZP). Dla kazdej z oséb angazowanych do realizacji projektu
nalezy wskaza¢ zakres zadan, jakie bedzie wykonywa¢ w kontekscie posiadanej wiedzy
i umiejetnosci (przy czym, o ile dana osoba wykonywa¢ bedzie zadania zwigzane
Z zarzadzaniem projektem — szczegotowy opis jej zadan i doswiadczenia przedstawia sie
w polu D.1.5).

Posiadany potencjat kadrowy, moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile jest
zgodny z warunkami kwalifikowania wydatkéw okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spoftecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.
W takiej sytuacji nalezy dokona¢ wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow
kadrowych, a okreslong w ten sposob kwote wykaza¢ w budzecie projektu jako wktad
wiasny.

We wniosku nalezy réwniez wykazaé¢ posiadanie odpowiedniego potencjatu finansowego.

Nalezy opisac, jakie zasoby finansowe wniosg do projektu Whnioskodawca i Partnerzy (o ile
dotyczy). Istotne jest to, aby Whnioskodawca juz na etapie przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu przeanalizowat, czy posiadany potencjat finansowy bedzie mogt
by¢ wykorzystywany do realizacji projektu. Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
Srodkow finansowych zaréwno bedgcych w dyspozycji Wnioskodawcy (i Partneréw) oraz
takich, ktore potrafi zmobilizowa¢ w spotecznosci lokalnej w zwigzku z planowang realizacjg
projektu. Oznacza to, ze poza wiasnymi srodkami finansowymi Wnioskodawcy/Partneréw
rownie istotne jest wykazanie srodkéw finansowych podmiotéw zewnetrznych (niebedgcych
Partnerem w projekcie), a udostepniajgcych wiasny potencjat finansowy do realizacji
projektu.

Mozliwos¢ zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu weryfikowana jest w oparciu
o formalne kryterium wyboru projektow obowigzujgce w ramach RPO WM: Whnioskodawca
i Partnerzy (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera) posiadajg tgcznie roczny
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obrot rowny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa
dtuzej niz jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotu odnie$¢ do roku
realizacji projektu, w ktérym warto$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza. W polu K.1
nalezy wypemni¢ wlasciwe w tym zakresie o$wiadczenie.

Weryfikacja potencjatu finansowego musi zosta¢ dokonana w kontekscie planowanych
rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z budzetem projektu). Polega ona na poréwnaniu
rocznego poziomu wydatkdbw z rocznymi obrotami Whnioskodawcy (strony umowy
o dofinansowanie projektu) albo — w przypadku projektéw partnerskich — z rocznymi tgcznymi
obrotami Wnioskodawcy i Partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki Partnera) za
ostatni zamkniety rok obrotowy. W przypadku, gdy projekt trwa dluzej niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesiecy) warto$¢ obrotow nalezy odnies¢ do tego roku realizacji projektu,
w ktorym wartos¢ planowanych wydatkow jest najwyzsza. W sytuacji, gdy podmiot
ubiegajacy sie o dofinansowanie (lub jego Partner) funkcjonuje krécej niz rok, jako obrot
powinien wskaza¢ wartos¢ wiasciwg dla typu podmiotu (jedng z opisanych ponizej)
odnoszacyg sie do okresu liczonego od rozpoczecia przez niego dziatalno$ci do momentu
zamkniecia roku obrotowego, w ktorym dziatalnos¢ rozpoczat. Oznacza to, ze nie mozna
poming¢ obrotu podmiotu, ktéry, mimo ze funkcjonuje krécej niz rok, wykazat dane za
zamkniety rok obrotowy i ktérego wydatki ujeto w budzecie. Nie jest bowiem konieczne, aby
okres, ktérego dane te dotyczg trwat petnych 12 miesiecy. Istotne jest natomiast, aby konczyt
sie on w momencie zamkniecia roku obrotowego. Ponadto, nie jest mozliwe stosowanie
proporcji — tzn. w przypadku, gdy Wnioskodawca wykazuje obrét za okres krotszy niz rok,
nalezy go odnies¢ zawsze do petnej wartosci wydatkéw w roku, gdy sg one najwyzsze.
Analogicznie nalezy postgpi¢ w sytuacji, w ktorej najwyzsza wartos¢ wydatkéw pojawia sie
w roku, w ktérym projekt realizowany jest krocej niz 12 miesiecy. W tym przypadku do
wartosci wydatkow odnosi sie wykazany przez uprawnione do tego podmioty (tzn. te, ktérych
wydatki ujeto w budzecie) obrot w petnej wysokosci.

Za obrot nalezy przyjgé sume przychodéw uzyskanych przez dany podmiot na poziomie
ustalania wyniku na dziatalnosci gospodarczej — tzn. jest to suma przychodéw ze sprzedazy
netto, pozostatych przychodéw operacyjnych oraz przychodéw finansowych. W przypadku
podmiotéw nieprowadzgcych dziatalno$ci gospodarczej i jednoczesnie niebedgcych
jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ wartos¢ przychodow
(w tym przychoddéw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na realizacje
projektéw) osiggnietych w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce/Partnera.
W przypadku jednostek sektora finanséw publicznych nalezy poda¢ warto$¢ wydatkéw
poniesionych w poprzednim roku przez danego Wnioskodawce/Partnera. W przypadku
podmiotéw realizujgcych projekty, w ktérych udzielane jest/byto wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczen, jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatlu pozyczkowego
i poreczeniowego, jakim dysponowali Wnioskodawca/Partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim
zamknietym roku obrotowym.

Informacja nt. podmiotow ponoszacych wydatki powinna znalez¢ sie
w Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu, petnigcym role szczegdtowego budzetu
projektu.

W polu D.2 nalezy takze opisa¢ potencjat techniczny oraz wskaza¢ sposob jego
wykorzystania w ramach projektu.

Nalezy opisac jakie posiadane przez Wnioskodawce zaplecze techniczne (w tym sprzet
i lokale uzytkowe, o ile istnieje konieczno$¢ ich wykorzystywania w ramach projektu)
zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu technicznego, jakiego
Whioskodawca nie posiada, a dopiero planuje zakupi¢ ze $rodkéw projektu, ani zasobdw,
ktore nie bedg wykorzystywane do realizacji projektu. Istotne jest to, aby Wnioskodawca juz
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na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu przeanalizowat, czy posiadany
przez niego sprzet i inne zaplecze techniczne bedzie mogto byé wykorzystywane do
realizacji przedktadanego projektu.

Posiadany potencjat techniczny moze by¢ wykazany jako wktad wtasny w projekcie, o ile jest
zgodny z warunkami kwalifikowania wydatkéw okreslonymi w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020.
W takiej sytuacji Wnioskodawca dokonuje rzetelnej wyceny (w oparciu o stawki rynkowe)
posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow technicznych, a okreslong w ten sposéb
kwote wykazuje w budzecie projektu jako rzeczowy wktad wtasny.

Jezeli do realizacji przedsiewziecia zaangazowani bedg Partnerzy, nalezy takze wykazag,
jakie zasoby techniczne zostang wniesione przez poszczegolnych Partneréw (o ile Partnerzy
wnoszg je do projektu).

Na podstawie opisu zawartego w polu D.2 wniosku sprawdzana bedzie takze wiarygodnosc¢
Whnioskodawcy i Partnerow (jesli dotyczy), w tym przede wszystkim mozliwo$¢ skutecznej
realizacji projektu, ktérej najwazniejszg rekojmig jest doswiadczenie odpowiadajgce
specyfice danego projektu. Wnioskodawca powinien zatem wykazaé¢ doswiadczenie swoje
i Partneréw (jesli dotyczy) w realizacji réznego rodzaju przedsiewzie¢, nie tylko
realizowanych przy udziale srodkéw funduszy strukturalnych, w okresie ostatnich trzech lat
w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie projektu. Dotyczy to
rowniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych, w ktérych Wnioskodawca
i Partnerzy (je$li dotyczy) uczestniczg lub uczestniczyli jako Partnerzy. W opisie nalezy
uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia $cisle zwigzane z zakresem projektu
planowanego do realizacji:
— w obszarze (zakresie) tematycznym, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu,
— na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach
projektu,
— na okreslonym terenie, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Istotnym elementem opisu potencjatu i doswiadczenia jest takze opis potencjatu
spotecznego Whnioskodawcy i Partnerow (jesli dotyczy), tj. wczesniejszej aktywnosci
Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) w obszarze planowanej interwencji. Opis
potencjatu spotecznego powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci spotecznych
Whnioskodawcy i Partneréow (jesli dotyczy) do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego
przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne powinny by¢ opisywane w kontekscie szeroko
rozumianego kapitatu spotecznego Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) wyrazonego
poprzez umiejetnoSci do samoorganizowania sie i wspoétpracy oraz zaangazowania
w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktérej podejmowane beda
dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien przedstawi¢ kapitat spoteczny poprzez
opis efektéw dotychczas zrealizowanych projektéw/dziatan/akcji na rzecz spotecznosci, czy
podjetej wspdtpracy z innymi organizacjami/instytucjami publicznymi. Na podstawie
informacji przedstawionych we wniosku, oceniajgcy powinni mie¢ mozliwos¢ szerszego
spojrzenia na dziatalno$¢ Wnioskodawcy i ewentualnych Partneréw oraz okreslenia poziomu
doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci ich dziatan.

Opisujgc potencjat spoteczny nalezy przede wszystkim uzasadni¢ dlaczego doswiadczenie
Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) jest adekwatne do zakresu przedktadanego
projektu. Adekwatno$¢ doswiadczenia powinna by¢é rozpatrywana w szczegolnosci
w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji jej rezultatéw) danego
Whioskodawcy i Partnerow (jesli dotyczy).

Wykazujgc i opisujgc posiadane doswiadczenie i potencjat spoteczny nalezy odnosic¢ sie
do dziatalnosci (projektéw i innego rodzaju przedsiewzie¢) prowadzonej i podejmowanej
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w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek
o dofinansowanie projektu ( np. jezeli wniosek skfadany jest w roku 2018, opis
dotychczasowych dziatan moze dotyczyé okresu 2015-2018.

D.3 Komplementarnos¢ projektu

Pole Projekt jest komplementarny (pole do zaznaczenia)

W przypadku, gdy przedktadany projekt jest powigzany z innymi planowanymi lub juz
realizowanymi przedsiewzieciami, nalezy zaznaczy¢ powyzsze pole do zaznaczenia
i w uaktywnionej tabeli uzupetni¢ informacje nt. komplementarnego projektu, tj. jego nazwe,
okres realizacji i krotki opis, potwierdzajgcy komplementarno$¢ w stosunku do projektu
przedktadanego.

Komplementarnos¢ nalezy rozumie¢ jako dopetnianie sie, prowadzace do realizacji
okreslonego celu. Warunkiem koniecznym do okreslenia dziatan/projektéw jako
komplementarne jest ich uzupetniajgcy sie charakter, wykluczajgcy powielanie sie dziatan.

E. Cele projektu

E.1 Wskazanie, ktory cel szczegétowy programu operacyjnego bedzie realizowany
Pole uzupetniane automatycznie na podstawie informacji o naborze wprowadzonych do
systemu przez IP.

E.2 Cel gtéwny projektu

W polu E.2 nalezy wskaza¢ cel gtowny projektu. Powinien on by¢ sformutowany

z uwzglednieniem nastepujgcych warunkow:

— cel musi bezposrednio wynika¢é ze zdiagnozowanego/ych problemu/éw, jaki/e
Whioskodawca chce rozwigzac¢ lub ztagodzié¢ poprzez realizacje projektu,

— cel musi by¢ adekwatny do wtasciwego celu szczegotowego SzOOP oraz spojny z celami
sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w danym sektorze
i/lub w danym regionie (jezeli takie wystepujg). Spojnosé¢ celdow projektu z innymi
odpowiednimi celami powinna by¢ dostosowana do miejsca realizacji projektu
wskazanego w polu C.8 wniosku,

— cel musi opisywac stan docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie pozadanej sytuacji, ktora
powstanie w wyniku realizacji projektu), a nie dziatania zaplanowane do realizacji (celem
projektu nie moze by¢é Srodek do jego osiggniecia, np. przeszkolenie..., objecie
wsparciem..., pomoc...),

— cel musi bezposrednio przektada¢ sie na zadania wskazane w polu D.1.4 wniosku.

W polach E.3-E.5 nalezy okreslic wskazniki, ktére sg gtdbwnym narzedziem stuzacym
monitorowaniu postepu w realizacji zatozonych dziatan i celdéw projektu. Ich zasadniczg
funkcja, w trakcie realizacji projektu, jest zmierzenie w sposéb precyzyjny i mierzalny, na ile
cel projektu (w przypadku wskaznikéw rezultatu) i przewidziane w nim dziatania
(w przypadku wskaznikow produktu) zostaty zrealizowane, tj. kiedy mozna uznac,
ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie projektu problem zostat rozwigzany lub
ztagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem.

Na podstawie informacji wskazanych w polach E.3-E.5 oceniana jest adekwatnos¢
i poprawnos¢ doboru i opisu wskaznikéw realizacji celu, w tym wartosci wskaznikéw i sposob
ich pomiaru.

Wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM, czyli powinny
byc:
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— precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C — clear),

— odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant),

— ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztéw (E — economic),

— adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu
(A — adequate),

mierzalne — tatwe do zmierzenia i podlegajgce niezaleznej walidacji (M — monitorable).

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o dofinansowanie projektu
wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu.

Wskazniki produktu — dotyczg realizowanych dziatah. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatah wspotfinansowanych z EFS. Sg to zaréwno wytworzone dobra,
jak i ustugi $wiadczone na rzecz uczestnikbéw podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
odnoszg sie do osob lub podmiotow objetych wsparciem i sg bezposrednio zwigzane
z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu. Co do zasady, wskazniki produktu
monitorowane sg w momencie rozpoczecia udziatu w projekcie.

Wskazniki rezultatu — dotyczg oczekiwanych efektéw wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslaja
efekt zrealizowanych dziatan w odniesieniu do oséb lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. W celu ograniczenia wptywu czynnikdw zewnetrznych na wartosc
wskaznika rezultatu, powinien on by¢ jak najscislej powigzany z dziataniami wdrazanymi
w ramach odpowiedniego priorytetu inwestycyjnego. Oznacza to, ze wskaznik rezultatu
obrazuje efekt wsparcia udzielonego danej osobie lub podmiotowi i nie obejmuje efektow
dotyczacych grupy uczestnikéw lub podmiotow, ktdra nie otrzymata wsparcia.

Wyrdznia sie dwa typy wskaznikéw rezultatu:

— wskazniki rezultatu bezposredniego — sg bezposrednim efektem dofinansowanego
projektu, odnoszg sie do sytuacji uczestnikow projektu bezposrednio po zakohczeniu
wsparcia, tj. w przypadku oséb lub podmiotéw — po zakonczeniu ich udziatu w projekcie.
Wskazniki rezultatu bezposredniego mierzone sg, co do zasady, do 4 tygodni od
zakonczenia udziatu danej osoby lub podmiotu w projekcie;

— wskazniki rezultatu dilugoterminowego — dotyczg efektdow wsparcia osiggnietych
w diuzszym okresie od zakonczenia wsparcia, odnoszg sie do sytuacji uczestnikow po
uptywie co najmniej 4 tygodni od zakohczenia udziatu w projekcie (np. 6 miesiecy po
zakonczeniu udziatu w projekcie). Wskazniki rezultatu dtugoterminowego wykazywane sg
na podstawie badan ewaluacyjnych/analiz realizowanych na reprezentatywnej probie
uczestnikdw projektu i monitorowane sg przez IZ.

Z uwagi na moment pomiaru, Projektodawca okresla we wniosku o dofinansowanie
projektu wskazniki produktu oraz wskazniki rezultatu bezposredniego.

Zaréwno wskazniki produktu, jak i wskazniki rezultatu podzielone sg na wskazniki kluczowe
oraz wskazniki specyficzne dla programu i wskazniki specyficzne dla projektu (pola
E.3-E.5). Dodawanie kolejnych wskaznikow w polach E.3-E.5 dokonuje sie poprzez pole
+Dodaj wskaznik.

E.3 Wskazniki kluczowe realizacji projektu

E.3.1 Wskazniki produktu — kluczowe

E.3.2 Wskazniki rezultatu — kluczowe

Wskazniki kluczowe realizacji projektu zostaty okreslone i bedg monitorowane na poziomie
krajowym, wobec czego réwniez Beneficjenci realizujgcy projekty w ramach RPO WM muszg
wzigc¢ je pod uwage juz na etapie planowania projektu.
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Wsréd wskaznikow kluczowych okreslono wskazniki horyzontalne, odnoszgce sie do
efektow interwencji w priorytetowych dla Komisji Europejskiej obszarach, w tym
w szczegolnosci w zakresie finansowania kosztow racjonalnych usprawnien dla osob
niepetnosprawnych, dostosowania obiektéw do potrzeb oséb niepetnosprawnych, objecia
szkoleniami/doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych.

E.4 Wskazniki specyficzne dla programu

E.4.1 Wskazniki produktu — specyficzne dla programu

E.4.2 Wskazniki rezultatu — specyficzne dla programu

Wskazniki specyficzne dla programu stanowig ewentualne dodatkowe wskazniki
uwzgledniajgce specyfike danego Programu Operacyjnego i sg przypisane do konkretnego
priorytetu inwestycyjnego, wskazniki te sg definiowane przez IZ.

W przypadku, gdy w ramach danego naboru nie przewiduje sie wskaznikéw specyficznych dla

programu, nalezy za pomocg przycisku & usung¢ pusty wiersz tabeli E.4 przypisany do tych
wskaznikow).

E.5 Wskazniki specyficzne dla projektu

E.5.1 Wskazniki produktu — specyficzne dla projektu

E.5.2 Wskazniki rezultatu — specyficzne dla projektu

Oprocz opisanych powyzej wskaznikow, Wnioskodawca moze tez okresli¢ wlasne wskazniki
pomiaru celu (E.5) zgodnie ze specyfikg projektu - wskazniki specyficzne dla projektu (nie
wybierane z list rozwijanych). Wskazniki specyficzne dla projektu mogg zosta¢ wykazane
jako dodatkowe wskazniki produktu lub dodatkowe wskazniki rezultatu (w zaleznosci od
specyfiki wskaznika) tylko w sytuacji, gdy brakuje adekwatnych miernikéw
obrazujacych efekty wsparcia planowane w projekcie.. Wskazniki te majg charakter
monitoringowo-rozliczeniowy na poziomie projektu z uwagi na brak mozliwosci ich
agregowania i porownywania pomiedzy projektami.

W polu tym obligatoryjnie nalezy réwniez uwzgledni¢ takie wskazniki, ktore wynikajg
Z kryteriow wyboru projektéow przewidzianych w ramach danego naboru. Przyktadowo, jesli
dla danego naboru przewidziano minimalny wskaznik efektywnosci zatrudnieniowej, to
konieczne jest uwzglednienie takiego wskaznika w przedkfadanym wniosku.

W ramach danego naboru 1Z moze wskazaé, iz niektore sposrod ww. wskaznikéw
kluczowych i/lub specyficznych dla programu majg zastosowanie wytgcznie w celach
informacyjnych tzn. poziom wykonania tych wskaznikéw w projekcie nie stanowi przedmiotu
rozliczenia z Beneficjentem, petnia one funkcje tzw. wskaznikéw o charakterze
informacyjnym, ktore Beneficjent jest zobligowany wybrac i monitorowac.

W celu zapewnienia petnej i rzetelnej informacji na temat efektéw wsparcia na poziomie
projektéw, wybierane i monitorowane s3a wszystkie wskazniki ze Wspdlnej Listy
Wskaznikéw Kluczowych (WLWK)® adekwatne do zakresu i celu realizowanych

projektow’.

Beneficjent okreslajac wskazniki i ich wartosci dla planowanego do realizacji projektu musi
mie¢ na uwadze definicje i sposdb pomiaru wskaznikow adekwatnych do zakresu projektow
mozliwych do realizacji w danym naborze, ktére kazdorazowo sg opisane w zatgczniku
»Definicje wskaznikéw dla konkursu...” do Regulaminu, atakze zasady okreslone

6 Wspolna Lista Wskaznikéw Kluczowych jest zatgcznikiem do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

7 Wymogiem minimalnym w tym zakresie, niezbednym do zapisania wniosku w systemie informatycznym jest uwzglednienie we
wniosku o dofinansowanie projektu co najmniej jednego wskaznika z WLWK odpowiadajgcego dziataniom zaplanowanym
w ramach projektu.
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w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego programow operacyjnych na
lata 2014-2020.

Dla kazdego wybranego wskaznika:

e produktu — nalezy okresli¢ jednostke miary®, spos6b pomiaru oraz wartosci liczbowe
planowane do osiggniecia w poszczegolnych latach realizacji projektu®, a nastepnie
wskaza¢ wartosé¢ docelowg (wyjgtkiem sg wskazniki horyzontalne oraz wskazniki
o charakterze informacyjnym, dla ktérych warto$¢ docelowa nie jest obligatoryjna),

e rezultatu — nalezy okresli¢ jednostke miary?, sposéb pomiaru oraz wartosci liczbowe
planowane do osiagniecia w poszczegdlnych latach realizacji projektu®, a takze
wskaza¢ wartos¢ bazowa i wartos¢ docelowa (wyjatkiem sg wskazniki o charakterze
informacyjnym, dla ktérych warto$¢ bazowa i wartos¢ docelowa nie sg obligatoryjne).

Sposéb pomiaru

W polu ,Sposob pomiaru” nalezy okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone beda
poszczegolne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrédta danych do pomiaru
wskaznika, sposobu pomiaru, a takze czestotliwosci pomiaru wskaznika. Sposéb pomiaru
musi by¢ spojny z definicja danego wskaznika zamieszczong w zatgczniku ,Definicje
wskaznikow dla konkursu...”. Przy okreslaniu wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage
dostepnos¢ i wiarygodnosé danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz
ewentualng konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

W przypadku wskaznikow specyficznych dla projektu (nie wybieranych z list rozwijanych)
nalezy w tym miejscu doprecyzowac takze definicje wskaznika, o ile jest to konieczne ze
wzgledu na stopien skomplikowania zjawiska, ktére wskaznik bedzie monitorowat,
a w kolumnie ,Zadanie” nalezy wybra¢ zadanie projektowe, z ktdrego realizacjg zwigzany
jest dany wskaznik.

Wartos¢ bazowa

Wartos¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresla sytuacje danej grupy docelowej przed
rozpoczeciem realizacji projektu oraz stuzy do oceny doswiadczenia Wnioskodawcy
w realizacji podobnych przedsiewzie¢. W niektorych przypadkach wartos¢ bazowa ma na
celu réwniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy docelowej przed realizacjg projektu —
okresla, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np. stan ich wiedzy, czy skutecznosc dziatan
podejmowanych wobec nich przez beneficjenta lub inne podmioty. W sytuacji, gdy
oszacowanie wartosci bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych
historycznych lub ich nieporownywalnos¢, wartoS¢ bazowa moze wynosic¢ zero.

Wartos¢ bazowa nie jest wliczana do wartosci docelowe;j.

Wartos¢ docelowa

Warto$¢ docelowa wskaznika powinna odnosi¢ sie wytgcznie do projektu opisywanego we
whniosku o dofinansowanie i wskazywac zmiane/efekty, jakie Wnioskodawca chce osiggng¢ dzieki
realizacji projektu. Wartos¢ docelowa jest wynikiem podjetych w projekcie dziatan, a jej
osiggniecie bedzie uznane za zrealizowanie wskazanego celu projektu.

Biorgc pod uwage, iz nie jest obligatoryjne okreslanie na etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie wartosci docelowych dla wskaznikbw horyzontalnych oraz warto$ci
bazowych i docelowych dla wskaznikow o charakterze informacyjnym to w sytuacji, gdy

8 Jednostka miary danego wskaznika (kolumna ,jm”) jest uzupetniana automatycznie.

® Dane liczbowe wskazane dla poszczegolnych lat sumujg sie automatycznie w kolumnie ,Suma”.
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Beneficjent planuje realizacje projektu, ktory bedzie wptywac na osigganie tych wskaznikow,
zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu.

Oznacza to, ze na etapie opracowywania wniosku o dofinansowanie wartosci
docelowe/bazowe ww. wskaznikow mogg wynosic ,0”, natomiast na etapie realizacji projektu
powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranych wskaznikow.

W przypadku tych wskaznikéw, ktore dotycza uczestnikéw/uczestniczek projektu
mozliwe jest uwzglednienie we wniosku podzialu na pteé. Na etapie realizacji
i rozliczania projektu monitorowanie stopnia osiggania wskaznikéw obligatoryjnie
bedzie uwzgledniaé podzial na ple¢ w odniesieniu do wskaznikéw wskazanych
w podziale na pte¢ we wniosku o dofinansowanie.

We wniosku o dofinansowanie mozliwe jest podanie wartosci wskaznikéw w ujeciu ogétem
(-,O”) lub — jezeli dane, ktérymi dysponuje Whnioskodawca i specyfika wskaznika na to
pozwalajg — w podziale na kobiety (,K”) i mezczyzn (,M”). Kolumna ,0” (,0g6tem”) wylicza
sie wtedy automatycznie. Nalezy wybrac¢ jedng z dostepnych opciji tj. albo podaé wartosé
wskaznika z podziatem na pte¢ albo bez tego podziatu. Nie nalezy wybiera¢ obu wskaznikow
réwnoczesnie.

Monitorowanie postepu rzeczoweqo

Projektodawca zapewnia zgodnos¢ przyjetego sposobu monitorowania wskaznikéw
w projekcie z zapisami Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020.

Warunkiem kwalifikowania uczestnika do projektu jest uzyskanie wszystkich danych
wskazanych w Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020 (zatgcznik nr 13 Minimalny zakres
danych koniecznych do wprowadzenia do SL2014 w zakresie uczestnikéw
projektow) oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programoéw operacyjnych na lata 2014-2020, potrzebnych do monitorowania
wskaznikow kluczowych oraz przeprowadzenia ewaluacji, a takze zobowigzanie osoby
fizycznej otrzymujgcej wsparcie do przekazania informacji na temat jej sytuacji po
opuszczeniu projektu.

Uczestnikiem projektu jest osoba fizyczna bez wzgledu na wiek lub podmiot bezposrednio
korzystajgcy z interwencji EFS.

Bezposrednie wsparcie uczestnika to wsparcie, na ktore zostaty przeznaczone okreslone
srodki, $wiadczone na rzecz konkretnej osoby/podmiotu, prowadzgce do uzyskania korzysci
przez uczestnika (np. nabycia kompetencji, podjecia zatrudnienia).

Wsparciem bezposrednim dla podmiotu jest wsparcie realizowane na rzecz jego
funkcjonowania (np. w formie stworzenia dodatkowego miejsca pracy, wprowadzenia zmiany
jakosciowej w jego funkcjonowaniu, oddelegowania pracownika przez pracodawce na
szkolenie/staz lub promowania zmiany organizacyjnej i innowacji). Wsparciem bezposrednim
dla danego podmiotu nie jest przeszkolenie lub inna forma wsparcia jego pracownika
w sytuacji, gdy nie wynika to z potrzeb tej instytucji (np. pracownik zgtasza sie na szkolenie
z wiasnej inicjatywy).

Jako uczestnikébw wykazuje sie wytgcznie osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac
i uzyska¢ od nich dane niezbedne do okreslenia w szczegdlnosci wspdlnych wskaznikéw
produktu, i dla ktérych planowane jest poniesienie danego wydatku. Niezbednymi danymi
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w przypadku oséb fizycznych oraz wsparcia pracownikéw instytucji sg dane dotyczgce co
najmniej. pkci, statusu na rynku pracy, wieku, wyksztalcenia, sytuacji gospodarstwa
domowego?°.

Bez okreslenia powyzszych danych nie mozna wykaza¢ danej osoby jako uczestnika
projektu, a tym samym, powigzanych z nim wskaznikéw produktu i rezultatu, chyba
ze definicja danego wskaznika dopuszcza wykazywanie we wskazniku
oso6b/podmiotéw nie bedacych uczestnikami projektu.

W sytuacji, gdy uczestnik bedacy osobg fizyczng lub jego opiekun prawny nie udzieli
informaciji na temat danych wrazliwych (ij. osoby z niepetnosprawnosciami, migranci, osoby
obcego pochodzenia i mniejszosci, osoby z innych grup w niekorzystnej sytuacji spotecznej)
istnieje _mozliwo$§¢ wprowadzenia do systeméw informatycznych danych uczestnika
niekompletnych w ww. zakresie, pod warunkiem udokumentowania przez Beneficjenta,
iz dzialania w celu zebrania przedmiotowych danych zostaly podjete. Odmowa
udzielenia ww. informacji wrazliwych nie jest podstawa do stwierdzenia nie
kwalifikowalnosci_danego uczestnika, o ile Wnioskodawca nie kieruje wsparcia do
grup charakteryzujagcych sie  przedmiotowymi cechami (np. do o0s6b
Z niepetnosprawnosciami).

Oso6b lub podmiotéow niekorzystajgcych z bezposredniego wsparcia nie_nalezy wykazywaé
jako uczestnikow.

Whnioskodawca odpowiada za prawidtowos¢ danych wprowadzanych do systemu
informatycznego e-RPO oraz SL 2014.

Monitorowanie postepu rzeczowego w ramach projektu jest prowadzone przez Beneficjenta
na biezgco, réwnolegle z analiza postepu finansowego. Dane na temat postepow
w osiggnieciu wskaznikow w ramach projektu wraz z opisem zidentyfikowanych trudnosci
w realizacji wartosci docelowych, a takze podjetych dziatan zaradczych, sa raportowane
w ramach systemu sprawozdawczosci.

Osiggniete wartosci wskaznikow sprawozdawane we wnioskach o ptatno$¢ odnoszg sie do
stanu rzeczywistego i efektow faktycznie osiggnietych, z uwzglednieniem stanu
zaawansowania finansowego catego projektu oraz poziomu jego finansowego rozliczenia.
Beneficjent odpowiada za aktualnosé, kompletnos¢ i jakosé przekazywanych danych
dotyczacych monitorowania postepu rzeczowego. Beneficjent zapewnia, iz dane te sg
zgodne z dokumentami zrédtowymi.

Beneficjent jest zobowigzany do udostepniania informacji o odbiorcach wsparcia
realizowanego w projekcie, a takze wszelkich danych zwigzanych z jego realizacja.
Na etapie wdrazania projektu Instytucja Posredniczgca moze zwréci¢ sie do Beneficjenta
z prosbg o przedstawienie danych dotyczacych realizacji projektu i jego uczestnikow,
dodatkowych w stosunku do informacji zawartych w systemie informatycznym, w zwigzku
z zaistnieniem doraznych potrzeb informacyjnych. W przypadku koniecznosci monitorowania
diugoterminowych wskaznikow rezultatu, prosba o udostepnienie informacji o realizowanym
projekcie i jego uczestnikach moze zosta¢ skierowana do Beneficjenta takze po zakonczeniu
realizacji projektu.

10 Informacje dotyczgce sytuacji gospodarstwa domowego odnoszg sie do nastepujgcych wskaznikow
wspolnych: liczba osob zyjgcych w gospodarstwach domowych bez 0s6b pracujgcych, objetych
wsparciem w programie; liczba 0sob ZzZyjagcych w gospodarstwie domowym bez 0sob pracujgcych,
Z dzieémi pozostajgcymi na utrzymaniu, objetych wsparciem w programie; liczba oséb Zzyjacych
w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci pozostajgcych na utrzymaniu,
objetych wsparciem w programie.
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F. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

F. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT

F.1 Prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT w ramach projektu

Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny tylko wtedy, gdy brak jest prawnej
mozliwosci ich odzyskania na mocy prawa krajowego. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT
rozpatruje sie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw
i ustug oraz rozporzadzen do tej ustawy. Nalezy podkresli¢, ze juz samo posiadanie
potencjalnej prawnej mozliwosci odzyskania VAT wyklucza uznanie wydatku za
kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastgpit (np. ze wzgledu na niepodijecie
przez Beneficjenta czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa).

Podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny w ramach projektu tylko wtedy,
jezeli Beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi zaangazowanemu w projekt oraz
wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem realizacii
projektu, zarébwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie z prawodawstwem
krajowym prawo (tzn. brak jest prawnych mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub do ubiegania sie o zwrot VAT.

Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej VAT bedzie kwalifikowalny jedynie dla czesci projektu.
W takim przypadku Beneficient ma obowigzek zapewnienia przejrzystego systemu
rozliczania projektu, tak aby nie byto watpliwosci w jakiej czesci oraz w jakim zakresie VAT
moze by¢ uznany za kwalifikowalny.

W polu F.1 nalezy wybrac jedng z trzech mozliwych opcji:

1 Istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania VAT w catosci.

2 |Istnieje prawna mozliwos¢ czesciowego odzyskania VAT (opcje TAK i NIE).
3 Nie istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania VAT.

W przypadku, gdy Beneficjent uzna VAT za wydatek kwalifikowalny w ramach projektu,
zobowigzany jest do przedstawienia w polu M.1.5 szczegélowego uzasadnienia
zawierajgcego podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego
o VAT naliczony zaréwno na dzieh sporzgdzania wniosku o dofinansowanie, jak rowniez
majgc na uwadze planowany sposob wykorzystania w przysztoéci (tj. w fazie realizacyjnej
i operacyjnej) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ma mozliwos¢ odliczenia podatku VAT od czesci
kosztéow, w zwigzku z czym podatek VAT dla niektérych pozycji budzetu jest
niekwalifikowalny, nalezy:

— w polu F.1 Prawna mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT w ramach projektu zaznaczy¢, ze
kwoty wskazane w budzecie sg kwotami czesciowo zawierajgcymi podatek VAT (opcja:
Istnieje prawna mozliwo$c czeSciowego odzyskania VAT),

— w polu H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu wpisa¢ odpowiednio: kwoty brutto
lub netto w odniesieniu do poszczegdélnych pozycji budzetu (poszczegdinych kosztow),
w zaleznosci od tego, czy Wnioskodawca kwalifikuje w ramach projektu w danym
przypadku VAT (brutto), czy nie (netto),

— w polu M.1.5 Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT wpisa¢ numery pozycji, dla ktérych
VAT jest niekwalifikowalny (ktore nie zawierajg VAT).

Podatek VAT w stosunku do wydatkéw, dla ktérych Beneficjent odlicza go czesciowo
wg proporcji ustalonej zgodnie z wtasciwymi przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug — jest kwalifikowalny w czeéci , ktéra nie moze zostaé
odzyskana z budzetu krajowego.
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Biorgc pod uwage fakt, ze prawo do odliczenia VAT moze powsta¢ zarbwno w okresie
realizacji projektu, jak i po jego zakonczeniu, dla Wnioskodawcow, ktorzy zaliczg VAT do
wydatkéw kwalifikowalnych, do wniosku dotgczono OSwiadczenia dla Whioskodawcow
ktorzy kwalifikujg podatek VAT (cze$¢ K. Oswiadczenia).

Szczegotowe warunki kwalifikowalnosci podatku VAT okreSlone zostaty w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

G. Pomoc publiczna i pomoc de minimis ‘

. Pomoc publiczna i pomoc de minimis w projekcie.
Czy w projekcie wystgpi pomoc publiczna lub pomoc de minimis? (lista rozwijana).
Poziom pomocy publicznej/pomocy de minimis (lista rozwijana).
Rodzaj pomocy transferowanej na inne podmioty(jesli dotyczy) (pole opisowe).
Metodologia obliczenia pomocy (jesli dotyczy) (pole opisowe).

PwdEO

W punktach 1i 2 z list rozwijanych nalezy wybraé wiasciwe opcje.

W przypadku gdy Whnioskodawca/Partner ubiega sie o dofinansowanie w formie pomocy
publicznej lub pomocy de minimis (Wnioskodawca/Partner bedzie beneficjentem pomocy),
zobowigzany jest do dostarczenia wraz z wnioskiem o dofinansowanie projektu dodatkowych
zatgcznikdw w postaci odpowiednio:

— Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie https://uokik.gov.pl/wzor_formularza inna niz_pomoc_de minimis.php

— Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
https://uokik.gov.pl/wzory formularzy pomocy de minimis.php oraz:

a) wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym
ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajgcych go lat, albo
b) oswiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo
oswiadczenia o nieotrzymaniu pomocy de minimis w tym okresie.

W punkcie 3 Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia informacji nt. rodzaju
pomocy transferowanej na inne podmioty (np. pomoc na szkolenia, pomoc na subsydiowanie
zatrudnienia itp.).

W polu 4 nalezy przedstawi¢ sposdb wyliczenia intensywnosci pomocy oraz wymaganego
wktadu wlasnego w odniesieniu do wszystkich wydatkéw objetych pomocg publiczng,
w zaleznosci od typu pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie udzielona pomoc.
Nalezy przedstawi¢ sposoéb wyliczenia szacunkowej wartosci wydatkow objetych pomocg
publiczng, w tym poziomu wnoszonego wkitadu prywatnego oraz szacunkowej wartosci
wydatkéw objetych pomocg de minimis.

W polu tym nalezy réwniez poda¢ wszelkie dodatkowe informacje, ktére majg wplyw na
okreslenie wysoko$ci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis w projekcie, np. rodzaj
odbiorcéw pomocy.

W przypadku gdy Wnioskodawca jest rownoczesnie podmiotem udzielajgcym pomocy oraz
odbiorcg (beneficjentem) pomocy, wéwczas powinien dokona¢ stosownego wyliczenia
wartosci pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, w podziale na pomoc otrzymang
i pomoc udzielana.
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https://uokik.gov.pl/wzor_formularza_inna_niz_pomoc_de_minimis.php
https://uokik.gov.pl/wzory_formularzy_pomocy_de_minimis.php

Informacje przedstawione przez Wnioskodawce powinny by¢é wyczerpujgce, gdyz przede
wszystkim na ich podstawie stwierdzana bedzie zgodnosc¢ projektu z obowigzujgcymi
przepisami prawa i zasadami dot. pomocy publicznej i pomocy de minimis, a tym samym,
spetnienie jednego z ,zero-jedynkowych” kryteriéw oceny merytoryczne;j.

W przypadku, gdy projekt nie jest objety regutami pomocy publicznej/pomocy de minimis,
po zaznaczeniu opcji ,NIE” w punkcie 1, deaktywujg sie punkty 2-4.

H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu ‘

Przed przystgpieniem do konstruowania budzetu projektu nalezy zapoznac sie z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020. Dokument ten w sposob szczegotowy reguluje zasady kwalifikowania
poszczegoblnych rodzajow wydatkow w ramach projektu, obowigzujgce na etapie aplikowania
o srodki EFS oraz na etapie realizacji projektu. Wydatki projektu musza spetniaé warunki
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

W budzecie projektu ujmowane sg jedynie wydatki kwalifikowalne (nie nalezy wykazywaé
w nim wydatkéw dodatkowych, ponoszonych ,poza projektem”).

Podczas tworzenia budzetu projektu nalezy pamietaé o jednej z podstawowych zasad
kwalifikowalnosci, jakg jest zasada racjonalnosci i efektywnosci, ktéra odnosi sie do
zapewnienia zgodnosci ze stawkami rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkow
wykazanych w szczegdétowym budzecie projektu, ale rowniez do tgcznej wartosci ustug
realizowanych w ramach projektu. Koszty projektu powinny zatem zostaé nalezycie
oszacowane, z zastosowaniem warunkéw i procedur kwalifikowalnosci okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020 (o ile majg zastosowanie do danego typu projektu), w szczegdlnosci
z uwzglednieniem w budzecie projektu stawek rynkowych.

IP okresla w Regulaminie przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie
pozakonkursowym w ramach osi 1,9,10 RPO WM 2014-2020 maksymalne dopuszczalne
ceny rynkowe przykladowych towaréw i ustug (wydatkdw najczesciej wystepujacych
w projektach EFS realizowanych w ramach danego Dziatania/Poddziatania) oraz inne
wymagania, w tym podstawowe zatozenia i oczekiwany standard danego rodzaju wsparcia.

Na budzet projektu sktadajg sie:

— koszty ogotem,

— koszty bezposrednie,

— koszty posrednie (rozliczane ryczattem), w tym: koszty posrednie jako % kosztow
bezposrednich oraz koszty posrednie jako % kosztéw bezposrednich pomniejszonych
o wktad wiasny wnoszony w ramach kosztow posrednich (jesli taki wkfad zostat
wniesiony),

— stawki jednostkowe (jezeli dotyczy),

— kwoty ryczattowe,

— personel projektu,

— zlecone ustugi merytoryczne,

— cross-financing (finansowanie krzyzowe),

— zakup srodkéw trwatych,
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— wydatki ponoszone poza UE!,

— wkiad wiasny, w tym: wktad prywatny, wktad prywatny wymagany przepisami pomocy
publicznej, wkfad w ramach kosztéw bezposrednich, wktad w ramach kosztow posrednich,
wkfad rzeczowy,

— wnioskowane dofinansowanie, w tym wspoétfinansowanie UE,

— wydatki bez pomocy publicznej/pomocy de minimis, wydatki objete pomocg publiczng,
wydatki objete pomocg de minimis,

— koszt przypadajgcy na jednego uczestnika,

— koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem,

— dochdd.

W ramach projektéw wspoffinansowanych z EFS koszty przedstawiane sg we wniosku

o dofinansowanie w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wyodrebnienie w budzecie:

— kosztéw bezposrednich, . kosztéw przypisanych do poszczegdlnych zadan
merytorycznych realizowanych w projekcie,

— kosztéw posrednich, tj. kosztéw administracyjnych zwigzanych z obstugg projektu,
ale niedotyczacych bezposrednio realizacji zadan merytorycznych (w tym kosztow
zarzgdzania projektem).

W polu H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projekiu, przedstawiany jest szczegoétowy
budzet projektu ze wskazaniem kosztéw jednostkowych, stanowigcy podstawe oceny
kwalifikowalnosci zaplanowanych w ramach projektu wydatkéow. Jego zawarto$¢ powinna
wynikac bezposrednio z opisanych we wniosku zadanh.

Przed przystgpieniem do wprowadzania danych do Harmonogramu rzeczowo-finansowego
projektu nalezy:

— wypetni¢ pole D.1.1 Okres realizacji projektu,

— wypetni¢ pole D.1.4 Zadania realizowane w projekcie,

— zaznaczy¢ odpowiednig opcje w polu F. Kwalifikowalnos¢ podatku VAT.

Dopiero po uzupetnieniu powyzszych pdél mozna przystgpi¢ do tworzenia szczegodtowej
kalkulacji budzetu projektu w polu H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu.

Kwoty podawane w budzecie wyrazone sg w polskich ztotych. W zaleznosci od tego, czy
w danym przypadku VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym w ramach projektu, czy nie - kwoty
podawane sg z podatkiem VAT (brutto) lub bez podatku (netto), zgodnie z deklaracjg
zawartg w polu F.1 Prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w ramach projektu.

KOSZTY BEZPOSREDNIE

Koszty bezposrednie to koszty bezposrednio zwigzane z realizacja zadan
merytorycznych w ramach projektu.

Przy kazdej pozycji kosztu, w poszczegodlnych latach realizacji projektu, nalezy wpisa¢ cene
jednostkowa oraz ilosé (liczbe jednostek). tgczna kwota (warto$¢ kosztu ogoétem)
wyliczona zostanie automatycznie. Nalezy réwniez poda¢ nazwe stosowanej dla danego
kosztu jednostki miary, np. godzina, dzieh, miesigc, sztuka, egzemplarz.

Na postawie pozycji wydatkow przypisanych do poszczegodlnych zadan, w wierszu Koszty
bezposrednie wyliczona zostanie automatycznie suma kosztow bezposrednich projektu
ogotem oraz w podziale na poszczegolne lata realizacji projektu.

KOSZTY POSREDNIE

11 Regulamin nie przewiduje mozliwosci ponoszenia wydatkéw poza terytorium UE.
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W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS istnieje mozliwos¢ rozliczania kosztow

posrednich. Sg to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale niedotyczgce bezposrednio

jego zadan merytorycznych. Koszty posrednie to koszty administracyjne zwigzane

z obstuga projektu, w szczegolnosci dotyczgce nastepujgcych kategorii:

a. koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
Zaangazowanego w zarzadzanie rozliczanie, monitorowanie projektu
, lub prowadzenie innych dziatan administracyjnych w projekcie, w tym w szczegdélnosci
koszty wynagrodzenia tych oséb, ich delegacji stuzbowych i szkoleh oraz koszty zwigzane
z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

b. koszty zarzadu ( koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sg przypisane wylgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),

c. koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym ta dotyczaca zamdéwien) na potrzeby
funkcjonowania jednostki,

d. koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym
Zlecanie prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachunkowemu),

e. koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opfaty administracyjne)
zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

f. wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g. dziatania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materiatbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogtoszehn prasowych, utworzenie i prowadzenie strony
internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, plakaty, ulotki, itp.)

h. amortyzacja, najem lub zakup aktywow (srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych) uzywanych na potrzeby osob, o ktérych mowa w lit. a - d,

i. optaty za energie elektryczna, cieplng, gazowa i wode, optaty przesylowe, optaty za
odprowadzanie sciekéw w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjng projektu,

k. koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjng projektu,

|. koszty biurowe zwigzane z obstugg administracyjng projektu (np. zakup materiatow
biurowych i artykutéw pismienniczych, koszty ustug powielania dokumentéw)

m. koszty zabezpieczania prawidtowej realizacji umowy,

n. koszty ubezpieczenh majgtkowych.

Niedopuszczalne jest wykazywanie w ramach kosztéw bezposrednich opisanych powyzej
kosztéw posrednich.

UWAGA! Koszty posrednie obejmujg m.in. koszty personelu zaangazowanego
w zarzadzanie i obstuge projektu. W praktyce dotyczy to czynnosci takich jak np.:

- koordynowanie i nadzorowanie projektu,

- rozliczanie, w tym monitorowanie projektu,

- organizacja wsparcia w ramach projektu, w tym organizacja szkolen i doradztwa (ale nie
prowadzenie szkolen i doradztwa),

- prowadzenie rekrutacji w ramach projektu, w szczegdlnosci: wyszukiwanie i informowanie
uczestnikow projektu i prowadzenie spotkan informacyjnych o projekcie oraz koszt ogtoszen
rekrutacyjnych w mediach, na plakatach i ulotkach (ale nie koszt personelu udzielajgcego
wsparcia i identyfikujgcego potrzeby grupy docelowej przy rekrutacji, np. psychologa, o ile
w ogole koszt taki jest uzasadniony specyfikg projektu),

- informowanie o projekcie i jego promocja, w tym prowadzenie strony internetowej
o projekcie oraz prawidtowe oznakowanie projektu,

- obstuga kadrowa, ksiegowa i finansowa,
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- obstuga sekretariatu i kancelarii,
- obstuga prawna, w tym w zakresie prowadzenia procedury zamdwien publicznych.

Co wiecej, dotyczy to ww. czynnosci bez wzgledu na fakt, kto i w jakiej formie je
wykonuje (np. osoby fizyczne bez wzgledu na: nazwe stanowiska osob zaangazowanych do
wykonywania czynnosci, forme ich zaangazowania i wynagrodzenia lub zaangazowane
podmioty zewnetrzne - wykonawcy). Wobec powyzszego, wszelkie koszty zwigzane
z obstuga administracyjng projektu powinny by¢ obligatoryjnie rozliczane w kosztach
posrednich, nie zas w zadaniach merytorycznych.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane wydatki objete finansowaniem
krzyzowym (cross-financingiem).

Koszty posrednie w projektach wspoffinansowanych z EFS rozliczane moga byé¢
wylacznie na podstawie stawek ryczaltowych.

Whnioskodawcy sg zobligowani do stosowania nastepujgcych stawek ryczattowych
wynikajacych z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020:

— 25% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich!?> do 830 tys. PLN wiacznie,

— 20% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich'®* powyzej 830 tys. PLN do 1 740 tys. PLN wiacznie,

— 15% kosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci kosztow
bezposrednich'* powyzej 1 740 tys. PLN do 4 550 tys. PLN wiacznie,

— 10% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci kosztéw
bezposrednich'® przekraczajacej 4 550 tys. PLN.

W przypadku, gdy projekt rozliczany jest w oparciu o stawki jednostkowe uwzgledniajgce

koszty posrednie, podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych stawkg ryczattowg

ulega pomniejszeniu (poprzez pomniejszenie wartosci kosztéw bezposrednich) o wartosé

stawek jednostkowych.

W Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu, w wierszu KOSZTY POSREDNIE ...%
kosztow bezposrednich, system automatycznie dopasuje odpowiednig stawke ryczattowag
kosztow posrednich dla projektu o danej wartosci kosztow bezposrednich. Jednoczesnie, na
podstawie limitu procentowego kosztoéw posrednich oraz na podstawie warto$ci kosztow
bezposrednich projektu?® nastepuje automatyczne wyliczenie kwot kosztow posrednich
rozliczanych ryczattem (ogétem i w podziale na poszczegdlne lata).

W przypadku wniesienia wkfadu wlasnego w ramach kosztéw posrednich, kwota kosztéw
posrednich przystugujgca Beneficjentowi w formie dofinansowania zostanie automatycznie
przeliczcona w Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu w wierszu KOSZTY
POSREDNIE ...% kosztéw bezposérednich pomniejszonych o wktad wiasny wnoszony

12 7 pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktdrych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.
8 Jw.
4 Jw.
5 Jw.
16 Kosztow bezposrednich pomniejszonych o warto$¢ stawek jednostkowych - w przypadku, gdy projekt rozliczany jest
w oparciu o stawki jednostkowe uwzgledniajgce koszty posrednie.
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w ramach kosztéw posrednich. Jednoczesnie, w powyzszym wierszu procent kosztéw
posrednich zostanie dostosowany do tej pomniejszonej kwoty.

Zalecane jest zweryfikowanie przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie, czy system
przypisat do projektu wtasciwg stawke ryczattowg kosztéw posrednich.

POMOC PUBLICZNA/POMOC DE MINIMIS

Przed przystgpieniem do wypetnienia w Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu pola
»,Pomoc publiczna/pomoc de minimis” nalezy uzupetni¢ informacje w polu G. Pomoc
publiczna/Pomoc de minimis. Informacja nt. tego, czy w projekcie wystgpi pomoc
publiczna/pomoc de minimis podana w punkcie G.1 wptywa bowiem bezposrednio na
mozliwos¢ pozniejszego wyboru z listy rozwijanej w polu ,Pomoc publiczna/pomoc de
minimis” nastepujacych opc;ji:

— bez pomocy,

— pomoc publiczna,

— de minimis.

UWAGA! W przypadku, gdy projekt nie jest objety regutami pomocy publicznej/pomocy de
minimis, po zaznaczeniu w punkcie G.1 opcji ,NIE”, kolumna ,Pomoc publiczna/pomoc de
minimis” nie jest automatycznie zostanie wypetniana jako ,bez pomocy”. Powyzszg opcje
nalezy wybrac recznie z listy rozwijanej

W przypadku, gdy projekt jest objety regutami_pomocy publicznej/pomocy de minimis, po
wybraniu jednej z trzech opcji w punkcie G.1 (TAK - wyfgcznie pomoc publiczna, TAK -
wytgcznie pomoc de minimis, TAK - pomoc publiczna i pomoc de minimis), z listy rozwijanej
nalezy wybra¢ odpowiednig opcje dla poszczegdlnych pozycji wydatkéw (pomoc publiczna,
de minimis, bez pomaocy).

System przypisuje poszczegélnym wydatkom domyslnie opcje ,bez pomocy”, dlatego tez
przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage na
to, czy dany wydatek oznaczono zgodnie zregutami pomocy publicznej/pomocy de
minimis.

W wierszu KOSZTY POSREDNIE ...% kosztéw bezposrednich, w tym w ramach pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis nalezy wpisac tgczng kwote kosztow posrednich objetych
pomocg publiczng i pomocg de minimis.

PODMIOT PONOSZACY WYDATKI

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, przed przystgpieniem do wypetniania pola
,Podmiot ponoszgcy wydatki”, nalezy zaznaczy¢ opcje ,TAK” w polu B. Partnerzy projektu -
B.1 Partnerzy zaangazowani w realizacje projektu (punkt 1 Czy w realizacje projektu bedag
zaangazowani Partnerzy). Domysinie w systemie zaznaczana jest opcja ,NIE” - wtasciwa dla
projektéw nierealizowanych w formule partnerskie;.

Nastepnie, w przypadku kazdej pozycji budzetu, z listy rozwijanej nalezy wybra¢ podmiot,
ktérego dotyczy dany wydatek (wskaza¢ podmiot, ktéry poniesie ten wydatek). Obowigzek
ten nie dotyczy wydatkéw ponoszonych przez Beneficjenta (Lidera projektu), gdyz przyjmuje

sie, iz niewskazanie podmiotu odpowiedzialnego za poniesienie wydatku w ramach danej
pozycji budzetowej jest rownoznaczne z uznaniem, ze koszt ten ponosi¢ bedzie Beneficjent.
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Jezeli dany wydatek bedzie ponoszony przez kilka podmiotéw (np. Lidera i Partnera),
nalezy wyodrebni¢ go w osobnych pozycjach budzetu.

PERSONEL PROJEKTU

Pod pojeciem personelu projektu rozumie sie osoby zaangazowane do realizacji zadan lub
czynnosci w ramach projektu na podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, , osoby wspotpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o0 systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz.
1778, z pdézn. zm.) oraz wolontariuszy wykonujgcych swiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(t.j. Dz.U. z 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.).

W tresci opisu w kolumnie ,Nazwa kosztu™’ powinna byé uwzgledniona forma
zaangazowania (rodzaj umowy — np. umowa o prace itp.) oraz szacunkowy wymiar czasu
pracy!® personelu projektu niezbedny do realizacji przypisanych do niego zadan
(np. w przypadku umowy o prace - wymiar etatu), co stanowi podstawe oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego
realizacji. W szczegolnoéci, w przypadku planowanego rozliczania w projekcie kosztow
osoby samozatrudnionej, koszty te muszg by¢é wyraznie wskazane we wniosku
o dofinansowanie projektu. Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu muszg by¢
ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi, w szczegoélnosci zgodnie z ustawg z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy (t. j. Dz.U. z 2018 r. poz. 108, z p6zn. zm.)

Szczegdtowe zasady dotyczgce form zaangazowania, wymiaru czasu pracy oraz
kwalifikowalnosci kosztow dotyczgcych personelu projektu zostaty okreslone w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020..

ZLECONE USLUGI MERYTORYCZNE

Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, niebedgcym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowe;.

W przypadku planowanego zlecenia realizacji ustug merytorycznych wykonawcom,
konieczne jest oznaczenie w poszczegdlnych zadaniach wskazanych w budzecie tych ustug,
ktére zostang zlecone w ramach projektu oraz przedstawienie uzasadnienia koniecznosci
Zlecenia ustugi merytorycznej w polu M.1.1 Uzasadnienie zlecenia ustug merytorycznych
w projekcie, zgodnie ze wskazéwkami zawartymi w czesci M. Uzasadnienie kosztow.

CROSS-FINANCING

Cross-financing (finansowanie krzyzowe) oznacza tzw. zasade elastycznosci polegajaca
na mozliwosci finansowania dziatan w sposob komplementarny ze srodkéw EFRR i EFS
w przypadku gdy dane dziatanie z jednego funduszu objete jest zakresem pomocy drugiego
funduszu.

17 Edycja kolumny ,Nazwa kosztu” odbywa sie z poziomu pola D.1.4.
18 Nie dotyczy uméw, w wyniku ktérych nastepuje wykonanie oznaczonego dziefa.
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Cross—financing!® moze dotyczy¢ wytgcznie trzech pozycji, tj:

Zakupu nieruchomosci (w tym m.in.: koszty notarialne, operatéw szacunkowych);

Zakupu infrastruktury (w tym m.in.: koszt opracowania dokumentacji technicznej, koszt
odbioru prac);

Dostosowania lub adaptacji (prace remontowo—wykonczeniowe) budynkow

i pomieszczen (w tym m.in.: koszt opracowania dokumentacji technicznej, koszt odbioru
prac).

a. Nalezy pamieta¢, ze do limitu cross-financingu wlicza sie wszelkie koszty, jakie sg
niezbedne do wykorzystania tego mechanizmu finansowania w ramach projektu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wytgcznie takich kategorii wydatkow, ktoérych poniesienie
wynika z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan
w ramach RPO WM 2014-2020. W projektach wspoffinansowanych z EFS cross-financing
moze dotyczy¢ wylgcznie takich wydatkow, bez ktérych realizacja projektu nie bytaby
mozliwa, w szczegdlnoéci w zwigzku z koniecznoscig zapewnienia realizacji zasady
réwnosci szans, a zwlaszcza zaspokojenia potrzeb oséb z niepelnhosprawnosciami.
Finansowanie krzyzowe powinno by¢ powigzane wprost z gtdwnymi zadaniami projektu.

W Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu w polu ,,Cross-financing” nalezy oznaczyc¢
wydatki, ktére podlegajg regule finansowania krzyzowego.

Wydatki objete cross-financingiem wykazywane sg tylko w ramach kosztéw bezposrednich.

Wszystkie wydatki w ramach cross-financingu powinny zosta¢é uzasadnione (w polu
M.1.2 Uzasadnienie dla cross-financingu) w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla
realizacji konkretnych zadah w ramach projektu, zgodnie z wytycznymi zawartymi w czesci
M. niniejszej Instrukcji.

taczna wartosé wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze przekroczy¢ odpowiedniego
wynikajgcego z SzOOP limitu procentowego odnoszonego do finansowania unijnego
(EFS) w projekcie realizowanym w ramach danego Dziatania/Poddziatania.

taczna kwota wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych bezposrednio z nabyciem
nieruchomosci, co do zasady, nie moze przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu?. Limit ten obowigzuje rowniez w sytuacji, kiedy w SzOOP dla
danego Dziatania/Poddziatania fgczny limit na wydatki ponoszone w ramach cross-
financingu okreslono na poziomie wyzszym od limitu zwigzanego =z nabyciem
nieruchomosci.

Szczegobtowe zasady dot. reguty cross-financingu, w tym wydatkow zwigzanych z nabyciem
nieruchomosci okre$lone zostaly w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020..

ZAKUP SRODKOW TRWALYCH ORAZ WARTOSCI NIEMATERIALNYCH | PRAWNYCH

W ramach projektow wspoétfinansowanych z EFS mozliwe jest kwalifikowanie kosztow
zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

19 Zgodnie z definicig cross-financingu ujeta w Rozdziale 8.6 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

20W przypadku terendw poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych, na ktérych znajdujg sie budynki, limit ten wynosi 15%.
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W polu ,Zakup $rodkéw trwatych” nalezy zaznaczy¢ wydatki spetniajgce fgcznie nastepujace

warunki:

— zakupy dotyczg srodkow trwatych rozumianych zgodnie z definicjg wynikajgca z art. 3 ust.
1 pkt. 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz.U. z 2017 r. poz.
2342, z pozn. zm.), z zastrzezeniem inwestycji?t, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 17 tej
ustawy, czyli sg to: rzeczowe aktywa trwate i zrobwnane z nimi, o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku
i przeznaczone na potrzeby jednostki. Do $rodkow trwatych zalicza sie
w szczegolnosci: nieruchomosci — w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu,
budowle i budynki, a takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, spotdzielcze wtasnosciowe
prawo do lokalu mieszkalnego oraz spétdzielcze prawo do lokalu uzytkowego, maszyny,
urzadzenia, srodki transportu i inne rzeczy, ulepszenia w obcych sSrodkach
trwatych, inwentarz zywy),

— wartos¢ jednostkowa zakupu jest rowna lub wyzsza niz 3 500 PLN netto (bez VAT).

Wydatki zwigzane z zakupem wyzej opisanych srodkéw trwatych sg limitowane

taczna wartos¢ srodkow trwalych w projekcie nie moze przekroczyé odpowiedniego
limitu procentowego okreslonego dla danego Dziatania/Poddziatania w SzOOP?2,

Zakup srodkéw trwatych, z wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury (rozumianej jako
elementy nieprzenosne, na state przytwierdzone do nieruchomosci, np. wykonanie podjazdu
do budynku, zainstalowanie windy w budynku) i srodkoéw trwatych przeznaczonych na
dostosowanie lub adaptacje budynkéw i pomieszczen (prace remontowo-wykonczeniowe),
nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne, ze wzgledu na sposéb ich wykorzystania

w ramach i na rzecz projektu, dzielg sie na:

a. srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne bezposrednio powigzane
z przedmiotem projektu (np. wyposazenie pracowni komputerowych w szkole),

b. $rodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wykorzystywane w celu wspomagania
procesu wdrazania projektu (np. rzutnik na szkolenia).

Wydatki poniesione na zakup srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
o ktérych mowa w lit. a, a takze koszty ich dostawy, montazu i uruchomienia, mogg by¢
kwalifikowalne w catosci lub czesci swojej wartosci zgodnie ze wskazaniem Whnioskodawcy
opartym o ich faktyczne wykorzystanie na potrzeby projektu.

Wydatki poniesione na zakup srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
o ktérych mowa w lit. b, o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto,
wykorzystywanych w celu wspomagania procesu wdrazania projektu, mogg byc¢
kwalifikowalne wyfgcznie w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym za okres,
w ktérym byly one wykorzystywane na rzecz projektu. W takim przypadku rozlicza sie
wydatki do wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym i stosuje warunki
i procedury okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020. W takim przypadku wartos¢ srodkéw trwatych
nie wchodzi do limitu srodkow trwatych i cross-financingu.

2L Zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci pod pojeciem inwestycji rozumie sie aktywa bedgce
w posiadaniu jednostki w celu osiggniecia z nich korzysci ekonomicznych wynikajgcych z przyrostu wartosci tych aktywow,
uzyskania przychodéw w formie odsetek, dywidend (udziatéw w zyskach) lub innych pozytkéw, w tym réwniez z transakcji
handlowej, aw szczegdlnosci aktywa finansowe oraz te nieruchomosci i wartosci niematerialne i prawne, ktére nie sa
uzytkowane przez jednostke, lecz pozostajg w jej posiadaniu w celu osiggniecia tych korzysci.

22 \WW SzOOP okreslone zostaty tgczne limity na sume wydatkow zwigzanych z cross-financingiem oraz zakupem s$rodkéw
trwatych.
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Jezeli srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne, o ktorych mowa w lit. b
wykorzystywane sg takze do innych zadan niz zatozone w projekcie, wydatki na ich zakup
kwalifikujg sie do wspoifinansowania w wysokosci odpowiadajgcej odpisom amortyzacyjnym
dokonanym w okresie realizacji projektu, proporcjonalnie do ich wykorzystania w celu
realizacji projektu. W takim przypadku rozlicza sie odpisy amortyzacyjne i stosuje Wytyczne
w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.

Zakup kazdego srodka trwalego rozumianego zgodnie z powyzszg definicjg powinien
zosta¢ uzasadniony we wniosku o dofinansowanie projektu (w polu M.1.3). Oprécz tego,
nalezy w tym polu uzasadni¢ sposéb pozyskania srodka trwatego (np. zakup, leasing).
Uzasadnienie nie musi by¢ sporzadzane indywidualnie dla kazdego srodka trwatego, ale
moze dotyczy¢ grupy srodkéw trwatych o tym samym przeznaczeniu.

W polu M.1.3 wniosku nalezy réowniez uzasadni¢ koniecznos$¢ oraz sposob pozyskania
wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczgtkowej rownej lub wyzszej niz 3 500
PLN netto ujetych w budzecie.

Uzasadnienia nalezy przygotowa¢ zgodnie z wytycznymi zawartymi w czesci M. niniejszej
Instrukciji.

WYDATKI PONOSZONE POZA UE

W przypadku przedsiewzie¢ wspoétfinansowanych z EFS w ramach RPO WM nie ma
mozliwosci realizacji projektéw poza terytorium UE. W zwigzku z powyzszym, wydatki
ponoszone poza terytorium UE sg niekwalifikowalne.

UPROSZCZONE METODY ROZLICZANIA WYDATKOW BEZPOSREDNICH (STAWKI
JEDNOSTKOWE | KWOTY RYCZALTOWE)

W projektach EFS mozliwe jest stosowanie nastepujgcych uproszczonych metod
rozliczania wydatkéw bezposrednich:

— stawki jednostkowe,

— kwoty ryczaltowe.

W przypadku projektéw, w ktérych wartosé srodkéw publicznych (wktadu publicznego)
nie przekracza wyrazonej w PLN réwnowarto$ci 100 000 EUR?, stosowanie jednej
z ww. uproszczonych metod rozliczania wydatkéw jest obligatoryjne?®*, z zastrzezeniem, ze
uproszczonych metod rozliczania wydatkdw nie mozna stosowac¢, w przypadku gdy
realizacja projektu jest zlecana w catosci wykonawcy zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020

A. STAWKI JEDNOSTKOWE

W przypadku, gdy w ramach danego naboru przewidziana zostanie mozliwo$¢ rozliczania
projektéw w oparciu o stawki jednostkowe, szczegdtowy zakres oraz ceny jednostkowe
poszczegolnych rodzajow wydatkéw objetych stawkami jednostkowymi zostang okreslone
w Specyficznych warunkach dla projektow wspoffinansowanych z EFS.

2 Do przeliczenia ww. kwoty na PLN nalezy stosowaé miesieczny obrachunkowy kurs wymiany stosowany przez KE (kurs
opublikowany w: http://ec.europa.eu/budget/inforeuro/index.cfim?fuseaction=home& Language=en) aktualny na dzien
ogtoszenia naboru.

2 Nie dotyczy projektow realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie realizacji
projektéw finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy w ramach programéw operacyjnych wspoffinansowanych
z Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020, o ile w projektach tych rozliczane sa koszty posrednie.
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W przypadku, gdy mozliwos¢ rozliczania projektu za pomocg stawek jednostkowych wynika
z Regulaminu, w Harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu w kolumnie ,Stawka
jednostkowa” nalezy zaznaczy¢ te pozycje kosztowe, ktére bedg rozliczane za pomoca
stawek jednostkowych.

Koszt kwalifikowalny w ramach projektu rozliczanego za pomocg stawek jednostkowych
zostanie wyliczony poprzez przemnozenie stawki wynikajgcej z Regulaminu ustalonej dla
danej pozycji wydatkow (np. dla ustugi szkoleniowej z danego zakresu o okreslonych
standardach/parametrach) przez liczbe ustug zatozonych do zrealizowania w ramach
projektu.

W polu M.1.7 Uzasadnienie poszczegdélnych wydatkow wskazanych w szczegétowym
budzecie nalezy obligatoryjnie przedstawi¢ opis wydatkow rozliczanych w oparciu o stawki
jednostkowe, zgodnie z wytycznymi zawartymi w czesci M. niniejszej Instrukciji.

B. KWOTY RYCZALTOWE

Kwota ryczattowa jest kwota uzgodniona z Beneficjentem (na etapie zatwierdzania
wniosku o dofinansowanie projektu) za wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub
zadan, weryfikowana na podstawie osiggnietych wskaznikow produktéw i rezultatéw
przyporzagdkowanych do poszczegdlnych kwot ryczattowych.

W 2zwigzku 2z planowanymi wartosciami projektéw realizowanych w trybie
pozakonkursowym przewidzianymi w SzOOP, nie przewiduje sie rozliczania
ww. projektow z zastosowaniem kwot ryczattowych.

Szczegodtowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkéw bezposrednich
zawarte sg w Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spoéjnosci na lata 2014-2020.

WKLAD RZECZOWY

Przed wypemieniem pola ,Wktad rzeczowy” w Harmonogramie rzeczowo-finansowym
projektu zalecane jest uzupetnienie informac;ji dot. wktadu wtasnego w polu |. Budzet ogoiny.

Wkiad wtasny w polu |. Budzet ogolny przedstawiany jest w odniesieniu do:

— zrodet finansowania (wkfad prywatny),

— objecia pomocg publiczng (wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej),

— umiejscowienia wkfadu (wktad w ramach kosztéw bezposrednich, wktad w ramach
kosztéw posrednich).

Sposéb postepowania w przypadku wnoszenia poszczegolnych rodzajow wktadu wtasnego
do projektu zostat opisany w czesci Instrukcji dotyczgcej pola |. Budzet ogolny.

Wklad rzeczowy jest szczegdlng formg wktadu wtasnego niefinansowego.

W przypadku wniesienia do projektu wktadu rzeczowego nalezy:

1. w polu H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu:

— w pozycjach budzetu stanowigcych wktad rzeczowy zaznaczy¢ pole ,Wkifad rzeczowy”,

— w kolumnie ,Nazwa kosztu”?® w nazwach poszczegdlnych kosztow stanowigcych wktad
rzeczowy uwzgledni¢ zapis: ,(wktad niepieniezny - rzeczowy)”,

2. przedstawi¢ szczegoétowe informacje w polu M.2.1 Metodologia wyliczenia wkfadu
wilasnego (w ramach kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich), zgodnie
z wytycznymi zawartymi w czesci M. niniejszej Instrukciji.

% Edycja kolumny ,Nazwa kosztu” odbywa sie z poziomu pola D.1.4.
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l. Budzet ogdiny

Przed przejSciem do wypetniania pola |. Budzet ogdélny nalezy uzupetnic pole
H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu, poniewaz wiekszos¢ danych zawartych
w budzecie ogdélnym generowana jest na podstawie szczegétowego budzetu projektu.

W szczegdlnosci, w oparciu o dane wynikajgce z Harmonogramu rzeczowo-finansowego
projektu,

w Budzecie ogolnym wyliczane sg automatycznie:

— suma kosztow ogoétem,

— suma kosztéw bezposrednich,

— suma kosztow posrednich,

— suma wydatkow rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe?®,

— suma wydatkéw rozliczanych w oparciu o kwoty ryczattowe,

— suma wydatkéw bezposrednich bez pomocy publicznej/pomocy de minimis,
— suma wydatkéw bezposrednich objetych pomoca publiczng,

— suma wydatkéw bezposrednich objetych pomocag de minimis,

— suma wydatkoéw dotyczgcych zleconych ustug merytorycznych,

— suma wydatkéw objetych regulg cross-financingu,

— suma wydatkéw planowanych na zakup $rodkéw trwatych,

— suma wydatkdw poniesionych poza UE #,

— suma wnioskowanego dofinansowania, w tym wspétfinansowania UE,

— suma wktadu rzeczowego.

Powyzsze kwoty wyliczane sg jako wartos¢ tgczna oraz w podziale na lata, a w przypadku
kosztéw bezposrednich, takze w podziale na zadania.

Jednoczesnie, w wierszu Koszt przypadajgcy na jednego uczestnika system automatycznie
wylicza kwoty na podstawie kosztu ogétem podzielonego przez przewidywang liczbe oséb
objetych wsparciem, ktérg Wnioskodawca okresla w polu D.1.3 Liczba uczestnikow projektu
- indywidualnych). W wierszu Koszt przypadajgcy na jeden podmiot objety wsparciem,
system automatycznie wylicza ten koszt na podstawie kosztu ogdtem podzielonego przez
przewidywang liczbe podmiotéw objetych wsparciem, ktorg Wnioskodawca okresla w polu
D.1.3 Liczba uczestnikéw projektu - instytucjonalnych).

WKLAD WLASNY

Minimalny wkiad wilasny, jaki Wnioskodawca jest zobowigzany do wniesienia do
projektu realizowanego w ramach danego Dziatania/Poddziatania zostat okreslony
w SzOOP jako % wydatkéw kwalifikowalnych projektu.

Wkitad wlasny Wnioskodawcy jest wykazywany we wniosku o dofinansowanie projektu, przy
czym to Wnioskodawcy wybiera forme wniesienia wkfadu wtasnego. IP nie moze wymagac
od danego Wnioskodawcy wniesienia wktadu witasnego w okreslonej formie, chyba ze
przepisy powszechnie obowigzujgce lub wytyczne horyzontalne stanowig inacze;j.

Wkitad witasny moze by¢ wnoszony do projektu w formie:
— pienieznej (finansowej),

% Jezeli dotyczy

27 7godnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego  oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, w przypadku przedsiewziec¢
wspotfinansowanych z EFS, w ramach RPO WM nie ma mozliwosci realizacji projektdow poza terytorium UE. W zwigzku
z powyzszym, wydatki ponoszone poza terytorium UE sg niekwalifikowalne
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— niepienieznej (niefinansowej, np. wktad rzeczowy; wktad w postaci pracy wolontariuszy).

Whioskodawca ma mozliwos¢ wniesienia wkltadu witasnego zaréwno w ramach kosztéw
bezposrednich, jak i w ramach kosztéw posrednich.

W przypadku wniesienia wkltadu wlasnego w ramach kosztéw posrednich, kwota
kosztow posrednich przystugujgca Whnioskodawcy w formie dofinansowania zostanie
automatycznie pomniejszona o ten wktad wlasny w Harmonogramie rzeczowo-finansowym
projektu (wiersz: KOSZTY POSREDNIE ...% kosztéw bezposrednich pomniejszonych o
wkiad wiasny wnoszony w ramach kosztéw posrednich).

W przypadku wniesienia wkladu wilashego wylacznie w ramach kosztéw
bezposrednich, kwota przystugujgcych Wnioskodawcy kosztow posrednich nie ulega
pomniejszeniu i jest wykazana w wierszu KOSZTY POSREDNIE ...% kosztéw
bezposrednich.

Ze wzgledu na to, ze w Budzecie ogélnym w polu Wktad wtasny system zaokragla wyliczony
procent wkiadu wlasnego do drugiego miejsca po przecinku, Whnioskodawca powinien
niezaleznie zweryfikowaé, czy wartos¢ wkiadu wlasnego wnoszona jest na witasciwym
poziomie.

W polu |. Budzet ogétem w poszczegdlnych wierszach dot. wkladu wtasnego nalezy okresli¢

warto$¢ wktadu witasnego, jaki planowany jest do wniesienia w ramach projektu,

w szczegolnosci:

— wktadu wtasnego prywatnego (ij. wniesionego ze srodkoéw prywatnych),

— wkiadu wtasnego prywatnego wymaganego przepisami dot. pomocy publicznej
(w przypadku projektéw objetych pomoca publiczng),

— wkfadu wtasnego w ramach kosztow bezposrednich,

— wkfadu wtasnego w ramach kosztow posrednich.

Wkiad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu)
np. nieruchomosci, urzgdzen, materiatdw (surowcow), wartosci niematerialnych i prawnych,
ekspertyz lub nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Wktad niepieniezny moze by¢ wnoszony przez Beneficjenta:

— ze skfadnikéw jego majatku (np. nieruchomosci),

— z majagtku innych podmiotéw (jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisbw prawa oraz
zostanie to ujete w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie — np. Beneficjent bedacy
organizacjg pozarzgadowg wnosi wktad w postaci nieruchomosci udostepnionej przez
gming, przy czym mozliwos¢ wykorzystywania przez niego tej nieruchomosci zostata
uregulowana w umowie dzierzawy),

— w postaci $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy.

W przypadku wykorzystania srodkéw trwatych na rzecz projektu, ich wartos¢ okreslana jest

proporcjonalnie do zakresu ich wykorzystania w projekcie, z uwzglednieniem zapiséw

Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na

lata 2014-2020.

W przypadku wniesienia do projektu wktadu wiasnego niepienieznego nalezy:

1. w polu H. Harmonogram rzeczowo-finansowy:

— jezeli wkfad niepieniezny wnoszony jest w formie rzeczowej, w pozycjach budzetu
stanowigcych wktad rzeczowy, zaznaczy¢ pole ,Wktad rzeczowy”,
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— w kolumnie ,Nazwa kosztu”?® przy nazwie poszczegdlnych kosztéow stanowigcych wkitad
niepieniezny uwzgledni¢ odpowiedni zapis ,(wkfad niepieniezny)” lub ,(wkfad niepienigzny
— rzeczowy)”, w zaleznosci od tego, czy dana pozycja wkifadu niepienieznego jest
wkfadem rzeczowym,

2. przedstawi¢ szczegotowe informacje w polu M.2.1 Metodologia wyliczenia wktadu
wlasnego (w ramach kosztéw bezposrednich i kosztdw posrednich), zgodnie
Z wytycznymi zawartymi w czesci M. niniejszej Instrukcji.

W przypadku wniesienia do projektu wktadu witasnego pienieznego nalezy:
w polu H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu:

— 1. w kolumnie ,Nazwa kosztu"®,przy nazwie poszczegdlnych kosztéw stanowigcych
wktad pieniezny uwzgledni¢ zapis ,(wktad pieniezny)”,

1. przedstawi¢ szczegdtowe informacje w polu M.2.1 Metodologia wyliczenia wkfadu
wilasnego (w ramach kosztéw bezposrednich i kosztéw posrednich), zgodnie
z wytycznymi zawartymi w czesci M. niniejszej Instrukciji.

Wkiad pieniezny nie musi stanowi¢ wlasnosci Beneficjenta. Jest on wnoszony przez
Beneficjenta, ale moze pochodzi¢ z réznych zrédet, w tym np. z opfat od uczestnikéw
projektu, samorzadu lokalnego, Partnerow projektu (w przypadku projektéw partnerskich).

Celem zapewnienia okreslonej wysokosci wkfadu wtasnego mozliwe jest tgczenie réznych
jego form, np. czesciowe wniesienie wkladu wlasnego w postaci pracy wolontariusza,
a czesciowe w postaci wktadu rzeczowego.

taczna kwota wkiadu wlasnego zostanie wyliczona automatycznie na podstawie informacji
wprowadzonych w wierszach:

— w tym wktad prywatny,

— w tym wktad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej,

— w tym w ramach kosztéw bezposrednich,

— w tym w ramach kosztow posrednich,

przy czym tgczna kwota wktadu wtasnego w projekcie jest sumg wkiadu wiasnego
wnoszonego w ramach kosztéw bezposrednich i wktadu w ramach kosztéw posrednich.

W wierszu w tym wkiad prywatny nalezy wskaza¢ kwote wktadu, ktory planowany jest do
wniesienia ze srodkéw prywatnych (mogg to by¢ np. srodki prywatne Beneficjenta, Partnera,
optaty od uczestnikdw projektu). W wierszu tym nalezy uwzgledni¢ wktad ze sSrodkow
prywatnych wynikajgcy z wyliczenia poziomu intensywnosci pomocy publicznej w odniesieniu
do wydatkéw objetych pomocg publiczna.

Wiersz w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publicznej dotyczy wytgcznie
projektéw objetych pomocag publiczng i obejmuje kwote wkiadu ze $rodkéw prywatnych,
wynikajgcg z wyliczenia poziomu intensywnosci pomocy publicznej. W przypadku wnoszenia
tego rodzaju wktadu do projektu, w polu G. Pomoc publiczna/pomoc de minimis nalezy
przedstawi¢ metodologie jego wyliczenia.

W wierszu w tym w ramach koszioéw bezposrednich nalezy uwzgledni¢ kwote wktadu
wiasnego, ktory bedzie wniesiony w ramach kosztéw bezposrednich.

W wierszu w tym w ramach kosztow posrednich nalezy uwzgledni¢ kwote wktadu wtasnego,
ktory bedzie wniesiony w ramach kosztéw posrednich.

2 Edycja kolumny ,Nazwa kosztu” odbywa sie z poziomu pola D.1.4.
2 Edycja kolumny ,Nazwa kosztu” odbywa sie z poziomu pola D.1.4.
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W przypadku, gdy wnoszony w ramach kosztéw posrednich wkiad wlasny jest objety
pomoca publiczng i/lub pomoca de minimis — warto$¢ wktadu objetego pomocg nalezy
wpisaC¢ réwniez w czedci H. Harmonogram rzeczowo-finansowy projektu, w wierszu
,KOSZTY POSREDNIE ... w tym w ramach pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis”.

Zgodnie z opracowanymi przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju Zatozeniami dla 1Z
dotyczgcymi  oceny potencjatu | doswiadczenia projektodawcow oraz  Zrodet
wspoftfinansowania krajowego dla srodkéw EFS w ramach programéw operacyjnych 2014-
2020, wkiad wtasny wykazywany w projekcie moze pochodzi¢ ze srodkdéw pozyskanych
przez Beneficjenta z innych programow krajowych/lokalnych/regionalnych, pod warunkiem,
ze zasady realizacji tych programéw nie zabraniajg wnoszenia ich srodkéw do projektow
EFS.

Szczegotowe zasady dot. wnoszenia wktadu wlasnego zawarte sg w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalno$ci wydatkébw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.
WNIOSKOWANE DOFINANSOWANIE

Whnioskowana kwota dofinansowania (w tym wspdtfinansowanie UE, czyli srodki EFS)
wypetniana jest automatycznie na podstawie informacji nt. planowanych w ramach projektu
kosztéw oraz wktadu wtasnego, ktéry zostanie wniesiony do projektu.

DOCHOD

Co do zasady, w projektach wspétfinansowanych z EFS, pole nie powinno by¢ wypetniane.

J. Analiza ryzyka

J. Analiza ryzyka
Pole Nie dotyczy (pole do zaznaczenia)
W projektach pozakonkursowych nie jest mozliwy wybér opcji ,,Nie dotyczy”.

J.1 Analiza jako$ciowa ryzyka

Przejscie do edycji pola nastepuje poprzez opcje Dodaj analize. Aktywna staje sie wéwczas
tabela, w ktorej nalezy zidentyfikowac ryzyko zwigzane z realizacjg projektu, oceni¢ stopien
prawdopodobienstwa wystgpienia danego ryzyka oraz przedstawi¢ opis mozliwych
sposoboéw minimalizacji oraz przeciwdziatania danemu ryzyku.

Zmieniajgce sie warunki wewnetrzne i zewnetrzne wywotujg ryzyko, ktéore ma wptyw na
osiggniecie zatozen projektu. Wystgpienie ryzyka moze prowadzi¢ do nieosiggniecia
wskaznikéw projektu, a w efekcie do niezrealizowania projektu zgodnie z jego pierwotnymi
zatozeniami. Dzieki wiasciwie przeprowadzonej analizie ryzyka i wtasciwemu zarzgdzaniu
ryzykiem mozliwe jest zwiekszenie prawdopodobiehstwa osiggniecia zatozen projektu,
rozumianych jako wskazniki okreslone w polu E. Cele projektu.

Whioskodawca moze zastosowaé dowolng metode analizy ryzyka. Kluczowe jest dokonanie
wiasciwej oceny ryzyka i odpowiednie zaplanowanie projektu w tym zakresie, co umozliwi
skuteczne przeciwdziatanie nieprzewidzianym problemom bez uszczerbku dla zatozonych do
zrealizowania zadan, odstepstw od harmonogramu realizacji oraz bez koniecznosci
ponoszenia dodatkowych wydatkéw.

W kolumnie ,Wskaznik” nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wskaznik, dla ktérego dokonywana
jest analiza ryzyka. Analize ryzyka nalezy obligatoryjnie przedstawic¢ dla co najmniej jednego
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wskaznika produktu lub rezultatu, sposrod wskaznikdéw wynikajgcych ze Wspdlnej Listy
Wskaznikéw Kluczowych przewidzianych w projekcie w polu E.

W kolumnie ,Ryzyko zwigzane zrealizacjg projektu oraz jego eksploatacjg” nalezy
zidentyfikowa¢ sytuacje, ktorych wystgpienie utrudni lub uniemozliwi osiggniecie wartosci
docelowej danego wskaznika. W tym polu nalezy zawrzeé opis poszczegdélnych rodzajow
ryzyka mogacych wystgpi¢ w projekcie i stopien ich ewentualnego wptywu na osiggniecie
zatozeh projektu. Nalezy opisywac zwlaszcza ryzyko niezalezne od Whnioskodawcy, co do
ktorego wystgpienia i oddziatywania na projekt zachodzi wysokie prawdopodobienstwo.
Nie nalezy natomiast opisywac sytuacji dotyczgcych ryzyka, ktére spetnia dwa warunki: jest
niezalezne od dziatan Wnioskodawcy, i co do ktérego wystgpienia i oddziatywania na projekt
zachodzi niskie prawdopodobienstwo (np. utrudnienie lub uniemozliwienie osiggniecia
zatozen projektu na skutek kleski zywiotowej). Wnioskodawca powinien réwniez opisac
sytuacje dotyczace ryzyka, ktodre jest zalezne od podejmowanych przez niego dziatan, o ile
moga one znaczgco wplynaé na realizacje zatozen projektu.

Nalezy rowniez wskaza¢, w jaki sposéb zidentyfikowane zostanie wystgpienie opisanych

sytuacji zajscia ryzyka. Wystgpienie sytuacji ryzyka jest sygnatem do zastosowania

odpowiedniej strategii zarzgdzania ryzykiem. ldentyfikacja wystgpienia takiej sytuacji moze

by¢ dokonana np. poprzez:

— analize wyjsciowych zatozen projektu i poréwnywanie ich z rzeczywistymi efektami
realizacji projektu,

— gromadzenie informacji o ryzyku w projekcie,

— poréwnywanie danych dotyczgcych zakonczonej realizacji podobnych projektéw,

— weryfikowanie poprawnosci zatozen projektu przyjetych na etapie jego planowania.

W kolumnie ,Prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka” nalezy dokonaé oceny stopnia
prawdopodobienstwa, ze dane ryzyko wystgpi podczas realizacji projektu.

W kolumnie ,Uzasadnienie wskazujgce na: mozliwe sposoby minimalizacji ryzyka
w przypadku ich wystgpienia, przeciwdziataniu ryzyku” nalezy opisac dziatania, ktére zostang
podjete w celu zmniejszenia prawdopodobienstwa wystgpienia sytuacji ryzyka
(zapobieganie) oraz w przypadku wystgpienia sytuacji ryzyka (minimalizowanie). Dziatania te
powinny by¢ planowane na podstawie wczesniej przeprowadzonej analizy ryzyka i powinny
stanowi¢ sposéb rozwigzywania problemow zwigzanych z ryzykiem.

Whnioskodawca moze przyjg¢ nastepujace strategie reagowania na ryzyko:

— unikanie (zapobieganie) — opracowanie zatozeh projektu w sposob pozwalajgcy
na wyeliminowanie ryzyka i zwiekszenie prawdopodobienstwa osiggniecia zatozonych
celow. Przyktadem dziatan zapobiegajgcych wystgpieniu sytuacji ryzyka jest zwigkszenie
dostepnych zasobdw lub postugiwanie sie wyprébowanymi sposobami realizacji projektu,

— transfer — przeniesienie zarzadzania ryzykiem na inny podmiot,

— tagodzenie (minimalizowanie) — zmniejszenie prawdopodobienstwa i minimalizowanie
ewentualnych skutkow wystgpienia ryzyka poprzez zaplanowanie odpowiednich dziatan.
Strategia polega w tym przypadku na przygotowaniu planu fagodzenia ryzyka
i monitorowaniu dziatah realizowanych na podstawie tego planu. Podjecie okreslonych
dziatan moze wigzac sie ze zmiang harmonogramu realizacji projektu, budzetu projektu
oraz struktury zarzgdzania projektem,

— akceptacja — przyjecie ryzyka i ponoszenie skutkow jego wystgpienia, ktére moze byc
zwigzane ze zmiang metod zarzgdzania projektem lub zabezpieczeniem rezerwowych
zasobow.

Zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz tagodzenia ryzyka

nieosiggniecia zalozen projektu. Nalezy zatozyé, ze zastosowanie jedynie strategii
unikania ryzyka moze okazaé sie w przypadku projektu niewystarczajgce i konieczne bedzie
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wdrozenie opracowanego wczesniej planu tagodzenia ryzyka opisanego we wniosku
o dofinansowanie projektu.

Na podstawie informacji przedstawionych przez Wnioskodawce, ocenie podlegaé¢ bedzie
kompletnosc i trafnos¢ analizy ryzyka.

K. Oswiadczenia ‘

W czesci K. zawarte sg konieczne o$wiadczenia (z polami do zaznaczenia), ktére
Whnioskodawca obligatoryjnie zaznacza przy wypetnianiu wniosku o dofinansowanie projektu.
Zdecydowana wiekszo$¢ oswiadczen jest wymagana od wszystkich Wnioskodawcow,
ale w pojedynczych przypadkach dane oswiadczenie moze by¢ nieadekwatne, tj. nie bedzie
dotyczy¢ danego Whnioskodawcy i jego projektu.

Na podstawie art. 37 ust. 4 Ustawy wdrozeniowej oswiadczenia (z wyjgtkiem o$wiadczenia
dotyczgcego $wiadomosci skutkdow niezachowania wskazanej formy komunikacji) sa
skladane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan.
Wz6r wniosku o dofinansowanie projektu zawiera wiec klauzule nastepujgcej tresci: ,,Jestem
Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywych os$wiadczen wynikajgcej
z art. 233 ustawy Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 z pézn. zm.), z wyjgtkiem
oSwiadczenia o SwiadomoSci skutkow niezachowania wskazanej formy komunikacji.
Os$wiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym wniosku, os$wiadczeniach oraz
dofgczonych jako zatgczniki dokumentach sg zgodne ze stanem faktycznym i prawnym.”

L. Harmonogram realizacji projektu

Pole +Dodaj/usun etap

Harmonogram realizacji projektu stanowi integralng czes¢é wniosku o dofinansowanie i ma
forme tabeli, przedstawiajgcej okres realizacji projektu w ujeciu kwartalnym tj. w postaci
kwartatow kalendarzowych. Kolumny okreslajgce poszczegodlne kwartaty i lata realizaciji
projektu tworzone sg automatycznie na podstawie pola D.1.1 Okres realizacji projektu.
W przypadku dokonania zmiany i zapisu danych w polu D.1.1, uaktualnig sie automatycznie
informacje zawarte w polu L. Jednoczesnie do Harmonogramu realizacji projektu
automatycznie przenoszone sg zadania zdefiniowane w polu D.1.4 wniosku.

Ze wzgledu na kryterium oceny dot. racjonalno$ci harmonogramu realizacji projektu, w polu
L. obowigzkowo nalezy oznaczy¢ czas trwania zdefiniowanych zadan.

W celu dokonania zaznaczenia okresu trwania danego zadania nalezy okresli¢ jego etaply
uzywajgc opcji + Dodaj/usun etapy. W pojawiajgcym sie oknie dialogowym nalezy
wprowadzi¢ nazwe danego etapu zadania, a po zapisaniu wprowadzonych danych,
zaznaczy¢ odpowiednie pole do zaznaczenia oznaczajgce kolejny kwartat (kolejne kwartaty)
realizacji projektu.

M. Uzasadnienie kosztow ‘

M.1 Uzasadnienie kosztow

Jezeli w projekcie nie wystepuje sytuacja wymagajgca uzasadnienia, we wtasciwym polu
nalezy wpisa¢ ,Nie dotyczy”.

M.1.1 Uzasadnienie zlecenia ustug merytorycznych w projekcie

Jezeli w projekcie przewidziano zlecenie ustug merytorycznych, w polu tym w sposob
wyczerpujgcy powinny zosta¢ opisane przyczyny zlecania realizacji czesci projektu
wykonawcom zewnetrznym. Nalezy podkresli¢, ze Wnioskodawca musi uzasadnic, dlaczego
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dang ustuge merytoryczng chce zleci¢ wykonawcy i dlaczego nie jest w stanie sam jgj
zrealizowac, okresli¢ powody takiej decyzji (np. moze to wynika¢ z braku odpowiedniego
potencjatu). Przy zlecaniu realizacji czesci projektu nalezy pamietaé przede wszystkim
o0 przestrzeganiu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych oraz zasady konkurencyjnosci (zastosowanie moze mie¢ rowniez ustawa z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dziafalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie) — w zakresie,
w jakim majg one zastosowanie do Wnioskodawcy lub jego Partnerow. Dodatkowo nalezy
pamieta¢, ze faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac
zgodnie z umowg zawartg z wykonawca.

M.1.2 Uzasadnienie dla cross-financingu

Jezeli w projekcie przewidziano wydatki w ramach finansowania krzyzowego (cross-
financingu), w polu M.1.2 nalezy przedstawi¢ uzasadnienie dla tych wydatkow. Wszystkie
wydatki poniesione jako wydatki w ramach cross-financingu powinny zostaé uzasadnione
w kontekscie niezbednosci ich poniesienia dla realizacji konkretnych zadan w ramach
projektu, ze wskazaniem, dlaczego projekt nie mogtby zostac zrealizowany bez ponoszenia
wydatkéow w ramach cross-financingu. Nalezy zwrdci¢ szczegélng uwage na definicje cross-
financingu zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

M.1.3 Uzasadnienie sposobow pozyskania srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych

Jezeli w projekcie przewidziano wydatki na zakup $rodkow trwatych i/lub wartosci

niematerialnych i prawnych o wartosci poczgtkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto,

w polu tym nalezy przedstawi¢ szczegdtowe uzasadnienie ich pozyskania

Uzasadnienie koniecznoéci pozyskania srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

i prawnych niezbednych do realizacji projektu powinno uwzglednia¢ w szczegolnosci

informacje nawigzujgce do:

— okresu realizacji projektu oraz jego przedmiotu i celu,

— $rodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych, ktére posiada Wnioskodawca,
tozsamych lub zblizonych do planowanych do pozyskania w ramach projektu, w tym
Srodkow trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych nabytych w ramach projektow
wspétfinansowanych ze $rodkéw publicznych,

— wyboru najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody pozyskania srodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu
(np. zakup, leasing, amortyzacja).

M.1.4 Uzasadnienie dla wydatkdw ponoszonych poza terytorium UE
W ramach naboru nie przewiduje sie mozliwosci ponoszenia wydatkdéw poza terytorium UE.

M.1.5 Uzasadnienie dla kwalifikowalnosci VAT

W polu tym nalezy przedstawi¢c uzasadnienie (np. podstawe prawng) dla opcji
kwalifikowalnosci VAT wybranej w polu F.1. W przypadku czesciowej kwalifikowalnosci VAT
nalezy wskaza¢ numery pozycji budzetowych, dla ktérych VAT jest kosztem
niekwalifikowalnym, tj. takich, ktére nie zawierajg VAT.

M.1.6 Uzasadnienie dla sposobu wyliczenia dochodu

Pole to wypetniajg tylko Wnioskodawcy, ktérzy planujg w ramach realizowanego projektu
osiggng¢ dochdod (dotyczy wytgcznie dochodu, o ktérym mowa w art. 61 Rozporzgdzenia
0goinego). Powyzsze uzasadnienie nie dotyczy Whnioskodawcow, ktérzy moga w ramach
realizowanego projektu osiggng¢ dochod wystepujgcy w ramach realizacji projektu, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020.
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M.1.7 Uzasadnienie poszczegdlnych wydatkéw wskazanych w szczegétowym budzecie

W polu tym nalezy przedstawi¢ wyjasnienia (uzasadnienie) dla tych wydatkéw
przewidzianych w budzecie projektu, ktére odbiegajg od stawek rynkowych. Obligatoryjnie
dotyczy to takich pozycji, ktore zostaty ujete w katalogu maksymalnych dopuszczalnych
stawek dla przyktadowych towarow i ustug, opracowanym dla danego projektu.

W przypadku projektéw, ktérych miejsce realizacji wykracza poza wojewddztwo matopolskie,
w polu tym nalezy opisac finansowy aspekt realizacji danego zadania (lub jego czesci) poza
wojewodztwem matopolskim, tj. wskazaé, ktére wydatki bedg ponoszone poza terenem
wojewddztwa matopolskiego.

W przypadku wydatkow okreslonych w budzecie w sposéb ogdlny (np. komplety czy
zestawy) nalezy wskazaé, co wchodzi w ich skiad ( rodzaj zakupu, cena, jednostkowa, liczba
sztuk). Podobnie, w przypadku pozycji budzetowych, dla ktérych stawka jest uzalezniona od
przyjetych przez Wnioskodawce parametrow natury technicznej, np. liczba/rodzaj positkow
w ramach ustugi cateringu, wielkos$¢ i wyposazenie wynajmowanej sali szkoleniowej itp.

W przypadku projektéw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe, w polu M.1.7 nalezy

réwniez obligatoryjnie przedstawi¢ opis wydatkow rozliczanych w oparciu o stawki

jednostkowe zawierajgcy co najmniej:

— przyporzadkowanie stawek jednostkowych do poszczegdinych zadan,

— proponowane przez Wnioskodawce dokumenty, ktére bedag potwierdzaly wykonanie
poszczegolnych dziatan (i zwigzanych z nimi wskaznikdéw) rozliczanych dang stawkag
jednostkowg (wykaz dokumentoéw potwierdzajgcych wykonanie kazdego z dziatan).

M.2 Uzasadnienie wktadu wiasnego

M.2.1 Metodologia wyliczenia wktadu wiasnego (w ramach kosztéw bezposrednich i kosztéw
posrednich)

W polu tym Whnioskodawca przedstawia jaki wktad wtasny, w tym wktad rzeczowy bedzie
wnoszony do projektu. Nalezy podkresli¢, ze wkiad niekoniecznie musi by¢ wnoszony przez
Beneficjenta. Wktad moze wnie$¢ takze np. Partner, jak réwniez uczestnicy projektu, o ile
przedmiotowe Srodki zostang uwzglednione we wniosku o dofinansowanie projektu jako
wkiad wiasny.

Opis zawarty w tym polu powinien by¢ Scisle powigzany z zapisami pola D.2 Potencjat
i doswiadczenie Wnioskodawcy i Partneréw i oraz pola H. Harmonogram rzeczowo-
finansowy projektu.

W przypadku wnoszenia do projektu wkiadu wtasnego rzeczowego, w polu tym nalezy:

— wymieni¢ wszystkie pozycje kosztéw bezposrednich objete wktadem wlasnym rzeczowym
ze wskazaniem ich charakteru ,,(wktad niepieniezny — rzeczowy)” oraz zrodet,

— szczegotowo opisac wkiad rzeczowy wnoszony w ramach kosztow posrednich,

— przedstawi¢ sposob wyceny poszczegolnych wydatkéw wnoszonych w ramach wktadu
rzeczowego (w kosztach bezposrednich i posrednich),

— przedstawi¢ uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu rzeczowego.

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu witasnego niepienieznego, w polu tym

nalezy:

— wymieni¢ wszystkie pozycje kosztéw bezposrednich stanowigcych wktad wilasny
niepieniezny ze wskazaniem ich charakteru (,wktad niepieniezny” lub ,wktad niepieniezny
- rzeczowy”) oraz zrédet,

— szczegolowo opisaé zrédta i przeznaczenie wktadu niepienieznego (w tym wkiadu
niepienieznego rzeczowego) wnoszonego W ramach kosztéw posrednich,
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przedstawi¢ sposdb wyceny poszczegodinych wydatkdw wnoszonych w ramach wkiadu
niepienieznego, w tym wktadu rzeczowego (w kosztach bezposrednich i posrednich),
przedstawi¢ uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu niepienieznego, w tym
wkfadu rzeczowego.

W przypadku wnoszenia do projektu wkladu wlasnego pienieznego, w polu tym
nalezy:

wymieni¢ wszystkie pozycje kosztow bezposrednich stanowigcych wktad wiasny
pieniezny ze wskazaniem ich charakteru (,pieniezny”) oraz zrodet,

szczegotowo opisacé zrodta i przeznaczenie wkitadu pienieznego wnoszonego w ramach
kosztéw posrednich,

przedstawi¢ uzasadnienie dla przewidzianego w projekcie wktadu pienieznego.
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Fundusze :
£ Rzeczpospolita Unia Europejska
i Europejskie - Polska M MAtO POLSI(A Europejskli Funduszs[:otjeczny

Program Regionalny

Zatgcznik nr 3
do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi
1,9, 10 RPO WM 2014-2020 (EFS)

Specyficzne warunki dla projektéw wspoétfinansowanych z EFS

I. Specyficzne warunki dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w ramach Dziatania 9.3 Wsparcie ekonomii
spotecznej — Typ projektu B. dziatania koordynacyjne w obszarze
ekonomii spotecznej prowadzone na poziomie regionalnym

Realizujgc projekt w ramach Dziatania 9.3 RPO WM, Beneficjent zobowigzany jest do stosowania
specyficznych wymagan wskazanych w SZOOP RPO WM 2014-2020 oraz Wpytycznych
W zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spofecznego i zwalczania ubostwa
z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego i Europejskiego Funduszu

Rozwoju  Regionalnego na lata  2014-2020. Whnioskodawca  powinien  zatem

w szczegolnosci zwrdci¢ uwage na przedstawione ponizej warunki wynikajgce z ww. dokumentow.

1. W ramach dziatan koordynacyjnych dotyczacych ekonomii spotecznej mogg byé¢

realizowane jedynie nastepujgce dziatania:

a) tworzenie regionalnych sieci wspoétpracy OWES dziatajgcych w regionie, w tym
w szczegolnosci poprzez organizowanie regionalnych spotkan sieciujgcych dla
OWES, umozliwiajgcych wymiane informacji pomiedzy osrodkami na temat
podejmowanych dziatan, postepéw i probleméw w realizacji wsparcia, stosowanych
rozwigzaniach i metodach pracy itp., a takze agregowanie informacji na temat
dziatalnosci OWES i wynikéw ich pracy na poziomie catego regionu oraz uspdjnianie
i synchronizowanie tych dziatah w regionie. Wspieranie dziatah OWES
nakierowanych na jednostki samorzadu terytorialnego;

b) tworzenie lub dofinansowanie wspdlnych przedsiewzieé¢ regionalnych sieci podmiotéw
ekonomii spotecznej (PES) (klastry, franczyzy) oraz wigczanie PES w istniejgce na

poziomie regionalnym organizacje branzowe (sieci, klastry);



c)

d)

f)

)

h)

)

K)

tworzenie regionalnych sieci kooperacji PES o charakterze reintegracyjnym (CIS, KIS,
ZAZ, WTZ), majacych umozliwi¢ wzajemne uczenie sie i wymiane informacji oraz
wsparcie tych podmiotéw w osigganiu standardow ustug;

inicijowanie wspotpracy jednostek systemu pomocy spotecznej, PES, w tym
o charakterze reintegracyinym, OWES dla zwiekszenia synergii dziatah
podejmowanych przez te podmioty w procesie aktywizacji osdb zagrozonych
ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym i wzrostu zatrudnienia w sektorze ekonomii
spotecznej m.in. w celu zapewnienia ciggtosci procesu reintegracyjnego, a takze
wspotpracy ww. podmiotéw z innymi podmiotami takimi jak szkoty, uczelnie wyzsze,
instytucje rynku pracy, przedsiebiorstwa m.in. w celu zwiekszenia liczby stazy
i praktyk w PES, czy tez w typowych przedsigbiorstwach;

budowanie powigzan pomiedzy systemem edukacji, naukg, biznesem i ekonomig
spoteczng na poziomie regionalnym (spotkania, warsztaty, doradztwo, wymiana
informacji, udziat we wspdlnych konkursach i wydarzeniach z organizacjami
pracodawcow i przedsiebiorcéw, szkot, w tym szkét wyzszych i instytutow
naukowych) w celu nawigzania statej wspotpracy;

organizacja przedsiewzie¢ stuzgcych zwiekszaniu widocznoéci PES jako dostawcéw
produktow i ustug oraz wspieranie sprzedazy produktéw i ustug swiadczonych przez
PES na poziomie regionalnym (np. targi ekonomii spotecznej, finansowanie udziatu
przedsiebiorstw spotecznych (PS) i PES w targach i wystawach regionalnych
o charakterze gospodarczym, sprzedaz produktéw i ustug PES za pomoca jednego
regionalnego portalu lub portali branzowych);

wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego i innymi podmiotami lokalnymi,
w szczegolnosci PES, w zakresie tworzenia lokalnych plandéw rozwoju ekonomii
spotecznej lub lokalnych planéw udziatu PES w rozwoju ustug spotecznych
(spotkania, wymiana informacji, dobre praktyki, doradztwo), uwzgledniania aspektow
spotecznych w zaméwieniach publicznych, zlecania zadan PES;

wspieranie realizacji przez PES ustug uzytecznosci publicznej i wspétpraca z OWES
w tym zakresie;

zapewnienie funkcjonowania Regionalnego Komitetu Rozwoju Ekonomii Spotecznej,
o ktérym mowa w KPRES, i organizowanie jego prac oraz tworzenie mozliwosci
wspotpracy kluczowych interesariuszy w zakresie kreowania rozwoju ekonomii
spotecznej w regionie;

wyznaczanie kierunkéw rozwoju ekonomii spotecznej, aktualizacja regionalnego
programu rozwoju ekonomii spotecznej;

reprezentowanie interesow sektora ekonomii spotecznej na poziomie regionalnym

oraz wilgczenie ekonomii spotecznej do strategii rozwoju wojewddztwa w obszarach
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zwigzanych z rynkiem pracy, integracjg spoteczng, rozwojem przedsigbiorczosci oraz
innowacji, rozwojem ustug uzytecznosci publicznej oraz innymi priorytetami,
w ramach ktérych jest mozliwy regionalny rozwéj ekonomii spotecznej;

[) ewaluacja dziatan OWES;

m) weryfikacja statusu PS i prowadzenie ich spisu.

2. taczny budzet na dziatania koordynacyjne w obszarze ekonomii spotecznej (wktad
UE i wkiad krajowy) nie moze przekroczy¢ kwoty 5 040 000 zt w catym okresie
realizacji RPO WM, co oznacza, ze srednio w catym okresie programowania roczna

kwota na dziatania koordynacyjne wynosi nie wiecej niz 720 000 zt.

3. Warto$¢ dofinansowania catkowitego nie moze przekroczy¢ 85% wydatkéw

kwalifikowalnych.

4. Wartos¢ wkiadu wtasnego Beneficjenta nie moze stanowi¢ mniej niz 15 % wydatkow

kwalifikowalnych.

5. Warto$¢ wydatkow poniesionych na zakup srodkow trwatych nie moze w projekcie

przekroczy¢ 10 % finansowania unijnego.

6. Projekt powinien zaktadaé wspoétprace Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej
z osrodkami wsparcia ekonomii spotecznej, z ktorymi wspdlnie ustala plan

i zasady wspotpracy oraz realizacji wspolnych inicjatyw.

Il. Specyficzne warunki dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w ramach Poddziatania 10.1.4 Matopolska
Chmura Edukacyjna - Typ projektu A. koordynacja dziatan
zwiagzanych z realizacja matopolskiej chmury edukacyjnej

Realizujgc projekt pozakonkursowy w ramach Poddziatania 10.1.4 RPO WM na lata 2014-2020
MALOPOLSKA CHMURA EDUKACYJNA dla Typu projektu A. koordynacja dziatan
zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej, Beneficjent zobowigzany jest do
stosowania specyficznych wymagan wskazanych w RPO WM na lata 2014 — 2020, SZOOP RPO
WM 2014-2020, Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem S$rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
Whioskodawca — Samorzad Wojewoddztwa Matopolskiego — powinien zatem w szczegdlnosci

zwroci¢ uwage na przedstawione ponizej warunki wynikajgce m.in. z ww. dokumentow.



. Celem szczegotowym Poddziatania 10.1.4 jest podniesienie u uczniéw kompetencji
kluczowych oraz wiasciwych postaw niezbednych na rynku pracy oraz

indywidualizacja podejscia w szczegoélnosci do ucznidw o szczegodlnych potrzebach.

. W ramach Poddziatania realizowane bedg zadania stuzgce wykreowaniu
innowacyjnego srodowiska wsparcia procesow edukacyjnych technologiami TIK,

bazujgcego na modelu chmury oraz wysokiej jakosci komunikacji multimedialnej.

Dziatania w ramach projektu, realizowane przez Samorzad Wojewddztwa
w partnerstwie z uczelniami, bedg polegaé na inicjowaniu i koordynowaniu
wspotpracy uczelni z terenu wojewodztwa ze szkotami ponadgimnazjalnymi
w zakresie realizacji wsparcia w modelu chmury oraz programowych i metodycznych

aspektow przedsiewziecia.

. Gtéwne grupy docelowe to:
— szkoty ponadgimnazjalne, w tym zawodowe,
— uczniowie tych szkot,

— kadra tych szkét w tym nauczyciele przedmiotdw ogolnych w szkotach
zawodowych.
. W ramach projektu pozakonkursowego bedg realizowane przede wszystkim
nastepujgce dziatania:
a) przeprowadzenie szkolen nauczycieli w zakresie wykorzystania nowoczesnych
technologii w nauczaniu przedmiotéw ogolnych,
b) przygotowanie przez nauczycieli akademickich/doktorantéw scenariuszy zajeé
prowadzonych w projekcie dla uczniéw,
C) przeprowadzenie przez nauczycieli akademickich/doktorantdw nastepujgcych
rodzajow zajec dla uczniow:
e zajeC dodatkowych wykorzystujgcych nowoczesnych technologie
komunikacyjne (zajecia on-line),
e kot naukowych,

e warsztatéw letnich i weekendowych.



6. Projekt pozakonkursowy ma charakter koordynacyjny i uwzglednia mechanizm
taczonego wsparcia matopolskiej chmury edukacyjnej w ramach osi 2 i 10 RPO WM.
Jest komplementarny z projektami konkursowymi w ramach Poddziatania 10.1.4
w zakresie realizacji zaje¢ pozalekcyjnych dla ucznibw z wykorzystaniem
nowoczesnych technologii komunikacyjnych (zajecia on-line) oraz kot naukowych
prowadzonych wedtug scenariuszy wypracowanych w projekcie koordynacyjnym?.
Zajecia on-line prowadzone beda przez nauczycieli akademickich/doktorantow
finansowanych w projekcie pozakonkursowym, natomiast kota naukowe przez
nauczycieli szkolnych w ramach projektow konkursowych (z mozliwoscig konsultacji

Z nauczycielem akademickim/doktorantem).

Warsztaty letnie i weekendowe dla ucznidéw realizowane bedg wytagcznie w ramach
projektu  pozakonkursowego. W projekcie koordynacyjnym zostang takze
przeprowadzone szkolenia nauczycieli w zakresie wykorzystania nowoczesnych

technologii w nauczaniu przedmiotéw ogdlnych.

Komplementarnos¢ z projektem pozakonkursowym realizowanym w Podziataniu 2.1.3
polega na wykorzystaniu zakupionego sprzetu informatycznego do prowadzenia

dziatan dla uczniéw i nauczycieli.

7. Zajecia dla uczniow prowadzone w ramach projektu pozakonkursowego wykraczaé
bedg poza podstawe programowg i realizowane bedg z co najmniej 10 obszaréw
tematycznych, przy czym w roku szkolnym 2016/2017 bedg to =zajecia z
nastepujagcych obszaréw: biologia, chemia, fizyka, informatyka, matematyka,

przedsiebiorczo$¢?.

W projektach konkursowych szkoty mogg realizowac zajecia w max. 4 wybranych
obszarach. W danym obszarze tematycznym szkota musi realizowa¢ zaréwno zajecia

dodatkowe on-line, jak rowniez co najmniej jedno koto naukowe.

8. W ramach projektu mozliwe jest zapewnienie materiatdbw, pomocy dydaktycznych
i narzedzi (w tym w ramach cross-financingu i $rodkéw trwatych) niezbednych do
przeprowadzenia zaje¢ w projekcie. Nalezy jednak mie¢ na uwadze, ze zakupy
ponoszone w ramach cross-financingu oraz srodkéw trwatych co do zasady nie mogg

by¢ wydatkami tego samego typu co wydatki w ramach projektu komplementarnego

1 W roku szkolnym 2016/2017 zajecia prowadzone beda wedtug scenariuszy wypracowanych w ramach projektu
pilotazowego Matopolska Chmura Edukacyjna.

2 pozostate 4 obszary tematyczne wybrane zostang po rozstrzygnieciu konkursu na partneréw projektu w projekcie
konkursowym w Podziataniu 2.1.3.



realizowanego ze srodkow EFRR w osi priorytetowej 2 RPO WM 2014-2020 lub

projektu pilotazowego realizowanego w ramach MRPO 2007-2013.

9. Maksymalny procentowy poziom dofinansowania catkowitego® wydatkéw

kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 95%.

10. Maksymalny  procentowy  poziom dofinansowania UE  wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%. W przypadku projektow
objetych pomocg publiczng lub pomocg de minimis poziom dofinansowania wynikac
bedzie z przepiséw prawnych, obowigzujgcych na dzier udzielania wsparcia, w tym w
szczegolnosci rozporzadzen wydanych przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju
regionalnego z zastrzezeniem, ze poziom dofinansowania nie przekroczy 85%

dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowanych na poziomie projektu.

11. Wartos¢ wktadu witasnego beneficjenta nie moze stanowi¢ mniej niz 5% wydatkéw

kwalifikowanych.

12. Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkbw — zgodnie
z ,Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego” na lata

2014 — 2020. W ramach dziatania planuje sie stosowanie systemu zaliczek.

13. W przypadku projektow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg publiczng lub pomoca
de minimis — wsparcie udzielane bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
wspoélnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,

obowigzujgcymi na dzieh udzielania wsparcia.

14. Wartos¢ wydatkéw poniesionych w ramach finansowania krzyzowego (cross-

financingu) w projekcie nie moze przekroczy¢ 10% finansowania unijnego.

15. Wartos¢ wydatkéw poniesionych na zakup $rodkow trwatych oraz wydatkow
w ramach finansowania krzyzowego (cross-financingu) nie moze tgcznie w projekcie

przekroczy¢ 20% finansowania unijnego.

3 Catkowite dofinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych obejmuje $rodki UE oraz ewentualne wspdffinansowanie z budzetu
panstwa lub innych Zzrédet przyznawane Beneficjentowi przez wiasciwg instytucje.



Whnioskodawca powinien w szczegélnosci zwrocié uwage na nastepujace wymogi

wynikajgce z ww. Wytycznych:

1.

2.

3.

Realizacja wsparcia w projekcie jest dokonywana na podstawie indywidualnie
zdiagnozowanego zapotrzebowania szkét lub placéwek systemu. Diagnoza powinna
by¢ przygotowana i przeprowadzona przez szkote, placowke systemu odwiaty lub
inny podmiot prowadzacy dziatalnos¢ o charakterze edukacyjnym lub badawczym
oraz zatwierdzona przez organ prowadzgcy bagdz osobe upowazniong do
podejmowania decyzji. Istnieje mozliwos¢ skorzystania ze wsparcia instytucji systemu
wspomagania pracy szkot, tj. placéwki doskonalenia nauczycieli, poradni
psychologiczno-pedagogicznej, biblioteki pedagogicznej. Wnioski z diagnozy powinny

stanowi¢ element wniosku o dofinansowanie projektu.

Wsparcie udzielane w ramach RPO obejmuje ksztattowanie i rozwijanie u uczniéow lub
stuchaczy kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy* oraz witasciwych

postaw/umiejetnosci (kreatywnosci, innowacyjnos$ci oraz pracy zespotowej).

Wsparcie uczniow moze objgé w szczegolnosci:
a) realizacje projektow edukacyjnych w szkotach lub placéwkach systemu oswiaty;

b) realizacje réznych form rozwijajgcych uzdolnienia uczniow;

4 Kompetencje kluczowe niezbedne na rynku pracy — kompetencje, ktérych wszystkie osoby potrzebujg do
samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integracji spotecznej i zatrudnienia, do
ktorych zalicza sie nastepujace kompetencje kluczowe z katalogu wskazanego w zatgczniku do zalecenia
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie
uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE) (Dz. Urz. UE L 394 7 30.12.2006, str. 10):

a)
b)
<)
d)
e)

f)

porozumiewanie sie w jezykach obcych;

kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo — techniczne;
kompetencje informatyczne;

umiejetnosc¢ uczenia sig;

kompetencje spoteczne;

inicjatywnos¢ i przedsiebiorczosc.

Kompetencje wskazane w lit. b i ¢ sg zaliczane do kompetencji podstawowych, pozostate nalezg do katalogu
kompetencji przekrojowych.



5.

c) wdrozenie nowych form i programéw nauczania w szkotach lub placéwkach
systemu oswiaty;

d) tworzenie i realizacie zaje¢ o nowatorskich rozwigzaniach programowych,
organizacyjnych lub metodycznych w szkofach lub placéwkach systemu oswiaty;

e) organizacje koétek zainteresowan, warsztatéw, laboratoriéw dla uczniéw;

f) nawigzywanie wspotpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym szkoty lub
placéwki systemu oswiaty w celu osiggniecia zatozonych celéw edukacyjnych;

g) wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach
projektéw, w tym pozytywnie zwalidowanych produktéw projektow innowacyjnych,
zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL;

h) realizacje zajec organizowanych poza lekcjami lub poza szkotg.

Realizacja projektow edukacyjnych powinna odbywaé sie zgodnie z nastepujgcymi
warunkami:

o zakres tematyczny projekiu edukacyjnego finansowanego ze srodkéw EFS
moze wykracza¢ poza tresci nauczania okreslone w podstawie programowej
ksztatcenia ogolnego;

o projekt edukacyjny finansowany ze $rodkéw EFS moze byc¢ realizowany jako
projekt interdyscyplinarny, tgczacy wiadomosci i umiejetnosci z réznych

dziedzin.

Dziatania skierowane do ucznibw bedg prowadzone z uwzglednieniem
indywidualnych ~ potrzeb  rozwojowych i edukacyjnych oraz  mozliwosci

psychofizycznych uczniéw objetych wsparciem.

Wsparcie nauczycieli moze objgé podnoszenie kompetencji cyfrowych nauczycieli
wszystkich przedmiotéw, w tym w zakresie korzystania z narzedzi TIK zakupionych
do szkot lub placowek systemu os$wiaty oraz wigczania narzedzi TIK do nauczania

przedmiotowego.

Zakres wsparcia udzielanego nauczycielom obejmuje w szczegoélnosci nastepujgce

zagadnienia:

a) obstuga urzgadzen cyfrowych oraz sprzetu informatycznego, w tym mobilnego,
zakupionego do szkot w ramach wsparcia EFS;

b) wykorzystanie narzedzi cyfrowych w nauczaniu przedmiotowym, w tym
wykorzystanie cyfrowych programéw i aplikacji wspomagajgcych nauczanie oraz
dydaktycznych serwiséw internetowych, rowniez w trakcie zaje¢ prowadzonych

Z uczniami z niepetnosprawnosciami oraz w ksztatceniu informatycznym;



c) nowe metody ksztatcenia z wykorzystaniem narzedzi cyfrowych;

d) edukacja w zakresie bezpieczenstwa w cyberprzestrzeni oraz bezpiecznego
korzystania ze sprzetu komputerowego lub innych mobilnych narzedzi majgcych
funkcje komputera;

e) wykorzystanie zasobéw dydaktycznych dostepnych w Internecie;

f) administracja wewnetrzng infrastrukturg sieciowo-ustugowg szkoty lub placowki
systemu oswiaty (komputerowg i bezprzewodows);

g) wykorzystanie w nauczaniu e-podrecznikébw badz e-zasobdw/ e-materiatdw
dydaktycznych, stworzonych dzieki srodkom EFS w latach 2007-2013 i 2014-
2020, ktére zostaty dopuszczone do uzytku szkolnego przez MEN.

Dziatania skierowane do nauczycieli sg realizowane z wykorzystaniem nastepujgcych

form:

a) kursy i szkolenia doskonalgce (teoretyczne i praktyczne), w tym z wykorzystaniem
treneréw przeszkolonych w ramach PO WER,;

b) wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach
projektow, w tym pozytywnie zwalidowanych produktéw projektéw innowacyjnych,
zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL.

. Whnioskodawca =zapewni, 1z bedzie prowadzit w ramach projektu dziatania

nakierowane na objecie wsparciem w ramach przedsiewziecia Matopolska chmura

edukacyjna (realizowanego poprzez projekty pozakonkursowe w ramach Poddziatah

2.1.3 oraz 10.1.4 RPO WM, jak i projekty wybrane w trybie konkursowym w ramach

Poddziatania 10.1.4 RPO WM) wszystkich szkdt lub placowek systemu oswiaty

prowadzgcych ksztatcenie ogodlne zlokalizowanych w regionie. Oznacza to,

iz potencjalnie kazda z tych szkdt lub placowek moze by¢ wsparta w ramach tego

przedsiewziecia.

Fakt nabycia kompetencji przez uczniéw weryfikowany jest w ramach nastepujgcych
etapow:

a) etap | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku grupy docelowej do objecia
wsparciem oraz wybranie obszaru wsparcia, ktéry bedzie realizowany w projekcie

i zostanie poddany ocenie;


https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2273/wytyczne_nr_13_220415.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/2273/wytyczne_nr_13_220415.pdf

b) etap Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku standardu wymagan, tj. efektow
uczenia sie, ktére osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan

projektowych;

c) etap Il — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych

kryteribw oceny po zakohczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;

d) etap IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikoéw etapu Ill (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po

zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

[I. Specyficzne warunki dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w ramach Poddziatania 10.1.5 Wsparcie
uczniow zdolnych - Typ projektu A Regionalny program
stypendialny dla uczniéw szczegélnie uzdolnionych

Realizujgc projekt w ramach Poddziatania 10.1.5 RPO WM na lata 2014-2020, Beneficjent
zobowigzany jest do stosowania specyficznych wymagan wskazanych w SZOOP RPO WM 2014—
2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego
Funduszu Spofecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Wnioskodawca powinien
zatem w szczegolnosci zwrdcié uwage na przedstawione ponizej warunki  wynikajgce

Zz ww. dokumentow.

1. Warto$¢ dofinansowania catkowitego nie moze przekroczy¢ 95% wydatkéw

kwalifikowanych - w przypadku projektow nieobjetych pomoca publicznag.

2. Warto$¢ wktadu wtasnego beneficjenta nie moze stanowi¢ mniej niz 5% wydatkow

kwalifikowanych.

3. Minimalna warto$¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

4. Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkbw — zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata
2014 - 2020. W ramach dziatania planuje sie stosowanie systemu zaliczek.

5. W przypadku projektéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca publiczng lub pomoca
de minimis — wsparcie udzielane bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa

wspoélnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,
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obowigzujgcymi na dzien udzielania wsparcia.

6. Maksymalny poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 85% -
w przypadku projektéw nie objetych pomoca publiczng. W przypadku projektéw
objetych pomocag publiczng wartos¢ dofinansowania catkowitego oraz wktadu
wiasnego wynika¢ bedg z odrebnych przepiséw prawnych, obowigzujgcych na dzien
udzielania wsparcia, w tym w szczegdélnosci rozporzgdzen wydanych przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie art. 27 ust. 4 ustawy z dn.
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci

finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020.

7. Wartos¢ wydatkéw poniesionych w ramach finansowania krzyzowego (cross-
financingu w projekcie nie moze przekroczy¢ 5% finansowania unijnego. Wartosé
wydatkéw poniesionych na zakup s$rodkéw trwatych oraz wydatkow w ramach
finansowania krzyzowego (cross-financingu) nie moze f{gcznie w projekcie

przekroczy¢ 15% finansowania unijnego.

Whnioskodawca powinien w szczegélnosci zwrécié uwage na nastepujace wymogi

wynikajace z ww. Wytycznych:

1. Kryterium szczegdlnie uzdolnionych ucznidow lub stuchaczy powinno obejmowac co
najmniej oceny klasyfikacyjne uzyskane przez uczniéw lub stuchaczy z przynajmniej
jednego sposrdéd przedmiotéw: przyrodniczych, informatycznych, jezykéw obcych,
matematyki lub przedsiebiorczosci. Osiggniecia w olimpiadach, konkursach lub turniejach
mogg stanowi¢ dodatkowe kryterium premiujace.

2. Miesieczna wysokos¢ stypendiéw wynosi:

1) w przypadku ucznidw szkét podstawowych: 400,00 zt brutto;
2) w przypadku ucznidéw gimnazjum: 500,00 zt brutto;

3) w przypadku szkét ponadgimnazjalnych: 600,00 zt brutto.

3. Minimalny okres na jaki jest przyznawana pomoc stypendialna wynosi 10 miesiecy i moze
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4.

V.

byé skrécony jedynie w przypadku naruszenia przez ucznia lub stuchacza regulaminu

programu stypendialnego.

W trakcie otrzymywania pomocy stypendialnej uczen lub stuchacz podlega opiece
dydaktycznej nauczyciela, pedagoga szkolnego albo doradcy zawodowego
zatrudnionego w szkole lub placéwce systemu oswiaty ucznia lub stuchacza. Celem
opieki dydaktycznej jest pomoc w dalszym osigganiu jak najlepszych rezultatow,
wsparcie ucznia lub stuchacza w wykorzystaniu stypendium na cele edukacyjne

i monitorowanie jego osiggnie¢ edukacyjnych.

Specyficzne warunki dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w ramach Poddziatania 10.1.5 Wsparcie
uczniow zdolnych — Typ projektu B. koordynacja w regionie
realizacji dziatan zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych

Realizujgc projekt w ramach Poddziatania 10.1.5 RPO WM na lata 2014-2020, Beneficjent

zobowigzany jest do stosowania specyficznych wymagan wskazanych w SZOOP RPO WM 2014—

2020 oraz Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego

Funduszu Spofecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Wnioskodawca powinien

zatem w szczegolnosci zwrdcié uwage na przedstawione ponizej warunki  wynikajgce

z ww. dokumentow.

1.

2.

Wsparcie w ramach poddziatania dotyczy wspierania i rozwijania uzdolnien uczniéw
oraz rozwijania zainteresowan i pobudzania aktywnosci edukacyjnej uczniow

w zakresie kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy.

W ramach poddziatania realizowane bedzie koordynacja dziatan w zakresie wsparcia
dzieci w rozwijaniu uzdolnien z zakresu kompetencji kluczowych m.in. w formule

zaje¢ pozaszkolnych.

Dziatania koordynacyjne bedag realizowane przez samorzad wojewddztwa, co
pozwoli na lepsze wykorzystanie narzedzi stuzgcych diagnozowaniu uzdolnien,
dotarcie z dziataniami do duzej liczby uczniéw oraz szkét, a takze utatwi wsparcie
nauczyciel szkét w zakresie pracy z uczniem zdolnym. W ramach poddziatania
realizowane bedzie takze przygotowanie i modyfikacja testow diagnostycznych

i innych narzedzi niezbednych do realizacji programu oraz przygotowanie szkot
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do diagnozy uzdolnien.

. W ramach projektu zostang wykorzystane zasoby osobowe trenerow nauczycieli
wyszkolonych ~w  ramach  projektu  innowacyjnego,  zrealizowanego
w wojewodztwie matopolskim w ramach komponentu regionalnego PO KL,
dysponujgcych  potencjatem i doswiadczeniem w zakresie wsparcia

kadry/nauczycieli pracujgcych w ramach systemu.

. Celem szczegotowym Poddziatania 10.1.5 jest podniesienie u ucznidéw
kompetencji kluczowych oraz wiasciwych postaw niezbednych na rynku pracy
oraz indywidualizacja podejscia w szczegolnosci do uczniow o szczegodlnych

potrzebach

. Gléwne grupy docelowe w tym obszarze to:

a) szkoty podstawowe, gimnazjalne i ponadgimnazjalne, w tym zawodowe
oraz placowki oswiatowe prowadzgce ksztatcenie ogdlne (rozumieniu art.
2 ust.3, 5i 7 ustawy o systemie oswiaty),

b) uczniowie tych szkét i placowek, w szczegdlnosci ze specjalnymi
potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami

c) kadra tych szkét i placéwek w tym nauczyciele przedmiotéw ogdlnych

w szkotach i placoéwkach ksztatcenia zawodowego.

. Warto$¢ wydatkéw poniesionych w ramach finansowania krzyzowego (cross-
financingu w projekcie nie moze przekroczy¢ 5% finansowania unijnego. Wartosé
wydatkéow poniesionych na zakup srodkéw trwatych oraz wydatkédw w ramach
finansowania krzyzowego (cross-financingu) nie moze f{gcznie w projekcie
przekroczy¢ 15% finansowania unijnego.

. W przypadku projektow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg publiczng lub pomoca
de minimis — wsparcie udzielane bedzie zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa
wspoélnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,

obowigzujgcymi na dzien udzielania wsparcia.

Maksymalny procentowy poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na
poziomie projektu wynosi 85%. W przypadku projektow objetych pomocg publiczng
lub pomocg de minimis poziom dofinansowania wynikaé bedzie z przepiséw
prawnych obowigzujgcych na dzien udzielania wsparcia, w tym w szczegdlnosci
rozporzgdzen wydanych przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego

z zastrzezeniem, ze poziom dofinansowania nie przekroczy 85% dofinansowania UE
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wydatkéw kwalifikowanych na poziomie projektu.

10. Maksymalny procentowy poziom dofinansowania catkowitego® wydatkow

kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 95%.

11. Warto$¢ wkitadu wiasnego beneficjenta nie moze stanowi¢ mniej niz 5% wydatkow

kwalifikowanych.
12. Minimalna wartos¢ projektu wynosi 50 000 PLN.

13. Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkéw — zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata

2014 - 2020. W ramach dziatania planuje sie stosowanie systemu zaliczek.

Whnioskodawca powinien w szczegélnosci zwrdécié uwage na nastepujace wymogi

wynikajace z ww. Wytycznych:

1. Wsparcie udzielane w ramach RPO obejmuije:

a) doskonalenie umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji nauczycieli w zakresie
stosowania metod oraz form organizacyjnych sprzyjajgcych ksztattowaniu
i rozwijaniu u uczniéw kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy® oraz
wiasciwych postaw/umiejetnoéci  (kreatywnos$ci, innowacyjnosci oraz pracy
zespotowej);

b) ksztattowanie i rozwijanie u ucznidw kompetencji kluczowych niezbednych na
rynku pracy’ oraz wtasciwych postaw/umiejetnosci (kreatywnosci, innowacyjnosci

oraz pracy zespotowej).

5 Catkowite dofinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych obejmuje $rodki UE oraz ewentualne wspétfinansowanie z budzetu
panstwa lub innych zrédet przyznawane Beneficjentowi przez wtasciwa instytucje.

6 Zgodnie z definicjg z Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze edukacji na lata 2014-2020

7 Zgodnie z definicjg z Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w
obszarze edukacji na lata 2014-2020
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2. Wsparcie, o ktorym mowa w pkt 1 lit. a, moze obejmowac w szczegdlnosci:

a) kursy i szkolenia doskonalgce (teoretyczne i praktyczne), w tym z wykorzystaniem
treneréw przeszkolonych w ramach PO WER,;

b) wspieranie istniejgcych, budowanie nowych i moderowani sieci wspotpracy
i samoksztatcenia nauczycieli;

c) realizacje w szkole lub placéwce systemu oswiaty programdéw wspomagania;

d) wspétprace ze specjalistycznymi osrodkami, np.: szkotami ksztatcgcymi dzieci
i miodziez z niepetnosprawnosciami, specjalnymi  osrodkami  szkolno-
wychowawczymi, miodziezowymi osrodkami wychowawczymi, mitodziezowymi

osrodkami socjoterapii, poradniami psychologiczno-pedagogicznymi;

e) wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach
projektéw, w tym pozytywnie zwalidowanych produktéw projektéw innowacyjnych,
zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL.

3. Program wspomagania, o ktorym mowa w pkt 2 lit. c, jest formg doskonalenia
nauczycieli zwigzang z bezposrednim wsparciem szkét lub placéwek systemu
oswiaty. Wsparcie w zakresie realizacji programéw wspomagania musi by¢ zgodne
ze wszystkimi wskazanymi ponizej warunkami:

a) program wspomagania powinien stuzy¢ pomocg szkole lub placéwce systemu
oswiaty w wykonywaniu przez nig zadan na rzecz ksztaltowania i rozwijania
u uczniow lub stuchaczy kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy oraz
wiasciwych  postaw/umiejetnosci  (kreatywnoséci, innowacyjnosci oraz pracy
zespotowej);

b) zakres wspomagania wynika z analizy indywidualnej sytuacji szkoty lub placéwki
systemu oswiaty i odpowiada na specyficzne potrzeby tych podmiotéw w zakresie
wskazanym w podrozdziale;

c) realizacja programéw wspomagania obejmuje nastepujgce etapy:

i) przeprowadzenie diagnozy obszaréw problemowych zwigzanych z realizacjg
przez szkote lub placowke systemu oswiaty zadan z zakresu ksztattowania
i rozwijania u uczniow lub stuchaczy kompetenciji kluczowych niezbednych na
rynku pracy oraz wlasciwych postaw/umiejetnosci  (kreatywnosci,
innowacyjnosci oraz pracy zespotowej);

i) prowadzenie procesu wspomagania w oparciu o oferte doskonalenia
nauczycieli przygotowang zgodnie z potrzebami danej szkoty lub placowki

systemu os$wiaty, z mozliwoscig wykorzystania ofert doskonalenia
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4,

5.

funkcjonujgcych na rynku, m.in. udostepnianych przez centralne
i wojewodzkie placowki doskonalenia nauczycieli;

iif) monitorowanie i ocena procesu wspomagania z wykorzystaniem m.in.
ewaluacji wewnetrznej szkoty lub placéwki systemu oswiaty.

Dziatania wymienione w pkt 1 lit. b) bedg prowadzone z uwzglednieniem
indywidualnych  potrzeb  rozwojowych i edukacyjnych oraz  mozliwosci
psychofizycznych ucznidéw lub stuchaczy objetych wsparciem.

Wsparcie udzielane w ramach RPO obejmuje rowniez wsparcie uczniéw ze
specjalnymi potrzebami rozwojowymi i edukacyjnymi, w tym uczniéw miodszych
w ramach zaje¢ uzupetniajgcych oferte szkoty lub placoéwki systemu oswiaty

i powinno by¢ zgodne z nastepujgcymi warunkami:

a) wsparcie uczniéw zdolnych moze odbywac sie wytgcznie w celu ksztattowania

i rozwijania ich kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy (matematyczno—
przyrodniczych, TIK, jezykowych) oraz postaw/umiejetnosci (kreatywnosci,
innowacyjnosci oraz pracy zespotowej) i powinno by¢ realizowane zgodnie

z zasadami wskazanymi powyzej;

b) do realizacji form wsparcia wskazanych w pkt 5 lit. a) jest rekomendowane

7.

wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach projektow,
w tym pozytywnie zwalidowanych produktéw projektéw innowacyjnych,
zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL;

realizacja wsparcia o ktorym mowa w pkt 5 lit. a) musi wynika¢ z diagnozy
indywidualnych potrzeb i mozliwosci uczniéw.

W celuupowszechnienia edukacji wsrdd uczniéw z niepetnosprawnoscia, zgodnie
z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, jest
mozliwe finansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, w tym np. zatrudnienie
asystenta ucznia, dostosowania positkdw z uwzglednieniem specyficznych potrzeb
zywieniowych wynikajgcych z niepethosprawnosci ucznia, zakup pomocy
dydaktycznych adekwatnych do specjalnych potrzeb edukacyjnych wynikajgcych
Zz niepetnosprawnosci w oparciu o indywidualnie przeprowadzong w szkole lub
placéwce systemu o$wiaty diagnoze potrzeb w tym zakresie.

Whnioskodawca zapewni, iz bedzie prowadzit w ramach projektu dziatania
nakierowane na objecie wsparciem w ramach przedsiewziecia realizowanego
poprzez projekt pozakonkursowy w ramach Poddziatania 10.1.5 B RPO WM, jak
i projekty wybrane w trybie konkursowym w ramach Poddziatania 10.1.5 C RPO WM

wszystkich szkét lub placowek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie ogodine
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zlokalizowanych w regionie. Oznacza to, iz potencjalnie kazda z tych szkdt lub

placéwek moze by¢ wsparta w ramach tego przedsiewziecia.

1. Fakt nabycia kompetencji przez ucznidow weryfikowany jest w ramach nastepujgcych
etapow:

a) etap | — Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku grupy docelowej do objecia
wsparciem oraz wybranie obszaru wsparcia, ktéry bedzie realizowany w projekcie

i zostanie poddany ocenie;

b) etap Il — Wzorzec — zdefiniowanie we wniosku standardu wymagan, tj. efektéw
uczenia sie, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan

projektowych;

c) etap lll — Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych

kryteriow oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie;

d) etap IV — Poréwnanie — porownanie uzyskanych wynikow etapu Ill (ocena)
z przyjetymi wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia sig¢) po

zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie.

V. Specyficzne warunki dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w ramach Poddziatania 10.2.3 Koordynacja
ksztatcenia zawodowego uczniow — Typ projektu A. kreowanie i
koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie, Typ
projektu B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji
Zawodowych, Typ projektu C. promocja ksztatlcenia zawodowego
oraz dzialania z obszaru doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz
orientacji zawodowej, w szczegodlnosci skierowane do uczniéw
szké6t gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw, Typ
projektu D. matopolska chmura edukacyjna - komponent
dotyczacy przedmiotow zawodowych

Realizujgc projekt pozakonkursowy w ramach Poddziatania 10.2.3 RPO WM na lata 2014-2020
KOORDYNACJA KSZTALCENIA ZAWODOWEGO UCZNIOW dla Typu projektu A.
kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie, Typu projektu B.
tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych, Typu projektu C. promocja
ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz
orientacji zawodowej, w szczegolnosci skierowane do uczniow szkot gimnazjalnych, w tym
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w formule Festiwalu Zawodoéw, Typu projektu D. mafopolska chmura edukacyjna —
komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych, Beneficient zobowigzany jest do stosowania
specyficznych wymagan wskazanych w RPO WM na lata 2014-2020, SZOOP RPO WM 2014—
2020, Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Wnioskodawca — Samorzad
Wojewoddztwa Matopolskiego — powinien zatem w szczegolnosci zwréci¢ uwage na przedstawione
ponizej warunki wynikajgce m.in. z ww. dokumentow.

1. Celem szczegotowym Poddziatania 10.2.3 jest zwiekszenie szans na zatrudnienie
uczniébw ksztatcgcych sie w szkotach zawodowych, w szczegdlnosci poprzez

poprawe efektywnosci ksztatcenia zawodowego.
2. W ramach Poddziatania przewiduje sie w szczegdlnosci wsparcie przeznaczone na:

1) koordynacje rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie w szczegolnosci

w zakresie dziatania Centrow Kompetencji Zawodowych (CKZ);

2) dziatania z zakresu promocji szkolnictwa zawodowego  oraz rozwoju
poradnictwa edukacyjno-zawodowego dla ucznidw, w tym organizacje

festiwalu zawodow;

3) realizacje komponentu matopolskiej chmury edukacyjnej (komplementarnego
wobec przedsiewziecia realizowanego w ramach poddziatan 2.1.3 i 10.1.4)

w zakresie przedmiotéw zawodowych;

4) wsparcie/tworzenie Centréw Kompetencji Zawodowych (CKZ)_na bazie szkdt,

dla ktérych organem prowadzacym jest Wojewodztwo Matopolskie.
3. W zakresie wsparcia/tworzenia CKZ mozliwe jest w szczegolnosci poprzez:

1) nabywanie dodatkowych kwalifikacji przez uczniéw (w systemie formalnym

i pozaformalnym);

2) tworzenie warunkéw zblizonych do rzeczywistego $rodowiska pracy
zawodowej poprzez wyposazenie/doposazenie w nowoczesny sprzet

i materiaty dydaktyczne;

3) programy wspotpracy szkot i placéwek prowadzacych ksztatcenie zawodowe

z pracodawcami — w tym przede wszystkim staze dla uczniow.
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4) dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno-zawodowego oraz orientacji
zawodowej — elementy doradztwa, m.in. ukierunkowane na aktywne

poszukiwanie pracy, mozliwos¢ skorzystania z ustug doradcy zawodowego;
5) wzmocnienie wspotpracy szkét zawodowych z uczelniami;

6) rozwdj kompetencji zawodowych kadr wspieranych placowek, wytgcznie jako

element szerszego projektu obejmujgcego wiecej typdw operaciji.

7) interwencje przyczyniajgce sie do zwiekszonego i petnego udziatu mtodziezy
ze szczegolnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami w edukac;ji

zawodowej,

8) dodatkowe zajecia dydaktyczno-wyrownawcze stuzgce wyréwnywaniu

dysproporcji edukacyjnych.

4. CKZ sg zobowigzane do realizacji zadan okreslonych w Ustawie o systemie oswiaty
dla Centrow Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego, a warunkiem uzyskania
dofinansowania jest zobowigzanie sie beneficienta do realizacji wszystkich
przewidzianych tam funkcjonalnosci w okresie trwania projektu oraz przynajmniej 2

lata po jego zakonczeniu.

5. Wspierane CKZ powinny specjalizowaé sie w okreslonej branzy, na ktorej
jednoczesnie skoncentrowane zostanie wsparcie (w szczegodlnosci wsparcie
inwestycyjne i sprzetowe), co jednak nie wykluczy mozliwosci dofinansowania
w ograniczonym zakresie pozostatych zawodow, w ramach ktérych odbywa sie
ksztatcenie. Realizowane projekty powinny by¢ rowniez zgodne z zatozeniami polityKi

samorzgdu wojewodztwa w obszarze ksztatcenia zawodowego.
CKZ nie powinny tworzy¢ jedynie szkoty.

6. Kazdy projekt dotyczgcy CKZ uwzglednia¢ musi silne i rzeczywiste zaangazowanie
pracodawcy/éw/ zwigzkéw pracodawcow/ organizacji pracodawcéw. Wspodtpraca
w ramach Centréw ze strong pracodawcow (przedsiebiorcéw) musi by¢ silna, realna
i ciggta, a pracodawcy muszg mie¢ rzeczywisty wptyw na ksztatcenie prowadzone
w szkole/placéwce, w szczegolnosci w zakresie praktycznej nauki zawodu.
Rekomenduje sie, aby wspdtpraca ta zostata oparta o funkcjonujgcg z udziatem
pracodawcy/éw/zwigzkéw pracodawcédw/organizacji pracodawcow, rade programowa,
dziatajagcg w oparciu o regulamin okre$lajgcy ich role w szczegdlnosci ich

doradczy/opiniodawczy gtos w zakresie ksztatcenia w zawodzie.
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7. Wsparcie kierowane bedzie do:
1) ucznidéw szkoét i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe i ustawiczne;
2) kadry szkét i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe i ustawiczne;
3) opiekunow i rodzicow miodziezy z wspieranych szkot i placéwek;

4) uczniow szkot gimnazjalnych (w zakresie dziatah z obszaru doradztwa oraz

orientacji zawodowej);

5) ucznibw ze specjalnymi potrzebami, w tym w szczegdlnosci osob

niepetnosprawnych;

6) publicznych i niepublicznych szkét ponadgimnazjalnych lub placéwek systemu

oswiaty prowadzgcych ksztatcenie zawodowe.

8. Maksymalny procentowy poziom dofinansowania catkowitego® wydatkéw

kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 90%.

9. Maksymalny procentowy  poziom dofinansowania UE  wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%. W przypadku projektow
objetych pomoca publiczng lub pomocg de minimis poziom dofinansowania wynikac
bedzie z przepisdow prawnych obowigzujgcych na dzieh udzielania wsparcia, w tym w
szczegolnosci rozporzgdzen wydanych przez ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego z zastrzezeniem, ze poziom dofinansowania nie przekroczy 85%

dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowanych na poziomie projektu.

10. Wartos¢ wkfadu wlasnego beneficjenta nie moze stanowi¢ mniej niz 10% wydatkow

kwalifikowanych.

11. Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkbw — zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata

2014-2020. W ramach dziatania planuje sie stosowanie systemu zaliczek.

12. W przypadku projektéw kwalifikujgcych sie do objecia pomoca publiczng lub pomoca
de minimis — wsparcie udzielane bedzie zgodnie z wtadciwymi przepisami prawa

wspolnotowego i krajowego dotyczgcymi zasad udzielania tej pomocy,

8 Catkowite dofinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych obejmuje $rodki UE oraz ewentualne wspdtfinansowanie z budzetu
panstwa lub innych Zzrédet przyznawane Beneficjentowi przez wtasciwg instytucje.

20



obowigzujgcymi na dzien udzielania wsparcia.

13. Warto$¢ wydatkéow poniesionych w ramach finansowania krzyzowego (cross-

inancingu) w projekcie nie moze prz zy¢ 5% fi wania unijnego.
financin rojekcie nie moze przekroczyé¢ 5% finansowania unijnego

14. Warto$¢ wydatkow poniesionych na zakup s$rodkéw trwatych oraz wydatkéw

w ramach finansowania krzyzowego (cross-financingu) nie moze tgcznie w projekcie

przekroczy¢ 20% finansowania unijnego.

Whnioskodawca powinien w szczegélnosci zwrdécié uwage na nastepujace wymogi

wynikajace z ww. Wytycznych:
1. W ramach Poddziatania udzielane wsparcie moze objgc¢:

1) doskonalenie umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji nauczycieli, w tym

nauczycieli zawodu i instruktoréw praktycznej nauki zawodu;

2) podnoszenie umiejetnosci, kompetencji oraz uzyskiwanie kwalifikacji
zawodowych przez ucznidw i stuchaczy szkét lub placowek systemu odwiaty

prowadzgcych ksztatcenie zawodowe;

3) tworzenie w szkotach Ilub placéwkach systemu oswiaty prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe warunkéw odzwierciedlajgcych naturalne warunki

pracy wiasciwe dla nauczanych zawodéw;

4) rozwdj wspotpracy szkot lub placéwek systemu oswiaty prowadzgcych

ksztatcenie zawodowe z ich otoczeniem spoteczno-gospodarczym.

2. Realizacja wsparcia, o ktérym mowa w pkt 1, jest dokonywana na podstawie
indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkot lub placéwek systemu
oswiaty. W przypadku szkét lub placowek systemu oswiaty diagnoza powinna byc¢
przygotowana i przeprowadzona przez szkote, placowke systemu oswiaty lub inny
podmiot prowadzgcy dziatalno$¢ o charakterze edukacyjnym lub badawczym oraz
zatwierdzona przez organ prowadzgcy bgdz osobe upowazniong do podejmowania
decyzji. Podmiot przeprowadzajgcy diagnoze powinien mie¢ mozliwos¢ skorzystania
ze wsparcia instytucji systemu wspomagania pracy szkét, tj. placowki doskonalenia
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nauczycieli, poradni psychologiczno-pedagogicznej, biblioteki pedagogicznej. Wnioski

z diagnozy muszg stanowic¢ element wniosku o dofinansowanie projektuj.

3. Doskonalenie umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji nauczycieli, w tym nauczycieli

zawodu i instruktoréw praktycznej nauki zawodu moze objg¢ w szczegodlnosci:

1) kursy kwalifikacyjne lub szkolenia doskonalgce w zakresie tematyki zwigzanej
z nauczanym zawodem, w tym organizowane i prowadzone przez kadre
osrodkéw doskonalenia nauczycieli lub treneréw przeszkolonych w ramach
PO WER,

2) praktyki lub staze w instytucjach z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkoét
lub placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe, w tym
przede wszystkim w przedsiebiorstwach lub u pracodawcéw dziatajgcych na

obszarze, na ktérym znajduje sie dana szkota lub placéwka systemu oswiaty,

3) studia podyplomowe przygotowujgce do wykonywania zawodu nauczyciela
przedmiotow zawodowych albo obejmujgce zakresem tematyke zwigzang

z nauczanym zawodem (branzowe, specjalistyczne),
4) budowanie lub moderowanie sieci wspotpracy i samoksztatcenia,
5) realizacje programéw wspomagania;

6) programy walidacji i certyfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji
niezbednych w pracy dydaktycznej, ze szczegdlnym uwzglednieniem
nadawania uprawnien egzaminatora w zawodzie instruktorom praktycznej

nauki zawodu na terenie przedsigbiorstw;

7) wykorzystanie narzedzi, metod lub form pracy wypracowanych w ramach
projektéow, w tym pozytywnie zwalidowanych produktéw projektéw

innowacyjnych, zrealizowanych w latach 2007-2013 w ramach PO KL.

4. Doskonalenie umiejetnosci, kompetencji lub kwalifikacji nauczycieli, w tym nauczycieli
zawodu i instruktoréw praktycznej nauki zawodu musi by¢é zgodne z nastepujgcymi

warunkami:

1) zakres doskonalenia nauczycieli, w tym nauczycieli ksztatcenia zawodowego
jest zgodny z potrzebami szkoty lub placéwki systemu oswiaty prowadzgcej
ksztatcenie zawodowe w zakresie doskonalenia nauczycieli, z
zapotrzebowania ww. podmiotdw na nabycie przez nauczycieli okreslonych

kwalifikacji, umiejetnosci lub kompetencji oraz z zapotrzebowania rynku pracy;
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2) realizacja réznych form doskonalenia zawodowego nauczycieli, w tym
nauczycieli zawodu lub instruktoréw praktycznej nauki zawodu powinna byé¢
prowadzona we wspoOipracy z instytucjami otoczenia spoteczno-
gospodarczego szkot lub  placéwek systemu os$wiaty prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe, w tym w szczegdlnosci z przedsiebiorcami lub
pracodawcami dziatajgcymi na obszarze, na ktérym znajduje sie dana szkota

lub placéwka systemu oswiaty;

3) realizacja wsparcia, o ktéorym mowa w pkt 5, powinna by¢ prowadzona
z wykorzystaniem do$wiadczenia dziatajgcych na poziomie wojewddzkim lub

lokalnym placéwek doskonalenia nauczycieli;

4) praktyki lub staze nauczycieli ksztatcenia zawodowego organizowane
w instytucjach z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkét lub placowek
systemu oswiaty prowadzacych ksztatlcenie zawodowe powinny trwac

minimum 40 godzin;

5) studia podyplomowe, kursy kwalifikacyjne lub szkolenia powinny umozliwié¢
uzyskanie przygotowania pedagogicznego lub kwalifikacji do zajmowania
stanowiska nauczyciela teoretycznych przedmiotéw zawodowych Iub
praktycznej nauki zawodu zgodnie z przepisami w sprawie kwalifikacji

wymaganych od nauczyciel,

6) studia podyplomowe powinny spetniaé wymogi okreslone w rozporzgdzeniu
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 17 stycznia 2012 r. w sprawie
standardéw ksztatcenia przygotowujgcego do wykonywania zawodu

nauczyciela.

5. Program wspomagania, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 5), jest formg doskonalenia
nauczycieli zwigzang z bezposrednim wsparciem szkét lub placéwek systemu
oswiaty, ktéry musi byé zgodny z nastepujgcymi warunkami:

1) program wspomagania powinien stuzyé pomoca szkole lub placéwce systemu
oswiaty w wykonywaniu przez nig zadan na rzecz ksztattowania i rozwijania
u uczniéw lub stuchaczy kompetencji kluczowych niezbednych na rynku pracy
oraz wiasciwych postaw/umiejetnosci (kreatywnosci, innowacyjnosci oraz

pracy zespotowej);

2) zakres wspomagania wynika z analizy indywidualnej sytuacji szkoty lub
placéwki systemu oswiaty i odpowiada na specyficzne potrzeby tych

podmiotow,
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3)

realizacja programéw wspomagania obejmuje nastepujgce etapy:

a) przeprowadzenie diagnozy obszarow problemowych zwigzanych z realizacjg

przez szkote lub placowke systemu oswiaty zadan z zakresu ksztattowania
i rozwijania u uczniéw lub stuchaczy kompetencji kluczowych niezbednych
na rynku pracy oraz wlasciwych postaw/umiejetnosci (kreatywnosci,

innowacyjnosci oraz pracy zespotowej);

b) prowadzenie procesu wspomagania w oparciu o oferte doskonalenia

nauczycieli przygotowang zgodnie z potrzebami danej szkoty lub placéwki
systemu oswiaty, z mozliwoscia wykorzystania ofert doskonalenia
funkcjonujgcych na rynku, m.in. udostepnianych przez centralne

i wojewoddzkie placoéwki doskonalenia nauczycieli;

C) monitorowanie i ocena procesu wspomagania z wykorzystaniem m.in.

ewaluacji wewnetrznej szkoty lub placéwki systemu oswiaty.

6. Podnoszenie umiejetnosci, kompetencji oraz uzyskiwanie kwalifikacji zawodowych

przez

uczniow szkot lub placéwek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie

zawodowe, obejmuje m.in.:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

praktyki zawodowe organizowane u pracodawcow lub przedsiebiorcow dla

uczniéw zasadniczych szkét zawodowych;

staze zawodowe obejmujgce realizacje  ksztalcenia  zawodowego
praktycznego we wspotpracy z pracodawcami lub przedsiebiorcami lub

wykraczajgce poza zakres ksztatcenia zawodowego praktycznego;

wdrozenie nowych, innowacyjnych form ksztatcenia zawodowego;

pomoc stypendialng dla ucznidow lub stuchaczy szczegdlnie uzdolnionych

w zakresie przedmiotéw zawodowych (z wytgczeniem oséb dorostych);

dodatkowe zajecia specjalistyczne realizowane we wspétpracy z podmiotami
z otoczenia spoteczno-gospodarczego szkot lub placowek systemu oswiaty
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe, umozliwiajgce uczniom i stuchaczom
uzyskiwanie i uzupetnianie wiedzy i umiejetno$ci oraz kwalifikacji

zawodowych;

organizowanie kursow przygotowawczych na studia we wspdipracy ze
szkotami wyzszymi oraz organizowanie kurséw i szkoleh przygotowujgcych do

kwalifikacyjnych egzaminéw czeladniczych i mistrzowskich;
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7) udziat w zajeciach prowadzonych w szkole wyzszej, w tym w zajeciach

laboratoryjnych, kotach lub obozach naukowych;

8) wsparcie uczniow w zakresie zdobywania dodatkowych uprawnien

zwiekszajgcych ich szanse na rynku pracy;

9) programy walidacji i certyfikacji odpowiednich efektow uczenia sie zdobytych
w ramach edukacji formalnej, pozaformalnej oraz ksztatcenia nieformalnego,
prowadzgce do dobycia kwalifikacji zawodowych, wtym rowniez kwalifikacji
mistrza i czeladnika w zawodzie;

10)realizacje szkolnych form ksztatcenia ustawicznego zawodowego albo
pozaszkolnych form ksztalcenia ustawicznego, w tym wymienionych
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014
r. poz. 622);

11)doradztwo edukacyjno-zawodowe;

12)wykorzystanie rezultatéw projektéw, w tym pozytywnie zwalidowanych
produktow projektéw innowacyjnych zrealizowanych w latach 2007-2013
w ramach PO KL;

13) przygotowanie zawodowe uczniow szkot i placowek systemu oswiaty
prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w charakterze miodocianego
pracownika organizowane u pracodawcéw oraz miodocianych pracownikéw
wypetniajgcych obowigzek szkolny w formie przygotowania zawodowego,
zorganizowane u pracodawcy na podstawie umowy o prace, obejmujgce
nauke zawodu lub przyuczenie do wykonywania okreslonej pracy, o ile nie jest

ono finansowane ze srodkéw Funduszu Pracy.

7. Dziatania, o ktérych mowa w pkt 6, powinny by¢ prowadzone z uwzglednieniem

8.

indywidualnych  potrzeb  rozwojowych i edukacyjnych oraz  mozliwosci

psychofizycznych uczniéw i stuchaczy objetych wsparciem.

Praktyki zawodowe i staze zawodowe, o ktérych mowa w pkt 6 ppkt 1) i 2) powinny

by¢ zgodne z nastepujgcymi warunkami:

1) organizacja praktyk i stazy u pracodawcow lub przedsiebiorcéw jest mozliwa

z zastrzezeniem ze:
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a) praktyki zawodowe organizuje sie dla uczniow zasadniczych szkot
zawodowych w celu zastosowania i pogtebienia zdobytej wiedzy
i umiejetnosci zawodowych w rzeczywistych warunkach pracy.
Praktyki zawodowe realizowane w zasadniczej szkole zawodowej nie
sg formg praktycznej nauki zawodu, o ktérej mowa w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
praktycznej nauki zawodu. Praktyki zawodowe realizowane sg zgodnie
z zasadami okreslonymi w Wytycznych;

b) staze zawodowe organizowane w ramach ksztalcenia zawodowego
praktycznego dotyczg uczniéw technikow i szkét policealnych,
w ktorych ksztatcenie zawodowe praktyczne nie jest realizowane
u pracodawcéw lub przedsiebiorcow ze wzgledu na brak mozliwosci
sfinansowania kosztow takiego ksztatcenia;

c) staze zawodowe organizowane sg rowniez dla uczniow lub stuchaczy
innych szkét lub placéwek systemu odwiaty prowadzacych ksztatcenie
zawodowe oraz uczniow szkét ponadgimnazjalnych lub placéwek
systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie ogdine;

d) staze zawodowe organizowane sg rowniez dla ucznidow innych szkot
lub placowek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie zawodowe
oraz ucznidbw szkot ponadgimnazjalnych lub placowek systemu

oswiaty prowadzgcych ksztatcenie ogdlne;

2) okres realizacji praktyki zawodowej lub stazu zawodowego wynosi minimum
150 godzin i nie wiecej niz 970 godzin w odniesieniu do udziatu jednego

ucznia lub stuchacza w ww. formach wsparcia;

3) za udziat w praktyce zawodowej lub stazu zawodowym uczniowie otrzymujg
stypendium. Petna kwota stypendium w kwocie nieprzekraczajgcej 1 500,00
PLN brutto jest wyptacane za kazde kolejne przepracowane 150 godzin.
W przypadku realizacji praktyki zawodowej lub stazu zawodowego w innym
wymiarze, wysokos¢ stypendium wliczana jest proporcjonalnie. W przypadku
stazy zawodowych realizowanych w ramach ksztatcenia zawodowego
praktycznego, o ktérym mowa w pkt 8 ppkt 1) lit. b), wysokos$¢ stypendium nie
moze byC nizsza niz to wynika z przepisbw w sprawie przygotowania
zawodowego mtodocianych i ich wynagradzania, regulujgcych zasady

wynagradzania mtodocianych w kolejnych latach nauki;

4) na czas trwania praktyki zawodowej lub stazu zawodowego jest zawierana

pisemna umowa pomiedzy stronami zaangazowanymi w realizacje praktyki
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zawodowej lub stazu zawodowego. Umowa powinna okreslaé co najmniej
wskazanie liczby godzin praktyki zawodowej lub stazu zawodowego, okres
realizacji i miejsce odbywania praktyki zawodowej lub stazu zawodowego,
wynagrodzenie praktykanta Iub stazysty, a takze zobowigzanie do
wyznaczenia opiekuna praktykanta lub stazysty po stronie podmiotu
przyjmujgcego na praktyke zawodowg lub staz zawodowy;

5) praktyka zawodowa lub staz zawodowy sg realizowane na podstawie
programu opracowanego przez hauczyciela oraz dyrektora szkoty lub
placowki systemu oswiaty we wspotpracy z podmiotem przyjmujgcym uczniow
na praktyke zawodowg Ilub staz zawodowy. Program powinien byé
opracowany i przygotowany w formie pisemnej oraz powinien wskazywac
konkretne cele edukacyjne (kompetencje i umiejetnosci), ktére osiggnie
praktykant lub stazysta, tresci edukacyjne, zakres obowigzkoéw praktykanta
lub stazysty a takze harmonogram realizacji praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego. Przy ustalaniu programu praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego powinny by¢ uwzglednione predyspozycje psychofizyczne
i zdrowotne, poziom wyksztalcenia oraz dotychczasowe kwalifikacje
zawodowe praktykanta lub stazysty. Program praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego zawiera szczegOlowe zasady dotyczgce wyposazenia
stanowiska pracy praktykanta lub stazysty podczas odbywania praktyki
zawodowej lub stazu zawodowego oraz procedur wdrazania praktykanta lub
stazysty do pracy i monitorowania stopnia realizacji treSci i celow

edukacyjnych;

6) podmiot przyjmujgcy na praktyke zawodowg lub staz zawodowy:

a) zapewnia odpowiednie stanowisko pracy praktykanta lub stazysty,
wyposazone w niezbedne sprzety, narzedzia i zaplecze, udostepnia
warsztaty, pomieszczenia, zaplecze techniczne, zapewnia urzadzenia i
materialy zgodnie z programem praktyki zawodowej lub stazu zawodowego i
potrzebami praktykanta lub stazysty wynikajgcymi ze specyfiki zadan
wykonywanych przez praktykanta lub stazyste, wymogow technicznych

miejsca pracy, a takze z niepetnosprawnosci lub stanu zdrowia;

b) szkoli praktykanta Ilub stazyste na zasadach przewidzianych dla
pracownikbw w zakresie BHP, przepisow przeciwpozarowych oraz
zapoznaje go z obowigzujgcym regulaminem pracy na stanowisku, ktérego

dotyczy praktyka zawodowa lub staz zawodowy;
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7

8)

C) sprawuje nadzér nad odbywaniem praktyki zawodowej lub stazu

zawodowego w postaci wyznaczenia opiekuna praktyki lub stazu;

d) monitoruje postepy i nabywanie nowych umiejetnosci przez praktykanta lub

stazyste, a takze stopien realizacji tresci i celéw edukacyjnych oraz

regularnie udziela praktykantowi lub stazyscie informacji zwrotnej;

e) wydaje praktykantowi lub stazyscie - niezwlocznie po zakonczeniu praktyki

zawodowej lub stazu zawodowego - dokument potwierdzajgcy odbycie
praktyki zawodowej lub stazu zawodowego. Dokument potwierdzajgcy
odbycie praktyki zawodowej lub stazu zawodowego zawiera co najmniej
nastepujgce informacje: date rozpoczecia i zakonczenia praktyki zawodowej
lub stazu zawodowego, cel i program praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego, opis zadan wykonywanych przez praktykanta lub stazyste,
opis kompetencji uzyskanych przez praktykanta lub stazyste w wyniku
praktyki zawodowej lub stazu zawodowego oraz ocene praktykanta lub

stazysty dokonang przez opiekuna praktyki lub stazu;

katalog wydatkéow przewidzianych w ramach projektu moze uwzgledniaé
koszty zwigzane z odbywaniem praktyki zawodowej lub stazu zawodowego
(np. koszty dojazdu, koszty zakupu odziezy roboczej, koszty eksploatacji
materiatdbw i narzedzi, szkolenia BHP praktykanta Ilub stazysty itp.)
w wysokosci nieprzekraczajgcej 5 000 zt brutto na 1 osobe odbywajgca
praktyke zawodowg lub staz zawodowy. Powyzsza kwota moze zostaé
zwiekszona jedynie w sytuacji koniecznosci ponoszenia dodatkowych kosztow
zwigzanych 2z udziatem wucznidw w praktyce zawodowej lub stazu
zawodowym, wynikajgcych ze zwiekszonego wymiaru czasu trwania ww. form

wsparcia,

na etapie przygotowan do realizacji programu praktyki zawodowej lub stazu
zawodowego sg wyznaczani opiekunowie praktykantow lub stazystow. Kazdy
przyjety praktykant lub stazysta ma przydzielonego opiekuna. Na jednego
opiekuna praktyki lub stazu nie moze przypadac¢ jednocze$nie wiecej niz 6
praktykantéw lub stazystéw. Opiekun praktykanta lub stazysty jest
wyznaczany po stronie podmiotu przyjmujgcego ucznia na praktyke

zawodowg lub staz zawodowy.

9) do zadan opiekuna praktykanta lub stazysty nalezy w szczegdélnosci:
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a) okreslenie celu i programu praktyki lub stazu (we wspotpracy

z nauczycielem);

b) udzielenie praktykantom lub stazystom informacji zwrotnej w trakcie realizaciji
oraz po zakonczeniu praktyki zawodowej lub stazu zawodowego;

c) nadzér nad prawidtowg realizacjg i harmonogramem praktyki zawodowej lub
stazu zawodowego;

10)Koszty wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub stazysty u pracodawcy
powinny uwzglednia¢ jedng z opcji:

a) refundacje pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub stazysty
w zakresie odpowiadajgcym czesciowemu lub catkowitemu zwolnieniu go od
Swiadczenia pracy na rzecz realizacji zadan zwigzanych z opiekg nad grupg
praktykantéw lub stazystéw, o ktérej mowa w ppkt 8), przez okres 150
godzin praktyki zawodowej lub stazu zawodowego, w wysokosci obliczonej
jak za urlop wypoczynkowy, ale nie wiecej niz 5000 zt brutto. Wysokosc¢
wynagrodzenia nalicza sie proporcjonalnie do liczby godzin praktyki
zawodowej lub stazu zawodowego zrealizowanych przez uczniéw,

b) refundacje pracodawcy dodatku do wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub
stazysty, w sytuacji, gdy nie zostat zwolniony od $wiadczenia pracy, w
wysokosci nieprzekraczajgcej 10% jego zasadniczego wynagrodzenia wraz
ze wszystkimi skfadnikami wynagrodzenia wynikajgcego ze zwiekszonego
zakresu zadan (opieka nad grupg praktykantéw lub stazystéw, o ktérej mowa
w lit. h, ale nie wiecej niz 500 zt brutto, za realizacje 150 godzin praktyki
zawodowej lub stazu zawodowego. Wysokos¢ wynagrodzenia nalicza sie
proporcjonalnie do liczby godzin praktyki zawodowej lub stazu zawodowego
zrealizowanych przez uczniow),

c) refundacje pracodawcy wynagrodzenia opiekuna praktykanta lub stazysty,
ktory bedzie petnit funkcje instruktora praktycznej nauki zawodu i dla ktérego
praca z uczniami bedzie stanowi¢ podstawowe zajecie — do wysokosci
wynagrodzenia okreslonego w § 9 ust. 2 pkt 1 rozporzgdzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie praktycznej nauki
zawodu.

11) Wynagrodzenie przystugujgce opiekunowi praktykanta lub stazysty jest
wyptacane z tytutu wypetnienia obowigzkow, o ktérych mowa w ppkt 9), nie

zalezy natomiast od liczby uczniéw, wobec ktorych te obowigzki Swiadczy.
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9. Pomoc stypendialna dla uczniéw lub stuchaczy szczegdlnie uzdolnionych w zakresie
przedmiotéw zawodowych (z wytgczeniem oso6b dorostych), bedzie realizowana

z uwzglednieniem nastepujgcych warunkow:

1) kryterium szczegdlnie uzdolnionych uczniéw powinno obejmowac co najmniej
oceny klasyfikacyjne uzyskane przez uczniéw lub stuchaczy (z wylgczeniem
os6b dorostych) z przynajmniej jednego sposréd przedmiotéw zawodowych.
Osiggniecia w olimpiadach, konkursach Ilub turniejach mogg stanowic
dodatkowe  kryterium  premiujgce.  Szczegolowe  kryteria  naboru,
uwzgledniajgce warunki okreslone w Wytycznych bedg zawiera¢ regulaminy
programow stypendialnych,

2) kwota stypendium $Sredniomiesiecznie nie moze przekroczy¢ 600,00 zt brutto
na jednego ucznia lub stuchacza (z wytgczeniem osdb dorostych),

3) minimalny okres na jaki jest przyznawana pomoc stypendialna wynosi 10
miesiecy i moze by¢ skrocony jedynie w przypadku naruszenia przez ucznia
lub stuchacza (z wytgczeniem o0séb dorostych) regulaminu programu
stypendialnego,

4) w trakcie otrzymywania pomocy stypendialnej uczen Ilub stuchacz
(z wytgczeniem oséb dorostych) podlega opiece dydaktycznej nauczyciela,
pedagoga szkolnego albo doradcy zawodowego zatrudnionego w szkole lub
placéwce systemu oswiaty ucznia lub stuchacza. Celem opieki dydaktycznej
jest pomoc w dalszym osigganiu jak najlepszych rezultatéw, wsparcie ucznia
lub stuchacza w wykorzystaniu stypendium na cele edukacyjne

i monitorowanie jego osiggnie¢ edukacyjnych.

10. Tworzenie w szkotach lub placéwkach systemu o$wiaty prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe warunkow odzwierciedlajgcych naturalne warunki pracy wiasciwe dla
nauczanych zawodow obejmuje wyposazenie pracowni lub warsztatow szkolnych dla
zawodow szkolnictwa zawodowego. Interwencja w ww. zakresie musi by¢ zgodna

Z nastepujgcymi warunkami:

i. szczegotowy katalog wyposazenia pracowni lub warsztatow szkolnych dla 190
zawodow zostat opracowany przez MEN i jest udostepniony za

posrednictwem strony internetowej administrowanej przez MEN®.

% http://efs.men.gov.pl/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-realizacji-przedsiewziec-z-udzialem-srodkow-
europejskiego-funduszu-spolecznego-w-obszarze-edukaciji-na-lata-2014-2020/
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ii. istnieje mozliwos¢ zakupu wyposazenia pracowni lub warsztatéw szkolnych
0 parametrach wyzszych niz opisane w katalogu celem realizacji programu
nauczania i osiggniecia rezultatow projektu;

iii. w przypadku, gdy zawdd nie zostat ujety w katalogu wyposazenia pracowni
i warsztatéw szkolnych, zakup wyposazenia pracowni dokonywany jest
zgodnie z podstawg programowg dla danego zawodu;

iv. istnieje mozliwos¢ sfinansowania w ramach projektu kosztéw zwigzanych
z dostosowaniem Iub adaptacjg pomieszczen (rozumiang zgodnie
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw) na potrzeby pracowni
lub warsztatéw szkolnych, wynikajgcych m.in. z koniecznosci montazu
zakupionego wyposazenia oraz zagwarantowania bezpiecznego ich
uzytkowania;

V. wyposazenie pracowni lub warsztatdw szkolnych jest dokonywane na
podstawie indywidualnie zdiagnozowanego zapotrzebowania szkét lub
placéwek systemu os$wiaty prowadzgcych ksztatcenie zawodowe w tym
zakresie, a takze posiadanego przez nie wyposazenia, w tym zwitaszcza
powinna obejmowa¢ wnioski z przeprowadzonego spisu inwentarza oraz
oceny stanu technicznego posiadanego wyposazenia. Diagnoza powinna
uwzglednia¢ rekomendacje instytucji z otoczenia spoteczno-gospodarczego

szkot lub placéwek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe.

vi. Inwestycje infrastrukturalne sg kwalifikowalne, jezeli zostang spetnione tgcznie

ponizsze warunki:

a) nie jest mozliwe wykorzystanie istniejgcej infrastruktury;
b) potrzeba wydatkowania srodkéw zostata potwierdzona analizg potrzeb;
c) infrastruktura zostata zaprojektowana zgodnie z koncepcjg uniwersalnego

projektowania.

11. Zakres wsparcia udzielanego na rozwdj wspétpracy szkét lub placéwek systemu
oSwiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe 2z ich otoczeniem spoteczno-

gospodarczym, obejmuje m.in.:

1) wlaczenie pracodawcow lub przedsiebiorcow w system egzaminéw
potwierdzajgcych kwalifikacije w zawodzie oraz kwalifikacje mistrza
i czeladnika w zawodzie, przez tworzenie w szkotach i placéwkach
prowadzgcych ksztalcenie zawodowe, CKZiU, u pracodawcéw lub
przedsiebiorcéw branzowych osrodkow egzaminacyjnych dla poszczegoinych

zawodow lub kwalifikacji, upowaznionych przez wiasciwg okregowg komisje
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egzaminacyjng do przeprowadzania egzaminow potwierdzajgcych kwalifikacje
w zawodzie, udziat pracodawcéw lub przedsiebiorcow w egzaminach

potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodach w charakterze egzaminatoréw;

2) tworzenie klas patronackich w szkotach;

3) wspotprace w dostosowywaniu oferty edukacyjnej w szkotach i w formach

pozaszkolnych do potrzeb regionalnego i lokalnego rynku pracy;

4) opracowanie lub modyfikacje programoéw nauczania;

5) wykorzystanie rezultatdw projektdow, w tym pozytywnie zwalidowanych
produktéw projektéw innowacyjnych zrealizowanych w latach 2007-2013
w ramach PO KL;

6) wspotprace szkot i placowek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie

zawodowe z uczelniami wyzszymi.

12. Dziatania, o ktérych mowa w pkt 11 ppkt 3) i 4), bedg prowadzone z uwzglednieniem
prognoz dotyczacych zapotrzebowania rynku pracy na okreslone zawody
i wyksztatcenie w okreslonych branzach, z wykorzystaniem ogdlnopolskich
i regionalnych badan i analiz oraz uzupetniajgco informaciji ilosciowych i jakosciowych
dostepnych za posrednictwem powotanego z inicjatywy Komisji Europejskiej portalu

EU Skills Panorama.

13. Wsparcie na tworzenie i rozwdj ukierunkowanych branzowo centrow ksztatcenia
zawodowego i ustawicznego jest skierowane do szkot lub placéwek prowadzacych
ksztatcenie zawodowe, ktére mogag tworzy¢ CKZiU lub inne zespotly realizujgce
zadania CKZiU. Wsparcie to jest skierowane réwniez do podmiotéw korzystajgcych
z ustug CKZiU albo innych podmiotéw realizujgcych zadania zbiezne z zadaniami
CKZiU albo innych podmiotéow realizujgcych zadania CKZiU, w tym publicznych
i niepublicznych szkét lub placowek systemu oswiaty prowadzacych ksztatcenie
zawodowe, nauczycieli, uczniow i stuchaczy tych szkot, a takze instytucji z otoczenia
spoteczno-gospodarczego szkét lub  placowek systemu oswiaty prowadzgcych

ksztatcenie zawodowe.

14. CKZiU lub inne zespoty realizujgce zadania CKZiU bedg wspierane w pierwsze;j
kolejnosci w branzach/ zawodach kluczowych z punktu widzenia rozwoju gospodarki

regionalnej, w branzach/ zawodach, w ktérych na szeroka skale wystepuja problemy
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z rekrutacjg wykwalifikowanych pracownikéw, w branzach/ zawodach szybkiego

wzrostu lub w tzw. inteligentnych specjalizacjach.

15. Tworzenie i rozwoj ukierunkowanych branzowo/ zawodowo centrow ksztatcenia
zawodowego i ustawicznego powinno przyczyniac sie do utworzenia wysokiej jakosci
wyspecjalizowanych osrodkow ksztatcenia i szkolenia w poszczegolnych branzach/
zawodach, scisle wspodtpracujacych z pracodawcami oraz elastycznie reagujgcych na
zmiany zachodzgce na rynku pracy oraz odbywacC sie powinno w szczegolnosci

poprzez:

1) przygotowanie szkot i placéwek systemu oswiaty prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe do petienia funkcji CKZiU lub innego zespotu realizujgcego

zadania CKZiU dla okreslonej branzy/ zawodui;

2) wsparcie realizacji zadan dla okreslonych branz/ zawodow przez CKZiU lub

inne zespoly realizujgce zadania CKZiU.

Dziatania wymienione w ppkt 1) bedg stanbowity wylgcznie uzupetnienie dziatan

przewidzianych w ppkt 2).

16. Zakres wsparcia udzielanego na rzecz przygotowania szkot i placowek systemu
oswiaty prowadzacych ksztatcenie zawodowe do petnienia funkcji CKZiU lub innych

zespotéw realizujgcych zadania CKZiU obejmuje m.in:

1) wyposazenie szkét i placowek systemu os$wiaty prowadzgcych ksztatcenie
zawodowe wchodzgcych w sktad CKZiU lub innych zespotéw realizujgcych
zadania CKZiU w sprzet i pomoce dydaktyczne do prowadzenia nauczania

w zawodach z okreslonej branzy/ zawodzie;

2) rozszerzenie lub dostosowanie oferty edukacyjnej swiadczonej przez szkoty
i placéwki systemu oswiaty prowadzgce ksztatcenie zawodowe wchodzgce
w sktad CKZiU lub innych zespotdw realizujgcych zadania CKZiU do realizaciji

nowych zadan;

3) doskonalenie  umiejetno$ci i kompetencji zawodowych  nauczycieli
zatrudnionych w szkofach i placéwkach systemu oswiaty prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe wchodzgcych w sktad CKZiU lub innych zespotow

realizujgcych zadania zbiezne z zadaniami CKZiU.
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17. Beneficjent zapewni funkcjonowanie utworzonych ze srodkéw innych niz europejskie
utworzonych w ramach projektu CKZiU lub innych zespotéw realizujgcych zadania

CKZiU, przez okres co najmniej 2 lat od daty zakohczenia realizacji projektu.

18. Utworzone w ramach projektu CKZiU lub inne zespoty realizujgce zadania CKZiU,

majg mozliwos¢ sfinansowania ze srodkow EFS realizacji dziatan, w tym m.in:

1) inicjowanie wspotpracy szkot lub placowek systemu oswiaty prowadzacych
ksztatcenie zawodowe z otoczeniem spoteczno-gospodarczym, w tym
monitorowanie potrzeb ww. podmiotdw w zakresie wspétpracy, takze
w zakresie stazy nauczycieli lub praktycznej nauki zawodu uczniéw, w tym

ucznidéw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi;

2) prowadzenie doskonalenia zawodowego nauczycieli, w tym nauczycieli
ksztatlcenia zawodowego we wspotpracy z pracodawcami i uczelniami oraz

osrodkami doskonalenia nauczycieli;

3) tworzenie sieci wspotpracy szkét i placéwek systemu oswiaty prowadzgcych
ksztatcenie zawodowe w danej branzy/ zawodu w celu wymiany dobrych

praktyk;

4) wdrazanie i upowszechnianie nowych technologii;

5) opracowywanie i upowszechnianie elastycznych form  ksztatcenia
zawodowego o0s6b dorostych, w tym osob dorostych ze specjalnymi

potrzebami edukacyjnymi;
6) tworzenie wyspecjalizowanych osrodkéw egzaminacyjnych;

7) organizowanie praktyk pedagogicznych dla przysztych nauczycieli ksztatcenia

zawodowego oraz nauczycieli stazystéw;
8) realizacja ustug doradztwa zawodowego;

9) gromadzenie [ udostepnianie informacji edukacyjno-zawodowej
o mozliwo$ciach ksztatcenia, szkolenia i zatrudnienia, w tym rowniez wers;ji

on-line, z uwzglednieniem aktualnej sytuacji na lokalnym/regionalnym rynku

pracy;
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10) prowadzenie wspoipracy z placéwkami doskonalenia nauczycieli

w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli realizujgcych zadania

Z zakresu doradztwa zawodowego.

19. Wsparcie rozwoju doradztwa edukacyjno-zawodowego powinno by¢ skierowane do

publicznych i niepublicznych szkdét, w tym szkdt specjalnych i placowek systemu

oswiaty, w tym doradcéw edukacyjno-zawodowych oraz nauczycieli wyznaczonych

do realizacji zadan z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego i powinno

obejmowac:

1) uzyskiwanie kwalifikacji doradcéow edukacyjno-zawodowych przez osoby

realizujgce zadania z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego w szkotach
i placowkach, ktére nie posiadajg kwalifikacji z tego zakresu oraz podnoszenie
kwalifikacji doradcéw edukacyjno-zawodowych, realizujgcych zadania

z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego w szkotach;

2) tworzenie Szkolnych Punktow Informacji i Kariery (SPInKa);

3) zewnetrzne wsparcie szkot w obszarze doradztwa edukacyjno-zawodowego.

20. Realizacja zewnetrznego wsparcia szkdét w obszarze doradztwa edukacyjno-

zawodowego na poziomie regionalnym i lokalnym musi by¢ realizowane zgodnie

z nastepujgcymi warunkami:

1)

2)

3)

4)

program zewnetrznego wsparcia powinien przyczyni¢ sie do zwiekszenia
dostepu do ustug doradztwa edukacyjno-zawodowego opartych na rzetelnej

informacji edukacyjno-zawodowej;

zapewnienie dostepu do informacji edukacyjno-zawodowej moze obejmowac
tworzenie regionalnych systemoéw informacji edukacyjno-zawodowej, w tym

dostepnej on-line;

zakres wsparcia wynika z analizy indywidualnej sytuacji szkoty lub placowki

systemu oswiaty i odpowiada na jej specyficzne potrzeby;

realizacja programéw zewnetrznego wsparcia szkét w zakresie doradztwa
edukacyjno-zawodowego na poziomie regionalnym obejmuje nastepujace

etapy:

a) wspotprace z Osrodkiem Rozwoju Edukacji (ORE) w zakresie doskonalenia
kadry systemu doskonalenia zawodowego nauczycieli w zakresie doradztwa

edukacyjno-zawodowego, w tym m.in. wykorzystania zasobéw doradztwa na
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potrzeby regionu, gromadzenia i udostepniania informacji edukacyjno-

zawodowej;

b) wspodtprace z instytucjami wojewddzkimi na rzecz rozwoju doradztwa
edukacyjno-zawodowego w regionie, w tym tworzenie i rozwoj wojewodzkiej

sieci wspotpracy doradcow i instytuci;

c) zapewnienie dostepu do informacji edukacyjno-zawodowej na poziomie

regionu, tym dostepnej online;

d) doskonalenie kadry doradcéw-konsultantéw w oparciu o programy szkolen

przygotowane przez ORE;

e) koordynowanie i monitorowanie dziatan z zakresu doradztwa zawodowego

podejmowanych na poziomie lokalnym;

f) wspétorganizowanie we  wspotpracy z  doradcami-konsultantami,
instytucjami  tworzacymi  sieC  wsparcia doradztwa zawodowego,
regionalnymi/lokalnymi pracodawcami lub przedsiebiorcami przedsiewzie¢ na
rzecz rozwoju doradztwa edukacyjno-zawodowego, np. targi edukacyjne, targi

pracy, festiwale zawodow.

5) osobg realizujgcg program zewnetrznego wsparcia szkét w zakresie
doradztwa edukacyjno-zawodowego ha poziomie regionalnym jest
konsultant wojewddzki. Konsultant wojewddzki jest to specjalista zewnetrzny
(spoza szkoty) bezposrednio wspotpracujgcy z doradcami-konsultantami
w realizacji zewnetrznego wsparcia na poziomie powiatu. Konsultant
wojewddzki to osoba zatrudniona w wojewddzkim osrodku doskonalenia

nauczycieli lub w centrum ksztatcenia zawodowego;

6) realizacja programéw zewnetrznego wsparcia szkét w zakresie doradztwa

edukacyjno-zawodowego na poziomie lokalnym obejmuje nastepujgce etapy:

a) przeprowadzenie diagnozy stanu doradztwa edukacyjno-zawodowego
w szkole, w celu identyfikacji potrzeb szkoty w zakresie doradztwa

edukacyjno-zawodowego;

b) opracowanie planu zewnetrznego wsparcia szkoty w zakresie doradztwa
edukacyjno-zawodowego przez doradcéw-konsultantow;
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7

8)

9)

10)

11)

c) drozenie i realizacja planu wsparcia szkoty w zakresie doradztwa
edukacyjno-zawodowego;

d) tworzenie i rozwdj sieci doradcéw edukacyjno—zawodowych oraz sieci
instytucii;

e) monitorowanie i ewaluacja zadan realizowanych w zakresie doradztwa

edukacyjno-zawodowego w szkotach i placowkach systemu os$wiaty;

osobg realizujgcg program zewnetrznego wsparcia szkét w zakresie
doradztwa edukacyjno-zawodowego jest doradca-konsultant. Doradca—
konsultant jest to specjalista zewnetrzny (spoza szkoty) bezposrednio
wspétpracujgcy z placéwkag w realizacji zewnetrznego wsparcia na poziomie
powiatu. Doradca—konsultant to osoba zatrudniona w  poradni
psychologiczno—pedagogicznej, powiatowej placéwce doskonalenia
nauczycieli, w centrum ksztatcenia praktycznego lub centrum ksztafcenia

ustawicznego lub centrum ksztatcenia zawodowego;

do zadan doradcy-konsultanta nalezy pomoc w diagnozie potrzeb szkoty oraz
dostosowanie oferty doskonalenia do zdiagnozowanych potrzeb, a nastepnie

pomoc w zbudowaniu planu wspomagania i jego realizacj;

na podstawie wynikow diagnozy doradca — konsultant, we wspétpracy ze
szkotg lub placowkg systemu o$wiaty, opracowuje plan wparcia ww.
podmiotéw. Plan powinien zawiera¢ propozycje dziatan i rozwigzan
ukierunkowanych na podniesienie jakosci ustug swiadczonych w szkole lub
placéwce systemu oswiaty z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego,

czyli tzw. formy doskonalenia doradztwa edukacyjno-zawodowego;

plan wsparcia szkoty powinien uwzglednia¢ konieczno$¢ wykorzystania
potencjatu i zasobow szkoty. Wérdd realizatorow zadan okre$lonych w planie
wsparcia szkoty wyrdzni¢ nalezy: kadre szkoty, doradcéw-konsultantéw oraz
instytucje zewnetrzne wspierajgce szkolne doradztwo zawodowe (w tym
poradnie psychologiczno—pedagogiczne, Ochotnicze Hufce Pracy, powiatowe

urzedy pracy);

katalog dziatan mozliwych do zrealizowania w ramach planu wsparcia szkoty
obejmuje:
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a) udzielanie pomocy doradcom edukacyjno-zawodowym w organizowaniu
szkolnych spotkan, konkurséw itp. poswieconych doradztwu edukacyjno-
zawodowemu;

b) wspodlprace przy organizacji spotkan poswieconych doradztwu edukacyjno-
zawodowemu z uczniami, rodzicami, radami pedagogicznymi, zespoftami
wychowawcow oraz przedstawicielami pracodawcow lub przedsiebiorcéw;

¢) inicjowanie wspotpracy z zewnetrznymi instytucjami wspierajagcymi szkolne
doradztwo edukacyjno-zawodowe;

d) udostepnianie informacji, np. o instytucjach zewnetrznych wspierajgcych
doradztwo edukacyjno-zawodowe, opisanych w mapie lokalnej sieci
doradztwa edukacyjno-zawodowego lub  mozliwosciach  pozyskania
materiatow z zakresu doradztwa edukacyjno-zawodowego;

e) inicjowanie i koordynowanie konkurséw, konferencji i innych przedsiewzieé
z dziedziny doradztwa edukacyjno-zawodowego o zasiegu lokalnym;

f) wspieranie aktywnosci szkoly w $rodowisku lokalnym poprzez udziat
w targach szkolnych, organizaciji lub udziale w tzw. drzwiach otwartych;

g) organizacja wspoélnych warsztatow, spotkan oraz konferencji z udziatem
przedstawicieli instytucji zajmujgcych sie doradztwem w powiecie, wtadz
lokalnych, przedstawicieli pracodawcow lub przedsiebiorcow czy szkot

wyzszych;

12) dziatania zwigzane z tworzeniem i rozwojem sieci doradcéw edukacyjno-

zawodowych i instytucji majg na celu:

a) identyfikacje oséb zajmujgcych sie problematykg doradztwa edukacyjno-
zawodowego w szkotach, placowkach systemu oswiaty i instytucjach danego
powiatu;

b) inicjowanie i organizowanie przedsiewzie¢ umozliwiajgcych wymiane
doswiadczen osobom zainteresowanym doradztwem edukacyjno-zawodowym
(dyrektorom, doradcom zawodowym, pedagogom, psychologom,
nauczycielom);

c) podejmowanie dziatan integrujgcych s$rodowisko o0s6b zajmujgcych sie
w szkotach i innych instytucjach problematykg doradczg;

d) budowanie wspodipracy oséb odpowiedzialnych za doradztwo edukacyjno-
zawodowe w powiecie;

e) organizacja warsztatow dla cztonkow sieci doradcow edukacyjno-
zawodowych z terenu powiatu, z uwzglednieniem problematyki doradztwa
edukacyjno-zawodowego dla ucznibw ze specjalnymi  potrzebami
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edukacyjnymi, wymiane informacji, np. o wydarzeniach powiatowych
dotyczacych doradztwa, informacji z regionalnego rynku pracy, oferty
edukacyjnej szkét, badan i analiz dotyczgcych lokalnego rynku pracy i dobrych

praktyk, propagowanie dziatah doradczych.

VI.Specyficzne warunki dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w ramach Poddziatania 10.2.4 Ksztatcenie
zawodowe os6b dorostych - Typ projektu A. rozwijanie
kompetencji i umiejetnosci zawodowych oséb dorostych w ramach
pozaszkolnych form ksztalcenia oraz dzialania z zakresu
potwierdzania kwalifikacji

Realizujgc projekt pozakonkursowy w ramach Poddziatania 10.2.4 RPO WM na lata 2014-2020
KSZTALCENIE ZAWODOWE OSOB DOROSLYCH dla Typu projektu A. rozwijanie
kompetencji i umiejetnosci zawodowych o0sdb dorostych w ramach pozaszkolnych form
ksztafcenia oraz dziatania z zakresu potwierdzania kwalifikacji, Beneficjent zobowigzany jest
do stosowania specyficznych wymagan wskazanych w RPO WM na lata 2014-2020, SZOOP
RPO WM 2014-2020, Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spofecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.
Whioskodawca Wojewddztwo Matopolskie — Wojewddzki Urzad Pracy
w Krakowie — powinien zatem w szczegolnosci zwrdci¢ uwage na przedstawione ponizej warunki

wynikajgce m.in. z ww. dokumentow.

1. Celem interwencji w ramach poddziatania jest niwelowanie dysonansu pomiedzy
oczekiwaniami pracodawcow, a umiejetnosciami i kompetencjami oséb na rynku
pracy. Wsparcie realizowane w tym zakresie stuzy¢ powinno powigzaniu potrzeb
zwigzanych z oferowanymi miejscami pracy po stronie pracodawcéw z adekwatnymi
kwalifikacjami po stronie pracownikédw oraz z gotowoscig do podnoszenia czy
zmiany kompetencji. Podejmowane w zwigzku z tym dziatania stuzy¢ bedg wsparciu
0s6b w zakresie podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

2. Celem szczegétowym poddziatania jest podwyzszanie kompetencji zawodowych
0so6b dorostych.

3. Poddziatanie wdrazane bedzie z wykorzystaniem mechanizméw podmiotowych
i W powigzaniu z interwencjg w ramach Dziatania 10.3.

4. Beneficjent powinien zapewni¢ osobom zainteresowanym dostep do jak
najszerszego katalogu kursow oferowanych przez zrdéznicowane typy
podmiotow.
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5. Obowigzkowo nalezy zapewni¢ partycypacje uczestnikédw projektu w kosztach
zwigzanych z finansowaniem kurséw i szkoleh oraz egzaminéw potwierdzajgcych
nabycie kwalifikacji.

6. Wsparcie kierowane bedzie do o0s6b dorostych z  wilasnegj inicjatywy
zainteresowanych podniesieniem/ zmiana/ nabyciem nowych umiejetnosci/
kompetencji lub potwierdzeniem/ uzyskaniem kwalifikacji zawodowych.

7. Wartos¢ wydatkéow poniesionych na zakup $rodkéw trwatych nie moze w projekcie
przekroczy¢ 5% finansowania unijnego.

8. Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkbw — zgodnie
z Wytycznymi w  zakresie kwalifikowalno$ci wydatkow w  ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotfecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz zatgcznikiem nr 7 do
SzOOP Specyficzne wydatki kwalifikowalne i niekwalifikowalne w poszczegdlnych
dziataniach/ poddziataniach dla osi priorytefowych RPO WM. W ramach dziatania
planuje sie stosowanie systemu zaliczek.

9. Wsparcie udzielane w ramach poddziatania moze stanowi¢ pomoc panstwa,
w szczegolnosci pomoc de minimis.

Podstawg prawng udzielania pomocy stanowi w szczegdlnosci rozporzgdzenie
Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy
de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.
W przypadku projektow kwalifikujgcych sie do objecia pomoca publiczng lub pomoca
de minimis —  wsparcie udzielane bedzie zgodnie
z wtasciwymi przepisami prawa dotyczacymi zasad udzielania tej pomocy,
obowigzujgcymi na dzien udzielania wsparcia.

10. Maksymalny procentowy poziom dofinansowania UE wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 85%. W przypadku projektow
objetych pomocg publiczng lub pomocg de minimis poziom dofinansowania wynikaé
bedzie z przepiséw prawnych obowigzujgcych na dzien udzielania wsparcia, w tym
w szczegolnosci rozporzadzen wydanych przez ministra wlasciwego do spraw
rozwoju regionalnego z zastrzezeniem, ze poziom dofinansowania nie przekroczy
maksymalnego % poziomu dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowanych na
poziomie projektu.

11. Maksymalny procentowy poziom dofinansowania catkowitego'® wydatkow
kwalifikowalnych na poziomie projektu wynosi 90%.

12. Minimalny wklad wiasny beneficjenta jako % wydatkow kwalifikowalnych to 10%.

13. Minimalna wartos¢ projektu: 15 000 000 PLN.

10 Catkowite dofinansowanie wydatkow kwalifikowalnych obejmuje $rodki UE oraz ewentualne wspétfinansowanie z budzetu
panstwa lub innych Zrédet przyznawane Beneficjentowi przez wiasciwg instytucje.
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2.

Udzielane wsparcie powinno przyczyniaé sie do dostosowania kompetenciji lub
kwalifikacji zawodowych oséb dorostych do potrzeb rynku pracy.

Wsparcie jest kierowane w szczegolnosci do osob dorostych zainteresowanych
z wilasnej inicjatywy zdobyciem, uzupetnieniem lub podnoszeniem kompetencji lub
kwalifikacji w zakresie zawodowym.

Zakres udzielanego wsparcia obejmuje m.in.:

a) program walidacji i certyfikacji odpowiednich efektéw uczenia sie zdobytych
w ramach edukacji formalnej, pozaformalnej oraz ksztatcenia nieformalnego,
prowadzgcego do zdobycia kwalifikacji zawodowych, w tym rowniez kwalifikacji
mistrza i czeladnika w zawodzie;

b) realizacje szkolnych form ksztatcenia ustawicznego zawodowego albo
pozaszkolnych form ksztatcenia ustawicznego, w tym wymienionych
w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r.
w sprawie Kksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U.
z 2014 r. poz. 622) oraz rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 18 sierpnia 2017 r. w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach
pozaszkolnych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1632).

Realizacja wsparcia w ramach poddziatania odbywa sie z wykorzystaniem podejscia
popytowego na zasadach analogicznych do warunkéw i procedur okreslonych
w Wytycznych w zakresie realizacji przedsigwzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw
do zmian na lata 2014-2020, o ktérych mowa w podrozdziale 4.1 pkt 1, 5-8, pkt 11-
12, pkt 13 liti-l i pkt 17.

PSF spetnia co najmniej ponizsze wymogi:

a) zgodnie z podejSciem popytowym gwarantuje uczestnikowi projektu mozliwosé

dokonania swobodnego wyboru ustug rozwojowych w ramach oferty dostepnej
w BUR, odpowiadajgcych na potrzeby przedsiebiorcy, w szczegdélnosci co do
ich zakresu merytorycznego, rodzaju ustugi, miejsca i terminu realizacji, ilosci
i wartosci ustug;

b) jest zintegrowany z BUR — wybdr ustug rozwojowych przez uczestnika projektu

nastepuje wylgcznie przy wykorzystaniu funkcjonalnosci BUR oraz po uzyskaniu
indywidualnego numeru identyfikacyjnego (numer ID wsparcia) przypisanego do
danej umowy wsparcia,;

c) dystrybucja srodkéw EFS jest dokonywana w oparciu o system bonowy.
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3.

6.

Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia biezgcej kontroli i monitoringu realizacji
wsparcia, w tym w szczegolnosci kontroluje prawidtowos¢ realizacji zgodnie
z postanowieniami rozdzialu 6 Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzieé¢
Z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze przystosowania
przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-2020 oraz monitorowania postepu
rzeczowego projektu zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju i Finansow w zakresie
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-
2020.

Do wydatkdw ponoszonych przez uczestnikow projektu PSF, nie maja
zastosowania Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-
2020, w tym w szczegdlnosci wymoég stosowania zasady konkurencyjnosci
w procesie wyboru ustug rozwojowych za posrednictwem BUR.

Kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku, gdy
zostaty spetnione fgcznie co najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem Bazy
Ustug Rozwojowych (BUR);

b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

c) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

d) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie
z programem, formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym
w Karcie Ustugi;

e) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi rozwojowej,
ktora

a) jest sSwiadczona przez podmiot, z ktérym uczestnik projektu jest powigzany
kapitalowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitalowe Iub
osobowe rozumie sie w szczegodlnosci:

i.  udziat w spofce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

ii. posiadanie co najmniej 20% udziatoéw lub akcji spofki,

ii.  petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta
lub petnomocnika,

iv. pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu
Swiadczgcego ustuge rozwojowg, w szczegdlnosci pozostawanie w zwigzku
maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej Ilub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

b) obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojowa,

w szczegolnosci koszty srodkow trwatych przekazywanych uczestnikom projektu,
koszty dojazdu i zakwaterowania, z wytgczeniem kosztéw zwigzanych

11 W okresie przejsciowym, czyli do konca 2018 r., mozna dokonywa¢ wyboru oferty spoza BUR, o ile konkretne ustugi
rozwojowe nie bedg dostepne w bazie. Podmioty Swiadczace te ustugi muszg spetnia¢ odpowiednie wymogi jakosciowe,
analogiczne dla podmiotéw swiadczacych ustugi wpisane do BUR, ktére zostaty okreslone w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju
i Finanséw z dnia 29 sierpnia 2017 r. w sprawie rejestru podmiotédw $wiadczacych ustugi rozwojowe (Dz. U. z 2017 r. poz.
1678).
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z pokryciem specyficznych potrzeb os6b
Z niepetnosprawnosciami, ktére mogg zosta¢ sfinansowane w ramach projektu
PSF w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa
w  Wytycznych w  zakresie  realizacji zasady rownos$ci  szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnoSci dla osob z niepetnosprawnoSciami oraz
zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020.

c) dotyczy kosztéw ustugi rozwojowej, ktorej obowigzek przeprowadzenia na
zajmowanym stanowisku pracy wynika z odrebnych przepisow prawa (np.
wstepne
i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia
okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy);

d) jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora w danym projekcie
PSF.

VIIl.Specyficzne warunki dla projektu realizowanego w trybie
pozakonkursowym w ramach Dziatania 10.3 — Typ projektu A.
rozwijanie kompetenciji i umiejetnosci oséb dorostych

Realizujgc projekt w ramach Dziatania 10.3 RPO WM na lata 2014-2020, Beneficjent zobowigzany
jest do stosowania specyficznych wymagan wskazanych w SZOOP RPO WM 20142020 oraz
Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu
Spofecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020. Wnioskodawca powinien zatem

w szczegolnosci zwrdci¢ uwage na przedstawione ponizej warunki wynikajgce z ww. dokumentow.

1. Celem interwencji w ramach poddziatania jest niwelowanie dysonansu pomiedzy
oczekiwaniami pracodawcow, a umiejetnosciami i kompetencjami oséb na rynku
pracy, przy uwzglednieniu niekorzystnego czynnika, jakim jest niski udziat os6b
dorostych w uczeniu sie przez cate zycie. Wsparcie realizowane w tym zakresie
stuzy¢ powinno powigzaniu potrzeb zwigzanych z oferowanymi miejscami pracy
po stronie pracodawcow z adekwatnymi kwalifikacjami po stronie pracownikow
oraz z gotowoscig do podnoszenia czy zmiany kompetencji. Podejmowane
w zwigzku z tym dziatania stuzy¢ bedg wsparciu osob w zakresie podnoszenia
kwalifikacji przekrojowych tj. umiejetnosci jezykowych, matematycznych czy
zdolnosci i motywacji do uczenia sie, poprzedzone jednak zindywidualizowang
diagnozg i bilansem potrzeb i zasobdéw w zakresie ksztatcenia oraz sytuacji

zawodowej.
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. W Kkontekscie trudniejszej sytuacji na rynku pracy szczegdlnie powinny byc¢
wspierane osoby o niskich kwalifikacjach oraz osoby po 50 r.z.
. Rozwijanie kompetencji i umiejetnosci osob dorostych w kontekscie przed

wszystkim funkcjonowania na rynku pracy odbywac sie bedzie poprzez:

a) szkolenia / kursy / studia podyplomowe / ksztatcenie w formach szkolnych
w szczegolnosci w zakresie kompetencji kluczowych tj. ICT oraz jezyki obce,
a takze innych kompetencji w zakresie ktorych mozliwe jest uzyskanie

potwierdzenia kwalifikacji ogélnie uznanym certyfikatem,
b) ustugi z zakresu poradnictwa zawodowego i planowania wtasnej kariery,
c) dziatania z zakresu potwierdzania kwalifikacji.

. Dziatania promocyjne realizowane bedg jako element projektu obejmujgcego

wsparcie 0sob.

. Wsparcie w zakresie kompetencji zawodowych rozwijanych w formach pozaszkolnych

realizowane bedzie komplementarnie w ramach dziatania 10.2.4.

. Beneficjent powinien zapewni¢ osobom zainteresowanym dostep do jak
najszerszego katalogu podmiotéw swiadczgcych ustugi w zakresie podnoszenia
kompetencji oraz potwierdzania kwalifikacji. Jednoczesnie obowigzkowa bedzie
partycypacja osob biorgcych udziat w projekcie w kosztach zwigzanych
z finansowaniem kurséw i szkolen i innych form wsparcia zwigzanych
z podnoszeniem/zmiang kompetencji oraz w kosztach egzamindéw
potwierdzajgcych nabycie kwalifikacji.

. Celem szczegétowym Dziatania 10.3 jest podwyzszanie kompetencji o0so6b
dorostych, w tym w szczegdlnosci znajdujgcych sie w niekorzystnej sytuacji na
rynku pracy.

. Dziatania w ramach projektu bedg realizowane przez Wojewddzki Urzad Pracy
w Krakowie.

. Grupe docelowg stanowig osoby doroste z wtasnej inicjatywy zainteresowane
podniesieniem/zmiang/ nabyciem nowych umiejetnosci/ kompetencji lub
potwierdzeniem / uzyskaniem kwalifikacji, w tym osoby z niepetnosprawnosciami,

osoby powyzej 50 r. z. oraz osoby z niskimi kwalifikacjami.
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10. Warto$¢ dofinansowania catkowitego'? nie moze przekroczy¢ 90% wydatkow

kwalifikowanych - w przypadku projektéw nie objetych pomocg publiczna.

11. Warto$¢ wktadu wtasnego beneficjenta nie moze stanowi¢ mniej niz 10 % wydatkow

kwalifikowanych - w przypadku projektdw nie objetych pomocg publiczna.

12. Warunki stosowania uproszczonych form rozliczania wydatkébw — zgodnie
Z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkoéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata

2014 - 2020. W ramach dziatania planuje sie stosowanie systemu zaliczek.

13.Z uwagi na charakter oraz zasady wspierania interwencji przewiduje sie, ze
wsparcie udzielane w ramach dziatania moze stanowi¢ pomoc panstwa,
w szczegolnosci pomoc de minimis. W przypadku projektéw kwalifikujgcych sie do
objecia pomocg publiczng lub pomocg de minimis — wsparcie udzielane bedzie
zgodnie z wiasciwymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego dotyczacymi

zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgcymi na dzien udzielania wsparcia.

14. Maksymalny procentowy poziom dofinansowania UE wydatkéw kwalifikowalnych na
poziomie projektu wynosi 85%. W przypadku projektow objetych pomocg publiczng
lub pomocg de minimis poziom dofinansowania wynika¢ bedzie z przepisow
prawnych, obowigzujgcych na dzien udzielania wsparcia, w tym w szczegdlnoSci
rozporzgdzen wydanych przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego
z zastrzezeniem, ze poziom dofinansowania nie przekroczy 85 % dofinansowania UE

wydatkéw kwalifikowalnych na poziomie projektu.

15. Warto$¢ wydatkéw poniesionych na zakup srodkoéw trwatych nie moze w projekcie

przekroczy¢ 10% finansowania unijnego.

16. Projekt bedzie realizowany z wykorzystaniem mechanizméw popytowych,

umozliwiajgcych uczestnikowi projektu samodzielny wybor ustugi odpowiadajgcej na

jego indywidualne potrzeby.

12 catkowite dofinansowanie wydatkéw kwalifikowalnych obejmuje érodki UE oraz ewentualne wspétfinansowanie z
budzetu panstwa lub innych Zzrédet przyznawane Beneficjentowi przez wtasciwg instytucje
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b)

Celem interwencji EFS jest zwiekszenie uczestnictwa oséb dorostych w uczeniu sie
przez cate zycie, w tym uzyskiwanie kwalifikacji lub zdobywanie i poprawa

kompetencji tych osob w zakresie TIK i jezykow obcych.

Srodki finansowe dostepne w ramach RPO zostang przeznaczone na wsparcie oséb

dorostych w wieku 18 lat i wiecej, zwanych dalej ,uczestnikami projektow”.

Srodki EFS zostang przeznaczone na wsparcie oséb wykazujacych najwieksza luke
kompetencyjng w zakresie TIK i jezykdbw obcych oraz posiadajgcych najwieksze
potrzeby w dostepie do edukacji, w tym m.in. do osob o niskich kwalifikacjach i oséb

w wieku 50 lat i wiece;.
Zakres wsparcia udzielanego w ramach RPO obejmuije:

a) szkolenia lub inne formy uzyskiwania kwalifikacji lub zdobywanie i poprawe
kompetencji cyfrowych i uzyskiwanie kwalifikacji jezykowych, a takze innych
kompetencji, dla ktérych mozliwe jest uzyskanie kwalifikacji potwierdzonych ogélnie
uznanym certyfikatem skierowane do osob dorostych, ktére z wiasnej inicjatywy sg
zainteresowane nabyciem, uzupetnieniem Ilub podwyzszeniem umiejetnosci,

kompetencji lub kwalifikacji w powyzszym zakresie;

b) programy walidacji i certyfikacji kompetencji uzyskanych poza projektem

w zakresie TIK i jezykow obcych;
Zrealizowane dzieki wsparciu EFS szkolenia lub inne formy ksztatcenia:

w przypadku kwalifikacji — zakonczg sie formalnym wynikiem oceny i walidacji oraz

beda dawaé mozliwos$¢ uzyskania certyfikatu (nadaniem kwalifikacji) albo

w przypadku kompetencji — bedg dawa¢ mozliwos¢ uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie kompetenciji, zgodnie z zaplanowanymi we wniosku
o0 dofinansowanie projektu lub regulaminie konkursu etapami, o ktérych mowa
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu

rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

W przypadku kwalifikacji jezykowych zakres wsparcia obejmuje wytgcznie szkolenia
prowadzace do uzyskiwania kwalifikacji jezykowych realizowane zgodnie

z Europejskim Systemem Opisu Ksztatcenia Jezykowego.
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7. Beneficjent utrwali i bedzie przechowywaé wyniki walidacji przeprowadzonej
w ramach projektu - na potrzeby kontroli i pdzniejszej ewaluacji przez okres
przechowywania dokumentacji projektowe;j.

1. Koszty pojedynczej ustugi w zakresie niedofinansowanym w ramach PSF mogag

stanowi¢ wktad wtasny w projekcie.

2. Beneficjent zobowigzany jest do prowadzenia biezgcej kontroli i monitoringu realizacji
wsparcia.

3. Kwalifikowanie kosztow ustugi jest mozliwe w przypadku, gdy zostaly spetnione

tacznie co najmniej ponizsze warunki:
a) zgtoszenie na ustuge zostato zrealizowane za posrednictwem RUR;
b) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi;
c) wydatek zostat prawidlowo udokumentowany;

d) ustuga zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem,

formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

e) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi w RUR,
zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

4. Koszty zwigzane z pokryciem specyficznych potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami
mogg zosta¢ sfinansowane w ramach projektu PSF w ramach mechanizmu
racjonalnych usprawnien.

5. W ramach projektu PSF nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztow ustugi rozwojowe;j,
ktora jest swiadczona przez podmiot, z ktorym uczestnik projektu jest powigzany
kapitalowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe
rozumie sie w szczegolnosci:

a) udziat w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,
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6.

8.

b) posiadanie co najmniej 20% udziatéw lub akcji spofki,

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta

lub petnomocnika,

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu
Swiadczgcego ustuge rozwojowg, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku
matzenhskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku

przysposobienia, opieki lub kurateli.

Realizacja wsparcia z wykorzystaniem podejscia popytowego odbywa sie
odpowiednio na zasadach okreSlonych w Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w obszarze przystosowania przedsiebiorcow i pracownikéw do zmian na lata 2014-
2020 z wytgczeniem zapisow Podrozdziatu 4.1 pkt 3-9, 12 lit. a-c i f, 13, 21 i 22,
Rozdziatu 5, Rozdziatu 6 pkt 4 lit. a, ppkt i oraz iii.

Nie jest mozliwe dofinansowanie ze srodkéw EFS tworzenia regionalnych rejestrow
ustug rozwojowych lub innych alternatywnych baz lub rejestrow publicznych, ktore

powielajg zadania realizowane w ramach RUR.

Nie jest mozliwe kwalifikowanie kosztéw ustugi, ktéra obejmuje koszty niezwigzane
bezposrednio z ustugg w szczegdlnosci koszty srodkéw trwatych przekazywanych

uczestnikom projektu, koszty dojazdu i zakwaterowania.

VIII. Katalog ~maksymalnych dopuszczalnych stawek dla

2.

przyktadowych towaréw i ustug w projektach pozakonkursowych

Katalog maksymalnych dopuszczalnych stawek nie stanowi katalogu zamknietego
i moze byc¢ rozszerzany o inne pozycje.

Stawki ujete w katalogu sg stawkami dopuszczalnymi, co oznacza, ze ich wysokos¢
zatozona w budzecie projektu podlega indywidualnej ocenie i nie jest automatycznie
akceptowana przez osoby weryfikujgce.

Przyjecie dopuszczalnej stawki nie oznacza, ze dany rodzaj wydatku bedzie
akceptowany w kazdym projekcie — przy ocenie niezbednosci wydatku bedzie brana
pod uwage m.in. specyfika projektu.
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Jednostka

Maksymalna stawka

Lp. Kategoria wydatkow miary brutto [z1]
Przerwa kawowa
(wydatek kwalifikowalny, o ile forma wsparcia,
1. | w ramach ktérej ma byc¢ sSwiadczona przerwa osoba 15.00
kawowa dla tej samej grupy oséb w danym dniu ’
trwa co najmniej 4 godziny lekcyjne, tj. 4 x 45
minut)
Lunch/obiad/kolacja
(w  przypadku lunchu/  obiadu  wydatek
kwalifikowalny, o ile wsparcie dla tej samej grupy
2. | 0s6b w danym dniu trwa co najmniej 6 godzin osoba 35,00
lekcyjnych, tj. 6 x 45 minut, w przypadku kolaciji
wydatek kwalifikowalny, o ile finansowana jest
ustuga noclegowa)
Hotel o max.
standardzie 3*:
360 PLN/1 nocleg za
2 osoby w pokoju
_— 2-osobowym, 250
Nocleg w kraju* _ _ PLN/1 nocleg za
wydatek  kwalifikowalny, o ile  wsparcie 1 osobe w pokoju
(np. szkolenie, spotkanie) dla tej samej grupy 1-osobowym
oso6b trwa co najmniej 2 dni, a uczestnik posiada hotel 0 nizszvm
3. | miejsce zamieszkania w miejscowosci innej niz osoba ) y .
miejsce, w ktérym $wiadczone jest wsparcie; standardzie niz 3
obejmuje nocleg, co do zasady w pokojach oraz pen'SJor.lat,
2-osobowych (nocleg w pokojach 1-osobowych motel itd.:
jest kwalifikowalny tylko w uzasadnionych 260 PLN/1 nocleg
przypadkach) za 2 osoby w pokoju
2-0sobowym
120 PLN/1 nocleg
za 1 osobe
w pokoju 1-osobowym
Zwrot kosztéw dojazdu
wydatek kwalifikowalny do wysokosci optat za
$rodki transportu publicznego szynowego Ilub
kotowego (a w przypadku podrézy Cena uzalezniona
miedzynarodowych takze transportu lotniczego) od cennikow
4. lzgodnie z cennikiem biletbw Il klasy | osoba/km operatorow
obowigzujgcym na danym obszarze, takze komunirl)<ac'i ublicznei
w przypadku korzystania ze srodkoéw transportu Ip ]
prywatnego (w szczegolnosci samochodem lub
takséwkg) jako refundacja wydatku faktycznie
poniesionego do ww. wysokosci
Wynajem sali wyktadowej 60 minut 42,00 zt (cena
5. | (10—-150s6b) uwzglednia
wyposazenie Sali
w projektor
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multimedialny wraz
z ekranem, flipchart
lub tablice sucho
Scieralng, dostep do
internetu )

Sala komputerowa 60 minut 45,00 zt (cena
(10 stanowisk komputerowych) uwzglednia
wyposazenie Sali
w projektor
6. multimedialny wraz
z ekranem, flipchart
lub tablice sucho
Scieralng, dostep do
internetu )

Sale szkoleniowe — w przypadku sal bedgcych w dyspozycji wnioskodawcy/beneficjenta, koszt
eksploataciji jest kwalifikowany w oparciu o przedstawiong metodologie wyliczenia ponoszonych
kosztéw. W przypadku wynajmu sal szkolnych ich koszt musi by¢ zgodny z uchwatg JST lub
innym dokumentem regulujgcym powyzszg kwestie (jezeli dotyczy). Zaleca sie aby szkolenia
odbywaty sie w budynkach dostosowanych do potrzeb oséb niepetnosprawnych ruchowo
(podjazdy, windy, toalety).

7 Komputer (wraz z systemem operacyjnym MS sztuka 3 000,00 zt
" | Windows) + monitor
Laptop (wraz z systemem operacyjnym MS sztuka 3 000,00 z
9 Windows, pakiet biurowy; minimalna specyfikacja
" | techniczna: Procesor 1,5 GHZ, 4 GB RAM, 500
GB HDD, przekatna wyswietlacza 15,6)
10. | Tablica interaktywna (bez projektora) sztuka 3 500,00 zt
11. | Projektor sztuka 3500,00 zt
12. | Drukarka sztuka 500,00 zt
13. | Flipchart/tablica suchoscieralna sztuka 341,00 zt
14. | Biurko sztuka 340,00 z
15. | Krzesto obrotowe sztuka 320,00 z
16. | Szafa na dokumenty sztuka 640,00 z
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Rozdziat 1
ZASADY FUNKCJONOWANIA KOP

§ 1. Stownik stosowanych poje¢ i skrétéw

Decyzja o dofinansowaniu projektu — decyzja podjeta przez jednostke sektora finanséw
publicznych, ktéra stanowi podstawe dofinansowania projektu, w przypadku gdy ta jednostka

jest jednoczesnie Wnioskodawca.

Dofinansowanie — wspoifinansowanie UE i/lub wspoffinansowanie krajowe z budzetu

panstwa, wyptacane na podstawie decyzji o dofinansowaniu projektu.
Ekspert — osoba, o ktérej mowa w 68a Ustawy.

IP — Instytucja Posredniczgca RPO WM, czyli Matopolskie Centrum Przedsigbiorczosci, dalej
MCP. IP odpowiedzialna jest za bezposrednig obstuge procesu oceny wnioskow
o dofinansowanie projektdow, czynnosci zwigzane z przygotowaniem Uchwaty Zarzadu
Wojewodztwa Mafopolskiego w sprawie wyboru do dofinansowania projektu oraz Uchwaty
Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu,
dla ktérego Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie, a takze za rozliczenie i kontrole

projektu.

IZ — Instytucja Zarzgdzajgca RPO WM, ktérej funkcje petni Zarzad Wojewddztwa
Matopolskiego (dalej ZWM). Zadania zwigzane z prowadzeniem i aktualizacjag Wykazu
projektow zidentyfikowanych w trybie pozakonkursowym oraz prowadzeniem Wykazu
kandydatow na ekspertow RPO WM i udzielaniem informacji Wnioskodawcom ubiegajgcym
sie o dofinansowanie w kwestiach dotyczgcych oceny wnioskéw o dofinansowanie
projektéw, wykonywane sg przez Departament Zarzgdzania Programami Operacyjnymi

Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego (zwany dalej Departamentem ZPO).

Kandydat na eksperta — osoba, ktora przeszta pozytywnie weryfikacje w ramach naboru
kandydatow na ekspertow dla danej dziedziny i znajduje sie w Wykazie kandydatow na
ekspertow uczestniczagcych w procesie wyboru projektow do dofinansowania
wspotfinansowanych ze srodkow RPO WM na lata 2014-2020.

KOP — Komisja Oceny Projektdéw, o ktérej mowa w art. 44 Ustawy, powotana przez IP do
przeprowadzenia oceny spetnienia kryteriow wyboru projektow ztozonych w trybie

pozakonkursowym w ramach RPO WM.

KM RPO WM - Komitet Monitorujgcy RPO WM, tj. podmiot, o ktorym mowa w art. 47

Rozporzadzenia ogdlnego.




Kryteria formalne — kryteria wyboru projektéw oceniane na etapie oceny formaine;.

Kryteria wyboru projektu — kryteria umozliwiajgce ocene projektu opisanego we wniosku
o dofinansowanie projektu, wybdér projektu do dofinansowania i podjecie decyzji
o dofinansowaniu projektu, zgodnie z warunkami, o ktérych mowa w art. 125 ust. 3 lit. a

Rozporzadzenia ogdélnego, zatwierdzone przez KM RPO WM.
MCP — Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci.

Partner — podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 Ustawy, wymieniony w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu, realizujgcy wspélnie z Beneficjentem (i ewentualnie
innymi Partnerami) projekt na warunkach okreslonych w decyzji o dofinansowaniu
i porozumieniu albo umowie o partnerstwie, wnoszacy do projektu zasoby Iludzkie,

organizacyjne, techniczne lub finansowe.

Pracownik IP — pracownik Instytucji Posredniczacej mogacy uczestniczyé w procesie

wyboru projektéw do dofinansowania ztozonych w ramach RPO WM.

Pracownicy tymczasowi — pracownicy, o ktérych mowa w art. 2 pkt 2 ustawy z dnia 9 lipca
2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 360 z p6ézn. zm.
oraz z 2017 r. poz. 658 i 962).

Projekt pozakonkursowy (projekt) — projekt znajdujacy sie w Wykazie projektow
zidentyfikowanych przez |Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu

pozakonkursowego.

Regulamin KOP — Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektéw oceniajgcej projekty
znajdujgce sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO
WM w ramach trybu pozakonkursowego w ramach 9 i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Regulamin — Regulamin przygotowania i oceny projektéow realizowanych w trybie
pozakonkursowym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Maftopolskiego na lata 2014-2020, dla ktorych Instytucjg Posredniczgca jest Matopolskie

Centrum Przedsiebiorczosci.

Rozporzadzenie ogélne — Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce

przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego



Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(Dz. U. UE. L. 22013 r. Nr 347, str. 320 z p6zn. zm.).

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, przyjety Uchwalg nr 240/15 Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia
4 marca 2015 r. w sprawie przyjecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

System e-RPO — system informatyczny udostepniany przez IZ na stronie internetowej
https://erpo.malopolska.pl. System umozliwiajgcy Wnioskodawcy samodzielne wykonywanie
czynnosci zwigzanych z aplikowaniem o srodki w ramach RPO WM o dofinansowanie

projektuw zakresie funkcjonalnosci tego Systemu.

SzOOP RPO WM - Szczegdétowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego, przyjety Uchwatg nr 757/15 ZWM z dnia
18 czerwca 2015 r. w sprawie przyjecia Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (z pézn. zm.)
i zamieszczony na stronie internetowej IZ RPO WM wraz z datg, od ktérej Szczegdtowy Opis

Osi Priorytetowych lub jego zmiany sg stosowane.

Ustawa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1460, z pdzn. zm.).

Warunki formalne — warunki odnoszgce sie do kompletnosci, formy oraz terminu ztozenia
wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa sie przez stwierdzenie

spetniania albo niespetniania danego warunku.

Whniosek o dofinansowanie projektu (wniosek) — dokument ztozony przez Wnioskodawce
w trybie pozakonkursowym w celu uzyskania srodkéw finansowych na realizacje projektu
w ramach RPO WM za posrednictwem Systemu e-RPO, na podstawie ktérego dokonuje sie
oceny spefnienia przez projekt odpowiednich kryteriow wyboru, zatwierdzony,
tzn. zawierajgcy sume kontrolng. Za integralng czes¢ wniosku o dofinansowanie projektu

uznaje sie wszystkie jego zatgczniki (jesli dotyczy).
Whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

Wykaz kandydatéw na Ekspertéw RPO WM — wykaz kandydatéw na ekspertéw RPO WM
— wykaz, o ktérym mowa w art. 68a ust. 11 Ustawy przyjety na potrzeby dokonania oceny

projektéw ubiegajagcych sie o wsparcie w ramach RPO WM.

ZWM — Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego.



§ 2. Postanowienia ogdlne

1. Niniejszy Regulamin KOP okresla zasady funkcjonowania KOP oceniajgcej projekty
znajdujace sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg
RPO WM w trybie pozakonkursowym, sktadane do Malopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

2. Za zapewnienie prawidtowej organizacji pracy KOP, w tym za okreslenie planu pracy
KOP oraz obstuge administracyjng KOP odpowiedzialny jest Kierownik Referatu
ds. Wyboru EFS (ZW.1).

3. Ocena projektu pozakonkursowego odbywa sie na podstawie kryteriow wyboru projektu,
zatwierdzonych przez KM RPO WM i skfada sie z dwdoch etapdw:
a) oceny formalnej,
b) oceny merytorycznej.

4. Ocena projektéw przeprowadzana jest przy uzyciu kart oceny w wersji papierowej.

Wyniki oceny z kart papierowych zostang wprowadzone do Systemu e-RPO.

5. Zgodnie z art. 43 Ustawy, w przypadku stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie

projektu:

a) brakow w zakresie warunkéw formalnych — IP wzywa Wnioskodawce do
uzupetnienia brakéw formalnych w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni

i nie dluzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

b) oczywistej omytki we wniosku o dofinansowanie — IP wzywa Wnioskodawce do
poprawienia oczywistej omytki w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 7 dni i nie

dtuzszym niz 21 dni, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.*

Termin na uzupetnienie lub poprawe wniosku liczy sie od dnia nastepujgcego po dniu

wystania wezwania przekazanego drogg elektroniczng za pomocg systemu e-RPO.

6. Wymagania wobec Wnioskodawcy, ktére bedg uwzglednione w kryteriach wyboru
projektow, zatwierdzonych przez KM RPO WM, nie stanowig warunkéw formalnych.

Kryteria formalne i warunki formalne w $wietle Ustawy nie sg pojeciami tozsamymi.

1 W ramach niniejszego naboru prowadzonego w trybie pozakonkursowym nie przewiduje sie mozliwosci
poprawienia z urzedu przez IP zidentyfikowanych oczywistych omytek.



Nieuzupetnienie braku w zakresie warunkéw formalnych lub niepoprawienie oczywistej
omytki przez Whnioskodawce na wezwanie IP w mysl art. 43 Ustawy, skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia. Taki sam skutek bedzie miato uzupetnienie
wniosku niezgodnie z wezwaniem Ilub z uchybieniem wyznaczonego terminu.
Konsekwencjg pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia jest niedopuszczenie projektu do

oceny.

Jesli stwierdzony brak w zakresie warunkéw formalnych Ilub oczywista omytka
uniemozliwia ocene projektu, to ocena projektu zostanie wstrzymana na czas
dokonywania uzupetnien. W kazdej innej sytuacji nie ma koniecznosci wstrzymywania

oceny projektu.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie KOP zastosowanie majg
obowigzujgce przepisy Ustawy, Wytycznych w zakresie trybow wyboru projektéw na lata
2014-2020 z dnia 13 lutego 2018 r. (stosowane od 7 marca 2018 r.), atakze inne
postanowienia dokumentéw programowych i przepisy prawa powszechnie

obowigzujgcego.

§ 3. Sktad KOP

W skifad KOP wchodzg pracownicy IP, w tym Przewodniczgcy KOP oraz Sekretarz KOP,
ktérzy majg wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie Ilub wymagane uprawnienia

w dziedzinie objetej RPO WM, w ramach ktorej sktadany jest wniosek.

. W sktad KOP mogg wchodzi¢ pracownicy tymczasowi, o ktérych mowa w art. 2 pkt 2
ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 360 oraz z 2017 r. poz. 658 i 962)., posiadajgcy wiedze, umiejetnosci,
doswiadczenie lub wymagane uprawnienia z dziedziny, w ramach ktorej wniosek jest

sktadany, w tym réwniez wiedze w zakresie celéw i sposobu realizacji RPO WM.

Projekty wlasne Wojewddztwa Matopolskiego lub projekty podmiotéow petnigcych funkcje
instytucji RPO WM lub podmiotéw z nimi powigzanych w rozumieniu zatgcznika | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. U. UE. L187 z 2014 r. str. 1 z pdzn. zm.) oceniane sg wytgcznie przez
Ekspertéw niebedgcych pracownikami tych instytucji i podmiotéw albo tgcznie przez
innych cztonkéw KOP i ekspertow niebedgcych pracownikami tych instytucji i podmiotow.

Powyzsze nie dotyczy oceny kryteriéw o charakterze formalnym.



10.

11.

IP informuje wojewode o powotaniu Komisji Oceny Projektéw, oceniajgcej projekt
znajdujacy sie w Wykazie projektéw zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg
RPO WM w trybie pozakonkursowym, skladany do Maiopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci w ramach RPO WM na lata 2014-2020, niezwtocznie po jej
powotaniu. IP na pisemny wniosek wojewody, umozliwia wojewodzie albo jego

przedstawicielowi udziat, w charakterze obserwatora, w pracach komisji oceny projektéw.

W uzasadnionych przypadkach w posiedzeniu KOP mogg réwniez uczestniczyc

w charakterze obserwatorow:

a) przedstawiciele instytucji nadrzednych w stosunku do IP w systemie wdrazania
RPO WM,

b) partnerzy, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 4 i 5 nie dokonujg oceny projektu. Informacja o udziale

obserwatoréw w posiedzeniu KOP bedzie odnotowywana w Protokole z prac KOP.
Funkcje Przewodniczgcego KOP petni Dyrektor MCP albo osoba przez niego wskazana.

Funkcje Sekretarza KOP petni pracownik IP z Referatu ds. Wyboru EFS (ZW.I) MCP,
wskazany przez Dyrektora MCP.

Warunkiem powofania w sktad KOP, z prawem dokonywania oceny projektu
pozakonkursowego, jest uzyskanie przez oceniajgcego certyfikatu potwierdzajgcego
realizacje obligatoryjnego programu szkoleniowego obowigzujgcego w okresie

programowania 2014-2020.

Osoby powotane do pracy w KOP muszg posiada¢ wiedze dotyczgca specyfiki projektu
pozakonkursowego, a takze kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie umozliwiajgce

prawidtowg ocene wniosku.

Kandydaci na Czionkbw KOP wskazywani w oparciu o posiadane kompetencje
i doswiadczenie niezbedne do oceny wniosku przez Kierownika Referatu ds. Wyboru
EFS (ZW.l) sposréd pracownikéw IP, pracownikow tymczasowych i kandydatéw
umieszczonych w Wykazie kandydatéw na Ekspertow RPO WM przed powotaniem
w sktad KOP, otrzymujg drogg elektroniczna:

a) informacje o mozliwosci powotania do KOP na zasadach wskazanych

w Regulaminie KOP,



b) informacje o planowanym terminie przeprowadzenia oceny ztozonego wniosku

pozakonkursowego w ramach danego etapu oceny,

c) nazwe podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie wraz z tytutem zlozonego

przez niego wniosku,

d) formularz Oswiadczenia o gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci Eksperta
lub formularz Oswiadczenia o gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci
cztonka KOP — pracownika IP/pracownika tymczasowego, ktoérych wzory stanowig

zatgczniki nr 1i 2 do Regulaminu KOP.

12. Kandydaci na Cztonkéw KOP dostarczajg podpisane oswiadczenia okreslone w ust. 11

lit. d) niniejszego Regulaminu KOP w wyznaczonym terminie Oswiadczenia mogg zostaé
ztozone osobiscie lub przestane pocztg elektroniczng (scan). Nieprzestanie odwiadczenia
w wymaganym terminie skutkuje brakiem mozliwosci powotania w skiad KOP.
W przypadku przestania dokumentéw w wersji elektronicznej, wersje papierowg nalezy

dostarczy¢ najpozniej do dnia losowania do oceny wniosku.

§ 4. Sposéb powotania KOP

Powotanie KOP nastepuje w drodze Zarzgdzenia Dyrektora MCP.

Zarzadzenie Dyrektora MCP powotujgce KOP okresla w szczegdlnosci:
a) nazwe Whnioskodawcy oraz tytut zZtozonego przez niego wniosku,
b) nazwe Dziatania/Poddziatania oraz numer Osi Priorytetowej RPO WM,

c) imiona i nazwiska Cztlonkéw KOP, z wyr6znieniem pracownikow IP i Ekspertéw

(kandydatow na Ekspertow), a takze pracownikéw tymczasowych (jesli dotyczy),

d) imiona i nazwiska oséb petnigcych funkcje Przewodniczgcego KOP, Sekretarza
KOP,

e) okres, na jaki powotywany jest KOP.

KOP powotywany jest na okres od momentu rozpoczecia procesu oceny projektu

do ostatecznego rozstrzygniecia oceny projektu ztozonego w trybie pozakonkursowym.

Liczba Cztionkéw KOP powotywanych do oceny wniosku o dofinansowanie projektu jest

uzalezniona od specyfiki projektu. Sktad KOP nie moze liczy¢ mniej niz 6 oséb.

Dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany sktadu KOP. Zmiany te muszg by¢é wprowadzane

w drodze Zarzgdzenia Dyrektora MCP.



§ 5. Cele, zadania i zakres odpowiedzialnosci KOP

1. Celem powotania KOP jest zapewnienie rzetelnej i bezstronnej oceny projektu
dokonywanej przez osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze oraz umiejetnosci

z dziedziny, w ramach ktérej powinien zostac¢ ztozony projekt pozakonkursowy.

2. Czlonkowie KOP zobowigzani sg do wykonywania swoich obowigzkéw zgodnie

z prawem, sumiennie, sprawnie, rzetelnie i bezstronnie.
3. Zadaniem KOP jest ocena spetnienia kryteriow wyboru projektow w ramach oceny
formalnej i merytorycznej.
4. Ocena wnioskow dokonywana przez KOP odbywa sie m.in. zgodnie z:
a) przepisami prawa wspolnotowego i krajowego,
b) kryteriami wyboru projektow,

¢) Regulaminem przygotowania i oceny projektow pozakonkursowych, w tym

Regulaminem KOP,
d) wytycznymi ministra wtasciwego ds. rozwoju, wytycznymi |Z.
5. Szczegoétowy sposdb dokonywania oceny wnioskdw na jej poszczegoélnych etapach
opisany zostat w dalszej czesci Regulaminu KOP.

6. Do zadan Przewodniczacego KOP nalezy w szczegdlnosci:

a) zapewnienie prawidlowego i terminowego przebiegu oceny projektu, w tym
m.in. zgodnosci pracy KOP z Regulamin przygotowania i oceny projektow

pozakonkursowych, w tym Regulaminem KOP,

b) przekazanie Cztonkom KOP informacji dotyczagcych wymogéw, jakie musi spetniac
wniosek o dofinansowanie w ramach RPO WM, w szczegdlnosci informaciji

dotyczgcych procedur oceny oraz obowigzujgcych kryteriow wyboru projektu,
€) nadzor nad sprawnym funkcjonowaniem KOP,
d) zwotanie posiedzenia KOP,

e) przeprowadzenie losowania Cztonkoéw KOP oceniajgcych wniosek, w tym Cztonka
KOP dokonujgcego ponownej oceny wniosku w przypadku wystgpienia

rozbieznosci w ocenie,

f) formalna weryfikacja kart oceny majgca na celu zapewnienie, aby oceny projektu

byly zgodne 2z =zatozeniami dla danego typu projektu, oraz szczegdétowo
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9)
h)

)

uzasadnione, w tym zatwierdzanie lub zwracanie kart oceny do poprawy Cztonkom
KOP,

zatwierdzanie protokotu z prac KOP,
Zlecanie zewnetrznych opinii/ekspertyz,

przeciwdziatanie probom ingerowania z zewngtrz w dokonywang ocene przez

osoby i podmioty niebiorgce w niej udziatu,

podejmowanie innych czynnosci (z wytgczeniem oceny wniosku) majgcych na celu

zapewnienie prawidtowego przebiegu oceny.

7. W czasie nieobecnosci Przewodniczgcego KOP zadania, o ktérych mowa w ust. 6

wykonuje osoba zastepujgca, wskazana w Zarzadzeniu ws. powotania KOP

8. Do zadan Sekretarza KOP nalezy w szczegolnoSci:

a)

b)

pomoc Przewodniczgcemu KOP w wykonywaniu obowigzkow,

zapewnienie poufnoéci oraz zabezpieczenie dokumentacji ztozonej i powstatej

w wyniku procedury oceny,

koordynacja posiedzenia KOP,

ocena pracy poszczegblnych Cztonkéw KOP oraz diagnoza potrzeb

szkoleniowych,
prowadzenie spotkan lub szkolen dla Cztonkéw KOP,

analiza jakos$ci procesu oceny oraz opracowanie wnioskow zmierzajagcych do jego

doskonalenia,

sporzadzenie Protokotu z prac KOP, zawierajgcego informacje o przebiegu

i wyniku oceny projektu pozakonkursowego,

obstuga organizacyjno-techniczna KOP,

dostarczenie Cztonkom KOP materiatéw niezbednych do przeprowadzenia oceny,
informowanie Wnioskodawcy o wyniku oceny,

gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzane;j

z pracami KOP.

9. Do zadan Cztonkéw KOP nalezy w szczegdlnosci:

a)

dokonywanie zgodnej z przepisami, obiektywnej, rzetelnej oraz bezstronnej oceny

projektu,
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7.

b) formutowanie wyczerpujgcych, przejrzystych i zgodnych ze stanem faktycznym

uzasadnien wyniku oceny,
c) prawidtowe i terminowe wypetnianie Kart oceny,
d) terminowe dostarczenie do IP podpisanych Kart oceny,

e) korekta kart oceny we wskazanym zakresie i terminie w przypadku stwierdzenia
przez osoby weryfikujgce karty, btedéw lub brakéw o charakterze formalnym

w dokonanej ocenie lub sposobie wypetnienia karty oceny.

§ 6. Organizacja i tryb pracy KOP

Powotanie KOP, w drodze Zarzadzenia Dyrektora MCP, nastepuje niezwlocznie,

nie pézniej jednak niz w terminie 5 dni kalendarzowych od daty ztozenia wniosku.

Przewodniczacy KOP moze zwotywaé spotkania cztonkéw KOP. Spotkania KOP moga
odbywac sie w siedzibie IP. Lista os6b obecnych na spotkaniach czionkéw KOP stanowi

zatgcznik do Protokotu z prac KOP.

Informacja o planowanym spotkaniu przesytana jest pocztg elektroniczng, minimum 2 dni
przed planowanym spotkaniem wraz z informacjg, czy udziat czionkow KOP w danym

spotkaniu jest obligatoryjny, czy fakultatywny.

Pierwsze spotkanie KOP, zwotywane przede wszystkim w celu omoéwienia zasad
i sposobu oceny projektu pozakonkursowego oraz standaryzaciji oceny, ma charakter

obligatoryjny.

Losowanie Cztonkéw KOP oceniajgcych wniosek dokonywane jest wytgcznie wsréd tych
Czionkow KOP, ktérzy dostarczyli oryginaty podpisanych oswiadczen wskazanych w § 3
ust. 11 lit. d) Regulaminu KOP.

Losowanie Czionkbw KOP oceniajgcych wniosek przeprowadzane jest przez
Przewodniczgcego KOP, w obecnosci co najmniej 3 Czionkbw KOP oraz
— w celu zwigkszenia stopnia przejrzystosci procesu losowania — w obecnosci
obserwatoréw zgtoszonych, np. przez wtasciwy KM RPO WM (jezeli obserwatorzy zostali
powotani i wyrazg takg wole). Lista oséb obecnych w trakcie losowania stanowi zatgcznik
do Protokotu z prac KOP.

Whioski przekazywane sg Cztonkom KOP do oceny za pomocg Systemu e-RPO.

Wyniki oceny z kart papierowych zostang wprowadzone do systemu e-RPO.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

Wraz z wnioskiem przekazywanym do oceny, Czionek KOP otrzymuje informacje
o dokumentach niezbednych do prawidtowej oceny wniosku, w szczegolnosci Regulamin
przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym, w tym

Regulamin KOP.

Ocena spetnienia przez dany projekt kryteriow dokonywana jest na podstawie wniosku
o dofinansowanie, informacji okreslonych w ust. 10 oraz informacji uzyskanych zgodnie

z art. 50a Ustawy.

IP moze wymagaé¢ od Whnioskodawcy wytacznie informacji i dokumentéw niezbednych
do oceny spetnienia kryteriéw wyboru projektow. Oznacza to, ze zgdana informacja lub

dokument muszg by¢ powigzane z co najmniej jednym z kryteridw.

Cztonkowie KOP s3g zobowigzani do pisemnego, wyczerpujgcego przedstawienia
w Karcie oceny uzasadnienia wyniku oceny kazdego kryterium, w szczegodlnosci
wyczerpujgcego uzasadnienia kryterium ocenionego negatywnie (podania wszystkich
okolicznosci, ktére przesadzity o negatywnym wyniku oceny spetnienia danego
kryterium). Uzasadnienie zawiera odniesienie do pozyskanych w toku oceny projektu

informaciji i wyjasnien.

Prawidtowos¢ wypetnienia Kart oceny podlega weryfikacji przez Przewodniczgcego KOP
lub osoby przez niego wyznaczone. W razie stwierdzenia uchybien formalnych, np. braku
podpisu, btednego numeru wniosku i/lub braku wyczerpujgcego, jasno sformutowanego
i zgodnego z trescig dokumentéw aplikacyjnych uzasadnienia oceny, Karta oceny

kierowana jest cztonkom KOP do poprawy.

W przypadku braku kontaktu z Cztonkiem KOP, zgtoszenia przez niego braku mozliwosci
oceny wniosku albo nieprzystgpienia do oceny wniosku w czasie umozliwiajgcym
dokonanie oceny w ustalonym terminie, Przewodniczacy KOP losuje do oceny wniosku

innego Cztonka KOP. Fakt ten zostaje ujety w Protokole z prac KOP.

Okolicznosciami uzasadniajgcymi zmiany o0s6b oceniajgcych wniosek mogg byc¢

w szczegolnosci:
a) zdarzenia losowe (np. wypadek, choroba itp.),

b) wylgczenie cztonka KOP z udziatu w ocenie projektu w zwigzku ze stwierdzeniem

okolicznosci budzacych watpliwosci co do jego bezstronnosci,
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c) zadeklarowana przez oceniajgcego niemoznos¢ dokonania oceny w terminie

Z powodu innych istotnych przyczyn,

d) rezygnacja czionka KOP z oceny projektu lub catkowity brak kontaktu z osobg

oceniajgca przez okres 3 dni w trakcie trwania procedury oceny.

15. Wyniki losowania w ramach posiedzenia bedg przedstawione w Protokole z prac KOP.

§ 7. Eksperci i zasady oceny pracy Ekspertéw

IP wyznacza Ekspertéw, o ktérych mowa w art. 68a Ustawy do udziatu w wyborze do

dofinansowania projektu pozakonkursowego.

Kandydaci na Ekspertow powotywani sg w skitad KOP zgodnie z trescig § 3 i § 4
Regulaminu KOP.

Udziat Eksperta w wyborze do dofinansowania projektu pozakonkursowego oznacza
mozliwo$¢ zaangazowania Eksperta do wszelkich czynnosci zwigzanych z wyborem
projektu do dofinansowania okreslonych w umowie pomiedzy IP i Ekspertem. Czynnosci
zwigzane z wyborem projektu do dofinansowania sg podejmowane od momentu ztozenia
projektu do momentu jego wyboru do dofinansowania albo do oceny negatywnej.
Kandydat na Eksperta, ktory brat udziat w wyborze projektu, nie moze wykonywaé zadan
zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkow IP wynikajgcych z decyzji o dofinansowaniu

projektu, w odniesieniu do tego projektu.

Do Eksperta stosuje sie odpowiednio przepisy art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r.

poz. 1257 z pdzn. zm.), zwanego dalej: Kodeks postepowania administracyjnego.

Status Eksperta uzyskuje kandydat na Eksperta, ktéry podpisat z IP umowe dotyczacg

udziatu w wyborze projektow.
IP dokonuje okresowej oceny pracy Ekspertow, z ktérymi zostata zawarta umowa.

Szczegotowe zasady oceny pracy Ekspertéw reguluje umowa zawierana pomiedzy IP,
a Ekspertem. Ocena pracy Eksperta dotyczy co najmniej potwierdzenia spetnienia przez
Eksperta warunku dotyczacego posiadania wiedzy, umiejetnosci, doswiadczenia lub
wymaganych uprawnien w dziedzinie objetej programem operacyjnym, w ramach ktorej
dokonywany jest wybor do dofinansowania projektu pozakonkursowego oraz sposobu

wykonywania przez Eksperta obowigzkéw okreslonych w umowie.
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8.

9.

Ocena, o ktérej mowa w ust. 6 | 7 moze zakonczy¢ sie wynikiem pozytywnym albo

negatywnym.

Ocena negatywna skutkuje skresleniem Eksperta z Wykazu kandydatéw na Ekspertow
RPO WM.

§ 8. Zasada poufnosci i bezstronnosci oraz standard prac Komisji Oceny
Projektow
Ocena dokonywana przez KOP odbywa sie przy zachowaniu nastepujgcych

standardow:

a) poufnosci dokumentacji zwigzanej z oceng — dostep do dokumentéw zwigzanych
Z oceng majg wytgcznie osoby uczestniczgce w organizacji oceny i biorgce udziat

w posiedzeniu KOP (wszyscy Cztonkowie KOP oraz obserwatorzy),

b) zobowigzania oséb uczestniczgcych w wyborze projektu i biorgcych udziat
w posiedzeniu KOP (Czionkowie KOP oraz obserwatorzy) do zachowania

poufnosci danych i informacji zawartych w dokumentach zwigzanych z oceng,

c) poufnosci informacji o przebiegu i wyniku oceny na poszczegdlnych etapach do

momentu ogtoszenia wyniku,

d) zobowigzania Cztonkéw KOP do petnienia swoich funkcji zgodnie z prawem,

sumiennie, sprawnie, rzetelnie i bezstronnie,

e) niezaleznosci oraz bezstronno$ci Cztonkéw KOP w zakresie dokonywanych przez

nich ocen,

f) rejestrowania przebiegu procesu oceny wnioskow.

2. Osoby zaangazowane w wybor projektu pozakonkursowego nie mogg by¢ zwigzane

z Wnioskodawcg oraz z ewentualnymi Partnerami stosunkiem prawnym lub faktycznym,
badz w jakikolwiek inny sposdb, ktory mégtby wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci

przeprowadzanych przez nie czynnosci.

Osoby zaangazowane w wybor projektu pozakonkursowego zobowigzane sg do
zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw ujawnionych badz
wytworzonych w trakcie wyboru projektu. Zobowigzanie to ma charakter bezterminowy
i w szczegolnosci dotyczy informacji i dokumentdéw, ktére stanowig tajemnice wynikajgce
z przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa. Spetnienie powyzszego wymogu
nastepuje poprzez ziozenie stosownego oswiadczenia o poufnosci, ktdérego wzor

stanowig zatgczniki 1 i 2 do Regulaminu KOP.
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10.

W przypadku zaangazowania w prace KOP obserwatorow wskazanych w § 3 ust. 5
niniejszego Regulaminu KOP, przed udziatem w posiedzeniu KOP osoby te podpisuja

oswiadczenie o poufnosci, ktérego wzor stanowi zatgcznik 3 do Regulaminu KOP.

W przypadku udzialu w pracach KOP wojewoda lub jego przedstawiciel podpisuje
deklaracje poufnosci, w zakresie o jakim mowa w ust. 3, z zastrzezeniem wykorzystania
odnosnych informacji i dokumentéw na potrzeby realizacji postanowien porozumienia,

o ktérym mowa w art. 16 ust. 1a Ustawy.

Warunkiem korzystania z ustug Eksperta jest zlozenie przez niego oswiadczenia
o gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci. Oswiadczenie odnosi sie do relacji
Eksperta z Wnioskodawcg oraz ewentualnymi Partnerami. Oswiadczenie sktadane jest
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej przed przystgpieniem do oceny, zgodnie
z§ 3 ust.12.

Pracownicy IP oraz pracownicy tymczasowi (jesli dotyczy) powotywani w sklad KOP
zobowigzani sg do podpisania oswiadczenia o bezstronnosci w zakresie przestanek,
o ktérych mowa w przepisach art. 24 § 1 i 2 Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Oswiadczenie sktadane jest zgodnie z § 3 ust.12 .

Wzory oswiadczeh Eksperta oraz Cztonka KOP - pracownika [P/pracownika
tymczasowego dotyczgce gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci stanowig

zatgczniki nr 11 2 do Regulaminu KOP.

Jezeli w trakcie oceny wniosku zaistniejg okolicznosci uzasadniajgce wytgczenie
Cztonka KOP z oceny tego wniosku, powinien je niezwlocznie zgtosi¢ na piSmie
Przewodniczgcemu KOP i wylgczy¢é sie z oceny pozakonkursowego wniosku

o dofinansowanie.

Przewodniczgcy KOP, zgodnie z § 5 ust. 6 lit. €), dokona losowania kolejnego cztonka

KOP do oceny wniosku. Fakt ten zostanie udokumentowany w Protokole z Prac KOP.

Zgodnie z art. art. 68a ust. 10 Ustawy w sytuacji, gdy zostanie uprawdopodobnione
istnienie okolicznosci innych niz wskazane w Oswiadczeniach o gotowosci do oceny,
bezstronnos$ci i poufnosci, ktére moga wywota¢ watpliwosci co do bezstronnosci
Eksperta, IP:

a. wylgcza Eksperta z udziatlu w wyborze projektu pozakonkursowego,

albo
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b. ujawnia okolicznosci budzgce watpliwosci co do bezstronnosci Eksperta bez
wytgczenia go z udziatu w wyborze projektu (w uzasadnionych przypadkach,
np. gdy ze wzgledu na wysoki stopien skomplikowania projektu i waski zakres
przedmiotowy projektu krgg Ekspertéw jest bardzo ograniczony, a jednoczesnie

udziat Eksperta w ocenie projektu jest konieczny).

11. Okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 10, dotyczg relacji Eksperta z Wnioskodawcag

i Partnerami (jesli dotyczy), ktorego/ktorych wniosek o dofinansowanie projektu jest

oceniany w trybie pozakonkursowym.

Rozdziat 2 )
PROCEDURA PRZEPROWADZANIA OCENY PROJEKTOW

§ 9. Zasady dokonywania oceny formalnej

Ocenie formalnej podlega wniosek o dofinansowanie ztozony w trybie pozakonkursowym
(o ile nie zawiera brakéw w zakresie warunkow formalnych lub oczywistych omyiek,
o ktérych mowa w art. 43 Ustawy, uniemozliwiajgcych ocene, nie zostat pozostawiony

bez rozpatrzenia albo nie zostat wycofany przez Wnioskodawce).

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego, w tym ztozenie
wyjasnien (poprawa/uzupetnienie wniosku), trwa nie diuzej niz 15 dni od daty ztozenia

wniosku, z zastrzezeniem ust. 13.

W uzasadnionych przypadkach powyzszy termin moze zostaé przedtuzony decyzjg
Dyrektora MCP. Informacja w tym zakresie znajdzie odzwierciedlenie w Protokole z prac
KOP, zostanie przekazana Wnioskodawcy oraz zostanie zamieszczona na stronie

internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl i na portalu www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Ocena formalna dokonywana jest niezaleznie przez 2 oceniajgcych wylosowanych

sposrod cztonkdéw KOP — pracownikdw IP i/lub pracownikow tymczasowych.

W sytuacji wystgpienia rozbieznosci w ocenie projekt kierowany jest do oceny przez

trzeciego oceniajgcego, zgodnie z § 12.

Ocena formalna dokonywana jest na formularzu Karty oceny formalnej, ktorej wzér
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu KOP. Dokonanie oceny Cztonek KOP potwierdza

wiasnorecznym podpisem.

Prawidlowos¢ wypetnienia Kart oceny formalnej podlega weryfikacji przez

Przewodniczgcego KOP lub osoby przez niego wyznaczone. W razie stwierdzenia
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10.

11.

12.

13.

14.

uchybien np. braku podpisu, btednego numeru wniosku i/lub braku wyczerpujacego,
jasno sformutowanego i zgodnego z trescig dokumentow aplikacyjnych uzasadnienia
oceny, Karta oceny formalnej, zwracana jest cztonkom KOP do poprawy. Dokonana

weryfikacja odnotowywana jest w wewnetrznej bazie ocen.

Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o obligatoryjne kryteria formalne,
zatwierdzone przez KM RPO WM, stanowigce zatgcznik nr 3 do SzOOP RPO WM
i zawarte na formularzu Karty oceny formalnej, ktérej wzor stanowi Zatgcznik nr 4 do
niniejszego Regulaminu KOP. Obligatoryjne kryteria formalne muszg by¢ spetnione, aby

projekt mégt zostaé przekazany do oceny merytorycznej.

Ocena spetnienia obligatoryjnych kryteriéw formalnych polega na przypisaniu im wartosci
logicznych TAK/NIE — zasada ,0-1" (spetnia/nie spetnia) lub wskazaniu, ze projekt
powinien zosta¢ skierowany do poprawy/uzupetnienia w czesci dotyczacej spetniania
kryteribw wyboru projektow (o ile przewidziano takg mozliwosc), albo na stwierdzeniu,

ze kryterium nie dotyczy ocenianego projektu.

Jezeli wniosek nie spetnia co najmniej jednego obligatoryjnego kryterium formalnego
i nie jest zasadne skierowanie go do wyjasdnien (poprawy/uzupetnienia) w tym zakresie
w celu potwierdzenia spetnienia kryterium (o ile przewidziano takg mozliwos¢) — zostaje
odrzucony i nie podlega ocenie w zakresie kryteriow merytorycznych (ocena przerywana
jest po weryfikacji wszystkich kryteriéw formalnych), a do Wnioskodawcy kierowane jest

pismo informujgce o negatywnym wyniku oceny.

Jezeli nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie spetnienia ktéregokolwiek
z obligatoryjnych kryteriow formalnych, w celu potwierdzenia spetnienia danego kryterium

dopuszczalne jest skierowanie wniosku do wyjasnienia (poprawy/uzupetnienia).

Whniosek kierowany jest do wyjasnienia (poprawy/uzupetnienia) na zasadach okreslonych

w § 11, z zastrzezeniem ust. 10 niniejszego paragrafu.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny formalnej uchybien we wniosku
o dofinansowanie, o ktérych mowa w § 11 i wezwania Whnioskodawcy do dokonania
odpowiedniej poprawy/uzupetnienia wniosku nowa wersja wniosku podlega ponownej
ocenie formalnej w terminie do 10 dni od daty zlozenia poprawy/uzupetnienia
i dokonywana jest w sposéb analogiczny jak w przypadku pierwotnej wersji wniosku,

z zastrzezeniem § 11.

Ocena kazdej kolejnej wersji wniosku przeprowadzona jest zgodnie z ust. 13.
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15. W sytuacji, gdy pomimo skierowania do wyjasnienia (poprawy/uzupetnienia), wniosek nie
bedzie spetniat kryteribw formalnych i niezasadne bedzie kierowanie wniosku do
dalszych wyjasnien (poprawy/uzupetnienia), zostanie odrzucony, a do Whnioskodawcy

skierowane zostanie pismo informujgce o negatywnym wyniku oceny.

16. W wyniku oceny formalnej wniosek moze uzyskac status:
a) ,ODRZUCONY” (wniosek uzyskuje ocene negatywng i nie podlega dalszej
ocenie),
b) ,POPRAWNY” (wniosek uzyskuje ocene pozytywng i zostaje przekazany do

oceny merytorycznej).

17. Wniosek uzyskuje ocene pozytywna, gdy spetnia wszystkie kryteria formalne, ktérych

ocena dokonywana jest w systemie ,0-1".

§ 10. Zasady dokonywania oceny merytorycznej

1. Ocena merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego (w tym
zlozenie wyjasnien (poprawa/uzupetnienie wniosku) trwa nie dtuzej niz 30 dni od daty
zakonczenia oceny formalnej (daty oceny na Karcie oceny formalnej), z zastrzezeniem
ust. 13. W uzasadnionych przypadkach powyzszy termin moze zostaC przedtuzony
decyzjg Dyrektora MCP. Informacja w tym zakresie znajdzie odzwierciedlenie
w Protokole z prac KOP, zostanie przekazana Wnioskodawcy oraz zostanie

zamieszczona na stronie internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl i na portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. Ocenie merytorycznej podlega wniosek, ktory uzyskat pozytywny wynik na etapie oceny

formalnej.

3. W przypadku, gdy podczas oceny merytorycznej stwierdzone zostanie, w wyniku
ujawnienia nowych okolicznosci, niespetnienie kryteribw oceny formalnej, wniosek
zostaje zwrdécony do ponownej oceny formalnej. Oceniajgcy odnotowuje ten fakt
w Karcie oceny merytorycznej. Ponowna weryfikacja odbywa sie w ciggu 7 dni od daty

podpisania Karty oceny merytoryczne;.

4. Ocena merytoryczna dokonywana jest niezaleznie przez 2 oceniajgcych wylosowanych

sposrod Ekspertow, o ktérych mowa w § 3 ust.3.

5. W sytuacji wystgpienia rozbieznosci w ocenie projekt kierowany jest do oceny przez

trzeciego oceniajgcego, zgodnie z § 12.
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10.

11.

12.

13.

Ocena merytoryczna dokonywana jest na formularzu Karty oceny merytorycznej, ktorej
wzoér stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu KOP. Dokonanie oceny Cztonek KOP

potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Prawidtowos¢ wypetnienia Kart oceny merytorycznej podlega weryfikacji przez
Przewodniczacego KOP lub osoby przez niego wyznaczone. W razie stwierdzenia
uchybien np. braku podpisu, btednego numeru wniosku i/lub braku wyczerpujgcego,
jasno sformutowanego i zgodnego z tresciag dokumentéw aplikacyjnych uzasadnienia
oceny, Karta oceny merytorycznej, zwracana jest czionkom KOP do poprawy. Dokonana

weryfikacja odnotowywana jest w wewnetrznej bazie ocen.

Ocena merytoryczna przeprowadzana jest w oparciu o obligatoryjne kryteria
merytoryczne, zatwierdzone przez KM RPO WM, stanowigce zatgcznik nr 3 do SzOOP
RPO WM i zawarte na formularzu Karty oceny formalnej, ktorej wzor stanowi Zatgcznik
nr 4 do niniejszego Regulaminu KOP. Obligatoryjne kryteria merytoryczne muszg by¢

spetnione, aby projekt mogt otrzymaé ocene pozytywna.

Ocena spetnienia obligatoryjnych kryteriow merytorycznych polega na przypisaniu im
wartosci logicznych TAK / NIE — zasada ,0-1" (spetnia/nie spetnia) lub wskazaniu,
ze projekt powinien zosta¢ skierowany do poprawy/uzupetnienia w czesci dotyczacej
spetniania kryteriow wyboru projektow (o ile przewidziano takg mozliwos¢), albo na

stwierdzeniu, ze kryterium nie dotyczy ocenianego projektu.

Jezeli wniosek jednoznacznie nie spetnia ktéregokolwiek z obligatoryjnych kryteriéw
merytorycznych, ktérych ocena dokonywana jest w systemie ,0-1” i nie jest zasadne
skierowanie go do wyjasnien (poprawy/uzupetnienia) w tym zakresie, w celu
potwierdzenia spetnienia kryterium (o ile przewidziano takg mozliwos¢) — wniosek
zostaje odrzucony (weryfikowane sg wszystkie merytoryczne kryteria ,0-1”), a do

Whioskodawcy kierowane jest pismo informujgce o negatywnym wyniku oceny

Jezeli nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie spetnienia ktoregokolwiek
z obligatoryjnych kryteriow merytorycznych, w celu potwierdzenia spetnienia danego
kryterium dopuszczalne jest skierowanie wniosku do wyjasnienia

(poprawy/uzupetnienia).

Whniosek kierowany jest do wyjasnienia (poprawy/uzupetnienia) na zasadach

okreslonych w § 11, z zastrzezeniem ust. 10 niniejszego paragrafu.

W przypadku stwierdzenia na etapie oceny merytorycznej uchybien we wniosku

o dofinansowanie, o ktorych mowa w § 11 i wezwania Wnioskodawcy do dokonania
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odpowiedniej poprawy/uzupetnienia wniosku, nowa wersja wniosku podlega ponownej
ocenie merytorycznej w terminie do 30 dni od daty zlozenia poprawy/uzupetnienia
i dokonywana jest w sposob analogiczny jak w przypadku pierwotnej wersji wniosku,

z zastrzezeniem § 11.

14. Ocena merytoryczna kazdej kolejnej wersji wniosku przeprowadzona jest zgodnie
z ust. 13.

15. W sytuaciji, gdy pomimo skierowania do wyjasnienia (poprawy/uzupetnienia) wniosek nie
bedzie spetniat kryteridw merytorycznych i niezasadne bedzie kierowanie wniosku do
dalszych wyjasdnien (poprawy/uzupetnienia), zostanie odrzucony, a do Whnioskodawcy

skierowane zostanie pismo informujgce o negatywnym wyniku oceny.

16. W wyniku oceny merytorycznej wniosek moze uzyskac status:
a) ,ODRZUCONY” (wniosek uzyskuje ocene negatywna),
b) ,POPRAWNY” (wniosek uzyskuje ocene pozytywng i zostaje rekomendowany do

dofinansowania).

17. Wniosek uzyskuje ocene pozytywna, gdy spetnia wszystkie kryteria merytoryczne,

ktérych ocena dokonywana jest w systemie ,0-1.

§ 11. Wyjasnienia (poprawa/uzupetnienie wniosku)

1. W ramach oceny formalnej lub oceny merytorycznej wniosek o dofinansowanie projektu
pozakonkursowego moze  by¢  wielokrotnie  kierowany do  wyjasnienia
(poprawy/uzupetnienia) w celu potwierdzenia spetnienia kryterium (kryteriow).? Kryteria
podlegajgce poprawie/uzupetnieniu wskazane sg w pisSmie wzywajgcym do zlozenia
wniosku o dofinansowanie. W takim przypadku, IP za posrednictwem systemu e-RPO
wzywa Whnioskodawce do przedstawienia wyjasnien, w tym ewentualnegj

poprawy/uzupetnienia wskazanych elementéw wniosku.

2. Poprawa/uzupetnienie wniosku obejmuje kwestie wskazane przez oceniajgcych
w Karcie oceny formalnej i/lub Karcie oceny merytorycznej jako skierowane do

wyjasnienia i przedstawione Wnioskodawcy w pismie.

3. W kartach oceny projektu oceniajgcy powinni wskazaC zakres wyjasnien, w tym
niezbedne do wprowadzenia do wniosku korekty, wyjasnienia/uzasadnienia dotyczgce

okreslonych zapiséw we wniosku. Wyjasnienie (poprawa/uzupetnienie wniosku)

2 W ramach niniejszego naboru w trybie pozakonkursowym nie przewiduje sie mozliwosci
uzupetnienia/poprawienia wniosku przez KOP.
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w zakresie kryteribw merytorycznych moze dotyczy¢ zaréwno zakresu merytorycznego,

jak i finansowego projektu (np. wysokos¢ kwoty dofinansowania).

W ramach oceny projektu, na kazdym jej etapie, dopuszczalne sg modyfikacje, przy
czym modyfikacje rzutujgce na spetnianie kryteriow mogg polegac jedynie na tym,
ze projekt bedzie spetniat wiekszg liczbe kryteridow lub bedzie je spetniat w wigkszym

stopniu.

Poprawie/uzupetnieniu mogg podlega¢ wytgcznie elementy wskazane do uzupetnienia
w piSmie, chyba Ze wprowadzane zmiany spowodujg konieczno$¢ wprowadzenia
kolejnych zmian. Wraz z korektg dokumentacji Wnioskodawca powinien przedstawic

informacje zawierajgcg zestawienie dokonanych zmian.

W przypadku wprowadzenia zmian innych niz zalecane i nieuzgodnionych z IP badz
niewprowadzenia zmian zalecanych — wniosek zostaje ponownie kierowany do

poprawy/uzupetnienia.

Whioskodawca w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia nastepnego po wystaniu przez
IP za pomocg systemu e-RPO pisma ws. wyjasnien (poprawy/uzupetnienia wniosku)
przesyta do IP za pomocg systemu e-RPO skorygowany wniosek o dofinansowanie
projektu wraz z pismem zawierajgcym zestawienie wprowadzonych zmian i/lub
uzasadnieniem podtrzymania swojego stanowiska. W szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, wynikajgcych z przyczyn obiektywnych, niezaleznych od Wnioskodawcy
(np. zwigzanych z funkcjonowaniem e-RPO), na jego wniosek, wyznaczony termin

moze zostac¢ wydtuzony.

W przypadku nieztozenia wyjasnien (poprawy/uzupetnienia wniosku) w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia nastepnego po wystaniu przez IP za pomocg systemu e-RPO
pisma ws. wyjasnien (poprawy/uzupetnienia wniosku), ocena odbywa sie w oparciu

0 ztozony wczesniej wniosek.

W przypadku przestania przez Wnioskodawce uzupetnionego/skorygowanego wniosku
o dofinasowanie w wersji roboczej (bez sumy kontrolnej) we wskazanym przez IP

terminie, IP podejmuje nastepujace czynnosci:

a) w sytuacji, gdy Wnioskodawca przestat uzupetniony wniosek w wersji roboczej we
wskazanym przez IP terminie, a w systemie e-RPO (w zaktadce wnioski
aplikacyjne) widoczny jest zatwierdzony rowniez w terminie przez Wnioskodawce
wniosek o dofinansowanie, IP wzywa Whnioskodawce do przestania

zatwierdzonego i umieszczonego wczesniej w zaktadce wnioski aplikacyjne
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10.

11.

12.

13.

wniosku o dofinansowanie podpisanego podpisem kwalifikowanym w terminie
wskazanym przez IP;

b) w sytuacji, gdy Wnioskodawca przestat uzupetniony wniosek w wersji roboczej we
wskazanym przez IP terminie, a w systemie e-RPO (w zaktadce wnioski
aplikacyjne) widoczne jest, ze Wnioskodawca nadpisat lub zatwierdzit wniosek
o dofinansowanie po terminie na ztozenie uzupetnieh/korekte wniosku, IP dokona
oceny W oparciu o wczesniejszg wersje wniosku o dofinansowanie;

c) w sytuacji, gdy Wnioskodawca przestat uzupetniony wniosek w wersji roboczej we
wskazanym przez IP terminie, a w systemie e-RPO (w zaktadce wnioski
aplikacyjne) nie nastgpito jego nadpisanie/zatwierdzenie po terminie na zlozenie
uzupetnienie/korekty wniosku o dofinansowanie, administrator systemu e-RPO, na
wniosek IP, zatwierdza z urzedu ostatnig wersje wniosku zapisang w terminie
w systemie e-RPO, nadajgc mu sume kontrolng. IP wysyla Whnioskodawcy
informacje o zatwierdzeniu wniosku przez IP w celu wyrazenia zgody przez
Whnioskodawce na dokonang czynnos¢ zatwierdzenia wniosku o dofinansowanie
przez IP wraz z prosbg o podpisanie podpisem kwalifikowanym zatwierdzonej
przez IP wersji wniosku i przestanie zatwierdzonego i podpisanego wniosku
w module korespondencja w terminie wskazanym przez IP. Nieprzestanie
podpisanego wniosku we wskazanym przez IP terminie bedzie skutkowato

dokonaniem oceny w oparciu o wczesniejszg wersje wniosku o dofinansowanie.

W przypadku, gdy Wnioskodawca przestat wylgcznie pismo przewodnie wraz
z ewentualnymi zatgcznikami we wskazanym przez IP terminie, a w systemie e-RPO
(w zaktadce wnioski aplikacyjne) widoczny jest zatwierdzony réwniez w terminie przez
Whnioskodawce wniosek o dofinansowanie, IP wzywa Wnioskodawce do przestania
zatwierdzonego i umieszczonego wczesniej w zaktadce wnioski aplikacyjne wniosku
o dofinansowanie podpisanego podpisem kwalifikowanym w terminie wskazanym przez
IP.

Ocena skorygowanego wniosku dotyczy kryteriow, ktdére wymagaty przedstawienia
wyjasnien, w tym ewentualnej poprawy lub uzupetnienia wskazanych elementéw

wniosku oraz kryteriow, na ocene ktorych poprawa/uzupetnienie miaty wptyw.

Whioski skorygowane ztozone w wyniku wyjasnien, co do zasady, oceniane sg przez ten
sam sktad osobowy, ktéry dokonywat oceny formalnej i/lub merytorycznej pierwszej

wersji wniosku.

Dodatkowo, mozliwe jest skierowanie projektu do korekty, we wskazanym terminie,

drobnych btedéw i uchybien w dowolnym momencie procedury oceny oraz przed
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podjeciem przez ZWM Uchwaty w sprawie wyboru do dofinansowania projektu.

§ 12. Rozbieznosci w ocenie kryteriow

1. Jako rozbieznos¢ w ocenie kryteriow formalnych lub merytorycznych ocenianych ,0-1"
rozumie sie sytuacje, w ktérej jeden z oceniajgcych ocenia dane kryterium ,0-1”

negatywnie, a drugi ocenia to samo kryterium pozytywnie.

2. W przypadku zidentyfikowania rozbieznosci w ocenie, projekt przekazany zostaje do
oceny dokonywanej przez trzeciego oceniajgcego, wylosowanego przez
Przewodniczacego KOP sposrod Czionkow KOP. Fakt ten zostaje odnotowany
w Protokole z prac KOP. Ocena trzeciego oceniajgcego polega na weryfikacji spetnienia

kryteriéw, w ktorych wystepuje rozbieznos¢.
3. Ocena dokonana przez trzeciego oceniajgcego jest oceng rozstrzygajgca.

4. Informacje dot. procesu oceny dokonanej przez trzeciego oceniajgcego sg odnotowywane

w Protokole z prac KOP.

§ 13 Protokét z prac KOP i rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu
do dofinansowania

1. Po zakonczeniu oceny wniosku przez KOP sporzgdzany jest Protokét z prac KOP, ktéry

zawiera w szczegolnosci:

a) informacje o Regulaminie przygotowania i oceny projektéow sktadanych w trybie
pozakonkursowym i jego zmianach (w tym data zatwierdzenia Regulaminu oraz

jego zmian — o ile dotyczy),

b) informacje o sposobie powotania KOP, miejscu przechowywania Zarzgdzenia
o powotaniu KOP w okreslonym skfadzie oraz informacje o ewentualnych
zmianach sktadu KOP,

c) informacje o Cztonkach KOP dokonujgcych oceny wniosku,

d) wynik oceny merytorycznej w postaci informacji o rekomendacji projektu do

dofinansowania lub jego braku,

e) opis dzialan przeprowadzonych przez KOP oraz podjetych decyzji

z uwzglednieniem terminéw i formy podejmowanych dziatan,

f) opis ewentualnych zdarzen niestandardowych, w tym w szczegdlnosci
nieprawidtowosci w przebiegu prac KOP lub ujawnienia watpliwosci co do

bezstronnosci Cztonkéw KOP,
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9)

h)

a)

b)

c)

wskazanie termindw zwigzanych z oceng wnioskéw, w tym terminu posiedzenia
KOP,

informacje o udziale obserwatoréw w posiedzeniu KOP,

wskazanie miejsca przechowywania dokumentacji zwigzanej z oceng projektu
(Karty oceny, oswiadczenia o gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci,

informacje o ocenie dokonanej przez trzeciego oceniajgcego itp.).

Zatgcznikami do Protokotu sg w szczegoélnosci:

Regulamin pracy KOP,

Zbior podpisanych QO$wiadczenn o gotowosci do oceny, bezstronnosci

i poufnosci,

Listy obecnosci z poszczegodlinych losowan oraz spotkan czionkow KOP.

3. Protokot podpisywany jest przez Sekretarza KOP, a nastepnie zatwierdzany jest przez

Przewodniczgcego KOP. Jesli Przewodniczgcym KOP jest osoba wskazana przez

Dyrektora MCP Protokét podpisuje rowniez Dyrektor MCP.

4. Protokét przechowywany jest w Referacie ds. Wyboru EFS (ZW.1).

5. Ocena projektu pozakonkursowego moze sie zakonczyé¢:

a)

b)

wynikiem pozytywnym i rekomendowaniem do dofinansowania,

wynikiem negatywnym.

6. Whniosek uzyskuje ocene pozytywna (uzyskuje status ,POPRAWNY”) w sytuacji, gdy:

a)

b)

spetnia wszystkie kryteria formalne (z wyjatkiem sytuacji, gdy kryterium nie

dotyczy ocenianego projektu),

spetnia wszystkie kryteria merytoryczne, ktérych ocena dokonywana jest
w systemie ,0-1" (z wyjatkiem sytuacji, gdy kryterium nie dotyczy ocenianego

projektu).

7. Whniosek uzyskuje ocene negatywna (uzyskuje status ,ODRZUCONY”) w sytuaciji, gdy:

a)

b)

obydwaj oceniajgcy uznali przynajmniej jedno (to samo) kryterium oceny
formalnej za niespetnione, po uprzednim wyczerpaniu mozliwosci uzupetnienia
wniosku (o ile zapisy kryteriow oceny dopuszczajg takg mozliwo$c¢ i o ile korekta

w danym zakresie byta zasadna) lub

obydwaj oceniajgcy uznali za niespetnione co najmniej jedno (to samo) kryterium

merytoryczne, ktorego ocena dokonywana jest w systemie ,0-1", po uprzednim
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10.

11.

wyczerpaniu mozliwosci uzupetnienia wniosku (o ile zapisy kryteriow oceny

dopuszczajg takg mozliwosc¢ i o ile korekta w danym zakresie byta zasadna),
z zastrzezeniem § 12.

Rozstrzygniecie w zakresie wyboru projektu do dofinansowania nastepuje poprzez

podjecie przez ZWM Uchwaty w sprawie wyboru do dofinansowania projektu.

Po zakohczeniu oceny wniosku, informacja o wyniku oceny wysytana jest do
Whnioskodawcy za pomocg systemu informatycznego e-RPO niezwtocznie, ale nie
pozniej niz w terminie 14 dni kalendarzowych od daty podjecia Uchwaty ZWM w sprawie
wyboru do dofinansowania projektu. W przypadku projektu odrzuconego informacja
wysytana jest niezwtocznie po dokonaniu oceny, ale nie podzniej niz 14 dni od daty

oceny.

IP zamieszcza na stronie internetowej http://www.rpo.malopolska.pl oraz na portalu

www.funduszeeuropejskie.gov.pl informacje o wybranym do dofinansowaniu projekcie

w terminie do 7 dni od dnia przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego

Uchwaty w sprawie wyboru do dofinansowania projektu.

Publikacja informaciji o sktadzie KOP nastepuje na stronie internetowej RPO WM oraz na
portalu Funduszy Europejskich réwnolegle z publikacjg informacji, o ktérej mowa

w ust. 10.

Zalgczniki

Integralng czes¢ Regulaminu KOP stanowig zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — Wzér Oswiadczenia o gotowosci do oceny, bezstronnoéci i poufnosci
Eksperta.

Zatgcznik nr 2 — Wzér Oswiadczenia o gotowosci do oceny, bezstronnosci i poufnosci
cztonka KOP — Pracownika IP/Pracownika tymczasowego.

Zatgcznik nr 3 — Wzor Oswiadczenia o poufnosci obserwatora.

Zatgcznik nr 4 — Wzor karty oceny formalnej i merytorycznej.
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektéw znajdujacych sie w Wykazie projektéw zidentyfikowanych przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego w ramach 9 i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

WZOR OSWIADCZENIA O GOTOWOSCI DO OCENY, BEZSTRONNOSCI
| POUFNOSCI CZLONKA KOP — EKSPERTA

Imie i nazwisko

Nr Dziatania/Poddziatania

Nazwa Wnioskodawcy

Nr i tytut wniosku

Oswiadczenie odnosi sie do relacji Eksperta z Wnioskodawca i ew. Partnerami Wnioskodawcy.

POUCZENIE:

Oswiadczenie jest sktadane pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywych
zeznan, na podstawie art. 68a ust. 9 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—2020
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.) w zw. z art. 233 § 6 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 z pézn. zm.).

Oswiadczam, ze:

1) deklaruje gotowos¢ do oceny oraz dyspozycyjnos¢ w okresie wynikajgcym z terminéw
oceny okreslonych w Regulaminie KOP.

2) nie zachodzi zadna z okolicznosci okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257 z p6zn. zm., dalej
jako KPA) dotyczgcych wytgczenia pracownika, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 i 2 KPA,
ktore skutkujg wytgczeniem mnie z wudzialu w procesie wyboru projektéw do
dofinasowania.!

3) zapoznatem sie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektéow znajdujacych sie
w Wykazie projektéw zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach
trybu pozakonkursowego w ramach 9 i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu

L Art. 24. Kodeks postepowania administracyjnego

§ 1. Pracownik organu administracji publicznej podlega wytgczeniu od udziatu w postepowaniu w sprawie:

1) w ktérej jest strong albo pozostaje z jedng ze stron w takim stosunku prawnym, ze wynik sprawy moze mie¢
wplyw na jego prawa lub obowigzki;

2) swego matzonka oraz krewnych i powinowatych do drugiego stopnia;

3) osoby zwigzanej z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli;

4) w ktorej byt Swiadkiem lub biegtym albo byt lub jest przedstawicielem jednej ze stron, albo w ktorej
przedstawicielem strony jest jedna z 0séb wymienionych w pkt 2 i 3;

5) w ktorej brat udziat w wydaniu zaskarzonej decyzji;

6) z powodu ktdrej wszczeto przeciw niemu dochodzenie stuzbowe, postepowanie dyscyplinarne lub karne;

7) w ktorej jedng ze stron jest osoba pozostajgca wobec niego w stosunku nadrzednosci stuzbowe;j.

§ 2. Powody wytgczenia pracownika od udziatu w postepowaniu trwajg takze po ustaniu matzenstwa (§ 1 pkt 2),
przysposobienia, opieki lub kurateli (§ 1 pkt 3).



Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 i zobowigzuje sie do jego
stosowania,

4) nie zachodzg zadne okolicznosci moggce budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do mojej
bezstronnosci wzgledem podmiotu ubiegajgcego sie o dofinansowanie,

w tym, ze:

a)

b)

c)

d)

f)

nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie projektu
bedgcego przedmiotem oceny,

z osobg przygotowujgcg wniosek o dofinansowanie projektu, bedacy przedmiotem
oceny:

— nie taczy lub nie tgczyt mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bylem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli,

nie jestem zwigzany stosunkiem pracy Ilub cywilnoprawnym 2z podmiotem
przygotowujgcym wniosek, ani nie jestem cztonkiem organdéw zarzadzajgcych
i nadzorczych, wspdlnikiem, udziatowcem lub akcjonariuszem  podmiotu
przygotowujgcego wniosek, bedacy przedmiotem oceny,

nie pozostaje w zwigzku matzenskim albo w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie
jestem zwigzany/a z tytutu przysposobienia, opieki, kurateli
z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie, jego przedstawicielami prawnymi lub
cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych ubiegajgcych sie
0 udzielenie dofinansowania dla projektu, ktérego oceny dokonuije,

nie jestem i w okresie roku poprzedzajgcego dzieh ztozenia niniejszego o$wiadczenia
nie pozostawatem/tam w stosunku pracy lub réwnowaznym (umowy cywilnoprawne?!
w zakresie dziedziny podlegajacej ocenie) z podmiotem ubiegajgcym sie
o dofinansowanie ani nie bytem/tam czionkiem wtadz osoby prawnej ubiegajgcej sie
o dofinansowanie,

nie pozostaje z podmiotem ubiegajgcym sie o dofinansowanie lub podmiotem, ktory
przygotowat wniosek w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci, a w przypadku stwierdzenia takiej
zaleznosci zobowigzuje sie do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie na pismie
Przewodniczgcego KOP i wycofania sie z oceny wniosku, o ktérym mowa
W niniejszym oswiadczeniu.

Ponadto, oswiadczam ze:

1. zapoznatem sie z Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektéw znajdujgcych sie
w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzadzajgcg RPO WM
w ramach trybu pozakonkursowego w ramach 9 i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
i zobowigzuje sie do jego stosowania,

2. zobowigzuje sie, ze bede wypetnia¢ moje obowigzki w sposob uczciwy i sprawiedliwy,

zgodnie z posiadang wiedza,

3. zobowigzuje sie nie udostepnia¢ osobom trzecim jakichkolwiek pisemnych lub

elektronicznych informacji zwigzanych z ocenianym wnioskiem, a mogacych miec

! Nie dotyczy uméw cywilnoprawnych zawartych na wykonanie oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow
ztozonych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
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wplyw na naruszenie interesow Whnioskodawcy, w tym dotyczacych tajemnicy
wynikajgcej z przepisbw powszechnie obowigzujgcego prawa lub ochrony danych
osobowych Whnioskodawcy,

4. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych lub przygotowanych przeze mnie
w trakcie oceny lub jako rezultat oceny i deklaruje, ze informacje te zostang
wykorzystane wytacznie dla celdow niniejszej oceny i nie bedg ujawnione osobom
trzecim,

5. zobowigzuje sie do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji lub dokumentéw zwigzanych z prowadzong oceng
wnioskow,

6. zobowigzuje sie do niekontaktowania sie z Whnioskodawca, ktory ztozyt wniosek
w ramach niniejszego naboru, w trybie pozakonkursowym, poza sytuacjami
okreslonymi w Regulaminie i Regulaminie pracy KOP.

7. nie jestem pracownikiem Whnioskodawcy lub podmiotéw z nim powigzanych.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzié¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do
oceny wniosku, zobowigzuje sie do niezwlocznego jej zgtoszenia na pismie
Przewodniczgcemu KOP, ktéry dokonuje rozstrzygniecia w tej sprawie.

W przypadku, gdy zostane pracownikiem Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Matopolskiego, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Krakowie, Matopolskiego Centrum
Przedsiebiorczosci lub  Stowarzyszenia Metropolia Krakowska, zaangazowanych
w realizacje RPO WM na lata 2014-2020, zobowigzuje sie do niezwtocznego zgtoszenia tego
faktu na pismie do IP

(podpis)

W zwigzku z istnieniem okolicznosci, o ktorej/-ych mowa w oswiadczeniu, podlegam wytgczeniu
z oceny wniosku w ramach niniejszego naboru w trybie pozakonkursowym.

(podpis)
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Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektéw znajdujgcych sie w Wykazie projektéw zidentyfikowanych przez
Instytucje Zarzgdzajagcg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego w ramach 9 i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

WZOR OSWIADCZENIA O GOTOWOSCI DO OCENY, BEZSTRONNOSCI
| POUFNOSCI CZLONKA KOP — PRACOWNIKA IP/PRACOWNIKA
TYMCZASOWEGO

Imie i nazwisko

Nr Dziatania/Poddziatania

Nazwa Wnioskodawcy

Nr i tytut wniosku

POUCZENIE:

Oswiadczenie odnosi_sie do relacji pracownika z Wnioskodawca i ew. Partnerami
Whnioskodawcy.

Oswiadczam, ze:

nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 24 § 1 i 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1257
z poézn. zm.), powodujgcych wylgczenie mnie z udzialu w wyborze projektu do
dofinansowania tj., ze:

a) nie bratem osobistego udziatu w przygotowaniu wniosku o dofinansowanie
projektu, bedgcego przedmiotem oceny;

b) z osobg przygotowujgcg wniosek o dofinansowanie, bedgcy przedmiotem oceny:

— nie fgczy lub nie tgczyt mnie zwigzek matzenski, stosunek pokrewienstwa
i powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej
do drugiego stopnia,

— nie jestem lub nie bytem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli,

c) nie jestem Whnioskodawcg ani nie pozostaje z Wnioskodawcg w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze wynik oceny moze mie¢ wplyw na moje prawa
i obowigzki;

d) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa
do drugiego stopnia z Wnioskodawcg lub czionkami organdéw zarzgdzajgcych lub
organdw nadzorczych Wnioskodawcy;

e) nie jestem zwigzany z Wnioskodawcg z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

f) nie jestem przedstawicielem Wnioskodawcy ani nie pozostaje w zwigzku mafzenskim,
w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem
Whnioskodawcy, ani nie jestem zwigzany z przedstawicielem Wnioskodawcy z tytutu
przysposobienia, kurateli lub opieki;

g) nie pozostaje z Wnioskodawcg w stosunku podrzednosci stuzbowej;



Jestem swiadomy, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotyczg takze sytuacji, gdy
ustato matzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powziecia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do
oceny wniosku o dofinansowanie projektu, zobowigzuje sie do niezwlocznego jej zgtoszenia
na pismie Przewodniczgcemu KOP.

Ponadto oswiadczam, ze:

1. zobowigzuje sie do nieudostepniania lub nieprzekazywania osobom trzecim
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informaciji lub dokumentéw zwigzanych
Z ocenianym wnioskiem, a w szczegolnosci mogacych mie¢ wptyw na naruszenie
intereséw Whnioskodawcy, w tym dotyczacych tajemnicy wynikajgcej z przepisow
powszechnie obowigzujgcego prawa lub ochrony danych osobowych
Whioskodawcy;

2. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji i dokumentéw
przekazanych, ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie w trakcie wyboru
projektu o dofinansowanie oraz deklaruje, ze informacje te zostang wykorzystane
wylgcznie dla celow wyboru projektu i nie bedg ujawnione osobom trzecim;

3. zobowigzuje sie do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji lub dokumentéw zwigzanych z dokonywang oceng
whniosku;

4. zapoznatem sie z dokumentami niezbednymi do prawidtowej oceny projektu,
tj. przepisami prawa wspolnotowego i krajowego, wytycznymi ministra wlasciwego
do spraw rozwoju regionalnego, Regulaminem przygotowania i oceny projektéow
realizowanych w trybie pozakonkursowym w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, dla ktorych
Instytucjg Posredniczgcg jest Mafopolskie Centrum Przedsiebiorczo$ci, w tym
Regulaminem Pracy Komisji Oceny Projektéw znajdujacych sie w Wykazie
projektow zidentyfikowanych przez Instytucje Zarzgadzajgcg RPO WM w ramach
trybu pozakonkursowego w ramach 9. i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 oraz
z zasadami dotyczgcymi oceny poszczegdlinych kryteriow wyboru projektow.

(podpis)

W zwigzku z istnieniem okolicznosci, o ktoérej/-ych mowa w oswiadczeniu, podlegam wytgczeniu
z oceny wniosku w ramach niniejszego naboru w trybie pozakonkursowym.

(podpis)
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Zatacznik nr 3

do Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektéow znajdujacych sie w Wykazie projektow zidentyfikowanych przez
Instytucje Zarzgdzajgcg RPO WM w ramach trybu pozakonkursowego w ramach 9 i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

OSWIADCZENIE O POUFNOSCI OBSERWATORA*

Imie i nazwisko
Obserwatora

Nr Dzialania/Poddziatania
Nazwa Wnioskodawcy
Nr i tytut wniosku

Niniejszym oswiadczam, ze:

1. zobowigzuje sie do nieudostepniania lub nieprzekazywania osobom trzecim
jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informac;ji lub dokumentéw zwigzanych
z procesem oceny, wktérym uczestnicze w charakterze obserwatora,
a w szczegodlnosci moggcych mieé wplyw na naruszenie interesow Whnioskodawcy,
w tym dotyczgcych tajemnicy wynikajgcej z przepisow powszechnie obowigzujgcego
prawa lub ochrony danych osobowych Wnioskodawcy**;

2. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informaciji
i dokumentow przekazanych, ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie
w trakcie wyboru projektu o dofinansowanie i deklaruje, ze informacje te zostang
wykorzystane wytgcznie dla celéw zwigzanych z procesem oceny i nie bedag
ujawnione osobom trzecim;

3. zobowigzuje sie do niezatrzymywania kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji lub dokumentow udostepnionych mi w zwigzku
Z uczestnictwem w procesie oceny.

(podpis)

* Wojewoda lub jego przedstawiciel podpisuje niniejsze oswiadczenie, z zastrzezeniem wykorzystania informacji
i dokumentoéw, o ktérych mowa w niniejszym oswiadczeniu na potrzeby realizacji postanowien porozumienia,
o ktorym mowa w art. 16 ust. 1a Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn.
zm.).

** Zobowigzanie wymienione w pkt. 1-2 ma charakter bezterminowy i, w szczegdlnosci, dotyczy informaciji
i dokumentow, ktére stanowig tajemnice wynikajgce z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach 9 i 10 Osi Priorytetowej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

Wz6r karty oceny formalnej dla Dziatania 9.3 RPO WM 2014 — 2020

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*



SKIEROWANY
KRYTERIUM TAK NIE DO
WYJASNIENIA

NIE
DOTYCZY

UWAGI / UZASADNIENIE

Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
Ocena pkt 2, 3 i 4 odbywa sie w oparciu o oswiadczenia przedstawione przez Whnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajdujg sie
w katalogu typow Beneficjentow w SzOOP w wersji
aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium przez O O O O
Komitet Monitorujagcy RPO WM na lata 2014-2020 dla
danego dziatania / poddziatania/ typu projektu.

2. Wnioskodawca i partnerzy (jesli  dotyczy)
nie podlegaja  wykluczeniu z ubiegania sie
o dofinansowanie, tj. w odniesieniu do Wnioskodawcy
i partneréw nie zachodzg przestanki okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz. U. z 2017r. poz. 2077

z pézn. zm.),
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r.
o skutkach  powierzania  wykonywania pracy O O O O

cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozba kary (j.t. Dz. U. z 2016r.
poz. 1541)

3. Whnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) posiadajg tgcznie roczny
obrét rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéow
w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz O O O O
jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢
obrotu odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktorym
warto$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

4. Wyboru partnera dokonano zgodnie z art. 33 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w  zakresie  polityki  spdjnosci  finansowanych O O O O
w perspektywie finansowej 2014-2020 (jesli dotyczy).

Kwalifikowalnos¢ projektu
Ocena pkt 2, 5i 6 odbywa sie w oparciu o o$wiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:
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1. Projekt wpisuje sie w typy projektow wskazane dla
danego dziatania/poddziatania, zgodnie z SzOOP
w wersji aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium
przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-
2020.

2. Wnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature,
oddziat czy inng forme dziatalnosci) na terenie
wojewodztwa matopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu
oraz zapewnia uczestnikom projektu mozliwos¢
osobistego kontaktu z kadrg projektu.

3. Projekt jest ujety w wykazie projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego,
stanowigcym zatgcznik do SzOOP w wersji aktualnej na
dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

4. Wystepuje zgodnos¢ z zasadniczymi elementami
zidentyfikowanego projektu. Ocena odbywa sie
w oparciu o karte projektu.

5. Projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6
i art. 125 ust. 3 lit. €) i f) Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr  1303/2013

z dn. 17 grudnia 2013 r. tj. Wnioskodawca ztozyt

os$wiadczenie, ze:

— projekt nie <zostat zakonczony w rozumieniu
art. 65 ust. 6,

— nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem zlozenia
whniosku o dofinansowanie albo, ze realizujgc projekt
przed dniem zlozenia wniosku, przestrzegat
obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczacych danej
operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),

— projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescig
operacji, ktére zostaty objete lub powinny byty zosta¢
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
(trwato$¢ operacji) w nastepstwie przeniesienia
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety
programem.

6. Projekt (lub jego cze$¢) nie otrzymat dofinansowania
z innych srodkow.

7. Grupa docelowa jest zgodna z zapisami SzOOP
w wersji aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium
przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-2020
oraz wytycznymi ministra witasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
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oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 w wersji
aktualnej na dzieh wystosowania wezwania do ztozenia
whniosku o dofinansowanie.

I Projekt poprawny I Projekt do wyjasnienia [ Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imig i NAzZWISKO) oo
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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Wzér karty oceny merytorycznej dla Dziatania 9.3 RPO WM 2014 — 2020

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*



SKIEROWANY NIE
B KRYTERIUM TAK NIE DO DOTYCZY UWAGI / UZASADNIENIE

WYJASNIENIA

Specyficzne warunki wstepne

Ocenie w ramach kryterium podlega:

1. Czy projekt jest zgodny ze specyficznymi

warunkami dotyczacymi danego dziatania/

poddziatania/typu projektu okreslonymi w pkt. 5 O O O

SzOOP w wersji aktualnej na dzien zatwierdzenia
kryterium przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata
2014-2020.

2. Poprawno$¢ merytoryczna wypetnienia wniosku
o dofinansowanie pod katem zgodnosci z warunkami
1. okreslonymi w regulaminie naboru na podstawie
w szczegollnosci wytycznych ministra wtasciwego
ds. rozwoju regionalnego, tj. Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzieg¢ w obszarze wigczenia
spotecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem
Srodkéw  Europejskiego  Funduszu  Spofecznego O O O
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na
lata 2014-2020, z dnia 09.01.2018r.

W przypadku zmiany ww. Wytycznych na etapie
realizacji projektu, warunki, o ktérych mowa powyzej
bedg takze spetnione, jezeli Beneficjent stosowac
bedzie do projektu, w catosci zmienione Wytyczne.
Zgodnos¢ z zasadami pomocy publicznej / pomocy de minimis

Weryfikacja projektu w ramach kryterium uwzglednia ocene pod katem wystepowania pomocy publicznej / pomocy de minimis na gruncie obowigzujgcych rozporzadzen.
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Prawidtowos¢ odpowiedzi na pytanie,
czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej

2. |w kontekscie form wsparcia, wydatkdw i grup o o =
docelowych.
2. Mozliwo$¢ udzielenia pomocy de minimis/pomocy
publicznej majac na wzgledzie reguly ogdlne jej O O 0 0

przyznawania oraz warunki jej dopuszczalnosci
w danym typie projektu.

Zakres i limit finansowania krzyzowego (cross-financing) oraz zakupu srodkéw trwatych

W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos$¢ z limitami oraz zasadami, w tym zasadami dotyczgcymi zwiekszania limitu okreslonymi w wytycznych ministra
3. | wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 w wersji aktualnej na dzienn wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie | SzZOOP w wersji
aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-2020, w zakresie:
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1. Finansowania krzyzowego (cross-financingu) wraz
z uzasadnieniem stosowania.

2. Zakupionych Srodkow trwatych wraz
Z uzasadnieniem stosowania.

Poprawnos¢ montazu finansowego projektu

1. W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢
z limitami oraz zasadami okreslonymi w wytycznych
ministra wfasciwego ds. rozwoju regionalnego
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnodci na lata 2014-2020 w wersji aktualnej na
dzieri wystosowania wezwania do ztoZenia wniosku
o dofinansowanie i SzZOOP w wersji aktualnej na dzien
zatwierdzenia kryterium przez Komitet Monitorujacy
RPO WM na lata 2014-2020, w tym w zakresie:

a) poprawnosci okreslenia zrodet finansowania

projektu, w tym maksymalnego procentu poziomu
wsparcia UE wydatkéw kwalifikowanych oraz

poziomu wktadu witasnego,

b) wartosci catkowitej projektu (o ile dotyczy),

c) kosztéw posrednich,

d) prawidtowosci stosowania uproszczonych metod

rozliczania wydatkéw (o ile dotyczy),

e) wydatkéw ponoszonych poza obszarem UE

(o ile dotyczy).

Adekwatnosé¢ celu gtéwnego projektu i poprawnosé¢ przyjetych wskaznikow

W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Adekwatnosé¢ celu gtéwnego projektu, w tym:

e poprawnos¢ sformutowania celu gtéwnego
projektu,

e adekwatnos$¢ celu gtéwnego projektu
do osiaggniecia celu szczegétowego/celow
szczegotowych danego dziatania/poddziatania
zgodnie z SzOOP w wersji aktualnej na dzien
zatwierdzenia  kryterum  przez ~ Komitet
Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-2020 ,

e adekwatnosc¢ celu gtéwnego projektu
do zdiagnozowanych  probleméw  grupy
docelowej w ramach projektu.
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2. Poprawnos¢ przyjetych wskaznikow, w tym:

e poprawnos¢ doboru wskaznikdw realizacji celu

gtéwnego,

e adekwatnos¢ wartosci wskaznikow produktu
i rezultatu do zaplanowanych w projekcie

dziatan,

e poprawnos$é opisu sposobu pomiaru

wskaznikow produktu i rezultatu.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej, w tym:
e adekwatno$¢  doboru grupy  docelowej

w kontekscie celu gtéwnego projektu,

e poprawnosc¢, kompletnos¢ i spojnosé
charakterystyki istotnych cech oraz opisu
sytuacji problemowej grupy docelowej projektu

(w kontekscie potrzeb, oczekiwan i
uczestnikow projektu).

2. Opis sposobu rekrutacji, w tym:

e poprawnos¢ opisu sposobu rekrutaciji
uczestnikow projektu, w tym opis zapewnienia

dostepnosci rekrutaciji dla
z niepetnosprawnosciami,

e adekwatnos¢ przedstawionego planu rekrutacii
do uczestnikbw i charakteru projektu
(uwzgledniajgcego zapewnienie dostepnosci
rekrutacji dla os6b z niepetnosprawnosciami),
zawierajgcego procedury rekrutacyjne (w tym
katalog przejrzystych kryteriow rekrutacji,
techniki i metody rekrutaciji), a takze wykazanie,
ze plan rekrutacji bazuje na wiarygodnych

zrodtach danych dotyczacych
zainteresowania planowanym wsparciem.

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan
W ramach kryterium ocenie podlega:

e poprawnos$¢ opisu zakresu merytorycznego
zadan, z uwzglednieniem rodzaju i charakteru

wsparcia, liczby uczestnikow projektu,

e adekwatno$¢ doboru poszczegdlnych zadan
w kontekscie osiggniecia celu gtdbwnego
projektu, zdiagnozowanych problemoéw

i potrzeb grupy docelowej,

e spojnosc¢ i logicznosé zadan w kontekscie celu
gtéwnego projektu, zdiagnozowanych

problemow i potrzeb grupy docelowej,

e wskazanie podmiotu realizujgcego dziatania

w ramach zadania,
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e racjonalno$¢ harmonogramu realizacji projektu,
w tym wskazanie termindw rozpoczecia
i zakonczenia dziatan, kolejno$¢ realizowanych
zadan.

Zdolnosé¢ do efektywnej realizacji projektu
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Potencjat Wnioskodawcy/partneréw, w tym:
e potencjat kadrowy Wnioskodawcy/partneréw
oraz opis sposobu jego wykorzystania
w ramach projektu (kluczowe osoby, ktore
zostang zaangazowane do realizacji projektu

oraz ich planowana funkcja w projekcie), 0 0 0
e potencjat finansowy i techniczny
Whioskodawcy/partneréw (zaplecze,

pomieszczenia, sprzet itp.) oraz opis sposobu

9. jego wykorzystania w ramach projektu.
2. Doswiadczenie = Wnioskodawcy/partneréw,
w tym:
e doswiadczenie Whioskodawcy/partneréw
w obszarze tematycznym odpowiadajgcym
obszarowi danego projektu,
e doswiadczenie Whnioskodawcy/partnerow O O O
w realizacji dziatan na rzecz grupy docelowe;j,
do ktorej skierowany jest dany projekt,
e doswiadczenie Whioskodawcy/partneréw
w realizacji dziatan na terytorium, na ktérym
bedzie realizowany dany projekt.
Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu
Ocenie w ramach kryterium podlega kompletno$c i trafno$¢ opisu ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu, w tym:
e analizy sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi osiggniecie wartosci docelowej
10. wskaznikéw produktu/rezultatu,
e oceny prawdopodobienstwa wystgpienia
powyzszych sytuaciji, o o o
e opisu mozliwych sposobow przeciwdziatania
ryzyku lub  minimalizowania negatywnych
efektéw w przypadku jego wystgpienia.
Opis sposobu zarzadzania projektem oraz zadan zleconych i roli partneréw (jesli dotyczy)
Ocena prowadzona jest w ramach subkryteriow:
o W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie lub uwzgledniajgcego zadania zlecone ocenie podlega subkryterium 1 i 2
o W przypadku projektu nierealizowanego w partnerstwie i nieuwzgledniajgcego zadan zleconych ocenie podlega subkryterium 1
11. 11 Sposo6b zarzadzania projektem, w ramach
subkryterium ocenie podlega:
e poprawnosé, kompletnos¢ i spojnos¢ opisu O O O
sposobu zarzgdzania projektem, w tym:
— podziat obowigzkéw i zakres zadan
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na poszczegolnych stanowiskach,
— wymiar zaangazowania personelu,
— sposob podejmowania decyzji.

2. Rola partneréw Ilub innych podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu, w ramach
subkryterium ocenie podlega:

e poprawno$¢ opisu oraz uzasadnienia roli
partnerow lub innych podmiotow
zaangazowanych w realizacje  projektu,
z uwzglednieniem zadan zleconych.

12.

Wptyw na polityki horyzontalne
W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢ projektu

z zasadami horyzontalnymi, w tym wptyw na realizacje:

e zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn na
podstawie standardu minimum okreslonego
w wytycznych ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego, tj. Wytycznych w zakresie
realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostgepno$ci dla 0séb
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, w wersji aktualnej
na dzien wystosowania wezwania do zfozenia
wniosku o dofinansowanie,

e zasady rownosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla 0so6b
Z niepetnosprawnosciami,

e zasady zrGwnowazonego rozwoju.

Kryterium  zostanie uznane za spelnione
w przypadku gdy w zakresie zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn standard minimum jest
spetniony, projekt realizuje zasade rownosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz charakteryzuje sie
neutralnym lub pozytywnym wplywem na
realizacje zasady zrbwnowazonego rozwoju.
Stwierdzenie negatywnego wplywu projektu na
realizacje  ktorejkolwiek z zasad skutkuje
niespetnieniem kryterium.

13.

Kwalifikowalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow
W ramach kryterium ocenie podlega:

e kwalifikowalnos¢, w tym niezbednosé
i racjonalnos¢ wydatkow zgodnie
wytycznymi ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu  Spotecznego oraz  Funduszu
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Spdéjnosci na lata 2014-2020 w wersji aktualnej
na dzien wystosowania wezwania do zlozenia
wniosku o dofinansowanie, wytycznymi ministra
witasciwego ds. rozwoju regionalnego (jesli
dotyczy) oraz regulaminem naboru,

o efektywnos¢ zaplanowanych wydatkow
w konteksScie celu gldbwnego oraz zadan
podejmowanych w projekcie,

. rawidtowos$¢ sporzadzenia tabel finansowych.

W ramach kryterium ocenie podlega, czy projekt
14, | zaktada wspotprace pomiedzy Regionalnym
Osrodkiem Polityki Spotecznej, a osrodkami wsparcia O O O
ekonomii spotecznej funkcjonujgcymi w wojewddztwie
matopolskim.

L] Projekt poprawny L] Projekt do wyjasnienia LI Projekt odrzucony Dataoceny: .................

(imie i n@azwisko) .o,
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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ﬂ Europejskie Rzeczpospolita Al MALOPOLSKA

Pengram Regianaley

Wzér karty oceny formalnej dla Dziatania 10.3 RPO WM 2014 — 2020

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ

Unia Europejska
Europejiki Funduis Spoleczny

| OCENA*
PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*
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SKIEROWANY NIE
B KRYTERIUM TAK NIE DO DOTYCZY UWAGI / UZASADNIENIE
WYJASNIENIA

Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
Ocena pkt 2 i 4 odbywa sie w oparciu o oswiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajduja

sie w katalogu typow Beneficjentow

w SzOOP dla danego dziatania / poddziatania/ typu 0 0 0 a
projektu.

2. Whnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)

nie podlegaja wykluczeniu z ubiegania sie

o dofinansowanie, tj. w odniesieniu

do Whnioskodawcy i partneréw nie zachodza przestanki

okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j.. Dz.U. z 2013 r., poz. 885, z

pdzn.zm.),
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012r.0| [] O O O
skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r.,
poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U.z 2014 .,
poz. 1417, z pézn.zm.).

3. Whnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) posiadajg roczny obrét
rowny lub  wyiszy od rocznych  wydatkéw
w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz O O O O
jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢
obrotu odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

4. Wyboru partnera dokonano zgodnie z art. 33 ust. 2 i
3 ustawy z  dnia 11 lipca 2014 .
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki O O O O
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 (jesli dotyczy).




Kwalifikowalnos¢ projektu
Ocena pkt 5 i 6 odbywa sie w oparciu o oSwiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Projekt wpisuje sie w typy projektow wskazane dla
danego dziatania / poddziatania, zgodnie O O O
z SzOOP.

2. Whnioskodawca w okresie realizacji projektu
prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng forme dziatalnosci) na
terenie wojewodztwa matopolskiego
z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji a u u
wdrazanego projektu oraz zapewnia uczestnikom
projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg
projektu.

3. Projekt jest ujety w wykazie projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu O O O
pozakonkursowego, stanowigcym zatgcznik do SzOOP.

4. Wystepuje zgodnos$¢ z zasadniczymi elementami
zidentyfikowanego projektu. Ocena odbywa sie O O O
w oparciu o karte projektu.

5. Projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6
i art. 125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)
nr  1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
tj. Wnioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:

- projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu
art. 65 ust. 6,

- nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia
whniosku o dofinansowanie albo
ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, O O O
przestrzegat  obowigzujgcych  przepiséw  prawa
dotyczacych  danej operacji (art. 125  ust.
3 lit. e),

- projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescig
operacji, ktére zostaty objete lub powinny byty zostac¢
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
(trwatos¢ operacji) w nastepstwie przeniesienia
dziatalno$ci  produkcyjnej poza obszar objety
programem.

46




6. Projekt (lub jego czesc) nie otrzymat dofinansowania
z innych Srodkow. 0 0 0
7. Grupa docelowa jest zgodna z zapisami SzOOP oraz
Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéow objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu O O O
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata

2014-2020.

1. Czy wypetniono wszystkie wymagane pola wniosku. O O O

2. Czy zostaty przedstawione wszystkie wymagane
zataczniki (jesli dotyczy).

3. Czy zataczniki zostaty przygotowane zgodnie

z instrukcja (jesli dotyczy).

(1 Projekt poprawny [ Projekt do wyjasnienia [ Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i N@zZWISKO) oo
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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Program Regionalny

Fundusze i
E Europejsiie  py BERGEROSPOUR N\ MALOPOLSKA

Wzor karty oceny merytorycznej dla Dziatania 10.3 RPO WM 2014 — 2020

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*
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1. Czy projekt jest zgodny ze specyficznymi
warunkami  dotyczgcymi  danego  dziatania /
poddziatania / typu projektu  okreslonymi 0 0
w S5zOOP.

2. Poprawno$¢ merytoryczna wypetnienia wniosku
o dofinansowanie pod katem zgodnosci z warunkami
okreslonymi w wytycznych horyzontalnych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, tj. Wytycznych w zakresie O O O
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020.

1. Prawidtowos¢ odpowiedzi na  pytanie,
czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej
w kontekscie form wsparcia, wydatkéw i grup a
docelowych.

2. Mozliwos$¢ udzielenia pomocy de minimis /
pomocy publicznej majgc na wzgledzie reguty ogdlne
jej przyznawania oraz warunki jej dopuszczalnosci
w danym typie projektu.

1. Finansowania krzyzowego (cross-financingu) wraz
z uzasadnieniem stosowania.

2. Zakupionych  $rodkéw
z uzasadnieniem stosowania.

trwatych wraz
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1. W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢
z limitami oraz zasadami okreslonymi
w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020i SzO0P, w tym w zakresie:

a) poprawnosci okredlenia Zrédet finansowania
projektu, w tym maksymalnego procentu poziomu
wsparcia UE wydatkéw kwalifikowanych oraz
poziomu wktadu wtasnego,

b) wartosci catkowitej projektu (o ile dotyczy),

c) kosztow posrednich,

d) zlecania ustug merytorycznych w ramach projektu,
e) wydatkéw ponoszonych poza obszarem UE
(o ile dotyczy).

2. W ramach kryterium ocenie podlega
czy wydatki w projekcie o wartosci wktadu
publicznego nieprzekraczajacej wyrazonej
w PLN rownowartosci kwoty 100 000 EUR
sg rozliczane uproszczonymi metodami, zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

Plan wykorzystania / utrzymania efektow proje
W ramach kryterium ocenie podlega, czy:

ktu

1. Wnioskodawca przedstawit plan wykorzystania /
utrzymania efektéw projektu po zakorczeniu jego
realizacji lub po okresie trwatosci (jesli dotyczy).

2. W przypadku nieprzedstawienia powyzszego
planu, Wnioskodawca przedstawit wyjasnienie
uzasadniajagce brak mozliwosci i/lub zasadnosci
utrzymania efektéw projektu po zakorczeniu jego
realizacji lub po okresie trwatosci (jesli dotyczy).

O

O

O

Adekwatnosé¢ celu gtéwnego projektu i poprawnosé¢ przyjetych wskaznikow

W ramach kryterium ocenie podlega:
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1. Adekwatnos¢ celu gtéwnego projektu, w tym:

e poprawno$¢ sformutowania celu gtéwnego
projektu,

e adekwatnos¢ celu gtdwnego  projektu
do osiggniecia celu szczegétowego / celow
szczegdtowych danego dziatania /
poddziatania zgodnie z SzOOP,

e adekwatnos¢ celu gtdwnego  projektu
do zdiagnozowanych probleméw  grupy
docelowej w ramach projektu.

2. Poprawnos¢ przyjetych wskaznikéw, w tym:
e poprawnos$¢ doboru wskaznikdw realizacji celu

gtéwnego,
o adekwatnos$¢ wartosci wskaznikow produktu
i rezultatu do zaplanowanych

w projekcie dziatan,
e poprawno$¢  opisu  sposobu pomiaru
wskaznikéw produktu i rezultatu.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej, w tym:

e adekwatno$¢ doboru grupy docelowej
w kontekscie celu gtéwnego projektu,

e poprawnos¢, kompletnos¢ i  spdjnosé
charakterystyki istotnych cech oraz opisu
sytuacji problemowej grupy docelowej
projektu (w kontekscie potrzeb, oczekiwan i
barier uczestnikéw projektu).

2. Opis sposobu rekrutacji, w tym:

e poprawnos¢  opisu  sposobu  rekrutacji
uczestnikdw projektu, w tym opis zapewnienia
dostepnosci rekrutacji dla 0s6b z
niepetnosprawnosciami,

e adekwatnos¢ przedstawionego planu
rekrutacji do uczestnikbw i charakteru
projektu  (uwzgledniajgcego  zapewnienie
dostepnosci rekrutacji dla 0s6b

Zz niepetnosprawnosciami), zawierajgcego
procedury rekrutacyjne (w tym katalog
przejrzystych kryteriéw rekrutacji, techniki




i metody rekrutacji), a takze wykazanie, ze
plan rekrutacji bazuje na wiarygodnych
zrédtach danych dotyczacych skali
zainteresowania planowanym wsparciem.

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan
W ramach kryterium ocenie podlega:

e poprawno$¢ opisu zakresu merytorycznego
zadan, z uwzglednieniem rodzaju i charakteru
wsparcia, liczby uczestnikéw projektu,

e adekwatnos$¢ doboru poszczegdlnych zadan w
kontekscie  osiggniecia celu  gtéwnego
projektu, zdiagnozowanych problemoéw i
potrzeb grupy docelowej,

e spojnosc i logicznos¢ zadan w kontekscie celu
gtéwnego projektu, zdiagnozowanych
problemoéw i potrzeb grupy docelowej,

e wskazanie podmiotu realizujgcego dziatania w
ramach zadania,

e racjonalnos¢ harmonogramu realizacji
projektu, w tym wskazanie termindw
rozpoczecia i zakonczenia dziatan, kolejnosé
realizowanych zadan.

Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Potencjal Wnioskodawcy / partnerow,
w tym:

e potencjat  kadrowy  Wnioskodawcy  /
partnerédw  oraz  opis sposobu  jego
wykorzystania w ramach projektu (kluczowe
osoby, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowana funkcja
w projekcie),

e potencjat finansowy i techniczny
Whnioskodawcy / partneréw  (zaplecze,
pomieszczenia, sprzet itp.) oraz opis sposobu
jego wykorzystania w ramach projektu.

2. Doswiadczenie Whnioskodawcy /
partneréw, w tym:
e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
W obszarze tematycznym odpowiadajacym
obszarowi danego projektu,
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e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w realizacji dziatan na rzecz grupy docelowej,
do ktorej skierowany jest dany projekt,

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w  realizacji  dziatan na  terytorium,
na ktérym bedzie realizowany dany projekt.

Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu
Ocenie w ramach kryterium podlega kompletnosc¢

i trafnos$¢ opisu ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu, w tym:

e analizy sytuacji, ktorych wystgpienie utrudni
lub  uniemozliwi  osiggniecie  wartosci
docelowej wskaznikdw produktu / rezultatu,

10. o L
e oceny prawdopodobienstwa wystgpienia
powyzszych sytuacji, g g g
e opisu mozliwych sposobdw przeciwdziatania
ryzyku lub minimalizowania negatywnych
efektow w przypadku jego wystapienia.
Sposob zarzadzania projektem oraz zadania zlecone i rola partneréw (jesli dotyczy)
W ramach kryterium ocenie podlega:
1. Sposdb zarzadzania projektem, w tym:
e poprawno$é, kompletnos¢ i spojnos¢ opisu
sposobu zarzadzania projektem,
w tym:
- podziat obowigzkéw i zakres zadan u u a
na poszczegdlnych stanowiskach,
11. - wymiar zaangazowania personelu,
- sposOb podejmowania decyzji.
2. Rola partnerow lub innych podmiotéw
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym:
e poprawno$¢ opisu oraz uzasadnienia roli
partneréow lub innych podmiotéow u u u
zaangazowanych w realizacje  projektu,
z uwzglednieniem zadan zleconych.
Wptyw na polityki horyzontalne
W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi, w tym wptyw na realizacje:
e zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn na
12, podstawie standardu minimum okreslonego w

wytycznych horyzontalnych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, tj. Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
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Z  niepetnosprawnosciami  oraz  zasady
rownosci  szans  kobiet i  mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020,
e zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0s6b
z niepetnosprawnosciami,
e zasady zrbwnowazonego rozwoju.
Kryterium  zostanie uznane za  spetnione
w przypadku gdy w zakresie zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn standard minimum jest
spetniony, a w przypadku dwdch pozostatych zasad
projekt charakteryzuje sie neutralnym lub
pozytywnym wptywem na ich realizacje.
Stwierdzenie negatywnego wplywu projektu na
realizacje  ktérejkolwiek z zasad skutkuje
niespetnieniem kryterium.

13.

Kwalifikowalnos¢ i efektywnos¢ wydatkéw
W ramach kryterium ocenie podlega:

e kwalifikowalnos¢, w tym  niezbednosc
i racjonalnos¢ wydatkow zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw
objetych  dofinansowaniem w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, wytycznymi horyzontalnymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju (jesli dotyczy) oraz
regulaminem konkursu,

o efektywnosé zaplanowanych wydatkow
w kontekécie celu gtéwnego oraz zadan
podejmowanych w projekcie,

e prawidtowos¢ sporzgdzenia tabel
finansowych.
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1 Projekt poprawny 1 Projekt do wyjasnienia 1 Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i n@azwisko) ..,
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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Program Regionalny

Fundusze i
ﬁ Europejskie  y EERCEROSPON2 N\ MALOPOLSKA

Wzér karty oceny formalnej dla Poddziatania 10.1.5 ARPO WM 2014 — 2020

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*
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SKIEROWANY NIE
B KRYTERIUM TAK NIE DO DOTYCZY UWAGI / UZASADNIENIE
WYJASNIENIA

Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
Ocena pkt 2 i 4 odbywa sie w oparciu o oswiadczenia przedstawione przez Whnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajduja

sie w katalogu typow Beneficjentow

w SzOOP dla danego dziatania / poddziatania/ typu 0 0 0 a
projektu.

2. Whnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)

nie podlegaja wykluczeniu z ubiegania sie

o dofinansowanie, tj. w odniesieniu

do Whnioskodawcy i partneréw nie zachodza przestanki

okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j.. Dz.U. z 2013 r., poz. 885, z

pdzn.zm.),
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012r.0| [] O O O
skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r.,
poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U.z 2014 .,
poz. 1417, z pézn.zm.).

3. Whnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) posiadajg roczny obrot
rowny lub  wyiszy od rocznych  wydatkéw
w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz O O O O
jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢
obrotu odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

4. Wyboru partnera dokonano zgodnie z art. 33 ust. 2 i
3 ustawy z  dnia 11 lipca 2014 .
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki O O O O
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 (jesli dotyczy).
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Kwalifikowalnos¢ projektu
Ocena pkt 5 i 6 odbywa sie w oparciu o oswiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Projekt wpisuje sie w typy projektow wskazane dla
danego dziatania / poddziatania, zgodnie O O O
z SzOOP.

2. Whnioskodawca w okresie realizacji projektu
prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng forme dziatalnosci) na
terenie wojewodztwa matopolskiego
z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji a u u
wdrazanego projektu oraz zapewnia uczestnikom
projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg
projektu.

3. Projekt jest ujety w wykazie projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu O O O
pozakonkursowego, stanowigcym zatgcznik do SzOOP.

4. Wystepuje zgodnos$¢ z zasadniczymi elementami
zidentyfikowanego projektu. Ocena odbywa sie O O O
w oparciu o karte projektu.

5. Projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6
i art. 125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)
nr  1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
tj. Wnioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:

- projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu
art. 65 ust. 6,

- nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia
whniosku o dofinansowanie albo
ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, O O O
przestrzegat  obowigzujgcych  przepiséw  prawa
dotyczacych  danej operacji (art. 125  ust.
3 lit. e),

- projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescig
operacji, ktére zostaty objete lub powinny byty zostac¢
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
(trwatos¢ operacji) w nastepstwie przeniesienia
dziatalno$ci  produkcyjnej poza obszar objety
programem.
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6. Projekt (lub jego czesc) nie otrzymat dofinansowania
z innych Srodkow. 0 0 0
7. Grupa docelowa jest zgodna z zapisami SzOOP oraz
Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéow objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu O O O
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata

2014-2020.

1. Czy wypetniono wszystkie wymagane pola wniosku. O O O

2. Czy zostaty przedstawione wszystkie wymagane
zataczniki (jesli dotyczy).

3. Czy zataczniki zostaty przygotowane zgodnie

z instrukcja (jesli dotyczy).

(1 Projekt poprawny I Projekt do wyjasnienia [ Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i N@zZWISKO) oo
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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Program Regionalny

Fundusze i
i Europejsiie  py BERGEROSPOUR N\ MALOPOLSKA
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Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*
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1. Czy projekt jest zgodny ze specyficznymi
warunkami  dotyczacymi  danego dziatania /
poddziatania / typu projektu  okreslonymi 0 0
w S5zOOP.

2. Poprawno$¢ merytoryczna wypetnienia wniosku
o dofinansowanie pod katem zgodnosci z warunkami
okreslonymi w wytycznych horyzontalnych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, tj. Wytycznych w zakresie O O O
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020.

1. Prawidtowos¢ odpowiedzi na  pytanie,
czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej
w kontekscie form wsparcia, wydatkéw i grup a
docelowych.

2. Mozliwos$¢ udzielenia pomocy de minimis /
pomocy publicznej majgc na wzgledzie reguty ogdlne
jej przyznawania oraz warunki jej dopuszczalnosci
w danym typie projektu.

1. Finansowania krzyzowego (cross-financingu) wraz
z uzasadnieniem stosowania.

2. Zakupionych  $rodkéw
z uzasadnieniem stosowania.

trwatych wraz
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1. W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢
z limitami oraz zasadami okreslonymi
w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020i SzO0P, w tym w zakresie:

a) poprawnosci okredlenia Zrédet finansowania
projektu, w tym maksymalnego procentu poziomu
wsparcia UE wydatkéw kwalifikowanych oraz
poziomu wktadu wtasnego,

b) wartosci catkowitej projektu (o ile dotyczy),

c) kosztow posrednich,

d) zlecania ustug merytorycznych w ramach projektu,
e) wydatkéw ponoszonych poza obszarem UE
(o ile dotyczy).

2. W ramach kryterium ocenie podlega
czy wydatki w projekcie o wartosci wktadu
publicznego nieprzekraczajacej wyrazonej
w PLN rownowartosci kwoty 100 000 EUR
sg rozliczane uproszczonymi metodami, zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

Plan wykorzystania / utrzymania efektow proje
W ramach kryterium ocenie podlega, czy:

ktu

1. Wnioskodawca przedstawit plan wykorzystania /
utrzymania efektéw projektu po zakorczeniu jego
realizacji lub po okresie trwatosci (jesli dotyczy).

2. W przypadku nieprzedstawienia powyzszego
planu, Whnioskodawca przedstawit wyjasnienie
uzasadniajagce brak mozliwosci i/lub zasadnosci
utrzymania efektéw projektu po zakorczeniu jego
realizacji lub po okresie trwatosci (jesli dotyczy).

O

O

O

Adekwatnosé¢ celu gtéwnego projektu i poprawnos¢ przyjetych wskaznikéw

W ramach kryterium ocenie podlega:
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1. Adekwatnos¢ celu gtéwnego projektu, w tym:

e poprawno$¢ sformutowania celu gtéwnego
projektu,

e adekwatnos¢ celu gtdwnego  projektu
do osiggniecia celu szczegétowego / celow
szczegdtowych danego dziatania /
poddziatania zgodnie z SzOOP,

e adekwatnos¢ celu gtdwnego  projektu
do zdiagnozowanych probleméw  grupy
docelowej w ramach projektu.

2. Poprawnos¢ przyjetych wskaznikéw, w tym:

e poprawnos$¢ doboru wskaznikdw realizacji celu
gtéwnego,

e adekwatnos$¢ wartosci wskaznikdw produktu
i rezultatu do zaplanowanych w projekcie
dziatan,

e poprawno$¢  opisu  sposobu pomiaru
wskaznikéw produktu i rezultatu.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej, w tym:

e adekwatno$¢ doboru grupy docelowej
w kontekscie celu gtéwnego projektu,

e poprawnos¢, kompletnos¢ i  spdjnosé
charakterystyki istotnych cech oraz opisu
sytuacji problemowej grupy docelowej
projektu (w kontekscie potrzeb, oczekiwan i
barier uczestnikéw projektu).

2. Opis sposobu rekrutacji, w tym:

e poprawnos¢  opisu  sposobu  rekrutacji
uczestnikdw projektu, w tym opis zapewnienia
dostepnosci rekrutacji dla 0s6b z
niepetnosprawnosciami,

e adekwatnos¢ przedstawionego planu
rekrutacji do uczestnikéw i charakteru
projektu  (uwzgledniajagcego  zapewnienie
dostepnosci rekrutacji dla 0s6b

Zz niepetnosprawnosciami), zawierajgcego
procedury rekrutacyjne (w tym katalog
przejrzystych kryteriéw rekrutacji, techniki




i metody rekrutacji), a takze wykazanie, ze
plan rekrutacji bazuje na wiarygodnych
zrédtach danych dotyczacych skali
zainteresowania planowanym wsparciem.

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan
W ramach kryterium ocenie podlega:

e poprawno$¢ opisu zakresu merytorycznego
zadan, z uwzglednieniem rodzaju i charakteru
wsparcia, liczby uczestnikéw projektu,

e adekwatnos$¢ doboru poszczegdlnych zadan
w kontekscie osiggniecia celu gtéwnego
projektu, zdiagnozowanych probleméw
i potrzeb grupy docelowej,

e spojnosc i logicznos¢ zadan w kontekscie celu
gtéwnego projektu, zdiagnozowanych
probleméw i potrzeb grupy docelowej,

e wskazanie podmiotu realizujgcego dziatania
w ramach zadania,

e racjonalnos¢ harmonogramu realizacji
projektu, w tym wskazanie termindw
rozpoczecia i zakonczenia dziatan, kolejnosé
realizowanych zadan.

Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Potencjal Wnioskodawcy / partnerow,
w tym:

e potencjat  kadrowy  Wnioskodawcy  /
partnerédw  oraz  opis sposobu  jego
wykorzystania w ramach projektu (kluczowe
osoby, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowana funkcja
w projekcie),

e potencjat finansowy i techniczny
Whnioskodawcy / partneréw  (zaplecze,
pomieszczenia, sprzet itp.) oraz opis sposobu
jego wykorzystania w ramach projektu.

2. Doswiadczenie Whnioskodawcy /
partneréw, w tym:
e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
W obszarze tematycznym odpowiadajacym
obszarowi danego projektu,
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e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w realizacji dziatan na rzecz grupy docelowej,
do ktorej skierowany jest dany projekt,

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w  realizacji  dziatan na  terytorium,
na ktérym bedzie realizowany dany projekt.

Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu
Ocenie w ramach kryterium podlega kompletnos$¢

i trafnos¢ opisu ryzyka nieosiaggniecia zatozen projektu, w tym:

e analizy sytuacji, ktorych wystgpienie utrudni
lub  uniemozliwi  osiggniecie  wartosci
docelowej wskaznikdw produktu / rezultatu,

10. o L
e oceny prawdopodobienstwa wystgpienia
powyzszych sytuacji, g g g
e opisu mozliwych sposobdw przeciwdziatania
ryzyku lub minimalizowania negatywnych
efektow w przypadku jego wystapienia.
Sposob zarzadzania projektem oraz zadania zlecone i rola partneréw (jesli dotyczy)
W ramach kryterium ocenie podlega:
1. Sposdb zarzadzania projektem, w tym:
e poprawno$é, kompletnos¢ i spojnos¢ opisu
sposobu zarzadzania projektem,
w tym:
- podziat obowigzkéw i zakres zadan u u a
na poszczegdlnych stanowiskach,
11. - wymiar zaangazowania personelu,
- sposOb podejmowania decyzji.
2. Rola partnerow lub innych podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym:
e poprawno$¢ opisu oraz uzasadnienia roli
partneréow lub innych podmiotéow u u u
zaangazowanych w realizacje  projektu,
z uwzglednieniem zadan zleconych.
Wptyw na polityki horyzontalne
W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi, w tym wptyw na realizacje:
e zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn na
12, podstawie standardu minimum okreslonego w

wytycznych horyzontalnych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, tj. Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
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Z  niepetnosprawnosciami  oraz  zasady
rownosci  szans  kobiet i  mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020,
e zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0s6b
z niepetnosprawnosciami,
e zasady zrbwnowazonego rozwoju.
Kryterium  zostanie uznane za  spetnione
w przypadku gdy w zakresie zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn standard minimum jest
spetniony, a w przypadku dwdch pozostatych zasad
projekt charakteryzuje sie neutralnym lub
pozytywnym wptywem na ich realizacje.
Stwierdzenie negatywnego wplywu projektu na
realizacje  ktérejkolwiek z zasad skutkuje
niespetnieniem kryterium.

13.

Kwalifikowalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow
W ramach kryterium ocenie podlega:

e kwalifikowalnos¢, w tym  niezbednosc
i racjonalnos¢ wydatkow zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw
objetych  dofinansowaniem w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, wytycznymi horyzontalnymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju (jesli dotyczy) oraz
regulaminem konkursu,

o efektywnosé zaplanowanych wydatkow
w kontekécie celu gtéwnego oraz zadan
podejmowanych w projekcie,

e prawidtowos¢ sporzgdzenia tabel
finansowych.
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1 Projekt poprawny 1 Projekt do wyjasnienia 1 Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i n@azwisko) ..,
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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Program Regionalny

Fundusze i
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WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ
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SKIEROWANY NIE
B KRYTERIUM TAK NIE DO DOTYCZY UWAGI / UZASADNIENIE
WYJASNIENIA

Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
Ocena pkt 2 i 4 odbywa sie w oparciu o o$wiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajduja

sie w katalogu typow Beneficjentow

w SzOOP dla danego dziatania / poddziatania/ typu 0 0 0 a
projektu.

2. Whnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy)

nie podlegaja wykluczeniu z ubiegania sie

o dofinansowanie, tj. w odniesieniu

do Whnioskodawcy i partneréw nie zachodza przestanki

okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (t.j.. Dz.U. z 2013 r., poz. 885, z

pdzn.zm.),
b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012r.0| [] O O O
skutkach powierzania wykonywania pracy

cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r.,,
poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za
czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U.z 2014 .,
poz. 1417, z pézn.zm.).

3. Whnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) posiadajg roczny obrét
rowny lub  wyiszy od rocznych  wydatkéw
w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz O O O O
jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢
obrotu odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym
wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

4. Wyboru partnera dokonano zgodnie z art. 33 ust. 2 i
3 ustawy z  dnia 11 lipca 2014 .
0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki O O O O
spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (jesli dotyczy).
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Kwalifikowalnos¢ projektu
Ocena pkt 5 i 6 odbywa sie w oparciu o oswiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Projekt wpisuje sie w typy projektow wskazane dla
danego dziatania / poddziatania, zgodnie O O O
z SzOOP.

2. Whnioskodawca w okresie realizacji projektu
prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddziat czy inng forme dziatalnosci) na
terenie wojewodztwa matopolskiego
z mozliwoscig udostepnienia petnej dokumentacji
wdrazanego projektu oraz zapewnia uczestnikom
projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg
projektu.

3. Projekt jest ujety w wykazie projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu O O O
pozakonkursowego, stanowigcym zatgcznik do SzOOP.

4. Wystepuje zgodnos$¢ z zasadniczymi elementami
zidentyfikowanego projektu. Ocena odbywa sie O O O
w oparciu o karte projektu.

5. Projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6
i art. 125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE)
nr  1303/2013 z dn. 17 grudnia 2013 r.
tj. Wnioskodawca ztozyt oswiadczenie, ze:

- projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu
art. 65 ust. 6,

- nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia
whniosku o dofinansowanie albo
ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku, O O O
przestrzegat  obowigzujgcych  przepiséw  prawa
dotyczacych  danej operacji (art. 125  ust.
3 lit. e),

- projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych czescig
operacji, ktére zostaty objete lub powinny byty zostac¢
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
(trwatos¢ operacji) w nastepstwie przeniesienia
dziatalno$ci  produkcyjnej poza obszar objety
programem.
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6. Projekt (lub jego czesc) nie otrzymat dofinansowania
z innych Srodkow. 0 0 0
7. Grupa docelowa jest zgodna z zapisami SzOOP oraz
Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéow objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu O O O
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata

2014-2020.

1. Czy wypetniono wszystkie wymagane pola wniosku. O O O

2. Czy zostaty przedstawione wszystkie wymagane
zataczniki (jesli dotyczy).

3. Czy zataczniki zostaty przygotowane zgodnie

z instrukcja (jesli dotyczy).

(1 Projekt poprawny [ Projekt do wyjasnienia [ Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i N@zZWISKO) oo
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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1. Czy projekt jest zgodny ze specyficznymi
warunkami  dotyczagcymi  danego dziatania /
poddziatania / typu projektu  okreslonymi
w SzOOP.

2. Poprawno$¢ merytoryczna wypetnienia wniosku
o dofinansowanie pod katem zgodnosci z warunkami
okreslonymi w wytycznych horyzontalnych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, tj. Wytycznych w zakresie
realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego
Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata
2014-2020.

1. Prawidtowo$¢ odpowiedzi na  pytanie,
czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej
w kontekscie form wsparcia, wydatkéw i grup
docelowych.

2. Mozliwo$¢ udzielenia pomocy de minimis /
pomocy publicznej majgc na wzgledzie reguty ogdlne
jej przyznawania oraz warunki jej dopuszczalnosci
w danym typie projektu.

1. Finansowania krzyzowego (cross-financingu) wraz
z uzasadnieniem stosowania.

2. Zakupionych  $rodkoéw
z uzasadnieniem stosowania.

trwatych wraz
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1. W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢
z limitami oraz zasadami okreslonymi
w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020i SzO00P, w tym w zakresie:

a) poprawnosci okredlenia Zrédet finansowania
projektu, w tym maksymalnego procentu poziomu
wsparcia UE wydatkéow kwalifikowanych oraz
poziomu wktadu wtasnego,

b) wartosci catkowitej projektu (o ile dotyczy),

c) kosztow posrednich,

d) zlecania ustug merytorycznych w ramach projektu,
e) wydatkéw ponoszonych poza obszarem UE
(o ile dotyczy).

2. W ramach kryterium ocenie podlega
czy wydatki w projekcie o wartosci wktadu
publicznego nieprzekraczajacej wyrazonej
w PLN réwnowartosci kwoty 100 000 EUR
sg rozliczane uproszczonymi metodami, zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

Plan wykorzystania / utrzymania efektow proje
W ramach kryterium ocenie podlega, czy:

ktu

1. Wnioskodawca przedstawit plan wykorzystania /
utrzymania efektéw projektu po zakorczeniu jego
realizacji lub po okresie trwatosci (jesli dotyczy).

2. W przypadku nieprzedstawienia powyiszego
planu, Wnioskodawca przedstawit wyjasnienie
uzasadniajagce brak mozliwosci i/lub zasadnosci
utrzymania efektéw projektu po zakorczeniu jego
realizacji lub po okresie trwatosci (jesli dotyczy).

|

|

O

Adekwatnos¢ celu giéwnego projektu i poprawnosé przyjetych wskaznikow

W ramach kryterium ocenie podlega:
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1. Adekwatnos¢ celu gtéwnego projektu, w tym:

e poprawno$¢ sformutowania celu gtéwnego

projektu,

e adekwatnos¢ celu gtdwnego  projektu
do osiggniecia celu szczegétowego / celow

szczegbtowych danego dziatania
poddziatania zgodnie z SzOOP,

e adekwatnos¢ celu gtdwnego  projektu
do zdiagnozowanych probleméw  grupy

docelowej w ramach projektu.

2. Poprawnos¢ przyjetych wskaznikow, w tym:

e poprawnos$¢ doboru wskaznikow realizacji celu

gtéwnego,

e adekwatnos¢ wartosci wskaznikéw produktu
i rezultatu do zaplanowanych w projekcie

dziatan,

e poprawnos¢ opisu sposobu pomiaru

wskaznikéw produktu i rezultatu.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej, w tym:
e adekwatno$¢ doboru grupy docelowej

w kontekscie celu gtéwnego projektu,

e poprawno$¢, kompletnos¢ i  spdjnosé
charakterystyki istotnych cech oraz opisu
sytuacji problemowej grupy docelowej
projektu (w kontekscie potrzeb, oczekiwan i

barier uczestnikow projektu).

2. Opis sposobu rekrutacji, w tym:

e poprawno$¢  opisu  sposobu  rekrutacji
uczestnikow projektu, w tym opis zapewnienia

dostepnosci rekrutacji dla 0s6b
niepetnosprawnosciami,

e adekwatnos¢ przedstawionego planu
rekrutacji do uczestnikbw i charakteru
projektu  (uwzgledniajagcego  zapewnienie

dostepnosci rekrutacji dla

z niepetnosprawnosciami), zawierajgcego
procedury rekrutacyjne (w tym katalog
przejrzystych kryteridw rekrutacji, techniki
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i metody rekrutacji), a takze wykazanie, ze
plan rekrutacji bazuje na wiarygodnych
zrédtach danych dotyczacych skali
zainteresowania planowanym wsparciem.

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan
W ramach kryterium ocenie podlega:

e poprawno$¢ opisu zakresu merytorycznego
zadan, z uwzglednieniem rodzaju i charakteru
wsparcia, liczby uczestnikdw projektu,

e adekwatno$¢ doboru poszczegdlnych zadan
w kontekscie osiggniecia celu gtéwnego
projektu, zdiagnozowanych probleméw
i potrzeb grupy docelowej,

e spdjnosc i logicznos¢ zadan w kontekscie celu
gtéwnego projektu, zdiagnozowanych
probleméw i potrzeb grupy docelowej,

e wskazanie podmiotu realizujgcego dziatania
w ramach zadania,

e racjonalnosc harmonogramu realizacji
projektu, w tym wskazanie termindw
rozpoczecia i zakonczenia dziatan, kolejnosé
realizowanych zadan.

Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Potencjat Wnioskodawcy / partneréw,
w tym:

e potencjat  kadrowy  Wnioskodawcy  /
partnerdw  oraz  opis sposobu  jego
wykorzystania w ramach projektu (kluczowe
osoby, ktére zostang zaangazowane do
realizacji projektu oraz ich planowana funkcja
w projekcie),

e potencjat finansowy i techniczny
Whnioskodawcy /  partneréw  (zaplecze,
pomieszczenia, sprzet itp.) oraz opis sposobu
jego wykorzystania w ramach projektu.

2. Doswiadczenie Whnioskodawcy /
partneréw, w tym:
e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w obszarze tematycznym odpowiadajgcym
obszarowi danego projektu,
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e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréow
w realizacji dziatan na rzecz grupy docelowej,
do ktorej skierowany jest dany projekt,

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w  realizacji  dziatan na  terytorium,
na ktérym bedzie realizowany dany projekt.

Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu
Ocenie w ramach kryterium podlega kompletnos$¢

i trafnos$¢ opisu ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu, w tym:

e analizy sytuacji, ktorych wystgpienie utrudni
lub  uniemozliwi  osiggniecie  wartosci
docelowej wskaznikéw produktu / rezultatu,

10. L o
e oceny prawdopodobienstwa  wystgpienia
powyzszych sytuacji, O O g
e opisu mozliwych sposobéw przeciwdziatania
ryzyku lub minimalizowania negatywnych
efektéw w przypadku jego wystapienia.
Sposoéb zarzadzania projektem oraz zadania zlecone i rola partneréw (jesli dotyczy)
W ramach kryterium ocenie podlega:
1. Sposdb zarzadzania projektem, w tym:
e poprawnosé, kompletnos¢ i spojnosé opisu
sposobu zarzadzania projektem,
w tym:
- podziat obowigzkéw i zakres zadan O O a
na poszczegoélnych stanowiskach,
11. - wymiar zaangazowania personelu,
- sposéb podejmowania decyzji.
2. Rola partnerow lub innych podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym:
e poprawnos¢ opisu oraz uzasadnienia roli
partneréw lub innych podmiotow u u u
zaangazowanych w realizacje  projektu,
z uwzglednieniem zadan zleconych.
Wptyw na polityki horyzontalne
W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi, w tym wptyw na realizacje:
e zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn na
12, podstawie standardu minimum okreslonego w

wytycznych horyzontalnych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, tj. Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osob
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Z  niepetnosprawnosciami  oraz  zasady
réwnosci  szans  kobiet i  mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-
2020,
e zasady rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0séb
Z niepetnosprawnosciami,
e zasady zrGwnowazonego rozwoju.
Kryterium  zostanie uznane za  spetnione
w przypadku gdy w zakresie zasady réwnosci szans
kobiet i meiczyzn standard minimum jest
spetniony, a w przypadku dwaéch pozostatych zasad
projekt charakteryzuje sie neutralnym lub
pozytywnym wptywem na ich realizacje.
Stwierdzenie negatywnego wplywu projektu na
realizacje  ktdrejkolwiek z zasad  skutkuje
niespetnieniem kryterium.

Kwalifikowalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow
W ramach kryterium ocenie podlega:

o kwalifikowalnos¢, w tym  niezbednosé
i racjonalnos¢ wydatkow zgodnie
z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw
objetych  dofinansowaniem w  ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego

13. Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020, wytycznymi horyzontalnymi Ministra O O O
Infrastruktury i Rozwoju (jesli dotyczy),
o efektywno$¢  zaplanowanych  wydatkéw
w kontekscie celu gtéwnego oraz zadan
podejmowanych w projekcie,
e prawidtowosé sporzgdzenia tabel
finansowych.
Komplementarnos¢ projektu
W ramach kryterium projekt weryfikowany jest pod katem komplementarnosci z wtasciwymi przedsiewzieciami w ramach osi priorytetowej 2 oraz osi priorytetowej 10 RPO WM.
W ramach kryterium ocenie podlega:
14 o czy Whnioskodawca wykazat

komplementarnos$¢ z projektami dotyczgcymi
realizacji matopolskiej chmury edukacyjnej,
poprzez okreslenie relacji dotyczacych ram
czasowych w zakresie realizacji wszystkich
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komponentéw przedsiewziecia dotyczacego
matopolskiej chmury edukacyjnej, a takze opis
mechanizméw  zapewniajgcych  wzajemne
powigzanie pomiedzy projektami,

e czy Wnioskodawca  okredlit  zatozenia
dotyczace realizacji projektow w trybie
konkursowym w ramach osi priorytetowej 10
lub okreslit ramy czasowe i wskazat podmioty O O O
odpowiedzialne za opracowanie
przedmiotowych zatozen,

e czy Wnioskodawca okreslit mechanizmy
zapewniajgce unikanie powielanie zakresu
interwencji w ramach komplementarnych
przedsiewzie¢, w tym zapewniajace, ze
wydatki ponoszone w ramach  cross-
financingu oraz zakupy w ramach s$rodkdéw
trwatych w osi priorytetowej 10 co do zasady
nie s3 wydatkami tego samego typu, co
wydatki w ramach projektu realizowanego w

osi priorytetowe;j 2.

Dataoceny: .................

[ Projekt poprawny [ Projekt do wyjasnienia [ Projekt odrzucony

(imie i n@azwisko) ..o
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*



1. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajdujg sie
w katalogu typow Beneficjentow w SzOOP dla danego
poddziatania.

2. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie
podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie

o dofinansowanie, tj. w odniesieniu do Wnioskodawcy
i partneréw nie zachodzg przestanki okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 885,
z pézn. zm.),

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r.,
poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika 2002
r. 0 odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (j.t. Dz. U. z 2015 .,
poz.1212).

3. Wnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) posiadajg roczny obrot
réwny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie.
W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotu
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartosc
planowanych wydatkéw jest najwyzsza,
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4. Wyboru partnera dokonano zgodnie z art. 33 ust. 21i 3
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (jesli dotyczy).

Kwalifikowalnos¢ projektu

Ocena pkt 5 i 6 odbywa sie w oparciu o osSwiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.

Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Projekt wpisuje sie w typy projektow wskazane dla
danego poddziatania, zgodnie z SzOOP.

|

O

O

2. Wnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature
oddziat, czy inng forme dziatalnosci) na terenie
wojewodztwa matopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu
oraz zapewnia uczestnikom projektu mozliwos¢
osobistego kontaktu z kadrg projektu,

3. Projekt jest ujety w wykazie projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego,
stanowigcym zatgcznik do SzOOP.

4. Wystepuje zgodnos$c¢ z zasadniczymi elementami
zidentyfikowanego projektu, Ocena odbywa sie
w oparciu o karte projektu.

5. Projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6 i art.
125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn. 17
grudnia 2013 r. tj. Wnioskodawca ztozyt o$wiadczenie,
ze:

- projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu art. 65 ust.
6,

- nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie albo Ze realizujgc projekt
przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegat
obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych danej
operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),

- projekt nie obejmuje przedsiewzigé bedacych czescig
operacji, ktore zostaty objete lub powinny byty zostaé
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
(trwato$¢ operacji) w nastgpstwie przeniesienia
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety
programem.

82




6. Projekt (lub jego czes¢) nie otrzymat dofinansowania

z innych srodkow, U
7. Grupa docelowa jest zgodna z zapisami SzOOP oraz

Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych

dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu O

Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

1. Czy wypetniono wszystkie wymagane pola wniosku. O

1. Czy zostaly przedstawione wszystkie wymagane O O
zatgczniki (jesli dotyczy).

3. Czy zatgczniki zostaty przygotowane zgodnie O O

z instrukcjg (jesli dotyczy).

* Odpowiednie skreslié.

(1 Projekt poprawny

L] Projekt do wyjasnienia

O Projekt odrzucony

Data oceny: .................

(imie i nazwisko)

(podpis)
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1. czy projekt jest zgodny ze specyficznymi warunkami
dotyczgcymi danego dziatania/ poddziatania/ typu
projektu, okreslonymi w SzOOP,

2. poprawnos¢ merytoryczna wypetnienia wniosku

o dofinansowanie pod katem zgodnosci z warunkami
okreslonymi w dokumentacji naboru projektu
pozakonkursowego na podstawie, w szczegdlnosci
wytycznych horyzontalnych Ministra Infrastruktury

i Rozwoju tj. Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

1. prawidtowos$¢ odpowiedzi na pytanie, czy projekt
podlega zasadom pomocy publicznej w kontekscie
form wsparcia, wydatkéw i grup docelowych,

2. mozliwo$¢ udzielenia pomocy de minimis / pomocy
publicznej majgc na wzgledzie reguty ogolne jej
przyznawania oraz warunki jej dopuszczalnosci
w danym typie projektu.
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1. finansowania krzyzowego (cross-financingu) wraz
z uzasadnieniem stosowania.

2. zakupionych $rodkow trwatych wraz
Z uzasadnieniem stosowania.

Poprawnos¢ montazu finansowego projektu

1. W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos$¢

z limitami oraz zasadami okreslonymi w Podreczniku
kwalifikowania wydatkoéw objetych dofinansowaniem
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

i SzZOOP, w zakresie:

a) poprawnosci okreslenia zrodet finansowania
projektu, w tym maksymalnego procentu poziomu
wsparcia UE wydatkéw kwalifikowanych oraz poziomu
wkiadu wiasnego, O

b) wartosci catkowitej projektu (o ile dotyczy),
c) kosztéw posrednich,
d) zlecania ustug merytorycznych w ramach projektu,

e) wydatkow ponoszonych poza obszarem UE (o ile
dotyczy).

2. W ramach kryterium ocenie podlega czy wydatki
w projekcie o wartosci wktadu publicznego
nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN rownowartosci
kwoty 100 000 EUR s3 rozliczane uproszczonymi
metodami, zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania u
wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

Plan wykorzystania / utrzymania efektow projektu

W ramach kryterium ocenie podlega, czy:

1. Wnioskodawca przedstawit plan wykorzystania /
utrzymania efektéw projektu po zakonczeniu jego
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realizacji i po okresie trwatosci (jesli dotyczy),

2. w przypadku nieprzedstawienia powyzszego planu,
Whnioskodawca przedstawit wyjasnienie uzasadniajace
brak mozliwosci i/lub zasadno$ci utrzymania efektéw
projektu po zakonczeniu jego realizacji i po okresie
trwatosci (jesli dotyczy).

Adekwatnosé¢ celu gtéwnego projektu i poprawnosé przyjetych wskaznikow

W ramach kryterium ocenie podlega:

1. adekwatnos¢ celu gtéwnego projektu, w tym:

e poprawnos¢ sformutowania celu gtéwnego
projektu,

e adekwatno$¢ celu gtéwnego projektu do
osiggniecia celu szczegotowego / celdow
szczegdtowych danego dziatania / poddziatania
zgodnie z SzOOP,

e adekwatno$¢ celu gtdwnego projektu do
zdiagnozowanych probleméw grupy docelowej
w ramach projektu.

2. poprawnos¢ przyjetych wskaznikow, w tym:

e poprawno$¢ doboru wskaznikéw realizacji celu
gtéwnego,

e adekwatno$¢ wartosci wskaznikow produktu
i rezultatu do zaplanowanych w projekcie dziatan,

e poprawnos$¢ opisu sposobu pomiaru wskaznikéw
produktu i rezultatu.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej

W ramach kryterium ocenie podlega:

1. adekwatnos$¢ doboru grupy docelowej, w tym:

e adekwatnosc¢ doboru grupy docelowej
w kontekscie celu gtéwnego projektu,

e poprawnosg, kompletnos¢ i spojnosé
charakterystyki istotnych cech oraz opisu sytuaciji
problemowej grupy docelowej projektu (w
kontekscie  potrzeb, oczekiwan i barier
uczestnikow projektu)
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2. opis sposobu rekrutacji, w tym:

e poprawnos$c¢ opisu sposobu rekrutaciji
uczestnikow projektu, w tym opis zapewnienia
dostepnosci rekrutaciji dla 0so6b z
niepetnosprawnosciami,

adekwatnos¢ przedstawionego planu rekrutaciji
do uczestnikbw i  charakteru  projektu
(uwzgledniajgcego  zapewnienie  dostepnosci
rekrutacji dla oséb z niepetnosprawnosciami),
zawierajgcego procedury rekrutacyjne (w tym
katalog przejrzystych kryteriéw rekrutacji, techniki
i metody rekrutacji), a takze wykazanie, ze plan
rekrutacji bazuje na wiarygodnych zZrédtach
danych dotyczacych skali zainteresowania
planowanym wsparciem..

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan

W ramach kryterium ocenie podlega:

poprawno$¢ opisu zakresu merytorycznego
zadan, z uwzglednieniem rodzaju i charakteru
wsparcia, liczby uczestnikéw projektu,
adekwatnos¢ doboru poszczegdlnych zadanh
w kontekscie osiagniecia celu gldwnego projektu,
zdiagnozowanych problemoéw i potrzeb grupy
docelowej,

spojnos¢ i logicznos¢ zadan w kontekscie celu
gtéwnego projektu, zdiagnozowanych probleméw
i potrzeb grupy docelowej,

o wskazanie podmiotu realizujgcego dziatania
w ramach zadania,

racjonalnos¢ harmonogramu realizacji projektu,
w tym wskazanie termindw rozpoczecia
i zakonczenia dziatan, kolejno$¢ realizowanych
zadan.

Zdolnosé do efektywnej realizacji projektu

W ramach kryterium ocenie podlega:

1. potencjat Wnioskodawcy / partneréw, w tym:

e potencjat kadrowy Wnioskodawcy / partnerow
oraz opis sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu (kluczowe osoby, ktoére zostang
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich
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planowana funkcja w projekcie),

* potencjat finansowy i techniczny Wnioskodawcy /
partneréw (zaplecze, pomieszczenia, sprzet itp.)
oraz opis sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu

2. doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw:

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w obszarze tematycznym odpowiadajacym
danemu projektowi,

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw O ] O
w realizacji dziatan na rzecz grupy docelowej, do
ktorej skierowany jest dany projekt,

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w realizacji dziatan na terytorium, na ktorym
bedzie realizowany dany projekt.

10.

Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

Ocenie w ramach kryterium podlega kompletnosc i trafno$¢ opisu ryzyka nieosiggnigcia zatozen projektu, w tym:

e analizy sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi  osiggniecie wartosci docelowej
wskaznikéw produktu / rezultatu,

e oceny prawdopodobienstwa wystgpienia O O O
powyzszych sytuaciji,

e opisu mozliwych sposobdéw przeciwdziatania
ryzyku lub  minimalizowania  negatywnych
efektéw w przypadku jego wystgpienia.

11.

Sposoéb zarzadzania projektem oraz zadania zlecone i rola partneréw (jesli dotyczy)

W ramach kryterium ocenie podlega:

1. sposob zarzadzania projektem, w tym:
e poprawnos¢, kompletnos¢ i spdjnos¢ opisu
sposobu zarzgdzania projektem, w tym:

- podziat obowigzkéw i zakres zadan na
poszczegdlnych stanowiskach,

- wymiar zaangazowania personelu,

- spos6b podejmowania decyzji
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2. rola partneréw lub innych podmiotow
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym:

e poprawno$¢ opisu oraz uzasadnienie roli
partneréw lub innych podmiotéw
zaangazowanych w  realizacje projektu,
z uwzglednieniem zadan zleconych.

12.

Wptyw na polityki horyzontalne

Ocenie w ramach kryterium podlega zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi, w tym wptyw na realizacje:

e zasady réwno$ci szans kobiet i mezczyzn na
podstawie standardu minimum okreslonego
w wytycznych horyzontalnych Ministra
Infrastruktury i Rozwoju, tj. Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0séb
Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020,
e zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, O n n
e zasady zrownowazonego rozwoju.
Kryterium zostanie uznane za spetnione
w przypadku gdy w zakresie zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn standard minimum jest
spetniony, a w przypadku dwoch pozostatych
zasad projekt charakteryzuje sie neutralnym lub
pozytywnym wplywem na ich realizacje.
Stwierdzenie negatywnego wptywu projektu na
realizacje ktorejkolwiek z zasad skutkuje
niespetnieniem kryterium.

13.

Kwalifikowalnos¢ i efektywnos$¢ wydatkéow

W ramach kryterium ocenie podlega:
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o kwalifikowalnosg, w tym niezbednos$¢
i racjonalnosé wydatkow zgodnie
z  Podrecznikiem  kwalifikowania  wydatkéw
objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, 0 0 0
wytycznymi horyzontalnymi Ministra
Infrastruktury i Rozwoju (jesli dotyczy),

o efektywnos¢ zaplanowanych wydatkow
w kontekscie celu gtéwnego oraz zadan
podejmowanych w projekcie,

o prawidtowo$¢ sporzgdzenia tabel finansowych.

I Projekt poprawny I Projekt do wyjasnienia I Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i NAzZWiSko) oo
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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Program Regionalny

Fundusze i
i Europejskie  y EERCEROSPON2 N\ MALOPOLSKA

Wzér karty oceny formalnej dla Poddziatania 10.1.5 B RPO WM 2014-2020

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*
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1. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajdujg sie
w katalogu typow Beneficjentow w SzOOP dla danego
poddziatania.

2. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie
podlegajg wykluczeniu z ubiegania sie

o dofinansowanie, tj. w odniesieniu do Wnioskodawcy
i partneréw nie zachodzg przestanki okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 885,
z pézn. zm.),

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r.,
poz. 769),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika 2002
r. o odpowiedzialnosci podmiotéw zbiorowych za czyny
zabronione pod grozbg kary (j.t. Dz. U. z 2015,
poz.1212).

3. Wnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) posiadajg roczny obrot
réwny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie.
W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz jeden rok
kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy warto$¢ obrotu
odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktérym wartosc
planowanych wydatkéw jest najwyzsza,
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4. Wyboru partnera dokonano zgodnie z art. 33 ust. 21i 3
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (jesli dotyczy).

Kwalifikowalnos¢ projektu

Ocena pkt 5 i 6 odbywa sie w oparciu o oswiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.

Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Projekt wpisuje sie w typy projektow wskazane dla
danego poddziatania, zgodnie z SzOOP.

|

O

O

2. Wnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature
oddziat, czy inng forme dziatalnosci) na terenie
wojewodztwa matopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu
oraz zapewnia uczestnikom projektu mozliwos¢
osobistego kontaktu z kadrg projektu,

3. Projekt jest ujety w wykazie projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego,
stanowigcym zatgcznik do SzOOP.

4. Wystepuje zgodnos$c¢ z zasadniczymi elementami
zidentyfikowanego projektu, Ocena odbywa sie
w oparciu o karte projektu.

5. Projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6 i art.
125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn. 17
grudnia 2013 r. tj. Wnioskodawca ztozyt o$wiadczenie,
ze:

- projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu art. 65 ust.
6,

- nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia
wniosku o dofinansowanie albo Ze realizujgc projekt
przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegat
obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych danej
operacji (art. 125 ust. 3 lit. e),

- projekt nie obejmuje przedsiewzigé bedacych czesciag
operacji, ktore zostaty objete lub powinny byty zostaé
objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
(trwato$¢ operacji) w nastgpstwie przeniesienia
dziatalnosci produkcyjnej poza obszar objety
programem.
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6. Projekt (lub jego czes¢) nie otrzymat dofinansowania
z innych srodkow, O O O

7. Grupa docelowa jest zgodna z zapisami SzOOP oraz
Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu O O O
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020.

1. Czy wypetniono wszystkie wymagane pola wniosku. O O O

2.Czy zostaly przedstawione wszystkie 0 0 0 0
wymagane zatgczniki (jesli dotyczy).

3. Czy zatgczniki zostaty przygotowane zgodnie
z instrukcja (jesli dotyczy). ] O O ]

L] Projekt poprawny L] Projekt do wyjasnienia I Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i nazwisko) .o
(podpis)

* Odpowiednie skreslié.
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Program Regionalny

Fundusze i
E Europejsiie  py BERGEROSPOUR N\ MALOPOLSKA

Wz6r karty oceny merytorycznej dla Poddziatania 10.1.5 B RPO WM 2014-2020

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH*
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Fundusze
Europejskie
Program Regionaley

1. czy projekt jest zgodny ze specyficznymi warunkami
dotyczacymi danego dziatania/ poddziatania/ typu
projektu, okreslonymi w SzOOP,

Rzeczpospolita Al MALOPOLSKA

Unia Europejska
Europejiki Funduis Spoleczny

2. poprawnos¢ merytoryczna wypetnienia wniosku

o dofinansowanie pod katem zgodnosci z warunkami
okreslonymi w dokumentacji naboru projektu
pozakonkursowego na podstawie, w szczegdlnosci
wytycznych horyzontalnych Ministra Infrastruktury

i Rozwoju tj. Wytycznych w zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udziatem Europejskiego Funduszu
Spofecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020.

1. prawidtowos$¢ odpowiedzi na pytanie, czy projekt

podlega zasadom pomocy publicznej w kontekscie O O
form wsparcia, wydatkéw i grup docelowych,

2. mozliwo$¢ udzielenia pomocy de minimis / pomocy

publicznej majgc na wzgledzie reguty ogdlne jej O O

przyznawania oraz warunki jej dopuszczalnosci
w danym typie projektu.
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Eund us_zek.
uropejskie
Pecgram Regeanaley -

Rzeczpospolita
Polska

N\ MALOPOLSKA

Unia Europejska
Europejiki Funduis Spotece iy

1. finansowania krzyzowego (cross-financingu) wraz
z uzasadnieniem stosowania.

|

2. zakupionych $rodkow trwatych wraz
z uzasadnieniem stosowania.

Poprawnosé montazu finansowego projektu

1. W ramach kryterium ocenie podlega zgodnos$¢

z limitami oraz zasadami okreslonymi w Podreczniku
kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

i SzZOOP, w zakresie:

a) poprawnosci okreslenia zrodet finansowania
projektu, w tym maksymalnego procentu poziomu
wsparcia UE wydatkéw kwalifikowanych oraz poziomu
wkiadu wtasnego,

b) wartosci catkowitej projektu (o ile dotyczy),
c) kosztéw posrednich,
d) zlecania ustug merytorycznych w ramach projektu,

e) wydatkéw ponoszonych poza obszarem UE (o ile
dotyczy).

2. W ramach kryterium ocenie podlega czy wydatki

w projekcie o wartosci wktadu publicznego
nieprzekraczajgcej wyrazonej w PLN réwnowartosci
kwoty 100 000 EUR s3 rozliczane uproszczonymi
metodami, zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania
wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

Plan wykorzystania / utrzymania efektow projektu

W ramach kryterium ocenie podlega, czy:
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Fundusze H . f
A Rzeczpospolita Unia Europejska
i Eoropeiskie  py BEECEE N\ MALOPOLSKA . ooaEurcesis

Bregram Regasnaley

1. Wnioskodawca przedstawit plan wykorzystania /
utrzymania efektéw projektu po zakonczeniu jego O O O O
realizacji i po okresie trwatosci (jesli dotyczy),

2. w przypadku nieprzedstawienia powyzszego planu,
Whnioskodawca przedstawit wyjasnienie uzasadniajgce
brak mozliwoéci i/lub zasadnosci utrzymania efektow O | | |
projektu po zakonczeniu jego realizacji i po okresie
trwatosci (jesli dotyczy).

Adekwatnosé celu giéwnego projektu i poprawnosé przyjetych wskaznikéw

W ramach kryterium ocenie podlega:

1. adekwatnos¢ celu gtéwnego projektu, w tym:

e poprawnos¢ sformutowania celu gtéwnego

projektu,
e adekwatno$¢ celu gtéwnego projektu do
osiggniecia celu szczegotowego / celdw O O O

szczegdtowych danego dziatania / poddziatania
zgodnie z SzOOP,

e adekwatno$¢ celu gtéwnego projektu do
zdiagnozowanych probleméw grupy docelowej
w ramach projektu.

2. poprawnos¢ przyjetych wskaznikéow, w tym:

e poprawnos$¢ doboru wskaznikéw realizacji celu
gtéwnego, O O O

e adekwatno$¢ wartosci wskaznikow produktu
i rezultatu do zaplanowanych w projekcie dziatan,

e poprawnos$¢ opisu sposobu pomiaru wskaznikéw
produktu i rezultatu.

Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej

W ramach kryterium ocenie podlega:




Fundusze

Europejskie
Peogram Regionily -

Rzeczpospolita
Polska

N\ MALOPOLSKA

Unia Europejska
Europejiki Funduis Spotece iy

1. adekwatnos$¢ doboru grupy docelowej, w tym:

e adekwatnosc doboru grupy docelowej
w konteks$cie celu gtéwnego projektu,

e poprawnosgé, kompletnos¢ i spojnosé
charakterystyki istotnych cech oraz opisu sytuacji
problemowej grupy docelowej projektu (w
kontekscie  potrzeb, oczekiwan i  barier
uczestnikéw projektu)

2. opis sposobu rekrutacji, w tym:

e poprawnos¢ opisu sposobu rekrutaciji
uczestnikow projektu, w tym opis zapewnienia
dostepnosci rekrutaciji dla 0s6b z
niepetnosprawnosciami,

adekwatnos¢ przedstawionego planu rekrutacji
do uczestnikbw i charakteru  projektu
(uwzgledniajgcego  zapewnienie  dostepnosci
rekrutacji dla osob z niepetnosprawnosciami),
zawierajgcego procedury rekrutacyjne (w tym
katalog przejrzystych kryteriéw rekrutacji, techniki
i metody rekrutacji), a takze wykazanie, ze plan
rekrutacji bazuje na wiarygodnych zrédtach
danych dotyczacych skali zainteresowania
planowanym wsparciem..

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan

W ramach kryterium ocenie podlega:

e poprawnos¢ opisu zakresu merytorycznego
zadan, z uwzglednieniem rodzaju i charakteru
wsparcia, liczby uczestnikéw projektu,
adekwatno$¢ doboru poszczegolnych zadan
w kontekscie osiggniecia celu gldwnego projektu,
zdiagnozowanych probleméw i potrzeb grupy
docelowej,
spojnos¢ i logicznos¢ zadan w kontekscie celu
gtéwnego projektu, zdiagnozowanych probleméw
i potrzeb grupy docelowej,
» wskazanie podmiotu realizujgcego dziatania
w ramach zadania,

racjonalnos¢ harmonogramu realizacji projektu,
w tym wskazanie termindw rozpoczecia
i zakonczenia dziatan, kolejnos¢ realizowanych
zadan.
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Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu

W ramach kryterium ocenie podlega:

1. potencjat Wnioskodawcy / partneréw, w tym:

e potencjat kadrowy Wnioskodawcy / partnerow
oraz opis sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu  (kluczowe osoby, ktére zostang
zaangazowane do realizacji projektu oraz ich O O O
planowana funkcja w projekcie),

o potencjat finansowy i techniczny Wnioskodawcy /
partneréw (zaplecze, pomieszczenia, sprzet itp.)
oraz opis sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu

2. doswiadczenie Wnioskodawcy / partnerow:

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw
w obszarze tematycznym odpowiadajacym
danemu projektowi,

e doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw U U U
w realizacji dziatan na rzecz grupy docelowej, do
ktorej skierowany jest dany projekt,

e doswiadczenie Whnioskodawcy / partneréw
w realizacji dziatan na terytorium, na ktorym
bedzie realizowany dany projekt.

10.

Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu

Ocenie w ramach kryterium podlega kompletnos$c i trafno$¢ opisu ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu, w tym:

e analizy sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi  osiggniecie wartosci docelowej
wskaznikéw produktu / rezultatu,

e oceny prawdopodobienstwa wystgpienia O O O
powyzszych sytuaciji,

e opisu mozliwych sposobéw przeciwdziatania
ryzyku lub  minimalizowania  negatywnych
efektéw w przypadku jego wystgpienia.

11.

Sposéb zarzadzania projektem oraz zadania zlecone i rola partneréw (jesli dotyczy)

W ramach kryterium ocenie podlega:
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1. sposob zarzadzania projektem, w tym:

e poprawnos¢, kompletnos¢ i spdjnos¢ opisu
sposobu zarzadzania projektem, w tym:
- podziat obowigzkéw i zakres zadan na

poszczegolnych stanowiskach, u . .
- wymiar zaangazowania personelu,
- sposéb podejmowania decyzji
2. rola partneréw lub innych podmiotéw
zaangazowanych w realizacje projektu, w tym:
O O O

e poprawnos¢ opisu oraz uzasadnienie roli
partneréw lub innych podmiotéw
zaangazowanych w  realizacje projektu,
z uwzglednieniem zadan zleconych.

Wptyw na polityki horyzontalne

Ocenie w ramach kryterium podlega zgodnos¢ projektu z zasadami horyzontalnymi, w tym wptyw na realizacje:

1. zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn na
podstawie standardu minimum okreslonego

w wytycznych horyzontalnych Ministra Infrastruktury i
Rozwoju, tj. Wytycznych

w zakresie realizacji zasady réwnosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb

Z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rownosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata
2014-2020,

2. zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym O O O
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami,

3. zasady zrbwnowazonego rozwoju.

Kryterium zostanie uznane za spetnione

w przypadku gdy w zakresie zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn standard minimum jest
spetniony, a w przypadku dwéch pozostatych
zasad projekt charakteryzuje sie neutralnym lub
pozytywnym wplywem na ich realizacje.
Stwierdzenie negatywnego wptywu projektu na
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realizacje ktérejkolwiek z zasad skutkuje
niespetnieniem kryterium.

1. kwalifikowalnos¢, w tym niezbednosé
i racjonalno$¢ wydatkéw zgodnie z Podrecznikiem
kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem
13. |w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,

wytycznymi horyzontalnymi  Ministra Infrastruktury 0 0 0
Rozwoju (jesli dotyczy),
2. efektywno$¢  zaplanowanych  wydatkéw

w  kontekscie celu gibwnego oraz zadan
podejmowanych w projekcie,

3. prawidtowos$c¢ sporzadzenia tabel
finansowych.

I Projekt poprawny I Projekt do wyjasnienia I Projekt odrzucony Data oceny: .................

(imie i NAzZWiSko) oo
(podpis)

* Odpowiednie skreslié.
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Wz6r karty oceny formalnej dla Poddziatania 10.2.4 RPO WM 2014 — 2020

WZOR KARTY OCENY FORMALNEJ

| OCENA*
PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH/ UZUPELNIENIU/ POPRAWIE *
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SKIEROWANY

be NIE

KRYTERIUM TAK | NIE | WYJASNIENIA/ | [ N
UZUPELNIENIA
/POPRAWY

UWAGI / UZASADNIENIE

Kwalifikowalnos¢ Wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy)
Ocena pkt 2, 3 i 4 odbywa sie w oparciu o o$wiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:

1. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) znajdujg sie
w katalogu typéw Beneficjentow w SzOOP w wersji
aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium przez O O O O
Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-2020 dla
danego dziatania / poddziatania/ typu projektu.

2. Wnioskodawca i partnerzy (jesli dotyczy) nie

podlegaja wykluczeniu z ubiegania sie

o dofinansowanie, tj. w odniesieniu do Wnioskodawcy

i partneréw nie zachodzg przestanki okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. 0
finansach publicznych
(j.t.Dz.U.2017r. z poz. 2077 z p6zn. zm.)

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy O O O O
cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z
2012 r., poz. 769),

c) art. 9ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialnos$ci podmiotéw zbiorowych
za czyny zabronione pod grozba kary (j.t.Dz.U. z
2018 r. poz. 703)

3. Whnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu
uwzglednia wydatki partnera) posiadajg tgcznie roczny
obrét réwny lub wyzszy od rocznych wydatkdw w
projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz O O O O
jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢
obrotu odnie$é do roku realizacji projektu, w ktérym
warto$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.

4. Wyboru partnera dokonano zgodnie z art. 33 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w  zakresie  polityki  spéjnosci  finansowanych O O O O
w perspektywie finansowej 2014-2020 (jesli dotyczy).

Kwalifikowalnos¢ projektu
Ocena pkt 2, 5 i 6 odbywa sie w oparciu o o$wiadczenia przedstawione przez Wnioskodawce.
Ocenie w ramach kryterium podlega, czy:




1. Projekt wpisuje sie w typy projektow wskazane dla
danego dziatania / poddziatania, zgodnie z SzOOP
w wersji aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium
przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-
2020.

2. Wnioskodawca w okresie realizacji projektu prowadzi
biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature
oddziat czy inng forme dziatalnosci) na terenie
wojewodztwa matopolskiego z mozliwoscig
udostepnienia petnej dokumentacji wdrazanego projektu
oraz zapewnia uczestnikom projektu mozliwos¢
osobistego kontaktu z kadrg projektu.

3. Projekt  jest ujety wykazie projektow
zidentyfikowanych w ramach trybu pozakonkursowego,
stanowigcym zatgcznik do SzOOP w wersji aktualnej na
dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie.

4. Wystepuje zgodnos¢ z zasadniczymi elementami
zidentyfikowanego projektu (ocena odbywa sie
w oparciu o karte projektu).

5. Projekt jest zgodny z przepisami art. 65 ust. 6 i art.
125 ust. 3 lit. e) i f) Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dn. 17
grudnia 2013 r. tj. Wnioskodawca ztozyt
oswiadczenie, ze:

— projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu art. 65
ust. 6,

— nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie albo ze
realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku,
przestrzegat obowigzujgcych przepisow prawa
dotyczacych danej operac;ji (art. 125 ust. 3 lit. ),

— projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych
czescig operacji, ktére zostaty objete lub powinny
byly zosta¢ objete procedurg odzyskiwania zgodnie
z art. 71 (trwatosc¢ operacji)
w nastepstwie przeniesienia dziatalno$ci
produkcyjnej poza obszar objety programem.

6. Projekt (lub jego czes¢) nie otrzymat dofinansowania
z innych $rodkéw.

7. Grupa docelowa jest zgodna z zapisami SzOOP
w wersji aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium
przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-2020
oraz wytycznymi ministra witasciwego ds. rozwoju
regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjnoséci na lata 2014-2020 w wersji
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aktualnej na dzien wystosowania wezwania do zlozenia
wniosku o dofinansowanie.

O Projekt poprawny 0 Projekt do O Projekt odrzucony Dataoceny: .................
wyjasnienia/uzupetnienia/

opra

(imie i n@azwisko) .o
(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.

107



Program Regionalny

Fundusze :
it Rzeczpospolita Unia Europejska
i Europejskie - Polska M MALO PO LSI(A Europejskli Fundusz Sr:otjeczny -

Wzor karty oceny merytorycznej dla Poddziatania 10.2.4 RPO WM 2014 — 2020

WZOR KARTY OCENY MERYTORYCZNEJ

| OCENA*

PONOWNA OCENA PO WYJASNIENIACH/ UZUPELNIENIU/ POPRAWIE*
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OCENA KRYTERIOW MERYTORYCZNYCH

SKIEROWANY
Do NIE
KRYTERIUM TAK NIE WYJASNIENIA/ DOTYCZY UWAGI / UZASADNIENIE
UZUPELNIENIA
/POPRAWY
Specyficzne warunki wstepne
Ocenie w ramach kryterium podlega:
1. Czy projekt jest zgodny ze specyficznymi
warunkami  dotyczacymi  danego  dziatania /
poddziatania / typu projektu okreslonymi w pkt. 5
SzOOP w wersji aktualnej na dzien zatwierdzenia O O O
kryterium przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata
2014-2020.

2. Poprawno$¢ merytoryczna wypetnienia wniosku
o dofinansowanie pod katem zgodnosci z warunkami
okreslonymi w regulaminie naboru na podstawie
w szczegodlnosci wytycznych ministra wlasciwego ds.
rozwoju regionalnego tj. Wytycznych w zakresie
realizacji  przedsiewzie¢ z  udziatem  $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze O O O
edukacji na lata 2014-2020 z dnia 01.01.2018 r.

W przypadku zmiany ww. Wytycznych na etapie
realizacji projektu, warunki o ktérych mowa powyzej
bedg takze spetnione, jezeli Beneficjent stosowac
bedzie do projektu, w catosci zmienione Wytyczne.

Zgodnos¢ z zasadami pomocy publicznej / pomocy de minimis
Weryfikacja projektu w ramach kryterium uwzglednia ocene pod katem wystepowania pomocy publicznej / pomocy de minimis na gruncie obowigzujgcych rozporzgdzen.
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Prawidiowo$¢ odpowiedzi na pytanie, czy projekt
podlega zasadom pomocy publicznej w kontekscie O O O
form wsparcia, wydatkéw i grup docelowych.

2. Mozliwos$¢ udzielenia pomocy de minimis / pomocy
publicznej majac na wzgledzie reguty ogodlne jej
przyznawania oraz warunki jej dopuszczalnosci O O O
w danym typie projektu.

Zakres i limit finansowania krzyzowego (cross-financing) oraz zakupu srodkéw trwatych

W ramach kryterium ocenie podlega zgodno$¢ z limitami oraz zasadami, w tym zasadami dotyczgcymi zwiekszania limitu okreslonymi w wytycznych ministra
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 w wersji aktualnej na dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku o dofinansowanie i SZOOP w wers;ji
aktualnej na dzien zatwierdzenia kryterium przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-2020, w zakresie:

1. Finansowania krzyzowego (cross-financingu) wraz z
uzasadnieniem stosowania. O O O




2. Zakupionych Srodkow trwatych wraz
Z uzasadnieniem stosowania. O O O

Poprawnosé montazu finansowego projektu

W  ramach kryterium ocenie podlega zgodnosé
z limitami oraz zasadami okreslonymi w wytycznych
ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spéjnosci na lata 2014-2020 w wersji aktualnej na
dzien wystosowania wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie i SzZOOP w wersji aktualnej na dzien
zatwierdzenia kryterium przez Komitet Monitorujacy
RPO WM na lata 2014-2020 w tym
w szczegolnosci w zakresie: O O O
a) poprawnosci okreslenia zrédet finansowania
projektu, w tym maksymalnego procentu poziomu
wsparcia UE wydatkdéw kwalifikowanych oraz
poziomu wkfadu wtasnego,
b) wartosci catkowitej projektu (o ile dotyczy),
c) kosztéw posrednich,
d) d) prawidiowosci stosowania uproszczonych
metod rozliczania wydatkéw (o ile dotyczy)
e) wydatkdéw ponoszonych poza obszarem UE (o ile
dotyczy).

Adekwatnosé¢ celu gtéwnego projektu i poprawnosé¢ przyjetych wskaznikow
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Adekwatnos¢ celu gtdwnego projektu, w tym:

e adekwatnos¢ celu gtdwnego projektu do
osiggniecia celu szczegdtowego [/ celéw
szczegdtowych danego dziatania / poddziatania
zgodnie z SzOOP w wersji aktualnej na dzien
zatwierdzenia kryterium przez Komitet O O O
Monitorujagcy RPO WM na lata 2014-2020,

e adekwatnos¢ celu gtdwnego projektu do
zdiagnozowanych probleméw grupy docelowej
w ramach projektu.

2. Poprawnosc przyjetych wskaznikéw, w tym:

. poprawnos$¢ doboru wskaznikow realizacji celu
gtéwnego,

e adekwatnos¢ wartosci wskaznikdw produktu
i rezultatu do zaplanowanych w projekcie
dziatan,

. poprawnos¢é opisu sposobu pomiaru
wskaznikéw produktu i rezultatu.
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Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej
W ramach kryterium ocenie podlega:

1. Adekwatno$c¢ doboru grupy docelowej, w tym:

adekwatnos¢  doboru  grupy  docelowej
w kontekscie celu gtéwnego projektu,
poprawnos¢, kompletnos¢ i spojnosé
charakterystyki istotnych cech oraz opisu
sytuacji problemowej grupy docelowej projektu
(W kontekscie potrzeb, oczekiwan
i barier uczestnikéw projektu).

2. Opis sposobu rekrutacji, w tym:

poprawnos¢é opisu sposobu rekrutacji
uczestnikow projektu, w tym opis zapewnienia
dostepnosci rekrutacji dla o0s6b
z niepetnosprawnosciami,

adekwatno$¢ przedstawionego planu rekrutaciji
do uczestnikbw i charakteru projektu
(uwzgledniajgcego zapewnienie dostepnosci
rekrutacji dla oséb z niepetnosprawnosciami),
zawierajgcego procedury rekrutacyjne (w tym
katalog przejrzystych kryteriow rekrutacji,
techniki i metody rekrutacji), a takze
wykazanie, ze plan rekrutacji bazuje na
wiarygodnych zrodtach danych dotyczacych
skali zainteresowania planowanym wsparciem.

Adekwatnos¢ opisu i doboru zadan
W ramach kryterium ocenie podlega:

poprawno$¢ opisu zakresu merytorycznego
zadan, z uwzglednieniem rodzaju i charakteru
wsparcia, liczby uczestnikow projektu,
adekwatno$¢ doboru poszczegdinych zadan
w konteksécie osiggniecia celu gtéwnego
projektu, zdiagnozowanych problemow
i potrzeb grupy docelowej,

spojnosc i logicznos¢ zadan w kontekscie celu
gtéwnego projektu, zdiagnozowanych
probleméw i potrzeb grupy docelowe;j,
wskazanie podmiotu realizujgcego dziatania
w ramach zadania,

racjonalnos¢ harmonogramu realizacji projektu,
w tym wskazanie terminéw rozpoczecia i
zakonczenia dziatan, kolejnos¢ realizowanych
zadan.

Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu
W ramach kryterium ocenie podlega:
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1. Potencjat Wnioskodawcy /| partneréw,

w tym:

e potencjat kadrowy Wnioskodawcy / partneréw
oraz opis sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu  (kluczowe osoby, ktére zostang

zaangazowane do realizacji projektu oraz ich O O O
planowana funkcja w projekcie),
. potencjat finansowy i techniczny Wnioskodawcy /
partneréw (zaplecze, pomieszczenia, sprzet itp.)
oraz opis sposobu jego wykorzystania w ramach
projektu.
2. Doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréw,
w tym:
w ramach subkryterium ocenie podlega
doswiadczenie Wnioskodawcy / partneréow w obszarze
tematycznym odpowiadajgcym danemu projektowi, O O O
w realizacji dziatah na rzecz grupy docelowej, do ktérej
skierowany jest dany projekt, w realizacji dziatan na
terytorium, na ktérym bedzie realizowany dany projeki.
Ryzyko nieosiagniecia zatozen projektu
Ocenie w ramach kryterium podlega kompletnos$¢ i trafno$¢ opisu ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu, w tym:
. analizy sytuacji, ktérych wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi  osiagniecie wartosci docelowej
10 wskaznikéw produktu / rezultatu,
e oceny prawdopodobienstwa wystgpienia
powyzszych sytuacji, O O O
e opisu mozliwych sposobéw przeciwdziatania
ryzyku lub minimalizowania negatywnych efektow
w przypadku jego wystapienia.
Sposadb zarzadzania projektem oraz zadania zlecone i rola partnerow (jesli dotyczy)
Ocena prowadzona jest w ramach subkryteriow:
1. Sposdéb zarzadzania projektem, w ramach
subkryterium ocenie podlega:
. poprawno$¢, kompletno$¢ i spojnos¢ opisu
sposobu zarzgdzania projektem, w tym:
— podziat obowigzkéw i zakres zadan na| [ | O
poszczegodlnych stanowiskach,
11. — wymiar zaangazowania personelu,
— sposéb podejmowania decyzji
2. Rola partneréw lub innych  podmiotéw
zaangazowanych w realizacje projektu,
w ramach subkryterium ocenie podlega
e poprawno$¢ opisu oraz uzasadnienia roli O O O

partnerow lub innych podmiotow
zaangazowanych w realizacje  projektu,
z uwzglednieniem zadan zleconych.
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12.

Wplyw na polityki horyzontalne
W ramach kryterium ocenie podlega zgodnosé projektu z zasadami horyzontalnymi, w tym wptyw na realizacje:

e zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn na
podstawie standardu minimum okreslonego
w wytycznych ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego
ti. Wytycznych w zakresie realizacji zasady
rownosci szans | niedyskryminacji, w tym
dostepno$ci dla 0sob z niepetnosprawnoS$ciami
oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020
w wersji aktualnej na dzien wystosowania
wezwania do ztozenia wniosku
o dofinansowanie,
e zasady réwnosci szans i niedyskryminaciji,
w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami,
e  zasady zréwnowazonego rozwoju.
Kryterium  zostanie uznane za spelnione
w przypadku, gdy w zakresie zasady réwnosci
szans kobiet i mezczyzn standard minimum jest
spelniony, projekt realizuje zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami zgodnie z Wytycznymi
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepelnosprawnosciami oraz zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020 w wersji aktualnej na
dzien wystosowania wezwania do ziozenia
whniosku o dofinansowanie oraz charakteryzuje sie
neutralnym lub pozytywnym wplywem na
realizacje zasady zréwnowazonego rozwoju.
Stwierdzenie negatywnego wptywu projektu na
realizacje  ktorejkolwiek z zasad skutkuje
niespetnieniem kryterium.

13.

Kwalifikowalnos¢ i efektywnos¢ wydatkow
W ramach kryterium ocenie podlega:

. kwalifikowalnos¢, w tym niezbednos¢
i racjonalno$¢ wydatkéw zgodnie z wytycznymi
ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego
w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu U U U
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 w wersji aktualnej na dzien
wystosowania wezwania do ztozenia wniosku
0 dofinansowanie, wytycznymi ministra
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wiadciwego ds. rozwoju regionalnego (jesli
dotyczy) oraz regulaminem naboru,

o  efektywnosc zaplanowanych wydatkow
w kontekscie celu gldbwnego oraz zadan
podejmowanych w projekcie,

e prawidlowo$¢ sporzadzenia tabel finansowych.

I Projekt do
wyjasnienia/uzupetnienia/
poprawy

] Projekt poprawny I Projekt odrzucony Dataoceny: .................

(imie i nazwisko)

(podpis)

* Odpowiednie skresli¢.
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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu przygotowania i oceny projektow sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi
1,9, 10 RPO WM 2014-2020 (EFS)

Wzér Uchwaly nr ...
Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego
z dnia ...

w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktéorego Beneficjentem jest
Wojewédztwo Matopolskie

w ramach Osi Priorytetowej ...,

Dziatanie/Poddziatanie ...

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

(podstawa prawna...)

Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego uchwala, co nastepuje:

§1.

1. Przyjmuje sie do realizacji Projekt pn. ,...... nro....... w ramach Osi Priorytetowej ...,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, dla
ktérego Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie, realizowany przez ...,
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie stanowigcym zatgcznik nr 2, na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 1.

2. W ramach Projektu zostaty/nie zostaty! uwzglednione wydatki stanowigce pomoc publiczng?.
3. Catkowita wartos¢ Projektu wynosi ................ PLN (stownie: ........ccccveveeennnen. ).
4. Catkowite wydatki kwalifikowalne Projektu wynosza: ................ PLN (stownie: .......ccocoeveennnnn. ).
5. Na realizacje Projektu, o ktérym mowa w ust. 1 niniejszej Uchwaty przyznaje sie
dofinansowanie w kwocie nieprzekraczajacej: ..........cccceou. PLN (stownie: .............. )
i stanowigce nie wiecej niz ...% kwoty catkowitych wydatkéow kwalifikowanych, w tym
wspoffinansowanie UE w kwocie;.......... PLN (stownie:.....) stanowigce ............... % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu oraz wspotfinansowanie krajowe z budzetu pahstwa w kwocie:
.......... PLN (stownie:.....) stanowigce ............... % wydatkéw kwalifikowanych Projektu.
Dofinansowanie jest przeznaczone na pokrycie wydatkow ponoszonych przez Beneficjenta
i Partneréw.?
1) Dofinansowanie nieobjete pomocg publiczng/pomocg de minimis wynosi ............... PLN
(stownie................ ) i stanowi ..... % kosztow kwalifikowalnych?.
2) Dofinansowanie objete pomoca®:
=) 6 zgodnie z .......coiiiiiin 7 WYNOSi ..veveeennnne PLN (stownie................ )
i stanowi..... % kosztéw kwalifikowalnych objetych tg pomoca.
6. Wkiad witasny Beneficjenta stanowi ......... % kwoty catkowitych wydatkow kwalifikowalnych

Projektu i wynosi:..............c..... PLN (stowni€: ........ccoeeveiiiiinennns ).

! Niepotrzebne skreslic.

2 Dotyczy pomocy publicznej/pomocy de minimis wystepujacej w Projekcie na | poziomie.

% Dotyczy realizacji projektu w partnerstwie.

4 W przypadku, gdy w Projekcie wystepujg wytgcznie wydatki objete pomocg publiczng/pomocg de minimis, punkt nalezy
wykreslic.

® Nalezy wskazac wszystkie wystepujgce w Projekcie rodzaje pomocy, dodajgc kolejne podpunkty. Punkt nalezy wykreslic, jesli
w Projekcie nie wystepuje na | poziomie pomoc publiczna/pomoc de minimis.

¢ Nalezy uzupetni¢ wtasciwy rodzaj pomocy publicznej.

" Nalezy uzupetni¢ wtasciwg podstawe prawng.



Beneficjent zobowigzuje sie pokry¢ ze srodkéw wiasnych wszelkie wydatki niekwalifikowalne
w ramach Projektu.
Okres realizacji Projektu ustala sie na:
1) rozpoczecie realizacji .................. (DD-MM-RRRR)
2) zakonczenie realizaCji .................. (DD-MM-RRRR).
§2
Udziela sie petnomocnictwa Panu/Pani ... — (funkcja, nazwa jednostki) do realizacji Projektu zgodnie

z wnioskiem o dofinansowanie projektu stanowigcym zatgcznik nr 2, na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 1 do niniejszej Uchwaty, w tym w szczegdlnosci do:

1) podpisywania wnioskow o pfatno$é wraz z wymaganymi zatgcznikami;

2) podpisywania wszelkich o$wiadczer i dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu;

3) potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii dokumentéw przygotowywanych w ramach
projektu;

4) podpisywania wniosku o dofinansowanie wraz z zatgcznikami;

5) zgtaszania zmian zakresu rzeczowego projektu.

§3

Zatgcznikami do niniejszej Uchwaly sg nastepujgce dokumenty:

1. Zasady realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem jest Wojewoddztwo Matopolskie w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020;
2. Whniosek o dofinansowanie;
3. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT;
4. Zasady przetwarzania danych osobowych;
5. Harmonogram ptatnosci.
§4
Wykonanie Uchwaty powierza sie ............
§5

Uchwata wchodzi w zycie ...................



UZASADNIENIE

do Uchwaly wsprawie realizacji Projektu pt.,..” w ramach Osi Priorytetowej ...,
Dziatanie/Poddziatanie ... Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020

(Nalezy wskaza¢ uzasadnienie koniecznosci podjecia uchwaty).



Fundusze .
el Rzeczpospolita N’ Unia Europejska
E Europejskie - Polska MALO POLSI(A Europejski Fundusz Sppotjeczny -

Program Regionalny

Zatacznik Nr 1 do Uchwaty Nr ........... Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia ...............

Zasady realizacji projektow, dla ktérych Beneficjentem jest Wojewodztwo Matopolskie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020

§1.
Postanowienia ogdlne
llekro¢ w niniejszych Zasadach jest mowa o:

1) ,Administratorze Merytorycznym w IP (AMI)’ — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika
w |IP wyznaczonego do nadawania uprawnien, wsparcia technicznego w obstudze SL2014,
obstugi zgtoszen dotyczacych probleméw technicznych w Systemie, w tym réwniez zwigzanych
z dziataniem ePUAP;

2) ,Beneficjencie” — nalezy przez to rozumie¢ Wojewodztwo Matopolskie;

3) ,Kwalifikowanym podpisie elektronicznym” — nalezy przez to rozumieé¢ zaawansowany podpis
elektroniczny, w rozumieniu art. 3 pkt 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania
w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe
1999/93/WE, ktéry jest skladany za pomoca kwalifikowanego urzadzenia do skfadania podpisu
elektronicznego i ktéry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego.
W przypadku Systemu e-RPO za prawidtowy uznawany bedzie wytgcznie podpis elektroniczny
zewnetrzny (osadzony w osobnym pliku), tj. podpis, w przypadku uzycia ktérego tworzony jest
dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades (w tej samej lokalizacji, co podpisywany plik),
zaswiadczajgcy o nieingerencji w tres¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tresé pliku zrodtowego
po jego podpisaniu spowoduje negatywng weryfikacje podpisu;

4) ,Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST)” — nalezy przez to rozumie¢ system,
o ktérym mowa w Rozdziale 16. Ustawy wdrozeniowej, ktory stuzy do wspierania procesow
zwigzanych z obstugg Projektu od momentu podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, jak
réwniez do ewidencjonowania danych dotyczacych realizacji programoéw operacyjnych, a takze
obstugi certyfikacji wydatkéw;

5) ,Danych osobowych” — — nalezy przez to rozumie¢ informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osobie fizycznej ("osobie, ktérej dane dotyczg"); mozliwa do
zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdrg mozna bezposrednio lub posrednio
zidentyfikowac¢, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imie i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych
czynnikow okreslajgcych fizyczng, fizjologiczng, genetyczna, psychiczng, ekonomiczna,
kulturowg lub spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej, zgodnie z art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186,
str. 1);

6) ,Dniach” — nalezy przez to rozumie¢ dni kalendarzowe, chyba, ze w tresci niniejszych Zasad
zastrzezono inaczej;

7) ,Dofinansowaniu” — nalezy przez to rozumie¢ wspotfinansowanie UE lub wspdtfinansowanie
krajowe z budzetu panstwa wyptacane na podstawie decyzji o dofinansowaniu projektu;

8) ,Dziataniu” — nalezy przez to rozumie¢ .................. [Nazwa i numer Dziatania w ramach
Programul];

9) ,EFS”- nalezy przez to rozumie¢ Europejski Fundusz Spoteczny;



10) ,Formie elektronicznej” — nalezy przez to rozumieé przekazywanie za posrednictwem Systemu
e-RPO i SL2014 dokumentéw i danych zwigzanych 2z zarzgdzaniem Projektem
uwierzytelnionych przez Whnioskodawce/Beneficjenta lub osobe fizyczng, ktéra zgodnie
z postanowieniami decyzji o dofinansowaniu Projektu jest upowazniona do reprezentowania
Beneficjenta w zakresie czynno$ci zwigzanych z realizacjg Projektu:

a) dla Systemu e-RPO opatrzonych kwalifikowanym podpisem elektronicznym zgodnie
z definicjg z § 1 pkt 3,

b) dla SL2014 z wykorzystaniem profilu zaufanego ePUAP lub opatrzonych kwalifikowanym
podpisem elektronicznym zgodnie z definicia z § 1 pkt 3. Ponadto w przypadku, gdy
z powodow technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest mozliwe,
uwierzytelnienie w CST nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
ten System,;

11) ,Instytucji Posredniczacej RPO WM” (IP) - nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Posredniczaca
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, czyli
Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci (MCP). IP odpowiedzialna jest za bezposrednig
obstuge procesu oceny wnioskow o dofinansowanie projektéw, czynnosci zwigzane
z przygotowaniem Uchwaty ZWM w sprawie wyboru do dofinansowania Projektu oraz Uchwaty
ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, ktérego Beneficjentem jest
Wojewddztwo Matopolskie, a takze za rozliczenie i kontrole Projektu;

12) ,Instytucji Zarzadzajgcej RPO WM” (IZ RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Instytucje
Zarzgdzajgcg Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020, czyli Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego (dalej: ZWM). Zadania zwigzane
z prowadzeniem i aktualizacjg Wykazu projektéw zidentyfikowanych w trybie pozakonkursowym
oraz prowadzeniem Wykazu kandydatow na ekspertow RPO WM i udzielaniem informacji
Whnioskodawcom ubiegajgcym sie o dofinansowanie w kwestiach dotyczacych oceny wnioskow
o dofinansowanie projektow, wykonywane sg przez Departament Zarzadzania Programami
Operacyjnymi  Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego (zwany dalej
Departamentem ZPO);

13) ,Instrukcji Uzytkownika B” — nalezy przez to rozumie¢ dokument pn. ,Centralny system
teleinformatyczny SL2014 - Podrecznik Beneficienta” opracowany przez Departament
Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej w Ministerstwie = Rozwoju
i zamieszczony/udostepniony na stronie internetowej 1IZ RPO WM. Podrecznik Beneficjenta jest
instrukcjg obstugi SL2014. Celem dokumentu jest przyblizenie funkcjonalnosci SL2014
uzytkownikom upowaznionym przez Beneficjentdw;

14) ,Korekcie finansowej” — nalezy przez to rozumie¢ kwote, o jakg pomniejsza sie
wspoéifinansowanie UE dla Projektu w zwigzku z nieprawidtowoscig indywidualng;

15) ,Nieprawidtowosci indywidualnej” — nalezy przez to rozumieé kazde naruszenie prawa unijnego
lub prawa krajowego dotyczgce stosowania prawa unijnego, wynikajgce z dziatania lub
z zaniechania podmiotu gospodarczego zaangazowanego we wdrazanie funduszy polityki
spoéjnosci, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy wptyw na budzet Unii poprzez obcigzenie budzetu
Unii nieuzasadnionym wydatkiem;

16) ,,Oczywistej omyice pisarskiej lub rachunkowej” - nalezy przez to rozumie¢ w przypadku:

a) oczywistej omytki pisarskiej - niezamierzong niedoktadnos$é, np. btad literowy, widoczne
niezamierzone opuszczenie wyrazu, czy inny btad, wynikajgcy z przeoczenia lub innej wady
procesu myslowo-redakcyjnego, stwierdzong w wyniku np. poréwnania tresci pozostatych
dostepnych dokumentéw,

b) oczywistej omytki rachunkowej - omytke wynikajgcg z btednej operacji rachunkowej na
liczbach. Stwierdzenie omytki moze mie¢ miejsce w sytuacji, w ktorej przebieg dziatania
matematycznego moze by¢ przesledzony i na podstawie regut rzgdzgcych tym dziataniem
mozliwe jest stwierdzenie btedu w jego wykonaniu;

17) ,Okresie rozliczeniowym” — nalezy przez to rozumie¢ okreslony w harmonogramie ptatnosci
przedziat czasu wyrazony w dniach lub miesigcach, w trakcie ktérego Beneficjent ponosi wydatki
i po uptywie ktérego sktada wniosek o ptatnosc¢ rozliczajgcy wydatki poniesione w ww. okresie;



18) ,Osi Priorytetowej” — nalezy przez to rozumie€................... [Nazwa i numer Osi Priorytetowej
w ramach Programul];

19) ,Partnerze” — nalezy przez to rozumie¢ podmiot w rozumieniu art. 33 ust. 1 Ustawy
wdrozeniowej, ktory jest wymieniony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie Projektu,
realizujgcy wspdlnie z Beneficjentem (i ewentualnie innymi Partnerami) Projekt na warunkach
okreslonych w decyzji o dofinansowaniu i Porozumieniu albo Umowie o partnerstwie, wnoszgcy
do Projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe;

20) ,Poddziataniu” - nalezy przez to rozumiec .......... [Nazwa i numer Poddziatania w ramach
Programu]?;

21) ,Pomniejszeniu wartosci wydatkéw kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumieé pomniejszenie
wartosci wydatkéow kwalifikowalnych przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ o kwote
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, wynikajgcych ze stwierdzonej nieprawidtowosci
indywidualnej;

22) ,Powierzajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego, ktéry
powierzyt IP przetwarzanie danych osobowych w zbiorach danych:

i. Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,
ii. Centralny System Teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programéw operacyjnych;

23) ,Programie” (RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg Nr 240/15 Zarzadu
Wojewoddztwa Matopolskiego z dnia 4 marca 2015 r. w sprawie przyjecia Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020;

24) ,Projekcie” — nalezy przez to rozumie¢ przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego
celu okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i kohicem realizacji, zgtoszone do
objecia albo objete wspoifinansowaniem UE w ramach RPO WM, odnosnie ktérego Beneficjent
ztozyt za posrednictwem Systemu e RPO wniosek o dofmansowanle wraz z zatgcznikami,
tj. Projekt pn. ,...cooveviiiii RUMET i ;

25) ,Profilu zaufanym ePUAP” — zgodnie z ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji
dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570) - nalezy
przez to rozumie¢ zestaw informaciji identyfikujgcych i opisujacych podmiot lub osobe bedaca
uzytkownikiem konta na ePUAP, ktéry zostat w wiarygodny sposdb potwierdzony przez organ
podmiotu okreslonego w art. 2 tejze ustawy;

26) ,Przerwaniu biegu terminu” — nalezy przez to rozumie¢ sytuacje, po zaistnieniu ktérych termin
biegnie na nowo;

27) ,Przetwarzaniu danych osobowych” — nalezy przez to rozumie¢ operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, zgodnie
z art. 4 pkt 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1);

28) ,Rachunku bankowym Ministerstwa Finanséw” - nalezy przez to rozumie¢ rachunek prowadzony
przez Bank Gospodarstwa Krajowego, stuzgcy do obstugi srodkéw EFS;

29) a) ,Rachunku bankowym transferowym” — nalezy przez to rozumie¢ rachunek Beneficjenta,
przez ktéry przekazywana bedzie ptatnos¢ ze srodkéw UE z Banku Gospodarstwa Krajowego,

1 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.



b) ,Rachunku bankowym wyodrebnionym dla Projektu” - nalezy przez to rozumieé
wyodrebniony rachunek/ki bankowy/e Beneficjenta/Realizatora Projektu, z ktérego/ych
wydatkowane sg $rodKi W ProjEKCIE, NI ........eiiiiiiiiiiii e ;

30) ,Realizatorze Projektu” - nalezy przez to rozumieé¢ jednostke organizacyjng Beneficjenta lub
departament Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego upowazniongly do
realizacji Projektu, wskazanaly w Uchwale, o ktérej mowa w pkt. 41;

31) ,Regulaminie bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego
Systemu Teleinformatycznego” — nalezy przez to rozumieé¢ dokument, kiéry okresla prawa
i obowigzki Uzytkownikow Systemu w zakresie bezpieczenstwa informacji, w tym ochrony
danych osobowych przetwarzanych w tym Systemie oraz zasady, zakres i warunki korzystania
przez Uzytkownikéw z Systemu, zamieszczony na stronie 1IZ RPO WM;

32) ,Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO” — nalezy przez to rozumie¢ dokument, ktory okresla
prawa i obowigzki uzytkownikéw Systemu e-RPO, udostepniony przez IZ RPO WM na stronie
internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl;

33) ,Rozporzadzeniu ogdélnym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spodjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce
przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. z 2013 r.
Nr 347, str. 320 z pézn. zm.);

34) ,Rozporzadzeniu wykonawczym” — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzgadzenie wykonawcze
Komisji (UE) nr 821/2014 z dnia 28 lipca 2014 r. ustanawiajgce zasady stosowania
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w zakresie szczegétowych
uregulowan dotyczacych transferu wktadéw z programéw i zarzgdzania nimi, przekazywania
sprawozdan z wdrazania instrumentéw finansowych, charakterystyki technicznej dziatan
informacyjnych i komunikacyjnych w odniesieniu do operacji oraz systemu rejestracji
i przechowywania danych (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 223, str. 7);

35) ,SL2014” — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtéwng CST, ktdrej podstawowymi celami,
zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2014-2020, sa:

a) wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania, monitorowania i oceny programow
wspoffinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz programow
realizowanych w ramach Europejskiej Wspétpracy Terytorialnej, dla ktérych instytucja
zarzgdzajgca zostata ustanowiona na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

b) zachowanie odpowiedniego $ladu audytowego w zakresie okreslonym w zatgczniku Il
rozporzgdzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/2014 z dnia 3 marca 2014 r. (Dz. U. UE.
L.z2014 r. Nr 138, str. 5z p6zn. zm.),

c) umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw zgodnie
z wymogami Rozporzadzenia ogdinego;

36) ,Stronie internetowej IP/IZ RPO WM” — nalezy przez to rozumie¢ adres strony:
http://www.rpo.malopolska.pl oraz http://fundusze.malopolska.pl;

37) ,Stronie internetowej — portalu4” - nalezy przez to rozumie¢ adres strony:
http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl

38) ,Systemie e-RPO” — nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny udostepniany przez IZ RPO
WM na stronie internetowej https://erpo.malopolska.pl. System umozliwia samodzielne
wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem o srodki w ramach RPO WM w zakresie
funkcjonalnosci tego Systemu;

39) ,Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych” (SzOOP RPO WM) — nalezy przez to rozumie¢
Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020, przyjety Uchwatg Nr 757/15 Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia 18 czerwca 2015 r. z pdzn. zm. i zamieszczony na stronie internetowej |Z
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RPO WM wraz z data, od ktérej Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych lub jego zmiany sg
stosowane;

40) ,Taryfikatorze” — nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 29 stycznia
2016 r. w sprawie warunkéw obnizania warto$ci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamoéwienn (Dz. U. z 2016 r. poz. 200
z pozn. zm.);

41) ,Uchwale w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewobdztwo Matopolskie” — nalezy przez to rozumie¢ Uchwate Zarzadu Wojewodztwa
Matopolskiego, ktéra przyjmuje Projekt do realizacji i okresla w szczegdlnosci wysokos$é
przyznanych srodkéw oraz termin realizacji Projektu;

42) ,Uczestniku Projektu” — nalezy przez to rozumieé¢ osobe fizyczng lub podmiot bezposrednio
korzystajacy z interwencji EFS, zgodnie z Wytycznymi w zakresie monitorowania postepu
rzeczowedo realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020;

43) ,Ustawie o finansach publicznych” - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077);

44) ,Ustawie Pzp” (Pzp) - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pézn. zm.);

45) ,Ustawie wdrozeniowej” - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej
2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z p6zn. zm.);

46) ,Urzedowym Poswiadczeniu Odbioru” (UPO) - urzedowe poswiadczenie odbioru
w rozumieniu art. 3 pkt 20 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570);

47) ,Wktadzie wiasnym” - nalezy przez to rozumie¢ S$rodki finansowe lub wktad niepienigzny
wniesiony przez Beneficjenta, ktére zostang przeznaczone na pokrycie wydatkow
kwalifikowalnych i nie zostang Beneficjentowi przekazane w formie dofinansowania (réznica
miedzy kwotg wydatkow kwalifikowalnych a kwotg dofinansowania przekazang Beneficjentowi,
zgodnie ze stopg dofinansowania dla Projektu?®), zgodny w szczegdlnosci z:

a) Rozporzadzeniem ogdinym,
b) Szczegdtowym Opisem Osi Priorytetowych,

c) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020;

48) ,Whniosku o dofinansowanie” (wniosku) — nalezy przez to rozumie¢ dokument zawierajgcy sume
kontrolng, ztozony przez Wnioskodawce za posrednictwem Systemu e-RPO w celu uzyskania
dofinansowania na realizacje Projektu w ramach RPO WM, stanowigcy zatgcznik nr 2 do
Uchwaty w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego Beneficjentem jest
Wojewodztwo Matopolskie;

49) ,Wspoifinansowaniu krajowym z budzetu panstwa” (srodkach BP) — nalezy przez to rozumieé
Srodki budzetu panstwa niepochodzgce z budzetu srodkdéw europejskich, o ktérym mowa w art.
117 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, wyptacane na rzecz Beneficjenta albo wydatkowane
przez pahstwowg jednostke budzetowg w ramach Projektu;

50) ,Wspotfinansowaniu UE” (srodkach EFS) — nalezy przez to rozumieé $rodki pochodzgce
z budzetu srodkéw europejskich, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych;

51) ,Wydatkach kwalifikowalnych” — nalezy przez to rozumie¢ wydatki lub koszty uznane za
kwalifikowalne i spetniajgce kryteria, w szczegdlnosci zgodnie z:

a) Uchwalg ZWM w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktérego
Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie, o ktérej mowa w § 1 pkt 41,

% Stopa dofinansowania dla Projektu to % dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych.



b) Rozporzgdzeniem ogdlinym, o ktérym mowa w § 1 pkt 33,

c) Ustawa wdrozeniowg, o ktérej mowa w § 1 pkt 45 oraz rozporzgdzeniami wydanymi
do ustawy,

d) Szczegoétowym Opisem Osi Priorytetowych, o ktérym mowa w § 1 pkt 39,

e) Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na
lata 2014-2020, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. e,

f) Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 52;

52) ,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ wytyczne wydane przez ministra wtasciwego ds.
rozwoju regionalnego w trybie art. 5 Ustawy wdrozeniowej, kitére zamieszczone sg na stronie
internetowej wraz z datg od ktérej wytyczne Ilub ich zmiany sg stosowane,
w szczegolnosci:

a) Wytyczne w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci
dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans koblet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020 zdnia ..............c.coeeen.

b) Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci na lata 2014-2020 z dma ........................ ;

c) Wytyczne w zakresie informagiji i promocn programoéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020 zdnia ....ceoeveiiiiieannn.

d) Wytyczne w zakresie monltorowanla postepu rzeczowego realizacji programoéw
operacyjnych na lata 2014-2020 zdnia ..............c...ce.eees

e) Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014-2020 zdnia .........coeenennnnnnn.

f) Wytyczne w zakresie trybow wyboru pro;ektow na lata 2014-2020 zdnia ............cccceunnnns ;

g) Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywanla danych w postaC|
elektronicznej na lata 2014-2020 zdnia .............cocveenene.

h) Wytyczne w zakre3|e kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia

i) Wytyczne w zakreS|e realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wlgczenia spotecznego
i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020 2z dnia
........................ ; Wytyczne w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020 z dnia
........................ ; [niewfasciwe usungc]

J) Wytyczne w zakresie sposobu korygowania i odzyskiwania nieprawidtowych wydatkéw oraz
raportowania nieprawidtowosci w ramach programéw operacyjnych polityki spojnosci na lata
2014-2020 zdnia .....oeveeeiiieianns

k) Wytyczne w zakresie realizacji przedsugwmec z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w obszarze przystosowanla przedsiebiorcéw i pracownikow do zmian na lata
2014-2020 zdnia .......cooeviinennnn ;

53) ,Zamowieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng, zawartg zgodnie z warunkami
wynikajgcymi z ustawy Pzp, albo z decyzji o dofinansowaniu Projektu, pomiedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w Projekcie realizowanym w ramach RPO WM;

54) ,Zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek spetniajacy
kryteria wyboru projektéw, przyjety do realizacji, umieszczony na licie ocenionych projektow
zatwierdzonej przez 1Z RPO WM. W przypadku zmian w Projekcie dokonanych w trakcie jego
realizacji, zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie jest wersja wniosku zmieniona
i zatwierdzona na warunkach okreslonych w niniejszych Zasadach;

55) ,Znaku Funduszy Europejskich” (znaku FE) — nalezy przez to rozumiec logo ztozone z symbolu
graficznego, nazwy Fundusze Europejskie oraz nazwy Programu, z ktérego w czesci lub
w catosci finansowany jest dany projekt;

56) ,Znaku Unii Europejskiej” (znaku UE) — nalezy przez to rozumie¢ logo ztozone z flagi Unii
Europejskiej, napisu Unia Europejska i nazwy funduszu, ktéry wspoéffinansuje dany projekt.



§2.
Przedmiot

Niniejsze Zasady regulujg prawa i obowigzki Beneficjenta, Realizatora Projektu, Instytuciji
Posredniczgcej RPO WM i Instytuciji Zarzgdzajgcej RPO WM w zakresie realizacji Projektu.

§3.
Realizacja Projektu

Beneficjent realizuje Projekt zgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad oraz zgodnie
z wnioskiem, o ktérym mowa w § 1 pkt 48. Wszystkie czynnosci Beneficjenta zwigzane
z realizacjg Projektu, niezastrzezone dla innych podmiotéw, realizuje Realizator Projektu,
o ktérym mowa w § 1 pkt 30 niniejszych Zasad.

Projekt bedzie realizowany zgodnie z harmonogramem realizacji Projektu ujetym we wniosku,
o ktérym mowa w § 1 pkt 48.

Rozpoczeciem okresu kwalifikowalnosci wydatkéw jest data 1 stycznia 2014 r., z wytgczeniem
Projektow objetych pomocg publiczng/pomocag de minimis, gdzie kwalifikowalnos¢ wydatkow
okreslona jest zgodnie z wlasciwymi przepisami prawa wspoélnotowego i krajowego,
obowigzujgcymi na dzieh udzielenia wsparcia.

Na wniosek Beneficjenta IP moze uzna¢ za kwalifikowalne wydatki poniesione po dacie
zakonczenia realizacji Projektu wskazanej w Uchwale, o ktérej mowa w § 1 pkt 41, pod
warunkiem, ze wydatki te odnoszg sie do okresu realizacji Projektu, zostang poniesione do
31 grudnia 2023 r. oraz Beneficjent przedstawi je do rozliczenia we wniosku o ptatnos¢ koncowg
wraz z uzasadnieniem.

§4.
Systemy informatyczne

Beneficjent* od daty podjecia przez ZWM uchwaty, o ktérej mowa w § 1 pkt 41, zobowigzuije sie
do wykorzystywania SL2014 w procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z IP
zgodnie z Wytycznymi w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2014-2020, o ktdrych mowa w § 1 pkt 52 lit. g oraz Instrukcjg Uzytkownika
B, o ktérej mowa w § 1 pkt. 13. Wykorzystanie SL2014 w zwigzku z obstugg Projektu nastepuje
€O najmniej w zakresie:
a) wnioskow o pfatnosc,
b) harmonograméw ptatnosci,
c) danych Uczestnikow Projektu,
d) danych dotyczgcych zamoéwien publicznych,
e) danych dotyczgcych oséb zatrudnionych do realizacji Projektu (tzw. Baza personelu),
f) innych dokumentow dotyczgcych realizaciji, rozliczania, kontroli i monitorowania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do sktadania wnioskow o dofinansowanie bedacych zatgcznikiem
do Uchwaty, o ktorej mowa w § 1 pkt. 41 oraz aktualizacji wnioskéw o dofinansowanie w zwigzku
z zatwierdzonymi przez IP zmianami w Projekcie, wytgcznie poprzez System e-RPO.

Za dzieh ztozenia przez Beneficjenta wniosku o dofinansowanie przyjmuje sie dzien jego wptywu
do IP za posrednictwem Systemu e-RPO (wptyniecie na serwer IZ RPO WM), co zostanie
potwierdzone UPO automatycznie wygenerowanym przez System e-RPO.

Przekazanie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 w formie elektronicznej nie zdejmuje
z Beneficjenta® obowigzku przechowywania oryginatdw dokumentéw i ich udostepniania
podczas kontroli na miejscu.

4 W sytuaciji, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera/Partnerow.
5 W sytuadii, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy rowniez Partnera/Partnerow.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Beneficjent i IP uznajg za prawnie wigzgce przyjete w niniejszych Zasadach rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w SL2014, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

Beneficjent® ponosi petng odpowiedzialno$¢ za uzycie zasobow SL2014 i Systemu e-RPO przy
wykorzystaniu posiadanych loginéw i haset oraz za dokumenty i informacje wprowadzone do
SL2014 i wnioski o dofinansowanie ztozone poprzez System e-RPO.

Beneficjent” wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu w SL2014 czynnosci
zwigzanych z realizacjg Projektu i zgtasza je do IP zgodnie z Procedurg zgtaszania osob
uprawnionych w ramach projektu stanowigcg zatgcznik nr 4 do Wytycznych w zakresie
warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014-2020.
Zgtoszenie ww. 0s6b, zmiana ich uprawnien lub wycofanie dostepu jest dokonywane na
podstawie wniosku o nadanie/zmiane/wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej zgodnie
z zatgcznikiem nr 3 do ww. Wytycznych.

Beneficjent® zapewnia, ze osoby, o ktérych mowa w ust. 7, wykorzystujg profil zaufany ePUAP
lub kwalifikowany podpis elektroniczny zgodnie z definicjg wynikajgcg z § 1 pkt 3, w ramach
uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w SL2014. Beneficjent zapewnia, ze w przypadku
sktadania wniosku o dofinansowanie poprzez System e-RPO osoby upowaznione wykorzystujg
kwalifikowany podpis elektroniczny, o ktérym mowa w § 1 pkt 3 niniejszych Zasad.

Beneficjent zapewnia, ze nie udziela dostepu do konta zalozonego w ramach Systemu e-RPO
oraz SL2014 osobom nieupowaznionym.

Wszystkie dokumenty wystane w toku realizacji niniejszych Zasad za posrednictwem SL2014,
powinny przybra¢ forme elektroniczng, uwierzytelniong w sposob okreslony w § 1 pkt 10.
Uwierzytelnienie nie dotyczy wiadomos$ci wysytanych w ramach wymiany informacji pomiedzy
Beneficjentem a IP/IP a Beneficjentem w zakresie zwigzanym z realizacjg Projektu, o ktérej
mowa W Instrukcji Uzytkownika B, o ktérej mowa w § 1 pkt 13.

Dokumenty oraz wszelka korespondencja wystana za posrednictwem SL2014, a dotyczaca
przedmiotowego Projektu, uznana zostaje za skutecznie doreczong w chwili jej wptywu na Konto
Beneficjenta lub IP w SL2014.

W przypadku, gdy z powoddéw technicznych wykorzystanie profilu zaufanego ePUAP nie jest
mozliwe, uwierzytelnianie nastepuje przez wykorzystanie loginu i hasta wygenerowanego przez
SL2014, gdzie jako login stosuje sie:

a) w przypadku Beneficjenta krajowego - PESEL danej osoby uprawnionej,
b) w przypadku Beneficjenta zagranicznego - adres e-mail.

W przypadku problemoéw technicznych zwigzanych z dziataniem profilu zaufanego ePUAP
Beneficjent zgtasza zaistnialy problem Administratorowi Merytorycznemu w Instytucji
Posredniczgcej na adres e-mail: ami.rpmp@mcp.malopolska.pl.

Beneficjent® zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 7, przestrzegajg Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 1 pkt. 31, Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO,
o ktéorym mowa w § 1 pkt 32 oraz Instrukcji Uzytkownika B, o ktorej mowa w § 1 pkt.13.

Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania IP o nieautoryzowanym dostepie
do danych Beneficjenta w Systemie e-RPO i SL2014 zgodnie z zapisami Regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w aplikacji gtéwnej Centralnego Systemu
Teleinformatycznego, o ktérym mowa w § 1 pkt. 31, Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO,
o ktérym mowa w § 1 pkt 32.

W przypadku niedostepnosci SL2014 Beneficjent zgtasza zaistniaty problem na adres e-mail:
ami.rpmp@mcp.malopolska.pl. W przypadku niedostepnosci Systemu e-RPO Beneficjent
zgtasza zaistniaty problem na adres e-mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl. W przypadku

& W sytuacii, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera/Partnerow.
"W sytuacii, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera/Partneréw.
8 W sytuacji, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera/Partnerow.
® W sytuadii, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy rowniez Partnera/Partnerow.
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potwierdzenia awarii SL2014 lub Systemu e-RPO i jej dtugotrwatego charakteru przez
pracownika IP, proces rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z IP, jak rowniez skfadania
wnioskoéw o dofinansowanie, odbywa sie drogg pisemng. Wszelka korespondencja papierowa,
aby zostata uznana za wigzgcg, musi zosta¢ podpisana przez osoby uprawnione do skfadania
oswiadczen w imieniu Beneficjenta.?

17. O usunieciu awarii SL2014 IP informuje Beneficjenta na adres e-mail wskazany w zgtoszeniu
mailowym, Beneficjent za$ zobowigzuje sie uzupetnic dane w SL2014 w zakresie
dokumentéw/wnioskéw o ptatnosé itp. przekazanych drogg pisemnag w terminie 5 dni roboczych
od otrzymania tej informaciji.

18. O usunieciu awarii Systemu e-RPO IP informuje Beneficjenta na adresy e-mail wskazane we
wniosku o dofinansowanie, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupeti¢ dane w Systemie e-RPO
w zakresie wnioskow o dofinansowanie przekazanych drogg pisemng w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania tej informacji.

19. Przedmiotem komunikacji wytgcznie przy wykorzystaniu SL2014 nie moze byé nastepujgcy
zakres spraw i czynnosci:

a) zmiany tresci wniosku o dofinansowanie skutkujgce zmiang zapiséw Uchwaty, o ktérej mowa
w § 1 pkt 41,

b) dochodzenie zwrotu $srodkéw od Beneficjenta, o ktérym mowa w § 6.

20. Beneficjent!! zobowigzuje sie do wykorzystywania Systemu e-RPO w procesie zmian tresci
whniosku o dofinansowanie stanowigcego zatgcznik do Uchwaly, o ktérej mowa w § 1 pkt 41.

21. Beneficjent zapewnia, ze korzystajgc z Systemu e-RPO dochowuje nalezytej starannosci
w kwestiach poufnosci i bezpieczenstwa, w tym pracuje na stacjach roboczych oraz tagczach
internetowych posiadajgcych odpowiedni poziom zabezpieczen.

22. IP zastrzega sobie prawo do:

1) okresowego braku dostepu do Systemu e-RPO w celach rozbudowy lub konserwaciji sprzetu
przez 1Z RPO WM po wczesniejszym poinformowaniu na stronie internetowej IZ RPO WM
oraz przestfaniu informacji przez 1Z RPO WM na wskazany przez Beneficjenta adres email
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8 Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO;

2) wysytania na Konto Beneficjenta komunikatéw technicznych zwigzanych z funkcjonowaniem
Systemu e-RPO oraz informacji o biezgcych zmianach.

23. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) sposdb, w jaki Beneficjent bedzie korzystat z Systemu e-RPO, ani za jakiekolwiek wynikte
z tego skutki, bgdz szkody;

2) skutki dziatan lub decyzji podejmowanych przez Beneficjenta w oparciu o dokumenty
i informacje wprowadzone do Systemu e-RPO.

24. Na wszelkie pytania merytoryczne dotyczgce korzystania z Systemu e-RPO i SL2014
Beneficient ma mozliwos¢ uzyskania odpowiedzi w Punktach Informacyjnych Funduszy
Europejskich FEM. Wykaz Punktéw zamieszczony jest na stronie internetowej:
http://www.rpo.malopolska.pl/.

§5.
Zasady przekazywania dofinansowania - ogélne

1. Dofinansowanie w ramach RPO WM przekazywane bedzie Beneficjentowi zgodnie
z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia
2016 r. w sprawie szczegotowych regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez
Wojewodztwo Matopolskie ze srodkéw RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen

10'W sprawach nieuregulowanych w niniejszych Zasadach w zakresie awarii SL2014 obowigzujg zapisy Procedury nr 4
zatgcznika nr 3 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata
2014-2020.

11 'W sytuacii, jesli Projekt realizowany jest w partnerstwie obowigzek dotyczy réwniez Partnera/Partnerow.


http://www.rpo.malopolska.pl/

10.

11.

12.

13.

finansowych, informowania o nieprawidfowosciach oraz wprowadzania zmian w projekcie,
z poézn. zm., w formie zaliczki w wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci,
z zastrzezeniem ust. 2 i ust. 23. IP nie ponosi odpowiedzialnosci za opéznienie lub brak przelewu
ze strony Banku Gospodarstwa Krajowego

W uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundaciji
kosztéw poniesionych przez Beneficjenta.

Realizator Projektu wnioskuje o wyplate srodkéw w ramach dofinansowania oraz rozlicza
poniesione wydatki poprzez wniosek o ptatnosc.

Realizator Projektu w porozumieniu z IP sporzadza harmonogram pfatnosci, o kiérym mowa
wust. 1.

Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji. Aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest wigzgca, pod warunkiem
akceptacji przez IP i nie wymaga zmian Uchwaty, o ktérej mowa w § 1 pkt 41. IP akceptuje lub
odrzuca zmiane harmonogramu pfatnosci w terminie do 15 dni roboczych od dnia jej otrzymania.

Aktualizacja harmonogramu pfatnosci, o ktérej mowa w ust. 5 moze zostaé ztozona przez
Realizatora Projektu wraz z wnioskiem o ptatno$¢ lub odrebnym pismem w dowolnym terminie.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci dokonywana jest poprzez SL2014.

Beneficjent przekazuje odpowiednig cze$¢ dofinansowania na pokrycie wydatkéw zwigzanych
z realizacjg zadan Partnera/Partneréw, zgodnie z Umowg o partnerstwie. Wszystkie ptatnosci
dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszych Zasad, pomiedzy Beneficjentem a Partnerem,
badz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za posrednictwem rachunku bankowego,
o ktorym mowa w § 1 pkt 29, pod rygorem uznania poniesionych wydatkéw za
niekwalifikowalne'?,

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac IP oraz IZ RPO WM o zmianie rachunku
bankowego, o ktérym mowa w § 1 pkt 29 lit. @) i/lub lit. b).

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ w terminach i na kwoty zgodne z harmonogramem
ptatnosci. Pierwszy wniosek o ptatno$¢, bedacy podstawg wyptaty pierwszej transzy
dofinansowania, sktadany jest niezwlocznie po podjeciu przez ZWM uchwaty, o ktérej mowa
w § 1 pkt 41.

Realizator Projektu sktada drugi i kolejne wnioski o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem
ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie do 15 dni kalendarzowych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, z zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest w terminie do
30 dni kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji Projektu, przy jednoczesnym
zwrocie niewykorzystanych transz dofinansowania zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016
Marszatka Wojewddztwa Matfopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegofowych
regulacji dotyczgcych projektow realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze Srodkow
RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczenn finansowych, informowania
0 nieprawidtowoSciach oraz wprowadzania zmian w projekcie, z pozZn. zm.
Kwota niewykorzystanych srodkéw, wynikajgca z koncowego wniosku o ptatnos¢, podlega
zwrotowi w terminie ztozenia koncowego wniosku o ptatnosé. W przypadku braku zwrotu
Srodkow w ww. terminie stosuje sie odpowiednio przepisy § 6.

W przypadku wsparcia stanowigcego pomoc publiczng/pomoc de minimis udzielang w ramach
realizacji Programu majg zastosowanie wszelkie witasciwe przepisy prawa wspodlnotowego
i krajowego dotyczgce zasad udzielania tej pomocy, obowigzujgce w momencie podpisania
Umowy z uczestnikiem Projektu.13

Kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony w trakcie realizacji Projektu powinien zosta¢ ujety we
wniosku o ptatno$¢ przekazywanym do IP w terminie do trzech miesiecy od dnia jego
poniesienia.

W zwigzku z realizacjg Projektu Beneficjentowi przystuguja, zgodnie z wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 52 lit. e, koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg w wysokosci ...... %

12 Jesli dotyczy.
13 W przypadku, gdy pomocy publicznej/pomocy de minimis bedzie udzielat Beneficjent.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu kosztéw
bezposrednich!4, z zastrzezeniem ust. 151 17.

Wydatki rozliczone zgodnie ze stawka ryczaftowg sag traktowane jako wydatki faktycznie
poniesione.

W przypadku pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych i/lub natozenia na Projekt
korekty finansowej, o ktérych mowa w § 9, koszty posrednie ulegajg proporcjonalnemu
obnizeniu.

Wysokosé kosztéw posrednich jest rozliczana zgodnie z ustalong stawkg ryczattowg i jest
uzalezniona od wysokosci zatwierdzonych bezposrednich kosztéw kwalifikowalnych Projektu,
ujetych w danym wniosku o ptatnosc.

Ostateczna wartos¢ kosztéw posrednich Projektu zostanie potwierdzona na etapie
zatwierdzania korncowego wniosku o ptatnosé.

Wydatki w ramach Projektu mogg obejmowaé koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie
ze zlozonym przez Beneficjenta i/lub Partneréw oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3
do Uchwaty.15

Realizator Projektu rozlicza dobra/ustugi objete stawkami jednostkowymi, zgodnie
z Wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. e oraz zgodnie z wnioskiem.6

Kwota wydatkéw kwalifikowalnych rozliczanych stawkami jednostkowymi, o ktérych mowa
w ust. 19 okreslana jest na podstawie przemnozenia ustalonej stawki jednostkowej dla danego
typu doébr/ustug przez ilos¢ dobr/ustug faktycznie wykonanych w ramach Projektu.’

Weryfikacja wydatkoéw, o ktérych mowa w ust. 20 dokonywana jest w oparciu o rzeczywisty

postep realizacji Projektu i osiggniecie nastepujgcych wskaznikow?!e:

) e , dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie ustugi rozliczanej stawka
jednostkows s3: ....

D) , dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie ustugi rozliczanej stawka
jednostkowa sa: ...

C) e , dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie ustugi rozliczanej stawka
jednostkowg sa: ...

Strony ustalajg nastepujace warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem
ust. 23:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci okreslonej w pierwszym
whniosku o pftatnos¢, po jego zatwierdzeniu,

2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:

a) ztozeniu wniosku o ptatnos¢ czesciowo lub w catosci rozliczajgcego ostatnig otrzymanag
przez Beneficjenta transze dofinansowania (n), potwierdzajgcego realizacje projektu
i zasadnos¢ wypfaty kolejnej transzy,

oraz

b) zatwierdzeniu przez IP wniosku o ptatno$¢ rozliczajgcego przedostatnig transze
dofinansowania (n-1)*°.

W przypadku niemoznosci dokonania wypfaty transzy dofinansowania spowodowanej
okresowym brakiem $rodkéw, Realizator Projektu ma prawo renegocjowa¢ harmonogram
realizacji Projektu i harmonogram ptatnosci, o ktérych mowa odpowiedniow § 8 ust. 7 lit. bi§ 5
ust. 4.

14 Z pomniejszeniem kosztu racjonalnych usprawnien, o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie realizacji zasady rownosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0oséb z niepetnosprawno$ciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

5 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

16 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat kosztéw bezposrednich za pomoca stawek jednostkowych.

17 Nalezy wykreslic, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat kosztow bezposrednich za pomoca stawek jednostkowych.

18 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie rozliczat kosztéw bezposrednich za pomoca stawek jednostkowych.

19 Zapis ten nie ma zastosowania przy przekazywaniu pierwszej i drugiej transzy.
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24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

Odsetki wynikajgce z przechowywania na rachunku bankowym dofinansowania przekazanego
Beneficjentowi w formie zaliczki ze wspoffinansowania UE oraz ze wspoffinansowania krajowego
z budzetu panstwa stanowig dochdd Beneficjenta i nie podlegajg zwrotowi na mocy ustawy
z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzgdu terytorialnego (t.j. Dz. U. z 2017
r. poz. 1453 z pézn. zm.).

Beneficjent, ktéremu w danym roku budzetowym przekazane zostaty transze w formie zaliczki,
zobowigzany jest do ich wydatkowania w czesci dotyczacej wspoéifinansowania krajowego
z budzetu panstwa i zwrotu niewykorzystanych srodkéw zgodnie z Poleceniem Stuzbowym
Nr 1/2016 Marszatka Wojewoddztwa Mafopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie
szczegotowych regulacji dotyczgcych projektow realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie
ze Srodkow RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania
0 nieprawidtowo$ciach oraz wprowadzania zmian w projekcie, z p6zn. zm.

W przypadku zwrotu niewykorzystanych srodkéw wspdtfinansowania krajowego z budzetu
panstwa otrzymanych w formie zaliczki po terminie, nalicza sie odsetki w wysokosci okreslonej
jak dla zalegto$ci podatkowych. Zwrot dokonywany jest zgodnie z Poleceniem Stuzbowym
Nr 1/2016 Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie
szczegotowych regqulacji dotyczgcych projektow realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie
ze Srodkéw RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania
o nieprawidtowosSciach oraz wprowadzania zmian w projekcie, z p6zn. zm.

Whiosek o ptatnosé¢

Realizator Projektu sktada pierwszy i kolejne wnioski o ptatno$¢ zgodnie z zapisami odpowiednio
ust. 9, 10 33, co do zasady raz na trzy miesigce, w uzasadnionych przypadkach, za zgodg IP,
raz na sze$¢ miesiecy.

IP zastrzega sobie prawo zgdania od Realizatora Projektu ztozenia dodatkowego wniosku
o ptatnosé.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie przewiduje trwato$¢ Projektu lub rezultatow,
Realizator Projektu po okresie realizacji Projektu zobowigzany jest do okresowego
przedktadania do IP dokumentéw potwierdzajgcych zachowanie trwatosci Projektu lub rezultatu
zgodnie z § 14 ust. 2.

Realizator Projektu zobowigzuje sie do przedktadania wraz z kazdym wnioskiem o ptatnosc¢:

a) informacji o wszystkich Uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem okre$lonym
w zatgczniku nr 4 do Uchwaty, o ktérej mowa w § 1 pkt 41 i na warunkach okreslonych
w wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. g);

b) oswiadczenia, ze z rachunku bankowego wyodrebnionego dla Projektu nie dokonano wypfat
niezwigzanych z Projektem;

¢) oprocz dokumentoéw i informacii wskazanych w lit. @) i b), Realizator Projektu zobowigzuje sie
przekazac IP w terminie do 5 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania wskazane przez
nig dokumenty, potwierdzajgce kwalifikowalnos¢ wydatkéw ujetych we wniosku
0 ptatnos¢; Akceptowalnymi dokumentami sg noty obcigzeniowe/ksiegowe/uznaniowe (ktére
mogg by¢ wystawione wytagcznie w sytuacji, gdy do danej operacji nie majg zastosowania
przepisy ustawy VAT) oraz refaktury. Nie dopuszcza sie rozliczania wydatkéw na podstawie
faktur pro forma oraz paragonéw. Dopuszcza sie rozliczanie wydatkow na podstawie faktur
zaliczkowych, ale tylko w takim zakresie, w ktérym beneficjent udokumentuje odbidr czesci
ustug/dostaw (np. protokotami odbioru) lub jezeli zostaty dotgczone faktury koncowe,

d) dokumentéw wymienionych w § 5 ust. 2129,

Realizator Projektu zobowigzuje sie do przekazania wraz z kohcowym wnioskiem o ptatnos¢
wyciggow bankowych przedstawiajgcych saldo na dzien dokonania zwrotu niewykorzystanych
srodkéw w Projekcie lub — w przypadku braku koniecznosci zwrotu srodkéw — na dzien
sporzgdzenia wniosku o ptatnosc.

Realizator Projektu sktada wniosek o ptatnos¢ w SL2014 wraz z wymaganymi zatgcznikami
okreslonymi w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. g).

20 Jesli dotyczy.
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33. W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub merytorycznych w ztozonym wniosku
o ptatnosé, IP moze: dokonaé uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnosé, o czym
informuje Beneficjenta, albo wezwac Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku
o ptatnosé lub do ztozenia dodatkowych wyjasnieh w wyznaczonym terminie.

34. IP nie moze poprawiac lub uzupetniaé:

a) zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem,
o ile nie dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych,

b) zatgczonych do wniosku o ptatnosé dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki.

35. IP dokonuje weryfikacji kazdej wersji wniosku o ptatno$¢ w terminie nie dtuzszym niz 25 dni od
dnia jego otrzymania. Do ww. terminu nie wlicza sie czasu oczekiwania przez IP
na dokumenty/wyjasnienia, o ktérych mowa w ust. 30 lit. ¢) oraz w ust. 37.

36. W przypadku gdy:
a) kofcowy wniosek o ptatnosé zostat ztozony przed zakonczeniem czynnos$ci kontrolnych,
b) zlecona zostata kontrola dorazna Projektu,

bieg terminu, o ktérym mowa w ust. 35 w stosunku do ww. wnioskéw o ptatnos¢ ulega przerwaniu
do dnia przekazania przez Realizatora Projektu do IP informacji o wykonaniu lub zaniechaniu
wykonania  zaleceh  pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie  wskazujg
na wystgpienie wydatkdow poniesionych w sposdb nieprawidtowy i/lub nieprawidtowosci
w Projekcie lub nie majg wplywu na rozliczenie koncowe Projektu. O fakcie przerwania biegu
terminu Realizator Projektu zostaje poinformowany pisemnie.

37. Realizator Projektu zobowigzuje sie do usuniecia bteddéw z wniosku o ptatnos¢ lub ztozenia
pisemnych wyjasnien w wyznaczonym przez IP terminie, jednak nie dluzszym niz 14 dni.

38. Po zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ IP przekazuje Realizatorowi Projektu w terminie, o ktérym
mowa w ust. 35 informacje o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, z zastrzezeniem ust. 36.

39. W terminie 14 dni od daty otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 38 Realizator Projektu,
zgodnie z art. 24 ust. 10 Ustawy wdrozeniowej, ma prawo wnies¢ umotywowane pisemne
zastrzezenia do ustalen IP w zakresie wydatkéw poniesionych nieprawidtowo. W przypadku, gdy
IP nie przyjmie ww. zastrzezen i Realizator Projektu nie zastosuje sie do zalecen IP dotyczgcych
sposobu skorygowania wydatkéw niekwalifikowalnych, stosuje sie odpowiednio zapisy § 6.

40. Realizator Projektu zobowigzany jest do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania
w koncowym wniosku o ptatnosé.

Reguta proporcjonalnosci

41. Projekt rozliczany jest na etapie korncowego wniosku o ptatno$¢ pod wzgledem finansowym
proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych wynikajgcych z wniosku
o dofinansowanie Projektu, co jest okreslane jako ,reguta proporcjonalnosci”, opisana
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na
lata 2014-2020.

42. Zatozenia merytoryczne projektu, o ktérych mowa w ust. 41, mierzone sg poprzez wskazniki
produktu i rezultatu bezposredniego, okreslone we wniosku o dofinansowanie.

43. Za prawidtowo zrealizowang czes$¢ Projektu nalezy uznaé cze$¢ rozliczong zgodnie z regutg
proporcjonalnosci.

44. W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu, IP moze uznaé wszystkie lub
odpowiednia  cze$¢ wydatkébw  dotychczas rozliczonych  w ramach Projektu  za
niekwalifikowalne. Wysokos¢ wydatkédw niekwalifikowalnych uzalezniona jest od stopnia
nieosiggniecia zatozeh merytorycznych projektu. Wydatki niekwalifikowalne obejmujg wydatki
zwigzane z tym zadaniem merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktérego/ych zatozenia
nie zostaty osiggniete oraz koszty posrednie.
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§6.
Zasady dotyczace zwrotu srodkéw

1. Zwroty $rodkéw dokonywane sg zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka
Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegdtowych regulacji
dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewoédztwo Matopolskie ze srodkéw RPO WM na
lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania o nieprawidfowosciach oraz
wprowadzania zmian w projekcie, z pézn. zm.

2. Jezeli zostanie stwierdzone, ze cato$¢ lub cze$¢ dofinansowania zostata wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy
o finansach publicznych lub cato$¢ lub czes$¢ dofinansowania zostata pobrana w sposéb
nienalezny lub w nadmiernej wysokosci, Beneficjent zobowigzany jest do pokrycia ze srodkéw
budzetu = Wojewddztwa  Matopolskiego  kwoty  przypisanej do  zwrotu  wraz
z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, na zasadach okreslonych
w ustawie o finansach publicznych.

3. Odsetki od S$rodkéw dofinansowania wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
z naruszeniem odpowiednich procedur Ilub pobranych w sposéb nienalezny Ilub
w nadmiernej wysokosci, liczone sg jak od zalegtosci podatkowych zgodnie z odpowiednimi
przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz z ust. 1.

4. W przypadku uznania czesci wydatkdw za nieprawidtowe oraz koniecznosci zwrotu przyznanego
dofinansowania IP niezwlocznie informuje Beneficjenta na pi§mie o swoim stanowisku.

§7.
Dochéd

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg Projektu.

2. W przypadku, gdy Projekt generuje na etapie realizacji dochody, Realizator Projektu wykazuje
we wnioskach o ptatnos¢ wartos¢ uzyskanego dochodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie
z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia
2016 r. w sprawie szczegotowych regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez
Wojewobdztwo Matopolskie ze Srodkow RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen
finansowych, informowania o nieprawidfowo$ciach oraz wprowadzania zmian w projekcie,
Z pozn. zm.

IP moze wezwa¢ Beneficjenta do zwrotu dochodu w innym terminie.
4. Przepisy ust. 1i 2 stosuje sie do dochodéw, ktére nie zostaty przewidziane we wniosku.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 lub 2 wzywa sie Beneficjenta do zwrotu wartosci
uzyskanego dochodu w terminie 14 dni od dnia doreczenia wezwania.

§8.
Prawa i obowigzki Beneficjenta/Realizatora Projektu
1. Realizator Projektu jest zobowigzany do przekazywania do IP za pomocg SL2014 m.in.:
a) harmonogramu udzielania zamoéwien, w terminie i formie wskazanej przez IP;
b) wnioskéw o ptatnosé;
¢) harmonograméw ptatnosci;

d) danych uczestnikéw Projektu zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do Uchwaty. Dane te zbierane sg
W momencie rozpoczecia udziatu uczestnika w Projekcie i nalezy je wykaza¢ w Systemie
informatycznym w momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie wsparcia w Projekcie.

e) aktualnego harmonogramu realizacji zadan merytorycznych co do zasady do 20 dnia danego
miesigca na miesigc kolejny w formie wskazanej przez IP;
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f) danych dotyczacych personelu merytorycznego zaangazowanego w realizacje Projektu.
Realizator Projektu zobowigzuje sie do wprowadzania na biezgco?' nastepujgcych danych
w zakresie angazowania personelu Projektu, w celu potwierdzenia spetnienia warunkow
okreslonych w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. e, tj.:

i. danych dotyczgcych personelu Projektu, w tym: nr PESEL, imie, nazwisko;

ii. danych dotyczacych formy zaangazowania personelu w ramach Projektu: stanowisko
(lub przedmiot umowy), forma zaangazowania w Projekcie, data zaangazowania do
Projektu, okres zaangazowania osoby w Projekcie, wymiar czasu pracy oraz godziny
pracy, jesli zostaty okreslone w dokumentach zwigzanych z jej zaangazowaniem;

iii. w zakresie protokotéw z wykonania zadan — danych dotyczgcych godzin faktycznego
zaangazowania za dany miesigc kalendarzowy ze szczegoétowoscig wskazujgca na rok,
miesigc, dzien i godziny zaangazowania.

Beneficjent jest zobowigzany réwniez do przekazywania do IP za pomocg Systemu
informatycznego sprawozdan z monitorowania Projektu w okresie trwatosci?2.

2. Beneficjent odwiadcza, ze zapoznat sie z trescig i zobowigzuje sie do stosowania wytycznych,
w tym zapiséw Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkédw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, majgc na wzgledzie nastepujgce zasady:

a) w przypadku zmiany wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw, zastosowanie ma
najnowsza wersja wytycznych, z zastrzezeniem lit. b) i ¢);

b) do oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw stosuje sie wersje wytycznych ds.
kwalifikowalnos$ci, obowigzujgcg w dniu poniesienia danego wydatku, z uwzglednieniem lit. ¢)
id);

c) do oceny prawidlowosci umoéw zawartych w ramach realizacji Projektu w wyniku
przeprowadzonych postepowan, w tym postepowan przeprowadzonych zgodnie
z wymogami okres$lonymi w podrozdziale 6.5 wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. e,
stosuje sie wersje obowigzujgcg w dniu wszczecia postepowania, ktére zakonczyto sie
zawarciem danej umowy. Wszczecie postepowania jest tozsame z publikacjg ogtoszenia
0 wszczeciu postepowania lub zamiarze udzielenia zamowienia lub o prowadzonym naborze
pracownikbw na podstawie stosunku pracy, pod warunkiem, ze Beneficjent udokumentuje
publikacje ogtoszenia o wszczeciu postepowania;

d) w przypadku, gdy ogtoszona w trakcie realizacji Projektu (po podjeciu uchwaty ZWM
w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Projektu) wersja wytycznych, o ktérych mowa
w § 1 pkt 52 lit. e wprowadza rozwigzania korzystniejsze dla Beneficjenta, to w sytuacji
wydatkow poniesionych przed dniem stosowania nowej wersji wytycznych oraz umoéw
zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych zgodnie z wymogami okreslonymi
w podrozdziale 6.5 wytycznych przed dniem stosowania nowej wersji, stosuje sie zasady
korzystniejsze dla Beneficjenta, o ile wydatki te nie zostaly jeszcze zatwierdzone we wniosku
o pfatnos¢;

e) kazda wersja wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. e jest stosowana od daty wskazanej
w komunikacie ministra wilasciwego do spraw rozwoju regionalnego, opublikowanym
w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej ,Monitor Polski”. Komunikat zawiera
dodatkowo adres strony internetowej i portalu, na ktérych zostanie zamieszczona tresé
Wytycznych,

f) w przypadku zmiany wytycznych innych niz wskazane w lit. a) zastosowanie majg przepisy
przejsciowe okreslone w tychze wytycznych, a w przypadku braku takich uregulowan
obowigzujg wytyczne wskazane w niniejszych Zasadach w § 1 pkt 52 chyba, ze Strony okreslg
inacze;.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu z nalezytg starannoscia, w szczegolnosci
ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, procedurami przewidzianymi w ramach Programu oraz w sposob, ktory

21 Dane, o ktorych mowa w tiret i-ii, powinny by¢é wprowadzane niezwiocznie po zaangazowaniu osoby do Projektu,
a dane, o ktérych mowa w tiret iii — niezwtocznie po odebraniu protokotu.
22 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
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zapewni prawidtowg i terminowa realizacje Projektu oraz osiggniecie celow i wskaznikéw
zakfadanych we wniosku o dofinansowanie.

4. Beneficjent oswiadcza, ze w przypadku realizacji niniejszego Projektu nie nastepuje naktadanie
sie pomocy przyznanej w ramach RPO WM z innymi $rodkami publicznymi (krajowymi lub
zagranicznymi).

5. W przypadku natozenia sie przyznanego w ramach RPO WM dofinansowania z innymi $rodkami
publicznymi (krajowymi lub zagranicznymi) w ramach Projektu, wyptacone s$rodki, dla ktérych
nastgpito podwdjne finansowanie podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych
w § 6.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) przekazania do IP danych w zakresie realizacji stopnia spetnienia wskaznika efektywnosci
zatrudnieniowej i efektywnos$ci spotecznej w Projekcie w terminie do 100 dni od zakonczenia
okresu realizacji Projektu?3;

b) przedstawiania na zgdanie IP wszelkich dokumentéw, informacji i wyjasnien zwigzanych
z realizacjg Projektu oraz jego funkcjonowaniem w okresie trwatos$ci?4, w terminie okreslonym
w wezwaniu, jednak nie krétszym niz 5 dni roboczych;

c) przestrzegania przepisow wspoélnotowych w zakresie realizacji polityk horyzontalnych.
7. Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, w tym za:
a) osiggniecie wskaznikow produktu oraz rezultatu okreslonych we wniosku o dofinansowanie;

b) realizacje Projektu w oparciu o harmonogram realizacji Projektu, okreslony we wniosku
o dofinansowanie;

¢) zapewnienie realizacji Projektu przez personel Projektu posiadajgcy kwalifikacje okreslone we
wniosku o dofinansowanie;

d) zachowanie trwatos$ci Projektu lub rezultatow;?>

e) zbieranie danych uczestnikdw Projektu (oséb lub podmiotéw), zgodnie z Wytycznymi
w zakresie monitorowania, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. d);

f) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0sOb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn, zgodnie
z wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 52 lit. a).

8. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczace;j
realizacji Projektu. Opis dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego wydatki poniesione
w projekcie powinien w szczegdélnosci zawiera¢ informacje o wspétfinansowaniu przez Unie
Europejskg w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
2014-2020, numer umowy, kwote dofinansowania i kwote wkiadu wtasnego. Informacje dot.
zasady konkurencyjnosci/rozeznania rynku powinny by¢ umieszczone we wniosku o ptatnosé
w czesci Postep finansowy - zestawienie dokumentéw w kolumnie ,Uwagi”.

9. Beneficjent ponosi wytagczng odpowiedzialno$¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.

10. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszych Zasad nie mogg by¢ przenoszone
na rzecz osob trzecich bez uprzedniej zgody IP.

11. Realizator Projektu jest zobowigzany do wspétpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi
badanie ewaluacyjne na zlecenie 1Z RPO WM, IP lub innego podmiotu, ktéry zawart
porozumienie z IZ RPO WM lub IP na realizacje ewaluacji. Realizator Projektu jest zobowigzany
do przekazywania kazdorazowo na wniosek ww. podmiotéw dokumentéw i udzielania informac;ji
na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania ewaluacyjnego.

2 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
% Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
%5 Jesli dotyczy.
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12. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa,
Umowa o partnerstwie okresla odpowiedzialnos¢ Beneficjenta oraz Partnera/Partneréw wobec
0s0b trzecich za dziatania wynikajgce z niniejszych Zasad.

13. Beneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ wzgledem IP za realizacje Projektu przez
Partnera/Partneréw.2¢

14. Beneficjent zapewnia, ze osoby dysponujgce $rodkami dofinansowania Projektu, tj. osoby
upowaznione do podejmowania wigzgcych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta, nie sg
prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe.

15. Przyjecie danego Projektu do realizacji nie oznacza, ze wszystkie wydatki, ktére Beneficjent
przedstawi we wniosku o ptatnos¢ w trakcie realizacji Projektu zostang pos$wiadczone,
zrefundowane lub rozliczone (w przypadku systemu zaliczkowego). Ocena kwalifikowalnosci
poniesionego wydatku dokonywana jest przede wszystkim w trakcie realizacji Projektu poprzez
weryfikacje wnioskéw o ptatnosé oraz w trakcie kontroli Projektu, w szczegdlnosci kontroli
w miejscu realizacji Projektu lub siedzibie Realizatora Projektu. Ocena kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw jest prowadzona takze po zakonczeniu realizacji Projektu w zakresie
obowigzkdéw natozonych na Beneficjenta w niniejszych Zasadach oraz wynikajgcych z przepisow
prawa.

16. W chwili przyznawania pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis znajdujg zastosowanie
wszelkie wlasciwe przepisy prawa wspolnotowego i krajowego dotyczace zasad jej udzielania.
Beneficjent oswiadcza, ze znane mu sg obowigzki wynikajgce z udzielania pomocy publicznej
ilub  pomocy de minimis, w tym w szczegdlnosci obowigzek sporzadzania
i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan
o udzielonej pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 362). W przypadku realizacji projektéw w partnerstwie, obowigzki,
o ktérych mowa w zdaniu drugim dotycza réwniez Partnera/Partneréw.

17. IP zastrzega sobie prawo otrzymywania od Beneficjenta informacji o udzielonej pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis w terminach wskazanych przez IP.

18. Realizator Projektu jest zobowigzany przekazywac do IP, w terminie 14 dni od dnia otrzymania,
kopie informacji pokontrolnych lub innych dokumentéw spetniajgcych te funkcje, powstatych
w toku kontroli prowadzonych przez inne niz IP, a uprawnione do tego instytucje, jezeli kontrole
te dotyczyty przedmiotowego Projektu.

19. Jezeli Projekt realizowany jest w partnerstwie, Beneficjent zobowigzuje Partnera/Partneréw,
poprzez zawarcie w Umowie o partnerstwie stosownych postanowien, do przestrzegania
obowigzkéw wynikajgcych z niniejszych Zasad.

20. Realizator Projektu zobowigzany jest do realizacji projektu w oparciu o Wytyczne w zakresie
realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy
unijnych na lata 2014-2020, majgc w szczegolnosci na wzgledzie standardy dostepnosci dla
polityki spéjnosci na lata 2014-2020.

21. IP zobowigzuje Beneficjenta do zapewnienia udziatu w Projekcie osobom niepetnosprawnym
poprzez zastosowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien, zgodnie z wytycznymi, o ktérych
mowa w § 1 pkt 52 lit. a).

§09.
Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych

1. W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci indywidualnej, na kazdym etapie
realizacji Projektu IP dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowalnych i/lub naktada

% Jesli dotyczy.
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korekte finansowg na Projekt, co moze skutkowaé obnizeniem wspéifinansowania UE oraz
wspoffinansowania krajowego z budzetu parstwa, o ktérych mowa w § 1 ust. 5 Uchwaty.

Stwierdzenie wystgpienia nieprawidtowo$ci i natozenie korekty finansowej odbywa sie
na podstawie przepiséw Ustawy wdrozeniowej oraz Ustawy o finansach publicznych.

W przypadku stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci:

a)

b)

c)

d)

f)

przed ziozeniem przez Realizatora Projektu wniosku o ptatnos¢ — Realizator Projektu
przedktadajgc IP wniosek o ptatnos¢ rozliczajgcy wydatki objete nieprawidtowoscig ma
obowigzek obnizy¢ wydatki kwalifikowalne o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo,
proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej wspoffinansowaniu UE i wspétfinansowaniu
krajowemu z budzetu panstwa. W miejsce wydatkow nieprawidtowych, Realizator Projektu
moze przedstawi¢ inne wydatki kwalifikowalne nieobarczone btedem. Poziom
wspotfinansowania UE i wspdéifinansowania krajowego z budzetu panstwa dla projektu
w takim przypadku nie ulega obnizeniu. W przypadku projektéw finansowanych ze $rodkow
zaliczki, stwierdzenie nieprawidtowosci przed ztozeniem wniosku o ptatnosé, nakfada na
beneficjenta obowigzek dokonania zwrotu dofinansowania, proporcjonalnie w czesci
dotyczacej wspoftfinansowaniu UE i wspotfinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa od
wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych, zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka
Wojewddztwa Matopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegotowych regulacji
dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewédztwo Matopolskie ze srodkéw RPO WM
na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania o nieprawidfowos$ciach
oraz wprowadzania zmian w projekcie, z pézn. zm.;

przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ — IP dokonuje pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych ujetych we wniosku o pfatnos¢ ziozonym przez Realizatora Projektu
o kwote wydatkéw poniesionych nieprawidtowo, proporcjonalnie w czesci odpowiadajgcej
wspotfinansowaniu UE i wspoffinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa. Realizator
Projektu, w miejsce wydatkéw nieprawidtowych, moze przedstawi¢ inne wydatki
kwalifikowalne, nieobarczone btedem. Poziom wspéifinansowania UE i wspoffinansowania
krajowego z budzetu panstwa dla projektu w takim przypadku nie ulega obnizeniu.
W przypadku projektéw finansowanych ze srodkow zaliczki, stwierdzenie nieprawidtowosci
przed zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢, nakfada na beneficjenta obowigzek dokonania
zwrotu dofinansowania, proporcjonalnie w czesci dotyczgcej wspoéifinansowaniu UE
i wspoifinansowaniu krajowemu z budzetu panstwa od wydatkéw uznanych za
niekwalifikowalne wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych,
zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016 Marszatka Wojewddztwa Matopolskiego z dnia
15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegotowych regulacji dotyczgcych projektow realizowanych
przez Wojewoddztwo Matopolskie ze Srodkéw RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie
rozliczen finansowych, informowania o nieprawidfowosciach oraz wprowadzania zmian
w projekcie, z pézn. zm.;

w uprzednio zatwierdzonym wniosku o ptatnos¢ — IP naktada korekte finansows,
a Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu ze sSrodkéw budzetu Wojewddztwa Matopolskiego
dofinansowania wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w § 6. Realizator Projektu w miejsce nieprawidtowych wydatkéw nie
ma prawa przedstawienia do wspoffinansowania innych wydatkéw nieobarczonych btedem.
Poziom dofinansowania okreslony w § 1 ust. 5 Uchwaty ulega obnizeniu;

w postaci niewykonania wskaznikow w Projekcie — IP ma prawo do natozenia korekty
finansowej i/lub pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych;

w postaci nieosiggniecia badz niezachowania w okresie trwatosci Projektu wskaznikdéw
rezultatu, wskazanych we wniosku o dofinansowanie — IP ma prawo do natozenia korekty
finansowej proporcjonalnie do okresu, w ktérym trwatos¢ Projektu nie zostata zachowana lub
procentu niezrealizowania wskaznika;

w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej — IP ma prawo do natozenia korekty finansowej i/lub
pomniejszenia warto$ci wydatkéw kwalifikowalnych;
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g) w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw informacyjnych, w tym
w szczegodlnosci okreslonych w § 12 — IP ma prawo do natozenia korekty finansowej i/lub
pomniejszenia warto$ci wydatkow kwalifikowalnych;

h) w postaci niedopetnienia przez Beneficjenta obowigzkéw w zakresie archiwizacji dokumentéw
— IP ma prawo do natozenia korekty finansowej i/lub pomniejszenia wartosci wydatkéow
kwalifikowalnych;

i) w postaci niewykonania zalecen pokontrolnych — IP ma prawo do natozenia korekty finansowej
i/lub pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowalnych.

Wysokosé korekty finansowej w przypadkach okreslonych w ust. 3 lit. d-i) IP moze ustali¢
indywidualnie, majac na wzgledzie wage oraz charakter nieprawidtowosci.

W przypadku natozenia korekty finansowej i/lub pomniejszenia wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych koszty posrednie rozliczane zgodnie ze stawka ryczaltowg ulegajg
proporcjonalnemu obnizeniu i podlegajg procedurze zwrotu zgodnie z zasadami okreslonymi
w § 6.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3 lit. b), jezeli Beneficjent nie zgadza si¢ ze stwierdzeniem
wystgpienia nieprawidtowosci oraz pomniejszeniem wartosci wydatkow kwalifikowalnych ujetych
we whniosku o ptatnos¢, moze zgtosi¢c umotywowane pisemne zastrzezenia zgodnie z zasadami
i terminami okreslonymi w § 5 ust. 39.

§ 10.
Stosowanie przepiséw dotyczacych zamowien

Beneficjent zobowigzany jest do przygotowania i przeprowadzenia w ramach Projektu
postepowania o udzielenie zaméwienia w sposéb zapewniajgcy przejrzystos¢ oraz zachowanie
uczciwej konkurenciji i rowne traktowanie wykonawcoéw.

Udzielanie zamoéwienia w ramach Projektu nastepuje zgodnie z:

a) ustawg Pzp — w przypadku Beneficjenta bedacego podmiotem zobowigzanym zgodnie
z art. 3 ustawy Pzp do jej stosowania, albo

b) zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020, w przypadku:

i) Beneficjenta niebedgcego zamawiajgcym w rozumieniu Pzp - w przypadku zamdwien
przekraczajgcych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT),

i) Beneficjenta bedgcego zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Pzp - w przypadku zamdwien
o wartosci réwnej lub nizszej niz kwota okreslona w art. 4 pkt 8 Pzp, a jednoczesnie
przekraczajgcej 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), lub
w przypadku zamowien sektorowych o wartosci nizszej niz kwota okreslona w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Pzp, a jednoczesnie przekraczajacej 50 tys. PLN
netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

c) rozeznaniem rynku, o ktérym mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnoéci na lata 2014-2020 dla zamowien o warto$ci od 20 tys.
PLN netto do 50 tys. PLN netto wigcznie, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT).

IP w przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkow i procedur postepowania o udzielenie
zaméwienia, IP uznaje cato$¢ lub czesé wydatkéw zwigzanych z tym zamodwieniem za
niekwalifikowane. Obnizenie wartosci korekt finansowych oraz wydatkéw poniesionych
nieprawidtowo dokonywane jest zgodnie z Taryfikatorem.

Za nienalezyte wykonanie zamowienia Beneficjent stosuje kary umowne, ktére wskazane sag
w umowie zawieranej z wykonawca. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce z warunkow
umowy o zamoéwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, IP moze uzna¢ czesé
wydatkow zwigzanych z tym zamdéwieniem za niekwalifikowalne.
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5. Beneficjent powinien wymagac¢ od wykonawcy, zgodnie z art. 22 ust. 2 lub art. 29 ust. 4?7 ustawy
Pzp, w przypadku udzielania zamowieh wskazanych w ust. 2 lit. a oraz ust. 2 lit. b, ktérych
przedmiotem sg ustugi cateringowe, aby:

a) jego dziatalno$¢ obejmowata spoteczng i zawodowg integracje osob bedgcych cztonkami co
najmniej jednej z ponizszych grup spotecznie marginalizowanych:

Vi.

Vii.

viii.

lub:

0s6b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 2046 i 1948 oraz z 2017 r. poz. 777 i 935);

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2017 r. poz. 1065, 1292 i 1321);

0s0b pozbawionych wolnosci lub zwalnianych z zaktadéw karnych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny wykonawczy (Dz. U. z 2017 r. poz.
665, 666 i 768), majgcych trudnosci w integracji ze sSrodowiskiem;

0s6b z zaburzeniami psychicznymi w rozumieniu ustawy z dnia 19 sierpnia 1994 r.
0 ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017 r. poz. 882);

0s6b bezdomnych w rozumieniu ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej
(Dz. U. z 2016 r. poz. 930, z pézn. zm.);

osob, ktore uzyskaty w Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy Ilub ochrone
uzupetniajgcg, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003 r. o udzielaniu
cudzoziemcom ochrony na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r.
poz. 1836 i 2003 oraz z 2017 r. poz. 60);

0so6b do 30. roku zycia oraz po ukonczeniu 50. roku zycia, posiadajgcych status osoby
poszukujacej pracy, bez zatrudnienia;

0os6b bedacych cztonkami mniejszosci znajdujgcej sie w niekorzystnej sytuacii,
w szczegolnosci bedgcych cztonkami mniejszosci narodowych i etnicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 6 stycznia 2005 r. o mniejszo$ciach narodowych i etnicznych oraz o jezyku
regionalnym (Dz. U. z 2017 r. poz. 823).

b) w zwigzku z realizacjg zaméwienia zatrudniat osobe(y) z co najmniej jednej z ponizszych grup:

bezrobotnych w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy;

miodocianych, o ktérych mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania
zawodowego;

0s0b niepetnosprawnych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej i spofecznej oraz zatrudnianiu 0SOb niepetnosprawnych;

innych osob niz okreslone w tiret i, ii, iii, o ktérych mowa w ustawie z dnia 13 czerwca
2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 1828) Ilub we wtasciwych
przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

6. W przypadku, gdy zamowienie bedzie obejmowato réwnoczesnie inne dostawy, roboty
budowlane lub ustugi, zastosowanie klauzuli spoftecznej bedzie konieczne wéwczas, gdy
wartosciowy udziat ustug cateringowych w danym zaméwieniu bedzie najwiekszy.

7. W przypadku niezastosowania klauzul spotecznych, o ktérych mowa w ust. 5, IP moze uzna¢,
ze zamowienie zostalo przeprowadzone niezgodnie z postanowieniami niniejszych Zasad
i uznac¢ catos¢ lub czes¢ wydatkéw za wydatki poniesione nieprawidiowo.

8. W przypadkach, w ktorych w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego (przetargu) lub postepowania wedtug zasady konkurencyjnosci z zastosowaniem
wymagan okreslonych w ust. 5 nie wptyneta zadna oferta lub wplynety tylko oferty podlegajace

27 W przypadku zmiany przepisow ustawy Pzp nalezy stosowac przepisy dotyczgce klauzul spotecznych w ich aktualnym

brzmieniu.
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odrzuceniu albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania lub nie spefnili
warunkow udziatlu w postepowaniu, IP moze na wniosek Beneficjenta, wyrazi¢ zgode na
niestosowanie wymagan okreslonych w ust. 5 w kolejnym postepowaniu dotyczgcym tego
samego przedmiotu i prowadzonego na tych samych warunkach.

9. Beneficjent udzielajgcy zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 2 lit. b), jest zobowigzany
w szczegolnosci do upublicznienia zapytania ofertowego w Bazie Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich, dostepnej pod adresem: www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

10. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym paragrafie Zasad, Beneficjent zobowigzany jest do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia, zgodnie z zapisami Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-
2020.

§ 11.
Kontrola

1. Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu
dokonywanej przez IP oraz inne podmioty uprawnione do jej prowadzenia. Kontrola moze mie¢
charakter planowy albo dorazny.

2. Kontrola planowa Projektu moze obejmowac nastepujace rodzaje kontroli:

a) kontrola w miejscu realizacji lub siedzibie Beneficjenta, ktéra ma na celu kompleksowe
sprawdzenie faktycznego stanu realizacji Projektu, zgodnosci realizowanego Projektu
z Uchwatg, o ktérej mowa w § 1 pkt 41 oraz informacjami przedstawionymi we wnioskach
o pfatno$¢ na podstawie dokumentacji merytorycznej i finansowej Projektu, sprawdzenie
dostarczenia towaréw i ustug wspéifinansowanych w ramach Projektu, potwierdzenie
faktycznego poniesienia wydatkéw, a takze zgodnosci Projektu z celami szczegdotowymi
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020 oraz
z obowigzujgcymi przepisami prawa, zasadami unijnymi i krajowymi oraz wytycznymi.
Dodatkowo moze byé¢ przeprowadzona odrebna kontrola zamoéwien w siedzibie Beneficjenta
lub w siedzibie IP na podstawie dokumentac;ji przestanej przez Beneficjenta poprzez SL 2014,

b) kontrola w miejscu realizacji Projektu prowadzona w formie wizyty monitoringowej, ktorej
celem jest weryfikacja rzeczywistej realizacji Projektu oraz faktycznego postepu rzeczowego
Projektu w miejscu prowadzenia dziatan merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu,
konferencji),

c) kontrola na zakonczenie realizacji Projektu, ktéra polega na weryfikacji koricowego wniosku
0 pfatno$¢ oraz na sprawdzeniu kompletnosci i prawidiowosci dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, ktora jest dostepna w siedzibie kontrolujgcego. Kontrola na zakonczenie
realizacji Projektu moze réwniez polega¢ na sprawdzeniu efektu rzeczowego w miejscu jego
realizacji lub w siedzibie Beneficjenta,

d) kontrola trwatosci?®, o ktérej mowa w § 14 przeprowadzana w siedzibie IP na podstawie
dokumentaciji przestanej przez Beneficjenta poprzez SL2014, w szczegolnosci na podstawie
sprawozdania z trwatosci. W uzasadnionych przypadkach kontrola trwatosci moze odbywaé
sie w miejscu realizacji lub w siedzibie Beneficjenta.

3. Kontrola dorazna przeprowadzana jest w miejscu realizacji lub siedzibie Beneficjenta. Kontrola
dorazna moze by¢ przeprowadzona szczegdlnie w przypadku: otrzymania przez jednostke
kontrolujgcg skarg; uchylania sie przez Beneficjenta od obowigzku skfadania wnioskow
o ptatno$¢ zgodnie z Uchwatg, o ktérej mowa w § 1 pkt 41; koniecznosci zweryfikowania
poprawnosci  wykonania zalecen pokontrolnych przez Beneficjenta; koniecznosci
zweryfikowania poziomu osiggniecia zakladanych wskaznikéw. Zakres przedmiotowy kontroli
doraznej jest okreslany indywidualnie.

4. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie
Realizatora Projektu, w siedzibie Partnera/Partnerow??, jak i w miejscu realizacji Projektu i/lub

28 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
2 Jesli dotyczy.
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10.

11.

12.

kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacjg Projektu, przy czym niektdre czynnosci
kontrolne moga by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu kontrolujgcego na podstawie danych
i dokumentow zamieszczonych w SL2014 i innych dokumentow przekazywanych przez
Beneficjenta lub Partnera/Partneréw3, w terminach, o ktérych mowa w ust. 7 i 8,
z zastrzezeniem ust. 6. W przypadku projektéw zaktadajgcych zlecanie ustug przez Beneficjenta
podmiotom trzecim dopuszcza sie mozliwo$¢ przeprowadzenia czynnosci kontrolnych u tych
podmiotéw.

Zakres kontroli ustalany jest przy uwzglednieniu stanu zaawansowania realizacji Projektu i jego
rozliczenia.

W przypadku, gdy zakres kontroli obejmuje jedynie weryfikacje prawidtowosci
przeprowadzonych postepowan o udzielenie zaméwien, o ktérych mowa w § 10, Realizator
Projektu moze zostaé zobowigzany przez IP do przekazania petnej dokumentacji
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia podlegajgcego kontroli w terminie
wskazanym zgodnie z ust. 7 poprzez SL2014. IP ma prawo wezwa¢ Realizatora Projektu do
uzupetnienia niekompletnej dokumentac;ji lub ztozenia wyjasnien. Brak ztozenia uzupetnien i/lub
wyjasnien w wyznaczonym terminie skutkuje przeprowadzeniem kontroli w oparciu o dotychczas
zgromadzong dokumentacje.

Realizator Projektu jest powiadamiany o terminie, zakresie i rodzaju planowanej kontroli, o ktorej
mowa w ust. 2 lit. a), ¢)3, i d) na co najmniej 5 dni przed terminem rozpoczecia kontroli.
Realizator Projektu ma mozliwos¢ jednokrotnie wnioskowa¢ o zmiane terminu wyznaczonego
w powiadomieniu, o czym musi poinformowac¢ IP w formie elektronicznej wraz z podaniem
uzasadnienia. Zmiana terminu wyznaczonego w drugim powiadomieniu traktowana bedzie jako
odmowa poddania sie kontroli.

O terminie oraz zakresie kontroli doraznej IP powiadamia Realizatora Projektu na co najmniej
3 dni robocze przed rozpoczeciem kontroli. Dopuszcza sie sytuacje, w ktérej Realizator Projektu
nie zostanie poinformowany o tym typie kontroli.

Kontrole Projektu przeprowadza sie na podstawie pisemnego imiennego upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli.

Realizator Projektu jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym dokumenty zwigzane
bezposrednio z realizacjg Projektu, w szczegdlnosci dokumenty umozliwiajgce potwierdzenie
kwalifikowalnosci wydatkéw (w tym dokumenty elektroniczne oraz dokumenty zwigzane
z realizacjg zadan), zapewni¢ dostep do pomieszczen i terenu realizacji Projektu, dostep do
zwigzanych z Projektem systemoéw informatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien
dotyczacych realizacji Projektu.

Jezeli jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w ramach
realizacji Projektu, Realizator Projektu jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym rowniez
dokumenty niezwigzane bezposrednio z jego realizacja.

W trakcie kontroli Kontrolujgcy ma w szczegolnosci prawo do:

a) swobodnego poruszania sie po terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskania
przepustki, z wyjatkiem miejsc podlegajgcych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajemnice
panstwows;

b) wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentéw zwigzanych z dziatalnosScig jednostki

kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli (z zachowaniem przepiséw o tajemnicy
chronionej prawem);

c) wglagdu w informacje zawarte w elektronicznych systemach komputerowych jednostki
kontrolowanej, w zakresie dotyczgcym kontroli;

d) przeprowadzania ogledzin obiektéw i skfadnikow majagtkowych w zakresie dotyczgcym
kontroli;

30 Jesli dotyczy.
31 Dotyczy kontroli na zakoriczenie w miejscu realizacji Projektu lub w siedzibie Beneficjenta.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

e) zadania ustnych i pisemnych wyjasnien od Realizatora Projektu w sprawach dotyczgcych
przedmiotu kontroli (w przypadku odmowy wykonania tych czynnosci kontrolujacy sporzgdza
adnotacje, ktérg zamieszcza w informacji pokontrolnej);

f) wgladu do dokumentéw, na podstawie ktdrych wyliczany jest wktad wiasny;
g) zabezpieczania materiatéw dowodowych;

h) zagdania odpiséw, zestawien i wyciggdw z badanych dokumentéw, ktérych prawdziwosé
potwierdza Realizator Projektu;

i) sprawdzania przebiegu okreslonych czynnosci w zakresie dotyczgcym kontroli;
j) sporzadzania adnotacji na skontrolowanych dokumentach;
k) przyjmowania o$swiadczen.

Kontrolujgcy podlegajg przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom
o postepowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chronionymi obowigzujagcymi w danej
jednostce kontrolowane;.

Kontrolujagcy dokonujg ustalenia stanu faktycznego na podstawie ogledzin oraz zebranych
w toku kontroli dowoddw. Ogledziny przeprowadza sie w obecnosci Realizatora Projektu lub
osoby reprezentujgcej. Kontrolujgcy, w celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkéw, mogg zwréci¢ sie o ztozenie wyjasnien lub oswiadczen przez osoby
zaangazowane w realizacje Projektu.

Z czynnosci kontrolnej polegajgcej na ogledzinach oraz przyjeciu ustnych wyjasnien
lub oswiadczen sporzgdza sie protokot. Protokét podpisujg: osoba kontrolujgca i pozostate osoby
uczestniczgce w tej czynnosci.

W przypadku zauwazonych brakéw lub rozbieznosci w dokumentaciji projektowej Beneficjent jest
informowany podczas kontroli, sporzadza sie odpowiednia adnotacje w liscie
sprawdzajgcej/protokole z ogledzin i/lub z przyjecia ustnych wyjasnien i oswiadczen.

Ustalenia poczynione w trakcie kontroli, o ktérych mowa w ust. 2 oraz ust. 3, mogg prowadzi¢
do skorygowania wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

IP przekazuje Realizatorowi Projektu informacje pokontrolng w terminie do 30 dni od daty
przeprowadzenia kontroli realizacji Projektu lub od dnia dostarczenia przez Realizatora Projektu
wyjasnien/uzupetnien/dokumentacji. W przypadku koniecznosci dokonania dodatkowych
czynnosci wskazany termin 30-dniowy ulega przerwaniu, o czym Realizator Projektu zostanie
kazdorazowo poinformowany.

W terminie do 14 dni od daty otrzymania informacji pokontrolnej, Realizator Projektu ma prawo
wnies¢ do IP zastrzezenia. W przypadku niewniesienia zastrzezen w ww. terminie informacja
pokontrolna staje sie ostateczng informacjg pokontrolng.

Termin, o ktérym mowa w ust. 19 moze zosta¢ przedtuzony przez IP na czas oznaczony na
wniosek Realizatora Projektu ztozony przed uptywem terminu zgtoszenia zastrzezen.

IP ma prawo sprostowania (poprawienia) w informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu
lub na wniosek Realizatora Projektu, oczywistych omytek. Informacje o zakresie sprostowania
przekazuje sie bez zbednej zwioki Realizatorowi Projektu.

IP rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia
zgtoszenia tych zastrzezen. Podjecie przez IP, w trakcie rozpatrywania zastrzezen, czynnosci
lub dziatan, o ktérych mowa w ust. 24, kazdorazowo przerywa bieg terminu.

Zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. 19, mogg zosta¢ w kazdym czasie wycofane. Zastrzezenia,
ktére zostaty wycofane, IP pozostawia bez rozpatrzenia.

W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IP ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne lub Zgdaé przedstawienia dokumentéw lub ztoZzenia dodatkowych wyjasnien.

IP po rozpatrzeniu zastrzezen sporzgdza ostateczng informacje pokontrolng, zawierajaca
skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec zgtoszonych zastrzezen wraz
z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. Ostateczna informacja pokontrolna jest
przekazywana podmiotowi kontrolowanemu.
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26. Informacje pokontrolng/ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie
o0 zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.

27. Informacja pokontrolna/ostateczna informacja pokontrolna zawiera termin przekazania IP
informacji o sposobie wykonania zalecen pokontrolnych lub wykorzystania rekomendaciji,
a takze o podjetych dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia. Termin wyznacza sig,
uwzgledniajgc charakter tych zalecen lub rekomendaciji.

28. Do ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgloszonych zastrzezen
nie przystuguje mozliwos¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

29. Realizator Projektu w wyznaczonym terminie informuje IP o sposobie wykonania zalecen
pokontrolnych lub rekomendaciji.

30. Wyniki kontroli potwierdzajgce prawidlowg realizacje Projektu lub usunigcie uchybien
i nieprawidtowosci wskazanych w informacji pokontrolnej/ostatecznej informacji pokontrolnej,
zgodnie z wydanymi zaleceniami lub rekomendacjami, sg warunkiem dokonania pfatno$ci
koncowej na rzecz Beneficjenta lub koncowego rozliczenia Projektu.

31. Realizator Projektu zobowigzuje sie zapewnié¢ IP prawo wgladu we wszystkie dokumenty, w tym
dokumenty w wersji elektronicznej zwigzane z realizacjg Projektu, przez caty okres ich
przechowywania okreslony w § 14 ust. 14, a takze udostepni¢ do ogledzin miejsce realizacji
Projektu w trakcie jego realizacji i w okresie trwato$ci®2.

32. Podczas kontroli Beneficjent i/lub Partner/Realizator zapewnia obecno$¢ oséb upowaznionych
do udzielenia wyjasnien nt. procedur, wydatkéw i innych zagadnien zwigzanych z realizacjg
projektu.

§ 12.
Obowiazki informacyjne
1. Beneficjent zobowigzuje sie do:

a) Zapewnienia informowania spoteczenstwa o finansowaniu realizacji Projektu przez Unig
Europejskg, zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Rozporzgdzeniu ogélnym oraz
Rozporzgdzeniu wykonawczym, co najmniej poprzez:

i. umieszczenie przynajmniej jednego plakatu 0 minimalnym rozmiarze A3
z informacjami na temat Projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia
finansowego, w miejscu ogdlnodostepnym i tatwo widocznym, takim jak np. wejscie do
budynku,33

i. zamieszczenie na stronie internetowej Beneficjenta krotkiego opisu Projektu,
proporcjonalnego do poziomu pomocy, obejmujgcego jego cele i wyniki oraz
podkreslajgcego wsparcie finansowe ze strony Unii Europejskiej,

iii. nie pdzniej niz trzy miesigce po zakornczeniu Projektu umieszczenie na state przynajmnie;j
jednej tablicy pamigtkowej lub tablicy duzego formatu, w miejscu ogdlnodostepnym
i tatwo widocznym. Tablica/e pozostaje/g wyeksponowana/e nie krocej niz do konca
okresu trwatosci Projektu.3*

b) Oznaczenia dziatan informacyjno-promocyjnych oraz wszystkich dokumentéw, ktore
przygotowuje w zwigzku z realizacjg Projektu i ktére sg podawane do wiadomosci publicznej

32 Jesli dotyczy.

33 Dotyczy tylko projektow nieobjetych zapisami w tiret iii.

34 Dotyczy tylko projektow, w przypadku ktorych catkowite wsparcie publiczne przekracza 500 000 EURO, zgodnie z Uchwatg,
o ktérej mowa w § 1 pkt 41 niniejszych Zasad, oraz zaktadajacych finansowanie dziatan w zakresie infrastruktury lub prac
budowlanych lub zakup srodkéw trwatych. W celu ustalenia, czy warto$¢ wktadu publicznego do Projektu przekracza ustalony
prég nalezy zastosowac kurs wymiany PLN/EUR publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy
Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesiac podjecia Uchwaly, o ktérej mowa w § 1 pkt 41 niniejszych Zasad.
Miesieczne obrachunkowe kursy wymiany Komisji Europejskiej opublikowane sg pod adresem nastgpujacej strony
internetowej: http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm. Tablica musi zawieraé:
nazwe Projektu i Beneficjenta, gtéwny cel dziatania wspieranego przez Projekt, adres portalu www.mapadotacji.gov.pl, znak
Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej i wiasciwego Funduszu, znak Fundusze Europejskie
wraz z nazwg Programu, logotyp Wojewddztwa Matopolskiego, logotyp RP. Nazwa projektu, gtéwny cel projektu, znak UE
wraz z odniesieniem do Unii i funduszu - muszg zajmowac co najmniej 25 % powierzchni tej tablicy/tego billboardu.
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lub sg wykorzystywane przez Uczestnikow Projektu (w tym wszelkie zaswiadczenia
0 uczestnictwie lub inne certyfikaty), informacjg o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskie;j,
w tym z EFS oraz z Programu, m.in. za pomoca:

i. logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu,
. logotypu Rzeczpospolitej Polskiej,
iii. logotypu wojewddztwa matopolskiego,

iv. logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS,

¢) Informowania Uczestnikbw Projektu oraz podmiotéw uczestniczagcych w Projekcie
0 wsparciu z Unii Europejskiej, EFS i Programu, w szczegolnosci w formie odpowiedniego
oznakowania.

d) Przesytania do IP (na adres e-mail: info@mcp.malopolska.pl) informacji w zakresie oferty
kazdego wsparcia dostepnego w ramach Projektu (np. szkolenia, kursu, studiéw, wsparcia
pozadotacyjnego) w celu umieszczenia na stronie IP oraz Portalu Funduszy Europejskich
i Portalu Funduszy Europejskich w Matopolsce;

e) Wspodtpracy z 1Z RPO WM i IP w zakresie informowania spoteczenstwa o Projekcie,
Regionalnym Programie Operacyjnym i EFS m.in. poprzez:

i. zapewnienie fotografii promujgcych Projekt i przekazanie ich do IZ RPO WM i IP
wraz z udzieleniem nieodptatnej licencji bez ograniczenia, co do terytorium i czasu,
na nastepujgcych polach eksploataciji:

= utrwalanie i zwielokrotnienie wszelkimi znanymi technikami, w tym technikami
cyfrowymi, elektronicznymi, poligraficznymi;

= wprowadzenie do pamieci komputera i wykorzystanie w Internecie;
= publiczna prezentacja;
= modyfikacja i podziat;

ii. udziat w organizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych (np. targach,
wystawach, galach, konkursach, akcjach medialnych, spotach promocyjnych,
dziataniach typu dni otwarte).

Szczegotowe informacje i przyktady dotyczace zastosowania powyzszych wymagan zostaty
okreslone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz w Ksiedze identyfikacji wizualnej
znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw programow polityki spojnosci na lata 2014-2020
(lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega oraz wzory materiatow w formie elektronicznej sg dostepne

w serwisie internetowym 1Z RPO WM: http://www.rpo.malopolska.pl (w zaktadce Realizuj
projekt/ Poznaj zasady promowania projektu).

Beneficjent oswiadcza, ze zostat poinformowany o tym, Zze wyrazenie zgody na finansowanie
oznacza zgode na umieszczenie jego danych w wykazie operacji zgodnie z pkt. 3.2.1. Zatgcznika
XII do Rozporzadzenia ogdlnego.

Beneficjent zobowigzany jest do dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach Projektu. Do kosztow kwalifikowalnych Projektu (kosztoéw posrednich)
zalicza sie dziatania informacyjno—promocyjne, o ktérych mowa w ust. 1 w niniejszym paragrafie.

IZ RPO WM rekomenduje, aby sposéb oznakowania przez Beneficjenta miejsca, w ktérym
bedzie realizowany Projekt, spetniat dodatkowo wymogi opisane w ,Instrukcji oznakowania
miejsca”, stanowigcej zatgcznik nr 1 do Zasad oraz byt zgodny z projektem graficznym
tablicy/plakatu, zamieszczonym na stronie internetowej: http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-
projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-promociji-i-oznakowania-projektow-dla-
umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r (Tablice do pobrania ,Matopolska mysli o...”). Koszt
tego dziatania nie jest kosztem kwalifikowalnym Projektu”.
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§ 13.
Zmiany w Projekcie

1. Beneficjent moze dokonywaé zmian w Projekcie zgodnie z Poleceniem Stuzbowym Nr 1/2016
Marszatka Wojewddztwa Mafopolskiego z dnia 15 stycznia 2016 r. w sprawie szczegofowych
regulacji dotyczgcych projektéw realizowanych przez Wojewddztwo Matopolskie ze Srodkéw
RPO WM na lata 2014-2020 w zakresie rozliczen finansowych, informowania
0 nieprawidtowosciach oraz wprowadzania zmian w projekcie, z p6zn. zm., pod warunkiem ich
zgtoszenia do IP w formie pisemnej nie pézniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku o dofinansowanie
i pozytywnej opinii Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego (jesli dotyczy) oraz uzyskania pisemne;j
akceptacji IP w terminie do 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie Projektu okre$lonym we wniosku o sumie
kontrolnej: .......coooiiii do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania,
z ktérego przesuwane sg srodki, jak i do zadania, na ktére przesuwane sg $rodki
w stosunku do zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogoéw dotyczgcych
terminu i formy zgtaszania zmian, o ktérych mowa w ust. 1. Przesuniecia, o ktérych mowa
w zdaniu pierwszym, nie moga:

a) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu;
b) zwiekszac fgcznej wysokosci wydatkow dotyczgcych zakupu srodkéw trwatych;

c) wplywaé na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej/pomocy de minimis przyznanej
Beneficjentowi.

3. W przypadku wystgpienia w Projekcie oszczednosci powstatych w wyniku przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, przekraczajgcych 10% s$rodkéw przeznaczonych na
dane zadanie, moga one byé wykorzystane przez Beneficjenta wytgcznie za pisemng zgoda IP.
Wykorzystanie oszczednosci nastepuje, co do zasady, pod warunkiem zwiekszenia wartosci
docelowych wskaznikéw produktu i/lub wskaznikéw rezultatu.

4. W razie zmian w prawie krajowym lub wspolnotowym wplywajgcych na wysokos¢ wydatkow
kwalifikowalnych w Projekcie, IP ma prawo renegocjowac¢ z Beneficjentem warunki realizaciji
Projektu okreslone w Uchwale i niniejszych Zasadach.

5. Beneficjent moze za zgodg IP dokonywac przesunie¢ pomiedzy latami wartosci docelowych
mierzalnych wskaznikéw Projektu okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie pod
warunkiem, Zze przesuniecia te nie powodujg zmniejszenia ogdlnej wartodci docelowej
wskaznikéw w Projekcie.

6. W razie wystgpienia niezaleznych od Beneficjenta okolicznosci powodujgcych koniecznosé
wprowadzenia zmian do Projektu, Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego zgtoszenia
zmian zgodnie z zapisami ust. 1.

7. Zmiana numeru rachunkéw bankowych, o ktérych mowa w § 1 pkt 29 oraz zmiana
harmonogramu ptatnosci, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 nie wymagajg zmiany Uchwaty,
o ktérej mowa w § 1 pkt 41.

§ 14.
Trwalos$é Projektu®® i archiwizacja dokumentéw

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zachowania trwatosci Projektu zgodnie z art. 71 Rozporzgdzenia
0golnego, z wytycznymi, o ktérych mowa w § 1 pkt 52, z przepisami wynikajgcymi z udzielenia
pomocy publicznej/pomocy de minimis oraz wnioskiem o dofinansowanie, w stosunku do:

a) trwatosci operacji/rezultatéw/produktéw w okresie ................. 36

b) trwatosci infrastruktury w okresie ..... lat od daty ptatnosci kohncowej na rzecz
Beneficjenta/Realizatora Projektu 37,

3 Nalezy wykresli¢ ust. 1-10, jesli w Projekcie nie wystepuje trwato$¢.
3 Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
37 Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
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c) trwatosci wynikajgcej z przepisow w zakresie udzielenia pomocy publicznej/pomocy
de minimis3e.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania do IP sprawozdan z monitorowania Projektu
w okresie trwato$ci. Zakres oraz termin sktadania ww. dokumentéw zostanie okreslony przez IP
nie poézniej niz na miesigc przed zakonczeniem realizacji Projektu.

a) Pierwsze sprawozdanie powinno by¢ przestane po uptywie roku od daty przekazania ptatnosci
koncowej/zatwierdzenia wniosku o ptatnosé koncowg lub zakonczenia okresu realizaciji
projektu.3® Termin na zlozenie sprawozdania wynosi 14 dni od zakonczenia pierwszego roku
trwatosci.

b) Kolejne sprawozdania, jesli bedg wymagane nalezy sktada¢ w terminie i zakresie wskazanym
przez IP RPO WM.

¢) W przypadku ostatniego roku sprawozdawczego okres trwatosci konczy sie z uptywem dnia,
ktéry datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w ostatnim
miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca.

Sprawozdanie i inne wskazane przez IP dokumenty wynikajgce ze specyfiki danego Dziatania
nalezy przesta¢ poprzez modut korespondencja w SL2014.

IP dokonuje pierwszej weryfikacji przestanych sprawozdan/dokumentéw w terminie 60 dni od
momentu otrzymania. W przypadku wystgpienia btedéw/niejasnosci w przediozonym
sprawozdaniu, beneficjent wzywany jest do ztozenia poprawionego sprawozdania/dokumentéw
oraz do uzupetnienia lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w terminie wskazanym przez IP.
Zakonczenie procesu weryfikacji sprawozdania nastepuje w terminie do 120 dni od momentu
jego otrzymania przez IP. Beneficjent jest zobowigzany do niezwiocznego informowania IP
o wszelkich okolicznosciach mogacych mie¢ wplyw na nieutrzymanie trwatosci projektu lub
wskaznikéw i celu projektu.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 lit. b), za termin rozpoczecia okresu trwato$ci Projektu
uwaza sie dzieh przekazania Beneficjentowi Srodkéw ostatniej ptatnosci na rzecz Projektu.
W przypadku braku wyptaty ptatnosci koncowej ww. okres liczony jest od dnia zatwierdzenia
whniosku o ptatnos$¢ koncowa.

Naruszenie trwatosci Projektu nastepuje, gdy zajdzie ktérakolwiek z ponizszych okolicznosci:
a) zaprzestanie dziatalnosci produkcyjnej lub przeniesienie jej poza obszar objety RPO WM;

b) zmiana wiasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsigebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci;

c) istotna zmiana wptywajgca na charakter operacji, jej cele lub warunki wdrazania, ktéra
mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jej pierwotnych celéw.

Stwierdzenie naruszenia zachowania trwatosci oznacza konieczno$¢ zwrotu na zasadach
okreslonych w § 6 niniejszych Zasad $rodkéw otrzymanych na realizacje Projektu, wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegtos$ci podatkowych, proporcjonalnie do okresu niezachowania
trwatosci, chyba Zze przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej/pomocy de minimis
stanowig inaczej. W przypadku nieosiggniecia badz niezachowania w okresie trwatosci Projektu
wskaznikéw rezultatu wskazanych we wniosku o dofinansowanie, IP ma prawo do natozenia
korekty finansowej, o ktérej mowa w § 9, ust. 3, lit. e.

Ciezar dowodu utrzymania okresu trwato$ci spoczywa na Beneficjencie. W przypadkach braku
mozliwosci ustalenia przez Beneficjenta daty dokonania naruszenia trwatoSci projektu
zobowigzany on bedzie do dokonania zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania wraz
z odsetkami liczonymi jak dla zalegto$ci podatkowych, od dnia wyptaty Srodkéw.

Zachowanie trwatosci podlega kontroli. Kontrola trwatosci moze by¢ prowadzona w miejscu
realizacji Projektu lub w siedzibie Beneficjenta, zgodnie z procedurg okreslong w § 11 niniejszych
Zasad.

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspétfinansowanych projektéw nie
zaszta jedna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 71 rozporzgdzenia 1303/2013. Moze byé

38 Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
39 Dotyczy trwatosci operacji/rezultatow/produktow projektu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1.

ona rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajacych weryfikacji po zakonczeniu
realizacji projektu, a w szczegdlnosci o:

a) weryfikacje wystepowania podwodjnego finansowania, zwtaszcza w zakresie mozliwosci
zmiany kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ustug,

b) weryfikacje generowania dochodu w projekcie,

¢) sprawdzenie zachowania celu projektu, definiowanego poprzez osiggniecie i utrzymanie
wskaznikéw rezultatu,

d) sprawdzenie poprawnosci przechowywania dokumentéw,
e) weryfikacje zachowania zasad informac;ji i promociji projektu,
f) weryfikacje zachowania zasad udzielenia pomocy publiczne;.

Instytucja ma prawo do przeprowadzenia kontroli po zakonczeniu okresu trwato$ci majacej na
celu weryfikacje zgodnosci z prawem unijnym i krajowym, w zakresie o ktérym mowa w art. 23
ust. 3 Ustawy wdrozeniowe;.

Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu wygenerowana w ramach Systemu e-RPO jest
przechowywana i archiwizowana przez IP. Dokumentacja zwigzana z realizacjg Projektu
zamieszczona w ramach SL2014, podlega¢ bedzie ogélnym zasadom archiwizaciji.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania pozostatej dokumentacji zwigzanej
z realizacjg Projektu, w tym w szczegélnosci zatgcznikow przesytanych w Systemie e-RPO
i SL2014.

Beneficjent ma obowigzek przechowywania i archiwizowania dokumentacji ogdéinej Projektu,
dokumentacji finansowo-ksiegowej (m.in. oryginatéw dokumentéw potwierdzajgcych poniesienie
wydatku, dokumentéw potwierdzajgcych zastosowany sposob ksiegowania operacji Projektu),
dokumentacji merytorycznej (m.in. oryginatdbw dokumentow dotyczacych realizowanego
wsparcia, zatrudnienia personelu Projektu, zakupoéw sprzetu i wyposazenia — certyfikatow,
gwarangiji, licencji, aktéw notarialnych, umoéw zawieranych w zwigzku z realizowanym Projektem,
oryginatbw dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie dziatlan o charakterze
promocyjnym), dokumentacji przetargowej, oryginatéw informacji z kontroli przeprowadzanych
przez uprawnione do tego podmioty.

Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres dwoch lat od dnia 31 grudnia nastepujgcego po ztozeniu zestawienia wydatkéw
do Komisji Europejskiej, w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgce zakohczonej operaciji. IP
informuje Beneficjenta o wyzej wskazanym terminie. Niniejszy zapis nie narusza postanowien
ust. 13.

IP moze przedtuzy¢ termin, o ktéorym mowa w ust. 14, informujgc o tym Beneficjenta przed
uptywem tego terminu.

Beneficjent, ktéry otrzymat dofinansowanie stanowigce pomoc publiczna/pomoc de minimis, jest
zobowigzany do przechowywania dokumentéw przez okres 10 lat od dnia zawarcia niniejszej
Umowy lub od dnia przyznania ostatniej pomocy w ramach Programu, lecz nie krocej niz
w terminie wskazanym w ust.14.

§ 15.
Zaprzestanie realizacji Projektu
W przypadku stwierdzenia, iz Beneficjent:

1) nie rozpoczat realizacji Projektu w terminie do szesciu miesiecy od daty rozpoczecia realizacji
Projektu, okreslonej we wniosku o dofinansowanie Projektu, o ktérym mowa
w § 1 pkt 48, z przyczyn lezgcych po jego stronie;

2) zaprzestat realizacji Projektu;

3) wykorzystuje dofinansowanie niezgodnie z przeznaczeniem;
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4) realizowat Projekt, bgdz jego czesé, niezgodnie 2z przepisami prawa krajowego
i/lub wspdélnotowego;

5) odmowit poddania sie kontroli uprawnionych instytucii;

6) nie przeditozyt, pomimo pisemnego wezwania przez IP, wniosku o ptatno$¢ dla Projektu,
korekty wniosku bgdz uzupetnien;

7) nie stosowal obowigzujacych zasad udzielania zamoéwien, o ktérych mowa w § 10 lub
realizowat Projekt niezgodnie z tymi zasadami, co skutkowato stwierdzeniem niewaznos$ci
umowy zawartej z wykonawcg/dostawca;

8) nie zrealizowat petnego zakresu rzeczowego Projektu, okreslonego we wniosku i/lub
nie osiggnat wskaznikow realizacji Projektu w terminie i wysokosci, okre$lonej we wniosku,
z wylgczeniem zmian wprowadzonych na podstawie zgody IP, wyrazonej zgodnie
z zapisami § 13.

IP informuje Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego o zaistniatych okoliczno$ciach. ZWM moze
podja¢ uchwate o zaprzestaniu realizacji Projektu. W przypadku podjecia ww. uchwaty,
nastepuje zwrot przyznanego dofinansowania zgodnie z przepisami § 6 niniejszych Zasad.

2. W przypadku wystgpienia innych okoliczno$ci, ktére uniemozliwiajg dalsze realizowanie Projektu,
Zarzad Wojewoddztwa Matopolskiego moze zdecydowacC o zaprzestaniu realizacji Projektu,
wowczas nastepuje zwrot przyznanego dofinansowania zgodnie z przepisami § 6 niniejszych
Zasad.

3. Niezaleznie od przyczyny podjecia przez Zarzad Wojewodztwa Matopolskiego uchwaty
0 zaprzestaniu realizacji Projektu, Beneficjent zobowigzany jest do archiwizowania dokumentacji
zwigzanej z jego realizacja, zgodnie z przepisami § 14 niniejszych Zasad.

§ 16.
Ochrona danych osobowych

Zasady przetwarzania danych osobowych okre$lone sg w zatgczniku nr 4 do Uchwaty, o ktérej mowa
w § 1, pkt 41 niniejszych Zasad - pn. Zasady przetwarzania danych osobowych.

§17.
Prawa autorskie

1. Beneficjent zobowigzuje sie do zawarcia z Partnerami*®/wykonawcami odrebnej umowy
przeniesienia na Beneficjenta autorskich praw majgtkowych do utworédw wytworzonych
w ramach Projektu przez Partneréw*' lub wykonawcow. Jednoczesnie zobowigzuje sie
do udzielenia licencji na rzecz Partneréw*?/wykonawcéw na korzystanie z ww. utworow.

2. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sg sporzadzane z poszanowaniem powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 4 lutego 1994 r.
o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 880 z p6zn. zm.).

§ 18.
Warunki realizacji specyficzne dla danego typu projektu

[uzupetni¢ zgodnie ze specyfikg Projektu]

§ 19.

1. Integralng czes¢ niniejszych Zasad stanowig:

1) zafgcznik nr 1: Instrukcja oznakowania miejsca;

40 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy.
4! Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
42 Nalezy wykreslic, jesli nie dotyczy.
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Zatgcznik Nr 3 do Uchwaty Nr ......... /18 Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego zdnia ......................

Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT:

(miejscowosé, data)

Oswiadczam, ze realizujgc Projekt pod nazwg ......................... NUMET .. ..o eeee, ,
Beneficient ... oraz kazdy inny zaangazowany w realizacje/eksploatacje Projektu
podmiot:

- nie moze odzyska¢ w zaden sposob kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata zawarta

w budzecie Projektu?;
- moze w czesci lub w catosci odzyskaé poniesiony koszt podatku VAT?Z,

Zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach projektu czesci podatku VAT wraz
z odsetkami, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego podatku w przysziosci, w tym po
okresie realizacji Projektu.

Jestem Swiadomy, iz w kazdym przypadku, gdy bedzie konieczno$¢ zwrotu podatku VAT, ktory
stanie sie kosztem niekwalifikowalnym w Projekcie, zwrot odbywa¢ sie bedzie na zasadach okre$lonych
w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania srodkéw).

Czytelny podpis osoby upowaznionej do reprezentowania®

! Podatek VAT nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym w projekcie, w sytuacji gdy w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej
projektu, Beneficjent oraz kazdy inny podmiot zaangazowany w projekt bedzie wykorzystywat produkty projektu do
wykonywania czynnosci opodatkowanych.

2 niepotrzebne skresli¢

3 W przypadku elektronicznego podpisu, nalezy w podpisywanym dokumencie wskaza¢ osoby, ktére skladajg oswiadczenie.
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Zatacznik Nr 4 do Uchwaty Nr ......... /18 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego zdnia ... .........ccceennnn.

Zatacznik nr 1
do Uchwaty ZWM Nr 897/18
z dnia 24 maja 2018

Zasady przetwarzania danych osobowych

Wersja z dnia 25 maja 2018



Fundusze .
LS Rzeczpospolita A[ Unia Europejska
E Europejskie - Polska MALO PO LSI(A Europej?l:i Fun:ijul;zsppotjeczny -

Program Regionalny

Uzyte w niniejszych zasadach okreslenia oznaczaja:

1) RODO Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie
o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),

2) dane osobowe dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt. 1) RODO, dotyczgce:

a) pracownikéw Beneficjenta,

b) pracownikéw partnera(éw),

c) uczestnikébw projektow realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020,

d) oséb ktéorych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie, w tym w szczegodlnosci
personelu projektu, a takze oferentéw, uczestnikow komisji
przetargowych i wykonawcow,

przetwarzane przez Beneficjenta w celu wykonania postanowien umowy

o dofinansowanie projektu;

3) administratorzy Instytucja Zarzgdzajgca - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego/
danych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego/
osobowych Beneficjent;

4) przetwarzanie przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO, tj. oznacza operacje lub
danych zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach
osobowych danych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany,

takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub
innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub fgczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie; w zakresie niezbednym do realizacji umowy

5) dokument dowolny nos$nik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane
osobowe;
6) e-RPO oznacza to lokalny system teleinformatyczny umozliwiajgcy wymiane danych

z SL2014 i zapewniajgcy obstuge proceséw zwigzanych z wyborem
projektow, zawieraniem umow i ich aneksowaniem;

Centralny system jest to system, o ktérym mowa w Rozdziale 16. ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
teleinformatyczny 0 zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
(CST) finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktory stuzy

do wspierania procesOw zwigzanych z obstugg projektu od momentu
podpisania umowy o dofinansowanie projektu, albo podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu, jak réwniez do ewidencjonowania danych
dotyczacych realizacji programéw operacyjnych, a takze obstugi certyfikaciji
wydatkow;
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7) SL2014 aplikacja gtowna Centralnego systemu teleinformatycznego (CST)
administrowanego przez ministra wlasciwego do spraw rozwoju
regionalnego.

Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i 14 RODO

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,Regionalny
Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020", jest Zarzad Wojewddztwa
Malopolskiego stanowigcy Instytucje Zarzgdzajgcg dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-
156 Krakow, adres do korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow (dalej zwanym 1Z).

2. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych” jest minister wtasciwy do spraw
rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa (dalej
zwanym Ministrem).

3. Przetwarzanie danych osobowych w zakresie wskazanym w pkt. 1 i pkt 2 jest zgodne z prawem i spetnia
warunki, o ktérych mowa w art. 6 ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit g) RODO — dane osobowe sg niezbedne
dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 na
podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajace rozporzagdzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014—-2020;

4) rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgce
szczegblowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr
1303/2013 w odniesieniu do wzordw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegblowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami
zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi.

4. Dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt. 1 oraz pkt. 2 bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji
Programu, w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatann informacyjno-promocyjnych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM).

5. Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu i jego rozliczenia oraz
do momentu zamkniecia i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
2014-2020 oraz zakonhczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego w zaleznosci od tego,
ktéra z tych dat nastgpi pdzniej?.

6. Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym, a konsekwencjg
odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

1 Nalezy dostosowac zapisy pod katem danego typu projektu (m. in. decyduje tutaj kwestia pomocy publicznej, rozliczania VAT,
mechanizmoéw odzyskiwania, archiwizaciji itp.)
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Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich:
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych zgodnie z art. 15-20
RODO.
8. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.
9. Dane osobowe mogg zostaé ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez profilowane.
11.0so0ba, ktérej dane dotyczg moze skontaktowac sie z Inspektorem Ochrony Danych, wyznaczonym przez
ADO wskazanym w ust. 1, wysylajgc wiadomos¢ na adres poczty elektroniczne;:
iodo@umwm.malopolska.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych Osobowych UMWM,
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow.

§1

1. Beneficjent bedagcy administratorem danych osobowych swoich pracownikéw i wspotpracownikow
powierza te dane Instytucji Zarzgdzajgcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 (1Z)/Instytucji Posredniczacej (IP), kidra przetwarza je w celach
okreslonych w §3 ust. 1.

2. Beneficjent jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozy¢ szczegdlnej starannosci
w celu ochrony intereséw osdb, ktérych dane dotycza i spetni¢ wszystkie wymagania wynikajgce
z zapisow RODO, w tym w szczegdlnosci w zakresie obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa
w art. 13 i art. 14 RODO.

§2

Dane osobowe przekazane przez Beneficjenta przetwarzane sg przez 1Z/IP, na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢) lub art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.

§3

1. Dane osobowe przetwarzane przez IZ/IP sg wylgcznie w celu realizacji Programu,
w szczegolnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkoéw, udzielenia wsparcia, monitoringu,
ewaluaciji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
RPO WM.

2. Przedmiotowe dane osobowe sg przetwarzane w celu, o ktérym mowa w ust. 1, a takze
w celach archiwalnych i statystycznych.

§4

I1Z badz dziatajgca w jej imieniu IP, moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa
w § 1, podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie 1Z/IP. Dane osobowe moga zosta¢
réwniez powierzone podmiotom realizujgcym na zlecenie 1Z/IP kontrole i audyt w ramach RPO WM.

§5

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020", jest Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego -
Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres do korespondencji
ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakéw (dalej zwanym 1Z).

§6

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych Centralny system
teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programow operacyjnych jest minister wiasciwy do spraw
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rozwoju regionalnego z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspdlnej 2/4, 00-926 Warszawa (dalej zwanym
Ministrem).

§7

1. Na podstawie art. 28 RODO, Minister powierzyt |Z przetwarzanie danych osobowych w imieniu
i na rzecz administratora danych osobowych na warunkach opisanych w Porozumieniu w sprawie
powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach centralnego systemu teleinformatycznego
wspierajgcego realizacje programow operacyjnych w zwigzku z realizacjg regionalnego programu
operacyjnego wojewddztwa matopolskiego 2014-2020 Nr RPMP/09/2015 z dnia 9 wrze$nia 2015
roku z pozn. zm. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania zostat okreslony
w ramach ww. Porozumienia.

2. W ramach zbioru danych wskazanego w § 6 dane sg powierzone do przetwarzania 1Z wylgcznie
w celu realizacji Programu w zakresie:

1) zarzadzania, kontroli, audytu, ewaluacji, sprawozdawczosci i raportowania w ramach Programu;

2) zapewnienia  realizacji obowigzku informacyjnego  dotyczgcego = przekazywania
do publicznej wiadomosci informacji o podmiotach uzyskujgcych wsparcie z funduszy polityki
spéjnosci w ramach Programu.

3. 1Z powierzyta IP przetwarzanie danych osobowych na warunkach opisanych w Porozumieniu
w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014 — 2020 z pdzn. zm.

§8

1. Na podstawie art. 28 RODO, IZ/IP, dziatajgc w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych
- Ministra, powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, o ktérych mowa w §6 i §7
niniejszych zasad, na warunkach opisanych w niniejszych zasadach. Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania zostat okreslony w zatgczniku nr 32.

2. 1Z/IP, umocowuje Beneficjenta do dalszego powierzenia powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych — Ministra, podmiotom
Swiadczgcym ustugi na rzecz Beneficjenta, w zwigzku z realizacja niniejszego projektu.

3. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 2, odbywa sie
na podstawie odrebnych uméw zawieranych na pidmie, z zastrzezeniem, Zze umowy te beda
zawieraty postanowienia okreslajgce warunki przetwarzania danych osobowych nie gorsze niz
okreslone w niniejszych zasadach.

4. Zakres danych osobowych powierzanych do przetwarzania przez Beneficjenta podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 2, powinien by¢ kazdorazowo dostosowany przez Beneficjenta do celu ich powierzenia,
przy czym zakres nie moze by¢ szerszy niz zakres okreslony w ust. 1.

5. Beneficjent przekazuje 1Z/IP, na kazde jej zgdanie, wykaz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2,
ktérym zostato powierzone przetwarzanie danych osobowych przez Beneficjenta.

6. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do wykonywania wobec oséb, ktérych dane dotyczg, obowigzkdw
informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

7. 1Z/IP zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw zawieranych przez Beneficjenta
z podmiotami, o ktérych mowa w ust. 2, by podmioty te byly zobowigzane do wykonywania wobec
os6b, ktérych dane dotycza, obowigzkdéw informacyjnych wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

§9

1. Beneficjent jest zobowigzany do wydawania i odwotywania upowazniefh do przetwarzania danych
osobowych w Centralnym systemie teleinformatycznym. Beneficjent ograniczy dostep do danych
osobowych wylgcznie do oséb posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Upowaznienia wydawane sg zgodnie z Procedurg zgtaszania 0séb uprawnionych w ramach projektu

2 Nalezy okresli¢ zakres danych adekwatny do projektu.
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stanowigcg zalgcznik nr 6 do Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych. Zgtoszenie ww. oséb jest dokonywane na podstawie wniosku zgodnie z zatgcznikiem nr 5
do wskazanych Wytycznych.

. 1Z/1P umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w § 8 ust.
2, do wydawania i odwotywania stosownych upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

. Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okre$lony w zatgczniku
nr 1 do niniejszych zasad.

. Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku
nr 2 do niniejszych zasad.

. 1Z/IP dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta witasnego wzoru upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, o ile
zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach
nr 1i2 do niniejszych zasad.

. 1Z/1P zobowigzuje Beneficjenta do takiego formutowania uméw z podmiotami, o ktérych mowa w § 8
ust. 2, by podmioty te zobowigzane byty do stosowania wzoru upowaznieh do przetwarzania danych
osobowych i wzoru odwofania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych okreslonych
odpowiednio w zatgczniku nr 1 i2 do niniejszych zasad lub do okreslenia wltasnego wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych, o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane we wzorach
okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 1 i 2 do niniejszych zasad.

§ 10

. Dane osobowe w CST sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO, uwzgledniajgc zapisy
art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust. 3, art. 125 ust. 2 lit. d, ust. 4 lit. a oraz ust. 516
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 oraz pkt 3 A ppkt iv
zatgcznika XIlll Kryteria desygnacji Instytucji Zarzadzajgcej i Instytucji Certyfikujgcej do tego
rozporzadzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1304/2013 zdnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego
i uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz zatgcznika | i Il do tego
rozporzgdzenia, art. 9 ust. 2, art 22 - 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020,
rozporzgdzenia wykonawczego Komisji (UE) nr1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegotowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji
okredlonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce wymiany informacji miedzy
beneficjentami a instytucjami zarzgdzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi.

. Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie CST lub w przypadku jego
niesprawnosci w innym systemie wskazanym przez IZ w zakresie dla nich wiasciwym. W przypadku
wykorzystywania innych systemow informatycznych Beneficjent jest zobowigzany zapewni€,
ze spetniajg one wymagania bezpieczenstwa informacji okreslone w przepisach dotyczgcych danych
osobowych.

. Beneficjent zobowigzuje sie do weryfikowania zgodnosci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 z postanowieniami umow, o ktérych
mowa w § 8 ust. 3.
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. Beneficjent, przed udzieleniem wsparcia uczestnikowi projektu, zobowigzuje sie odebraé
Oswiadczenie uczestnika projektu, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszych zasads.

§ 11

. Beneficjent zapewni S$rodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte zabezpieczenie
danych osobowych, spetniajgce wymagania, o ktérych mowa w art. 32 RODO. Beneficjent bedzie
w szczegolnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone i bezpieczenstwo przetwarzanych danych
osobowych, wtym w szczegdlnosci polityke bezpieczenstwa z zastrzezeniem, ze system,
o ktorym mowa w §10 ust. 3 oraz instrukcje zarzadzania tym systemem udostepnia
Beneficjentowi 1Z/IP,

2) przechowywac¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub
w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla osob nieupowaznionych
do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentéw przed utrata,
uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

3) prowadzi¢ ewidencje osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;

. Beneficjent zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do przestrzegania
nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych
Z niniejszej umowy;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie diuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania
zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach
ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego osobe upowazniong
do przetwarzania danych osobowych z beneficjentem;

5) zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem osob nieupowaznionych do przetwarzania
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO,
nieautoryzowang zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Beneficjent bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych,
w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

. Beneficjent bedzie wymagat od oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz
ich zabezpieczenia.

. Beneficjent zobowigzany jest prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania,
o ktérych mowa w art. 30 RODO.

. Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢, wobec osoéb trzecich oraz 1Z/IP, za szkody powstate
w zwigzku z nieprzestrzeganiem RODO, innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacego ochrony danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania
danych osobowych niezgodnie z niniejszymi zasadami.

. Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnoéci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentéw uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem czynnosci objetych niniejsza umowg o dofinansowanie projektu,
a takze zachowania w poufnosci informacji o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych
osobowych, rowniez po rozwigzaniu niniejszej umowy o dofinansowanie projektu;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0séb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych,
a w szczegolnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3 Z obowigzku tego zwolnieni sg Beneficjenci, ktorzy w ramach realizowanych projektéw nie obejmujg wsparciem uczestnikéw
projektu
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3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla celéw
innych niz okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projektu;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposéb trwaty
i nieodwracalny oraz zniszczenia nosnikdw papierowych i elektronicznych no$nikéw informaciji
jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania dane
osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu archiwizowania danych, o ktérym mowa
w niniejszej umowie - zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. g), a takze na kazde wezwanie IZ/IP
zobowigzuje sie usungé/zniszczy¢ wskazang czesé danych w terminie 5 dni od dnia wezwania
oraz przedstawi¢ dokumentacje potwierdzajgcg dokonanie ww. usuniecia/zniszczenia;

5) niezwlocznego przekazania IZ/IP pisemnego o$wiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze Beneficjent
nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostato mu powierzone
niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowien pkt 4.

§ 12

. Beneficjent 1Z/IP:

1) bez zbednej zwioki, nie pdzniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgtosi
IZ/IP kazde naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno, oprocz elementéw
okreslonych w art. 33 ust. 3 RODO, zawiera¢ informacje umozliwiajgce Powierzajgcemu
okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem naruszenia praw lub wolnoéci os6b
fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust 3 RODO nie da si¢ udzieli¢ w tym
samym czasie, Beneficjent moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

2) Informuje o wszelkich czynnosciach z wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegdélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi,
policjg lub przed sgdem.

. Beneficjent zobowigzuje sie¢ do udzielenia IZ/IP, na kazde jej zadanie, informacji na temat

przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych przez Beneficjenta oraz

podmioty, o ktérych mowa w §8 ust. 2, a w szczegdlnosci niezwtocznego przekazywania informacji

0 kazdym przypadku naruszenia obowigzkow dotyczgcych ochrony danych osobowych.

. Beneficjent pomaga IZ/IP wywigzac sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32 — 36 RODO.

. Beneficjent pomaga 1Z/IP wywigza¢ sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane
dotycza, w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale IIl RODO.

. W przypadku naruszenia zasad przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 83 RODO
na Beneficjenta mogg zosta¢ natozone administracyjne kary pieniezne w wysokosci kary natozonej
na powierzajgcego.

§13

. Beneficjent umozliwi 1Z/IP lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych
osobowych dokonanie kontroli lub audytu zgodnosci z RODO, innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz z niniejszymi zasadami
przetwarzania powierzonych danych osobowych w zwigzku z realizacjg projektu w miejscach,
w ktérych sgone przetwarzane, a takze zobowigze podmioty, o ktérych mowa w §8 ust. 2,
do umozliwienia IZ/IP, lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, dokonania kontroli lub audytu.
Zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli lub audytu powinno by¢ przekazane
podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem kontroli lub audytu.

. W przypadku powziecia przez |Z/IP wiadomosci o razgcym naruszeniu przez Beneficjenta
zobowigzan wynikajgcych z RODO, innych przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego
dotyczacego ochrony danych osobowych lub z niniejszymi zasadami, Beneficjent umozliwi 1Z/IP
lub podmiotowi przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych osobowych dokonanie
niezapowiedzianej kontroli lub audytu w celu, o ktérym mowa w ust. 1.



Q55 S A MatopoLsKA Ui [

. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do umozliwienia 1Z/IP lub podmiotowi

przez nig upowaznionemu, lub administratorowi danych osobowych, w przypadku powziecia przez

IZ/IP wiadomosci o razgcym naruszeniu zobowigzan wynikajgcych z RODO, innych przepiséw

prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczacego ochrony danych osobowych lub niniejszych

zasad, o ktérej mowa w § 8 ust. 3, dokonania niezapowiedzianej kontroli lub audytu.

. 1Z/IP lub podmiot przez nig upowazniony, lub administrator danych osobowych majg w szczegdlnosci

prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy podmiotu kontrolowanego, za okazaniem imiennego upowaznienia,
do pomieszczen, w ktérych jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci kontrolnych w celu
oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z RODO, innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony danych osobowych oraz niniejszymi
zasadami;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do przetwarzania
danych osobowych oraz pracownikdéw w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdow i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli lub audytu oraz sporzadzania ich kopii.

. Uprawnienia kontroleréw IZ/IP lub podmiotu przez nig upowaznionego, o ktérym mowa w ust. 4, lub

administratora danych osobowych nie wytgczajg stosowania uregulowan wynikajgcych z wytycznych

w zakresie kontroli wydanych na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach

realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014—

2020.

. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zaleceh dotyczacych poprawy jakosci

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, sporzadzonych w wyniku

kontroli lub audytu przeprowadzonych przez I1Z/IP lub przez podmiot przez nig upowazniony.

. Beneficjent zobowigze podmioty, o ktérych mowa w § 8 ust. 2, do zastosowania sie do zalecen

dotyczacych poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,

sporzgdzonych w wyniku kontroli lub audytu przeprowadzonych przez IZ/IP lub podmiot przez nig
upowazniony, lub administratora danych osobowych.

§ 14

. Integralng czes¢ niniejszych zasad stanowig:

1) zatgcznik nr 1: Wzdr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

2) zatgcznik nr 2: Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;
3) zatgcznik nr 3: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

4) zatgcznik nr 4: O$wiadczenie uczestnika projektu
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Program Regionalny

Zatgcznik nr 1:
Wzér upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), upowazniam Pana/Panig*

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych
Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowos¢, data, podpis

Oswiadczam, Zze zapoznatem/am sie z przepisami obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, wtym z RODO, a takze z obowigzujgcymi w opisem
technicznych i organizacyjnych srodkéw zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania
danych osobowych i zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych
okreslonych w tych dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak rowniez
po ustania stosunku prawnego tgczacego mnie z

Czytelny podpis osoby
skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢
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Program Regionalny

Zatgcznik nr 2:
Wzér odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), odwotuje upowaznienie Pana/Pani* nr

do przetwarzania danych osobowych wydane

w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej
do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

miejscowos¢, data, podpis

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 3:
Zakres danych osobowych
powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uzytkownikéw Centralnego systemu teleinformatycznego,

wnioskodawcéw, beneficjentow/partneréw

Lp.

Nazwa

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony instytuciji
zaangazowanych w realizacje programéw

Imie

Nazwisko

Miejsce pracy

Adres e-mail

gl b~ W N|

Login

Uzytkownicy Centralnego systemu teleinformatycznego ze strony
beneficjentéw/partnerow projektéw (osoby uprawnione do podejmowania decyzji
wigzgcych w imieniu beneficjenta/partnera)

Imie

Nazwisko

Telefon

Adres e-mail

Kraj

o g B~ W N

PESEL

Whnioskodawcy

Nazwa wnioskodawcy

Forma prawna

Forma wiasnosci

NIP

Kraj

o O B~ W N

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon

Fax
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Adres e-mail

Beneficjenci/Partnerzy

Nazwa beneficjenta/partnera

Forma prawna beneficjenta/partnera

Forma wiasnosci

NIP

REGON

o g B~ W N|

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy
Miejscowosé
Telefon
Fax

Adres e-mail

Kraj

Numer rachunku beneficjenta/odbiorcy

Dane uczestnikow

dzialalnos¢ gospodarcza)

instytucjonalnych (oséb

fizycznych prowadzacych jednoosobowg

,_
©

Nazwa

Kraj

Nazwa instytucji

NIP

Typ instytucji

Wojewddztwo

Powiat

Gmina

Miejscowosé

©O| O N o Oof &M W N B

Ulica

[N
o

Nr budynku

=
=

Nr lokalu

=
N

Kod pocztowy

=
w

Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
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Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

14 Telefon kontaktowy

15 Adres e-mail

16 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

17 Data zakonczenia udziatu w projekcie

18 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytuciji
19 Rodzaj przyznanego wsparcia

20 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

21 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

Dane uczestnikéw indywidualnych

Lp.| Nazwa

1 Kraj

2 Rodzaj uczestnika

3 Nazwa instytucji

4 Imie

5 Nazwisko

6 PESEL

7 Pte¢

8 Wiek w chwili przystepowania do projektu
9 Wyksztatcenie

10 | Wojewddztwo

11 | Powiat

12 Gmina

13 Miejscowosé

14 | Ulica

15 Nr budynku

16 Nr lokalu

17 Kod pocztowy

18 | Obszar wg stopnia urbanizacji (DEGURBA)
19 | Telefon kontaktowy

20 | Adres e-mail

21 Data rozpoczecia udziatu w projekcie

22 Data zakonhczenia udziatu w projekcie

23 | Status osoby na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu
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24 Planowana data zakonczenia edukacji w placowce edukacyjnej, w ktdrej skorzystano
Ze wsparcia

25 Wykonywany zawdd

26 | Zatrudniony w (miejsce zatrudnienia)

27 | Sytuacja osoby w momencie zakonczenia udziatu w projekcie

28 | Inne rezultaty dotyczace osdb mtodych (dotyczy IZM - Inicjatywy na rzecz Zatrudnienia
Mtodych)

29 | Zakohczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang dla niej Sciezkg uczestnictwa

30 Rodzaj przyznanego wsparcia

31 Data rozpoczecia udziatu we wsparciu

32 Data zakonczenia udziatu we wsparciu

33 Data zatozenia dziatalnosci gospodarczej

34 Kwota przyznanych $rodkéw na zatozenie dziatalnosci gospodarczej

35 PKD zatozonej dziatalno$ci gospodarczej

36 Osoba nalezagca do mniejszosci narodowej lub etnicznej, migrant, osoba obcego
pochodzenia

37 Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan

38 Osoba z niepetnosprawnosciami

39 Osoba przebywajgca w gospodarstwie domowym bez oséb pracujgcych

40 | W tym: w gospodarstwie domowym z dzie¢mi pozostajgcymi na utrzymaniu

41 Osoba zyjgca w gospodarstwie sktadajgcym sie z jednej osoby dorostej i dzieci
pozostajgcych na utrzymaniu

42 Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej)

Dane dotyczace personelu projektu.

Lp.| Nazwa

Imie

Nazwisko

Kraj

PESEL

Forma zaangazowania

Okres zaangazowania w projekcie

Wymiar czasu pracy

Stanowisko

O 0 N o Oof &M W N B

Adres:

Ulica
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Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy

Miejscowos¢

10 Nr rachunku bankowego

11 Kwota wynagrodzenia

Osoby fizyczne i osoby prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza, ktérych dane beda przetwarzane
w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci srodkow w projekcie

Lp.| Nazwa

Nazwa wykonawcy

Imie

Nazwisko

Kraj

NIP

PESEL

N O o B~ W NP

Adres:
Ulica
Nr budynku
Nr lokalu
Kod pocztowy

Miejscowosé

8 Nr rachunku bankowego

9 Kwota wynagrodzenia
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Zatgcznik nr 4:
Oswiadczenie uczestnika Projektu

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

W 2zwigzku z przystgpieniem do projektu pn. ..., 3]

o$wiadczam, ze przyjmuje do wiadomosci, iz:

1. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020" jest Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego
stanowigcy Instytucje Zarzadzajgcg dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014 — 2020, z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22, 31-156 Krakéw, adres
do korespondenc;ji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow,

2. administratorem moich danych osobowych przetwarzanych w ramach zbioru danych ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdw operacyjnych” jest minister wtasciwy do spraw rozwoju
regionalnego z siedzibg w Warszawie przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa,

3. przetwarzanie moich danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art. 6
ust. 1 lit. ¢) oraz art. 9 ust. 2 lit g) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 —
dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020 na podstawie:

1) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajgce wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego
i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006;

2) rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 013 r. w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

3) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spéjnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020;

4) rozporzgdzenia Wykonawczego Komisji (UE) Nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r. ustanawiajgce
szczegdlowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz
szczegblowe przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami
zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi;

4. moje dane osobowe w zakresie wskazanym w pkt. 1 oraz pkt. 2 bedg przetwarzane wylgcznie w celu
realizacji Projekiu ... ..o e , W szczegolnosci potwierdzenia
kwalifikowalnosci  wydatkéw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu
i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 (RPO WM);

5. moje dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania Instytucji Posredniczacej — ............
...................................................... (nazwa i adres wiasciwej IP), beneficientowi realizujgcemu
PO KL — e e (nazwa i adres beneficjenta)
oraz podmiotom, kiére na Zzlecenie beneficienta uczestnicza wrealizacji projektu -
....................................................................................... (nazwa i adres ww. podmiotow).
Moje dane osobowe mogg zostac przekazane podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne na zlecenie
Powierzajgcego?, Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta. Moje dane osobowe mogg zostac réwniez

4 Powierzajgcy oznacza IZ RPO WM 2014 — 2020 lub minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego.



Fundusze : . .

Q55 S A MatopoLsKA Ui [
powierzone specjalistycznym podmiotom, realizujgcym nazlecenie Powierzajgcego, Instytucji
Posredniczacej oraz beneficjenta kontrole i audyty w ramach RPO WM,;

6. moje dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji i rozliczenia projektu
i zamkniecie i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020
oraz zakonczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego, w zaleznosci od tego, ktéra
z tych dat nastgpi p6zniej®;

7. podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym a konsekwencjg
odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu;

8. posiadam prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia danych zgodnie z art. 15-20 RODO;

9. posiadam prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych w sposéb opisany powyzej.
Przetwarzanie danych zostanie zaprzestane, chyba ze IZ/IP bedzie w stanie wykaza¢, ze w stosunku do
przetwarzanych danych istniejg prawnie uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne wobec intereséw,
praw i wolnosci lub dane bedg nam niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen;

10.mam prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna,
iz przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO;

11. moje dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow

prawa;

12. moje dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez profilowane

13.moge skontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony Danych, wyznaczonym przez ADO wskazanym w ust. 1,
wysytajgc wiadomos$¢ na adres poczty elektronicznej: iodo@umwm.malopolska.pl lub pisemnie na adres:
Inspektor Ochrony Danych Osobowych UMWM, Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego
ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakéw;

14.w ciggu 4 tygodni po zakonhczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na rynku pracy
oraz informacje nt. udziatu w ksztatceniu lub szkoleniu oraz uzyskania kwalifikacji lub nabycia kompetenc;i;

15.w ciggu trzech miesiecy po zakonczeniu udziatu w projekcie udostepnie dane dot. mojego statusu na rynku
pracy’;

16. do trzech miesiecy po zakofczonym udziale w projekcie dostarcze dokumenty potwierdzajgce osiagniecie
efektywnosci zatrudnieniowej (podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej)®.

MIEJSCOWOSC | DATA CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU

5 Nalezy dostosowaé zapisy pod katem danego typu projektu (m. in. decyduije tutaj kwestia pomocy publicznej, rozliczania VAT,
mechanizméw odzyskiwania, archiwizacji itp.)

6 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy

7 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy

8 Nalezy wykresli¢, jesli nie dotyczy
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Zatgcznik Nr 1 do Zasad realizacji projektow dla ktérych Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020

Instrukcja oznakowania miejsca, w ktorym jest realizowany projekt w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020,

§1

Instrukcja oznakowania miejsca, w ktérym jest realizowany projekt, opisuje dodatkowe obowigzki
Beneficjenta w zakresie promocji projektu wprowadzone przez 1IZ RPO WM.

§2

Rekomenduje sie zamieszczenie w miejscu realizacji projektu:

1. tablicy ,Matopolska mysli o (...)” — tam gdzie Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia tablicy
pamiagtkowej, informujacych o finansowaniu Projektu przez Unie Europejska,

2. plakatu ,Matopolska myslio (...)” —tam gdzie Beneficjent jest zobowigzany do umieszczenia plakatu,
informujgcego o finansowaniu realizacji Projektu przez Unie Europejska.

§3

1. Tablica/plakat powinien zosta¢ wykonany zgodnie ze wzorem znajdujagcym sie na stronie
internetowej:
http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-promocji-
i-oznakowania-projektow-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r (Tablica/plakat do pobrania
.Matopolska mySlio...”, Poddziatanie 10.2.4), tj. we wskazanej przez 1IZ RPO WM oprawie graficznej.

2. Tablica/plakat powinien by¢ umieszczony w kazdym miejscu, w ktérym jest realizowany projekt,
w poblizu tablicy/plakatu informujgcego o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej.
Miejsce eksponowania tablicy/plakatu powinno by¢ dostepne dla wszystkich korzystajgcych z tego
miejsca.

3. Tablica powinna zostaé umieszczona réwnoczesnie z zamieszczeniem przez Beneficjenta tablicy
pamiagtkowej, informujgcej o finansowaniu Projektu przez Unie Europejskg. Plakat powinien zostac
umieszczony réwnoczesnie z zamieszczeniem przez Beneficjenta plakatu, informujgcego
o finansowaniu realizacji Projektu przez Unig Europejska.

4. Minimalny rozmiar tablicy to 80x50 cm, plakatu to rozmiar A3 (42x29,7 cm).

5. Tablica powinna by¢ wykonana z materiatow trwatych. Plakat powinien by¢ utrwalony na materiale
trwatym (np. wydruk na piance polipropylenowej lub ptycie PVC) lub umieszczony w antyramie
lub w inny sposob zabezpieczajgcy go przed zniszczeniem.

6. Tablica powinna pozostawa¢ wyeksponowana nie krocej niz do konca okresu trwatosci projektu.
Plakat powinien pozostawa¢ wyeksponowany nie krécej niz do momentu zakoriczenia projektu.

7. Plakat, w przypadku jego zniszczenia, powinien zostaé ponownie wydrukowany.

8. Przed produkcjg nalezy przestaé projekt graficzny tablicy/plakatu do akceptacji 1IZ RPO WM na adres
e-mail: fundusze@umwm.pl.



http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r
http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/poznaj-zasady-promowania-projektu/zasady-promocji-i-oznakowania-projektow-dla-umow-podpisanych-od-1-stycznia-2018-r
mailto:fundusze@umwm.pl
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Zatgcznik Nr 5 do Uchwaty Nr ......... /18 Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego z dnia

Nazwa i adres Beneficjenta
Nazwa i nr projektu

HARMONOGRAM PtATNOSCI
Lp. Kwota transzy dofinansowania Okres za jaki sktadany jest wniosek o Kwota planowanych Dofinansowanie Wydatki Wydatki biezqgce
ptatnosc catkowitych wydatkow do inwestycyjne
od - do rozliczenia
Ogdtem W tym kwota W tym kwota Ogoétem W tym kwota 0,00 0,00 0,00
na zakupy sSrodkow dofinansowania
inwestycyjne i biezqcych . il . il . il
. . Q Q
. wydatkl. (obliczana . § g x -§ g x
inwestycyjne automatycznie S Y, I~ S Q =
(zawarta w jako roznica S S
kolumnie 2) kolumny 2 3)
0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 2a 2b 3a 3b 4a 4b
1 0,00 0,00
2
3
4
5
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Zatacznik nr 6
do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw skfadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9, 10 RPO WM 2014-2020 (EFS)

-WZOR -

Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu?

(nazwa projektu)

Umowa o partnerstwie na rzecz realizacji projektu ............. (nazwa projektu) w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego, zwana dalej ,umowg”,
zawarta na podstawie art. 33 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programoéw
w zakresie polityki spéjnoéci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020

(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.) wdniu ..........ccevnenennn miedzy:

(n a Zwa BenefICJe nt a) ...................................................................................................................
Zsiedzibg W ... (miejscowosc),

(ad reS) .........................................................................................................................................

reprezentowanym przez
(imie i nazwisko 0séb uprawnionych do reprezentacji)
zwanym dalej Liderem projektu?

(nazwa Partnera)

zsiedzibg W .....oooiiiii (miejscowosc),
(adres)

reprezentowanym przez

(imie i nazwisko 0s6b uprawnionych do reprezentaciji)
zwanym dalej Partnerem nr 1

(nazwa Partnera)

zsiedzibgW ... (miejscowosc),
(adres)

reprezentowanym przez

1 Wzoér umowy stanowi minimalny zakres i moze by¢ przez Strony uzupetniony o postanowienia niezbedne
dla realizacji projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie mogg by¢ sprzeczne z postanowieniami
zawartymi w tym wzorze. W uzasadnionych przypadkach wzér umowy o partnerstwie moze byé modyfikowany za zgodg 10K.

2 Rozumianym jako Partner wiodacy, zgodnie z art. 33 ust. 5 pkt 4 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programéw w zakresie polityki spojnoSci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460
z pézn. zm.).



(imie i nazwisko oséb uprawnionych do reprezentacji)
zwanym dalej Partnerem nr 2

(nazwa Partnera)

zsiedzibgW ... (miejscowosc),
(adres)

reprezentowanym przez

(imie i nazwisko oséb uprawnionych do reprezentacji)
zwanym dalej Partnerem nr 3

zwanymi dalej tacznie Stronami.

§ 1.

Przedmiot umowy

1. Ustanawia sie partnerstwo na rzecz realizacji projektu ... (tytut projektu) realizowanego
w ramach Osi Priorytetowej ... (nr Osi) Dziatania ... (nr Dziatania) Poddziatania ...
(nr Poddziatania) Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020, zwanego dalej ,projektem”.

2. Strony umowy stwierdzajg zgodnie, ze wskazane w ust. 1 partnerstwo zostato
utworzone w celu realizacji projektu, ktérego opis zawiera wniosek o dofinansowanie
0 numerze nadanym w systemie e-RPO ........ 3

3. Umowa okresla zasady funkcjonowania partnerstwa, zasady wspoétpracy Lidera projektu
i Partnerow oraz wspotpracy miedzy Partnerami przy realizacji projektu, o ktérym mowa
w ust. 1.

4. Okres realizacji projektu jest zgodny 2z okresem wskazanym we wniosku
o dofinansowanie i dotyczy realizacji zadan w ramach projektu.

§ 2.

Zakres zadan Stron

1. Strony ustalajg nastepujgcy podziat zadah:

(nazwa Lidera projektu)
jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadanh okreslonych w projekcie

( nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie)

2)

(nazwa Partnera nr 1)

jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w projekcie:

3 Nalezy wypemni¢ w przypadku, kiedy na etapie podpisywania umowy o partnerstwie jest znany numer wniosku
o dofinansowanie projektu nadany w lokalnym systemie e-RPO.



( nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie)

3)

(nazwa Partnera nr 2)

jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadan okreslonych w projekcie:

(nazwa Partnera nr 3)
jest odpowiedzialny za realizacje nastepujgcych zadah w projekcie:

(nazwa zadania zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie).

Lider projektu i Partnerzy zgodnie postanawiajg, ze nie jest dopuszczalne zlecanie
zakupu towardéw lub ustug pomiedzy Stronami niniejszej umowy, w tym kierowanie
zapytan ofertowych podczas udzielania zamoéwien w ramach projektu, a takze
angazowanie jako personelu projektu pracownikow Partnerow przez Lidera projektu
i odwrotnie.

Partnerzy zapewniajg, ze wykonawcy bedg przestrzegac¢ postanowien niniejszej umowy
oraz odpowiadajg przed Liderem projektu za wszelkie dziatania lub zaniechania
wykonawcy jak za swoje dziatania lub zaniechania.

. W przypadku zmian w projekcie, Strony realizujg projekt zgodnie ze zaktualizowanym
wnioskiem o dofinansowanie projektu.

§ 3.

Uprawnienia, obowiazki i odpowiedzialnos¢ Lidera projektu

Strony stwierdzajg zgodnie, ze ... (nazwa Lidera projektu) petni funkcje Lidera projektu
odpowiedzialnego za:

1) reprezentowanie Partneréw przed Instytucjg Posredniczacg RPO WM 2014-2020
w procesie ubiegania sie o dofinansowanie projektu, a po podjeciu decyzji
o dofinansowaniu Projektu, reprezentowanie Partnerow w trakcie realizacji
projektu;

2) koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidtowos$ci dziatan
Partnerow przy realizacji zadan, zawartych w projekcie;

3) zapewnienie udziatu Partnerow w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan, na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

4) wsparcie Partneréw w realizacji powierzonych zadan;

5) zapewnienie sprawnego systemu komunikacji pomiedzy Partnerami oraz Instytucjg
Posredniczaca;

6) zapewnienie prawidtowosci operacji finansowych, w szczegolnosci poprzez
wdrozenie systemu zarzgdzania i kontroli finansowej projektu;

7) pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji zwigzanej z realizacjg
zadan partnerstwa,;

8) przedktadanie wnioskow o ptatnosc do Instytucji Posredniczacej w celu rozliczenia
wydatkéw w projekcie oraz otrzymania srodkéw na dofinansowanie zadan Lidera
projektu i Partnerow;
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9) gromadzenie informacji o uczestnikach projektu i przekazywanie ich do Instytucji
Posredniczacej;

10) informowanie Instytucji Posredniczgcej o problemach w realizacji projektu;

11) monitorowanie i kontrola udzielanej w ramach partnerstwa pomocy
publicznej/pomocy de minimis;

12) koordynacje dziatan partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim i jego
celow;

13) wypetnianie obowigzkéw wynikajgcych z decyzji o dofinansowaniu projektu.

2. Partnerzy upowazniajg Lidera projektu do reprezentowania Partnerstwa wobec osob
trzecich w dziataniach zwigzanych z realizacjg projektu, w tym przed Instytucjg
Posredniczgcg. Zakres upowaznienia zostat okreslony w petnomocnictwach dla Lidera
projektu do reprezentowania Partneréw stanowigcych zatgcznik nr 1 do niniejszej
umowy.

3. Lider projektu nie moze, bez uzyskania uprzedniej zgody Partneréw, akceptowac
lub przedstawiaé propozycji zmian w projekcie lub warunkéw jego realizacji.

4. Partner zobowigzuje sie do zawarcia z Liderem projektu odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworow wytworzonych w ramach Projektu,
Z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz Partnera na korzystanie z ww. utworéw.
Umowa, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest zawierana na pisemny wniosek Lidera
projektu w ramach Srodkow finansowych, o ktérych mowa w § 6 ust. 1.

5. Lider projektu jest zobowigzany do wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi,
realizujgcymi badanie ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej lub Instytucji
Posredniczacej poprzez udzielanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotow
dokumentéw i informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do przeprowadzenia
badania ewaluacyjnego.

§ 4.

Uprawnienia, obowigzki i odpowiedzialnos¢ Partneréw

1. Kazda ze Stron ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidtowg realizacje projektu, o ktorym
mowa w § 1 ust. 1, w zakresie powierzonego/ych jej zadania/zadan, o ktérym/ych mowa
w § 2 ust.1.

2. Partnerzy zobowigzani sg do:

1) zapoznania sie z postanowieniami decyzji o dofinansowaniu projektu, o ktérym
mowa w § 1 ust. 1 i przestrzegania obowigzkéw z niej wynikajgcych;

2) aktywnego uczestnictwa i wspotpracy w dziataniach partnerstwa majgcych na celu
realizacje projektu, o ktérym mowa w § 1 ust. 1;

3) informowania o planowanych zmianach w zadaniach Partnera realizowanych
w ramach projektu na zasadach okreslonych w § 5;

4) stosowania przyjetego systemu przeptywu informacji i komunikacji miedzy
Stronami umowy;

5) udzielania na wniosek Rady Partnerstwa* informacji i wyjasnien dot. zadan
realizowanych w ramach projektu, w terminie i formie umozliwiajgcej Liderowi
projektu wywigzanie sie z jego obowigzkéw informacyjnych wzgledem Instytucji
Posredniczacej;

6) niezwtocznego informowania Rady Partnerstwa o przeszkodach przy realizacji
zadan, w tym o ryzyku zaprzestania realizacji zadan;

7) informowania Rady Partnerstwa o udziale Partnera w innych projektach
finansowanych z funduszy strukturalnych, w tym informowania o wysokosci

4 Gremium podejmujace decyzje w partnerstwie odpowiadajgce za wspolne zarzgdzanie projektem, o ktérym mowa w § 5. ust.1.
dotyczacym organizacji wewnetrznej partnerstwa.
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srodkéw przyznanych Partnerowi lub uczestnikom projektu, ktére stanowig pomoc

publiczng/pomoc de minimis;

8) gromadzenia informacji o uczestnikach projektu i przekazywania ich Liderowi
projektu;

9) poddania sie kontroli w zakresie prawidtowej realizacji zadan w projekcie
przeprowadzane] przez Lidera projektu, Instytucje Posredniczacg oraz inne
uprawnione do kontroli podmioty, w tym w szczegdlnosci do:

a) umozliwienia wglagdu w dokumenty, w tym dokumenty ksiegowe, zwigzane
z realizacjg zadan bezposrednio przez Strony umowy lub wykonawcow;

b) umozliwienia  uprawnionym  podmiotom  przeprowadzenia czynnosci
kontrolnych, w tym dostepu do swojej siedziby i miejsca realizacji zadan
bezposrednio przez Strony umowy lub wykonawcow;

c) informowania uczestnikow projektu o obowigzku poddania sie czynnosciom
kontrolnym;

10) wspotpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie ewaluacyjne na
Zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej Ilub Instytucji Posredniczgcej poprzez
przedkfadanie kazdorazowo na wniosek tych podmiotéw lub Lidera projektu
dokumentéw i udzielania informacji na temat realizacji projektu, niezbednych do
przeprowadzenia badania ewaluacyjnego;

11) wykorzystania srodkéw finansowych wytgcznie na realizacje zadan powierzonych
na mocy hiniejszej umowy;

12) informowania uczestnikow projektu o pochodzeniu Srodkow przeznaczonych na
realizacje zadan powierzonych na mocy umowy;

13) oznaczenie materiatow promocyjnych, edukacyjnych, informacyjnych
i szkoleniowych zwigzanych z realizacjg zadania powierzonego na mocy umowy
informacjg o otrzymaniu wsparcia z Unii Europejskiej, w tym EFS oraz z Programu,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 8;

14) wykorzystywania materiatdéw informacyjnych i wzoréw dokumentow przekazanych
przez Lidera projektu;

15) prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw projektu w sposéb przejrzysty,
zgodnie z zasadami okreslonymi w programie, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem®;

16) wydatkowania s$rodkéw zgodnie z przepisami dot. zamodwien wynikajgcymi
z decyzji o dofinansowaniu projektu, o ile majg one zastosowanie do Partnerow®;

17) otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego na $rodki otrzymane w formie
zaliczki/frefundacji w ramach projektu oraz informowania o wszelkich zmianach
nr rachunkéw w trakcie realizacji zadan;

18) przedstawiania Liderowi projektu informacji finansowych i sprawozdawczych
w terminach i formie umozliwiajgcej przygotowanie wnioskow o ptatnosé
wymaganych w decyzji o dofinansowaniu projektu;

19) wypetniania obowigzkéw wynikajgcych z udzielania pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis, w tym w szczegdlnosci obowigzku sporzadzania
i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia
30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 362);

20) gromadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu w terminach okreslonych
w decyzji o dofinansowaniu projektu;

21) zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 71 Rozporzgdzenia
ogdélnego, Wytycznych Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie realizaciji

5 Nie dotyczy Partnera, ktory realizuje zadania rozliczane wytgcznie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
6 Nie dotyczy Partnera, ktory realizuje zadania rozliczane wytacznie za pomocg uproszczonych metod rozliczania wydatkow.
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przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia spotecznego | zwalczania ubostwa
z wykorzystaniem $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020, Wytycznych Ministra
Rozwoju i Finansow w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze edukacji na lata 2014-2020,
przepisach wynikajgcych z udzielenia pomocy publicznej/pomocy de minimis oraz
wniosku o dofinansowanie’;

22) wykorzystania s$rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
nabytych w ramach projektu po zakonczeniu jego realizacji na dziatalnos¢
statutowg lub przekazania ich nieodptatnie podmiotowi niedziatajgcemu dla zysku;

23) w przypadku zlecania czesci zadah w ramach Projektu wykonawcy, obejmujacych
m.in. opracowanie utworu, uwzglednienia w umowie z wykonawcg klauzuli
przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu na Partnera;

24) zawarcia z Liderem projektu, na jego wniosek, odrebnej umowy przeniesienia
autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu
w ramach srodkow finansowych przekazywanych Parthnerom przez Lidera projektu,
o ktérych mowa w § 6 ust. 1.

3. Partner ma prawo do zgtaszania zmian w zadaniach realizowanych w ramach projektu
na zasadach okreslonych w § 5.

4. Partner ma prawo do udzialu w innych projektach finansowanych z funduszy
strukturalnych, o czym informuje Rade Partnerstwa.

5. Parter ma prawo do otrzymania ptatnosci od Lidera projektu w terminie nie dtuzszym niz
10 dni roboczych od otrzymania przez niego srodkdw zgodnie z zapisami § 6 ust. 11.

§ 5.

Organizacja wewnetrzna partnerstwa

1. W celu prawidtowego zarzagdzania partnerstwem oraz zapewnienia podejscia
partnerskiego w realizacji projektu, o ktéorym mowa w § 1 ust. 1, Strony ustalajg
nastepujgcy system organizacji wewnetrznej partnerstwa:

(w tym ustepie nalezy opisa¢ przyjete w ramach partnerstwa rozwigzania dotyczgce
organizacji wewnetrznej partnerstwa. Opis ten powinien zawiera¢ co najmniej
wskazanie: struktury organizacyjnej projektu; informacje na temat wspdlnego
zarzgdzania projektem/Rady partnerstwa (nazwa, skfad, rola | zadania gremium
podejmujgcego decyzje, czestotliwos$¢ spotkan, sposdb podejmowania decyzji, sposob
dokumentowania posiedzenn i podejmowanych decyzji), postanowienia dodatkowe
(dotyczy partnerstw wprowadzajgcych dodatkowe rozwigzania w zakresie organizacji
wewnetrznej partnerstwa, np. dodatkowe ciato doradcze lub rola i zadania Sekretariatu).

2. Strony umowy przyjmujg nastepujacy system wewnetrznej kontroli finansowej w ramach
partnerstwa:

” Niepotrzebne skreslic.



Zagadnienia finansowe®

1. Srodki finansowe przekazywane Partnerom przez Lidera projektu stanowig finansowanie
kosztow ponoszonych przez Partnerow w zwigzku z wykonaniem zadan okreslonych
W niniejszej umowie.

2. Strony uzgadniajg nastepujgcy podziat Srodkow finansowych na realizacje projektu
w ramach kwoty dofinansowania projektu w tgcznej kwocie nie wigkszej niz ..... PLN
i stanowigcej nie wiecej niz ...... % wydatkéw kwalifikowalnych projektu®:

1) na realizacje zadania/zadan Lidera projektu w fgcznej kwocie nie wiekszej niz.....
PLN;

2) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 1 w tgcznej kwocie nie wigkszej niz.... PLN;
3) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 2 w tgcznej kwocie nie wiekszej niz .... PLN;
4) na realizacje zadania/zadan Partnera nr 3 w tgcznej kwocie nie wigkszej niz.... PLN.

3. Budzet Lidera projektu i Partnerow w ramach projektu, uwzgledniajgcy podziat srodkéw
finansowych na realizacje zadanh powierzonych Liderowi projektu
i poszczegolinym Partnerom, stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Strony zobowigzujg sie do wniesienia wktadu wlasnego zgodnie z wysokoscig wskazang
w zatgczniku, o ktorym mowa w ust. 3. W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego we
wskazanej wysokosci, kwota dofinansowania, o ktérej mowa w ust 2, moze zostac
proporcjonalnie obnizona®.

5. Lider projektu przekazuje Partnerom srodki na finansowanie kosztéw realizacji zadan,
o ktérych mowa w § 2 w formie zaliczki. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
srodki na finansowanie kosztéw mogg byé wyptacane w formie refundacji kosztow
poniesionych przez Partneréw.

6. Srodki w formie zaliczki przekazywane sg Partnerowi na nastepujgcy wyodrebniony
rachunek bankowy .....!'. Odsetki bankowe od przekazanych Partnerowi transz
dofinansowania podlegajg zwrotowi, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.
Partner zwraca odsetki, o ktérych mowa w zdaniu drugim na wezwanie Lidera projektu.

7. Srodki na finansowanie kosztéw realizacji zadan przekazywane sg zgodnie
z harmonogramem pfatnosci stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Aktualizacja harmonogramu nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

8. Przy wydatkowaniu srodkdw w ramach projektu, Strony umowy stosujg sie do
aktualnych Wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 .

9. Pierwsza transza zaliczki wyptacana jest Partnerom w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 7, pod warunkiem wniesienia przez
danego Partnera zabezpieczenia, o ktéorym mowa w § 1212,

10. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania kolejnych transz srodkéw, o ktérych
mowa w ust. 5:

1) ztozenie przez Partneréw do Lidera projektu zestawien poniesionych wydatkéw
zgodnie z aktualnym wzorem wniosku o ptatnos$¢ oraz wyciggéw bankowych
rachunku, o ktérym mowa w ust. 6, w terminie do ... dnia od zakonczenia okresu
rozliczeniowego, na podstawie ktérych Lider projektu sktada wniosek o ptatnos$¢ do
Instytucji Posredniczacej;

8 § 6. nalezy wykreslic w przypadku, gdy zaden z Partneréw realizujgcych zadania nie ponosi z tego tytutu wydatkow i tym
samym nie wystapig przeptywy finansowe pomiedzy Stronami w zwigzku z realizacjg projektu. Dotyczy to takze obowigzku
wnoszenia wktadu wtasnego przez Partnerow.

® Podziat $rodkow powinien uwzgledni¢ rowniez koszty posrednie.

10 Zapis dotyczy wytgcznie przypadku, gdy w ramach projektu wnoszony jest wktad wiasny przez Lidera projektu oraz
Partnerow.

11 Nalezy odpowiednio zmieni¢ w zaleznosci od liczby Partnerow otrzymujgcych $rodki w formie zaliczki.

12 Nalezy wykreslic, jesli Strony postanowig, ze zabezpieczenie nie jest wymagane.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

2) zilozenie informacji o wszystkich uczestnikach zadania/zadan realizowanego/nych
przez Partnera,

3) zatwierdzenie zestawienia, o ktérym mowa w pkt. 1) przez Lidera projektu;

4) wystgpienie przez Lidera projektu do Instytucji Posredniczgcej z wnioskiem
o ptatnosé celem otrzymania srodkéw na dofinansowanie projektu. W przypadku
watpliwosci ze strony Instytucji Posredniczgcej do dokumentow Partnerdw,
udzielajg oni — za posrednictwem Lidera projektu — odpowiednich wyjasnien
umozliwiajgcych zatwierdzenie wydatkéw w ramach danego wniosku o ptatnosé;

5) dostepnosé srodkéw na wyodrebnionym na potrzeby projektu rachunku bankowym
Lidera projektu.

Lider projektu przekazuje ptatnosci Partnerom w terminie nie dluzszym niz 10 dni
roboczych od otrzymania Srodkow na rachunek bankowy, o ktérym mowa
w ust. 10 pkt 5).

Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy Liderem
projektu a Partnerami sg dokonywane za posrednictwem wyodrebnionych dla projektu
rachunkow bankowych, pod rygorem nieuznania wydatkdw za kwalifikowalne®?,

Strony zobowigzane sg do ujawniania wszelkich dochodéw, ktére powstajg w zwigzku
z realizacjg projektu.

Partnerzy zobowigzujg sie do rozliczenia catosci otrzymanego od Lidera projektu
dofinansowania, zgodnie z ust. 10. W przypadku nierozliczenia catosci otrzymanego
dofinansowania, podlega ono zwrotowi na rachunek bankowy Lidera projektu w terminie
... dni od dnia zakonczenia projektu.

W przypadku, gdy Instytucja Posredniczgca zazgda zwrotu czesci lub catosci
otrzymanego dofinansowania zgodnie z decyzjg o dofinansowaniu projektu w czesci
dotyczacej dziatan realizowanych przez Partnera, Lider projektu zobowigzany jest
bezzwtocznie powiadomi¢ Partnera o zaistniatej sytuacji poprzez przekazanie
Partnerowi kopii pisma zawierajgcego zgdanie zwrotu srodkéw. Ponadto, Lider projektu
powinien pisemnie poinformowa¢ Partnera o wysokosci i terminie zwrotu $srodkéw, ktore
powinien przekaza¢ na konto Lidera projektu w zwigzku z Zzgdaniem zwrotu, o ktérym
mowa w zdaniu pierwszym.

Partner zobowigzany jest zwréci¢ na konto Lidera projektu kwote okreslong przez niego
w pidmie, w terminie umozliwiajgcym zwrot srodkéw przez Lidera projektu do Instytucji
Posredniczacej.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowego wydatkowania Srodkéw przez Partnerow
projektu, srodki na wezwanie Lidera projektu podlegajg zwrotowi wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

Projekt rozliczany jest na etapie koncowego wniosku o ptatnos¢ pod wzgledem
finansowym proporcjonalnie do stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych ujetych we
wniosku o dofinansowanie projektu, co jest okreslane jako ,regufa proporcjonalnosci.
W przypadku, gdy zatozenia projektu nie zostaty osiggniete z winy Partnera ustala sig,
co nastepuje'*:

W przypadku niezatwierdzenia wniosku o ptatno$¢ przez Instytucje Posredniczaca
w zakresie zadan realizowanych przez Lidera projektu jest on zobowigzany do
przekazania Partnerom srodkéw odpowiadajgcych wykonanym przez nich zadaniom
w terminie nie dtuzszym niz 10 dni roboczych od powzigcia informacji o zatwierdzeniu
przez Instytucje Posredniczgcg prawidtowosci wykonania zadan Partnerow.®

13 Przepis nie dotyczy sytuacji, gdy przepisy odrebne wymagajg przeptywu $rodkow przez rachunek dochodéw podmiotu
tworzacego partnerstwo, lub gdy wyptata srodkéw odbywac sie bedzie z ogdlnego rachunku bankowego utworzonego do
obstugi Osi Priorytetowej/Dziatania/Poddziatania przez Instytucje Zarzadzajaca lub Instytucje Posredniczaca.

14 Nalezy wskaza¢ sposob postepowania przez Lidera projektu w stosunku do Partneréw projektu w sytuacji zastosowania
reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia zatozen projektu z winy Partnera.

15 Nalezy wykresli¢, jesli Strony postanowig inaczej.



§7.

Ochrona danych osobowych

1. Lider projektu powierza Partnerom przetwarzanie danych osobowych w ramach zbioru
,centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje programdéw operacyjnych”,
w imieniu i na rzecz administratora danych osobowych — ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych, ktérg wskazat jako wigzgca
minister ds. rozwoju jest: art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt 2 ustawy o ochronie
danych osobowych, uwzgledniajgc zapisy art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust.3,
art. 125 ust. 2 lit. d, ust. 4 lit. a oraz ust. 5 i 6 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320, z pézn. zm.) oraz
pkt 3 A ppkt iv zatgcznika Xl Kryteria desygnacji Instytucji Zarzgdzajgcej i Instytucji
Certyfikujgcej do tego rozporzadzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
w sprawie Europejskiego Funduszu Spofecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady
(WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 470) oraz zatgcznika | i Il do
tego rozporzadzenia, art. 9 ust. 2, art 22 - 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spoéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1460 z pézn. zm.),
rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajgcego szczegdétowe przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzgacych do
przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczgce
wymiany informacji miedzy beneficientami a instytucjami  zarzgadzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi (Dz. Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Lider projektu przekazuje Partnerowi wzor oswiadczenia dotyczgcego przetwarzania
danych osobowych uczestnikéw projektu. Partner zobowigzany jest do gromadzenia
i przechowywania w swojej siedzibie ww. podpisanych oswiadczen.

4. Partnerzy zobowigzani sg do wykonywania wobec osdéb, ktérych dane dotycza,
obowigzkdéw informacyjnych wynikajacych z art. 24 i art. 25 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z pézn. zm.).

5. Lider projektu umocowuje Partneréw do wydawania i odwotywania upowaznien do
przetwarzania danych osobowych. Partner ograniczy dostep do danych osobowych
wytgcznie do oséb posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Wz6r upowaznienia i wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych stanowi odpowiednio zatgcznik nr 4 i nr 5 do niniejszej umowy.

6. Lider projektu zobowigzuje Partnerow do stosowania wzoru upowaznien do
przetwarzania danych osobowych i wzoru odwofania upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych wskazanych w ust. 5 lub do okreslenia wlasnego wzoru
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzoru odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych o ile zawierajg one wszystkie elementy wskazane
we wzorach okreslonych odpowiednio w zatgcznikach nr 4 i 5 do niniejszej umowy.

7. Dane osobowe sg powierzone do przetwarzania Partnerom przez Lidera projektu
wylgcznie w celu realizacji decyzji o dofinansowaniu projektu, tj. do potwierdzania
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielania wsparcia uczestnikom projektow, ewaluacji,
monitoringu, kontroli, audytu, sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-
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edukacyjnych, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Matopolskiego 2014-2020.

8. Partner zapewni srodki techniczne i organizacyjne umozliwiajgce nalezyte
zabezpieczenie danych osobowych, wymagane przepisami prawa, w tym
W szczegolnosci ustawy oraz rozporzgdzenia, o ktérych mowa w ust. 14. Partner bedzie
w szczegolnosci:

1) prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych
osobowych, w tym w szczegdlnoéci polityke bezpieczenstwa;

2) przechowywa¢ dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych
na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oséb
nieupowaznionych do przetwarzania danych osobowych oraz zapewniajacych
ochrone dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem, zniszczeniem, a takze
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy, o ktérej mowa w ust. 14;

3) prowadzi¢ ewidencje osdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych.

9. Partner zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

1) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw
wynikajgcych z warunkéw przetwarzania danych osobowych okreslonych
W niniejszym paragrafie;

2) przechowywania dokumentéw w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

3) nietworzenia kopii dokumentéw innych, niz niezbedne do realizacji niniejszych
warunkow;

4) zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych
sposobach ich zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego tgczgcego
osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych z Partnerem;

5) zabezpieczenia dokumentow przed dostepem o0s6éb nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem
z naruszeniem ustawy, o ktérej mowa w ust. 14, nieautoryzowang zmiang, utratg,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

10. Partner bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych, w zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

11. Partner bedzie wymagat od os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
przestrzegania nalezytej starannosci, w zakresie zachowania w poufnosci danych
osobowych oraz ich zabezpieczenia.

12. Partner zobowigzuje sie do:

1) zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
realizacji projektu lub dokumentéw uzyskanych w zwigzku 2z wykonywaniem
czynnosci objetych niniejszg umowa, atakze zachowania w poufnosci informaciji
o stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po
zakonczeniu realizacji projektu;

2) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich dokumentéw przed dostepem oséb
nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, a w szczegdlnosci przed kradziezg, uszkodzeniem i zaginieciem;

3) niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszych warunkéw danych
osobowych dla celéw innych niz okreslone w ust. 7;

4) usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposob
trwaty i nieodwracalny oraz zniszczenia no$nikow papierowych i elektronicznych
noé$nikow informacji jednokrotnego zapisu, na ktérych utrwalone zostaty powierzone
do przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania okresu
archiwizowania danych;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

5) niezwilocznego przekazania Liderowi oswiadczenia, w ktérym potwierdzi, ze Partner
nie posiada zadnych danych osobowych, ktérych przetwarzanie zostalo mu
powierzone niniejszg umowa, po zrealizowaniu postanowieh pkt 4.

Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania przez Lidera Partnerom jest

dostosowany do celu ich powierzenia. Lider projektu przekazuje Partnerom zakres

danych osobowych powierzonych do przetwarzania.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Partner przestrzega zasad wskazanych

w niniejszym paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6ézn. zm.) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra

Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji

przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim

powinny odpowiada¢ urzgdzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania

danych osobowych (Dz. U. z 2004 r., Nr 100, poz. 1024).

Partner przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie $rodki

zabezpieczajgce zbiér danych, okreslone w art. 36-39 ustawy oraz w rozporzgdzeniu,

o ktérych mowa w ust. 14.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢é dopuszczeni jedynie pracownicy

zatrudnieni na umowe cywilno-prawng lub umowe o prace, posiadajgcy imienne

upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

Partner niezwtocznie informuje Lidera projektu o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich
niewlasciwym uzyciu oraz naruszeniu obowigzkéw dotyczgcych ochrony
powierzonych do przetwarzania danych osobowych;

2) wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegodlnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Partner zobowigzuje sie do udzielenia Liderowi projektu, na kazde jego Zzadanie,

informacji na temat przetwarzania wszystkich danych osobowych, a w szczegdlnosci

niezwtocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego

i jego pracownikow obowigzkéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Partner umozliwi Liderowi projektu, Instytucji Posredniczgcej, Instytucji Zarzgdzajgcej

lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane

powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli zgodnosci z ustawg oraz
rozporzgdzeniem, o ktorych mowa w ust. 14, oraz z niniejszg umowg; zawiadomienie

0 zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi

kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Lidera projektu, Instytucje Posredniczacg lub Instytucje

Zarzadzajgcg wiadomosci o razacym naruszeniu przez Partnera zobowigzan

wynikajgcych z ustawy oraz rozporzagdzenia, o ktérych mowa w ust. 14, lub niniejszej

umowy, Partner umozliwi Instytucji Posredniczgcej Ilub podmiotowi przez nig
upowaznionemu dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktorym mowa

w ust. 18.

Kontrolerzy Lidera projektu, Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzgdzajgcej lub

podmiotéw przez nie upowaznionych lub administrator danych osobowych majg

w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Partnera, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktorych jest zlokalizowany zbioér powierzonych do przetwarzania
danych osobowych i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg
oraz rozporzgdzeniem, o ktérych mowa w ust. 14 oraz niniejszg umowa;

2) zadania ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien przez osoby upowaznione do
przetwarzania danych osobowych oraz pracownikow w zakresie niezbednym do
ustalenia stanu faktycznego;
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3) wgladu do wszelkich dokumentéow i wszelkich danych majgcych bezposredni
zwigzek z przedmiotem kontroli oraz sporzgdzania ich kopii;
22. Partner jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczgcych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych
w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Lidera projektu, Instytucje Posredniczaca,
Instytucje Zarzadzajgcg Ilub przez podmioty przez nie upowaznione lub przez
administratora danych osobowych.

§8.

Obowiazki informacyjne

1. Lider projektu udostepnia Partnerowi obowigzujgce logotypy dla RPO WM 2014-2020 do
oznaczania projektu.

2. Partner zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypdéw na dokumentach
dotyczgcych projektu, w tym na: materiatach promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych dotyczgcych zadan realizowanych w ramach projektu
zgodnie z wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

3. Partner zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia informowania spoteczenhstwa o finansowaniu realizacji projektu przez
Unie Europejska, zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu ogdlnym
oraz Rozporzgdzeniu wykonawczym, co najmniej poprzez:

a) umieszczenie przynajmniej jednego plakatu o minimalnym rozmiarze A3
z informacjami na temat projektu, w tym z informacjami dotyczgcymi wsparcia
finansowego, w miejscu ogodlnodostepnym i fatwo widocznym, takim jak np.
wejscie do budynku;

b) zamieszczenie na stronie internetowej Partnera krétkiego opisu projektu,
obejmujgcego jego cele i wyniki oraz podkreslajgcego wsparcie finansowe ze
strony Unii Europejskiej;

2) oznaczenia dziatan informacyjno-promocyjnych oraz wszystkich dokumentow, ktore
przygotowuje w zwigzku z realizacjg projektu i ktére sg podawane do wiadomosci
publicznej lub sg wykorzystywane przez uczestnikow projektu (w tym wszelkie
zaswiadczenia o uczestnictwie lub inne certyfikaty), informacjg o otrzymaniu wsparcia
z Unii Europejskiej, w tym z EFS oraz z Programu, m.in. za pomoca:

a) logotypu Fundusze Europejskie wraz z nazwg Programu;

b) logotypu Rzeczpospolitej Polskiej;

c) logotypu Wojewddztwa Matopolskiego;

d) logotypu Unii Europejskiej wraz ze stownym odniesieniem do Unii Europejskiej
i EFS;

3) podania, po przystgpieniu do realizacji projektu partnerskiego, do publicznej
wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o rozpoczeciu realizacji
projektu partnerskiego wraz z uzasadnieniem przyczyn przystgpienia do jego
realizacji oraz wskazaniem partnera wiodgcego w tym projekcie’s;

4) Informowania uczestnikéw/podmiotéw uczestniczgcych w projekcie o wsparciu z Unii
Europejskiej, EFS i Programu, w szczegdlnosci w formie odpowiedniego
oznakowania.

5) Wspdtpracy z IZ i IP w zakresie informowania spoteczenstwa o projekcie, Programie
i EFS m.in. poprzez:

a) zapewnienie fotografii promujgcych projekt i przekazanie ich do IZ i IP wraz
z udzieleniem nieodptatnej licencji bez ograniczenia, co do terytorium i czasu,
na nastepujgcych polach eksploatac;ji:

16 Dotyczy podmiotu, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych,
niebedacego podmiotem inicjujgcym projekt partnerski.
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— utrwalania i zwielokrotnienia wszelkimi znanymi technikami, w tym
technikami cyfrowymi, elektronicznymi, poligraficznymi;

— wprowadzenia do pamieci komputera i wykorzystania w Internecie;
— publicznej prezentaciji;
— modyfikacji i podziatu;

b) udziat w organizowanych dziataniach informacyjnych i promocyjnych
(np. targach, wystawach, galach, konkursach, akcjach medialnych, spotach
promocyjnych, dziataniach typu dni otwarte).

4. Szczegdtowe informacje i przyktady dotyczgce zastosowania powyzszych wymagan
zostaty okreslone w ,Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki
spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji” (z dnia 21.07.2017 r.) oraz
w ,Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakéw
programow polityki spojnosci na lata 2014-2020” (lipiec 2017 r.). Podrecznik, Ksiega
oraz wzory materiatdw w formie elektronicznej sg dostepne w serwisie internetowym 1Z
RPO WM www.rpo.malopolska.pl (w zakladce: Realizuj projekt/Poznaj zasady
promowania projektu).

5. Partner zobowigzuje sie do dokumentowania dziatarh informacyjnych i promocyjnych
prowadzonych w ramach projektu. Do kosztéw kwalifikowalnych projektu (kosztow
posrednich) zalicza sie dziatania informacyjno-promocyjne, o ktérych mowa w ust. 3.

6. Na potrzeby informacji i promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego Partner
udostepnia Liderowi projektu materialy zdjeciowe, materiaty audio-wizualne oraz
prezentacje dotyczgce projektu i udziela nieodptatnie licencji niewytgcznej, obejmujgcej
prawo do korzystania z ww. utworow.

§ 9.

Obowiazki w zakresie przechowywania dokumentacji

1. Partner zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizowang
przez niego czescig projektu w sposdéb zapewniajgcy dostepnosé, poufnosc
i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 4, oraz do informowania Lidera projektu
0 miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem. Wszystkie
dokumenty dotyczgce Projektu powinny by¢ udostepniane przez okres dwéch lat od dnia
31 grudnia nastepujgcego po zlozeniu zestawienia wydatkéw do Komisji Europejskiej,
w ktorym ujeto ostateczne wydatki dotyczgace zakonczonej operacji. Lider informuje
Partnera o ww. terminie.

2. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia
lub zaprzestania przez Partnera dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1,
Partner zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Lidera projektu o miejscu archiwizaciji
dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem. Informacja ta jest wymagana
w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow w terminie, o ktérym mowa w ust. 1.

3. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 1, Lider projektu
powiadomi o tym pisemnie Partnera przed upltywem terminu okreslonego
wust. 1i4.

4. Dokumenty dotyczgce pomocy publicznej/pomocy de minimis Partner zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczgc od dnia jej przyznania, w sposéb zapewniajgcy
poufnos¢ i bezpieczenstwo, lecz nie krécej niz w terminie wskazanym w ust.1.

§ 10.
Odpowiedzialnos¢ Stron

Kazda ze Stron niniejszej umowy ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec osoéb trzecich za
szkody powstate w zwigzku z realizacjg powierzonego/ych jej w ramach projektu
zadania/zadan.
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§ 11.
Zmiany w umowie

Strony umowy mogg zgtaszaé propozycje zmian umowy z zastrzezeniem ust. 2-3.
Zmiany w niniejszej umowie, w tym zatacznikdw do umowy, mogg nastgpi¢ wytgcznie na
zasadach okreslonych w § 5.

Zmiany w umowie skutkujgce koniecznoscia wprowadzenia zmian w decyzji
o dofinansowaniu projektu mogg zostaé wprowadzone wylgcznie w terminie
umozliwiajgcym Liderowi projektu zachowanie termindw dokonywania zmian
okreslonych w decyzji o dofinansowaniu projektu. Zmiany, o ktérych mowa w zdaniu
pierwszym, nie mogg by¢ niezgodne z postanowieniami decyzja o dofinansowaniu
projektu.

Zmiany w umowie, z wyjatkiem zmiany zatgcznikdw wymagajg formy pisemnej w postaci
aneksu. Postanowienia aneksu nie mogg byC sprzeczne z postanowieniami wzoru
umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu.

§12.Y
Zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu

Strony postanawiajg, ze zabezpieczenie prawidtowej realizacji projektu jest ustanawiane
przez Partneréw, w czesci, w jakiej odpowiadajg za realizacje projektu.

=

§ 13.
Okres obowigzywania umowy

Umowa obowigzuje od dnia jej podpisania do dnia ............ 18
Warunkiem wejscia w 2zycie niniejszej umowy jest wejscie w 2zycie decyzji
o dofinansowaniu projektu.

§ 14.
Rozwigzanie umowy

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przed terminem okreslonym w § 13 wust. 1
w nastepujgcych przypadkach:

1) na podstawie porozumienia Stron, w przypadku wystgpienia okolicznosci
uniemozliwiajgcych dalsze wykonywanie zobowigzah wynikajgcych z umowy;

2) w razie zaprzestania realizacji projektu w przypadkach, o ktérych mowa w § 15.
Zasad realizacji projektow dla ktoérych Beneficientem jest Wojewddztwo
Matopolskie w ramach RPO WM na lata 2014-2020.

Strony umowy mogg wypowiedzie¢ umowe jednemu lub wiekszej liczbie Partneréow
w przypadku razgcego naruszenia obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej umowy lub
decyzji o dofinansowaniu projektu. Strony zobowigzujg sie do podjecia negocjacji
majgcych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji projektu, w tym do kontynuacji
zadania powierzonego Stronie, z ktérg rozwigzana zostata umowa?.

§ 15.
Postepowanie w sprawach spornych

Spory mogace wynikngé w zwigzku z realizacja umowy, Strony bedg staraty sie
rozwigzac polubownie.

17 Nalezy dostosowa¢ do uregulowan przyjetych w ramach danego partnerstwa. Nalezy skresli¢, jesli zabezpieczenie nie bedzie
ustanawiane. Jesli zabezpieczenie bedzie wnoszone Liderowi projektu nalezy wskazac formy zabezpieczenia sktadanego przez
poszczegolne podmioty oraz termin, na jaki zabezpieczenie jest ustanawiane.

18 Nie wczes$niej niz do dnia zatwierdzenia przez IP wniosku o ptatnos¢ korcowg i uptywu okresu trwatosci, jesli dotyczy.

%W tym ustepie istnieje mozliwo$¢ wskazania katalogu konkretnych przypadkow skutkujgcych rozwigzaniem umowy.
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2. W przypadku niemoznosci rozstrzygniecia sporu w trybie okreslonym w ust. 1, Strony
ustalajg zgodnie, ze spor zostanie poddany pod rozstrzygniecie przez wtasciwy sad.

§ 16.
Postanowienia dodatkowe
(dotyczy Partnerstw, ktére przyjmujg rozwigzania wykraczajgce poza wspolne wymagane
minimum zakresu przedmiotowego umowy o partnerstwie)
§ 17.
Postepowanie w sprawach nieuregulowanych niniejszg umowa
W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy prawa
krajowego i wspdlnotowego.

§ 18.
Postanowienia koncowe

=

Strony zapewniajg zgodnos¢ niniejszej umowy z decyzjg o dofinansowaniu projektu.

2. Umowe sporzadzono w ...... jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

3. Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1: Pelnomocnictwa dla Lidera projektu do reprezentowania
Partnerow;

b) Zatgcznik nr 2: Budzet projektu z podziatem na Lidera projektu i Partnerow;

c) Zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci;

d) Zatacznik nr 4: Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

e) Zalgcznik nr 5. Wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych.

Podpisy i pieczecie:
W imieniu Lidera projektu:
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Zatgcznik Nr 2 do Umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu: Budzet Projektu z podziatem na
Lidera projektu i Partneréw

Budzet Projektu z podzialem na Lidera projektu i Parthneréw

Podmiot Kwota Wkiad wilasny tacznie srodki
dofinansowania podmiotu

Lider projektu

Partner 1

Partner 2

Partner 3

tacznie:
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Zatgcznik Nr 3 do Umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu: Harmonogram ptatnosci

Harmonogram platnosci

Partner 1:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundaciji

Okres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:

Partner 2:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundaciji

Okres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:

Partner 3:

Nr transzy

Kwota zaliczki /
refundaciji

Okres rozliczeniowy

Kwota wydatkow

Transza 1

Transza 2

Transza ...

tacznie:
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Zalgcznik Nr 4 do Umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu: Wzoér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, upowazniam Pana/Panig”
do przetwarzania danych osobowych w zbiorze

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego
z

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem

(miejscowos¢, data, podpis)

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych, w tym
z ustawg zdnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, a takze z obowigzujgcg
w Politykg bezpieczehstwa ochrony danych osobowych oraz
Instrukcjg zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych i
zobowigzuje sie do przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okredlonych w tych
dokumentach.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktérymi
zapoznatem/am sie oraz sposobdéw ich zabezpieczania, zaréwno w okresie trwania umowy jak
réwniez po ustaniu stosunku prawnego fgczgcego mnie z

Czytelny podpis osoby skfadajgcej oswiadczenie

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 5 do Umowy o partnerstwie na rzecz realizacji projektu: Wzér odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem .. r, na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, odwotuje upowaznienie Pana /Pani*
...................................... nro............. doprzetwarzania danych osobowych wydane w dniu

Czytelny podpis osoby, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

(miejscowos¢, data, podpis osoby otrzymujgcej odwotanie)

*niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 7
do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi
1,9, 10 RPO WM 2014-2020 (EFS)

Zatgcznik nr 1
do Uchwaty ZWM Nr 894/18
z dnia 24 maja 2018 r.

Regulamin korzystania z Systemu e-RPO

§1

Definicje

W tresci niniejszego Regulaminu wyrazeniom, pisanym duzg literg, nadano nastepujgce znaczenie:

1. System e-RPO — oznacza system informatyczny udostepniany przez Instytucje Zarzadzajaca (12).
System umozliwia samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem
o dofinansowanie projektu w zakresie funkcjonalnosci Systemu.

2. Instytucja Zarzadzajgca (12) - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego petnigcy swoje funkcje przy
pomocy Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Matopolskiego w Krakowie.

3. Instytucja Posredniczgca (IP) — Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci, Wojewodzki Urzad
Pracy, Stowarzyszenie Metropolia Krakowska (Zintegrowane Inwestycje Terytorialne — ZIT).

4. Administrator Systemu (AS FE, AS CF) — pracownik Instytucji Zarzgdzajgcej, ktérej zadania
wykonuje Departament Funduszy Europejskich (FE) oraz pracownik Biura Cyfryzacji (CF) Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego ul. Wielicka 72 B, 30-552 Krakow.

5. Whnioskodawca/Beneficjent — podmiot o ktérym mowa w art. 2 pkt 1, 28 ustawa z dnia
11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw z zakresie polityki spéjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (z p6zn.zm.).

6. Uzytkownik — osoba, upowazniona przez Wnioskodawce/Beneficjenta do utworzenia konta w jego
imieniu w systemie e-RPO.

7. Dane — informacje niezbedne do przygotowania i realizacji projektu w szczegdlnosci dane
osobowe, finansowe, ksigegowe, rachunkowe oraz inne informacje zwigzane z projektem
Whioskodawcy/ Beneficjenta, wprowadzone przez niego samodzielnie do Systemu e-RPO.

8. Konto - zbiér zasobow i uprawnien w ramach Systemu e-RPO, przypisanych konkretnemu
Uzytkownikowi/W nioskodawcy/Beneficjentowi.

9. Administrator Lokalny (AL) - pracownik 1Z lub IP, wyznaczony przez kierownika jednostki,
do zarzadzania Systemem e-RPO w zakresie: nadawania uprawnien, wsparcia technicznego
w obstudze e-RPO, obstugi zgtoszen dotyczgcych probleméw technicznych.

10. Punkt Informacyjny (FEM) — punkt informacyjny o funduszach europejskich z siedzibg w Krakowie,
Chrzanowie, Tarnowie, Nowym Targu, Nowym Sgczu. Adresy i telefony na stronie
www.rpo.malopolska.pl.

11. Regulamin - oznacza niniejszy dokument.
12. RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

13. Kwalifikowany podpis elektroniczny - podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt.
12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) NR 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w
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sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE oznacza zaawansowany podpis
elektroniczny, ktory jest sktadany za pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu
elektronicznego i ktoéry opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego oraz
podpis elektroniczny w rozumieniu art. 131 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania
oraz identyfikacji elektronicznej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1579), ktéry weryfikowany jest za pomocag
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

§2
System e-RPO

System e-RPO jest lokalnym systemem informatycznym wspierajagcym wdrazanie RPO WM na lata
2014-2020. Decyzja o budowie systemu zostata podjeta przez 1Z RPO.

Korzystanie z Systemu e-RPO wymaga uprzedniej rejestracji w celu zatozenia konta.
Zaktadane Konto nalezy do Uzytkownika. Uzytkownik moze korzysta¢ z Systemu e-RPO
za pomocg dowolnego komputera potgczonego z internetem, przy spetnieniu wymagan

technicznych okreslonych w paragrafie 7.

System e-RPO umozliwia w szczegdlnosci:

a. wprowadzanie, przechowywanie, modyfikowanie Danych
b. aplikowanie o wsparcie finansowe (wniosek aplikacyjny)
C. prowadzenie korespondencji pomiedzy IZ lub IP a Wnioskodawca/ Beneficjentem

System e-RPO umozliwia Uzytkownikowi, po uprzednim zalogowaniu sie do Konta, wprowadzanie
Danych oraz korzystanie z Systemu, w celu wykonywania czynnosci okreslonych w pkt.4.

System e-RPO, moze ulec modyfikacji w trakcie korzystania przez. O modyfikacjach wptywajgcych
na uzytkowanie systemu 1Z RPO bedzie informowac na stronie http://www.rpo.malopolska.pl/o-
programie/skorzystaj-z-systemu-informatycznego

Szczegobtowe warunki ubiegania sie o dofinansowanie za posrednictwem systemu e-RPO
jak i sposob korespondenciji okreslony zostanie kazdorazowo w Regulaminie konkursu, jak
réwniez w umowie o dofinansowanie projektu.

Sktadanie przez Wnioskodawce/Beneficjenta wniosku aplikacyjnego, zatgcznikéw, oswiadczen,
korespondencji w trakcie procedury aplikowania o wsparcie mozliwe jest wylacznie
za posrednictwem Systemu e-RPO 7z wykorzystaniem zewnetrzneqo kwalifikowanego
podpisu elektronicznego (plik xades) z waznym certyfikatem kwalifikowalnym.

§3

Rejestracja, ogblne zasady korzystania z Systemu e-RPO

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie.

Rejestracia w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem: erpo.malopolska.pl.
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent wprowadza wymagane dane i informacje za pomoca
formularza rejestracji. Podaje wiasne: imie, nazwisko oraz adres e-mail oraz potwierdza, ze zapoznat
sie z zapisami Regulaminu.

System e-RPO, po uzyskaniu powyzszych danych, w sposéb automatyczny przesyta na podany
w toku rejestracji adres poczty elektronicznej, wiadomos¢, ktéra zawiera potwierdzenie rozpoczecia
procedury rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link, za posrednictwem, ktérego
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy pierwszym
logowaniu do systemu. Przestany link wazny jest 24h.



w
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10.

11.

12.

13.

Z chwilg zakonczenia procedury rejestracji tworzone jest Konto. Dostep do Konta mozliwy jest pod
adresem: erpo.malopolska.pl.

Wymagania systemu dotyczace haset do konta:

Minimalna dtugos¢ hasta wynosi 8 (osiem) znakéw

Hasto zawiera malg i wielkg litere oraz cyfry i znak specjalny (ij.: @#$%"+=)

Zmiana hasfa nastepuje nie rzadziej niz co 30 (trzydziesci) dni

Hasto nie moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegolnosci nie nalezy jako hasto
wykorzystywaé: dat, imion, nazwisk, inicjatbw, numeréw rejestracyjnych samochoddw,
numerow telefonéw badz innych nazw bezposrednio kojarzgcych sie z Uzytkownikiem.

aoop

Po trzykrotnym wprowadzeniu btednego hasta, konto Uzytkownika/Wnioskodawcy/Beneficjenta
zostanie zablokowane. Odblokowanie bedzie mozliwe po zgtoszeniu incydentu do Administratora
Systemu na adres email admin@erpo.malopolska.pl.

Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent zarejestrowany w Systemie e-RPO zobowigzany jest
do korzystania z Konta zgodnie z jego przeznaczeniem oraz funkcjonalnoscia.

Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent ponosi peing odpowiedzialnosé¢ za dane wprowadzone
do systemu.

Haset nie nalezy zapisywac i pozostawia¢ w miejscu, w ktérym mogtyby zostaé ujawnione.

Hasta nie powinny by¢é wpisywane w obecnosci oséb trzecich, jesli mogg one zauwazy¢ tresé
wpisywanego hasta.

Bez wzgledu na okolicznosci Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent nie moze ujawniaé
swojego hasta do Systemu.

Jedli istnieje podejrzenie, ze hasto zostato ujawnione, nalezy je natychmiast zmienic.

Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent zobowigzany jest do podania w trakcie rejestraciji
prawdziwych danych osobowych i kontaktowych, a takze do ich aktualizaciji.

w przypadku podejrzenia naruszenia bezpieczenstwa Systemu e-RPO,
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent zobowigzany jest do zglaszania incydentu AL wraz
z opisem incydentu na nastepujgce adresy e-mail:

a. dla naboréw ogtoszonych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego:

admin@erpo.malopolska.pl

b. dla naboréw ogtoszonych przez Matopolskie Centrum Przedsiebiorczo$ci:

adminerpo@mcp.malopolska.pl

c. dla naboréw ogtoszonych przez Wojewddzki Urzagd Pracy w Krakowie:

pomocrpo@wup-krakow.pl

d. dla projektéw pozakonkursowych koordynowanych przez ZIT:

biuro@metropoliakrakowska.pl
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§4

Prawa i obowiazki I1Z

. System jest dostepny dla Uzytkownika catodobowo przez bezpieczne szyfrowane potgczenie SSL
pod adresem: erpo.malopolska.pl. z zastrzezeniem mozliwosci wystapienia przerw technicznych
badz wynikajgcych z awarii technicznych.

. 1Z dotozy wszelkich staran, celem zapewnienia prawidtowego dziatania systemu e-RPO.

. W przypadku zgtoszenia przez Uzytkownika probleméw technicznych pojawiajgcych sie w zwigzku
z uzytkowaniem Konta, 1Z na zyczenie moze dokona¢ sprawdzenia technicznych aspektow
funkcjonowania Konta oraz wykonac¢ wszelkie czynnosci naprawcze niezbedne dla rozwigzania
zaistniatych problemow.

. W przypadku wystgpienia przerw w ciggtosci dziatania Systemu e-RPO wynikajgcych z awarii
technicznych (trwajgcych powyzej 48 godzin), zawinionych przez 1Z, |Z zobowigzuje si¢ do
zamieszczenia stosownej informacji zwigzanych z dalszg procedurg postepowania przez
Uzytkownika z dokumentacjg i sposobem komunikacji. Jednoczeénie |Z zastrzega, iz na etapie
ubiegania sie o dofinansowanie bedg obowigzywaty w takich przypadkach zasady okreslone
w Regulaminie konkursu.

. 1Z dokonuje przeglgdu Regulaminu raz w roku, w sytuacji wystgpienia istotnych zmian przeprowadza
aktualizacje niniejszego dokumentu.

§5

Prawa i obowiazki Uzytkownika

. Obowigzkiem Uzytkownika/Wnioskodawcy/Beneficjenta Systemu e-RPO, jest przestrzeganie zasad
ustanowionych w niniejszym Regulaminie, tak aby zapewnia¢ odpowiedni poziom bezpieczenstwa
informacji oraz utrzymanie ciggtosci dostepu do informac;ji.

W zwigzku z korzystaniem z Systemu e-RPO kazdy Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent
zobowigzany jest do:

a. przestrzegania wszelkich przepisbw prawa oraz powszechnie obowigzujgcych zasad
korzystania z sieci Internet,

b. nieprowadzenia jakichkolwiek dziatan zagrazajgcych bezpieczenstwu Systemu e-RPO lub
systemow komputerowych osob trzecich,

C. zapoznawania sie ze wszystkimi zmianami Regulaminu i przestrzegania jego postanowien.

. W zwigzku z korzystaniem z Systemu e-RPO Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent oswiadcza,
ze podane przez niego podczas rejestracji w Systemie dane i informacje sg aktualne i zgodne
z prawdg, a w przypadku zmiany takich danych zobowigzuje sie do ich aktualizacji po uprzednim
zgtoszeniu na adres e-mail admin@erpo.malopolska.pl AS o takiej koniecznosci.

§6

Zakaz dziatan bezprawnych

. Zabronione jest korzystanie z Systemu e-RPO w celu destabilizacji pracy, poufnoéci lub integralnosci
Systemu e-RPO, innych systemdw komputerowych nalezagcych do oséb trzecich, a takze naruszenia
integralnosci lub poufnos$ci danych zgromadzonych w takich systemach informatycznych.
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent moze korzysta¢ z Systemu wylgcznie w sposéb zgodny
z jego przeznaczeniem i funkcjonalnoscig okreslong w niniejszym dokumencie.

. Zgodnie z art. 269a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz.U. z 1997 r. nr 88, poz. 553
z pozn. zm.) kto, nie bedac do tego uprawnionym, przez transmisje, zniszczenie, usuniecie,
uszkodzenie, utrudnienie dostepu lub zmiane danych informatycznych, w istotnym stopniu zakt6ca
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prace systemu komputerowego lub sieci teleinformatycznej, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 3 miesiecy do 5 lat.

§7

Warunki techniczne

. Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania przez
Uzytkownika/Wnioskodawce/Beneficjenta systemem teleinformatycznym spetniajagcym nastepujace
minimalne wymagania techniczne:

a. posiadania dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s

b. zastosowania przegladarek Explorer 10, Chrome 36,0pera 11 oraz Safari 5.0 lub nowszych
wersji skonfigurowanych w sposéb umozliwiajgcy korzystanie z Javascriptu, Cookies, SSL oraz
Apletéw Java,

. Maksymalna wielko$¢ zafgcznikébw przesytanych w systemie e-RPO: wynosi 50 MB,
rekomendowana wielkos¢ 5 MB

3. Dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades

. System e-RPO nie posiada funkcji przesytania plikéw skompresowanych

5. System e-RPO zostat zoptymalizowany dla przegladarek internetowych o rozdzielczosci 1280x800

oraz wyzszych.

. Zaleca sie zainstalowanie na komputerze oprogramowania antywirusowego oraz firewall.

§8
Awarie, wady, usterki

. Awarie, wady i usterki w dziataniu Systemu e-RPO nalezy zglaszaé AL wylgcznie drogg
elektroniczng na nastepujgce adresy mail:

dla naboréw ogtoszonych przez Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego oraz projektow
pozakonkursowych ZIT:
admin@erpo.malopolska.pl

dla naboréw ogtoszonych przez Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci:
adminerpo@mcp.malopolska.pl

dla naboréw ogtoszonych przez Wojewddzki Urzgd Pracy w Krakowie:
pomocrpo@wup-krakow.pl

. AL rozpatruje zgtoszenie niezwtocznie po jego otrzymaniu.

. AL udzieli odpowiedzi na zgtoszony problem, przesytajac odpowiedZz na ostatni podany przez
Uzytkownika/Wnioskodawce/Beneficjenta adres e-mail.

. W przypadku wystgpienia awarii, ktéra uniemozliwi kontakt
z Uzytkownikiem/Wnioskodawca/Beneficjentem, o ktdrym mowa w ust. 3, 1Z opublikuje informacje,
w Internecie pod adresem www.rpo.malopolska.pl, o awarii i terminie jej usuniecia. Jednoczesnie 1Z
zastrzega, iz na etapie ubiegania sie o dofinansowanie bedg obowigzywaty w takich przypadkach
zasady okreslone w Regulaminie konkursu.

. 1Z dopuszcza czasowg niedostepnos¢ systemu, przerwy techniczne. Serwis systemu e-RPO moze
odbywac sie w godzinach od 20:00-24:00.

§9

Dane Osobowe

. Dane osobowe Uzytkownika przetwarzane sg w Systemie e-RPO na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a)
Rozporzagdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE L
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119 z 04.05.2016, str. 1), wytgcznie do celdw zwigzanych z zarzadzaniem systemem e-RPO. Zgoda
osoby, ktérej dane dotyczg, wyrazana jest poprzez akceptacje niniejszego Regulaminu.

2. Administratorem Danych jest Instytucja Zarzadzajagca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 z siedzibg w Krakowie przy ul. Basztowej 22,
31-156 Krakow, adres do korespondencji ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakdw.

3. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna sie skontaktowa¢ w sprawach ochrony
danych osobowych poprzez wystanie wiadomosci pocztg elektroniczng na adres:
iodo@umwm.malopolska.pl lub pisemnie na adres: Inspektor Ochrony Danych Osobowych UMWM,
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakow.

4. Administrator Danych bedzie przetwarzat przedmiotowe dane osobowe w celu, o ktérym mowa
w ust. 1, a takze w celach archiwalnym i statystycznym.

5. Dane osobowe Uzytkownika bedg przechowywane do momentu zakonhczenia realizacii
i rozliczenia projektu oraz zamkniecia i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020 oraz zakonczenia okresu trwatosci i okresu archiwizacyjnego.

6. Podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny, a kazda osoba ma prawo dostepu do tresci
swoich danych oraz ich poprawiania. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak mozliwosci
rejestracji w systemie i tym samym wziecia udziatu w procesie aplikowania o srodki unijne.

7. Uzytkownik posiada prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody
w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnieciem, zgodnie z art. 15-20 RODO. Niniejsze uprawnienie jest
realizowane poprzez wystanie pocztg elektroniczng na adres: admin@erpo.malopolska.pl
stosownego zgdania wraz z podaniem imienia, nazwiska oraz nazwy Instytucji ktérg reprezentuje.
Po otrzymaniu ww. zgdania zostang podjete niezwtoczne dziatania w tym zakresie.

8. Uzytkownik posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, iz przetwarzanie jego danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Dane osobowe Uzytkownika mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisow prawa.

10. Dane osobowe Uzytkownika nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym réwniez
profilowane.

11. IZ nie ponosi odpowiedzialnosci za nieuprawniong zmiane danych lub dostep do informag;ji
przeznaczanej dla Uzytkownika przez osoby trzecie, przy uzyciu oryginalnych identyfikatoréw
Uzytkownika.

§ 10

Postanowienia Koncowe

1. 1Z udostepnia aktualng tre$¢ niniejszego Regulaminu w Systemie e-RPO pod adresem:
erpo.malopolska.pl.

2. 1Z uprawniona jest do dokonania zmiany postanowien Regulaminu, w szczegdlnosci w sytuacji:
zmiany sposobu funkcjonowania Systemu e-RPO, poprawy przez 1Z bezpieczenstwa informacji,
poziomu ochrony danych osobowych, rozszerzenie lub ulepszenie funkcjonalnosci aplikacji, zmian
wynikajgcych z realizacji RPO WM.

3. Aktualna wersja Regulaminu dostepna jest na stronie logowania wraz z datg aktualizacji
Regulaminu.

4. IZ nie ponosi odpowiedzialnosci za blokowanie przez administratoréw serweréw pocztowych
przesytania wiadomosci na adres email wskazany przez Uzytkownika oraz za usuwanie i blokowanie
email przez oprogramowanie zainstalowane na komputerze uzywanym przez Uzytkownika.

5. Uzytkownik moze zrezygnowaé z korzystania z Systemu e-RPO poprzez wyrejestrowanie
zatozonego Konta (zgtoszenie na adres admin@erpo.malopolska.pl). Po skutecznym
wyrejestrowaniu Uzytkownik traci dostep do Systemu e-RPO i Konto wygasa.

6


mailto:iodo@umwm.malopolska.pl
mailto:admin@erpo.malopolska.pl

Program Regionalny

Fundusze .
L Rzeczpospolita N Unia Europejska
E EUI’OPejSkIe - Polska MALO POLSI(A Europej?t:i Fun:ijur;zg)oijeczny -

Zatgcznik nr 8
do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi

1,9, 10 RPO WM 2014-2020 (EFS)

Katalog definicji wskaznikow dla trybu pozakonkursowego

Krakdw, czerwiec 2018



Spis tresci

9.3 WSPARCIE EKONOMII SPOLECZNEJ..........c.ooiiiiiiiiiiiiiiii s 3
10.1.4 MAtOPOLSKA CHMURA EDUKACYINA ...ttt 5
10.1.5 WSPARCIE UCZNIOW ZDOLNYCH TYP PROJEKTU A. REGIONALNY PROGRAM STYPENDIALNY

DLA UCZNIOW SZCZEGOLNIE UZDOLNIONYCH..........cccoiiiiiiiiiiiiiiiiiici e 11
10.1.5 WSPARCIE UCZNIOW ZDOLNYCH TYP PROJEKTU B. KOORDYNACJA W REGIONIE REALIZACII

DZIALAN ZWIAZANYCH ZE WSPARCIEM UCZNIOW ZDOLNYCH..........cccocciiiiiiiiiiiiiciicnecece 14
10.2.3 KOORDYNACJA KSZTALCENIA ZAWODOWEGO UCZNIOW ...........cocceviverreireriieriesiessesae s 19
10.2.4 KSZTALCENIE ZAWODOWE OSOB DOROSLYCH ..........couvimiiriiieininiieieisiesssssiesssesssssesessssessses 26
10.3 ROZWOJ KOMPETENCJI | UMIEJETNOSCI OSOB DOROSEYCH...........ocvoviierinrieiieeiniciensnseieinens 29



9.3 WSPARCIE EKONOMII SPOLECZNE)

Definicje wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla trybu pozakonkursowego w ramach
Dziatania 9.3 RPO WM 2014-2020

Cel Tematyczny 9. Promowanie wigczenia spotecznego, walka z ubdstwem i wszelkg dyskryminacija,

Nazwa wskaznika

Liczba podmiotow ekonomii spotecznej objetych wsparciem

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 9.3 Wsparcie ekonomii spotecznej
Poddziatanie -

Rodzaj wskaznika Produkt

Priorytet Inwestycyjny 9v

Zakres interwencji — typy
projektow

B. dziatania koordynacyjne w obszarze ekonomii spotecznej prowadzone na poziomie
regionalnym

Definicja wskaznika

Podmioty ekonomii spotecznej, w tym przedsiebiorstwa spoteczne, nalezy rozumieé zgodnie
z definicjg okreSlong w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze
wigczenia spofecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spofecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-
2020.

We wskazniku nalezy wykaza¢ podmioty ekonomii spotecznej, ktére otrzymaty wsparcie
bezposrednie w ramach projektu.

Wsparcie bezposrednie dla instytucji nalezy rozumie¢ zgodnie z Wytycznymi w zakresie
monitorowanie postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020
(Rozdziat 3): wsparcie realizowane na rzecz funkcjonowania tego podmiotu (np. w formie
stworzenia dodatkowego miejsca pracy, wprowadzenia zmiany jakoSciowej w jego
funkcjonowaniu) lub promowania zmiany organizacyjnej i innowacji w tej instytucii.
Wsparciem bezpo$rednim dla danego podmiotu nie jest przeszkolenie lub inna forma
wsparcia jego pracownika w sytuaciji, gdy nie wynika to z potrzeb tej instytucji (np. pracownik
zgtasza sie na szkolenie z wiasnej inicjatywy).

Ponadto we wskazniku mozliwe jest wykazanie instytucji utworzonych w ramach projektu.

Podmiot nalezy wykaza¢ w momencie objecia instytucji pierwsza forma wsparcia
zaplanowang w ramach projektu.

Nazwa wskaznika

Liczba inicjatyw dotyczacych rozwoju ekonomii spotecznej sfinansowanych
ze Srodkow EFS

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 9.3 Wsparcie ekonomii spotecznej
Poddziatanie -

Rodzaj wskaznika Produkt

Priorytet Inwestycyjny 9v

Zakres interwencji — typy
projektow

B. dziatania koordynacyjne w obszarze ekonomii spotecznej prowadzone na poziomie
regionalnym

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe podjetych inicjatyw majacych wptyw na rozwoj sektora ekonomii
spotecznej w regionie.

Inicjatywa to wydarzenie np. spotkanie, warsztat, doradztwo, wymiana dobrych
praktyk/informacji, targi. Inicjatywa to pojedyncze wydarzenie lub seria wydarzen majacych
ten sam cel i grupe docelowa. Jesli zostanie przeprowadzona seria réznego rodzaju dziatan
np. kilka spotkari lub wymiana dobrych praktyk i doradztwo, majacych wspélny cel i te samag
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grupe docelowg (oraz organizowana bedzie w ramach tego samego projektu), to nalezy taka
inicjatywe wykazaé raz. Dla inicjatyw na ktdre sktada sie seria wydarzen, pomiar wskaznika
nastepuje gdy zostanie zorganizowane pierwsze z wydarzen.

Rozwdj ekonomii spotecznej nalezy rozumie¢ jako dziatania nakierowane na osiggniecie
jednego z celéw ujetych w rozdziale 7 w czesci dot. dziatan koordynacyjnych w obszarze
ekonomii spotecznej Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ w obszarze wigczenia
spofecznego i zwalczania ubdstwa z wykorzystaniem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.

Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikéw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji, gdy realizacja projektu wptywa/bedzie wptywaé na wykonanie wskaznikéw horyzontalnych wyszczegolnionych
w nizej zamieszczonych formatkach, Wnioskodawca zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania
projektu natomiast nie jest obligatoryjne wskazywanie wartosci docelowych dla tych wskaznikow na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie (oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe tych
wskaznikdw mogq przybra¢ warto$¢ 0, natomiast bedg one zasilane (tj. bedg odnotowywaty przyrost) na etapie realizacii

projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
zZ niepetnosprawnos$ciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 9.3

Wsparcie ekonomii spotecznej

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

Wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

B. dziatania koordynacyjne w obszarze ekonomii spotecznej prowadzone na poziomie
regionalnym

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
nakfadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawno$ciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami w ramach danego projektu.

Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodfogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powigkszajace, mowigce, drukarki materiatéw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujace, odpowiednie dostosowanie wyzywienia.

Do wskaznika powinny zosta¢ wliczone zardwno projekty ogdélnodostepne, w ktorych
sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie z kategoryzacja,
projektéw z Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwno$ci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rowno$ci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020).

Definicia na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla 0séb z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Definicje zostafy opracowane na podstawie Wspdinej Listy Wskaznikéw Kluczowych stanowigcej zatacznik do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017 r.
(i dokumentéw, do ktérych zawiera odwotania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w odniesieniu do
wskaznikow EFRR, Katalogu definicji dla Celow Tematycznych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Funduszu Spojnosci oraz dla pomocy technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.).




10.1.4 MAtOPOLSKA CHMURA EDUKACYJNA

Definicje wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla trybu pozakonkursowego w ramach
Poddziatania 10.1.4 RPO WM 2014-2020

Cel Tematyczny 10.

Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetno$ci i uczenia sie przez cate

zycie

Nazwa wskaznika

Liczba nauczycieli objetych wsparciem w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwdj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Liczba wszystkich nauczycieli wychowania przedszkolnego, szkét i placowek dla dzieci
i mtodziezy objetych wsparciem, w programie.

Formy wsparcia opisane w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢
Z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 w obszarze
edukacji.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba nauczycieli objetych wsparciem z zakresu TIK w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Liczba nauczycieli szkét dla dzieci i miodziezy (szkét podstawowych, gimnazjalnych
i ponadgimnazjalnych), w tym szkét specjalnych (samodzielne i funkcjonujace
w placéwkach) objetych doskonaleniem umiejetnosci i kompetencji w zakresie
wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych (TIK).

Doskonalenie umiejetnosci i kompetencji zawodowych nauczycieli odbywa sie poprzez
formy wsparcia opisane w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewziec z udziatem
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba uczniéw objetych wsparciem w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych
W programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy




Definicja wskaznika

Liczba ucznidw (szkét podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych) objetych
wsparciem bezpo$rednim w ramach programu z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych
oraz postaw i umiejetno$ci niezbednych na rynku pracy. Wykazywaé nalezy wytacznie
kompetencje osiagniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji kompetencje
kluczowe niezbedne na rynku pracy to kompetencije, ktérych wszystkie osoby potrzebuja do
samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integracji spoteczne;j i
zatrudnienia, do ktérych zalicza sie nastepujace kompetencije kluczowe z katalogu
wskazanego w zaleceniu Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w
sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE)
(Dz. Urz. UE L 394 z 30.12.2006, str. 10):

a) porozumiewanie si¢ w jezykach obcych;

b) kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo - techniczne;

c) kompetencje informatyczne;

d) umiejetno$¢ uczenia sie;

e) kompetencje spoteczne;

f) inicjatywno$¢ i przedsigbiorczo$¢.

Kompetencje wskazane w lit. b i ¢ sg zaliczane do kompetencji podstawowych, pozostate
nalezg do katalogu kompetenciji przekrojowych.

_—— ==

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba nauczycieli, ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po
opuszczeniu programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezpos$redni

Priorytet Inwestycyjny
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Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie
w sytuacji, kiedy wtadciwy organ uznaje, Ze dana osoba osiggnefa efekty uczenia sie
spetniajgce okreslone standardy.

Zrédto: Komisja Europejska,
http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm
Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjq Europejskich Ram Kwalifikacji.
Wskaznik ten moze by¢ rozbity miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje sie
najwyzszy osiagniety wynik. Wykazywa¢ nalezy wytacznie kwalifikacje osiagniete w wyniku
operacji Europejskiego Funduszu Spotecznego. Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Europejskie Ramy Kwalifikaciji

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapéw:

a) ETAP | - Zakres - zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS,
ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu standardu wymagan,

tj. efektéw uczenia sig, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP Il - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriéw
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okre$lonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po zakoriczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie.




Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencii
zawiera jasno okre$lone warunki, ktore powinien spetniaC uczestnik projektu ubiegajacy sie
o nabycie kompetencji, tj. wyczerpujaca informacje o efektach uczenia sie dla dane;
kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywa¢ nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiagniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakoriczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Nazwa wskaznika

Liczba ucznidw, ktérzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezpos$redni

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Liczba uczniéw szkot (podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych), ktérzy dzieki
wsparciu z EFS nabyli kompetencje kluczowe w zakresie okreSlonym w Wytycznych
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji (definicja kompetencji kluczowych
zostata przywotana w definicji wskaznika Liczba ucznidw objetych wsparciem w zakresie
rozwijania kompetencji kluczowych w programie).

Informacje dotyczace nabywania kompetencji zostaty przywotane w definicji wskaznika
Liczba nauczycieli, ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu
programu.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakonczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikdw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji gdy beneficjent realizuje projekt, ktéry wptywaé bedzie / wptywa na realizacje wskaznikéw wyszczegélnionych
w nizej zamieszczonych formatkach, zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie jest
obligatoryjne natomiast wskazywanie warto$ci docelowych dla tych wskaznikow na etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe tych wskaznikéw moga przybraé
warto$¢ 0, natomiast na etapie realizacji projektu powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.
Beneficjent sposrod nizej wyszczegolnionych wskaznikéw wybiera wytacznie te, kiore sg adekwatne do przedmiotu
realizowanego przez niego projektu i beda zasilane (tj. odnotowywaty przyrost) na etapie realizacji projektu.

Nazwa wskaznika

Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

Wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw budowlanych, ktére zaopatrzono m.in. w specjalne
podjazdy, windy, urzadzenia gtoSnoméwiace, badz inne udogodnienia (fj. usuniecie barier
w dostepie, w szczegdInosci barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych obiektoéw
i poruszanie sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.




Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje potaczone z gruntem w sposaéb trwaty,
wykonane z materiatéw budowlanych i elementéw sktadowych, bedace wynikiem prac
budowlanych (wg. def. PKOB).

Przy obliczaniu wskaznika nalezy poda¢ liczbe obiektéw, a nie sprzetéw, urzadzen itp.,
w ktore obiekty zaopatrzono.

Jesdli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktdre
dostosowano do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkéw na dostosowanie obiektu do
potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami, wraz z protokotem odbioru i dowodem ksiegowym
potwierdzajacym oddanie $rodka trwatego do uzytkowania lub powigkszajacy warto$é
$rodka trwatego (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow Beneficjent w porozumieniu z Instytucjq Posredniczacg okresla dokument
stanowigcy podstawe naliczenia warto$ci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
zZ niepetnosprawnosciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.1

Rozwdj ksztatcenia ogélnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawno$ciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich
wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodfogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powigkszajace, méwigce, drukarki materiatdw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujace, magnetofony stuzace do odtwarzania plikéw tekstowych:
ksigzek, dokumentéw internetowych, poczty elektronicznej itp. dla oséb niedowidzacych,
programy dostosowane dla uzytkownikow komputeréw z wadg wzroku i in.

Definicia na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnoSciami oraz réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkéw, o ktérych mowa w definicji
wskaznika, wraz z protokotem odbioru/zdawczo — odbiorczym/wykonania zadan i wpisem
do ewidencji $rodkéw trwatych (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow Beneficjent w porozumieniu z Instytucjq Posredniczacq okresla dokument
stanowiacy podstawe naliczenia wartosci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba os6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych
(O/KIM)

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny




Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe oséb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania /
doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z mediow elektronicznych
tj. m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajow oprogramowania, Internetu oraz
kompetenciji $cisle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaznik nalezy monitorowac¢ w rozbiciu na Kobiety (K) i Mezczyzn (M) oraz Ogdtem (O).

Zrédto danych

Dokument potwierdzajgcy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w szkoleniu/ doradztwie
w zakresie kompetenciji cyfrowych.

Nazwa wskaznika

Liczba podmiotow wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK)

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.1

Rozwdj ksztatcenia ogélnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziatan zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe podmiotéw, ktdre w celu realizacji projektu zainwestowaty
w technologie informacyjno-komunikacyjne, a w przypadku projektéw edukacyjno-
szkoleniowych, réwniez podmiotow, ktére podjely dziatania upowszechniajace
wykorzystanie TIK.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT - Information and
Communications Technology) nalezy rozumie¢ technologie pozyskiwania /produkcji,
gromadzenia/przechowywania, przesytania, przetwarzania i rozpowszechniania informacji
w formie elektronicznej z wykorzystaniem technik cyfrowych i wszelkich narzedzi
komunikacji elektronicznej oraz wszelkie dziatania zwigzane z produkcjg i wykorzystaniem
urzadzen telekomunikacyjnych i informatycznych oraz ustug im towarzyszacych dziatania
edukacyjne i szkoleniowe.

W zakresie EFS podmioty wykorzystujgce TIK nalezy rozumie¢ jako podmioty
(beneficienci/partnerzy beneficjentow), ktére w ramach realizowanego przez nie projektu
wspierajgwykorzystanie technik poprzez, np. propagowanie, szkolenie/zakup TIK lub
podmioty, ktére otrzymujg wsparcie w tym zakresie (uczestnicy projektéw). Podmiotu, do
ktérego odnosi sie wskaznik, w przypadku gdy nie spetnia definicji uczestnika projektu
zgodnie z rozdziatem 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020, nie nalezy wykazywa¢ w module
Uczestnicy projektow w SL2014.

Podmiotami realizujgcymi projekty TIK moga byé m.in.: MSP, duze przedsiebiorstwa,
administracja publiczna, w tym jednostki samorzadu terytorialnego, NGO, jednostki
naukowe, szkoly, ktore beda wykorzystywaé TIK do usprawnienia swojego dziatania i do
prowadzenia realizacji z innymi podmiotami.

Moment pomiaru: W przypadku, gdy beneficientem pozostaje jeden podmiot we wskazniku
nalezy uja¢ warto$¢ ,1”. W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez partnerstwo
podmiotéw, w wartoci wskaznika nalezy uja¢ kazdy z podmiotéw wchodzacych w sktad
partnerstwa, ktéry wdrozyt w swojej dziatalno$ci narzedzia TIK.

Zrédto danych

Dane pozyskane bezposrednio od Beneficjenta, ktérych sposéb udokumentowania zostat
uzgodniony z Instytucjg Posredniczaca.




Wskazniki specyficzne dla projektu

Beneficjent, ktory realizuje projekt wynikajacy z programu rewitalizacji, lub projekt o zasiegu horyzontalnym (nie zorientowany
terytorialnie), a ktdry zostat profilowany na obszary objete programami rewitalizacji, zobowiazany jest kazdorazowo do
wyboru i okre$lenia wartosci docelowej nastepujacego wskaznika specyficznego dla projektu:

Nazwa wskaznika

Udziat projektu w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji

Jednostka miary

%

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.4

Matopolska Chmura Edukacyjna

Rodzaj wskaznika

Produkt (specyficzny dla projektu)

Zakres interwencji — typy
projektow

A. koordynacja dziataf zwigzanych z realizacjg matopolskiej chmury edukacyjnej — projekt
pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Wskaznik obrazuje w jakim stopniu (%) projekt dotyczy czeSci rewitalizacyjnej interwencii.
Projekt moze w catosci wynikac z programu rewitalizacji lub tez mie¢ zasieg horyzontalny
(tj. nie by¢ zorientowany terytorialnie) ale by¢ w catosci sprofilowany na obszary objete
programami rewitalizacji. W takiej sytuacji udziat projektu w odniesieniu do obszaru objetego
programem rewitalizacji bedzie wynosit 100%.

W niektorych przypadkach, moze sie jednak okazac, ze realizowane w ramach RPO WM
projekty majg charakter szerszy (zwtaszcza projekty ,migkkie” nakierowane na specyficzne
grupy odbiorcow efektdw tych projektow), a wiec dotycza obszaréw objetych programami
rewitalizacyjnymi tylko w czesci. Wowczas udziat projektu w odniesieniu do obszaru
programu rewitalizacji nalezy oszacowaé¢ proporcjonalnie do wydatkéw planowanych do
poniesienia/ lub poniesionych na tym obszarze.

Zrédto danych

Wielko$¢ wydatkéw planowanych do poniesienia lub poniesionych w ramach projektu
w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji, w stosunku do catego budzetu
projektu.

Do momentu uruchomienia programéw rewitalizacji, w sytuacji gdy gmina planuje realizacje takiego programu, beneficjent na
etapie konstruowania wniosku o dofinansowanie, moze okresli¢ warto$¢ docelowg na poziomie zero, natomiast na etapie
realizacji projektu powinien wykaza¢ faktyczne wykonanie wskaznika (juz po uchwaleniu wtasciwego programu).

Definicie zostaty opracowane na podstawie Wspdlnej Listy Wskaznikéw Kluczowych stanowigcej zatacznik do Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015

r. (i dokumentow do ktérych zawiera odwotania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w odniesieniu do

wskaznikéw EFRR, Katalogu definicji dla Celéw Tematycznych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Funduszu Spojno$ci oraz dla pomocy technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.). Wszelkie zmiany

ww. dokumentéw beda skutkowaty koniecznoscig stosowania przez beneficientow _aktualnych definicji (ujetych

w obowiazujacych wersjach dokumentow).
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10.1.5 WSPARCIE UCZNIOW ZDOLNYCH
TYP PROJEKTU A. REGIONALNY PROGRAM STYPENDIALNY DLA

UCZNIOW SZCZEGOLNIE UZDOLNIONYCH

Definicje wskaznikow obligatoryjnych i adekwatnych dla trybu pozakonkursowego w ramach
Poddziatania 10.1.5 RPO WM 2014-2020

Cel Tematyczny 10.

Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetno$ci i uczenia sie przez cate

zycie

Nazwa wskaznika

Liczba ucznidow objetych wsparciem stypendialnym w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt (specyficzny dla programu)

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwenciji — typy
projektow

A. regionalny program stypendialny dla uczniéw szczegolnie uzdolnionych

Definicja wskaznika

Liczba uczniow szczegdlnie uzdolnionych w zakresie przedmiotéw przyrodniczych,
informatycznych, jezykéw obcych, matematyki lub przedsigbiorczo$ci (szkot podstawowych,
gimnazjalnych, ponadgimnazjalnych, w tym zawodowych oraz placdwek o$wiatowych
prowadzacych ksztatcenie ogolne (w rozumieniu art. 2 ust. 3, 5 i 7 ustawy o systemie
o$wiaty), ktorzy otrzymali stypendia dzieki dofinansowaniu w ramach Poddziatania 10.1.5
RPO WM 2014-2020.

We wskazniku nalezy okresli¢ liczbe uczniéw, ktérym przekazano stypendia. Na poziomie
pojedynczego projektu, uczestnika nalezy wykazaé tylko raz, niezaleznie od tego ile razy
otrzymat stypendium. Uczestnika bioracego udziat w wiecej niz jednym projekcie
wspieranym z EFS nalezy wykaza¢ w kazdym projekcie, w ktérym otrzymat wsparcie.

W celu prawidtowego obliczenia wartosci wskaznika, za moment jego pomiaru nalezy uznaé
dziefh rozpoczecia udziatu w projekcie (co do zasady jest nim przystapienie do pierwszej
formy wsparcia w ramach projektu).

Zrédto danych

Umowa stypendialna.

Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikdw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji gdy beneficjent realizuje projekt, ktéry wptywaé bedzie / wptywa na realizacje wskaznikéw wyszczegoinionych
w nizej zamieszczonych formatkach, zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie jest
obligatoryjne natomiast wskazywanie warto$ci docelowych dla tych wskaznikow na etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe tych wskaznikéw moga przybraé
warto$¢ 0, natomiast na etapie realizacji projektu powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.
Beneficjent sposrod nizej wyszczegolnionych wskaznikéw wybiera wytacznie te, kiére sg adekwatne do przedmiotu
realizowanego przez niego projektu i beda zasilane (tj. odnotowywaty przyrost) na etapie realizacji projektu.

Nazwa wskaznika Liczba obiektéw dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Jednostka miary szt.

Dziatanie 10.1 Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5 Wsparcie uczniow zdolnych

Rodzaj wskaznika Produkt

Priorytet Inwestycyjny Wskaznik horyzontalny
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Zakres interwenciji — typy
projektow

A. regionalny program stypendialny dla uczniéw szczegdlnie uzdolnionych

Definicja wskaznika

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw budowlanych, ktdre zaopatrzono m.in. w specjalne
podjazdy, windy, urzadzenia gloSnoméwigce, badz inne udogodnienia (tj. usuniecie barier
w dostepie, w szczegdInosci barier architektonicznych) utatwiajgce dostep do tych obiektoéw
i poruszanie sie po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje potgczone z gruntem w sposaéb trwaty,
wykonane z materiatéw budowlanych i elementéw sktadowych, bedace wynikiem prac
budowlanych (wg. def. PKOB).

Przy obliczaniu wskaznika nalezy poda¢ liczbe obiektéw, a nie sprzetéw, urzadzen itp.,
w ktore obiekty zaopatrzono.

Jesdli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktdre
dostosowano do potrzeb oséb niepetnosprawnych.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkéw na dostosowanie obiektu do
potrzeb 0séb z niepetnosprawnosciami, wraz z protokotem odbioru i dowodem ksiegowym
potwierdzajacym oddanie $rodka trwatego do uzytkowania lub powigkszajacy warto$é
$rodka trwatego (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow Beneficjent w porozumieniu z Instytucjq Posredniczacq okresla dokument
stanowigcy podstawe naliczenia warto$ci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
zZ niepetnosprawnos$ciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.1

Rozwdj ksztatcenia ogélnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. regionalny program stypendialny dla uczniéw szczegdlnie uzdolnionych

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw czlowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich
wykonywania na zasadzie réwnosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: tumacz jezyka migowego, transport niskopodtogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powiekszajace, méwigce, drukarki materiatéw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujace, magnetofony stuzace do odtwarzania plikéw tekstowych:
ksigzek, dokumentéw internetowych, poczty elektronicznej itp. dla osob niedowidzacych,
programy dostosowane dla uzytkownikow komputeréw z wadg wzroku i in.

Definicia na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawno$ciami oraz réwnosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkéw, o ktérych mowa w definicji
wskaznika, wraz z protokotem odbioru/zdawczo — odbiorczym/wykonania zadan i wpisem
do ewidencji $rodkdw trwatych (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw Beneficjent w porozumieniu z Instytucjg Posredniczacq okresla dokument
stanowiacy podstawe naliczenia wartosci wskaznika.
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Wskazniki specyficzne dla projektu

Beneficjent, ktory realizuje projekt wynikajacy z programu rewitalizacji, lub projekt o zasiegu horyzontalnym (nie zorientowany
terytorialnie), a ktdry zostat profilowany na obszary objete programami rewitalizacji, zobowiazany jest kazdorazowo do
wyboru i okre$lenia wartosci docelowej nastepujacego wskaznika specyficznego dla projektu:

Nazwa wskaznika

Udziat projektu w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji

Jednostka miary

%

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt (specyficzny dla projektu)

Zakres interwencji — typy
projektow

A. regionalny program stypendialny dla uczniéw szczegdlnie uzdolnionych

Definicja wskaznika

Wskaznik obrazuje w jakim stopniu (%) projekt dotyczy czeSci rewitalizacyjnej interwencii.
Projekt moze w catosci wynikac z programu rewitalizacji lub tez mie¢ zasieg horyzontalny
(ti. nie by¢ zorientowany terytorialnie) ale by¢ w catosci sprofilowany na obszary objete
programami rewitalizacji. W takiej sytuaciji udziat projektu w odniesieniu do obszaru objetego
programem rewitalizacji bedzie wynosit 100%.

W niektérych przypadkach, moze si¢ jednak okazac, ze realizowane w ramach RPO WM
projekty majg charakter szerszy (zwtaszcza projekty ,migkkie” nakierowane na specyficzne
grupy odbiorcow efektdw tych projektow), a wiec dotycza obszaréw objetych programami
rewitalizacyjnymi tylko w czesci. Wowczas udziat projektu  w odniesieniu do obszaru
programu rewitalizacji nalezy oszacowaé¢ proporcjonalnie do wydatkéw planowanych do
poniesienia/ lub poniesionych na tym obszarze.

Zrédto danych

Wielkos¢ wydatkéw planowanych do poniesienia lub poniesionych w ramach projektu
w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji, w stosunku do catego budzetu
projektu.

Do momentu uruchomienia programéw rewitalizacji, w sytuacji gdy gmina planuje realizacje takiego programu, beneficjent na
etapie konstruowania wniosku o dofinansowanie, moze okresli¢ warto$¢ docelowg na poziomie zero, natomiast na etapie
realizacji projektu powinien wykaza¢ faktyczne wykonanie wskaznika (juz po uchwaleniu wtadciwego programu).

Definicie zostaty opracowane na podstawie Wspdlnej Listy Wskaznikéw Kluczowych stanowigcej zatacznik do Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015

r. (i dokumentow do ktérych zawiera odwotania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w odniesieniu do

wskaznikow EFRR, Katalogu definicji dla Celéw Tematycznych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Funduszu Spojno$ci oraz dla pomocy technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.). Wszelkie zmiany

ww. dokumentéw beda skutkowaty konieczno$cig stosowania przez beneficientow _aktualnych definicji (ujetych

w obowiazujacych wersjach dokumentow).
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10.1.5 WSPARCIE UCZNIOW ZDOLNYCH
TYP PROJEKTU B. KOORDYNACJA W REGIONIE REALIZACJI DZIAtAN

ZWIAZANYCH ZE WSPARCIEM UCZNIOW ZDOLNYCH

Definicje wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla trybu pozakonkursowego w ramach
Poddziatania 10.1.5 RPO WM 2014-2020

Cel Tematyczny 10.

Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetno$ci i uczenia sie przez cate

zycie

Nazwa wskaznika

Liczba nauczycieli objetych wsparciem w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwencji — typy
projektow

B. koordynacja w regionie realizacji dziatari zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych -
projekt pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Liczba wszystkich nauczycieli wychowania przedszkolnego, szkot i placowek dla dzieci
i mtodziezy objetych wsparciem, w programie.

Formy wsparcia opisane w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢
Z udziatem $rodkow Europejskiego Funduszu Spofecznego na lata 2014-2020 w obszarze
edukacji.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajgacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba uczniow objetych wsparciem w zakresie rozwijania kompetencji kluczowych
W programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniow zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwencji — typy
projektow

B. koordynacja w regionie realizacji dziatar zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych —
projekt pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Liczba ucznidéw (szkét podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych) objetych
wsparciem bezpos$rednim w ramach programu z zakresu rozwijania kompetencji kluczowych
oraz postaw i umiejetno$ci niezbednych na rynku pracy. Wykazywaé nalezy wytgcznie
kompetencje osiagniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu Spotecznego.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji kompetencije
kluczowe niezbedne na rynku pracy to kompetencije, ktérych wszystkie osoby potrzebujg do
samorealizacji i rozwoju osobistego, bycia aktywnym obywatelem, integracji spotecznej i
zatrudnienia, do ktdrych zalicza sie nastepujace kompetencje kluczowe z katalogu
wskazanego w zaleceniu Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 grudnia 2006 r. w
sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie (2006/962/WE)
(Dz. Urz. UE L 394 z 30.12.2006, str. 10):

a) porozumiewanie si¢ w jezykach obcych;

b) kompetencje matematyczne i podstawowe kompetencje naukowo — techniczne;

c) kompetencje informatyczne;

d) umiejetno$¢ uczenia sie;

e) kompetencije spoteczne;
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f) inicjatywno$¢ i przedsigbiorczo$¢.
Kompetencje wskazane w lit. b i ¢ sg zaliczane do kompetencji podstawowych, pozostate
nalezg do katalogu kompetencji przekrojowych.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba nauczycieli, ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po
opuszczeniu programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwdj ksztatcenia ogélnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

10i

Zakres interwencji — typy
projektow

B. koordynacja w regionie realizacji dziatan zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych —
projekt pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie
w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana osoba osiggnefa efekty uczenia sie
spetniajace okreslone standardy. Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia
przez uczestnika udziatu w projekcie.
Zrodto: Komisja Europejska,
http://ec.europa.eu/eqfiterms_en.htm
Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne z definicjgq Europejskich Ram Kwalifikacii.
Wskaznik ten moze by¢ rozbity miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje sie
najwyzszy osiggniety wynik. Wykazywaé nalezy wytacznie kwalifikacje osiagniete w wyniku
operacji Europejskiego Funduszu Spotecznego. Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Europejskie Ramy Kwalifikacji

Fakt nabycia kompetenciji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow:

a) ETAP | - Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS,
ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu standardu wymagan,

tj. efektéw uczenia sie, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP Il - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu Il (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okre$lonymi na etapie Il efektami uczenia sie) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencii
zawiera jasno okre$lone warunki, ktére powinien spetniaC uczestnik projektu ubiegajacy sie
o nabycie kompetenciji, tj. wyczerpujacq informacje o efektach uczenia sie dla danej
kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywaé nalezy wytgcznie
kwalifikacje/kompetencje osiagniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakorczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Nazwa wskaznika

Liczba ucznidw, ktérzy nabyli kompetencje kluczowe po opuszczeniu programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

10i
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Zakres interwencji — typy
projektow

B. koordynacja w regionie realizacji dziatan zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych —
projekt pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Liczba uczniéw szkot (podstawowych, gimnazjalnych i ponadgimnazjalnych), ktérzy dzieki
wsparciu z EFS nabyli kompetencje kluczowe w zakresie okreslonym w Wytycznych
w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢ z udziatem Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze edukacji (definicja kompetencji kluczowych
zostata przywotana w definicji wskaznika Liczba ucznidw objetych wsparciem w zakresie
rozwijania kompetencji kluczowych w programie).

Informacje dotyczace nabywania kompetenciji zostaty przywotane w definicji wskaznika
Liczba nauczycieli, ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu
programu.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakoriczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikdw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji gdy beneficjent realizuje projekt, ktéry wptywaé bedzie / wptywa na realizacje wskaznikow wyszczegdlnionych
w nizej zamieszczonych formatkach, zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie jest
obligatoryjne natomiast wskazywanie wartosci docelowych dla tych wskaznikow na etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe tych wskaznikéw mogg przybraé
warto$¢ 0, natomiast na etapie realizacji projektu powinien zosta¢ odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.
Beneficjent sposrod nizej wyszczegolnionych wskaznikéw wybiera wytgcznie te, kiére sg adekwatne do przedmiotu
realizowanego przez niego projektu i bedq zasilane (tj. odnotowywaty przyrost) na etapie realizacji projektu.

Nazwa wskaznika

Liczba projektéow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
zZ niepetnosprawnos$ciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.1

Rozwdj ksztatcenia ogélnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

B. koordynacja w regionie realizacji dziatar zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych —
projekt pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
nakfadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: thumacz jezyka migowego, transport niskopodfogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powigkszajace, méwigce, drukarki materiatdw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujace, magnetofony stuzace do odtwarzania plikéw tekstowych:
ksigzek, dokumentéw internetowych, poczty elektronicznej itp. dla oséb niedowidzacych,
programy dostosowane dla uzytkownikow komputeréw z wadg wzroku i in.

Definicia na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnoSciami oraz rownosci
szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkow, o ktérych mowa w definicji
wskaznika, wraz z protokotem odbioru/zdawczo — odbiorczym/wykonania zadan i wpisem
do ewidencji $rodkéw trwatych (jesli dotyczy).
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W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkéw Beneficjent w porozumieniu z Instytucjq Posredniczacq okresla dokument
stanowigcy podstawe naliczenia wartosci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK)

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

B. koordynacja w regionie realizacji dziatan zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych —
projekt pozakonkursowy

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe podmiotéw, ktore w celu realizacji projektu zainwestowaty
w technologie informacyjno-komunikacyjne, a w przypadku projektéw edukacyjno-
szkoleniowych, roéwniez podmiotéw, ktére podjety dziatania upowszechniajace
wykorzystanie TIK.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT - Information and
Communications Technology) nalezy rozumie¢ technologie pozyskiwania /produkcji,
gromadzenia/przechowywania, przesylania, przetwarzania i rozpowszechniania informacji
w formie elektronicznej z wykorzystaniem technik cyfrowych i wszelkich narzedzi
komunikacji elektronicznej oraz wszelkie dziatania zwigzane z produkcjg i wykorzystaniem
urzadzen telekomunikacyjnych i informatycznych oraz ustug im towarzyszacych dziatania
edukacyjne i szkoleniowe.

W zakresie EFS podmioty wykorzystujgce TIK nalezy rozumie¢ jako podmioty
(beneficienci/partnerzy beneficjentow), ktére w ramach realizowanego przez nie projektu
wspierajg wykorzystanie technik poprzez, np. propagowanie, szkolenie/zakup TIK lub
podmioty, ktére otrzymujg wsparcie w tym zakresie (uczestnicy projektéw). Podmiotu, do
ktérego odnosi sie wskaznik, w przypadku gdy nie spetnia definicji uczestnika projektu
zgodnie z rozdziatem 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, nie nalezy wykazywa¢ w module
Uczestnicy projektow w SL2014.

Podmiotami realizujgcymi projekty TIK moga by¢ m.in.. MSP, duze przedsiebiorstwa,
administracja publiczna, w tym jednostki samorzadu terytorialnego, NGO, jednostki
naukowe, szkoly, ktore bedg wykorzystywaé TIK do usprawnienia swojego dziatania i do
prowadzenia realizacji z innymi podmiotami.

Moment pomiaru: W przypadku, gdy beneficjentem pozostaje jeden podmiot we wskazniku
nalezy uja¢ wartos¢ ,1”. W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez partnerstwo
podmiotdw, w wartosci wskaznika nalezy ujga¢ kazdy z podmiotdw wchodzacych w sktad
partnerstwa, ktory wdrozyt w swojej dziatalnosci narzedzia TIK.

Zrédto danych

Dane pozyskane bezposrednio od Beneficjenta, ktorych sposob udokumentowania zostat
uzgodniony z Instytucjg Posredniczaca.

Wskazniki specyficzne dla projektu

Beneficjent, ktory realizuje projekt wynikajacy z programu rewitalizacji, lub projekt o zasiegu horyzontalnym (nie zorientowany
terytorialnie), a ktdry zostat profilowany na obszary objete programami rewitalizacji, zobowigzany jest kazdorazowo do
wyboru i okre$lenia wartosci docelowej nastepujacego wskaznika specyficznego dla projektu:

Nazwa wskaznika

Udziat projektu w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji

Jednostka miary

%

Dziatanie 10.1

Rozwoj ksztatcenia ogdlnego

Poddziatanie 10.1.5

Wsparcie uczniéw zdolnych

Rodzaj wskaznika

Produkt (specyficzny dla projektu)

Zakres interwenciji — typy
projektow

B. koordynacja w regionie realizacji dziatar zwigzanych ze wsparciem uczniéw zdolnych —
projekt pozakonkursowy
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Definicja wskaznika

Wskaznik obrazuje w jakim stopniu (%) projekt dotyczy cze$ci rewitalizacyjnej interwencii.
Projekt moze w cato$ci wynika¢ z programu rewitalizacji lub tez mie¢ zasieg horyzontalny
(tj. nie by¢ zorientowany terytorialnie) ale by¢ w catosci sprofilowany na obszary objete
programami rewitalizacji. W takiej sytuacji udziat projektu w odniesieniu do obszaru objetego
programem rewitalizacji bedzie wynosit 100%.

W niektérych przypadkach, moze si¢ jednak okazac, ze realizowane w ramach RPO WM
projekty maja charakter szerszy (zwtaszcza projekty ,miekkie” nakierowane na specyficzne
grupy odbiorcow efektdw tych projektow), a wiec dotyczg obszaréw objetych programami
rewitalizacyjnymi tylko w czesci. Wowczas udziat projektu w odniesieniu do obszaru
programu rewitalizacji nalezy oszacowa¢ proporcjonalnie do wydatkéw planowanych do
poniesienia/ lub poniesionych na tym obszarze.

Zrédto danych

Wielko$¢ wydatkéw planowanych do poniesienia lub poniesionych w ramach projektu
w odniesieniu do obszaru objetego programem rewitalizacji, w stosunku do catego budzetu
projektu.

Do momentu uruchomienia programéw rewitalizacji, w sytuacji gdy gmina planuje realizacje takiego programu, beneficjent na
etapie konstruowania wniosku o dofinansowanie, moze okresli¢ warto$¢ docelowg na poziomie zero, natomiast na etapie
realizacji projektu powinien wykaza¢ faktyczne wykonanie wskaznika (juz po uchwaleniu wiasciwego programu).

Definicje zostaty opracowane na podstawie Wspélnej Listy Wskaznikow Kluczowych stanowiacej zatacznik do Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015

r. (i dokumentéw do ktérych zawiera odwotfania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w odniesieniu do

wskaznikow EFRR, Katalogu definicji dla Celéw Tematycznych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Funduszu Spdjnosci oraz dla pomocy technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.). Wszelkie zmiany

ww. dokumentéw beda skutkowaty konieczno$cig stosowania przez beneficientow aktualnych definicji (ujetych

w obowiazujacych wersjach dokumentow).
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10.2.3 KOORDYNACJA KSZTALCENIA ZAWODOWEGO UCZNIOW

Definicje wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla trybu pozakonkursowego w ramach
Poddziatania 10.2.3 RPO WM 2014-2020

Cel Tematyczny 10.

Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetnosci i uczenia si¢ przez cate

zycie

Nazwa wskaznika

Liczba oséb uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego uczniow

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztalcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegolnosci skierowane do uczniéw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Liczba osob dorostych, ktére uczestniczyly w pozaszkolnych formach ksztatcenia
zawodowego zorganizowanych we wspotpracy z pracodawcami (kwalifikacyjne kursy
zawodowe, kursy umiejetnosci zawodowych, inne kursy) zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba uczniow szkét i placowek ksztatcenia zawodowego uczestniczacych w stazach
i praktykach u pracodawcy

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegolnosci skierowane do ucznidw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Liczba ucznidw szkot i placowek ksztatcenia zawodowego objetych wsparciem
bezposrednim w ramach programu w postaci stazy i praktyk u pracodawcy.

Pod pojeciem stazu realizowanego w ramach wszystkich typow operacji nalezy rozumie¢
takie formy nabywania umiejetnosci praktycznych, ktérych zakres wykracza poza ramy
okreslone dla praktyki zawodowej.

Staze mogq zatem obejmowac ksztatcenie zawodowe praktyczne realizowane w ramach
praktycznej nauki zawodu (pnz) lub wykracza¢ poza zakres pnz. Zasady realizacji pnz
okre$la Rozporzgdzenie MEN z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie praktycznej nauki
zawodu z p6zn. zm.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).
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Nazwa wskaznika

Liczba szkoét i placowek ksztalcenia zawodowego doposazonych w programie
w sprzet i materialy dydaktyczne niezbedne do realizacji ksztatcenia zawodowego

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegdlnosci skierowane do ucznidéw szkét
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Liczba szkot i placowek prowadzacych ksztalcenie zawodowe wyposazonych /
doposazonych w ramach programu w nowoczesny sprzet i materialy dydaktyczne
zapewniajgce wysoka jako$¢ ksztatcenia i umozliwiajace realizacje podstawy programowej
ksztatcenia w zawodach.

Moment pomiaru wskaznika rozumiany jest jako dzien dostarczenia sprzetu/materiatow
dydaktycznych do szkét i placéwek prowadzacych ksztatcenie zawodowe.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkdw na sprzet/materiaty dydaktyczne
niezbedne do realizacji ksztatcenia zawodowego, wraz z protokotem odbioru i dowodem
ksiggowym potwierdzajacym oddanie $rodka trwatego do uzytkowania lub powiekszajacym
warto$¢ Srodka trwatego (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow Beneficjent w porozumieniu z Instytucjg Posredniczaca okresla dokument
stanowigcy podstawe naliczenia warto$ci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba podmiotow realizujacych zadania centrum ksztalcenia zawodowego
i ustawicznego objetych wsparciem w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.2

Rozwoj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegolnosci skierowane do ucznidw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Liczba jednostek systemu oswiaty istniejacych lub nowoutworzonych realizujgcych zadania
zbiezne z zadaniami centrum ksztalcenia zawodowego i ustawicznego (ckziu), tj.
wspdtpracujacych z pracodawcami i organizacjami pracodawcédw oraz prowadzacych
kwalifikacyjne kursy zawodowe, a takze podejmujacych dziatania w zakresie poradnictwa
zawodowego i informacji zawodowej, w tym réwniez dla 0s6b dorostych.

Zrédto danych

Baza podmiotdw objetych wsparciem w ramach projektu.

Nazwa wskaznika

Liczba nauczycieli ksztalcenia zawodowego oraz instruktorow praktycznej nauki
zawodu objetych wsparciem w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt
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Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegolnosci skierowane do ucznidw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Liczba nauczycieli oraz instruktoréw praktycznej nauki zawodu objetych wsparciem, w tym:
-liczbe o0s6b przygotowanych do wykonywania zawodu nauczyciela przedmiotow
zawodowych w ramach studiéw podyplomowych lub innych form doskonalenia; oraz
-liczbe nauczycieli uczestniczacych w formach doskonalenia zawodowego organizowanych
we wspotpracy z uczelniami

-liczbe nauczycieli uczestniczacych w stazach i praktykach u pracodawcdw o czasie trwania
nie krétszym niz dwa tygodnie

-liczbe nauczycieli objetych wspomaganiem realizowanym przez placéwki doskonalenia
nauczycieli, poradnie psychologiczno-pedagogiczne i biblioteki pedagogiczne oraz
uczestniczacych w sieciach wspdtpracy i samoksztatcenia.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba osdb ktére uzyskaty kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegdlnosci skierowane do ucznidéw szkét
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Liczba os6b dorostych, ktdre ukonczyly pozaszkolne formy ksztatcenia, np. kwalifikacyjny
kurs zawodowy, umozliwiajace uzyskanie kwalifikacji w zawodzie.

Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie
w sytuacji, kiedy wtasciwy organ uznaje, ze dana osoba osiggnefa efekty uczenia sie
spetniajgce okreslone standardy.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakorczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie.

Zrodto: Komisja Europejska,
http://ec.europa.eu/eqfiterms_en.htm
Sformutowania zapisane kursywa sg identyczne z definicjg Europejskich Ram Kwalifikacji.
Wskaznik ten moze by¢ rozbity miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje sie
najwyzszy osiggniety wynik. Wykazywaé nalezy wytgcznie kwalifikacje osiggniete w wyniku
operacji Europejskiego Funduszu Spotecznego. Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Wykazywaé nalezy wytacznie kwalifikacje osiagniete w wyniku interwencji Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

Europejskie Ramy Kwalifikacji

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakoriczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Nazwa wskaznika

Liczba szkot i placowek ksztatcenia zawodowego wykorzystujacych doposazenie
zakupione dzieki EFS

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

szt.
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Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidw

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezpos$redni

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegdlnosci skierowane do ucznidéw szkét
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Liczba szkét i placowek prowadzacych ksztatcenie zawodowe wykorzystujgcych
doposazenie zakupione w ramach programu do prowadzenia zaje¢ edukacyjnych.
Wykorzystanie doposazenia jest weryfikowane na reprezentatywnej probie szkét/placowek
objetych wsparciem w ramach RPO do 4 tygodni po zakoriczeniu projektu w ramach wizyt
monitoringowych przez pracownikéw Instytucji Zarzadzajacej RPO lub Instytugii
Posredniczace;.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakonczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Nazwa wskaznika

Liczba nauczycieli ksztalcenia zawodowego oraz instruktorow praktycznej nauki
zawodu, ktorzy uzyskali kwalifikacje lub nabyli kompetencje po opuszczeniu
programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegolnosci skierowane do ucznidw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Definicja kwalifikacji zostata przywotana w fiszce wskaznika Liczba 0séb ktére uzyskafy
kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form ksztafcenia.

Fakt nabycia kompetencji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapéw:

a) ETAP | - Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS,
ktéry bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il — Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu standardu wymagan,

tj. efektow uczenia sig, ktore osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP IIl - Ocena - przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV — Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okreslonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po zakoriczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencii
zawiera jasno okreslone warunki, ktére powinien spetnia¢ uczestnik projektu ubiegajacy sie
o nabycie kompetenciji, tj. wyczerpujacq informacje o efektach uczenia sie dla danej
kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywa¢ nalezy wytgcznie
kwalifikacje/kompetencje osiagniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu
Spotecznego.
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Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakoriczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikdw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji gdy beneficjent realizuje projekt, ktéry wptywaé bedzie / wptywa na realizacje wskaznikéw wyszczegoinionych
w nizej zamieszczonych formatkach, zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie jest
obligatoryjne natomiast wskazywanie warto$ci docelowych dla tych wskaznikow na etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe i tych wskaznikow moga przybraé
wartos¢ 0, natomiast na etapie realizacji projektu powinien zostaé odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.
Beneficjent spoérod nizej wyszczegoinionych wskaznikéw wybiera wytacznie te, kidre sg adekwatne do przedmiotu
realizowanego przez niego projektu i bedg zasilane (ij. odnotowywaty przyrost) na etapie realizacji projektu.

Nazwa wskaznika

Liczba obiektow dostosowanych do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

Wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegoélnosci skierowane do ucznidw szkoét
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw budowlanych, ktére zaopatrzono m.in. w specjalne
podjazdy, windy, urzadzenia gloSnomowiace, badz inne udogodnienia (tj. usunigcie barier
w dostepie, w szczegdlnosci barier architektonicznych) utatwiajace dostep do tych obiektow
i poruszanie si¢ po nich osobom niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.

Jako obiekty budowlane nalezy rozumie¢ konstrukcje potaczone z gruntem w sposéb trwaty,
wykonane z materiatéw budowlanych i elementéw sktadowych, bedace wynikiem prac
budowlanych (wg. def. PKOB).

Przy obliczaniu wskaznika nalezy poda¢ liczbe obiektow, a nie sprzetéw, urzadzen itp.,
w ktdre obiekty zaopatrzono.

Jesli instytucja, zaktad itp. sktada sie z kilku obiektdw, nalezy zliczy¢ wszystkie, ktore
dostosowano do potrzeb 0s6b niepetnosprawnych.

Zrédto danych

Dokument ksiggowy potwierdzajacy poniesienie wydatkéw na dostosowanie obiektu do
potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, wraz z protokotem odbioru i dowodem ksiegowym
potwierdzajacym oddanie $rodka trwatego do uzytkowania lub powiekszajacym wartosé
$rodka trwatego (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow Beneficjent w porozumieniu z Instytucjqg Posredniczacg okre$la dokument
stanowigcy podstawe naliczenia wartosci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba projektow, w ktorych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla osob
z niepetnosprawnosciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.2

Rozwoj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny
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Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegoinosci skierowane do ucznidw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw czlowieka i podstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami.

Przykfady racjonalnych usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport niskopodiogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powigkszajace, méwiace, drukarki materiatéw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujace, magnetofony stuzace do odtwarzania plikéw tekstowych:
ksigzek, dokumentéw internetowych, poczty elektronicznej itp. dla oséb niedowidzacych,
programy dostosowane dla uzytkownikdw komputeréw z wada wzroku i in.

Definicja opracowana na podstawie: Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnodci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami oraz
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkéw, o ktérych mowa w definicji
wskaznika, wraz z protokotem odbioru/zdawczo — odbiorczym/wykonania zadan i wpisem
do ewidencji srodkow trwatych (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow Beneficjent w porozumieniu z Instytucjg Posredniczaca okresla dokument
stanowiacy podstawe naliczenia wartosci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba osob objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych
(O/KIM)

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegolnoSci skierowane do ucznidw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe os6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania /
doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z mediow elektronicznych
ti. m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajéw oprogramowania, Internetu oraz
kompetenciji $cisle informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaznik nalezy monitorowa¢ w rozbiciu na Kobiety (K) i Mezczyzn (M) oraz Ogétem (O).

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w szkoleniu/ doradztwie
w zakresie kompetenciji cyfrowych.

Nazwa wskaznika

Liczba podmiotéw wykorzystujacych technologie informacyjno-komunikacyjne (TIK)

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.2

Rozwoj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.3

Koordynacja ksztatcenia zawodowego ucznidéw

Rodzaj wskaznika

Produkt
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Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. kreowanie i koordynacja rozwoju ksztatcenia zawodowego w regionie

B. tworzenie oraz rozwdj Centrow Kompetencji Zawodowych

C. promocja ksztatcenia zawodowego oraz dziatania z obszaru doradztwa edukacyjno —
zawodowego oraz orientacji zawodowej, w szczegolnosci skierowane do ucznidw szkot
gimnazjalnych, w tym w formule Festiwalu Zawodéw

D. matopolska chmura edukacyjna — komponent dotyczacy przedmiotéw zawodowych

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe podmiotéw, ktore w celu realizacji projektu zainwestowaty
w technologie informacyjno-komunikacyjne, a w przypadku projektéw edukacyjno-
szkoleniowych, réwniez podmiotow, ktére podjety dziatania upowszechniajace
wykorzystanie TIK.

Przez technologie informacyjno-komunikacyjne (ang. ICT - Information and
Communications Technology) nalezy rozumie¢ technologie pozyskiwania /produkgii,
gromadzenia/przechowywania, przesytania, przetwarzania i rozpowszechniania informacji
w formie elektronicznej z wykorzystaniem technik cyfrowych i wszelkich narzedzi
komunikacii elektronicznej oraz wszelkie dziatania zwigzane z produkcjg i wykorzystaniem
urzadzen telekomunikacyjnych i informatycznych oraz ustug im towarzyszacych dziatania
edukacyjne i szkoleniowe.

W zakresie EFS podmioty wykorzystujgce TIK nalezy rozumie¢ jako podmioty
(beneficienci/partnerzy beneficjentéw), ktdre w ramach realizowanego przez nie projektu
wspierajgwykorzystanie technik poprzez, np. propagowanie, szkolenie/zakup TIK lub
podmioty, ktére otrzymujg wsparcie w tym zakresie (uczestnicy projektow). Podmiotu, do
ktérego odnosi sie wskaznik, w przypadku gdy nie spetnia definicji uczestnika projektu
zgodnie z rozdziatem 3.3 Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020, nie nalezy wykazywa¢ w module
Uczestnicy projektow w SL2014.

Podmiotami realizujacymi projekty TIK moga byé m.in.: MSP, duze przedsigbiorstwa,
administracja publiczna, w tym jednostki samorzadu terytorialnego, NGO, jednostki
naukowe, szkoly, ktore beda wykorzystywaé TIK do usprawnienia swojego dziatania i do
prowadzenia realizacji z innymi podmiotami.

Moment pomiaru: W przypadku, gdy beneficientem pozostaje jeden podmiot we wskazniku
nalezy ujg¢ wartos¢ ,1". W przypadku, gdy projekt jest realizowany przez partnerstwo
podmiotdw, w wartosci wskaznika nalezy ujgaé kazdy z podmiotéw wchodzacych w sktad
partnerstwa, ktory wdrozyt w swojej dziatalnosci narzedzia TIK.

Zrédto danych

Dane pozyskane bezpo$rednio od Beneficjenta, ktérych sposéb udokumentowania zostat
uzgodniony z Instytucja Posredniczaca.

Definicje zostaty opracowane na podstawie Wspdlnej Listy Wskaznikow Kluczowych stanowiacej zatacznik do Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015

r. (i dokumentow do ktérych zawiera odwotania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w odniesieniu do

wskaznikow EFRR, Katalogu definicji dla Celdw Tematycznych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Funduszu Spojno$ci oraz dla pomocy technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.). Wszelkie zmiany

ww. dokumentéw beda skutkowaty konieczno$cig stosowania przez beneficientow aktualnych definicji (ujetych

w obowiazujacych wersjach dokumentow).
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10.2.4 KSZTALCENIE ZAWODOWE OSOB DOROSEYCH

Definicje wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla trybu pozakonkursowego w ramach
Poddziatania 10.2.4 RPO WM 2014-2020

Cel Tematyczny 10.

Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetno$ci i uczenia sie przez cate

zycie

Nazwa wskaznika

Liczba oséb uczestniczacych w pozaszkolnych formach ksztatcenia w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.4

Ksztatcenie zawodowe 0séb dorostych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetencji i umiejetnoSci zawodowych oséb dorostych w ramach
pozaszkolnych form ksztatcenia oraz dziatania z zakresu potwierdzania kwalifikaci

Definicja wskaznika

Liczba osdb, ktore uczestniczyly w pozaszkolnych formach ksztatcenia zawodowego
zorganizowanych zgodnie z obowigzujacymi przepisami w sprawie ksztatcenia
ustawicznego w formach pozaszkolnych (np. kwalifikacyjne kursy zawodowe, inne kursy
umozliwiajgce uzyskiwanie i uzupetnianie kwalifikacji).

Nazwa wskaznika

Liczba osdb, ktore uzyskaly kwalifikacje w ramach pozaszkolnych form ksztatcenia

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.4

Ksztatcenie zawodowe 0s6b dorostych

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezpos$redni

Priorytet Inwestycyjny

10iv

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetencji i umiejetnosci zawodowych os6b dorostych w ramach
pozaszkolnych form ksztatcenia oraz dziatania z zakresu potwierdzania kwalifikacji

Definicja wskaznika

Liczba os6b, ktdre ukonczyly pozaszkolne formy ksztatcenia zawodowego (np.
kwalifikacyjne kursy zawodowe, lub inne kursy umozliwiajace uzyskiwanie i uzupetnianie
kwalifikacji) - zgodnie z definicjg wskaznika Liczba 0sob uczestniczacych w pozaszkolnych
formach ksztatcenia w programie.

Uzyskanie kwalifikacji:

Osoby, ktére otrzymaly wsparcie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uzyskaty
kwalifikacje po opuszczeniu projektu.

Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie w
sytuacji, kiedy wiasciwy organ uznaje, Zze dana osoba osiggnefa efekty uczenia sie
spetniajgce okreslone standardy.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakonczenia przez uczestnika udziatu w
projekcie.

Zrédto: Komisja Europejska,
http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm

Europejskie Ramy Kwalifikacji
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Sformutowania zapisane kursywa sq identyczne z definicjgq Europejskich Ram Kwalifikacii.
Wykazywaé nalezy wytacznie kwalifikacje osiggniete w wyniku operacji Europejskiego
Funduszu Spofecznego. Powinny one by¢ zgtaszane tylko raz dla uczestnika/projektu.

Informacje dodatkowe:

Szczegotowe informacje dotyczace uznawania kwalifikacji w projektach EFS zawarto w
zatgczniku nr 8 do wytycznych®.

Osoby uzyskujace kwalifikacje w trakcie realizacji projektu nalezy réwniez wlicza¢ do
wskaznika.

Jezeli okres oczekiwania na wyniki egzaminu jest diuzszy niz 4 tygodnie od zakoriczenia
udziatu w projekcie, ale egzamin odbyt sie¢ w trakcie tych 4 tygodni, wéwczas mozna
uwzgledni¢ osoby we wskazniku (po otrzymaniu wynikéw egzaminu). We wskazniku nalezy
uwzgledni¢ jednak tylko te osoby, ktore otrzymaty wyniki egzaminu do czasu ostatecznego
rozliczenia projektu.

* Zatgcznik nr 8 Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspéffinansowanych
Z Europejskiego Funduszu Spofecznego do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw
operacyjnych na lata 2014-2020 zatgczono do regulaminu.

Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikdw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji, gdy realizacja projektu wptywa/bedzie wptywaé na wykonanie wskaznikéw horyzontalnych wyszczegolnionych
w nizej zamieszczonych formatkach, Wnioskodawca zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania
projektu natomiast nie jest obligatoryjne wskazywanie wartosci docelowych dla tych wskaznikéw na etapie
przygotowywania wniosku o dofinansowanie (oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe tych
wskaznikdw moga przybra¢ wartos¢ 0, natomiast bedg one zasilane (tj. bedg odnotowywaty przyrost) na etapie realizacii

projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba projektéow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.4

Ksztatcenie zawodowe 0s6b dorostych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

Wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetencji i umiejetnosci zawodowych oséb dorostych w ramach
pozaszkolnych form ksztatcenia oraz dziatania z zakresu potwierdzania kwalifikacji

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
nakfadajgce nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawno$ciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cztowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Wskaznik mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami w ramach danego projektu.

Przyktady racjonalnych usprawnien: thumacz jezyka migowego, transport niskopodtogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powigkszajace, mowigce, drukarki materiatéw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujace, odpowiednie dostosowanie wyzywienia.
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Do wskaznika powinny zosta¢ wliczone zaréwno projekty ogdlnodostepne, w ktorych
sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien, jak i dedykowane (zgodnie z kategoryzacja
projektéw z Wytycznych w zakresie realizacji zasady rowno$ci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnosci dla 0sob z niepefnosprawno$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet
i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020).

Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i
niedyskryminacji, w tym dostepnodci dla 0s6b z niepefnosprawno$ciami oraz zasady
réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Nazwa wskaznika

Liczba osdb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetenciji cyfrowych

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.2

Rozwdj ksztatcenia zawodowego

Poddziatanie 10.2.4

Ksztatcenie zawodowe 0séb dorostych

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

Wskaznik horyzontalny

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetencji i umiejetnoSci zawodowych os6b dorostych w ramach
pozaszkolnych form ksztatcenia oraz dziatania z zakresu potwierdzania kwalifikaciji

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe 0s6b objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania /
doskonalenia umiejetnosci warunkujacych efektywne korzystanie z mediow elektronicznych
ti. m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajéow oprogramowania, internetu oraz
kompetenciji $ci$le informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).

Wskaznik ma agregowac wszystkie osoby, ktdre skorzystaty ze wsparcia w zakresie TIK we
wszystkich programach i projektach, takze tych, gdzie szkolenie dotyczy obstugi
specyficznego systemu teleinformatycznego, ktérego wdrozenia dotyczy projekt. Do
wskaznika powinni zosta¢ wliczeni wszyscy uczestnicy projektow zawierajacych okreslony
rodzaj wsparcia, w tym réwniez np. uczniowie nabywajacy kompetencje w ramach zaje¢
szkolnych, jesli wsparcie to dotyczy technologii informacyjno-komunikacyjnych.
Identyfikacja charakteru i zakresu nabywanych kompetencji bedzie mozliwa dzieki
mozliwo$ci pogrupowania wskaznika wedtug programéw, osi priorytetowych i priorytetow
inwestycyjnych.

Definicje zostaty opracowane na podstawie Wspdinej Listy Wskaznikow Kluczowych stanowigcej zatacznik do Wytycznych
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 18 maja 2017 r.
(i dokumentdw, do ktdrych zawiera odwofania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w odniesieniu do
wskaznikow EFRR, Katalogu definicji dla Celéw Tematycznych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Funduszu SpéjnoSci oraz dla pomocy technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.).
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10.3 ROZWOJ KOMPETENCII | UMIEJETNOSCI OSOB DOROStYCH

Definicje wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla trybu pozakonkursowego w ramach
Dziatania 10.3 RPO WM 2014-2020

Cel Tematyczny 10.

Inwestowanie w ksztatcenie, szkolenie oraz szkolenie zawodowe na rzecz zdobywania umiejetnosci i uczenia si¢ przez cate

zycie

Nazwa wskaznika

Liczba osob w wieku 25 lat i wiecej objetych wsparciem w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.3

Rozwdj kompetencji i umiejetnosci 0sob dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iii

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetno$ci os6b dorostych

Definicja wskaznika

Liczba wszystkich uczestnikow projektu objetych wsparciem w programie, ktorzy w dniu
w ktdrym przystapili do projektu byli w wieku 25 lat lub wiece;.

Wiek uczestnikéw liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia
udziatu w projekcie.

Zakres wsparcia zostat okre$lony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢
Z udziatem Srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze
edukacji.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba osob w wieku 50 lat i wiecej objetych wsparciem w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.3

Rozwoj kompetenciji i umiejetnosci oséb dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iii

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetnosci oséb dorostych

Definicja wskaznika

Liczba wszystkich uczestnikéw projektu objetych wsparciem w programie, ktérzy w dniu,
w ktérym przystapili do projektu byli w wieku 50 lat lub wiece.

Wiek uczestnikdw liczony jest na podstawie daty urodzenia i ustalany w dniu rozpoczecia
udziatu w projekcie.

Zakres wsparcia zostat okreslony w Wytycznych w zakresie zasad realizacji przedsiewzie¢
Z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 w obszarze
edukacji.

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba osdb o niskich kwalifikacjach objetych wsparciem w programie

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.3

Rozwoj kompetenciji i umiejetnosci oséb dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

10iii

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetno$ci os6b dorostych
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Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe osdb o niskich kwalifikacjach, tj. posiadajacych wyksztatcenie na
poziomie do ISCED 3 wiacznie (Miedzynarodowa Standardowa Klasyfikacja Ksztatcenia).
Wyksztatcenie PODSTAWOWE - poziom ISCED 1 — wyksztatcenie podstawowe — ma na
celu przekazywanie uczniom podstawowych umiejetnosci w zakresie czytania, pisania
i matematyki (tj. umiejetno$ci czytania i pisania oraz liczenia) oraz wyrobienie solidne;
podstawy do uczenia sig i rozumienia kluczowych obszaréw wiedzy, rozwoju osobistego
i spotecznego, jak réwniez przygotowania sie do ksztatcenia Sredniego | stopnia. Dotyczy
nauki na poziomie podstawowym, bez specjalizacji lub ze specjalizacjg w niewielkim
stopniu. Jedynym warunkiem przyjecia na ten poziom ksztatcenia jest z reguty wiek.
Zwyczajowo i zgodnie z prawem, osoby przystepujace do nauki na tym poziomie nie mogq
mie¢ mniej niz 6 i nie wiecej niz 7 lat.

Wyksztatcenie GIMNAZJALNE - poziom ISCED 2 — wyksztatcenie gimnazjalne — stuzy
rozwojowi umiejetnosci nabytych na poziomie ISCED 1. Celem edukacyjnym w tym zakresie
jest stworzenie fundamentdw do rozwoju uczenia sie przez cate zycie, ktdre
systemy edukacji moga rozszerza¢ o dalsze mozliwosci ksztatcenia. Programy nauczania
na tym poziomie sg zazwyczaj w wigkszym stopniu ukierunkowane na okreslone
przedmioty, wprowadzajac pojecia teoretyczne do szerokiego zakresu zaje¢ tematycznych.
Nauka na poziomie gimnazjum rozpoczyna sie po 6 latach od poziomu ISCED 1.
Uczniowie przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle pomiedzy 12 a 13 rokiem zycia.

Wyksztatcenie PONADGIMNAZJALNE - poziom ISCED 3 — ma na celu uzupetnienie
wyksztatcenia Sredniego i przygotowanie do podjecia studiow wyzszych lub umozliwienie
osobom uczacym sie nabycia umiejetnosci istotnych dla podjecia zatrudnienia.

Uczniowie przystepujg do nauki na tym poziomie zwykle pomiedzy 15 a 16 rokiem zycia.
Programy na poziomie ISCED 3 z reguty koficza sie 12 lub 13 lat po rozpoczeciu nauki na
poziomie ISCED 1 (lub mniej wiecej w wieku 18 lat), przy czym najczesciej jest to okres 12
lat.

Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia uczestnictwa
w projekcie. Osoby przystepujgce do projektu nalezy wykaza¢ raz uwzgledniajac
najwyzszy ukonczony poziom ISCED, z wyjatkiem uczestnikéw, ktdrzy nie ukonczyli
jeszcze poziomu ISCED 1 2, ale sg nadal w przyjetym w kraju zwyczajowo lub prawnie
wieku obowigzku szkolnego.

Definicje na podstawie: ISCED 2011 (UNESCO).

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w projekcie (momentem
tym, co do zasady, jest przystapienie do pierwszej formy wsparcia w ramach projektu).

Nazwa wskaznika

Liczba oséb w wieku 25 lat i wiecej, ktore uzyskaly kwalifikacje lub nabyty
kompetencije po opuszczeniu programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.3

Rozwoj kompetencii i umiejetnosci oséb dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

10iii

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetno$ci os6b dorostych

Definicja wskaznika

Kwalifikacje nalezy rozumie¢ jako formalny wynik oceny i walidacji, ktory uzyskuje sie
w sytuacji, kiedy wtadciwy organ uznaje, Ze dana osoba osiggnefa efekty uczenia sie
spetniajace okreslone standardy.

Wskaznik mierzony do czterech tygodni od zakorczenia przez uczestnika udziatu
w projekcie.

Zrédto: Komisja Europejska,
http://ec.europa.eu/eqf/terms_en.htm
Sformutowania zapisane kursywg sg identyczne z definicjq Europejskich Ram Kwalifikacji.
Wskaznik ten moze by¢ rozbity miedzy poziomami ISCED i EQF, przy czym rejestruje sie
najwyzszy osiagniety wynik. Wykazywa¢ nalezy wytacznie kwalifikacje osiagniete w wyniku

Europejskie Ramy Kwalifikacji
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operacji Europejskiego Funduszu Spofecznego. Powinny one by¢ zglaszane tylko raz dla
uczestnika/projektu.

Fakt nabycia kompetenciji bedzie weryfikowany w ramach nastepujacych etapow:

a) ETAP | - Zakres — zdefiniowanie w ramach wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu grupy docelowej do objecia wsparciem oraz wybranie obszaru interwencji EFS,
ktory bedzie poddany ocenie,

b) ETAP Il - Wzorzec - zdefiniowanie we wniosku o dofinansowanie lub w regulaminie
konkursu standardu wymagan,

tj. efektow uczenia sig, ktdre osiggng uczestnicy w wyniku przeprowadzonych dziatan
projektowych,

c) ETAP IIl - Ocena — przeprowadzenie weryfikacji na podstawie opracowanych kryteriow
oceny po zakonczeniu wsparcia udzielanego danej osobie,

d) ETAP IV - Poréwnanie — poréwnanie uzyskanych wynikéw etapu lll (ocena) z przyjetymi
wymaganiami (okre$lonymi na etapie Il efektami uczenia si¢) po zakonczeniu wsparcia
udzielanego danej osobie.

Kompetencja to wyodrebniony zestaw efektéw uczenia sie / ksztatcenia. Opis kompetencii
zawiera jasno okre$lone warunki, ktére powinien spetniaC uczestnik projektu ubiegajacy sie
o nabycie kompetenciji, tj. wyczerpujacq informacje o efektach uczenia sie dla danej
kompetencji oraz kryteria i metody ich weryfikacji. Wykazywa¢ nalezy wytacznie
kwalifikacje/kompetencje osiagniete w wyniku interwencji Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakofczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Nazwa wskaznika

Liczba oséb w wieku 50 lat i wiecej, ktore uzyskaly kwalifikacje lub nabyly
kompetencije po opuszczeniu programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.3

Rozwoj kompetenciji i umiejetnosci oséb dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezpos$redni

Priorytet Inwestycyjny

10iii

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetno$ci os6b dorostych

Definicja wskaznika

Definicje kwalifikaciji i kompetenciji zostaly przywotane w fiszce wskaznika Liczba 0s6b
w wieku 25 lat i wiecej, ktore uzyskaty kwalifikacje lub nabyly kompetencje po opuszczeniu
programu.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakofczenia
przez nich udziatu w projekcie.

Nazwa wskaznika

Liczba osdb o niskich kwalifikacjach, ktoére uzyskaly kwalifikacje lub nabyly
kompetencije po opuszczeniu programu

Charakter wskaznika

obligatoryjny

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.3

Rozwéj kompetencii i umiejetnosci oséb dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Rezultat bezposredni

Priorytet Inwestycyjny

10iii

Zakres interwencji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetno$ci osob dorostych

Definicja wskaznika

Definicje kwalifikaciji i kompetenciji zostaly przywotane w fiszce wskaznika Liczba 0s6b
w wieku 25 lat i wiecej, ktore uzyskaty kwalifikacje lub nabyly kompetencje po opuszczeniu
programu.

Zrédto danych

Informacje przekazane Beneficjentowi od uczestnikéw do czterech tygodni od zakofczenia
przez nich udziatu w projekcie.
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Wskazniki horyzontalne

Zestaw wskaznikdw do monitorowania na etapie realizacji projektu

W sytuacji gdy beneficjent realizuje projekt, ktory wptywaé bedzie / wptywa na realizacje wskaznikéw wyszczegélnionych
w nizej zamieszczonych formatkach, zobligowany jest do ich monitorowania na etapie wdrazania projektu. Nie jest
obligatoryjne natomiast wskazywanie warto$ci docelowych dla tych wskaznikow na etapie przygotowywania wniosku
o dofinansowanie. Oznacza to, ze na etapie wniosku o dofinansowanie wartosci docelowe tych wskaznikéw mogg przybraé
wartos¢ 0, natomiast na etapie realizacji projektu powinien zostaé odnotowany faktyczny przyrost wybranego wskaznika.
Beneficjent sposrdd nizej wyszczegolnionych wskaznikow wybiera wytacznie te, ktore sg adekwatne do przedmiotu
realizowanego przez niego projektu i beda zasilane (tj. odnotowywaty przyrost) na etapie realizacji projektu.

Nazwa wskaznika

Liczba projektéow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla oséb
z niepetnosprawnosciami

Jednostka miary

szt.

Dziatanie 10.3

Rozw6j kompetencii i umiejetnosci osob dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwenciji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetno$ci os6b dorostych

Definicja wskaznika

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajace nieproporcjonalnego lub nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno dla
kazdego konkretnego przypadku, w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawno$ciami
mozliwosci korzystania z wszelkich praw cziowieka i podstawowych wolno$ci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi osobami.

Wskaznik  mierzony w momencie rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami.

Przyktady racjonalnych usprawnien: thumacz jezyka migowego, transport niskopodtogowy,
dostosowanie infrastruktury (nie tylko budynku, ale tez dostosowanie infrastruktury
komputerowej np. programy powigkszajace, mowigce, drukarki materiatdw w alfabecie
Braille'a), osoby asystujace, magnetofony stuzace do odtwarzania plikéw tekstowych:
ksigzek, dokumentéw internetowych, poczty elektroniczne;j itp. dla oséb niedowidzacych,
programy dostosowane dla uzytkownikdéw komputeréw z wada wzroku i in.

Definicja opracowana na podstawie: Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci
Szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla 0s6b z niepefnosprawnoSciami oraz
rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Zrédto danych

Dokument ksiegowy potwierdzajacy poniesienie wydatkow, o ktérych mowa w definicji
wskaznika, wraz z protokotem odbioru/zdawczo — odbiorczym/wykonania zadar i wpisem
do ewidencji $rodkéw trwatych (jesli dotyczy).

W przypadku projektu realizowanego z zastosowaniem uproszczonych metod rozliczania
wydatkow Beneficjent w porozumieniu z Instytucjg Posredniczacq okresla dokument
stanowigcy podstawe naliczenia wartoci wskaznika.

Nazwa wskaznika

Liczba oséb objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych
(O/KIM)

Jednostka miary

0S.

Dziatanie 10.3

Rozwéj kompetencii i umiejetnosci oséb dorostych

Poddziatanie

Rodzaj wskaznika

Produkt

Priorytet Inwestycyjny

wskaznik horyzontalny

Zakres interwenciji — typy
projektow

A. rozwijanie kompetenciji i umiejetno$ci os6b dorostych

Definicja wskaznika

Wskaznik mierzy liczbe 0sob objetych szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania /
doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych efektywne korzystanie z mediow elektronicznych
ti. m.in. korzystania z komputera, réznych rodzajéw oprogramowania, Internetu oraz
kompetencji $ci$le informatycznych (np. programowanie, zarzadzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami internetowymi).
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Wskaznik nalezy monitorowaé¢ w rozbiciu na Kobiety (K) i Mezczyzn (M) oraz Ogétem (O).

Zrédto danych

Dokument potwierdzajacy moment rozpoczecia udziatu uczestnika w szkoleniu/ doradztwie
w zakresie kompetenciji cyfrowych.

Definicje zostaty opracowane na podstawie Wspolnej Listy Wskaznikéw Kluczowych stanowigcej zatacznik do Wytycznych

w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw operacyjnych na lata 2014-2020 z dnia 22 kwietnia 2015

r. (i dokumentéw do ktérych zawiera odwotfania, np. wytycznych horyzontalnych), aktéw prawnych oraz, w odniesieniu do

wskaznikow EFRR, Katalogu definicji dla Celéw Tematycznych finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Funduszu Spdjnosci oraz dla pomocy technicznej (wersja dokumentu z dnia 7 marca 2014 r.). Wszelkie zmiany

ww. dokumentéw beda skutkowaty konieczno$cig stosowania przez beneficientow aktualnych definicji (ujetych

w obowigzujacych wersjach dokumentdw).
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Fundusze .
A Rzeczpospolita | Unia Europejska
E Europejskie - Polska h M ALO PO LS I(A Europejski Fundusz Sﬂ)aotjeczny n

Program Regionalny

Zatgcznik nr 9
do Regulaminu przygotowania i oceny projektéw sktadanych w trybie pozakonkursowym w ramach osi
1,9, 10 RPO WM 2014-2020 (EFS)

Instrukcja uzytkownika zewnetrznego
systemu e-RPO wspierajacego wdrazanie
Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020

Krakow, 08.08.2017r.
Wersja 3
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System e-RPO

System e-RPO jest lokalnym systemem informatycznym wspierajagcym wdrazanie Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO posiadanie konta w Systemie. Rejestracja w Systemie e-RPO
mozliwa jest pod adresem: erpo.malopolska.pl.

Poszczegdlne zasady korzystania z systemu zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 do Uchwaty Nr 939/17
ZWM z dnia 13 czerwca 2017 r. Kazdy Uzytkownik systemu akceptuje w/w zasady na etapie
zaktadania konta w systemie.

Korzystanie z Systemu e-RPO wymaga uprzedniej rejestracji w celu zatozenia konta. Zaktadane Konto
nalezy do Uzytkownika. Uzytkownik moze korzysta¢ z Systemu e-RPO za pomoca dowolnego
komputera potaczonego z Internetem, przy spetnieniu wymagan technicznych okreslonych
w Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO.

System e-RPO umozliwia w szczegdlnosci:
e wprowadzanie, przechowywanie, modyfikowanie danych,

e aplikowanie o wsparcie finansowe (wniosek o dofinansowanie),

e sktadanie wnioskow o dofinansowanie bedgcych zatgcznikiem do umowy/aneksu do umowy
o dofinansowanie,

e prowadzenie wszelkiej korespondencji pomiedzy 1Z lub IP a Wnioskodawcga na etapie naboru
i oceny projektéw do zawarcia umowy o dofinansowanie projektu.

Szczegdtowe warunki ubiegania sie o dofinansowanie za posrednictwem systemu e-RPO jak i sposdb
korespondencji okreslony jest w Regulaminie konkursu, jak rowniez w umowie o dofinansowanie
projektu.



System e-RPO krok po kroku

Dostep do systemu e-RPO mozliwy jest pod adresem https://erpo.malopolska.pl

Na stronie umieszczone sg funkcje umozliwiajgce rejestracje konta oraz zalogowanie sie do systemu.

'J Logowanie do systemu

&, Zaloguj

[JZapamietaj

4 MNowe hasto Nowy uzytkownik =

m Mowy uzytkownik =

W tym celu, po wejsciu na strone erpo.malopolska.pl, nalezy wybraé opcje i
m Nastepny krok

wpisa¢ wymagane dane i klikng¢ przycisk S Mastepny kro

Wyswietlony zostanie Regulamin systemu e-RPO i mozliwos$¢ zarejestrowania konta. Po poprawnej

rejestracji pojawi sie nastepujgcy komunikat:

MNa podany adres wystany zostat ink do
ustawienia nowego hasia

€ Stronalogowania

Podany adres e-mail staje sie automatycznie loginem wykorzystywanym w procesie logowania do
systemu.

Hasto musi sktada¢ sie, co najmniej 8 znakdw oraz zawieraé mate i wielkie litery oraz cyfry. Hasto nie
moze by¢ powszechnie uzywanymi stowami, w szczegdlnosci nie nalezy, jako hasto wykorzystywac:
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dat, imion, nazwisk, inicjatéw, numerdw rejestracyjnych samochodéw, numeréw telefonéw badz
innych nazw bezposrednio kojarzacych sie z Wnioskodawcg/ Beneficjentem.

Na podany adres e-mail zostanie przestana wiadomos¢ zawierajaca link aktywacyjny oraz login dla
utworzonego konta. W celu dokonczenia aktywacji konta nalezy postepowaé zgodnie
z przedstawiong w ww. wiadomosci instrukcjg.

Odzyskiwanie hasta

System e-RPO posiada funkcje nadawania nowego hasta. W przypadku braku mozliwosci zalogowania

. . , . . B ¢ nowe hasto )
sie do systemu nalezy wybra¢ w gtéwnym oknie systemowym przycisk , nastepnie
wpisac adres e-mail, ktory uzywany jest podczas logowania.

System automatycznie wygeneruje wiadomosé z linkiem umozliwiajgcym zmiane dotychczasowego
hasta, ktéry zostanie przestany na wskazany adres e-mail.

Strona gléwna

Po zalogowaniu sie do systemu zostanie wyswietlona strona gtéwna na ktérej znajdujg sie
podstawowe opcje systemowe. Istnieje mozliwos¢ wejscia do 3 zaktadek, umozliwiajacych
aplikowanie do aktualnych naboréw lub wejscie do teczki projektéw, gdzie znajdujg sie stworzone
przez danego uzytkownika wnioski.

2 &

Nabory w ramach ZIT Projekty kluczowe

Schemat zgloszenia wniosku za pomocg systemu e-RPO

e Zalogowanie sie do systemu po wczesniejszej rejestracji;

e Wypetnienie zgodnie z instrukcjg stanowigcg zatacznik do Regulaminu konkursu
i zatwierdzenie formularza wniosku;

e Pobranie wersji PDF wniosku wraz z wygenerowang sumag kontrolng;
e Opatrzenie dokumentacji podpisem elektronicznym;

e Woystanie podpisanego elektronicznie wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami w systemie
e-RPO



Zlozenie wniosku o dofinansowanie

Whniosek nalezy wypetni¢ zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie. Dokument ten

jest zatgcznikiem do Regulaminu konkursu danego naboru wnioskéw udostepnianego wraz

z ogtoszeniem o naborze na stronie internetowej www.fundusze.malopolska.pl. Instrukcja zawiera
objasnienia, w jaki sposéb wypetni¢ poszczegdlne pola wniosku.

Mozliwos¢ aplikowania do konkretnego naboru mozliwe jest poprzez uruchomienie formularza do
wypetnienia wniosku. W tym celu nalezy wejs¢ w zaktadke Nabory, Nabory w ramach ZIT lub Projekty

kluczowe znajdujace sie na gtéwnej stronie systemowe;.

Q

MNabory wnioskow

o

Nabory w ramach ZIT

Projekty kluczowe

Nastepnie wybraé jeden z trwajgcych nabordéw i klikng¢ przycisk , znajdujacy sie przy konkretnym

naborze

W celu przeficia do szczegblowych informacii o naborze prosze kiknaé przycisk: %

Poziom wdrazania

0% 7 Infrastruktura
Dziatanie: 7.1 Infrastruktura drogowa

Poddziatanie: 7.1.1 Drogi regionaine

0% 7 Infrastruktura
Dziatanie: 7.1 Infrastruktura drogowa

Poddziatanie: 7.1.1 Drogi regionaine

0 priorytetowa: 6 Dziedzictwo regionalne
Dziatanie: 6.2 Ochrona réznorodnodei biologiczne]
05 priorytetowa: & Dziedzictwo regionalne
Dziatanie: 6.2 Ochrona roznorodnogci biologiczne]
05 priorytetowa: 9 Region spojny spoiecznie
Dzigtanie: 9.1 Aktywna integracia

Poddziatanie: 9.1.1 Aktywna integracja —projekly konkursowe wylacznie dia

opsipepr

0 priorytetowa: 13 Pomoc Techniczna
Dziatanie: 13.1 Wsparcie realizacii RPO WM
Poddziatanie: brak brak

0 priorytetows: 5 Ochrona Srodowiska
Dziatanie: 5.1 Adaptacia do zmian kiimatu
Poddziatanie: 5.1.2 Wsparcie shizb ratunkowych

Instylucja prowadzaca nabor wnioskiw

Departament Funduszy Europeiskich UMW

Departament Funduszy Europeiskich UMW

Departament Funduszy Europejskich UMW

Departament Funduszy Europeiskich UMW

Mafopolskie Centrum Przedsiebiorczosci

Departament Funduszy Europejskich UMW

Humer naboru

RPMPO7.01.01-Z.00-12-002115

RPMP.O7.01.01-Z.00-12-003115

RPMP.06.02.00-Z.00-12-005M5

RPMP08.02.00-Z.00-12-006/15

RPMP.09.01.01-P.01-12-007/15

RPMP.13.01.00-Z.00-12-010M5

RPMP.05.01.02-Z.00-12-004M5

Rozpoczecie

2015-07-29

2015-07-29

2015-08-24

2015-08-24

2015-08-21

2015-10-08

2015-11-02

Zakofczenie

2015-12-29

2015-12-29

2015-10-23

2015-10-23

2018-04-30

2015-12-31

2015-12-04

Budzet naboru

82 925 963,00 2

[+ ]

6882 855,00 2t

[+ ]

18851 850,00 zt

oo

2094 650,00 2+

82 161569,43 2t

]

190 507 440,00 z¢

[+ |

14 514 692,84 z¢

[+ |

Zostang wyswietlone podstawowe dane dotyczgce naboru oraz mozliwo$¢ wygenerowania wniosku

aplikacyjnego. W tym celu nalezy klikngé w przycisk

sie u dotu ekranu.

[# Generuj wnio

znajdujacy



0% priorytetowa 7 Infrastruktura transportowa

Dziatanie 7.1 Infrastrukiura drogowa
Poddziatanie 7.1.1 Drogi regionalne
Mumer naboru RPMP.07.01.01-12.00-12-003M15

Podmiot odpowiedzialny za nabdr i oceng wnioskdw  Departament Funduszy Europejskich UMWM

Tryb wyboru Konkursowy
Rozpoczecie naboru 2015-07-29
Zakoriczenie naboru 2015-12-29
Budzet naboru 6 882 855,00
Maksymalny procent dofinansowania 85,00 %

[# Generuj wniosek aplikacyjny

Na stronie formularza dostepne jest menu umozliwiajgce poruszanie sie po konkretnych czesciach
whniosku.

Progrsm SRSy REGIDNALNY PROGRAM OPERACT SN WOLENODZTWA MAZOPOLSIIEED MA LATA 2014-2020

Marwa WWnloskodawoy

Ty projeicu

O priorfeiows InfrasTuloura Tansporiowa
Dlsars IrRSTCTE Qrogone
Poddzisianies Crogil regilonaine

Bumer nanory RPMP.OTI0] 01-Z 001 2-003H5
Fodes) nabon Honiorsowy

W prawnym gérnym rogu znajdujg sie przyciski umozlwiajgce nawigacje

Bl Zapisz i zamkni] || & POF | 2% Zwenyfiku] dane

Oprdocz podstawowych funkcji zapisujgcych, weryfikujacych i zatwierdzajgcych dane w systemie
istnieje mozliwos¢ pobrania uzupetnionego wniosku w formacie PDF. Mozliwosc ta jest dostepna na
kazdym etapie generowania wniosku.




Walidacja

Po wyborze przycisku e system wyswietli komunikat dotyczacy poprawnosci
uzupetnionego formularzu. Przed zatwierdzeniem elektronicznej wersji wniosku musi on zostaé
poprawnie zweryfikowany przez system. Whniosek, ktdory zostat zweryfikowany poprawnie
i zatwierdzony zostanie zapisany na serwerze oraz zostanie nadana suma kontrolna.

Po wypetnieniu catego formularza i zweryfikowaniu poprawnosci danych nalezy zatwierdzi¢ wniosek

i wygenerowa¢ plik PDF. W tym celu nalezy w zaktadce pobra¢ dokument,
a nastepnie podpisaé go przy pomocy zewnetrznego bezpiecznego podpisu kwalifikowanego.

Plik ten, musi zostaé podpisany przez upowazniong do tego celu osobe bezpiecznym podpisem
elektronicznym z waznym certyfikatem kwalifikowanym.

Po kliknieciu na ikone PDF, zostanie pobrany wniosek i zapisany w wybranej przez siebie lokalizacji.
W momencie zatwierdzenia wniosku, wniosek ten pojawi sie w zaktadce Teczki projektéw.

Zapis danych na serwerze odbywa sie automatycznie w momencie przechodzenia miedzy zaktadkami.

Teczka projektu

W teczce projektu znajdujg sie wszystkie wnioski danego uzytkownika. W celu ich edycji nalezy
klikngé przycisk .
System przekierowuje do okna umozliwiajgcego prace nad danym wnioskiem.

Znajduja sie tutaj podstawowe informacje dotyczace wniosku oraz dwie zaktadki: korespondencja
oraz wnioski aplikacyjne.

#& Strona gtéwna » Teczka projekiu

Tytut projekiu Beneficjent

wa 1 Gospodarka wisdzy Dziatanie przedsiebiorstwach

1.2.3 Bony na innowacje Numer oru 01- 1815

Wrioski aplikacyjne



W zaktadce korespondencja istnieje mozliwos¢ dodania wniosku aplikacyjnego do wystania

Tytut projektu 0000000¢ Beneficjent X000

05 pric va 3 Przedsiebiorcza Matopolska Dziatanie 3.3 Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki
Poddziatanie 3.3.1 Promocja gospodarcza Matopolski boru  RPMP.03.03.01-IP01-12-020/15

Numer projekiu wersja robocza

Wnioski aplikacyjne

B Utwérz dokument I

Nadawca

Drugg podstawowg zaktadky znajdujgca sie w teczce projektu jest zaktadka ‘wnioski aplikacyjne’
gdzie znajdujg sie wszystkie utworzone wnioski wraz z ich obecnym statusem.

Korespondencja
Suma kontroina Data utworzenia Data zapisu Edytujacy Status wniosku

brak 2015-10-19 1308553 | 2016-02-16 134520 | Jan Kowalski wersja robocza

Wystanie wniosku

W celu wystania wniosku nalezy w teczce projektu w zaktadce korespondencja klikng¢ przycisk
‘utworz dokument’.

Tytut projektu 0000000
Os priorvtetowa 3 Przedsiebiorcza Matopolska
Poddziatanie 3.3.1 Promocja gospodarcza Matopolski

Numer projekiu

Wnioski aplikacyjne

B Utwérz dokument I

Nadawca Temat wiadomosci

Kolejnym krokiem jest dodanie wniosku oraz wszystkich wymaganych zatgcznikéw wraz z ich
podpisem kwalifikowanym. W momencie klikniecia przycisku ‘utwérz dokument’ pojawi sie okno
umozliwiajgce wystanie wniosku wraz z zatgcznikami.



Dokumenty w systemie ERPO

Nadawca
Data wystania

Rodzaj dokumentu

E plik dokumentu (dopuszczainy format: pdf) E plik podpisu elektronicznego (dopuszczalny format: xades)

+ Dodaj zatacznik

System weryfikuje poprawnosé pliku zawierajgcego wniosek aplikacyjny w formacie pdf oraz pliku
zawierajgcy podpis elektroniczny w miejscu do tego przeznaczonym. Zatgczanym dokumentem musi
by¢ wniosek w formacie pdf, pobrany wczesniej z systemu, wraz z sumga kontrolng oraz plik
zawierajgcy jego podpis elektroniczny.

Dokumenty w systemie ERPO

Pierwszy dokument wysytany przez system to musi by¢ wniosek aplikacyjny
Nadawca
Data wystania

Rodzaj dokumentu

E plik dokumentu (dopuszczalny format: pdf) E plik podpisu elektronicznego (dopuszczalny format: xades)

=+ Dodaj zalgcznik

Po zatgczeniu dokumentu system nadaje nazwe w pozycji ‘Rodzaj dokumentu’.

Dokumenty w systemie ERPO

Nadawca
Data wystania

Rodzaj dokumentu whniosek aplikacyjny

E whiosekAplikacyinyMRPO.pdf E whniosekAplikacyinyMRPO .t xades

+ Dodaj zatgcznik

il
o

Po dodaniu wszystkich zaftacznikéw nalezy klikng¢ przycisk - znajdujacy sie po
prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania wniosku aplikacyjnego wraz
z zatgcznikami.
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Po wystaniu nie mozna juz zatacza¢ dokumentow, czy

kontynuowac ?

System nastepnie wyswietli informacje o wystanym wniosku i jego obecnym statusie systemowym.

Tytut projektu Beneficjent

05 priorftetowa 4 Regionalna polityka energetyczna Dziatanie 4.5 Niskoemisyjny fransport miejski
Podd 45.1 Niskoemisyjny transport miejski - zit Numernaboru  RPMP04.05.01-Z.00-12-010/15
Numer projektu  RPMP.04.05.01-12-0026/16 Status projektu  nowy projekt

Wnioski aplikacyine

B Utwérz dokument

Nadawca Temat w

mosSci Data wystania Status

Jan Kowalski wniosek aplikacyiny 2016-03-03 14:23 wystano o

Generowanie korekty

W celu utworzenia korekty nalezy wejs¢ do zaktadki wnioski aplikacyjne znajdujacej sie w teczce
projektu. Po uprzednim skierowaniu wniosku do poprawy przez pracownika merytorycznego pojawi
sie ikona umozliwiajgca wygenerowania kopii wniosku.

CGLSVOUHEQBCIusK 3y RUMIWEHOHU 20160

Generyj kopie wniosku |

W tym momencie pojawi sie mozliwos¢ edycji wniosku skierowanego do poprawy.

Po zatwierdzeniu wniosku, pobraniu go z systemu w formacie .pdf oraz podpisaniu nalezy klikngé
przycisk ‘Utwérz dokument’ znajdujacy sie w zaktadce korespondencja.
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Tytut projekiu
0% priorytetowa 4 Regionalna polityka energetyczna
Poddziatanie 4.5.1 Miskoemisyjny transport miejski - zit

Mumer projektu RPMP04.05.01-12-0026/16

Wnioski aplikacyjne

B Utwérz dokument I

Madawca Temat wiadomosci

Kolejnym krokiem jest dodanie korekty oraz wszystkich wymaganych zatacznikdw wraz z ich
podpisem kwalifikowanym. W momencie klikniecia przycisku ‘utwdrz dokument’ pojawi sie okno
umozliwiajgce wystanie korekty wraz z zatgcznikami. Pola Nadawca, data wystania oraz rodzaj
dokumentu sg uzupetniane automatycznie przez system.

Dokumenty w systemie ERPO

Rodzaj dokumentu korekta wniosku aplikacyjnego

E wniosekAplikacyinyMRPO(4).pdf E wniosekAplikacyinyMRPO .ttt xades

<+ Dodaj zatgcznik

Po dodaniu wszystkich zatgcznikdw nalezy klikng¢ przycisk o ~ znajdujacy sie po
prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania dokumentacji.

Wystlanie pisma

W celu wystania pisma nalezy w teczce projektu w zaktadce korespondencja klikngé przycisk ‘utwérz
dokument’. W momencie klikniecia przycisku ‘utwérz dokument’ pojawi sie okno umozliwiajgce
wystanie dokumentacji. Kolejnym krokiem jest dodanie pisma oraz zatgcznikéw wraz z ich podpisem
kwalifikowanym. Pola Nadawca oraz data wystania sg uzupetniane automatycznie przez system,
rodzaj dokumentu jest wybierany przez Beneficjenta.
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Dokumenty w systemie ERPO

pismo w sprawie oceny formalnej
¢ orekta wniosku.xades

C
PISMO W sprawie oceny finansowe|

pismo w sprawie oceny merytorycznej
pismo w sprawie wyboru i kontraktacji
protest

rozstrzygnigcie protestu
przekazanie protestu

uzupetnienie protestu

Po dodaniu wszystkich zatgcznikdw nalezy klikng¢ przycisk - o ~ znajdujacy sie po
prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania dokumentacji.

Podpis elektroniczny

Sktadanie przez Wnioskodawce/Beneficjenta wniosku aplikacyjnego, wniosku o ptatnosé,
zatgcznikéw, oswiadczen, wszelkiej korespondencji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem
Systemu e-RPO z wykorzystaniem zewnetrznego bezpiecznego podpisu elektronicznego z waznym
certyfikatem kwalifikowalnym. Dokumentacja przesytana w systemie e-RPO musi byé opatrzona
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowany kwalifikowanym certyfikatem, czyli podpisem
elektronicznym spetniajgcym warunki okreslone w ustawie o podpisie elektronicznym.

Podpisany dokument pdf, jpeg lub tiff nalezy doda¢ w Systemie, jako jeden z zatgcznikéw oraz
podtgczy¢ podpis zewnetrzny. Obowigzkowym dokumentem podpisanym podpisem elektronicznym
jest wniosek w formacie PDF pobrany z systemu.

Podpis elektroniczny musi by¢ sktadany przy pomocy bezpiecznego urzadzenia do sktadania podpisu.

Zestawy do skfadania bezpiecznego podpisu elektronicznego mozna naby¢ od tzw. kwalifikowanych
podmiotéw swiadczacych ustugi certyfikacyjne w zakresie podpisu elektronicznego.

Korzystanie z e-RPO wymaga posiadania podpisu elektronicznego, koszty jego zakupu podpisu
stanowig koszty kwalifikowane (z wytgczeniem projektéw objetych pomocg publiczng).
Kwalifikowany podpis elektroniczny jest narzedziem wielkokrotnego stosowania, zatem jeden podpis
mozna stosowaé aplikujgc o dofinansowanie dla kilku projektéw w ramach RPO WM, a takie
wykorzystywaé go do innej dziatalno$ci Wnioskodawcy/Beneficjenta.

W ramach RPO WM nie ma mozliwosci przestania wnioskdw za pomocg profilu zaufanego platformy
e-PUAP. Spowodowane jest to m.in. ograniczong przepustowoscig, brakiem mozliwosci przesytania
duzych plikéw poprzez e-PUAP oraz wystepowaniem przerw technicznych niezaleznych od 1Z RPO
WM.
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Jak zlozy¢ podpis?

1. Pobierz dokument z systemu e-RPO;
2. Uruchom oprogramowanie do programu umozliwiajacy podpis elektroniczny;
3. Nacisnij przycisk Podpisz. Przycisk ten znajduje sie w menu gtdwnym programu;

4. Wskaz plik, ktéry chcesz podpisaé. W tym celu nacisnij przycisk Dodaj plik. Plik zostanie
umieszczony na liscie plikdw do podpisania;

5. W celu ztozenia podpisu pod wybranymi plikami nacisnij przycisk Podpisz znajdujacy sie w prawym
dolnym rogu okna programu;

6. Poczekaj az Twdj komputer znajdzie wszystkie dostepne certyfikaty. Wybierz certyfikat przy uzyciu,
ktdrego chcesz ztozy¢ podpis, a nastepnie potwierdz swdj wybdr przyciskiem OK;

7. Podaj numer PIN do karty i naci$nij przycisk OK;

8. Jezeli podano prawidtowy numer PIN oprogramowanie poinformuje Cie o prawidtowym
podpisaniu pliku;

9. Zatacz podpisany dokument wraz z podpisem zewnetrznym w systemie e-RPO.

Wysytlanie i odbieranie dokumentow

System e-RPO umozliwia Wnioskodawcy/ Beneficjentowi wysytanie i przyjmowanie korespondenc;ji
elektroniczne;j.

Po otrzymaniu informacji mailowej, adresat dokumentu elektronicznego potwierdza jego odebranie
poprzez opatrzenie poswiadczenia doreczenia, wygenerowanego z systemu (plik pdf), podpisem
elektronicznym umozliwiajgcym identyfikacje podpisujgcego zgodnie =z art.3 ust.20 ustawy
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publiczne.

Po opatrzeniu poswiadczenia doreczenia podpisem elektronicznym, System e-RPO, po zakorczeniu
procesu weryfikacji podpisu elektronicznego adresata, udostepnia adresatowi do pobrania doreczany
dokument elektroniczny wraz z podpisanym przez niego poswiadczeniem doreczenia.

Krok po kroku, gdy Wnioskodawca otrzymat pismo

e Na podany podczas rejestracji adres e-mail automatycznie wystana zostaje informacja
o nowej korespondencji w systemie e-RPO;

e Beneficjent loguje sie do systemu;
e W zaktadce korespondencja widoczna jest nowa wiadomos¢;
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e Po kliknieciu w nowg wiadomos¢ pojawia sie mozliwos¢ wygenerowaniu UPO, a nastepnie
odblokowania pisma;

Beneficjent
a  4Regionaina polityka energetyczna Daatanie 45 Niskoemisyjny transport miejski
451 Niskoemisyiny transport miejski -zt Numernaboru  RPMP04.05.01-Z.00-12-010115
Numer projektu  RPMP.04.05.01-12-0026/16 Status projektu  nowy projekt
Whioski aplikacyjne

BUtwérz dokument

Nadawca Temat wiadomosci Datawystania Status
nowa
3 -03-0315:

jan Nowak 2016-03-0315:47 il o
Jan Kowalski pismo w sprawie oceny formalnej 2016-03-03 14:32 wystano (1)
Jan Kowalski wniosek aplikacyiny 2016-03-03 14:23 wystano o

e Pobierz UPO (przycisk ‘Generuj UPQO’);
e Podpisz UPO podpisem kwalifikowanym (poza systemem);

e Zatgcz do systemu wygenerowane UPO wraz z podpisem;

Dokumenty w systemie ERPO

Nadawca jan Nowak
Data wystania 2016-03-03 15:17:00

Rodzaj dokumentu pismo

UPO H plik Upo E plik zewnetrznego podpisu elektronicznego (dopuszczalny format: xades)

Dokument

uwagi.pdf uwagi.xades

e Mozliwos¢ odczytania korespondencji (przycisk ‘Odblokuj pismo’)

Krok po kroku, gdy Wnioskodawca wysyta pismo

e Beneficjent za pomocg systemu e-RPO wysyta pismo;

e W oknie umozliwiajgcym wystanie dokumentu Beneficjent musi wybra¢ jeden z rodzaju
dokumentu, ktéry przesyta w systemie

e Na podany podczas rejestracji adres e-mail automatycznie wystana zostaje informacja
o przekazaniu pisma;

e W systemie e-RPO w zaktadce korespondencja znajduje sie wystany dokument wraz z data
i godzing wykonania czynnosci.
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UPO

Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (UPO) — to wiadomos¢ elektroniczna, zapewniajaca o integralnosci
ztozonych dokumentoéw, stanowigca dowdd dostarczenia dokumentu elektronicznego do adresata.

System jest dostepny dla Uzytkownika catodobowo przez bezpieczne szyfrowane potgczenie SSL pod
adresem: erpo.malopolska.pl z zastrzezeniem mozliwosci wystgpienia przerw technicznych.

Kontakt

Kontakt z Administratorami Lokalnymi:
o dla naboréw ogtoszonych przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Matopolskiego:
admin@erpo.malopolska.pl
e dla naboréw ogtoszonych przez Matopolskie Centrum Przedsigbiorczosci:
adminerpo@mcp.malopolska.pl
¢ dla naboréw ogtoszonych przez Wojewddzki Urzad Pracy w Krakowie:
pomocrpo@wup-krakow.pl

Gtéwny Punkt Informacyjny w Krakowie
ul. Wielicka 72B 30-552 Krakdéw

tel.: 12616 0616

fax: 12 29 90 941
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Fundusze :
et Rzeczpospolita Unia E jsk
E S N\ MALOPOLSKA ..Umszuroecisce [N
Zatagcznik nr 10

do Regulaminu przygotowania i oceny projektdw sktadanych w trybie pozakonkursowym
w ramach osi 1, 9, 10 RPO WM 2014-2020 (EFS)

Podstawowe informacje dotyczace uzyskiwania kwalifikacji w ramach
projektow wspoélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

W ramach programéw wspoffinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
(EFS) w perspektywie finansowej 2014-2020 jednym ze wskaznikéw rezultatu jest liczba
oso6b, ktdére uzyskaty kwalifikacje. Jest to wskaznik wspdlny, ktéry obowigzkowo monitorowany
jest we wszystkich projektach EFS. Jest to rowniez wskaznik kluczowy w niektorych
obszarach interwencji EFS np. wramach projektow dotyczgcych aktywizacji zawodowej
(priorytet inwestycyjny 8i — liczba osob ktére uzyskaty kwalifikacje po opuszczeniu
programu) lub aktywizacji spoteczno-zawodowej (priorytet inwestycyjny 9i — liczba osob
zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym, ktére uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu programu). W przypadku takich projektow EFS, wskaznik ten jest wymagany
do spetnienia i brak jego realizacji moze powodowaé¢ niekwalifikowalnosé wydatkow
z tytutu zastosowania reguly proporcjonalnosci. Istotne jest wiec, aby beneficjenci
i instytucje uczestniczgce w systemie wdrazania EFS rozumieli jak nalezy interpretowac
wskaznik dotyczgcy uzyskiwania kwalifikacji w projektach EFS.

Niniejszy dokument zostat opracowany przez Ministerstwo Rozwoju we wspétpracy
z Instytutem Badahn Edukacyjnych i Ministerstwem Edukacji Narodowej na podstawie
Raportu Referencyjnego. Odniesienie Polskiej Ramy Kwalifikacji na rzecz Uczenia sie
przez cate zycie do europejskiej ramy kwalifikacji opracowanego przez Instytut Badanh
Edukacyjnych oraz ustawy o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji z dnia 22 grudnia 2015
r. (Dz.U. z 2016 r., poz. 64). Ma by¢ odpowiedzia na liczne watpliwosci dotyczgce
interpretacji poje¢ odnoszacych sie do uzyskiwania kwalifikacji w projektach
wspoétfinansowanych ze srodkow EFS.

Materiat jest interpretacjg Ministerstwa Rozwoju i jego rolg nie jest ogdlne definiowanie
kwalifikacji, ale wyjasnienie, w jaki sposdb mierzy¢ wskazniki EFS dot. uzyskiwania
kwalifikacji. =~ Opracowanie bedzie obowigzywaé do czasu petnego uruchomienia
Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji i ujecia w nim odpowiedniej liczby tzw. kwalifikacji
rynkowych. Ministerstwo przekaze informacje o terminie, do kiedy powyzsze zasady bedg
miaty charakter obowigzujgcy w kontekscie realizacji projektéw wspéifinansowanych
z EFS, a od kiedy za kwalifikacje bedzie mozna uznaé wytgcznie te okreslone
w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji.

1. Pojecie kwalifikacji

Kwalifikacja to okreslony zestaw efektéw uczenia sie¢ w zakresie wiedzy, umiejetnosci
oraz kompetencji spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub
poprzez uczenie sie¢ nieformalne, zgodnych z wustalonymi dla danej kwalifikacji
wymaganiami, ktorych osiggniecie zostato sprawdzone w walidacji oraz formalnie
potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania.

Zgodnos¢ z ustalonymi wymaganiami oznacza, ze wymagania dotyczgce efektow
uczenia sie (wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych), sktadajgcych sie na dang
kwalifikacje opisane sg w jezyku efektéw uczenia sie. Ponadto, dla kwalifikacji powinny
by¢ roéwniez okreslone wymagania dotyczgce walidacji, a proces nadawania kwalifikacji
(walidacji i certyfikowania) powinien byc¢ objety zasadami zapewniania jakosci.

Opisanie kwalifikacji za pomocg efektéw uczenia sie jest wazne z kilku powodoéw. Po
pierwsze, pozwala w przejrzysty sposéb przedstawi¢ wiedze, umiejetnosci i kompetencije
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spoteczne o0s6b posiadajgcych kwalifikacje. Stanowi wiec cenne zrodto informacji dla oséb
planujgcych swojg sciezke rozwoju osobistego i zawodowego oraz dla pracodawcéw. Po
drugie, podejscie oparte na efektach uczenia sie w centrum uwagi stawia osiggniecia
osb6b uczacych sie. Dzieki temu kazda osoba — niezaleznie od miejsca uczenia sie i czasu
poswieconego na uczenie sie — moze formalnie potwierdzi¢ swojg wiedze, umiejetnosci
i kompetencje spoteczne oraz przygotowanie do podejmowania okreslonych zadan. Po
trzecie, rozwigzanie to umozliwia odniesienie kwalifikacji do jednego z o$miu poziomow
Polskiej Ramy Kwalifikacji', a za jej posrednictwem do Europejskiej Ramy Kwalifikacji.
Utatwi w ten sposdb poréwnywanie ze sobg kwalifikacji funkcjonujgcych na krajowym
i miedzynarodowym rynku pracy.

Efekty uczenia sie dla danej kwalifikacji powinny zosta¢ opisane w sposéb zrozumiaty
dla o0so6b rozpoczynajgcych nauke, powinny byé konkretne i jednoznaczne oraz mozliwe
do osiggniecia. Ponadto muszg by¢ mierzalne i mozliwe do zaobserwowania oraz do
zweryfikowania. Podczas formutowania wyrazen opisujgcych efekty uczenia sie pomocne
jest korzystanie z czasownikdéw opisujgcych czynnos$ci, dziatania, ktore potrafi wykonac
osoba posiadajgca dang kwalifikacje.

Przyktady efektow uczenia sie:

Kwalifikacja Zrédto  informacgji nt. | Wybrane efekty uczenia sie dla danej
kwalifikacji i efektéow | kwalifikacji
uczenia sie Osoba uczaca sie:
Lekarz Program ksztatcenia na - opisuje zasady zywienia zwierzat, uktada i
weterynarii studiach jednolitych analizuje dawki pokarmowe
magisterskich na kierunku - opisuje i wyjasnia procesy metaboliczne na
Weterynaria poziomie
molekularnym, komorkowym
- wykonuje badania przed-

i poubojowe oraz ocenia jako$¢ produktow
pochodzenia zwierzecego

Magister Program ksztatcenia na |- opisuje wplyw srodkow dezynfekujgcych i

farmaciji studiach jednolitych

magisterskich na kierunku
Farmacja

antyseptycznych na drobnoustroje
— wykorzystuje techniki biologii olekularnej
w diagnostyce mikrobiologicznej

Swiadectwo Podstawa programowa |— liczy w przéd i w tyt od danej liczby po 1
ukonczenia edukacji wczesnoszkolnej w |- wazy przedmioty uzywajgc kilogram,
szkoty zakresie matematyki (klasy I- dekagram, gram

podstawowej 1))

Swiadectwo Nowa podstawa programowa |— wyjasnia na czym polegajg zmiany na rynku
dojrzatosci Geografia — liceum (zakres pracy w skali globalnej, regionalnej i
(matura) podstawowy) wynikajgce z rozwoju  technologii

informacyjno-komunikacyjnych

— dokonuje oceny zjawiska uzaleznienia
produkcji energii na sSwiecie od Zzrodet
zaopatrzenia surowcow nieodnawialnych,
potrafi wyjasni¢ twierdzenie ,ropa rzgdzi
Swiatem”

1 Polska Rama Kwalifikacji — opis o$miu wyodrebnionych w Polsce poziomdéw kwalifikacji odpowiadajacych

odpowiednim poziomom europejskich

ram kwalifikacji. Kwalifikacje, ktére zostang wpisane do

Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji bedg miaty przypisany odpowiedni poziom Polskiej Ramy Kwalifikacji




Przyktady

zestawow efektdbw uczenia sie i kryteriow

ich weryfikacji, oparte na

pilotazowych opisach kwalifikacji opracowanych w projekcie przygotowujgcym wdrozenia
krajowego systemu kwalifikacji*

Kwalifikacja Zrédio informagii Efekty uczenia Kryteria weryfikaciji
nt. kwalifikacji i sie da przypisane danym
efektow uczenia wybranego efektom uczenia sie
sie zestawu danej
kwalifikaciji
Planowanie Projekt Realizuje Dostosowuje sposéb
i realizacja animacji | kwalifikacji* program imprezy realizacji imprezy do
czasu wolnego oczekiwan i  mozliwosci
(zestaw: Realizacja uczestnikéw
imprezy) Zapewnia Swiadczenia
zastepcze w  przypadku
braku mozliwosci realizaciji
programu
Sprawuje  opieke nad Prezentuje procedury
uczestnikami imprezy postepowania w sytuacjach
niebezpiecznych
Stosuje  przepisy  prawa
dotyczace zapewnienia
uczestnikom imprezy
bezpieczenstwa
Prezentuje réznorodne
sposoby rozwigzywania
sytuacji problemowych
Udziela uczestnikom imprezy
niezbednej pomocy zgodnie
z obowigzujgcymi
przepisami i zasadami etyki
zawodowej
Konserwowanie Projekt Konsultuje  z klientem Okresla zakres mycia
nadwozia kwalifikacji* zakres mycia i konserwacji nadwozia
pojazdow i konserwacji nadwozia pojazdu
samochodowych pojazdu Przyjmuje zamodwienie na
(zestaw: ustuge mycia i konserwaciji
Przygotowanie do Dobiera Srodki, Dobiera technologie mycia
realizacji ustugi urzgdzenia itechnologie [ konserwacji
mycia wykorzystywane poszczegodinych elementéow
i konserwacji podczas mycia nadwozia pojazdu
nadwozia) i konserwacji nadwozia Rozpoznaje lakiery
pojazdu stosowane na nadwoziach
pojazdéw
Rozpoznaje materiaty

z ktérych wykonane sa

zderzaki, lusterka, listwy
boczne

Dobiera urzgdzenia
wykorzystywane podczas
mycia i konserwacji

nadwozia pojazdu
Dobiera srodki stosowane
do mycia i konserwacji
nadwozia pojazdu

Okresla koszty
wykonania ustugi

Okresla na podstawie
cennika koszty mycia




i konserwacji nadwozia
pojazdu

— Sporzadza rachunek za
wykonang ustuge mycia
i konserwacji

* Projekty kwalifikacji przygotowane w ramach projektu ,Opracowanie zatozenn merytorycznych
i instytucjonalnych wdrazania Krajowych Ram Kwalifikacji oraz Krajowego Rejestru Kwalifikacji na rzecz
uczenia sie przez cate zycie".

Walidacja to wieloetapowy proces sprawdzania, czy — niezaleznie od sposobu uczenia sie —
efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty osiggniete. Walidacja poprzedza
certyfikowanie. Walidacja obejmuje identyfikacje i dokumentacje posiadanych efektéw uczenia
sie oraz ich weryfikacje w odniesieniu do wymagan okreslonych dla kwalifikacji. Walidacja
powinna byé prowadzona w sposoéb trafny (weryfikowane sg te efekty uczenia sie, ktore zostaty
okreslone dla danej kwalifikacji) i rzetelny (wynik weryfikacji jest niezalezny od miejsca, czasu,
metod oraz oséb przeprowadzajgcych walidacje). Walidacje wienczy podjecie i wydanie
decyzji, jakie efekty uczenia sie mozna potwierdzi¢, jakie zas nie.

Certyfikowanie to procedura, w wyniku ktorej osoba uczgca sie otrzymuje od upowaznionej
instytucji formalny dokument stwierdzajgcy, ze osiagneta okreslong kwalifikacje.
Certyfikowanie nastepuje po walidacji, w wyniku wydania pozytywnej decyzji
stwierdzajgcej, ze wszystkie efekty uczenia sie wymagane dla danej kwalifikacji zostaty
osiggniete. W przypadku niektérych kwalifikacji walidacja i certyfikowanie sg prowadzone
przez rézne podmioty (np. egzamin na prawo jazdy przeprowadza Wojewddzki Osrodek
Ruchu Drogowego, natomiast dokument, tj. prawo jazdy, wydaje starosta powiatu).
Certyfikaty i inne dokumenty potwierdzajace uzyskanie kwalifikacji powinny by¢
rozpoznawalne i uznawane w danym sektorze lub branzy.

Z uwagi na trwajgce prace nad wdrozeniem Zintegrowanego Systemu Kwalifikacji, nie
jest mozliwe wskazanie petnej listy instytucji certyfikujgcych oraz samych kwalifikacji. Za
kwalifikacje nalezy uzna¢ te, ktére sg nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa
wyzszego oraz te nadawane przez organy wiladz publicznych i samorzgdowych,
(np.: Urzad Dozoru Technicznego). Natomiast w zakresie pozostatych kwalifikacji waznych
dla rynku pracy, kazda instytucja bedaca strong umowy
o dofinansowanie (IP, 1Z) decyduje o uznaniu danego dokumentu za potwierdzajgcy
uzyskanie kwalifikacji na podstawie powyzszych przestanek (walidacji, certyfikowania,
rozpoznawalnosci i uznawalnosci w danej branzy). Witasciwa instytucja powinna dokonaé
weryfikacji uznania kwalifikacji na etapie uzgodnionym z Beneficjentem. Sposob i etap
dokonywania uzgodnieh w zakresie uznania kwalifikacji powinien by¢ okreslony przez
wiasciwg instytucje w regulaminie konkursu lub w umowie o dofinansowanie. Dopuszcza sie
sytuacje, w ktorej wniosek o dofinansowanie nie precyzuje tematyki szkolen (jest ona ustalana
w trakcie realizacji projektu np. na podstawie IPD), wowczas beneficjent powinien zostac
zobowigzany do dostarczenia wiasciwej instytucji (bedacej strong umowy) informacji
stanowigcej podstawe do potwierdzenia uznania kwalifikacji, co do zasady przed
rozpoczeciem szkolenia. Beneficjent projektu powinien zosta¢ zobowigzany do dostarczenia
informaciji o podstawie prawnej lub innych uregulowaniach, ktére stanowig podstawe dla
instytucji do przeprowadzenia procedury certyfikowania oraz uzasadnienie dla potwierdzenia
rozpoznawalnosci certyfikatu w danym sektorze lub branzy, w zakresie ktdrej wydane zostang
certyfikaty.

Docelowym katalogiem mozliwych do uzyskania w Polsce kwalifikacji bedg kwalifikacje, ktore
zostang wpisane do Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji (o ktorym méwi ustawa
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji), dla ktérych zostanie okreslony poziom Polskiej
Ramy Kwalifikacji. Wpis kwalifikacji do ZRK bedzie mozliwy po spetnieniu okreslonych



procedur (przygotowania opisu kwalifikacji, wymagan dotyczacych walidacji oraz zasad
zapewniania jako$ci).

2. Mozliwosci uzyskiwania kwalifikacji
a. Kwalifikacje nadawane w systemie oswiaty i szkolnictwa wyzszego
Podstawg prawng regulujgcg uzyskiwanie kwalifikacji sa:

— ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 1991 nr 95 poz. 425 z
pozn.zm.),

— ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. 2005 nr 164
poz. 1365),

— rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
klasyfikacji

— zawodoéw szkolnictwa zawodowego (Dz.U. 2012 poz. 7),

— rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztatcenia

— ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. 2012 poz. 186).

Kwalifikacje w zawodzie

Uczniowie konczacy nauke w zasadniczych szkotach zawodowych lub technikach przystepujg
do egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodach (egzaminu zawodowego). Do tego
samego egzaminu przystgpi¢ mogg rowniez uczniowie szkot policealnych, w ktérych
prowadzone bylo ksztatlcenie zawodowe, osoby, ktére ukonczyly nauke zawodu
u rzemieslnika oraz uczestnicy kwalifikacyjnego kursu zawodowego (jednegj
z pozaszkolnych form ksztatcenia). Kwalifikacyjny kurs zawodowy jest prowadzony wedtug
programu nauczania uwzgledniajgcego podstawe programowg ksztatcenia w zawodach,
w zakresie wybranej kwalifikacji. Kwalifikacyjny kurs zawodowy moze by¢ organizowany
zarébwno przez publiczne jak i niepubliczne szkoty o uprawnieniach szkét publicznych
prowadzgce ksztalcenia zawodowe, publiczne i niepubliczne placéwki i osrodki,
o ktérych mowa w art. 68a ust. 2 pkt 2 ustawy o systemie o$wiaty, jak réwniez przez instytucje
rynku pracy, o ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia
i rynku pracy oraz podmioty prowadzgce dziatalnos¢ oswiatowsg, o ktorej mowa w art. 83a ust.
2. Ustawy o systemie oswiaty. Egzaminy potwierdzajgce kwalifikacije w zawodzie
prowadzg Okregowe Komisje Egzaminacyjne (OKE). (Wymogi dotyczace organizacji
kwalifikacyjnych kurséw zawodowych reguluje Rozporzadzenie MEN w sprawie
ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych z dnia 11 stycznia 2012 r.).

b. Kwalifikacje nadawane poza systemami oswiaty i szkolnictwa wyzszego przez
organy wiadz publicznych i samorzadéw zawodowych

Do tej grupy nalezg kwalifikacje nadawane przez ministrow, szeféw urzedéw centralnych,
instytutbw badawczo-rozwojowych (m.in: Urzgad Dozoru Technicznego, Transportowy
Dozér Techniczny, Instytut Spawalnictwa, Urzad Regulacji Energetyki, Instytut
Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa Skalnego) i innych podmiotow (np. izby
rzemie$lnicze, samorzady zawodowe).

Podstawg prawng regulujgcg uzyskiwanie kwalifikacji sg ustawy lub rozporzgdzenia,
ktore regulujg uzyskiwanie kwalifikacji zgodnie ze wspomnianymi wczesniej przestankami
(walidacja, certyfikacja).



Przygotowanie zawodowe dorostych

Przyktadem procesu prowadzacego do uzyskania kwalifikacji jest przygotowanie
zawodowe dorostych realizowane przez instytucje rynku pracy. Zgodnie z ustawg
0 promogcji zatrudnieniai instytucjach rynku pracy (Dz.U. 2004 nr 99 poz. 1001)
przygotowanie zawodowe dorostych stanowi forme praktycznej nauki zawodu dorostych
lub przyuczenia do pracy dorostych, realizowang bez nawigzania stosunku pracy
z pracodawcg. Ten instrument aktywizacji musi by¢ realizowany zgodnie z programem
przygotowania zawodowego obejmujacym nabywanie umiejetnosci praktycznych i wiedzy
teoretycznej oraz zakonczy¢ sie egzaminem potwierdzajgcym kwalifikacje w zawodzie,
egzaminem czeladniczym, mistrzowskim lub egzaminem sprawdzajgcym.

c. Kwalifikacje rynkowe

Do czasu petnego uruchomienia Zintegrowanego Rejestru Kwalifikacji mozna wskazaé
przyktady kwalifikacji spoza systemow oswiaty i szkolnictwa wyzszego, ktére majg
znaczenie w okreslonych srodowiskach dziatalnosci spotecznej lub zawodowej oraz majag
stworzony wtasny system walidacji i certyfikowania. Ponadto pomimo braku regulacji ze strony
panstwa polskiego, kwalifikacjami sg réwniez certyfikaty, dla ktérych wypracowano juz
system walidacji i certyfikowania efektow uczenia si¢ na poziomie miedzynarodowym.
Do takich kwalifikacji nalezg m.in.:

» Kwalifikacje finansowe

o Dyplomowany Pracownik Bankowy (Zwigzek Bankow Polskich);

e Specjalista ds. rachunkowosci (Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce);

o Certyfikat z zakresu zarzadzania ryzykiem (Warszawski Instytut Bankowy);

o Certyfikat Dealera WIB/ACI Polska (Warszawski Instytut Bankowy);

o Certyfikat z zakresu controllingu bankowego (Warszawski Instytut Bankowy);

e Certyfikowany Konsultant Finansowy (Zwigzek Bankow Polskich);

e Specjalista ds. Analizy Kredytowej (Zwigzek Bankow Polskich);

o certyfikaty z zakresu doradztwa finansowego, oparte na standardzie EFPA
(European

¢ Financial Planning Association);

o Certyfikat ogélnobankowy ECB EFCB (EBTN/SSKBP) (Warszawski Instytut
Bankowy).

» Kwalifikacje komputerowe/informatyczne

o Certyfikaty kwalifikacji komputerowych;

o Certyfikat EPP e-Urzednik;

e Europejski Certyfikat Zawodu Informatyka na poziomie bazowym (EUCIP CORE);
e Oracle Certyfikat Java,

o Certyfikaty Microsoft.

> Kwalifikacje jezykowe

o Certyfikaty potwierdzajgce znajomos$¢ jezykdéw obcych wg klasyfikacji ,Common
European Framework of Reference for Languages: Learning, Teaching,
Assessment” - ,Europejski System Opisu ksztatcenia jezykowego: uczenie sie,
nauczanie, ocenianie”.

> Kwalifikacje zarzadzania projektami:
e np.: Prince2 Foundation, PRINCEZ2 Practitioner, PMI, PMP, PMBOK.



Wykazane powyzej certyfikaty i kwalifikacje stanowig jedynie przyktady i nie nalezy ich
traktowac jako zamkniete;j listy.

3. Instytucje certyfikujace

Przez instytucje certyfikujaca nalezy rozumieé¢ podmiot, ktéry uzyskat uprawnienia
do certyfikowania, spetniajgc wymogi okreslone w ustawie o ZSK z dnia 22 grudnia 2015
r., a w okresie przejSciowym takze podmiot, ktéry spetnia podstawowe wymogi okreslone
w ustawie o ZSK. Instytucjami certyfikujgcymi mogg by¢ np.: uczelnie, szkoty, okregowe
komisje egzaminacyjne, instytucje szkoleniowe, stowarzyszenia zawodowe, organy
administracji publicznej.

Instytucje certyfikujgce moga samodzielnie przeprowadza¢ walidacje (w takiej sytuacji
procesy walidacji i certyfikacji muszg by¢ odpowiednio rozdzielone). Zgodnie z art. 47 ust. 2
ustawy o ZSK z dnia 22 grudnia 2015 r. instytucje certyfikujgce mogg przekazywac jg do
instytucji walidujgcych, np. centréw egzaminacyjnych, instytucji szkoleniowych, ktore
posiadajg stosowne akredytacje, szkét. W przypadku upowaznienia instytucji walidujgcej
do przeprowadzenia walidacji odpowiedzialnos¢ za prawidtowo przeprowadzany proces
spoczywa na instytucji certyfikujgcej (Art. 47 ust. 3 ustawy o ZSK).

W projektach realizowanych ze srodkéw EFS mozna wykazywaé wytgcznie
kwalifikacje, ktorych jako$¢ gwarantujg odpowiednie procedury i nadzér sprawowany
przez konkretny podmiot. Aby zapewni¢ jakos¢ walidacji i certyfikowania instytucje
certyfikujgce muszg zapewni¢ rozdzielenie proceséw ksztatcenia i szkolenia od walidacji
(Art.63 ust. 3 pkt 1 ustawy o0 ZSK).

Przyktady instytucji petnigcych role instytucji certyfikujacych dla réznych kwalifikaciji:

Nazwa kwalifikaciji INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
Kwalifikacje ze szkolnictwa zawodowego Okregowe Komisje Egzaminacyjne
Kwalifikacje rzemieslnicze Izby rzemies$inicze (Egzaminy przeprowadzajg

komisje egzaminacyjne przy izbach
rzemieslniczych)

ECDL Polskie Towarzystwo Informatyczne
(Egzaminy

przeprowadzajg Centra Egzaminacyjne
akredytowane przez PTI)

Licencje lotnicze Urzad Lotnictwa Cywilnego

Kwallifikacje w sektorze bankowym i finansowym | Warszawski Instytut Bankowosci

Uprawnienia budowlane Okregowa Komisja Kwalifikacyjna Polskiej
Izby Inzynieréw Budownictwa

Uprawnienia budowlane w telekomunikacji Stowarzyszenie Budowniczych Telekomunikacji

Specjalizacje lekarskie Centrum Egzaminéw Medycznych

Dyplomowany ksiegowy Stowarzyszenie Ksiegowych w Polsce

(Egzaminy przeprowadzajg Oddziaty
Okregowe Stowarzyszenia Ksiegowych w
Polsce)

Trener Organizacji Pozarzgdowych Stowarzyszenie Treneréw Organizacji
Pozarzgdowych

Prawo jazdy (wszystkie kategorie) Starosta powiatu/Prezydent miasta (Egzaminy
przeprowadza Wojewddzki Osrodek Ruchu
Drogowego)

Obstuga i konserwacja urzadzen technicznych Urzad Dozoru Technicznego
Transportowy Dozér Techniczny

Instalator mikro- i matych instalacji OZE Urzad Dozoru Technicznego




Eksploatacja urzadzen, instalacji i sieci
energetycznych

Urzad Regulacji Energetyki

Spawacz

Instytut Spawalnictwa
Urzad Dozoru Technicznego,
Polski Rejestr Statkow

Rzecznik patentowy

Samorzad Rzecznikéw Patentowych

Adwokat Samorzad Adwokacki

Marynarz Urzad MorskKi

Inspektor dozoru jgdrowego Panstwowa Agencja Atomistyki
Biegty rewident Krajowa Izba Biegtych Rewidentéw
Logistyk Krajowa Organizacja Certyfikujgca

Europejskiego Towarzystwa Logistycznego
(Egzaminy przeprowadza Instytut Logistyki i
Magazynowania)

Operator wozka widlowego

Urzad Dozoru Technicznego lub
Instytut Mechanizacji Budownictwa i Gornictwa
Skalnego

Agent ubezpieczen

Komisja Nadzoru Finansowego (Egzaminy
przeprowadza Zaktad Ubezpieczen)

Uprawnienie tankowania gazu LPG na stacjach
paliw

Transportowy Dozér Techniczny

Ttlumacz przysiegty Minister Sprawiedliwosci (Egzaminy
przeprowadza Panstwowa Komisja
Egzaminacyjna)

Barman Stowarzyszenie Polskich Barmandéw

Operator zurawi wiezowych

Urzgad Dozoru Technicznego

Operator urzgdzen transportu bliskiego —
podesty ruchome przejezdne

Urzad Dozoru Technicznego

Uprawnienie do wykonywania zawodu Siostry
PCK

Polski Czerwony Krzyz

Elektryk

Urzad Regulacji Energetyki

Palacz kottow CO

Urzad Regulacji Energetyki

Wykazane powyzej instytucje certyfikujace i kwalifikacje stanowia jedynie
przykitady i nie nalezy ich traktowaé jako zamknietej listy.

Informacje nt. instytucji certyfikujgcych osoby, akredytowanych przez Polskie Centrum
Akredytacji, mozna znalez¢ na stronie internetowej www.pca.gov.pl (zaktadka:
akredytowane podmioty/jednostki certyfikujgce osoby). Wykaz akredytowanych jednostek
certyfikujgcych znajduje sie réwniez na stronie Rady Gtéwnej Instytutéw Badawczych
(zakfadka: Laboratoria Akredytowane/Wykaz akredytowanych jednostek certyfikujgcych).

Lista sprawdzajaca do weryfikacji czy dany dokument mozna uzna¢ za
potwierdzajacy kwalifikacje na potrzeby mierzenia wskaznikédw monitorowania
EFS dot. uzyskiwania kwalifikacji

l. Uznawane kwalifikacje

1. Czy wydany dokument jest potwierdzeniem uzyskania kwalifikacji w
zawodzie?

2. Czy dokument zostat wydany przez organy wiadz publicznych lub
samorzadéw zawodowych na podstawie ustawy lub rozporzgdzenia?




3. Czy dokument potwierdza uprawnienia do wykonywania zawodu
na danym stanowisku (tzw. uprawnienia stanowiskowe) i jest
wydawany po przeprowadzeniu walidacji?

4. Czy dokument jest certyfikatem, dla ktérego wypracowano system
walidaciji i certyfikowania efektéw uczenia sie na poziomie
miedzynarodowym?

Jezeli co najmniej jedna z odpowiedzi jest twierdzgca, dany dokument mozna uznaé
za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji.

Jezeli na zadne z powyzszych pytan nie udzielono odpowiedzi twierdzacej, nalezy przejs¢
do pkt Il

Il. Warunki umozliwiajagce uznanie danego dokumentu za potwierdzajacy
uzyskanie kwalifikacji

1. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji zawiera opis
efektéw uczenia sie?

2. Czy procesy ksztalcenia oraz walidacji sg realizowane
z zapewnieniem rozdzielnosci funkcji?

3. Czy dokument potwierdzajgcy uzyskanie kwalifikacji jest
rozpoznawalny i wuznawalny w danej branzy/sektorze, tzn.
czy otrzymat pozytywne rekomendacje od:

e o najmniej 5 pracodawcow danej branzy/ sektoréw lub
e zwigzku branzowego, zrzeszajgcego pracodawcow danej
branzy/sektoréw

Jezeli na kazde z powyzszych pytan z czesci Il listy odpowiedz jest twierdzaca, dany
dokument mozna uznaé za potwierdzajacy uzyskanie kwalifikaciji.




