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WPROWADZENIE

Zgodnie z wymogiem okreslonym w art. 125 ust. 4 lit. b) ROZPORZADZENIA
PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) NR 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.
ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006, Instytucja Zarzgdzajaca (lZ), zapewnia, aby
beneficjenci uczestniczgcy we wdrazaniu operacji, ktérych koszty zwracane sg na podstawie
faktycznie poniesionych kosztow kwalifikowalnych lub ponoszone z zaliczki, prowadzili
oddzielny system ksiegowosci lub korzystali z odpowiedniego kodu ksiegowego dla
wszystkich transakcji zwigzanych z operacja.

W celu realizacji powyzszego wymogu Instytucja Zarzgdzajaca, dziatajac na podstawie art. 7
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki sp6jnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz. U. z 2014, poz. 1146, z pdzn.
zm.), wydaje niniejsze wytyczne, adresowane do Instytucji uczestniczacych w realizacji
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
i beneficjentéw na podstawie zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

ZASADY PROWADZENIA WYODREBNIONEJ EWIDENCJI KSIEGOWEJ

1. Beneficjenci realizujacy projekty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (RPO WM), rozliczajacy wydatki na
podstawie faktycznie poniesionych kosztéw zgodnie z zapisami Umowy
o dofinansowanie Projektu lub Uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego (tryb
pozakonkursowy), niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci, zobowigzani sg do
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji projektu,
umozliwiajgcej identyfikacje poszczegélnych operacji ksiegowych i gospodarczych
przeprowadzonych dla wszystkich wydatkow w ramach projektu. Obowigzek ten powstaje
najpdzniej z dniem podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

2. W przypadku Beneficjentow ponoszgcych wydatki w ramach projektu jeszcze przed datg
podpisania umowy o dofinansowanie projektu — dopuszcza sie prowadzenie
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na zasadach okreslonych w niniejszych Wytycznych
oraz w formie Zestawienia dokumentow ksiegowych potwierdzajgcych poniesione
wydatki objete wnioskiem o pfatnos¢ (Zestawienie), kibérego wzér zostat okreslony
w zatgczniku nr 1 do niniejszych Wytycznych dla Beneficjentow okreslonych w pkt.3 lit b).



3. Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla
zapewnienia odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, Beneficjentow
w ramach RPO WM mozna podzieli¢ na 2 grupy:

a) Beneficjenci prowadzacy petng ksiegowos¢, kitdrzy zapewniajg odrebny system

ksiegowy albo odpowiedni kod ksiegowy, co oznacza prowadzenie odrebnej
ewidencji ksiegowej, nie za$ odrebnych ksigg rachunkowych. Jednostka moze tego
dokonac¢ poprzez odpowiednie zmiany w polityce rachunkowosci oraz zaktadowym
planie kont, polegajace na:

wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajagcych na wyodrebnienie operaciji
zwigzanych z danym projektem, w uktadzie umozliwiajgcym uzyskanie informaciji
wymaganych w zakresie sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli; lub

wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni
symbol, numer, wyr6éznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, ktéry umozliwia sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddw
ksiegowych w okres$lonym przedziale czasowym, ujmujgcych wszystkie operacje
zwigzane z projektem oraz obejmujgcych przynajmniej nastepujacy zakres danych:
nr dokumentu zrdédtowego, nr ewidencyjny lub ksiegowy dokumentu, date
wystawienia dokumentu, kwote brutto i netto dokumentu, kwote kwalifikowalng
dotyczaca projektu.

pozostali Beneficjenci, nieprowadzgcy petnej ksiegowosci, ktérzy zapewniaja
wyodrebniong ewidencje ksiegowag dla projektu poprzez comiesieczne sporzgdzanie
technika komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego
Zestawienia obejmujgcego wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego
miesigca kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajgce ujecie wydatkow
dotyczacych poszczegdlnych zadan oraz kosztow posrednich (w przypadku kosztéw
posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow).
Zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o wzér stanowigcy zatgcznik nr 1 do
niniejszych  Wytycznych. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego
zestawienie powinno zosta¢ wydrukowane i podpisane przez osobe je sporzadzajgcy
i zatwierdzajgcg oraz dotgczone do dokumentacji projektu potwierdzajgcej poniesione
wydatki. Wersja elektroniczna powinna zosta¢ zarchiwizowana lub konstrukcja
arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w okresie pozniejszym
danych wedtug stanu na koniec poszczegdlnych minionych  miesiecy
kalendarzowych.

Dokumentacja dotyczgca ewidencji ksiegowej zarédwno w wersji papierowej
jak i elektronicznej, odnoszaca sie do ztozonego wniosku o ptatnos¢ powinna byc¢
archiwizowana przez Beneficjenta.

4. W przypadku dokumentow finansowych zwigzanych z kosztami posrednimi

i bezposrednimi do ktérych stosuje sie uproszczone metody rozliczania wydatkéw nie
ma obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej dla projektu, o ktérej
mowa w niniejszych Wytycznych.



5. W przypadku projektéw partnerskich, realizator projektu w umowie partnerskiej,
zobowigzuje partnera/6w do stosowania i przestrzegania zasad okreslonych
w niniejszych Wytycznych.

6. Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie projektu w ramach RPO WM,
w przypadku nienalezytego wykonania przez Beneficjenta zobowigzan wynikajgcych
z Umowy, tj. niezastosowania sie do wymogu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej dotyczacej realizacji projektu w sposéb przejrzysty, tak aby byta mozliwa
identyfikacja poszczegdlnych operacji ksiegowych, zgodnie z zasadami okreslonymi
przez 1Z RPO WM, ma ona prawo do natozenia korekty finansowej
lub/i pomniejszenia wartosci wydatkow kwalifikowanych projektu. Stwierdzenie braku
prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej i natozenia korekty finansowej
lub/i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowanych projektu, nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku prowadzenia wyodrebnionej petnej ewidencji ksiegowej lub
w formie zestawienia wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszych
Wytycznych.



