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PORADNIK BENEFICJENTA RPO WM 2014-2020

Niniejsza informacja ma na celu wskazanie kluczowych obszaréw wspétpracy pomiedzy Paistwem

a Departamentem Funduszy Europejskich. Nie zawiera ona wszystkich uwarunkowan realizacji

projektu, ktére s3 sprecyzowane m.in. w:

— Umowie o dofinansowanie projektu i zatacznikach, szczegdlnie waine s3 zapisy Panstwa
whniosku aplikacyjnego,

— Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych,

— Aktach prawnych oraz wytycznych,

— Innych dokumentach przywotanych w Umowie.

Umowa o dofinansowanie zawiera nastepujace zatgczniki:
e Zatacznik nr 1: Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia Umowy ze strony Beneficjenta,
e Zatacznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie,
e Zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
e Zatacznik nr 4: Warunki specyficzne realizacji projektu,
e Zatacznik nr 5: Systemy Informatyczne: e-RPO oraz SL2014,
e Zatacznik nr 6: Warunki realizacji oraz rozliczania projektu,
e Zatacznik nr 7: Korekty finansowe i pomniejszenia wartosci wydatkéw kwalifikowanych oraz zwroty,
e Zatacznik nr 8: Kontrola realizacji projektu (zakresy: merytoryczno-finansowy, zamowienia),
e Zatacznik nr 9: Wyodrebniona ewidencja ksiegowa,
e Zatacznik nr 10: Trwatos¢ i archiwizacja,
e Zatacznik nr 11: Zasady przetwarzania danych osobowych,
e Zatacznik nr 12: Obowigzki informacyjne i promocyijne,
e Zatacznik nr 13: Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z Umowy
o dofinansowanie.

Znajomos$¢ ww. uwarunkowan oraz ich przestrzeganie zminimalizuje liczbe btedéw, ktére moga
skutkowa¢ niekwalifikowalnoscia wydatkéw Iub korektami finansowymi. Zachecamy do
szczegdtowego zapoznania sie z zasadami realizacji projektow.

Informacje podzielono na kategorie: realizacja, ptatnosci, kontrola PZP, kontrola realizacji
projektu i trwatos¢.

SCHEMATYCZNY CYKL REALIZACJI PROJEKTU:

Kontrola Zaliczki / Kontrola
Podpisanie PZP Refundacje meryt. i fin.

umowy

Trwatosé

Realizacja projektu

Informacje o zasadach realizacji projektdw dostepne sg na stronie internetowe;j:
http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/




KOMUNIKACIJA POMIEDZY BENEFICJIENTEM, A 1Z RPO WM

Komunikacja (korespondencja) do momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu odbywa
sie wytgcznie poprzez system e-RPO.

Po podpisaniu umowy cafa korespondencja, w tym przekazywanie dokumentacji zwigzanej
z rozliczaniem i kontrolg projektu, odbywa sie przez system SL2014.

Wyjatkowo, na potrzeby aneksowania umdw - tabele finansowe sg generowane za pomocg systemu
e-RPO, w tym systemie sg one takze akceptowane przez IZ RPO. Uwaga: ostateczne przestanie tabel
finansowych odbywa sie za pomocg systemu SL2014.

Instrukcje uzytkownikéw e-RPO oraz SL2014 s3 dostepne na stronie
http://www.rpo.malopolska.pl/o-programie/skorzystaj-z-systemu-informatycznego

Elektroniczna komunikacja oraz wymiana danych w SL 2014 jest prawnie wigzaca dla IZ RPO WM
2014-2020 i Beneficjenta. Nie ma mozliwosci kwestionowania skutkéw jej stosowania.

W celu zachowania przejrzystosci korespondencji w SL2014 nalezy wskaza¢ wtasciwg dla danej
informacji Kategorie korespondencji. Zalecamy nie stosowac kategorii ,inne”.

Dla lepszej identyfikacji przez IZ RPO korespondencji prosimy o stosowanie w polu ,Temat” i, Tres¢”
nastepujgcych opiséw:

Realizacja Ptatnosci, Kontrole Monitoring,
Zakres . L Kontrole PZP,
projektu, whioski o . ’,, | merytoryczne kontrole w
tematyczny . L, konkurencyjnos¢ e . , .
zmiany, aneksy ptatnos¢ i finansowe okresie trwatosci
Temat .. ‘: £z
. , . #realizacja #ptatnosci | #kontrola PZP #kontrola #trwatos¢
wiadomosci

Kazdy projekt ma przypisanych dwéch opiekunéw, ktérzy odpowiadajg za jego monitorowanie na
etapie realizacji oraz ptatnosci. Dane kontaktowe tych osdb znajdujg sie w pismie 1Z RPO WM
przekazujgcym informacje o wyborze projektu do dofinansowania.



REALIZACIJA /#realizacja/

REALIZACJA PROJEKTU/HARMONOGRAMY PLATNOSCI

1.

Beneficjent jest zobligowany do realizacji projektu zgodnie z zatozeniami przedstawionym
w tabeli H1 wniosku o dofinansowanie, w szczegélnosci terminowej realizacji ptatnoéci. Srodki
finansowe w ramach RPO WM sg planowane w okresach rocznych. Zmiana terminéw sktadania
whioskow o ptatnos¢ moze spowodowad, ze S$rodki finansowe nie bedg dostepne
dla Beneficjentow we wnioskowanym terminie oraz wnioskowanej wysokosci, a w konsekwencji
— zostang wyptacone z opdznieniem (sytuacja taka moze sie zdarzy¢ zwtaszcza w IV kwartale
roku).

Niezwtocznie po podpisaniu umowy o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do
wypetnienia (tylko jeden raz podczas realizacji projektu) i przestania w systemie SL2014
harmonogramu planowanych ptatnosci. Podlega on weryfikacji w oparciu o przedstawiony
harmonogram przetargéw oraz budzet projektu. W przypadku niescisto$ci harmonogram zostaje
przekazany do Beneficjenta w celu poprawy. Harmonogram jest przedstawiany w ujeciu
kwartalnym.

W toku realizacji projektu Beneficjent zobligowany jest do sktadania w pliku Excel aktualnego
harmonogramu ptatnosci do 20 dnia kazdego miesigca (Zatgcznik nr la do Zatgcznika nr 6
do Umowy o dofinansowanie - wzér nr 12). Harmonogram powinien przedstawiac rzetelne
informacje dotyczgce terminéw sktadania wnioskdw o ptatnosé, rodzaju planowanej ptatnosci
oraz wysokosci wnioskowanej kwoty ptatnosci.

Dla czesci projektéow umowa wskazuje tzw. szczegdlne warunki realizacji projektu, ktoére
Beneficjent jest zobligowany uwzgledniaé na etapie realizacji i/lub w okresie trwatosci projektu.
Opis tych warunkdw zamieszczony jest w Zatgczniku nr 4 do umowy o dofinansowanie — nalezy
ich bezwzglednie przestrzegac.

ZMIANY W PROJEKTACH

Szczegdétowe zasady okreslajgce mozliwos¢ wprowadzania zmian do projektu zawarto
w § 2 Zatacznika nr 6 do umowy o dofinansowanie.

1.

Zmiany w projekcie nalezy zgtasza¢ przez system SL2014 przed ich wprowadzeniem i nie pdzniej
niz 30 dni przed planowanym zakonczeniem realizacji projektu. Wniosek o wprowadzenie zmian
nalezy ztozy¢ w module Korespondencja w SL2014. Sprzeciw 1Z RPO WM w stosunku do
planowanych zmian moze zosta¢ wyrazony w ciggu 60 dni od dnia ich zgtoszenia.

Dopuszczalne s3 przesuniecia czasowe wydatkdbw w obrebie tego samego dziatania
z zastrzezeniem, ze nie wplywajg one na termin zakonczenia realizacji projektu oraz termin
osiggniecia wskaznikow realizacji projektu.

Dopuszczalne s3 przesuniecia w projekcie pomiedzy poszczegdlnymi zadaniami i/lub dziataniami,
polegajgce na dostosowaniu budzetu projektu do przeprowadzonych zamdwien, bez limitu
procentowego ww. przesunieé, z zastrzezeniem, ze zmianie nie ulegajg zakres rzeczowy projektu
oraz dane finansowe.

Beneficjent jest zobowigzany do niezwtocznego informowania poprzez system SL2014
o powstatych w projekcie oszczednosciach, przy czym w uzasadnionych przypadkach
oszczednosci mogg zostac zatrzymane w budzecie projektu do czasu rozstrzygniecia ostatniego
postepowania o udzielenie zamdwienia w ramach Projektu.




5.

10.

Oszczednos$ci mogg zostaé przeznaczone na:

a) Wprowadzenie nowych elementéw do projektu w wysokosci 5% wartosci kosztéw
kwalifikowalnych wskazanych w Umowie o dofinansowanie.

b) Wprowadzenie nowych elementow, wynikajgcych ze zmian w przepisach prawnych, ktére s3
niezbedne do osiggniecia celéw Projektu oraz wskaznikéw realizacji.

¢) Wprowadzenie zmian dotyczacych parametréw technicznych inwestycji, ktére maja na celu
zachowanie lub poprawe rezultatéw i zatozen Projektu.

d) Zmiane ilosci podstawowych elementéw, ktére same w sobie nie stanowig celu projektu
i zostaty przewidziane we wniosku o dofinansowanie.

e) Zamiane czesci elementéw projektu na inne o podobnych funkcjach - przy zatozeniu, ze
zmianie nie ulegnie cel projektu oraz planowane wskazniki, np. zmiana aranzacji
pomieszczenia, zmiana elementéw sktadowych systemow informatycznych.

f)  Pokrycie kosztow wydatkéw poniesionych w zwigzku z zaméwieniami dodatkowymi na
roboty dodatkowe oraz uzupetniajace, zgodnie z art. 67 i art. 144 ustawy prawo zamowien
publicznych, do 5% wartosci kosztéw kwalifikowalnych wskazanych w Umowie
o dofinansowanie.

Srodki pozostajagce w projekcie na skutek rezygnacji z realizacji czeéci zakresu rzeczowego.
W przypadku, gdy nie jest on realizowany w ramach kosztéw niekwalifikowanych (ze srodkéw
wtasnych Beneficjenta), nie sg traktowane jako oszczednos¢ (ograniczenie zakresu rzeczowego
jest mozliwe jedynie w szczegdlnych przypadkach). Ograniczenie zakresu co do zasady nalezy
odnosi¢ do poszczegdlnych dziatari/zadan w projekcie, a nie pojedynczych elementéw projektu.
Dokonujgc analizy zmian w projekcie Beneficjent zobowigzany jest uwzglednié i przedstawic 1Z
RPO racjonalnos¢ ponoszenia wydatkéw, wptyw tej zmiany na cele i wskazniki projektu oraz
obiektywne czynniki warunkujgce jej wprowadzenie.

W sytuacji, gdy projekt lub jego czes¢ objety jest pomocg publiczng, Beneficjent zobowigzany
jest do stosowania wtasciwych przepiséw prawa wspdlnotowego i krajowego dotyczacych zasad
udzielania tej pomocy, obowigzujgcych w momencie podpisania umowy o dofinansowanie
projektu. W przypadku tego typu projektow zaleca sie zgtaszanie do 1Z RPO kazdej zmiany
w projekcie przez system SL2014.

W ramach zmian wprowadzanych w trakcie realizacji projektu - nie jest mozliwe:

a) Wprowadzanie kosztéw posrednich do budzetu projektu oraz zmiana sposobu ich rozliczania
po podpisaniu Umowy o dofinansowanie.

b) Przesuwanie wygenerowanych oszczednosci pomiedzy kosztami bezposrednimi i posrednimi.

W przypadku zmiany/ aneksowania zapiséw umowy w projektach, w ktdrych wydawane byty
decyzje ZRID/ pozwolenia na budowe/ pozwolenia konserwatorskie/ zgtoszenia robét (jesli
dotyczy), Beneficjent winien przedtozyé Oswiadczenie, ze proponowane przez niego zmiany nie
wykraczajg poza zakres ww. decyzji administracyjnych/ sg zgodne z zakresem ww. decyzji
administracyjnych lub wymagajg ich zmiany i wfasciwe dziatania w tym zakresie zostaty
zrealizowane. Aspekty te sg weryfikowane podczas kontroli korncowej projektu.

Zmiana tresci zafacznikéw do umowy o dofinansowanie co do zasady nie wymaga
sporzadzenia aneksu do Umowy. Zaktualizowane zatgczniki zostang przestane-Beneficjentowi
przez system SL2014. Zmiany w tresci zatacznikdw wchodzg w zycie z dniem przestania do
Beneficjenta informacji o podjeciu przez Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego uchwaty
zmieniajgcej tres$¢ zatacznika. Beneficjent ma prawo nie zgodzié sie z wprowadzonymi zmianami,
0 czym zobowigzany jest poinformowac IZ RPO WM (poprzez system SL2014) w terminie do 14
dni od otrzymania informacji o zmianie. Brak zgody Beneficjenta na zmiane tresci zatgcznikéw
stanowi podstawe do rozwigzania Umowy o dofinansowanie.



Wyijatek stanowig zmiany w nastepujgcych zatacznikach (konieczne jest aneksowanie umowy):
e zatgcznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie, (w przypadkach, ktére IZ RPO WM uzna za
konieczne),
e zatgcznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,
e zatgcznik nr 13: Zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych
z Umowy o dofinansowanie.

11. Gtéwnymi zmianami w projekcie, wymagajacymi aneksowania umowy o dofinansowanie sg:

e zmiana terminu zakonczenia realizacji projektu,
realizacja projektu powinna zosta¢ zakonczona w terminie okreslonym w umowie
o dofinansowanie projektu oraz zgodnie z zapisami Regulaminu Konkursu. Wydtuzenie
terminu realizacji projektu powyzej 36 miesiecy od dnia podpisania umowy, moze
nastgpic tylko w wyjatkowych sytuacjach i na uzasadniony wniosek Beneficjenta,

e zmiana wartosci wskaznikéw realizacji projektu,
w przypadku zmian, dotyczacych kazdego zaktadanego do osiggniecia wskaznika
produktu, ktére przekraczajg 50% jego wartosci okreslonej we wniosku aplikacyjnym
stanowigcym zatgcznik do Umowy o dofinansowanie, projekt moze podlegac¢ powtdrnej
ocenie,

¢ zmiany budzecie projektu,
wprowadzenie zmian w budzecie projektu nastepuje poprzez przygotowanie przez
Beneficjenta i wygenerowanie w systemie e-RPO tabeli budzetowej uwzgledniajgcej
zmiany a nastepnie przestanie jej do akceptacji IZ RPO WM. Po zatwierdzeniu tabeli
przez opiekuna projektu, ww. tabele nalezy wygenerowaé¢ w PDF z sumg kontrolng,
podpisa¢ zewnetrznym elektronicznym podpisem kwalifikowalnym przez osoby
upowaznione oraz przestac przez system SL2014.

REALIZACJA PROJEKTOW W FORMULE ,,ZAPROJEKTUJ-WYBUDUJ”

Whioskodawcy wybierajgc formute realizacji inwestycji ,zaprojektuj i wybuduj” decyduja, ze
realizacja projektu zostanie powierzona Wykonawcy, ktéry bedzie odpowiedzialny za inwestycje
poczawszy od jej zaprojektowania, uzyskania pozwolen, budowe, a7z do oddania jej do uzytku
(tzw. inwestycja ,pod klucz”). Powierzenie wykonania zaméwienia nastepuje w takim przypadku
w ramach jednego postepowania przetargowego, w ktérym Inwestor opisuje przedmiot zamdwienia
za pomocy Programu Funkcjonalno-Uzytkowego (PFU), o ktdrym mowa w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegétowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz programu
funkcjonalno-uzytkowego, natomiast Wykonawca zobowigzuje sie do zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane. Majac na uwadze
powyisze, nalezy pamietad, ze Projekt musi by¢ realizowany zgodnie ze wskazanym w czesci D.1
whniosku o dofinansowanie trybem realizacji, co oznacza, ze:

e niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej Wnioskodawca we wniosku aplikacyjnym wskazat, ze
inwestycja bedzie realizowana w trybie ,zaprojektuj i wybuduj”, a po wyborze projektu do
dofinansowania przeprowadza odrebne postepowania przetargowe (pierwsze na przygotowanie
dokumentacji technicznej oraz drugie na wykonanie robdt budowlanych),

e niedopuszczalna jest réwniez sytuacja, w ktérej Beneficjent po zawarciu umowy
o dofinansowanie projektu, wnioskuje o zmiane trybu realizacji projektu z ,zaprojektuj
i wybuduj” na ,,buduj”.



KWALIFIKOWALNOSC PODATKU VAT

Podatek od towardw i ustug moze zosta¢ uznany za kwalifikowalny (w catosci lub w czesci - np.
zgodnie ze wspdtczynnikiem struktury, wg proporcji powierzchni/kosztéw) w ramach projektu tylko
wtedy, gdy Beneficjent oraz kazdy inny zaangazowany w realizacje/eksploatacje projektu podmiot nie
moze odzyska¢ kosztu podatku VAT (nie ma prawnej mozliwosci jego odzyskania). W czesci
konkurséw Regulamin z géry okresla VAT jako koszt niekwalifikowalny.

Podkresli¢ nalezy, ze zgodnie ze stanowiskiem Komisji Europejskiej Ares(2016)3444587 z dnia 14 lipca
2016 r., przy ocenie kwalifikowalnosci podatku VAT nalezy analizowaé projekt z uwzglednieniem
zaréwno fazy inwestycyjnej (okres realizacji projektu) jak i fazy eksploatacji projektu (okres po
zakonczeniu robdt). Podatek VAT nie moze by¢ wydatkiem kwalifikowalnym, w sytuacji gdy w fazie
eksploatacyjnej projektu, podmiot wykorzystujgcy infrastrukture, niezaleznie od swojego statusu
i powigzania z Beneficjentem, pobiera optaty oraz ma lub bedzie miat mozliwos$¢ odzyskania podatku
VAT.

Powyzsze stanowisko zostato zawarte w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020, ktére obowigzujg od dnia 23 sierpnia 2017 r w brzmieniu:

1) Podatki i inne optaty, w szczegdlnosci podatek VAT, mogq by¢ uznane za wydatki
kwalifikowalne tylko wtedy, gdy brak jest prawnej mozliwosci ich odzyskania na mocy
prawodawstwa krajowego.

2) Warunek okreslony w pkt. 1 oznacza, ze zaptacony podatek VAT moze by¢ uznany za wydatek
kwalifikowalny wyfqcznie wowczas, gdy Beneficjentowi ani zadnemu innemu podmiotowi
zaangazowanemu w projekt oraz wykorzystujgcemu do dziatalnosci opodatkowanej produkty
bedqce efektem realizacji projektu, zarowno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, zgodnie
z obowiqzujgcym prawodawstwem krajowym, nie przystuguje prawo (tzn. brak jest prawnych
mozliwosci) do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania
sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej mozliwosci)
wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie zwrot nie nastqpif,
np. ze wzgledu na nie podjecie przez podmiot czynnosci zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Za prawidtowg realizacje projektu wspoétfinansowanego ze $Srodkéw pochodzacych z RPO WM
odpowiada Beneficjent. W zwigzku z powyiszym, wszystkie dziatania podejmowane w projekcie
powinny by¢ zgodne z ww. zasady oraz obowigzujagcym prawodawstwem, w tym réwniez
z przepisami prawa podatkowego.

W sytuacji, gdy istnieje mozliwosé odzyskania podatku VAT w czesci (wg wspdtczynnika struktury
sprzedazy), a Beneficjent w danym roku rozliczyt w ramach projektu wydatki w oparciu
o0 prognozowany wspoétczynnik sprzedazy, ktéry byt mniejszy niz obliczony po zamknieciu roku,
to zobowigzany bedzie do zwrotu czesci srodkédw wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci
podatkowych. Stad tez, w celu zminimalizowania skutkdéw powyzszej sytuacji, Beneficjent moze
we wniosku o dofinansowanie w kolejnych latach realizacji projektu przyjgé wyzsza niz faktyczna
warto$¢ procentowg wspétczynnika sprzedazy. Natomiast w przypadku, gdy rzeczywisty (obliczony
po zamknieciu roku) wspdtczynnik bedzie mniejszy niz ustalony odpowiednio zgodnie z art. 86 ust. 2g
lub art. 90 ust 4 ustawy o podatku od towardw i ustug za poprzedni rok (prognozowany), wéwczas
nie jest mozliwe podniesienie kwoty dofinansowania.



PLATNOSCI /#ptatnosci/

WNIOSKI O PEATNOSC

1.

Whioski o ptatnos¢ mogg obejmowac jedynie te koszty, ktdre zostaty poniesione zgodnie
z zasadami kwalifikowalnosci oraz zostaly wczesniej skontrolowane w zakresie zgodnosci
z przepisami/ zasadami dotyczacymi udzielania zaméwien'. W praktyce oznacza to, ze
Beneficjent powinien w pierwsze] kolejnosci przekaza¢ do kontroli dokumentacje dotyczaca
zamoéwien publicznych, a dopiero po zakoriczeniu tej kontroli sktadaé wnioski o ptatnosé.
W przypadku przedstawienia do rozliczenia dokumentéw ksiegowych niespetniajacych
powyiszego kryterium, bieg terminu weryfikacji takiego wniosku o ptatnos¢ moze zostac
przerwany.

Wyijatek od powyzszej zasady stanowig wydatki, dla ktérych wartos¢ szacunkowa na etapie
ustalania wartosci zamowien nie przekroczyta kwoty 20 tys. zt netto, i ktdre zostaty poniesione na
podstawie wewnetrznych regulacji Beneficjenta dotyczacych wyboru wykonawcy. W takiej
sytuacji Beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosé oswiadczenie dotyczgce wydatkdow ponizej
20tys. zt. W odniesieniu do tych wydatkéw podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone
z nalezytg starannoscig zgodnie z art. 32 Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ wytacznie w systemie SL2014.

Pierwszy wniosek o ptatnos¢ nalezy ztozy¢ nie pdziniej niz 3 m-ce od daty podpisania umowy
o dofinansowanie i powinien on uwzglednia¢ wydatki poniesione przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie. W przypadku projektéw, dla ktdrych termin rozpoczecia realizacji jest
pdzZniejszy niz data podpisania Umowy o dofinansowanie - termin trzech miesiecy liczony jest od
dnia rozpoczecia realizacji projektu. Kolejne wnioski o ptatnos¢ nalezy sktadac nie rzadziej niz raz
na trzy miesigce i nie czesciej niz raz w miesigcu. W uzasadnionych przypadkach Beneficjent moze
zawnioskowaé o wydtuzenie terminu ztozenia wniosku o ptatnos¢ (jednak konieczne jest ztozenie
whniosku sprawozdawczego, w ktérym zostanie opisany przebieg realizacji projektu, w tym
napotkane problemy). W przypadkach, w ktérych jest to mozliwe zaleca sie przedktadanie
whnioskdw o pfatnosé rozliczajgcych wydatki kwalifikowane o wartosci nie mniejszej niz
100 000,00 zt. Wniosek o ptatnos¢ koricowa nalezy ztozyé w nieprzekraczalnym terminie do 30
dni od zakonczenia realizacji projektu.

Whiosek o ptatnos¢ nalezy sporzadzi¢ w oparciu o umowe o dofinansowanie z uwzglednieniem
aktualnego aneksu. Btedne wskazanie umowy/ aneksu uniemozliwia zatwierdzenie wniosku przez
IZ RPO WM.

Na pisemng prosbe Beneficjenta, IZ RPO WM moze wycofac btednie ztozony wniosek o ptatnos¢,
ktory traktowany jest jako nieztozony.

Beneficjent oblicza kwote dofinansowania wynikajgcg z wniosku o ptatnos¢ w odniesieniu
do pojedynczego dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego poniesienie wydatku. Kazdy

1 Zamdwienie — nalezy przez to rozumieé umowe odptatna, zawartg zgodnie z warunkami wynikajgcymi z Pzp,
albo z umowy o dofinansowanie projektu, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktdrej przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym w ramach RPO WM, przy czym
dotyczy to zaréwno uméw o udzielenie zamoéwien zgodnie z ustawg PZP, jak i umdéw dotyczacych zamdwien
udzielanych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i rozeznania rynku, o ktérych mowa w Rozdziale 6 Podrecznika
kwalifikowania wydatkow.




dokument ksiegowy powinien by¢ rozliczony w montazu finansowym okreslonym dla zadania/
dziatania we wniosku o dofinansowanie. Jedynie w wyjatkowych, uzasadnionych sytuacjach, za
zgoda IZ RPO WM, Beneficjent moze rozliczy¢ wydatek z pominieciem powyzszej zasady, np.
w przypadku korzystania z dotacji celowych. Nalezy jednak pamietac, ze wysoko$é ostatecznie
rozliczonego dofinansowania w projekcie wynika z umowy, a wszelkie réznice pomiedzy kwotami
rozliczonymi i kwotami naleznymi zostang wyréwnane najpdzniej w ramach rozliczenia wniosku
o ptatnosc¢ koricows.

IZ RPO WM przekazuje Beneficjentowi ptatnoscig kornicowg w formie refundacji w wysokosci
nie mniejszej niz 10/20%> tacznej kwoty dotacji okre$lonej w umowie o dofinansowanie/
ostatnim aneksie. W zwigzku z powyzszym ostatni wniosek o ptatnosé¢ musi zawiera¢ dokumenty
ksiegowe podlegajace refundacji na odpowiednig kwote. W przypadku przedtozenia wniosku
o ptatnos¢ posrednia, ktérym Beneficjent bedzie rozliczat wiecej niz 90/80% dofinansowania, 1Z
RPO WM wezwie do korekty wniosku i obnizenia rozliczanych kosztéw (moze to oznaczac
potrzebe wykazania tego samego dokumentu w dwdch wnioskach o ptatnosé).

Jesdli projekt jest finansowany zaréwno ze srodkéw europejskich, jak i budzetu panstwa,
konsekwencjg taczenia ww. zrédet dla Beneficjentdéw jest otrzymywanie dofinansowania z dwéch
instytucji: funkcje ptatnika srodkéw europejskich petni Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) —
srodki wyptacane sg na podstawie zlecenia ptatnosci wystawianego przez IZ RPO (za wyjatkiem
ptatnosci dla panstwowych jednostek budzetowych), natomiast w roli instytucji wyptacajgcej
srodki budzetu panistwa (BP) wystepuje 1Z RPO WM. Terminy przekazania Srodkéw mogg by¢
rézne z uwagi na fakt, ze przelewu srodkéw dokonujg dwie instytucje. BGK dokonuje ptatnosci,
w terminie wynikajgcym z Terminarza ptatnosci srodkéw europejskich, dostepnego na stronie:
https://www.bgk.pl/fundusze-i-programy/system-przeplywu-srodkow-europejskich/ w zaktadce
Informacje o systemie.

Dokumenty budowlane sktadane wraz z wnioskiem o ptatnos¢

Zgodnie z Umowg o dofinansowanie Beneficjent zobowigzany jest do ztozenia: ostatecznych
pozwoleri na budowe/ zgtoszenia robdt budowlanych, Zezwoleri na Realizacje Inwestycji
Drogowej (ZRID) - najpdzniej w momencie ztozenia pierwszego wniosku o ptatnosé, nie bedgcego
wnioskiem sprawozdawczym. Zasada dotyczy wnioskéw zaliczkowych oraz refundacyjnych,
ktorymi Beneficjent wnioskuje o dofinansowanie na pokrycie kosztéw prac budowlanych, ktérych
realizacja wymaga ostatecznych decyzji o pozwoleniu na budowe/ zezwalajgcych na realizacje
inwestycji drogowej/ zgtoszenia robdét budowlanych wraz z potwierdzeniem o braku sprzeciwu
wtasciwego organu lub oswiadczeniem Whnioskodawcy o braku wniesienia sprzeciwu;

Nie ztozenie wymaganej dokumentacji budowlanej uniemozliwia zatwierdzenie wniosku
o ptatnos¢, tym samym wstrzymuje wyptate srodkow.

Przy kazdym wniosku o ptatnosé¢ obejmujgcym roboty budowlane (dotyczy réwniez wniosku
zaliczkowego) Beneficjent zobligowany jest do dostarczenia oswiadczenia dotyczacego zgodnosci
robot budowlanych z prawem (pozwolenia, zgtoszenia) oraz wskazania w nim dokumentéw
budowlanych dotyczacych przedktadanego wniosku.

Zakres rzeczowy przedstawianych dokumentéw budowlanych (pozwolerl) musi byé zgodny
z zakresem rzeczowym opisanym przez Beneficjenta we wniosku aplikacyjnym wybranym
do dofinansowania.

2 procent dofinansowania wyptacany ptatnoscig koricowa wynika z zapiséw umowy o dofinansowanie.



9. W przypadku otrzymywania srodkéw w formie zaliczki nalezy mie¢ na uwadze ponizsze zasady:
a) Wysoko$¢ kazdej z transz zaliczki, co do zasady nie moze przekroczy¢ 30% dofinansowania.
W uzasadnionych przypadkach IZ RPO WM moze podjac¢ decyzje o zwiekszeniu powyzszego
poziomu. tacznie w formie zaliczek moze zosta¢ wyptacona kwota nieprzekraczajgca 90/80%>
dofinansowania. Zaliczka nie moze by¢ przekazana wczesniej, niz po wniesieniu prawidtowo
ustanowionego zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan i w wysokosci nie wiekszej
niz zabezpieczona kwota (jesli dotyczy).

b) W przypadku projektéw, w ktérych koszty posrednie rozliczane sg w formie stawki
ryczattowej, maksymalny poziom dofinansowania przekazany w formie zaliczki liczony jest
z uwzglednieniem dofinansowania, ktére zostanie wyptacone w formie refundacji do
wydatkéw ponoszonych w ramach kosztéw posrednich.

c) Przekazanie kolejnych srodkéw w formie zaliczki jest uzaleznione od rozliczenia tacznej kwoty
uprzednio otrzymanych transz zaliczki na poziomie co najmniej 70%.

d) 1Z RPO WM przekazuje srodki zaliczki tylko na wyodrebniony dla projektu rachunek
bankowy. Srodki zaliczki powinny by¢ bezwzglednie przechowywane na wyodrebnionym
rachunku bankowym i wykorzystywane wytgcznie na wydatki kwalifikowalne w projekcie.

e) Whnioskujac o zaliczke Beneficjent jest zobowigzany do dokfadnego wskazania
na co zostang wydatkowane otrzymane srodki oraz do przyporzadkowania planowanych
wydatkéw do zadan/ dziatah z budzetu projektu. We wniosku o ptatnosé w czesci: Postep
Rzeczowy, w zaktadce: Planowany Przebieg Realizacji Beneficjent wskazuje informacje
dotyczace przetargéw (okresla nazwe i numer postepowania dotyczacego zamdwien
publicznych, numer umowy z wykonawcg itd.) oraz informacje dotyczace planowanych prac
budowlanych (wskazuje wymagane prawem dokumenty niezbedne do wykonania
zaplanowanych prac budowlanych takie jak: ostateczne decyzje o pozwoleniu na budowe/
zezwalajgce na realizacje inwestycji drogowej/ zgloszenia robdt budowlanych wraz
z potwierdzeniem o braku sprzeciwu wtasciwego organu lub oswiadczeniem Whnioskodawcy
o braku whniesienia sprzeciwu).

f)  Whnioskujac o zaliczke w sytuacji wskazania ze otrzymane srodki zostang przeznaczone
na wydatki, w ramach ktérych wymagane jest uzyskanie dokumentéw potwierdzajacych
zgodnos¢ z prawem budowlanym - Beneficjent musi zataczyé wraz z wnioskiem
odpowiednie dokumenty (ostateczne decyzje o pozwoleniu na budowe/ zezwalajgce
na realizacje inwestycji drogowej/ zgtoszenia robdét budowlanych wraz z potwierdzeniem
o braku sprzeciwu wtasciwego organu lub oswiadczeniem Whnioskodawcy o braku wniesienia
sprzeciwu).

g) Beneficjent nie moze wnioskowa¢ o zaliczke na koszty posrednie rozliczane ryczattem.

h) Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia zaliczki czyli do ztozenia wniosku o ptatnos¢
i/lub zwrot zaliczki w terminie do 90 dni od dnia przekazania zaliczki. Ztozenie wniosku
o ptatnos¢ po terminie 14 dni od dnia uptywu 90 dni od dnia przekazania zaliczki skutkuje
naliczeniem odsetek jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych od dnia przekazania srodkéw
do dnia ztozenia wniosku o ptatno$é¢, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych. Natomiast zwrot zaliczki po terminie 90 dni od dnia
przekazania zaliczki skutkuje naliczeniem odsetek jak dla zalegtosci podatkowych, liczonych

3 W przypadku projektéw realizowanych w ramach Poddziatar 6.1.2, 6.1.3 Typ B i 6.2 Typ C - 80%.



j)

od dnia przekazania srodkéw do dnia zwrotu zaliczki, na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Beneficjent jest zobowigzany wydatkowaé srodki pochodzace z zaliczki na regulowanie
wydatkdw ponoszonych wytacznie od dnia otrzymania zaliczki. W uzasadnionych
przypadkach, na wniosek Beneficjenta, 1Z RPO WM moze wyrazi¢ zgode na zrefundowanie
ze Srodkow zaliczki wydatkéw poniesionych wczesniej.

Beneficjent jest zobowigzany wydatkowac¢ srodki pochodzace z zaliczki wytacznie
na pokrycie kosztow kwalifikowalnych, z zachowaniem procentu dofinansowania
w odniesieniu do kaidego pojedynczego dokumentu ksiegowego, potwierdzajacego
poniesienie wydatku. W przypadku projektéw, w ktéorych wystepuja dwa Zrddta
finansowania (EFRR oraz BP) Beneficjent powinien wydatkowac¢ srodki zaliczki z zachowaniem
proporcji pomiedzy EFRR i BP okreslonej w umowie o dofinansowanie oraz zapewnic
odpowiedni wkfad wtasny na koncie (na moment ponoszenia wydatku). Wyjatek stanowi
sytuacja, gdy zaliczka w czesci ze srodkéw EFRR i w czesci z BP jest przekazywana w réznych
terminach lub bez zachowania proporcji miedzy ww. zrédtami.

k) Whniosek rozliczajacy zaliczke powinien zawiera¢:

wycigg bankowy z wyodrebnionego do projektu rachunku bankowego obrazujacy
przeptywy finansowe od momentu otrzymania zaliczki do dnia jej rozliczenia, dajacy
obraz wszystkich zrealizowanych operacji z udziatem srodkéw rozliczanej zaliczki oraz
wktadu witasnego. Prawidtowy dokument musi zawieraé co najmniej saldo poczatkowe
i saldo korncowe wszystkich operacji we wskazanym powyzej okresie,

w czesSci: Postep finansowy, w zaktadce: Zestawienie dokumentéow, w polu: Uwagi
Beneficjent wpisuje kwote rozliczanej zaliczki przypisanej do pojedynczego dokumentu
ksiegowego w rozbiciu na srodki EFRR oraz srodki BP (brak konieczno$¢ wskazywania
zrodet finansowania na opisie dokumentu ksiegowego),

w przypadku dokonania przez Beneficjenta za zgodg 1Z RPO WM refundacji ze srodkdéw
zaliczki w formularzu wniosku o ptatnosé, w czesci: Postep Finansowy, w zaktadce:
Zestawienie dokumentow, w polu: Uwagi Beneficjent dodaje adnotacje: zrefundowano
z zaliczki w kwocie (....) w tym EFRR (...), w tym BP (...),

Beneficjenci planujgc przeptywy finansowe muszg pamietac, ze w IV kwartale roku Srodki
dostepne w ramach programu operacyjnego mogg by¢ ograniczone (wyczerpanie limitu
rocznego). Moze to oznaczaé, ze w przypadku czesci wnioskdw o ptatnosc sktadanych w tym
czasie przez beneficjentéw wyptata sSrodkdw nastgpi dopiero w styczniu,

m) Obowigzki wynikajgce z RODO

IZ RPO WM zwraca uwage na konieczno$¢ przestrzegania warunkéw Umowy
o dofinansowanie poprzez zamieszczanie w systemie SL2014 danych osobowych
niewykraczajgcych poza zakres powierzony do przetwarzania danych, zgodnie z zatgcznikiem
nr 11 do Umowy o dofinansowanie - ,,Zasady przetwarzania danych osobowych”.

Wobec powyzszego w sytuacji zatgczania Wyciggdw bankowych do wnioskéw o ptatnosé —
dane osobowe nie zwigzane z projektem nalezy zanonimizowaé, albo dotacza¢ wytacznie
potwierdzenia konkretnych przelewédw za wydatki rozliczane w projekcie (nie dotyczy
wyciggu bankowego obrazujgcego przeptyw Srodkoéw z zaliczki). Zamieszczenie w systemie
SL2014 danych nadmiarowych spowoduje konieczno$é korekty wniosku i opdzni przekazanie
Srodkéw.
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BAZA PERSONELU

Personel projektu to osoby zaangazowane do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu na
podstawie stosunku pracy, osoby samozatrudnione, osoby wspdtpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5
ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych oraz wolontariusze
wykonujgcy $wiadczenia na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie. Co oznacza, ze zgodnie z przytoczong definicja osoby
wykonujace zadanie na podstawie umoéw cywilnoprawnych nie bedg stanowity personelu projektu
(tj. osoby angazowane do pracy w projekcie na podstawie umoéw zlecenia i umdw o dzieto).

Baza personelu to narzedzie w systemie SL2014 umozliwiajgce gromadzenie danych dotyczacych
0s0b zaangazowanych do pracy w projekcie. Obowigzek wypetniania bazy personelu wynika z umowy
o dofinansowanie oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
w okresie programowania 2014-2020. W bazie powinny znalez¢ sie dane personelu projektu (zgodnie
z powyzszg definicjg) tj. osdb zaangazowanych do realizacji zadan lub czynnosci w ramach projektu
(nie dotyczy kosztow posrednich rozliczanych ryczattem). Beneficjent zobowigzany jest do
uzupetniania Bazy Personelu w SL2014 na biezgco, najpdiniej przed przekazaniem wniosku
o ptatnosc rozliczajgcego koszty personelu (nie dotyczy kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem).

Rozliczajac koszty zwigzane z angazowaniem personelu, nalezy miec¢ szczegdlnie na uwadze, ze
Beneficjent ponosi odpowiedzialno$¢ za zakres danych zamieszczonych w systemie SL2014 w Swietle
obowigzujgcych przepiséw prawa (RODO) — uwaga na dane nadmiarowe.

ZWROTY SRODKOW

Jezeli Beneficjent wykorzystat catosé¢ lub czes¢ dofinansowania niezgodnie z przeznaczeniem,
z naruszeniem obowigzujgcych procedur lub pobrat catos¢ lub czes$é dofinansowania w sposéb
nienalezny albo w nadmiernej wysokosci (art. 207 ustawy o finansach publicznych) 1Z RPO WM
wzywa Beneficjenta do zwrotu tych srodkow w terminie i na numer rachunku bankowego przez nig
wskazany wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania srodkéw
do dnia zwrotu.

Jezeli Beneficjent nie dokona zwrotu srodkéw, o ktérych mowa wyzej, w wyznaczonym terminie lub
zwréci je w niepetnej wysokosci, wydana zostanie decyzja administracyjna zgodnie z art. 207 ust. 9
u.f.p. w przedmiocie zwrotu tych srodkow, odpowiednio w catosci lub w czesci, wraz z odsetkami
w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych. W zakresie decyzji administracyjnych
wydanych przez IZ RPO WM beneficjent moze ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy i/lub
skorzysta¢ z mozliwosci zaskarzenia decyzji do WSA a nastepnie do NSA.

Numery rachunkéw bankowych na ktdre nalezy dokonywaé zwrotéw umieszczone sg w zatgczniku
nr 7 do umowy o dofinansowanie projektu oraz na stronie: http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-
projekt/rozliczaj-projekt?.

Datg poczatkowg, od ktérej nalicza sie odsetki, jest data przekazania srodkéw na rachunek
Beneficjenta, tj. dzien obcigzenia rachunku Instytucji przekazujgcej ptatno$¢. Natomiast za date
koncowg przyjmuje sie date zwrotu srodkéw tj. dzied obcigzenia rachunku Beneficjenta lub dzien
wptywu do IZ RPO WM pisemnej zgody Beneficjenta na pomniejszenie kolejnej ptatnosci.

4 Instrukcja: 1) Wejdz przez dedykowany link http://www.rpo.malopolska.pl/realizuj-projekt/rozliczaj-projekt
2) Wybierz wtasciwy Priorytet, Dziatanie i Poddziatanie, ktdrego jestes beneficjentem 3) Kliknij ZAPISZ
4) W dolnej czesci tekstu szukaj rachunkéw
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Tabela stawek odsetek za zwtoke od zalegtosci podatkowych publikowana jest na stronie
Ministerstwa Finanséw — https://www.podatki.gov.pl/abc-podatkow/

Uwaga na kalkulatory internetowe!!! Czes¢ kalkulatorow btednie oblicza odsetki.

Kwote odsetek zaokragla sie do petnych ztotych w ten sposdb, ze koncowki kwot wynoszgce mniej
niz 50 groszy pomija sie, a koncéwki kwot wynoszgce 50 i wiecej groszy podwyzsza sie do petnych
ztotych (art. 63 ust. 1 ustawy Ordynacja podatkowa).

Odsetek za zwtoke nie nalicza sie, jezeli wysoko$¢ odsetek nie przekracza trzykrotnosci wartosci
optaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesytki poleconej (art. 54 § 1 pkt 5 ustawy
Ordynacja podatkowa).

Dodatkowo w przypadku niepetnego zwrotu przez Beneficjenta naleznosci gtéwnej wraz z odsetkami
stosuje sie przepisy Ordynacji podatkowej, zgodnie z ktorymi, jezeli dokonana wptata nie pokrywa
kwoty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwtoke, wptate te zalicza sie proporcjonalnie
na poczet kwoty zalegtosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim, w dniu
wptaty, pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek za zwtoke (art. 55 § 2 ustawy
Ordynacja podatkowa). Oznacza to, ze w przypadku niepetnego zwrotu, Beneficjentowi nadal
naliczane sg odsetki od naleznosci gtéwnej pozostajacej do zwrotu.

KONTROLA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH /#kontrola PzP/

KONTROLA PZP

1. Kontroli podlegajg zamdwienia udzielone w ramach projektu wybrane do kontroli zgodnie
z metodologig doboru postepowan do kontroli. Poprzez zamdéwienie nalezy rozumie¢ umowe
odptatng, zawartg zgodnie z warunkami wynikajgcymi z ustawy Prawo zamoéwien publicznych
(Pzp), albo z umowy o dofinansowanie projektu, pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej
przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane w projekcie realizowanym
w ramach RPO WM (tj. uméw zawartych zgodnie z zasada konkurencyjnosci lub zasada
rozeznania rynku, o ktérych mowa w rozdziale 6 Wytycznych).

Wyrdzniamy nastepujgce formy udzielania zaméwien:
e zamdwienia o wartosci szacunkowej do 20 tys. zt netto,
e rozeznanie rynku,
e zasada konkurencyjnosci,
e ustawa Prawo zamdwien publicznych.

Z uwagi na liczbe identyfikowanych nieprawidtowosci/ uchybien w zakresie udzielania
zamowien, prosimy o szczegétowe zapoznanie sie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

Zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie Beneficjent jest zobowigzany do przekazania petnej
dokumentacji do kontroli przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia w terminie
do 14 dni od daty zawarcia umowy z wykonawcg wytonionym w ramach przeprowadzonego
postepowania (z wyjatkiem postepowan ujetych w pkt. 2). Dokumentacja przekazywana jest za
posrednictwem SL2014.
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Zaméwienia o wartosci szacunkowej do 20 tys. zt netto. Zgodnie z zapisami umowy
Beneficjent zobowigzany jest do realizacji projektu z nalezytg starannoscig, w szczegdlnosci
ponoszagc wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, zaleceniami i procedurami przewidzianymi w ramach Programu oraz
w sposéb, ktory zapewni prawidtowg i terminowga realizacje projektu. Brak precyzyjnych
procedur udzielania zamdwien o wartosci szacunkowej do 20 tys. zt. netto oznacza, ze to
Beneficjent okres$la w ramach wewnetrznych procedur mechanizmy funkcjonowania takich
zamoéwien. Wydatki te nie sg przedstawiane do kontroli zamoéwien oraz nie sg wykazywane
w harmonogramie udzielania zamoéwien publicznych.

Rozeznanie rynku. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej od 20 tys. zt. netto
do 50 tys. zt. netto witgcznie, Beneficjent zobowigzany jest do dokonania rozeznania rynku
w celu potwierdzenia, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa. Do udokumentowania, ze zamdéwienie zostato wykonane
po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku
zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie internetowej Beneficjenta wraz
z otrzymanymi ofertami, lub potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamdwienia, wraz z otrzymanymi ofertami. W przypadku, gdy w wyniku
upublicznienia zapytania ofertowego lub skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw
nie otrzymano ofert, lub wptyneta tylko jedna oferta niezbedne jest przedstawienie np.
wydrukdw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng lub wydrukéw maili z informacija
na temat ceny za okreslony towar/ustuge/roboty, albo innego dokumentu.

Zasada konkurencyjnosci. Beneficjent zobowigzany jest do jej stosowania w zakresie zamdwien
o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 50 tys. zt netto. W celu jej spetnienia nalezy upublicznic¢
zapytanie ofertowe w bazie konkurencyjnosci, a w przypadku zawieszenia dziatalnosci bazy
potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra wtasciwego do spraw rozwoju
regionalnego nalezy wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia
oraz upubliczni¢ zapytanie co najmniej na stronie internetowej Beneficjenta lub innej stronie
internetowej wskazanej przez witasciwg instytucje bedgcg strong umowy o dofinansowanie.

Ustawa Prawo zamoéwien publicznych — podmioty zobowigzane do stosowania przepiséw Pzp
przeprowadzajg postepowanie zgodnie z jej przepisami.

Gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje projektu, przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, to w celu upublicznienia zapytania ofertowego,
powinien wystac zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamodwienia oraz
upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka strone
(do konica 2017 r.).

Dokumentacja z przeprowadzonych postepowan, w tym réwniez aneksy do umoéw zawartych
z wykonawcami oraz harmonogram zamoéwien publicznych przekazywane sg do 1Z RPO WM
w terminach wskazanych w umowie poprzez system SL2014. Aby ufatwi¢ proces przekazywania
dokumentacji zaméwien do kontroli, 1Z RPO WM opracowata Instrukcje przekazywania
dokumentacji z przeprowadzonych postepowar do kontroli, ktérg Beneficjent otrzymuje wraz
z umowa o dofinansowanie projektu.

Wydatki poniesione przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mogg zosta¢ uznane
za kwalifikowalne wytgcznie w przypadku spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci okreslonych
w Wytycznych i w umowie o dofinansowanie projektu.
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IZ RPO wprowadzita metodologie doboru postepowan do kontroli. Populacja objeta préba
obejmuje postepowania, do ktdrych Beneficjent w systemie SL2014: ztozyt kompletng
dokumentacje, wypetnit zaktadke informacje o zamdwienie, wypetnit zaktadke informacje
o kontrakcie. Wybdr postepowan do kontroli dotyczy postepowan ztozonych w danym
miesigcu. Do 5-tego dnia kolejnego miesigca pracownik kontroli uzupetnia informacje w bazie
o przestane w systemie SL2014 zamdwienia, na podstawie ktorej do 10-tego dnia kolejnego
miesigca dokonywany jest wybor postepowan do kontroli. Po wyborze postepowan do kontroli,
Beneficjent zostanie poinformowany w systemie SL2014 (najpdzniej do 15-tego dnia kolejnego
miesigca), ktére postepowania ztozone w danym miesigcu podlegajg kontroli.

W zwigzku z powyzszym przesytajgc dokumentacje do kontroli zamdwienia niezbedne jest
wypetnienie w systemie SL2014 pola ,Informacja o zamowieniu” jak réwniez pola ,Informacja
o kontrakcie”.

Brak uzupetnienia ,Informacji o kontrakcie”, pomimo wypetnienia pola ,Informacja
0 zamoOwieniu” sprawia, ze zamdwienie nie jest ujete w populacji postepowan z ktorej
losowana jest proba zaméwien do kontroli. Jednym z elementéw majacych kluczowe znaczenie
przy wytanianiu préby jest wartos¢ kontraktu. Wobec powyzszego brak ww. informacji
uniemozliwia ujecie danego postepowania w populacji zaméwien, z ktérych losowana jest
proba objeta kontrola.

Nie podlega weryfikacji poprawnos¢ wprowadzanych przez Beneficjenta danych w systemie
SL2014 w zakresie zamdwien i kontraktéw. Odpowiedzialnos¢ za wszelkie btedy w wypetnieniu
danych (np. brak wypetnienia zaktadki kontrakt lub przestanie zaméwienia w module
korespondencji i tym samym nie ujecie postepowania w populacji postepowan z ktdrych
losowana jest proba, btedna wartos¢ kontraktu, ktéra ma wplyw na przyjeta metodologie
doboru postepowan do kontroli) ponosi Zamawiajacy.

Jednoczesnie z uwagi na duzg liczbe wptywajacych do kontroli zaméwien IZ RPO WM zwraca sie
do Beneficjentéw z prosbg o pilny kontakt, jesli postepowanie do kontroli zostato ztozone
prawidtowo (tj. uzupetniona zostata zaréwno zaktadka zamdwienia publiczne jak i zaktadka
kontrakt w systemie SL2014), a nie otrzymaliscie Panstwo w piSmie informacji
czy dane postepowanie bedzie objete kontrola.

TARYFIKATOR

1.

W przypadku stwierdzenia podczas kontroli zaméwien publicznych nieprawidtowosci, IZ RPO WM
dokonuje pomniejszen/ naktada korekty finansowe zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Rozwoju
z dnia 29 stycznia 2016 r. w sprawie warunkéw obnizania wartosci korekt finansowych oraz
wydatkéw poniesionych nieprawidtowo zwigzanych z udzielaniem zamodéwien. Dokument
dostepny jest na stronie internetowe;j: http://www.rpo.malopolska.pl/o-programie/zapoznaj-sie-
z-prawem-i-dokumentami/rozporzadzenie--obnizania-wartosci-korekt-finansowych-oraz-
wydatkow-poniesionych-nieprawidlowo

Zachecamy do zapoznania sie z powyiszym dokumentem, wskazuje on kluczowe ryzyka
i nieprawidtowosci, ktére mogg pojawic sie w trakcie udzielania zaméwien!

Na podstawie ww. Rozporzadzenia stosowanie stawek procentowych o nizszej wysokosci niz
maksymalna dla danej nieprawidtowosci indywidualnej nie jest mozliwe w stosunku do
podmiotéw, ktdre mimo otrzymania wyniku kontroli lub audytu dotyczacego projektéw
realizowanych przez te podmioty w ramach danego programu operacyjnego, stwierdzajgcych
wystgpienie  nieprawidtowosci, powtérnie popetniaja takg sama nieprawidtowosc
w postepowaniach o udzielenie zamdéwienia publicznego wszczetych po otrzymaniu wyniku
kontroli lub audytu.

14



KONTROLA REALIZACJI PROJEKTU /#kontrola/

Kontrola w miejscu realizacji projektu jest obowigzkowym elementem w trakcie trwania
projektu lub po zakonczeniu jego rzeczowej realizacji. Celem kontroli jest weryfikacja realizacji
projektu w zakresie zgodnosci z zapisami umowy oraz wniosku o dofinansowanie. Dodatkowo, po
otrzymaniu ostatniej ptatnosci, w okresie trwatosci projektu, Beneficjent moze by¢ poddany
kontroli trwatosci.

Wszelka korespondencja zwigzana z kontrolg projektu oraz informacja pokontrolna wysytana jest
w formie elektronicznej z podpisem kwalifikowanym poprzez system SL2014.

O terminie kontroli planowej w miejscu realizacji projektu lub w siedzibie, Beneficjent bedzie
poinformowany na co najmniej 5 dni przed terminem rozpoczecia kontroli. Beneficjent ma prawo
do jednokrotnej zmiany terminu kontroli. W przypadku kontroli doraznej Beneficjent
zawiadamiany jest na 3 dni przed kontrolg. Beneficjent jest informowany o zakresie dokumentéw
poddawanych kontroli. Uprzejmie prosimy o wtasciwe przygotowanie dokumentacji do kontroli
oraz obecnos¢ oséb odpowiedzialnych za realizacje i rozliczenie projektu.

Kontrola projektu moze by¢ prowadzona w kazdym miejscu zwigzanym z realizacjg projektu.

Beneficjent jest zobowigzany udostepni¢ kontrolujgcym oryginaty dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu, w tym dokumenty potwierdzajgce kwalifikowalno$¢ wydatkdw, zapewnic
dostep do pomieszczen i terenu realizacji projektu, dostep do zwigzanych z projektem systemodw
informatycznych oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczgcych realizacji projektu.

Kontrola projektow jest formg weryfikacji wydatkow potwierdzajgcg, ze wspotfinansowane
produkty i ustugi zostaty dostarczone, faktyczny stan realizacji projektu odpowiada informacjom
ujetym we wniosku o dofinansowanie oraz wydatki zadeklarowane przez Beneficjentéw
w zwigzku zrealizowanymi projektami zostaly rzeczywiscie poniesione i s3 zgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa, wymaganiami programu operacyjnego oraz zasadami
unijnymi i krajowymi. Dodatkowo, weryfikowane jest prowadzenie wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej oraz kompletnos¢ dokumentéw potwierdzajgcych wtasciwg sciezke audytu.

Podczas kontroli sprawdzeniu podlega czy Beneficjent realizuje projekt z nalezytg starannoscia,
w szczegdlnosci ponoszac wydatki celowo, rzetelnie, racjonalnie i oszczednie, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, zaleceniami i procedurami przewidzianymi w ramach
Programu oraz w sposob, ktéry zapewni prawidtowg i terminowg realizacje projektu
oraz osiggniecie celéw i wskaznikdw zaktadanych we wniosku o dofinansowanie.

Kontrola merytoryczno-finansowa projektu obejmuje nastepujgcy zakres:

a) Weryfikacja protokotdéw z kontroli przeprowadzonych przez inne jednostki.

b) Ocena zgodnosci dziatann Jednostki Kontrolowanej w zakresie merytorycznej realizacji
projektu z zapisami umowy o dofinansowanie.

¢) Weryfikacja postepu rzeczowo-finansowego realizacji projektu.

d) Ustalenie stopnia wykonania wskaznikdw realizacji projektu.

e) Zgodnos$¢ zadeklarowanych wydatkdw z wymaganiami programu operacyjnego
oraz zasadami unijnymi i krajowymi.

f) Ocena wypetniania obowigzkow w zakresie archiwizacji dokumentéw.

g) Ocena wypetnienia obowigzkéw w zakresie informacji i promocji projektu.

h) Polityki horyzontalne.

i) Weryfikacja rachunkéw bankowych uzytych w trakcie realizacji projektu

i)  Weryfikacja prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej na potrzeby projektu.
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10.

11.

k) Sprawdzenie projektu pod katem kwalifikowalnosci podatku VAT.

I) Weryfikacja finansowo-ksiegowa dokumentacji zwigzanej z realizacjg projektu.

m) Weryfikacja prowadzenia ewidencji srodkéw trwatych.

n) Weryfikacja zachowania sciezki audytu na dokumentach zadeklarowanych przez Jednostke
Kontrolowana.

Podczas kontroli prowadzone s3 ogledziny w miejscu realizacji projektu. Z czynnosci tej
(oraz z przyjecia ustnych wyjasnien lub oswiadczen) sporzadza sie protokot. Protokédt podpisujg
osoby kontrolujgce oraz przedstawiciel Beneficjenta.

Kontrolujgcy mogg poprosi¢ Beneficjenta o sporzadzenie pisemnych wyjasnier/ przygotowanie
oswiadczen dotyczgcych kontrolowanych zakresow.

Kontrolujgcy majg prawo zgdac¢ wszelkich innych dokumentéw nie zwigzanych bezposrednio
z realizowanym projektem, o ile stuzg potwierdzeniu kwalifikowalnos$ci wydatkdéw.

ZASADY DOTYCZACE PRZEKAZANIA INFORMACII POKONTROLNEJ

1.

IZ RPO przekazuje projekt informacji pokontrolnej w terminie do 30 dni kalendarzowych od
dostarczenia kompletnej dokumentacji z przeprowadzonego postepowania o udzielenie
zamoéwienia lub od dostarczenia wyjasnieri/uzupetnien lub od przeprowadzenia kontroli realizacji
projektu.

IZ RPO moze wydtuzy¢ wskazany termin, informujac o tym Beneficjenta.

Beneficjent ma prawo podpisania projektu informacji pokontrolnej i w takim przypadku
podpisany projekt informacji pokontrolnej staje sie wersjg ostateczng lub moze wnies¢
zastrzezenia do projektu informacji pokontrolnej w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania projektu informacji pokontrolnej. Na wniosek Beneficjenta ztozony przed uptywem
terminu zgtoszenia zastrzezen termin ten moze zosta¢ przedtuzony przez 1Z RPO na czas
oznaczony.

W przypadku, gdy Beneficjent do 14-ego dnia od otrzymania Informacji pokontrolnej nie odesle
w Systemie SL2014 do IZ podpisanego egzemplarza lub nie wniesie zastrzezen — IZ uznaje taka
Informacje pokontrolng za ostateczng i koriczy tym samym procedure kontroli.

W przypadku wniesienia zastrzezen:

a) IZ RPO rozpatruje zastrzezenia do informacji pokontrolnej w terminie nie dtuzszym niz 14 dni
od dnia zgtoszenia tych zastrzezen. Ztozone zastrzezenia mogg zosta¢ w kazdym czasie
wycofane (zastrzezen, ktére zostaty wycofane, nie rozpatruje sie).

b) W trakcie rozpatrywania zastrzezen, IZ RPO ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci
kontrolne, zgda¢ przedstawienia dokumentdéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnied. Podjecie
przez IZ RPO, w trakcie rozpatrywania zastrzezen ww. dziatan kazdorazowo przerywa bieg
terminu odpowiedzi na zastrzezenia.

c) 1Z RPO, po rozpatrzeniu zastrzezen, sporzadza i przekazuje ostateczng informacje
pokontrolng, zawierajgcy skorygowane ustalenia kontroli lub stanowisko wobec zgtoszonych
zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy skorygowania ustalen. W kazdym czasie, 1Z RPO
zurzedu lub na wniosek Beneficjenta ma prawo poprawienia oczywistych omytek
w informacji pokontrolnej. Beneficjent otrzymuje informacje o zakresie sprostowania. Do
ostatecznej informacji pokontrolnej oraz do stanowiska wobec zgtoszonych zastrzezen nie
przystuguje mozliwos¢ ponownego ztozenia zastrzezen.

Ostateczng informacje pokontrolng w razie potrzeby uzupetnia sie o zalecenia pokontrolne lub
rekomendacje — informacja pokontrolna zawiera termin przekazania IZ RPO informacji o sposobie
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wykonania zalecenia pokontrolnego lub wykorzystania rekomendacji, a takze o podjetych
dziataniach lub przyczynach ich niepodjecia.

6. W wyznaczonym terminie Beneficjent powinien poinformowaé IZ RPO o sposobie wykonania
zalecen pokontrolnych lub rekomendacji.

7. Ptatnos¢ koncowa w projekcie moze nastgpic tylko po realizacji zalecenn pokontrolnych, o ile
takie zostaty zamieszczone w ostatecznej informacji pokontrolne;j.

TRWALOSC /#trwatos¢/

Zgodnie z art. 71 Rozporzadzenia 1303/2013, trwatos¢ projektéw wspédtfinansowanych z Europejskich
Funduszy Strukturalnych i Inwestycyjnych musi by¢ zachowana przez okres 5 lat (3 lat w przypadku
MSP — w odniesieniu do projektéw, z ktérymi zwigzany jest wymog utrzymania inwestycji lub miejsc
pracy), a w przypadku, gdy przepisy regulujgce udzielanie pomocy publicznej lub zapisy umowy
o dofinansowanie wprowadzajg bardziej restrykcyjne wymogi w tym zakresie, woéwczas stosuje sie
okres ustalony zgodnie z tymi przepisami.

Za date rozpoczecia okresu trwatosci nalezy przyjag¢ dzien przekazania Beneficjentowi srodkéw
ostatniej ptatnosci na rzecz projektu przez 1Z RPO WM (dzier obcigzenia rachunku Instytucji).
Wyjatek stanowi sytuacja, gdy Beneficjent nie otrzymuje ptatnosci korncowej od Instytucji (np. system
zaliczkowy). Woéweczas za date rozpoczecia okresu trwatosci nalezy przyja¢ dzien zatwierdzenia
whiosku o ptatnos¢ koricowa.

Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwatosci co najmniej jednej

z ponizszych przestanek:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej (dziatalnosci prowadzonej przez Beneficjenta zwigzanej
z przedmiotem wsparcia ze $srodkow programu) lub jg przeniesiono poza obszar wsparcia RPO
WM,

b) nastgpita zmiana wifasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem witasnosci) elementu
wspotfinansowanej infrastruktury, ktdra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajaca na charakter projektu, jego cele lub warunki realizacji, ktéra
mogtaby doprowadzié¢ do naruszenia jego pierwotnych celdw.

MONITOROWANIE PROJEKTOW W OKRESIE TRWALOSCI
Sprawozdawczosé

1. Monitorowaniem projektu w okresie trwatosci objete sg wszystkie projekty, ktére uzyskaty
dofinansowanie w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020.

2. Beneficjent ma obowigzek sporzgdzania sprawozdan lub oswiadczen specyficznych dla danego
Dziatania/Poddziatania/konkursu.

3. Pierwsze sprawozdanie przesytane jest na wezwanie IZ RPO po uptywie roku od daty przekazania
ptatnosci koricowej/ zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢. Po wezwaniu przez Departament FE
Beneficjent, w terminie 14 dni, musi przygotowaé i ztozy¢ sprawozdanie lub dodatkowe
oSwiadczenia. Dokumenty przesytane s3 poprzez modut korespondencji w SL2014
z wykorzystaniem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego (podobnie jak wniosek o ptatnosc).
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Zakonczenie weryfikacji sprawozdania nastepuje w terminie do 120 dni od momentu jego
otrzymania przez IZ RPO.

Beneficjent jest zobowigzany do niezwlocznego informowania IZ RPO o wszelkich okolicznosciach
mogacych mie¢ wptyw na nieutrzymanie trwatosci projektu, w szczegélnosci celu i wskaznikéw
projektu oraz kwalifikowalnosci podatku VAT.

Monitoring

Monitoring projektéw dotyczy w szczegdlnosci nastepujgcych obszarow:

1) Cel projektu — sprawdzenie zachowania celu projektu definiowanego poprzez osiggniecie
i utrzymanie wskaznikéw rezultatu/ produktu;

2) Obszary specyficzne w ramach poszczegdlnych dziatan SzOOP;

3) Kwalifikowalnos$¢ podatku VAT;

4) Generowanie dochodu w projekcie;

5) Promocja projektu;

6) Zgodnos$¢ projektu z politykami horyzontalnymi — zachowanie zgodnosci z politykami
horyzontalnymi (zrbwnowazonego rozwoju, rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sdb z niepetnosprawnosciami, oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn);

7) Archiwizacja.

Konsekwencje niezachowania trwatosci projektu

Naruszenie zasady trwatosci moze oznaczaé konieczno$¢ zwrotu Srodkdw otrzymanych na realizacje
projektu wraz z odsetkami liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania $rodkdw,
proporcjonalnie do okresu niezachowania obowigzku trwatosci.

W indywidualnych przypadkach, w sytuacji wystgpienia wyjgtkowych okolicznosci (zdarzenia losowe,
sity natury itp.), IZ RPO moze zawiesi¢ okres trwatosci projektu, tzn. przedtuzyé go o czas niezbedny
do wznowienia dziatalnos$ci Beneficjenta, wynikajgcy z wystgpienia ww. okolicznosci. Nie zwalnia to
Beneficjenta z obowigzku utrzymania trwatosci projektu.

VAT w_okresie trwatosci: Po zakoriczeniu roku, w ktérym kupiony Srodek trwaty lub wartosé
niematerialna i prawna podlegajgca amortyzacji zostaty oddane do uzytkowania, dokonuje sie
pierwszej korekty podatku naliczonego, natomiast kolejne korekty dokonywane s3 odpowiednio
przez 10 kolejnych lat (w odniesieniu do nieruchomosci) lub przez 5 lat (w odniesieniu do
pozostatych srodkéw trwatych i wartos$ci niematerialnych i prawnych podlegajacych amortyzacji).
Tym samym Beneficjent decydujac sie na kwalifikowalny podatek VAT w projekcie powinien mie¢
na uwadze nie tylko 5-letni okres trwatosci projektu ale réwniez okres mozliwy do dokonania
korekty deklaracji VAT-7, ktory przystuguje podatnikowi na podstawie ustawy o podatku od
towardw i ustug.
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KONTROLA TRWALOSCI

Kontrola trwatosci jest prowadzona w okresie 5 lat od daty dokonania ptatnosci koficowej na rzecz
Beneficjenta. Okres ten moze by¢ skrécony do 3 lat w zakresie utrzymania inwestycji lub miejsc pracy
w projekcie Beneficjenta, ktéry jest mikro-, matym lub srednim przedsiebiorca.

Kontrola trwatosci stuzy sprawdzeniu, czy w odniesieniu do wspotfinansowanych projektow
nie zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub nie przeniesiono jej poza obszar objety programem,
nie zmieniono wtasnosci elementu infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi
publicznemu nienalezne korzysci oraz czy nie nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter
projektu, jego cele lub warunki wdrazania, ktéra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia pierwotnych
celéw projektu.

Moze by¢ ona rozszerzona o kontrole innych elementéw podlegajgcych procedurze wczesniejszego
monitorowania trwatosci projektu po zakonczeniu realizacji projektu.

INNE KONTROLE

Kontrole obejmujgce swoim zakresem realizacje projektéow dofinansowanych ze srodkdw RPO WM,
oprécz kontroli 1Z RPO, mogg by¢ prowadzone przez Instytucje Audytowg, w imieniu ktdrej dziata
Krajowa Administracja Skarbowa (wczesniej UKS), Komisje Europejska, Europejski Trybunat
Obrachunkowy, a takze inne stuzby kontrolne upowaznione do weryfikacji wydatkowania srodkéw
publicznych.

Departament Funduszy Europejskich zyczy Panstwu
sprawnej realizacji projektow!!!

Unia Europejska

Europerskie Rzeczpospolita N MALOPOLSKA Europeiski Funduse
Program Regionalny - Rozwoju Regionalnego

19




