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Zatacznik nr 3 do Koncepcji PSF dla RPO WM

MSP zamawia bony
u Beneficjenta
(Operatora)

Przedsigbiorca lub jego
pracownik realizuje
ustuge rozwojowg,
wybrang
z bazy ofert RUR

(" .
Ustugodawca wystawia
dla MSP FV/rachunek,
a jeden jej egzemplarz
wraz ze zrealizowanymi
bonami przekazuje
Beneficjentowi
(Operatorowi) do
rozliczenia

- _J

Obieq bonu rozwojoweqgo

Beneficjent (Operator)
dokonuje weryfikacji
zgtoszenia MSP
i kwalifikacji do projektu

Przedsiebiorca
otrzymuje bony
rozwojowe od
Beneficjenta
(Operatora)

( )

Beneficjent (Operator)
weryfikuje dokumenty
od ustugodawcy
i dokonuje
rozliczen/ptatno$ci

\ J

Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Beneficjent (Operator)

akceptuje formularz =

MSP podpisuje umowe
wsparcia

MSP wptaca 50%
wartosci zamowionych
bondw na rachunek
Beneficjenta
(Operatora)

1. Informacje dotyczace mozliwosci skorzystania z bonéw rozwojowych oraz wzér umowy z MSP
sq dostepne co najmniej u Beneficjenta (Operatora), u ustugodawcdw uprawnionych w systemie
do przyjecia klienta z bonem (RUR) oraz na stronie internetowej dedykowanej systemowi (na

poziomie regionalnym).

2. Pomoc publiczna oraz pomoc de minimis na ustugi rozwojowe dla przedsigbiorcow udzielana
jest na podstawie Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw
operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020.

3. Przedsigbiorca zgtaszajacy che¢ skorzystania w ramach systemu z pomocy de minimis,
przedktada w wersji elektronicznej (najlepiej w ramach rekomendowanego narzedzia

elektronicznego) co najmniej:



a) zamowienie bonéw stanowigce jednoczes$nie zgtoszenie do systemu PSF, w ktdrym
wskaze liczbe zamawianych bonéw rozwojowych,

b) kopie zaswiadczen o pomocy de minimis lub zaswiadczen o pomocy de minimis
w rolnictwie, lub zaswiadczen o pomocy de minimis w rybotéwstwie albo o$wiadczenie
o wielkosci takiej pomocy, albo oSwiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy, o ktdrych
mowa w art. 37 ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j;

c) informacje, o ktérych mowa w art. 37 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej, niezbedne do udzielenia
pomocy de minimis, w szczegolnosci dotyczace:

» wnioskodawcy (oraz powigzan przedsiebiorstwa),
» prowadzonej przez niego dziatalno$ci gospodarczej,

» wielkoSci i przeznaczenia pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych
samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktorych ma
byC przeznaczona pomoc de minimis.

Doktadny zakres informacji okreslony jest w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia 29 marca
2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc
de minimis (Dz. U. 2010, Nr 53, poz. 311 ) zmienionym Rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 22 lutego 2013 r. oraz Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 24 pazdziernika 2014 r.
zmieniajacymi rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie 0 pomoc de minimis.

4. Przedsiebiorca zgtaszajacy che¢ skorzystania w ramach systemu z pomocy publicznej na
szkolenia lub ustugi doradcze przedktada Beneficjentowi (Operatorowi) w wersji elektronicznej
€O najmnie;:

a) zamowienie bondw stanowigce jednocze$nie zgtoszenie do systemu, w ktérym wskaze
liczbe zamawianych bonéw rozwojowych;

b) informacje dotyczace wnioskodawcy i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej
oraz informacje o otrzymanej pomocy publicznej, zawierajace w szczegolnosci wskazanie
dnia i podstawy prawnej jej udzielenia, formy i przeznaczenia, albo oSwiadczenia
0 nieotrzymaniu pomocy — zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w Art 37 ust. 5 ustawy
zdnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 2007 Nr 59, poz. 404, z p6zn zm.), w tym takze sprawozdanie finansowe za okres
ostatnich 3 lat obrotowych (dot. wytacznie $rednich przedsiebiorstw).

Dokfadny zakres w/w informacji zawarty jest w Rozporzadzeniu Rady Ministréw z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie
0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotdwstwie
(Dz.U. 2010, Nr 53, poz. 312, zmieniony Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia
16 grudnia 2010 r. (Dz. U. 2010, Nr 254, poz. 1704).

5. W przypadku, gdy ten sam przedsigbiorca zglosi che¢ skorzystania z bonéw ponownie,
wowczas Beneficjent (Operator) ponownie zweryfikuje, czy przedsiebiorca jest uprawniony do
skorzystania z bondw i na jakich zasadach.

6. Beneficjent (Operator) w ciggu 3 dni roboczych od dnia otrzymania zgtoszenia weryfikuje
mozliwo$¢ udzielenia danemu przedsiebiorcy wsparcia w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz wramach pomocy publicznej, zgodnie z obowigzujgcymi wymogami
prawnymi, a takze sprawdza, czy dany przedsigbiorca ma jeszcze niewykorzystany limit bondw.

7. Beneficjent weryfikuje w szczegoinosci:
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a) czy siedziba przedsiebiorstwa lub oddziatu przedsiebiorstwa miesci sie w ramach
obszaru objetego dofinansowaniem,

b) czy istnieje mozliwo$¢ udzielenia przedsiebiorstwu pomocy de minimis lub pomocy
publicznej na szkolenia lub ustugi doradcze,

c) czy przedsigbiorstwo moze zosta¢ zakwalifikowane do przedsigbiorstw mikro, matych lub
$rednich zgodnie z definicjq zawartg w zatgczniku 1 Rozporzadzenia Komisji (UE) NR
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.,

d) czy faczna ilo§¢ bonoéw wydanych przedsigbiorstwu nie przekracza limitu dla
przedsigbiorstwa danej wielkosci.

Po zweryfikowaniu kwalifikowalno$ci przedsigbiorstwa Beneficjent (Operator) przekazuje
przedsiebiorcy elektronicznie informacje zwrotng (najlepiej automatyczne powiadomienie
z systemu) czy spetnia warunki przystapienia do systemu. Beneficjent archiwizuje przestane
mailem do MSP informacje zwrotne.

Jezeli przedsigbiorca spetnia warunki przystagpienia do systemu, wowczas Beneficjent
(Operator) rejestruje go w systemie bonéw rozwojowych, wysyla do przedsiebiorcy
(elektronicznie) potwierdzenie przyjecia do systemu tj. informacje, ze jest zarejestrowany,
numer autoryzacji oraz numer subkonta bankowego, na ktére nalezy wpftaci¢ wkiad wiasny.

Na podstawie tej informacji Beneficjent (Operator) zawiera z MSP umowe wsparcia.
Przedsiebiorca drukuje z systemu dokumenty (umowe z zatgcznikami), podpisuje
je jednostronnie i odsyta do Beneficjenta (Operatora).

Beneficjent (Operator) udzielajacy pomocy jest zobowigzany do sporzadzania i przedstawiania
Prezesowi Urzedu sprawozdan o udzielonej pomocy zgodnie z Rozporzadzeniem Rady
Ministréw z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP oraz
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia z dnia 7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdan
o zalegtoSciach przedsiebiorcow we wptatach $wiadczen naleznych na rzecz sektora finansow
publicznych.

W przypadku, gdy przedsiebiorcy udzielana jest pomoc de minimis Beneficjent (Operator)
wystawia zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis (w dniu podpisania przez ostatnig ze
stron umowy wsparcia) i przekazuje je przedsigbiorcy.

MSP, w ciagu maksymalnie 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy, dokonuje wptaty wktadu
wiasnego na wydzielone subkonto u Beneficjenta (Operatora), w tytule przelewu wpisuje ilo$¢
bondw. Wptacona kwota winna by¢ wielokrotnoscig potowy wartosci zamdwionych bondéw. Za
wptlate w terminie przyjmuje sie dzien uznania rachunku Beneficjenta (Operatora).

Po otrzymaniu przelewu Beneficjent (Operator):

a) dostarcza do MSP zaméwione bony rozwojowe,

b) jesli kwota nie jest poprawna tj. nie jest wielokrotno$cig potowy wartosci zamowionych
bondw, wysyla MSP informacje o koniecznoéci doptaty brakujacej kwoty lub zwraca
nadptacone $rodki do przedsigbiorcy.

Od momentu otrzymania przelewu od MSP, Beneficient (Operator) ma 5 dni roboczych na
dostarczenie przesytki z bonami do przedsiebiorcy.

Przedsiebiorca deleguje pracownika do udziatu w ustudze rozwojowej. Sprawdza w bazie RUR
oferte ustug i zapisuje sie na nig (poprzez RUR).
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Uczestnik ustugi przekazuje bony dot. ustugi, w ktorej uczestniczy przedstawicielowi instytucii
szkoleniowej, w przypadku gdy ustuga trwa wiecej niz jeden dzien, nie rzadziej niz raz dziennie
na zakonczenie dnia szkoleniowego.

Ustugodawca wystawia fakture VAT/rachunek dla MSP, sprawdzajac uprzednio, czy istnieje
podstawa do uznania zrealizowanej ustugi rozwojowej za zwolniong z podatku od towarow
i ustug.

Na fakturze VAT/rachunku za ustuge, znajdujg sie co najmniej nastepujace informacje: imie
i nazwisko pracownika uczestniczacego w ustudze, nawa ustugi, data i miejsce prowadzenia,
ilos¢ zrealizowanych godzin szkoleniowych/doradczych, kwota rozliczana bonami rozwojowymi,
kwota rozliczana bezpo$rednio z przedsiebiorcg (zakres wymagan jest czescig Regulaminu
RUR).

Ustugodawca przesyta do MSP oryginat faktury VAT/rachunku. Jesli catos¢ kosztu ustugi nie
zostanie pokryta z bonéw, wowczas MSP przelewa brakujacg kwote na konto ustugodawcy
(dot. m. in. sytuaciji, w ktorej cena godziny ustugi jest wyzsza niz warto$¢ bonu).

Ustugodawca przekazuje Beneficjentowi (Operatorowi) informacje i dokumenty konieczne do
ostatecznego rozliczenia bonow ;..

a) jeden egzemplarz faktury VAT/rachunku za zrealizowang ustuge,

b) zrealizowane bony rozwojowe,

c) potwierdzenie osiggniecia  zamierzonych  efektow  ksztalcenia lub  kopie
certyfikatu/zaswiadczenia o ukonczeniu ustugi rozwojowe;.

Beneficjent (Operator) sprawdza w bazie RUR, czy ustugodawca spetnia (spetniata na dzien
realizacji ustugi) warunki okre$lone w rejestrze oraz weryfikuje, czy ustuga przedstawiona do
rozliczenia znajduje/znajdowata si¢ w bazie ofert danej instytucji, czy cena ustugi jest zgodna z
ofertg przedstawiong w bazie.

Warunkiem rozliczenia ustugi rozwojowej jest otrzymanie przez Beneficjenta (Operatora) od
ustugodawcy kompletu poprawnych i spdjnych dokumentéw dotyczacych danej ustugi
roZwojowe;.

W przypadku, gdy dokumenty przestane przez ustugodace nie sg kompletne, spojne
i poprawne, a btedy mogg zosta¢ poprawione/uzupetnione, wowczas Beneficjent wzywa
ustugodawce do poprawy w ciggu nie wiecej niz 5 dni roboczych.. Mozliwa jest wigcej niz jedna
poprawa/uzupetnienie. Kazdorazowo ponowna wysytka dokumentdw odbywa sie na koszt
i ryzyko ustugodawcy.

Na podstawie otrzymanych dokumentéw Beneficjent (Operator):

» dokonuje rozliczenia bondw rozwojowych biorgc pod uwage w szczegdlnosci: cene
ustugi rozwojowej oraz rodzaj udzielanej pomocy tj. pomoc de minimis lub pomoc
publiczna na szkolenia/doradztwo;

przelewa na konto ustugodawcy kwote wynikajacg z rozliczenia;

zwraca MSP ewentualny nadptacony wkiad wiasny (je$li dotyczy);

w przypadku, gdy dofinansowanie na zakup bondw jest udzielane przedsigbiorcy
zgodnie z regutami pomocy de minimis, a ostateczna kwota pomocy rozni sie od tej
wskazanej na pierwszym zaswiadczeniu o pomocy de minimis, dokonuje korekty
zaswiadczenia de minimis.
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