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Ogodlne informacje na temat funkcjonowania systemu
i wypetnienia wniosku

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetic i ztozy¢ wylacznie za pomoca
aplikacji internetowej System e-RPO, do ktorej dostep mozliwy jest za
posrednictwem stron: www.erpo.malopolska.pl oraz www.rpo.malopolska.pl

Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania
przez Uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym nastepujgce
minimalne wymagania techniczne:

- posiadanie dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- zastosowanie przeglgdarek Explorer 10, Chrome 36, Opera 11 oraz Safari 5.0 lub
nowszych  wersji  skonfigurowanych w sposéb umozliwiajagcy  korzystanie
z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletow Java.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie.
Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem: www.erpo.malopolska.pl.
Uzytkownik wprowadza wymagane dane iinformacje za pomocg formularza
rejestracji. Podaje: imie, nazwisko, adres e-mail oraz potwierdza, ze zapoznat sie
z zapisami Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO. System e-RPO po uzyskaniu
powyzszych danych w sposéb automatyczny przesyta na podany w toku rejestracii
adres poczty elektronicznej, wiadomos$¢, ktéra zawiera potwierdzenie rozpoczecia
procedury rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link, za posrednictwem ktérego,
Uzytkownik aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy pierwszym logowaniu do
Systemu.

Uwaga: Szczegdtowe wytyczne dotyczace Systemu eRPO oraz zasad jeqo
funkcjonowania zostaly ujete w Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO
(zatacznik nr 4 do Requlaminu) oraz Instrukcji uzytkownika zewnetrzneqgo
systemu _e-RPO  wspierajagceqgo wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (zatacznik nr 10
do Regulaminu).

Wszelkie awarie, wady i usterki w dzialaniu Systemu e-RPO nalezy
zglaszaé¢ Administratorowi Lokalnemu systemu wytacznie drogg elektroniczng
na nastepujacy adresy e-mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:
- dla wiekszosci pol okreslone zostaty limity znakow;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji ,zapisz” lub po przejsciu do kolejnej
zaktadki;

- wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim;

- wypetniajgc wniosek nalezy pamietaC, ze przejscie do niektorych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
wczesniejszych np. brak mozliwosci wypetnienia czesci D.3 bez podania w pkt. C.3
okresu realizacji projektu;
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- maksymalna wielko$¢ zatgcznikow przesytanych w systemie e-RPO wynosi 20 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, xIs, xIsx, jpg, tiff; xsades

- z powodu ograniczonej objetosci zatgcznikow zaleca sie, nie_ stosowaé najwiekszej
dostepnej jakosci skanera;

- w przypadku checi dotgczania pojedynczych stron zeskanowanego dokumentu,
nazwa pliku i jego oznaczenie, muszg umozliwi¢c bezproblemowg identyfikacje
poszczegdlnych czesci sktadowych dokumentu np. Rozeznanie_rynku_str_1.

Sktadanie przez Wnioskodawce wniosku aplikacyjnego, zatgcznikéw, oswiadczen,
wszelkiej korespondenciji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO
z wykorzystaniem zewnetrznego bezpiecznego podpisu elektronicznego
z waznym certyfikatem kwalifikowalnym.

Czynnosci niezbedne do poprawnego podpisania iwystania wniosku za
pomoca systemu e-RPO

1. Po zakonczeniu edycji wniosku i zweryfikowaniu danych w celu nadania sumy

kontrolnej nalezy wniosek zatwierdzi¢, uzywajac przycisku _

UWAGA:

Zatwierdzenie wniosku spowoduje opuszczenie generatora oraz utrate
mozliwosci dalszego edytowania wniosku.

Zatwierdzenie _wniosku nie jest rownowazne z wystaniem wniosku do
urzedu.

Zarowno edycja wniosku jak i jego zatwierdzenie jest mozliwe nawet po
zamknieciu naboru, natomiast nie bedzie mozliwe jego wystanie.

2. W module Wnioski aplikacyjne status wniosku zostanie zmieniony na
,2ukonczony” oraz pojawi sie informacja o sumie kontrolne;.

3. Uzywajgc przycisku s znajdujgcego sie po prawej stronie nalezy
wygenerowac plik w formacie PDF z wnioskiem aplikacyjnym.

4. Wygenerowany plik (o nazwie wniosekAplikacyjnyMRPO.pdf) nalezy zapisa¢ na
wiasnym dysku lokalnym.

UWAGA:

Podpisywanie wniosku i zatgcznikow odbywa sie poza systemem e-RPO,
z wykorzystaniem oprogramowania do podpisu elektronicznego posiadanego
przez Wnioskodawce.

5. Zaréwno plik wniosku, jak i pliki zatgcznikbw wymaganych dokumentacjg
konkursowg nalezy podpisac elektronicznie.

6. Przed rozpoczeciem podpisywania dokumentow nalezy w  opcjach
oprogramowania do podpisu ustawié:

e format podpisu: XAdES,
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e typ podpisu: podpis zewnetrzny,
e nie zezwala¢ na tworzenie podpisu specjalnego (PAdES), gdy
podpisywany jest PDF.

7. W efekcie uzycia tak skonfigurowanego oprogramowania do podpisu dla
kazdego podpisywanego pliku otrzymamy dodatkowy plik (plik podpisu) o tej
samej nazwie co podpisywany plik oraz rozszerzeniu .xades.

8. Aby wysta¢ dokumentacje aplikacyjng do IOK nalezy ponownie zalogowac sie do
systemu e-RPO i w module Korespondencja nalezy uzyC przycisku

2 Dodaj wniosek aplikacyjny do i

wystania dokumentacji aplikacyjnej.

UWAGA:

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie po jego wczesniejszym zatwierdzeniu
w generatorze.

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie przed zakonczeniem naboru.

9. Whniosek aplikacyjny nalezy wgra¢ w czesci formularza Wnioski aplikacyjne

uzywajgc przycisku =] . Analogicznie nalezy postgpi¢ z pasujgcym do niego
plikiem podpisu.

10.Aby wgraé¢ do systemu zatgczniki wraz z podpisami dla kazdego z zatgcznikow
nalezy uzy¢ przycisku znajdujgcego sie w czesci Dodatkowe

zalgczniki. Spowoduje to utworzenie dodatkowego wiersza z miejscem na
wczytanie pliku zatgcznika oraz pliku podpisu.

UWAGA:

Wystanie dokumentacji aplikacyjnej do IOK jest mozliwe po wgraniu do systemu
pary plikéw (pliku dokumentu oraz pasujgcego pliku podpisu). Nalezy pamietac,
aby dotgczony w systemie e-RPO plik podpisu odnosit sie do tego samego
dokumentu zrédtowego, ktory przestano w systemie.

11.Po weczytaniu do systemu e-RPO podpisanego wniosku oraz zatgcznikow
wskazane jest zapisanie korespondencji przy uzyciu przycisku

Nastepnie nalezy uzyC przycisku . Spowoduje to przestanie
dokumentacji do IOK.

Wszelkie inne czynnosci m.in. niezbedne do wypetnienia wniosku o dofinansowanie
w systemie e-RPO, zostaty zawarte w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego
systemu e-RPO wspierajgcego wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 dostepnej na
stronie www.rpo.malopolska.pl
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Strona tytutowa

Strona tytutowa generowana jest na podstawie informacji zawartych
w systemie oraz poszczegdlnych zaktadkach samego wniosku.

Informacje zawarte w systemie dotyczg m.in. nazwy programu operacyjnego,
osi priorytetowej, numeru naboru etc. i pobierane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce odpowiedniego konkursu.

Zawartos¢ strony tytutowej generuje sie automatycznie po uzupetnieniu
wtasciwych pdl wniosku.

A Dane Wnioskodawcy

Dane zawarte w zakladce Dane Wnioskodawcy, stuzg identyfikaciji
Whnioskodawcy i powinny by¢ zgodne z witasciwymi dokumentami rejestrowymi
oraz stanem faktycznym.

1. Nazwa Wnioskodawcy — podana nazwa powinna by¢ zgodna z dokumentami
rejestrowymi takimi jak: CEIDG, KRS lub inng wtasciwg ewidencja.

Uwaga: W _przypadku spétki cywilnej nalezy wpisaé nazwe spotki oraz
poda¢ imiona i hazwiska wszystkich wspdélnikow.

2. Forma prawna - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme prawng
odpowiadajgcg rzeczywistej formie prawnej Wnioskodawcy.

3. Forma witasnosci - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme wiasnosci,
adekwatng dla Wnioskodawcy.

4. Typ Wnioskodawcy - nalezy okresli¢ status Wnioskodawcy aktualny na dzien
sktadania wniosku poprzez wybodr jednej z opcji z listy rozwijane;.

W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa, nalezy stosowac przepisy
Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 .
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne zrynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

5. Kraj - nalezy wskazac¢ kraj, w ktérym Wnioskodawca ma swojg siedzibe.

W momencie skltadania wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca musi
prowadzi¢ dzialalno§¢ na terenie wojewddztwa matopolskiego,
co powinno znalez¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy tj. w Krajowym Rejestrze Sgdowym badz Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, badz Wnioskodawca powinien
oswiadczy¢, ze powyzszy warunek zostanie spetniony najpozniej na dzien
podpisania umowy. W trakcie oceny formalne] weryfikowane bedg w tym
zakresie dokumenty rejestrowe. W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozy
oswiadczenie, o ktérym mowa powyzej, warunkiem podpisania umowy bedzie
przedtozenie dokumentow rejestrowych, z ktoérych bedzie wynikato,
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ze Whnioskodawca prowadzi dziatalnos¢ na terenie wojewodztwa
matopolskiego.

6. NIP - nalezy wpisa¢c numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy (bez
uzywania kresek).

W przypadku spétki cywilnej nalezy poda¢ NIP spétki cywilnej, o ile spotka
posiada wtasny numer. Jezeli spotka nie posiada wtasnego numeru, nalezy
podac NIP jednego ze wspolnikow.

Nalezy podaé adres siedziby/ gtdbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Whnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym. Nalezy wybrac z listy rozwijanej
wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowos¢ i ulice oraz wpisa¢ kod pocztowy, nr
budynku, nr lokalu, numer telefonu, numer faksu, adres poczty elektronicznej i adres
strony internetowe;j.

Nalezy poda¢ adres e-mail, na ktory bedzie doreczana korespondencja
w formie elektronicznej, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Matopolskim
Centrum Przedsiebiorczosci (dalej: MCP), a Wnioskodawcg. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze pole adres poczty elektronicznej bedzie istotne z punktu widzenia przesytania
informacji na temat poszczegdlnych etapow oceny.

Pole nalezy wypetnié jedynie w przypadku, jesli dane
kontaktowe/teleadresowe Wnioskodawcy sg inne niz podane w A.2. W przypadku
wypetnienia A.3 wszelka korespondencja bedzie przekazywana na adres wskazany
w tym punkcie.

Nalezy wskazac osobe, ktéra w imieniu Wnioskodawcy bedzie odpowiedzialna
za udzielanie MCP, w razie potrzeby; niezbednych informacji dotyczgcych projektu
na etapie jego oceny oraz realizacji. Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, by wskazane
dane kontaktowe (w__szczeqgdlnosci numer telefonu oraz adres poczty
elektronicznej) byty poprawne i umozliwity skuteczng oraz szybkg komunikacje.

W przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce petnomocnika, nalezy podac
jego imie i nazwisko. W przypadku ustanowienia petnomocnika, nalezy dotgczyc
petnomocnictwo (zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie). Zakres
petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania
wniosku, odbioru korespondencji oraz sktadania wyjasnien i uzupetnien (jesli
dotyczy).

W przypadku spotek cywilnych wniosek powinien zostaé podpisany przez
wszystkich wspolnikow, a jezeli z umowy spotki wynika inny sposob jej reprezentaci
(np. kazdy ze wspdlnikéw jest uprawniony do jej reprezentowania bez ograniczen),
wowczas w ramach zatgcznika nr 7 nalezy przedtozy¢ umowe spotki.

Osoba prawnie upowazniona do skiladania wniosku o dofinansowanie musi
posiadaé¢ aktualny certyfikat, umozliwiajacy skladanie waznego bezpieczneqo
podpisu elektronicznego.
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B. Opis Wnioskodawcy

1. Charakterystyka dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowa¢, na czym polega
prowadzona przez niego dotychczasowa dziatalnos¢ m.in. jak diugo jest
prowadzona (wskazaé ewentualne okresy zawieszenia dzialalnosci lub
przerwy w jej prowadzeniu), podaé jakiej branzy dotyczy. W punkcie tym, nie
nalezy opisywa¢ wytwarzanych produktéw/ustug, dokonywac charakterystyki
klientow i obszaru funkcjonowania, co Wnioskodawca powinien uczyni¢
w kolejnych punktach czesci B wniosku.

2. Gtéwne PKD Wnioskodawcy

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki, nalezy wybra¢ numer gtownego
kodu/ow Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), zwigzanego z faktycznie
prowadzong przez Wnioskodawce dziatalnoscig. Jezeli Wnioskodawca dziata
i uzyskuje przychody z réznych kodoéw PKD, nalezy wymieni¢ tylko gtéwne kody
przy uzyciu przycisku ,dodaj PKD”.

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowaé, gtowny asortyment
wytwarzanych produktéw/ swiadczonych ustug. W przypadku duzego zréznicowania
oferty, nalezy odniesc¢ sie do gtéwnych kategorii oferowanych produktéw/ustug.

Whnioskodawca powinien dokona¢  krotkiej  charakterystyki  swoich
dotychczasowych klientéw (np. czy sg to klienci indywidualni, instytucjonalni, czy tez
inne przedsiebiorstwa), a takze klientdw stanowigcych potencjalng grupe docelowg
po realizacji projektu (jesli dotyczy).

Nalezy opisa¢ obszar, zasieg terytorialny, na jakim gospodarczo funkcjonuje
Whnioskodawca i gdzie oferuje swoje produkty/ustugi.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ swoje doswiadczenie w realizacji
projektow podobnych do opisanego we wniosku aplikacyjnym.

C. Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

W celu wspolnej realizacji projektu, podmioty wnoszgce do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, mogg utworzy¢ partnerstwo.

W ramach niniejszego konkursu mozliwe sg 2 rodzaje partnerstw:

- partnerstwo/konsorcjum pomiedzy przedsigebiorstwami — regulowane
umowa o partnerstwie w oparciu o art. 33 Ustawy;
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- konsorcjum naukowe — jako szczegdlny rodzaj konsorcjum — regulowany
umowg konsorcjum naukowego, do ktérego nie stosuje sie regut art. 33
Ustawy na podstawie wytgczenia w art. 33 ust. 8 Ustawy (w szczegdlnosci
brak koniecznosci przeprowadzenia wyboru partnera w trybie
konkurencyjnym).

Celem projektu partnerskiego powinno by¢ osiggniecie znaczgcej wartosci
dodanej poprzez podziat realizacji zadan pomiedzy niezalezne podmioty
o roznorodnej specyfice. Realizacja projektu w partnerstwie powinna umozliwiaé
catosciowe ujecie zagadnienia objetego projektem, pozwalaé na wygenerowanie
efektu synergii oraz przyczyniaé sie do osiggniecia celdow projektu w wymiarze
wiekszym niz przy zaangazowaniu w jego realizacje jedynie samego Wnioskodawcy.

Jezeli w dokumentacji aplikacyjnej jest mowa o Partnerze nalezy przez to
rozumie¢ rowniez cztonka konsorcjum, natomiast jesli mowa o umowie o partnerstwie
nalezy przez to rozumie¢ rowniez umowe konsorcjum i umowe Kkonsorcjum
naukowego.

Wybér  Partnerow  jest dokonywany przed  ziozeniem  wniosku
o dofinansowanie projektu partnerskiego. Szczegétowe wymogi dotyczace umowy
0 partnerstwie zawarte sg w niniejszej Instrukcji przy opisie zatgcznika nr 6.
Nalezy zwrdci¢ przy tym uwage, ze w celu zachowania tzw. ,efektu zachety" zapisy
dokumentow  potwierdzajgcych ~ wspotprace  Wnioskodawcy i Partnera,
w szczegolnosci wzajemne zobowigzania podmiotow, nie mogg wskazywac na
rozpoczecie prac zwigzanych z realizacjg projektu przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie.

W przypadku gdy Wnioskodawcg jest podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907, z pézn. zm.), nalezy dokona¢ wyboru Partneréw spoza sektora finansow
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rbwnego traktowania podmiotow.
Podmiot ten, dokonujgc wyboru partneréw, jest obowigzany w szczegdlnosci do:

1) ogtoszenia otwartego naboru Partneréw na swojej stronie internetowej wraz
ze wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie Partneréw;

2) uwzglednienia przy wyborze Partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego
Partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera
w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektow
0 podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informaciji
0 podmiotach wybranych do petnienia funkcji Partnera.

Ww. warunki nie majg zastosowania do Wnioskodawcow sktadajgcych wniosek jako
konsorcjum naukowe.

Umowy o partnerstwie nie mogg by¢é zawarte pomiedzy podmiotami
powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014
z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
z 26.06.2014, str. 1). Powyzsze ograniczenie nie dotyczy konsorcjum naukowego.

Strong porozumienia oraz umowy 0 partnerstwie nie moze by¢ rowniez
podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania. Ponadto, w przypadku
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projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez Beneficjenta
zakupu towardw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Punkty C.1 oraz C.2 nalezy wypelni¢ w przypadku, jezeli
w realizacje projektu zaangazowane sg podmioty inne niz Wnioskodawca,
w szczegolnosci  jezeli podmioty te realizujg konkretne zadania zwigzane
z okreslonymi dla projektu celami.

W przypadku, gdy w projekcie nie przewidziano wspotpracy z innym
podmiotem lub podmiotami nalezy w pkt. C.1 wybrac opcje nie.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Partner musi  wpisywaé sie
w katalog Typoéow Beneficjentow dla danego Dzialania/Poddziatania
przewidzianych w SzOOP RPO WM i Regulaminie.

Brak jest ograniczen, co do liczby podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu. Multiplikowanie tabeli w celu wykazania kolejnego podmiotu dokonuje
sie po Kliknieciu na ikone ,,dodaj podmiot”. W przypadku kazdego z podmiotow
nalezy wskaza¢ aktualne dane teleadresowe, dane identyfikujgce podmiot
z uwzglednieniem zapisow niniejszej Instrukcji w odniesieniu do pkt.A.1-A.3.

Podmioty zaangazowane w realizacje projektu musi wigza¢ umowa
okreslajgca zasady partnerstwa, ktéra nalezy ztozyé wraz z wnioskiem
o dofinansowanie w ramach zatgcznika nr 6.

Pkt. C.2.1 Podstawowe dane partnera, wyswietla sie jedynie w sytuacji,
gdy w pkt. C.1 Wnioskodawca wybrat opcje tak.

W pkt. C.2.1 nalezy uzupetni¢ podstawowe dane partnera wspotpracujgcego
z Wnioskodawcg, zawierajgce m.in. nazwe podmiotu, forme prawng, adres siedziby,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz NIP.

Jezeli Whnioskodawca przewiduje wspotprace z partnerem zagranicznym
powinien to zaznaczy¢ w tym punkcie. Nalezy jednak pamietac, iz w takiej sytuaciji
Partner powinien oswiadczy¢, ze na dzien podpisania przez Wnioskodawce
(w imieniu wszystkich Partneréw) umowy bedzie prowadzi¢ dziatalnos¢ na terenie
wojewodztwa matopolskiego, co znajdzie odzwierciedlenie w dokumentach
rejestrowych Partnera, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zostang
dostarczone dokumenty rejestrowe potwierdzajgce tg zmiane.

W ramach pkt. C.2.2. w odpowiedzi na postawione pytanie Jaka bedzie rola
oraz wkiad partnera w realizacje projektu? nalezy opisaC na czym bedzie polegato
zaangazowanie partnera w realizacje projektu, poprzez wskazanie konkretnych
zadan/dziatan przez niego realizowanych (np. wykonanie okreslonych zadan).
Informacje na temat roli partneréw w projekcie muszg by¢ spojne z zapisami umowy
o partnerstwie wigzgce Wnioskodawce i Partneréw oraz czescig F wniosku
tj. zakresem rzeczowym oraz czes$cig J tj. zakres finansowy projektu.
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W ramach pkt. Podstawa i forma wspoéipracy nalezy wskaza¢, na jakiej
podstawie odbywa sie wspotpraca Wnioskodawcy i podmiotu/podmiotow
zaangazowanego Ww realizacje projektu. Podmioty zaangazowane w realizacje
projektu, co do zasady musi wigza¢ umowa okreslajgca zasady partnerstwa, ktéra
bedzie stanowi¢ zatgcznik do wniosku.

W odpowiedzi na pytanie Czy partner bedzie ponosit koszty
kwalifikowane? nalezy wskazac¢ czy partner zaangazowany w realizacje projektu
bedzie ponosit wydatki w ramach projektu, ktére nastepnie bedg podlegaé refundacii
w ramach programu operacyjnego.

D. Rodzaj projektu

Nalezy wpisac tytut/nazwe projektu. Tytut projektu powinien stanowié¢ krotkg
(do 300 znakéw uwzgledniajac spacje) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob
jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutéw innych projektow
realizowanych przez Wnioskodawce.

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej typ projektu. W ramach niniejszego konkursu
przewidziano 2 typy projektow:

e typ projektu A: badania przemystowe i prace rozwojowe,

e typ projektu B: prace rozwojowe zwigzane z wytworzeniem instalacji
pilotazowej/ demonstracyjnej.

Nalezy wybra¢ wiasciwy Zakres interwencji (dominujgcy) z rozwijanej listy. W polu
Zakres interwencji (uzupetniajgcy) nie nalezy wybiera¢ kodu zakresu interwencji
wybranego juz w polu Zakres interwencji (dominujgcy).

Zakresy interwencji uwzglednione w systemie sg zgodne z zakresami okreslonymi
w Rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.

1. Rodzaj dziatalnoSci gospodarczej

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
odpowiadajgcy zakresowi rzeczowemu projektu. Jezeli projekt realizuje
dziatania w ramach kilku rodzajow dziatalno$ci gospodarczej, nalezy wybrac
rodzaj, odzwierciedlajgcy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

2. PKD

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki nalezy wybra¢ numer kodu Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), ktérego dotyczy projekt.
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W przypadku gdy kilka kodéw odpowiada zakresowi rzeczowemu projektu
nalezy je uwzgledni¢ poprzez uzycie opcji ,dodaj PKD”. Wskazany kod/y
PKD, powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy tj. KRS/CEIDG.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres wnioskowanego projektu nie dotyczy
dzialalnosci wykluczonych, zgodnie z Regulaminem.

Nalezy wybra¢ wiasciwy typ obszaru realizacji projektu z listy rozwijane;.

Whnioskodawca powinien zaznaczyc¢ opcje NIE.

W niniejszym konkursie, dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty
realizowane na terenie wojewoédztwa matopolskiego.

Whnioskodawca powinien zaznaczyc¢ opcje NIE.

W niniejszym konkursie, dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty
realizowane na terenie wojewodztwa matopolskiego.

W ramach niniejszego konkursu, za miejsce realizacji projektu uznaje sie
miejsce prowadzenia dziatalno$ci/siedzibe Wnioskodawcy/Partnerow (jesli dotyczy)
na terenie wojewddztwa matopolskiego (co znajduje potwierdzenie w odpowiednich
dokumentach rejestrowych lub zostanie uzupetnione najpdzniej na dzien podpisania
umowy o dofinansowanie).

Whnioskodawca z listy rozwijalnej wybiera wiasciwe, z uwagi na miejsce
realizacji wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowosé¢, kod pocztowy, ulice, numer
budynku, numer lokalu. Ponadto, w pkt. D.9.9, Wnioskodawca powinien okresli¢ czy
miejsce realizacji projektu znajduje sie w Strefie Aktywnosci Gospodarczej/
Specjalnej Strefie Ekonomicznej.

E. Opis projektu

W pkt. E.1 Wnioskodawca powinien opisa¢ na czym polega projekt i jak
bedzie przebiegat. Opis projektu powinien precyzyjnie okre$li¢ problem, ktérego
rozwigzanie stanowi¢ ma tematyke badan. Problem ten powinien zostac
zdefiniowany z punktu widzenia klientéw, ktorzy bedg potencjalnymi nabywcami
produktu/ustugi/technologii, ktérg Wnioskodawca wdrozy po zrealizowaniu projektu.
Nalezy zatem uzasadniC potrzebe realizacji projektu poprzez wskazania potrzeb
rynkowych, jakie zostang spetnione w wyniku realizacji projektu tzn. na jakie potrzeby
potencjalnych nabywcéw odpowiada projekt?

Przedstawione informacje powinny wskazywaé na bariery i problemy, z jakimi
Whnioskodawca bedzie musiat sie zmierzy¢. Powinny rowniez odnosi¢ sie do danych
na temat sytuacji gospodarczej Wnioskodawcy oraz wskazywaé, ze przyjete
W projekcie rozwigzania sg zgodne z najlepszg praktykg w danej dziedzinie, a takze
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potwierdzac, ze projekt przedstawia optymalng relacje naktadéw do planowanych do
uzyskania efektow (relacja naktad/rezultat).

Opis projektu powinien uwzglednia¢ specyfike typu projektu wskazang w polu
D.2. W przypadku realizacji projektu wpisujgcego sie w typ B. prace rozwojowe
zwigzane z wytworzeniem instalacji pilotazowej/ demonstracyjnej, nalezy przedstawi¢
informacje, czy dokonano demonstracji prototypu Ilub modelu systemu albo
podsystemu technologii w warunkach zblizonych do rzeczywistych, w szczegolnosci
poprzez opis prototypu wraz z wykazaniem jego parametrow technicznych. Zaleca
sie, aby w ramach zatgcznika nr 8 dotgczy¢ np. dokumentacje fotograficzng
prototypu.

Whnioskodawca zobowigzany jest réwniez okresli¢, czy projekt obejmuje badania:

e wymagajgce doswiadczen ingerujgcych w organizm lub psychike cztowieka
(eksperymenty medyczne w rozumieniu art. 21 ustawy z dnia 5 grudnia 1996
r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (t. jedn. Dz. U. z 2015, poz. 464,
z pdzn. zm.);

e wymagajgce doswiadczen na zwierzetach;

e nad gatunkami roslin, zwierzat i grzybow objetych ochrong gatunkowg lub na
obszarach objetych ochronag;

e nad organizmami genetycznie zmodyfikowanymi lub z zastosowaniem takich
organizmow.

W przypadku projektu, obejmujgcego ww. badania, Wnioskodawca zobowigzany
jest do uzyskania odpowiednich zgdd/pozytywnych opinii/pozwolen witasciwych
komisji/organow przed rozpoczeciem tych badan. W polu E.1 Wnioskodawca
powinien wskazac, jakie dokumenty sg wymagane.

Whnioskodawca zobowigzany bedzie do wykazania przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie nastepujgcych dokumentdéw (w zaleznosci od specyfiki projektu):

e zgody wiasciwej komisji bioetycznej w przypadku projektéw badawczych
wymagajgcych prowadzenia doswiadczen ingerujgcych w  organizm
lub psychike cztowieka (eksperymenty medyczne) w rozumieniu art. 21 ustawy
z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty (t. jedn. Dz. U.
z 2015, poz. 464, z pézn. zm.);

e zgody wiasciwej komisji etycznej (w przypadku prowadzenia w Projekcie
doswiadczen na zwierzetach);

e pozytywnej opinii komisji bioetycznej (w przypadku gdy projekt obejmuje
eksperymenty medyczne, a w przypadku badan klinicznych w zakresie
wyrobéw medycznych, wyposazenia wyrobu medycznego lub aktywnych
wyrobéw medycznych do implantacji, o ktérych mowa w ustawie z 20 maja
2010 r. o wyrobach medycznych Beneficjent musi dysponowaé zgodg
(pozwoleniem) Prezesa Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobdéw
Medycznych i Produktéw Biobdjczych na prowadzenie badania klinicznego
oraz pozytywng opinig komisji bioetycznej, natomiast w przypadku
prowadzenia w projekcie badan klinicznych produktow leczniczych, o ktérych
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mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne Beneficjent
musi wykazac¢ sie posiadaniem opinii wilasciwej Komisji Bioetycznej oraz
pozwoleniem Ministra Zdrowia na prowadzenie tego typu badan klinicznych
produktu leczniczego);

e wiasciwej zgody lub zezwolenia na badania wymaganego na podstawie
przepisow o ochronie przyrody (w przypadku badan nad gatunkami
chronionymi lub na obszarach objetych ochrong);

e zgody na badania na podstawie przepisbw o organizmach genetycznie
zmodyfikowanych (w przypadku prowadzenia badan nad organizmami
genetycznie zmodyfikowanymi lub z zastosowaniem takich organizmow).

Projekt musi wykazywaé co najmniej neutralny wplyw na realizacje zasad
horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r.
w zakresie realizacji zasady rownoSci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoSci
dla 0osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoSci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,Wytycznymi”)
zasada réwnosci szans iniedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim
osobom — bez wzgledu na ptec, wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie
etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacije seksualng -
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na
jednakowych zasadach. Nalezy okreslié, czy projekt bedzie spetnial zasade
rébwnosci szans iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami lub bedzie w stosunku do niej neutralny,
z uwzglednieniem zapiséw podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych.

W dalszej kolejnosci nalezy okresli¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy
pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Nalezy
poda¢ uzasadnienie iinformacje wskazujgce dlaczego dany projekt spetnia ww.
zasade lub jest w stosunku do niej neutralny.

Nalezy pamietac, ze projekt aby mogt by¢ wybrany do dofinansowania musi
mie¢ co najmniej neutralny wpltyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn.

Nastepnie nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny z zasadg zrownowazonego
rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013. Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg zréwnowazonego
rozwoju, jezeli ma co najmniej neutralny wptyw na srodowisko. Zgodnie z art. 8
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie
z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzgce do
degradacji lub znacznego pogorszenia stanu S$rodowiska naturalnego. Zatem
wszystkie projekty powinny byé neutralne dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny
wptyw. Projekt powinien mie¢ co najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady
zréwnowazonego rozwoju oraz ochrone i poprawe jakosci srodowiska naturalnego
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Whnioskodawca sporzgdzajgc opis projektu powinien pamietac, ze pole to jest
istotne w szczegolnosci dla oceny kryteriow:

1) Projekt obejmuje badania przemystowe | prace rozwojowe albo prace
rozwojowe;

2) Projekt obejmuje prace rozwojowe zwigzane z wytworzeniem instalacji
pilotazowej / demonstracyjney;,

3) Koncepcja realizacji projektu, w tym zarzgdzanie ryzykiem;,
4) Wptyw na polityki horyzontalne;
5) Projekt dotyczy innowacji produktowej lub procesowej;

6) Kwestia wfasnoSci intelektualnej nie stanowi bariery dla wdrozenia rezultatow
projektu;

7) Nowosc¢ rezultatéow projektu;
8) Zapotrzebowanie rynkowe na rezultaty projektu;
9) Opfacalnosc¢ wdrozenia (pkt 3,4,5);

10) Wdrozenie rezultatow projektu planowane jest na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

W tym polu Wnioskodawca dokonuje krotkiego streszczenia najistotniejszych
(kluczowych) zatozen/elementow projektu opisanych w pkt. E.1, bez koniecznosci
ponownego odnoszenia sig do wptywu na polityki horyzontalne.

Nalezy podac okres, w ktorym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie
petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. Okres ten jest okresem
kwalifikowalnosci wydatkéow.

Wydatki sa kwalifikowane dopiero od dnia nastepujaceqgo po dniu zlozenia
whniosku o dofinansowanie.

Okres realizacji projektu, nie moze przekracza¢ 36 miesiecy, a realizacja projektu
nie moze rozpoczgC sie pozniej niz 12 miesiecy od dnia ziozenia wniosku.
W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Beneficjenta i za zgodg instytuciji
bedacej strong umowy o dofinansowanie, mozliwe jest jednokrotne wydtuzenie
okresu realizacji 0 maksymanie 12 miesiecy.

Nalezy mieé¢ na uwadze, ze BRAK jest mozliwosci dofinansowania projektow,
jesli zostaty one fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed zlozeniem
whniosku o dofinansowanie.
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F. Zakres rzeczowy

Whnioskodawca sporzgdzajgc wypetniajgc czesc¢ F powinien pamietac, ze pole
to jest istotne w szczegdlnosci dla oceny kryteriow:

1) Kwalifikowalno$¢ projektu;
2) Pomoc publiczna;

3) Projekt obejmuje badania przemystowe | prace rozwojowe albo prace
rozwojowe (kryterium ma zastosowanie wytgcznie do typu projektu A) lub
Projekt obejmuje prace rozwojowe zwigzane z wytworzeniem instalacji
pilotazowej / demonstracyjnej (kryterium ma zastosowanie wytgcznie do typu
projektu B);

4) Koncepcja realizacji projektu, w tym zarzgadzanie ryzykiem;
5) Kwalifikowalnosc wydatkow.

Zakres rzeczowy powinien przedstawia¢ logiczny cigg zadan, majg zostac
wykonane w ramach projektu. Istotng kwestia w zakresie konstruowania zakresu
rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania i koszty zgodnie z ponizszym
diagramem.

ZADANIE 1 ZADANIE 2

KOSZTY KOSZTY KOSZTY KOSZTY

W  zwigzku z powyzszym Whnioskodawca przed przystgpieniem
do uzupetiania dalszych czesci wniosku o dofinansowanie powinien wyodrebnié
w projekcie:

v Zadanie lub zadania — jedno zadanie ma stanowi¢ jasno wyodrebniony
zakres prac, konczacy sie wymiernym, mozliwym do okre$lenia rezultatem (tzw.
.kamien milowy”), ktéry na eapie realizacji projektu musi zosta¢ nalezycie
udokumentowany.

W przypadku, gdy w ramach projektu wystgpi wiecej niz jedno zadanie,
mozliwosé zdefiniowania kolejnych uzyskujemy poprzez wybranie funkcji ,dodaj”.
Przedstawione zadania powinny stanowi¢ podstawowe elementy projektu
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wplywajgce na mozliwos¢ osiggniecia okreslonych celéw projektu oraz odpowiadac
na zdiagnozowane problemy i potrzeby, a takze przektadac¢ sie na gtbwne pozycje
kosztowe w projekcie. Poszczegdlne zadania powinny by¢ przedstawione w uktadzie
chronologicznym. Zaleca sie by, o ile umozliwia to specyfika projektu, poszczegdlne
zadania nie byly realizowane w tym samym czasie.

W ramach jednego zadania dopuszcza sie wylgcznie jedng kategorie badan,
dodatkowo w przypadku projektow realizowanych w partnerstwie zadania powinny
zostaC wyodrebnione z punktu widzenia podmiotu odpowiedzialnego za jego
realizacje (za jedno zadanie powinien odpowiada¢ jeden podmiot). Dziatania
zwigzane z uzyskaniem, walidacjg i obrong patentow i innych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz wykonaniem studium wykonalno$ci zawsze powinny
stanowi¢ osobne zadanie. Taki sposob ujecia zadan w projekcie sprawi, ze wszystkie
wydatki w ramach jednego zadania bedg miaty jeden poziom dofinansowania. Zaleca
sie, zeby jako osobne zadania przedstawi¢ zlecenie stronie trzeciej czesci
merytorycznych prac w ramach projektu (podwykonawstwo).

v Koszty — niezbedne do poniesienie w ramach danego zadania.

Jedno zadanie moze obejmowac¢ zaréwno koszty kwalifikowane, jak
i niekwalifikowane.

UWAGA: Jezeli w projekcie przewidziano koszty posrednie, woéwczas
w ramach kazdeqo zadania nalezy je wykaza¢ jako osobny wydatek. Nalezy
zwrocié uwage na limit, ktéorym objete sg koszty posrednie. W ramach
niniejszego konkursu koszty posrednie kwalifikowane na zasadach
okreslonych w podrozdziale 7.3 Podrecznika kwalifikowania wydatkow
objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 , w wysokosci 17% catkowitych
bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu. Koszty podwykonawstwa
s3 wylaczone z podstawy naliczania kosztow posrednich w projekcie.

W polu Nazwa zadania nalezy wpisa¢ krotkg nazwe pozwalajgcg w sposéb
jednoznaczny zidentyfikowaé poszczegdlne zadania oraz etap badan, jakich dotyczy
(np. eksperymentalne prace rozwojowe — testowanie prototypu).

W polu Opis zadania / wymierny rezultat koncowy zadania nalezy wyjasni¢
na czym polega dane zadanie i do jakiego wymiernego rezultatu doprowadzi.

W polu Czas realizacji (miesigce) nalezy okre$li¢ czas realizacji ,od — do” za
pomocg listy rozwijanej. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwe oznaczenie
miesigca, w ktérym rozpocznie sie realizacja danego zadania oraz wybraé
oznaczenie miesigca, w ktorym zakonczy sie realizacja danego zadania.

Przyktad: Projekt realizowany jest od wrzesnia 2016 roku do grudnia 2017 r.,
tj. przez 16 miesiecy. Zadanie nr 1 ma trwa¢ od wrzesnia do grudnia 2016 r.
Pierwszym miesigcem realizacji projektu bedzie wrzesien, natomiast grudzien bedzie
czwartym miesigcem realizacji, zatem w polu czas realizacji zadania nalezy wskazac,
ze zadanie nr 1 bedzie realizowane od 1 do 4 miesigca (od wrzesnia do grudnia).
Zadanie nr 2 rozpocznie sie po zakonczeniu zadania nr 1 (w styczniu 2017 r.)
i potrwa do konca marca 2017. W zwigzku z czym przy zadaniu nr 2 w polu czas

Strona | 17



realizacji zadania nalezy wpisac, ze zadanie bedzie realizowane do 5 do 8 miesigca.
W ten sposob nalezy rozpisa¢ wszystkie zadania az do zakonhczenia projektu tj. do
16 miesigca jego realizacji.

Realizacja kazdego zadania wymaga poniesienia kosztow, ktére sg
niezbedne, aby zadanie mogto zosta¢ zrealizowane.

W polu Koszty niezbedne do realizacji zadania nie nalezy wpisywac
wartosci kosztéw (ceny), co Wnioskodawca ma obowigzek wpisa¢ w czesci J zakres
finansowy projektu, a jedynie poda¢ jednoznaczng nazwe poszczegoinych
wydatkéw pozwalajgca na identyfikacje wydatkéw (np. w przypadku kosztu aparatury
naukowo-badawczej (w tym przypadku mikroskopu) nalezy wpisacC: amortyzacja
mikroskopu).

W polu Charakterystyka i uzasadnienie kosztow \Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ opis poszczegdlnych wydatkow opisa¢ dlaczego poniesienie danego
kosztu jest niezbedne, do czego dany wydatek bedzie stuzyt. Opis powinien
precyzyjnie definiowa¢ okreslony koszt oraz umozliwi¢ jednoznaczng ocene jego
kwalifikowalnosci. Wnioskodawca powinien réwniez udowodni¢, iz zastosowane
w projekcie naktady sg adekwatne i efektywne w odniesieniu do jego planowanych
rezultatdw. Wnioskodawca powinien uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia danego
kosztu w projekcie.

Dla poszczegolnych kosztow w ramach zadania, nalezy przedstawi¢ ich
charakterystyke, a takze opisaé, dlaczego poniesienie danego kosztu jest niezbedne
z punktu widzenia celdéw projektu. Opis powinien precyzyjnie definiowaé okreslony
koszt oraz umozliwi¢ jednoznaczng ocene jego kwalifikowalnosci.

Minimalny zakres informaciji niezbedny do oceny kwalifikowalnosci wybranych
wydatkéw:

> W przypadku kosztu aparatury naukowo-badawczej oraz sprzetu
stuzagcego realizacji projektu badawczego kwalifikowane bedg wytgcznie
odpisy amortyzacyjne w zakresie i przez okres, w jakim sg one
wykorzystywane na potrzeby projektu. Podstawg rozliczania tego wydatku
bedzie dokument potwierdzajgcy dokonanie odpisu amortyzacyjnego np.
zaksiegowane miesieczne zestawienie naliczonej amortyzacji (zbiorcze Iub
tylko dla elementow projektowych). Jezeli w ramach projektu planowane jest
uzyskanie dofinansowania na amortyzacje aparatury naukowo-badawczej oraz
sprzetu stuzgcego realizacji projektu badawczego, ktére dopiero jest
planowane do nabycia, wowczas taka informacja musi sie pojawi¢ we wniosku
o dofinansowanie.

Jak wskazano powyzej podstawg wyliczenia wydatkéw kwalifikowanych
w przypadku tego kosztu sg odpisy amortyzacyjne. Koszt ten powinien zatem
byé wykazywany przy kazdym zadaniu, do realizacji ktérego bedzie
wykorzystywany.

W celu obliczenia wartoéci kosztéw kwalifikowanych nalezy przedstawié
informacje nt. okresu wykorzystywania aparatury naukowo-badawczej/ sprzetu
stuzgcego realizacji projektu badawczego w danym zadaniu (nalezy podac
liczbe miesiecy) oraz wskazaé wartos¢ miesiecznych  odpisow
amortyzacyjnych, a w przypadku gdy bedg one wykorzystywane réwniez do
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dziatalnosci niezwigzanej z projektem, wodéwczas dodatkowo nalezy
przedstawi¢ metodyke wyliczenie kosztow kwalifikowanych.

W tym przypadku konieczne rowniez bedzie przedstawienie podstawowych
parametréw technicznych (przy czym jezeli to samo urzadzenie bedzie
wykorzystywane w wielu zadaniach, wowczas wystarczy przyblizy¢ jego
parametry techniczne w pierwszym zadaniu, w ktérym sie pojawia) i opisanie
sposobu ich wykorzystania do danego zadania.

» W przypadku kosztéw zwigzanych z personelem dopuszcza sie ujecie

w jednym wierszu kliku osob, jednakze w uzasadnieniu nalezy odnosic¢ sie do
kazdej osoby oddzielnie.

Zakres informacji niezbednych w tym polu bedzie inny dla oséb juz
zatrudnionych w przedsiebiorstwie, a inny dla personelu, ktéry dopiero ma byc¢
zatrudniony.

- Minimalny zakres informacji (niezaleznie od kwestii, czy opis dotyczy
wiasnego pracownika, czy osoby, ktora dopiero ma zosta¢ zatrudniona):

1. Okresli¢ rodzaj stanowiska pracy,
2. Wskazac¢ podstawe wynagrodzenia (umowa o prace, umowa zlecenia),

3. Okresli¢ zakres finansowania stanowiska — nalezy przedstawi¢ metodyke
szacowania wartosci kosztéw kwalifikowanych (np. podac liczbe godzin,
jakg w miesigcu/ tygodniu dany pracownik bedzie zaangazowany
w zadania zwigzane z projektem i wyrazong w PLN stawke godzinowg),

4. Przedstawi¢ zakres czynnosci realizowanych prac badawczych w ramach
zadania.

5. Uzasanie€ koniecznosc¢ poniesienia wydatku.

W przypadku checi dofinansowanie pracy wiasnych pracownikéw nalezy
dodatkowo poda¢ ich dane osobowe, posiadane wyksztatcenie/
doswiadczenie/ umiejetnosci.

Natomiast w przypadku checi dofinansowania oséb, ktére nie sg zatrudnione
w przedsiebiorstwie, nalezy szczegdétowo opisaé wymagania stawiane
kandydatom (w szczegodlnosci posiadane wyksztatcenie/ doswiadczenie/
umiejetnosci).

Przyktad:

Badania przemystowe —
badania laboratoryjne
dot. ...

Zadanie polega na przeprowadzeniu badan laboratoryjnych nad ... 1-4

Rezultatem tego zadania bedzie raport, ktéry odpowie na nastepujgce
zagadnienia: prosze je wymienic

Koszty niezbedne do
realizacji zadania

Charakterystyka i uzasadnienie kosztéw

1.1

Amortyzacja mikroskopu

Planowane jest nabycie nowego mikroskopu.
Podstawowe paramtery:

Prosze wymieni¢ wszystkie paraetry techczne, ktdre sg istotne z punktu widzenia wyboru
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danego urzgdzenia np. powiekszenie catkowite ....
Sposoéb wyliczenia wartosci wydatku:

Koszt zakupu mikroskopu to 12 000 zt. Roczna stawka amortyzacyjna wynosi 20%, w zwigzku z
tym miesieczna stawka amortyzacji wynosi 200 zt.

Urzadzenie bedzie wykorzytywane takze do dziatalnosci niezwigzanej z zadaniem nr 1.
Zgodnie z przeprowadzong analiza zatozono, ze wykorzytanie urzadzenia dla dziatan
zwigzanych z zadaniem nr 1 wyniesie minimym 70%.

W ramach zadania nr 1 mikroskop bedzie wykorzystywany tylko przez pierwsze 2 miesigce
trwania zadania.

W tym przypadku, aby wyliczy¢ wartos¢ kosztdw kwalifikowanych nalezy postuzy¢ sie
wzorem:

200 zt * 70% * 2 = 280
Otrzymang kwote nalezy wykzaé w budzecie projektu (w czesci J wniosku o dofinansowanie).

Uzasadnienie poniesienia wydatku:

Prosze wymienic, do jakich czynnosciw ramach zadania nr 1 urzgdzenie jest niezbedne.

1.2

Koszty personelu

S3 to koszty poniesione w zwigzku z zatrudnieniem do pracy w projekcie 3 oso6b:

1. Kierownika laboratorium - zatrudnionego na umowe o prace w wymiarze 0,5 etatu tj. 20
godzin tygodniowo przez caty okres twanie zadania. Funkcje te petnit bedzie dotychczasowy
pracownik firmy (doktor nauk medycznych posiadajgcy 10 letnie doswiadczenie zawodowe)
Zakres czynnosci na tym stanowisku: przeprowadzenie badan, koordynacja prac badawczych,
nadzér na praca podlegtych pracownikéw — technikdéw laboratoryjnych...

Sposoéb wyliczenia wartosci wydatku:
7000 zt* 0,5 * 4 =14 000 zt

2. Technik laboratoryjny — 2 osoby - zatrudnione na umowe zlecenie, w wymiarze 100
godzin miesiecznie przez caty okres realizacji zadania, osoby nowozatrudnione na potrzeby
projektu. Zakres zadan: prace badawcze nad dostarczonym materiatem, zgodnie z ustalonym
harmonogramem badan. Wymogi dla kandydatéw na ww. stanowisko: minimum 2 letnie
doswiadczenie w zakresie realizacji projektéw z zakresu ...

Stawka za godzine pracy to 25 zh.
Sposéb wyliczenia wartosci wydatku:
252z* 100 * 4 *2 =20 000 zt.
Uzasadnienie poniesienia wydatku:

Do prawidtowej realizacja zadania konieczne jest zaangazowanie 3 0séb ...

1.3

Koszty posrednie

Koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczgce bezposrednio gtéwnego
przedmiotu projektu.

Badania przemystowe —
opracowanie zatozen
prototypu ...

Zadanie polega na przeprowadzeniu badan przemystowych majgcych na celu 5-8
opracownie ...

Rezultatem tego zadania bedzie raport, ktéry odpowie na nastepujace
zagadnienia: (prosze wymienic)

Koszty niezbedne do
realizacji zadania

Charakterystyka i uzasadnienie kosztéw

21

Amortyzacja mikroskopu

W ramach zadania nr 2 planowane jest wykorzytanie mikroskopu, ktérego parametry
teczhniczne przedstawiona w ramach zadania nr 1.

Urzadzenie bedzie wykorzytywane takze do dziatalnosci niezwigzanej zzadaniem nr 2. Zgodnie
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z przeprowadzong analizg zatozono, ze wykorzytanie urzadzenia dla dziatan zwigzanych z
zadaniem nr 2 wyniesie minimym 50%.

W ramach zadania nr 2 mikroskop bedzie wykorzystywany przez pierwsze caty czas trwania
trwania zadania nr 2.

W tym przypadku, aby wyliczyé wartosc kosztéw kwalifikowanych nalezy postuzyé sie
wzorem:

200zt * 70% * 3 = 420
Uzasadnienie poniesienia wydatku:

Prosze wymienic¢, do jakich czynnosci urzadzenie jest niezbedne....

2.2 | Amortyzacja W ramach zadania nr 2 planowane jest wykorzystanie posiadanego w przedsigbiorstwie
degystorium dygestorium.
Konieczne jest podanie informacji analogicznych jak w przypadku mikroskopu: prosze okreslic
parametry, okreslic stopien wyliczenia warto$ci wydatku i uzasadnic¢ koniecznosc jego
poniesienia.
2.3 | Koszty posrednie Koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace bezposrednio gtdwnego przedmiotu
projektu.

G. Cele projektu

Whnioskodawca sporzgdzajgc wypetniajgc pole G.1 powinien pamietac, ze

pole to jest istotne w szczegolnosci dla oceny kryteriow:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Kwalifikowalno$¢ projektu;

Specyficzne warunki wstepne;

Projekt dotyczy innowacji produktowej lub procesowej;
Nowos¢ rezultatow projektu;

Zapotrzebowanie rynkowe rynkowe na rezultaty projektu;
Optacalno$c wdrozenia,

Wdrozenie rezultatow projektu planowane jest na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Informacje zawarte w tym punkcie, powinny wskazywa¢ na zasadnos$c¢,

racjonalnosé¢, uzytecznos¢ projektu (rezultatow projektu) dla Wnioskodawcy/
Partneréw (jesli dotyczy) oraz wptyw projektu na potencjat rozwojowy Wnioskodawcy/
Partneréw (jesli dotyczy). Nalezy okreslic stan pozadany, powstaty w wyniku
realizacji projektu.

e Opis celéw projektu:

Cel powinien by¢:

v’ szczegbtowy (skonkretyzowany) — zawierajgcy konkretng informacje, do jakiego
rezultatu (efektu) doprowadzi projekt. Jego zrozumienie nie powinno stanowié
ktopotu - sformutowanie powinno by¢ jednoznaczne i niepozostawiajgce pola na
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interpretacje. Nalezy unika¢ formutowania celéw tak ogoélnych jak ,wzrost
konkurencyjnosci przedsiebiorstwa” - tak nazwany cel nie jest wystarczajgco
skonkretyzowany;

v/ mierzalny — aby mozna bylo go zmierzyé, czyli np. liczbowo wyrazi¢ stopien jego
realizacji lub w inny sposob umozliwi¢c jednoznaczng ,sprawdzalnos$¢” jego
realizaciji,

v realistyczny — aby byt mozliwy do osiggniecia, ale tez istotny dla rozwoju
przedsiebiorstwa, powinien stanowi¢ ,krok naprzod”,

v terminowy — aby byt okreslony czasowo (kiedy nastgpi osiggniecie celu?, czy
stanie sie to w okresie realizacji projektu, czy po jego zakonczeniu?, jesli cel
zostanie zrealizowany po zakonczeniu realizacji projektu, w jakim okresie?).

Whnioskodawca powinien opisa¢ kazdy cel projektu. W tym polu zobowigzany jest
rébwniez przedstawiC logiczne uwarunkowania/ podstawy, ktore postuzyty do
okreslenia wartosci docelowych wskaznikow zarowno produktu, jak i rezultatu
bezposredniego. Nalezy tu przedstawi¢ w jaki sposob Wnioskodawca obliczyt
planowang do uzyskania wartos¢ docelowg wskaznikow.

e Opis zakresu korzysci:

Projekt badawczy powinien przyczynic sie do poprawy konkurencyjnosci
Whnioskodawcy, a wdrozenie jego wynikow powinno by¢ optacalne.

W tym miejscu Wnioskodawca powinien w szczegolnosci:

1. Zdefiniowac¢ rynek docelowy (rozmiar oraz kierunki i tempo rozwoju tego rynku,
spodziewany udziat w rynku, opisa¢ ewentualne bariery wejscia na ten rynek,
przeprowadzi¢ rzetelng analize ryzyka);

2. Opisac potrzeby, wymagania i preferencje klientéw/ odbiorcéw oraz wykazano,
ze produkt zaspokoi faktyczne zapotrzebowanie konsumentow;

3. Przedstawi¢ analize i strategie konkurenciji;

4. Wykazaé, w jaki sposdéb nowy projekt bedzie roznit sie od dostepnych na
rynku, a w przypadku wdrazania wytgcznie innowacji procesowej opisac jak
wptynie ona na cykl produkcyjny w przedsiebiorstwie, innych potencjalnych jej
uzytkownikow, podniesienie jakosci swiadczonych ustug, pozwoli dostosowaé
produkty do indywidualnych potrzeb klientéw.

Opisujgc zakres planowanych do osiggniecia korzysci Wnioskodawca
powinien skupi¢ sie na przedstawieniu wymiernych korzysci, ktére mozna
skwantyfikowac (np. wzrost przychodow ze sprzedazy w zwigzku z wprowadzeniem
nowego produktu, ograniczenie kosztow produkcji, skrocenie czasu produkcii).

W tym polu Wnioskodawca powinien rowniez opisac, w jaki sposéb wdrozy
w swojej dziatalnosci wyniki projektu badawczego (informacje w tym zakresie
powinny stanowi¢ uzupetnienie prognoz zawartych w zatgczniku nr 2a). Wdrozenie
musi nastgpi¢ w okresie trwatosci projektu, jednakze aby uzyskac punkty w kryterium
pn. Wdrozenie rezultatow projektu planowane jest na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, Wnioskodawca w tym polu musi zobowigzac sie do wdrozenia rezultatéw
projektu w okresie 3 lat od zakohczenia projektu.
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Dodatkowo, jezeli Wnioskodawcg/ Partnerem jest podmiot inny niz mikro-,
mate lub $rednie przedsiebiorstwo zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., wowczas w tym miejscu musi zapewnic:

- ze w wyniku realizacji projektu wystgpig konkretne efekty dyfuzji dziatalnosci
badawczo-rozwojowej i innowacyjnej do polskiej gospodarki, np. powstang nowe
miejsca pracy, w tym gtdwnie nowe etaty badawcze. Deklaracje Wnioskodawcy
w tym zakresie muszg znalez¢ odzwierciedlenie w tabeli ze wskaznikami (pola G.2
wniosku) oraz

- ze wkiad finansowy z funduszy europejskich, udzielony w przypadku wyboru
projektu do dofinansowania, nie spowoduje — posrednio lub bezposrednio,
znacznego ubytku liczby miejsc pracy w istniejgcych lokalizacjach Wnioskodawcy na
terytorium Unii Europejskiej, przy czym znaczgca utrata miejsc pracy oznacza utrate
co najmniej 100 miejsc pracy.

Wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedlac zatozone cele
projektu, by¢ adekwatne dla danego typu projektu. Wskazniki sg miernikami
osigganych postepéw/wynikdbw w projekcie. Wnioskodawca bedzie musiat
dysponowa¢ dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie
wskaznikow. Z tego tez wzgledu, wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢
policzalne oraz mierzalne. Osiggniecie podanych wskaznikow bedzie weryfikowane
na zakonczenie realizacji projektu i bedzie warunkowato wyptate dofinansowania.

Nazwy wskaznikow nalezy wybra¢ z listy rozwijanej. Wnioskodawca z listy
dostepnej w_e-RPO, jest zobowigzany do wyboru wszystkich wskaznikéw
adekwatnych i _obligatoryjnych do celu i zakresu realizowanego projektu.
Wybrane przez Wnioskodawce wskazniki majg jak najtrafniej oddawacC zakres
rzeczowy projektu i cele, ktore zostang osiggniete w wyniku jego realizacji, a zatem
wskazniki nie mogg przyjmowac wartosci docelowej rowne;j 0.

Lista oraz definicje obligatoryjnych wskaznikéw produktu oraz rezultatu
bezposredniego znajduja sie w Zatagczniku nr 6 do Regulaminu.

Whnioskodawca powinien:
e dokona¢ wyboru obligatoryjnych wskaznikéw dla danego dziatania/poddziatania,

e wybra¢ wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na typ i zakres swojego
projektu,

e zadba¢ o to, aby przedstawione wartosci wskaznikow byty realne i mozliwe
do osiggniecia.

Po wybraniu przez Wnioskodawce stosownego wskaznika zostanie mu
automatycznie przez System przypisana jednostka miary wiasciwa ze wzgledu na
charakter wskaznika.

W polu zrédio pomiaru nalezy poda¢ dokument zrédtowy, wskazany dla
danego wskaznika, z Zatgcznika nr 6 do Regulaminu konkursu, z ktérego bedg
pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika.

Wskazniki produktu — bezposrednie, materialne efekty realizacji
poszczegdlnych zadanh/dziatan w ramach projektu mierzone konkretnymi
wielkosciami (np. szt., PLN etc.). Wskazniki produktu odpowiadajg w warstwie
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logicznej zadaniom realizowanym w ramach projektu i sg bezposrednio zwigzane
z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu. Efekt wsparcia na poziomie projektu
w przypadku wskaznikow produktu wystepuje w okresie od podpisania umowy
o dofinansowanie, przy czym osiggniete wartosci powinny zostaé wykazane
najpdzniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Dla wskaznikéw produktu:

- wartosci bazowe mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu. Wartos¢
bazowa wskaznika produktu powinna wynosic 0,

- wartosci posrednie mierzone sg na koniec kazdego roku realizacji projektu,

- wartosci docelowe mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji projektu,
jednak nie pozniej niz w terminie, w ktérym skfadany jest wniosek o ptatnos¢
kohcowa.

Wskazniki rezultatu bezposredniego - stanowig wskazniki celu
bezposredniego i odnoszg sie do bezposrednich efektow projektu, ktorych realizacja
jest jego wynikiem, ale mogg na nig mie¢ wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie
sg one bezposrednio powigzane 2z wydatkami ponoszonymiw projekcie.
Przedstawiajg korzysci, jakie wynikng dla Wnioskodawcy/jego otoczenia/grup
docelowych po zakonczeniu projektu, w zwigzku ze zrealizowanymi zadaniami.
Wskazniki rezultatu bezposredniego powinny zostaé precyzyjnie okreslone
i skwantyfikowane a ich osiggniecie bedzie weryfikowane po zakohczeniu realizacji
projektu.

Dla wskaznikéw rezultatu bezposredniego:

- wartosci bazowe — mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu (stan
wskaznika w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy). Zaleca sie aby warto$¢ bazowa
dla wskaznika rezultatu zostata okreslona na poziomie 0 chyba, Zze stan
faktyczny lub tez charakter wskaznika wymaga zaprezentowania okreslonej
wartosci bazowej,

- wartosci docelowe — mierzone w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu
realizacji projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia
przedsiewziecia, bgdz w szczegolnych sytuacjach w okresie trwatosci projektu.

W sytuacji gdy Whnioskodawca realizuje projekt, ktéry wptywa na realizacje
wskaznika horyzontalnego wyszczegdlnionego w zatgczniku nr 6 do Regulaminu
konkursu, zobligowany jest do jego monitorowania na etapie wdrazania

projektu.

W  wyjatkowych sytuacjach, gdy mozliwe do wyboru w ramach konkursu
wskazniki nie odzwierciedlajg w sposob wystarczajgcy specyfiki - projektu,
Whnioskodawca za zqoda MCP, moze zaproponowaé wskaznik lub wskazniki
specyficzne dla swojego projektu. W takim przypadku, nalezy przedstawic¢ definicje
wskaznika specyficznego dla projektu i metodologie jego obliczania, warto$¢ bazowa,
docelowg oraz jednostke miary, w tym sposob ustalenia wartosci bazowej
i docelowej. Wskaznik specyficzny nie moze powielaé wskaznikow dostepnych do
wyboru w ramach konkursu.
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Whnioskodawca wypetniajgc pole G.3 powinien pamieta¢, ze jest ono istotne
w szczegolnosci dla oceny kryteriow:

1) Projekt dotyczy innowacji produktowej lub procesowej;
2) NowoSc¢ rezultatow projektu;
3) Zapotrzebowanie rynkowe na rezultaty projektu.

W ramach niniejszego konkursu wspierane bedg wytgcznie projekty innowacyjne.
Ich rezultaty musza sie charakteryzowa¢ nowoscia co najmniej w skali
polskiego rynku (poziom krajowy). W zwigzku z tym w polu G.3 nalezy wybrac
opcje TAK i uzupetni¢ tabele okreslajgc rodzaj innowacyjnosci i jej zakres
terytorialny.

e Rodzaj innowacyjnosci

Przez innowacje produktowe rozumie sie wprowadzenie wyrobu lub ustugi,
ktére sg nowe lub znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowan.
Zalicza sie tu znaczace udoskonalenia pod wzgledem specyfikacji technicznych,
komponentéw i materiatdw, wbudowanego oprogramowania, tatwosci obstugi lub
innych cech funkcjonalnych. Innowacje produktowe (w obrebie produktéw) mogg
wykorzystywa¢ nowg wiedze Iub technologie badz bazowa¢ na nowych
zastosowaniach lub kombinacjach istniejgcej wiedzy i technologii. Termin ,produkt”
jest stosowany na oznaczenie zaréwno wyrobow, jak i ustug. Do innowacji
produktowych zalicza sie zaréwno wprowadzenie nowych wyrobow i ustug, jak
i znaczace udoskonalenia istniejgcych wyrobow i ustug w zakresie ich cech
funkcjonalnych lub uzytkowych.

Przez innowacje procesowe rozumie sie innowacje w obrebie procesu to
wdrozenie nowej lub znaczgco udoskonalonej metody produkcji lub dostawy. Do tej
kategorii zalicza sie znaczgce zmiany w zakresie technologii, urzgdzen oraz / lub
oprogramowania. Innowacje w obrebie procesow mogg mie¢ za cel obnizenie
kosztow jednostkowych produkcji lub dostawy, podniesienie jakosci, produkcje badz
dostarczanie nowych lub znaczgco udoskonalonych produktow.

Dodatkowym efektem projektu moze by¢ wprowadzenie nowych rozwigzan
organizacyjnych lub nowych rozwigzan marketingowych prowadzacych do
poprawy produktywnosci i efektywnosci przedsiebiorcy, jednak wymienione rodzaje
innowacji (organizacyjne Ilub marketingowe), bedace dodatkowym efektem
projektu, nie podlegaja ocenie.

e Zakres innowacyjnosci

Nalezy wybraé, skale/zakres innowacyjnosci tzn. czy planowany rezultat
projektu  stanowi  innowacje  produktowg i/lub  procesowg w  skali
przedsiebiorstwa/lokalng/regionalng itp. wzgledem konkurencyjnych
produktéw/technologii.

W przypadku innowacji produktowej — nowos¢ rezultatébw (co najmniej
w skali rynku polskiego) jest rozumiana jako znaczgca zmiana, tzn. podczas oceny
wniosku brane pod uwage bedg wskazniki jakosciowe i ilosciowe, ktdére odrdzniajg
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ten produkt od dotychczasowych produktow przedsiebiorstwa lub wystepujacych na
rynku produktéw o podobnej funkcji podstawowe;j.

W przypadku innowacji procesowej — nowosc¢ rezultatow projektu rozumiana
jest jako wprowadzenie zmian technologicznych (co najmniej w skali polskiego
rynku). Weryfikacji podlega¢ bedzie, czy technologia wykorzystana w procesie
stanowi nowos¢ w skali polskiego rynku oraz czy mamy do czynienia ze znaczgcq
zmiang w zakresie technologii, urzgdzen oraz/lub oprogramowania.

e Uzasadnienie
Whnioskodawca powinien uzasadni¢ wybor rodzaju i zakresu innowacyjnosci.

Nalezy, w zaleznosci od dokonanego wyboru wykazaé¢, na jakiej] podstawie
Whnioskodawca okreslit rodzaj i zakres innowacyjnosci w swoim projekcie. Pomocne
moze byC odniesienie sie do konkurencyjnych wyrobow/technologii produkciji
i wykazanie najwazniejszych wiasciwosci rezultatu projektu, odrézniajgcych go od
obecnych na rynku wyrobdéw/technologii produkcji konkurencyjnych podmiotow.
Whnioskodawca powinien wykaza¢, co decyduje o jego przewadze wzgledem
aktualnej oferty na rynku co najmniej regionalnym. Poprzez wiasciwosci nalezy
rozumie¢ np. okreslone cechy funkcjonalne, uzytkowe, jakosciowe lub ilosciowe.

Zapisy w tym zakresie powinny by¢ spodjne z informacjami zawartymi w polu
G.1 wniosku.

Whnioskodawca wypetniajgc pole G.4 powinien pamietac, ze jest ono istotne
w szczegolnosci dla oceny kryterium pn. ZgodnosSc¢ projektu z regionalng inteligentng
specjalizacjg.

W ramach niniejszego konkursu wsparcie uzyska¢ mogg przedsiewziecia
zgodne z obszarami aktualnej Regionalnej Inteligentnej Specjalizacji Wojewddztwa
Matopolskiego (dalej: RIS). Mozliwe jest rowniez uwzglednienie mechanizmu
eksperymentacji. Wnioskodawca musi zatem wykazac, ze projekt wpisuje sie
w przynajmniej jeden obszar RIS, bgdz przedstawi¢ dziedzine, ktérej projekt dotyczy.

Obszar Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji, okreslony zostat
w dokumencie Inteligentne specjalizacje Wojewdédztwa Matopolskiego,
Uszczegotowienie obszaréow wskazanych w Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewoédztwa Matopolskiego 2014-2020, stanowigcym Zatacznik nr 9
do Regulaminu Konkursu.

W przypadku, gdy projekt dotyczy obszaru inteligentnej specjalizacji nalezy
wybra¢c opcje TAK oraz zaznaczy¢ obszar Ilub obszary adekwatne do
tematyki/zakresu projektu oraz wykazac, w jaki sposob przedmiot projektu wptywa na
rozwdj wybranego obszaru inteligentnej specjalizacji/wybranych obszarow
inteligentnych specjalizacji. W takiej sytuacji nalezy wybra¢ obszar inteligentnej
specjalizacji adekwatny do tematyki/zakresu projektu oraz przedstawi¢ najwazniejsze
informacje potwierdzajgce zwigzek projektu z wybranym obszarem inteligentnej
specjalizacji (uzasadni¢ wybor konkretnego obszaru).

Mechanizm eksperymentaciji

Jezeli projekt nie wpisuje sie w opisane obszary RIS, wéwczas Wnioskodawca
powinien wybra¢ opcje NIE DOTYCZY, a w uzasadnieniu przedstawi¢ dziedzine,
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ktorej projekt dotyczy i opisa¢, w jaki sposob realizacja inwestycji przyczyni sie do
uzyskania przewagi konkurencyjnej Matopolski, pomimo iz przedmiot projektu nie
wpisuje sie zdiagnozowane obszary RIS. Mechanizm eksperymentac;ji, o ktéry mowa
powyzej, oznacza, ze w ramach prowadzonych naboréw ograniczony strumien
Srodkdbw przeznaczony zostanie na wsparcie projektobw spoza obszarow
zidentyfikowanych jako aktualna specjalizacja regionalna. W ramach prowadzonych
naborow w Poddziataniu 1.2.1 zostat wprowadzony limit srodkdw na wsparcie
projektow spoza obszarow aktualnej specjalizacji regionalnej wynoszgcy 10 000 000
EUR. IP bedzie monitorowata stopien wykorzystanie srodkow z tego strumienia i co
najmniej raz do roku poda do publicznej wiadomosci (na stronie internetowej
www.rpo.malopolska.pl) informacje o wartosci srodkéw mozliwych do wykorzystanie
w ramach tego mechanizmu.

H. Zdolnosé¢ do efektywnej realizacji projektu

Whnioskodawca wypetniajgc pola H.1-H.3 powinien pamietaC, ze sg one istotne
w szczegolnosci dla oceny kryteridw:

1) Merytoryczny i techniczny potencjat do realizacji projektu;

2) WAdrozenie rezultatow projektu planowane jest na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej;

3) Projekt realizowany przez i/lub we wspétpracy z MSP.

Wiele przedsiewzie¢ nie daje sie zrealizowaC ze wzgledu na brak
wystarczajgcego doswiadczenia, wiedzy, kompetencji czy zasoboéw. W tej czesci
wniosku nalezy wykazac¢, ze Whnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy) posiada
potencjal, doswiadczenie i odpowiednie zasoby, gwarantujgce terminowag
i prawidtowa realizacje projektu badawczego oraz wdrozenie jego wynikow

Nalezy przedstawi¢ informacje, ktére umozliwia ocene doswiadczenia
Whnioskodawcy w obszarze (branzy) zwigzanej z projektem.

W tym punkcie nalezy wskaza¢ zasoby (ludzkie, techniczne, know-how itp.),
ktérymi dysponuje Wnioskodawca, warunkujagce w jego ocenie terminowg
i prawidtowg realizacje projektu. Nalezy mie¢ na uwadze, Zze Wnioskodawca
na etapie skladania wniosku o dofinansowanie nie musi posiada¢ wszystkich
niezbednych zasobow. Czes¢ z nich moze zosta¢ pozyskana w trakcie realizaciji
projektu, co nalezy w tym miejscu opisac.

W zakresie opisu zasobdw ludzkich nalezy w szczegdlnosci nalezy odnies¢ sie
do opisu kadry zarzadzajacej projektem (prosze opisaé sposdb zarzadzania
projektem, podziat rél w zespole zarzgdzajgcym, a takze opisa¢ wiedze
i doswiadczenie konkretnych oséb) oraz przedstawi¢ potencjat kadry bezposrednio
zaangazowanej w realizacje projektu (prosze opisaé wiedze, umiejetnosci
i doswiadczenie konkretnych oséb realizujgcych prace B+R, a jezeli na etapie
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sktadania wniosku Whnioskodawca nie zatrudnia pracownikéw posiadajgcych
kompetencje wystarczajgce do realizacji prac B+R bedacych przedmiotem projektu,
wowczas prosze wskazac liczbe osob, ktére nalezy zaangazowac do jego realizacji
oraz przedstawi¢ wymogi, jakie powinny spetniac.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie nalezy tu przedstawic
informacje dotyczgce Partneréw projektu. Nalezy odnie$¢ sie do wszystkich kwestii
z pkt. H.1 i H.2 wniosku.

Whnioskodawca moze rowniez powierzyC realizacje czesci prac B+R
w projekcie w ramach podwykonawstwa. W takiej sytuacji Wnioskodawca powinien
w tym miejscu:

- wykaza¢ podwykonawce oraz opisa¢ jego potencjat kadrowy i techniczny
(analogicznie jak w przypadku Whnioskodawcy), a takze dostarczy¢ petng
dokumentacje z przeprowadzonego rozeznania rynku (jesli dotyczy), zgodnie
z wymogami wskazanymi w podrozdziale 6.6 Podrecznika kwalifikowania wydatkow
objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 lub

- mozliwie szczegétowo okreslic wymagania dotyczgce potencjatu kadrowego
i technicznego stawiane potencjalnemu podwykonawcy, ktéremu zostanie
powierzona realizacja czesci prac B+R w projekcie. W tym miejscy nalezy
zaznaczy¢, iz wymogi opisane w tym miejscu muszg sie znalez¢ w zapytaniu
ofertowym (jesli dotyczy).

Whnioskodawca ponoszacy koszty kwalifikowane w projekcie, zobowigzany jest
opisa¢ stopien zaawansowania w zakresie przygotowania projektu do realizacji,
odnie$¢ sie do ewentualnych =zagrozen dla terminowego rozpoczecia oraz
zakonczenia projektu.

I. Pomoc publiczna

Na pytanie Czy w projekcie wystgpi pomoc publiczna lub pomoc de minimis?
Whnioskodawca powinien odpowiedzie¢ twierdzgco. We wniosku o dofinansowanie
prosze o przedstawienie informacji dotyczgcych wytgcznie Wnioskodawcy -—
w przypadku projektdéw realizowanych w Partnerstwie obowigzek pozyskania
i zweryfikowanie tych informacji, a takze przedstawienie wraz z wnioskiem
o dofinansowanie dokumetnacji w tym zakresie cigzy na Liderze projektu.

W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca moze ubiegaC sie o wsparcie
w ramach pomocy na projekty badawczo-rozwojowe (pomocy na badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalno$ci) i/lub
pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjnosci i/lub pomocy de minimis.
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Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznosci od wyboru formy
pomocy w ramach projektu.

Odpowiadajgc na pytanie: Czy w okresie biezacego roku podatkowego
i dwéch poprzednich Ilat podatkowych Whnioskodawca uzyskai pomoc
de minimis? Whnioskodawca powinien przeanalizowaé wartos¢, otrzymanej
w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych,
pomocy de minimis.

Pomocg jest kazde wsparcie udzielone ze $rodkdéw publicznych, m.in.:
dotacje, pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia, ulgi oraz inne formy wsparcia,
ktére w jakikolwiek sposob uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku
do konkurentoéw, np. z tytutu dokonania jednorazowej amortyzaciji.

W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzgcej, w polu tekstowym
Whnioskodawca powinien podac¢ wartos¢ (w euro) uzyskanej przez siebie pomocy
w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych,
pomocy de minimis.

W przypadku braku kopii zaswiadczen o wysokosci otrzymanej pomocy
de minimis z tytulu jednorazowej amortyzacji, Wnioskodawca zobligowany jest
do samodzielnego wyliczenia wartosci pomocy zgodnie ze wzorem okreslonym w § 4
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegofowego
sposobu obliczania wartos$ci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.
Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.).

Nalezy pamietaé, iz w przypadku wnioskowania o pomoc de minimis,
maksymalna wartosé wsparcia, udzielona jednemu przedsiebiorstwu,
tj. Wnioskodawcy i przedsigebiorstwom z nim powigzanym w rozumieniu
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.), nie moze
przekroczy¢ na dzien podpisania umowy o dofinansowanie kwoty stanowiacej
rownowartos¢ 200 tys. euro brutto, lgcznie zwartoscia innej pomocy
de minimis otrzymanej przez to przedsiebiorstwo w okresie biezagcego roku
podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych.

Informacje o pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorstwa powigzane
tworzgce z Wnioskodawca/Partnerem (jesli dotyczy) jedno przedsiebiorstwo nalezy
zawrzeC w zatgczniku nr 1b.

W przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnoS¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towarow maksymalna wartoS¢ wsparcia nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢ 100 tys. euro brutto tgcznie z wartoscig
innej pomocy de minimis uzyskanej w tym samym okresie.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towaréw, a takze inng dziatalno$¢, w odniesieniu do ktorej
stosuje sie putap wynoszacy 200 tys. euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa
stosuje sie putap wynoszacy 200 tys. euro, pod warunkiem, ze przedsiebiorca
zapewni — za pomocg odpowiednich srodkéw, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub
wyodrebnienie kosztéw — by korzys¢ dotyczgca dziatalnosci w zakresie drogowego
transportu towardw nie przekraczata 100 tys. euro oraz by pomoc de minimis nie byta
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wykorzystywana na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego
towarow.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznosci od wyboru formy pomocy
w ramach projektu. W przypadku Partneréw projektu nalezy uzupetni¢ zatgcznik
nr 1d.

W przypadku checi skorzystania z premii za efektywng wspotprace lub szerokie
rozpowszechnianie wynikéw projektu w polu Uzasadnienie nalezy wykazac, ktéra
z przewidzianych w Regulaminie przestanek zostanie spetniona i w jaki sposéb -
w pozostatych przypadkach nalezy wpisac¢ Nie dotyczy.

Nie dotyczy
Nie dotyczy

W przypadku ubiegania sie o dofinansowanie kosztéw w ramach pomocy dla MSP na
wspieranie innowacyjnosci nalezy zaznaczy¢ opcje TAK, a w polu Uzasadnienie
wpisac jej nazwe. W przypadku Partneréw projektu nalezy uzupetni¢ zatgcznik nr 1d.

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie w ramach pomocy na projekty
badawczo-rozwojowe (pomocy na badania podstawowe, badania przemystowe,
eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalno$ci) illub pomocy dla MSP
na wspieranie innowacyjnos$ci udziela odpowiedzi na pytanie dotyczace tzw. ,efektu
zachety”: Czy przed ztozeniem wniosku inwestycja zostata rozpoczeta?

Uznaje sie, ze pomoc wywoluje efekt zachety, jezeli Wnioskodawca zlozyt
pisemny wniosek 0 przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac nad

projektem.

Rozpoczecie prac nalezy definiowaé¢ jako rozpoczecie robét budowlanych
zwigzanych z inwestycja lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do
zamowienia urzadzen lub inne zobowigzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw.

Za rozpoczecie prac nie uznaje sie zakupu gruntdw ani prac przygotowawczych,
takich jak uzyskanie zezwoleh i przeprowadzenie studidw wykonalnosci.

W ramach niniejszego konkursu projekt, ktory nie speinia , efektu zachety”
moze uzyskaé dofinansowanie wytacznie z pomocy de minimis.
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J. Zakres finansowy projektu

Whnioskodawca wypetniajgc czes¢ J powinien pamietac, ze jest ona istotna
w szczegolnosci dla oceny kryteridw:

1) Kwalifikowalnos$¢ wydatkow;

2) Pomoc publiczna;

3) Wykonalno$¢ finansowa projektu;

4) Koncepcja realizacji projektu, w tym zarzgdzanie ryzykiem.

W ramach czesci J Zakres finansowy projektu \Wnioskodawca powinien
okresli¢ czy, realizujgc powyzszy projekt, moze odzyska¢ kwote podatku VAT.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie oswiadczenia
w niniejszej czesci wniosku powinny dotyczy¢é réwniez wszystkich Partnerow,
a obowigzek zweryfikowania przestanek kwalifikowalnosci podatku VAT cigzy
na Liderze projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest réwniez do czeSciowego uzupetnienia
danych tabeli w pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu. Kolumny
z nazwami poszczegolnych zadan i kosztéw pobierane sg automatycznie przez
system z czesci F Zakres rzeczowy — stad tez istotne jest wiasciwe wypetnienie
tego punktu i rozpisanie zadan tak, by wszystkie koszty w ramach tego zadania
posiadaly jeden poziom dofinansowania.

Na podstawie tych danych automatycznie wypetniane sg tabele w pkt. K.1
Podsumowanie kosztow wediug zadan, K.2 Podsumowanie kosztéw wediug
kategorii oraz K.3 Podsumowanie kosztow wedfug podmiotow ponoszacych
koszty.

Whnioskodawca wypetniajgc pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu
zobowigzany jest do wskazania:

v kategorii kosztu (wybor z listy rozwijanej);
v wartosci wydatku kwalifikowanego;

v wartosci wydatku niekwalifikowanego;
v

rodzaju dofinansowania, o jaki Wnioskodawca/ Partnerzy — jesli dotyczy
ubiegaja sie na pokrycie danego kosztu;

v poziomu dofinansowania danego kosztu.

Na podstawie wprowadzonych przez Wnioskodawce ww. danych automatycznie
wypetnione zostang kolumny dla poszczegdlnych kosztéw oraz catego zadania:

4 Koszty razem;
v Wartos¢ dofinansowania.
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W pkt. J.1 wniosku nalezy odnies¢ sie do kwestii prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawce/ Partneréw — jesli dotyczy zgodnie
z Ustawg o podatku od towardw i ustug, w zwigzku z realizacjg projektu.

Whnioskodawca odpowiadajgc na pytanie: Czy podatek VAT stanowi
w projekcie koszt kwalifikowany? ma do wyboru nastepujgce opcje:

o Wybor opcji ,,nie ” oznacza, iz istnieje prawna mozliwosé odzyskania
podatku VAT w catosci. Wybér tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy/ Partherom —
jesli dotyczy, w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwaé bedzie
w przysziosci) prawna mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. W takiej sytuacji
podatek VAT stanowi wydatek niekwalifikowany w projekcie.

o Wybér opcji czesciowo oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢
czesciowego odzyskania VAT.

Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy/ Partnerzy — jesli dotyczy,
w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwa¢ bedzie w przysziosci)
prawna mozliwos¢ odzyskania VAT w czesci.

Opcje tag nalezy rowniez wybrac w przypadku projektow realizowanych
w partnerstwie, gdy czes¢ podmiotdow realizujgcych projekt (Wnioskodawca/
Partnerzy) posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT, a cze$¢ nie.

W obu opisanych przypadkach czes¢ kosztéw podatku VAT poniesionych
w zwigzku z realizacjag projektu bedzie mozliwa do odzyskania, a czes¢ nie. Wybor tej
opcji__skutkuje brakiem mozliwosci kwalifikowania VAT w_czesci _mozliwej
do odzyskania.

o Wybor opgji ,,tak ” oznacza, iz nie istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania
VAT. Wybor tej opcji oznaczaé bedzie, iz Wnioskodawca/ Partnerzy — jesli dotyczy
nie ma (nie bedzie mie¢ w przysziosci) prawnej mozliwosci odzyskania VAT,
w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu i mogg zaliczy¢ VAT do kosztéw
kwalifikowanych. W takiej sytuacji Wnioskodawca/ Partnerzy — jesli dotyczy
zobowigzany jest do wskazania czy planuje kwalifikowac VAT.

W przypadku wyboru opcji tak lub czesciowo w polu tekstowym nalezy
wyjasdni¢ wybrang opcje poprzez opis sytuacji Wnioskodawcy wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej, z ktorej bedzie wynikat brak mozliwosci odzyskania podatku VAT
w catosci. Dodatkowo w przypadku wyboru opcji ,czesciowo” i wystgpienia proporcji/
struktury odzyskiwania VAT, prosze okreslic jej wysokosC oraz metodologie jej
wyliczenia.

Nalezy wskaza¢ z listy rozwijanej kategorie kosztu dla poszczegodlnych
kosztow przypisanych zadaniom — kategorie kosztow wynikajg z zapisow
Podrecznika kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020.

Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w ztotych.

W ramach jednego zadania Wnioskodawca/ Partnerzy — jesli dotyczy moze
uwzgledni¢ zaréwno wartosci kosztow kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych,
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stad konieczno$¢ dotozenia szczegdlnej starannosci w celu wiasciwego przypisania
wartosci do odpowiedniego wydatku.

W kolumnie Koszty kwalifikowane nalezy poda¢ wartos¢ tych kosztéw, ktére
beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM.

W przypadku, gdy podatek VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowany,
wartos¢ podatku VAT od danej pozycji nalezy doda¢ do kwoty netto danej pozycji
I wykazac w kosztach kwalifikowanych kwote brutto.

W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za koszt niekwalifikowany,
powinien zosta¢ umieszczony w kolumnie dotyczacej kosztow niekwalifikowanych
w odniesieniu do kwoty netto odpowiedniego wydatku.

W czesSci Koszty niekwalifikowane nalezy podacC réwniez wartos¢ tych
kosztoéw, ktore nie beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM i bedag
ponoszone wytgcznie ze srodkow wtasnych Wnioskodawcy Partneréw — jesli dotyczy
(lub zinnych zrédet zewnetrznych), wytgcznie, jesli stanowig niezbedny
do osiagniecia celéw projektu element.

Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej rodzaj dofinansowania dla poszczegdlnych
wydatkéw. W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca ma mozliwos¢ wyboru
pomocy na badania przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia
wykonalnosci i/lub pomocy de minimis i/lub pomocy Innej, zgodnie z wczesniejszymi
deklaracjami w czesci | wniosku.

Dla wydatkéw stanowigcych w catosci koszty niekwalifikowane nalezy z listy
rozwijanej wybraé opcje srodki wiasne.

Nalezy poda¢ poziom dofinansowania dla poszczegdélnych wydatkdw —
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania poziomu dofinansowania dla
poszczegolnych kosztéw kwalifikowanych zgodnego z Regulaminem konkursu. Dla

kosztow ponoszonych ze srodkow wiasnych system automatycznie przypisze
warto$¢ dofinansowania na poziomie ,0”.

UWAGA: Jezeli dany wydatek kwalifikowany dotyczy wielu zadan o réznym
poziomie dofinansowania i nie ma mozliwosci okreslenia wartosci kosztéw
kwalifikowanych w rozbiciu na poszczegdélne zadania (np. jednorazowa
amortyzacja aparatury naukowo-badawczej) wéwczas nalezy przypisa¢ mu
nizszy poziom dofinansowania, co oznacza, iz catg wartos¢ tego kosztu nalezy
wpisa¢ przy zadaniu o najnizszym poziomie dofinansowania, a dla pozostatych
zadan wpisac¢ wartosc¢ ,,0”.

K. Podsumowanie kosztow

Tabela generowana automatycznie.

Tabela generowana automatycznie.
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Tabela generowana automatycznie.

L. Zrédta finansowania projektu

Tabela Zrédta finansowania projektu okresla zrodta oraz wysoko$é wkladu
wlasnego na realizacje projektu w rozbiciu na koszty kwalifikowane oraz
niekwalifikowane i rodzaj zadeklarowanej pomocy publicznej. Czes¢ danych w tabeli
pobierana jest bezposrednio z tabeli J.2 Planowane koszty w ramach projektu.
Whnioskodawca musi jedynie okresli¢ zrodta pokrycia wktadu wtasnego (w _przypadku
projektéw realizowanych w partnerstwie wszystkie deklaracie powinny dotyczyc¢
réwniez Partnerow).

W celu okreslenia zrédet wktadu witasnego nalezy najpierw okresli¢ wysokos¢
wktadu wtasnego Wnioskodawcy/ Partnerow — jesli dotyczy.

W odniesieniu do kosztow kwalifikowanych przez wktad wiasny nalezy
rozumie¢ réznice pomiedzy kosztami kwalifikowanymi, a wartoscig dofinansowania.

Koszty niekwalifikowane muszg by¢ w catosci pokryte wktadem wtasnym.

Nastepnie Wnioskodawca powinien wskazac zrodta pokrycia wktadu wtasnego
(zarbwno w odniesieniu do kosztow kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych)
poprzez rozbicie poszczegolnych kwot na dwie wartosci: ,wktad prywatny” i ,wkfad
publiczny”.

Wysokos¢ ,wkltadu ogétem” obejmuje caty wkiad witasny Wnioskodawcy
w kosztach kwalifikowanych i niekwalifikowanych w projekcie. System wyliczy jego
wartos¢ automatycznie.

W ramach czesci Zabezpieczenie wkladu witasnego, Wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania informacji czy posiada, czy tez dopiero bedzie
posiada¢ srodki niezbedne do pokrycia wkiadu wlasnego. W polu tekstowym
Wskazanie 2zrodet pokrycia wkladu wilasnego Wnioskodawca powinien
przedstawi¢ informacje, w jaki sposodb zagwarantuje srodki na pokrycie wydatkow
kwaliflkowanych do czasu uzyskania refundacji oraz wszystkich wydatkow
niekwalifikowanych.

M. Analiza finansowa

1. W pkt. M.1 ,,Projekt generujacy dochéd” nalezy wybrac opcje ,NIE DOTYCZY".

W przypadku przedsiebiorstw innych niz MSP, zgodnie z art. 61 ust. 8
rozporzadzenia ogdlnego istnieje koniecznos¢ uwzgledniania dochodu w projektach,
w ktérych catkowite koszty kwalifikowane przekraczajg 1 min euro.

Zgodnie z art. 61 ust. 6 rozporzgdzenia ogdlnego, gdy nie ma mozliwosci
obiektywnego oszacowania dochodu na etapie wniosku o dofinansowanie,
w projektach realizowanych przez przedsiebiorstwa inne niz MSP o catkowitych
kosztach kwalifilkowanych powyzej 1 min euro monitorowany bedzie rzeczywisty
dochdd wygenerowany w okresie trzech lat od zakonhczenia projektu lub do terminu
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na ztozenie dokumentéw dotyczacych zamkniecia programu okreslonego
w przepisach dotyczgcych poszczegolnych funduszy, w zaleznosci od tego, ktory
termin nastgpi wczesniej.

Niezbedne informacje w tym zakresie zostaty ujete w dokumencie pn. Procedura
wyliczania i monitorowania dochodu stanowigcym zatgcznik nr 12 do Regulaminu.

2. W pkt. M.2 ,,Charakter projektu” nalezy wybra¢ opcje: ,Projekt inwestycyjny”
i_przejSé do wypelniania zalgcznika nr 2.A do wniosku o dofinansowanie
tji. Analiza finansowa projektu, zgodnie ze wskazéwkami dotyczacymi sposobu
wypetniania tego zatgcznika opisanymi w czesci R niniejszej instrukcji.

W pkt. M.2.1 do M.2.9 nalezy wpisaé/oznaczy¢: ,,nie dotyczy”.

N. Analiza ekonomiczna

Nie dotyczy

O. Analizaryzyka

Nie dotyczy

P. Inne informacje niezbedne do oceny projektu

Whnioskodawca wypetniajgc czes¢ P powinien pamietac, ze jest ona istotna
w szczegolnosci dla oceny kryterium pn. Kwestia wtasnosci intelektualnej nie stanowi
bariery dla wdrozenia rezultatow projektu.

W tym polu nalezy uzasadni¢, iz kwestia wlasnosci intelektualnej nie
stanowi bariery dla wdrozenia rezultatéw projektu. Przed przystgpieniem do
realizacji projektu badawczego, w jego trakcie, jak réwniez po jego zakonczeniu
Whnioskodawca powinien stale monitorowac¢ kwestie zwigzane z ochrong wlasnosci
intelektualnej. Dochowanie nalezytej starannosci jest w tym zakresie niezbedne,
Whnioskodawca musi mie¢ pewno$¢, ze zagadnienia te nie wptyng na zatozenia
dotyczgce wdrozenia wynikéw projektu badawczego (w szczegodlnosci, ze
zaplanowane wdrozenie rezultatbw projektu nie narusza praw witasnosci
intelektualne)j).

Ponadto, Whnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy) musi dysponowac lub
zagwarantowac, ze bedzie dysponowat prawami wiasnosci intelektualnej, ktore
sg niezbedne dla prowadzenia prac B+R zaplanowanych w projekcie oraz prawami
wilasnosci przemystowej, ktore sg niezbedne dla zaplanowanego wdrozenia
(np. licencje lub nabycie patentow).

W tym polu Wnioskodawca powinien réwniez przedstawi¢ sposob ochrony
wiasnosci intelektualnej, zabezpieczajgcy przed skopiowaniem/ nieuprawnionym
wykorzystaniem wynikéw projektu jezeli jest to zasadne).
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R. Lista zalagcznikéw

W tej czesci Wnioskodawca wskazuje zatgczniki dostarczane, jako
uzupetnienie/potwierdzenie informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez
wymaganych zapisami Regulaminu konkursu.

W tabeli, przy poszczegolnych zatgcznikach nalezy zaznaczyé odpowiednig
opcje — , TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY".

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat
o0 koniecznosci zatgczenia zatgcznikdw, przy ktorych Wnioskodawca zaznaczyt
w czesci R Zatgczniki opcje ,Tak”.

Potwierdzenie zgodnosci z oryginatem nastepuje poprzez ztozenie Oswiadczenia
nr 1.18.

Opcja ,NIE” oznacza, iz zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu powinien
zosta¢ dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych Wnioskodawca nie mogt
go dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku. W niniejszym konkursie, taka sytuacja
moze mie¢ miejsce, w przypadku koniecznosci pozyskania decyzji administracyjnych
niezbednych do realizacji projektu.

Opcja ,Nie dotyczy” wskazuje, iz ze wzgledu na charakter projektu lub typ
Whnioskodawcy, dany zatgcznik nie obowigzuje.

Nazwy plikébw dotaczonych, jako zalgczniki, powinny w sposéb
jednoznaczny wskazywaé numer zatgcznika oraz jego nazwe.

Kazdy zalacznik powinien podpisaé Whnioskodawca zewnetrznym
podpisem kwalifikowanym (dotyczy to rowniez zalacznikdéw Partnerow).
Podpisywanie plikow odbywa sie poza systemem.

Numeracja zatacznikow, powinna by¢ zgodna z kolejnosciag zatagcznikow
umieszczong w czesci R wniosku o dofinansowanie.

W ramach niniejszego konkursu, projekt jest objety pomocag publiczng i/lub
pomocg de minimis, w zwigzku z tym, przy tym zatgczniku Wnioskodawca zawsze
zaznacza opcje ,Tak”.

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca/ Partner
(jesli dotyczy) i przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia
Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz.
UE L 352 z 24.12.2013 r.) tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktdrzy uzyskali takg
pomoc w biezgcym roku podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych,
moga w ramach zatgcznika nr 1a przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen
wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy o wielkosci pomocy de minimis
w wymaganym okresie, jezeli je posiadajg. Oswiadczenie o wielkosci otrzymane;j
pomocy, Wnioskodawca sktada we wniosku o dofinansowanie.
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Ponadto, limit dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed
podpisaniem umowy o0 dofinansowanie.

Zgodnie z zapisami § 7a ust. 1 i 3 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w roznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z p6zn.
zm. Whnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy) ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
powinien przedtozy¢ wypetniony formularz, zgodny z Zafgcznikiem do
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U.
z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pdzn. zm).

Wzor formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej, jako zatgcznik do

wniosku, umieszczonej na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
i www.rpo.malopolska.pl.

Whnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy), ubiegajacy sie o regionalng pomoc
inwestycyjna, zobowigzany jest do wypetnienia formularza zgodnego z Zatgcznikiem
do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53,
poz. 312 z p6zn. zm.).

Dodatkowo Whnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy zobowigzany jest do dostarczenia
sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzanych
zgodnie z przepisami o rachunkowosci — powyzszy obowigzek nie dotyczy mikro
i matych przedsiebiorstw w rozumieniu zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

Wzér formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.rpo.malopolska.pl.

W przypadku projektow realizowanych w oparciu 0 umowe o partnerstwie w ramach
tego zatgcznika nalezy przedstawi¢ (dla kazdego z Partneréw z osobna) informacje
potwierdzajgce mozliwos¢ skorzystania z zadeklarowanego rodzaju pomocy w
odpowiednim zakresie (nalezy wypetni¢ tylko te czesci, ktére dotyczg pomocy, o jakg
ubiega sie dany Partner).

Wz6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.rpo.malopolska.pl.
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Whnioskodawca wypetniajgc zatgcznik powinien pamietaC, ze jest on istotny
w szczegolnosci dla oceny kryteridw:

1) Wykonalno$c finansowa projektu,
2) Optacalno$¢ wdrozenia.

W ramach Zatgcznika 2.A nalezy przedstawi¢ analize finansowg dla projektu
w wersji Excel, zgodnie z wzorem opracowanym przez IP i wypetniong wedtug
ponizszych wskazowek.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz prawidlowos¢ wypetnienia tego zatacznika wptywa na
ocene wykonalnosci finansowej projektu i optacalnosci wdrozenia dokonywang przez
Komisje Oceny Projektow.

Wyijasnienia dot. wypetnienia zatgcznika 2.A do wniosku o dofinansowanie tj._ Analiza
finansowa projektu.

Wszystkie ponizsze prognozy musza by¢ oparte na realnych zatozeniach.
Whioskodawca powinien jg poprzedzi¢ rzetelng analiza rynku (akcent powinien
zostaé¢ potozony szczeqgdlnie na analize ryzyka), w ktorej w szczegolnosci
powinien odnies¢ sie do ewentualnych zaqrozen/ barier utrudniajgcych
wdrozenie wynikéw badan na docelowym rynku.

Wz6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.rpo.malopolska.pl.

Formularz sklada si¢ z 2 arkuszy (nalezy wypetni¢ obydwa):

1. Zasadnos¢ realizacji projektu oraz optacalnosé wdrozenia jeqo
rezultatow:

Whnioskodawca powinien zadeklarowa¢ forme wdrozenia wynikow badan, a takze
uzasadni¢ swoj wybor.

Poszczegoblne dane nalezy podac¢ zgodnie z instrukcjg zawartg w arkuszu.

Dane podane w tabeli powinny by¢é realne do osiggniecia (jest to szczegdlnie
istotne z punktu widzenia oceny projektu).

Nalezy wskazaé, jakie konkretnie zatozenia zostaly przyjete do kalkulacji
przedstawionej w powyzszej tabeli, tj. jakie strumienie przychodow uwzgledniono.
Jesli w ramach realizacji projektu Wnioskodawca wprowadzi do oferty wiecej niz
jeden produkt, nalezy przedstawi¢ przewidywalne wielkosci dla kazdego produktu
z osobna.

W dalszej kolejnosci nalezy opisac koszty state i zmienne.

Nalezy pamietaé, aby dane dotyczgce wielkosci sprzedazy byty skorelowane
z informacjami nt. rynku odbiorcow, do ktérego Wnioskodawca zamierza dotrze¢ ze
swojg ofertq.

Prosze uzasadnié, na jakiej podstawie Wnioskodawca twierdzi, ze podane powyzej
wielkosci sg realne i wyjasni¢, kiedy osiggnieta zostanie wartos¢ docelowa, jak
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rébwniez wskaza¢ w_oparciu, o jakie wiarygodne przestanki zostata oszacowana
wielkos¢ sprzedazy i cena sprzedazy (np. doswiadczenie Wnioskodawcy, w czym
i z jakiego okresu? badania marketingowe - kto i kiedy je przeprowadzit?).

Whnioskodawca powinien rowniez opisaC inne niz zysk korzysci wynikajgce
z wdrozenia wynikow projektu badawczego (jesli dotyczy).

2. Wykonalnos$¢ finansowa projektu:

Poszczegolne dane nalezy podac zgodnie z instrukcjg zawartg w arkuszu.

Nie dotyczy

Formularz wymagany dla wszystkich projektow.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia i przedfozenia w ramach
niniejszego zatgcznika, formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS,
wedtug wzoru zamieszczonego w dokumentacji konkursowej (zatgcznik nr 3a
do wniosku o dofinansowanie).

Wzér formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej
na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
i www.rpo.malopolska.pl.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszardéw sieci
Natura 2000 wymagane jedynie w projektach inwestycyjnych, w ktérych przewidziano
prace budowlane, ktére wymagajg zgloszenie/pozwolenie/zmiany sposobu
uzytkowania z robotami budowlanymi. Zatacznik nie jest wymagany dla projektéw
nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych jedynie z zakupem rzeczowych aktywow
trwatych) oraz projektow, ktére mialy przeprowadzong szczegoétowg analize
w zakresie oceny oddziatywania projektu na obszary Natura 2000 np. w ramach
postepowania O0S.

W przypadku przedsiewzie¢ moggcych zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko
oraz mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywac¢ na srodowisko przeprowadzenie
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko nie oznacza zawsze,
ze przeprowadzono rowniez ocene oddziatywania na obszary Natura 2000. Nawet,
jesli w raporcie OOS i w decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach odniesiono sie
do kwestii obszarow Natura 2000 i stwierdzono, ze przedsiewziecie nie bedzie miato
wptywu na te obszary np. z uwagi na odlegtos¢ do obszaréw Natura 2000 — to taka
sytuacja nie stanowi oceny oddziatywania na obszary Natura 2000.

Strona | 39


http://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/
http://www.rpo.malopolska.pl/

W razie watpliwosci IP, ma prawo zwroci¢ sie do Wnioskodawcy o dostarczenie
dodatkowych wyjasnien w tym zakresie, w tym rowniez zobligowa¢ Wnioskodawce
do uzyskania deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow
Natura 2000.

Organem wifasciwym do wydania deklaracji jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska.

Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng —
zatgcznik wymagany w przypadku projektow, ktore nie obejmujg nowe zmiany
charakterystyki fizycznej czes$ci wod powierzchniowych lub zmiany poziomu czesci
wod podziemnych, ktére pogarszajg stan jednolitej czesci wod lub uniemozliwiajg
osiggniecie dobrego stanu wod/ potencjatu.

Zatacznik nie jest wymagany dla projektéw nieinfrastrukturalnych
(np. zwigzanych jedynie z zakupem rzeczowych aktywow trwatych).

Organem wiasciwym do wydania deklaracji jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska.

Zatgcznik 3d jest wymagany dla projektéw, w ktérych przewidziano realizacje
przedsiewziecia moggcego zawsze znaczgco oddziatywa¢ na srodowisko lub
moggcego potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko.

Pod pojeciem ,przedsiewziecie” zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnieniu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczerstwa w
ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na $rodowisko (Dz. U. 2008
Nr 199 poz. 1227 z pézn. zm.) (dalej: ustawa OOS) nalezy rozumie¢ zamierzenie
budowlane lub inng ingerencje w Srodowisko polegajacg na przeksztatceniu lub
zmianie sposobu wykorzystania terenu, w tym réwniez na wydobywaniu kopalin;
przedsiewziecia powigzane technologicznie  kwalifikuje sie jako jedno
przedsiewziecie, takze jezeli sg one realizowane przez rozne podmioty.

W powyzszym przypadku Wnioskodawca przedstawia:

1. Dokumenty z przeprowadzonego postepowania OOS w szczegdlnosci
zeskanowane oryginaty ponizszych dokumentéw:

— ostatecznej decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzieé
mogacych zawsze znaczgco oddziatywaC na srodowisko lub mogacych
potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko),

— postanowienia w sprawie potrzeby/ braku potrzeby przeprowadzenia OOS (dla
przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko)
wraz z niezbednymi opiniami organéw opiniujgcych — RDOS, organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarne;,

— postanowienia okreslajgcego zakres raportu OOS (dla przedsiewzieé
moggcych zawsze znaczgco oddziatywacé na srodowisko) wraz z niezbednymi
opiniami organdw opiniujgcych, jezeli zostato wydane,
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— postanowienia organu prowadzacego postgpowanie OOS o przeprowadzeniu
transgranicznej OOS (jezeli zostato wydane),

— postanowienia uzgadniajgce RDOS oraz opiniujgce wiasciwego organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzjg o srodowiskowych
uwarunkowaniach (jesli zostato wydane),

— decyzji administracyjnej, w przypadku ktorej prowadzi sie postepowanie
w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢
moggcych wptywac na obszar Natura 2000),

— postanowienia RDOS uzgadniajgcego decyzje, w przypadku, ktérej prowadzi
sie postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla
przedsiewzie¢ moggcych wptywacé na obszar Natura 2000),

— formularz! wraz niezbednymi opiniami ,/nformacja na temat projektow, ktére
mogg wywierac istotny negatywny wptyw na obszary NATURA 2000,
zgtoszone Komisji (DG ds. Srodowiska) na mocy dyrektywy 92/43/EWG’,
jezeli organ, ktéry wydat zgode na realizacje przedsiewziecia, stwierdzit
wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000,

— streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym (w zadnym wypadku
nie moze to byC streszczenie opracowane we wilasnym zakresie przez
Whnioskodawce, ktore nie podlegato ocenie organdéw administracji
i konsultacjom spotecznym) albo caty raport OOS (w przypadku, jesli byt
sporzgdzany dla przedsiewziecia).

— z ponownej oceny oddziatywania na srodowisko (jesli byta przeprowadzana),

— inne  dokumenty uzyskane w trakcie przygotowywania projektu
np. postanowienia o odmowie wszczecia postepowania.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w ramach niniejszego konkursu, mozliwe jest
dofinansowanie jedynie tych projektéw, wzgledem ktérych przeprowadzono
postepowania srodowiskowe w oparciu o ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (jesli dotyczy),
z zastrzezeniem zapisow § 34 Regulaminu konkursu.

Zatgczone do wniosku dokumenty powinny by¢é prawomocne i aktualne tj. nie
starsze niz trzy lata od momentu ich wydania (dotyczy w szczegdlnosci pozwolen na
budowe).

Informacje zawarte w pozwoleniu na budowe, zgtoszeniu budowy, innym dokumencie
niezbednym do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie budowlanym/na

! Formularz do uzyskania w GDOS. Informacje nt. zarzadzania obszarami Natura 2000:

http://ec.europa.eu/environment/nature/natura2000/management/guidance_en.htm#art6.

Strona | 41



terenie danej nieruchomosci powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi we
wniosku o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz zlozenie wymaganych niniejszym zatgcznikiem
dokumentow na etapie oceny formalnej wniosku uwiarygodnia stan przygotowania
projektu do realizacji, co bedzie mialo pdzniejsze odzwierciedlenie
W przyznawanej na etapie oceny merytorycznej punktaciji.

Gdy Whnioskodawca na moment skfadania wniosku nie dysponuje prawomocnym
pozwoleniem na budowe, zgtoszeniem budowy lub wykonywania robo6t budowlanych,
inng decyzjg niezbedng do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie
budowlanym/na terenie danej nieruchomosci, wowczas jest zobowigzany do
zaznaczenia pola NIE na liscie zatgcznikow w czesci. R Zafgczniki wniosku
o dofinansowanie.

Whnioskodawca na etapie oceny formalnej nie musi dysponowaC prawomocnym
pozwoleniem na budowe lub zgtoszeniem budowy, jednakze najpdzniej do dnia
podpisania _umowy o dofinansowanie zobowigzany jest dostarczyé kopie
dokumentéw do MCP.

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zalgczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,,nie dotyczy”.

W przypadku projektéw partnerskich w ramach Zatgcznika 6 nalezy przedstawic
kopie umowy o partnerstwie.

Umowa o partnerstwie musi zawieraé:

1. Dane stron umowy o0 partnerstwie pozwalajgce na ich identyfikacje.
2. Cel nawigzania wspotpracy.

3. Okres obowigzywania umowy o partnerstwie— okres ten nie moze byc¢ krotszy
niz czas obowigzywania umowy o dofinansowanie, z zastrzezeniem,
ze zadania Partnerow okreslone umowg mogg rozpoczgc¢ sie najwczesniej
od dnia nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

4. Wskazanie Lidera projektu — podmiotu reprezentujgcego wszystkie strony
umowy 0 partnerstwie wraz z okresleniem zakresu jego uprawnien oraz
Partnerow - wszystkich pozostatych podmiotow podpisujgcych umowe
0 partnerstwie. Zgodnie z art. 52 ust. 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014 - 2020, umowa o dofinansowanie projektu
zawierana jest z partnerem wiodgcym, bedacym beneficjentem,
odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu.

5. Wskazanie zakresu uprawnien, obowigzkéw i odpowiedzialnosci Lidera
projektu. w szczegdlnosci:
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- reprezentowanie Partnerow przed Instytucjg Posredniczagcg RPO WM 2014-
2020 (dalej: IP) w procesie ubiegania sie o dofinansowanie projektu, a po
podpisaniu umowy o dofinansowanie reprezentowanie Partnerow w trakcie
realizacji projektu,

- koordynowanie (w tym monitorowanie i nadzorowanie) prawidtowosci dziatan
Partnerow przy realizacji zadan, zawartych w projekcie,

- zapewnienie udziatu Partnerow w podejmowaniu decyzji i realizacji zadan,
na zasadach okreslonych wumowie o partnerstwie;

- wsparcie Partnerow w realizacji powierzonych zadan;

- zapewnienie sprawnego systemu komunikacji pomiedzy Partnerami oraz IP;
- zapewnienie prawidtowos$ci operacji finansowych, w szczegolnosci poprzez
wdrozenie systemu zarzgdzania i kontroli finansowej projektu;

- pozyskiwanie, gromadzenie i archiwizacje dokumentacji zwigzanej
z realizacjg zadan partnerstwa;

- przedkfadanie wnioskow o ptatnos¢ do IP w celu rozliczenia wydatkow
w projekcie oraz otrzymania $rodkéw na dofinansowanie zadan Lidera
projektu i Partnerow;

- dokonywanie zmian w umowie o dofinansowanie,

- informowanie IP o problemach w realizacji projektu;

-monitorowanie i kontrola udzielanej w ramach partnerstwa pomocy
publicznej;
- weryfikacja statusu przedsiebiorstwa zgodnie Zatgcznikiem | do

Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu;

- pozyskanie od Partneréw informacji na temat mozliwosci kwalifikowania
w ramach projektu podatku VAT i monitorowanie tej kwestii przez wymagany
okres;

- koordynacje dziatan partnerstwa na rzecz upowszechniania informacji o nim
i jego celow;- wypetnianie obowigzkéw wynikajgcych z  umowy
o dofinansowanie projektu.

. Szczegotowy podziat zadan i obowigzkéw pomiedzy Partnerami oraz
precyzyjne zasady zarzagdzania finansami, w tym przeptywy finansowe
i rozliczanie s$rodkéw (w szczegolnosci sposobu przekazywania przez
Beneficjenta srodkow finansowych na pokrycie wydatkéw ponoszonych przez
partnerbw na zadania w ramach projektu) pomiedzy wszystkimi stronami
umowy o partnerstwie.

Zapisy w tym zakresie muszag byé spdjne z czescig F i polem J.2 wniosku
0 dofinansowanie.

. Okres$lenie zasad i termindw dostarczania Liderowi przez Partneréw
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem kopii dokumentéw zwigzanych
z realizacjg projektu, w tym dotyczacych poniesionych kosztéw (nie dotyczy
kosztéw posrednichrozliczanych metodg ryczattowg).

. Zasady wdrozenia wynikébw badan przewidzianych w projekcie, zgodnie
z umowg o dofinansowanie.

. Zasady podziatu praw witasnosci intelektualnej wniesionej do projektu
i uzyskane] w wyniku jego realizacji (w tym w szczegdlnosci zwigzane
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z autorstwem utworow, przejsciem praw i ochrong praw autorskich do utworow
wytworzonych w ramach projektu, praw do wynalazku, wzoru uzytkowego lub
innych praw wiasnosci intelektualnej i zapewnienie im odpowiedniej
i skutecznej ochrony, przyznawanie i cesje praw dostepu do wynikow, ich
publikacje oraz zasady upowszechniania wynikow).

Przy podziale praw wiasnosci intelektualnej nalezy wzig¢ pod uwage stopien
zaangazowania poszczegolnych podmiotéw w realizacje projektu i wdrazanie
jego wynikéw, ich udziat finansowy (w szczegdlnosci wysokos¢ wktadu
poszczegolnych podmiotdw w kosztach projektu, ktore przyczynig sie do
zdobycia nowej wiedzy stanowigcej wlasnos¢ intelektualng) oraz faktyczny udziat
poszczegolnych podmiotow w uzyskaniu takiej wiedzy.

Jezeli strong umowy jest podmiot dysponujgcy zasobami publicznymi wowczas
powyzsze kwestie muszg zostal szczegdtowo przeanalizowane pod kgtem
wystepowanie pomocy publiczne;j.

Zapisy w _tym zakresie nie moga utrudniaé realizacji projektu badawczego
oraz wdrazania jego wynikéw.

10.Sposbb rozwigzywania sporow miedzy stronami umowy o partnerstwie.

11.Zasady odpowiedzialnosci stron umowy o partnerstwie za niewypetnianie
zobowigzan wynikajgcych z tej umowy lub realizacje projektu w sposob
nieprawidtowy.

12.Zasady odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec osb6b trzecich z tytutu
realizacji projektu (z wylgczeniem IP, wobec ktérej odpowiedzialnosé za
realizacje projektu ponosi Lider) i zasady poufnos$ci miedzy stronami umowy
0 partnerstwie.

13.Zasady przetwarzania i ochrony danych osobowych. Lider projektu umocowuje
Partneréw do wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. Partner ograniczy dostep do danych osobowych wylgcznie do
0sOb posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Wzor
upowaznienia i wzor odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych powinien stanowi¢ zatgcznik do umowy o partnerstwie. Zasady
powierzania przez Lidera Partnerom przetwarzania danych osobowych
w ramach zbioru ,Centralny system teleinformatyczny wspierajgcy realizacje
programéw operacyjnych” w imieniu i na rzecz administratora danych
osobowych — ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego powinny
by¢ okreslone na warunkach nie gorszych niz w Zasadach przetwarzania
danych osobowych, stanowigcych zatgcznik do umowy o dofinansowanie.

Ponadto, umowa musi przewidywa¢ nastepujgce zobowigzania (dotyczy wszystkich
rodzajéw projektoéw partnerskich):

- zobowigzanie do realizacji projektu zgodnie z prawem oraz umowag
o dofinansowanie projektu;

- zobowigzanie do informowania w sposéb wyrazny o fakcie, iz realizowany projekt
otrzymat dofinansowanie z Unii Europejskiej ze srodkow Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 - 2020, zgodnie z umowg
o dofinansowanie;
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- zobowigzanie do nieprzenoszenia w okresie kwalifikowalnosci wydatkow oraz
w okresie trwatosci projektu, na inny podmiot praw, obowigzkéw lub wierzytelnosci
wynikajgcych z umowy o partnerstwie, bez zgody IP;

- zobowigzanie stron umowy o partnerstwie do prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji
ksiegowej wydatkow projektu w sposéb przejrzysty i rzetelny, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem;

- zobowigzanie do otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego na $rodki
otrzymane w formie refundacji w ramach projektu oraz informowania o wszelkich
zmianach nr rachunkéw w trakcie realizacji zadan;

- jesli wdrozenie wynikéw projektu przyjmuje forme sprzedazy praw do wynikéw lub
udzielenia licencji na korzystanie z praw do wynikow, zobowigzanie do przeniesienia
tych praw za wynagrodzeniem odpowiadajgcym wartosci rynkowej tych praw;

- zobowigzanie Partnerow do niezwtocznego informowania Lidera projektu
0 koniecznoséci/ zamiarze dokonania jakichkolwiek zmian, ktére mogtyby mie¢ wptyw
na realizacje projektu lub osiggniecie celéw projektu, w tym w zmian organizacyjno-
prawnych mogacych mieé wptyw na status MSP;

- zobowigzanie do niezwtocznego informowania Lidera projektu przez Partneréwo
uzyskanej pomocy publicznej oraz pomocy de minimis przeznaczonej na te same
koszty kwalifikujgce sie do objecia pomoca, na pokrycie ktérych ubiegat sie 0 pomoc
publiczng oraz o obowigzku zwrotu pomocy wynikajagcym z decyzji Komisiji
Europejskiej;

- zobowigzanie do niezwtocznego informowania Lidera projektu przez Partneréwo
zaprzestaniu prowadzenia dziatalnosci, wszczeciu wobec nich postepowania
upadtosciowego, likwidacyjnego lub przejsciu pod zarzgd komisaryczny;

- zobowigzanie do niezwtocznego, wzajemnego informowania o fakcie wystgpienia
sity wyzszej, ktéra mogtyby mie¢ bezposredni wpltyw na realizacje projektu lub
osiggniecie celdéw projektu;

- w przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie, zobowigzanie
Partneréwdo niezwtocznego poinformowania o tym Lidera projektu;

- zobowigzanie do poinformowania o wykluczeniu z mozliwosci otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem sSrodkow
europejskich zgodnie z ustawg o finansach publicznych;

- zobowigzanie Partneréwdo niezwlocznego poinformowania Lidera projektu
w przypadku, gdy w trakcie realizacji projektu okaze sie, ze dalsze badania
przemystowe lub prace rozwojowe nie doprowadzg do osiggniecia zaktadanych
wynikow, badz gdy po zakonhczeniu prac badawczych wdrozenie okaze sie
bezcelowe z ekonomicznego punktu widzenia;

- zobowigzanie do przechowywania w sposob gwarantujgcy nalezyte bezpieczenstwo
informacji, wszelkich danych zwigzanych z realizacjg projektu, a w szczegdlnosci
dokumentacji zwigzanej z zarzgdzaniem finansowym, technicznym lub procedurami
zawierania umow z wykonawcami, przez okres co najmniej 10 lat od dnia wejscia
w zycie umowy o dofinansowanie projektu i udostepnianie ich na zadanie
upowaznionych organdw, jak rowniez terenéw i pomieszczen, w ktérych realizowany
jest projekt, zwigzanych z projektem systemoéw teleinformatycznych, wszystkich
dokumentow elektronicznych zwigzanych z projektem;
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- zobowigzanie stron umowy o partnerstwie do zapewnienia mozliwosci kontroli oraz
audytu w zakresie realizacji projektu w okresie wskazanym w art. 23 ust. 3 ustawy
z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, oraz skfadania wszelkich
informacji i wyjasnien (w tym, jezeli jest to konieczne do stwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych w projekcie, udostepniania réwniez
dokumentow niezwigzanych bezposrednio z jego realizacjg) na zgdanie
upowaznionych organéw, a takze do wykonania zalecen pokontrolnych oraz
ewentualnie wyjasnienia przyczyn niewykonania ich w terminie;

- zobowigzanie do wspotpracy w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego
trwatosci z IP lub inng upowazniong instytucjg, a w szczegolnosci do udzielania tym
podmiotom wszelkich informacji dotyczacych projektu, przedktadania informaciji
o efektach ekonomicznych i innych korzysciach powstatych w wyniku realizacji
projektu oraz uczestnictwa w wywiadach, ankietach oraz udostepniania informacji
koniecznych dla ewaluacji;

- zobowigzanie do osiggniecia celéw i wskaznikow zadeklarowanych we wniosku
o dofinansowanie;

- zobowigzanie do wypetniania wszystkich obowigzkéw wynikajgcych z udzielania
pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis;

- zobowigzanie stron bedgcych przedsiebiorcami innymi niz MSP do ujawniania
wszystkich dochodow, w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzadzenia PE i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
projektu, wedtug zasad okreslonych w art. 61 tego rozporzadzenia i odpowiednich
Wytycznych ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego w zakresie
zagadnien zwigzanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych, w tym projektow
generujgcych dochdd i projektow hybrydowych na lata 2014-2020;

- zobowigzanie stron bedgcych przedsigbiorcami innymi niz MSP (na etapie realizacji
lub 3 lat od zakonczenia projektu lub do terminu na zlozenie dokumentéw
dotyczgcych zamkniecia programu okre$lonego w przepisach dotyczacych
poszczegolnych funduszy, w zaleznosci od tego, ktéra data jest wczesniejsza),
do proporcjonalnego zwrotu dochodu w rozumieniu art. 61 ust. 1 rozporzgdzenia PE
i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., na zasadach okreslonych
w zatgczniku nr 12 do Regulaminu i w umowie o dofinansowanie;

- zobowigzanie stron bedgcych przedsiebiorcami innymi niz MSP do zapewnienia
dyfuzji dziatalnosci badawczo-rozwojowej i innowacyjnej do polskiej gospodarki;

W zakresie tego zobowigzanie w umowie o partnerstwie konieczne jest dodatkowo
wskazania, w jaki sposéb zostanie to osiggniete.

- zobowigzanie stron bedgcych przedsiebiorcami innymi niz MSP do zapewnienia, ze
wktad finansowy do projektu pochodzgcy ze srodkéw publicznych nie spowoduje
znacznej utraty miejsc pracy (minimum 100) w istniejgcych lokalizacjach Partnera na
terytorium Unii Europejskiej;

- zobowigzanie do zachowania trwatosci efektéw projektu w rozumieniu art. 71
rozporzgdzenia PE i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. przez okres
5 lat (3 lat w przypadku MSP) od dnia dokonania ptatnosci kohcowej na rzecz Lidera
projektu;
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- zobowigzanie do zaangazowania witasnych $rodkéw finansowych (poza srodkami
wymaganymi na podstawie przepisbw o pomocy publicznej) w realizacje projektu
i wdrozenie jego rezultatow (jesli dotyczy);

- w wypadku ubiegania sie o zwiekszenie intensywnosci wsparcia na badania
przemystowe lub prace rozwojowe z tytutu szerokiego rozpowszechniania wynikow
badan przemystowych lub prac rozwojowych, okreslenie, opisanych szczegétowo
w dokumentacji konkursowej, sposobdéw upowszechniania wynikow;

- Zzobowigzanie stron umowy o partnerstwie do niezlecania sobie nawzajem realizacji
ustug, dostaw lub robot budowlanych;

- zobowigzanie Lidera projektu do przekazywania Partnerom na ich Zzgdanie
wszelkich informacji uzyskanych od IP w zwigzku z realizacjg projektu, w tym
udostepniania Partnerom zawartej umowy o0 dofinansowanie projektu oraz aneksoéw
do przedmiotowej umowy;

- zobowigzanie do dokonywania wszelkich zmian umowy o partnerstwie w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Umowa o partnerstwie musi zawiera¢ znajdujgce sie ponizej oswiadczenia, pod
ktorymi podpis muszg ztozy¢ osoby reprezentujgce wszystkie strony:

a) Oswiadczam, ze ©prowadze dzialalnos¢ na terenie wojewddztwa
matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w dokumentach rejestrowych
(Krajowym Rejestrze Sadowym bagdz Centralnej Ewidencji lub Informacji
o Dziafalnosci Gospodarczej) lub najpdzniej na dzien podpisania umowy
o dofinansowanie bede prowadzit dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa
matopolskiego, co bedzie mozna zweryfikowaé na podstawie dokumentéw
rejestrowych (Krajowym Rejestrze Sgdowym bagdz Centralnej Ewidencji lub
Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze))

b) Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie,
w szczegolnosci nie zachodzg przestanki okreslone w:
- art. 207 ust. 4 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 885, z p6zn. zm.),
- art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2012 r., poz. 769),

- art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (j.t. Dz. U.
z 2015r. poz.1212).

c) Oswiadczam, ze nie otrzymatem oraz nie planuje otrzymac¢ pomocy publicznej
lub pomocy de minimis od innych podmiotdow przyznajgcych pomoc na
realizacje przedmiotowego projektu.

UWAGA: Jezeli w projekcie zatozono uzyskanie dofinansowania w ramach
pomocy na projekty badawczo-rozwojowe (pomocy na badania przemystowe,
eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci) i/lub pomocy dla
MSP na wspieranie innowacyjnosci wéwczas zapisy umowy nie moga niweczy¢
wefektu zachety”. Wiecej informacji na ten temat zostato zawartych niniejsze]
Instrukcji w opisie do pola .3 wniosku.
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W ramach Zatgcznika 7 nalezy dotgczy¢ upowaznienie/petnomocnictwo
do sktadania wniosku o dofinansowanie. Upowaznienie jest wymagane w przypadku
podpisania wniosku przez osobe, ktérej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy, nie
wynika z dokumentow rejestrowych.

Zakres petnomocnictwa musi obejmowacC przynajmniej mozliwos¢ ztozenia
I podpisania wniosku.

W ramach Zatgcznika 8 nalezy przedstawi¢ oraz nazwac¢ dokumenty inne niz
wyzej wymienione, ktore sg wg Wnioskodawcy niezbedne do prawidtowej oceny.

S. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W czesci S Wnioskodawca jest zobowigzany do szczegotowego zapoznania
sie z zamieszczonymi oswiadczeniami. Po zapoznaniu sie z ich trescig, w celu
potwierdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach nalezy dokonaé wiasciwego
zaznaczenia przy kazdym z nich.

Oswiadczenia stanowig integralng czes$¢ wniosku aplikacyjnego, tak wiec
o faktycznym zlozeniu oswiadczenia przez Wnioskodawce, decyduje ztozenie
bezpiecznego podpisu elektronicznego zewnetrznego przez uprawniong do tego
osobe wskazang we wtasciwych dokumentach rejestrowych takich jak np. KRS,
CEIDG lub we wniosku o dofinansowanie.

Brak odznaczenia przy ktorymkolwiek oswiadczeniu oznacza brak zgody
Whnioskodawcy na ztozenie okresloneqgo oswiadczenia, w takiej sytuacii
whiosek aplikacyjny nie bedzie mogt zosta¢ zarejestrowany w systemie i tym
samym podlega¢ ocenie w ramach procedury wyboru projektow.

W zwigzku z koniecznoscig ziozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego
zadeklarowany w pkt. A.1.4 typ Wnioskodawcy, wskazujgcy na status
przedsiebiorstwa, Wnioskodawca powinien dokonaé analizy czy na dzien
zarejestrowania wniosku o dofinansowanie, przedsiebiorstwo spetnia kryteria
w zakresie zakwalifikowania go do kategorii odpowiednio: mikro-, matego, $redniego
przedsiebiorstwa, o ktéorych mowa Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE
L 187 z 26.6.2014, str. 1).

W szczegdlnosci Wnioskodawca powinien dokonaé analizy liczby personelu,
obrotéw, sumy bilansowej przedsigbiorstwa oraz jego powigzan z innymi
przedsiebiorstwami (réwniez poprzez osoby fizyczne).

Powigzania z innymi przedsiebiorstwami

Badajgc relacje pomiedzy przedsiebiorstwami w_pierwszej kolejnosci nalezy
zweryfikowaé kwestie wystepowania ewentualnej relacji powigzania.
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Przedsiebiorstwa powigzane to przedsiebiorstwa, ktore pozostajg w jednym
Z ponizszych zwigzkow:

- przedsiebiorstwo ma wiekszoS¢ praw gtosu w innym przedsigebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka,

- przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wiekszos¢ cztonkow organu
administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego przedsiebiorstwa,

- przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne przedsiebiorstwo
zgodnie z umowg zawartg z tym przedsiebiorstwem lub postanowieniami w jego
statucie lub umowie spotki,

- przedsiebiorstwo bedgce udzialowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsiebiorstwa, wiekszos¢ praw
gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

- przedsiebiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw z osobg fizyczng lub
grupg osob fizycznych dziatajgcych wspolnie réwniez traktuje sie jak
przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg swojg dziatalnos¢ Iub czesc
dziatalnosci na tym samym wtasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi
znajdujacy sie bezposrednio na poziomie ,upstream” lub ,downstream” w stosunku
do odpowiedniego rynku. Pojecia rynku ,upstream” lub ,downstream” nalezy
ttumaczy¢ odpowiednio jako rynku znajdujgcego sie bezposrednio na poziomie
wyzszym lub nizszym w stosunku do rynku wytwarzanego produktu lub ustugi.

Przyktadowo wymieni¢ tu mozna wytwarzanie komponentow do produkcji
okreslonego wyrobu, np. produkcja silnikow samochodowych oraz czesci
wykorzystywanych do budowy tych silnikow. Istotny jest faktyczny zakres
prowadzonej produkcji i zwigzek jaki zachodzi pomiedzy prowadzong produkcja,
a otrzymywanymi produktami lub ustugami.

Majgc na uwadze tres¢ Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r., dotyczgcego definicji
przedsiebiorstw mikro, matych i srednich (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, t. 124,
s. 36) oraz tre$¢ orzecznictwa, gdzie wskazuje sie, iz w odpowiednich przypadkach
w celu zapewnienia, ze wsparcie otrzymajg tylko przedsiebiorstwa, ktére naprawde
potrzebujg przywilejow zarezerwowanych dla MSP, badajac status przedsiebiorstwa
nalezy wzigé pod uwage rzeczywista pozycje ekonomiczng przedsiebiorstwa
i jego potencjat gospodarczy tj. uwzgledni¢ czy jest ono niezalezne oraz czy nie
nalezy do grupy powigzanej gospodarczo iorganizacyjne (nie musi mie¢ ona
charakteru oficjalnego). Nalezy wzig¢ takze pod uwage zwigzki miedzy
przedsiebiorcami za sprawg 0sob fizycznych (w szczegdlnosci cztonkdéw rodziny).

Za istnieniem ww. powigzan mogg przemawiac np.:
- wspolna klientela,
- brak wyodrebnienia finansowego,

- wspolne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku
(lokalu), Srodkow transportu,

- wspolny sposob prowadzenia biznesu,

Strona | 49



- korzystanie z tych samych kanatow dystrybuciji,

- usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie
Zleceniodawca/ zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego przedsiebiorstwa,
serwisowanie, reklamowanie jego produktow lub ustug, przekazywanie drugiemu
przedsiebiorstwu Srodkow trwatych w uzytkowanie, wynajem nieruchomosci,

- wspolna strona internetowa — z jej tresci moze réwniez wynikac, iz przedsiebiorcy
prowadzg wspdlng dziatalnosc,

- relacje pomiedzy kierownictwem,
- postugiwanie sie wspolnymi pracownikami,

- relacje rodzinne - ocenia sie je jako szczegdlnie intensywne iznaczgce przy
badaniu rzeczywistej pozycji ekonomicznej przedsiebiorstwa oraz jego
przynaleznosci do grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne.

PRZYKLAD: O wsparcie wnioskuje spotka cywilna, w ktérej dwoch wiascicieli
posiada po 50% udziatéw. Jeden ze wspdlnikdw posiada rowniez 50% w innej spoétce
cywilnej. Oba przedsiebiorstwa sg zlokalizowane w tej samej siedzibie, dane
kontaktowe obu spoétek sg tozsame, przedmiotem ich dziatalnosci jest podobna
branza, strona internetowa zawiera informacje o Scistej wspotpracy obu
przedsiebiorstw na réznych etapach swiadczenia ustug.

We wskazanym przyktadzie zachodzg wzajemne relacje wskazujgce, ze ww.
przedsiebiorstwa nalezatoby uznaé¢ za powigzane.

Nastepnie, jezeli w wyniku analizy wszystkich ww. przestanek Wnioskodawca
nie stwierdzi wystepowania relacji powigzania nalezy dokonac¢ analizy w zakresie
wystepowania ewentualnej relacji partnerstwa.

Przedsiebiorstwa o charakterze partnerskim wystepujg w przypadku gdy
podmiot posiada powyzej 25% kapitatu lub gtoséw w przedsiebiorstwach rynku
wyzszego lub nizszego szczebla, a/lub inne przedsigbiorstwa rynku wyzszego lub
nizszego szczebla posiadajg powyzej 25% kapitatu lub gtoséw we wnioskujgcym
przedsiebiorstwie. Kluczowe jest jednak w przypadku partnerstwa, ustalenie czy
przedsiebiorstwa dziatajg na rynku pokrewnym.

Przedsigbiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsigbiorstwo, ktére nie
zostato zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo powigzane ani jako przedsiebiorstwo
partnerskie.

Przedsiebiorstwo mozna nadal zakwalifikowaé¢ jako samodzielne, nawet jesli

inwestorzy wymienieni ponizej:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spofki kapitatowe podwyzszonego ryzyka,
osoby fizyczne lub grupy osdb prowadzgce regularng dziatalnos¢ inwestycyjng
podwyzszonego ryzyka, ktére inwestujg w firmy nienotowane na gietdzie (tzw.

,<anioty biznesu”), pod warunkiem, Zze catkowita kwota inwestycji tych inwestoréw
w jedno przedsigbiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR,

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,
C) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju,

d) niezalezne wtadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem ponizej
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10 milionow EUR oraz liczbg mieszkancéw ponizej 5 tysiecy,

osiggneli lub przekroczyli putap 25% posiadania kapitatu lub praw gtosu w danym
przedsiebiorstwie, pod warunkiem, ze nie sg oni powigzani indywidualnie ani
wspolnie z danym przedsiebiorstwem.

Poza przypadkami okreslonymi powyzej, Wnioskodawcy nie mozna uznaé¢ za
mikroprzedsiebiorstwo, mate lub Srednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% Ilub
wiecej kapitalu badz praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdinie
lub indywidualnie, co najmniej jeden organ panstwowy.

Sposdb okreslanie danych finansowych i liczby personelu.

W przypadku gdy Wnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym ww.
dane nalezy odnosic tylko do jego przedsiebiorstwa.

W  przypadku przedsiebiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy, dotyczgcych liczby personelu oraz danych dotyczgcych wielkosci
przychodow i catkowitego bilansu dodaje sie¢ 100% danych przedsiebiorstwa
powigzanego, po uwzglednieniu proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale
lub w prawach gtosu danych ewentualnych przedsiebiorstw partnerskich
przedsiebiorstwa powigzanego z przedsiebiorstwem Wnioskodawcy, znajdujgcych
sie na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do tego przedsiebiorstwa
oraz uwzglednieniu petnych danych ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych
przedsiebiorstwa powigzanego z Wnioskodawca.

W przypadku przedsiebiorstw partnerskich w celu ustalenia ich faktycznego statusu,
do danych przedsiebiorstwa Wnioskodawcy, dotyczgcych liczby personelu oraz
danych dotyczgcych wielkosci przychoddw i catkowitego bilansu nalezy doda¢ dane
kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego, znajdujgcego sie bezposrednio na
wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do danego przedsiebiorstwa,
proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub w prawach glosu
(w zalezno$ci od tego, ktora z tych wartosci jest wigksza), po uwzglednieniu petnych
danych ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych przedsiebiorstwa partnerskiego
Whnioskodawcy. W  przypadku przedsiebiorstw  posiadajgcych  nawzajem
akcje/udziaty/prawa gtosu (typu crossholding) stosuje sie wiekszy udziat procentowy.

Okreslanie liczby personelu

Badajgc rzeczywistg wielkos¢ zatrudnienia w przedsiebiorstwie nalezy wzig¢ pod
uwage, ze sktad personelu przedsigbiorstwa nalezy definiowac jak ponizej:

e pracownicy — zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 24 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(Dz. U. 21998 r. Nr 21, poz. 94, ze zm.), pracownikiem jest osoba zatrudniona na
podstawie umowy o prace, powolania, wyboru, mianowania lub spétdzielczej
umowy o prace;

e osoby pracujace dla przedsiebiorstwa, podlegajagce mu i uwazane za
pracownikéw na mocy prawa krajowego — nalezy zaliczy¢ do tej kategorii takze
osoby zwigzane z przedsiebiorstwem umowg cywilnoprawng. Ponadto, do tej
kategorii 0s6b nalezy réwniez zaliczy¢ pracownikow swiadczgcych prace na rzecz
okreslonego pracodawcy lecz pozyskanych dla niego przez agencje pracy
tymczasowej. Wprawdzie zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r.
o0 zatrudnianiu pracownikéw tymczasowych (Dz. U. Nr 166, poz. 1608 ze zm.)
formalnym pracodawcg pracownika zatrudnionego za posrednictwem agenciji
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tymczasowej jest ta agencja, jednakze faktycznie pracownik ten wykonuje
zadania na rzecz ipod kierownictwem pracodawcy, do ktérego zostat przez
agencje oddelegowany. W konsekwenciji, efekt pracy takiego pracownika odbiera
faktyczny, a nie formalny pracodawca,

o wlasciciele-kierownicy — do tej grupy nalezy zaliczy¢ osoby zatrudnione na
podstawie kontraktow menedzerskich oraz wilascicieli wiaczonych
w funkcjonowanie przedsiebiorstwa, wykonujacych czynnosci zarzadcze
(zajmuje sie organizacyjng strong funkcjonowania) lub korzystajacych jedynie
z uprawnien wilascicielskich (jezeli wiasciciel uczestniczy w procesie produkciji
lub Swiadczenia ustug — sam obstuguje maszyne lub swiadczy ustugi — moze by¢
rébwniez ujety w kategorii ,pracownicy”). Odnoszgc sie do kwestii zaliczenia
cztonkéw zarzadu spoétki z 0.0. do okreslonej grupy oséb zatrudnionych,
sktadajacych sie na personel przedsiebiorstwa, nalezy podkresli¢, iz osoba
petnigca te funkcje powotywana jest uchwatg wspaolnikéw, chyba ze umowa spotki
stanowi inaczej. Oznacza to, iz swoje obowigzki stuzbowe wykonuje w drodze
powotania. Przesgdza to o fakcie zaliczania jej do kategorii ,pracownicy”.

e partnerzy prowadzacy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie
i osiggajacy z niego korzysci finansowe — do tej grupy nalezg osoby, ktore,
maja zarejestrowang dzialalno$¢ gospodarcza i Swiadczg prace na rzecz
okreslonego podmiotu, np. prowadzacy dziatalnos¢ gospodarczg architekt
wykonuje prace w pracowni projektowej, majgc 40 godzinny tydzien pracy
i wykonujgc obowigzki pracownika zatrudnionego przez podmiot, na rzecz ktérego
Swiadczy prace; obowigzki te sg jednak wykonywane na podstawie umowy
Zlecenia., W grupie tej mieszczg sie rowniez partnerzy spotki partnerskiej.

Okreslenie statusu MSP

Na kategorie mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
sktadajg sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikdéw i ktorych
roczny obrét nie przekracza 50 milionow EUR, a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionéw EUR.

Za mikroprzedsigbiorstwo uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz
10 pracownikow i ktérego roczny obroét lub catkowity bilans roczny nie przekracza
2 milionbw EUR. Przy obliczaniu progoéw finansowych okreslajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo mate uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz
50 pracownikéw i ktdrego roczny obroét lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 miliondw EUR. Przy obliczaniu progow finansowych okreslajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo srednie uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz
250 pracownikow i ktorego roczny obrét nie przekracza 50 milionédw EUR lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 miliondw EUR. Przy obliczaniu progow
finansowych okreslajgcych status przedsiebiorstwa nalezy stosowaé petny kurs
EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksiag rachunkowych wskazniki danego
przedsigbiorstwa przekraczaja lub spadaja ponizej progu zatrudnienia lub
putapu finansowego, uzyskanie lub utrata statusu MSP nastepuje tylko
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wowczas, gdy zjawisko to powtorzy sie w ciggu dwéch nastepujacych po sobie
okresach obrachunkowych.
Powyzsza zasada nie dotyczy sytuacji wynikajacych ze zmiany w strukturze

wilascicielskiej przedsiebiorstwa, kiedy to utrata/ nabycie statusu nastepuje
w dniu zmian, o ktérych mowa powyzej.
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