Fundusze : Unia Europejska
ﬁ Ciropeis gy Bpowolta  p\ varopoLskA e [
R

Program Regionalny ozwoju Regionalnego

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Konkursu nr RPMP.01.02.01-1P.01-12-012/19

INSTRUKCJA WYPELNIANIA WNIOSKU
O DOFINANSOWANIE

W RAMACH 1 OSI PRIORYTETOWEJ
GOSPODARKA WIEDZY
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO NA LATA 2014-2020

DZIALANIE 1.2 BADANIA | INNOWACJE W PRZEDSIEBIORSTWACH

Poddziatanie 1.2.1 Projekty badawczo-rozwojowe przedsiebiorstw

Typ A. Projekty obejmujgce badania przemystowe i prace
rozwojowe albo prace rozwojowe

KONKURS NR RPMP.01.02.01-1P.01-12-012/19

MALOPOLSKIE CENTRUM PRZEDSIE,BIORCZOSCI
ul. Jasnogorska 11, 31-358 Krakow

Matopolskie
((((((( im
Przedsigbiorczosci I l ‘ INSTYTUCIA
WOJEWODZTWA

MALOPOLSKIEGO



Spis tresci

Ogdlne informacje na temat funkcjonowania systemu i wypetnienia wniosku o dofinansowanie....... 3
Czynnosci niezbedne do poprawnego podpisania i wystania wniosku za pomocg systemu e-RPO ....... 5
Generowanie korekty wniosku 0 dofinansoWanie........c.cccveiiiiiiiiiiciee e 7
Woystanie uzupetnien (bez Korekty WnioSKU)........c..eecviieciiiiiie ettt 9
YA o) o b= TR 1V U] (o177 PRSPt 10
A DANE WNIOSKOUAWEY ..eeeiieeiiiiecciiiee ettt e e e et e e e et e e e e eata e e e e asaeeesnsaeeesnsaneesnnsaneenns 11
B. OPiS WNIOSKOGQWEY ...ovviiiiiiieiciiee ettt ettt ettt e et e e et e e e et ae e e e e atee e s e astaeesenbaeeeannsaeesenseeesenrenas 14
C. Inne podmioty zaangazowane W realizacje ProjektuU.......cccvecueeiieciieeiiiieee et ee e 16
DI o To b2 Tl T o] =] [PPSR 19
I 0T o TR oo =] U ISR 21
F. ZAKIES FZECZOWY ..uveiiiieiiieeeeiieee ettt e e ettt e e et e e e e aae e e e abaeeeeaasteeeeaasteeeaansaaeeaanssaaeeanssasesanssasesanssaeeeanntenas 27
I O 1 o] o T[] AU USSPt 45
H. Zdolnos¢ do efektywnej realizacji Projektu ... e 54
(IR o Ta Vo Yol o 1] o] [ or.d s F- N PRSP 59
J. Zakres fiNaNSOWY ProJEKEU .....eiii ittt e e s e e e st e e e st e e e e s abe e e e snreeas 63
K. POASUMOWENIE KOSZEOW......ueiuiieitieieeteetee ettt sttt ettt et bt sae e st et e e beesbeesbeesaeenas 67
L. Zrodta finanNSOWANIa PrOJEKEU . .....cvevieieieeeeieeeeeeeeeee ettt ettt sttt sttt asesstese e saenns 68
M. ANQLIZA FINANSOWA ...ttt sttt b e b e s be e sae e st e eateebeesbeesbeesanenas 68
N. ANAliZa €KONOMICZNG ...eoviiiiiiiiiee ettt e e s e e st ean e ereesneesneesane e 70
(O N 1172 T Y74 TSP PPPPRN 71
P. Inne informacje niezbedne do 0ceny Projektu .......cccueeiiiiiieiiiiiiiee e 72
R I - = Tor4 11 o LTRSS 74
S. OSWIadczenia WNIOSKOGAWCY .....cccuiiii ittt ettt ee e e e e et e e e e ebte e e e ebteeeseabeeeesenseeeesanes 84
Oéwiadczenie dla WnioskodawcoOw bedacyCh MSP ..ot 84



Ogodlne informacje na temat funkcjonowania systemu i wypetnienia wniosku
o dofinansowanie

Whiosek o dofinansowanie nalezy wypeic i ztozy¢ wytacznie za pomocag
aplikacji internetowej System e-RPO, do ktorej dostep mozliwy jest za
posrednictwem strony internetowej RPO WM?! oraz Systemu e-RPO?.

Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania przez
Uzytkownika/Wnioskodawce systemem teleinformatycznym spetniajgcym
nastepujgce minimalne wymagania techniczne:

a) posiadania dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

b) zastosowania przeglgdarek Explorer 10, Chrome 36,0pera 11 oraz Safari 5.0
lub nowszych wersji skonfigurowanych w sposéb umozliwiajgcy korzystanie
z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletow Java.

Warunkiem Kkorzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie.
Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem: www.erpo.malopolska.pl.
Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficjent wprowadza wymagane dane iinformacje za
pomocg formularza rejestracji. Podaje wiasne: imie, nazwisko, adres e-mail oraz
potwierdza, ze zapoznat sie z zapisami Regulaminu korzystania z Systemu e-RPO
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu (dalej Regulaminu). System
e-RPO po uzyskaniu powyzszych danych w sposob automatyczny przesyta na
podany w toku rejestracji adres poczty elektronicznej, wiadomosc¢, ktéra zawiera
potwierdzenie rozpoczecia procedury rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link,
za posrednictwem, ktérego, Uzytkownik/Wnioskodawca aktywuje Konto i nadaje
hasto dostepu przy pierwszym logowaniu do Systemu. Przestany link wazny jest 24h.

Zatozenie konta w systemie umozliwia prowadzenie korespondencji z Instytucjg
Organizujgcg Konkurs.

Uwaga: Szczegotowe wytyczne dotyczace Systemu e-RPO oraz zasad jeqo
funkcjonowania zostaly ujete w Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO
(zatacznik nr 3 do Requlaminu konkursu).

Wszelkie awarie, wady i usterki w dziataniu Systemu e-RPO nalezy
zglaszaé¢ Administratorowi Lokalnemu systemu wytacznie drogg elektroniczng
na nastepujacy adres e-mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

- dla niektérych pdl okreslone zostaty limity znakéw;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji ,Zapisz” lub po przejsciu do
kolejnej zakfadki;

- wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim;

1 www.rpo.malopolska.pl

2www.erpo.malopolska.pl
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- wypetniajgc wniosek nalezy pamieta¢, ze przejscie do niektorych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
wczesniejszych np. brak mozliwosci wypetnienia czesci G bez podania w pkt. E.3
okresu realizacji projektu;

- maksymalna wielkos¢ zatgcznikéw przesytanych w Systemie e-RPO wynosi 50 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, doc, docx, xls, xIsx, jpg, tiff, xades

- z racji na ograniczong objeto$¢ zatgcznikdw zaleca sie, nie_ stosowac najwiekszej
dostepnej jakosci skanera;

- w przypadku checi dofgczania pojedynczych stron zeskanowanego dokumentu,
nazwa pliku i jego oznaczenie, muszg umozliwic bezproblemowg identyfikacje
poszczegdlnych czesci sktadowych dokumentu

Sktadanie przez Wnioskodawce wniosku aplikacyjnego, zatgcznikow, oswiadczen,
wszelkiej korespondencji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO
z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego. Podpis jest sktadany za
pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do skfadania podpisu elektronicznego i opiera
sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego.

Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrédlowego po jego podpisaniu
spowoduje negatywna weryfikacje podpisu.



Czynnosci niezbedne do poprawnego podpisania i wystania wniosku za
pomoca systemu e-RPO

1.

Po zakonczeniu edycji wniosku i zweryfikowaniu danych w celu nadania sumy

kontrolnej nalezy wniosek zatwierdzi¢, uzywajgc przycisku ,

UWAGA:

Zatwierdzenie wniosku spowoduje utrate mozliwoéci dalszego edytowania
whniosku.

Zatwierdzenie wniosku nie jest rownoznaczne z wystaniem wniosku do
urzedu.

Zaréwno edycja wniosku jak i jego zatwierdzenie jest mozliwe nawet po
zamknieciu naboru, natomiast nie bedzie mozliwe jego wystanie.

. W module Wnioski aplikacyjne status wniosku zostanie zmieniony na

,2ukonczony” oraz pojawi sie informacja o sumie kontrolne;.

Uzywajgc przycisku ' znajdujgcego sie po prawej stronie nalezy
wygenerowac plik w formacie PDF z wnioskiem aplikacyjnym.

Wygenerowany plik (o nazwie wniosekAplikacyjnyMRPO.pdf) nalezy zapisac na
witasnym dysku lokalnym.

UWAGA:

Podpisywanie wniosku i zatgcznikow odbywa sie poza Systemem e-RPO,

z wykorzystaniem oprogramowania do podpisu elektronicznego posiadanego
przez Wnioskodawce. Nalezy pamietac, aby dotgczony w systemie e-RPO plik
podpisu odnosit sie do tego samego dokumentu zrédtowego, ktoéry zostanie
przestany w systemie.

Zaréwno plik wniosku, jak i pliki z zatgcznikami wymaganymi dokumentacijg
konkursowg, nalezy podpisac elektronicznie.

Przed rozpoczeciem podpisywania dokumentéw nalezy w opcjach
oprogramowania do podpisu ustawié:

e format podpisu: XAdES,
e typ podpisu: podpis zewnetrzny,

e nie zezwala¢ na tworzenie podpisu specjalnego (PAdES), gdy
podpisywany jest PDF.

Ponadto, z dniem 1 marca 2018 r. nastgpito wycofanie algorytmu funkcji skroétu
SHA-1 i zastgpienie go algorytmem funkcji skrétu SHA-2 w zastosowaniach
zwigzanych z zaawansowanym podpisem. Sktadajac podpis elektroniczny nalezy
zatem wybraé funkcje skrétu SHA-2

7.

W efekcie uzycia tak skonfigurowanego oprogramowania do podpisu dla
kazdego podpisywanego pliku otrzymamy dodatkowy plik (plik podpisu) o tej
samej nazwie co podpisywany plik oraz rozszerzeniu .xades.




8. Aby wysta¢ dokumentacje aplikacyjng nalezy zalogowac sie do Systemu
e-RPO i w module Korespondencja uzyc¢ przycisku Utwérz dokumentwW
efekcie pojawi sie formularz stuzgcy do wystania dokumentacji aplikacyjnej.

UWAGA:

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie po jego wczesniejszym zatwierdzeniu
w generatorze. Wysytany wniosek musi posiada¢ sume kontrolna.

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie przed zakonczeniem naboru.

9. Whniosek aplikacyjny nalezy wgra¢ w czesci formularza Wnioski aplikacyjne

uzywajgc przycisku . Analogicznie nalezy postgpi¢ z pasujgcym do niego
plikiem podpisu.

10.Aby wgra¢ do systemu zatgczniki wraz z podpisami dla kazdego z zatgcznikow

. s . #+ Dodaj zat ik I . L
nalezy uzy¢ przycisku znaJdUJacego sie w czesci Dodatkowe

zafgczniki. Spowoduje to utworzenie dodatkowego wiersza z miejscem na
wczytanie pliku zatgcznika oraz pliku podpisu.

UWAGA:

Wystanie dokumentac;ji aplikacyjnej jest mozliwe po wgraniu do systemu pary
plikow (pliku dokumentu oraz pasujgcego pliku podpisu). Nalezy pamietaé, aby
dotgczony w systemie e-RPO plik podpisu odnosit sie do wiasciwego dokumentu
zrodtowego.

11.Po wczytaniu do systemu e-RPO podpisanego wniosku oraz zatgcznikow
wskazane jest zapisanie korespondencji przy uzyciu przycisku

Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku . Spowoduje to
przestanie dokumentacji do I0OK.

Wszelkie inne czynnosci m.in. niezbedne do wypetnienia wniosku o dofinansowanie
w systemie e-RPO, zostaty zawarte w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego
systemu e-RPO wspierajacego wdrazanie Regionalneqo Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020%, opublikowanej
na stronie internetowej RPO WM.

3 www.rpo.malopolska.pl/download/program-regionalny/o-programie/Instrukcja_uzytkownika zewnetrznego systemu_e-

RPO.pdf
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Generowanie korekty wniosku o dofinansowanie

1. W celu utworzenia korekty wniosku nalezy wejs¢ do zaktadki Wnioski aplikacyjne
znajdujgcej sie w teczce projektu. Jesli wniosek zostat skierowany do poprawy przez
Komisje Oceny Projektoéw, to pojawi sie mozliwos¢ edycji wniosku umozliwiajgca
wygenerowania kopii wniosku.

¥

Genen kopie wniosku

Generyy kopi¢ wniosku

2. Po zatwierdzeniu edytowanego wniosku, pobraniu go z systemu w formacie .pdf
oraz podpisaniu, nalezy klikngé przycisk Utworz dokument znajdujgcy sie
w zaktadce Korespondencja.

Tytut projektu
0% priorytetowa 4 Regionalna polityka energetyczna
Poddziatanie 4 51 Miskoemisyjny transport miejski - zit

Mumer projekiy - RPMP.04.05.01-12-0026/16

Wnioski aplikacyjne

B Unwérz dokument I

Madawca Temat wiadomosci

3. Kolejnym krokiem jest dodanie korekty wniosku oraz wszystkich wymaganych
zatgcznikdw wraz z ich podpisem kwalifikowanym. W momencie kliknigecia przycisku
Utwérz dokument pojawi sie okno umozliwiajgce wystanie korekty wraz
z zatgcznikami. Pola Nadawca, Data wystania oraz Rodzaj dokumentu sg
uzupetniane automatycznie przez system.
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Dokumenty w systemie ERPO

Nadawca
Data wystania

Rodzaj dokumentu korekta wniosku aplikacyjnego

E whniosekAplikacyinyMRPO(4).pdf B wniosekAplikacyinyMRPO it xades

+ Dodaj zatacznik

AT e
Po dodaniu wszystkich zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk : :
znajdujacy sie po prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania
dokumentacji.



Wystanie uzupetnien (bez korekty wniosku)

Jesli korekcie/uzupetnieniom podlegajg wytgcznie zatgczniki (wniosek nie wymaga
korekty i nie zostat udostepniony do edyc;ji) to nalezy w teczce projektu w zaktadce
Korespondencja klikng¢ przycisk Utwérz dokument. W momencie Klikniecia
przycisku Utworz dokument pojawi sie okno umozliwiajgce wystanie potrzebnych
plikow. Kolejnym krokiem jest dodanie pisma przewodniego (jesli dotyczy) oraz
zatgcznikow wraz z ich podpisem kwalifikowanym. Pola Nadawca oraz Data
wystania sg uzupetniane automatycznie przez system, natomiast Rodzaj
dokumentu jest wybierany przez Wnioskodawce..

Po dodaniu wszystkich zatgcznikow nalezy klikng¢ przycisk
znajdujacy sie po prawej stronie ekranu. System poprosi o potwierdzenie wystania
dokumentaciji.



Strona tytutowa

Ogdlne informacje dotyczace Strony tytufowej

Strona tytutowa generowana jest na podstawie informaciji zawartych
w systemie oraz poszczegoélnych zaktadkach samego wniosku.

Informacje zawarte w systemie dotyczg m.in. nazwy programu operacyjnego,
osi priorytetowej, numeru naboru etc. i pobierane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce odpowiedniego konkursu.

Zawartosc strony tytutowej generuje sie automatycznie po uzupetnieniu
wiasciwych pdl wniosku.
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A Dane Wnioskodawcy

Ogodlne informacje dotyczgce czesci A wniosku

Dane zawarte w zaktadce Dane Wnioskodawcy, stuzg identyfikacji

Whioskodawcy i powinny by¢ zgodne z wtasciwymi dokumentami rejestrowymi
oraz stanem faktycznym.

A.1 Dane Wnioskodawcy

1.

4.

5.

Nazwa Wnioskodawcy — podana nazwa powinna by¢ zgodna z dokumentami
rejestrowymi takimi jak: CEIDG, KRS lub inng wtasciwg ewidencja.

Uwaga: W przypadku spoétki cywilnej nalezy wpisa¢ nazwe spoétki oraz
poda¢€ imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikéw.

Forma prawna — nalezy wybrac z listy rozwijanej forme prawng
odpowiadajgcg rzeczywistej formie prawnej Wnioskodawcy.

Forma wlasnosci - nalezy wybrac z listy rozwijanej forme wtasnosci,
adekwatng dla Wnioskodawcy. Do ustalenia wtasciwej formy wtasnosci
Whnioskodawca moze sie postuzy¢ danymi dostepnymi w rejestrze REGON

Typ Wnioskodawcy - nalezy okresli¢ status Wnioskodawcy aktualny na dzien
sktadania wniosku poprzez wybor jednej z opcji z listy rozwijanej, zgodnie

z Typami beneficjentow przewidzianymi w SzOOP RPO WM — pkt 10 opisu
danego Dziatania/Poddziatania oraz Regulaminie konkursu dla danego
Dziatania/ Poddziatania/Typu projektu.

W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa, nalezy stosowac przepisy
Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

Uwaga:

Dofinansowanie w niniejszym konkursie moze otrzymac¢ podmiot inny
niz mikro, maty lub sredni przedsigbiorca pod warunkiem spetnienia
lacznie nastepujacych warunkoéw:

a) zapewnienie, ze w wyniku realizacji projektu wystgpig konkretne efekty
dyfuzji dziatalno$ci badawczo-rozwojowej i innowacyjnej do polskiej
gospodarki, mierzone liczbg nowych miejsc pracy we wspieranych
przedsiebiorstwach i/lub liczbg nowych etatéw badawczych i/lub liczbg
nowych naukowcéw we wspieranych jednostkach.

b) zapewnienie, ze wktad finansowy z funduszy europejskich, udzielony
w przypadku wyboru projektu do dofinansowania, nie spowoduje — posrednio
lub bezposrednio, znacznego ubytku liczby miejsc pracy w istniejgcych
lokalizacjach Wnioskodawcy na terytorium Unii Europejskiej, przy czym
znaczgca utrata miejsc pracy oznacza utrate co najmniej 100 miejsc pracy.

Szczegotowe informacje odnosnie tych warunkdow umieszczono w opisie do pkt
G.1 Instrukcii.

Kraj - nalezy wskazac kraj, w ktorym Wnioskodawca ma swojg siedzibe.

11



Dofinansowanie moze otrzyma¢ Wnioskodawca, ktéry prowadzi dziatalnosé
na terenie wojewoédztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie

w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy, tj. informacja o posiadaniu

np. siedziby lub oddziatu, ewentualnie miejsca prowadzenia dziatalnosci na
terenie wojewddztwa matopolskiego znajduje potwierdzenie w odpowiednim
rejestrze, bgdz Wnioskodawca powinien oswiadczy¢ (w punkcie B.4 wniosku), ze
powyzszy warunek zostanie spetniony najpdzniej na dzien podpisania umowy.
Wopis do rejestru jest formg potwierdzenia spetnienia wskazanego powyzej
warunku.

6. NIP - nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy (bez
uzywania kresek).

W przypadku spotki cywilnej nalezy podacé NIP spoétki cywilnej, o ile spétka
posiada wiasny numer. Jezeli spotka nie posiada wlkasnego numeru, nalezy
podac¢ NIP jednego ze wspolnikow.

A.2 Adres siedziby/gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci

Nalezy podac¢ adres siedziby/ gtbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Whnioskodawcy i Partneréw (jesli dotyczy) zgodny z dokumentem rejestrowym.
Zaprezentowane w tym punkcie dane bedg traktowane jako dane kontaktowe/do
korespondencji chyba, ze Wnioskodawca wskaze inne dane do kontaktu/
korespondencji w pkt. A.3 (w takim przypadku dane z pkt. A.3 bedg traktowane jako
faktyczne dane do korespondenciji i kontaktow w sprawie projektu).

Nalezy podac¢ adres e-mail, na ktéry bedzie doreczana korespondencja
w formie elektronicznej, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Matopolskim
Centrum Przedsiebiorczosci (dalej: MCP), a Wnioskodawcg. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze wiasciwy adres poczty elektronicznej bedzie istotny dla przesytania informacii
na temat poszczegdélnych etapéw oceny i wynikdéw konkursu.

A.3 Dane kontaktowe (jezeli inne niz dane podane w pkt. A.2)

Pole nalezy wypetni¢ jedynie w przypadku, jesli dane
kontaktowe/teleadresowe Wnioskodawcy sg inne niz podane w A.2. W przypadku
wypetnienia A.3 wszelka korespondencja bedzie przekazywana na adres wskazany
w tym punkcie.

A.4 Osoba do kontaktow w sprawie projektu

Nalezy wskazac osobe, ktora w imieniu Wnioskodawcy bedzie odpowiedzialna
za udzielanie Matopolskiemu Centrum Przedsiebiorczosci, w razie potrzeby,
niezbednych informacji dotyczgcych projektu na etapie jego oceny oraz realizacji.

Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage, by wskazane dane kontaktowe
(w_szczegdlnosci numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej) byty
poprawne i umozliwity skuteczng oraz szybkg komunikacije.

Whioskodawca powinien zadbaé o to, aby w razie nieobecnosci osoby
wskazanej do kontaktu, korespondencja zostata odebrana przez osobe jg
zastepujgca. Nalezy mie¢ na uwadze, ze pole adres poczty elektronicznej bedzie
istotne z punktu widzenia przesyfania informacji na temat poszczegolnych etapow
oceny, w tym wezwania do wyjasnien.
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A.5 Osoby prawnie upowaznione do sktadania wniosku o dofinansowanie (jesli
dotyczy)

Nalezy wypetni¢ w przypadku ustanowienia przez \Wnioskodawce
pethomocnika wskazujgc jego imie i nazwisko. Zakres petnomocnictwa powinien
obejmowac co najmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku, odbioru
korespondenciji oraz sktadania wyjasnien i uzupetnien (jesli dotyczy).W przypadku
ustanowienia petnomocnika, nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (Zatgcznik nr 7 do
whniosku o dofinansowanie).

W przypadku spoétek cywilnych wniosek powinien zosta¢ podpisany przez
wszystkich wspolnikéw, a jezeli z umowy spotki wynika inny sposob jej reprezentacii
(np. kazdy ze wspolnikéw jest uprawniony do jej reprezentowania bez ograniczen),
wowczas w ramach zatgcznika nr 7 nalezy przedtozy¢ umowe spotki wraz ze
wszystkimi aneksami do tej umowy.

Osoba prawnie upowazniona do skladania wniosku o dofinansowanie musi
posiadaé aktualny certyfikat, umozliwiajacy sktadanie waznego
kwalifikowaneqgo podpisu elektronicznego.
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B. Opis Wnioskodawcy

B.1 Opis dzialalnosci

B.1.1 Charakterystyka dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce
(limit znakéw uwzgledniajacy spacje: 4 000)

Whioskodawca powinien krotko scharakteryzowaé, na czym polega
prowadzona przez niego dotychczasowa dziatalnos¢ m.in. jak dtugo jest
prowadzona (wskazaé ewentualne okresy zawieszenia dziatalnosci lub
przerwy w jej prowadzeniu), podaé jakiej branzy dotyczy. W punkcie tym, nie
nalezy opisywac¢ wytwarzanych produktow/ustug, dokonywac charakterystyki
klientow i obszaru funkcjonowania, co Wnioskodawca powinien uczyni¢
w kolejnych punktach czesci B wniosku.

Wypetniajgc pole B.1.1 nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryterium: KwalifikowalnoS¢ wnioskodawcy
i partnerow (jesli dotyczy).

B.1.2 Gtéwne PKD Wnioskodawcy

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki, nalezy wybra¢ numer gtéwnego kodu/éw
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), zwigzanego z faktycznie prowadzong przez
Whnioskodawce dziatalnoscig. Jezeli Wnioskodawca dziata i uzyskuje przychody
z roznych kodow PKD, nalezy wymienic tylko gtdwne kody przy uzyciu przycisku
,dodaj PKD”.

Wybrany kod/kody PKD powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie w dokumentach
rejestrowych Wnioskodawcy i odzwierciedla¢ faktyczng dziatalnos¢ Wnioskodawcy.

B.2 Charakterystyka oferowanych produktéw/ustug (limit znakow
uwzgledniajgcy spacje: 3 000)

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowac gtéwny asortyment wytwarzanych
produktéw/ swiadczonych ustug. W przypadku duzego zréznicowania oferty, nalezy
odnie$¢ sie do gtéwnych kategorii oferowanych produktéw/ustug.

B.3 Charakterystyka klientow/grupy docelowej (limit znakéw uwzgledniajacy
spacje:8 000)

Whnioskodawca powinien dokonac¢ krotkiej charakterystyki swoich dotychczasowych
klientow (np. czy sg to klienci indywidualni, instytucjonalni, czy tez inne
przedsiebiorstwa), a takze klientéw stanowigcych potencjalng grupe docelowg po
realizacji projektu (jesli dotyczy).

B.4 Obszar/zasieg funkcjonowania (limit znakéw uwzgledniajacy spacje: 5 000)

Nalezy opisaC obszar, zasieg terytorialny, na jakim gospodarczo funkcjonuje
Whnioskodawca i gdzie oferuje swoje produkty/ustugi.

Wypetniajgc pole B.4 nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg szczegdinie
przydatne do oceny kryteriéw:

1) Kwalifikowalno$¢ wnioskodawcy i partnerow (jesli dotyczy);

2) Kwalifikowalnosc¢ projektu.
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Dofinansowanie moze otrzyma¢ Wnioskodawca, ktéry prowadzi dziatalnos¢ na
terenie wojewoédztwa matopolskiego, co znajduje potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych Wnioskodawcy, tj. w Krajowym Rejestrze Sgdowym bgdz Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i bedzie podlegato weryfikacji

W czasie oceny spetnienia kryteriow oceny formalnej | stopnia.

Partner nie musi posiadac siedziby na terenie wojewddztwa matopolskiego. Nalezy
jednak zwrdcié uwage, iz Partner nie moze ponosi¢ wydatkow kwalifikowanych

w ramach zadan realizowanych przez siebie w projekcie, jesli nie posiada
siedziby/oddziatu/miejsca prowadzenia dziatalnosci w Matopolsce.

Jesli Wnioskodawca na moment sktadania wniosku nie prowadzi dziatalnosci na
terenie wojewodztwa matopolskiego, musi spetnic¢ ten warunek i uzyska¢ odpowiedni
wpis we wiasciwym rejestrze najpozniej przed podpisaniem umowy, w przeciwnym
razie umowa nie zostanie podpisana. Nalezy zwroci¢ uwage na termin w jakim
konieczne jest dostarczenie kompletnych dokumentéw niezbednych do podpisania
umowy, wskazany w Regulaminie konkursu. Wnioskodawca, ktory na moment
ztozenia wniosku nie prowadzi dziatalnosci w Matopolsce zamieszcza w polu

B.4 wniosku o dofinansowanie nastepujgce oswiadczenie:

Oswiadczam, ze najpdzniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie bede
prowadzit dziatalnos¢ na terenie wojewoédztwa matopolskiego, co znajdzie
potwierdzenie w dokumentach rejestrowych tj. informacja o posiadaniu np.
siedziby lub oddziafu, ewentualnie miejsca prowadzenia dziatalnosci na terenie
wojewddztwa malopolskiego znajduje potwierdzenie w odpowiednim rejestrze.

B.5 Doswiadczenie w realizacji projektéow (limit znakéw uwzgledniajacy spacje
3 000)

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ swoje doswiadczenie w realizacji projektow
podobnych do opisanego we wniosku aplikacyjnym. Dodatkowo, w przypadku
projektow B+R, na realizacje ktorych uzyskano dofinansowanie nalezy wskazac¢ tytut,
kwote dofinansowania, okres realizaciji, instytucje, ktéra udzielita wsparcia oraz efekt
projektu, jesli zostat zrealizowany (zakonczony).
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C. Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

Wypetniajgc czes¢ C nalezy pamietaé, ze tresci w nim zawarte bedg szczegdlnie
przydatne m.in. do oceny kryteriow:

1) Kwalifikowalnos$¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy);

2) Kwalifikowalno$¢ projektu;

3) Projekt realizowany przez MSP lub w partnerstwie z MSP badz innymi
podmiotami.

W celu wspadlnej realizacji projektu, podmioty wnoszgce do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, mogg utworzy¢ partnerstwo, na
warunkach okreslonych w umowie o partnerstwie/konsorcjum. Celem projektu
partnerskiego powinno by¢€ osiagniecie znaczacej wartosci dodane;.

Przez wspodlng realizacje projektu nalezy rozumiec faktyczne wykonywanie
zadan w projekcie i ponoszenie kosztéw dziatania po realizacji projektu. Warunki te
nie muszg by¢ spetnione tgcznie.

Whnioskodawca jest zobowigzany wykazac¢ na czym polega warto$¢ dodana
osiggana dzieki zaangazowaniu poszczegolnych partneréw.

Realizacja projektu w partnerstwie/konsorcjum powinna umozliwiaé
calosciowe ujecie zagadnienia objetego projektem, pozwala¢ na
wygenerowanie efektu synergii oraz przyczynia¢ sie do osiggniecia celéow
projektu w wymiarze wiekszym niz przy zaangazowaniu w jego realizacje
jedynie samego Wnioskodawcy.

Szczegoblng formg partnerstwa jest konsorcjum. Jezeli w dokumentacji
aplikacyjnej jest mowa o Partnerze nalezy przez to rozumie¢ réwniez cztonka
konsorcjum.

Minimalny wzér umowy o partnerstwie stanowi zatagcznik nr 11 do
Regulaminu konkursu.

Nalezy zwroci¢ uwage, ze w celu zachowania tzw. ,efektu zachety" zapisy
wszystkich dokumentéw potwierdzajgcych wspotprace Wnioskodawcy i Partnera,
w szczegolnosci wzajemne zobowigzania podmiotow, nie mogg wskazywac na
rozpoczecie prac zwigzanych z realizacjg projektu przed ztozeniem wniosku o
dofinansowanie.

W przypadku gdy Wnioskodawcg jest podmiot, o ktorym mowa
w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z pdzn. zm.), inicjujgcy projekt partnerski, dokonuje
wyboru partnerow sposrdéd podmiotdw innych niz wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a
tej ustawy, z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania. Podmiot
ten, dokonujgc wyboru partnerow, jest obowigzany w szczegdélnosci do:

1) ogtoszenia otwartego naboru Partneréw na swojej stronie internetowej wraz
ze wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie Partnerow;

2) uwzglednienia przy wyborze Partneréw: zgodnosci dziatania potencjalnego
Partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wktadu potencjalnego partnera
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w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektéw
0 podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji
0 podmiotach wybranych do petnienia funkcji Partnera.

Ww. warunki nie majg zastosowania do Wnioskodawcow sktadajgcych wniosek jako
konsorcjum naukowe.

Strong porozumienia oraz umowy o partnerstwie/konsorcjum nie moze byc
podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania. Ponadto, w przypadku
projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez Beneficjenta
zakupu towarow lub ustug partnerowi i odwrotnie.

C.1 Czy w realizacje projektu beda zaangazowane inne podmioty?

Punkty C.1 oraz C.2 nalezy wypetni¢ w przypadku, jezeli w realizacje projektu
zaangazowane sg podmioty inne niz Wnioskodawca, w szczegdlnosci jezeli podmioty
te realizujg konkretne zadania zwigzane z okreslonymi dla projektu celami.

W przypadku, gdy w projekcie nie przewidziano wspétpracy z innym
podmiotem lub podmiotami nalezy w pkt. C.1 wybrac opcje nie.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze Partner musi wpisywac¢ sie w katalog Typow
Beneficjentow dla danego Dziatania/Poddziatania przewidzianych w SzOOP
RPO WM i Regulaminie. Podmioty, ktérym odptatnie zlecono realizacje czesci
prac B+R w projekcie nie sg traktowane jako partnerzy w projekcie.

W ramach niniejszego konkursu premiowane bedg projekty realizowane przez
podmioty z sektora MSP lub w partnerstwie z MSP badz tez w partnerstwie z innymi
podmiotami nalezgcymi do kategorii takich jak: jednostki naukowe, uczelnie, w tym
spotki celowe uczelni, organizacje pozarzgdowe, instytucje otoczenia biznesu.

Brak jest ograniczen, co do liczby podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu. Multiplikowanie tabeli w celu wykazania kolejnego podmiotu dokonuje
sie po kliknieciu na ikone ,,dodaj podmiot”. W przypadku kazdego z podmiotow
nalezy wskazac¢ aktualne dane teleadresowe, dane identyfikujgce podmiot
z uwzglednieniem zapisow niniejszej Instrukcji w odniesieniu do pkt.A.1-A.3.

Podmioty zaangazowane w realizacje projektu musi wigza¢ umowa
okreslajgca zasady partnerstwa/konsorcjum, ktoérg nalezy ztozy¢é wraz z wnioskiem
o dofinansowanie w ramach zatgcznika nr 6 do wniosku.

Umowa partnerstwa powinna by¢ poprawna i spéjna z zakresem rzeczowym
projektu i co do zasady przedstawiona wraz z wnioskiem o dofinansowanie.
W uzasadnionych okolicznosciach umowa partnerstwa moze zosta¢ przedtozona
najpdzniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie, jednakze w takiej sytuaciji
Whnioskodawca nie bedzie mégt uzyska¢ dodatkowych punktow w kryterium pn.
Projekt realizowany przez MSP lub w partnerstwie z MSP bgdz innymi podmiotami.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie ocena w ramach
kryterium pn. Projekt realizowany przez MSP lub w partnerstwie z MSP badz
innymi podmiotami odbywa sie w oparciu o umowe partnerska / umowe
konsorcjum zatagczong do wniosku o dofinansowanie.
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C.2 Partnerzy zaangazowani w realizacje projektu
C.2.1 Podstawowe dane partnera

Pkt. C.2.1 Podstawowe dane partnera, wyswietla sie jedynie w sytuacji, gdy
w pkt. C.1 Wnioskodawca wybrat opcje tak.

W pkt. C.2.1 nalezy uzupetni¢ podstawowe dane partnera wspotpracujgcego
z Wnioskodawcg, zawierajgce m.in. nazwe podmiotu, forme prawng, adres siedziby,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz NIP.

Jezeli Wnioskodawca przewiduje wspotprace z partnerem zagranicznym
powinien to zaznaczy¢ w tym punkcie. Nalezy jednak pamietac, ze jezeli partner
zagraniczny ponosi w projekcie koszty kwalifikowane, to w takiej sytuacji Partner
powinien o$wiadczyc, ze na dzien podpisania przez Wnioskodawce (w imieniu
wszystkich Partneréw) umowy bedzie prowadzié¢ dziatalnosé na terenie
wojewoddztwa matopolskiego, co znajdzie odzwierciedlenie w dokumentach
rejestrowych Partnera, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie zostang
dostarczone dokumenty rejestrowe potwierdzajgce tg zmiane.

Wskazany powyzej wymaog odnosi sie ogolnie do Partnerow spoza
wojewddztwa matopolskiego. W wyjgtkowych sytuacjach tj. w zaleznosci od
charakteru zadan realizowanych przez Partnera lub roli jakg petni w projekcie Partner
(np. Partner nie ponosi wydatkow kwalifikowanych w projekcie, lecz jedynie
oddelegowuje swoj personel do realizacji projektu na terenie Matopolski) mozliwe jest
odstgpienie od wskazanego powyzej wymogu prowadzenia dziatalnosci na terenie
wojewodztwa matopolskiego.

C.2.2 Udziat partnera w realizacji projektu

W ramach pkt. C.2.2, w odpowiedzi na postawione pytanie Jaka bedzie rola
oraz wkiad partnera w realizacje projektu? nalezy opisa¢ na czym bedzie polegato
zaangazowanie partnera w realizacje projektu, poprzez wskazanie konkretnych
zadan/dziatan przez niego realizowanych (np. wykonanie okreslonych zadan).
Informacje na temat roli partnerow w projekcie muszg by¢ spéjne z zapisami umowy
o partnerstwie/konsorcjum wigzgcej Wnioskodawce i Partnerow oraz czescig
F wniosku tj. zakresem rzeczowym oraz czescig J tj. zakresem finansowym projektu.

Limit znakow uwzgledniajgcych spacje dla pola C.2.2.1 wynosi 10 000.

W ramach pkt. Podstawa i forma wspoéipracy nalezy wskazac, na jakiej
podstawie odbywa sie wspotpraca Wnioskodawcy i podmiotu/podmiotow
zaangazowanego W realizacje projektu. Podmioty zaangazowane w realizacje
projektu, co do zasady musi wigza¢ umowa okres$lajgca zasady
partnerstwa/konsorcjum, ktéra bedzie stanowi¢ zatgcznik nr 6 do wniosku.

Limit znakow uwzgledniajgcych spacje dla pola C.2.2.2 wynosi 500.

Minimalny wzér umowy o partnerstwie/konsorcjum stanowi zalgcznik
nr 11 do Regulaminu.

W odpowiedzi na pytanie Czy partner bedzie ponosit koszty
kwalifikowane? nalezy zaznaczy¢ opcje tak lub nie.
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D. Rodzaj projektu

D.1 Tytut projektu (limit znakéw uwzgledniajacy spacje: 300)

Nalezy wpisac tytut/nazwe projektu. Tytut projektu powinien stanowi¢ krotka,
jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie
nie powielat tytutdw innych projektow realizowanych przez Wnioskodawce. Tytut
powinien ujmowac specyfike projektu (nie powinien by¢ uniwersalny, pasujacy do
wszystkich projektéw).

D.2 Typ projektu
Nalezy wybrac z listy rozwijanej typ projektu.

W ramach niniejszego konkursu nalezy wybraé: typ A: Projekty obejmujace
badania przemystowe i prace rozwojowe albo prace rozwojowe.

D.3 Zakres interwencji

Nalezy wybrac wtasciwy Zakres interwencji (dominujgcy) z rozwijanej listy.
Wystarczajgce jest wybranie zakresu dominujgcego. W polu Zakres interwencji
(uzupetniajgcy) nie nalezy wybiera¢ kodu zakresu interwencji wybranego juz w polu
Zakres interwencji (dominujgcy).

Zakresy interwencji uwzglednione w systemie sg zgodne z zakresami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

D.4 Forma finansowania
Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.
D.5 Dziatalnos¢ gospodarcza zwigzana z projektem

D.5.1 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Nalezy wybrac z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
odpowiadajgcy zakresowi rzeczowemu projektu. Jezeli projekt realizuje
dziatania w ramach kilku rodzajow dziatalnosci gospodarczej, nalezy wybrac
rodzaj, odzwierciedlajgcy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

D.5.2 PKD

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki nalezy wybra¢ numer kodu Polskigj
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), ktérego dotyczy projekt.

W przypadku, gdy kilka kodéw odpowiada zakresowi rzeczowemu projektu
nalezy je uwzgledni¢ poprzez uzycie opcji ,dodaj PKD”. Wskazany kod/y
PKD, powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy tj. KRS/CEIDG. Nalezy wybra¢ kody PKD ktore najlepiej
oddajg zakres dziatalnosci objetej projektem.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres wnioskowanego projektu nie dotyczy
dziatalnosci wykluczonych, zgodnie § 19 ust. 2 Regulaminu.

D.6 Typ obszaru realizacji projektu
Nalezy wybrac wtasciwy typ obszaru realizacji projektu z listy rozwijane;.
D.7 Projekt realizowany na terenie catego kraju

Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje NIE.
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W niniejszym konkursie, dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty
realizowane na terenie wojewoédztwa matopolskiego.

D.8 Projekt realizowany poza granicami kraju
Whnioskodawca powinien zaznaczyc¢ opcje NIE.

W niniejszym konkursie, dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty
realizowane na terenie wojewoédztwa matopolskiego.

D.9 Miejsce realizacji projektu

Wypetniajgc pole D.9 nalezy pamietac, ze treSci w nim zawarte bedg szczegolnie
przydatne m.in. do oceny kryterium Kwalifikowalnosc projektu.

Za miejsce realizacji projektu uznaje sie co do zasady miejsce prowadzenia
dziatalnosci Wnioskodawcy na terenie wojewodztwa matopolskiego. Wnioskodawcag
jest kazdorazowo podmiot, ktéry co do zasady odpowiedzialny jest za wdrozenie
wynikow projektu. Dodatkowym miejscem realizacji projektu moze by¢ réwniez inne
miejsce na terenie wojewddztwa matopolskiego, bedgce miejscem prowadzenia
dziatalnosci przez Partnera/Partnerow (jesli dotyczy).

Ze wzgledu na powyzsze, Wnioskodawca powinien wskaza¢ w tym punkcie
adres gdzie projekt bedzie realizowany. Miejsce realizacji projektu musi znajdowac
sie w wojewodztwie matopolskim. Powinno to by¢ state miejsce prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej przez Wnioskodawce/ /Partneréw (jesli dotyczy). Warunek
prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego musi zosta¢
spetniony najpdzniej na dzien podpisania umowy. Wpis do odpowiedniego rejestru
stanowi potwierdzenie spetnienia powyzszego wymogu.

Whioskodawca z listy rozwijalnej wybiera wtasciwy, z uwagi na miejsce

realizacji, powiat, gmine, miejscowosc¢, kod pocztowy, ulice, numer budynku, numer
lokalu.

Ponadto, w pkt D.9.9, Wnioskodawca powinien okresli¢ czy miejsce realizacji
projektu znajduje sie w Strefie Aktywnosci Gospodarczej/ Specjalnej Strefie
Ekonomicznej. Jezeli w pkt D.9.9 Wnioskodawca wskazat odpowiedz: TAK, to
w _polu E.1 powinien wyjasni¢, czy przedmiot projektu jest elementem
inwestycji prowadzonej/realizowanej w Strefie Aktywnosci Gospodarczej/
Specjalnej Strefie Ekonomicznej.
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E. Opis projektu

E.1 Opis projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji (limit znakow
uwzgledniajgcy spacje: 20 000)

Wypetniajgc pole E.1 nalezy pamietaé, ze tresci w nim zawarte bedg szczegdlnie
przydatne m.in. do oceny kryteriow:
1) Projekt obejmuje badania przemystowe i prace rozwojowe albo prace rozwojowe;

2) Logika projektu i zarzgdzanie ryzykiem;
3) Koncepcja realizacji projektu;
4) Wptyw na zasade rownoSci szans kobiet i mezczyzn;

5) Wptyw na zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepno$ci dla oséb
Z niepetnosprawnosciami;

6) Wptyw na zrbwnowazony rozwdj oraz ochrone i poprawe jakosci Srodowiska
naturalnego;

7) Projekt przewiduje osiggnigcie poziomu TRL IX;

8) Kwestia wiasnoSci intelektualnej nie stanowi bariery dla wdrozenia rezultatow
projektu;

9) Nowosc¢ rezultatow projektu;
10) Zapotrzebowanie rynkowe na rezultaty projektu;
11) Opftacalnosc¢ wdrozenia;

12) Wdrozenie rezultatow projektu planowane jest na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

13) Specyficzne warunki formalne.

W pkt. E.1 Wnioskodawca powinien opisa¢ na czym polega projekt i jak
bedzie przebiegat. Opis projektu powinien precyzyjnie okresli¢ problem
technologiczny, ktérego rozwigzanie stanowi¢ ma tematyke badan. Problem ten
powinien zostac zdefiniowany z punktu widzenia klientow, ktérzy bedg potencjalnymi
nabywcami produktu/ustugi/technologii, ktérg Wnioskodawca wdrozy po
zrealizowaniu projektu. Nalezy zatem uzasadnic potrzebe realizacji projektu poprzez
wskazania potrzeb rynkowych, gospodarczych lub spotecznych, jakie zostang
spetnione w wyniku realizacji projektu tzn. na jakie potrzeby potencjalnych nabywcow
odpowiada projekt?

Przedstawione informacje powinny wskazywac na bariery i problemy, z jakimi
Whnioskodawca bedzie musiat sie zmierzy¢. We wniosku nalezy szczegétowo odnie$c¢
sie do wszystkich barier i problemow, ktore przemawiajg za realizacjg projektu i ktére
w efekcie jego realizacji bedg mogty zostaé zniwelowane lub zostang zlikwidowane.
Opis ten powinien odnosic sie rowniez do danych na temat sytuacji gospodarczej
Whnioskodawcy oraz wskazywac, ze przyjete w projekcie rozwigzania sg zgodne
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z najlepszg praktyka w danej dziedzinie, a takze potwierdzac, ze projekt przedstawia
optymalng relacje naktadéw do planowanych do uzyskania efektéw (relacja
naktad/rezultat).

Opis projektu powinien uwzgledniac specyfike typu projektu wskazang w polu
D.2. W przypadku projektu, ktory przed rozpoczeciem realizacji charakteryzuje sie
co najmniej VI poziomem gotowosci technologicznej, nalezy przedstawic¢ informacje,
czy dokonano demonstracji prototypu lub modelu systemu albo podsystemu
technologii w warunkach zblizonych do rzeczywistych, w szczegdélnosci poprzez opis
prototypu wraz z wykazaniem jego parametréw technicznych. Zaleca sie, aby
w ramach zatgcznika nr 8 dotgczy¢ np. dokumentacje fotograficzng prototypu.

Polityki horyzontalne UE

W pkt. E.1 wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobligowany jest opisaé
wplyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych Unii Europejskiegj
wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., zgodnie z ponizszymi wskazéwkami.

Projekt musi wykazywaé€, co najmniej neutralny wpltyw na realizacje
zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych w art. 7.i 8
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r.

Wplyw na zrownowazony rozwdj oraz ochrone i poprawe jakosci
srodowiska naturalnego.

We wniosku nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny z zasadg
zrownowazonego rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013. Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg
zrownowazonego rozwoiju, jezeli ma co najmniej neutralny wptyw na srodowisko.
Zgodnie z art. 8 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace
do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu srodowiska naturalnego. Zatem
wszystkie projekty powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny
wptyw. Projekt powinien mie¢ co najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady
zrownowazonego rozwoju.

W pkt. E.1 nalezy wskazac, czy projekt wywiera pozytywny wptyw na polityke
zrownowazonego rozwoju oraz ochrone i poprawe jakosci srodowiska naturalnego

i na podstawie jakich zrédet Wnioskodawca to stwierdza.

W przypadku zadeklarowania pozytywnego wptywu na zréwnowazony rozwoj oraz
ochrone i poprawe jakosci Srodowiska naturalnego, w pkt. E.1. nalezy wskazac , na
podstawie jakich zrodet Wnioskodawca to stwierdza. Nalezy réwniez wykazac¢ w jaki
sposob projekt bedzie wywierat wptyw pozytywny: poprzez sposoéb realizacji projektu
czy poprzez fakt, iz planowany rezultat projektu (ustuga) bedzie miat pozytywny
wptyw na polityke zrbwnowazonego rozwoju. Ww. pozytywny wptyw projektu moze
zosta¢ wykazany poprzez co najmniej jedno z ponizszych rozwigzan:

o sposob realizacji projektu zapewnia wyboér rozwigzan / metod eksploatac;ji
urzgdzen / sposobodw realizacji prac B+R, majgcych pozytywny wptyw na
ochrone srodowiska, w tym poprzez dokonywanie zakupow dostaw i ustug
niezbednych do realizacji projektu, w oparciu o wybor ofert (dostaw i ustug)
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najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem najbardziej
korzystnych w kontekscie oddziatywania na srodowisko (np. mniejsza
energochtonnosg¢, zuzycie wody, wykorzystanie materiatdw pochodzgcych

z recyclingu etc.)

lub

o planowanym rezultatem projektu jest rozwigzanie (produkt / ustuga /
technologia / proces) prowadzgce w szczegolnosci do spetnienia co najmniej
jednego z nastepujgcych wymogdw: zmniejszenie materiatochtonnosci
produkcji, zmniejszenie energochtonnosci produkcji, zmniejszenie wielkosci
emisji zanieczyszczen, zwiekszenie stopnia ponownego wykorzystania
materiatow bgdz odpaddw, zwiekszenie udziatu odnawialnych zrodet energii
w bilansie energetycznym.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia weryfikowalnych
i konkretnych/sparametryzowanych danych potwierdzajgcych, ze projekt wywiera
pozytywny wptyw na polityke zréwnowazonego rozwoju oraz ochrone i poprawe
jakosci srodowiska naturalnego. We wniosku nalezy wskazac konkretne dziatania,
ktére bedg podejmowane w trakcie realizacji projektu lub wskaza¢ konkretne
mierzalne efekty realizacji projektu.

Wplyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnosciami

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju z dnia 5 kwietnia 2018 r.
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0s6b z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady rownosci szans kobiet | mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,Wytycznymi”)
zasada réwnosci szans i niedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim
osobom — bez wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie
etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng —
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia na
jednakowych zasadach.

Nalezy okresli¢, czy projekt bedzie spetniat zasade réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami lub
bedzie w stosunku do niej neutralny, z uwzglednieniem zapiséw Standardow
dostepnosci dla polityki spéjnosci na lata 2014-2020 stanowigcych Zatgcznik nr 2
do ww. Wytycznych. W zwigzku z wymogiem, aby co do zasady wszystkie produkty
projektow realizowanych ze Srodkow funduszy strukturalnych byty dostepne dla
wszystkich oséb, w tym réwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami, Wnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize
w zakresie dostosowania produktow projektu do potrzeb osob
Z niepetnosprawnos$ciami, zgodnie z regutg uniwersalnego projektowania, co
oznacza co najmniej zastosowanie Standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci na
lata 2014-2020 stanowigcych Zatgcznik nr 2 do ww. Wytycznych.

Standardy regulujg obszar, ktory podlega interwencji — to znaczy dotyczg
produktéw, bedgcych przedmiotem projektu. Standardy dostepnosci dla polityki
spgjnosci 2014-2020 stanowig zestaw jakosciowych i technicznych wymagan
w stosunku do wsparcia finansowanego ze srodkéw funduszy polityki spojnosci,
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w celu zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami mozliwosci skorzystania
z udziatu w projektach, jak i z efektow ich realizacji. Opracowano szes¢ standardow:
szkoleniowy, edukacyjny, informacyjno-promocyjny, cyfrowy, architektoniczny oraz
transportowy.

Ich stosowanie jest obligatoryjne, jednoczes$nie poszczegdlne rodzaje wsparcia
mogg wymagac zastosowania wiecej niz jednego standardu.

W przypadku, gdy z przeprowadzonej analizy wynika, ze wsrdod uzytkownikéw
danego produktu projektu mogg wystgpi¢ osoby z niepetnosprawnosciami, nalezy
opisac zakres, w jakim produkt projektu bedzie dostosowany do ich w potrzeb.
Ocenie w ramach kryterium Wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji,
w tym dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami podlega czy Whnioskodawca
przedstawit opis dziatan, planowanych do podjecia w ramach realizacji projektu, ktore
majg na celu zapewnienie dostepnosci poszczegolnych produktéw projektu dla
uzytkownikow o roznych potrzebach wynikajgcych z poszczegolnych rodzajow
niepetnosprawnosci z uwzglednieniem, ze:

e weryfikowana bedzie zgodnos¢ danego produktu z koncepcija
uniwersalnego projektowania, co 0znacza zastosowanie co hajmniej
standardéw dostepnosci, stanowigcych zatgcznik do Wytycznych,

w wersji aktualnej na dzien ogtoszenia konkursu,

e W uzasadnionych przypadkach, zgodnie z podrozdziatem 5.2 pkt. 3i 4
Wytycznych, gdy Wnioskodawca wykaze brak mozliwosci zapewnienia
zgodnosci produktéw projektu ze standardami dostepnosci, o ktérych
mowa w ppkt a) oraz w przypadku projektéw (w tym ich produktow)
nieobjetych zakresem standardow dostepnosci, o ktérych mowa w ppkt
a) —weryfikowany bedzie opis dziatan zmierzajgcych do realizaciji
projektu w sposéb dostepny dla oséb z réznymi rodzajami
niepetnosprawnosci oraz zapewnienia dostepnosci produktéw projektu,

e uznanie neutralno$ci produktu projektu jest dopuszczalne pod
warunkiem wykazania przez Wnioskodawce, ze dostepnos¢ nie dotyczy
danego produktu na przyktad z uwagi na brak jego bezposrednich
uzytkownikow.

Wplyw na zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn

W dalszej kolejnosci nalezy okresli¢, czy projekt bedzie miat neutralny czy
pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Nalezy
podac uzasadnienie i informacje wskazujgce, dlaczego dany projekt spetnia ww.
zasade lub jest w stosunku do niej neutralny. O neutralno$ci mozna moéwi¢ jednak
tylko wtedy, kiedy w ramach projektu Wnioskodawca wskaze szczegoétowe
uzasadnienie, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac¢ jakichkolwiek
dziatan w zakresie spetnienia ww. zasady. Zgodnie z Wytycznymi, zasada réwnosci
szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz
osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg sama
wartos¢ spoteczng, rowne prawa i rwne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep
do zasobdéw (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzysta¢. Zasada
ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych
ze stereotypoOw pfci.
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Nalezy pamietac, ze projekt aby mogt by¢ wybrany do dofinansowania musi
miec¢ co najmniej neutralny wplyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn.

Uwaga: Stwierdzenie negatywnego wptywu na ktérakolwiek z badanych polityk
horyzontalnych, po umozliwieniu Wnioskodawcy ztozenia, wyjasnien, skutkuje
negatywna oceng projektu.

E.2 Kroétki opis projektu limit znakéw uwzgledniajacy spacje: 2 000)

Nalezy syntetycznie opisa¢ przedmiot projektu oraz sposob osiggniecia jego
celow. Streszczenie projektu moze by¢ upowszechniane przez IOK w trakcie i po
zakonczeniu realizacji projektu.

Whnioskodawca dokonuje streszczenia najistotniejszych (kluczowych)
zatozen/elementdw projektu opisanych w pkt. E.1, bez koniecznosci ponownego
odnoszenia sig do wptywu na polityki horyzontalne.

E.3 Okres realizacji projektu

Nalezy podac okres, w ktorym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie
petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. Nalezy starannie
przeanalizowacé w jakim okresie projekt moze zostac¢ z sukcesem zrealizowany.
Jezeli Wnioskodawca nie zamierza rozpoczynac realizacji projektu na wtasne ryzyko
i przed przystgpieniem do jego realizacji chciatby zna¢ wyniki konkursu to nalezy
wzig¢ pod uwage kiedy wyniki oceny zostang opublikowane i ustali¢ moment
rozpoczecia realizacji projektu dopiero po dacie planowanego zakonczenia oceny.
Informacja o planowanym terminie zakohczenia oceny poszczegolnych rund
konkursu znajduje sie w Regulaminie konkursu.

W przypadku projektow objetych pomocg publiczng tj. pomocy na badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci i/lub
pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjnosci, a takze projektéw, dla ktérych
wsparcie bedzie udzielane poprzez potgczenie pomocy publicznej z pomoca de
minimis, za wydatki kwalifikowalne uznaje si¢ wydatki poniesione nie wczesniej
niz od dnia nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie
projektu. Inwestycja objeta pomocg publiczng musi spetniac tzw. ,efekt zachety”,
tzn. nie moze zostac rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.
Niespetnienie ,efektu zachety” skutkuje uznaniem wszystkich wydatkéw w projekcie
za niekwalifikowane.

Wydatki w ramach projektoéw objetych wytgcznie pomocg de minimis mogag
zostac uznane za kwalifikowane, jesli zostaty poniesione nie wczesniej niz
01.01.2014 .

Okres realizacji projektu, nie moze przekraczaé¢ 36 miesiecy, liczac od dnia
podpisania umowy o dofinansowanie. Okres realizacji projektu nie moze
wykraczaé poza koincowg date okresu kwalifikowalnosci wydatkow

tj. 31 grudnia 2023 r.
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W uzasadnionych przypadkach, na wniosek Beneficjenta (ztozony w okresie
realizacji Projektu) i za zgodg instytucji bedgcej strong umowy o dofinansowanie,
mozliwe jest jednokrotne wydtuzenie okresu realizacji o maksymalnie 12 miesiecy.
Wydtuzenie okresu realizacji projektu o 12 miesiecy moze mie¢ miejsce jedynie

w trakcie realizacji projektu i nie moze wykraczac poza koncowg date okresu
kwalifikowalnosci wydatkow tj. 31 grudnia 2023 r.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze BRAK jest mozliwosci dofinansowania projektow,
jesli zostaly one fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed zlozeniem
wniosku o dofinansowanie.
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F. Zakres rzeczowy (limit znakéw uwzgledniajgcy spacje: 10 000)

Wypetniajgc pole F nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg szczegdinie
przydatne m.in. do oceny kryteriow:

1) Projekt obejmuje badania przemysfowe i prace rozwojowe albo prace rozwojowe
2) Logika projektu i zarzgdzanie ryzykiem

3) Koncepcja realizacji projektu

4) Kwalifikowalno$¢ wydatkow

5) Projekt przewiduje osiggniecie poziomu TRL IX

6) NowoSc rezultatow projektu

7) Pomoc publiczna

Zakres rzeczowy projektu powinien przedstawiac logiczny cigg zadan, ktére
Whnioskodawca zamierza wykona¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie
konstruowania zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania i koszty
zgodnie z ponizszym diagramem.

ZADANIE 1 ZADANIE 2

KOSZTY KOSZTY KOSZTY KOSZTY

W zwigzku z powyzszym Wnioskodawca przed przystgpieniem
do uzupetiania dalszych czesci wniosku o dofinansowanie powinien wyodrebnié
w projekcie:

v' zadanie lub zadania — jedno zadanie ma stanowi¢ jasno wyodrebniony
I zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie wymiernym, mozliwym
do okreslenia rezultatem (tzw. , kamien milowy” na podstawie ktérego
bedzie kazdorazowo zapadata decyzja o kontynuacji/
przerwaniu/modyfikacji projektu);

Opisanie ,,kamienia milowego” jest niezbedne dla oceny zasadnosci
realizacji poszczegolnych zadan w projekcie. Kamienie milowe kazdego z zadan
powinny by¢:

- mierzalne — tj. wyrazone wartoscia liczbowa, konkretnymi
parametrami (ze wzgledu na powyzsze, opracowanie roznego
rodzaju raportéw z badan nie mozna uznaé za prawidtowo
okreslony kamien milowy);

27




- skonkretyzowane — tj. jednoznacznie sformutowane,
- osiggalne — tj. mozliwe do realizacji,

- istotne — tj. stanowi¢ okreslong, wysokg wartos¢ gospodarczg dla
Whnioskodawcy.

Jako kamien milowy mozna wskazac¢ np. osiggniecie okreslonych wynikow
badan, zakonczenie testéw, szczegotowe zatozenia/parametry techniczne linii
pilotazowej, kompletng dokumentacje linii pilotazowej, opracowanie modelu lub
prototypu przysztego urzgdzenia o okreslonych parametrach, etc., zaleznie od branzy
I specyfiki danego projektu. Wiasciwie zdefiniowane kamienie milowe powinny
odpowiada¢ podejmowanym w danym etapie wyzwaniom technologicznym,

w szczegolnosci powinny umozliwia¢ obiektywng i opartg o mierzalne parametry
ocene stopnia osiggniecia zaktadanych w danym etapie celow badawczych. Nalezy
wybierac efekty tatwe do skwantyfikowania (mierzalne). Ponadto nalezy
oszacowad, jaki bytby wptyw ewentualnego braku osiggniecia poszczegdlnych
kamieni milowych na zasadnos¢ kontynuacji projektu. Etapy oraz zwigzane

Z nimi kamienie milowe bedg podstawg do monitoringu postepow realizacji projektu.

W przypadku, gdy w ramach projektu wystgpi wiecej niz jedno zadanie,
mozliwos¢ zdefiniowania kolejnych uzyskujemy poprzez wybranie funkcji ,doda;j”.
Przedstawione zadania powinny stanowi¢ podstawowe elementy projektu
wptywajgce na mozliwos¢ osiggniecia okreslonych celdéw projektu oraz odpowiadac
na zdiagnozowane problemy i potrzeby, a takze przektadaé sie na gtbwne pozycje
kosztowe w projekcie. Poszczegdlne zadania powinny byé przedstawione w ukfadzie
chronologicznym i uktadac sie w logiczng cato$¢. Zaleca sie by, o ile umozliwia to
specyfika projektu, poszczegdlne zadania nie byty realizowane w tym samym czasie.

v' Koszty — niezbedne do poniesienie w ramach danego zadania.

Jedno zadanie moze obejmowac zaréwno koszty kwalifikowane, jak
i niekwalifikowane.

W ramach jedneqo zadana zalecane jest wykazywanie kosztéw objetych tylko
jednym poziomem dofinansowania.

W polu Nazwa zadania nalezy wpisa¢ krotkg nazwe pozwalajgcg w sposéb
jednoznaczny zidentyfikowac poszczegdlne zadania oraz etap badan, jakich dotyczy
(np. eksperymentalne prace rozwojowe — testowanie prototypu). Limit znakéw
uwzgledniajgcy spacje: 500.

W polu tekstowym Opis zadania / wymierny rezultat koncowy zadania
nalezy wyjasni¢ na czym polega dane zadanie i do jakiego wymiernego rezultatu
doprowadzi (,kamien milowy”). Limit znakéw uwzgledniajgcych spacje w tym polu
wynosi: 20 000.

W opisie zadan powinien zostac przedstawiony zwigzek przyczynowo
skutkowy, potwierdzajgcy wykorzystanie w kolejnym etapie wiedzy zdobytej
w etapach poprzednich. Nalezy pamietac, ze co do zasady, badania przemystowe
powinny zostac¢ zakonczone przed rozpoczeciem prac rozwojowych.

Ponadto okresli¢ nalezy od jakiego poziomu TRL rozpoczyna sie realizacja
projektu. Zgodnie z kryterium pn. Projekt obejmuje badania przemysfowe i prace
rozwojowe albo prac rozwojowe, projekt, przed rozpoczeciem realizacji, powinien
charakteryzowac co najmniej Il poziom gotowosci technologicznej (technology
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readiness levels — TRL, zgodnie z metodologig ujetg w ramach zatgcznika nr 9 do
Regulaminu)

Whioskodawca w opisie zadania powinien wskaza¢ czy do realizacji danego
zadania wymagane jest uzyskanie wtasciwego pozwolenia/zgody/dokonanie
wiasciwego zgtoszenia potwierdzonego stosownym zaswiadczeniem.

W polu Czas realizacji (miesigce) nalezy okresli¢ czas realizacji ,od — do” za
pomoca listy rozwijanej. Z listy rozwijanej nalezy wybrac wiasciwe oznaczenie
miesigca, w ktérym rozpocznie sie realizacja danego zadania oraz wybrac¢
oznaczenie miesigca, w ktérym zakonczy sie realizacja danego zadania.

Przyktad: Projekt realizowany jest od wrzes$nia 2018 roku do grudnia 2019 r.,

tj. przez 16 miesiecy. Zadanie nr 1 ma trwac¢ od wrzesnia do grudnia 2018 r.
Pierwszym miesigcem realizacji projektu bedzie wrzesien, natomiast grudzien bedzie
czwartym miesigcem realizacji, zatem w polu czas realizacji zadania nalezy wskazac,
ze zadanie nr 1 bedzie realizowane od 1 do 4 miesigca (od wrzesnia do grudnia).
Zadanie nr 2 rozpocznie sie po zakonczeniu zadania nr 1 (w styczniu 2019 r.)

i potrwa do konca marca 2019. W zwigzku z czym przy zadaniu nr 2 w polu czas
realizacji zadania nalezy wpisac, ze zadanie bedzie realizowane do 5 do 8 miesigca.
W ten sposob nalezy rozpisa¢ wszystkie zadania az do zakonczenia projektu tj. do
16 miesigca jego realizaciji.

Realizacja kazdego zadania wymaga poniesienia kosztéw, ktore sg
niezbedne, aby zadanie mogto zostac zrealizowane.

W polu Koszty niezbedne do realizacji zadania nie nalezy wpisywac
wartosci kosztow (ceny), co Wnioskodawca ma obowigzek wpisa¢ w czesci J zakres
finansowy projektu, a jedynie poda¢ jednoznaczng nazwe poszczegolnych
wydatkow (bez wskazywania konkretnej marki, modelu) pozwalajgcg na identyfikacje
wydatkéw (np. w przypadku kosztu aparatury naukowo-badawczej (w tym przypadku
mikroskopu) nalezy wpisaé: amortyzacja mikroskopu). Limit znakow
uwzgledniajgcych spacje w tym polu wynosi: 200.

Pole Charakterystyka i uzasadnienie kosztéw (limit znakéw
uwzgledniajgcych spacje: 10 000)

Dla poszczegodlnych kosztow w ramach zadania, nalezy przedstawic ich
opis i charakterystyke, parametry techniczne urzgdzen oraz opisac, dlaczego
poniesienie danego kosztu jest niezbedne, do czego dany wydatek bedzie
stuzyt. Opis powinien precyzyjnie definiowaé okreslony koszt oraz umozliwié
jednoznaczng ocene jego kwalifikowalnosci. W odniesieniu do kazdego kosztu
Whnioskodawca powinien okresli¢ go ilosciowo oraz podac najwazniejsze parametry
jako$ciowe. Wnioskodawca powinien réwniez udowodnic, iz zastosowane
w projekcie naktady sg adekwatne i efektywne w odniesieniu do jego planowanych
rezultatéw. Wnioskodawca powinien uzasadni¢ koniecznos¢ poniesienia danego
kosztu w projekcie (wskazaé, dlaczego koszt jest niezbedny do osiggniecia celu
projektu). Jezeli to samo urzgdzenie bedzie wykorzystywane w wielu zadaniach,
wowczas wystarczy przyblizy¢ jego parametry techniczne w pierwszym zadaniu,

w ktérym sie pojawia.

Przed wypetnieniem czesci F wniosku o dofinansowanie konieczne jest
zapoznanie sie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
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Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 oraz zatgcznikiem nr 7 do
Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, tj. Specyficzne wydatki
kwalifikowalne i niekwalifikowalne w poszczegodlnych dziataniach/poddziataniach dla
osi priorytetowych RPO WM (dalej: Zatgcznik nr 7 do SzOOP).

Nalezy pamietac, iz wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone
z uwzglednieniem zasad, o ktérych mowa w Rozdziale 6.5 Zamowienia udzielane
w ramach projektu, Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020.

W celu wyboru procedury w zakresie realizacji zamowienia nalezy okresli¢
jego warto$¢ w odniesieniu do catego realizowanego projektu.. Szacowanie wartosci
zamowienia jest dokonywane z nalezytg starannoscig z uwzglednieniem zamoéwien
realizowanych w czesciach. Szacujac tj. ustalajgc wartos¢ zamowienia nalezy
pogrupowac rodzajowo/funkcjonalnie podobne zamdwienia kierujgc sie
konieczno$cig tagcznego spetnienia 3 przestanek tj.:

1) ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub
funkcjonalnie;

2) mozliwe jest udzielenie zamowienia w tym samym czasie;

3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego wykonawce;

Zabroniony jest podziat zamowienia lub zanizenie jego wartosci skutkujgce
udzieleniem zamdwienia nie stosujgc odpowiedniej procedury. Nalezy zaznaczyc,
iz Beneficjent okreslajgc tgczng wartos¢ zamowienia, w celu wyboru procedury, nie
jest zobligowany do jednorazowego przeprowadzenia postepowania dla wszystkich
rodzajowo podobnych zaméwien. Takie zamdwienia mozna przeprowadzic¢

w czesciach np. ze wzgledoéw organizacyjnych, ale wazne, zeby cate postepowanie
oparte byto o prawidtowg procedure, odpowiednig dla tgcznej wartosci zamowien
planowanych do realizacji w réznych odstepach czasowych.

Zgodnie z podrozdziatem 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,

Beneficjent w celu udzielenia zamodwienia stosuje odpowiednio:

a) zasade konkurencyjnosci dla zamowien, ktorych tgczna warto$é szacunkowa
przekracza 50 tys. zt netto (zgodnie z Podrozdziatem 6.5.2 Zasada
konkurencyjno$ci, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw);

b) rozeznanie rynku dla zamowien, ktorych tgczna warto$¢ szacunkowa miesci
sie w granicach 20-50 tys. zt netto (zgodnie z Podrozdziatem 6.5.1
Rozeznanie rynku, Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow).

Wydatki ponizej 20 tys. zt Beneficjent winien realizowa¢ zgodnie z wkasnymi
procedurami, o ile takie posiada, w szczegdlnosci przy zachowaniu zasady
racjonalnego, rzetelnego, celowego i oszczednego ponoszenia wydatku, w tym po
cenie rynkowej.

Podmioty zobowigzane do stosowania Ustawy Prawo Zamoéwieh Publicznych
udzielajg zamodwien zgodnie z jej przepisami. A w przypadku, gdy wartos¢
szacunkowa nie przekracza wartosci wskazanej w art. 4 ust.8 ww. ustawy, nalezy

okresli¢ wartos¢ zamowienia w odniesieniu do danego projektu, w celu stwierdzenia,
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czy zamowienie podlega zasadzie konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania
rynku.

Minimalny zakres informacji niezbedny do oceny kwalifikowalnosci wybranych
wydatkow:

I. Amortyzacja

Stawki amortyzacji powinny by¢ podawane zgodnie z przepisami prawa oraz
politykg rachunkowosci danego przedsiebiorstwa. W celu potwierdzenia
prawidtowej kalkulacji wysokosci odpiséw amortyzacyjnych we wniosku

o dofinansowanie w czesci F, w opisie kosztu nalezy poda¢ zastosowang stawke
amortyzacyjng wraz z czasem amortyzacji w ramach danego zadania (ilos¢
miesiecy wykorzystywania sprzetu/ oprogramowania w projekcie) oraz wartosc
miesiecznego odpisu amortyzacyjnego.

» Koszty aparatury naukowo-badawczej oraz sprzetu stuzaceqo realizacji
projektu badawczeqo — kwalifikowane bedg wytgcznie odpisy amortyzacyjne
w zakresie i przez okres, w jakim sprzet/aparatura jest wykorzystywana na
potrzeby projektu. Podstawg rozliczania tego wydatku na etapie realizacji
projektu bedzie dokument potwierdzajgcy dokonanie odpisu amortyzacyjnego
np. zaksiegowane miesieczne zestawienie naliczonej amortyzacji (zbiorcze lub
tylko dla elementéw projektowych). Jezeli w ramach projektu planowane jest
uzyskanie dofinansowania na koszt odpiséw amortyzacyjnych aparatury
naukowo-badawczej oraz sprzetu stuzgcego realizacji projektu badawczego,
ktéry dopiero zostanie nabyty to nalezy poinformowac o tym we wniosku
o dofinansowanie.

W polu ,charakterystyka i uzasadnienie kosztu” Wnioskodawca jest
zobowigzany wskazaé parametry techniczne urzadzen, ktore chce
amortyzowac w projekcie oraz opisa¢ sposob ich wykorzystania do prac
realizowanych w projekcie (do czego sprzet bedzie stuzyt w projekcie?) Jezeli
to samo urzgdzenie bedzie wykorzystywane w wielu zadaniach, woéwczas
wystarczy opisac jego parametry techniczne w pierwszym zadaniu, w ktérym
sie pojawia.

Uwaga:

Skorzystanie przez podatnikdw podatku dochodowego od os6b
prawnych/podatku dochodowego od osoéb fizycznych z mozliwosci dokonania
jednorazowo odpiséw amortyzacyjnych od wartosci poczgtkowej srodkow
trwatych, o ktérej mowa odpowiednio w art. 16k ust. 7 ustawy o podatku
dochodowym od oso6b prawnych (Dz.U. z 2016 r. poz. 1888, ze zm.) oraz art.
22k ust. 7 ustawy o podatku dochodowym od osdb fizycznych

(Dz.U. z 2016 r. poz. 2032, ze zm.) stanowi pomoc de minimis

i Wnioskodawca jest zobowigzany poinformowac IOK o pomocy uzyskanej

Z tego tytutu.

» Wartosci niematerialne i prawne (WNiP) — nalezy mie¢ na uwadze, ze
zgodnie z definicjg przedstawiong w art. 3 ust. 1 pkt. 14 ustawy o
rachunkowosci, za WNIP uwaza sie nabyte przez jednostke, zaliczane do
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aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajgce sie do gospodarczego
wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci
diuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki. Jesli
koszty ponoszone w projekcie spetniajg powyzszg definicje, to zgodnie

z zapisami Zatgcznika nr 7 do SzOOP koszty wartosci niematerialnych

i prawnych zakupionych od podmiotéw trzecich na warunkach rynkowych,
w formie patentow, licencji, know-how, nieopatentowanej wiedzy technicznej
sg kwalifikowane w zakresie i przez okres, w jakim sg one wykorzystywane na
potrzeby projektu — jako odpisy amortyzacyjne. Za koszty kwalifikowane
uznaje sie rowniez koszty odpiséw amortyzacyjnych oraz koszty ponoszone
w wyniku odptatnego korzystania z wartosci niematerialnych i prawnych

(np. optaty licencyjne, najem).

UWAGA: Jezeli dany wydatek kwalifikowany dotyczy wielu zadan o réznym
poziomie dofinansowania i nie ma mozliwosci okreslenia wartosci kosztéw
kwalifikowanych w rozbiciu na poszczegdlne zadania (np. jednorazowa
amortyzacja aparatury naukowo-badawczej) woéwczas nalezy przypisa¢ mu
nizszy poziom dofinansowania, co oznacza, iz catg wartos¢ tego kosztu nalezy
wpisa¢ przy zadaniu o najnizszym poziomie dofinansowania, a dla pozostatych
zadan wpisac¢ wartosc¢ ,,0”.

Przyktad:
Czas
Lp. [ Nazwa zadania Opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania realizacji
(miesigce)
1. Badania Zadanie polega na przeprowadzeniu badan laboratoryjnych nad ... 1-4
przemystowe — . . . , .
[ Rezultatem t_ego z_adama bedzie ... (qalezy wskazqc wymierny
laboratoryjne dot rezultat’/kamien milowy), ktéry odpowie na nastepujgce zagadnienia:
" | prosze je wymienié
Koszty niezbedne
do realizacji Charakterystyka i uzasadnienie kosztéw
zadania
1.1. | Amortyzacja Planowane jest nabycie nowego mikroskopu.

mikroskopu

Podstawowe parametry:

Prosze wymienic¢ wszystkie parametry techniczne, ktére sg istotne z punktu
widzenia wyboru danego urzgdzenia np. powigkszenie catkowite ....

Stawka amortyzacji:
Warto$¢ miesiecznego odpisu amortyzacyjnego:

Liczba miesiecy w ramach zadania, prze ktére mikroskop bedzie
wykorzystywany w projekcie:

Warto$c odpiséw amortyzacyjnych za wskazany okres nalezy wykazac
wytgcznie w budzecie projektu (w czesci J wniosku o dofinansowanie).

Uzasadnienie poniesienia wydatku:

Prosze wymienic, do jakich czynno$ci w ramach zadania nr 1 urzgdzenie
bedzie wykorzystywane.

Personel projektu
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Zgodnie z brzmieniem Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow,
personel projektu stanowig jedynie osoby zaangazowane do realizacji zadan
lub czynnosci w ramach projektu:

a) na podstawie stosunku pracy,

b) osoby samozatrudnione, tj. osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé¢
gospodarcza, ktore sg Wnioskodawca i jednoczesnie stanowiag
personel tego projektu,

c) osoby wspétpracujgce w rozumieniu art. 13 pkt 5 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2016 r.
poz. 963, z pézn. zm.),

d) wolontariusze wykonujgcy swiadczenia na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817, z p6zn. zm.).

UWAGA:

W przypadku, gdy w projekcie nie przewiduje sie kwalifikowania
wydatkow w ramach kategorii obejmujgcej koszty personelu, koszty
posrednie nie stanowig wydatkéw kwalifikowalnych w tym projekcie
(dotyczy kazdego rodzaju pomocy).

Minimalny zakres informacji jaki musi by¢ podany w czesci F wniosku w polu
charakterystyka i uzasadnienie kosztéw w przypadku wydatkow na
wynagrodzenia (niezaleznie czy opis dotyczy wtasnego pracownika, czy
osoby, ktéra dopiero ma zostac zatrudniona):

1. okresli¢ nazwe stanowiska pracy/role w projekcie,

2. wskazac¢ forme zaangazowania (pkt od a do d powyzej) nalezy zaznaczy¢
czy jest to osoba juz zatrudniona w przedsiebiorstwie czy dopiero zostanie
zrekrutowana,

3. okreslic wymagania jakie obowiazujg na danym stanowisku (wyksztatcenie,
doswiadczenie, umiejetnosci),

4. okresli¢ zakres finansowania stanowiska — nalezy przedstawi¢ metodyke
szacowania wartosci kosztéw kwalifikowanych (np. poda¢ liczbe godzin,
przez jakg w miesigcu/ tygodniu dany pracownik bedzie zaangazowany
w zadania zwigzane z projektem i wyrazong w PLN stawke godzinowg),
okresli¢ wymiar etatu na jaki zostanie zatrudniony do projektu),

5. Przedstawi¢ zakres czynnos$ci w realizowanych pracach badawczych
danego pracownika w ramach kazdego zadania z osobna.

W przypadku, kiedy zakres czynnosci danego pracownika planowanego
do zaangazowanego w realizacje projektu wskazuje, iz pracownik ten
bedzie zaliczany do personelu zarzadzajagcego projektem lub obstuqi
kadrowej, ksieqowej, administracyjnej i nie bedzie bezposrednio
angazowat sie w prace merytoryczne w nim przewidziane, koszty
Zzwigzane z jeqo wynagrodzeniem nalezy zaplanowaé¢ w kosztach
posrednich projektu.
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Zaleca sie, aby wszystkie stanowiska pracy w ramach okreslonego etapu
badan uwzglednia¢ w ramach jedneqgo kosztu (wydatku) w tym etapie.

Informacje w zakresie dorobku naukowego/doswiadczenia w zakresie
prowadzonych prac B+R o0séb planowanych do zaangazowania w ramach
projektu powinny zosta¢ wskazane w ramach czesci H wniosku.

Koszty przewidzianego w projekcie personelu mozna rozlicza¢ na
podstawie:

- wydatkow rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych, na
zasadach okreslonych w podrozdziale 6.15 Wytycznych,

- alternatywnie Wnioskodawca moze rozlicza¢ koszty personelu metodag
godzinowej stawki wynagrodzenia w sposob okreslony w zatgczniku nr 7 do
SzOOP oraz Umowie o dofinansowanie, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr 6 do
Regulaminu. W tym wypadku Wnioskodawce nie obowigzujg zasady
okreslone w podrozdziale 6.15 Wytycznych.

Wytyczne w zakresie obliczenia godzinowej stawki wynagrodzenia znajdujg
sie w czesci R niniejszej Instrukciji.

W zatgczniku nr 8.3 nalezy opisa¢ metodologie ustalenia wysokosci stawki
godzinowej. Uzasadnienie powinno jednoznacznie wskaza¢ w jaki sposéb
stawka godzinowa zostata wyliczona (jakie stanowiska uwzgledniono do jej
wyliczenia: takie same/zblizone/nalezy podac nazwy tych stanowisk). Ze
wzgledu na specyfike projektow badawczych, w tym czeste zmiany osobowe
w ramach personelu badawczego, Wnioskodawca powinien wylicza¢
poszczegoblne stawki jednostkowe w odniesieniu do takich samych lub
zblizonych stanowisk stuzbowych, a nie w odniesieniu do konkretnego
pracownika.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze stawka jednostkowa uzgadniana jest na etapie
zatwierdzania wniosku o dofinansowanie i jej wysoko$¢ nie moze zostac
zmieniona w okresie realizacji projektu. Jesli stawka zostata wyliczona

w odniesieniu do konkretnego pracownika, to nawet w przypadku dokonania
zmiany osobowej (zmiana pracownika), Wnioskodawca uprawniony bedzie do
rozliczania stawki godzinowej w zatwierdzonej wysokosci wytgcznie

w przypadku wykazania, ze zatozenia okreslone dla etapie wnioskowania

o dofinansowanie znajdujg zastosowanie réwniez dla nowo angazowanego
pracownika.

Z kolei dla stawki wyliczonej w odniesieniu do takich samych lub zblizonych
stanowisk stuzbowych, w przypadku koniecznosci dokonania zmiany
osobowej w ramach personelu badawczego, do rozliczania stawki
jednostkowej w zatwierdzonej wysokos$ci wystarczajgce bedzie, aby nowo
angazowany pracownik zatrudniony zostat na takim samym lub zblizonym
stanowisku stuzbowym.

Wybrany sposoéb rozliczania kosztéw personelu musi by¢ jednolity dla
catego personelu w ramach projektu tj. caty personel musi by¢ rozliczany
na podstawie:

- wydatkdéw rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych, albo
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- godzinowej stawki wynagrodzenia w odniesieniu do zblizonych lub takich
samych stanowisk stuzbowych, albo

- godzinowej stawki wynagrodzenia w odniesieniu do konkretnych
pracownikow.

W przypadku wyboru godzinowej stawki wynagrodzenia, sposdb oszacowania
kosztow personelu okreslony w zatgczniku nr 8.3 obligatoryjnie musi zawieraé
przyjetg do obliczen godzinowg stawke wynagrodzenia oraz roczne koszty
zatrudnienia brutto uwzglednione w kalkulacji tej stawki.

Rozliczenie kosztow wynagrodzen nastepuje wedtug ustalonej stawki
godzinowej, w zaleznosci od faktycznie przepracowanych godzin w projekcie:

Wynagrodzenie = godzinowa stawka wynagrodzenia pracownika x liczba
godzin przepracowanych na rzecz projektu.

Ponadto, bez wzgledu na sposoéb rozliczania kosztéw personelu, nalezy
pamietac, iz wydatki zwigzane z zaangazowaniem osoby wykonujgcej zadania
w projekcie lub projektach sg kwalifikowane o ile tgczne zaangazowanie
zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektéw finansowanych

z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrodet,

w tym Srodkdéw wiasnych beneficjenta i innych podmiotéw, nie przekracza
276 godzin miesigcznie.

Przykiad:
Czas

Lp. Nazwa zadania Opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania realizacji
(miesigce)

Koszty niezbedne Charakterystyka i uzasadnienie kosztow
do realizacji
zadania
1.1 Koszty personelu UWAGA: W ramach projektu dopuszcza sie mozliwos¢ rozliczania kosztow personelu
wytgcznie jedng z dwoch dostepnych metod, tj. albo na podstawie wydatkéw
rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych albo metodg godzinowej stawki
wynagrodzenia, zgodnie z informacjami przedstawionymi na str. 32-33 Instrukcji. Nie
ma mozliwosci rozliczania kosztéw personelu dwoma sposobami w ramach jednego
projektu.
Metoda 1 S3 to koszty poniesione w zwigzku z zatrudnieniem do pracy w projekcie
(na podstawie wydatkow 3 os6b:
rzeczywiscie poniesionych . . .
i udokumentowanych) 1. kierownik laboratorium -1 osoba

a) nazwa stanowiska: kierownik laboratorium

b) rodzaj umowy: umowa o prace

¢) wymiar etatu /liczba godzin w projekcie: 0,5 etatu (20h/tydzien)
d) wynagrodzenie: 3 500,00 PLN brutto brutto miesiecznie

e) wymagania/kwalifikacje: dr nauk medycznych, 10 lat doswiadczenia
zawodowego w zakresie.....

e) czynnosci wykonywane przez tg osobe w ramach danego zadania:
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(prosze wymienic)

f) pracownik zatrudniony na dzien ztozenia wniosku TAK/NIE (wybraé
wiasciwe)

2. Technik laboratoryjny — 2 osoby

a) nazwa stanowiska: technik laboratoryjny

b) rodzaj umowy: umowa o prace

¢) wymiar etatu /liczba godzin w projekcie: 1 etat (40 h/tydzien)
d) wynagrodzenie: 2 500,00 PLN brutto brutto miesiecznie

e) wymagania/kwalifikacje: wyksztalcenie wyzsze w dziedzinie, 2 lata
doswiadczenia zawodowego w zakresie...

e) czynnosci wykonywane przez tg osobe w ramach danego zadania:
(prosze wymienic)

f) pracownik zatrudniony na dzien ztozenia wniosku TAK/NIE (prosze
wybrac wtasciwe)

Metoda 2

(na podstawie godzinowej 2 osob:
stawki wynagrodzenia)

S3 to koszty poniesione w zwigzku z zatrudnieniem do pracy w projekcie

2. Technik laboratoryjny — 2 osoby

a) nazwa stanowiska: technik laboratoryjny

b) rodzaj umowy: umowa o prace

¢) wymiar etatu /liczba godzin w projekcie: 1 etat (40 h/tydzien)

d) wynagrodzenie: godzinowa stawka wynagrodzenia 38,00 PLN brutto
brutto

e) wymagania/kwalifikacje: wyksztatcenie wyzsze w dziedzinie, 2 lata
doswiadczenia zawodowego w zakresie...

e) czynnosci wykonywane przez tg osobe w ramach danego zadania:
(prosze wymienic)

f) pracownik zatrudniony na dzien ztozenia wniosku TAK/NIE (prosze
wybrac wiasciwe)

[ll. Ustugi zlecone

> Wynagrodzenia na podstawie umoéw cywilnoprawnych (nalezy

>

>

wskazaé rodzaj umowy, wymiar czasu pracy w projekcie, sposéb
okreslenia wynagrodzenia w projekcie, wymagania okreslone na danym
stanowisku, zakres zadan). Umowy cywilnoprawne nie stanowig
kosztéw personelu i nalezy je wykazywac osobno, nie jako personel

projektu.

Umowy z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza,

w zgodnie z zapisami Zat. nr 7 do SzOOP. Umowy z podmiotami
prowadzacymi dziatalnos$¢ gospodarczg nie stanowig kosztow
personelu. Umowy takie sg traktowane jako podwykonawstwo i nie
nalezy ich wykazywa¢ w wydatkach (kosztach) dotyczacych personelu

projektu.
Koszty realizacji studium wykonalnosci oznaczajgcego ocene

i analize potencjatu projektu, ktére ma wesprze¢ proces decyzyjny
poprzez obiektywne i racjonalne okreslenie jego mocnych i stabych
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stron oraz mozliwosci i zagrozen z nim zwigzanych, zasobodw, jakie
bedg niezbedne do realizacji projektu, oraz ocene szans jego
powodzenia, kwalifikowalne sg w projekcie w wysokosci do 80 tys.
PLN.

Zaleca sie, aby realizacja studium wykonalnosci zostata
przeprowadzona na mozliwie wczesnym etapie realizacji prac B+R
w ramach projektu. Wydatek ten zasadny jest w sytuacji, kiedy
Whnioskodawca zamierza zbada¢ prawdopodobienstwo sukcesu
danego przedsiewziecia (projektu). Realizacja studium wykonalnosci
w koncowym okresie trwania projektu poddawataby pod watpliwosc¢
celowos¢ takiego dziatania.

Minimalny zakres studium wykonalnosci obejmuje 3 analizy, konieczne
do przeprowadzenia w celu uzyskania dofinansowania na niniejszy cel.
Szczegotowy opis minimalnej zawartosci studium znajduje sie

w zatgczniku nr 10 do Regulaminu.

W przypadku gdy planuje sie wykonanie studium wykonalnosci
wiasnymi zasobami Wnioskodawcy, bez zlecania jego wykonania
innym podmiotom, koszty te nie stanowig ustugi zleconej i nie sg
wytgczone z naliczania kosztéw posrednich i powinny zosta¢ wykazane
jako koszt personelu (wtasciwa kategoria kosztow w pkt J.2).

> koszty ustug doradczych

W przypadku kosztéw doradztwa/ustug doradczych, nalezy wykazacé
bezposrednie powigzanie pomiedzy zakresem doradztwa / ustug
doradczych a zakresem prac badawczo-rozwojowych zaplanowanych
w ramach projektu. Ponadto, nalezy pamietaé, iz rezultatem ustugi
doradczej powinno by¢ uzyskanie porady/ sposobu postepowania

w jakiejs sprawie, a nie wykonanie danego etapu prac merytorycznych.

Wszystkie koszty dotyczace ustuq zleconych sg wylaczone z podstawy
naliczania kosztéw posrednich.

IV. Koszty przygotowania wynikow fazy badawczej do zastosowania
w dziatalnosci gospodarczej, kwalifikowane w wysokosci do 20 %
kosztow kwalifikowanych projektu

> koszty uzyskania, walidacji i obrony patentéw i innych wartosci
niematerialnych i prawnych

W zakresie wskazanych powyzej kosztow wydatkiem kwalifikowanym
jest przygotowanie zgtoszenia wynalazku, wzoru uzytkowego lub wzoru
przemystowego przez zawodowego petnomocnika, ktéry zgodnie

z przepisami obowigzujgcymi w danym kraju jest uprawniony do
wystepowania przed wiasciwym organem ochrony wtasnosci
przemystowej oraz zgtoszenie przez zawodowego petnomocnika
wynalazku, wzoru uzytkowego lub wzoru przemystowego do
wiasciwego organu w celu uzyskania ochrony przyznawanej przez
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krajowe, regionalne, unijne lub miedzynarodowe organy ochrony
wiasnosci przemystowej, a takze zakup, w zwigzku z przygotowaniem
zgtoszenia, zgtoszeniem, analiz i ekspertyz prawnych, ekonomicznych,
marketingowych i technicznych dotyczacych przedmiotu zgtoszenia lub
postepowania, w tym w zakresie wyceny wartosci wtasnosci
intelektualnej, perspektyw rynkowych i uwarunkowan prawnych
komercjalizacji oraz zarzgdzania w przedsiebiorstwie prawami
wiasnosci przemystowej.

Realizacja tego typu dziatan w sposoéb inny niz zakup ustugi (np. przez personel
projektu) nie moze stanowi¢ kosztu kwalifikowanego w projekcie.

Ponadto, jezeli w projekcie przewiduje sie zgtoszenie patentowe poza granicami RP,
nalezy w polu G.2 wybra¢ wskaznik Liczba dokonanych zgtoszen patentowych,
ktory to wskaznik odzwierciedla liczbe zgtoszen wynalazku w celu uzyskania patentu
zapewniajgcego prawo do wytgcznego korzystania z danego wynalazku poza
granicami RP. Nie nalezy wskazywac wyzej wymienionego wskaznika w przypadku
zgtoszenia patentowego dokonanego w celu ochrony patentowej wytgcznie na
terytorium RP.

Wskazane powyzej koszty kwalifikowane sg w ramach pomocy publicznej dla MSP
na wspieranie innowacyjnosci lub pomoc de minimis.

> pozostate koszty przygotowania wynikéw fazy badawczej do
zastosowania w dziatalnosci gospodarczej w zakresie:

e badania rynku dla nowego lub istotnie ulepszonego rozwigzania,

e opracowania procedur dotyczgcych wykorzystywaniem
rynkowym danego rozwigzania,

o certyfikacji,
e wzornictwa.

Wskazane powyzej koszty kwalifikowane sg wytgcznie w ramach pomocy de
minimis.

Koszty przygotowania wynikéw fazy badawczej do zastosowania w dzialalnosci
gospodarczej sg wytaczone z podstawy naliczania kosztéw posrednich.

V. Koszty ogélne
> Koszty materiatow (np. surowcoéw, poétproduktéw, odczynnikow)

We wniosku wskazac¢ nalezy ich nazwe, parametry techniczne, ilos¢
i jednostke miary (sztuki, kilogramy, litry itp.) oraz szacunkowg cene.
Szacowanie zapotrzebowania nalezy zrobi¢ starannie, aby wskazane ilosci
nie budzity watpliwosci pod kgtem niezbednosci w projekcie. Natomiast
w przypadku kosztow dostaw oraz utylizacji zuzytych materiatéw, nalezy
zawrzeC opis wskazujgcy na niezbednosc poniesienia tych wydatkow,
a ponadto wskazac zakres tych czynnosci oraz ich czestotliwos¢, a takze
wskazac przyjety sposob oszacowania wysokosci poszczegolinych
wydatkow.
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Przyktad:

Czas
Lp. Nazwa zadania Opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania realizacji
(miesiace)
1. Badania Zadanie polega na przeprowadzeniu badan laboratoryjnych nad ... 1-4
g;zdeamni);s%owe - Rezultatem tego zadania bedzie ... (nalezy wskaza¢ wymierny

laboratoryjne dot. ...

rezultat/kamien milowy), ktéry odpowie na nastepujgce pytania:

prosze je wymieni¢

Koszty niezbedne
do realizacji
zadania

Charakterystyka i uzasadnienie kosztéw

1.1 Koszty ogolne

Uwaga: W ramach projektu dopuszcza sie mozliwos¢ rozliczania kosztéw ogdlnych
wytgcznie jedng z dwéch dostepnych metod, tj. albo na podstawie wydatkow
rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych albo metodg stawki ryczattowej

w wysokosci rownej 10% bezposrednich wydatkéw kwalifikowanych projektu, w czesci
dotyczacej kosztéw badan przemystowych i prac rozwojowych lub prac rozwojowych,
zgodnie z informacjami przedstawionymi na str. 36-37 Instrukcji.Nie ma mozliwosci
rozliczania kosztow ogolnych dwoma sposobami w ramach jednego projektu.

Metoda 1 W ramach zadania nr 2 niezbedne do przeprowadzenia badan bedzie
(na podstawie wydatkow nabycie nastepujgcych materiatow. ...
reeczywiscie e o a) Nazwy/ wiasciwosci/parametry planowanych do zakupu towaréw
i udokumentowanych) L >
(prosze nie uzywac nazw wiasnych handlowych lub marek)
b) llos¢ ww. materiatéw niezbedna w danym zadaniu
c¢) Przeznaczenie w danym zadaniu (w jaki sposdb zostang
wykorzystane)?
d) Jak oszacowano ilos¢ i cene?
Metoda 2 Koszty ogolne rozliczane stawka ryczattowg wynoszacg 10% (nie ma
(stawka ryczattowa) potrzeby bardziej szczegétowego opisu w przypadku ryczattu).

> Koszty zakupu sprzetu laboratoryjnego, ktory nie stanowi srodka
trwatego zgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami
rachunkowosci

Konieczne bedzie przedstawienie we wniosku podstawowych
parametréw technicznych i sposobu wykorzystania urzgdzenia w zadaniu
(przy czym jezeli to samo urzgdzenie bedzie wykorzystywane w wielu
zadaniach, wéwczas wystarczy opisac jego parametry techniczne
w pierwszym zadaniu, w ktérym sie pojawia).

» Koszty elementéw stuzacych do budowy i na state zainstalowane
w prototypie, instalacji pilotazowej lub demonstracyjne;j

We wniosku nalezy w pierwszej kolejnosci sprecyzowac ile
prototypéw/instalacji pilotazowych lub demonstracyjnych przewiduje sie
skonstruowac (w przypadku duzej liczby prototypdéw/instalacji mozna ich
ilos¢ oszacowac). Ponadto, nalezy wskaza¢ nazwe, parametry techniczne,
ilos¢ oraz szacunkowg cene poszczegodlnych elementéw. W ramach tej
kategorii wydatkow nalezy wykazywac wytgcznie koszty zakupu elementow
stuzgcych do budowy i na state zainstalowane w prototypie, instalacji
pilotazowej lub demonstracyjnej, bez kosztow ustug im towarzyszgcym.
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Koszty ogdlne przewidziane w projekcie mozna rozlicza¢ na podstawie:

- wydatkdéw rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych, albo

- metodg stawki ryczattowej w wysokosci rownej 10% bezposrednich
wydatkow kwalifikowalnych projektu, w czesci dotyczgcej kosztow badan
przemystowych i prac rozwojowych lub prac rozwojowych (tj. koszty w ramach
podgrupy 1, o ktérej mowa w zat. nr 7 do SzOOP), z wytgczeniem kosztow
ogolnych i kosztow ustug zleconych.

W ramach danego projektu mozliwe jest zastosowanie wytgcznie jednej
z powyzszych metod rozliczania kosztéw ogolnych.

W przypadku rozliczania kosztéw ogolnych stawka ryczattowg we wniosku

o dofinansowanie nalezy w kazdym zadaniu dotyczgcym prac badawczych lub
eksperymentalnych prac badawczych wskazaé¢ wydatek o nazwie: ,Koszty
ogolne rozliczane stawka ryczattowg 10%. Koszty ogdlne rozliczane stawka
ryczattowg muszg wynosi¢ doktadnie 10% bezposrednich wydatkow
kwalifikowanych danego zadania, z wytgczeniem kosztéw ogolnych i kosztéw
ustug zleconych. W przypadku rozliczania kosztéw ogolnych przy pomocy
stawki ryczattowej we wniosku o dofinansowanie w czesci F przy opisie kosztu
nalezy wskazaé¢ nastepujgce uzasadnienie: Koszty ogolne rozliczane stawkg
ryczattowg wynoszgcg 10%.

W przypadku kosztow ogolnych rozliczanych na podstawie wydatkow
rzeczywiscie poniesionych i udokumentowanych nie znajduje zastosowania
limit 10%, o ktérym mowa powyzej. Jednak w przypadku wyboru tego rodzaju
rozliczania we wniosku o dofinansowanie nalezy zawrzeé¢ stosowne informacje
w zakresie tych kosztow.

VI. Koszty podnoszenia kwalifikacji przez personel badawczy zaangazowany
bezposrednio w realizacje projektu

W przypadku ww. kosztow nalezy wskazac jakie to jest
szkolenie/konferencja/wizyta studyjna, ile oséb wezmie w nim udziat i w jakim
celu. Wydatek moze zostac¢ uznany za kwalifikowany tylko jesli ma bezposredni
zwigzek z celem projektu tj. udziat w tego typu wydarzeniach bedzie skutkowat
uzyskaniem wiedzy niezbednej do przeprowadzenia prac badawczo-rozwojowych
w projekcie. Wnioskodawca zobowigzany jest wykazac¢ powyzsze w opisie kosztu.
Wskazane koszty sg kwalifikowane wytgcznie z pomocy de minimis

VII. Koszty analiz obejmujacych badanie stanu techniki przez rzecznika
patentowego

Koszty te obejmujg koszty dokumentacji niezbednej do przygotowania projektu,
w zakresie informaciji podlegajgcych weryfikacji na etapie oceny projektu

w kryterium pn. Kwestia wtasnosci intelektualnej nie stanowi bariery dla
wdrozenia rezultatow projektu. Wskazane koszty sg kwalifikowane wytgcznie

Z pomocy de minimis

Petny katalog kosztéw kwalifikowanych zawarty jest w zatgczniku nr 7 do
SzOO0P. Powyzej oméwione zostaty jedynie niektére z pozycji zawartych w ww.
katalogu.

40



W przypadku projektéw partnerskich, nie jest dopuszczalne angazowanie jako
personelu projektu pracownikéw partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

Przygotowujgc budzet projektu nalezy pamietaé, ze:

o w ramach jednego zadana zalecane jest wykazywanie kosztéw objetych tylko
jednym poziomem dofinansowania

o w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie zadania powinny zostac
wyodrebnione z punktu widzenia podmiotu odpowiedzialnego za jego
realizacje (za jedno zadanie powinien odpowiada¢ jeden podmiot), zatem
nalezy wyodrebni¢ zadania realizowane przez partnerow,;

o dziatania zwigzane z uzyskaniem, walidacjg i obrong patentéw i innych
wartosci niematerialnych i prawnych oraz wykonaniem studium
wykonalnosci zawsze powinny stanowi¢ osobne zadanie - taki sposéb
ujecia zadan w projekcie sprawi, ze wszystkie koszty w ramach danego
zadania bedg miaty jeden poziom dofinansowania;

o koszty przygotowania wynikéw fazy badawczej do zastosowania
w dzialalnosci gospodarczej powinny stanowi¢ osobne zadanie
° koszty ustug zleconych powinny zostac ujete jako odrebne zadanie
. koszty posrednie nalezy wykazywaé w ramach odrebnego wydatku (kosztu)

lub zadania, mozna je rozlicza¢ wytgcznie ryczattem w wysokosci 25 %
bezposrednich wydatkow kwalifikowanych projektu, w czesci dotyczacej
kosztéw badan przemystowych i prac rozwojowych lub prac rozwojowych (ij.
koszty w ramach podgrupy 1, o ktérej mowa w zat. nr 7 do SzOOP),

Z wytgczeniem kosztéw ustug zleconych;

KOSZTY POSREDNIE A RODZAJ POMOCY

Koszty posrednie rozliczane sg wytgcznie metodg stawki ryczattowej. Mogg by¢
dofinansowywane z pomocy na projekty badawczo-rozwojowe (pomocy na
badania przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci)
lub z pomocy de minimis.

1. koszty posrednie rozliczane ryczaltem w ramach pomocy de minimis —
koszty te powinny stanowié¢ osobne zadanie.

Maksymalny poziom dofinansowania tych kosztow w ramach pomocy de minimis
wynosi 85%. W kolumnie czas realizacji (miesigce) nalezy wskazac czas realizaciji
zadan dotyczgcych prowadzonych badan, od wartosci ktérych wyliczone zostaty
koszty posrednie. Koszty posrednie muszg wynosi¢ doktadnie 25% bezposrednich
wydatkéw kwalifikowanych projektu, w czesci dotyczgcej kosztéw badan
przemystowych i prac rozwojowych lub prac rozwojowych, z wytgczeniem kosztéw
ustug zleconych. W przypadku rozliczania kosztow posrednich przy pomocy stawki
ryczattowej we wniosku o dofinansowanie w cze$ci F przy opisie kosztu nalezy
wskazaé nastepujgce uzasadnienie: Koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg
25%. Jezeli wartos¢ wnioskowanych (tj. tej czesci kosztow posrednich, ktora jest
objeta dofinansowaniem) kosztow posrednich jest rbwna stawce ryczattowej (tj.
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25%), jednak przekracza dostepny dla Wnioskodawcy lub Partnera limit, to nalezy
obnizy¢ poziom dofinansowania tych kosztéw, w taki sposéb, aby wartosé
dofinansowania kosztoéw posrednich nie przekraczata wysokosci limitu
przystugujgcego Wnioskodawcy lub Partnerowi (jesli dotyczy).

Przyktad:

W przypadku projektow, w ktérych przewidziano dofinasowanie kosztéw
posrednich z pomocy de minimis, koszty posrednie nalezy ujagé w ramach
osobnego zadania (jako jedno zadanie i jeden koszt).

Czas

Lp. Nazwa zadania Opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania realizacji
(miesiagce)

1. Badania Zadanie polega na przeprowadzeniu badan laboratoryjnych nad ... 1-4

f - . : % ;
g;z(jeamni): owe Rezultatem tego zadania bedzie ... (nalezy wskaza¢ wymierny
laboratoryjne dot rezultat/kamien milowy), ktéry odpowie na nastepujace
""" | pytania/zagadnienia: prosze je wymienic¢
Koszty niezbedne Charakterystyka i uzasadnienie kosztow
do realizacji
zadania

1.1. Amortyzacja Nalezy przedstawi¢ wszystkie niezbedne informacje, zgodnie z zapisami
mikroskopu Instrukgcji oraz przyktadem ze str. 30-31 Instrukciji.

1.2 Koszty personelu Nalezy wskaza¢ metode rozliczania kosztéw personelu oraz przedstawi¢
wszystkie niezbedne informacje, zgodnie z zapisami Instrukcji oraz
przyktadem ze str. 37-38 Instrukciji.

2. Eksperymentalne Zadanie polega ha demonstracji prototypu ... 5-6
Egﬁgr:gtzr\g;f e Rezultatem tego zadania bedzie ... (nalezy wskaza¢ wymierny
prototypu rezultat/kamien milowy), ktéry odpowie na nastepujace zagadnienia:

prosze je wymienic
Koszty niezbedne Charakterystyka i uzasadnienie kosztow
do realizacji
zadania

2.1 Koszty ogolne Nalezy wskaza¢ metode rozliczania kosztéw ogdélnych oraz przedstawi¢
wszystkie niezbedne informacje, zgodnie z zapisami Instrukcji oraz
przyktadem ze str. 32-35 Instrukc;ji.

3. Koszty posrednie Zadanie zwigzane z rozliczaniem kosztéw posrednich. 1-6 (okres
realizacji
projektu)

Koszty niezbedne Charakterystyka i uzasadnienie kosztow
do realizacji
zadania
3.1 Koszty posrednie Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa 25%

(dla catego projektu, obliczone z uwzglednieniem wigczen, o ktérych
mowa w zat. nr 7 do SzooP)

koszty posrednie rozliczane ryczaltem w ramach pomocy publicznej na

projekty badawczo-rozwojowe — w kazdym zadaniu nalezy wskazaé

wydatek o nazwie: ,Koszty poSrednie rozliczane stawkg ryczattowg 25%”.
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Poziom dofinansowania kosztéw posrednich, w tym przypadku, wynika
z poziomu dofinansowania danego zadania (j. jezeli w ramach zadania
realizowane sg prace przemystowe i poziom dofinansowania kosztéw
bezposrednich wynosi 80%, to poziom dofinansowania kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem, przypisanych do tego zadania réwniez wynosi 80%).

Koszty posrednie muszg wynosi¢ dokfadnie 25% bezposrednich wydatkow

kwalifikowanych danego zadania, z wytgczeniem kosztéw ustug zleconych.
W przypadku rozliczania kosztéw posrednich przy pomocy stawki ryczattowe]
we wniosku o dofinansowanie w czesci F przy opisie kosztu nalezy wskazaé

nastepujgce uzasadnienie: Koszty posrednie rozliczane stawkg ryczattowg
wynoszgcg 25%.

Jednoczesnie pamietaé nalezy, ze w przypadku rozliczania kosztéw

posrednich ryczaltem w ramach pomocy publicznej na projekty
badawczo-rozwojowe, podstawe naliczania kosztéw posrednich

stanowiag koszty kwalifikowane w ramach tej samej pomocy (pomocy

publicznej na projekty badawczo-rozwojowe).

Przyktad:

W przypadku projektow, w ktorych przewidziano dofinansowanie kosztéw

posrednich z pomocy na projekty badawczo-rozwojowe:

Czas
Lp. Nazwa zadania Opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania realizacji
(miesigce)
1. Badania Zadanie polega na przeprowadzeniu badan laboratoryjnych nad ... 1-4
E;zdeamni);s’rowe - Rezultatem tego zadania bedzie ... (nalezy wskaza¢ wymierny
laboratoryjne dot rezultat’/kamien milowy), ktéry odpowie na nastepujgce
""" | zagadnienia/pytania: prosze je wymienic
Koszty niezbedne Charakterystyka i uzasadnienie kosztow
do realizacji
zadania
1.1. Amortyzacja Nalezy przedstawi¢ wszystkie niezbedne informacje, zgodnie z zapisami
mikroskopu Instrukcji oraz przyktadem ze str. 30-31 Instrukgciji.
1.2 Koszty personelu Nalezy wskaza¢ metode rozliczania kosztéw personelu oraz przedstawi¢
wszystkie niezbedne informacje, zgodnie z zapisami Instrukcji oraz
przyktadem ze str. 37-38 Instrukciji.
1.3 Koszty posrednie Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa 25%
(w czedci J.2 dla kosztu odpowiadajgcego pozycji F.1.3 nalezatoby
wykazac koszty po$rednie naliczone od kosztéw bezpos$rednich
wystepujgcych w zadaniu nr 1, z uwzglednieniem wytgczen
przewidzianych w zaf. nr 7 do SzooP)
2. Eksperymentalne Zadanie polegana ...... 5-6
Egﬁgr:gtzr\évgf e Rezultatem tego zadania bedzie ... (nalezy wskaza¢ wymierny
prototypu rezultat/kamien milowy), ktéry odpowie na nastepujgce zagadnienia:
prosze je wymieni¢
Koszty niezbedne Charakterystyka i uzasadnienie kosztéw
do realizacji
zadania
2.1 Koszty ogolne Nalezy wskaza¢ metode rozliczania kosztéw ogdlnych oraz przedstawi¢

wszystkie niezbedne informacje, zgodnie z zapisami Instrukcji oraz
przyktadem ze str. 32-35 Instrukciji.
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2.2

Koszty posrednie

Koszty posrednie rozliczane stawka ryczattowa 25%

(jw. w analogicznym polu w J.2 nalezy wskazac warto$¢ kosztow
posrednich obliczonych dla zadania nr 2 zgodnie z zat. nr 7 do SzooP)
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G. Cele projektu

G.1 Opis celéw projektu oraz korzysci osiggnietych w wyniku jego realizacji
(limit znakéw uwzgledniajacy spacje: 20 000).

Wypetniajgc pole G.1 nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg szczegdlnie
przydatne do oceny kryteriéw:
1) Kwalifikowalno$¢ projektu

2) Nowos¢ rezultatow projektu

3) Zapotrzebowanie rynkowe na rezultaty projektu

4) Wdrozenie rezultatow projektu planowane jest na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej

5) Optacalno$c wdrozenia

6) Specyficzne warunki formalne.

Informacje zawarte w tym punkcie, powinny wskazywaé na zasadnosc,
racjonalnosé, uzytecznosc¢ projektu (rezultatéw projektu) dla Wnioskodawcy/
Partneréw (jesli dotyczy) oraz wptyw projektu na potencjat rozwojowy Wnioskodawcy/
Partneréw (jesli dotyczy). Nalezy okresli¢ stan pozgdany, powstaty w wyniku
realizacji projektu.

e Opis celéw projektu

Zdefiniowanie celdw jest niezbednym etapem stuzgcym identyfikacji i analizie
projektu. Stanowi ono punkt wyjscia do przeprowadzenia jakichkolwiek oceny prac
B+R. Nalezy zwréci¢ uwage, czy wskazane cele projektu spetniajg nastepujace
zatozenia:

a) jasno wskazujg, jakie wymierne korzysci Wnioskodawca osiggnie dzieki
realizacji projektu,

b) s3 logicznie powigzane ze sobg (w przypadku gdy w ramach projektu
realizowanych jest jednoczesnie kilka celéw),

c) sg skwantyfikowane, poprzez okre$lenie wartosci bazowych i docelowych
wskaznikdw oraz metode pomiaru poziomu ich osiggniecia.

Nalezy unikac formutowania celéw tak ogdlnych jak ,wzrost konkurencyjnosci
przedsiebiorstwa” - tak nazwany cel nie jest wystarczajgco skonkretyzowany.

e Opis zakresu korzysci:

Rezultaty projektu badawczego powinny odpowiadac¢ na zapotrzebowanie
rynkowe.

W przypadku innowacji produktowej, we wniosku o dofinansowanie
Whnioskodawca powinien:

a) poprawnie zdefiniowac¢ rynek docelowy tj. okresli¢ potencjalne grupy
klientéw / odbiorcow / uzytkownikéw innowacji produktowej, aktualng wielko$¢ rynku
docelowego oraz przewidywane kierunki i tempo jego rozwoju, a takze poprawnie
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oszacowac spodziewany udziat w rynku docelowym, pamietajgc o tym, aby przyjete
zatozenia odnosnie wielkosci udziatu w rynku docelowym, jaki Wnioskodawca
zamierza objac, byty realistyczne i wiarygodne,

b) wykazac, w jaki sposob rezultat projektu odpowiada na
zapotrzebowanie zdefiniowanego rynku docelowego, tj. potrzeby preferencje
i wymagania wskazanych grup klientéw / odbiorcow / uzytkownikéw, a takze
przedstawiC zatozenia strategii wejscia lub zwiekszenia udziatu w rynku docelowym,

C) przedstawi¢ adekwatng analize rozwigzan istniejgcych na rynku
I spetniajgcych podobng funkcje, ktéra potwierdza, ze rezultat projektu bedzie
konkurencyjny wzgledem innych, podobnych rozwigzan dostepnych juz na rynku.

W przypadku innowacji procesowej, we wniosku o dofinansowanie
Whnioskodawca powinien:

a) okresli¢ potencjalnych odbiorcéw/ uzytkownikow innowacji procesowey;

b) wskazac, w jaki sposob rezultat projektu odpowiada na potrzeby
wskazanego odbiorcy / odbiorcow / uzytkownikéw, ktore zostang zaspokojone
w wyniku wdrozenia innowacji procesowej,

C) okresli¢, w jakim stopniu rezultat projektu wptynie na poprawe
konkurencyjnosci odbiorcy / odbiorcow / uzytkownikéw innowacji procesowej —
wzgledem innych podmiotow dziatajgcych na danym rynku (np. wptyw na cykl
produkcyjny lub swiadczenie ustug w przedsiebiorstwie lub dostosowanie do
indywidualnych potrzeb klientow).

Whnioskodawca powinien rowniez odnies¢ sie do kwestii optacalnosci
wdrozenia rezultatow projektu. W tym celu we wniosku nalezy udowodnié, ze
w konsekwencji wprowadzenia na rynek nowego lub znaczgco ulepszonego
produktu, ustugi lub technologii albo zastosowania nowego lub znaczgco
ulepszonego rozwigzania w prowadzonej dziatalnosci, nastgpi poprawa wynikow
finansowych firmy. Ponadto, na podstawie analizy uzyskanych wynikéw finansowych
oraz wskaznikéw efektywnosci finansowej powinna zostac potwierdzona finansowa
zasadnosc realizacji projektu.

Whioskodawca jest zobowigzany wykazac spetnienie powyzszego warunku
w perspektywie do konca okresu trwatosci. W przypadku, gdy ze wzgledu na
specyfike przedmiotu wdrozenia nie jest mozliwe spetnienie powyzszego warunku
w tym przedziale czasowym, Wnioskodawca jest zobowigzany okresli¢ i uzasadni¢
perspektywe czasowg, w ktdrej warunek ten zostanie spetniony,

Przygotowujac projekcje:

- spodziewanego przychodu zwigzanego z oferowaniem danego produktu,
ustugi, technologii lub rozwigzania na rynku,

- spodziewanych kosztéw zwigzanych z oferowaniem danego produktu, ustugi,
technologii lub rozwigzania na rynku,

- spodziewanych korzysci (innych niz przychody) dla przedsiebiorcy w zwigzku
z wdrozeniem wynikéw projektu (np. zmniejszenie kosztow produkcji,
skrécenie czasu produkciji),

nalezy pamietac, aby byly one kompletne i bazowaty na racjonalnych i realistycznych
przestankach.
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We wniosku nalezy rowniez opisa¢ ewentualne ryzyka, zagrozenia, bariery
utrudniajgce wprowadzenie danego produktu, ustugi lub technologii na rynek albo
zastosowanie danego rozwigzania w prowadzonej dziatalnosci. Konieczne jest
réwniez opisanie adekwatnych metod przeciwdziatania ich wystgpieniu lub
niwelowania skutkow w przypadku ich wystgpienia.

W tym polu Wnioskodawca powinien rowniez opisac, w jaki sposob wdrozy
w swojej dziatalnosci wyniki projektu badawczego (informacje w tym zakresie
powinny stanowi¢ uzupetnienie prognoz zawartych w zatgczniku nr 2a). Wdrozenie
musi nastgpi¢ w okresie 3 lat od zakonczenia realizacji projektu, bez wzgledu na typ
Beneficjenta (wielkos¢ przedsiebiorstwa). Warunkiem uzyskania dodatkowych
punktéw w ramach kryterium pn. WdrozZenie rezultatow projektu planowane jest na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, jest zobowigzanie sie Wnioskodawcy, ze
planowane wdrozenie wynikéw prac B+R nastgpi na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej. W ramach niniejszego konkursu:

a) wdrozenie na terytorium RP oznacza, ze pierwsze wdrozenie jest na
terytorium RP, w przypadku wdrozenia wynikow prac rozwojowych w formie
wprowadzenia wynikéw prac rozwojowych do wiasnej dziatalnoSci
gospodarczej Wnioskodawcy poprzez rozpoczecie produkcji lub swiadczenie
ustug na bazie uzyskanych wynikéw projektu

b) w przypadku pozostatych form wdrozenia w postaci:

- sprzedazy (na zasadach rynkowych) praw do wynikéw prac rozwojowych

i w celu wprowadzenia ich do dziatalnosci gospodarczej innego
przedsiebiorcy, z zastrzezeniem, ze za wdrozenie wynikow prac rozwojowych
nie uznaje sie zbycia wynikéw tych badan lub prac w celu ich dalszej
odsprzedazy)

- udzielenia licencji (na zasadach rynkowych) na korzystanie
z przystugujgcych Wnioskodawcy praw wtasnosci przemystowej w dziatalnosci
gospodarczej prowadzonej przez innego przedsiebiorce

punkty zostang przyznane wytgcznie w sytuacji, gdy Wnioskodawca

(a w przypadku projektéw realizowanych przez konsorcjum — Lider konsorcjum
lub Konsorcjant/Konsorcjanci) zapewni (poprzez stosowne postanowienia
umowne z nabywca/licencjobiorcg), ze nabywca praw do
wynikow/licencjobiorca, wykorzysta wyniki prac rozwojowych i w prowadzonej
na terytorium RP dziatalno$ci gospodarczej, tj. w szczegdlnosci rozpocznie
produkcje innowacyjnych produktéw /Swiadczenie ustug/zastosuje nowg
technologie w prowadzonej dziatalnosci.

Powyzsza informacja powinna zosta¢ wskazana w polu G.1 wniosku o
dofinansowanie.

Dodatkowo, jezeli Wnioskodawcg jest podmiot inny niz mikro-, mate lub
$rednie przedsiebiorstwo, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r., wéwczas w tym miejscu musi zapewnic:

- ze w wyniku realizacji projektu wystgpig konkretne efekty dyfuzji dziatalnosci
badawczo-rozwojowej i innowacyjnej do polskiej gospodarki mierzone liczbg nowych
miejsc pracy we wspieranych przedsigbiorstwach i/lub liczbg nowych etatéw
badawczych i/lub liczbg nowych etatow badawczych i/lub liczbg nowych naukowcow
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we wspieranych jednostkach (deklaracje Wnioskodawcy w tym zakresie muszg
znalez¢ odzwierciedlenie w tabeli ze wskaznikami (pola G.2 wniosku) oraz

- ze wktad finansowy z funduszy europejskich, udzielony w przypadku wyboru
projektu do dofinansowania, nie spowoduje — posrednio lub bezposrednio,
znacznego ubytku liczby miejsc pracy w istniejgcych lokalizacjach Wnioskodawcy na
terytorium Unii Europejskiej, przy czym znaczgca utrata miejsc pracy oznacza utrate
co najmniej 100 miejsc pracy.

G.2 Wskazniki realizacji projektu (limit znakéw uwzgledniajgcy spacje: 1 000)

Wypetniajgc pole G.2 nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg szczegodlnie
przydatne m.in. do oceny kryterium:

Specyficzne warunki formalne

Wszystkie wskazniki dostepne do wyboru w niniejszym konkursie
znajduja sie w zatgczniku nr 5 do Requlaminu konkursu Definicje wskaznikéw
obligatoryjnych i adekwatnych dla konkursu.

Wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, powinny odzwierciedlac
zatozone cele projektu, by¢ adekwatne dla danego typu projektu. Wskazniki sg
miernikami osigganych postepow/wynikow w projekcie. Wnioskodawca bedzie musiat
dysponowac¢ dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie
wskaznikow. Z tego tez wzgledu, wykazane w projekcie wskazniki powinny byc¢
policzalne oraz mierzalne i mozliwe do rzetelnego i obiektywnego udokumentowania.
Nalezy pamieta¢, z wskazniki majg by¢ monitorowane i raportowane w czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.

Nazwy wskaznikow nalezy wybra¢ z listy rozwijanej dostepnej we wniosku
w systemie e-RPO. Wnioskodawca jest zobowigzany do wyboru wszystkich
wskaznikéw adekwatnych i obligatoryjnych do celu i zakresu realizowanego
projektu. Wybrane przez Wnioskodawce wskazniki majg jak najtrafniej oddawac
zakres rzeczowy projektu i cele, ktére zostang osiggniete w wyniku jego realizacji,
a zatem wskazniki nie mogg przyjmowac wartosci docelowej réwnej 0.

Whnioskodawca powinien:
e dokonaé wyboru obligatoryjnych wskaznikow dla danego dziatania/poddziatania,

e wybra¢ wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na typ i zakres swojego
projektu,

e przedstawi¢ zatozenia dotyczgce szacowania wartosci wskaznikow
(w szczegolnosci, co sie sktada na wartos¢ docelowg danego wskaznika i w jaki
Sposob zostata ustalona),

e zadbac o to, aby przedstawione wartosci wskaznikéw byty realne i mozliwe
do osiggniecia.

Po wybraniu przez Wnioskodawce stosownego wskaznika zostanie mu
automatycznie przez System przypisana jednostka miary wtasciwa ze wzgledu na
charakter wskaznika.

W polu zrédfo pomiaru nalezy podac konkretny dokument zrédtowy,
z ktérego bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika
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(np. umowa o prace dla wskaznika wzrostu nowych etatow badawczych itp.).
Zrodtem pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji projektu nie moze byé
wniosek o dofinansowanie lub inne dokumenty planistyczne. Wnioskodawca
zobowigzany jest okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej podstawie mierzone bedg
poszczegoblne wskazniki realizacji celu projektu poprzez ustalenie zrodta danych do
pomiaru kazdego wskaznika. Przy okre$laniu wskaznikéw nalezy wzig¢ pod uwage
dostepnosé i wiarygodnos¢ danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz
ewentualng konieczno$¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Okreslajac wskazniki, ich wartosci bazowe i docelowe nalezy mie¢ na uwadze
definicje i sposob pomiaru okreslone w zatlaczniku nr 5 do Reqgulaminu.

Wskazniki produktu — bezposrednie, materialne efekty realizacji
poszczegoblnych zadan/dziatah w ramach projektu mierzone konkretnymi
wielkosciami (np. szt., PLN etc.). Wskazniki produktu odpowiadajg w warstwie
logicznej zadaniom realizowanym w ramach projektu i sg bezposrednio zwigzane
z wydatkami ponoszonymi w ramach projektu. Efekt wsparcia na poziomie projektu
w przypadku wskaznikow produktu wystepuje w okresie od podpisania umowy
o dofinansowanie, przy czym osiggniete wartosci powinny zosta¢ wykazane
najpdzniej we wniosku o ptatnosc¢ koncowa.

Dla wskaznikéw produktu:

- wartosci bazowe mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu. Wartos¢
bazowa wskaznika produktu powinna wynosic 0,

- wartosci posrednie mierzone sg na koniec kazdego roku realizacji projektu,

- wartosci docelowe mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji projektu,
jednak nie pézniej niz w terminie, w ktorym sktadany jest wniosek o ptatnosc
kohcowa.

Wskazniki rezultatu bezposredniego - stanowig wskazniki celu
bezposredniego i odnoszg sie do bezposrednich efektow projektu, ktérych realizacja
jest jego wynikiem, ale mogg na nig mie¢ wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie
sg one bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie.
Przedstawiajg korzysci, jakie wynikng dla Wnioskodawcy/jego otoczenia/grup
docelowych po zakonczeniu projektu, w zwigzku ze zrealizowanymi zadaniami.
Wskazniki rezultatu bezposredniego powinny zostac¢ precyzyjnie okreslone
i skwantyfikowane, a ich osiggniecie bedzie weryfikowane po zakonczeniu realizacji
projektu.

Dla wskaznikéw rezultatu bezposredniego:

- wartosci bazowe — mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu (stan
wskaznika w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy). Zaleca sie aby warto$¢ bazowa
dla wskaznika rezultatu bezposredniego zostata okreslona na poziomie 0 chyba,
ze stan faktyczny lub tez charakter wskaznika wymaga zaprezentowania
okre$lonej wartosci bazowe;,

- wartosci docelowe — mierzone w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu
realizacji projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia
przedsiewziecia, bgdz w szczegolnych sytuacjach w okresie trwatosci projektu.
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Wskazniki horyzontalne

W sytuaciji, gdy Wnioskodawca realizuje projekt, ktory wptywa na realizacje
wskaznika horyzontalnego wyszczegdlnionego w zatgczniku nr 5 do Regulaminu
konkursu, zobligowany jest on do jego pomiaru i monitorowania na etapie
wdrazania projektu.

UWAGA:
W przypadku wskaznikow, dla ktérych okreslono podziat na ptec {j.:
1. Liczba nowych naukowcdw we wspieranych jednostkach (CI 24);
- Liczba nowych naukowcow we wspieranych jednostkach — kobiety;
- Liczba nowych naukowcow we wspieranych jednostkach — mezczyzni;
2) Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach (Cl 8);
- Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach — kobiety;
- Wzrost zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach — mezczyzni;
3) Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy;
- Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy — kobiety;
- Liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy— mezczyzni;
4) Liczba utrzymanych miejsc pracy;
- Liczba utrzymanych miejsc pracy — kobiety;
- Liczba utrzymanych miejsc pracy — mezczyzni;

we wniosku o dofinansowanie wartos¢ docelowg nalezy wykazacé tylko we wskazniku
odnoszgcym sie do danych ogdtem. Nalezy jednak pamietac, ze jezeli w projekcie
zostat wybrany wskaznik odnoszgcy sie do wartosci ogoétem, to nalezy rowniez
wykazac wskazniki odnoszgce sie do podziatu na pte¢ tego wskaznika. Wartosc
docelowa, na etapie skladania wniosku o dofinansowanie, wskaznikow w podziale na
pte¢ powinna wynosic¢ O.

Wskazniki specyficzne dla projektu

W wyjatkowych sytuacjach, gdy mozliwe do wyboru w ramach konkursu
wskazniki nie odzwierciedlajg w sposob wystarczajgcy specyfiki projektu,
Whnioskodawca za zgoda IP, moze zaproponowac wskaznik lub wskazniki
specyficzne dla swojego projektu. W takim przypadku, nalezy przedstawic definicje
wskaznika specyficznego dla projektu i metodologie jego obliczania, wartos¢ bazowa,
docelowg oraz jednostke miary, w tym sposéb ustalenia warto$ci bazowej
i docelowej. Wskaznik specyficzny nie moze powiela¢ wskaznikéw dostepnych do
wyboru w ramach konkursu.

W przypadku wyboru rozliczania kosztow personelu zaangazowanego do
realizacji fazy B+R projektu w oparciu o godzinowg stawke wynagrodzenia,
Whioskodawca zobligowany jest do okreslenia wskaznika specyficznego produktu
Liczba godzin zaangazowania personelu badawczego w realizacje projektu przy
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wykorzystaniu godzinowych stawek wynagrodzenia. Warto$¢ wskaznika powinna
odpowiada¢ sumie godzin zaangazowania personelu badawczego w realizacje
projektu przy wykorzystaniu godzinowych stawek wynagrodzenia.

Obligatoryjng jednostkg miary dla ww. wskaznika/wskaznikéw jest ,godzina” .

W polu Zrédto pomiaru nalezy wskazaé: ,Karta czasu pracy na rzecz Projektu,
ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 11 do Umowy o dofinansowanie

Metodologia szacowania wartosci wskaznikow (limit znakéw uwzgledniajacy
spacje: 6 000)

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawic, w jaki sposob okreslit wartos¢
docelowg wskaznikéw zaréwno produktu, jak i rezultatu. Nalezy przedstawic, w jaki
sposob Wnioskodawca obliczyt planowang do uzyskania wartos¢ docelowg
wskaznikdw i podaé co sktada sie na tg warto$¢ (np. jesli wskaznik dotyczy liczby
innowacji nalezy wymieni¢ konkretnie, jakie innowacje zostang wprowadzone

w wyniku realizacji projektu np. poprzez wskazanie planowanych do wprowadzenia
innowacyjnych produktow). Jesli zakres wskaznika tego wymaga, Wnioskodawca
moze sie powota¢ na np. wyniki badan, pomiardw, analiz stanowigcych podstawe do
prognozowania efektéw projektu. Nalezy przedstawi¢ wystepujgce w projekcie
wskazniki wraz z omowieniem ich wartosci docelowych oraz sposobu ich
oszacowania.

W przypadku zadeklarowania wskaznika rezultatu bezposredniego pn. Wzrost
zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach, Liczba nowych naukowcow we
wspieranych jednostkach i/lub Liczba utrzymanych miejsc pracy, Wnioskodawca
zobligowany jest do okreslenia we wniosku o dofinansowanie wymiaru etatu/etatu
badawczego oraz zakresu czynnosci dla planowanych do zatrudnienia
pracownikow/pracownikow na stanowiskach badawczych.

G.3 Innowacyjny charakter projektu (limit znakéw uwzgledniajgcy spacje:
8 000)

Whnioskodawca wypetniajgc pole G.3 powinien pamietac, ze pole to jest istotne
w szczegolnosci dla oceny kryteridw:

1) Nowosc¢ rezultatow projektu

2) Zapotrzebowanie rynkowe na rezultaty projektu.

W ramach niniejszego konkursu wspierane bedg wytgcznie projekty innowacyjne.
Ich rezultaty musza sie charakteryzowaé¢ nowoscia co najmniej w skali
polskiego rynku (poziom krajowy). W zwigzku z tym w polu G.3 nalezy wybrac
opcje TAK i uzupetnié tabele okreslajgc rodzaj innowacyjnosci i jej zakres
terytorialny.

¢ Rodzaj innowacyjnosci
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Przez innowacje produktowe rozumie sie wprowadzenie wyrobu lub ustugi,
ktére sg nowe lub znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowan.
Zalicza sie tu znaczgce udoskonalenia pod wzgledem specyfikacji technicznych,
komponentdw i materiatéw, wbudowanego oprogramowania, fatwosci obstugi lub
innych cech funkcjonalnych. Innowacje produktowe (w obrebie produktéw) moga
wykorzystywaé nowg wiedze lub technologie badz bazowaé¢ na nowych
zastosowaniach lub kombinacjach istniejgcej wiedzy i technologii. Do innowacji
produktowych zalicza sie zaréwno wprowadzenie nowych wyrobdw i ustug, jak
i znaczace udoskonalenia istniejgcych wyrobdw i ustug w zakresie ich cech
funkcjonalnych lub uzytkowych.

Przez innowacje procesowe rozumie sie innowacje w obrebie procesu tj.
wdrozenie nowej lub znaczgco udoskonalonej metody produkcji lub dostawy. Do tej
kategorii zalicza sie znaczgce zmiany w zakresie technologii, urzgdzen oraz / lub
oprogramowania. Innowacje w obrebie proceséw mogg mie¢ za cel obnizenie
kosztow jednostkowych produkcji lub dostawy, podniesienie jakosci, produkcje bgdz
dostarczanie nowych lub znaczgco udoskonalonych produktow.

Dodatkowym efektem projektu moze by¢ wprowadzenie nowych rozwigzan
organizacyjnych lub nowych rozwigzan marketingowych prowadzgcych do
poprawy produktywno$ci i efektywnosci przedsiebiorcy, jednak wymienione rodzaje
innowacji (organizacyjne lub marketingowe), bedace dodatkowym efektem
projektu, nie podlegaja ocenie.

e Zakres innowacyjnosci

Nalezy wybra¢, skale/zakres innowacyjnosci tzn. czy planowany rezultat
projektu stanowi innowacje produktowg i/lub procesowg w skali
przedsiebiorstwa/lokalng/regionalng itp. wzgledem konkurencyjnych
produktéw/technologii.

W przypadku innowacji produktowej — nowos$¢ rezultatdéw (co najmniej
w skali rynku polskiego) jest rozumiana jako znaczgca zmiana, tzn. podczas oceny
wniosku brane pod uwage bedg wskazniki jakosciowe i ilosciowe, ktore odrézniajg
ten produkt od dotychczasowych produktow przedsigbiorstwa lub wystepujgcych na
rynku polskim produktéw o podobnej funkcji podstawowej.

W przypadku innowacji procesowej — nowos¢ rezultatow projektu rozumiana
jest jako wprowadzenie zmian technologicznych (co najmniej w skali polskiego
rynku). Weryfikacji podlegac bedzie, czy technologia wykorzystana w procesie
stanowi nowos¢ w skali polskiego rynku oraz czy mamy do czynienia ze znaczacg
zmiang w zakresie technologii, urzgdzen oraz/lub oprogramowania.

e Uzasadnienie
Whnioskodawca powinien uzasadni¢ wyboér rodzaju i zakresu innowacyjnosci.

Nalezy, w zaleznosci od dokonanego wyboru wykazac, na jakiej podstawie
Whioskodawca okreslit rodzaj i zakres innowacyjnosci w swoim projekcie. Pomocne
moze by¢ odniesienie sie do konkurencyjnych wyrobéw/technologii produkciji
i wykazanie najwazniejszych wiasciwosci rezultatu projektu, odrdzniajgcych go od
obecnych na rynku wyrobéw/technologii produkcji konkurencyjnych podmiotow.
Whnioskodawca powinien wykazac¢, co decyduje o jego przewadze wzgledem
aktualnej oferty na rynku. Poprzez wiasciwosci nalezy rozumie¢ np. okreslone cechy
funkcjonalne, uzytkowe, jakosciowe lub iloSciowe.
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Zapisy w tym zakresie powinny by¢ spéjne z informacjami zawartymi w polu
G.1 wniosku.

G.4 Realizacja projektu w obszarze inteligentnej specjalizacji (limit znakéw
uwzgledniajacy spacje: 4 000)

Whnioskodawca wypetniajgc pole G.4 powinien pamietaé, ze pole to jest istotne
w szczegolnosci dla oceny kryterium: ZgodnoSc projektu z regionalng inteligentng
specjalizacjg.

W ramach niniejszego konkursu wsparcie uzyska¢ mogg przedsiewziecia
zgodne z obszarami aktualnej Regionalnej Inteligentnej Specjalizacji Wojewodztwa
Matopolskiego (dalej: RIS). Wnioskodawca musi zatem wykazaé, ze projekt wpisuje
sie w przynajmniej jeden obszar RIS, badz przedstawic¢ dziedzine, ktorej projekt
dotyczy. Mozliwe jest rowniez uwzglednienie mechanizmu eksperymentacii.

Obszar Regionalnych Inteligentnych Specjalizacji, okreslony zostat

w dokumencie Inteligentne specjalizacje Wojewodztwa Matopolskiego,
Uszczegotowienie obszaréw wskazanych w Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewoddztwa Matopolskiego 2014-2020, stanowigcym Zatgcznik nr 8

do Regulaminu.

W przypadku, gdy projekt dotyczy obszaru inteligentnej specjalizacji nalezy
wybra¢ opcje TAK, zaznaczy¢ obszar lub obszary adekwatne do tematyki/zakresu
projektu, przedstawi¢ najwazniejsze informacje potwierdzajgce zwigzek projektu
z wybranym obszarem inteligentnej specjalizacji, z uwzglednieniem trzeciego
poziomu RIS. Nalezy opisac¢ w jaki sposob rozwigzanie, przewidziane jako efekt
realizacji projektu wpisuje sie w wybrang specjalizacje.

Nalezy wpisac kilka stéow kluczowych, ktére najlepiej charakteryzujg dany
projekt, umozliwi to lepsze dopasowanie ekspertow do oceny projektow z danego
obszaru RIS.

Mechanizm eksperymentacji

Jezeli projekt nie wpisuje sie w opisane obszary RIS, wéwczas Wnioskodawca
powinien wybrac opcje NIE DOTYCZY, a w uzasadnieniu przedstawi¢ dziedzine,
ktérej projekt dotyczy i opisac, w jaki sposob realizacja inwestycji przyczyni sie do
uzyskania przewagi konkurencyjnej Matopolski, pomimo iz przedmiot projektu nie
wpisuje sie w zdiagnozowane obszary RIS. Mechanizm eksperymentacji, o ktéry
mowa powyzej, oznacza, ze w ramach prowadzonych naboréw ograniczony strumien
srodkow przeznaczony zostanie na wsparcie projektow spoza obszaréw
zidentyfikowanych jako aktualna specjalizacja regionalna. W ramach prowadzonych
naboréw w Poddziataniu 1.2.1 zostat wprowadzony limit sSrodkéw na wsparcie
projektéw spoza obszaréw aktualnej specjalizacji regionalnej wynoszacy 13 000 000
EUR. IP bedzie monitorowata stopien wykorzystania srodkdéw z tego strumienia i co
najmniej raz do roku poda do publicznej wiadomosci (na stronie internetowej* RPO
WM informacje o wartosci srodkdw mozliwych do wykorzystanie w ramach tego
mechanizmu.

4 www.rpo.malopolska.pl
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H. Zdolnosé¢ do efektywnej realizacji projektu

Ogdlne informacje dotyczace pkt. H.1-H.3 wniosku

Informacje przedstawiane w czesci H bedg w szczegolnosci przydatne do oceny
kryteriow:

1) Merytoryczny i techniczny potencjat do realizacji projektu

2) Wdrozenie rezultatéow projektu planowane jest na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Wiele przedsiewzieC nie daje sie zrealizowac ze wzgledu na brak
wystarczajgcego doswiadczenia, wiedzy, kompetencji czy zasobow
Whioskodawcy/Partnerow (jesli dotyczy). W tej czesci wniosku nalezy wykazacé, ze
Whnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy) posiada potencjat, doswiadczenie
i odpowiednie zasoby, gwarantujgce terminowg i prawidtowg realizacje projektu
badawczego oraz wdrozenie jego wynikéw.

W punkcie tym nalezy wykazac, iz Wnioskodawca/Partnerzy (jesli dotyczy)
zaangazowani w realizacje projektu posiadajg adekwatne do zakresu i rodzaju
planowanych prac do$wiadczenie, w tym w realizacji dziatan o zblizonym zakresie do
przedmiotowego projektu (dziatan juz zrealizowanych przez Wnioskodawce/
Partneréw (jesli dotyczy) lub bedgcych w trakcie realizaciji).

Ponadto, nalezy rowniez przedstawic¢ informacje dotyczace liczby osob
zaangazowanych w realizacje projektu (lub planowanych do zaangazowania) oraz
wykazac, ze jest adekwatna do zakresu i rodzaju dziatan zaplanowanych w projekcie
i zapewnia terminowgq realizacje projektu. Nalezy réwniez opisac¢ przyjety sposob
zarzadzania projektem (np. konkretng metodyke) wraz z podziatem rél i zadan
w zespole zarzgdzajgcym projektem. Nalezy uzasadni¢ wybor dlaczego dana
metodyka zostata uznana jako optymalna dla projektu.

Ponadto nalezy odniesc¢ sie do posiadanych przez Wnioskodawce/ Partneréw
(jesli dotyczy) zasobow technicznych, w tym infrastruktury niezbednej do terminowej
realizacji projektu, zgodnie z zaplanowanym zakresem rzeczowym. Nalezy mie¢ na
uwadze, ze Wnioskodawca/Partnerzy (jesli dotyczy) na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie_nie muszg posiadaé¢ wszystkich niezbednych zasobéw. Czesc
Z nich moze zostac¢ pozyskana w trakcie realizacji projektu, co Wnioskodawca
zobowigzany jest opisa¢ w pkt H.2.

H.1 Doswiadczenie Wnioskodawcy w obszarze, ktérego dotyczy projekt

Nalezy przedstawic informacje, ktére umozliwig ocene doswiadczenia
Whioskodawcy w obszarze (branzy) zwigzanej z projektem.

W pkt tym, nalezy opisa¢ réwniez doswiadczenie poszczegolnych oséb
zaangazowanych w realizacji projektu, zatrudnionych przy realizacji projektow
badawczo - rozwojowych planowanych do realizacji.
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H.2 Potencjal Wnioskodawcy umozliwiajacy realizacje projektu (limit znakéw
uwzgledniajgcy spacje: 10 000)

W tym punkcie nalezy wskazac¢ zasoby (organizacyjne,
techniczne/technologiczne, kadrowe, know-how itp.), ktérymi dysponuje
Whioskodawca, warunkujgce w jego ocenie terminowg i prawidtowg realizacje
projektu.

Whnioskodawca w polu H.2 powinien opisac¢:

a) potencjat kadry zarzgdzajgcej oraz sposob zarzgdzania projektem, tj:

. opisac sposob zarzgdzania projektem, ktory jest adekwatny do zakresu
projektu i daje podstawy do zapewnienia jego sprawnej, efektywnej i terminowej
realizacji, pamietajgc o tym, ze zaproponowany podziat rél i zadan w zespole
zarzgdzajgcym projektem powinien pozwala¢ na podejmowanie kluczowych decyzji
w sposob efektywny oraz zapewnia¢ odpowiedni monitoring i nadzér nad postepami
w realizacji projektu,

. wykaza¢ doswiadczenie | wiedze poszczegodlnych oséb z zespotu
zarzgdzajgcego, w zakresie prowadzenia projektow B+R i wdrazania ich wynikow,
adekwatne ze wzgledu na cele zaplanowane do osiggniecia w ramach projektu;

W odniesieniu do wymogu dotyczgcego potencjatu kadry zarzgdzajgcej,
o ktorym mowa w lit. @), Wnioskodawca jest zobowigzany wykazaé, ze na dzien
ztozenia wniosku o dofinansowanie dysponuje kompletng kadrg zarzgdzajgca/
zespotem niezbednym do zarzgdzania projektem.

b) potencjat personel projektu (kadr bezposrednio zaangazowanych
w merytoryczng realizacje projektu), tj.:

. przedstawi¢ minimalne wymogi dotyczgce doswiadczenia, jakie
stawiane sg w odniesieniu do poszczegolnych stanowisk/ osob zaliczanych do
personelu projektu, adekwatne ze wzgledu na zakres i rodzaj prac B+R
zaplanowanych w ramach projektu

. przedstawic liczbe stanowisk/ os6b zaliczanych do personelu projektu,
adekwatng ze wzgledu na zakres i rodzaj prac B+R zaplanowanych w ramach
danego projektu oraz jego terminowg realizacje

c) potencjat techniczny zaangazowany na rzecz realizacji projektu, tj.:

. przedstawic, jakie odpowiednie zasoby techniczne, w tym infrastruktura
badawczo-rozwojowa (pomieszczenia, aparatura naukowo-badawcza oraz inne
wyposazenie niezbedne do realizacji zadan przewidzianych w projekcie), zostang
zaangazowane do projektu, zapewniajgc terminowg realizacje projektu zgodnie
z zaplanowanym zakresem rzeczowym.

d) potencjat wykonawcow ustug zleconych zaangazowanych w realizacje
projektu, tj.:

+ okresli¢ minimalne wymogi dotyczace potencjatu kadrowego i/lub
technicznego stawiane wykonawcom, ktérym zostanie zlecona realizacja
czesci prac B+R w projekcie, adekwatne ze wzgledu na zakres i rodzaj
zleconych zadan
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W odniesieniu do wymogoéw okreslonych w lit. b_-d) Wnioskodawca nie musi
dysponowac zasobami niezbednymi do realizacji projektu na etapie sktadania
wniosku o dofinansowanie. Zasoby te Wnioskodawca moze pozyskac w trakcie
realizacji projektu.

Whnioskodawca moze rowniez powierzycC realizacje czesci merytorycznych
prac B+R w projekcie w ramach podwykonawstwa. W takiej sytuaciji
Whioskodawca powinien w tym miejscu:

- mozliwie szczegotowo okreslic wymagania dotyczgce potencjatu kadrowego

i technicznego, stawiane potencjalnemu podwykonawcy, ktéremu zostanie
powierzona realizacja czesci prac B+R w projekcie. Nalezy zaznaczy¢, iz wymogi
opisane w tym miejscu muszg sie znalez¢ w zapytaniu ofertowym (jesli dotyczy);

przypadku wykonawcy spoza katalogu wskazanego w Zatgczniku nr 7 do SzOOP,

tj. zlecenie prac innemu podmiotowi niz jednostce naukowej, posiadajgcej przyznang
kategorie naukowg co najmniej B (tj. kategorie B lub wyzszg), przedsiebiorcy
posiadajgcemu status centrum badawczo-rozwojowego w rozumieniu ustawy

z dn. 30 maja 2008 r. o niektorych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej oraz
posiadajgcemu siedzibe na terytorium RP, konsorcjum naukowemu, konsorcjum
naukowo-przemystowemu, niezaleznej jednostce, stanowigcej akredytowane
laboratorium (posiadajgce akredytacje Polskiego Centrum Akredytacji) lub
notyfikowanemu laboratorium (ujete w aktualnym wykazie autoryzowanych jednostek
certyfikujgcych i jednostek kontrolujgcych oraz autoryzowanych laboratoriow,
notyfikowanych Komisji Europejskiej i panstwom cztonkowskim Unii Europejskiej),
posiadajgcym siedzibe na terytorium RP Zlecenie wykonania czesci merytorycznych
prac w ramach projektu (podwykonawstwo) innym podmiotom niz wskazane powyzej
jest dopuszczalne pod warunkiem, ze Wnioskodawca prawidtowo okreslit wymagania
dotyczgce potencjatu kadrowego i technicznego (jesli dotyczy) stawiane
potencjalnemu podwykonawcy, ktéremu zostanie powierzona realizacja czesci prac
B+R w projekcie, co podlega ocenie w oparciu o informacje zawarte we wniosku

o dofinansowanie, na etapie oceny projektu w kryterium pn. Merytoryczny

i techniczny potencjat do realizacji projektu.

H.3 Doswiadczenie i potencjat innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje
(aktywne w przypadku wyboru partnera) (limit znakéw uwzgledniajgcy spacje:
10 000)

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie, w tym miejscu nalezy

przedstawi¢ informacje dotyczgce Partnerdéw projektu. Nalezy odniesc¢ sie do
wszystkich kwestii z pkt. H.1 i H.2 wniosku.

Pkt. H.4 Stan przygotowania projektu do realizacji (limit znakéw uwzgledniajacy
spacje: 4 000)

Informacje przedstawiane w czesci H.4 bedg w szczegdlnosci przydatne do oceny
Kryterium:

1) Logika projektu i zarzgdzanie ryzykiem
2) Kwalifikowalno$¢ wydatkow

3) Specyficzne warunki formalne
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Whnioskodawca ponoszacy koszty kwalifilkowane w projekcie, zobowigzany jest
opisac stopien zaawansowania w zakresie przygotowania projektu do realizaciji,
odniesc¢ sie do ewentualnych zagrozen dla terminowego rozpoczecia oraz
zakonczenia projektu. Zagrozenia powinny zosta¢ opisane rowniez pod katem
zdiagnozowanych ryzyk.

Whnioskodawca zobowigzany jest m.in. zaznaczy¢, czy zobowigzuje sie
uzyska¢ wymagane zgody/pozytywng opinie/pozwolenie/zezwolenie wiasciwe;j
komisji bioetycznej, etycznej lub wtasciwego organu, w przypadku gdy projekt
obejmuje badania:

e bedace eksperymentami medycznymi w rozumieniu art. 21 ustawy z dnia
5 grudnia 1996 r. o zawodzie lekarza i lekarza dentysty (t.j. Dz. U. z 2018 r.
poz. 617 z pozn. zm.);

e Kliniczne w zakresie wyrobow medycznych, wyposazenia wyrobu medycznego
lub aktywnych wyrobéw medycznych do implantaciji, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 20 maja 2010 r. o wyrobach medycznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 211 z pézn. zm.);

e kliniczne produktow leczniczych, o ktorych mowa w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 r. Prawo farmaceutyczne (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2211 z pézn. zm.);

e wymagajgce doswiadczen na zwierzetach;

e nad gatunkami roslin, zwierzat i grzybéw objetych ochrong gatunkowg lub na
obszarach objetych ochrong;

e nad organizmami genetycznie zmodyfikowanymi lub z zastosowaniem takich
organizmow.

W celu spetnia ww. wymogu, Wnioskodawca musi dotgczy¢ do wniosku
wypetnione oswiadczenie stanowigce zatgcznik nr 8.1 do wniosku. Wzér takiego
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 8 do wniosku. Niniejszy zatgcznik jest
zatacznikiem obligatoryjnym. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest
zobowigzany do uzyskania ww. zgdd/pozytywnych opinii/zezwolen/pozwolen, do
wniosku o dofinansowanie réwniez dotgcza wypetniony zatgcznik nr 8.1, wskazujgc
w poszczegodlnych polach formularza odpowiedz: NIE DOTYCZY.

W przypadku projektu, obejmujgcego ww. badania, Wnioskodawca zobowigzany
jest uzyska¢ odpowiednie zgody/pozytywne opinie/pozwolenia/zezwolenia wiasciwej
komisji bioetycznej, etycznej lub wtasciwego organu przed przystgpieniem do
realizacji badan oraz przedstawi¢ wraz z wnioskiem o ptatnosé, w ktérym zamierza
rozpoczac rozliczanie wydatkow zwigzanych z danymi badaniami.

Whnioskodawca zobowigzany bedzie do wykazania posiadania nastepujgcych
dokumentow (w zaleznos$ci od specyfiki projektu):

e zgody wtasciwej komisji bioetycznej w przypadku projektow badawczych
wymagajgcych prowadzenia doswiadczen ingerujgcych w organizm lub
psychike cztowieka (eksperymenty medyczne) w rozumieniu art. 21 ustawy
z dnia 5 grudnia 1996 r. o zawodach lekarza i lekarza dentysty;

e zgody wtasciwej komisji etycznej (w przypadku prowadzenia w projekcie
doswiadczen na zwierzetach);
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e pozytywnej opinii komisji bioetycznej - w przypadku gdy projekt obejmuje
eksperymenty medyczne; w przypadku badan klinicznych w zakresie wyrobow
medycznych, wyposazenia wyrobu medycznego lub aktywnych wyrobdéw
medycznych do implantacji, o ktérych mowa w ustawie z 20 maja 2010 r.

o wyrobach medycznych Beneficjent musi dysponowaé zgodg (pozwoleniem)
Prezesa Urzedu Rejestracji Produktéw Leczniczych, Wyrobéw Medycznych

i Produktow Biobojczych na prowadzenie badania klinicznego oraz pozytywng
opinig komisji bioetycznej; w przypadku prowadzenia w projekcie badan
klinicznych produktéw leczniczych, o ktérych mowa w ustawie z dnia

6 wrzesnia 2001 r. Prawo farmaceutyczne Beneficjent musi wykazac sie
posiadaniem opinii wkasciwej Komisji Bioetycznej oraz pozwoleniem Prezesa
Urzedu Rejestracji Produktow Leczniczych, Wyrobow Medycznych

i Produktow Biobodjczych na prowadzenie tego typu badan klinicznych
produktu leczniczego;

e wiasciwej zgody lub zezwolenia na badania wymaganego na podstawie
przepisow o ochronie przyrody (w przypadku badan nad gatunkami
chronionymi lub na obszarach objetych ochrong);

e zgody na badania na podstawie przepisow o organizmach genetycznie
zmodyfikowanych (w przypadku prowadzenia badan nad organizmami
genetycznie zmodyfikowanymi lub z zastosowaniem takich organizmow).

W przypadku koniecznosci uzyskania ktéregokolwiek z wyzej wymienionych
dokumentoéw, Wnioskodawca w czesci F wniosku powinien zaznaczy¢, w zakresie
realizacji ktérego zadania w ramach projektu konieczne bedzie uzyskanie
wtasciwej zgody.

W szczegodlnosci w pkt. H.4 nalezy jednoznacznie stwierdzi¢ oraz
wyszczegolni¢, czy projekt bedzie wymagat uzyskania prawomocnego
pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub wykonania robét budowlanych
lub innej decyzji niezbednej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

w obiekcie budowlanym/na terenie danej nieruchomosci oraz okresli¢ na jakim
etapie realizacji projektu, w szczegolnosci do rozpoczecia ktérego zadania,
niezbedne bedzie uzyskanie wtasciwych pozwolen/zgéd.

W przypadku gdy realizacja projektu wymaga uzyskania prawomocnego
pozwolenia na budowe, zgtoszenia budowy lub wykonania robét budowlanych
lub innej decyzji niezbednej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej

w obiekcie budowlanym/na terenie danej nieruchomosci, ktérych na moment
zlozenia wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca nie posiada, w niniejszym
punkcie nalezy zadeklarowag, iz Wnioskodawca przedstawi dokumenty
potwierdzajgce uzyskanie wtasciwych zgéd i pozwolen najpézniej na dzien
ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego wydatki, ktérych poniesienie jest
uzaleznione od uzyskania wiasciwego pozwolenia/zgody.

Informacja o dokumentach (zalgcznikach), ktére nalezy dotagczyé do wniosku
o dofinansowanie w celu udokumentowania/potwierdzenia opisanego stanu
przygotowania projektu do realizacji znajduje sie w czesci R niniejszej
instrukciji.
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I. Pomoc publiczna

I.1 Pomoc publiczna

Informacje przedstawiane w czesci | bedg w szczegolnosci przydatne do oceny
kryterium:

1) Pomoc publiczna.

Whnioskodawca moze ponosi¢ wydatki w projekcie wytacznie w ramach
nastepujgcych rodzajow pomocy publiczne;j:

1) pomoc publiczna na projekty badawczo-rozwojowe,
2) pomoc de minimis,
3) pomoc publiczna dla MSP na wspieranie innowacyjnosci.

Szczegobtowy katalog wydatkow, jakie mogg by¢ poniesione w ramach powyzszych
rodzajéw pomocy publicznej znajduje sie w Zatgczniku nr 7 do SzOOP, tabela
dotyczgca Poddziatania 1.2.1 Typ projektu A.

Na pytanie Czy w projekcie wystgpi pomoc publiczna lub pomoc de minimis?
Whioskodawca powinien odpowiedzie¢ twierdzgco. W przypadku projektéw
realizowanych w Partnerstwie obowigzek pozyskania i zweryfikowanie informacji na
temat pomocy publicznej, a takze przedstawienie wraz z wnioskiem
o dofinansowanie dokumentacji w tym zakresie cigzy na Liderze projektu.

I.2 Rodzaj pomocy publicznej lub pomoc de minimis

W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca moze ubiegac sie o wsparcie
w ramach: pomocy na projekty badawczo-rozwojowe (pomocy ha badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci) i/llub
pomocy dla MSP na wspieranie innowacyjnosci illub pomocy de minimis.

[.2.1 Pomoc de minimis

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznosci od wyboru formy
pomocy w ramach projektu.

Maksymalny poziom dofinansowania dla poddziatania 1.2.1 A RPO WM
w ramach pomocy de minimis wynosi 85%

Odpowiadajac na pytanie: Czy w okresie biezgcego roku podatkowego
i dwoch poprzednich lat podatkowych Wnioskodawca uzyskat pomoc
de minimis? Whnioskodawca powinien przeanalizowac wartos¢, otrzymanej
w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych,
pomocy de minimis.

Pomocg jest kazde wsparcie udzielone ze srodkow publicznych, m.in.:
dotacje, pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia, ulgi oraz inne formy wsparcia,
ktére w jakikolwiek sposob uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku
do konkurentow, np. z tytutu dokonania jednorazowej amortyzacji.

W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzgcej, w polu tekstowym
Whioskodawca powinien poda¢ warto$¢ (w euro) uzyskanej przez siebie pomocy de
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minimis w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych.

W przypadku braku kopii zaswiadczen o wysokosci otrzymanej pomocy
de minimis z tytutu jednorazowej amortyzacji, Wnioskodawca zobligowany jest
do samodzielnego wyliczenia wartosci pomocy zgodnie ze wzorem okreslonym
w § 4 Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie
szczegotowego sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych
formach (Dz. U. Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.).

Nalezy pamieta¢, iz w przypadku wnioskowania o pomoc de minimis,
maksymalna wartos¢ wsparcia, udzielona jednemu przedsiebiorstwu,

tj. Wnioskodawcy i przedsiebiorstwom z nim powigzanym w rozumieniu
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej

do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.), nie moze
przekroczy¢ na dzien podpisania umowy o dofinansowanie kwoty stanowiagcej
réwnowartos¢ 200 tys. euro brutto, tgcznie z wartoscig innej pomocy

de minimis otrzymanej przez to przedsiebiorstwo w okresie biezagcego roku
podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych.

Informacje o pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiebiorstwa powigzane
tworzgce z Wnioskodawca/Partnerem (jesli dotyczy) jedno przedsiebiorstwo nalezy
zawrzeC w zatgczniku nr 1b.

W przypadku Partnerow projektu nalezy uzupetni¢ zatagcznik nr 1d do wniosku.

W przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towarow maksymalna warto$¢ wsparcia nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rwnowartos¢ 100 tys. euro brutto tgcznie z wartoscig
innej pomocy de minimis uzyskanej w tym samym okresie.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towardw, a takze inng dziatalnos$¢, w odniesieniu do ktérej
stosuje sie putap wynoszgcy 200 tys. euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa
stosuje sie putap wynoszagcy 200 tys. euro, pod warunkiem, ze przedsiebiorca
zapewni — za pomocg odpowiednich srodkéw, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub
wyodrebnienie kosztow — by korzys$¢ dotyczgca dziatalnosci w zakresie drogowego
transportu towardéw nie przekraczata 100 tys. euro oraz by pomoc de minimis nie byta
wykorzystywana na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego
towarow.

UWAGA:

Od tego konkursu nie obowigzuje juz warunek, ze w przypadku
projektéow objetych pomoca de minimis poziom dofinansowania UE wydatkéw
kwalifikowanych na poziomie projektu ustalany bedzie na poziomie rownym
maksymalnemu poziomowi dofinansowania UE, wynikajagcemu z wiasciwych
przepiséw prawa dotyczacych zasad udzielania pomocy publicznej

[.2.2 Regionalna Pomoc Inwestycyjna
Nie dotyczy

[.2.3 Pomoc na badania przemystowe (limit znakéw uwzgledniajacy
spacje: 1 000)
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Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznosci od wyboru formy pomocy
w ramach projektu.

Nalezy uzupetni¢ zatgcznik nr 1 ¢ dla Wnioskodawcy i kazdego z Partnerow (jesli
dotyczy). W przypadku Partneréw projektu nalezy uzupetni¢ zatgcznik nr 1d.

W przypadku checi skorzystania z premii za efektywng wspétprace lub szerokie
rozpowszechnianie wynikow projektu w polu Uzasadnienie nalezy wykazac, ktéra
z przewidzianych w Regulaminie przestanek zostanie spetniona i w jaki sposob.
Jesli Wnioskodaweca nie korzysta z premii, wpisuje: Nie dotyczy.

[.2.4 Pomoc na eksperymentalne prace rozwojowe (limit znakow
uwzgledniajacy spacje: 1 000)

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Zgodnie z SzOOP: Typ projektu A obejmuje badania przemystowe i prace
rozwojowe albo prace rozwojowe (projekty, w ktoérych nie przewidziano prac
rozwojowych nie mogg uzyska¢ dofinansowania).

Nalezy uzupetni¢ zatgcznik nr 1c dla Wnioskodawcy i kazdego z Partnerow (jesli
dotyczy). W przypadku Partneréw projektu nalezy uzupetni¢ zatgcznik nr 1d.

W przypadku checi skorzystania z premii za efektywng wspétprace lub szerokie
rozpowszechnianie wynikow projektu w polu Uzasadnienie nalezy wykazac, ktéra
z przewidzianych w Regulaminie przestanek zostanie spetniona i w jaki sposob.
Jesli Wnioskodawca nie korzysta z premii, wpisuje: Nie dotyczy.

[.2.5 Pomoc na studia wykonalnosci (limit znakéw uwzgledniajacy
spacje: 1 000)

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznosci od wyboru formy pomocy
w ramach projektu. Nalezy uzupetni¢ zatgcznik nr 1c dla Wnioskodawcy

i kazdego z Partnerow (jesli dotyczy). W przypadku Partneréw projektu nalezy
uzupei¢ zatgcznik nr 1d.

1.2.6 Pomoc dla MSP na wspieranie innowacyjnosci (limit znakéw
uwzgledniajacy spacje: 1 000)

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznosci od wyboru formy pomocy
w ramach projektu. Nalezy uzupetni¢ zatgcznik nr 1c dla Wnioskodawcy

i kazdego z Partnerow (jesli dotyczy). W przypadku Partneréw projektu nalezy
uzupetni¢ zatgcznik nr 1d.

1.2.7 Pomoc na udziat MSP w targach

Nie dotyczy

1.2.8 Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP
Nie dotyczy

1.2.9 Pomoc na inwestycje w uktady wysokosprawnej kogeneraciji
| propagowanie energii ze zrédet odnawialnych

Nie dotyczy
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1.2.10 Pomoc nainwestycje wspierajgce efektywnosc¢ energetycznag
Nie dotyczy
1.2.11 Pomoc na badania srodowiska

Nie dotyczy

1.2.9 Inna
Nie dotyczy

|.3 Efekt zachety (w przypadku pomocy publicznej)

Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie w ramach pomocy na projekty
badawczo-rozwojowe (pomocy na badania podstawowe, badania przemystowe,
eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalno$ci) i/lub pomocy dla MSP
na wspieranie innowacyjnosci udziela odpowiedzi na pytanie dotyczace tzw. ,efektu
zachety”: Czy przed ztoZzeniem wniosku inwestycja zostata rozpoczeta?

Uznaje sie, ze pomoc wywotuje efekt zachety, jezeli Wnioskodawca ztozyt
pisemny wniosek o przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac nad

projektem.

Rozpoczecie prac nalezy definiowaé, jako rozpoczecie robo6t budowlanych
zwigzanych z inwestycja lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do
zamowienia urzadzen lub inne zobowiagzanie, ktére sprawia, ze inwestycja staje
sie nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastapi najpierw.

Za rozpoczecie projektu uwaza sie w szczegoélnosci:

- podpisanie umowy z dostawcg lub wykonawcg ustug, dostawe towaru lub
wykonanie ustugi oraz samo rozpoczecie swiadczenia ustugi, wptate zaliczki lub
zadatku na dostawe towaru lub wykonanie ustugi.

W przypadku zlecania ustug w projekcie zewnetrznemu podwykonawcy nastepujgce
czynnosci nie sg uwazane za rozpoczecie projektu i mogg miec¢ miejsce przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie:

e przeprowadzenie i rozstrzygniecie procedury wyboru zewnetrznego podwykonawcy
(np. wystosowanie zapytania ofertowego, ztozenie oferty przez podwykonawce,
ocena ofert);

e zawarcie umowy warunkowej z podwykonawcg prac B+R;

¢ podpisanie listow intencyjnych.

Za rozpoczecie prac nie uznaje sie zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych,
takich jak uzyskanie zezwolen i przeprowadzenie studiéw wykonalnosci.

W ramach niniejszego konkursu projekt, ktéry nie spetnia ,,efektu zachety” nie
moze podlegaé dofinansowaniu w ramach pomocy na projekty badawczo-
rozwojowe (pomocy na badania przemystowe, eksperymentalne prace
rozwojowe oraz studia wykonalnosci) i/lub pomocy dla MSP na wspieranie
innowacyjnosci.
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J. Zakres finansowy projektu

Ogélne informacje dotyczace czesci J wniosku

Informacje przedstawiane w czesci J bedg w szczegdlnosci przydatne m.in. do oceny
kryteriow:

1) Kwalifikowalnosc wydatkow,
2) Pomoc publiczna,
3) WykonalnoSc finansowa projektu

4) Koncepcja realizacji projektu.

W ramach czesci J Zakres finansowy projektu zaréwno Wnioskodawca jak
i Partner w projekcie (jesli dotyczy) powinien okresli¢ czy, realizujgc powyzszy
projekt, moze odzyskac¢ kwote podatku VAT.

W przypadku projektow realizowanych w partnerstwie oswiadczenia

W niniejszej czesci wniosku powinny dotyczy¢ wszystkich Partneréw, a
obowiagzek zweryfikowania przestanek kwalifikowalnosci podatku VAT cigzy na
Liderze projektu.

Whnioskodawca zobowigzany jest réwniez do uzupetnienia danych tabeli
w pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu. Kolumny z nazwami
poszczegolnych zadan i kosztéw pobierane sg automatycznie przez system
z czesci F Zakres rzeczowy — stad tez istotne jest wiasciwe wypetnienie teqo
punktu i rozpisanie zadan tak, by wszystkie koszty w ramach tego zadania
posiadaty jeden poziom dofinansowania.

W przypadku zaliczenia do wydatkéow kwalifikowanych, kosztow
posrednich nie nalezy deklarowaé podatku VAT przy tej pozyciji.

Na podstawie tych danych automatycznie wypetniane sg tabele w pkt.
K.1 Podsumowanie kosztéw wedtug zadan, K.2 Podsumowanie kosztow
wedtlug kategorii oraz K.3 Podsumowanie kosztow wedfug podmiotow
ponoszacych koszty.

Uwaga: system e-RPO do obliczania kosztow posrednich w tabeli
K.2 uwzglednia wszystkie koszty bezposrednie. Z uwagi na wystepowanie
w ramach przedmiotowego konkursu wyfgczen od ktérych nie nalicza sie
kosztow posrednich, kosztéw przygotowania wynikéw fazy badawczej do
zastosowania w dziafalnosci gospodarczej oraz kosztow ustug zleconych,
system nie pokaze ostatecznej wartosci kosztow posrednich w tabeli
K.2. W takich projektach warto$¢ kosztow posrednich nalezy przeliczyé
samodzielnie.

Whnioskodawca wypetniajgc pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu
zobowigzany jest do wskazania:

v kategorii kosztu (wybor z listy rozwijanej);

Dla kosztow wskazanych w katalogu kosztéw kwalifikowanych
w zatagczniku nr 7 do SzOOP nalezy wskaza¢ nastepujace kategorie:
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Amortyzacja - dla kosztow amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosSci
niematerialnych i prawnych,

Personel projektu (koszty rzeczywiste) — dla kosztow personelu
rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych
i udokumentowanych

Personel projektu (godzinowa stawka wynagrodzenia) — dla kosztow
personelu rozliczanych metodg godzinowej stawki wynagrodzenia

Koszty przygotowania wynikoéw — dla kosztéw dotyczgcych
uzyskania, walidacji i obrony patentow i innych WNIP oraz dla
pozostatych kosztow przygotowania (badanie rynku, opracowanie
procedur, certyfikacja, wzornictwo)

Koszty posrednie (stawka ryczaftowa) — dla kosztow posrednich bez
wzgledu na wybrany rodzaj pomocy,

Koszty ogodlne (koszty rzeczywiste) — dla kosztéw ogdlnych
rozliczanych na podstawie kosztow rzeczywiscie poniesionych
i udokumentowanych,

Koszty ogolne (stawka ryczaftowa) — dla kosztow ogolnych
rozliczanych na podstawie stawki ryczattowej 10%,

Leasing — dla kosztéw leasingu,

Inne (np. optaty finansowe) — dla kosztéw poniesionych na
instrumenty zabezpieczajgce realizacje umowy o dofinansowanie,

Ustugi zlecone — zgodnie z opisem dla czesci F wniosku o
dofinansowanie, na str. 30-31 Instrukciji,

Koszty specyficzne — dla innych niz powyzsze kosztow
kwalifikowanych.

Szczegoétowy zakres dopuszczalnych w ramach niniejszego konkursu kosztéw
kwalifikowanych zawarty jest w zatgczniku nr 7 do SzOOP.

v
v

v

wartosci wydatku kwalifikowanego;
wartosci wydatku niekwalifikowanego;

w przypadku projektow partnerskich nalezy wskazaé¢ podmiot, ktéry
poniesie dany koszt;

rodzaju dofinansowania (pomocy), o jaki Wnioskodawca/ Partnerzy (jesli
dotyczy) ubiegajq sie na pokrycie danego kosztu

Rodzaj dofinansowania/pomocy do poszczegoélnych kosztéw powinien byé
spoéjny w wyborem rodzaju pomocy dokonanym w czesci | wniosku Pomoc

publiczna.

v

poziomu dofinansowania danego kosztu.
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Na podstawie wprowadzonych przez Wnioskodawce ww. danych automatycznie
wypetnione zostang kolumny dla poszczegodlnych kosztéw oraz catego zadania:

4 Koszty razem;
v Wartos¢ dofinansowania.
J.1 Podatek VAT

W pkt. J.1 wniosku nalezy odniesc¢ sie do kwestii prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawce/ Partnerow (jesli dotyczy) zgodnie
z Ustawg o podatku od towardw i ustug, w zwigzku z realizacjg projektu.

Whnioskodawca odpowiadajgc na pytanie: Czy podatek VAT stanowi
w projekcie koszt kwalifikowany? ma do wyboru nastepujgce opcje:

o Wybor opcji ,,nie” oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT w catosci. Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy/ Partnerom —
jesli dotyczy, w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwac¢ bedzie

w przysztosci) prawna mozliwosé odzyskania podatku VAT. W takiej sytuacji
podatek VAT stanowi wydatek niekwalifikowany w projekcie.

o Wybor opcji czesciowo oznacza, iz istnieje prawna mozliwosé
czesciowego odzyskania VAT.

Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy/ Partnerzy (jesli dotyczy),
w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwac¢ bedzie w przysztosci)
prawna mozliwos$¢ odzyskania VAT w czesci.

Opcje tg nalezy réwniez wybra¢ w przypadku projektéw realizowanych
w partnerstwie, gdy czes¢ podmiotéw realizujgcych projekt (Wnioskodawca/
Partnerzy) posiada prawng mozliwos¢ odzyskania podatku VAT, a cze$¢ nie.

W obu opisanych przypadkach czes¢ kosztéw podatku VAT poniesionych
w zwigzku z realizacja projektu bedzie mozliwa do odzyskania, a czesé nie. Dotyczy
to rowniez sytuacji, w ktérej tylko jeden z podmiotéw (Wnioskodawca czy Partner)
posiada (posiadac¢ bedzie w przysztosci) prawng mozliwos¢ odzyskania VAT od
wydatkow przez siebie poniesionych. Wybér tej opciji skutkuje brakiem mozliwosci
kwalifikowania VAT w czesci mozliwej do odzyskania.

Wybor opcji ,,tak” oznacza, iz nie istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania VAT.
Wybor tej opcji oznaczac bedzie, iz Wnioskodawca/ Partnerzy (jesli dotyczy) nie ma
(nie bedzie mie¢ w przysztosci) prawnej mozliwosci odzyskania VAT,

w zwigzku z realizacjg niniejszego projektu i mogg zaliczy¢ VAT do kosztéw
kwalifikowanych. W takiej sytuacji Wnioskodawca/ Partnerzy — jesli dotyczy
zobowigzany jest do wskazania czy planuje kwalifikowa¢ VAT.

W przypadku wyboru opcji tak lub czesciowo w polu tekstowym nalezy
wyjasni¢ wybrang opcje poprzez opis sytuacji Wnioskodawcy/Parteréw (jesli dotyczy)
wraz ze wskazaniem podstawy prawnej, z ktérej bedzie wynikat brak mozliwosci
odzyskania podatku VAT w cato$ci. Dodatkowo w przypadku wyboru opcji
,czesciowo” i wystgpienia proporcji/ struktury odzyskiwania VAT, prosze okresli¢ jej
wysoko$¢ oraz metodologie jej wyliczenia.

65



J.2 Planowane koszty w ramach projektu

Nalezy wskazac¢ z listy rozwijanej kategorie kosztu (np. koszt personelu) dla
poszczegolnych kosztow w ramach zadan — kategorie kosztow wynikajg z zapisow
Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020..

Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w PLN, tj.
ztotych.

W ramach jednego zadania Wnioskodawca/ Partnerzy (jesli dotyczy) moze
uwzgledni¢ zarowno wartosci kosztéw kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych,
stad konieczno$¢ dotozenia szczegolnej starannosci w celu wiasciwego przypisania
wartosci do odpowiedniego wydatku.

W kolumnie Koszty kwalifikowane nalezy poda¢ wartosc tych kosztow, ktére
beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM.

W przypadku, gdy podatek VAT moze zostaé¢ uznany za kwalifikowany,
wartos¢ podatku VAT od danej pozycji nalezy dodac¢ do kwoty netto danej pozyciji
i wykazaé w kosztach kwalifikowanych kwote brutto.

W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za koszt niekwalifikowany,
powinien zosta¢ umieszczony w kolumnie dotyczgcej kosztéw niekwalifikowanych
w odniesieniu od kwoty netto odpowiedniego wydatku.

W czesci Koszty niekwalifikowane nalezy podac rowniez wartos¢ tych
kosztow, ktére nie beda podlegaty finansowaniu ze srodkéw RPO WM i bedg
ponoszone wytgcznie ze Srodkdw wtasnych Wnioskodawcy Partneréw — jesli dotyczy
(lub z innych zrédet zewnetrznych), wytgcznie, jesli stanowig element niezbedny
do osiagniecia celéw projektu.

Nalezy wybrac z listy rozwijanej rodzaj dofinansowania dla poszczegdlnych
wydatkéw. Rodzaj dofinansowania to rodzaj pomocy o jakg ubiega sie
Whnioskodawca. W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca ma mozliwos$¢é
wyboru pomocy na badania przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz
studia wykonalno$ci i/lub pomocy de minimis i/lub pomocy dla MSP na wspieranie
innowacyjnosci, zgodnie z wczesniejszymi deklaracjami w czesci | wniosku.

Dla wydatkow stanowigcych w catosci koszty niekwalifikowane nalezy z listy
rozwijanej wybraé jako rodzaj dofinansowania: Srodki wlasne, poniewaz koszty
niekwalifikowane musza by¢ pokryte w catosci przez Wnioskodawce/Parteréw
(jesli dotyczy).

Nalezy podac¢ poziom dofinansowania dla poszczegdlnych wydatkow —
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania poziomu dofinansowania dla
poszczegolnych kosztow kwalifikowanych zgodnego z SzZOOP RPO WM oraz
Regulaminem konkursu. Dla kosztow ponoszonych ze srodkow wtasnych system
automatycznie przypisze wartos¢ dofinansowania na poziomie ,0”.
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K. Podsumowanie kosztow

K.1 Podsumowanie kosztéw wedtug zadan

Tabela generowana automatycznie. Przed ostatecznym zatwierdzeniem wniosku
o dofinansowanie w systemie e-RPO (takze po korekcie) nalezy na nowo otworzy¢
kazdg zaktadke od A do S, dzieki temu dane w zaktadkach, ktére sg wypetniane
automatycznie przez system zostang zaktualizowane.

K.2 Podsumowanie kosztéw wedtug kategorii

Tabela generowana automatycznie. Przed ostatecznym zatwierdzeniem wniosku
o dofinansowanie w systemie e-RPO (takze po korekcie) nalezy na nowo otworzy¢
kazdg zaktadke od A do S, dzieki temu dane w zaktadkach, ktére sg wypetniane
automatycznie przez system zostang zaktualizowane.

K.3 Podsumowanie kosztow wedtug podmiotéow ponoszacych koszty

Tabela generowana automatycznie. Przed ostatecznym zatwierdzeniem wniosku
o dofinansowanie w systemie e-RPO (takze po korekcie) nalezy na nowo otworzy¢
kazdg zaktadke od A do S, dzieki temu dane w zaktadkach, ktére sg wypetniane
automatycznie przez system zostang zaktualizowane.

67



L. Zrédta finansowania projektu

Ogdlne informacje dotyczace czesci L wniosku

Tabela Zrédta finansowania projektu okresla zrédta oraz wysoko$é wktadu
wlasnego na realizacje projektu w rozbiciu na koszty kwalifikowane oraz
niekwalifikowane i rodzaj zadeklarowanej pomocy publicznej. Cze$¢ danych w tabeli
pobierana jest bezposrednio z tabeli J.2 Planowane koszty w ramach projektu.
Whnioskodawca musi jedynie okresli¢ zrédta pokrycia wktadu wtasnego (w przypadku
projektéw realizowanych w partnerstwie wszystkie deklaracje powinny dotyczy¢
réwniez Partnerow).

W celu okreslenia zrédet wktadu wiasnego nalezy najpierw okresli¢c wysoko$¢
wktadu wtasnego Wnioskodawcy/ Partneréw (jesli dotyczy).

W odniesieniu do kosztéw kwalifikowanych przez wktad witasny nalezy
rozumieé rdéznice pomiedzy kosztami kwalifikowanymi, a wartoscig dofinansowania.

Koszty niekwalifikowane muszg by¢ w catosci pokryte wktadem wtasnym.

Nastepnie Wnioskodawca powinien wskazac¢ zrédta pokrycia wktadu wtasnego
(zarowno w odniesieniu do kosztéw kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych)
poprzez rozbicie poszczegolnych kwot na dwie wartosci: ,wktad prywatny” i ,wktad
publiczny”.

Wysokos¢ ,wkladu ogétem” obejmuje caty wktad wtasny Wnioskodawcy
i Partnera (jesli dotyczy) w kosztach kwalifikowanych i niekwalifikowanych
w projekcie. System wyliczy jego wartos¢ automatycznie.

W polu tekstowym Wskazanie zrédet pokrycia wktadu wlasnego
Whnioskodawca powinien przedstawi¢ wyczerpujacy i szczegotowy opis sposobu
finansowania wktadu wtasnego w zakresie wydatkéw kwalifikowanych i
niekwalifikowanych, na podstawie ktérego mozliwe jest potwierdzenie zdolnosci
Whnioskodawcy do sfinansowania wkfadu wtasnego w wymaganej wysoko$ci.

Whioskodawca nie jest zobowigzany do przedstawiania dodatkowych
dokumentow finansowych, w szczegdlnosci wyciggow z kont bankowych lub promes
kredytowych. Koniecznym jest zaprezentowanie jak najpetniejszych informacji na
podstawie, ktérych mozliwym bedzie potwierdzenie wykonalnosci finansowej.

Ocena kryterium pn. Wykonalnos¢ finansowa projektu odbywa sie w oparciu
o informacje przedstawione we wniosku o dofinasowanie oraz dokumentacji
zatgczonej do wniosku dotyczgcej analizy finansowej projektu (w szczegolnosci
sprawozdania finansowe za okres 3 zamknietych lat obrotowych, przedktadane
obligatoryjnie w ramach zatgcznika 8.2, jesli dotyczy). W celu potwierdzenia
wykonalno$ci finansowej np. w sytuacji gdy podmiot nie posiada danych
historycznych, Wnioskodawca moze przedtozy¢ dokumenty, ktére uwiarygodnig jego
sytuacje finansowg i mozliwo$¢ sfinansowania wktadu wiasnego.

M. Analiza finansowa

1. W pkt. M.1 ,,Projekt generujacy dochéd”, nalezy wybra¢ opcje ,NIE DOTYCZY”.

2. W pkt. M.2 ,,Charakter projektu” nalezy wybrac opcje: ,Projekt inwestycyjny”

i przej$é do wypetniania zalgcznika nr 2.A do wniosku o dofinansowanie

tj. Analiza finansowa projektu, zgodnie ze wskazéwkami dotyczacymi sposobu
wypetniania tego zatacznika opisanymi w czesci R niniejszej instrukcji.
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W pkt. M.2.1 do M.2.9 nalezy wpisa¢/oznaczy¢: ,.nie dotyczy”.
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N. Analiza ekonomiczna

Nie dotyczy
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O. Analizaryzyka

Informacje przedstawiane w czesci O bedg w szczegdlnosci przydatne m.in. do
oceny kryterium:

1) Logika projektu i zarzgdzanie ryzykiem.

W punkcie Ryzyko zwigzane z realizacjg projektu oraz jego eksploatacjg, nalezy
precyzyjnie wskaza¢ wszystkie istotne ryzyka zwigzane z planowanymi pracami
(dziataniami), jak réwniez uwzgledni¢ ryzyka: technologiczne (np. wprowadzenie
przez konkurentéw tych samych, lepszych produktéow/ustug/technologii), prawno -
administracyjne (np. konieczne pozwolenia , decyzje, certyfikaty), organizacyjne
(np. kadrowe), finansowe, srodowiskowe.

Dodawanie kolejnych obszarow ryzyka jest mozliwe poprzez uzycie przycisku
,Dodaj”.

W punkcie Prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka, Wnioskodawca okresla je jako:

- marginalne (zdarzenie moze zaistnie¢ jedynie w wyjgtkowych okolicznosciach),

- niskie (istnieje mate prawdopodobienstwo zaistnienia tego zdarzanie),
- Srednie (w niektérych przypadkach zdarzenia takie moze zaistniec),
- wysokie (zdarzenie jest bardzo prawdopodobne),
- bardzo wysokie (oczekuje sie, ze takie zdarzenie nastgpi),
wybierajgc odpowiednig odpowiedz z rozwijanej listy.
W punkcie Wptyw, Wnioskodawca okresla go jako:

- nieistotny (niezagrozona realizacja zadania/projektu oraz osiggniecie celow
i rezultatow),

- niewielki (maty wptyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie celéw
i rezultatow),

- Sredni (umiarkowany wptyw na realizacje zadania/projektu i osiggniecie celow
o rezultatow),

- Znaczgcy (znaczacy wptyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie
celow i rezultatow),

- duzy (naruszenie skutkujgce brakiem realizacji gtdbwnych celéw projektu),
wybierajgc odpowiednig odpowiedz z rozwijanej listy.

W punkcie Uzasadnienie dla kazdego zagrozenia/ryzyka nalezy wskaza¢ sposob
przeciwdziatania wystgpieniu wskazanego ryzyka oraz sposob postepowania

w przypadku wystgpienia tych ryzyk w celu niwelowania ich skutkow tj. opisac
odpowiednie metody jego minimalizacji (zapobieganie, przeciwdziatanie,
powstrzymywanie) i neutralizacji (tagodzenie skutkow).
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P. Inne informacje niezbedne do oceny projektu (limit znakéw uwzgledniajacy
spacje: 20 000)

Informacje przedstawiane w czesci P bedg w szczegdlnosci przydatne m.in. do
oceny kryterium:

1) Kwestia wtasnoéci intelektualnej nie stanowi bariery dla wdroZenia rezultatéw projektu.

W tym polu nalezy uzasadnic, iz kwestia witasnosci intelektualnej nie
stanowi bariery dla wdrozenia rezultatéw projektu.

Nalezy opisac, jak zostanie uregulowana kwestia wtasnosci praw do wynikow
badan przemystowych i prac rozwojowych powstatych w rezultacie projektu oraz
zapewnic, ze wiascicielem praw do wynikow bedzie Wnioskodawca.

W przypadku projektu realizowanego przez Wnioskodawce samodzielnie,
przystuguje mu catos¢ praw majgtkowych do wynikow badan przemystowych

i eksperymentalnych prac rozwojowych bedgcych rezultatem projektu. Umowy
zawarte z podwykonawcami nie mogg naruszaé powyzszej reguty.

W przypadku projektu realizowanego w ramach partnertwa/konsorcjum podmiot
wdrazajgcy rezultaty projektu musi dysponowac prawami niezbednymi do wdrozenia,
a ewentualny podziat tych praw nie moze uniemozliwia¢ takiego wdrozenia. Umowy
zawarte z podwykonawcami nie mogqg naruszac¢ powyzszej reguty. Ewentualne
przekazanie posiadanych praw majgtkowych do wynikow badan przemystowych

i eksperymentalnych prac rozwojowych bedgcych rezultatem projektu pomiedzy
Parnterami/Konsorcjantami nastepuje za wynagrodzeniem odpowiadajgcym wartosci
rynkowej tych praw (nie moze stanowi¢ niedozwolonej pomocy publicznej).

Nalezy opisac, czy przewidziano efektywny sposéb ochrony wiasnosci
intelektualnej, zabezpieczajacy przed kopiowaniem/nieuprawnionym wykorzystaniem
wynikow projektu (jesli istnieje taka potrzeba). W szczegolnosci Wnioskodawca
powinien opisac:

- w jaki sposob zamierza chroni¢ wtasnosc, intelektualng powstatg w wyniku

realizacji projektu

— czy powstang zgtoszenia patentowe/wzory przemystowe, jaka jest planowana
jego polityka w tym zakresie.

Uwaga:

W razie dokonania wynalazku, wzoru uzytkowego lub wzoru przemystowego
w wyniku prac lub zadan dofinansowanych w projekcie, prawo do uzyskania patentu
na wynalazek albo prawa ochronnego na wzér uzytkowy, jak rowniez prawa
Z rejestracji wzoru przemystowego przystuguje podmiotowi, ktéremu przyznane
zostaty srodki finansowe na podstawie umowy o dofinansowanie.

Nalezy odnies¢ sie w szczegdlnosci do nastepujgcych kwestii:

e Czy Wnioskodawca dysponuje prawami wiasnosci intelektualnej, ktére sg
niezbedne do realizacji projektu i wdrozenia jego rezultatéw? Czy dzieli je z innymi
podmiotami? Jesli tak, z jakimi i na jakich zasadach?
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e Czy Wnioskodawca uprawdopodobnit, ze brak jest dostepnych i objetych
ochrong rozwigzan/ technologii/wynikéw prac B+R, ktérych istnienie
uniemozliwiatoby albo czynito niezasadnym przeprowadzenie zaplanowanego
wdrozenia wynikow projektu, tj. czy sprawdzono, ze wdrozenie rezultatow projektu
nie naruszy praw wiasnosci intelektualnej innego podmiotu oraz czy ochrona
obecnie stosowana przez inne podmioty nie stoi na przeszkodzie wdrozeniu
rezultatéw projektu?

e Czy Wnioskodawca przewidziat sposéb ochrony wiasnosci intelektualnej, ktory
zabezpiecza przed skopiowaniem/ nieuprawnionym wykorzystaniem wynikow
projektu (jezeli jest to konieczne)?

Nalezy wzig¢ pod uwage specyfike projektu/branzy z uwagi na to, ze dla
niektdrych rozwigzan stosowanie ochrony patentowej moze by¢ niezasadne. W tym
miejscu nalezy rowniez podac szczegdtowe informacje dotyczgce badania stanu
techniki. Nalezy:

e wskazac, kiedy prowadzone byty analizy, z jakich baz danych
(patentowych i publikacji) korzystat Wnioskodawca,jak sklasyfikowat
przedmiot badan wg Miedzynarodowej Klasyfikacji Patentowej, jakich
stow kluczowych Iub nazw firm lub nazwisk tworcéw uzyt oraz jakie
wyniki uzyskat w zwigzku z przeprowadzonym samodzielnie badaniem
stanu techniki (tj. badaniem obecnego stanu wiedzy w odniesieniu do
rozwigzan istniejgcych w danej dziedzinie)

lub

e zaprezentowac¢ wyniki badania stanu techniki przeprowadzonego przez
rzecznika patentowego (opinia rzecznika patentowego powinna by¢
dostepna na zgdanie I0K).
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R. Lista zatagcznikow

Ogdlne informacje dotyczace czesci R wniosku

W tej czesci Wnioskodawca wskazuje zatgczniki dostarczane, jako
uzupetnienie/potwierdzenie informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez
wymaganych zapisami Regulaminu konkursu.

W tabeli, przy poszczegdlnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
opcje — ,TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”.

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat
0 koniecznosci zatgczenia zatgcznikow, przy ktérych Wnioskodawca zaznaczyt
w czesci R Zafgczniki opcje ,Tak”.

Potwierdzenie zgodnos$ci z oryginatem nastepuje poprzez ztozenie Oswiadczenia
nr 1.18.

Opcja ,NIE” oznacza, iz zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu powinien
zostac dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych Wnioskodawca nie mogt
go dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku. W niniejszym konkursie, taka sytuacja
moze mie¢ miejsce, w przypadku koniecznosci pozyskania decyzji administracyjnych
niezbednych do realizacji projektu, ktére Wnioskodawca moze dostarczy¢ najpdzniej
w momencie sktadania pierwszego wniosku o ptatnosci rozliczajgcego wydatki,
ktoérych poniesienie jest uzaleznione od uzyskania prawomocnego pozwolenia na
budowe, zgtoszenia budowy lub wykonania robét budowlanych lub uzyskania innej
decyzji niezbednej do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie
budowlanym/na terenie danej nieruchomosci, w ksztatcie przewidzianym w projekcie

Opcija ,Nie dotyczy” wskazuje, iz ze wzgledu na charakter projektu lub typ
Whnioskodawcy, dany zatgcznik nie obowigzuje.

Nazwy plikow dotgczonych, jako zatgczniki, powinny w sposoéb
jednoznaczny wskazywaé¢ numer zatacznika oraz jego nazwe.

Kazdy zatacznik powinien podpisa¢ Wnioskodawca kwalifikowanym
podpisem elektronicznym (dotyczy to rowniez zatacznikéw Partnerow).
Podpisywanie plikéw odbywa sie poza systemem. Do systemu nalezy wgraé
zatacznik wraz z plikiem podpisu.

Numeracja zatagcznikéw, powinna by¢ zgodna z kolejnoscia zalgcznikow
umieszczong w czesci R wniosku o dofinansowanie.

Zalacznik nr 1 Zataczniki wymagane dla projektéw ubiegajacych sie
o dofinansowanie w formie pomocy publicznej/pomocy de minimis

W ramach niniejszego konkursu, projekt jest objety pomoca publiczng i/lub
pomocg de minimis, w zwigzku z tym, przy tym zatgczniku Wnioskodawca zawsze
zaznacza opcje ,Tak”.

Zatacznik 1 a Zaswiadczenie/a o uzyskanej pomocy de minimis

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca/ Partner
(jesli dotyczy) i przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia
Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.) tworzgce tzw. jedno przedsigbiorstwo, ktérzy
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uzyskali takg pomoc w biezgcym roku podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat
podatkowych, mogg w ramach zatgcznika nr 1a przedtozy¢ dodatkowo skany
zaswiadczen wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy o wielkosci
pomocy de minimis w wymaganym okresie, jezeli je posiadajg. Oswiadczenie
o wielkosci otrzymanej pomocy, Wnioskodawca sktada we wniosku o
dofinansowanie.

Ponadto, limit dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed
podpisaniem umowy o0 dofinansowanie.

Zatacznik 1 b Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc
de minimis (zatgcznik obowigzkowy réwniez dla Partneréw w projekcie)

Zgodnie z zapisami § 7a ust. 1 i 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegoétowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w roznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z pozn.
zm.) Wnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy) ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
powinien przedtozyé wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. z2010r., Nr53, poz. 311 z pézn. zm). W przypadku ztozenia wniosku
o dofinansowanie dotyczgcego projektu partnerskiego, Wnioskodawca powinien
przedtozy¢ ww. formularz dla kazdego partnera, dla ktérego w projekcie przewiduje
sie uzyskanie pomocy de minimis.

Podczas wypetniania formularza nalezy zwréci¢ uwage, ze dane umieszczane
w czesci A pkt 9 ppkt b) odnoszg sie do tgcznej warto§¢ pomocy de minimis
udzielonej w biezgcym roku podatkowym oraz w dwdch poprzedzajgcych latach
podatkowych wszystkim powigzanym z podmiotem przedsiebiorcom. W zwigzku
Z powyzszym, w tym miejscu nie nalezy deklarowac¢ kwoty pomocy de minimis
uzyskanej przez Wnioskodawce.

Wzér formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej, jako zatgcznik do
wniosku, umieszczonej na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
i www.rpo.malopolska.pl.

Zalacznik 1 ¢ Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc

de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (zatgcznik obowigzkowy réwniez dla
Partnerow w projekcie)

Whnioskodawca/ Partner (jesli dotyczy), ubiegajgcy sie o pomoc na badania
przemystowe, eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci i/lub
pomoc dla MSP na wspieranie innowacyjnoéci, zobowigzany jest do wypetnienia
formularza zgodnego z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia
29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajgcy sie 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312 z p6zn. zm.). W
przypadku ztozenia wniosku o dofinansowanie dotyczgcego projektu partnerskiego,
Whioskodawca powinien przedtozy¢ ww. formularz dla kazdego partnera, dla ktérego
w projekcie przewiduje sie uzyskanie pomocy publicznej, o ktérej mowa powyzej.

Wzor formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.rpo.malopolska.pl.
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Uwaga: Wypeltniajac zatacznik 1c nalezy uzupetni¢ wszystkie obowiazkowe
pola, w tym rowniez czes¢ D pytanie 4 lit. a, b, c.

Zalgcznik 1 d Inne

W przypadku projektéw realizowanych w oparciu o umowe o
partnerstwie/konsorcjum w ramach tego zatgcznika nalezy przedstawic¢ (dla kazdego
z Partneréw z osobna) informacje potwierdzajgce mozliwos¢ skorzystania

z zadeklarowanego rodzaju pomocy w odpowiednim zakresie (nalezy wypeic tylko
te czesci, ktére dotyczg pomocy, o jakg ubiega sie dany Partner).

Wz6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.rpo.malopolska.pl.

Zalgcznik 2 Zataczniki dotyczace oceny finansowej

Zatacznik 2.A Analiza finansowa

Whnioskodawca wypetniajgc zatgcznik 2a powinien pamietac, ze jest on istotny
w szczegolnosci dla oceny kryteriow:

1) Wykonalno$c finansowa projektu,

2) Optacalnos¢ wdrozenia.

W ramach Zatgcznika 2.A nalezy przedstawic analize finansowg dla projektu
w formie arkusza kalkulacyjnego w wersji edytowalnej (dopuszczalne jest
przedstawienie zatgcznika w formacie np. Microsoft Excel, Libre Office Calc), zgodnie
Z wzorem opracowanym przez IP i wypetniong wedtug ponizszych wskazéwek.

Uwaga: W przypadku projektow partnerskich, powyzszy zatgcznik powinien
zostac¢ uzupetniony osobno przez Wnioskodawce jak i wszystkich Partnerow
wystepujacych w projekcie.

i Wyjasnienia dot. wypetnienia zatgcznika 2.A do wniosku o dofinansowanie tj.
Analiza finansowa projektu.

Wszystkie ponizsze prognozy muszg by¢ oparte na realnych zatozeniach.
Whioskodawca powinien je poprzedzi¢ rzetelng analiza rynku (akcent powinien
zostacé potozony szczegodlnie na analize ryzyka), w ktérej powinien odnies¢ sie
do ewentualnych zagrozen/ barier utrudniajgcych wdrozenie wynikéw badan na
docelowym rynku.

Co do zasady, dane w tabeli dla kolumn 1-6 w zakfadce ,Zasadno$¢ realizaciji
projektu” nalezy poda¢ kumulatywnie dla okresu realizacji i trwatosci projektu (do 3/5
lat od zakonczenia realizacji projektu). Nalezy wzig¢ jednak pod uwage, ze

w przypadku niektorych branz wygenerowanie zysku w wskazanym okresie w moze
by¢ nierealne ze wzgledu na specyficzne uwarunkowania (w uzasadnieniu nalezy je
opisac). W takim przypadku nalezy poda¢ w tabeli zagregowane dane dla wybranego
okresu czasu — do momentu wygenerowania zysku.

Wzd6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pli www.rpo.malopolska.pl.
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Zalgcznik 2. A — Analiza finansowa, ma format arkusza kalkulacyjnego
skladajacego sie z 2 zakladek. Wnioskodawca zobowigzany jest wypetnié obie
zaktadki.

1. Zasadnos¢ realizacji projektu oraz optacalnosé wdrozenia jego
rezultatow:

Whnioskodawca powinien zadeklarowac¢ forme wdrozenia wynikéw badan, a takze
uzasadni¢ swoj wybor.

Poszczegodlne dane nalezy podac zgodnie z instrukcjg zawartg w arkuszu.

Dane podane w tabeli powinny by¢ realne do osiagniecia (jest to szczegdlnie
istotne z punktu widzenia oceny projektu).

Nalezy wskazac, jakie konkretnie zatozenia zostaty przyjete do kalkulaciji
przedstawionej w powyzszej tabeli, tj. jakie strumienie przychodéw uwzgledniono.
Jesli w ramach realizacji projektu Wnioskodawca wprowadzi do oferty wiecej niz
jeden produkt, nalezy przedstawi¢ przewidywalne wielkosci dla kazdego produktu
z osobna.

W dalszej kolejnosci nalezy opisac koszty state i zmienne.

Nalezy pamietac, aby dane dotyczace wielkosci sprzedazy byty skorelowane
z informacjami nt. rynku odbiorcow, do ktérego Wnioskodawca zamierza dotrze¢ ze
swojg oferta.

Prosze uzasadnic, na jakiej podstawie Wnioskodawca twierdzi, ze podane powyzej
wielkosci sg realne i wyjasnic, kiedy osiggnieta zostanie wartos¢ docelowa, jak
réwniez wskazac¢ w oparciu, o jakie wiarygodne przestanki zostata oszacowana
wielkos¢ sprzedazy i cena sprzedazy (np. doswiadczenie Wnioskodawcy, w czym

i Z jakiego okresu? badania marketingowe - kto i kiedy je przeprowadzit?).

Whnioskodawca powinien réwniez opisac¢ inne niz zysk, korzysci wynikajgce
z wdrozenia wynikow projektu badawczego (jesli dotyczy).

W przypadku projektéw, dla ktérych zaproponowanego narzedzia nie da sie
zastosowac lub jego zastosowanie jest nielogiczne lub niecelowe z uwagi na
specyfike projektu (np. wdrazanie wytgcznie innowacji o charakterze procesowym)
dopuszczalne jest zastosowanie odmiennych rozwigzan pod warunkiem ich
przedstawienia i uzasadnienia.

2. Wykonalnos$é¢ finansowa projektu:

Poszczegodlne dane nalezy podac zgodnie z instrukcjg zawartg w arkuszu.

Tabele nalezy wypetni¢ dla trzech lat poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku,
okresu biezgcego oraz przygotowaé prognoze na okres realizacji projektu oraz
trzech lat od roku nastepujaceqo po roku zakonczenia projektu. jesli
Whnioskodawca istnieje krocej niz 3 lata, przedstawia dane za taki okres w jakim
funkcjonowat

v' wszystkie dane finansowe nalezy poda¢ w tysigcach ztotych z doktadnoscia
do jednego miejsca po przecinku;

v" rok n-1 to pelny zamkniety okres obrachunkowy poprzedzajgcy rok ztozenia
wniosku; n-2 poprzedzajgcy drugi rok przed ztozeniem projektu itd.

v rok biezacy n to rok ztozenia projektu;
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v" rok n+1, to pierwszy rok realizacji projektu, n+2 to drugi rok realizacji itd.
v'nalezy przyjaé, ze rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym.

Prognozy musza byé oparte na realnych zalozeniach.

Zalgcznik 2.B Analiza ekonomiczna i/lub analiza ryzyka

Nie dotyczy

Zalgcznik 3 Zataczniki w zakresie oceny oddziatywania projektu na srodowisko
oraz obszary Natura 2000

Nie dotyczy

Zatacznik 4 Kopia ostatecznej decyzji pozwolenia na budowe/zgtoszenia robét
budowlanych

W przypadku gdy Wnioskodawca juz na etapie sktadania wniosku
o dofinansowanie dysponuje prawomocnym pozwoleniem na budowe, zgtoszeniem
budowy lub wykonania robét budowlanych lub inng decyzjg niezbedng do
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie budowlanym/na terenie danej
nieruchomosci, dotyczgcych przedmiotu projektu, w ramach niniejszego zatgcznika
przedktada stosowne dokumenty Zatgczone do wniosku dokumenty powinny by¢
prawomocne i aktualne tj. nie starsze niz trzy lata od momentu ich wydania (dotyczy
w szczegolnosci pozwolen na budowe).

Informacje zawarte w pozwoleniu na budowe, zgtoszeniu budowy, innym dokumencie
niezbednym do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie budowlanym/na
terenie danej nieruchomosci powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi we
whniosku o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami.

Gdy Wnioskodawca na moment skfadania wniosku nie dysponuje prawomocnym
pozwoleniem na budowe, zgtoszeniem budowy lub wykonywania robét budowlanych,
inng decyzjg niezbedng do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie
budowlanym/na terenie danej nieruchomosci, a z tresci projektu wynika, ze takie
pozwolenie/zgode bedzie musiat uzyskaé, wowczas jest zobowigzany do
zaznaczenia pola NIE na liscie zatgcznikdw w czesci. R Zatgczniki wniosku

o dofinansowanie, a w czesci F oraz H wniosku o dofinansowanie, zawarcia
stosownych informacji zgodnie z trescig Instrukcji dla ww. czesci.

Na etapie oceny projektu Wnioskodawca nie musi dysponowac wszystkimi
prawomocnymi pozwoleniami na budowe lub zgtoszeniami budowy niezbednymi do
realizacji projektu zawartego we wniosku o dofinansowanie, jednakze najpézniej do
dnia_zlozenia wniosku o ptatnosé w ktérym rozliczane sa wydatki, ktérych
poniesienie uzaleznione jest od pozyskania takiego pozwolenia, zobowigzany
jest dostarczy¢ kopie dokumentéw do MCP.

Zalacznik 5 Wyciag z dokumentacji technicznej/kosztorys

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zalgczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ opcje ,,nie dotyczy”.
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Zatacznik 6 Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajaca prawa oraz
obowiazki partneréw w zakresie realizacji projektu

W przypadku projektéw partnerskich w ramach Zatgcznika 6 nalezy przedstawi¢
kopie umowy o partnerstwie.

W przypadku projektu realizowanego przez Wnioskodawce samodzielnie,
przystuguje mu catos¢ praw majgtkowych do wynikoéw badan przemystowych

i eksperymentalnych prac rozwojowych bedgcych rezultatem projektu. Umowy
zawarte z podwykonawcami nie mogg naruszaé powyzszej reguty.

W przypadku projektu realizowanego w ramach partnertwa/konsorcjum podmiot
wdrazajgcy rezultaty projektu musi dysponowac prawami niezbednymi do wdrozenia,
a ewentualny podziat tych praw nie moze uniemozliwia¢ takiego wdrozenia. Umowy
zawarte z podwykonawcami nie mogg naruszac powyzszej reguty. Ewentualne
przekazanie posiadanych praw majgtkowych do wynikow badan przemystowych

i eksperymentalnych prac rozwojowych bedgcych rezultatem projektu pomiedzy
Parnterami/Konsorcjantami nastepuje za wynagrodzeniem odpowiadajgcym wartosci
rynkowej tych praw (nie moze stanowi¢ niedozwolonej pomocy publicznej).

Minimalny wzér umowy zostat zamieszczony jako zalgcznik nr 11 do
Regulaminu konkursu i znajduje sie¢ w dokumentacji konkursowej
umieszczonej na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl
i www.rpo.malopolska.pl.

UWAGA: Jezeli w projekcie zatlozono uzyskanie dofinansowania w ramach
pomocy na projekty badawczo-rozwojowe (pomocy na badania przemystowe,
eksperymentalne prace rozwojowe oraz studia wykonalnosci) i/lub pomocy dla
MSP na wspieranie innowacyjnosci wéwczas zapisy umowy nie moga niweczyé
wefektu zachety”. Wiecej informacji na ten temat zostato zawartych niniejszej
Instrukcji w opisie do pola .3 wniosku.

Zatacznik nr 7 Upowaznienie do sktadania wniosku o dofinansowanie

W ramach Zatgcznika 7 nalezy dotgczy¢ upowaznienie/petnomocnictwo
do sktadania wniosku o dofinansowanie. Upowaznienie jest wymagane w przypadku
podpisania wniosku przez osobe, ktorej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy, nie
wynika z dokumentoéw rejestrowych.

Zakres petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej mozliwos¢ ztozenia
i podpisania wniosku/korekty wniosku.

Zatacznik nr 8 Inne zalagczniki wymagane dla konkursu
Zatgcznik nr 8.1

Whioskodawca obligatoryjnie musi dotgczy¢ do wniosku wypetnione
oswiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 8 do wniosku tj. oswiadczenie dotyczgce
zobowigzania sie do uzyskania zgdd/pozytywnych opinii/zezwolen/pozwolen. W
przypadku, gdy Wnioskodawca nie jest zobowigzany do uzyskania ww.
zgdd/pozytywnych opinii/zezwolen/pozwolen, do wniosku o dofinansowanie rowniez
dotgcza wypetniony zatgcznik nr 8, wskazujgc w poszczegdlnych polach formularza
odpowiedz: NIE DOTYCZY.

Zatgcznik nr 8.2
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Dodatkowo, Wnioskodawcal/Partner (jesli dotyczy) zobowigzany jest do
dolaczenia do wniosku sprawozdan finansowych za okres 3 zamknietych lat
obrotowych, sporzadzanych zgodnie z przepisami o rachunkowosci. W
przypadku gdy Wnioskodawca/Partner (jesli dotyczy) nalezy do grupy
kapitatlowej, dla ktérej sporzadzane jest sprawozdanie skonsolidowane, do
wniosku o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ takze sprawozdania
skonsolidowane za okres 3 zamknietych lat obrotowych.

Zatgcznik nr 8.3

W przypadku gdy koszty zaangazowania personelu projektu majg byé
rozliczane w oparciu o godzing stawke wynagrodzenia do wniosku o
dofinansowanie nalezy zatgczy¢ zatwierdzone przez gtdwnego ksiegowego dane;j
jednostki:

- metodologie oraz obliczenia rocznych kosztow zatrudnienia brutto i/lub
kosztéw zatrudnienia brutto i/lub wymiaru czasu pracy, ktore zostaty uwzglednione
w wyliczeniach godzinowej stawki wynagrodzenia,

- obliczenia godzinowej stawki wynagrodzenia.

Przyktadowy arkusz obliczeniowy, w ktérym zawarte mogtyby by¢ ww. informacje
w odniesieniu do takich samych lub zblizonych stanowisk stuzbowych stanowi
zatgcznik nr 8.3 do wniosku.

Ponizej zawarto informacje w zakresie sposobu obliczenia godzinowych stawek
wynagrodzenia.

W przypadku gdy Wnioskodawca posiada ostatnie roczne
udokumentowane koszty brutto dla danej grupy zblizonych stanowisk
godzinowa stawka wynagrodzenia powinna zostac obliczona na podstawie
ponizszego wzoru:

Gsw =V
1720

gdzie:
GSW - godzinowa stawka wynagrodzenia;

W — ostatnie roczne udokumentowane koszty zatrudnienia brutto podane
w oparciu o dane za ostatni rok kalendarzowy poprzedzajgcy rok ztozenia
wniosku o dofinansowanie dla danego projektu lub w oparciu o dane za
ostatnich 12 miesiecy poprzedzajgcych miesigc ztozenia wniosku o
dofinansowanie dla danego projektu, dotyczgce stanowiska lub grupy
podobnych stanowisk

1 720 — standardowa roczna liczba efektywnych godzin pracy (roczna liczba
godzin pracy pomniejszona o godziny pracy przypadajgce na urlop

wypoczynkowy).

Jako roczne koszty zatrudnienia brutto nalezy przyja¢ ostatnie roczne
udokumentowane koszty brutto pracodawcy, ktdére mogg by¢ oparte na
rzeczywistym wynagrodzeniu danego pracownika lub na sredniej kosztow
zatrudnienia wiekszej grupy pracownikow zatrudnionych na takim samym lub
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zblizonym stanowisku (wykonujgcych zadania o zblizonym charakterze

i zakresie obowigzkow oraz nalezgcych do tej samej grupy zaszeregowania)
lub ktérych tgczg inne podobne wskazniki, korelujgce z poziomem
wynagrodzenia.

W przypadku gdy roczne koszty zatrudnienia brutto nie sg dostepne, mozna je
wyliczy¢ na podstawie dostepnych udokumentowanych kosztéw zatrudnienia
brutto lub umowy o prace, odpowiednio dostosowanych do 12-miesiecznego
okresu. Na przykfad w przypadku oséb nowozatrudnionych nalezy przyjgc
usrednione ostatnie roczne udokumentowane koszty zatrudnienia brutto
pracownikow jednostki na takim samym lub zblizonym stanowisku stuzbowym
(wykonujgcych zadania o zblizonym charakterze i zakresie obowigzkow oraz
nalezacych do tej samej grupy zaszeregowania).

Koszty personelu dotyczgce osob, ktdre pracujg w niepetnym wymiarze czasu
pracy na rzecz projektu, mozna obliczy¢ jako staty odsetek kosztow
zatrudnienia brutto proporcjonalny do statego odsetka godzin
przepracowanych miesiecznie przy danym projekcie, bez obowigzku
ustanawiania oddzielnego systemu rejestracji czasu pracy. Pracodawca
wydaje przeznaczony dla pracownikéw dokument okreslajgcy ten staty
odsetek godzin.

W przypadku gdy Wnioskodawca chce zaangazowac¢ do projektu osobe, ktéra
przepracowata od 1 do 11 petnych miesiecy w przedsiebiorstwie
Whioskodawcy w ostatnim roku kalendarzowym, poprzedzajgcym rok ztozenia
wniosku o dofinansowanie, godzinowa stawka wynagrodzenia powinna
zostac obliczona na podstawie ponizszego wzoru:

W><12

GSW=1___
1720

gdzie:
GSW - godzinowa stawka wynagrodzenia;

W — udokumentowane koszty zatrudnienia brutto dotyczgce petnych miesiecy,
podczas ktorych dany pracownik w poprzednim roku kalendarzowym pracowat
w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy na rzecz projektu. Wartosc¢ ta powinna
zostac¢ okreslona w zatgczniku nr 8.3.

T — liczba petnych miesiecy przepracowanych przez danego pracownika
w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy na rzecz projektu w ostatnim roku
kalendarzowym;

1 720 — standardowa roczna liczba efektywnych godzin pracy (roczna liczba
godzin pracy pomniejszona o godziny pracy przypadajgce na urlop

wypoczynkowy).

W przypadku wyliczania godzinowej stawki wynagrodzenia na podstawie
powyzszego wzoru we wniosku o dofinansowanie nalezy dodatkowo wskazac¢
liczbe petnych miesiecy przepracowanych przez danego pracownika

w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy na rzecz projektu.
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W przypadku gdy Wnioskodawca chce zaangazowac¢ do projektu osobe, ktéra
pracuje w niepetnym wymiarze czasu pracy na rzecz projektu, godzinowa
stawka wynagrodzenia powinna zostac obliczona na podstawie ponizszego
WZOoru:

W
1720x Z

gdzie:
GSW - godzinowa stawka wynagrodzenia;

W — ostatnie roczne udokumentowane koszty zatrudnienia brutto dotyczgce
pracy danej osoby w niepetnym wymiarze czasu pracy na rzecz projektu
w ostatnim roku kalendarzowym;

Z — wymiar czasu pracy (warto$¢ od 0 do 1), w ramach ktérego osoba, dla
ktorej wylicza sie godzinowg stawke wynagrodzenia, pracuje na rzecz
projektu. Wartos¢ ta powinna zosta¢ okreslona w zatgczniku nr 8.3.

1 720 — standardowa roczna liczba efektywnych godzin pracy (roczna liczba
godzin pracy pomniejszona o godziny pracy przypadajgce na urlop

wypoczynkowy).

W przypadku wyliczania godzinowej stawki wynagrodzenia na podstawie
powyzszego wzoru we wniosku o dofinansowanie nalezy dodatkowo wskazac
wymiar czasu pracy, w ramach ktérego osoba, dla ktorej wylicza sie
godzinowg stawke wynagrodzenia, pracuje na rzecz projektu.

Przy obliczaniu rocznych kosztéw zatrudnienia brutto nalezy pamietac, iz
koszty zatrudnienia brutto nie mogg zawiera¢ niekwalifikowanych sktadnikéw
wynagrodzen, o ktérych mowa w podrozdziale 6.15 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020.

We wniosku dla poszczegodlnych stanowisk/pracownikéw rozliczanych
godzinowg stawkg wynagrodzenia nalezy podaé wyliczong w zatgczniku nr 8.3
godzinowg stawke wynagrodzenia z doktadnoscig do drugiego miejsca po
przecinku.

W przypadku gdy koszty zaangazowania personelu projektu majg byé
rozliczane w oparciu o godzing stawke wynagrodzenia do wniosku o
dofinansowanie nalezy zatgczy¢ zatwierdzone przez gitéwnego ksiegowego
danej jednostki:

- metodologie oraz obliczenia rocznych kosztow zatrudnienia brutto i/lub
kosztow zatrudnienia brutto i/lub wymiaru czasu pracy, ktore zostaty
uwzglednione w wyliczeniach godzinowej stawki wynagrodzenia,

- obliczenia godzinowej stawki wynagrodzenia.

Koszty rozliczane metodg godzinowej stawki wynagrodzenia sg traktowane
jako wydatki poniesione. W ramach projektu nie ma obowigzku zbierania ani
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opisywania dokumentow ksiegowych w celu potwierdzenia poniesienia
wydatkow, ktdre zostaty objete metodg godzinowej stawki wynagrodzenia.

Zasady weryfikacji wydatkéw zadeklarowanych wedtug metod uproszczonych zostaty
okreslone we wzorze umowy o dofinansowanie, ktéry stanowi zat. nr 6 do
Regulaminu.

Zatgcznik nr 8.4

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie, kazdy podmiot wskazany

w czesci C.2 wniosku jest zobligowany do wypetnienia zatgcznika nr 8.4 do wniosku,
tj. Oswiadczenia o rzetelnosci Partnera. Skan podpisanego oswiadczenia przedktada
Whnioskodawca w ramach sktadanej dokumentacji aplikacyjnej.

Ponadto, w ramach Zatgcznika 8 nalezy przedstawi¢ oraz nazwac¢ dokumenty
inne niz wyzej wymienione, ktére sg wg Wnioskodawcy niezbedne do prawidtowe;j
oceny.
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S. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W czesci S Wnioskodawca jest zobowigzany do szczegdtowego zapoznania
sie z zamieszczonymi oswiadczeniami. Po zapoznaniu sie z ich trescig, w celu
potwierdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach nalezy dokona¢ wlasciwego
zaznaczenia przy kazdym z nich.

Oswiadczenia stanowig integralng cze$¢ wniosku aplikacyjnego, tak wiec
o faktycznym ztozeniu o$wiadczenia przez Wnioskodawce, decyduje ztozenie
bezpiecznego podpisu elektronicznego zewnetrznego przez uprawniong do tego
osobe lub osoby, wskazane we wiasciwych dokumentach rejestrowych takich jak
np. KRS, CEIDG, statut lub upowaznieniu dotgczonym do wniosku o dofinansowanie.

Oswiadczenie o rzetelnosci Wnioskodawcy/Partnera.

Nalezy przedstawi¢ Oswiadczenie o rzetelnosci Wnioskodawcy/Partnerow, zgodnie
zZ jego trescig, przedstawiong we Wniosku o dofinansowanie projektu. W przypadku
projektu realizowanego w partnerstwie, kazdy podmiot wskazany w czesci C.2
wniosku jest zobligowany do przedstawienia odrebnego Oswiadczenia o rzetelnosci,
ktérego wzér stanowi zat. 8.4.

Oswiadczenie odnosi sie tylko do takich przypadkdéw rozwigzania umowy, w ktérych
instytucja rozwigzuje umowe z Beneficjentem z przyczyn lezgcych po stronie
Beneficjenta, np. z jednej z ponizszych:

a) realizowat projekt, bgdz jego czesci, niezgodnie z przepisami prawa krajowego
i/lub wspolnotowego;

b) ztozyt podrobione, przerobione lub stwierdzajgce nieprawde dokumenty w celu
uzyskania dofinansowania w ramach Umowy o dofinansowanie projektu;

C) nie rozpoczat realizacji projektu w terminie okreslonym we wniosku o
dofinansowanie;

d) zaprzestat realizacji projektu;
e) wykorzystat dofinansowanie niezgodnie z Umowag o dofinansowanie projektu;
f) odméwit poddania sie kontroli uprawnionych instytuciji;

0) nie przedtozyt wniosku o ptatnosc, korekty wniosku bgdz uzupetnien;
h) nie zrealizowania zakresu rzeczowego projektu.

Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw bedacych MSP

W zwigzku z koniecznoscig ztozenia oswiadczenia, potwierdzajgcego
zadeklarowany w pkt. A.1.4 typ Wnioskodawcy, wskazujgcy na status
przedsiebiorstwa, Wnioskodawca powinien dokonac¢ analizy czy na dzien ztozenia
wniosku o dofinansowanie, przedsiebiorstwo spetnia kryteria w zakresie
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zakwalifikowania go do kategorii odpowiednio: mikro-, matego, sredniego
przedsiebiorstwa, o ktérych mowa Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE)
Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu

(Dz. Urz. UE. L. 187 2 26.06.2014 r., str. 1 z p6zn. zm).

W szczegodlnosci Wnioskodawca powinien dokonac analizy liczby personelu,
obrotéw, sumy bilansowej przedsiebiorstwa oraz jego powigzan z innymi
przedsiebiorstwami (réwniez poprzez osoby fizyczne).

Powigzania z innymi przedsiebiorstwami.

Badajac relacje pomiedzy przedsiebiorstwami w pierwszej kolejnosci nalezy
zweryfikowaé kwestie wystepowania ewentualnej relacji powigzania.

Przedsiebiorstwa powigzane to przedsigbiorstwa, ktdre pozostajg w jednym
Z ponizszych zwigzkow:

. przedsiebiorstwo ma wiekszos¢ praw gtosu w innym przedsiebiorstwie w roli
udziatowca/akcjonariusza lub cztonka,

. przedsiebiorstwo ma prawo wyznaczy¢ lub odwotaé wiekszo$¢ cztonkow
organu administracyjnego, zarzgdzajgcego lub nadzorczego innego
przedsiebiorstwa,

. przedsiebiorstwo ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inne
przedsiebiorstwo zgodnie z umowg zawartg z tym przedsigbiorstwem lub
postanowieniami w jego statucie lub umowie spoiki,

. przedsiebiorstwo bedace udziatowcem/akcjonariuszem lub cztonkiem innego
przedsiebiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umowg z innymi
udziatowcami/akcjonariuszami lub cztonkami tego przedsigbiorstwa, wiekszos¢ praw
gtosu udziatowcow/akcjonariuszy lub cztonkéw w tym przedsiebiorstwie.

. przedsigbiorstwa pozostajgce w jednym z takich zwigzkéw za posrednictwem
osoby fizycznej lub grupy oséb fizycznych dziatajgcych wspdlnie réwniez uznaje sie
jak przedsiebiorstwa powigzane, jezeli prowadzg swojg dziatalnos¢ lub czes¢
dziatalnosci na tym samym witasciwym rynku lub rynkach pokrewnych.

Za ,rynek pokrewny” uwaza sie rynek dla danego produktu lub ustugi znajdujgcy sie
bezposrednio na poziomie szczeblu wyzszym lub nizszym w stosunku do
odpowiedniego rynku (tj. rynku wytwarzanego produktu lub ustugi.).

Przyktadowo wymieni¢ tu mozna wytwarzanie komponentéw do produkcji
okreslonego wyrobu, np. produkcja silnikdw samochodowych oraz czesci
wykorzystywanych do budowy tych silnikow. Istotny jest faktyczny zakres
prowadzonej produkcji i zwigzek, jaki zachodzi pomiedzy prowadzong produkcja,
a otrzymywanymi produktami lub ustugami.
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Majgc na uwadze tres¢ Zalecenia Komisji z dnia 6 maja 2003 r., dotyczgcego definicji
przedsiebiorstw mikro, matych i srednich (Dz. Urz. UE L 124 z 20.05.2003, t. 124,

S. 36) oraz tresS¢ orzecznictwa, gdzie wskazuje sie, iz w odpowiednich przypadkach
w celu zapewnienia, ze wsparcie otrzymajg tylko przedsiebiorstwa, ktore naprawde
potrzebujg przywilejéw zarezerwowanych dla MSP, badajgc status przedsigbiorstwa
nalezy wzig¢ pod uwage rzeczywistg pozycje ekonomiczng przedsiebiorstwa i jego
potencjat gospodarczy tj. uwzgledni¢ czy jest ono niezalezne oraz czy nie nalezy do
grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne (nie musi mie¢ ona charakteru
oficjalnego). Nalezy wzigC takze pod uwage zwigzki miedzy przedsiebiorcami za
sprawg 0so6b fizycznych (w szczegdlnosci cztonkdw rodziny).

Za istnieniem ww. powigzan mogg przemawiac np.:

. wspolna klientela,

. brak wyodrebnienia finansowego,

. wspolne uzytkowanie bazy logistycznej np. zajmowanie tego samego budynku
(lokalu), Srodkow transportu,

. wspolny sposob prowadzenia biznesu,

. korzystanie z tych samych kanatéw dystrybuciji,

. usytuowanie na komplementarnych etapach cyklu produkcyjnego, bycie

Zleceniodawca/ zleceniobiorcg lub korzystanie z ustug drugiego przedsiebiorstwa,
serwisowanie, reklamowanie jego produktow lub ustug, przekazywanie drugiemu
przedsiebiorstwu srodkéw trwatych w uzytkowanie, wynajem nieruchomosci,

. wspolna strona internetowa — z jej tresci moze rowniez wynikag, iz
przedsiebiorcy prowadzg wspdlng dziatalnosé,

. relacje pomiedzy kierownictwem,

. postugiwanie sie wspolnymi pracownikami,

. relacje rodzinne - ocenia sie je jako szczegdlnie intensywne i znaczace przy

badaniu rzeczywistej pozycji ekonomicznej przedsiebiorstwa oraz jego
przynaleznosci do grupy powigzanej gospodarczo i organizacyjne.

PRZYKLAD: O wsparcie wnioskuje spoétka cywilna, w ktérej dwdch wiascicieli
posiada po 50% udziatéw. Jeden ze wspolnikdw posiada rowniez 50% w innej spotce
cywilnej. Oba przedsiebiorstwa sg zlokalizowane w tej samej siedzibie, dane
kontaktowe obu spotek sg tozsame, przedmiotem ich dziatalno$ci jest tozsama
branza, strona internetowa zawiera informacje o Scistej wspotpracy obu
przedsiebiorstw na réznych etapach swiadczenia ustug.

We wskazanym przyktadzie zachodzg wzajemne relacje wskazujgce, ze ww.
przedsiebiorstwa nalezatoby uznaé za powigzane.

Nastepnie, jezeli w wyniku analizy wszystkich ww. przestanek Wnioskodawca nie
stwierdzi wystepowania relacji powigzania, nalezy dokona¢ analizy w zakresie
wystepowania ewentualnej relacji partnerstwa.
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Przedsiebiorstwa o charakterze partnerskim wystepuja w przypadku gdy podmiot
posiada co najmniej 25% kapitatu lub praw gtoséw w przedsiebiorstwach rynku
wyzszego lub nizszego szczebla, a/lub inne przedsigbiorstwa rynku wyzszego lub
nizszego szczebla posiadajg co najmniej 25% kapitatu lub praw gtosow we
wnioskujgcym przedsiebiorstwie.

Kluczowe jest jednak w przypadku partnerstwa, ustalenie czy przedsiebiorstwa
dziatajg na rynku pokrewnym.

Przedsiebiorstwo samodzielne oznacza kazde przedsigbiorstwo, ktére nie zostato
zakwalifikowane jako przedsiebiorstwo powigzane ani jako przedsiebiorstwo
partnerskie.

Przedsiebiorstwo mozna nadal zakwalifikowac jako samodzielne, nawet jesli
inwestorzy wymienieni ponizej:

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spotki kapitatowe podwyzszonego ryzyka
(venture capital), osoby fizyczne lub grupy os6b prowadzgce regularng dziatalnosé
inwestycyjng podwyzszonego ryzyka, ktére inwestujg w firmy nienotowane na
gietdzie (tzw. ,anioty biznesu”), pod warunkiem, ze catkowita kwota inwestyc;ji tych
inwestoréw w jedno przedsiebiorstwo wynosi mniej niz1 250 000 EUR,

b) uczelnie wyzsze lub osrodki badawcze nienastawione na zysk,
C) inwestorzy instytucjonalni, w tym fundusze rozwoju regionalnego

d) niezalezne wtadze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budzetem
ponizej 10 milionow EUR oraz liczbg mieszkancow ponizej 5 tysiecy,

osiggneli lub przekroczyli putap 25% posiadania kapitatu lub praw gtosu w danym
przedsiebiorstwie, pod warunkiem, ze nie sg oni powigzani indywidualnie ani
wspolnie z danym przedsiebiorstwem.

Poza przypadkami okreslonymi powyzej, Wnioskodawcy nie mozna uzna¢ za
mikroprzedsiebiorstwo, mate lub $rednie przedsiebiorstwo, jezeli 25% lub wiecej
kapitatu badz praw gtosu kontroluje bezposrednio lub posrednio, wspdlinie lub
indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.

Sposdb okreslanie danych finansowych i liczby personelu.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest przedsiebiorstwem samodzielnym ww. dane
nalezy odnosic tylko do jego przedsiebiorstwa.

W przypadku przedsigbiorstw powigzanych, do danych przedsiebiorstwa
Whnioskodawcy, dotyczgcych liczby personelu oraz danych dotyczgcych wielkosci
przychodow i catkowitego bilansu dodaje sie 100% danych przedsiebiorstwa
powigzanego, po uwzglednieniu proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale
lub w prawach gtosu danych ewentualnych przedsiebiorstw partnerskich
przedsiebiorstwa powigzanego z przedsiebiorstwem Whnioskodawcy, znajdujgcych
sie na wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do tego przedsiebiorstwa
oraz uwzglednieniu petnych danych ewentualnych przedsiebiorstw powigzanych
przedsiebiorstwa powigzanego z Wnioskodawca.
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W przypadku przedsiebiorstw partnerskich w celu ustalenia ich faktycznego statusu,
do danych przedsiebiorstwa Wnioskodawcy, dotyczacych liczby personelu oraz
danych dotyczgcych wielkosci przychodow i catkowitego bilansu nalezy dodac¢ dane
kazdego przedsiebiorstwa partnerskiego, znajdujgcego sie bezposrednio na
wyzszym lub nizszym szczeblu rynku w stosunku do danego przedsiebiorstwa,
proporcjonalnie do procentowego udziatu w kapitale lub w prawach gtosu

(w zaleznoéci od tego, ktora z tych wartosci jest wieksza), po uwzglednieniu petnych
danych ewentualnych przedsigbiorstw powigzanych przedsiebiorstwa partnerskiego
Whnioskodawcy. W przypadku przedsiebiorstw posiadajgcych nawzajem
akcje/udziaty/prawa gtosu (typu crossholding) stosuje sie wiekszy udziat procentowy.

Okreslanie liczby personelu.

Badajac rzeczywistg wielkos¢ zatrudnienia w przedsiebiorstwie nalezy wzig¢ pod
uwage, ze sktad personelu przedsiebiorstwa nalezy definiowac jak ponizej:

- pracownicy — zgodnie z art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy

(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 917 z p6zn. zm.) pracownikiem jest osoba zatrudniona na
podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania lub spotdzielczej umowy
O prace;

- 0soby pracujgce dla przedsiebiorstwa, podlegajgce mu i uwazane za pracownikéw
na mocy prawa krajowego — nalezy zaliczy¢ do tej kategorii takze osoby zwigzane
z przedsiebiorstwem umowg cywilnoprawng. Ponadto, do tej kategorii oséb nalezy
réwniez zaliczy¢ pracownikow swiadczgcych prace na rzecz okreslonego
pracodawcy, lecz pozyskanych dla niego przez agencje pracy tymczasowe;j.
Wprawdzie zgodnie z art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 9 lipca 2003 r. o zatrudnianiu
pracownikow tymczasowych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 594 z p6zn. zm.) formalnym
pracodawcg pracownika zatrudnionego za posrednictwem agencji tymczasowej jest
ta agencja, jednakze faktycznie pracownik ten wykonuje zadania na rzecz i pod
kierownictwem pracodawcy, do ktérego zostat przez agencje skierowany.

W konsekwencji, efekt pracy takiego pracownika odbiera faktyczny, a nie formalny
pracodawca;

- wtasciciele-kierownicy — do tej grupy nalezy zaliczy¢ osoby zatrudnione na
podstawie kontraktow menedzerskich oraz wtascicieli wtigczonych w funkcjonowanie
przedsiebiorstwa, wykonujgcych czynnosci zarzadcze (zajmuje sie organizacyjng
strong funkcjonowania) lub korzystajgcych jedynie z uprawnien wtascicielskich (jezeli
wiasciciel uczestniczy w procesie produkcji lub swiadczenia ustug — sam obstuguje
maszyne lub swiadczy ustugi — moze by¢ réwniez ujety w kategorii ,pracownicy”).

Odnoszac sie do kwestii zaliczenia cztonkow zarzadu spotki z 0.0. do okreslonej
grupy oséb zatrudnionych, sktadajgcych sie na personel przedsiebiorstwa, nalezy
podkresli¢, iz osoba petnigca te funkcje powotywana jest uchwatg wspdélnikéw, chyba
ze umowa spotki stanowi inaczej. Oznacza to, iz swoje obowigzki stuzbowe wykonuje
w drodze powotania. Przesgdza to o fakcie zaliczania jej do kategorii ,pracownicy”.

- partnerzy prowadzgcy regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie i osiggajacy
Z niego korzysci finansowe — do tej grupy nalezg osoby, ktére, majg zarejestrowang
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dziatalnos¢ gospodarczg i Swiadczg prace na rzecz okreslonego podmiotu,

np. prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg architekt wykonuje prace w pracowni
projektowej, majgc 40 godzinny tydzien pracy i wykonujgc obowigzki pracownika
zatrudnionego przez podmiot, na rzecz ktérego Swiadczy prace; obowigzki te sg
jednak wykonywane na podstawie umowy zlecenia., W grupie tej mieszczg sie
réwniez partnerzy spotki partnerskie;.

Praktykanci lub studenci odbywajgcy szkolenie zawodowe na podstawie umowy
o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzg w skfad personelu. Nie wlicza sie
okresu trwania urlopu macierzynskiego ani wychowawczego.

Okreslenie statusu MSP

Na kategorie mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw (MSP)
sktadajg sie przedsiebiorstwa, ktére zatrudniajg mniej niz 250 pracownikow i ktorych
roczny obroét nie przekracza 50 milionéw EUR, a/lub catkowity bilans roczny nie
przekracza 43 milionow EUR.

Za mikroprzedsiebiorstwo uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz

10 pracownikow i ktorego roczny obrét lub catkowity bilans roczny nie przekracza
2 milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych okres$lajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo mate uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz

50 pracownikéw i ktdrego roczny obrot lub catkowity bilans roczny nie przekracza
10 milionéw EUR. Przy obliczaniu progéw finansowych okreslajgcych status
przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR, tzn. do 4 miejsc po przecinku.

Za przedsiebiorstwo srednie uznaje sie przedsiebiorstwo zatrudniajgce mniej niz

250 pracownikéw i ktérego roczny obrot nie przekracza 50 milionow EUR lub
catkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionow EUR. Przy obliczaniu progow
finansowych okreslajgcych status przedsiebiorstwa nalezy stosowac petny kurs EUR,
tzn. do 4 miejsc po przecinku.

W przypadku, gdy w dniu zamkniecia ksigg rachunkowych wskazniki danego
przedsiebiorstwa przekraczajg lub spadajg ponizej progu zatrudnienia lub putapu
finansowego, uzyskanie lub utrata statusu MSP nastepuje tylko wowczas, gdy
Zjawisko to powtdrzy sie w ciggu dwdch nastepujgcych po sobie okresach
obrachunkowych.

W przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktérych ksiegi rachunkowe nie
zostaty jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkow
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.

Zatacznik nr 1 do Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie

Integralng cze$¢ instrukcji wypetnienia wniosku o dofinansowanie stanowig
wskazowki IOK dotyczace przygotowania prezentacji projektu na panel

ekspertow.
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Whniosek o dofinansowanie projektu
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA MALOPOLSKIEGO

Program operacyjny:

REGIONALNY PROGRAM OPERACYINY

WOJEWODZTWA MAtOPOLSKIEGO NA LATA 2014-

2020

Whioskodawca:

Tytut projektu:

Numer naboru:

RPMP.01.02.01-1P.01-12-012/19

Priorytet:

Przedsiebiorcza Matopolska

Dziatanie:

Badania i innowacje w przedsiebiorstwach

Poddziatanie:

Projekty badawczo-rozwojowa przedsiebiorstw

Typ projektu:

konkursowy

A. DANE WNIOSKODAWCY

A.1 Dane wnioskodawcy

1. Nazwa wnioskodawcy

2. Forma prawna

3. Forma wtasnosci

4. Typ Wnioskodawcy

5. Kraj

6. NIP

A.2 Adres siedziby / gtéwnego miejsca wykonywania dziatalnosci

1. Wojewddztwo

2. Powiat

3. Gmina

4. Miejscowosc
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5. Kod pocztowy

6. Ulica

7. Nr budynku

8. Nr lokalu

9. Numer telefonu

10. Numer faksu

11. Adres poczty elektronicznej

12. Adres strony internetowe;j

A.3 Dane kontaktowe (jezeli inne niz dane podane w pkt. A.2)

( Nie dotyczy )

. Wojewddztwo

. Powiat

.Gmina

. Miejscowos¢

. Kod pocztowy

. Ulica

. Nr budynku

. Nr lokalu

OO (N[O N DWIN|F

. Numer telefonu

10. Numer faksu

11. Adres poczty elektronicznej

12. Adres strony internetowej

A.4 Osoba do kontaktéw w sprawie projektu®

1. Imie i nazwisko

1 | 2. Numer telefonu

3. Adres poczty elektronicznej

A.5 Osoby prawnie upowaznione do sktadania wniosku o dofinansowanie® (jesli dotyczy)

1 | Imieinazwisko

5 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj osobe.

6 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj osobe.




B. OPIS WNIOSKODAWCY

B.1 Opis dziatalnosci
B.1.1 Charakterystyka dziatalno$ci prowadzonej przez Wnioskodawce

B.1.2 Gtéwne PKD Whnioskodawcy’
( Nie dotyczy )

Lp. Kod Opis

1

B.2 Charakterystyka oferowanych produktéw / ustug

B.3 Charakterystyka klientéw / grupy docelowe;j

B.4 Obszar / zasieg funkcjonowania

B.5 Doswiadczenie w realizacji projektéw

C. INNE PODMIOTY ZAANGAZOWANE W REALIZACJI PROJEKTU

C.1 Czy w realizacje projektu bed3a zaangazowane inne podmioty Tak/ Nie

C.2 Partnerzy zaangazowani w realizacje projektu®

1. Podstawowe dane partnera

Partner zagraniczny Tak / Nie

1.1 Nazwa Podmiotu

1.2 Forma prawna

1.3 Typ Podmiotu

1.4 Adres siedziby

- wojewoédztwo

- powiat

- gmina

- miejscowos¢

7 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj PKD

8W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj podmiot
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- kod pocztowy

- ulica

- nr budynku

- nr lokalu

1.5 Numer telefonu

1.6 Adres poczty elektronicznej

1.7 NIP

2. Udziat partnera w realizacji projektu

2.1 Jaka bedzie rola oraz wkiad partnera w realizacje projektu?

2.2 Podstawa i forma wspétpracy

2.3 Czy partner bedzie ponosit koszty kwalifikowane? Tak / Nie

D. RODZAJ PROJEKTU

D.1 Tytut projektu

D.2 Typ projektu®

Lp. Typ projektu

D.3 Zakres interwencji
D.3.1 Dominujacy

D.3.2 Uzupetniajacy

D.4 Forma finansowania
Dotacja bezzwrotna

D.5 Dziatalno$¢ gospodarcza zwigzana z projektem

9 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj Typ projektu
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D.5.1 Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

D.5.2 PKD¥( nie dotyczy )

Lp. Kod Opis

1

D.6 Typ obszaru realizacji projektu

D.7 Projekt realizowany na terenie catego kraju®!

Tak / Nie

D.8 Projekt realizowany poza granicami kraju®?
Tak / Nie

Miejsce realizacji projektu poza granicami kraju

D.9 Miejsce realizacji projektu

. wojewoddztwo
. powiat
. gmina

. miejscowos¢

. kod pocztowy

. ulica

. nr budynku
. nrlokalu

. Czy miejsce realizacji projektu znajduje sie w Strefie Tak / Nie

Ol (N([OO L[ WIN|EK

10\ systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj PKD
11 W przypadku zaznaczenia Nie w systemie e — RPO pojawia sie funkcja Dodaj miejsce realizacji (pkt. D.9)

12\ przypadku zaznaczenia Tak w systemie e-RPO pojawia sie mozliwoé¢ dodania miejsca realizacji projektu
poza granicami kraju

94



Aktywnosci Gospodarczej / Specjalnej Strefie
Ekonomicznej?

E. OPIS PROJEKTU

E.1 Opis projektu i uzasadnienie koniecznosci jego realizacji

E.2 Krotki opis projektu

E.3 Okres realizacji projektu
Planowany termin rozpoczecia realizacji projektu ( dd-mme-rrrr)

Planowany termin zakonczenia realizacji projektu ( dd-mm-rrrr )

F. ZAKRES RZECZOWY"

Lp. Nazwa zadania Opis zadania / wymierny Czas realizacji (miesigce) *
rezultat koncowy zadania od / do
/
Zadanie 1
Koszt!® Koszty niezbedne do Charakterystyka i uzasadnienie
realizacji zadania kosztow
1.1

G. CELE PROJEKTU

G.1 Opis celdw projektu oraz korzysci osiggnietych w wyniku jego realizacji

13 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj Zadanie
14 Rozpoczecie i zakoniczenie realizacji zadania w miesigcach

15W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj Koszt
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G.2 Wskazniki realizacji projektu

Wskazniki produktu'®

Wskazniki rezultatu®

16 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj wskaznik produktu.
171 — rok rozpoczecia realizacji projektu

18 h — n-ty rok realizacji projektu

1% m - rok zakoriczenie realizacji projektu

20 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj wskaZnik rezultatu.
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Wskazniki specyficzne

Wskazniki specyficzne produktu

21 m - rok zakoAczenia realizacji
22 m+1 - rok zakoriczenia realizacji + rok po zakoriczeniu realizacji

23 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj wskaznik specyficzny

98



Wskazniki specyficzne rezultatu

241 — rok rozpoczecia realizacji projektu
25 n — n-ty rok realizacji projektu

26 m — rok zakoAczenie realizacji projektu
%'m - rok zakoriczenia realizacji

2 m+1 - rok zakoriczenia realizacji + rok po zakonczeniu realizacji
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Metodologia szacowania wartosci wskaznikow

G.3 Innowacyjny charakter projektu?

Tak / Nie / Nie dotyczy

Rodzaj
innowacyjnosci Zakres innowacyjnosci
przedsiebiorstwo | lokalny | regionalny krajowy miedzynarodowy nie dotyczy
produktowa 4
procesowa v
organizacyjna v
marketingowa 4

Uzasadnienie

G.4 Realizacja projektu w obszarze inteligentnej specjalizacji°

Tak / Nie / Niedotyczy*
Uzasadnienie

v" Nauki o zyciu
Uzasadnienie

2% W przypadku zaznaczenia Takpojawia sie tabela dotyczaca rodzaju i zakresu innowacyjnosci
30 W przypadku zaznaczenia Tak pojawiajg sie poszczegdlne specjalizacje

31W przypadku wyboru ,nie dotyczy” pojawia sie pole uzasadnienie
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Energia zrobwnowazona
v" Technologie informacyjne i komunikacyjne
Uzasadnienie

Chemia

Produkcja metali i wyrobow metalowych oraz wyrobdw z mineralnych surowcéw
niemetalicznych

Elektrotechnika i przemyst maszynowy

Przemysty kreatywne i czasu wolnego

H. ZDOLNOSC DO EFEKTYWNEJ REALIZACJI PROJEKTU

H.1 Doswiadczenie Wnioskodawcy w obszarze, ktérego dotyczy projekt

H.2 Potencjat Wnioskodawcy umozliwiajgcy realizacje projektu

H.3 Doswiadczenie i potencjat innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu3?

H.4 Stan przygotowania projektu do realizacji

I. POMOC PUBLICZNA

1.1 Czy w projekcie wystapi pomoc publiczna lub pomoc de minimis?
Tak / Nie / Czesciowo

Uzasadnienie 3

1.2 Rodzaj pomocy publicznej lub pomoc de minimis3*

32 pole aktywne w przypadku wyboru opcji TAK w pkt. C.1.
33 W przypadku zaznaczenia w pozycji I.1 Nie lub Czesciowo

34 \W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.1 TaklubCzesciowo
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1.2.1 Pomoc de minimis
Tak / Nie

Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych Wnioskodawca
uzyskat pomoc de minimis?
Tak / Nie

Warto$é uzyskanej pomocy de minimis (w EUR)®

[.2.2 Regionalna pomoc inwestycyjna
Tak / Nie

[.2.3 Pomoc na badania przemystowe
Tak / Nie

Uzasadnienie®’

[.2.4 Pomoc na eksperymentalne prace rozwojowe
Tak / Nie

Uzasadnienie3®

[.2.5 Pomoc na studia wykonalnosci
Tak / Nie

Uzasadnienie3®

1.2.6 Pomoc dla MSP na wspieranie innowacyjnosci
Tak /Nie

35 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.1 Tak

36 pole aktywne w przypadku zaznaczenia opcji ,tak” w odpowiedzi na pytanie : Czy w okresie biezgcego roku
podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych Wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis?

37 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.3 Tak
38 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.4 Tak

39 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.5 Tak

102



Uzasadnienie®®

1.2.7 Pomoc na udziat MSP w targach

Tak /Nie

Uzasadnienie*!

1.2.8 Pomoc na ustugi doradcze na rzecz MSP

Tak / Nie

Uzasadnienie®

1.2.9 Inna
Tak /Nie

Nazwa*

Uzasadnienie

1.3 Efekt zachety**

Czy przed ztozeniem wniosku inwestycja zostata rozpoczeta?

Tak / Nie

Data rozpoczecia prac®

Zakres przeprowadzonych prac

J. ZAKRES FINANSOWY PROJEKTU

J.1 Podatek VAT*®

40W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.6 Tak

41 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.6 Tak

42 \W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.6 Tak

43 W przypadku zaznaczenia w pozycji 1.2.7 Tak

4pole aktywne tylko w przypadku zaznaczenia opcji TAK w pyt. 1.2.2-1.2.7

45 W przypadku zaznaczenia w pozycji .3 Tak

6pole uzasadnienie tylko w przypadku wyboru opcji ,tak” lub ,,cze$ciowo”
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Czy podatek VAT stanowi w projekcie koszt kwalifikowany?
Tak / Nie / Czesciowo
Uzasadnienie
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J.2 Planowane koszty w ramach projektu

4’Nazwy pomocy publicznych analogiczne jak wybrane w czesci I.2 oraz do wyboru opcje ,$rodki wtasne” i ,bez pomocy publicznej”.

105



K. PODSUMOWANIE KOSZTOW*

K.1 Podsumowanie kosztéw wedtug zadan:

Zadanie Koszty Udziat % Koszty Koszty Wartos¢ %
kwalifikowane w kosztach niekwalifikowane | ogétem | dofinansowania | dofinansowania
kwalifikowanych
Suma
K.2 Podsumowanie kosztow wedtug kategorii:
K.2.1
Kategoria kosztow Koszty ogétem Koszty Udziat % w kosztach
kwalifikowane kwalifikowanych
K.2.2

Wartos¢ kosztow
bezposrednich

Wartos¢ kosztow posrednich

Udziat % kosztow posrednich
w kosztach bezposrednich

K.3 Podsumowanie kosztow wedtug podmiotéw ponoszacych koszty

Podmiot
ponoszacy
wydatki
kwalifikowane -
Whioskodawca

Rodzaj pomocy

Koszty kwalifikowane

Wartosc¢ dofinansowania

Razem

Podmiot
ponoszacy
wydatki

48 Czeé¢ K generuje sie automatycznie na podstawie wyboréw dokonanych w czeéci J.
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kwalifikowane -
Partner 1

Razem

Podmiot
ponoszacy
wydatki
kwalifikowane -
Partner 2

Razem
Podsumowanie
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L. ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU

Pomoc de
minimis

Regionalna
pomoc
inwestycyjna

Pomoc
inwestycyjna
na
infrastrukture
badawcza

49 Rodzaje pomocy wyswietlane w zaleznosci od wyboru Wnioskodawcy w pkt. J.2




Pomoc na
badania
podstawowe,
badania
przemystowe,
eksperymenta
Ine prace
rozwojowe
oraz studia

wykonalnosci
Pomoc na
udziat MSP

w targach
Pomoc na
ustugi
doradcze na

rzecz MSP

Inna

srodki wtasne

bez pomocy

publicznej
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Wskazanie zrédet pokrycia wktadu wtasnego
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M. ANALIZA FINANSOWA

M.1 Projekt generujacy dochod
Tak — luka w finansowaniu/ Tak — zryczattowana stawka /  Nie dotyczy

Wartosé wydatkéw kwalifikowalnych przed uwzglednieniem dochodu®® (kwota) /(%)

Warto$é generowanego dochodu (od kosztéw kwalifikowalnych)* ‘ ‘

M.2 Charakter projektu
Projekt nieinwestycyjny / Projekt inwestycyjny

M.2.1 Przychody operacyjne projektu®!

M.2.2 Inne zalozenia®

M.2.1 Scenariusz "bez projektu">?

M.2.2 Scenariusz "z projektem"*!

M.2.3 Przychody operacyjne projektu®!

M.2.4 Koszty operacyjne projektu*!

50Tylko po zaznaczeniu opcji , TAK-luka w finansowaniu” oraz TAK- zryczattowana stawka.
51 W przypadku zaznaczenia w pozycji M.2 Projekt nieinwestycyjny

52 \W przypadku zaznaczenia w pozycji M.2 Projekt inwestycyjny
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M.2.5 Prawna mozliwos¢ odzyskania VAT - faza eksploatacji

( Nie dotyczy)

+4153

M.2.6 Kapitat Obrotowy netto*!

( Nie dotyczy )

M.2.7 Naktady odtworzeniowe™

M.2.8 Inne zatozenia®

( Nie dotyczy)

M.2.9 Interpretacja wskaznikow efektywnosci finansowej*

N. ANALIZA EKONOMICZNA

N. Analiza ekonomiczna

( Nie dotyczy)

N.1 Analiza wielokryterialna
( Nie dotyczy )

Koszty spoteczne®

53 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj

54 \W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
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Lp.

Efekty zewnetrzne

Szacunek ilosciowy

Uzasadnienie

Korzysci spoteczne®®

Lp.

Efekty zewnetrzne

Szacunek ilosciowy

Uzasadnienie

N.2 Analiza efektywnosci kosztowe;j

( Nie dotyczy)

Opis zatozen

Interpretacja uzyskanych wynikéw

55 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
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N.3 Analiza Kosztow i Korzysci

( Nie dotyczy )

Koszty spoteczne>®

Lp.

Efekty zewnetrzne Uzasadnienie

Korzysci spoteczne *7

Lp.

Efekty zewnetrzne Uzasadnienie

Interpretacja uzyskanych wynikow

O. ANALIZA RYZYKA

0.1 Analiza jako$ciowa ryzyka®®

( Nie dotyczy)

Ryzyko zwigzane z realizacjg projektu oraz jego eksploatacjg

Prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka (marginalne, niskie, Srednie, wysokie, bardzo
wysokie)

Wptyw

Uzasadnienie

56 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj

57 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj

58 W systemie e — RPO zostata umieszczona funkcja Dodaj
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0.2 Analiza wrazliwosci

( Nie dotyczy)

Opis przyjetych zatozen

Interpretacja uzyskanych wynikéw

P. INNE INFORMACIE NIEZBEDNE DO OCENY PROJEKTU

R. ZAtACZNIKI

Lp.

Nazwa zatacznika

Tak / Nie / Nie dotyczy

Zataczniki wymagane dla projektéw ubiegajacych sie o
dofinansowanie w formie pomocy publicznej / pomocy de
minimis®®

a. Zaswiadczenie/a o uzyskanej pomocy de minimis

b. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc de minimis

c¢. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o
pomoc inng niz pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie

d. Inne

Zataczniki niezbedne do oceny finansowej projektu®

a. Analiza finansowa

b. Analiza ekonomiczna i/lub analiza ryzyka

Zataczniki w zakresie oceny oddziatywania projektu na
$rodowisko oraz obszary Natura 20003

a. Formularz do wniosku w zakresie oceny oddziatywania na
srodowisko

b. Deklaracja organu odpowiedzialnego za monitorowanie

%9 Przy wyborze opcji ,tak” i ,nie” aktywuja sie podzatgczniki oznaczone literami
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obszaréw Natura 2000

c. Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za
gospodarke wodng

d. Dokumenty z przeprowadzonego postepowania 00S

4. Kopia ostatecznej decyzji o pozwoleniu na
budowe/zgtoszenia rob6t budowlanych

5. Wyciag z dokumentacji technicznej / kosztorys

6. Kopia zawartej umowy lub porozumienia okreslajaca prawa
oraz obowiazki partneréw w zakresie realizacji projektu

7. Upowaznienie do sktadania wniosku o dofinansowanie

8. Inne zataczniki wymagane dla konkursu

S. OSWIADCZENIA BENEFICJENTA

S.1 Oswiadczenia dla wszystkich Wnioskodawcow

Lp.

Tre$¢ Oswiadczenia

1. | Jestem sSwiadomy odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywych oswiadczen wynikajacej z art. 233
ustawy Kodeks karny (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1600
zpoin. zm.), zwyjatkiem  oswiadczenia o
Swiadomosci skutkdw niezachowania wskazanej
formy komunikacji.

Oswiadczam, ze informacje zawarte w niniejszym
whiosku, oswiadczeniach oraz dofaczonych jako
zatgczniki dokumentach sg zgodne ze stanem
faktycznym i prawnym.

2. | Oswiadczam, ze jestem uprawniony/-a do
reprezentowania Wnioskodawcy w zakresie objetym
niniejszym wnioskiem.

3. | Oswiadczam, ze w okresie trzech lat poprzedzajgcych
date ztozenia niniejszego wniosku o dofinansowanie
projektu, nie zostata rozwigzana umowa o
dofinansowanie projektu realizowanego ze srodkéw
unijnych, Z przyczyn lezgcych po stronie
Whioskodawecy.

4. | Oswiadczam, ze podmiot, ktéry reprezentuje nie
zalega zuiszczaniem podatkéw, jak réwniez
z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne
i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osdb Niepetnosprawnych lub innych
naleznosci publicznoprawnych wymaganych
odrebnymi przepisami.

5. | Oswiadczam, ze jestem Swiadomy/-a praw
i obowigzkéw  zwigzanych zrealizacja projektu
finansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego wramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
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2014-2020, a w przypadku pozytywnego rozpatrzenia
niniejszego wniosku zobowigzuje sie do osiggniecia
i utrzymania  planowanych  efektéw  projektu,
opisanych za pomocg wskaznikow w okresie 5 / 3 lat
od ptatnosci koricowe]. Dodatkowo oswiadczam, ze
znana jest mi tre$¢ art. 71 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013
zdnia 17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347
z20.12.2013, str. 320, zpdin. zm.) okreslajgcego
przestanki izasady zwrotu S$rodkéw w przypadku
braku zachowania trwatosci projektu.

Oswiadczam, iz zapoznatem /-am sie ze
Szczegétowym Opisem Osi Priorytetowych RPO WM
2014-2020, w szczegblnosci  w zakresie opisu
Dziatania w ramach ktérego Wnioskodawca ubiega
sie o dofinansowanie, kryteriow wyboru projektu
oraz Zatacznika nr 7  Specyficzne  wydatki
kwalifikowane i niekwalifikowane w poszczegélnych
dziataniach/poddziataniach dla osi priorytetowych
RPO WM, a takie zWytycznymi w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014 - 2020 oraz  zRegulaminem
konkursu/Regulaminem przygotowania i oceny
projektéw realizowanych w trybie pozakonkursowym
i akceptuje postanowienia w nich zawarte.

Oswiadczam, ze Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli
dotyczy) zapoznali sie ze wzorem umowy o
dofinansowanie/Uchwaty ZWM w sprawie podjecia
decyzji o dofinansowaniu Projektu, dla ktdrego
Beneficjentem jest Wojewddztwo Matopolskie wraz
z zatgcznikiem pn. Zasady realizacji projektow dla
ktorych Beneficjentem jest Wojewddztwo
Matopolskie ~w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014 — 2020 oraz przyjmujg do wiadomosci, iz
w przypadku podpisania umowy o dofinansowanie/
podjecia Uchwaty, wydatki poniesione w zwigzku
z realizacjq projektu przed jej
podpisaniem/podjeciem beda podlegaty
dofinansowaniu na zasadach w niej okreslonych.

Oswiadczam, Zze przedmiotowy projekt, w czesci
wspotfinansowanej ze S$rodkéw publicznych nie
podlega, nie podlegat w przesztosci oraz nie bedzie
podlegat w przysztosci wsparciu z innych publicznych,
zewnetrznych zrédet finansowania, w tym
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w szczegdlnosci ze srodkéw dotacji celowych budzetu
panstwa oraz programow operacyjnych,
wspotfinansowanych ze Srodkow funduszy
strukturalnych  (Europejski ~ Fundusz =~ Rozwoju
Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny),
Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich i Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego.

Oswiadczam, ze zgodnie zart. 37 ust. 3 pkt. 1)
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnosci
finansowanych w perspektywie finansowej 2014-
2020 (t.j. Dz. U. z2018 r. poz. 1431) oraz na
podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22017 r. poz.
2077) Wnioskodawca oraz Partnerzy (jesli dotyczy)
nie sg wykluczeni zmozliwosci otrzymania
dofinansowania.

10.

Oswiadczam, ze nie otrzymatem/-am oraz nie planuje
otrzymaé pomocy publicznej lub pomocy de minimis
od innych podmiotdéw przyznajgcych pomoc na
realizacje przedmiotowego projektu.

11.

Oswiadczam, ze na podstawie z art. 12 ust. 1 pkt. 1
ustawy zdnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2012 r., poz. 769)
oraz na podstawie art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dnia
28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod
grozbg kary (t.j. Dz.U. 22018 r. poz. 703 z pdzn. zm.)
nie mam zakazu dostepu do s$rodkdéw, o ktdrych
mowa wart. 5 ust. 3 pkt 1 i4 ustawy zdnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22017 r. poz. 2077 z pdzn. zm.).
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12.

Oswiadczam, ze:

- projekt nie zostat zakoriczony w rozumieniu art. 65
ust. 6 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz.
Urz. UE L 347 2 20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.) ,

- nie rozpoczeto realizacji projektu przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie albo ze realizujac
projekt przed dniem ztozenia wniosku, przestrzegano
obowigzujgcych przepiséw prawa dotyczgcych danej
operacji (art. 125 ust. 3 lit. e) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013,
str. 320, z pdzn. zm.) ),

- projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedacych
czescig operacji, ktére zostaty objete lub powinny
byty zosta¢ objete procedurg odzyskiwania zgodnie
zart. 71 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. (Dz.
Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 320, z pdzn. zm.)
(trwato$¢ operacji) w nastepstwie przeniesienia
dziatalnosci  produkcyjnej poza obszar objety
programem.

13.

Oswiadczam, ze dane osobowe zawarte w niniejszym
whniosku przetwarzam w sposob zgodny
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych  osobowych iwsprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z04.05.2016, str. 1
z péin. zm.)

14.

Wyrazam zgode na udostepnienie niniejszego
whniosku innym instytucjom oraz ekspertom
dokonujagcym ewaluacji i oceny oraz wyrazam zgode
na udziat w badaniach ewaluacyjnych majacych na
celu ocene Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

15.

Whioskuje o zagwarantowanie przez wiasciwg
instytucje ochrony informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
zdnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji ((t.j. Dz.U. 2018 poz. 419 z pdin. zm.)
zawartych w przedmiotowym wniosku.

16.

Oswiadczam, iz zapoznatem/-am- sie z Regulaminem
korzystania zsystemu e-RPO oraz akceptuje jego
zasady.
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17.

Wyrazam zgode na doreczanie pism za
posrednictwem Systemu e-RPO, jak tez na adres
elektroniczny wskazany wpkt A2 lub A3 iA4
formularza wniosku o dofinansowanie projektu.

18.

Przyjmuje do wiadomosci, ze informacja o
otrzymaniu korespondencji za pomocg systemu
e-RPO bedzie przekazywana na wskazane we
whniosku o dofinansowanie projektu adresy e-mail.

19.

Poswiadczam, ze wszystkie zatgczniki do wniosku
przedtozone przeze mnie w formie elektronicznej za
pomocg systemu e-RPO, sg zgodne z oryginatem.

20.

Oswiadczam, ze nie znajduje sie w trudnej sytuacji o
ktorej mowa w art. 2 ust. 18 Rozporzadzenia KE (UE)
651/2014 zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektére rodzaje pomocy za zgodne zrynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014, str. 1 z pdzn. zm.).

21.

Oswiadczam, Ze nie cigzy na mnie obowigzek zwrotu
pomocy wynikajgcy z wczesdniejszej decyzji Komisji
uznajgcej pomoc za niezgodng zprawem oraz
z rynkiem wewnetrznym.

22.

Oswiadczam, ze przedmiot projektu nie dotyczy
rodzajow dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci
uzyskania wsparcia, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
Rozporzadzenia PE i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdélnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz W sprawie uchylenia
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 (Dz. Urz. UE L 347
2 20.12.2013, str. 289 z pdzn. zm)

23.

Oswiadczam, ze bede przechowywat/-a w swojej
siedzibie dokumentacje dotyczacg projektu przez
okres 10 lat od dnia przyznania pomocy w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020.

24,

Oswiadczam, ze jestem Swiadomy, iz wskazang forma
komunikacji i dokonywania czynnosci
W postepowaniu w zakresie przyznania
dofinansowania, jest forma elektroniczna,
realizowana za pomocg Systemu e-RPO.

Oswiadczam, iz jestem Swiadomy, Zze niezachowanie
wskazanej formy komunikacji skutkuje
pozostawieniem pisma bez rozpatrzenia, a czynnosé
dokonana w inny sposéb nie wywotuje skutkéw.

S.2 Oswiadczenia dla Wnioskodawcdw, ktdrzy kwalifikujg VAT
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Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze realizujgc projekt Wnioskodawca oraz
kazdy inny zaangazowany w realizacje/eksploatacje
projektu podmiot nie moze w catosci lub w czesci
odzyska¢ kosztu podatku VAT, ktérego wysokosé
zostata zawarta w budzecie projektu?.

Zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowanej w ramach
projektu czesci podatku VAT wraz z odsetkami, jezeli
zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie tego
podatku w przysztosci, wtym po okresie realizacji
Projektu.

Jestem sSwiadomy, iz w kazdym przypadku, gdy bedzie
konieczno$¢ zwrotu podatku VAT, ktory stanie sie
kosztem  niekwalifikowalnym  w projekcie, zwrot
odbywac sie bedzie na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj.
wraz zodsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
Srodkéw).

! podatek VAT moze byé wydatkiem kwalifikowalnym
w projekcie, w sytuacji gdy w fazie realizacyjnej jak
i operacyjnej projektu, zaden podmiot zaangazowany
w projekt nie bedzie wykorzystywat produktéw
projektu do wykonywania czynno$ci opodatkowanych.

S.3 Oswiadczenia dla Wnioskodawcdw ubiegajacych sie o dofinansowanie projektu

realizowanego w partnerstwie

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze jako podmiot, o ktérym mowa w art. 3
ust. 1 ustawy zdnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 22018 r. poz. 1986
z pézn. zm.) inicjujgcy projekt partnerski, dokonatem
wyboru partneréw sposréd podmiotéw innych niz
wymienione w art. 3 ust. 1 pkt 1-3a tej ustawy zgodnie
zart. 33 ust. 2 i3 ustawy zdnia 11 lipca 2014 r. o
zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowe;j
2014-2020 (t.j. Dz. U. z2018 r. poz. 1431) - dot.
projektéw partnerskich, w ktérych liderem jest
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych.

Oswiadczam, ze tres¢ przedstawionego wniosku o
dofinansowanie jest znana Partnerom izostata przez
nich zaakceptowana.

S.4 Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie stanowigce pomoc de
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minimis

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze zapoznatem/-am sie z definicjag
"jednego przedsiebiorstwa" w rozumieniu pkt. 4
preambuty oraz art. 2 ust. 2 Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 1407/2013 zdnia 18 grudnia
2013 r. wsprawie stosowania art. 107 i108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z224.12.2013 r., str. 1).

S.5 Oswiadczenia dla Wnioskodawcdw ubiegajacych sie o dofinansowanie stanowigce pomoc

publiczng:

Lp.

Tre$¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze realizacja projektu nie dotyczy
dziatalnosci  wytgczonej na podstawie art. 1
Rozporzadzenia KE (UE) 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108
Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1 z pdzn.
zm.).

Oswiadczam, ze nie dokonatem przeniesienia zaktadu,
w ktérym ma zostac zrealizowany projekt (inwestycja
poczatkowa), ktdrej dotyczy wniosek o pomoc, w ciggu
dwéch lat poprzedzajgcych ztozenie wniosku o pomoc
oraz zobowigzuje sie, ze nie dokonam takiego
przeniesienia przez okres dwéch lat od zakonczenia
projektu  polegajagcego na realizacji  inwestycji
poczatkowej, ktérej dotyczy wniosek o pomoc.*
*(Przeniesienie wystepuje wowczas, gdy produkt lub
ustuga w zaktadzie pierwotnym i zaktadzie objetym
pomocg stuzy przynajmniej czeSciowo do tych
samych celdw oraz zaspokaja wymagania lub potrzeby
tej samej kategorii klientéw oraz wjednym
z pierwotnych  zaktaddéw beneficienta w EOG
nastgpita likwidacja miejsc pracy zwigzanych z taka
sama lub podobna dziatalnoscia.)

Oswiadczam, ze suma wydatkéow kwalifikowanych
niniejszego projektu (inwestycja poczatkowa) oraz
innych projektéw objetych pomocg, rozpoczetych
w okresie ostatnich 3 lat irealizowanych przez
Whnioskodawce (na poziomie grupy), wtym samym
regionie na poziomie 3 wspodlnej klasyfikacji jednostek
terytorialnych (NUTS 3)*, nie przekracza 50 min euro
tzn. nie stanowi ,duzego projektu inwestycyjnego”
w rozumieniu  Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
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niektére rodzaje pomocy za zgodne zrynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 2 26.06.2014, str. 1 z pdzn. zm.)

* (NUTS 3 w Matopolsce: podregion oswiecimski,
krakowski, m. Krakéw, tarnowski, nowosadecki,
nowotarski).

Oswiadczam, ze zapewnie wkftad finansowy
w wysokosci co najmniej 25 %  kosztow
kwalifikowalnych, pochodzgcy ze srodkéw wtasnych
lub zewnetrznych zrédet finansowania, wolnych od
wszelkiego publicznego wsparcia finansowego.

S.6 Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie stanowigce pomoc na
dziatalnos¢ badawczg, rozwojowg i innowacyjng

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

1.

Nie dotyczy

S.7 Oswiadczenie dla Wnioskodawcéw bedacych MSP

Lp.

Tre$é Oswiadczenia

Oswiadczam, ze na dzien zarejestrowania wniosku o
dofinansowanie, = podmiot  wnioskujgcy  spetnia
wszystkie kryteria pozwalajgce zaliczy¢ go, zgodnie
z Zatacznikiem | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr
651/2014 zdnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego
niektére rodzaje pomocy za zgodne zrynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z26.6.2014, str. 1), do kategorii
MSP, zgodnie z oéwiadczeniem w polu A.1.2 wniosku o
dofinansowanie.

S.8 O$wiadczenie dla Wnioskodawcoéw posiadajacych status przedsiebiorcy innego niz MSP

Lp.

Tres¢ Oswiadczenia

Oswiadczam, ze w okresie 10 lat od pfatnosci koncowej
dziatalno$¢ produkcyjna, zktérg zwigzana jest
inwestycja w infrastrukture lub inwestycja
produkcyjna, bedaca przedmiotem projektu, nie
zostanie przeniesiona poza obszar Unii Europejskiej,
pod rygorem zwrotu S$rodkdw, zgodnie zpkt. 64
Preambuty do Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. (Dz. Urz. UE L 347 z20.12.2013, str. 320,
z pdin. zm.).
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