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Ogolne informacje na temat funkcjonowania systemu
I wypetnienia wniosku

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i ztozy¢ wytacznie za pomoca
aplikacji internetowej System e-RPO, do ktérej dostep mozliwy jest
za posrednictwem stron: www.erpo.malopolska.pl.

Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania
przez Uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym nastepujgce
minimalne wymagania techniczne:

- posiadanie dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- zastosowanie przegladarek Explorer 10, Firefox 30, Chrome 36,0pera 11 oraz
Safari 5.0 lub nowszych wersji skonfigurowanych w sposéb umozliwiajgcy
korzystanie z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletéw Java.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w
Systemie.Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwa jest pod
adresem:www.erpo.malopolska.pl. Uzytkownik wprowadza wymagane dane
I informacje
za pomocg formularza rejestracji. Podaje: imie, nazwisko, adres e-mail oraz
potwierdza, ze zapoznat sie z zapisami Regulaminu. System e-RPO, po uzyskaniu
powyzszych danych, w sposob automatyczny przesyta na podany w toku
rejestracji adres poczty elektronicznej, wiadomosc¢, ktéra zawiera potwierdzenie
rozpoczecia procedury rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link,
za posrednictwem ktorego, Uzytkownik aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy
pierwszym logowaniu do systemu.

Uwaga: Szczegotowe wytyczne dotyczace systemu oraz zasad jeqgo
funkcjonowania zostaly ujete w Requlaminie korzystania z Systemu e-RPO
(zatacznik nr 4 do Regulaminu konkursu).

Wszelkie awarie, wady i usterki w dzialaniu Systemu e-RPO nalezy
zgtaszaé¢ Administratorowi Lokalnemu systemu wytacznie drogg elektroniczng
na nastepujacy adres mail:adminerpo@mcp.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

e dla niektorych pdl okreslone zostaty limity znakow;

e Zzapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji zapisz lub po przejsciu do
kolejnej zaktadki;

e wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim;

e wypetniajgc wniosek nalezy pamietac, ze przejscie do niektérych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w
zakfadkach wczes$niejszych np. brak mozliwosci wypetnienia czesci G bez
podania w pkt. E.3 okresu realizacji projektu;
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e maksymalna wielko$¢ zatgcznikdéw przesytanych w systemie e-RPO wynosi 20
MB, sugerowana wielkos¢ 5 MB;

e dopuszczalne formaty zatgcznikow: doc, docx, pdf, xls, xIsx, odt, ods, jpg, tiff;

e Z racji na ograniczong objetos¢ zatgcznikbw zaleca sie, nie stosowaé
najwiekszej dostepnej jakosci skanera;

e w przypadku checi dotgczania pojedynczych stron zeskanowanego
dokumentu, nazwa pliku i jego oznaczenia, muszg umozliwi¢ bezproblemowa
identyfikacje poszczegolnych czesci sktadowych dokumentu.

Sktadanie przez Wnioskodawce wniosku aplikacyjnego, zatgcznikéw, oswiadczen,
wszelkiej korespondenciji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO
z wykorzystaniem zewnetrznego bezpiecznego podpisu elektronicznego
z waznym certyfikatem kwalifikowalnym.

Czynnosci niezbedne do przestania wniosku do Urzedu.

W celu wystania wniosku do Urzedu nalezy w Teczce projektu w zaktadce
korespondencja klikng¢ przycisk przekaz wniosek.

Kolejnym krokiem jest dodanie tematu, dodanie wiadomosci oraz wszystkich
wymaganych zatgcznikow wraz z ichzewnetrznym podpisem kwalifikowanym.

Do tego celu nalezy uzy¢ przyciskow znajdujgcych sie u dotu ekranu.

Po lewej stronie nalezy dodac¢ plik w formacie pdf, JPG lub tiff, a po prawej plik
zewnetrznego podpisu elektronicznego.

Zatgczanym dokumentem musi by¢é wniosek w formacie pdf, pobrany wczesniej
z systemu, wraz z sumg kontrolng oraz plik zawierajacy jego podpis elektroniczny.

System zweryfikuje, czy zostat dodany wniosek aplikacyjny w formacie PDF, pobrany
wczesniej z systemu e-RPO wraz z sumg kontrolng, jak i poprawnosc¢ pliku
zawierajgcego podpiselektronicznyw miejscu do tego przeznaczonym.

Po dodaniu wszystkich zatgcznikow nalezy klikngé w przycisk  Wyslij
whniosek,znajdujacy sie po prawej stronie ekranu.

System poprosi o potwierdzenie wystania wniosku aplikacyjnego wraz
z zatgcznikami.

W kolejnym kroku system wyswietli informacje o wystanym wniosku i jego obecnym
statusie systemowym.

Wszelkie inne czynnosci m.in. niezbedne do wypetnienia wniosku o dofinansowaniew
systemie e-RPO, zostaly zawarte w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego
systemu e-RPO wspierajgcego wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 dostepnej na
stronach: www.rpo.malopolska.pl i www.mcp.malopolska.pl.
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Czynnosci niezbedne do poprawnego podpisania
| wystania wniosku.

1. Po zakonczeniu edycji wniosku i zweryfikowaniu danych w celu nadania sumy

kontrolnej nalezy wniosek zatwierdzi¢, uzywajgc przycisku .

UWAGA:

Zatwierdzenie wniosku spowoduje opuszczenie generatora oraz utrate
mozliwosci dalszego edytowania wniosku.

Zatwierdzenie wniosku nie jest rownowazne z wystaniem wniosku do urzedu.
Zarowno edycja wniosku jak i jego zatwierdzenie jest mozliwe nawet po
zamknieciu naboru.

2. W module Wnioski aplikacyjne status wniosku zostanie zmieniony na
,=ukonczony” oraz pojawi sie informacja o sumie kontrolne;.

3. Uzywajgc przycisku s znajdujgcego sie po prawej stronie nalezy
wygenerowac pliku w formacie PDF z wnioskiem aplikacyjnym.

4. Wygenerowany plik (o nazwie wniosekAplikacyjnyMRPO.pdf) nalezy zapisa¢ na
dysku lokalnym.

UWAGA:

Podpisywanie wniosku i zatgcznikow odbywa sie poza systemem e-RPO,
z wykorzystaniem oprogramowania do podpisu elektronicznego posiadanego
przez Wnioskodawce.

5. Zarowno plik wniosku, jak i pliki zatgcznikow wymaganych dokumentacjg
konkursowg nalezy podpisac elektronicznie.

6. Przed rozpoczeciem podpisywania dokumentow nalezy w opcjach
oprogramowania do popisu ustawic:
e format podpisu: XAdES,
e typ podpisu: podpis zewnetrzny,
e nie zezwala¢ na tworzenie podpisu specjalnego (PAdES), gdy
podpisywany jest PDF.

7. W efekcie uzycia tak skonfigurowanego oprogramowania do podpisu dla
kazdego podpisywanego pliku otrzymamy dodatkowy plik (plik podpisu) o tej
samej nazwie oraz rozszerzeniu .xades.

8. Aby wysta¢ dokumentacje aplikacyjng do IOK nalezy ponownie zalogowac sie do
systemu e-RPO i w module Korespondencjanalezy uzy¢ przycisku
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[ Dodaj wniosek aplikacyjny do wystani

wystania dokumentaciji aplikacyjne;.

UWAGA:

Wystanie wniosku jest mozliwe wylgcznie po zatwierdzeniu wniosku
w generatorze.

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie przed zakonczeniem naboru.

9. Wniosek aplikacyjny nalezy wgrac w czesci formularza Wnioski
aplikacyjneuzywajgc przycisku =] :
pasujgcym do niego plikiem podpisu.

10.Aby wgraé¢ do systemu zatgczniki wraz z podpisami dla kazdego z zatgcznikow
nalezy uzy¢ przycisku znajdujgcego sie w czesci Dodatkowe
zafgczniki. Spowoduje to utworzenie dodatkowego wiersza z miejscem na
wczytanie pliku zatgcznika oraz pliku podpisu.

Analogicznie nalezy postgpi¢ z

UWAGA:
Wystanie dokumentacji aplikacyjnej do IOK jest mozliwe po wgraniu do systemu
pary plikow(pliku dokumentu oraz pasujgcego pliku podpisu).

11.Po weczytaniu do systemu e-RPO podpisanego wniosku oraz zatgcznikow
B Zapisz

wskazane jest zapisanie korespondencji przy uzyciu przycisku

Nastepnie nalezy uzy¢ przycisku . Spowoduje to przestanie
dokumentacji do IOK.

Wszelkie inne czynnosci m.in. niezbedne do wypetnienia wniosku o dofinansowaniew
systemie e-RPO, zostaly zawarte w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego
systemu e-RPO wspierajgcego wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 dostepnej na
stronach:www.mcp.malopolska.pl i www.rpo.malopolska.
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Strona tytutowa

Strona tytutowa generowana jest na podstawie informacji zawartych
w systemie oraz poszczegolnych zaktadkach samego wniosku.

Informacje zawarte w systemie dotyczg m.in. nazwy programu operacyjnego,
osi priorytetowej, numeru naboru etc. i pobierane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce odpowiedniego konkursu.

Zawartos¢ strony tytutowej generuje sie automatycznie po uzupetnieniu
wtasciwych pdl wniosku.

Strona tytutowa zawiera nastepujgce informacje:

v Program Operacyjny — informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktorego generowany jest wniosek.

v Nazwa Wnioskodawcy - informacje generowane sg automatycznie
po wypetnieniu  pkt. A.1.1 Nazwa Wnioskodawcy w zakltadce Dane
Whnioskodawcy.

v Tytut projektu — informacje generujg sie automatycznie po wypetnieniu
pkt. D.1 Tytuf projektu.

v Os priorytetowa — informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Dziatanie — informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Poddziatanie — informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Numer naboru - informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Rodzaj naboru — informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.
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A. Dane Wnioskodawcy

Dane zawarte w zaktadce Dane Whnioskodawcy, stuzg identyfikaciji
Whnioskodawcy i powinny by¢ zgodne z wiasciwymi dokumentami rejestrowymi oraz
ze stanem faktycznym.

1. Nazwa Wnioskodawcy — podana nazwa powinna by¢ zgodna z wilasciwym
dokumentem rejestrowym takim jak KRS, CEIDG lub inng wtasciwg ewidencja.
Uwaga:W przypadku spotki cywilnej nalezy wpisaC¢ nazwe spotki oraz podaé
imiona i nazwiska wszystkich wspdéinikow.

2. Forma prawna— nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme prawng
odpowiadajgca rzeczywistej formie prawnej Wnioskodawcy.

3. Forma wilasnosci - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme wiasnosci,
adekwatng dla Wnioskodawcy.

4. Typ Wnioskodawcy - nalezy okresli¢ status Wnioskodawcy aktualny na dzien
sktadania wniosku poprzez wybér jednej z opcji z listy rozwijanej.

Dofinansowanie w niniejszym konkursie moze otrzymacé wytgcznie mikro, maty
lub $redni przedsiebiorca.

W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa, nalezy stosowacC przepisy
rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.

5. Kraj - nalezy wskazac kraj, w ktorym Whnioskodawca ma swojg siedzibe.

6. NIP- nalezy wpisa¢é numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy
(bez uzywania kresek).

Nalezy  wpisa¢ adres  siedziby/gibwnego  miejsca  wykonywania
dziatalnosciWnioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym. Zaprezentowane w
tym punkcie dane bedg traktowane jako dane kontaktowe/do korespondenciji, chyba
ze Wnioskodawca wskaze inne dane do kontaktu/korespondencji w pkt. A.3 (w takim
przypadku dane z pkt. A.3 bedg traktowane jako faktyczne dane do korespondenc;ji i
kontaktow w sprawie projektu).

Nalezy poda¢ adres e-mail, na ktéry bedzie doreczanakorespondencja
w formie elektronicznej, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Matopolskim
Centrum Przedsigbiorczosci (dalej: MCP)a Wnioskodawcg.Nalezy mie¢ na uwadze,
ze pole adres poczty elektronicznejbedzie istotne z punktu widzenia przesytania
informacji na temat poszczegdlnych etapdéw oceny.
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Pole nalezy wypeti¢  jedynie w przypadku, jesli dane
kontaktowe/teleadresowe Whnioskodawcy sg inne niz podane w A.2. W przypadku
wypetnienia A.3 wszelkakorespondencja bedzie przekazywana na adres wskazany w
tym punkcie.

Nalezy wskazac osobe, ktora w imieniu Wnioskodawcy bedzie odpowiedzialna
za udzielanie Matopolskiemu Centrum Przedsiebiorczosci, w razie potrzeby,
niezbednych informacji dotyczgcych projektu na etapie jego oceny oraz realizaciji.
Nalezy zwréci¢ szczegdlng uwage, by wskazane dane kontaktowe (w
szczegolnoscinumer telefonu orazadres poczty elektronicznej) byty poprawne i
umozliwity skuteczng oraz szybkg komunikacje.

W przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce petnomocnika, nalezy podac
jego imie i nazwisko. Zakres petnomocnictwa musi obejmowacé przynajmniej
mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku. W przypadku ustanowienia petnomocnika,
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (zatgcznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie).

Osoba prawnie upowazniona do skfadania wniosku o dofinansowanie musi posiadaé¢
aktualny certyfikat umozliwiajacy sktadanie waznego zewnetrznego bezpiecznego
podpisu elektronicznego.

B. Opis Wnioskodawcy

1. Charakterystyka dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowa¢, na czym polega
prowadzona przez niego dotychczasowa dziatalnosc¢.

2. Gléwne PKD Wnioskodawcy

Przy wuzyciu dostepnej wyszukiwarki, nalezy wybra¢ numergtownego
kodu/kodéw Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), zwigzanego z faktycznie
prowadzong przez Wnioskodawce dziatalnoscig.Jezeli Wnioskodawca dziata
i uzyskuje przychody z réoznych kodoéw PKD, nalezy wymienic te gtdwne przy uzyciu
przycisku dodaj PKD.

Wybrany kod/kody PKD powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie
w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy.

Whnioskodawca powinien krétko scharakteryzowaé gtéwny asortyment
wytwarzanych produktow/$wiadczonych ustug. Nalezy odnie$¢ sie przede wszystkim
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do produktéw/ustug, w odniesieniu do ktérych Wnioskodawca planuje
umiedzynarodowieniew ramach niniejszego projektu.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ opis dotychczasowych klientéw
orazokreslic grupe docelowg, do ktérej chce dotrze¢ ze  swoimi
produktami/ustugamiw ramach projektu (np. klienci indywidualni, Klienci
instytucjonalni).Informacje przedstawione w ramach niniejszego punktu powinny by¢
zgodne z informacjami zawartymi w strategii/planie dziatalnosci miedzynarodowej,
stanowigcej zatgcznik nr 8 do wniosku o dofinansowanie.

Nalezy opisa¢ obszar, zasieg terytorialny, na jakim gospodarczo funkcjonuje
Whnioskodawca i gdzie oferuje swoje produkty/ustugi. Jezeli Wnioskodawca swiadczyt
ustugi lub prowadzit dziatania podobne do przewidzianych w projekcie, powinien
opisa¢ na czym one polegaty i w jaki sposéb byly prowadzone. Wnioskodawca
okresla rowniez czy prowadzi dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa matopolskiego, co
znajduje potwierdzenie w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy na dzieh ztozenia wniosku Whnioskodawca nie prowadzi

dzialalnosci w Matopolsce, w tym punkcie powinien oswiadczyé, ze warunek ten
zostanie spetniony najpozniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie,
poprzez zamieszczenie nastepujgcego oswiadczenia:
Oswiadczam, Zzewarunek dotyczacy prowadzenia dziatalnosci na terenie
wojewddztwa matopolskiego, zostanie spetniony najpdzniej na dzien podpisania
umowy, co znajdzie potwierdzenie w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy, tj.
informacja o posiadaniu np. siedziby lub oddziatu, ewentualnie miejsca prowadzenia
dziatalnosci na terenie wojewodztwa matopolskiego znajdzie potwierdzenie w
Krajowym Rejestrze Sgdowym badz Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej.

W przypadku, gdy Wnioskodawca zrealizowat projekty finansowane ze zrédet
zewnetrznych dotyczgce umiedzynaradawiania jego dziatalnosci, powinienpodac
informacje na temat tych projektow: tytut projektu, zrodto finansowania, krétki opis
projektu wraz z podaniem okresu realizacji. Opis ten moze by¢ pomocny przy ocenie
zdolnosci do efektywnej realizacji dziatan z zakresu umiedzynaradawiania.

C.Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

W ramach niniejszego konkursu, Wnioskodawca powinien wybra¢ odpowiedz
NIE.

D. Rodzaj projektu

Nalezy wpisac tytul/nazwe projektu. Tytut projektu powinien stanowi¢ krotkg
(do 300 znakéw uwzgledniajac spacje) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob
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jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutéw innych projektéw
realizowanych przez Wnioskodawce.

1)

2)

Nalezy wybrac z listy rozwijanej typ projektu.

W ramach podziatania 3.3.2 przewidziano 2 typy projektow:

typ projektu A: opracowanie i wdrazanie strategii/planu dziatalnosci
miedzynarodowej przedsiebiorstwa,

typ projektu B: wdrazanie strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej
przedsiebiorstwa,

Nalezy wybra¢ wiasciwy zakres interwencji z rozwijanej listy.

Zakresy interwencji uwzglednione w systemie sg zgodne z zakresami okreslonymi
w Rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

NIE.

Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.

Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Nalezy wybraé z listy rozwijanej wiasciwy (gtdwny) rodzaj dziatalnosSci
gospodarczej, odpowiadajacy zakresowi rzeczowemu projektu. Jezeli
projekt realizuje dziatania w ramach kilku rodzajow dziatalnosci gospodarczej
nalezy wybrac rodzaj, odzwierciedlajgcy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

PKD

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki nalezy wybraé numer kodu Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), ktérego dotyczy projekt.

W przypadku, gdy kilka kodow PKD odpowiada zakresowi rzeczowemu
projektu, nalezy je uwzgledni¢ poprzez uzycie opcji dodaj PKD. Nalezy unikac
dodawania koddéw ktére nie majg bezposredniego zwigzku z projektem lub
powtarzajg zakres juz wybranych.

Wybrany kod/kody PKD powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie w
dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy. Uzupetnienie danych rejestrowych
w witasciwe kody PKD mozliwe jest do dnia podpisania umowy o
dofinansowanie.

Nalezy wybrac¢ wtasciwy typ obszaru realizacji projektu z listy rozwijane;j.

W ramach niniejszego konkursu, Wnioskodawca powinien wybra¢ odpowiedz
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W ramach niniejszego konkursu, Wnioskodawca powinien wybra¢ odpowiedz
NIE.

W ramach niniejszego konkursu, za miejsce realizacji projektu uznaje sie
miejsce prowadzenia dziatalnosci/siedzibe Wnioskodawcy na terenie wojewoddztwa
matopolskiego (co znajduje potwierdzenie w odpowiednich dokumentach
rejestrowych lub zostanie uzupetnione najpdzniej na dzien podpisania umowy o0
dofinansowanie). Nie nalezy utozsamia¢ miejsca prowadzenia dziatan promocyjnych
z miejscem realizacji projektu.

Whnioskodawca z listy rozwijalnej wybiera wiasciwe, z uwagi na miejsce
realizacji wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowos¢, kod pocztowy, ulice, numer
budynku, numer lokalu.

W punkcie D.9.9, Wnioskodawca powinien okreslic czy miejsce realizacji
projektu znajduje sie w Strefie Aktywnosci Gospodarczej/ Specjalnej Strefie
Ekonomicznej. Uwzgledniajgc charakter konkursu,Wnioskodawca co do zasady
wybiera opcje NIE, jezeli nie dziata na terenie ww. stref.

E. Opis projektu

Whnioskodawca powinien uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu oraz
wskazac bariery i problemy, ktére przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w
efekcie realizacji projektu mogtyby zosta¢ zniwelowane.

Nalezy w sposob konkretny opisa¢, na czym projekt bedzie polegat i jakie
dziatania zostang podjete. Przedstawione informacje powinny wskazywaé, ze
przyjete w projekcie rozwigzania sg zgodne z najlepszg praktykg w danej dziedzinie
a takze potwierdzaé, ze projekt przedstawia optymalng relacje naktadow do
planowanych do uzyskania efektow (relacja naktad/rezultat).

W punkcie E.1 nalezywykazac, zeplanowany zakres dziatan w projekcie
wynika ze strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej przedsiebiorstwa,
stanowigcej zatgcznik nr 8 do wniosku o dofinansowanie.

Nalezy odpowiedzie¢ na pytania:

v’ czy strategia/plan dziatalno$ci miedzynarodowej wdrazana jest w petnym, czy
czedciowym zakresie?,

v' czy ekspansja miedzynarodowa polega na wejsciu z ofertg
produktowg/ustugowg na nowy rynek zagraniczny, na ktérym Whnioskodawca
dotychczas nie byt obecny, czy tez wigze sie ze zwiekszeniem aktywnosci na
rynku zagranicznym, na ktérym przedsiebiorca jest juz aktywny?

v' czy ekspansja miedzynarodowa dotyczy wprowadzenia na rynek zagraniczny
nowego produktu/ustugi, tj. produktu/ustugi, ktéry nie byt dotychczas
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przedmiotem ekspansji miedzynarodowej, czy tez dotyczy produktu/ustugi juz
umiedzynarodowionej?

v’ czy realizacja projektu skutkuje wprowadzeniem zmian organizacyjno-
procesowych w przedsiebiorstwie i na czym zmiany te bedg polegacé?

Nalezy pamietaé, ze projekt musi wykazywa¢ co najmniej neutralny
wptyw na realizacje zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych
w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskieqo i Rady (UE) nr 1303/2013
zdnia 17 grudnia 2013r.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r.
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sOb z niepetnosprawnosSciami oraz zasady rownosci szans kobiet imezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,Wytycznymi”)
zasada rownosci szans i hiedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim osobom
— bez wzgledu na ptec, wiek, niepetnosprawnosc, rase lub pochodzenie etniczne,
wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje seksualng — sprawiedliwego, petnego

uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia
na jednakowych zasadach. Nalezy okresli¢, czy projekt bedzie spetniat zasade
rownosci szans _iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla  0sob

Z niepetnosprawnosciami lub bedzie w stosunku do niej neutralny, z uwzglednieniem
zapisOow podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych. W zwigzku z wymogiem, aby
co do zasady wszystkie produkty projektow realizowanych ze srodkéw funduszy
strukturalnych byty dostepne dla wszystkich osoéb, w tym réwniez dostosowane do
zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, Wnioskodawca powinien
przeprowadzi¢ analize w zakresie dostosowania produktow projektu do potrzeb oséb
z niepetnosprawnos$ciami, zgodnie z regutg uniwersalnego projektowania, o ktérej
mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych. W przypadku, gdy z przeprowadzonej
analizy wynika, ze wsréd uzytkownikow danego produktu projektu mogg wystgpié
osoby z niepetnosprawnosciami, nalezy opisa¢ zakres w jakim produkt projektu
bedzie dostosowany do zidentyfikowanych w toku analizy potrzeb. Wskazane pole
nalezy wypeti¢ w przypadku, gdy ktérykolwiek z produktéw projektu bedzie
dostosowany do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami. W sytuacji, gdy wiecej niz
jeden produkt projektu bedzie spetniat zasade dostepnosci, w polu uzasadnienia
nalezy odnies¢ sie do kazdego z nich.

W przypadku projektow, w ktorych zasada dostepnosci produktow do potrzeb
0sOb z niepetnosprawnosciami nie znajduje zastosowania, nalezy uzupetni¢ punkt
E.1 o informacje w zakresie ,neutralnosci” produktu i opisem dlaczego nie bedzie
on spetniat kryterium zasady dostepnosci.

Aby projekt mogt zostaé uznany za majgcy pozytywny wptyw na realizacje
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0so6b
Z niepetnosprawnos$ciami, przynajmniej jeden z jego produktéw musi byé
dostosowany do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.

W dalszej kolejnosci nalezy okresli¢, czy projekt bedzie miat neutralny
czy pozytywny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Nalezy
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poda¢ uzasadnienie iinformacje, wskazujgce dlaczego dany projekt spetnia ww.
zasade lub jest w stosunku do niej neutralny. Zgodnie z Wytycznymi zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz
osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie takg sama
wartos¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny dostep
do zasobow (srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzystac. Zasada
ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen wynikajgcych
ze stereotypow ptci.

Nalezy pamietaé, ze projekt aby mogt byé wybrany do dofinansowania musi
mieC¢ co najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet

i mezczyzn.

Nastepnie nalezy okresli¢, czy projekt jest zgodny z zasadg zrownowazonego
rozwoju, o ktérej mowa w art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013. Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg zrownowazonego
rozwoju, jezeli ma co najmniej neutralny wptyw na srodowisko. Zgodnie z art. 8
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 wsparcie z
funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzgce do
degradacji lub znacznego pogorszenia stanu Srodowiska naturalnego. Zatem
wszystkie projekty powinny by¢ neutralne dla srodowiska lub mie¢ na nie pozytywny
wptyw. Zgodnos¢ projektu z zasadg zréwnowazonego rozwoju dotyczy takich
obszarow jak: przestrzeganie wymogoéw ochrony Srodowiska, efektywne
gospodarowanie zasobami, dostosowanie do zmian klimatu itagodzenie jego
skutkow, zachowanie réznorodnosci biologicznej, odpornos¢ na kleski zywiotowe
oraz zapobieganie ryzyku i zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.

W przypadku, gdy projekt ma pozytywny wptyw na realizacje zasady
zrownowazonego rozwoju, nalezy podac¢ uzasadnienie. Projekt powinien miec
CO najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady zrownowazonego rozwoju.

W tym polu Wnioskodawca zobowigzany jest w jednoznaczny i syntetyczny
sposob opisaé, co bedzie przedmiotem projektu i wskazac jego gtébwne zatozenia,
zachowujgc limit znakéw.Opis ten powinien stanowi¢ skrét informacji podanych w
polu E.1.

Nalezy podac¢ okres, w ktérym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie
petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu.

W ramach typu A, projekty mogg by¢ realizowane w wylgcznie w ramach
pomocy de minimis, a Whnioskodawca ma mozliwos¢ poniesienia kosztow
przygotowawczych tj. kosztéw doradztwa w zakresie opracowania strategii/planu
dziatalnosci miedzynarodowej do 18 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku.
Opracowanie strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej nie jest réwnoznaczne z
rozpoczeciem realizacji projektu. Wnioskodawca moze wskaza¢ jako date
rozpoczecia projektu date pdzniejszg niz data sporzgdzenia strategii. Koszt
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doradztwa w zakresie opracowania strategii/planu dziatalno$ci miedzynarodowe;j jest
kwalifilkowany wytgcznie w projektach typu A.

W ramach typu B, projekty moge byC realizowane w ramach pomocy na
ustugi doradcze i/lub pomocy na udziat w targach i/lub pomocy de minimis.

Wydatki w ramach projektéw objetych pomocg publiczng tj. pomocg na ustugi
doradcze i/lub pomocg na udziat w targach oraz projektow, dla ktérych wsparcie
bedzie udzielane poprzez potgczenie ww. typdw pomocy publicznej oraz pomocy de
minimis, sg kwalifikowalne nie wczesniej niz od dnia nastepujgcego po dniu ztozenia
wniosku o dofinansowanie. Inwestycja objeta pomocg publiczng musi spetniac tzw.
.efekt zachety”, zgodnie z Rozporzgdzeniem, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt. 3
Regulaminu konkursu, tzn. nie mogta zostaC rozpoczeta przed dniem ziozenia
wniosku o dofinansowanie.

Wydatki w ramach projektow objetych wytgcznie pomocg de minimis mogg zostac
uznane za kwalifikowane jesli zostaty poniesione nie wczes$niej niz 18 miesiecy przed
dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie z zastrzezeniem §25 ust. 2 i 3 Regulaminu
konkursu.

Wydatki dotyczgce realizacji strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej w ramach
projektu mogg zosta¢ uznane za kwalifikowane jesli zostaty poniesione po
opracowaniu strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej.

W projektach typu B Wnioskodawca przygotowuje strategie/plan dziatalnosci
miedzynarodowej z wiasnych Srodkdéw i nie ubiega sie o jej refundacje.

W kazdym typie projektu, strategia/plan dziatalno$ci miedzynarodowej musi
stanowi¢ zatacznik do wniosku o dofinansowanie.

Okres realizacji projektu nie mozeprzekraczaé 12 miesiecy.
Realizacja projektu nie moze rozpoczac sie pozniej niz 12 miesiecy od dnia
zlozenia wniosku.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze BRAK jest mozliwosci dofinansowania projektow, jesli
zostaty one fizycznie ukonczone lub w petni zrealizowane przed ziozeniem wniosku o
dofinansowanie.
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F. Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiaé logiczny ciag zadan, ktére
Whnioskodawca zamierza wykona¢ w ramach projektu.lstotng kwestig w zakresie
konstruowania zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania i koszty
zgodnie z ponizszym diagramem.

ZADANIE 1 ZADANIE 2

KOSZTY KOSZTY KOSZTY KOSZTY

W  zwigzku z powyzszym Whnioskodawca przed przystgpieniem
do uzupetniania dalszych czesci wniosku o dofinansowanie powinien wyodrebnié
w projekcie:

v’ Zadanie lub zadania - jedno zadanie ma stanowi¢ jasno
wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac,konczacy

sie wymiernym, mozliwym do okreslenia rezultatem,ktéry nalezy
wskazacé w opisie zadania.

v' Koszty — niezbedne do poniesienie w ramach danego zadania.
Jedno zadanie moze obejmowaé zaréwno:

v' koszty kwalifikowane, jak i niekwalifikowane,

v koszty przygotowawcze.

W przypadku gdy w ramach projektu wystgpi wiecej niz jedno zadanie, mozliwosc
zdefiniowania kolejnych uzyskujemy poprzez wybranie funkcji dodaj. Przedstawione
zadania powinny stanowi¢ podstawowe elementy projektu,wptywajgce na mozliwosé
osiggniecia okreslonych celéw projektu oraz odpowiada¢ na zdiagnozowane
problemy i potrzeby, a takze przektadac sie na gtbwne pozycje kosztowe w projekcie.

W ramach poddziatania 3.3.2 nie sg przewidziane koszty posrednie.
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W polu tekstowym opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania,
nalezy pokrétce scharakteryzowa¢ na czym polega dane zadanie i do jakiego
wymiernego rezultatu doprowadzi.

Dla kazdego zadania nalezy okresli¢ czas realizacji od — do, za pomoca listy
rozwijanej. Z listy rozwijanej nalezy wybra¢ wtasciwe oznaczenie miesigca, w ktorym
rozpocznie sie realizacja danego zadania oraz wybra¢ oznaczenie miesigca,
w ktorym zakonczy sie realizacja danego zadania.

Przyktad: Projekt realizowany jest od czerwca 2016 roku do grudnia 2016 r..tj. przez
7 miesiecy. Zadanie nr 1 ma trwa¢ od czerwca do sierpnia 2016r.Pierwszym
miesigcem realizacji projektu bedzie czerwiec, sierpien trzecim a grudzien siodmym.
W polu czas realizacji zadania nalezy wskazaé, ze zadanie nr 1 bedzie realizowane
od 1 do 3 miesigca (od czerwca do sierpnia).

Realizacja kazdego zadania wymaga poniesienia kosztow, ktére sg
niezbedne,aby zadanie mogto zostac zrealizowane. Dla poszczegdlnych kosztéow w
ramach zadania, nalezy przedstawi¢ ich opis i charakterystyke, nalezy opisac
dlaczego poniesienie danego kosztu jest niezbedne, do czego dany wydatek bedzie
stuzyt. Opis powinien precyzyjnie definiowa¢ okreslony koszt oraz umozliwi¢
jednoznaczng ocene jego kwalifikowalnosci.

W ramach projektu Wnioskodawca moze realizowaé dziatania promocyjne na
terytorium Rzeczpospolitej lub za granicg — jako dziatania promocyjne w kontekscie
niniejszego konkursu nalezy rozumie¢ wytgcznie dziatania polegajgce na udziale w
charakterze wystawcy w imprezach targowo — wystawienniczych zorientowanych na
rynki zagraniczne. W tym przypadku, Wnioskodawca zobowigzany jest wskazac
adres prowadzonych dziatah (co najmniej kraj/miasto) w ramach niniejszego punktu.

Przyktadowy sposéb wypetnienia tej czesci:
Nazwa zadania: Udziat w imprezie targowo-wystawienniczej w miescie X w kraju Y

Opis zadania/wymierny rezultat koricowy zadania (opis zadania powinien odnosic sie
do planowanych czynnosci):

Nalezy odnies¢ sie jedynie do opisu dziatan przewidzianych w ramach zadania, bez
okreslania wymiernego rezultatu koncowego zadania (nalezy odpowiedzie¢ na
pytanie, kto jest organizatorem imprezy targowo-wystawienniczej, czego dotyczg
targi a takze wykaza¢ ich miedzynarodowy charakter, opisa¢ gdzie i kiedy sie
odbywajg oraz jaki jest program udziatu Wnioskodawcy w imprezie targowo-
wystawiennicze] - dlaczego udziat w nich jest zasadny z punktu widzenia
Whnioskodawcy)

Koszty niezbedne do realizacji zadania

1.Wynajem powierzchni wystawienniczej od organizatora targéw lub jego oficjalnego
przedstawiciela;

2.0Obstuga techniczna powierzchni wystawienniczej;
3.Ubezpieczenie powierzchniwystawienniczej od odpowiedzialnosci cywilnej;

Strona | 17



4. koszt transportu i noclegu dla x oséb.

Charakterystyka i uzasadnienie kosztow

W odniesieniu do kazdego rodzaju kosztu, Wnioskodawca powinien okresli¢
go ilosciowo, podac parametry jakosciowe oraz szczegétowy zakres (nalezy wskazaé
liczbe osoéb, ktorych dotyczy dieta/transport/nocleg, uzasadni¢ udziat okreslonej
liczbowo reprezentacji przedsiebiorstwa w targach, wykaza¢ zasadnos¢ poniesienia
kosztu udziatu w targach itp.).

G. Cele projektu

Informacje zawarte w tym punkcie powinny wskazywa¢ na zasadnosc,
racjonalnos¢, uzytecznosc¢ projektu (rezultatéw projektu) oraz wptyw projektu na
potencjat rozwojowy Whnioskodawcy. Nalezy okreslic stan pozgdany, powstaty w
wyniku realizacji projektu. Kazdy cel powinien zostac opisany. Cel powinien byc:

e szczegoOtowy (skonkretyzowany) — zawierajgcy konkretng informacje, do
jakiego rezultatu (efektu) doprowadzi projekt. Jego zrozumienie nie powinno
stanowi¢ klopotu - sformutowanie powinno by¢é jednoznaczne i
niepozostawiajgce pola na interpretacje. Nalezy unika¢ formutowania celow
tak ogolnych jak ,wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstwa” - tak nazwany cel
nie jest wystarczajgco skonkretyzowany;

e mierzalny — aby mozna byto go zmierzy¢, czyli np. liczbowo wyrazi¢ stopien
jego realizacji lub w inny sposéb umozliwi¢ jednoznaczng ,sprawdzalnosc”
jego realizacji,

e realistyczny — aby byt mozliwy do osiggniecia, ale tez istotny dla rozwoju
przedsiebiorstwa, powinien stanowi¢ ,krok naprzéd”,

e terminowy — aby byt okreslony czasowo (kiedy nastgpi osiggniecie celu?, czy
stanie sie to w okresie realizacji projektu, czy po jego zakonczeniu?, jesli cel
zostanie zrealizowany po zakonczeniu realizacji projektu, w jakim okresie?)

Przyktadowe cele:

e Rozpoczecie sprzedazyw krajach XYZ produktow X i Y w terminie 12 miesiecy
od zakonczenia realizacji projektu,

e Wzrost przychoddw z eksportu 0 X% w terminie 12 miesiecy od zakonczenia
realizacji projektu (nalezy wtedy pamietaé o okre$leniu wartosci bazowej
i wskazania roku do ktérego nalezy odnies¢ % wzrost).

Wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedla¢ zatozone
cele projektu, by¢ adekwatne dla danego typu projektu. Wskazniki sg miernikami
osigganych celow w projekcie. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowaé
dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikéw. Z
tego tez wzgledu, wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢ policzalne oraz
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mierzalne i mozliwe do rzetelnego i obiektywnego udokumentowania. Nalezy
pamietaC, ze wskazniki majg by¢ monitorowane i raportowane w CzeSci
sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.

Nazwy wskaznikow nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej dostepnej we wniosku w
systemie e-RPO.Whnioskodawca jest zobowigzany do wyboru wszystkich wskaznikow
adekwatnych i obligatoryjnych do celu i zakresu realizowanego projektu.Wybrane
przez Wnioskodawce wskazniki majg, jak najtrafniej oddawac¢ zakres rzeczowy
projektu i cele, ktore zostang osiggniete w wyniku jego realizacji, a zatem wskazniki
nie mogg przyjmowac wartosci docelowej rownej 0.

Whnioskodawca powinien:

e dokonac wyboru obligatoryjnych wskaznikéw dla danego
dziatania/poddziatania,

e wybra¢ wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na typ i zakres swojego
projektu,

e przedstawi¢ zatozenia dotyczace szacowania wartosci wskaznikéw
(w szczegolnosci, co sie sklada na wartos¢ docelowg danego wskaznika i w
jaki sposéb zostata ustalona),

e zadbacC o to, aby przedstawione wartosci wskaznikow byty realne i mozliwe
do osiggniecia.

Po wybraniu przez Whnioskodawce stosownego wskaznika, zostanie
mu automatycznie przez system przypisana jednostka miary wtasciwa ze wzgledu na
charakter wskaznika.

W polu zrédto pomiarunalezy podac¢ konkretny dokument zrédtowy, z ktérego
bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np. umowa
oprace dla wskaznika zatrudnienia itp.). Zrédtem pozyskiwania informadii
do monitorowania realizacji projektu nie_moze by¢ wniosek o dofinansowanie lub
inne dokumenty planistyczne. Wnioskodawca zobowigzany jest okreslic, w jaki
sposob i na jakiej podstawie mierzone bedg poszczegdlne wskazniki realizacji celu
projektu poprzez ustalenie zrodta danych do pomiaru kazdego wskaznika.
Przy okreslaniu wskaznikdbw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc i wiarygodnosc
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosé
przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Okreslajac wskazniki, ich wartosci bazowe i docelowe nalezy mie¢ na uwadze
definicje i sposéb pomiaru okreslone w zatgczniku nr 6 do Requlaminu konkursu.

Wskazniki_produktu— bezposrednie, materialne efekty realizacji poszczegdlnych
zadan/dziatan w ramach projektu mierzone konkretnymi wielkosciami (np. szt., PLN
etc.). Wskazniki produktu odpowiadajg w warstwie logicznej zadaniom realizowanym
w ramach projektu i sg bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach
projektu. Efekt wsparcia na poziomie projektu w przypadku wskaznikéw produktu
wystepuje w okresie od podpisania umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete
wartosci powinny zosta¢ wykazane najpozniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa.
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Wskazniki produktu:

e liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie (Cl 1),

e liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych dotacje (Cl 2),

e inwestycje prywatne uzupetniajgce wsparcie publiczne dla przedsiebiorstw
(dotacje) (Cl 6),

e liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci,

e liczba przedsiebiorstw, ktére wprowadzity zmiany organizacyjno-procesowe,

e liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego.

W ramach niniejszego konkursu, dodatkowy punkt otrzymajg projekty, ktdrych
realizacja skutkowaé bedzie wprowadzeniem zmian organizacyjno-procesowych w
przedsiebiorstwie, polegajgcych na wprowadzeniu zmian w strukturze organizacyjnej
(schemacie organizacyjnym) lub zmian procesowych, zwigzanych ze sposobem
produkcji i Swiadczenia ustug, obstugi klientéw i kontaktow z kontrahentami itp.

Dla wskaznikow produktu:

e warto$ci bazowe sg mierzone przed rozpoczeciem realizacji projektu. Warto$¢
bazowa wskaznika produktu powinna wynosic 0,

e wartosci posrednie mierzone sg na koniec kazdego roku realizacji projektu,

o wartosci _docelowe mierzone sg wroku zakonczenia rzeczowej realizacji
projektu, jednak nie pdzniej niz w terminie, w ktérym sktadany jest wniosek
0 pfatnos¢ koncowa.

Wskazniki_rezultatu bezposredniego— stanowig wskazniki celu bezposredniego i
odnoszg sie do bezposrednich efektow projektu, ktérych realizacja jest jego
wynikiem, ale mogg na nig mieC wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one
bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie. Przedstawiajg
korzysci, jakie wynikng dla Wnioskodawcy/jego otoczenia/grup docelowych po
zakonczeniu projektu, w zwigzku ze zrealizowanymi zadaniami. Wskazniki rezultatu
powinny zosta¢ precyzyjnie okreslone i skwantyfikowane a ich osiggniecie bedzie
weryfikowane po zakonczeniu realizacji projektu.

Wskazniki rezultatu bezposrednieqo:

e liczba kontaktéw biznesowych,

e liczba kontraktdw handlowych  zagranicznych  podpisanych  przez
przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizaciji,

e przychody ze sprzedazy produktow na eksport.

Dla wskaznikow rezultatu bezposredniego:

e warto$ci bazowe — mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu. Zaleca
sie, aby wartos¢ bazowa dla wskaznika rezultatu bezposredniego zostata
okreslona na poziomie 0 chyba, ze stan faktyczny lub tez charakter wskaznika
wymaga zaprezentowania okreslonej warto$ci bazowej,
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e warto$ci docelowe — mierzone w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu
realizacji projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia
przedsiewziecia

Wskazniki horyzontalne

W sytuacji, gdy Wnioskodawca realizuje projekt, ktéry wpltywa na realizacje
wskaznika horyzontalnego zobligowany jest on do jego monitorowania na etapie
wdrazania projektu.

Wskazniki horyzontalne:

e liczba projektéw, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s6b z niepetnosprawnosciami,

e liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy,

e liczba utrzymanych miejsc pracy.

Wskazniki specyficzne dla projektu

W wyjgtkowych sytuacjach, gdy mozliwe do wyboru w ramach konkursu
wskazniki nie odzwierciedlajg w__sposob wystarczajgcy specyfiki projektu,
Whnioskodawca za zgodg Instytucji Posredniczagcej, moze zaproponowac¢ wskaznik
lub wskazniki specyficzne dla swojego projektu.

W takim przypadku, nalezy przedstawi¢ definicje wskaznika specyficznego dla
projektu i metodologie jego obliczania, wartos¢ bazowg, docelowg oraz jednostke
miary, w tym sposoéb ustalenia wartosci bazowej i docelowej. Wskaznik specyficzny
nie moze powiela¢ wskaznikéw dostepnych do wyboru w ramach konkursu.

Wskazniki specyficzne dla projektu bedg mogty zostaé wprowadzone jedynie
za zgodg Instytuciji Posredniczgce;j.

Metodologia szacowania wartosci wskaznikow

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢
logiczneuwarunkowania/podstawy, ktére postuzyly do okreslenia  wartosci
docelowych wskaznikéw zaréwno produktu, jak i rezultatu. Nalezy tu przedstawi¢ w
jaki sposéb Whnioskodawca obliczyt planowang do uzyskania wartos¢ docelowg
wskaznikéw. Jesli zakres wskaznika tego wymaga Whnioskodawca moze sie powotac
na np. wyniki badan, pomiaréw, analiz stanowigcych podstawe do prognozowania
efektow projektu.

Whioskodawca ma do wyboru odpowiedzi: TAK lub NIE/NIE DOTYCZY.

W niniejszym konkursie, jesli projekt nie nosi znamion innowacyjnosci, nalezy
wybrac¢ opcje NIE lub NIE DOTYCZY.

W przypadku, gdy projekt cechuje sie innowacyjnoscig, nalezy wybraé
odpowiedz TAK, okresli¢ rodzaj i zakres wprowadzanej innowacji oraz w polu
Uzasadnienieprzedstawi¢ informacje potwierdzajgce innowacyjny charakter projektu
w odniesieniu do jego rodzaju i zakresu.
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Jesli projekt dotyczy innowacji produktowej w skali co najmniej regionalnej,
moze otrzymac punkty na etapie oceny merytorycznej. Wprowadzenie innowacji o
mniejszym zasiegu lub innego rodzaju nie jest punktowane.

Przez innowacje produktowe rozumie sie wyroby lub ustugi, ktére sg nowe lub
znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowan. Zalicza sie tu
znaczgce udoskonalenia pod wzgledem specyfikacji technicznych, komponentéw i
materiatdw, wbudowanego oprogramowania, tatwosci obstugi lub innych cech
funkcjonalnych. Innowacje produktowe (w obrebie produktéw) mogg wykorzystywac
nowg wiedze lub technologie badz bazowa¢ na nowych zastosowaniach lub
kombinacjach istniejgcej wiedzy lub technologii. Termin produkt jest stosowany na
oznaczanie zarowno wyrobow, jak i ustug. Do innowacji produktowych zalicza sie
zarowno wprowadzenie nowych wyrobow i ustug, jak i znaczgce udoskonalenia
istniejacych wyrobdw i ustug w zakresie ich cech funkcjonalnych lub uzytkowych.
Przyjeto definicje innowacji okreslong w Podreczniku Oslo. Zasady gromadzenia i
interpretacji danych dotyczgcych innowacji, OECD, wydanie 3 z 2005 r.

Zakres innowacyjnosci

Nalezy wybraé, skale/zakres innowacyjnosci tzn. czy planowany rezultat
projektu  stanowi  innowacje  produktowg i/lub  procesowg w  skali
przedsiebiorstwal/lokalng/regionalng itp. wzgledem konkurencyjnych
produktow/technologii.

Uzasadnienie

Whnioskodawca powinien uzasadni¢ wybor rodzaju i zakresu innowacyjnosci.
Nalezy wykaza¢ - w zaleznosci od dokonanego wyboru - na jakiej podstawie
Whnioskodawca okreslit rodzaj i zakres innowacyjnosci w swoim projekcie.

Pomocne moze byé odniesienie sie do konkurencyjnych produktéw/ustug
i wykazanie najwazniejszych wiasciwosci rezultatu projektu, odrézniajgcych sie od
tych obecnych na rynku konkurencyjnych podmiotéw. Wnioskodawca powinien
wykazaé, co decyduje o jego przewadze wzgledem aktualnej oferty na rynku co
najmniej regionalnym. Poprzez wtasciwosci nalezy rozumie¢ np. okreslone cechy
funkcjonalne, uzytkowe, jakosciowe lub ilosciowe. Jezeli Wnioskodawca twierdzi, ze
jego projekt dotyczy innowaciji, co najmniej w skali regionalnej to powinien
przedstawi€ szczegotowe uzasadnienie na tg okolicznos¢, potwierdzone co najmniej
wiasng analizg produktow/technologii dostepnych na rynku regionalnym, zbieznych z
zakresem projektu.

Niewykazanie innowacyjnosci umiedzynaradawianego produktu/ustugi nie
eliminuje projektu z oceny.

W ramach niniejszego punktu, Wnioskodawca ma mozliwo$¢ wykazania
czy produkt/ustug® bedgca przedmiotem umiedzynarodowienia jest zgodna z
obszarami regionalnej inteligentnej specjalizaciji, tj. czy przedmiot projektu miesci sie
w specjalizacjach regionalnych Matopolski, zgodnie z ich uszczegdtowieniem
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stanowigcym zatgcznik do Regulaminu konkursu, co znajdzie odzwierciedlenie w
punktacji przyznanej dla projektu.

Obszar Regionalnych Inteligentnych  Specjalizacji, okreslony zostat
w dokumencie Inteligentne specjalizacje Wojewodztwa Matopolskiego,
Uszczegdbtowienie obszarow wskazanych w Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, stanowigcym Zatgcznik nr 9 do Regulaminu
Konkursu.

W przypadku, gdy projekt dotyczy obszaru inteligentnej specjalizacji nalezy
zaznaczy¢ obszar lub obszary adekwatne do tematyki/zakresu projektuoraz
wykazaé, w jaki sposob przedmiot projektu pokrywa sie z wybranym obszaremlub
obszarami inteligentnej specjalizacji.

Niewykazanie zgodnosci umiedzynaradawianego produktu/ustugi z obszarem
regionalnej inteligentnej specjalizacji nie eliminuje projektu z oceny. Nalezy jednak
pamietaé, ze projekty obejmujgce umiedzynarodowienie produktu/ustugi — dotyczgce
przynajmniej jednej z branz kluczowych sktadajgcych sie na regionalng inteligentng
specjalizacje Matopolski, uzyskujg preferencije.

* Whnioskodawca moze wdrazac projekt dotyczacy jednego produktu, jednej ustugi
lub wiekszej ich liczby.

H. Zdolnos¢é do efektywnej realizacji projektu

Wiele przedsiewzie¢ nie daje sie zrealizowa¢ ze wzgledu na brak
wystarczajgcego doswiadczenia, wiedzy, kompetencji czy zasobow. W punkcie tym
nalezy wykazac, ze Wnioskodawca posiada doswiadczenie i odpowiednie zasoby,
gwarantujgceterminowg i prawidtowg realizacje projektu.

Nalezy przedstawi¢ informacje, ktére powinny wskazywac¢ nadoswiadczenie
Whnioskodawcy w obszarze (branzy), ktérego dotyczy projekt.

W tym punkcie nalezy wskazac¢ zasoby kadrowe, organizacyjne i techniczne,
ktorymi dysponuje Whnioskodawca, niezbedne do wiasciwej realizacji dziatan
zwigzanych z wprowadzeniem produktu/ustugi na rynek/rynki zagraniczne
warunkujgce w jego ocenie terminowg i prawidtowg realizacje projektu. Nalezy mieé
na uwadze, ze Wnioskodawca na etapie sktadania wniosku o dofinansowanienie
musi posiada¢ wszystkich niezbednych zasobdéw. CzeS¢ z nich moze zostac
pozyskana w trakcie realizacji projektu, co nalezy w tym miejscu opisac.

NIE DOTYCZY
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NIE DOTYCZY

|. Pomoc publiczna

Whnioskodawca na pytanie Czy w projekcie wystgpi pomoc publiczna lub
pomoc de minimis?powinien odpowiedzie¢ TAK.

W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca moze ubiegac sie o wsparcie
w ramach pomocy na ustugi doradcze, pomoc na udziat w targach, pomocy de
minimis.

Odpowiadajgc na pytanie: Czy w okresie biezgcego roku podatkowego
i dwoch  poprzednich lat  podatkowych  Whnioskodawca  uzyskat pomoc
de minimis?Wnioskodawca powinien przeanalizowa¢ wartos¢, otrzymanej w okresie
biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych, pomocy
de minimis.

Pomocg jest kazde wsparcie udzielone ze srodkéw publicznych, m.in.:
dotacje, pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia, ulgi oraz inne formy wsparcia,
ktore w jakikolwiek sposéb uprzywilejowujg ich beneficienta w stosunku
do konkurentoéw, np. z tytutu dokonania jednorazowej amortyzacji.

W  przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzacej, w polu tekstowym
Whnioskodawca powinien poda¢ wartos¢ (w euro) uzyskanej przez siebie pomocy
w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych,
pomocy de minimis.

W przypadku braku kopii zaswiadczeh o wysokosci otrzymanej pomocy
de minimisz tytutu jednorazowej amortyzacji, Wnioskodawca zobligowany jest
do samodzielnego wyliczenia wartosci pomocy zgodnie ze wzorem okreslonym w § 4
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego
sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz.
U. Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.).

Nalezy pamietaé, iz w przypadku wnioskowania o pomoc de minimis, maksymalna
warto§¢ wsparcia, udzielona jednemu przedsiebiorstwu, tj. Wnioskodawcy i
przedsiebiorstwom z nim powigzanym w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013 r.), nie moze przekroczy¢ na dzien podpisania umowy o dofinansowanie
kwoty stanowigcej rownowartos¢ 200 tys. euro brutto, tgcznie z wartosScig innej
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pomocy de minimis otrzymanej przez to przedsiebiorstwo w okresie biezgcego roku
podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych.

W przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalnos¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towarow maksymalna wartos¢ wsparcia nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowartos¢ 100 tys. euro brutto tgcznie z wartoscig
innej pomocy de minimis uzyskanej w tym samym okresie.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towardw, a takze inng dziatalnos¢, w odniesieniu do ktorej
stosuje sie putap wynoszgcy 200 tys. euro, to w odniesieniu do tego
przedsiebiorstwa stosuje sie putap wynoszacy 200 tys. euro, pod warunkiem, ze
przedsiebiorca zapewni — za pomocg odpowiednich srodkow, takich jak rozdzielenie
dziatalnosci lub wyodrebnienie kosztéw — by korzys¢ dotyczgca dziatalnosci w
zakresie drogowego transportu towarow nie przekraczata 100 tys. euro oraz by
pomoc de minimis nie byta wykorzystywana na nabycie pojazdéw przeznaczonych
do transportu drogowego towarow.

Nie dotyczy. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Nie dotyczy. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Nie dotyczy. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

TAK/NIE

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznosci od wyboru formy pomocy w
ramach projektu. W polu Uzasadnienie, w ramach niniejszego konkursu nalezy
wpisac Nie dotyczy.

TAK/NIE

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE, w zaleznos$ci od wyboru formy pomocy w
ramach projektu. W polu Uzasadnienie, w ramach niniejszego konkursu nalezy
wpisac Nie dotyczy.

Nie dotyczy. Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.
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Whnioskodawca ubiegajgcych o dofinansowanie w ramach pomocy na udziat w
targach i/lub pomocy na ustugi doradcze, udziela odpowiedzi na pytanie dotyczace
tzw. ,efektu zachety”: Czy przed ztozeniem wniosku inwestycja zostata rozpoczeta?

Uznaje sie, ze pomoc wywoltuje efekt zachety, jezeli Wnioskodawca ziozyt
pisemny wniosek o przyznanie pomocy przed rozpoczeciem realizacji projektu.

J. Zakres finansowy projektu

W ramach czesci J Zakres finansowy projektu \Wnioskodawca powinien
okresli¢ czy, realizujgc powyzszy projekt, moze odzyskaé kwote podatku VAT.

Whnioskodawca zobowigzany jest réwniez do czesciowego uzupetnienia
danych tabeli w pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu. Kolumny z nazwami
poszczegdlnych zadan i kosztéw pobierane sg automatycznie przez system z czesci
FZakres rzeczowy — stad tez waznym jest wtasciwe wypetnienie tego punktu.

Na podstawie tych danych automatycznie wypetniane sg tabele w pkt. K.1
Podsumowanie kosztow wedtug zadan, K.2 Podsumowanie kosztow wedtug kategorii
oraz K.3 Podsumowanie kosztow wedtug podmiotow ponoszgcych koszty.

Whnioskodawca wypetniajgc pkt. J.2Planowane koszty w ramach projektu
zobowigzany jest do wskazania:

v kategorii kosztu (wybér z listy rozwijanej);
v warto$ciwydatku kwalifikowanego;

v warto$ci wydatku niekwalifikowanego;
v

rodzaj dofinansowania o jaki Wnioskodawca sie ubiega na pokrycie danego
kosztu;

v poziomu dofinansowania danego kosztu.

Na podstawie wprowadzonych przez Whnioskodawce ww. danych automatycznie
wypetnione zostang kolumny dla poszczegdlnych kosztéw oraz catego zadania:

v Koszty razem;

v Wartos$¢ dofinansowania.

W pkt. J.1 wniosku nalezy odnie$¢ sie do kwestii prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawce zgodnie z Ustawg o podatku
od towardw i ustug, w zwigzku z realizacjg projektu.
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Whnioskodawca odpowiadajgc na pytanie:Czy podatek VAT stanowi
w projekcie koszt kwalifikowany?ma do wyboru nastepujgce opcje:

v Wybor opcji ,nie” oznacza,iz istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania podatku
VAT w catosci. Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy w zwigzku z realizacjg
projektu przystuguje (przystugiwaC¢ bedzie w przysztosci) prawna mozliwosé
odzyskania podatku VAT. W takiej sytuacji podatek VAT stanowi wydatek
niekwalifikowany w projekcie.

v WYybor opcjiczesciowo oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢ czesciowego
odzyskania VAT. Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy w zwigzku z realizacjg
projektu przystuguje (przystugiwa¢ bedzie w przysziosci) prawna mozliwosc
odzyskania VAT w_czesci. Tym samym czes$¢ kosztow podatku VAT poniesionych w
zwigzku z realizacjg projektu bedzie mozliwa do odzyskania, a czes¢ nie.Wybor tej
opcji _skutkuje brakiem mozliwosci kwalifikowania VAT w czesSci mozliwej
do odzyskania.

v Wyboér opcji takoznacza, iznie istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania
VAT.Wybér tej opcji oznacza¢ bedzie, iz Wnioskodawcanie majg (nie bedg mie¢ w
przysztosci) prawnej mozliwosci odzyskania VAT, w zwigzku z realizacjg niniejszego
projektu i moze zaliczy¢ VAT do kosztéw kwalifikowanych. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania czy planuje kwalifikowac¢ VAT.

W przypadku wyboru opcji tak lub czesciowo w polu tekstowym nalezy
wyjasni¢ wybrang opcje poprzez opis sytuacji Wnioskodawcy wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej, z ktorej bedzie wynikat brak mozliwosci odzyskania podatku VAT
w catosci. Dodatkowo w przypadku wyboru opcji ,czesciowo” i wystgpienia proporcji/
struktury odzyskiwania VAT, prosze okreslic jej wysokos¢ oraz metodologie jej
wyliczenia.

Nalezy wskazaC z listy rozwijanej kategorie kosztu dla poszczegdinych
kosztéw przypisanych zadaniom — kategorie kosztéw wynikajg z zapisowPodrecznika
kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w ztotych.

W ramach jednego zadania Wnioskodawca moze uwzgledni¢ zaréwno
wartosci kosztéw kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych, stad koniecznos¢
dotozenia szczegdlnej starannosci w celu witasciwego przypisania wartoSci
do odpowiedniego wydatku.

W kolumnie Koszty kwalifikowane nalezy poda¢ wartos¢ tych kosztéw, ktére
beda podlegaty finansowaniu ze srodkéw RPO WM.

W przypadku, gdy podatek VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowany,
warto$¢ podatku VAT od danej pozycji nalezy doda¢ do kwoty netto danej pozycji
i wykazaé w kosztach kwalifikowanych kwote brutto.
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W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za koszt niekwalifikowany,
powinien zosta¢ umieszczony w kolumnie dotyczacej kosztow niekwalifikowanych w
odniesieniu do kwoty netto odpowiedniego wydatku.

W czesci Koszty niekwalifikowane nalezy poda¢ rowniez warto$¢ tych
kosztow, ktére nie bedg podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM i bedag
ponoszone wytgcznie ze srodkéw wiasnych Whnioskodawcy (lub z innych Zzrédet
zewnetrznych), wylgcznie jesli stanowig niezbedny do osiggniecia celéw projektu
element.

Nalezy wybraé z listy rozwijanej rodzaj dofinansowaniadla poszczegodlnych
wydatkow.

Dla wydatkow stanowigcych w catosci koszty niekwalifikowane nalezy z listy
rozwijanej wybrac¢ opcje Srodki wiasne.

Nalezy poda¢ poziom dofinansowania dla poszczegoinych wydatkow —
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania poziomu dofinansowania dla
poszczegodlnych kosztéw kwalifikowanych zgodnego z SzOOP RPO WM oraz
Regulaminem konkursu. Dla kosztow ponoszonych ze $rodkdéw wiasnych system
automatycznie przypisze wartos¢ dofinansowania na poziomie ,0”.

Maksymalny catkowity poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych w ramach
poddziatania 3.3.2Aktywno$¢ miedzynarodowa matopolskich MSPwynosi 50%.

K.Podsumowanie kosztow

Tabela generowana automatycznie.
Tabela generowana automatycznie.

Tabela generowana automatycznie.

L. Zrédta finansowania projektu

Tabela Zrédta finansowania projektu okresla zrodta oraz wysoko$é wkiadu
wlasnego na realizacje projektu w rozbiciu na koszty kwalifikowane oraz
niekwalifikowane. Czes¢ danych w tabeli pobieranajest bezposrednio z tabeli J.2
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Planowane koszty w ramach projektu. Wnioskodawca musi jedynie okresli¢ zrodta
pokrycia wktadu wtasnego

W celu okreslenia zrédet wktadu wtasnego nalezy najpierw okreslic wysokos¢
wktadu wtasnego Whnioskodawcy. W odniesieniu do kosztow kwalifikowanych przez
wktad wilasny nalezy rozumieé¢ réznice pomiedzy kosztami kwalifikowanymi, a
wartoscig dofinansowania.

Koszty niekwalifikowane muszg by¢ w catosci pokryte wktadem wtasnym.

Nastepnie Wnioskodawca powinien wskazac¢ zrodfa pokrycia wktadu wtasnego
(zarbwno w odniesieniu do kosztow kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych)
poprzez rozbicie poszczegolnych kwot na dwie wartosci: ,wktad prywatny” i ,wkfad
publiczny”, przez co wskazuje czypokrycie wkiadu wtasnego nastgpi ze Srodkéw
prywatnych czy publicznych.

Wysokos¢ wkiadu ogotem obejmuje caty wkiad witasny Wnioskodawcyw kosztach
kwalifikowanych i niekwalifikowanych w projekcie. System wyliczy jego wartosc
automatycznie.

W ramach czesci Zabezpieczenie wkfadu wtasnego, Wnioskodawca zobowigzany
jest do wskazania informacji czy posiada, czy tez dopiero bedzie posiada¢ srodki
niezbedne do pokrycia wkfadu wiasnego.W polu tekstowym Wskazanie zrédet
pokrycia wktadu wtasnegoWnioskodawca powinien przedstawi¢ informacje w jaki
spos6b zagwarantuje $rodki na pokrycie wydatkéw kwalifikowanych do czasu
uzyskania refundacji oraz wszystkich wydatkow niekwalifikowanych.

M. Analiza finansowa

1. W punkcie M.1 Projekt generujgcy dochdéd nalezy wybraé¢ odpowiedz NIE
DOTYC2ZY.

2. W punkcie M.2 Charakter projektu nalezy wybraé odpowiedz:Projekt
nieinwestycyjny i przejS¢ do wypetniania zatgcznika nr 2.A do wniosku o
dofinansowanie tj. Analiza finansowa projektu, zgodnie ze wskazowkami
dotyczgcymi sposobu wypetniania tego zatgcznika opisanymi w czesci R niniejszej
instrukciji.

W pkt. M.2.1 do M.2.2 nalezy wpisaé/oznaczy¢: NIE DOTYCZY.

N. Analiza ekonomiczna

NIE DOTYCZY

O. Analiza ryzyka
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W punkcie O.1 Wnioskodawca identyfikuje ryzyka zwigzane z projektem, oszacowuje
skutki prawdopodobienstwa ich wystgpienia i przygotowuje plan przeciwdziatania
efektow wystgpienia ryzyka.

W punkcie Ryzyko zwigzane z realizacjg projektu oraz jego eksploatacjg, nalezy
okresli¢ obszar ryzyka - nazwac ryzyko, czyli sytuacje, ktérej wystgpienie utrudni lub
uniemozliwi  osiggniecie wartosci docelowej wskaznikéw produktu/rezultatu,
okreslonych w czesci G.2 wniosku o dofinansowanie.

Dodawanie kolejnych obszaréw ryzyka jest mozliwe poprzez uzycie przycisku
,Dodaj”. Nie jest konieczne definiowanie obszaréow ryzyka w odniesieniu do
wszystkich zadan okreslonych w czesci F wniosku o dofinansowanie ani
wszystkich wskaznikdw produktu/rezultatu. Wnioskodawca samodzielnie okresla
najwazniejsze obszary, ktére mogg wptyng¢ na zmiany w zakresie realizowanego
projektu.

W punkcie Prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka, Wnioskodawca okresla je jako
marginalne(zdarzenie moze zaistnie¢ jedynie w wyjagtkowych okolicznosciach),
niskie(istnieje mate prawdopodobienstwo zaistnienia tego zdarzanie),Srednie(w
niektorych przypadkach zdarzenia takie moze zaistniec),wysokie(zdarzenie jest
bardzo prawdopodobne)albo bardzo wysokie (oczekuje sie, ze takie zdarzenie
nastgpi) wybierajgc odpowiednig odpowiedz z rozwijanej listy.

W punkcie Wptyw, Wnioskodawca okresla go jako nieistotny (niezagrozona
realizacja zadania/projektu oraz osiggniecie celéw i rezultatéw), niewielki (maty
wplyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie celéw i rezultatow), $redni
(umiarkowany wptyw na realizacje zadania/projektu i osiggniecie celow o rezultatow),
wysoki (znaczgcy wptyw na realizacje zadania/projektu oraz osiggniecie celéw i
rezultatow)albo bardzo wysoki(naruszenie skutkujgce brakiem realizacji gtownych
celow projektu), wybierajgc odpowiednig odpowiedz z rozwijanej listy.

W punkcie Uzasadnienie nalezy przedstawi¢ opis mozliwych sposéb
przeciwdziatania wystgpieniu ryzyka lub minimalizowania negatywnych efektow w
przypadku jego wystgpienia.

Prawidtiowos¢ przeprowadzenia analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu jest
przedmiotem oceny.
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P. Inne informacje niezbedne do oceny projektu

W ramach niniejszego konkursu, Wnioskodawca powinien wybra¢ odpowiedz

NIE.

R. Lista zatagcznikéw

W tej czeSci Wnioskodawca wskazuje zatgczniki dostarczane jako
uzupetnienie/potwierdzenie informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez
wymaganych zapisami Regulaminu konkursu.

W tabeli, przy poszczegdlnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
opcje — TAK lub NIE, lub NIE DOTYCZY.

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat
o koniecznosci zatgczenia zatgcznikéw, przy ktérych Wnioskodawca zaznaczyt
w czesci R opcje TAK.

Potwierdzenie zgodnosci z oryginatem nastepuje poprzez ztozenie Oswiadczenia
nr 1.18.

Opcja NIE oznacza, iz zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu powinien
zosta¢ dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych Wnioskodawca nie mogt
go dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku.

Opcja NIE DOTYCZY wskazuje, iz ze wzgledu na charakter projektu lub typ
Whnioskodawcy, dany zatgcznik nie obowigzuje.

Nazwy plikow dotgczonychjako zatgczniki, powinny w sposéb jednoznaczny
wskazywac nr zatgcznika oraz jego nazwe.

W ramach niniejszego konkursu, projekt moze zostac¢ objety pomocg na ustugi
doradcze, pomocg na udziat w targach, pomocg de minimis. Nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK.

W 2zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca

i przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE)
Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013 r.) tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktdrzy uzyskali takg pomoc
w biezgcym roku podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, mogag
w ramach zatgcznika nr 1a przediozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen
wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy o wielkosci pomocy de minimis
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w wymaganym okresie, jezeli je posiadajg. Oswiadczenie o wielkosci otrzymanej
pomocy, Whnioskodawca sktada we wniosku o dofinansowanie, a ponadto limit
dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

Zgodnie z zapisami § 7a ust. 1 i 3 Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w roznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z p6zn.
zm. Whnioskodawcy, ubiegajgcy sie o pomoc de minimis powinni przedtozy¢
wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow
zdnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pézn.
zm).

Wz6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na
stronach internetowych:www.funduszeeuropejskie.gov.pl,
www.rpo.malopolska.pli www.mcp.malopolska.pl.

Whnioskodawcy, ubiegajgcy sie o pomoc na ustugi doradcze, pomoc na udziat
w targach, zobowigzani sg do wypetnienia formularza zgodnego z Zatgcznikiem do
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53,
poz. 312 z pézn. zm.).

Dodatkowo, Whnioskodawcy posiadajgcy status s$redniego przedsiebiorstwa
zgodnie z art. 2 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17
czerwca 2014 r. zobowigzani sg do dostarczenia sprawozdan finansowych za okres
3 ostatnich lat obrotowych, sporzgdzanych zgodnie z przepisami o rachunkowo$ci.

Wzo6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na
stronach internetowych:www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.rpo.malopolska.pl
i www.mcp.malopolska.pl.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYCZY.

W ramach Zatgcznika 2.A nalezy przedstawi¢ analize finansowg dla projektu w wersji
Excel, zgodnie z wzorem opracowanym przez IP i wypetniong wedtug ponizszych
wskazowek.
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Nalezy mie¢ na uwadze, iz prawidtowos¢ wypetnienie tego zatgcznika wptywa na
ocene wykonalnosci finansowej projektu dokonywang przez Komisje Oceny
Projektow.

Wyijasnienia dot. wypetnienia zatgcznika 2.A do wniosku o dofinansowanie tj.Analiza
finansowa projektu.

1. Zasadnosc¢ realizaciji projektu:

Dane w tabeli nalezy podac¢ kumulatywnie dla okresu realizacji projektu i okresu 3 lat
od zakonczenia jego realizaciji.

v. W kolumnie 1 nalezy poda¢ przewidywang wielkos¢ sprzedazy
produktow/ustug wynikajgcej z realizacji strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowe]
w ramach projektu;

v W kolumnie 2 nalezy podaé przewidywany koszt zmienny wytworzenia jedne;j
sztuki, fgcznie z ewentualnymi kosztami outsourcingu produkcji, uwzgledniajgcy
wszystkie koszty (rowniez posrednie);

v' W kolumnie 3 nalezy poda¢ przewidywane koszty state przygotowania do
wdrozenia projektu np. koszty administracji, marketingu, uzyskania certyfikatow,
kosztow ustug obcych i inne nieujete w kosztach kwalifikowanych projektu;

v' W kolumnie 4 nalezy poda¢ przewidywang cene sprzedazy jednej sztuki;

v' W kolumnie 5 nalezy poda¢ koszty catkowite projektu,

Dane podane w tabeli powinny by¢ realne do osiagniecia.

Pole pn. Uzasadnienie danych w tabeli — zatozZenia

Nalezy wskazaé, jakie konkretnie zatozenia zostaty przyjete do kalkulacji
przedstawionej w powyzszej tabeli, tj. jakie strumienie przychodéw uwzgledniono.
Jesli w ramach realizacji projektu Wnioskodawca wprowadzi do oferty wiecej niz
jeden produkt/ustuge, nalezy przedstawi¢ przewidywalne wielkosci dla kazdego
produktu/ustugi z osobna.

W dalszej kolejnosci nalezy opisac: jakie koszty zmienne oraz jakie koszty state
wykazano w kolumnach 2 i 3.

Nalezy pamietac,aby dane dotyczace wielkosci sprzedazy (kolumna 1) byty
skorelowane z informacjami nt. rynku odbiorcéw, do ktérego Wnioskodawca
zamierza dotrze¢ ze swojg ofertg.

Prosze uzasadni¢, na jakiej podstawie Wnioskodawca twierdzi, ze podane
powyzej wielkosci sg realne i wyjasni¢, kiedy osiggnieta zostanie wartos¢ docelowa,
jak rowniez wskaza¢ w_oparciu, o jakie wiarygodne przestanki zostata oszacowana
wielko$¢ sprzedazy i cena sprzedazy (np. doswiadczenie Wnioskodawcy, w czym i z
jakiego okresu? badania marketingowe- kto i kiedy je przeprowadzit?).

2. Wykonalnos¢ finansowa projektu:

Tabele nalezy wypetni¢ dla trzech lat poprzedzajgcych rok ziozenia
wniosku,okresu biezgcego oraz przygotowac prognoze na okres realizacji projektu
oraz trzech lat od roku nastepujgcego po roku zakonczenia projektu;
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v' wszystkie dane finansowe nalezy poda¢ w_tysigcach zlotych z doktadnoscig
do jednego miejsca po przecinku;

v' rok n-1 to petny zamkniety okres obrachunkowy poprzedzajacy rok ztozenia
wniosku; n-2 poprzedzajgcy drugi rok przed ztozeniem projektu itd.

v rok biezacy n to rok ztozenia projektu;

v rok n+1, to pierwszy rok realizacji projektu, n+2 to drugi rok realizacji itd.

v'nalezy przyjaé, ze rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym;

Prognozy musza by¢ oparte na realnych zatozeniach.

Wz6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych:www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.mcp.malopolska.pl
i www.rpo.malopolska.pl.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYCZY.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia i przedtozenia w ramach
niniejszego zatgcznika, formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS,
wedlug wzoru zamieszczonego w dokumentacji konkursowej (zatgcznik nr 3
do wniosku o dofinansowanie) w zakresie uzaleznionym od rodzaju inwestycji.

Wzor formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczone;j
na stronach internetowych:www.funduszeeuropejskie.gov.pl,www.rpo.malopolska.pl i
www.mcp.malopolska.pl.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci
Natura 2000 wymagane jedynie w projektach inwestycyjnych w ktérych przewidziano
prace budowlane, ktére wymagajg zgtoszenie/pozwolenie/zmiany sposobu
uzytkowania z robotami budowlanymi. Zatgcznik nie jest wymagany dla projektow
nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze
promocyjnym).

W ramach niniejszego konkursu co do =zasady przy tym zalgczniku
Whnioskodawca powinien zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYCZY.

Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng —
zatgcznik wymagany w przypadku projektow, ktore NIE obejmujg nowej zmiany
charakterystyki fizycznej czesci woéd powierzchniowych lub zmiany poziomu czesci
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wod podziemnych, ktdére pogarszajg stan jednolitej czesci wod lub uniemozliwiajg
osiggniecie dobrego stanu wod/ potencjatu. Organem wiasciwym do wydania
deklaracji jest RDOS. Zatgcznik nie jest wymagany dla  projektéw
nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze
promocyjnym).

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zatgczniku Wnioskodawca
powinien zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYC2ZY.

Zatgcznik nie jest wymagany dla projektow nieinfrastrukturalnych
(np. zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze promocyjnym).

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zatgczniku Wnioskodawca
powinien zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYCZY.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYCZY.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYCZY.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE DOTYCZY.

W ramach Zatgcznika 7 nalezy dotgczy¢ upowaznienie/petnomocnictwo
do sktadania wniosku o dofinansowanie. Upowaznienie jest wymagane w przypadku
podpisania wniosku przez osobe, ktorej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie
wynika z dokumentow rejestrowych. Zakres petnomocnictwa musi obejmowac
przynajmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku.

W ramach Zatgcznika 8 nalezy przedstawi¢ oraz nazwaé¢ dokumenty inne niz wyzej
wymienione, ktére sg wedtug Wnioskodawcy niezbedne do prawidiowej oceny
projektu.

W przypadku niniejszego konkursu w ramach tego zatgcznika nalezy przedtozy¢
STRATEGIE/PLAN DZIALALNOSCI MIEDZYNARODOWEJ.

Strategia/plan dziatalnosci miedzynarodowej musi zawiera¢ co najmniej nastepujgce
elementy:

a) analiza pozycji konkurencyjnej przedsiebiorcy oraz jego mozliwosci eksportowych,
pod katem oferowanych produktéw/ustug,
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b) analiza i wskazanie rynku/rynkéw docelowych dziatalnosci eksportowej, pod katem
produktow lub ustug przedsiebiorcy, w tym analiza konkurencji — gtéwni konkurenci
oraz ich oferta, a takze analiza ich stabych i mocnych stron,

c) analiza konkurencyjnosci produktu/ustugi na kazdym ze wskazanych rynkow
docelowych, w tym analiza ich stabych i mocnych stron,

d) opis wyznaczonych celow,

e) strategia eksportowa w zakresie produktu/ustugi,

f) wskazanie i uzasadnienie wyboru dziatan stuzgcych realizacji strategii eksportowej,
g) szacowane koszty wdrozenia opracowanej strategii eksportowej,

i) wstepny harmonogram wdrazania strategii eksportowej.

Strategia/plan dziatalnosci miedzynarodowej musi stanowi¢ zatgcznik do
wniosku o dofinansowanie na dzien ztozenia wniosku. Wymagane jest, aby
strategia/plan dziatalnosci miedzynarodowej przedsiebiorstwa zostat sporzgdzony
nie wczesniej niz 18 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku o dofinansowanie.

W projektach typu A Kkoszty przygotowawcze - doradztwo w zakresie
opracowania strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej poniesione przed dniem
ztozenia wniosku, jednak nie wczesniej niz 18 miesiecy przed dniem ziozenia
wniosku stanowi¢ moze koszt kwalifikowany. Niekwalifikowane jest opracowanie
wiasne ww. strategii/planu.

Wszystkie dziatania MSP wspierane w zakresie umiedzynarodowienia
dziatalnosci muszg wynika¢c ze strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej
przedsiebiorstw.

S. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W czesci S Wnioskodawca jest zobowigzany do szczegétowego zapoznania
sie z zamieszczonymi oswiadczeniami. Po zapoznaniu sie z ich trescig, w celu
potwierdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach nalezy dokona¢ witasciwego
zaznaczenia przy kazdym z nich.

Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku aplikacyjnego tak wiec
o faktycznym ztozeniu osSwiadczenia przez Wnioskodawce decyduje ztozenie
bezpiecznego podpisu elektronicznego przez uprawniong do tego osobe we wniosku
o dofinansowanie.
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