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1.

ROZDZIAL. 1 POSTANOWIENIA OGOLNE

1.1 Informacje ogélne

§1

Regulamin  konkursu, zwany dalej Regulaminem, okresla przedmiot
i zasady konkursu, przeprowadzanego w celu przyznania dofinansowania dla
projektow, na podstawie ztozonych wnioskow o dofinansowanie, ktore realizujg
cel Osi priorytetowej 3 Przedsiebiorcza Matopolska, Dziatanie 3.3
Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki, Poddziatanie 3.3.2 Aktywnosc¢
miedzynarodowa matopolskich MSP, w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020.

Celem Osi priorytetowej 3 jest budowanie i wzmacnianie pozycji konkurencyjnej
sektora MSP. Interwencja podejmowana w ramach Dziatania 3.3 jest
ukierunkowana na zwiekszenie aktywno$ci miedzynarodowej matopolskich MSP
oraz zwiekszenie rozpoznawalnosci Matopolski jako marki gospodarcze;.
W ramach konkursu, wsparcie mogg uzyska¢ przedsiewziecia z zakresu
opracowania oraz wdrazania nowych modeli biznesowych w MSP, w
szczegolnosci w celu umiedzynarodowienia ich dziatalnosci, poprzez
przygotowanie i wdrazanie strategii / planu dziatalnosci miedzynarodowej lub
wdrazanie strategii / planu dziatalnosci miedzynarodowe;.

1.2 Wykaz skrétéw i definicji
§2

Uzyte w Regulaminie skroéty i definicje oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

Administrator Systemu e-RPO (AS) — Instytucja Zarzadzajgca, ktérej zadania
w zakresie systemu e-RPO wykonuje Departament Funduszy Europejskich (FE)
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Matopolskiego ul. Wielicka 72 B,
30-552 Krakow.

Administrator Lokalny e-RPO (AL) - pracownik IP ogftaszajgcej nabor,
wyznaczony przez kierownika jednostki, do zarzgdzania systemem e-RPO
w zakresie: nadawania uprawnien, wsparcia technicznego w obstudze e-RPO,
obstugi zgtoszenh dotyczgcych problemoéw technicznych.

Alokacja — kwota srodkéw EFRR przeznaczonych na dofinansowanie
projektow w ramach konkursu.

Beneficjent — Whnioskodawca, ktérego projekt wybrano do dofinansowania
w konkursie realizowanym na podstawie Regulaminu, bedgcy strong umowy
o dofinansowanie projektu podpisanej z Instytucjg Posredniczgcg Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.
Drobne btedy i uchybienia — drobne omytki pisarskie / rachunkowe oraz
drobne btedy we wniosku o dofinansowanie projektu. Korekta drobnych btedéw
i uchybien mozliwa jest na kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, jak rowniez, przed podpisaniem Umowy o dofinansowanie.

EFRR — Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego.

IOK - Instytucja Organizujgca Konkurs tj. Matopolskie Centrum
Przedsigbiorczosci, dalej MCP.



8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)

IP — Instytucja Posredniczaca Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020, czyli Matopolskie Centrum
Przedsiebiorczosci.

IZ — Instytucja Zarzadzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, czyli Zarzad Wojewodztwa
Matopolskiego (ZWM), ktérego zadania wykonywane sg przez Departament
Zarzgdzania Programami  Operacyjnymi Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Matopolskiego.

Jedno przedsiebiorstwo — nalezy przez to rozumieC jedno przedsiebiorstwo
w rozumieniu art. 2 ust. 2 Rozporzgdzenia Komisji (UE), o ktérym mowa w §3
ust. 1 pkt 5 Regulaminu.

KM RPO - Komitet Monitorujgcy RPO WM — podmiot wskazany w art. 47
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE), o ktérym mowa w §3
ust. 1 pkt 1 Regulaminu.

KOP — Komisja Oceny Projektow powotana dla oceny spetnienia kryteriow
wyboru projektow w ramach RPO WM. Szczegdtowy tryb i zakres dziatania, jak
réwniez sktad i sposéb powotywania cztonkéw Komisji okresla Zatgcznik nr 4 do
Regulaminu.

KPA — nalezy przez to rozumie¢ ustawe, o ktérej mowa w §3 ust. 1 pkt 7
Regulaminu.

Kwalifikowany podpis elektroniczny — zaawansowany podpis elektroniczny,
w rozumieniu art. 3 pkt. 12 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej
lustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym oraz uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, ktory jest sktadany za
pomocg kwalifikowanego urzgdzenia do sktadania podpisu elektronicznego
i ktory opiera sie na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego.
W przypadku systemu e-RPO za prawidlowy uznawany bedzie wytgcznie
podpis elektroniczny zewnetrzny (osadzony w osobnym pliku), tj. podpis w
przypadku uzycia ktérego tworzony jest dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades,
(w tej samej lokalizacji, co podpisywany plik), zaswiadczajgcy o nieingerencji w
tres¢ pliku. Jakakolwiek ingerencja w tresc¢ pliku zrédtowego po jego podpisaniu
spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.

Minimalny wkiad wtasny Beneficjenta — minimalny wymagany udziat srodkéw
finansowych, w wydatkach kwalifikowalnych projektu, pochodzgcych ze
srodkow wiasnych Beneficjenta (m.in. z przychodéw, dochodow, pozyczek lub
kredytow) lub innych zewnetrznych Zzrédet finansowania. Minimalny wkfad
wiasny Beneficjenta musi zosta¢ uzupetniony o srodki niezbedne na pokrycie
kosztéw niekwalifikowalnych.

Model biznesowy - przyjeta przez przedsiebiorstwo metoda powiekszania
I wykorzystywania zasobow w celu przedstawienia klientom oferty produktéw
i ustug, ktorej wartos¢ przewyzsza oferte konkurencji i ktéra jednoczesnie
zapewnia przedsiebiorstwu dochodowos¢ (za: A. Afuah, Ch. Tucci, Biznes
internetowy — strategie i modele).

MSP — nalezy przez to rozumieé mikroprzedsigbiorstwo, mate lub $rednie
przedsiebiorstwo, spetniajgce warunki okreslone w Zatgczniku | do
Rozporzgdzenia Komisji (UE), o ktorym mowa w §3 ust. 1 pkt 4 Regulaminu.
Oczywiste omytki — omyiki, o ktérych mowa w art. 43 ust. 2 Ustawy wskazanej
w § 3 ust. 1 pkt 6. W razie stwierdzenia oczywistej omytki we wniosku o



19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)
26)

27)

28)

dofinansowanie projektu wiasciwa instytucja wzywa Whnioskodawce do
poprawienia oczywistej omytki w wyznaczonym terminie.

Pomoc de minimis — nalezy przez to rozumie¢ pomoc przyznang na podstawie
wiasciwych przepisow Rozporzgdzenia Ministra Infrastruktury i Rozwoju,
o ktérym mowa w §3 ust.1 pkt. 14 Regulaminu.

Pomoc publiczna — nalezy przez to rozumie¢ pomoc panstwa spetniajgca
przestanki okreslone w art. 107 ust. 1 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej (TFUE) tj. wsparcie dla podmiotu prowadzgcego dziatalno$é
gospodarczg, o ile jednoczesnie spetnione sg nastepujgce warunki:

- wystepuje transfer srodkow publicznych,
- podmiot uzyskuje korzy$¢ ekonomiczna,

- wsparcie ma charakter selektywny, tzn. uprzywilejowuje okreslony podmiot lub
okreslne podmioty albo produkcje okreslonych towarow,

- grozi zakiéceniem lub zaktoca konkurencje na rynku unijnym oraz wptywa na
wymiane handlowg miedzy krajami cztonkowskimi UE.

Portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady, wskazanego w §3 ust. 1 pkt
1 Regulaminu tj. portal www.funduszeeuropejskie.gov.pl.

Projekt — przedsiewziecie zmierzajgce do osiggniecia zatozonego celu
okreslonego wskaznikami, z okreslonym poczatkiem i koncem realizacji,
zgtoszone do objecia albo objete wspoffinansowaniem UE jednego z funduszy
strukturalnych albo Funduszu Spojnosci w ramach programu operacyjnego.
Przedsiebiorstwo — nalezy przez to rozumiec, zgodnie z definicjg zawartg w
Zatgczniku | Rozporzgdzania Komisji (UE), o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 4
Regulaminu, podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczg bez wzgledu na
jego forme prawna.

Regulamin e-RPO — Regulamin korzystania z systemu e-RPO, ktéry stanowi
Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Regulamin konkursu — dalej Regulamin, oznacza niniejszy dokument.
Regulamin KOP — Regulamin pracy Komisji Oceny Projektdw oceniajgcej
wnioski ztozone w konkursie, w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, ktory stanowi Zatgcznik nr 4
do Regulaminu.

RPO WM - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014-2020, o ktérym mowa w §3 ust. 1 pkt 17 Regulaminu.

SL2014 — nalezy przez to rozumie¢ aplikacje gtébwng CST, ktérej podstawowymi
celami zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
I przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2014 — 2020 sa:

a) wsparcie biezgcego procesu zarzgdzania, monitorowania i oceny programoéw
wspotfinansowanych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci oraz
programoéw realizowanych w ramach Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej, dla
ktérych instytucja zarzadzajgca zostata ustanowiona na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej;

b) zachowanie odpowiedniego sladu audytowego w zakresie okreslonym w
zatgczniku Il rozporzgdzenia delegowanego nr 480/2014 (Dz. U. UE. L. z 2014
r. Nr 138, str. 5 z pézn. zm.);
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c) umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw
zgodnie z wymogami Rozporzgdzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 1
Regulaminu.

29) Strategia/plan dziatalnosci miedzynarodowej - okreslona koncepcja
systemowego dziatania, polegajgca na formutowaniu zbioru celow
przedsiebiorstwa w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej. Wymogi dotyczgce minimalnego zakresu
obejmujgcego strategie/plan dziatalnosci miedzynarodowej zostaty okreslone w
§20 ust. 1 Regulaminu.

30) System e-RPO - system informatyczny udostepniany przez [Z. System
umozliwia samodzielne wykonywanie czynnosci zwigzanych z aplikowaniem
o dofinansowanie projektu w zakresie funkcjonalnosci Systemu.

31) SzOOP - Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, o ktérym mowa
w 3 ust. 1 pkt 18 Regulaminu przyjety Uchwatg nr 757/15 ZWM z dnia
18.06.2015 r. w sprawie przyjecia Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 z pozn. zm. i zamieszczony na stronie internetowej 1Z w wersiji
obowigzujacej od 03.07.2018 r., aktualnej na dzieh zatwierdzenia kryteriow
przez Komitet Monitorujgcy RPO WM na lata 2014-2020 dla Dziatania 3.3.2.

32) UE - Unia Europejska,

33) Umowa — Umowa o dofinansowanie Projektu, ktérej wzor stanowi Zatgcznik
nr 6 do Regulaminu.

34) Umiedzynarodowienie — sformutowanie stosowane wymiennie w ramach
Dziatania ze sformutowaniami: internacjonalizacja, aktywnos¢ miedzynarodowa,
eksport i odnoszace sie zarobwno do sprzedazy towardéw lub ustug poza obszar
Unii Europejskiej (UE), jak i do sprzedazy odbywajgcej sie w obrebie panstw
UE.

35) UPO - urzedowe poswiadczenie odbioru w rozumieniu art. 3 pkt. 20 ustawy
z dnia 17 lutego 2005 r. o Informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne (Dz.U. z 2017 r. poz. 570 z pézn. zm.).

36) Warunki formalne — warunki odnoszgce sie do kompletnosci, formy oraz
terminu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu, ktérych weryfikacja odbywa
sie przez stwierdzenia spetnienia albo niespetnienia danego warunku.

37) Wiasciwe strony internetowe - nalezy przez to rozumie¢ portal
www.funduszeeuropejskie.gov.pl oraz strone internetowg: www.rpo.malopolska.pl

38)Wniosek o dofinansowanie projektu — formularz wniosku o dofinansowanie
projektu wraz z zatgcznikami ztozony przez Wnioskodawce za posrednictwem
systemu e-RPO, stanowigcy Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

39) Wnioskodawca — podmiot, ktory ztozyt wniosek o dofinansowanie projektu.

40) Wydatek kwalifikowalny — wydatek uznany za kwalifikowalny, poniesiony
przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg projektu w ramach RPO WM, zgodnie
z umowg o dofinansowanie projektu oraz Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE), o ktorym mowa w §3 ust. 1 pkt 1 Regulaminu,
SzOOP, Wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020.

41) ZWM - Zarzad Wojewddztwa Matopolskiego.
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1.
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)
10)

11)
12)

13)

1.3Podstawa prawna i dokumenty programowe konkursu

§3

Regulamin zostat opracowany w szczegdlnosci w oparciu o:
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013,
str. 320 z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
i przepisébw szczegolnych dotyczgcych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu
i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006
(Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 289 z p6zn. zm);

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L z 4.05.2016 r. nr
119 str. 1 z pézn. zm.);

Rozporzgdzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce
niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107i 108 Traktatu (Dz. U. UE. L. z 2014 r. Nr 187, str. 1 z pézn. zm);

Rozporzadzenie Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r.
w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r. str.1);

Ustawe z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020
(t.j. Dz. U. 2018, poz. 1431);

Ustawe z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1257 z p6zn. zm.);

Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz..U. z 2017 r.,
poz. 2077 z pdzn. zm.);

Ustawe z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. poz. 646)

Ustawe z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej (t.j. Dz. U. z 2018, poz. 362);

Ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieh publicznych (t.j. Dz. U.
z 2017 r., poz. 1579 z p6dzn. zm.);

Ustawe z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finansow publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1458);

Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 3 wrzesnia 2015 r.
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20)

21)

2.

w sprawie udzielania pomocy mikroprzedsiebiorcom, matym i $rednim
przedsiebiorcom na ustugi doradcze oraz udziat w targach w ramach
regionalnych programoéw operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 1417);

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 19 marca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych na lata 2014-2020 (Dz. U. poz. 488);

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis
(Dz. U. Nr 53, poz. 311 z p6zn. zm.);

Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz
pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (Dz. U.
Nr 53, poz. 312 z pdzn. zm.);

Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020 przyjety Uchwatg nr 240/15 Zarzadu Wojewoddztwa Matopolskiego z dnia
4 marca 2015r. zmieniony Uchwatg nr 460/18 Zarzgdu Wojewddztwa
Matopolskiego z dnia 20 marca 2018 r.;

Szczegdtowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 przyjety Uchwatg nr 757/15
Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 18 czerwca 2015 r. z pozn.zm.;

Wytyczne Ministra Rozwoju i Finanséw w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2020 z dnia
19 lipca 2017 r.;

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie trybodw wyboru projektéw na
lata 2014-2020 z dnia 13 lutego 2018 r.;

Wytyczne Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami
oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych na
lata 2014-2020 z dnia 5 kwietnia 2018 r.

Whniosek sktadany w ramach konkursu musi byc¢ zgodny
z powyzszymi aktami prawnymi oraz dokumentami.

§4
Przystgpienie do konkursu jest rownoznaczne z akceptacjg przez Wnioskodawce
postanowien Regulaminu, w tym zgodg na doreczanie pism w postepowaniu
dotyczacym konkursu za pomocg Systemu e-RPO, zgodnie z dalszymi
postanowieniami Regulaminu.

§5

Do postepowania w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania
dofinansowania przewidzianego w przepisach Regulaminu nie stosuje sie
przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks Postepowania



1)

2)

3)

4)

5)

Administracyjnego (KPA), z wyjagtkiem przepisow dotyczgcych wytgczenia
pracownikOw organu, sposobow obliczania terminéw i doreczania informacji
0 zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku.

1.4 Terminy i doreczenia

§6
Terminy wskazane w Regulaminie i zatgcznikach, jesli nie okreslono inaczej,
wyrazone sg w dniach kalendarzowych.

Przy obliczaniu terminow, o ktérych mowa w Regulaminie, z zastrzezeniem ust.
4, zastosowanie znajdujg wtasciwe przepisy KPA (Dziat |, Rozdziat 10).

Zgodnie z przepisami KPA(art. 57):

Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w dniach jest pewne zdarzenie, przy
obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie nastgpito.
Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.

Terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim
tygodniu, ktéry nazwg odpowiada poczatkowemu dniowi terminu.

Terminy okreslone w miesigcach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim
miesigcu, ktéry odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia
w ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci przypada na dzien uznany

ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia,
ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg

Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostato
wystane w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem systemu e-
RPO, a Wnioskodawca otrzymat UPO.

Szczegbétowe zasady dotyczgce terminu naboru wnioskéw o dofinansowanie
projektow okreslone zostaty w §14 ust. 2 Regulaminu.

§7

. Wszystkie czynnosci dotyczgce postepowania w ramach konkursu, w tym

wezwanie Whnioskodawcy do uzupetnienia lub poprawienia projektu w trakcie
jego oceny w czesci dotyczgcej spetnienia przez projekt kryteribw wyboru
projektéw, zaréwno po stronie Wnioskodawcy, jak i IP/AS, dokonywane sg
elektronicznie za posrednictwem systemu e-RPO, z zastrzezeniem wyjgtkow
przewidzianych w Regulaminie.

. Wnioskodawca skfada we wniosku o dofinansowanie o$wiadczenie, ze akceptuje

wskazang w Regulaminie forme i sposob komunikacji z IP oraz, ze akceptuje
wskazane w Regulaminie skutki niezachowania wskazanej formy komunikaciji.
Tres¢ odwiadczenia zawarta zostata ponize;:

Oswiadczam, Zze jestem S$wiadomy, iz wskazang formg komunikacji i
dokonywania czynnoSci w postepowaniu w zakresie przyznania dofinansowania,
jest forma elektroniczna, realizowana za pomocg Systemu e-RPO. Oswiadczam,
iz jestem Swiadomy, ze niezachowanie wskazanej formy komunikacji skutkuje
pozostawieniem pisma bez rozpatrzenia, a czynnoS¢ dokonana w inny Sposob
nie wywotuje skutkow.



3. Skutkiem niezachowania wskazanej formy komunikacji jest pozostawienie
wniosku oraz innych pism bez rozpatrzenia, a czynnos¢ dokonana w inny sposéb
niz opisana w ust. 1 nie wywotuje skutkow.

4. Wszystkie oswiadczenia, poza oswiadczeniem wskazanym w ust. 2, sktadane sg
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej z art. 233 ustawy Kodeks
karny (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 2204 z p6zn. zm.)

5. W celu doreczenia pisma za posrednictwem systemu e-RPO, IP przesyta na
adres poczty elektronicznej Wnioskodawcy, wskazany w formularzu wniosku o
dofinansowanie, zawiadomienie zawierajgce:

a. wskazanie, ze Wnioskodawca moze odebra¢ pismo w formie dokumentu
elektronicznego,

b. wskazanie adresu elektronicznego, z ktérego adresat moze pobrac¢ pismo i
pod ktérym powinien dokonaé potwierdzenia doreczenia pisma,

c. pouczenie dotyczgce sposobu odbioru pisma w systemie e-RPO.

6. Terminy okreslone w wezwaniach przekazanych w systemie e-RPO, liczy sie od
dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania w Systemie e-RPO oraz
zawiadomienia, o ktorym mowa w ust. 5. Do doreczen nie stosuje sie przepisow
KPA z zastrzezeniem doreczenia informacji o zakohczeniu oceny projektu i jej
wyniku, do ktérego stosuje sie przepisy KPA dziat | rozdziat 8.

7. Zgodnie z art. 46 § 3 KPA doreczenie pisma o zakohczeniu oceny i jej wyniku
skierowanego do Wnioskodawcy, uznaje sie za skuteczne, jezeli Wnioskodawca
potwierdzi odbiér pisma w systemie e-RPO w sposéb, o ktérym mowa w art. 46 §
4 pkt 3 KPA (a wskazany w pouczeniu, o ktorym mowa w ust. 5 lit. c).

8. W przypadku nieodebrania pisma o zakonczeniu oceny i jej wyniku w formie
dokumentu elektronicznego w sposob, o ktérym mowa w ust. 5 lit. ¢, IP po
uptywie 7 dni, liczac od dnia wystania zawiadomienia, przesyla powtdrne
zawiadomienie o mozliwosci odebrania tego pisma.

9. W przypadku nieodebrania pisma o zakohczeniu oceny i jej wyniku, doreczenie
uwaza sie za dokonane po uptywie 14 dni, liczgc od dnia przestania pierwszego
zawiadomienia.

10. Obowigzkiem Whnioskodawcy jest wskazanie we wniosku prawidtowego adresu
poczty elektronicznej, a takze zapewnienie mozliwosci odbioru wiadomosci ze
skrzynki elektronicznej, ktérej adres podano. Doreczenie na adres poczty
elektronicznej wskazany we wniosku o dofinansowanie ma skutek prawny.

1.5 Forma i sposéb udzielania informacji w kwestiach dotyczacych konkursu

§8

Instytucjg Organizujgcg Konkurs jest Matopolskie Centrum Przedsiebiorczosci
z siedzibg w Krakowie, ul. Jasnogoérska 11, 31-358 Krakow.

§9

10
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Informacji dla Whnioskodawcéw ubiegajgcych sie o dofinansowanie udziela
Departament Zarzgdzania Programem Operacyjnym (ZPO) - Zespot
ds. Informacji o Funduszach Europejskich, ul. Wielicka 72 B wejscie od
ul. Dworcowej, 30-552 Krakéw, parter, w godzinach pracy: pon. 8:00 — 18:00,
wt.-pt. 8:00 — 16:00. Informacje mozna takze uzyskac¢ telefonicznie pod numerem
telefonu (12) 616 06 16, (12) 616 06 26, (12) 616 06 36, (12) 616 06 46, (12) 616
06 56, (12) 616 06 66, (12) 616 06 76, (12) 616 06 86 oraz poprzez ztozenie
zapytania na adres e-mail: fem@umwm.pl.

Informacji dla Wnioskodawcow, ubiegajgcych sie o dofinansowanie, udzielajg
rowniez Lokalne Punkty Informacyjne, w godzinach pracy: pon. 8:00 — 18:00,
wt. — pt. 8:00 — 16:00:

Punkt Informacyjny w Chrzanowie, ul. Grunwaldzka 5, 32-500 Chrzanow,
tel. (32) 616 03 91, (32) 616 03 92, e-mail: fem_chrzanow@umwm.pl,

Punkt Informacyjny w Nowym Sgczu, ul. Wazéw 3, 33-300 Nowy Sacz, tel. (12)
616 03 71, (12) 616 03 72, (12) 616 03 73, e-mail: fem_nowysacz@umwm.pl,
Punkt Informacyjny w Nowym Targu, Al. 1000-lecia 35, 34-400 Nowy Targ,
tel. (12) 616 03 81, (12) 616 03 82, (12) 616 03 83, e-mail:
fem_nowytarg@umwm.pl,

Punkt Informacyjny w Tarnowie, ul. Watowa 37, 33-100 Tarnéw, tel. (12) 616 03
61, (12) 616 03 62, (12) 616 03 63, e-mail: fem_tarnow@umwm.pl

Ogtoszenie o konkursie, dokumentacja konkursowa oraz informacje kierowane
do Whnioskodawcéw zamieszczone bedg na witasciwych stronach
internetowych.

1.6 System e-RPO
§10

Rejestracia w  systemie e-RPO jest mozliwa pod  adresem:
www.erpo.malopolska.pl.

Zasady zwigzane z korzystaniem z systemu e-RPO reguluje Regulamin
korzystania z systemu e-RPO, stanowigcy Zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Fakt
zatozenia konta i zalogowanie sie w systemie e-RPO oznacza zaakceptowanie
wszystkich zapisow Regulaminu systemu e-RPO.

Sktadanie przez Wnioskodawce wniosku o dofinansowanie odbywa sie w formie
elektronicznej za posrednictwem systemu e-RPO. Whniosek, zatgczniki,
oSwiadczenia i wszelka korespondencja muszg zosta¢ opatrzone
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym Whnioskodawcy/osoby upowaznionej/
0s6b upowaznionych do jego reprezentowania. W przypadku przestania kopii
dokumentow Whnioskodawca sktada réwniez we wniosku nastepujgce
oswiadczenie:

Poswiadczam, ze wszystkie zatgczniki do wniosku przedfozone przeze mnie w
formie elektronicznej za pomocg systemu e-RPO, sg zgodne z oryginatem.

. Dane osobowe Wnioskodawcy sg przetwarzane w systemie e-RPO na podstawie

art. 6 ust. 1 lit. a), c) oraz art. 9 ust. 2 lit. g) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
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ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE, wytgcznie do celdw zwigzanych z realizacjg projektu w ramach RPO
WM.

§11

AS zastrzega sobie prawo do:

okresowego braku dostepu do systemu e-RPO w celu rozbudowy Ilub
konserwacji systemu,

wysytania na konto Wnioskodawcy komunikatéw technicznych zwigzanych
z funkcjonowaniem systemu oraz informacji o biezgcych zmianach.

Czasowa niedostepnos$¢ systemu e-RPO nie moze powodowaé roszczen
ze strony Wnioskodawcy.

§12

W sytuacji wystgpienia btedow w funkcjonowaniu systemu e-RPO,
uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie lub dokonanie czynnosci
w sposob przewidziany w §10 Regulaminu, informacja odnosnie odpowiednich
zasad postepowania zostanie zamieszczona na stronie internetowej
www.rpo.malopolska.pl.

W przypadku wystgpienia btedéw w funkcjonowaniu systemu e-RPO, ktére nie
zostaty potwierdzone/wykazane na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl ,
uniemozliwiajgcych ztozenie wniosku o dofinansowanie lub dokonanie czynnosci
W sposob przewidziany w §10 Regulaminu, Wnioskodawca zobowigzany jest
niezwtocznie powiadomi¢ |IP o =zaistniatej sytuacji, w celu uzyskania
potwierdzenia wystgpienia btedéw w systemie. Informacje w tym zakresie nalezy
kierowa¢ drogg elektroniczng na adres adminerpo@mcp.malopolska.pl, tel.
(12) 376 91 33.

Btedy w formularzu wniosku, wynikajgce z wadliwego funkcjonowania Systemu
e-RPO, ktére nie wptywajg na mozliwos$¢ ztozenia wniosku o dofinansowanie lub
dokonanie czynno$ci w sposob przewidziany w §10 Regulaminu
i ktére zostaty potwierdzone przez AS/AL, nie stanowig przestanki do negatywne;j
oceny wniosku o dofinansowanie lub do pozostawienia go bez rozpatrzenia.

1.7 Wymagania dotyczace wniosku o dofinansowanie projektu
§13

Za ztozony (zarejestrowany) uznaje sie wniosek o dofinansowanie projektu, ktory
zostat zatwierdzony i opatrzony sumg kontrolng, dla ktérego przestano w
systemie e-RPO formularz wniosku i zatgczniki, opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym osoby upowaznionej do jego reprezentowania (z
zastrzezeniem Podrozdziatu 2.1 pkt 12 i 13 Zatgcznika nr 4 do Regulaminu).

Whniosek o dofinansowanie projektu przyjmowany jest wytgcznie za
posrednictwem systemu e-RPO. Whniosek ztozony w innej formie np. wypetniony
odrecznie lub w edytorze tekstu (np. MS WORD, Excel), wydrukowany lub
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zapisany na nosniku elektronicznym (np. ptyta CD/ DVD, dysk przenosny) nie
bedzie rozpatrywany.

Whnioskodawca zobowigzany jest do przestania formularza wniosku o
dofinansowanie projektu wraz z wymaganymi zatgcznikami w systemie e-RPO w
terminie i na zasadach okreslonych w § 14 Regulaminu.

Whiosek o dofinansowanie projektu nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Wzor formularza wniosku o dofinansowanie projektu stanowi Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

Whniosek nalezy wypetnic we wszystkich wymaganych polach zgodnie z
Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie stanowigcg Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

ROZDZIAL 2 PODSTAWOWE INFORMACJE NA TEMAT KONKURSU

2.1 Termin naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw
§14

Konkurs  organizowany w ramach Poddziatania 3.3.2  Aktywnosc¢
miedzynarodowa matopolskich MSP RPO WM 2014-2020 realizowany jest w
trybie naboru zamknietego.

Nabér wnioskow o dofinansowanie projektéow trwa od dnia 30 wrzesnia 2018 r.
(dzien otwarcia naboru), do dnia 6 listopada 2018 r. do godziny 15.00 (dzien
zamknigecia naboru).

Whnioskodawca zamierzajgcy uczestniczy¢ w naborze zobowigzany jest
zarejestrowac wniosek w terminie okreslonym w ust.2.

Rejestracja wniosku przed i po terminie wskazanych w ust. 2, nie bedzie
mozliwa. Opis sposobu rejestracji wniosku o dofinansowanie zostat
przedstawiony w [nstrukcji wypetniania wniosku | zatgcznikow stanowigce;j
Zatgcznik nr 2. Decydujgca dla dochowania terminu okreslonego w ust. 2 jest
data i godzina zarejestrowania wniosku o dofinansowanie projektu w systemie e-
RPO (zgodnie z datg i godzing okreslong przez serwer Systemu e-RPO).
Potwierdzeniem zarejestrowania wniosku o dofinansowanie projektu jest
otrzymanie, na wskazane przez Wnioskodawce w formularzu wniosku, adresy
poczty elektronicznej, UPO, wygenerowanego przez system e-RPO.

W przypadku, gdy w czasie trwania naboru nastgpi awaria systemu e-RPO
lezgca po stronie 1Z i uniemozliwiajgca ztozenie wniosku o dofinansowanie
projektu w terminie ustalonym w ust. 2, termin w ktorym mozliwe bedzie
skfadanie wnioskédw moze zosta¢ przedtuzony. Decyzje o wydtuzeniu terminu
naboru wnioskow podejmuje na swoim posiedzeniu Zarzgd Wojewddztwa
Matopolskiego. W przypadku wystgpienia awarii systemu e-RPO w okresie
pomiedzy posiedzeniami ZWM, decyzje w przedmiotowej sprawie podejmuje
Dyrektor Matopolskiego Centrum Przedsiebiorczosci, zgodnie Instrukcjg
Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji dla LS| e-RPO, przyjetg Uchwatg Nr
939/17 ZWM z dnia 13 czerwca 2017 r. Stosowne informacje w tym zakresie
zostang opublikowane na wiasciwych stronach internetowych.

Przedtuzenie terminu sktadania wniosku o dofinansowanie projektu moze
nastgpi¢ wytgcznie w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5. Zaistnienie innych, niz
wskazane w ust. 5 okolicznosci, ktore utrudniajg lub uniemozliwiajg

13



Whnioskodawcy ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu (np. awaria sprzetu,
problemy z podpisem elektronicznym, niekorzystne warunki pogodowe, przerwy
w dostepie do sieci Internet) nie stanowi przestanki uzasadniajgcej przedtuzenie
terminu sktadania wnioskéw. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa Ww zdaniu poprzedzajgcym, Wnioskodawcy nie przystugujg Zzadne
roszczenia ani Srodki odwotawcze, w tym, w szczegodlnosci, Wnioskodawcy nie
przystuguje wniosek o przywrocenie terminu do ztozenia wniosku.

Lista wnioskow o dofinansowanie projektow, ktére zostaty ztozone w terminie, o
ktorym mowa w ust. 2, zostanie opublikowana na stronie internetowej pod
adresem: www.rpo.malopolska.pl.

W trakcie naboru wnioskéw, tj. w terminie skfadania wnioskdow w ramach
niniejszego konkursu, Wnioskodawca moze ztozy¢ wytgcznie jeden wniosek
o dofinansowanie. W przypadku zarejestrowania kolejnych wnioskéw o
dofinansowanie tego samego Whnioskodawcy, wniosek zarejestrowany pozniej (o
wyzszym numerze) nie bedzie podlegat ocenie, o ile wczesniejszy wniosek lub
wnioski nie zostaty pozostawione bez rozpatrzenia, ocenione negatywnie lub
wycofane.

§15

Od momentu zlozenia wniosku o dofinansowanie do momentu podpisania
Umowy, Wnioskodawcy przystuguje prawo do wycofania wniosku o
dofinansowanie. Wycofanie wniosku o dofinansowanie skutkuje rezygnacjg z
ubiegania sie
o dofinansowanie.

Wycofanie wniosku o dofinansowanie odbywa sie na pisemng prosbe
Whnioskodawcy lub za posrednictwem systemu e-RPO.

Datg wycofania wniosku o dofinansowanie jest data wptywu za posrednictwem
systemu e-RPO lub data wptywu do siedziby IP prosby, o ktérej mowa w ust. 2.
Whnioskodawcy przystuguje prawo ponownego ztozenia whniosku
o dofinansowanie, uprzednio wycofanego, w terminie i na zasadach okreslonych
w § 14 Regulaminu.

§16

W uzasadnionych przypadkach np. gdy wartos¢ dofinansowania w ztozonych
wnioskach przekroczy 200% kwoty alokacji przeznaczonej na dofinansowanie
wszystkich projektow w ramach konkursu lub nastgpi istotna zmiana stanu
prawnego majgca wptyw na warunki konkursu, ZWM moze podjg¢ decyzje o
zamknieciu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektow przed uptywem
terminu wskazanego w § 14 ust. 2 Regulaminu. Przedmiotowa informacja
zostanie opublikowana z wyprzedzeniem co najmniej 5 dni przed planowanym
terminem zamkniecia naboru, na wtasciwych stronach internetowych.

2.2 Podmioty uprawnione do ubiegania sie o dofinansowanie realizacji
projektu (Wnioskodawcy)

§17

O dofinansowanie projektu mogg ubiegac sie wylgcznie Wnioskodawcy
posiadajgcy status MSP:
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a) prowadzgcy dziatalno$¢ na terenie wojewodztwa matopolskiego, co znajduje
potwierdzenie w dokumentach rejestrowych Whnioskodawcy, tj. informacja
0 posiadaniu np. siedziby lub oddziatu, ewentualnie miejsca prowadzenia
dziatalnosci na terenie wojewddztwa matopolskiego znajduje potwierdzenie
w odpowiednim rejestrze
lub

b) oswiadczajgcy, ze warunek, o ktérym mowa w ppkt. a) zostanie spetniony
najpdzniej na dzien podpisania umowy o dofinansowanie

2. O dofinansowanie nie mogg ubiega¢ sie podmioty podlegajacego wykluczeniu,
zgodnie z art. 37 ust. 3 pkt 1 Ustawy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 6.

3. Whnioskodawca zobowigzany jest oswiadczy¢, ze nie podlega wykluczeniu
z ubiegania sie o dofinansowanie, tj. nie zachodzg przestanki okreslone w:

a) art. 207 ust. 4 ustawy, o ktorej mowa §3 ust. 1 pkt 8 Regulaminu,

b) art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1541),

c) art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary (t.j. Dz. U. z 2018
r., poz. 703).

Oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej, zostaly zawarte we wzorze wniosku
o dofinansowanie, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu oraz bedag
weryfikowane w oparciu o aktualny wpis do Krajowego Rejestru Sgdowego lub
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

§18

Whnioskodawcy uczestniczagcemu w  konkursie przystuguje prawo dostepu
do dokumentéw zwigzanych z oceng zlozonego przez siebie wniosku
o dofinansowanie projektu, przy zachowaniu zasady anonimowosci 0sob
dokonujgcych oceny wniosku. Zasada anonimowosci nie obowigzuje po
rozstrzygnieciu konkursu.

2.3 Przedmiot konkursu — typy projektow
§19
1. W ramach konkursu przewidziano dwa typy projektow:

1) typ projektu A: opracowanie oraz wdrozenie strategii/planu dziatalno$ci
miedzynarodowej przedsiebiorstwa

W ramach tego typu projektu, Wnioskodawca moze realizowa¢ dziatania polegajgce
na opracowaniu strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej przedsiebiorstwa
i wdrazaniu wynikajgcych z niej dziatan, majgcych na celu umiedzynarodowienie
dziatalnosci.

W ramach typu A, mogg by¢ realizowane wytgcznie projekty w ramach pomocy de
minimis a Whnioskodawca ma mozliwos¢ poniesienia kosztow przygotowawczych tj.
kosztow doradztwa w zakresie opracowania strategii/planu dziatalnosci
miedzynarodowej. Komponent zwigzany z przygotowaniem strategii / planu
dziatalnosci miedzynarodowej nie moze stanowi¢ wiecej niz 20% kosztow
kwalifilkowalnych  projektu, przy czym jednoczesnie kwota wydatkéw
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kwalifikowalnych dla tego komponentu nie moze przekroczy¢ 10 tys. PLN. Koszt
doradztwa w  zakresie  opracowania  strategii/planu  dzialalnosci
miedzynarodowej jest kwalifikowany wytacznie w projektach typu A.

Opracowanie strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej nie jest rownoznaczne z
rozpoczeciem realizacji projektu. Wnioskodawca moze wskaza¢ jako date
rozpoczecia projektu date pdzniejszg niz data sporzgdzenia strategii. Koszt ten
moze by¢ kwalifikowany wytgcznie w ramach pomocy de minimis, jesli zostat
poniesiony po 1 stycznia 2014 r. (opracowanie strategii/planu dziatalnosci
miedzynarodowej kwalifikowane od 1 stycznia 2014 r.).

2) typ projektu B: wdrazanie strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej
przedsiebiorstwa

W ramach tego typu projektu, Wnioskodawca posiadajgcy plan/strategie
dziatalnosci miedzynarodowej, moze wdraza¢ wynikajgce z niej dziatania, majgce
na celu umiedzynarodowienie dziatalnosci.

W ramach typu B, projekty moge by¢ realizowane w ramach pomocy na ustugi
doradcze i/lub pomocy na udziat w targach i/lub pomocy de minimis.

§20

1. Warunkiem otrzymania wsparcia, zarowno w projektach typu A, jak i B jest
przedstawienie  strategii/planu  dziatalnosci miedzynarodowej na etapie
wnioskowania o dofinansowanie.

2. Strategia/plan dziatalnosci miedzynarodowej moze stanowi¢ zatgcznik do
wniosku o dofinansowanie lub moze zosta¢ przedstawiona w tresci wniosku o
dofinansowanie, zgodnie z zapisami Instrukcji wypetniania wniosku i zatgcznikéw
wraz z Wzorem wniosku o dofinansowanie stanowigcej Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu, zawsze jednak musi zawiera¢ co najmniej elementy wskazane w
SzOOP tj.

a) analize i wskazanie priorytetowego rynku / priorytetowych rynkéw docelowych

dziatalnosci eksportowej Wnioskodawcy, pod kgtem produktéw lub ustug, ktérych

dotyczy projekt (analiza stabych i mocnych stron), w tym m.in. analize konkurencji —

gtéwni konkurenci oraz ich oferta na docelowym rynku priorytetowym / rynkach

priorytetowych, a takze analize ich stabych i mocnych stron,

b) opis wyznaczonych celow,

C) strategie eksportowg w zakresie produktu / ustugi, w tym opis
sposobu/sposobdéw wejscia na priorytetowy rynek zagraniczny,

d) szacowane koszty wdrozenia opracowanej strategii eksportowe;.

3. Strategia / plan dziatalnosci miedzynarodowej powinien by¢ spodjny, zrozumiaty,
okresla¢ mechanizmy wprowadzenia ustugi / produktu podlegajgcej / podlegajacego
umiedzynarodowieniu na docelowy rynek zagraniczny a takze powinna by¢ zgodna
ze specyfikg silnych stron i przedmiotem dziatalnosci przedsiebiorstwa.

4. Projekt nie moze polega¢ wytgcznie na opracowaniu strategii/planu dziatalnosci
miedzynarodowej, o ktérej mowa w ust. 1.
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5. Wdrozenie strategii/planu dziatalno$ci miedzynarodowej moze polega¢ na
realizacji m.in. nastepujgcych dziatan (elementéw / podtypdw projektu):

a) doradztwo dotyczgce okreslenia potencjalnych partneréw handlowych,
wyszukiwania i doboru partnerow na wybranych rynkach
zagranicznych, przygotowania ofert wspotpracy oraz negocjacji
handlowych (takze ich przeprowadzenie),

b) doradztwo w zakresie opracowania koncepcji marki/wizerunku
przedsiebiorstwa na wybranym rynku zagranicznym (w tym, np.
doradztwo dotyczace projektowania materiatbw promocyjnych
I reklamowych, stron internetowych, aplikacji  mobilnych),
przeznaczonych do promocji i sprzedazy na docelowych rynkach
zagranicznych,

c) doradztwo w zakresie dostosowania produkcji (produktu i jego
wiasciwosci) badz ustugi do wymagan docelowego rynku
zagranicznego (w tym, np. rozmiary produktu, jego opakowanie,
minimalne standardy Swiadczenia ustug),

d) doradztwo oraz uzyskanie niezbednych dokumentéw uprawniajgcych
do wprowadzenia produktu lub ustugi na docelowy rynek zagraniczny
(certyfikaty, pozwolenia, homologacje, itp.),

e) udziat w charakterze wystawcy w imprezach targowo-wystawienniczych
zorientowanych na rynki zagraniczne, odbywajgcych sie na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej lub zagranica.

f) doradztwo w zakresie opracowania i wdrazania nowego dla
Whnioskodawcy modelu biznesowego w zwigzku z inicjowaniem lub
rozwijaniem dziatalnosci eksportowej. Model biznesowy nalezy
rozumie¢ zgodnie z definicjg zawartg w §2 ust. 1 pkt 16.

§21

1. Okres realizacji projektu nie moze przekracza¢ 24 miesiecy, przyjmujac jako
poczatek biegu tego okresu dzieh zawarcia umowy o dofinansowanie. Po
podpisaniu umowy o dofinansowanie, w uzasadnionych przypadkach, na
wniosek Beneficjenta i za zgodg instytucji bedacej strong Umowy mozliwe jest
przedtuzenie okresu realizacji maksymalnie o 12 miesiecy.

2. Ze wsparcia w ramach konkursu wytgczone sg projekty dotyczgce rodzajow
dziatalnosci wykluczonych z mozliwosci uzyskania wsparcia, o ktérych mowa w
art. 1 Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.
uznajgcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w
zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu oraz w art. 3 ust. 3 Rozporzadzenia PE i
Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegodlnych dotyczgcych celu
.Inwestycie na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie uchylenia
rozporzgdzenia (WE) nr 1080/2006.

2.4 Szczegotowe wymogi dotyczace realizacji projektow
§22

1. W odniesieniu do projektow wspieranych w ramach konkursu, zastosowanie
beda mieé nastepujgce zasady:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

1) realizowane przez MSP projekty majg przyniesé okreslone korzysci
gospodarcze dla Matopolski, w tym przyczyniaCc sie do zwiekszenia eksportu
podmiotow gospodarczych z Matopolski — realizowane przedsiewziecia majg
przynies¢ mierzalne efekty gospodarcze;
2) wszystkie dziatania MSP wspierane w zakresie umiedzynaradawiania
dziatalnosci muszg wynika¢ ze strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowej
przedsiebiorstwa,;
3) podczas oceny preferencje uzyskajg projekty dziatajgce w obszarach
regionalnych specjalizacji, okreslonych w Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewddztwa Matopolskiego, ktérej uszczegdtowienie stanowi Zatgcznik nr 8 do
Regulaminu;
4) w przypadku projektéw realizowanych przez przedsigbiorstwa z branzy handlu
detalicznego i/lub hurtowego (weryfikacja na podstawie kodéw PKD oraz zakresu
rzeczowego projektu), wparcie mozliwe jest tylko pod warunkiem, ze projekt
dotyczy umiedzynarodowienia oferty produktéw wytwarzanych Ilub ustug
$wiadczonych przez MSP posiadajgce siedzibe lub w przypadku osoby fizycznej
prowadzgcej dziatalnos¢ gospodarczg gtowne miejsce prowadzenia dziatalnosci
na terenie wojewddztwa matopolskiego.
Warunkiem uzyskania wsparcia w ramach konkursu jest ziozenie przez
Whnioskodawce oswiadczen, ze:
projekt nie zostat zakonczony w rozumieniu art. 65 ust. 6, Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE), o ktérym mowa §3 ust. 1 pkt 1
Regulaminu,
Whioskodawca nie rozpoczat realizacji projektu przed dniem ztozenia wniosku o
dofinansowanie albo, ze realizujgc projekt przed dniem ztozenia wniosku,
przestrzegat obowigzujgcych przepisbw prawa dotyczgcych danej operacji
(zgodnie z art. 125 ust. 3 lit. ), Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE), o ktérym mowa §3 ust. 1 pkt 1 Regulaminu,

projekt nie obejmuje przedsiewzie¢ bedgcych czescig operacji, ktére zostaty
objete lub powinny byly zosta¢ objete procedurg odzyskiwania zgodnie z art. 71
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE), o ktérym mowa §3 ust.
1 pkt 1 Regulaminu, w nastepstwie przeniesienia dziatalnosci produkcyjnej poza
obszar objety programem,
projekt (lub jego czesé) nie otrzymat dofinansowania z innych sSrodkéw
na te same wydatki kwalifikowane,
warunek dotyczgcy prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewodztwa
matopolskiego, zostanie spetniony najpdzniej na dzien podpisania umowy, co
znajdzie  potwierdzenie w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy, tj.
informacja o posiadaniu np. siedziby lub oddziatu, ewentualnie miejsca
prowadzenia dziatalno$ci na terenie wojewoddztwa matopolskiego znajdzie
potwierdzenie w Krajowym Rejestrze Sgdowym bgdz Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej.

instytucja udzielajgca wsparcia nie rozwigzata z wiasnej inicjatywy, z
Whnioskodawcg i/lub Partnerem (jesli dotyczy) umowy o dofinansowanie projektu
realizowanego ze $rodkdw unijnych 2z przyczyn lezgcych po stronie
Whnioskodawcy/ Partnera (jesli dotyczy) w okresie trzech lat poprzedzajgcych
date ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.
Projekty realizowane w ramach konkursu to projekty o charakterze
nieinwestycyjnym, ktérych efektem nie jest zmiana/wytworzenie sktadnika
majgtku Wnioskodawcy. Projekty te, jako ukierunkowane na zwiekszenie
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aktywnos$ci miedzynarodowej matopolskich MSP, nie prowadzg do powstania
infrastruktury.

2.5 Dofinansowanie projektéow
§23

1. Projekty wybrane do dofinansowania w wyniku rozstrzygniecia konkursu,
o ktérym mowa w §31 ust. 1 Regulaminu, uzyskajg dofinansowanie w ramach
Osi  Priorytetowej 3  Przedsiebiorcza  Matopolska,  Dziatanie 3.3
Umiedzynarodowienie matopolskiej gospodarki, Poddziatanie 3.3.2 Aktywnosc¢
miedzynarodowa matopolskich MSP RPO WM 2014-2020.

2. Kwota alokacji przeznaczona na dofinansowanie wszystkich projektow w ramach
konkursu wynosi 9482 427,64 zt (stownie: dziewie¢ miliondbw czterysta
osiemdziesiat dwa tysigce czterysta dwadziescia siedem ziotych 64/100).

3. Kwota, ktéora moze zosta¢ zakontraktowana w ramach zawieranych umodw
o dofinansowanie projektéw w przedmiotowym konkursie, uzalezniona jest
od aktualnej w danym miesigcu wartosci algorytmu wyrazajgcego w PLN
miesieczny limit Srodkow mozliwych do zakontraktowania.

4. Mozliwe jest zwiekszenie kwoty $rodkéw przeznaczonych na dofinansowanie
projektow w ramach konkursu jeszcze przed rozstrzygnieciem konkursu, o ile
dostepne sg srodki w dziataniu lub poddziataniu oraz po rozstrzygnieciu
konkursu na podstawie art. 46 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 6
Regulaminu. Zaistnienie przedmiotowej sytuacji wymaga zmiany Regulaminu.

5. Oszczednosci wygenerowane w ramach konkursu, po zakontraktowaniu
wszystkich projektow z list, o ktérych mowa w §31 ust. 1 Regulaminu, zasilg pule
gtébwnej alokacji dziatania/poddziatania, w ramach ktorego realizowany jest
konkurs. Zaistnienie powyzszej sytuacji nie wymaga zmiany Regulaminu.

§24

1. Maksymalny catkowity poziom dofinansowania wydatkéw kwalifikowalnych
na poziomie projektu wynosi nie wiecej niz 50%.

2. Minimalny wktad wtasny Wnioskodawcy wynosi nie mniej niz 50% wydatkéw
kwalifikowanych projektu.

3. Maksymalna wartos¢ dofinansowania w ramach jednego projektu wynosi 200
000 =zt

2.6 Kwalifikowalnos¢ wydatkow
§25

1. Wydatki w ramach projektu objete pomocg publiczng na
podstawie Rozporzgdzenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt 4 Regulaminu, a

Ikwota w EUR przeznaczona na dany nabor okreslona zostata w zatgczniku nr 1 do Uchwaty 580/15 ZWM z dnia
14 maja 2015 r. w sprawie przyjecia Ramowego Planu Realizacji Dziatan dla osi 1-13 narok 2015 w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014 — 2020 z poézn. zm.
(w skrécie RPRD) w oparciu o kurs ksiegowy publikowany na stronie internetowej
http://www.ecb.int/stats/exchange/eurofxref/html/eurofxref-graph-pin.en.html z przedostatniego dnia kwotowania
srodkow w Europejskim Banku Centralnym (EBC) w miesigcu poprzedzajgcym miesigc, dla ktérego dokonuje sie
wyliczenia limitu alokacji Srodkéw wspoélnotowych (tj. 4,2773 PLN).
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10.

takze wydatki w ramach projektu, dla ktérych wsparcie bedzie udzielane poprzez
potgczenie pomocy publicznej oraz pomocy de minimis sg kwalifikowalne od dnia
nastepujgcego po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Zasada, o ktorej mowa w ust. 1, nie dotyczy projektdw objetych

w cato$ci pomocg de minimis, w ramach ktoérej wydatki mogg by¢ ponoszone od
1.01.2014 .
Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw zostaty okreslone w Wytycznych, o ktorych
mowa w § 3 ust. 1 pkt 19 oraz Zatgczniku nr 7 do SzOOP. Wnioskodawca
zobowigzany jest do przeprowadzenia rozeznania rynku, udzielania zamowien i
ponoszenia wydatkéw zgodnie z Wytycznymi. Szczegdtowe zasady udzielania
zamowien zostaty opisane w podrozdziale 6.5 Wytycznych. Katalog
specyficznych kategorii wydatkdw kwalifikowanych i niekwalifikowanych w
ramach Poddziatania 3.3.2 zostat zawarty w Zatgczniku nr 7 do SzOOP.

Koncowg datg kwalifikowalnosci wydatkéw jest 31 grudnia 2023
r.

Od momentu ogtoszenia konkursu Wnioskodawca zobowigzany
jest do umieszczania zapytan ofertowych na stronie:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
Warunek, o ktérym mowa w ust. 5, dotyczy postepowan przeprowadzanych w
ramach zasady konkurencyjnosci. Zgodnie z komunikatem na stronie
internetowe;: http://www.rpo.malopolska.pl/wiadomosci/publikacja-zapytan-
ofertowych-przez-wnioskodawcow-sprawdz-to, Instytucja Zarzadzajgca
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewoddztwa Matopolskiego na lata
2014-2020 informuje, ze od 1 stycznia 2018 r. dla postepowan
przeprowadzanych w ramach zasady konkurencyjnosci strong wiasciwg do
zamieszczania zapytan ofertowych przez Wnioskodawcdéw, wszczynajgcych
postepowanie 0 udzielenie zamdwienia przed podpisaniem umowy o0
dofinansowanie, a po ogtoszeniu konkursu, jest Baza Konkurencyjnosci.

Niespetnienie wymogow okreslonych w ust. 1 oraz Wytycznych i
Zatgczniku nr 7 do SzOOP, skutkowac¢ bedzie odmowg uznania wydatkow za
kwalifikowane.

IP na kazdym etapie oceny oraz realizacji projektu zastrzega
sobie prawo do nakazania Wnioskodawcy:

a) obnizenia  wydatkow  kwalifikowalnych ~ okreslonych  we  wniosku
o dofinansowanie projektu, w przypadku stwierdzenia, iz koszty te odbiegajg od
cen rynkowych lub sg nieadekwatne do zaplanowanych efektéw,

b) przesuniecia do kosztéw niekwalifikowanych lub usuniecia z kosztéw
projektéw wydatkéw, ktére w ocenie IP nie mogg by¢ uznane za kwalifikowane.

Wydatki zwigzane z podr6zami stuzbowymi w zwigzku z udziatem Wnioskodawcy
w imprezie targowo-wystawienniczej w charakterze wystawcy (podroze stuzbowe
nie wiecej niz 4 osob na czas udziatu w imprezie targowo-wystawienniczej oraz
czas niezbedny na dotarcie oraz powrdt) sg rozliczane wytgcznie z
wykorzystaniem uproszczonej metody rozliczania wydatkéw — kwoty ryczattowe.
Zastosowanie metody opisano w Instrukcji wypetniania wniosku i zatgcznikow
wraz z Wzorem wniosku o dofinansowanie stanowigcej Zatgcznik nr 2 do
Regulaminu i zatgczniku nr 11 do Regulaminu.

Wydatki dotyczace wdrazania strategii/planu dziatalnosci
miedzynarodowej w ramach projektu, objete pomocg publiczng i/lub pomocg de
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10.

11.

12.

minimis mogg zostaC uznane za kwalifikowane, jesli zostaty poniesione po
opracowaniu strategii/planu dziatalnosci miedzynarodowe;j.

2.7 Pomoc publiczna i pomoc de minimis
§26

Wsparcie udzielane w ramach konkursu bedzie miato forme dotacji i bedzie
stanowito pomoc publiczng i/lub pomoc de minimis.

Pomoc publiczna, o ktérej mowa w ust. 1 bedzie miata charakter pomocy na
ustugi doradcze i/lub pomocy na udziat w targach.

W przypadku projektow kwalifikujgcych sie do objecie pomocg publiczng i/lub
pomocg de minimis, wsparcie bedzie udzielane zgodnie z wtasciwymi przepisami
prawa wspolnotowego i krajowego, dotyczgcymi zasad udzielania pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis, obowigzujgcymi na dzien udzielania pomocy.
Wsparcie w ramach pomocy de minimis bedzie udzielane na podstawie
Rozporzgdzenia, o ktérym mowa w §3 ust. 1 pkt 14 Regulaminu.

Wsparcie w ramach pomocy na ustugi doradcze i/lub pomocy na udziat w targach
bedzie udzielane na podstawie Rozporzadzanie, o ktérym mowa w §3 ust. 1 pkt
13 Regulaminu, obowigzujgcym na dzien udzielania wsparcia.

W ramach projektu, Wnioskodawca musi przypisa¢ poszczegolnym kosztom
forme pomocy na udziat w targach albo pomocy na ustugi doradcze, albo
pomocy de minimis.

. Projekt objety pomocag publiczng albo pomocag publiczng i pomocg de minimis

musi spetniac tzw. ,efekt zachety”, zgodnie z Rozporzgdzeniem, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 pkt 4 Regulaminu, tzn. ze nie mogt zosta¢ rozpoczety przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie. Niespetnienie ,efektu zachety” (nawet w
odniesieniu do wydatku niekwalifikowanego lub takiego, dla ktérego wybrano
pomoc de minimis) skutkuje uznaniem wszystkich wydatkéw w projekcie za
niekwalifikowane.

Wsparcie nie moze zosta¢ udzielone ani wyptacone Wnioskodawcom, na ktoérych
cigzy obowigzek zwrotu pomocy publicznej, wynikajacy z decyzji Komisiji
Europejskiej uznajagcej takg pomoc za niezgodng z prawem oraz rynkiem
wewnetrznym.

Pomoc udzielana w odniesieniu do tych samych — pokrywajgcych sie czesciowo
lub w catosci - wydatkéw kwalifikowanych podlega sumowaniu z kazdg inng
pomocg panstwa, pomocg de minimis oraz pomocg z budzetu Unii Europejskiej,
udzielong Wnioskodawcy, niezaleznie od jej formy i zrédta.

Niespetnienie kryteriow narzuconych regutami programu pomocy publicznej lub
pomocy de minimis, skutkowaé bedzie negatywng oceng projektu lub odmowg
uznania wydatkéw za kwalifikowane.

Beneficjent, ktérzy otrzymali dofinansowanie stanowigce pomoc publiczng, sg
zobowigzani do przechowywania dokumentéw przez okres 10 lat od dnia
zawarcia umowy o dofinansowanie lub od dnia przyznania ostatniej pomocy w
ramach Programu.

Wsparcie nie moze zosta¢ udzielone przedsiebiorstwom znajdujgcym sie w
trudnej sytuacji, o ktérej mowa w art. 2 ust. 18 Rozporzgdzenia, o ktérym mowa
w § 3 ust. 1 pkt 4 Regulaminu.

§ 27
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1.

2.

1.

W przypadku wnioskowania o pomoc de minimis nalezy mie¢ na wzgledzie, iz:

1) pomoc de minimis moze by¢ udzielana przedsiebiorcom dziatajgcym
we wszystkich sektorach z wytgczeniem przypadkéw wymienionych w § 3
Rozporzadzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 14 Regulaminu,

2) pomoc de minimis jest udzielana z zachowaniem warunkoéw okreslonych § 7
ww. Rozporzadzenia,

3) warto$¢ dopuszczalnej pomocy de minimis udzielonej jednemu przedsiebiorcy
okresla sie na podstawie § 8 ww. Rozporzgdzenia i nie moze ona przekroczyé
200 000 euro w ciggu biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat
podatkowych.

W przypadku wnioskowania o pomoc de minimis, Wnioskodawca ma obowigzek
przedtozy¢ do wniosku o dofinansowanie Formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis. Wzér Formularza stanowi zatgcznik do
Rozporzgdzenia, o ktéorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 15 oraz stanowi zatgcznik nr 1b
do wniosku o dofinansowanie

§ 28

W przypadku wnioskowania o pomoc na ustugi doradcze i/lub pomoc na udziat w

targach, nalezy mie¢ na wzgledzie, iz:

1)

2)

3)

4)

wsparcie nie moze by¢ udzielone w przypadkach wymienionych w art. 1 ust. 2 lit.
c, d, ust. 3 lit. a, c, d, ust. 4 lit. c i ust. 5 Rozporzadzenia Komisji (UE), o ktérym
mowa w § 3 ust.1 pkt. 4 Regulaminu. Pomoc na udziat w targach nie moze byc¢
dodatkowo udzielona w przypadku wymienionych w art. 1 ust. 3 lit b ww.
Rozporzgdzenia Komisji (UE).

pomoc na ustugi doradcze jest udzielana na pokrycie kosztow ustug doradczych
Swiadczonych przez doradcéw zewnetrznych, pod warunkiem, iz ustugi te nie
majg charakteru ciggtego ani okresowego, nie sg zwigzane ze zwyktymi kosztami
operacyjnymi przedsiebiorstwa, takimi jak rutynowe ustugi doradztwa
podatkowego, regularne ustugi prawnicze lub reklama.

pomoc na udziat w targach jest udzielana na pokrycie kosztow wynajmu, budowy
i obstugi stoiska wystawowego podczas uczestnictwa przedsiebiorstwa w targach
lub danej wystawie.

w przypadku wnioskowania o pomoc na ustugi doradcze i/lub pomoc na udziat w
targach, Wnioskodawca ma obowigzek przedtozy¢ do wniosku o dofinansowanie:
Formularz informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc
inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie.
Wz6r Formularza stanowi zatgcznik do Rozporzgdzenia Rady Ministrow, w
ktorym mowa w § 3 ust. 1 pkt 16 Regulaminu i zarazem zatgcznik nr 1 do
wniosku o dofinansowanie.

ROZDZIAL 3 PROCEDURA WYBORU PROJEKTOW

3.1 Ocena wniosku o dofinansowanie
§29
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Ocena wnioskbw o dofinansowanie
prowadzona jest zgodnie z Regulaminem pracy KOP, stanowigcym zatgcznik nr
4 do Regulaminu, w oparciu o kryteria oceny projektow stanowigce zatgcznik nr 1
do Regulaminu. Sposob uzupetniania brakéw w zakresie warunkow formalnych
oraz poprawiania oczywistych omytek we wnioskach o dofinansowanie projektu
okreslony zostat w Regulaminie KOP.

Ocena wnioskéw o dofinansowanie bedzie
przebiegata w dwdch etapach: ocena formalna (do 45 dni od zakonczenia
naboru) i ocena merytoryczna (do 45 dni od zakonczenia oceny formalnej
wszystkich wnioskow), z zastrzezeniem ust. 3.

IP moze przedtuzy¢, wskazany w ust. 2
Regulaminu termin oceny wnioskéw o dofinansowanie, zgodnie z zapisami
Regulaminu pracy KOP. Informacja o przedtuzeniu terminu oceny zostanie
zamieszczona na wtasciwych stronach internetowych.

§30
Konkurs i jego wyniki mogg zostac¢ anulowane w nastepujgcych przypadkach:

a) zaistnienia sytuacji nadzwyczajnej, ktérej strony nie mogty przewidziec
w chwili ogtoszenia konkursu, a ktorej wystgpienie czyni niemozliwym lub razgco
utrudnia kontynuowanie procedury konkursowej lub stanowi zagrozenie dla
interesu publicznego,

b) ogtoszenia aktéw prawnych lub wytycznych w istotny sposdb sprzecznych
Z postanowieniami niniejszego Regulaminu.

3.2 Rozstrzygniecie konkursu
§31

Przez rozstrzygniecie konkursu nalezy rozumie¢ podjecie uchwaty ZWM
zatwierdzajgcej liste ocenionych projektéw, zawierajgcej przyznane oceny.
Uchwata, poza listg ocenionych projektéw zawiera:

a) liste podstawowa t{j. liste projektéw wybranych do dofinansowania oraz

b) liste rezerwowg tj. liste obejmujgcg projekty, ktére spetnity kryteria oceny,
uzyskaty min. 60 % punktow, jednak kwota alokacji jest niewystarczajgca do
wybrania ich do dofinansowania (jesli dotyczy).

Przygotowanie projektu uchwaty, o ktérej mowa w ust. 1 nastepuje w terminie do
14 dni od zatwierdzenia protokotu z prac KOP, o ktérym mowa w podrozdziale
2.5 Zatagcznika nr 4 do Regulaminu.

Projekty, ktore uzyskaty te samg liczbe punktéw, mogg zostaé wybrane
do dofinansowania tylko w sytuacji, gdy alokacja, o ktérej mowa w § 23 ust. 2, 3 i
5 Regulaminu, jest wystarczajgca, aby objg¢ dofinansowaniem wszystkie
projekty z tg samg liczbg punktow.
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4. W przypadku projektéw, o ktérych mowa w ust. 3 dopuszcza sie, za zgodg
Whnioskodawcéw, proporcjonalne obnizenie kwoty wsparcia oraz catkowitego
poziomu dofinansowania dla wszystkich projektéw, ktore uzyskaty te samg liczbe
punktéw, przy uwzglednieniu dostepnej alokacji. W takim przypadku wybrane
do dofinansowania zostang te projekty, dla ktérych Wnioskodawcy wyrazg zgode
na ww. obnizenie. Projekty, dla ktorych Wnioskodawcy nie wyrazg zgody
na obnizenie kwoty wsparcia oraz catkowitego poziomu dofinansowania, zostang
umieszczone na liscie rezerwowe;j.

5. Zmiany w zakresie catkowitej wartosci projektu, catkowitej wartosci kosztéw
kwalifikowanych, poziomu dofinansowania projektu oraz zmniejszenia kwoty
dofinansowania nie wymagajg zmiany uchwaty, o ktérej mowa w ust 1.

6. Po zakonczeniu procedury odwotawczej tj. rozstrzygnieciu wszystkich protestow
w ramach konkursu, nastgpi aktualizacja listy ocenionych projektow oraz listy
podstawowej i listy rezerwowej (jesli dotyczy). Jesli aktualizacja listy ocenionych
projektéw nie ma wptywu na liste podstawowg i/lub rezerwowg zmiana uchwaty o
ktorej mowa w ust.1 nie jest wymagana.

7. Planowany termin rozstrzygniecia konkursu to kwiecien 2019 r.
§ 32

1. Zgodnie z art. 46 ust. 3 ustawy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 6 Regulaminu,
w terminie 7 dni od rozstrzygniecia konkursu tj. po podjeciu uchwaty, o ktorej
mowa w § 31 ust. 1 Regulaminu, IP zamieszcza na wifasciwych stronach
internetowych liste projektow, ktére spetnity kryteria i uzyskaty wymagang liczbe
punktow, z wyréznieniem projektéw wybranych do dofinansowania.

2. Wnioskodawca otrzyma niezwtocznie pisemng informacje o zakonczeniu oceny
jego projektu i jej wyniku wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéow
otrzymanych przez projekt lub informacji o spetnieniu albo niespetnieniu kryteriow
wyboru projektéw. Doreczenie odbywa sie na zasadach okreslonych w §7 ust. 7
Regulaminu, tj. zgodnie z KPA.

3. W przypadku oceny negatywnej, informacja, o ktérej mowa w ust. 2 zawiera
dodatkowo pouczenie o przystugujgcym prawie do ztozenia protestu.

ROZDZIAt. 4 PROCEDURA ZAWARCIA UMOWY
O DOFINANSOWANIE
4.1Umowa
§33

1. Podpisanie Umowy nastepuje wytgcznie w odniesieniu do projektéw wybranych
do dofinansowania i umieszczonych na liscie podstawowej, o ktérej mowa w § 31
ust. 1 lit. a Regulaminu.

2. Umowa podpisywana jest, co do zasady, w ciggu 30 dni od daty dostarczenia
kompletnych dokumentéw niezbednych do podpisania Umowy, po czym
nastepuje poinformowanie Wnioskodawcy o mozliwosci jej podpisania.
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Dokumenty niezbedne do przygotowania Umowy Whnioskodawca skflada
w terminie 14 dni od odbioru pisma, o ktérym mowa w § 32 ust. 2 Regulaminu.

3. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, istnieje mozliwos¢ korekty
oczywistych btedow w ztozonej dokumentaciji projektu.

4. Dokumenty niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie:

a. Zataczniki stanowigce obligatoryjne czesci Umowy:

e Dokument stwierdzajgcy umocowanie do zawarcia niniejszej Umowy ze
strony Beneficjenta,

Whiosek o dofinansowanie;

Zasady przetwarzania danych osobowych;

Harmonogram skfadania wnioskéw o ptatnosc;

Wyodrebniona ewidencja ksiegowa dla Projektu realizowanego
w ramach RPO WM na lata 2014-2020;

¢ Instrukcja oznakowania miejsca;

¢ Definicje wskaznikow obowigzujgcych w naborze;

e Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT.

b. Dokumenty przedkiadane przez Wnioskodawce:

e Oswiadczenia dotyczgce realizacji projektu;

e Oswiadczenia o spetnieniu kryteridw podmiotowych (dla podmiotéw
z sektora MSP);

e Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de
minimis (dotyczy projektéw, w ktérych wnioskowano o pomoc de minimis,
o ile zaszly zmiany w stosunku do danych przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie) w tym zaswiadczenia de minimis rowniez w zakresie
jednorazowej amortyzaciji (jesli dotyczy);

e Formularz informaciji przedstawianych przy ubieganiu sie o0 pomoc inng niz
pomoc w rolnictwie lub rybotéwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotowstwie (dotyczy projektow, w ktorych
wnioskowano o wsparcie w ramach pomocy publicznej na podstawie
Rozporzgdzenia, o ktérym mowa w §3 ust. 1 pkt 4 Regulaminu).

¢ Whniosek o nadanie, zmiane, wycofanie dostepu do systemu SL2014;

e W przypadku Wnioskodawcow prowadzgcych dziatalnos¢ w formie spofki
cywilnej — umowa spotki;

e przypadku Whnioskodawcy, ktéry na moment skfadania wniosku
o dofinansowanie nie posiadat siedziby/ oddziatu/ ewentualnie miejsca
prowadzenia dziatalnosci na terenie woj. matopolskiego, nalezy
obligatoryjnie przedstawic¢ informacje o fakcie zaktualizowania dokumentu
rejestrowego.

5. Na etapie przygotowywania umowy o dofinansowanie ponownej weryfikacji
bedzie podlegata w szczegdlnosci:
a. mozliwos¢ udzielania Wnioskodawcy pomocy publicznej/ pomocy de
minimis;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

b. prawidtowos$¢ okreslenia statusu MSP (jesli dotyczy)

Niespetnienie ww. warunkow moze skutkowacC obnizeniem kwoty pomocy lub
odmowg podpisania umowy o dofinansowanie. Zmiany w zakresie wartosci
i poziomu dofinansowania projektu z uwagi na przekroczenie maksymalnego
limitu pomocy de minimis otrzymanej przez jedno przedsiebiorstwo nie wymagajg
zmiany uchwaty, o ktérej mowa w §31 ust. 1 Regulaminu.

Umowa o dofinansowanie projektu zostanie sporzadzona w dwdch
egzemplarzach w wersji papierowej. Zatgczniki do umowy sg sporzgdzane
w wersji elektronicznej.

Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ zabezpieczenie realizacji umowy
w formie i w terminie okreslonym we wzorze Umowy, stanowigcej Zatgcznik nr 6
do Regulaminu.

Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ dokumenty potwierdzajgce posiadanie
ostatecznych zgod, decyzji i pozwolen dotyczgcych zakresu projektu opisanego
we wniosku o dofinansowanie w formie i terminie okresSlonym w Umowie
stanowigcej zatgcznik nr 6 do Regulaminu (jesli dotyczy).

Umowy bedg zawierane w kolejnosci daty wptywu do IP kompletu dokumentéw
niezbednych do ich podpisania.

Data zawarcia Umowy stanowi moment udzielania pomocy publicznej/ pomocy
de minimis.

Umowa musi zosta¢ zawarta w terminie do 3 miesiecy od daty przyjecia uchwaty
przez ZWM zatwierdzajgcej liste podstawowg, o ktérej mowa w ust. 1. Termin ten
moze zosta¢ przedtuzony przez IP wylgcznie na uzasadniony wniosek
Whnioskodawcy. Niepodpisanie umowy w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania sie o dofinansowanie.

W przypadku wystgpienia podejrzenia naduzycia finansowego IP moze
wstrzymac¢ podpisanie Umowy do czasu wyjasnienia sprawy. Jednakze, jezeli
istnieje wysokie prawdopodobienstwo, ze naduzycie finansowe miato miejsce, IP
moze odstgpi¢ od podpisania Umowy.

W sytuacji stwierdzenia naduzycia finansowego, np. fatszerstwa dokumentow
stanowigcych zatgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu, IP odstepuje od
zawarcie Umowy.

Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji projektu zgodnie z zasadami
okreslonymi w Umowie oraz wnioskiem o dofinansowanie projektu.

W razie niewykonania zobowigzan okreslonych w Umowie, kwota przekazanego
wsparcia podlegac¢ bedzie zwrotowi wraz z naleznymi odsetkami.

Wzér Umowy stanowi Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Obstuga projektu po podpisaniu Umowy oraz korespondencja z IP (m.in. w
zakresie przesytania wnioskow o ptatnosé, harmonogramoéw finansowych)
odbywa sie wytgcznie za posrednictwem aplikacji SL2014. Sposob
wykorzystywania aplikacji SL2014 w procesie rozliczania projektu oraz
komunikowania z IZ RPO WM regulujg zapisy Umowy stanowigcej zatgcznik nr 6
do Regulaminu.
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4.20bowigzki informacyjne
§34

Zgodnie z Umowg Wnioskodawca ma obowigzek informowania w sposéb
wyrazny o fakcie, iz realizowany przez niego projekt otrzymat dofinansowanie
z Unii Europejskiej ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego
na lata 2014 — 2020.

Szczegbétowe zasady dziatan promocyjnych zawarte zostaty w art. 115 oraz
Zatgczniku XlI do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013, o ktérym mowa w § 3 wust. 1 pkt 1 Regulaminu.
Dodatkowe wskazowki w zakresie dziatan promocyjnych i informacyjnych
znajdujg sie réwniez w Podreczniku Whnioskodawcy i Beneficjenta programow
polityki  spdjnosci 2014 — 2020 w zakresie informacji i promocji,
zamieszczonym na stronie internetowej www.rpo.malopolska.pl.

ROZDZIAL. 5 PROCEDURA ODWOLAWCZA
§35

Zgodnie z art. 53 ustawy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 6 Regulaminu,
w przypadku negatywnej oceny projektu, Wnioskodawcy przystuguje prawo
wniesienia protestu w celu ponownego sprawdzenia zlozonego wniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow,
o czym kazdorazowo jest informowany w formie dokumentu elektronicznego za
posrednictwem systemu e-RPO.

Pismo, o ktérym mowa w ust. 1 przekazywane jest Wnioskodawcy na zasadach
i w trybie okreslonym w art. 46 ust. 5 ustawy, o ktérej mowa w § 3 ust. 1 pkt 6
Regulaminu.

Srodkiem  odwotawczym  przystugujgcym  Wnioskodawcy na  etapie
przedsgdowym jest protest sktadany do 1Z, za posrednictwem IOK. Srodkami
odwotawczymi przystugujgcymi Wnioskodawcy na etapie sgdowym jest skarga,
sktadana do Wojewddzkiego Sgdu Administracyjnego oraz skarga kasacyjna
sktadana do Naczelnego Sgdu Administracyjnego.

Szczegotowe zasady dotyczgce procedury odwotawczej w ramach RPO WM
znajdujg sie w Zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

ROZDZIAL. 6 POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 36

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia przez ZWM uchwaty w sprawie jego
przyjecia.

§ 37

IP zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu lub jakiegokolwiek dokumentu
okreslajgcego warunki konkursu, do ktérego odwotuje sie Regulamin.
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2. Do czasu rozstrzygniecia konkursu, Regulamin nie bedzie zmieniany w sposob
skutkujgcy nieréownym traktowaniem Wnioskodawcow, chyba ze koniecznos$c
jego zmiany wynika z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.

3. Regulamin oraz jego zmiany, sg zamieszczane na wiasciwych stronach
internetowych.

4. W przypadku zmiany Regulaminu IP niezwiocznie i indywidualnie poinformuje
0 niej kazdego Wnioskodawce.

5.  Wprowadzone zmiany obowigzujg od daty wskazanej w informacji nt. zmian
Regulaminu, opublikowanej zgodnie z ust. 3, jednak nie wczesniej niz
od nastepnego dnia po jej publikacji.

6. Ocena wnioskdbw o dofinansowanie projektéw, ztozonych przed datg
obowigzywania wprowadzonych zmian odbywac sie bedzie
na dotychczasowych zasadach.

7. W zakresie spetnienia zasady réwnego dostepu do informacji o warunkach
i sposobie wyboru projektéw do dofinansowania, IP moze opublikowa¢ na
stronie  www.rpo.malopolska.pl informacje  skierowane do  ogdétu
Whnioskodawcow biorgcych udziat w konkursie. Za moment otrzymania
informacji uznaje sie w takich przypadkach dzieh nastepny po umieszczeniu
informacji na stronie.

8. Po rozstrzygnieciu konkursu ztozone wnioski o dofinansowanie pozostajg
w systemie e-RPO.

§ 38

W sprawach nieregulowanych w Regulaminie zastosowanie majg przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego.
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Zalacznik nr 1
Zatacznik nr 2

Zatacznik nr 3
Zatacznik nr 4
Zalacznik nr 5

Zatacznik nr 6
Zatacznik nr 7
Zalacznik nr 8

Zatacznik nr 9

Zatacznik nr 10

Zalacznik nr 11

ROZDZIAL 7 ZALACZNIKI DO REGULAMINU
Kryteria wyboru projektéw

Instrukcja wypetniania wniosku o0 dofinansowanie
I zalgcznikow wraz z Wzorem wniosku o dofinansowanie
projektu

Regulamin korzystania z systemu e-RPO
Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw

Definicje wskaznikéw obligatoryjnych i adekwatnych dla
konkursu

Wzér umowy o dofinansowanie
Procedura odwotawcza wraz ze wzorem protestu

Inteligentne specjalizacje Wojewoédztwa Matopolskiego.
Uszczegotowienie obszarow wskazanych w Regionalnej
Strategii Innowacji Wojewédztwa Matopolskiego 2014-2020

Wzér weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa

Oswiadczenie matzonka wnioskodawcy o wyrazeniu zgody
na zawarcie umowy o dofinansowanie projektu oraz
ustanowienie = zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajagcych z umowy o dofinansowanie
projektu i wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw zwigzanych z realizacjag umowy o
dofinansowanie projektu

Metodologia na potrzeby uproszczonych rozliczen
wydatkéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi
odbywanymi w 2zwigzku z uczestnictwem w imprezach
targowo-wystawienniczych

29



