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Zatgcznik nr 11 do Regulaminu Konkursu nr RPMP.03.03.02-1P.01-12-042/18

METODOLOGIA NA POTRZEBY UPROSZCZONYCH ROZLICZEN WYDATKOW ZWIAZANYCH Z PODROZAMI
StUZBOWYMI ODBYWANYMI W ZWIAZKU Z UCZESTNICTWEM W IMPREZACH TARGOWO-
WYSTAWIENNICZYCH W RAMACH PODDZIAtANIA 3.3.2 AKTYWNOSC MIEDZYNARODOWA MAtOPOLSKICH
MSP W RAMACH RPO WM

1. Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 (dalej jako:
Wytyczne), w rozdziale 6.6 odnosza sie do mozliwosci, jakie w zakresie uproszczonych metod rozliczen
wydatkow daje rozporzadzenie ogdlne nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., tj. uregulowan art. 67 oraz art.
68.

Jedna z moiliwych do wykorzystania uproszonych metod rozliczania wydatkéow jest kwota ryczattowa.
Zgodnie z wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, kwota ryczattowa, to okreslona w umowie
o dofinansowanie kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku o dofinansowanie projektu za
wykonanie okreslonego w projekcie zadania lub zadan.?

Bazujac na doswiadczeniach konkursu ogtoszonego dla podziatania 3.3.2 Aktywnos¢ miedzynarodowa
matopolskich MSP w roku 2017 r. zdecydowano sie na propozycje zmiany uproszczonej metody rozliczania
wydatkow ze stawki jednostkowej na kwoty ryczattowe. Bazujgc na doswiadczeniach konkursu ogtoszonego
w roku 2017, warto zauwazy¢, ze stosunkowo mato przedsiebiorcow zdecydowato sie na jego wykorzystanie,
jako na rozwigzanie mato czytelne. Majagc to na uwadze powyisze przygotowano modyfikacje
zaproponowanego w ramach konkursu z roku 2017 rozwigzania, tak aby mogto ono by¢ rzeczywiscie
wykorzystywane przez wnioskodawcéw. .

2. Warunki wykorzystania kwoty ryczattowej w projekcie:

a) wyodrebnienie w projekcie zadania dotyczgcego podrdzy stuzbowej/stuzbowych (zaleznie od zakresu
projektu) w zwigzku z uczestnictwem w charakterze wystawcy w imprezach targowo-wystawienniczych
zorientowanych na rynki zagraniczne

b) zastosowanie kwoty ryczattowej wyrazonej w PLN na osobe w ramach wyjazdu stuzbowego na impreze
targowo-wystawienniczag mozliwe jest wyfacznie dla zadan z zakresu uczestnictwa w charakterze
wystawcy w imprezach targowo wystawienniczych zorientowanych na rynki zagraniczne w odniesieniu
do wydatkow zwigzanych z podrézami stuzbowymi odbywanymi w zwigzku z uczestnictwem w tych
wydarzeniach - podréze stuzbowe nie wiecej niz 4 0séb na czas udziatu w imprezie targowo-
wystawienniczej oraz czas niezbedny na dotarcie oraz powrot, w tym wydatki zwigzane z:

e zakupem biletéw lotniczych, kolejowych, autobusowych

e noclegdéw

e dojazdow srodkami komunikacji miejscowe;j

o diet

e ubezpieczenia na czas podrozy

e uzyskania niezbednych wiz

e wykorzystaniem samochodu osobowego jako srodka umozliwiajacego dojazd na miejsce imprezy
targowo-wystawienniczej

c) w przypadku imprez targowo — wystawienniczych odbywajacych sie w miejscu, w ktérym znajduje sie
siedziba, gtéwne miejsce prowadzenia dziatalnosci lub oddziat beneficjenta, wydatki z tytutu wyjazdu
stuzbowego, o ktérych mowa powyzej nie sg objete kwotg ryczattowa (nie sg kwalifikowane).

! Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014-2010, Ministerstwo Rozwoju



3. Kwoty ryczattowe

Przyjmuje sie trzy kwoty ryczattowe odpowiednio dla trzech wyodrebnionych obszaréw geograficznych,
w zaleznosci od lokalizacji imprezy targowo-wystawienniczej, ktorej kwota dotyczy:

a. Polska (PL) = 600,00 PLN/os. (dotyczy imprez targowo-wystawienniczych organizowanych na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej ale poza miejscowoscia w ktérej miesci sie siedziba, oddziat lub gtowne
miejsce prowadzenia dziatalnosci wnioskodawcy/beneficjenta)

b. Europa (EU) = 2 700,00 PLN/os. (nie dotyczy obszaru Rzeczpospolitej Polskiej, dla ktérej wyznaczono
odrebng kwote ryczattowa)

c. Swiat (WR) = 4 700,00 PLN/os. (nie dotyczy obszaru Rzeczpospolitej Polskiej ani obszaru Europy dla
ktérych wyznaczono odrebne kwoty ryczattowe)

Wartos¢ wydatkéw w zakresie podrdzy stuzbowej w zwigzku z udziatem w danejimprezie targowo-wystawienniczej
nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob:

[wiasciwa ze wzgledu na obszar geograficzny kwota ryczattowa zwigzana z wyjazdem stuzbowym jednej osoby]
x [liczba oséb, ktérych dotyczy]

4. Metodologia wyliczen kwot ryczattowych

Do szacowania wartosci kwot ryczattowych dla wydatkéw z zakresu konkursu w ramach poddziatania 3.3.2
Aktywnos¢ miedzynarodowa matopolskich MSP wykorzystano dane pochodzace z projektéw realizowanych
w ramach naboréw z lat 2016 oraz 2017 organizowanych w ww. poddziataniu, postepujgc w nastepujacy sposdb:

a)

b)

c)

d)

wyodrebniono trzy obszary geograficzne podrdzy stuzbowych charakteryzujace sie zblizonymi parametrami
finansowymi w zakresie kosztéw, tj. Polske, Europe oraz pozostate obszary okreslone w niniejszej
metodologii jako ,,Swiat”. Wskazane obszary stanowié bedg punkt odniesienia dla oszacowan, a nastepnie
stosowania odpowiednich kwot ryczattowych;

wykorzystujgc dane historyczne, tj. w oparciu o dane dotyczace 162 imprez targowo-wystawienniczych
przewidzianych w zakresie rzeczowym 56 projektow, ktore przeszty pozytywnie ocene merytoryczng i dla
ktérych podpisano umowy o dofinansowanie, wyliczono $rednie planowane koszty podrdzy stuzbowych dla
ww. trzech obszaréw geograficznych (Srednia arytmetyczna);

nastepnie wyniki skorygowano o dane dotyczace faktycznego rozliczenia kategorii kosztéw z zakresu
podrézy stuzbowych w oparciu o koszty dotyczgce podrézy stuzbowych w ramach 24 zakonczonych
projektow (wydatki kwalifikowalne i poswiadczone) - korekta wskazata, ze przewidywania beneficjentow
odnosnie tych kategorii kosztow realizujg sie przecietnie w 58% (sredni stopien w jakim kategorie tych
wydatkow zostaty faktycznie zrealizowane w stosunku do przewidywan). W analizie pominieto wydatki, w
stosunku do ktérych beneficjenci rezygnowali z ich rozliczenia, np. ze wzgledu na trudnosci w ich nalezytym
udokumentowaniu.

Otrzymane wyniki ():

obszar po korekcie ryczatt/os.
WR 4714,21 4 700,00
EU 2716,49 2 700,00
PL 596,40 600,00

W celu wyeliminowania potencjalnych pomytek wnioskodawcéw w kalkulacjach dotyczacych
whnioskowanych kwot ryczattowych, wyliczone kwoty zaokraglono do petnych ztotych z wykorzystaniem
ogdlnych zasad matematycznych, tj. jesli pierwszg odrzucang cyfrg jest cyfra z przedziatu od 1 do 4 — petne
ztote zaokraglono z niedomiarem (wartosci petnych ztotych pozostajg bez zmiany), natomiast jesli pierwsza
odrzucang cyfrg jest cyfra z przedziatu od 5 do 9 — petne ztote zaokraglono z nadmiarem (kwota wyrazona
w petnych ztotych zwieksza sie o 1);

oszacowano wspofczynnik korelacji na poziomie 0,81, co wskazuje na dos¢ silng korelacje pomiedzy
kosztami podrdzy stuzbowej (diety, noclegi, transport) a przyjeta kwotg ryczattows;

analogiczne szacunki przeprowadzono z wykorzystaniem modalnej oraz mediany. W stosunku do wyliczen
opartych na $redniej arytmetycznej, w przypadku mediany (tzw. wartos¢ srodkowa) szacowane kwoty




ryczattowe dla kategorii ,Swiat” oraz ,Europa” uksztattowaty sie na poziomie wyzszym o 100 PLN oraz w
przypadku kategorii ,,Polska” nizszym o 200 PLN, przy analogicznym poziomie wspdtczynnika korelacji
(0,81). W zwigzku z powyzszym, mozna uznac, ze zaréwno srednia arytmetyczna, jak i mediana sg w tym
zakresie miarami poréwnywalnymi. W przypadku modalnej wspétczynnik korelacji jest wyraznie nizszy, wiec
ryczatt oparty na tej mierze w mniejszym stopniu odzwierciedla rzeczywistos¢;

f)  przeanalizowano wprowadzenie dodatkowe] kategorii obszaru geograficznego — kraje sgsiadujgce z Polska.
Z analizy wynika, ze Sredni koszt podrdzy stuzbowych dla krajow sasiadujacych z Polska nie rdzni sig istotnie
od sredniego kosztu dla pozostatych krajow europejskich (wspétczynnik korelacji bez zmian). Zdecydowana
wiekszo$¢ targdw zaplanowanych w krajach sgsiednich odbywa sie w Niemczech, a doktadniej w zachodniej
czesci Niemiec (Frankfurt, Kolonia, Dusseldorf i okolice), gdzie dojazd z Matopolski jest problematyczny, a
koszty noclegdw relatywnie wysokie. Majac na uwadze powyzsze, zdecydowano sie na niewskazywanie tej
dodatkowej kategorii geograficznej;

g) majac na uwadze ryzyko potencjalnych dochododw, jakie mogtyby powstac w zwigzku z zastosowaniem kwot
ryczattowych w zadaniu odnoszacym sie do wyjazdoéw stuzbowych zwigzanych z uczestnictwem w
charakterze wystawcy w imprezach targowo-wystawiennicznych, w przypadku imprez targowo -
wystawienniczych odbywajacych sie w miejscu, w ktérym znajduje sie siedziba, gtéwne miejsce
prowadzenia dziatalnosci lub oddziat beneficjenta, w odniesieniu do wydatkéw z tytutu wyjazdu
stuzbowego, wytgczono mozliwos¢ wykorzystania kwoty ryczattowej, co oznacza, ze w takim przypadku
wydatki z tytutu wyjazdu stuzbowego objete kwotg ryczattowg sg kosztem niekwalifikowalnym. Jako trudne
do wyeliminowania pozostaje ryzyko potencjalnych dochodéw w przypadku imprez targowo-
wystawienniczych zlokalizowanych w miejscowosciach nieodlegtych od siedziby, gtdwnego miejsca
prowadzenia dziatalnosci lub oddziatu beneficjenta — w tym zakresie przyjeto jednak, ze jest to ryzyko
marginalne majgc na uwadze, ze tego typu wydarzenia organizowane sg w miejscach dysponujgcych
odpowiednim potencjatem infrastrukturalnym i jak dotychczas w przypadku obszaru wojewddztwa
matopolskiego sg to wydarzenia majace charakter incydentalny — tego typu imprezy odbywajg sie w
Krakowie. Doswiadczenia poprzednich dwdch konkurséw przeprowadzonych w ramach poddziatania 3.3.2
Aktywnos¢ miedzynarodowa matopolskich MSP w latach 2016 oraz 2017 pokazuja, ze gtdwne kierunki
wyjazddw na imprezy targowe organizowane w Polsce to wojewddztwa: mazowieckie, wielkopolskie oraz
Swietokrzyskie.

5. Weryfikacja wydatkow rozliczanych metodg uproszczong

Weryfikacja wydatkéw zadeklarowanych wedtug metody uproszczonej dokonywana jest w oparciu o faktyczny
postep realizacji projektu i osiggniete wskazniki specyficzne dla projektu okreslone w niniejszej metodologii —
sprawdzenie, czy dziatania zadeklarowane przez beneficjenta zostaty zrealizowane iokreslone w umowie
o dofinansowanie projektu ww. wskazniki zostaty osiggniete. Beneficjent zobowigzany jest w umowie
o dofinansowanie do przedstawienia dokumentacji potwierdzajacej osiggniecie tych wskaznikow oraz
zrealizowanie dziatan zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie.

W zakresie weryfikacji wydatkéw rozliczanych metoda kwot ryczattowych zastosowanie majg zasady okreslone
w podrozdziale 6.6.2 wytycznych ministerstwa rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020.

Kwoty ryczattowe w zakresie podrézy stuzbowych w zwigzku z uczestnictwem MSP w charakterze wystawcy
w imprezach targowo-wystawienniczych weryfikowane bedg w oparciu o wskazniki produktu specyficzne dla
zadan objetych mechanizmem kwoty ryczattowej (uwaga nie sg to wskazniki monitoringowe):

a) Liczba imprez targowo-wystawienniczych, w ktérych przedsiebiorstwo uczestniczyto w charakterze wystawcy

b) Liczba osob w podrdzach stuzbowych w zwigzku z uczestnictwem w imprezach targowo-wystawienniczych

W przypadku niezrealizowania zatozonych w umowie o dofinansowanie ww. wskaznikdw objetych kwotg
ryczattowg, dana kwota jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie w systemie ,,spetnia — nie spetnia”).

Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia dowodu/ dowodéw potwierdzajgcych uczestnictwo w targach
oraz obecnos$¢ wskazanej liczby oséb — sposéb weryfikacji oraz dokumenty potwierdzajace wykonanie kwoty
ryczattowej zostang okreslone w umowie o dofinansowanie.



