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Ogodlne informacje na temat funkcjonowania systemu
I wypetnienia wniosku

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetni¢ i ztozy¢ wytacznie za pomoca
aplikacji internetowej System e-RPO, do ktérej dostep mozliwy jest
za posrednictwem stron: www.erpo.malopolska.pl

Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania
przez Uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym nastepujgce
minimalne wymagania techniczne:

- posiadanie dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- zastosowanie przeglgdarek Explorer 10, Chrome 36, Opera 11 oraz Safari 5.0 lub
nowszych wersji skonfigurowanych w sposéb umozliwiajgcy korzystanie
z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletéw Java.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie.
Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwa jest pod adresem:
www.erpo.malopolska.pl. Uzytkownik wprowadza wymagane dane i informacje
za pomocg formularza rejestracji. Podaje: imie, nazwisko, adres e-mail oraz
potwierdza, ze zapoznat sie z zapisami Regulaminu. System e-RPO, po uzyskaniu
powyzszych danych, w sposob automatyczny przesyta na podany w toku
rejestracji adres poczty elektronicznej, wiadomosc¢, ktéra zawiera potwierdzenie
rozpoczecia procedury rejestracji. Do wiadomosci zatgczony jest link,
za posrednictwem ktorego, Uzytkownik aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy
pierwszym logowaniu do systemu.

Zatozenie konta w systemie umozliwia prowadzenia korespondencji
z Instytucjg Organizujgca Konkurs.

Uwaga: Szczeqoétowe wytyczne dotyczace systemu oraz zasad jego
funkcjonowania zostaly ujete w Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO
(zatacznik _nr 4 do Requlaminu konkursu) oraz Instrukcji uzytkownika
zewnetrznego systemu e-RPO wspierajaceqo wdrazanie Regionalnego
Programu_ Operacyjnego Wojewoédztwa Matopolskiego na lata 2014-2020
(zatacznik nr 10 do Regulaminu konkursu).

Wszelkie awarie, wady i usterki w dzialaniu Systemu e-RPO nalezy
zgtaszaé¢ Administratorowi Lokalnemu systemu wytacznie drogg elektroniczng
na nastepujacy adres mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl.

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

- dla niektérych pol okreslone zostaty limity znakow;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji ,zapisz” lub po przejsciu do kolejnej
zaktadki;

- wniosek o dofinansowanie projektu oraz zatgczniki nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim;
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- wypetniajgc wniosek nalezy pamietaC, ze przejscie do niektérych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
wczesniejszych np. brak mozliwosci wypetnienia czesci G bez podania w pkt. E.3
okresu realizacji projektu;

- maksymalna wielko$¢ zatgcznikow przesytanych w systemie e-RPO wynosi 20 MB,
sugerowana wielkosc¢ 5 MB;

- dopuszczalne formaty zatgcznikéw: pdf, xlIs, xlsx, jpg, tiff; xsades;

- Z racji na ograniczong objetos¢ zatgcznikdw zaleca sie, nie stosowacé najwiekszej
dostepnej jakosci skanera;

- w przypadku checi dotgczania pojedynczych stron zeskanowanego dokumentu,
nazwa pliku i jego oznaczenia, muszg umozliwi¢ bezproblemowga identyfikacje
poszczegolnych czesci sktadowych dokumentu np. Zal_nr_3a_wod_OOS_str_1.

Skfadanie przez Wnioskodawce wniosku aplikacyjnego, zatgcznikéw, oswiadczen,
wszelkiej korespondencji mozliwe jest wytgcznie za posrednictwem Systemu e-RPO
z wykorzystaniem kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ktory jest sktadany
za pomocg kwalifikowanego urzadzenia do skladania podpisu elektronicznego i
ktory opiera sie¢ na kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego. W
przypadku systemu e-RPO za prawidtowy uznawany bedzie wylacznie podpis
elektroniczny zewnetrzny (osadzony w osobnym pliku), tj. podpis w przypadku
uzycia ktérego tworzony jest dodatkowy plik o rozszerzeniu .xades, (w tej
samej lokalizacji, co podpisywany plik), zaswiadczajacy o nieingerencji w tres¢
pliku. Jakakolwiek ingerencja w tres¢ pliku zrédiowego po jego podpisaniu
spowoduje negatywng weryfikacje podpisu.
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Czynnosci niezbedne do poprawnego podpisania
| wystania wniosku

1. Po zakonczeniu edycji wniosku i zweryfikowaniu danych w celu nadania sumy

kontrolnej nalezy wniosek zatwierdzi¢, uzywajgc przycisku _

UWAGA:

Zatwierdzenie wniosku spowoduje opuszczenie generatora oraz utrate
mozliwosci dalszego edytowania wniosku.

Zatwierdzenie wniosku nie jest rownowazne z wystaniem wniosku do urzedu.
Zarowno edycja wniosku jak i jego zatwierdzenie jest mozliwe nawet po
zamknieciu naboru.

2. W module Wnioski aplikacyjne status wniosku zostanie zmieniony na
,=ukonczony” oraz pojawi sie informacja o sumie kontrolne;.

3. Uzywajgc przycisku s znajdujgcego sie po prawej stronie nalezy
wygenerowac plik w formacie PDF z wnioskiem aplikacyjnym.

4. Wygenerowany plik (o nazwie wniosekAplikacyjnyMRPO.pdf) nalezy zapisa¢ na
dysku lokalnym.

UWAGA:

Podpisywanie wniosku i zatgcznikow odbywa sie poza systemem e-RPO,
z wykorzystaniem oprogramowania do podpisu elektronicznego posiadanego
przez Wnioskodawce. Nalezy pamietac, aby dotgczony w systemie e-RPO plik
podpisu odnosit sie do tego samego dokumentu zrodtowego, ktory przestano
w systemie.

5. Zaréwno plik wniosku, jak i pliki zatgcznikbw wymaganych dokumentacjg
konkursowg nalezy podpisac elektronicznie.

6. Przed rozpoczeciem podpisywania dokumentow nalezy w  opcjach
oprogramowania do popisu ustawi¢:
e format podpisu: XAdES,
e typ podpisu: podpis zewnetrzny,
e nie zezwala¢ na tworzenie podpisu specjalnego (PAdES), gdy
podpisywany jest PDF.

7. W efekcie uzycia tak skonfigurowanego oprogramowania do podpisu dla
kazdego podpisywanego pliku otrzymamy dodatkowy plik (plik podpisu) o tej
samej nazwie oraz rozszerzeniu .xades.

8. Aby wysta¢ dokumentacje aplikacyjng do IOK nalezy ponownie zalogowac sie do
systemu e-RPO i w module Korespondencja nalezy uzy¢ przycisku ,Utworz
dokument”’. W efekcie pojawi sie formularz stuzgcy do wystania dokumentac;i.
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Jako pierwszy zatgcznik musi zostaC¢ wgrany wniosek aplikacyjny, a nastepnie
pozostate zatgczniki wymagane dokumentacjg konkursowa.

UWAGA:

Wystanie wniosku jest mozliwe wylgcznie po zatwierdzeniu wniosku
w generatorze. Wysytany wniosek musi posiada¢ sume kontrolng.

Wystanie wniosku jest mozliwe wytgcznie przed zakonczeniem naboru.

9. Aby wgrac¢ do systemu

zatgczniki wraz z podpisami dla kazdego z zatgcznikéw
nalezy uzy¢ przycisku znajdujgcego sie w czesci Dodatkowe

zafgczniki. Spowoduje to utworzenie dodatkowego wiersza z miejscem na
wczytanie pliku zatgcznika oraz pliku podpisu.

UWAGA:
Wystanie dokumentacji aplikacyjnej do IOK jest mozliwe po wgraniu do systemu
pary plikow (pliku dokumentu oraz pasujgcego pliku podpisu).

10. Po wgraniu wszystkich wymaganych dokumentéw wraz z odpowiadajgcymi im
podpisami elektronicznymi, nalezy uzy¢ przycisku ,Wyslij dokumenty”.
Spowoduje to przestanie dokumentacji do IOK.

Wszelkie inne czynnosci m.in. niezbedne do wypetnienia wniosku o dofinansowanie
w systemie e-RPO, zostalty zawarte w Instrukcji uzytkownika zewnetrznego
systemu e-RPO wspierajgcego wdrazanie Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020, stanowigcej
Zatgcznik nr 10 do Regulaminu konkursu.
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Strona tytutowa

Strona tytutowa generowana jest na podstawie informacji zawartych
w systemie oraz poszczegolnych zaktadkach samego wniosku.

Informacje zawarte w systemie dotyczg m.in. nazwy programu operacyjnego,
osi priorytetowej, numeru naboru etc. i pobierane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce odpowiedniego konkursu.

Zawartos¢ strony tytutowej generuje sie automatycznie po uzupetnieniu
wtasciwych pdl wniosku.

A. Dane Wnioskodawcy

Dane zawarte w zakladce Dane Wnioskodawcy, stuzg identyfikaciji
Whnioskodawcy i powinny byé zgodne z wilasciwymi _dokumentami_rejestrowymi
oraz ze stanem faktycznym.

1. Nazwa Wnioskodawcy — podana nazwa powinna by¢ zgodna z dokumentami
rejestrowymi takimi jak: CEIDG, KRS lub inng wtasciwg ewidencja.
Uwaga:_W_przypadku spétki cywilnej nalezy wpisaé nazwe spoétki oraz
podaé imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikéw.

2. Forma prawna - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme prawng
odpowiadajgca rzeczywistej formie prawnej Wnioskodawcy.

3. Forma wiasnosci - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme wiasnosci,
adekwatng dla Wnioskodawcy.

Typ Wnioskodawcy - nalezy okresli¢ typ Wnioskodawcy aktualny na dzien
sktadania wniosku poprzez wybor jednej z opcji z listy rozwijanej, zgodnie
z Typami beneficjentdéw przewidzianymi w SzOOP RPO WM — pkt 10 opisu
danego Dziatania/Poddziatania oraz Regulaminie konkursu dla danego
Dziatania/ Poddziatania/Typu projektu.

W celu okreslenia statusu przedsiebiorstwa, nalezy stosowacC przepisy
rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektore rodzaje pomocy za zgodne zrynkiem wewnetrznym w zastosowaniu
art. 107 1 108 Traktatu.
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Uwaga:

Dofinansowanie w niniejszym konkursie moze otrzymaé wylacznie
mikro, maty lub sSredni przedsiebiorca dzialajgcy_na rynku dluzej niz 24
m-ce

4. Kraj - nalezy wskazac kraj, w ktérym Wnioskodawca ma swojg siedzibe.

5. NIP - nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy
(bez uzywania kresek).

W przypadku spotki cywilnej nalezy podac NIP spotki cywilnej, o ile spotka
posiada wiasny numer. Jezeli spotka nie posiada wlkasnego numeru, nalezy
podac¢ NIP jednego ze wspolnikow.

Nalezy wpisa¢ adres siedziby/gtdbwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Whioskodawcy zgodny z dokumentem rejestrowym. Zaprezentowane w tym punkcie
dane bedg traktowane jako dane kontaktowe/do korespondencji chyba, ze
Whioskodawca wskaze inne dane do kontaktu/korespondencji w pkt. A.3 (w takim
przypadku dane z pkt. A.3 bedg traktowane jako faktyczne dane do korespondenc;ji i
kontaktow w sprawie projektu).

Nalezy podacC adres e-mail, na ktory bedzie doreczana korespondencja
w formie elektronicznej, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Matopolskim
Centrum Przedsigbiorczosci (dalej: MCP), a Wnioskodawcg. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze pole adres poczty elektronicznej bedzie istotne z punktu widzenia przesytania
informacji na temat poszczegdlnych etapow oceny w tym wzywania do wyjasnien.

Pole nalezy wypetnic  jedynie w przypadku, jesli dane
kontaktowe/teleadresowe Whnioskodawcy sg inne niz podane w A.2. W przypadku
wypetnienia A.3 wszelka korespondencja bedzie przekazywana na adres wskazany
w tym punkcie.

Nalezy wskazac osobe, ktéra w imieniu Wnioskodawcy bedzie odpowiedzialna
za udzielanie Matopolskiemu Centrum Przedsiebiorczo$ci, w razie potrzeby,
niezbednych informacji dotyczgcych projektu.

Whnioskodawca moze wybra¢ maksymalnie 2 osoby wiasciwe do kontaktow
w sprawie projektu (ikona ,Dodaj osobe”).

Nalezy zwréci¢ szczegolng uwage, by wskazane dane kontaktowe
(w_szczeqoblnosci numer telefonu oraz adres poczty elektronicznej) byly
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poprawne i umozliwity skuteczng oraz szybkg komunikacje. Wnioskodawca powinien
zadbac o to aby w razie nieobecnosci osoby wskazanej do kontaktu, korespondencja
zostata odebrana przez osobe jg zastepujgca.

Nalezy wypetnic w przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce
petnomocnika wskazujgc jego imie i nazwisko. Zakres petnomocnictwa musi
obejmowac co najmniej mozliwos¢ zitozenia i podpisania wniosku. W przypadku
ustanowienia petnomocnika, nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (zatgcznik nr 7 do
wniosku o dofinansowanie).

Osoba upowazniona do skladania wniosku o dofinansowanie musi posiadaé
aktualny certyfikat umozliwiajacy skladanie waznego kwalifikowanego podpisu
elektroniczneqgo.
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B. Opis Wnioskodawcy

1. Charakterystyka dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowac€, na czym polega
prowadzona przez niego dotychczasowa dziatalnos¢ m.in. jak diugo jest
prowadzona (wskaza¢ ewentualne okresy zawieszenia dziatalnosci lub
przerwy w jej prowadzeniu), poda¢ jakiej branzy dotyczy. W punkcie tym,
nie nalezy opisywa¢ wytwarzanych produktéw/ustug, dokonywaé
charakterystyki klientow i obszaru funkcjonowania, co Wnioskodawca
powinien uczyni¢ w kolejnych punktach czesci B wniosku.

Wypetniajgc pole B.1.1 nalezy pamietaé, ze tresci w nim zawarte bedg szczegdlnie
przydatne do oceny kryterium: KwalifikowalnoSc projektu

Giéwne PKD Whnioskodawcy
Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki, nalezy wybra¢ numer gtdwnego
kodu/-6w Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), zwigzanego z faktycznie
prowadzong przez Wnioskodawce dziatalno$cig. Jezeli Wnioskodawca dziata
I uzyskuje przychody z réznych kodéw PKD, nalezy wymieni¢ te gtowne przy
uzyciu przycisku ,dodaj PKD”.

Whnioskodawca powinien krotko scharakteryzowaé, gtowny asortyment
wytwarzanych produktéw/ swiadczonych ustug. W przypadku duzego zréznicowania
oferty, nalezy odniesc sie do gtéwnych kategorii oferowanych produktéw/ustug.

Wypetniajgc pole B.3 nalezy pamietaé, ze tresci w nim zawarte bedg
szczegolnie przydatne do oceny kryterium: Potencjat rynkowy rezultatu projektu. W
tym punkcie nalezy zdefiniowaé rynek docelowy (potencjalni klienci oraz ich
wymagania/preferencje, rozmiar, kierunki i tempo rozwoju, spodziewany udziat w
rynku), oraz wykazac¢, ze innowacja zaspokoi faktyczne zapotrzebowanie
konsumentow. Nalezy udowodni¢, ze przyjete zatozenia sg realistyczne i
uzasadnione oraz uprawdopodobniajg sukces ekonomiczny projektu, oraz, ze
zmiennos¢ uwarunkowan rynkowych w danej branzy nie stanowi zagrozenia dla
atrakcyjnosci produktu w konteks$cie czasu przewidzianego na wprowadzenie na
rynek innowacji bedacej rezultatem projektu.
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Wypetniajgc pole B.4 nalezy pamietac, ze tresci w nim zawarte bedg szczegodlnie
przydatne do oceny kryterium: Kwalifikowalno$¢ projektu.

Nalezy opisaC obszar, zasieg terytorialny, na jakim funkcjonuje Wnioskodawca
i gdzie oferuje swoje ustugi.

Whnioskodawca musi prowadzi¢é dziatalnoS¢ na terenie wojewddztwa
matopolskiego lub tez oswiadczy¢, ze warunek ten zostanie spetniony najpozniej na
dzien podpisania umowy. Fakt ten, powinien znalezé odzwierciedlenie
w dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy co bedzie podlegato weryfikacii
W czasie oceny wniosku.

W momencie skfadania wniosku o dofinansowanie, Wnioskodawca musi byc¢
zarejestrowany na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz prowadzi¢ dziatalnosc
na terenie wojewodztwa matopolskiego, co znajduje odzwierciedlenie w
dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy tj. w Krajowym Rejestrze Sgdowym badz
Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i bedzie podlegato
weryfikacji w czasie oceny formalnej. Warunek dotyczacy potwierdzenia w
odpowiednim rejestrze faktu prowadzenia dziatalnosci na terenie wojewddztwa
matopolskiego musi zostaC spetniony najpozniej na dzien podpisania umowy, co
Whnioskodawca potwierdzi oswiadczeniem we wniosku o dofinansowanie, dlatego
jesli Wnioskodawca na moment sktadania wniosku nie posiada odpowiedniego wpisu
we wiasciwym rejestrze to powinien w polu B.4 zamies$ci¢ nastepujgce oswiadczenie:

W przypadku gdy Whnioskodawca posiada doswiadczenie w realizacji projektow
finansowanych ze zrodet zewnetrznych, nalezy podac informacje nt. tych projektéw:
tytut projektu, zrodto finansowania, krétki opis projektu wraz z podaniem okresu
realizacji. Opis doswiadczenia w realizacji projektow powinien odnosi¢ sie
do doswiadczen Wnioskodawcy w obszarze/dziedzinie, ktérej dotyczy projekt.
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C. Inne podmioty zaangazowane w realizacje projektu

Punkt C nalezy wypetnic w przypadku, jezeli w realizacje projektu
zaangazowane sg podmioty inne niz Wnioskodawca (partnerzy), w szczegdlnosci
jezeli podmioty te realizujg konkretne zadania zwigzane z okreslonymi dla projektu
celami.

W przypadku, gdy w projekcie nie przewidziano wspotpracy z innym
podmiotem lub podmiotami nalezy w pkt. C.1 wybrac opcje nie.

Pkt. C.2.1 Podstawowe dane partnera, pole wyswietla sie jedynie w sytuacji,
gdy w pkt. C.1 Wnioskodawca wybrat opcje tak.

W ramach pkt. C.2.2. w odpowiedzi na postawione pytanie Jaka bedzie rola
oraz wkiad partnera w realizacje projektu? nalezy opisa¢ na czym bedzie polegato
zaangazowanie partnera w realizacje projektu, poprzez wskazanie konkretnych
zadan/dziatanh przez niego realizowanych (np. wykonanie okreslonych zadan).

D. Rodzaj projektu

Nalezy wpisac tytut/nazwe projektu. Tytut projektu powinien stanowi¢ krétkg (do 300
znakéw uwzgledniajac spacje) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob jasny
identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutdbw innych projektow
realizowanych przez Wnioskodawce.

Nalezy wybrac z listy rozwijanej typ projektu.

W ramach niniejszego konkursu nalezy wybrac: typ projektu A: wdrozenia wynikow
prac B+R, wynalazkow oraz wzoréw uzytkowych przez MSP funkcjonujgce na rynku
dtuzej niz 24 m-ce

Nalezy wybra¢ wiasciwy zakres interwenciji z rozwijanej listy.

Zakresy interwencji uwzglednione w systemie sg zgodne z zakresami okreslonymi
w Rozporzgdzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.

1. Rodzaj dziatalno$ci gospodarczej
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Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej wtasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
odpowiadajgcy zakresowi rzeczowemu projektu. Jezeli projekt realizuje
dziatania w ramach kilku rodzajéw dziatalnosci gospodarczej nalezy wybrac
rodzaj, odzwierciedlajgcy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

2. PKD

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki, nalezy wybra¢ numer gtéwnego kodu/-ow
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), ktérego dotyczy projekt.

W przypadku gdy kilka kodow odpowiada zakresowi rzeczowemu projektu,
nalezy je uwzgledni¢ poprzez uzycie opcji ,dodaj PKD”. Wskazany kod/y
PKD, powinien mie¢ swoje odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych
Whnioskodawcy tj. KRS/CEIDG/umowa spotki cywilnej. Nie nalezy wskazywaé
wiecej niz 5 gtownych kodoéw PKD.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres wnioskowanego projektu nie dotyczy
dziatalnosci wykluczonych, zgodnie z § 17 ust. 3 Regulaminu konkursu.

Nalezy wybrac wtasciwy typ obszaru realizacji projektu z listy rozwijanej.

Whnioskodawca powinien zaznaczyc¢ opcje NIE.

W niniejszym konkursie, dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty
realizowane na terenie wojewodztwa matopolskieqo.

Whnioskodawca powinien zaznaczyc¢ opcje NIE.

W niniejszym konkursie, dofinansowaniu podlegaja jedynie projekty
realizowane na terenie wojewodztwa matopolskieqo.

W tym polu w pkt. od 1 do 8, nalezy poda¢ adres miejsca realizacji projektu.
Whnioskodawca z listy rozwijalnej wybiera wiasciwe z uwagi na miejsce
realizacji: wojewddztwo matopolskie, powiat, gmine. W przypadku gdy projekt
realizowany jest w jednej gminie ale w kilku miejscowosciach mozna te miejscowosci
wpisywac po przecinku. W sytuacji gdy projekt realizowany jest w wiecej niz jednej
lokalizacji nalezy podac¢ wszystkie miejsca, w ktérych odbywac sie bedzie realizacja
projektu przy uzyciu opcji ,dodaj miejsce realizacji”.

W polu D.9.9 Wnioskodawca powinien okresli¢ czy miejsce realizacji projektu
znajduje sie w Strefie Aktywnosci Gospodarczej/ Specjalnej Strefie Ekonomiczne.
Uwzgledniajgc charakter konkursu Wnioskodawca co do zasady wybiera opcje NIE,
jezeli nie dziata na terenie ww. stref.
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E. Opis projektu

Wypetniajgc pole E.1 nalezy pamigta¢, ze treSci w nim zawarte bedg szczegdlnie
przydatne do oceny kryteriow:

1) Kwalifikowalno$c¢ projektu,
2) Koncepcja realizacji projektu,

3) Wptyw na zrwnowazony rozwoj oraz ochrone i poprawe jakosci Srodowiska
naturalnego,

4) Wptyw na zasade rownosci szans kobiet i mezczyzn,

5) Wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0S0b z niepetnosprawnosciami,

6) Uczestnictwo w klastrze.

W pkt. E.1 Wnioskodawca powinien opisa¢ na czym polega projekt i jak bedzie
przebiegat. Nalezy uzasadnié¢ potrzebe realizacji projektu. Dlaczego Wnioskodawca
chce realizowac projekt? Przedstawione informacje powinny wskazywac na bariery i
problemy, ktére przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w efekcie jego realizaciji,
mogtyby zosta¢ zniwelowane lub zlikwidowane. Przedstawione informacje powinny
wskazywac, ze przyjete w projekcie rozwigzania sg zgodne z najlepszg praktykg w
danej dziedzinie, a takze potwierdzac, ze projekt przedstawia optymalng relacje
nakiadéw do planowanych do uzyskania efektow (relacja naktad/rezultat).

Whnioskodawca w chwili sktadania wniosku o dofinansowanie musi dostarczy¢:

1) w przypadku projektu polegajgcego na wdrozeniu wynikéw prac B+R,
opracowanych w ramach realizacji fazy badawczo-rozwojowej projektu, przy
wsparciu $srodkéw z poddziatanh RPO WM: 1.2.1 Projekty badawczo-rozwojowe
przedsiebiorstw lub 1.2.3 Bony na innowacje lub w ramach MRPO: Dziatanie 2.2
Wsparcie komercjalizacji badan naukowych Schemat A Projekty badawcze, bgdz
innych  $rodkéw europejskich lub  zrealizowanych samodzielnie przez
przedsiebiorstwo - wyniki prac B+R, ktérymi dysponuje poprzez wypetnienie
Zatacznika nr 11 do Regulaminu konkursu zgodnie z Instrukcjg wypetniania
WOD. Ponadto nalezy przediozy¢ kopie dokumentacji potwierdzajgcej ww.
aspekty na wezwanie 10K;

2) w przypadku projektu polegajgcego na wdrozeniu wynikéw prac B+R nabytych
przez przedsiebiorstwo ze srodkéw wiasnych - raport z wynikéw prac B+R, ktére
zostaty nabyte od jednostki nhaukowej w rozumieniu ustawy z dn. 30 kwietnia 2010
r. o zasadach finansowania nauki, posiadajgcej przyznang kategorie naukowg A+,
A lub B, o ktorej mowa w tej ustawie lub przedsiebiorcy posiadajgcego status
centrum badawczo-rozwojowego w rozumieniu ustawy z dn. 30 maja 2008 r. o
niektorych formach wspierania dziatalnosci innowacyjnej Iub konsorcjum
naukowego lub konsorcjum naukowo-przemystowego (konsorcja skfadajgce sie
wytgcznie z podmiotdw wpisujgcych sie w niniejszy katalog) lub niezaleznej
jednostki, stanowigcej akredytowane laboratorium (posiadajgce akredytacje
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Polskiego Centrum Akredytacji) lub notyfikowane laboratorium (ujete w aktualnym
obwieszczeniu ministra wiasciwego ds. gospodarki w sprawie informacji o
notyfikowanych jednostkach certyfikujgcych i jednostkach kontrolujgcych oraz
notyfikowanych laboratoriach) oraz umowe ich kupna. Wnioskodawca dotgcza do
wniosku zaréwno umowe jak i raport. Ponadto na wezwanie IOK nalezy
przedtozy¢ kopie catej dokumentacji dot. zakupionych badan;

3) w przypadku projektu polegajgcego na wdrozeniu wynalazku, w stosunku do
ktérego dokonano zgtoszenia w celu uzyskania patentu lub wzoru uzytkowego, w
stosunku do ktérego dokonano zgtoszenia w celu udzielenia prawa ochronnego -
dokumentacje potwierdzajagcga dokonanie zgtoszenia wynalazku w celu
uzyskania patentu lub zgtoszenie wzoru uzytkowego w celu udzielenia prawa
ochronnego;

4) w przypadku projektu polegajgcego na wdrozeniu wynalazku chronionego
patentem lub wzorem uzytkowym objetym prawami ochronnymi - dokumentacje
przyznanego przez wiasciwy organ patentu lub wzoru uzytkowego,
niezbednego do wdrozenia nowego produktu/ustugi/procesu.

W pkt E.1 wnioskodawca powinien opisac¢ posiadane dokumenty, o ktérych mowa w
pkt 1-4.

W pkt. E.1 wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca zobligowany jest opisac
wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych Unii Europejskiej
wymienionych w art. 7 i 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r., zgodnie z ponizszymi wskazéwkami.

W pkt. E.1 nalezy wskazaé, czy projekt wywiera pozytywny wptyw na polityke
zrownowazonego rozwoju oraz ochrone i poprawe jakosci srodowiska naturalnego
i na podstawie jakich zrédet Wnioskodawca to stwierdza.

Nalezy wykazaC w jaki sposéb projekt bedzie wywierat wptyw pozytywny: poprzez
sposob realizacji projektu czy poprzez fakt, iz planowany rezultat projektu
(produkt/technologia) bedzie miat pozytywny wptyw na polityke zrownowazonego
rozwoju. Ww. pozytywny wptyw projektu moze zosta¢ wykazany poprzez co najmniej
jedno z ponizszych rozwigzan:

o sposéb realizacji projektu zapewnia wybor rozwigzahn / metod eksploataci
urzgdzen majgcych pozytywny wptyw na ochrone srodowiska, w tym poprzez
dokonywanie zakupow niezbednych do realizacji projektu, w oparciu o wybor
ofert najbardziej korzystnych pod wzgledem gospodarczym i zarazem
najbardziej korzystnych w kontekscie oddziatywania na srodowisko (np.
mniejsza energochtonnos¢, mniejsze zuzycie wody, wykorzystanie materiatow
pochodzgcych z recyclingu, wykorzystania odnawialnych zrédet energii, etc.) —
w tym zakresie konieczne jest uwzglednienie w projekcie przynajmniej jednego
z wskazanych powyzej rozwigzan

lub
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o planowanym rezultatem projektu jest rozwigzanie (produkt / wustuga /
technologia) prowadzgce w szczegdlnosci do zmniejszenia materiatochtonnosci
produkcji lub zmniejszenia energochtonnosci produkcji lub zmniejszenia
wielkosci emisji zanieczyszczen lub zwiekszenia stopnia ponownego
wykorzystania materiatdw bgdz odpadow.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r.
W zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnoSci
dla osob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownoS$ci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,Wytycznymi”)
zasada réwnosci szans iniedyskryminacji oznacza umozliwienie wszystkim
osobom - bez wzgledu na ptec, wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie
etniczne, wyznawang religie lub Swiatopoglad, orientacije seksualng -
sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach Zycia
na jednakowych zasadach. Nalezy okresli¢, czy projekt bedzie spetniat zasade
rébwnosci szans iniedyskryminacji, w tym dostepnosci dla osé6b
z niepetnosprawnosciami lub bedzie w stosunku do niej neutralny,
z uwzglednieniem zapiséw podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych. W zwigzku
z wymogiem, aby co do zasady wszystkie produkty projektéw realizowanych
ze srodkéw funduszy strukturalnych byly dostepne dla wszystkich osob, w tym
réwniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,
Whnioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize w zakresie dostosowania produktow
projektu do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z regutg uniwersalnego
projektowania, o ktérej mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych.

Zgodnos¢ projektu z zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami wystepuje, gdy:
e gdy projekt realizuje zasade réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami

lub

e udowodniono, dlaczego zasada dostepnosci produktéw projektu nie znajduje
zastosowania (neutralnosé produktow projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami roznego rodzaju).

Ocenie w ramach kryterium Wptyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w
tym dostepnos$ci dla osob z niepetnosprawnosciami podlega, czy Wnioskodawca
przedstawit opis dziatan, planowanych do podjecia w ramach realizacji projektu, ktore
majg na celu zapewnienie dostepnosci produktow projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami roznego rodzaju, z uwzglednieniem zréznicowanych potrzeb
wynikajgcych z poszczegodlnych rodzajow niepetnosprawnosci, adekwatnych ze
wzgledu na charakter projektu.

Kryterium nie zostanie uznane za spetnione w przypadku, gdy Wnioskodawca
wykaze neutralnos¢ produktéw projektu jedynie w odniesieniu do niektorych rodzajéw
niepetnosprawnosci, adekwatnych ze wzgledu na charakter projektu.
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W przypadku projektéw, w ktérych zasada dostepnosci produktéw do potrzeb oséb
z niepetnosprawnosciami nie znajduje zastosowania nalezy uzupetni¢ pkt. E.1
o informacje w zakresie ,neutralnosci” produktu iopisem dlaczego nie bedzie
on spetniat kryterium zasady dostepnosci.

Aby projekt mogt zosta¢ uznany za majgcy pozytywny wptyw na realizacje zasady
rbwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0sob
Z niepetnosprawnosciami, wszystkie produkty projektu, do ktérych ma zastosowanie
zasada, muszg by¢ dostosowane do potrzeb 0sob z niepetnosprawnosciami.

W dalszej kolejnosci nalezy okreslic, czy projekt bedzie miat neutralny
czy pozytywny wptyw na realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn.
Nalezy podacC uzasadnienie i informacje wskazujgce dlaczego dany projekt spetnia
ww. zasade lub jest w stosunku do niej neutralny. Zgodnie z Wytycznymi zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan
na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie taka
samg wartosc¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny
dostep do zasobow (srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych mogg korzystac.
Zasada ta ma gwarantowaC¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen
wynikajgcych ze stereotypow pici.

Nalezy pamietac, ze projekt aby mogt by¢ wybrany do dofinansowania musi mie¢ co
najmniej neutralny wptyw na realizacje zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn.

Dodatkowo fakt uczestnictwa w klastrze premiuje przedsiebiorcéw dziatajgcych w
ramach sformalizowanych klastréw. Klaster nalezy rozumie¢ jako geograficzne
skupisko niezaleznych podmiotéw dziatajgcych przynajmniej na podstawie
porozumienia, reprezentujgcych okreslong specjalizacje gospodarcza,
wspotpracujgcych i konkurujgcych ze sobg w ramach fancucha wartosci, ktorych
dziatalnos¢ ukierunkowana jest na osiggniecie zatozonych wspodlnych celow.
Oznacza to, ze na moment sktadania wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca jest
cztonkiem klastra, ktory na dzieh ztozenia wniosku o dofinansowanie funkcjonuje od
co najmniej 12 m-cy. W celu przyznania punktow konieczne jest przedtozenie umowy
klastra i potwierdzenia cztonkostwa w klastrze.

Uwaga: Stwierdzenie negatywnego wplywu na ktérgkolwiek z badanych polityk
horyzontalnych skutkuje negatywna oceng projektu.

W tym polu Whnioskodawca dokonuje krétkiego streszczenia najistotniejszych
(kluczowych) zatozen projektu opisanych w pkt. E.1, bez koniecznosci ponownego
odnoszenia sig do wptywu na polityki horyzontalne.

Nalezy poda¢ okres, w ktorym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie
petnego zakresu rzeczowego i finansowego projektu.
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Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy publicznej, poczatkiem okresu
kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r. W przypadku projektow
objetych pomoca publiczng tj. regionalng pomocg inwestycyjng, a takze projektow,
dla ktérych wsparcie bedzie udzielane poprzez potgczenie pomocy publicznej z
pomocg de minimis, za wydatki kwalifikowalne uznaje sie wydatki poniesione po dniu
ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu. Inwestycja objeta pomocg publiczng
musi spetnia¢ tzw. ,efekt zachety”, tzn. nie moze zostaé¢ rozpoczeta przed dniem
ztozenia wniosku o dofinansowanie. Nie spetnienie .efektu zachety” skutkuje
uznaniem wszystkich wydatkéw w projekcie za niekwalifikowane.

Okres realizacji projektu nie moze przekraczaé¢ 24 miesiecy. Realizacja projektu
hie moze rozpoczac sie pozniej niz 01.01.2018 r.

Nalezy mie¢ na uwadze, ze BRAK jest mozliwosci dofinansowania projektow,
jesli zostaty one fizycznie ukonczone lub w peini zrealizowane przed zlozeniem
whiosku o dofinansowanie.
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F. Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawiac logiczny cigg zadan, ktére Wnioskodawca
zamierza wykona¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie konstruowania
zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania i koszty zgodnie
Z ponizszym diagramem.

ZADANIE 1 ZADANIE 2

KOSZTY KOSZTY KOSZTY KOSZTY

W zwigzku z powyzszym Whnioskodawca przed przystgpieniem do uzupetniania
dalszych czesci wniosku o dofinansowanie powinien wyodrebni¢ w projekcie:

v Zadanie lub zadania — jedno zadanie ma stanowi¢ jasno wyodrebniony i
zamkniety czasowo zakres prac, konczacy sie wymiernym, mozliwym do
okreslenia rezultatem, ki6ry nalezy wskaza¢ w opisie zadania. W przypadku,
gdy w ramach projektu wystgpi wiecej niz jedno zadanie, mozliwos¢é
zdefiniowania kolejnych uzyskujemy poprzez wybranie funkcji ,dodaj”.

v Koszty — niezbedne do poniesienie w ramach danego zadania.
Jedno zadanie moze obejmowac zaréwno:

v koszty kwalifikowane, jak i niekwalifikowane.

W polu tekstowym opis zadania/wymierny rezultat koncowy zadania, nalezy
pokrotce scharakteryzowaé na czym polega dane zadanie i do jakiego wymiernego
rezultatu doprowadzi.

W opisie poszczegodlnych zadan nalezy wskazaé, jakie narzedzia bedg stosowane
w celu spetnienia zatozen strategicznych projektu. Zaplanowane w projekcie
rozwigzania powinny by¢ adekwatne i efektywne, w tym nalezy wykazac ich
przemyslany, zintegrowany charakter, bazujgcy na precyzyjnie dobranych
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narzedziach, dajgcych gwarancje spetnienia zatozen strategicznych projektu. Nalezy
wykazac, iz proponowane narzedzia/dziatania sg adekwatne do planowanych do
osiggniecia celéw, a takze do potrzeb grupy docelowej, okreslonych na podstawie
analizy potrzeb oraz pozwalajg na skuteczne dotarcie do grup docelowych.

Dla kazdego zadania nalezy okresli¢ czas realizacji ,,od — do” za pomocg listy
rozwijanej. Z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ wtasciwe oznaczenie miesigca, w ktérym
rozpocznie sie realizacja danego zadania oraz wybraC oznaczenie miesigca,
w ktérym zakonczy sie realizacja danego zadania.

Przyktad: Projekt realizowany jest od pazdziernika 2016 r. do grudnia 2017 r.,
tj. przez 15 miesiecy. Zadanie nr 1 ma trwa¢ od pazdziernika do grudnia 2016 r.
Pierwszym miesigcem realizacji projektu bedzie pazdziernik, listopad bedzie drugim
miesigcem realizacji a grudzien trzecim. W polu czas realizacji zadania nalezy
wskazac, ze zadanie nr 1 bedzie realizowane od 1 do 3 miesigca (od pazdziernika do
grudnia).

Realizacja kazdego zadania wymaga poniesienia kosztéw, ktore sg niezbedne, aby
zadanie mogto zostaC zrealizowane. Dla poszczegdlnych kosztéw w ramach
zadania, nalezy przedstawi¢ ich opis i charakterystyke, parametry techniczne
amortyzowanych urzgdzen, opis rob6t budowlanych, nalezy opisa¢ dlaczego
poniesienie danego kosztu jest niezbedne, do czego dany wydatek bedzie stuzyt.
Opis powinien precyzyjnie definiowac¢ okreslony koszt oraz umozliwi¢ jednoznaczng
ocene jego kwalifikowalnosci. W_polu Koszty niezbedne do realizacji zadania, nie
nalezy wpisywaé kosztéw (ceny), co Wnioskodawca ma obowigzek wpisac
w czesci J zakres finansowy projektu, a jedynie podacC jednoznaczny opis/nazwe
kosztu.

W ramach niniejszego poddziatania wydatki kwalifikowalne zgodne z PKW :

wydatki kwalifikowalne w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej oraz
pomocy de minimis, obejmujgce koszty inwestycji w rzeczowe aktywa trwate oraz
wartosci niematerialne i prawne, z uwzglednieniem ograniczen z PKW:

» wydatki na zakup robét i materiatbw budowlanych, z tym Zze koszt robdt
budowlanych maksymalnie do 50% wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie

» nabycie nieruchomosci, na zasadach okreslonych w podrozdziale 7.4
Podrecznika, przy czym w przypadku najmu / dzierzawy gruntéw i budynkow -
najem/ dzierzawa musi trwaC przez okres co najmniej trzech lat od terminu
zakonczenia inwestycji, dzierzawa / najem instalacji lub maszyn musi miec
forme leasingu finansowego i obejmowaé obowigzek zakupu aktywow przez
beneficjenta po wygasnieciu umowy

» wartosci niematerialne i prawne kwalifikujg sie do objecia wsparciem, jezeli
spetniajg nastepujgce warunki:
e nalezy z nich korzysta¢ wytgcznie w zaktadzie otrzymujgcym pomoc
e muszg podlega¢ amortyzacji
e muszg zosta¢ nabyte na warunkach rynkowych od oséb trzecich

niepowigzanych z nabywca;
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e muszg by¢ wigczone do aktywdw przedsiebiorstwa otrzymujgcego pomoc i
muszg pozostac¢ zwigzane z projektem, na ktory przyznano pomoc, przez
CO najmniej trzy lata.

wydatki kwalifikowalne w ramach pomocy de minimis:

» wydatki stuzgce rozwojowi sprzedazy produktow i ustug w Internecie (handel
elektroniczny) do 30% wydatkéw kwalifikowalnych w projekcie
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G. Cele projektu

Informacje zawarte w tym punkcie, powinny wskazywa¢ na zasadnos$c,

racjonalnosé, uzytecznosc¢ projektu (rezultatéw projektu) dla Wnioskodawcy oraz
wptyw projektu na potencjat rozwojowy Wnioskodawcy.
Projekty realizowane w ramach Dzialania 3.4.4 powinny przyczynia¢ sie do
rozwoju i konkurencyjnosci matopolskich MSP. Celem dziatania sg ,Lepsze warunki
do rozwoju MSP oraz zwiekszona produktywno$é sektora MSP”. Informacije zawarte
w tym punkcie powinny wskazywac, ze wsparciem objete zostang przedsiewziecia
MSP dziatajgcych na rynku diuzej niz 24 m-ce?, z zakresu:

Wykorzystania wynikow prac B+R lub wynalazkéw objetych ochrong patentowg lub
wzoréw uzytkowych chronionych prawami ochronnymi lub posiadajgcych zgtoszony
wniosek o ochrone patentowg lub prawo ochronne na wzér uzytkowy, poprzez
wprowadzenie na rynek nowych lub znaczgco udoskonalonych w zakresie cech
funkcjonalnych lub uzytkowych produktow (tj. wyrobow lub ustug) lub proceséw.

Zdefiniowanie celdéw jest niezbednym etapem stuzacym identyfikacji i analizie
projektu. Stanowi ono punkt wyjscia do przeprowadzenia jakiejkolwiek oceny
inwestycji w tym oceny jej optacalnosci. Informacje zawarte w tym punkcie zostang
wykorzystane do oceny kryterium: Optacalnosci wdrozenia

Nalezy zwrdci¢ uwage, czy wskazane cele projektu spetniajg nastepujgce zatozenia:
a) jasno wskazuja, jakie korzysci mozna osiggng¢ dzieki wdrozeniu projektu,

b) sg logicznie powigzane ze sobg (w przypadku gdy w ramach projektu
realizowanych jest jednoczesnie kilka celéw),

c) sg skwantyfikowane, poprzez okredlenie warto$ci bazowych i docelowych
wskaznikdéw oraz metode pomiaru poziomu ich osiggniecia.

W pkt G.1 nalezy:

1) okreslic spodziewane korzysci dla przedsiebiorcy w zwigzku z wdrozeniem
projektu (np. zmniejszenie kosztow produkcji, skrocenie czasu produkcji)

2) wykazac, ze proponowany sposob wprowadzenia produktu / technologii /
ustugi na rynek albo zastosowania innowacji technologicznej w prowadzonej
dziatalnosci (strategia wdrozenia) oraz wykorzystywanych do tego zasobéw
jest realistyczny i uprawdopodabnia sukces ekonomiczny.

3) wymieni¢ zidentyfikowane ewentualne ryzyka / zagrozenia / bariery
utrudniajgce wprowadzenie produktu / technologii / ustugi na rynek albo
zastosowanie innowacji technologicznej w prowadzonej dziatalnosci oraz
przedstawi¢ sposéb ich minimalizacji / pokonania.

1 MSP dziatajagce na rynku diuzej niz 24 miesigce — nalezy przez to rozumieé, ze od daty rozpoczecia dziatalnosci
przedsigbiorcy do dnia ztozenia wniosku o dofinansowanie uptynety co najmniej 24 m-ce, wytgczajac jednak okresy zawieszenia
dziatalno$ci lub przerwy w prowadzeniu dziatalno$ci gospodarcze;j.
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Wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, powinny odzwierciedla¢ zatozone
cele projektu, by¢ adekwatne dla danego typu projektu. Wskazniki sg miernikami
osigganych postepdw w projekcie. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowac
dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikow.
Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki powinny by¢ policzalne oraz
mierzalne i mozliwe do rzetelnego i obiektywnego udokumentowania. Nalezy
pamietaC¢, ze wskazniki majg byC monitorowane i raportowane w czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.

Nazwy wskaznikow nalezy wybraé¢ z listy rozwijanej dostepnej we wniosku
w systemie e-RPO. Wnioskodawca jest zobowigzany do wyboru wszystkich
wskaznikéw adekwatnych i obligatoryjnych do celu i zakresu realizowaneqo
projektu. Wybrane przez Wnioskodawce wskazniki majg, jak najtrafniej oddawac
zakres rzeczowy projektu i cele, ktdre zostang osiggniete w wyniku jego realizaciji,
a zatem wskazniki nie mogg przyjmowac wartosci docelowej rowne;j 0.

Whnioskodawca powinien:

— dokonac wyboru obligatoryjnych wskaznikéw dla danego
dziatania/poddziatania,

— wybrac¢ wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na typ i zakres swojego
projektu,

— przedstawi¢ zatozenia dotyczgce szacowania wartosci wskaznikow
(w szczegolnoéci, co sie skiada na wartos¢ docelowg danego wskaznika
i w jaki sposéb zostata ustalona),

— zadbac¢ o to, aby przedstawione wartosci wskaznikow byty realne i mozliwe
do osiggniecia.

Po wybraniu przez Wnioskodawce stosownego  wskaznika  zostanie
mu automatycznie przez system przypisana jednostka miary witasciwa ze wzgledu
na charakter wskaznika.

W polu ,zrédfo pomiaru” nalezy podac¢ konkretny dokument zrédtowy, z ktérego
bedg pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np. oferta
firmy, faktury sprzedazy nowych produktow dla wskaznika Liczba wprowadzonych
innowacji produktowych itp.). Zrédtem pozyskiwania informacji do monitorowania
realizacji projektu nie_moze by¢ wniosek o dofinansowanie lub inne dokumenty
planistyczne. Wnioskodawca zobowigzany jest okresli¢, w jaki sposéb i na jakiej
podstawie mierzone bedg poszczegolne wskazniki realizacji celu projektu poprzez
ustalenie zrédta danych do pomiaru kazdego wskaznika. Przy okreslaniu wskaznikow
nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosé iwiarygodnos¢ danych niezbednych do
pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng konieczno$¢ przeprowadzenia
dodatkowych badan lub analiz.

Okreslajac wskazniki, ich wartosci bazowe i docelowe nalezy mie¢ na uwadze
definicie i sposéb pomiaru okreslone w zataczniku nr 6 do Requlaminu
konkursu.
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Wskazniki_produktu — bezposrednie, materialne efekty realizacji poszczegdlnych
zadan/dziatan w ramach projektu mierzone konkretnymi wielkosciami (np. szt., PLN
etc.). Wskazniki produktu odpowiadajg w warstwie logicznej zadaniom realizowanym
w ramach projektu i sg bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach
projektu. Efekt wsparcia na poziomie projektu w przypadku wskaznikow produktu
wystepuje w okresie od podpisania umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete
wartosci powinny zosta¢ wykazane najpozniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Dla wskaznikéw produktu:
— wartosci bazowe sg mierzone przed rozpoczeciem realizacji projektu.
Wartos¢ bazowa wskaznika produktu powinna wynosic 0,
— wartosci posrednie mierzone sg na koniec kazdego roku realizacji projektu,
— wartosci docelowe mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji
projektu, jednak nie pozniej niz w terminie, w ktdorym sktadany jest wniosek
o ptatnosc¢ kohcowa.

Wskazniki_rezultatu bezposredniego — stanowig wskazniki celu bezposredniego
i odnoszg sie do bezposrednich efektdw projektu, ktérych realizacja jest jego
wynikiem, ale mogg na nig mie¢ wptyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one
bezposrednio powigzane z wydatkami ponoszonymi w projekcie.
Przedstawiajg korzysci, jakie wynikng dla Whnioskodawcy/jego otoczenia/grup
docelowych po zakonczeniu projektu, w zwigzku ze zrealizowanymi zadaniami.
Wskazniki rezultatu bezposredniego powinny zosta¢ precyzyjnie okreslone
i skwantyfikowane, a ich osiggniecie bedzie weryfikowane po zakonczeniu realizacji
projektu.

Dla wskaznikéw rezultatu bezposredniego:

— wartosci bazowe — mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu.
Zaleca sie aby wartos¢ bazowa dla wskaznika rezultatu bezposredniego
zostata okreslona na poziomie 0 chyba, ze stan faktyczny lub tez charakter
wskaznika wymaga zaprezentowania okreslonej wartosci bazowej,

— wartosci docelowe — mierzone w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu
realizacji projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od uruchomienia
przedsiewziecia, bgdz w szczegodlnych sytuacjach w okresie trwatoSci
projektu.

Wskazniki horyzontalne

W sytuacji gdy Wnioskodawca realizuje projekt, ktory wptywa na realizacje
wskaznika horyzontalnego wyszczegdlnionego w zataczniku nr 6 do
Regulaminu konkursu, zobligowany jest on do jego pomiaru i monitorowania
na etapie wdrazania projektu.

Wskazniki specyficzne dla projektu

W  wyjagtkowych sytuacjach, gdy mozliwe do wyboru w ramach konkursu
wskazniki nie odzwierciedlajg w sposéb wystarczajgcy specyfiki projektu,
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Whnioskodawca za zgoda MCP, moze zaproponowaé¢ wskaznik lub wskazniki
specyficzne dla swojego projektu. W takim przypadku, nalezy przedstawic¢ definicje
wskaznika specyficznego dla projektu i metodologie jego obliczania, warto$¢ bazowa,
docelowg oraz jednostke miary, w tym sposéb ustalenia wartosci bazowej
i docelowej. Wskaznik specyficzny nie moze powiela¢ wskaznikow dostepnych do
wyboru w ramach konkursu.

Metodologia szacowania wartosci wskaznikéw

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawiC,w jaki sposéb okreslit wartos¢
docelowg wskaznikow zaréwno produktu, jak i rezultatu. Nalezy przedstawi¢, w jaki
sposdéb Whnioskodawca obliczyt planowang do uzyskania wartos¢ docelowg
wskaznikéw i poda¢ co sktada sie na tg warto$¢. Jesli zakres wskaznika tego
wymaga, Wnioskodawca moze sie powota¢ na np. wyniki badan, pomiaréw, analiz
stanowigcych podstawe do prognozowania efektow projektu.

W przypadku zadeklarowania wskaznika rezultatu bezposredniego pn. Wzrost
zatrudnienia we wspieranych przedsiebiorstwach Wnioskodawca zobligowany
jest do okredlenia we wniosku o dofinansowanie wymiaru etatu oraz zakresu
czynnosc dla planowanych do zatrudnienia pracownikow.

W przypadku zadeklarowania wskaznika horyzontalnego pn. Liczba
utrzymanych miejsc pracy, w polu opisowym Metodologia szacowania wartosci
wskaznikdéw, nalezy poda¢ poziom zatrudnienia w podmiocie wnioskujagcym o
dofinansowanie na moment sktadania wniosku o dofinansowanie, zgodnie z definicjg
tego wskaznika umieszczong w Zatgczniku nr 6 do Regulaminu konkursu.

Whnioskodawca wypetniajgc pole G.3 powinien pamieta¢, ze pole to jest istotne
w szczegolnosci dla oceny Kryterium: Innowacyjno$¢ produktowa lub procesowa
Potencjat rynkowy rezultatu projektu.

Wymagana jest innowacyjnosc¢ projektu co najmniej w skali polskiego rynku.

W przypadku, gdy projekt cechuje sie innowacyjnoscig, nalezy wybra¢ odpowiedz
TAK, okresli¢ rodzaj i zakres najszerzej odzwierciedlajgcy charakter wprowadzanej
innowacji oraz w polu Uzasadnienie przedstawi¢ informacje potwierdzajgce
innowacyjny charakter projektu w odniesieniu do jego rodzaju i zakresu.

¢ Rodzaj innowacyjnosci

Za innowacje produktowg uznaje sie wprowadzenie wyrobu lub ustugi, ktére
sg nowe lub znaczgco udoskonalone w zakresie swoich cech lub zastosowanh.
Zalicza sie tu znaczace udoskonalenia pod wzgledem specyfikacji technicznych,
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komponentéw i materiatdw, wbudowanego oprogramowania, tatwosci obstugi lub
innych cech funkcjonalnych. Innowacje produktowe (w obrebie produktow) mogag
wykorzystywa¢ nowg wiedze Iub technologie badz bazowa¢ na nowych
zastosowaniach lub kombinacjach istniejgcej wiedzy i technologii. Termin ,produkt”
jest stosowany na oznaczenie zarowno wyrobow, jak i ustug. Do innowaciji
produktowych zalicza sie zaréwno wprowadzenie nowych wyrobow i ustug, jak
i znaczgce udoskonalenia istniejgcych wyrobow i ustug w zakresie ich cech
funkcjonalnych lub uzytkowych.

Za innowacje procesowg uznaje sie innowacje w obrebie procesu. To
wdrozenie nowej lub znaczgco udoskonalonej metody produkcji lub dostawy. Do tej
kategorii zalicza sie znaczgce zmiany w zakresie technologii, urzgdzen oraz / lub
oprogramowania. Innowacje w obrebie proceséw mogg mie¢ za cel obnizenie
kosztow jednostkowych produkcji lub dostawy, podniesienie jakosci, produkcje bgdz
dostarczanie nowych lub znaczgco udoskonalonych produktow.

Dodatkowym efektem projektu moze by¢ wprowadzenie nowych rozwigzan
organizacyjnych Ilub nowych rozwigzan marketingowych prowadzgcych do
poprawy produktywnosci i efektywnosci przedsiebiorcy.

e Zakres innowacyjnosci

Nalezy wybrac¢, skale/zakres innowacyjnosci tzn. czy planowane rezultaty
projektu  stanowig innowacje  produktowg i/lub  procesowg w  skali
przedsiebiorstwa/lokalng/regionalng itp. wzgledem konkurencyjnych produktow/
technologii.

e Uzasadnienie

Whnioskodawca powinien uzasadni¢ wybor rodzaju i zakresu innowacyjnosci.
Nalezy, w zaleznosci od dokonanego wyboru wykaza¢, na jakiej podstawie
Whnioskodawca okre$lit rodzaj i zakres innowacyjnosci w swoim projekcie. Pomocne
moze byC¢ odniesienie sie do konkurencyjnych produktéw/ustug i wykazanie
najwazniejszych wiasciwosci rezultatu projektu, odrézniajgcych go od obecnych na
rynku produktéw/ustug konkurencyjnych podmiotéw. Whnioskodawca powinien
wykazaé, co decyduje o jego przewadze wzgledem aktualnej oferty na rynku.
Poprzez wiasciwosci nalezy rozumie¢ np. okreslone cechy funkcjonalne, uzytkowe,
jakosciowe lub ilosciowe. W ramach niniejszego konkursu nalezy wykazaé czy
rezultat charakteryzuje sie nowoscig co najmniej w skali polskiego rynku, w
kontekscie posiadanych przez niego nowych cech, funkcjonalnosci, w poréwnaniu do
rozwigzan dostepnych na rynku. Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawic
szczegotowg analize w tym zakresie.

Strona | 26



Whnioskodawca wypetniajgc pole G.4 powinien pamietac¢, ze pole to jest istotne
w szczegolnoséci dla oceny kryterium: Zgodno$¢ z regionalng _inteligentng

specjalizacjg.

W ramach niniejszego pola we wniosku Wnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania czy
projekt wpltywa na rozwdj obszardw regionalnej inteligentnej specjalizacji,
okreslonych w Regionalnej Startegii Innowacji Wojewodztwa Matopolskiego, tj. czy
przedmiot projektu jest zgodny z obszarami regionalnej inteligentnej specjalizaciji
okreslonymi w ww. dokumencie, ktorych uszczegotowienie stanowi zatgcznik nr 9
do Regulaminu konkursu, co znajdzie odzwierciedlenie w punktacji przyznanej dla
projektu.

Obszar Regionalnych Inteligentnych  Specjalizacji, okreslony zostat
w dokumencie Inteligentne specjalizacje Wojewoddztwa Matopolskiego,
Uszczegotowienie obszarow wskazanych w Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewoddztwa Malopolskiego 2014-2020, stanowigcym Zalagcznik nr 9
do Regulaminu Konkursu.

W przypadku, gdy projekt dotyczy obszaru inteligentnej specjalizacji nalezy wybrac
opcje TAK oraz zaznaczy¢ obszar lub obszary adekwatne do tematyki/zakresu
projektu oraz wykazaé, w jaki sposdb przedmiot projektu wpltywa na rozwdj
wybranego obszaru inteligentnej specjalizacji/wybranych obszaréw inteligentnych
specjalizacji (uzasadni¢ wyboér konkretnego obszaru).

H. Zdolnos¢é do efektywnej realizacji projektu

Informacje przedstawiane w czesci H bedg w szczegdlnosci przydatne do oceny
kryteriow:

1) Trwatos¢ projektu,
2) Potencjat Wnioskodawcy
3) Stan przygotowania projektu do realizacji.

4) Kontynuacja projektéw realizowanych przy wsparciu osi 1 RPO WM lub osi 2
MRPO

Wiele przedsiewzieC nie daje sie zrealizowac¢ ze wzgledu na brak wystarczajgcego
doswiadczenia, wiedzy, kompetencji czy zasobow Wnioskodawcy. W punkcie tym
nalezy wykaza¢, ze Wnioskodawca posiada doswiadczenie i odpowiednie
zasoby, gwarantujgce terminowa i prawidlowa realizacje projektu. Wykazujg sie :

- potencjatem i trwatoscig organizacyjng podmiotu realizujgcego projekt, tj. posiada
odpowiednie zasoby i strukture niezbedng do zapewnienia wtasciwego zarzgdzania
na etapie realizacji inwestyciji.
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- potencjatem i trwatoscig organizacyjng podmiotu zarzgdzajgcego projektem po jego
zakonczeniu (jesli dotyczy), tj. posiadanie odpowiednich zasoboéw i struktur
niezbednych do zapewnienia wiasciwego zarzadzania infrastrukturg na etapie jej
eksploatacji (dziatalnosci operacyjnej),
- wykonalnosécig techniczng i trwatoscig efektow projektu, tj. nalezy wskazac¢ czy
planowane do zastosowania rozwigzania techniczne / technologiczne:

e sg adekwatne ze wzgledu na zakres projektu,

e zapewniajg wykonalnos¢ techniczng projektu,

e gwarantujg utrzymanie trwatosci efektow projektu

W punkcie tym nalezy wykazac, iz Wnioskodawca posiada adekwatne do zakresu i
rodzaju planowanych prac doswiadczenie, w tym w realizacji dziatan o zblizonym
zakresie do przedmiotowego projektu (dziatan juz zrealizowanych przez
Whnioskodawce lub bedgcych w trakcie realizacji).

Ponadto, nalezy réwniez przedstawi¢ informacje dotyczgce liczby o0séb
zaangazowanych w realizacje projektu (lub planowanych do zaangazowania) oraz
wykazac, ze jest adekwatna do zakresu i rodzaju dziatan zaplanowanych w projekcie
i zapewnia terminowg realizacje projektu.

Ponadto, nalezy odnies¢ sie do posiadanych przez Wnioskodawce zasobow
technicznych, w tym infrastruktury niezbednej do terminowej realizacji projektu,
zgodnie z zaplanowanym zakresem rzeczowym. Nalezy mie¢ na uwadze, Zze
Whnioskodawca na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie_nie_musi_posiada¢
wszystkich niezbednych zasobéw. Czesc z nich moze zosta¢ pozyskana w trakcie
realizacji projektu, co Wnioskodawca zobowigzany jest opisaé¢ w pkt H.2.

Nalezy przedstawi¢ informacje, ktére powinny wskazywac¢ na doswiadczenie /
znajomosc¢ realiow rynkowych Whnioskodawcy w dziedzinie/branzy w ramach ktérej
chce realizowac¢ projekt. Zgodnie z kryteriami Wnioskodawca w tym punkcie,
powinien przedstawi¢ takie informacje, ktére w sposdb jednoznaczny umozliwig
ocene przez jaki okres czasu (liczba miesiecy) Wnioskodawca prowadzi dziatalnosé
gospodarczg w ww. branzy, wedtug stanu na dzien przygotowywania wniosku o
dofinansowanie (wyfgczajgc jednak okresy zawieszenia dziatalnosci lub przerwy w jej
prowadzeniu).

W pkt tym, nie nalezy opisywa¢ doswiadczenia poszczegdlnych o0sob
zaangazowanych w realizacji projektu, a jedynie odnies¢ si¢ do doswiadczenia
przedsiebiorstwa wystepujacego w charakterze Wnioskodawcy.

W tym punkcie nalezy wskazac¢ posiadane i planowane do pozyskania w ramach
projektu zasoby (ludzkie i techniczne, w tym infrastrukturalne), ktérymi dysponuje
Whioskodawca, warunkujgce w jego ocenie terminowg i prawidiowg realizacje
projektu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze Wnioskodawca na etapie skfadania wniosku o
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dofinansowanie nie musi posiada¢ wszystkich niezbednych zasobow. Czes¢ z nich
moze zostac pozyskana w trakcie realizacji projektu, co nalezy w tym miejscu opisac.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie nalezy tu przedstawi¢
informacje dotyczgce Partnerow projektu. Nalezy odnies¢ sie do wszystkich kwestii
opisanych w pkt. H.1 i H.2 wniosku.

Whnioskodawca ponoszgcy koszty kwalifikowane w projekcie, zobowigzany jest
opisa¢ stopien zaawansowania w zakresie przygotowania projektu do realizacji,
odnie$¢ sie do ewentualnych zagrozen dla terminowego rozpoczecia oraz
zakonczenia projektu.

W pkt. H.4 nalezy jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt wymaga pozwolenia na
budowe/zgtoszenia budowy, czy tez nie zachodzi taka koniecznos$é.

W przypadku projektéw niewymagajacych pozwolenia na budowe/zgtoszenia
budowy opis w pkt H.4 powinien:

- zawiera¢ informacje o posiadaniu niezbednych decyzji, pozwoleh na realizacje
projektu (jesli sg wymagane) np. zmiany sposobu uzytkowania budynku bez
koniecznos$ci przeprowadzenie robét budowlanych.

- odnosi¢ sie do stopnia opracowania dokumentacji/specyfikacji technicznej
planowanych do zakupu $rodkéw trwatych wraz z parametrami. Nalezy rowniez
wyraznie wskazac, czy planowane do zakupu w ramach projektu aktywa rzeczowe
bedg wykonywane na specjalne zamdwienie Wnioskodawcy.

- odnosic¢ sie do prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu
(jezeli jest wymagane) np. w sytuacji, kiedy wymagana jest trwata instalacja srodka
trwatego, niewymagajgca jednoczesnie pozwolenia na budowe/ zgtoszenia budowy.

W przypadku projektow wymagajacych pozwolenia na budowe/ zgtoszenia
budowy oprécz wymaganych opiséw umieszonych powyzej w odniesieniu do
aktywow rzeczowych, nalezy opisa¢ stopien zaawansowania przygotowania
projektu od strony administracyjnej wymaganej prawem polskim.

Opis ten powinien:

— wyszczegéblniaé podstawowe dokumenty o charakterze administracyjnym,
ktére sg niezbedne dla realizacji projektu (w szczegolnosci decyzje
administracyjne w tym decyzje srodowiskowe, pozwolenia na budowe,
prawa do dysponowania nieruchomoscig na cele projektu, kompletne
projekty budowlane itp.);

— wskazywac, ktore z tych dokumentdéw sg juz ostateczne;

— okresla¢ spodziewang date uzyskania pozostatych, na moment ziozenia
wniosku o dofinansowanie jeszcze nie ostatecznych dokumentow.
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W przypadku projektow typu ,,zaprojektuj i wybuduj” nalezy odniesc sie do prawa
do dysponowania nieruchomoscig na cele realizacji projektu, a takze programu
funkcjonalno — uzytkowego. Jezeli natomiast projekt zakonczyt etap przygotowawczy,
wowczas nalezy odniesc sie do wymogow okreslonych dla projektéw wymagajgcych
pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy.

Informacja o dokumentach (zalgcznikach), ktére nalezy dotagczy¢ do wniosku
o dofinansowanie w celu udokumentowania/potwierdzenia opisanego stanu
przygotowania projektu do realizacji znajduje sie¢ w czesci R niniejszej
instrukciji.

Strona | 30



|. Pomoc publiczna

Whnioskodawca musi odpowiedzie¢ na pytanie Czy w projekcie wystapi
pomoc publiczna lub pomoc de minimis?

W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca moze ubiegaC sie o wsparcie
w ramach:

1) regionalnej pomocy inwestycyjnej;
2) i/lub pomocy de minimis.

Odpowiadajgc na pytanie: Czy w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch
poprzednich lat podatkowych Whioskodawca uzyskal pomoc de minimis?
Whnioskodawca powinien przeanalizowa¢ wartos¢, otrzymanej w okresie biezgcego
roku podatkowego i dwéch poprzednich lat podatkowych, pomocy de minimis.

Pomocga jest kazde wsparcie udzielone ze srodkow publicznych, m.in.: dotacje,
pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia, ulgi oraz inne formy wsparcia, ktére
w jakikolwiek sposdb uprzywilejowujg ich beneficjenta w stosunku do konkurentow,
np. z tytutu dokonania jednorazowej amortyzaciji.

W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzgcej, w polu tekstowym Wnioskodawca
powinien podaé warto$¢ (w euro) uzyskanej przez siebie pomocy de minimis
w okresie biezgcego roku podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych.

W przypadku braku kopii zaswiadczen o wysokosci otrzymanej pomocy de minimis
z tytutu jednorazowej amortyzaciji, Whnioskodawca zobligowany  jest
do samodzielnego wyliczenia wartosci pomocy zgodnie ze wzorem okreslonym w § 4
Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegotowego
sposobu obliczania wartosci pomocy publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U.
Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.).

Nalezy pamietaé¢, iz w przypadku wnioskowania o pomoc de minimis,
maksymalna wartos¢ wsparcia, udzielona jednemu przedsiebiorstwu,
tj. Wnioskodawcy i przedsiebiorstwom z nim powigzanym w rozumieniu
Rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskigj
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.), nie moze
przekroczy¢ na dzien podpisania umowy o dofinansowanie kwoty stanowigcej
réownowartos¢ 200 tys. euro brutto, lgcznie zwartoscia innej pomocy
de minimis otrzymanej przez to przedsiebiorstwo w okresie biezagcego roku
podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych.

W przypadku przedsiebiorstwa prowadzgcego dziatalno$¢ zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towarow maksymalna wartos¢ wsparcia nie moze przekroczyc¢
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kwoty stanowigcej rownowartos¢ 100 tys. euro brutto tgcznie z wartoscig innej
pomocy de minimis uzyskanej w tym samym okresie.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ zarobkowg w zakresie drogowego
transportu towarow, a takze inng dziatalnos¢, w odniesieniu do ktorej stosuje sie
putap wynoszgcy 200 tys. euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa stosuje sie
putap wynoszacy 200 tys. euro, pod warunkiem, ze przedsiebiorca zapewni — za
pomocg odpowiednich $rodkow, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub
wyodrebnienie kosztéw — by korzys¢ dotyczgca dziatalnosci w zakresie drogowego
transportu towarow nie przekraczata 100 tys. euro oraz by pomoc de minimis nie byta
wykorzystywana na nabycie pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego
towarow.

W przypadku wyboru tego rodzaju pomocy w pierwszej Kkolejnosci nalezy
odpowiedzie¢ na pytanie: Czy inwestycja prowadzi wytgcznie do odtworzenia
zdolnoSci produkcyjnych Wnioskodawcy?

Udzielajgc odpowiedzi na to pytanie nalezy przeanalizowaé, czy wszystkie
zaplanowane w ramach niniejszego projektu wydatki (planowane do dofinansowania
w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej), nie majg charakteru
odtworzeniowego.

Zaznaczenie odpowiedzi ,,tak” jest rownoznaczne z barkiem mozliwosci ubiegania
sie o dofinansowanie w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej.

Udzielajgc odpowiedzi negatywnej na powyzsze pytanie, Wnioskodawca w pkt.
[.2.2.2 zobligowany jest do wyboru jednego typu inwestycji poczatkowej, ktory
wykazuje jednoznaczny zwigzek z planowanym do realizacji projektem. Nalezy
pamieta¢, ze caty projekt (wszystkie wydatki) musi spetnia¢ definicje inwestycji
poczatkowej.

Nalezy wybrac typ inwestycji poczgtkowej, ktory najdoktadniej odzwierciedla rezultaty
planowane do osiggniecia w ramach sktadanego projektu, a nastepnie szczegotowo
uzasadni¢ dokonany wybdr zgodnie z ponizszymi wskazowkami. Wnioskodawca
powinien pamietaé, ze wszystkie koszty, ktére przewidzial w projekcie musza
wpisywa¢ sie w jeden typ inwestycji poczatkowej.

Whioskodawca ma mozliwos¢ wyboru nastepujacych typow inwestycji
poczatkowej, w ramach ktorych powinien zakwalifikowaé swoj projekt:

1) Wnioskodawca w projekcie realizuje typ inwestycji poczatkowej pn.
zwiekszenie zdolnosci produkcyjnych istniejacego zakiadu w sytuaciji,
kiedy w ramach projektu nie przewiduje sie wprowadzenia na rynek nowych
produktow, a inwestycja przyczyni sie jedynie do zwiekszenia zdolnosci
w zakresie juz istniejgcej produkciji tj. w odniesieniu, do co najmniej jednego z
produktow juz produkowanych w zaktadzie, podczas gdy proces produkcji nie
zostanie zasadniczo zmieniony.

2) W przypadku wyboru typu inwestycji poczgtkowej pn. dywersyfikacja
produkcji zakfadu poprzez wprowadzenie produktow uprzednio
nieprodukowanych w zakfadzie, uzasadnienie powinno zawiera¢ informacje,
iz koszty kwalifikowalne przekraczajg, o co najmniej 200 % wartos¢ ksiegowa
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ponownie wykorzystywanych aktywow, odnotowang w roku obrotowym
poprzedzajgcym rozpoczecie prac. W uzasadnieniu nalezy podac¢ informacje o
wartosci ksiegowej ww. aktywow (prosze wymieni¢ wszystkie takie aktywa np.
hala produkcyjna/ czes¢ hali) oraz opisaé na podstawie, jakich dokumentéw
ksiegowych wartos¢ zostata ustalona oraz poda¢ date, na jakg ustalono
powyzszg wartosc (jezeli projekt rozpocznie sie w 2017 r. powinna to by¢é
wartos¢ na 31.12.2016 r. zqodna z wartoscig widniejaca w dokumentach
ksiegowych Wnioskodawcy np. Ewidencji Srodkéw Trwatych). Nalezy
mie¢ na uwadze, iz wprowadzenie niewielkich zmian technologicznych w
procesie produkcyjnym przedsiebiorstwa na skutek realizacji projektu,
nie umozliwia uznania wytworzonych w ten sposéb produktow za nowe
ti. wczesniej niewytwarzane. Zmiana koloru/opakowania produktu
réwniez nie skutkuje uznaniem go za nowy.

W przypadku wyboru typu inwestycji poczatkowej pn. zasadnicza zmiana
calosciowego procesu produkcji istniejacego zakfadu w polu uzasadnienie
nalezy wykazac, iz koszty kwalifikowalne przekraczajg koszty amortyzacji aktywow
zwigzanej z dziatalnoscig podlegajgcg modernizacji w ciggu poprzedzajgcych trzech
lat obrotowych. W uzasadnieniu nalezy wymienié aktywa i poda¢ odpowiadajgce im
koszty amortyzacji wraz ze wskazaniem dokumentow ksiegowych, na ktérych
podstawie pozyskano ww. dane (np. ewidencja srodkow trwatych, tabela amortyzacji
itp.).Projekty polegajacy na zasadniczej zmianie calosciowego procesu
produkciji istniejacego zakladu, beda oceniane pod katem istotnosci zakresu
zmian wprowadzonych w wyniku realizacji projektu w procesie produkcyjnym.

Powyzsze zapisy odnoszg sie rowniez do dziatalnosci ustugowe;j.

Podkresli¢ nalezy, iz w przypadku wyboru RPI jako rodzaju pomocy, jesli na
ktéorymkolwiek etapie realizacji projektu okaze sie, ze choéby jeden z kosztéw
(nawet niekwalifikowalny lub taki, dla ktérego wybrano pomoc de minimis) nie
spetnia definicji inwestycji poczatkowej, wowczas Wnioskodawca moze zostaé
wezwany do zwrotu catej kwoty otrzymanej dotacji wraz z odsetkami.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy
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Whnioskodawca ubiegajgcy sie o dofinansowanie w ramach pomocy publicznej,
udziela odpowiedzi na pytanie dotyczgce tzw. ,efektu zachety”: Czy przed ztozeniem
wniosku inwestycja zostata rozpoczeta?

Odpowiedz nalezy uzasadnic.

Uznaje sie, ze pomoc wywoluje efekt zachety, jezeli Wnioskodawca zlozyt
pisemny wniosek o0 przyznanie pomocy przed rozpoczeciem prac nad
projektem.

Rozpoczecie prac nalezy definiowacé, jako rozpoczecie rob6t budowlanych
zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzgce zobowigzanie do zamdwienia
urzadzen lub inne zobowigzanie, ktore sprawia, ze inwestycja staje sie
nieodwracalna, zaleznie od tego, co nastgpi najpierw.

Za rozpoczecie prac nie uznaje sie prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie
zezwolen i przeprowadzenie studiéw wykonalnosci.

Projekt, ktory nie spetnia ,.efektu zachety” nie moze podlega¢ dofinansowaniu
w ramach pomocy publiczne,j.
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J. Zakres finansowy projektu

W ramach czesci J Zakres finansowy projektu \Wnioskodawca powinien
okresli¢ czy, realizujgc powyzszy projekt, mogg odzyskac¢ kwote podatku VAT.

Whnioskodawca zobowigzany jest rowniez do czesciowego uzupetnienia
danych tabeli w pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu. Kolumny
z nazwami poszczegolnych zadan i kosztéw pobierane sg automatycznie przez
system z czesci F Zakres rzeczowy — stad tez waznym jest wiasciwe wypetnienie
tego punktu.

Na podstawie tych danych automatycznie wypetniane sg tabele w pkt. K.1
Podsumowanie kosztow wedfug zadan, K.2 Podsumowanie kosztéw wedfug
kategorii oraz K.3 Podsumowanie kosztow wedfug podmiotow ponoszacych
koszty.

Whnioskodawca wypetniajgc pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu
zobowigzany jest do wskazania:

v kategorii kosztu (wybor z listy rozwijanej);
v wartosci wydatku kwalifikowanego;

v wartosci wydatku niekwalifikowanego;
v

rodzaj dofinansowania o jaki Wnioskodawca sie ubiega na pokrycie
danego kosztu;

v poziomu dofinansowania danego kosztu.

Na podstawie wprowadzonych przez Whnioskodawce ww. danych automatycznie
wypetnione zostang kolumny dla poszczegdlnych kosztéw oraz catego zadania:

v Koszty razem;

v Wartos¢ dofinansowania.

W pkt. J.1 wniosku nalezy odnie$¢ sie do kwestii prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawce zgodnie z Ustawg o podatku od
towarow i ustug, w zwigzku z realizacjg projektu.

Whnioskodawca odpowiadajgc na pytanie: Czy podatek VAT stanowi
w projekcie koszt kwalifikowany? ma do wyboru nastepujgce opcje:

v Wybér opcji ,,nie ” oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢ odzyskania
podatku VAT w catosci. Wybodr tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy w zwigzku z
realizacjg projektu przystuguje (przystugiwa¢ bedzie w przysziosci) prawna
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mozliwos¢ odzyskania podatku VAT. W takiej sytuacji podatek VAT stanowi
wydatek niekwalifikowany w projekcie.

v Wybér opcji czesciowo oznacza, iz istnieje prawna mozliwos¢
czesciowego odzyskania VAT. Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy, w
zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwac bedzie w przysztosci) prawna
mozliwos¢ odzyskania VAT w_czesci. Tym samym cze$S¢ kosztow podatku VAT
poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu bedzie mozliwa do odzyskania, a czes¢
nie. Wybor tej opcji skutkuje brakiem mozliwosci kwalifikowania VAT w czesci
mozliwej do odzyskania.

v Wybor opgji ,,tak ” oznacza, iz nie istnieje prawna mozliwosé odzyskania
VAT. Wybdr tej opcji oznaczac bedzie, iz Wnioskodawca nie ma (nie bedzie mie¢ w
przysztosci) prawnej mozliwosci odzyskania VAT, w zwigzku z realizacjg niniejszego
projektu i moze zaliczy¢ VAT do kosztow kwalifikowanych. Wnioskodawca
zobowigzany jest do wskazania czy planuje kwalifikowac¢ VAT.

v W przypadku wyboru opcji tak lub czesciowo w polu tekstowym nalezy
wyjasni¢ wybrang opcje poprzez opis sytuacji Wnioskodawcy wraz ze wskazaniem
podstawy prawnej, z ktorej bedzie wynikat brak mozliwosci odzyskania podatku VAT
w catoéci. Dodatkowo w przypadku wyboru opcji ,czesciowo” i wystgpienia proporcji/
struktury odzyskiwania VAT, prosze okresli¢ jej wysokosC oraz metodologie jej
wyliczenia.

Nalezy wskazacC z listy rozwijanej kategorie kosztu dla poszczegodlinych
kosztéw przypisanych zadaniom - kategorie kosztéw wynikajg z zapisow
Podrecznika kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020.

Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w ztotych.

W ramach jednego zadania Wnioskodawca moze uwzgledni¢ zaréwno
wartosci kosztéw kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych, stgd koniecznosé
dotozenia szczegdlnej starannosci w celu witasciwego przypisania wartosci
do odpowiedniego wydatku.

W kolumnie Koszty kwalifikowane nalezy poda¢ wartos¢ tych kosztow, ktore
beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM.

W przypadku, gdy podatek VAT moze zosta¢ uznany za kwalifikowany,
wartos¢ podatku VAT od danej pozycji nalezy doda¢ do kwoty netto danej pozycji
i wykazaé w kosztach kwalifikowanych kwote brutto.

W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za koszt niekwalifikowany,
powinien zosta¢ umieszczony w kolumnie dotyczgcej kosztow niekwalifikowanych
w odniesieniu do kwoty netto odpowiedniego wydatku.

W czesci Koszty niekwalifikowane nalezy podaé¢ réwniez wartos¢ tych
kosztow, ktore nie beda podlegaty finansowaniu ze srodkow RPO WM i beda
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ponoszone wytgcznie ze srodkéw wiasnych (lub z innych Zrédet zewnetrznych),
wytgcznie jesli stanowig niezbedny do osiggniecia celéw projektu element.

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj dofinansowania dla poszczegdlnych
wydatkow.

W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca ma mozliwosé wyboru: ,,pomocy
de minimis” illub ,,regionalnej pomocy inwestycyjnej.

Dla wydatkéw stanowigcych w catosci koszty niekwalifikowane nalezy z listy
rozwijanej wybraé opcje ,,srodki wiasne”.

Nalezy poda¢ poziom dofinansowania dla poszczegdlnych wydatkow —
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania poziomu dofinansowania dla
poszczegodlnych kosztow kwalifikowanych zgodnego z SzOOP RPO WM oraz
Regulaminem konkursu. Dla kosztéw niekwalifikowanych ponoszonych ze srodkow
wiasnych system automatycznie przypisze warto$¢ dofinansowania na poziomie ,0”.

Maksymalny catkowity poziom dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych
w ramach poddziatania 3.4.4 Dotacje dla MSP wynosi 55% dla mikro i matych
przedsiebiorstw oraz 45% dla srednich przedsiebiorstw.

W _ramach niniejszeqo konkursu, premiowane sa projekty, w ktorych
wnioskowany poziom _dofinansowania (wyrazony procentowo) bedzie
obnizony, o co najmniej 5 punktéw procentowych w stosunku do
maksymalneqo catkowitego mozliwego do uzyskania poziomu wsparcia.
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K. Podsumowanie kosztow

Tabela generowana automatycznie.

Jednak przed ostatecznym zatwierdzeniem wniosku o dofinansowanie w systemie e-RPO
(takze po korekcie) nalezy na nowo otworzy¢ kazdg zaktadke od A do S, dzieki temu dane w
zaktadkach, ktére sg wypetniane automatycznie przez system zostang zaktualizowane.

Tabela generowana automatycznie.

Jednak przed ostatecznym zatwierdzeniem wniosku o dofinansowanie w systemie e-RPO
(takze po korekcie) nalezy na nowo otworzy¢ kazdg zakladke od A do S, dzieki temu dane w
zaktadkach, ktére sg wypetniane automatycznie przez system zostang zaktualizowane.

Tabela generowana automatycznie.

Jednak przed ostatecznym zatwierdzeniem wniosku o dofinansowanie w systemie e-RPO
(takze po korekcie) nalezy na nowo otworzy¢ kazdg zaktadke od A do S, dzieki temu dane w
zaktadkach, ktére sg wypetniane automatycznie przez system zostang zaktualizowane.

Strona | 38



L. Zrédta finansowania projektu

Tabela Zrédfa finansowania projektu okresla zrodta oraz wysoko$é wktadu
wlasnego na realizacje projektu w rozbiciu na koszty kwalifikowane oraz
niekwalifikowane i rodzaj zadeklarowanej pomocy publicznej. Cze$¢ danych w tabeli
pobierana jest bezposrednio z tabeli J.2 Planowane koszty w ramach projektu.
Whnioskodawca musi jedynie okresli¢ zrédta pokrycia wktadu wtasnego

W celu okreslenia zrodet wktadu wlasnego nalezy najpierw okreslic wysokos¢ wktadu
wiasnego Wnioskodawcy.

W odniesieniu do kosztow kwalifikowanych przez wkfad wtasny nalezy rozumiec
réznice pomiedzy kosztami kwalifikowanymi, a warto$cig dofinansowania.

Koszty niekwalifikowane muszg by¢ w catosci pokryte wktadem wtasnym.

Nastepnie Wnioskodawca powinien wskazac¢ Zzrodta pokrycia wktadu wtasnego
(zarbwno w odniesieniu do kosztéw kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych)
poprzez rozbicie poszczegolnych kwot na dwie wartosci: ,wktad prywatny” i ,wkfad
publiczny”.

Wysokos¢ ,wkiadu ogotem” obejmuje caty wkiad wtasny Wnioskodawcy w kosztach
kwalifikowanych i niekwalifikowanych w projekcie. System wyliczy jego wartos¢
automatycznie.

W ramach czesci Zabezpieczenie wkladu witasnego, Wnioskodawca zobowigzany
jest odpowiedzie¢ na pytanie:

e czy posiada, czy tez dopiero bedzie posiadaé¢ srodki niezbedne do
pokrycia wktadu wtasnego?

W polu tekstowym Wskazanie zrédet pokrycia wktadu wlasnego Wnioskodawca
powinien odpowiedzie¢ na pytanie:

e W jaki sposéb zagwarantuje Srodki na pokrycie wszystkich wydatkow
niekwalifikowanych oraz wydatkéw kwalifikowanych do czasu uzyskania
refundacji?

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wsparcie w ramach regionalnej pomocy
inwestycyjnej musi zapewni¢, iz wktad wlasny bedzie pochodzit ze s$rodkow
wiasnych lub zewnetrznych Zzrodet finansowania i bedzie wolny od wszelkiego
publicznego wsparcia finansowego?. Oswiadczenie takiej tresci, zamieszono w pkt.
S.6.5 we wniosku o dofinansowanie

2 Wsparciem publicznym jest w szczegblnosci wsparcie udzielane w ramach programéw wspotfinansowanych z
funduszy europejskich oraz krajowych srodkéw publicznych.
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M. Analiza finansowa

1. W pkt. M.1 ,,Projekt generujacy dochéd” nalezy wybrac opcje ,NIE DOTYCZY".

2. W pkt. M.2 ,,Charakter projektu” nalezy wybra¢ opcje: ,Projekt inwestycyjny”
i przejs¢ do wypetniania zatgcznika nr 2.A do wniosku o dofinansowanie tj. Analiza
finansowa projektu, zgodnie ze wskazéwkami dotyczgcymi sposobu wypetniania tego
zatgcznika opisanymi w czesci R niniejszej instrukcji.

W pkt. M.2.1 do M.2.9 nalezy wpisaé/oznaczy¢: ,,nie dotyczy”.

N. Analiza ekonomiczna

Nie dotyczy

O. Analiza ryzyka

Nie dotyczy

P. Inne informacje niezbedne do oceny projektu

W ramach kryterium ocenie podlega czy Wnioskodawca dysponuje prawami do
wynikéw prac B+R, wynalazku, wzoru uzytkowego stanowigcych przedmiot
wdrozenia w ramach projektu.

Kwestie praw wiasnosci intelektualnej muszg by¢ uregulowane prawnie, co znajduje
potwierdzenie w przedstawionej dokumentacji, w tym m.in. Wnioskodawca
przedstawit dokumentacje potwierdzajgcg uregulowang kwestie wtasnosci
intelektualnej — np. kopie uméw w sprawie zakupu patentu, licencji, praw
majgtkowych (w tym réwniez autorskich praw majgtkowych), dokumentacja ze
zgtoszenia patentu/wzoru uzytkowego, ktére zapewniaja Wnioskodawcy
odpowiedni poziom uprawnien, pozwalajagcy na wykorzystanie wynikéw prac
B+R, wynalazku, wzoru uzytkowego zgodnie z zakresem i celami projektu.

Dokumenty potwierdzajgce ww. kwestie nalezy dofgczyc¢
do wniosku. R. Lista zalgcznikow

W tej czeéci Wnioskodawca wskazuje zatgczniki dostarczane jako
uzupetnienie/potwierdzenie informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez
wymaganych zapisami Regulaminu konkursu.
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W tabeli, przy poszczegdlnych zatgcznikach nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
opcje — ,TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY”.

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat
o koniecznosci zatgczenia zatgcznikéw, przy ktoérych Wnioskodawca zaznaczyt
w czesci R opcje , Tak”.

Potwierdzenie zgodnosci z oryginatem nastepuje poprzez ztozenie Oswiadczenia
nr 1.18.

Opcja ,NIE” oznacza, iz zatgcznik, w zwigzku z charakterem projektu powinien
zosta¢ dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych Wnioskodawca nie mogt
go dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku. W niniejszym konkursie, taka sytuacja
moze mie¢ miejsce, w przypadku koniecznosci pozyskania decyzji administracyjnych
niezbednych do realizacji projektu.

Opcja ,Nie dotyczy” wskazuje, iz ze wzgledu na charakter projektu lub typ
Whnioskodawcy, dany zatgcznik nie obowigzuje.

Nazwy plikéow dotaczonych jako =zatgczniki, powinny w sposéb
jednoznaczny wskazywac¢ nr zalgcznika oraz jego nazwe. Numeracja plikéw z
zatagcznikami , powinna byé zgodna z kolejnoscig zalacznikow w czesci R
wniosku o dofinansowanie.

W ramach niniejszego konkursu, projekt jest objety pomocg de minimis i/lub
regionalng pomocg inwestycyjng, w zwigzku z tym, przy tym zatgczniku
Whnioskodawca zawsze zaznacza opcje ,Tak’.

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Wnioskodawca i
przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE) Nr
1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z
24.12.2013 r.) tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktorzy uzyskali takg pomoc w
biezgcym roku podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, mogg w
ramach zatgcznika nr 1a przedtozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen wystawionych
przez podmioty udzielajgce pomocy o wielkosci pomocy de minimis w
wymaganym okresie, jezeli je posiadajg. Oswiadczenie o wielkosci otrzymane;j
pomocy, Whnioskodawca sktada we wniosku o dofinansowanie, a ponadto limit
dostepnej pomocy de minimis, zostanie zweryfikowany przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie.

Zgodnie z zapisami § 7a ust. 1 i 3 Rozporzagdzenia Rady Ministréw z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego sposobu obliczania warto$ci pomocy
publicznej udzielanej w réznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z pdzn.
zm.) Whnioskodawcy, ubiegajgcy sie o pomoc de minimis powinni przedtozy¢
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wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzgdzenia Rady Ministrow
zdnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pézn.
zm).

Wz6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl, i www.rpo.malopolska.pl.

Whnioskodawcy ubiegajgcy sie o regionalng pomoc inwestycyjng zobowigzani
sg do wypetnienia formularza zgodnego z Zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de
minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 312 z p6zn. zm.).

Dodatkowo, Wnioskodawcy posiadajagcy co najmniej status sredniego
przedsiebiorstwa zgodnie z art. 2 zalgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. zobowigzani_sa do dostarczenia
sprawozdan finansowych za okres 3 ostatnich lat obrotowych, sporzadzanych
zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

Wz6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych:www.funduszeeuropejskie.gov.pl i www.rpo.malopolska.pl.

Nie dotyczy

Zatgcznik nalezy przygotowac zgodnie ze:

Analize finansowg dla projektu przedstawia sie w formacie Excel lub innym
arkuszu kalkulacyjnym zgodnie z wzorem opracowanym przez IP i wypetniong
wedtug niniejszej Instrukciji.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz prawidtowos¢ wypetnienie tego zatgcznika wptywa na
ocene nastepujgcych kryteribw: Koncepcja realizacji projektu, Wykonalnosé
finansowa projektu, Optacalnos¢ wdrozenia, Potencjat rynkowy rezultatu projektu.

Wyijasnienia dot. wypetnienia zatgcznika 2.A do wniosku o dofinansowanie tj._ Analiza
finansowa projektu.

1. Zasadnos$é realizacji projektu:

Dane w tabeli nalezy poda¢ kumulatywnie dla okresu realizacji projektu
i okresu 3 lat od zakonczenia jego realizacji.
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v" W kolumnie 1 nalezy podaé przewidywang wielko$¢ sprzedazy wynikow
projektu;

v' W kolumnie 2 nalezy podac¢ przewidywany koszt zmienny wytworzenia jednej
sztuki, tgcznie z ewentualnymi kosztami outsourcingu produkcji, uwzgledniajacy
wszystkie koszty (réwniez posrednie);

v W kolumnie 3 nalezy poda¢ przewidywane koszty state przygotowania do
wdrozenia projektu np. koszty administracji, marketingu, uzyskania certyfikatow,
kosztéw ustug obcych i inne nieujete w kosztach kwalifikowanych projektu;

v" W kolumnie 4 nalezy poda¢ przewidywang cene sprzedazy jednej sztuki;

v' W kolumnie 5 nalezy poda¢ koszty catkowite projektu,

Dane podane w tabeli powinny by¢ realne do osiagniecia.

Pole pn. Uzasadnienie danych w tabeli — zatoZenia

Nalezy wskazaé, jakie konkretnie =zatozenia zostaty przyjete do kalkulacji
przedstawionej w powyzszej tabeli, tj. jakie strumienie przychoddéw uwzgledniono.
Jesli w ramach realizacji projektu Wnioskodawca wprowadzi do oferty wiecej niz
jeden produkt, nalezy przedstawi¢ przewidywalne wielkosci dla kazdego produktu
z osobna.

W dalszej kolejnosci nalezy opisac: jakie koszty zmienne oraz jakie koszty state
wykazano w kolumnach 2 i 3.

Nalezy pamieta¢, aby dane dotyczgce wielkosci sprzedazy (kolumna 1) byty
skorelowane z informacjami nt. rynku odbiorcow, do ktorego Wnioskodawca
zamierza dotrze¢ ze swojg oferta.

Prosze uzasadnié, na jakiej podstawie Wnioskodawca twierdzi, ze podane powyzej
wielkosci sg realne i wyjasni¢, kiedy osiggnieta zostanie warto$¢ docelowa, jak
rébwniez wskaza¢ w_oparciu, o jakie wiarygodne przestanki zostata oszacowana
wielkos¢ sprzedazy i cena sprzedazy (np. doswiadczenie Wnioskodawcy, w czym i z
jakiego okresu? badania marketingowe - kto i kiedy je przeprowadzit?).

2. Wykonalnos¢é finansowa projektu:

Tabele nalezy wypetni¢ dla trzech lat poprzedzajgcych rok ztozenia wniosku
okresu biezgcego oraz przygotowaé prognoze na okres realizacji projektu oraz
trzech lat od roku nastepujaceqo po roku zakonczenia projektu;

v' wszystkie dane finansowe nalezy poda¢ w tysigcach zlotych z dokladnoscia
do jednego miejsca po przecinku;

v' rok n-1 to petny zamkniety okres obrachunkowy poprzedzajgcy rok ztozenia
wniosku; n-2 poprzedzajgcy drugi rok przed ztozeniem projektu itd.

v rok biezacy n to rok ztozenia projektu;

v' rok n+1, to pierwszy rok realizacji projektu, n+2 to drugi rok realizacji itd.

v" nalezy przyja¢, ze rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym;

Prognozy musza byé¢ oparte na realnych zalozeniach.
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Wzo6r formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej wraz z
ogtoszeniem o} konkursie na stronach internetowych:
www.funduszeeuropejskie.gov.pl, i www.rpo.malopolska.pl

Nie dotyczy

Formularz wymagany dla wszystkich projektow.

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia i przedtozenia w ramach
niniejszego zatgcznika, formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS,
wedlug wzoru zamieszczonego w dokumentacji konkursowej (zatgcznik nr 3a
do wniosku o dofinansowanie).

Wzér formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej
na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl, [
www.rpo.malopolska.pl.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow sieci
Natura 2000 wymagane jedynie w projektach inwestycyjnych w ktoérych przewidziano
prace budowlane, ktére wymagajg zgtoszenie/pozwolenie/zmiany sposobu
uzytkowania z robotami budowlanymi. Zatgcznik nie jest wymagany dla projektéw
nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze
promocyjnym, swiadczeniem ustug) oraz projektéw, ktére miaty przeprowadzong
szczegoOtowg analize w zakresie oceny oddziatywania projektu na obszary Natura
2000 np. w ramach postepowania OOS.

W przypadku przedsiewzie¢ moggcych zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko
oraz mogacych potencjalnie znaczgco oddziatywaé na srodowisko przeprowadzenie
postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko nie oznacza zawsze,
ze przeprowadzono rowniez ocene oddziatywania na obszary Natura 2000. Nawet,
jesli w raporcie OOS i w decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach odniesiono sie
do kwestii obszaréw Natura 2000 i stwierdzono, ze przedsiewziecie nie bedzie miato
wptywu na te obszary np. z uwagi na odlegtos¢ do obszarow Natura 2000 — to taka
sytuacja nie stanowi oceny oddziatywania na obszary Natura 2000.

W razie watpliwosci IP, ma prawo zwroci¢ sie do Wnioskodawcy o dostarczenie
dodatkowych wyjasnien w tym zakresie, w tym réwniez zobligowaé Wnioskodawce
do uzyskania deklaracji organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarow
Natura 2000.

Organem wifasciwym do wydania deklaracji jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska.
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Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng —
zatgcznik wymagany w przypadku projektow, ktore NIE obejmujg nowej zmiany
charakterystyki fizycznej czesci woéd powierzchniowych lub zmiany poziomu czesci
wod podziemnych, ktore pogarszajg stan jednolitej czesci wod lub uniemozliwiajg
osiggniecie dobrego stanu wod/ potencjatu.

Zatgcznik nie jest wymagany dla projektdw nieinfrastrukturalnych (np. zwigzanych
jedynie z zakupem rzeczowych aktywow trwatych).

Organem wifasciwym do wydania deklaracji jest Regionalna Dyrekcja Ochrony
Srodowiska.

Zatgcznik 3d jest wymagany dla projektéw, w ktérych przewidziano realizacje
przedsiewziecia moggcego zawsze znaczgco oddziatywa¢ na Srodowisko lub
mogacego potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko.

Pod pojeciem ,przedsiewziecie” zgodnie z ustawg z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnieniu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczernstwa w
ochronie Srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na Srodowisko (Dz. U. 2008
Nr 199 poz. 1227 z pézn. zm.) (dalej: ustawa OOS) nalezy rozumieé¢ zamierzenie
budowlane lub inng ingerencje w srodowisko polegajgcg na przeksztatceniu lub
zmianie sposobu wykorzystania terenu, w tym réwniez na wydobywaniu kopalin;
przedsiewziecia powigzane technologicznie kwalifikuje sie jako jedno
przedsiewziecie, takze jezeli sg one realizowane przez rozne podmioty.

W powyzszym przypadku Wnioskodawca przedstawia:

1. Dokumenty z przeprowadzonego postepowania OOS w szczegdlnosci
zeskanowane oryginaty ponizszych dokumentow:

— ostatecznej decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (dla przedsiewzie¢
mogacych zawsze znaczgco oddziatywa¢ na $rodowisko lub mogacych
potencjalnie znaczgco oddziatywac na srodowisko),

— postanowienia w sprawie potrzeby/ braku potrzeby przeprowadzenia OOS (dla
przedsiewzie¢ moggcych potencjalnie znaczgco oddziatywa¢ na $rodowisko)
wraz z niezbednymi opiniami organéw opiniujgcych — RDOS, organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej,

— postanowienia okre$lajgcego zakres raportu OOS (dla przedsiewzieé
mogacych zawsze znaczgco oddziatywaé na srodowisko) wraz z niezbednymi
opiniami organdw opiniujgcych, jezeli zostato wydane,

— postanowienia organu prowadzgcego postgpowanie OO0S o przeprowadzeniu
transgranicznej OOS (jezeli zostato wydane),
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— postanowienia uzgadniajgce RDOS oraz opiniujgce wiasciwego organu
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, wydane przed decyzjg o srodowiskowych
uwarunkowaniach (jesli zostato wydane),

— decyzji administracyjnej, w przypadku ktorej prowadzi sie postepowanie
w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla przedsiewzie¢
mogacych wptywac¢ na obszar Natura 2000),

— postanowienia RDOS uzgadniajgcego decyzje, w przypadku, ktérej prowadzi
sie postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na obszar Natura 2000 (dla
przedsiewzie¢ mogacych wptywac na obszar Natura 2000),

— formularz® wraz niezbednymi opiniami ,Informacja na temat projektow, ktére
mogg wywierac istotny negatywny wptyw na obszary NATURA 2000,
zgtoszone Komisji (DG ds. Srodowiska) na mocy dyrektywy 92/43/EWG’,
jezeli organ, ktéry wydat zgode na realizacje przedsiewziecia, stwierdzit
wystepowanie negatywnego oddziatywania na obszar Natura 2000,

— streszczenie raportu OOS w jezyku niespecjalistycznym (w zadnym wypadku
nie moze to byé streszczenie opracowane we witasnym zakresie przez
Whnioskodawce, ktore nie podlegato ocenie organow administracji
i konsultacjom spotecznym) albo caty raport OOS (w przypadku, jesli byt
sporzadzany dla przedsiewziecia).

— z ponownej oceny oddziatywania na srodowisko (jesli byta przeprowadzana),

— inne dokumenty uzyskane w trakcie przygotowywania projektu np.
postanowienia 0 odmowie wszczecia postepowania.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz w ramach niniejszego konkursu, mozliwe jest
dofinansowanie jedynie tych projektow, wzgledem ktérych przeprowadzono
postepowania srodowiskowe w oparciu o ustawe z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
0 udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (jesli dotyczy),
z zastrzezeniem zapiséw § 35 Regulaminu konkursu.

Zatgczone do wniosku dokumenty powinny by¢ prawomocne i aktualne tj. nie starsze
niz trzy lata od momentu ich wydania (dotyczy w szczegdlnosci pozwolen na
budowe).

Informacje zawarte w pozwoleniu na budowe, zgtoszeniu budowy, innym dokumencie
niezbednym do prowadzenia dziatalnosci w obiekcie budowlanym/na terenie danej
nieruchomosci powinny by¢ zbiezne z informacjami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie oraz pozostatymi zatgcznikami.

Nalezy mie¢ na uwadze, iz ziozenie wymaganych niniejszym zatgcznikiem
dokumentow na etapie oceny formalnej wniosku uwiarygodnia stan przygotowania

3 Formularz do uzyskania w GDOS. Informacje nt. zarzadzania obszarami Natura 2000:

http://ec.europa.eu/environment/nature/natura2000/management/guidance_en.htm#arté6.
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projektu do realizacji, co bedzie mialo podzniejsze odzwierciedlenie
W przyznawanej na etapie oceny merytorycznej punktaciji.

Gdy Whnioskodawca na moment skiadania wniosku nie dysponuje prawomocnym
pozwoleniem na budowe, zgtoszeniem budowy lub wykonywania robo6t budowlanych,
inng decyzjg niezbedng do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w obiekcie
budowlanym/na terenie danej nieruchomosci, wowczas jest zobowigzany do
zaznaczenia pola NIE na liscie zatgcznikow w czesci. R Zafgczniki wniosku
o dofinansowanie.

Whnioskodawca na etapie oceny formalnej nie musi dysponowa¢ prawomocnym
pozwoleniem na budowe lub zgtoszeniem budowy, jednakze najpdzniej do dnia
podpisania umowy o dofinansowanie zobowigzany jest dostarczy¢ kopie
dokumentéw do MCP.

W przypadku projektow inwestycyjnych zwigzanych z robotami budowlanymi,
wymagajacych pozwolenia na budowe, badz zgtoszenia budowy lub robét
budowlanych w tym zwigzanych 2ze zmiang sposobu uzytkowania
nieruchomosci (ktére nie dotyczg wytgcznie zakupu srodkow trwatych), jako jeden
z wymaganych zatgcznikdw Wnioskodawca zobowigzany jest dostarczyé opis
techniczny Ilub wyciag z opisu technicznego zawartego w dokumentacji
technicznej. Ponadto, na zgdanie IP, Wnioskodawca zobowigzany jest dostarczy¢
petng dokumentacje techniczng projektu.

W przypadku projektéw inwestycyjnych, zwigzanych z robotami budowlanymi,
bedgcych na etapie przygotowania/analiz’koncepcji w tym projektéw typu
,zaprojektuj i wybuduj”’, Wnioskodawca jest zobowigzany do dotgczenia informacii,
okreslajacej lokalizacje oraz skrécony opis techniczny projektu/program
funkcjonalno-uzytkowy.

Whnioskodawca, ktéry w zakresie rzeczowym projektu przewiduje prace
o charakterze budowlanym, remontowym, wykonczeniowym, itp., musi przedstawié
w_ramach teqo zalacznika zestawienie kosztéw planowanych robét (np.

kosztorys).

W przypadku projektéw partnerskich w ramach Zatgcznika 6 nalezy przedstawié
kopie umowy o partnerstwie.

W ramach Zatgcznika 7 nalezy dotgczyC¢ upowaznienie/petnomocnictwo
do sktadania wniosku o dofinansowanie. Upowaznienie jest wymagane w przypadku
podpisania wniosku przez osobe, ktorej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie
wynika z dokumentéw rejestrowych. Zakres petnomocnictwa musi obejmowaé
przynajmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku.

Strona | 47



W ramach zatgcznika nr 8 do wniosku nalezy przedtozy¢ Opis posiadanych przez
Whnioskodawce wynikéw prac B+R (minimalne wymogi dla opisu zawiera
zalacznik nr 11 do Regulaminu).

Zatgcznik przedktadany jest wylacznie w przypadku projektéw polegajgcych na
wdrozeniu wynikdw prac B+R zrealizowanych samodzielnie przez przedsiebiorstwo
lub opracowanych w ramach realizacji fazy badawczo-rozwojowej projektu, przy
wsparciu srodkow z poddziatan RPO WM: 1.2.1 Projekty badawczo-rozwojowe
przedsiebiorstw lub 1.2.3 Bony na innowacje lub w ramach MRPO na lata 2007-
2013: Dziatanie 2.2 Wsparcie komercjalizacji badan naukowych Schemat A Projekty
badawcze, bgdz innych srodkoéw europejskich lub (§ 19 ust. 2 pkt 1 Regulaminu
konkursu).

Maksymalna objetos¢ zalacznika nie powinna przekraczac¢ 10 stron.
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S. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W czesci S Wnioskodawca jest zobowigzany do szczegoétowego zapoznania
sie z zamieszczonymi oswiadczeniami. Po zapoznaniu sie z ich trescig, w celu
potwierdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach nalezy dokona¢ wlasciwego
zaznaczenia przy kazdym z nich.

Oswiadczenia stanowig integralng czes¢ wniosku aplikacyjnego tak wiec
o faktycznym ztozeniu oswiadczenia przez Wnioskodawce decyduje podpisanie
kwaliflkowanym podpisem elektronicznym wniosku o dofinansowanie przez
uprawniong do tego osobe lub osoby, wskazane we wiasciwych dokumentach
rejestrowych takich jak np. KRS, statut lub upowaznieniu dotgczonym do wniosku
o dofinansowanie.
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