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Ogolne informacje na temat funkcjonowania systemu
| wypetnienia wniosku

Whniosek o dofinansowanie nalezy wypetic i ztozy¢ wytacznie za pomocyg
aplikacji internetowej System e-RPO, do ktorej dostep mozliwy jest
za posrednictwem stron: www.erpo.malopolska.pl oraz www.mcp.malopolska.pl

Korzystanie z Systemu e-RPO, mozliwe jest pod warunkiem dysponowania
przez Uzytkownika systemem teleinformatycznym spetniajgcym nastepujace
minimalne wymagania techniczne:

- posiadanie dostepu do Internetu o sugerowanej przepustowosci 1 Mb/s,

- zastosowanie przeglagdarek Explorer 10, Firefox 30, Chrome 36, Opera 11 oraz
Safari 5.0 lub nowszych wersji skonfigurowanych w sposdb umozliwiajgcy
korzystanie z Javascriptu, Cookies, SSL oraz Apletéw Java.

Warunkiem korzystania z Systemu e-RPO jest posiadanie konta w Systemie.
Rejestracja w Systemie e-RPO mozliwva jest pod adresem:
www.erpo.malopolska.pl. Uzytkownik wprowadza wymagane dane iinformacje
za pomocg formularza rejestracji. Podaje: imie, nazwisko, adres e-mail oraz
potwierdza, ze zapoznat sie z zapisami Regulaminu. System e-RPO, po uzyskaniu
powyzszych danych, w sposdb automatyczny przesyla na podany w toku
rejestracji adres poczty elektronicznej, wiadomos¢, ktéra zawiera potwierdzenie
rozpoczecia procedury rejestracji. Do wiadomosci zalgczony jest link,
za posrednictwem ktérego, Uzytkownik aktywuje Konto i nadaje hasto dostepu przy
pierwszym logowaniu do systemu.

Uwaga: Szczeqodtowe wytyczne dotycz agce systemu oraz zasad |eqgo
funkcjonowania zostaly uj ete w Regulaminie korzystania z Systemu e-RPO
(zatacznik nr 4 do Requlaminu konkursu).

Wszelkie awarie, wady i usterki w dziataniu Systemu e-RPO nalezy
zgtasza € Administratorowi Lokalnemu systemu wyt  gcznie drog g elektroniczn g
na nast epujacy adres mail: adminerpo@mcp.malopolska.pl

Najistotniejsze uwarunkowania systemowe:

- dla niektérych padl okreslone zostaty limity znakow;

- zapisywanie tresci nastepuje po kliknieciu opcji ,zapisz” lub po przejsciu do kolejnej
zaktadki;

- wniosek o dofinansowanie projektu oraz zalgczniki nalezy wypetni¢ w jezyku
polskim;

- wypetniajgc wniosek nalezy pamietaé, ze przejscie do niektérych zaktadek
uzaleznione jest od wprowadzenia wszystkich wymaganych informacji w zaktadkach
wczesniejszych np. brak mozliwosci wypetnienia czesci G bez podania w pkt. E.3
okresu realizacji projektu;

- maksymalna wielko$¢ zatgcznikOw przesytanych w systemie e-RPO wynosi 20 MB,
sugerowana wielkos¢ 5 MB;
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- dopuszczalne formaty zatgcznikdéw: doc, docx, pdf, xls, xIsx, odt, ods, jpg, tiff;

- Z racji ha ograniczong objeto$¢ zatgcznikdw zaleca sie, nie_stosowa € najwiekszej
dostepnej jakosci skanera,

- w przypadku checi dotgczania pojedynczych stron zeskanowanego dokumentu,
nazwa pliku i jego oznaczenia, muszg umozliwi¢ bezproblemow g identyfikac] e
poszczegolnych cz esci skladowych dokumentu  np. Umowa_ Partnerstwa_str_1.
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Strona tytutowa

Strona tytulowa generowana jest na podstawie informacji zawartych
w systemie oraz poszczegolnych zaktadkach samego wniosku.

Informacje zawarte w systemie dotyczg m.in. nazwy programu operacyjnego,
osi priorytetowej, numeru naboru etc. i pobierane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce odpowiedniego konkursu.

Zawartos¢ strony tytutlowe] generuje  sie automatycznie po uzupetnieniu
wiasciwych pol wniosku.

Strona tytutowa zawiera nastepujgce informacje:

v Program Operacyjny — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktdrego generowany jest wniosek.

v Nazwa Whnioskodawcy -  Informacje generowane sg automatycznie
po wypetnieniu  pkt. A.1.1 Nazwa Wnioskodawcy w zakladce Dane
Whnioskodawcy .

v Tytut projektu — Informacje generujg sie automatycznie po wypetnieniu
pkt. D.1 Tytut projektu .

v Os priorytetowa — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu
przez Wnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Dziatanie — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Poddziatanie — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktdrego generowany jest wniosek.

v Numer naboru — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.

v Rodzaj naboru — Informacje wypetniane sg automatycznie po wybraniu przez
Whnioskodawce numeru konkursu, w ramach ktérego generowany jest wniosek.
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A. Dane Wnioskodawcy

Dane zawarte w zaktadce Dane Wnioskodawcy, stuzg identyfikacji
Whnioskodawcy i powinny by¢ zgodne z_wiasciwymi dokumentami_rejestrowymi
oraz ze stanem faktycznym

1. Nazwa Whnioskodawcy — podana nazwa powinna by¢ zgodna z witasciwym

dokumentem rejestrowym takimi jak KRS, statut jednostki, etc. W przypadku

jednostek samorzadu terytorialnego (np. gmina) jako Whnioskodawca projektu

powinna zosta¢ wskazana dana Gmina ,X” lub Miasto ,Y”, nie zas Urzad Gminy

»X" czy Urzad Miasta ,Y".

2. Forma prawna — nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme prawng
odpowiadajgca rzeczywistej formie prawnej Wnioskodawcy.

3. Forma wiasno $ci - nalezy wybra¢ z listy rozwijanej forme wiasnosci,
adekwatng dla Wnioskodawcy.

4. Typ Wnioskodawcy - nalezy okresli¢ typ Wnioskodawcy aktualny na dzien
sktadania wniosku poprzez wybor jednej z opcji z listy rozwijane;.

5. Kraj - nalezy wskazac¢ kraj, w ktorym Wnioskodawca ma swojg siedzibe.

6. NIP - nalezy wpisa¢é numer identyfikacji podatkowej Wnioskodawcy
(bez uzywania kresek).

Nalezy wpisa¢ adres siedziby/gtdwnego miejsca wykonywania dziatalnosci
Whnioskodawcy zgodny z  dokumentem  rejestrowym/statutem  jednostki.
Zaprezentowane w tym punkcie dane bedq traktowane jako dane kontaktowe/do
korespondenciji chyba, ze Whnioskodawca wskaze inne dane
do kontaktu/korespondencji w pkt. A.3 (w takim przypadku dane z pkt. A.3 bedg
traktowane jako faktyczne dane do korespondencji i kontaktéw w sprawie projektu).

Nalezy poda¢ adres e- mail, na ktory bedzie doreczana korespondencja
w formie elektronicznej, zapewniajgcy skuteczng komunikacje pomiedzy Matopolskim
Centrum Przedsiebiorczosci (dalej: MCP), a Wnioskodawca. Nalezy mie¢ na uwadze,
ze pole adres poczty elektronicznej bedzie istotne z punktu widzenia przesytania
informacji na temat poszczegdélnych etapéw oceny.

Pole nalezy wypetnié jedynie w przypadku, jesli dane
kontaktowe/teleadresowe Whnioskodawcy sg inne ni z podane w A.2 . W przypadku
wypetnienia A.3 wszelka korespondencja bedzie przekazywana na adres wskazany
w tym punkcie.
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Nalezy wskaza¢ osobe, ktéra w imieniu Wnioskodawcy bedzie odpowiedzialna
za udzielanie Matopolskiemu Centrum Przedsiebiorczosci, w razie potrzeby,
niezbednych informacji dotyczacych projektu na etapie jego oceny oraz realizaciji.
Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage, by wskazane dane kontaktowe (w szczegdélno $ci
numer_telefonu oraz _ adres poczty elektronicznej ) byly poprawne i umozliwity
skuteczng oraz szybka komunikacje.

W przypadku ustanowienia przez Wnioskodawce petnomocnika, nalezy podac
jego imie i nazwisko. Zakres petnomocnictwa musi obejmowac przynajmniej
mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku. W przypadku ustanowienia petnomocnika,
nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo (zatacznik nr 7 do wniosku o dofinansowanie)

Osoba prawnie upowa zniona do skladania wniosku o dofinansowanie musi
posiada ¢ aktualny certyfikat umo zliwiaj acy skltadanie wa znego bezpieczneqo
podpisu elektronicznego.
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B. Opis Wnioskodawcy

1. Charakterystyka dziatalno $ci prowadzonej przez Wnioskodawc e

Whnioskodawca powinien krétko scharakteryzowa¢, na czym polega
prowadzona przez niego dotychczasowa dziatalnosé.

2. Glowne PKD Whnioskodawcy

Przy uzyciu dostepnej wyszukiwarki, nalezy wybra¢ numer gtéwnego kodu/-
ow Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), zwigzanego z faktycznie
prowadzong przez Wnioskodawce dziatalnoscig. Jezeli Wnioskodawca dziata
i uzyskuje przychody z réznych kodow PKD, nalezy wymienié¢ te gtowne przy
uzyciu przycisku ,dodaj PKD”. Jezeli Wnioskodawca nie prowadzi
dziatalno $ci gospodarczej nale zy zaznaczy € ,nie dotyczy”.

Jezeli Wnioskodawca s$wiadczyt ustugi Ilub prowadzit dzialania podobne
do przewidzianych w projekcie dla grupy docelowej do ktérej skierowany jest projekt,
powinien opisa¢ na czym one polegaty, w jaki sposéb byly prowadzone.

Whnioskodawca przygotowujac projekt powinien przeprowadzi¢ analize potrzeb grupy
docelowej. W tym punkcie nalezy wyraznie okresli¢ kto jest grupg docelowa, do ktorej
Whnisokodawca chce dotrze¢ ze swoim projektem oraz przeprowadzi¢ szczegotowg
analize potrzeb tej grupy tj. zdiagnozowa¢ z jakimi trudnosciami, barierami,
problemami grupa ma do czynienia, a ktérych zredukowanie/usuniecie bedzie
mozliwe dzieki zrealizowaniu projektu.

Nie dotyczy

W przypadku gdy Whnioskodawca posiada doswiadczenie w realizacji projektow
finansowanych ze zrodet zewnetrznych, nalezy poda¢ informacje nt. tych projektéw:
tytut projektu, zrodto finansowania, krotki opis projektu wraz z podaniem okresu
realizacji. Opis doswiadczenia w realizacji projektéw powinien odnosi¢ sie gtdwnie
do doswiadczen Wnioskodawcy w obszarze promocji gospodarcze;j.
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C. Inne podmioty zaanga zowane w realizacj e projektu

W celu wspolnej realizacji projektu, podmioty wnoszgce do projektu zasoby
ludzkie, organizacyjne, techniczne lub finansowe, mogg utworzyé partnerstwo,
na warunkach okres$lonych w porozumieniu albo umowie o partnerstwie. Celem
projektu partnerskiego powinno by¢ osiggniecie znaczacej wartosci dodanej poprzez
podziat realizacji zadan pomiedzy niezalezne podmioty o réznorodnej specyfice.
Realizacja projektu w partnerstwie powinna umo  zliwia ¢ calosciowe uj ecie
zagadnienia obj etego projektem, pozwala ¢ na wygenerowanie efektu synergii
oraz przyczynia ¢ sie do osiaggniecia celéow projektu w wymiarze wi ekszym
niz przy zaanga zowaniu w jego realizacj e jedynie samego Wnioskodawcy.

W przypadku gdy Wnioskodawcg jest podmiot, o ktdrym mowa w art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 907, z p6zn. zm.9), nalezy dokona¢ wyboru partneréw spoza sektora finanséw
publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci i rownego traktowania podmiotow.
Podmiot ten, dokonujgac wyboru partneréw, jest obowigzany w szczegoélnosci do:
1) ogtoszenia otwartego naboru partnerow na swojej stronie internetowej wraz
ze wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zgtaszanie sie partnerow;
2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego
partnera z celami partnerstwa, deklarowanego wkfadu potencjalnego partnera
w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektow
0 podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosci na swojej stronie internetowej informacji
o podmiotach wybranych do petnienia funkcji partnera.

Wybor partnerow spoza sektora finanséw publicznych jest dokonywany przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego.

Porozumienie oraz umowa o partnerstwie, zawarta pomiedzy podmiotami tworzacymi
partnerstwo, powinna okresla¢ w szczegolnosci:

1) przedmiot porozumienia albo umowy;

2) prawa i obowigzki stron;

3) zakres i forme udziatu poszczegolnych partneréw w projekcie;

4) partnera wiodgcego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partnerow
projektu;

5) sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztow ponoszonych
przez poszczegolnych partneréw projektu, umozliwiajacy okreslenie kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partnerow;

6) sposbéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzania sie stron
Z porozumienia lub umowy.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogq by¢ zawarte pomiedzy
podmiotami powigzanymi w rozumieniu zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy
za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz.
UE L 187 z 26.06.2014, str. 1). Strong porozumienia oraz umowy 0 partnerstwie
nie moze by¢ rowniez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania.
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Ponadto, w przypadku projektéw partnerskich nie jest dopuszczalne wzajemne
zlecanie przez beneficjenta zakupu towaréw lub ustug partnerowi i odwrotnie.

Szczegotowe wymogi dotycz gce porozumienia/umowy o partnerstwie zawarte
sa w niniejszej Instrukcji w czesci R przy opisie zat gcznika nr 6. Wzor umowy
Partnerskiej stanowi zat gcznik nr 6 do wniosku o dofinansowanie.

Punkty C.1 oraz C.2 nalezy wypeini¢ w przypadku, jezeli
w realizacje projektu zaangazowane sag podmioty inne niz Wnioskodawca,
w szczegOllnosci jezeli podmioty te realizujg konkretne zadania zwigzane
z okreslonymi dla projektu celami.

W przypadku, gdy w projekcie nie przewidziano wspoOtpracy z innym
podmiotem lub podmiotami nalezy w pkt. C.1 wybrac opcje nie.

Nalezy mieé na  uwadze, ze Partner musi  wpisywa €  sie
w katalog Typéw Beneficjentow dla danego Dziatania/ Poddziatania
przewidzianych w SzOOP RPO WM i Regulaminie konkurs  u.

Brak jest ograniczen, co do liczby podmiotéw zaangazowanych w realizacje
projektu. Multiplikowanie tabeli w celu wykazania kolejnego podmiotu dokonuje
sie po Kliknieciu na ikone ,dodaj podmiot” . W przypadku kazdego z podmiotéw
nalezy wskaza¢ aktualne dane teleadresowe, dane identyfikujgce podmiot
z uwzglednieniem zapisOw niniejszej Instrukcji w odniesieniu do pkt.A.1-A.3.

Podmioty = zaangazowane w  realizacje  projektu  musi  wigzac
umowa/porozumienie okreslajgca zasady partnerstwa, ktérg nalezy przedstawi¢
w ramach zatgcznika nr 6 do wniosku.

Pkt. C.2.1 Podstawowe dane partnera, wyswietla sie jedynie w sytuacji,
gdy w pkt. C.1 Wnioskodawca wybrat opcje tak.

W pkt. C.2.1 nalezy uzupetni¢ podstawowe dane partnera wspoétpracujgcego
z Wnioskodawca, zawierajgce m.in. nazwe podmiotu, forme prawng, adres siedziby,
numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz NIP. Jezeli Wnioskodawca
przewiduje wspoOtprace z partnerem zagranicznym powinien to zaznaczyé w tym
punkcie.

W ramach pkt. C.2.2. w odpowiedzi na postawione pytanie Jaka b edzie rola
oraz wkitad partnera w realizacj e projektu? nalezy opisa¢ na czym bedzie polegato
zaangazowanie partnera w realizacje projektu, poprzez wskazanie konkretnych
zadan/dziatan przez niego realizowanych (np. wykonanie okreslonych zadan).
Informacje na temat roli partnerow w projekcie muszg by¢ spdjne z zapisami
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umow/porozumien partnerskich wigzgcych Wnioskodawce i partneréw oraz czescig
F wniosku tj. zakresem rzeczowym oraz czescig J tj. zakres finansowy projektu.

W ramach pkt. Podstawa i forma wspotpracy nalezy wskaza¢ na jakiej
podstawie odbywa sie wspoipraca Wnioskodawcy i podmiotu/podmiotow
zaangazowanego Ww realizacje projektu. Podmioty zaangazowane w realizacje
projektu, co do zasady musi wigza¢ umowa partnerska okre$lajgca zasady
partnerstwa, ktora bedzie stanowi¢ zatgcznik do wniosku. W przypadku gdy
na moment sktadania wniosku o dofinansowanie nie zostala jeszcze podpisana
umowa partnerska, Wnioskodawca zobowigzany jest do przedstawienia, co najmniej
listu intencyjnego partnera potwierdzajgcego wspolng realizacje projektu oraz projekt
umowy partnerskiej

Szczegotowe informacje na temat wymogow jakie powinny by¢ zawarte w tym
dokumencie zostaly podane w opisie zatacznika nr 6 w niniejszej Instrukciji.

W odpowiedzi na pytanie Czy partner b edzie ponosit koszty
kwalifikowane? nalezy wskaza¢ czy partner zaangazowany w realizacje projektu
bedzie ponosit wydatki w ramach projektu, ktére nastepnie bedg podlegac¢ refundaciji
w ramach programu operacyjnego.
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D. Rodzaj projektu

Nalezy wpisa¢ tytut/nazwe projektu. Tytut projektu powinien stanowié¢ krotkg
(do 300 znakéw uwzgl edniajgc spacje) jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob
jasny identyfikowat projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutdw innych projektéw
realizowanych przez Wnioskodawce.

Nalezy wybrac z listy rozwijanej typ projektu.

W ramach podziatania 3.3.1 przewidziano 4 typy projektéw:

1) typ projektu A: promocja oferty gospodarczej regionu,

2)  typ projektu B: wsparcie matopolskich MSP w ekspansji na rynki zewnetrzne,
3) typ projektu C: promocja innowacyjnosci,

4) typ projektu D: wsparcie procesu inwestycyjnego w regionie.

Typy projektéw mog q byé taczone.

Nalezy wybrac¢ wiasciwy zakres interwencji z rozwijanej listy.

Zakresy interwencji uwzglednione w systemie sg zgodne z zakresami okreslonymi
w Rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r.

Pole wypetniane jest automatycznie przez system informatyczny.

1. Rodzaj dziatalno $ci gospodarczej

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej wiasciwy rodzaj dziatalnosci gospodarczej,
odpowiadajgcy zakresowi rzeczowemu projektu. Jezeli projekt realizuje
dziatania w ramach kilku rodzajéw dziatalnosci gospodarczej nalezy wybrac
rodzaj, odzwierciedlajacy najszerzej zakres rzeczowy projektu.

2. PKD

W ramach niniejszego konkursu nalezy zaznaczy¢ nie dotyczy .

Nalezy wybrac¢ wiasciwy typ obszaru realizacji projektu z listy rozwijane;.

W przypadku gdy projekt nie jest zwigzany z konkretng lokalizacjg i realizowany
bedzie na terenie catego kraju nalezy zaznaczy¢ opcje TAK. W ramach poddziatania
3.3.1, projekt moze by¢ realizowany poza wojewodztwem matopolskim.
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Jezeli Wnioskodawca zamierza w ramach projektu prowadzi¢ dziatania rowniez poza
granicami kraju, ale na terenie UE powinien o tym poinformowac zaznaczajgc opcje
TAK. W ramach poddziatania 3.3.1 projekt moze by¢ realizowany poza obszarem
objetym programem operacyjnym tj. poza wojewodztwem matopolskim ale na terenie
UE. W przypadku wyboru opcji ,TAK” nalezy wskaza¢ miejsce lub miejsca realizacji
poprzez podanie nazwy kraju oraz opcjonalnie adresu miejsca realizacji (o ile jest
to mozliwe na etapie sktadania wniosku o dofinansowanie). W ramach projektu mogg
by¢ prowadzone dziatania promocyjne realizowane poza terytorium UE i ponoszone
w zwigzku z tym wydatki , jednak nie ma mozliwosci realizacji projektow poza
terytorium UE (np. w ramach projektu mozliwy jest udziat w misji gospodarczej poza
UE i ponoszenie tam wydatkéw, co nie jest rGwnoznaczne z realizacjg projektu poza
UE).

W przypadku wyboru opcji ,NIE” w polu D.7, w polu D.9 w pkt. od 1 do 8, nalezy
poda¢ adres miejsca realizacji projektu. Wnioskodawca z listy rozwijalnej wybiera
wlasciwe z uwagi na miejsce realizacji: wojewodztwo, powiat, gmine.
W przypadku gdy projekt realizowany jest wjednej gminie ale w kilku
miejscowosciach mozna te miejscowosci wpisywac¢ po przecinku. W sytuacji gdy
projekt realizowany jest w wiecej niz jednej lokalizacji nalezy poda¢ wszystkie
miejsca, w ktérych odbywac sie bedzie realizacja projektu przy uzyciu opcji ,dodaj
miejsce realizacji”.

W polu D.9.9, Wnioskodawca powinien okresli¢ czy miejsce realizacji projektu
znajduje sie w Strefie Aktywnosci Gospodarczej/ Specjalnej Strefie Ekonomiczne,;.
Uwzgledniajgc charakter konkursu Wnioskodawca co do zasady wybiera opcje NIE,
jezeli nie dziata na terenie ww. stref.
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E. Opis projektu

Whnioskodawca musi uzasadni¢ potrzebe realizacji projektu, w tym réwniez
z uwzglednieniem danych na temat sytuacji spotecznej/gospodarczej, ktora
uzasadniataby realizacje projektu. Przedstawione informacje powinny wskazywac
na bariery i problemy, ktére przemawiajg za realizacjg projektu i ktére w efekcie
realizacji projektu mogtyby zosta¢ zniwelowane. Nalezy w sposéb konkretny opisaé
na czym projekt bedzie polegat, jakie dziatania zostang podjete. Przedstawione
informacje powinny wskazywaé, ze przyjete w projekcie rozwigzania sg zgodne
Z najlepszg praktykg w danej dziedzinie, a takze potwierdzac, ze projekt przedstawia
optymalng relacje naktadoéw do planowanych do uzyskania efektéw (relacja
naktad/rezultat).

W punkcie E.1 nalezy rowniez wykazac¢, ze planowany zakres dziatan
w projekcie wpisuje sie w podejscie ujete w polityce inwestycyjnej regionu dotyczacej
promocji gospodarczej, przygotowanej przez Wojewodztwo Matopolskie w ramach
Regionalnej Strategii Innowacji Wojewoddztwa Matopolskiego, a stanowigcej
podstawe dla wsparcia w obszarze promocji gospodarcze;.

Ponadto, nalezy rowniez opisaé czy Wnioskodawca przewiduje
przeprowadzenie badania efektywnosci realizowanych w ramach projektu
przedsiewzie¢. Badanie efektywnosci ma na celu zbadanie i pokazanie rezultatow
projektu. Wnioskodawca powinien okresli¢ kiedy takie badanie zostanie
przeprowadzone oraz w jaki sposOb wykorzysta uzyskane wyniki.

Nalezy pamietaé, ze projekt musi wykazywa € co najmniej neutralny
wplyw na realizacj e zasad horyzontalnych Unii Europejskiej wymienionych
w art. 7 i 8 rozporz adzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303 /2013
z dnia 17 grudnia 2013 r.

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 8 maja 2015 r.
w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla os6b z niepetnosprawnos$ciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020 (zwanymi dalej ,Wytycznymi”)
zasada rowno s$ci szans i niedyskryminaciji oznacza umozliwienie wszystkim
osobom — bez wzgledu na pte¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase lub pochodzenie
etniczne, wyznawang religie Ilub $wiatopoglad, orientacje seksualng -
sprawiedliwvego, pelnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach zycia
na jednakowych zasadach. Nalezy okre $li€, czy projekt b edzie spetniat zasad e
rowno $ci szans iniedyskryminacji, w tym dost epnosci dla o0so6b
Z niepetnosprawno sciami  lub b edzie wstosunku do niej neutralny,
z uwzglednieniem zapiséw podrozdziatu 5.2 pkt 17 i 18 ww. Wytycznych. W zwigzku
z wymogiem, aby co do zasady wszystkie produkty projektéw realizowanych
ze srodkow funduszy strukturalnych byly dostepne dla wszystkich osob, w tym
rowniez dostosowane do zidentyfikowanych potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami,
Whioskodawca powinien przeprowadzi¢ analize w zakresie dostosowania produktow
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projektu do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z regutg uniwersalnego
projektowania, o ktérej mowa w podrozdziale 5.2 pkt 15 Wytycznych. W przypadku
gdy z przeprowadzonej analizy wynika, ze wsréd uzytkownikéw danego produktu
projektu moga wystgpiC osoby z niepetnosprawnosciami, nalezy opisa¢ zakres
w jakim produkt projektu bedzie dostosowany do zidentyfikowanych w toku analizy
potrzeb. Wskazane pole nalezy wypetni¢ w przypadku gdy ktérykolwiek z produktow
projektu bedzie dostosowany do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami. W sytuaciji
gdy wiecej niz jeden produkt projektu bedzie spetniat zasade dostepnosci, w polu
uzasadnienia nalezy odniesc sie do kazdego z nich.

W przypadku projektéw, w ktorych zasada dostepnosci produktow do potrzeb
0s6b z niepetnosprawnosciami nie znajduje zastosowania nalezy uzupetni¢ pkt. E.1
o informacje w zakresie ,neutralnosci’ produktu iopisem dlaczego nie bedzie
on spetniat kryterium zasady dostepnosci.

Aby projekt mogt zostaé uznany za majacy pozytywny wplyw na realizacje
zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla o0séb
z niepetnosprawnosciami, przynajmniej jeden z jego produktbw musi byé
do dostosowany do potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami.

W dalszej kolejnosci nalezy okresli¢, czy projekt bedzie miat neutralny
czy pozytywny wplyw na realizacje zasady réwno $ci szans kobiet i m ezczyzn.
Nalezy podac¢ uzasadnienie iinformacje wskazujgce dlaczego dany projekt spetnia
ww. zasade lub jest w stosunku do niej neutralny. Zgodnie z Wytycznymi zasada
rowno $ci szans kobiet i m ezczyzn ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan
na rzecz osiggniecia stanu, w ktérym kobietom i mezczyznom przypisuje sie taka
samg wartosc¢ spoteczng, rowne prawa i rowne obowigzki oraz gdy majg oni rowny
dostep do zasobow (srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczen
wynikajacych ze stereotypow pici.

Nalezy pamietac, ze projekt aby mogt by¢ wybrany do dofinansowania musi
mie¢ co najmniej neutralny wplyw na realizacje zasady rowno $ci szans kobiet
i mezczyzn.

Nastepnie nalezy okresli¢, czy projekt jest =zgodny 2z zasada
zrOwnowa zonego rozwoju , o ktdrej mowa w art. 8 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013. Uznaje sie, ze projekt jest zgodny z zasadg
zrOwnowazonego rozwoju, jezeli ma co najmniej neutralny wptyw na srodowisko.
Zgodnie z art. 8 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
wsparcie z funduszy strukturalnych nie moze by¢ udzielone na projekty prowadzace
do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu $rodowiska naturalnego. Zatem
wszystkie projekty powinny byé neutralne dla srodowiska lub mieé¢ na nie pozytywny
wpltyw. Zgodnos¢ projektu z zasadg zrownowazonego rozwoju dotyczy takich
obszarébw jak: przestrzeganie wymogéw ochrony $rodowiska, efektywne
gospodarowanie zasobami, dostosowanie do zmian Kklimatu itagodzenie jego
skutkow, zachowanie roznorodnosci biologicznej, odpornos¢ na kleski zywiotowe
oraz zapobieganie ryzyku i zarzadzanie ryzykiem zwigzanym z ochrong srodowiska.
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W przypadku, gdy projekt ma pozytywny wpltyw na realizacje zasady
zrownowazonego rozwoju, nhalezy podaé¢ uzasadnienie. Projekt powinien mie ¢
co najmniej neutralny wptyw na realizacj e zasady zrbwnowa zonego rozwoju.

W przypadku wykazania pozytywnego wpltywu na realizacje zasady
zrobwnowazonego rozwoju nalezy przedstawi¢ odpowiednie izaktadane wskazniki
potwierdzajgce ten pozytywny wptyw przedsiewziecia na $rodowisko i klimat.
Beneficient moze sam okre$lic wskazniki potwierdzajgce pozytywny wplyw
na srodowisko lub wybra¢ je z Wspolnej Listy Wskaznikéw Kluczowych (WLWK).
Nalezy pamietaC, ze wskazniki majg by¢ monitorowane i raportowane w czesci
sprawozdawczej wniosku o ptatnosc.

W tym polu Wnioskodawca zobowigzany jest w jednoznaczny i syntetyczny
sposOb opisaé, co bedzie przedmiotem projektu i wskazac¢ jego gtébwne zatozenia,
zachowujac limit znakéw.

Nalezy poda¢ okres, w ktorym planowane jest rozpoczecie oraz zrealizowanie
peinego zakresu rzeczowego i finansowego projektu. Okres ten jest okresem
kwalifikowalno $ci wydatkdéw. Z zastrzezeniem zasad okreslonych dla pomocy
publicznej, poczatkiem okresu kwalifikowalnosci wydatkow jest 1 stycznia 2014 r.
W przypadku projektéw objetych pomocg publiczng za wydatki kwalifikowalne uznaje
sie wydatki poniesione po dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu.

Okres realizacji projektu nie mo ze przekracza ¢ 36 miesi ecy. Realizacja projektu
nie mo ze rozpocz a¢ sie poézniej ni 2 01.01.2017 r.

Nalezy mie ¢ na uwadze, ze BRAK jest mo zliwo $ci dofinansowania projektow,
jesli zostaly one fizycznie uko nczone lub w pehi zrealizowane przed zlo  zeniem
whniosku o dofinansowanie.
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F. Zakres rzeczowy

Zakres rzeczowy powinien przedstawia¢ logiczny cigg zadan, ktore
Whnioskodawca zamierza wykona¢ w ramach projektu. Istotng kwestig w zakresie
konstruowania zakresu rzeczowego projektu jest rozpisanie go na zadania i koszty
zgodnie z ponizszym diagramem.

ZADANIE 1 ZADANIE 2 ]

KOSZTY KOSZTY ] KOSZTY ] KOSZTY ]

W  zwigzku z powyzszym Wnioskodawca przed przystgpieniem
do uzupetiania dalszych czesci wniosku o dofinansowanie powinien wyodrebnié
w projekcie:

v’ Zadanie lub zadania - jedno zadanie ma stanowi¢ jasno
wyodrebniony i zamkniety czasowo zakres prac, konczacy
sie wymiernym, mo zliwym do okre $lenia rezultatem , ktory nalezy
wskazacé w opisie zadania.

v' Koszty — niezbedne do poniesienie w ramach danego zadania.
Jedno zadanie moze obejmowac zar6wno:

v koszty kwalifikowane, jak i niekwalifikowane,

v' koszty przygotowawcze, pozostate, cross-financing.

W przypadku gdy w ramach projektu wystgpi wiecej niz jedno zadanie, mozliwo$¢
zdefiniowania kolejnych  uzyskujemy poprzez wybranie funkcji ,dodaj”.
Przedstawione zadania powinny stanowi¢ podstawowe elementy projektu
wptywajgce na mozliwos¢ osiggniecia okreslonych celéw projektu oraz odpowiadaé
na zdiagnozowane problemy i potrzeby, a takze przektadac¢ sie na gtdbwne pozycje
kosztowe w projekcie.
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W _ ramach odrebnego zadania nalezy wykazaé koszty projektu, ktérych
charakter powoduje, ze nie _mozna ich bezposrednio przypisa¢ do zadneqo
konkretnego zadania _m.in. koszty po srednie (np. koszty zwi gzane z obstug a
administracyjn 3 projektu) .

W polu tekstowym opis zadania/wymierny rezultat ko nAcowy zadania,
nalezy pokrétce scharakteryzowa¢ na czym polega dane zadanie i do jakiego
wymiernego rezultatu doprowadzi.

W opisie poszczegolnych zadan nalezy wskazaé, jakie narzedzia bedg
stosowane w celu spetnienia zatlozen strategicznych projektu. Zaplanowane
w projekcie rozwigzania w zakresie promocji gospodarczej powinny by¢é adekwatne
do planowanych do osiggniecia celéw oraz potrzeb grupy docelowej, okreslonych
na podstawie wstepnej analizy potrzeb. Zaproponowane w projekcie narzedzia
powinny pozwala¢ na skuteczne dotarcie przekazu do grup docelowych przy
wykorzystaniu nowoczesnych i innowacyjnych metod dotarcia. Wnioskodawca
powinien réwniez udowodni¢, iz zastosowane w projekcie narzedzia sg adekwatne
i efektywne w odniesieniu do proponowanych w projekcie rozwigzah w zakresie
promocji gospodarczej.

Dla kazdego zadania nalezy okresli¢ czas realizacji ,0d — do” za pomocg listy
rozwijanej. Z listy rozwijanej nalezy wybraé wtasciwe oznaczenie miesigca, w ktorym
rozpocznie sie realizacja danego zadania oraz wybra¢ oznaczenie miesigca,
w ktérym zakonczy sie realizacja danego zadania.

Przyktad: Projekt realizowany jest od czerwca 2016 roku do grudnia 2016 r., tj. przez
7 miesiecy. Zadanie nr 1 ma trwa¢ od czerwca do sierpnia 2016r Pierwszym
miesigcem realizacji projektu bedzie czerwiec, sierpien bedzie trzecim miesigcem
realizacji a grudzien siédmym. W polu czas realizacji zadania nalezy wskazac,
ze zadanie nr 1 bedzie realizowane od 1 do 3 miesigca (od czerwca do sierpnia).

Realizacja kazdego zadania wymaga poniesienia kosztow, ktore sg niezbedne
aby zadanie mogto zostaé zrealizowane. Dla poszczegolnych kosztow w ramach
zadania, nalezy przedstawi¢ ich opis i charakterystyke, nalezy opisa¢ dlaczego
poniesienie danego kosztu jest niezbedne, do czego dany wydatek bedzie stuzyt.
Opis powinien precyzyjnie definiowa¢ okreslony koszt oraz umozliwi¢ jednoznaczng
ocene jego kwalifikowalnosci. W kolejnej kolumnie nalezy wskaza¢ podmiot
odpowiedzialny za poniesienie danego kosztu w projekcie (jesli dotyczy).

Jezeli Beneficjent realizuje kilka typow projektéw (np . typ A. promocja oferty
gospodarczej regionu oraz typ C. promocja innowacyj nosci), to w nazwie
kazdego zadania powinien si e odnie $¢ do typu projektu, ktérego to zadanie
dotyczy.

Przyktadowy sposdb wypetnienia tej czesci:

Nazwa zadania: Cykl warsztatéw dla M SP (TYP B: wsparcie matopolskich M SP
w ekspansji na rynki zewn etrzne)
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Opis zadania/wymierny rezultat ko Acowy zadania (opis zadania powinien odnosi¢
sie do planowanych czynnosci):

Cykl warsztatéw dla MSP pt. ,Jak promowa¢ sie na rynkach zagranicznych?” bedzie
przeznaczony dla MSP, majgcych siedzibe na terenie wojewddztwa matopolskiego.
Do uczestnikbw zostang wystane zaproszenia drogq elektroniczng. Cykl zostanie
podsumowany konferencjg. Efektem spotkan warsztatowych bedzie wydanie
publikacji na temat skutecznych form promocji zagraniczne;j.

Koszty niezbedne do realizacji zadania
1.Wynajem sal na warsztaty;

2. Zlecenie organizacji konferenciji;

3. Honoraria prelegentow;

4. Druk publikaciji;

5. Promocja cyklu w internecie (mailing).

Charakterystyka i uzasadnienie kosztéw

W odniesieniu do kazdego rodzaju kosztu Wnioskodawca powinien okresli¢
go ilosciowo, podac parametry jakosciowe. Np. w zakresie kosztu nr 4 z powyzszego
przyktadu (druk publikacji) powinien wskaza¢ planowany naklad oraz zasieg
publikacji, sposob jej kolportazu.
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G. Cele projektu

Projekty realizowane w ramach Poddziatania 3.3.1 powinny przyczynia¢
sie do budowy wizerunku regionu poprzez budowe jego pozycji gospodarcze,;.

Informacje zawarte w tym punkcie powinny wskazywa¢ na zasadnosc,
racjonalnos¢, uzytecznosc projektu (rezultatéw projektu) oraz korzysci ptynace z jego
realizacji np. dla grupy docelowej. Korzysci ptyngce z realizacji projektu dla grupy
docelowej powinny korespondowaé z potrzebami okreslonymi na podstawie
analizy potrzeb grupy docelowej. Wnioskodawca opisuje analize potrzeb grupy
docelowej w polu B.3.

W tej czesci wniosku Wnioskodawca powinien wskazac zakres oddziatywania
projektu. Decydujgce jest w tym zakresie, czy projekt ma charakter regionalny
(dotyczy catego wojewddztwa), subregionalny (dotyczy przynajmniej jednego
z wymienionych subregionow: Krakowski Obszar Metropolitarny, subregion
tarnowski, subregion sgdecki, subregion podhalanski, Matopolska Zachodnia) lub
lokalny. Przyjmuje sie, ze im wiekszy jest zasieg terytorialny projektu, tym wieksze
sg mozliwosci osiggniecia wymiernych efektéw i korzysci.

Ponadto, w punkcie G.1 nalezy wykazac jaki jest wptyw projektu na rozwgj
gospodarczy i spoteczny regionu,  przy uwzglednieniu zrownowazonego rozwoju
w wymiarze regionalnym lub subregionalnym. Dokonujac opisu w tej czesci nalezy
odnie$¢ sie w szczegolnosci do wptywu na:

v realizacje celow: strategii rozwoju wojewddztwa i/lub  strategii

ponadregionalnych,

v' poprawe warunkéw dla rozwoju gospodarczego regionu,

v/ wzmacnianie spoéjnosci wewnetrznej wojewodztwa, w tym zwiekszenie
dostepnosci do ustug publicznych, niwelowania poziomu bezrobocia.

Wskazniki muszg by¢ obiektywnie weryfikowalne, odzwierciedla¢ zalozone
cele projektu, by¢ adekwatne dla danego typu projektu. Wskazniki sg miernikami
osigganych postepoéw w projekcie. Wnioskodawca bedzie musiat dysponowac
dokumentacjg potwierdzajgcg osiggniecie zatozonych w projekcie wskaznikéw.
Z tego tez wzgledu wykazane w projekcie wskazniki powinny byé policzalne oraz
mierzalne.

Nazwy wskaznikéw nalezy wybra € z listy rozwijanej. Wnioskodawca z listy
dostepnej w_e-RPO, jest zobowi gzany do wyboru wszystkich wska znikow
adekwatnych i _obligatoryjnych _do _celu i _zakresu rea lizowanego projektu
Wybrane przez Whnioskodawce wskazniki majg, jak najtrafniej oddawac zakres
rzeczowy projektu i cele, ktore zostang osiggniete w wyniku jego realizacji, a zatem
wskazniki nie moga przyjmowac¢ wartosci docelowej réwnej 0 (z zastrzezeniem
dalszych zapisow w punkcie G.2).
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Whnioskodawca powinien:

- dokonaé wyboru obligatoryjnych wskaznikow dla danego
dziatania/poddziatania,

- wybraé wszystkie wskazniki adekwatne ze wzgledu na typ projektu,
- przedstawi¢ zatozenia dotyczace szacowania wartosci wskaznikow,

- zadbaé o to, aby przedstawione wartosci wskaznikow byty realne i mozliwe
do osiggniecia.

Po wybraniu przez Wnioskodawce stosownego wskaznika zostanie
mu automatycznie przez system przypisana jednostka miary wiasciwa ze wzgledu
na charakter wskaznika.

W polu ,zrédto pomiaru” nalezy poda¢ konkretny dokument zrodtowy, z ktérego
beda pozyskiwane informacje na temat stopnia osiggniecia wskaznika (np. umowa
oprace dla wskaznika zatrudnienia itp.). Zrodiem pozyskiwania informacii
do monitorowania realizacji projektu nie_mo ze by¢é wniosek o dofinansowanie lub
inne dokumenty planistyczne. Wnioskodawca zobowigzany jest okreslic, w jaki
sposOb i na jakiej podstawie mierzone bedg poszczegdlne wskazniki realizacji celu
projektu poprzez ustalenie zrodta danych do pomiaru kazdego wskaznika.
Przy okreslaniu wskaznikédw nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosé¢ i wiarygodnosé
danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika oraz ewentualng koniecznosc¢
przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.

Okre slajac wska zniki, ich warto sci bazowe i docelowe nale zy mie ¢ na uwadze
definicje i sposob pomiaru okre $lone w zataczniku nr 6 do Regulaminu
konkursu .

Wskazniki_produktu _— bezposrednie, materialne efekty realizacji poszczegoélnych
zadan/dziatan w ramach projektu mierzone konkretnymi wielkosciami (np. szt., PLN
etc.). Wskazniki produktu odpowiadajg w warstwie logicznej zadaniom realizowanym
w ramach projektu i sg bezposrednio zwigzane z wydatkami ponoszonymi w ramach
projektu. Efekt wsparcia na poziomie projektu w przypadku wskaznikow produktu
wystepuje w okresie od podpisania umowy o dofinansowanie, przy czym osiggniete
wartosci powinny zosta¢ wykazane najpozniej we wniosku o ptatnos¢ koncowa.

Wskazniki produktu:
[0 liczba przedsiebiorstw otrzymujgcych wsparcie niefinansowe (Cl 4),
0 liczba wspartych przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych o charakterze
miedzynarodowym,
O liczba wspartych przedsiewzie¢ informacyjno-promocyjnych o charakterze
krajowym.

Dla wskaznikow produktu:
0 warto $ci bazowe mierzone przed rozpoczeciem realizacji projektu. Wartos¢
bazowa wskaznika produktu powinna wynosic 0,
[0 warto sci po srednie mierzone sg na koniec kazdego roku realizacji projektu,
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O wartosci docelowe mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizacji
projektu, jednak nie pozniej niz w terminie, w ktérym sktadany jest wniosek
o ptatno$¢ koncowa.

Wskazniki_rezultatu bezpo $redniego — stanowig wskazniki celu bezposredniego
i odnoszg sie do bezposrednich efektéw projektu, ktérych realizacja jest jego
wynikiem, ale mogg na nig mie¢ wplyw takze inne zewnetrzne czynniki. Nie sg one
bezposrednio  powigzane z  wydatkami ponoszonymi w  projekcie.
Przedstawiajg korzysci, jakie wynikng dla Wnioskodawcy/jego otoczenia/grup
docelowych po zakonczeniu projektu, w zwigzku ze zrealizowanymi zadaniami.
Wskazniki rezultatu bezposredniego powinny zosta¢ precyzyjnie okreslone
i skwantyfikowane, a ich osiggniecie bedzie weryfikowane po zakonczeniu realizaciji
projektu.

Wskazniki rezultatu bezposredniego:
[0 liczba kontaktéw biznesowych,
[0 liczba obstuzonych inwestoréw.

Dla wskaznikéw rezultatu bezposredniego:

0 wartosci bazowe - mierzone sg przed rozpoczeciem realizacji projektu.
Zaleca sie aby wartos¢ bazowa dla wskaznika rezultatu bezposredniego
zostata okreslona na poziomie 0 chyba, ze stan faktyczny lub tez charakter
wskaznika wymaga zaprezentowania okreslonej wartosci bazowej,

O warto $ci docelowe — mierzone w roku zakonczenia rzeczowej realizaciji
inwestycji bgdz w okresie bezposrednio po tym terminie, jezeli specyfika
projektu to umozliwia.

Wskaznik obligatoryjny o _charakterze informacyjnym - dane odnosnie realizacji
wskaznikdéw obligatoryjnych o charakterze informacyjnym sg pozyskiwane z poziomu
projektu w procesie monitorowania, ale poziom ich wykonania w projekcie nie
stanowi przedmiotu rozliczenia z Beneficientem. W przypadku wskaznikéw
obligatoryjnych o charakterze informacyjnym nie ma obowigzku okreslania wartosci
docelowych tzn. moze ona przyjgé wartos¢ réwng 0, natomiast w trakcie realizaciji
projektu Beneficjent bedzie zobowigzany do monitorowania i wykazania faktycznie
osiggnietej wartosci wskaznika.

Wskazniki obligatoryjne o charakterze informacyjnym:
[ liczba przedsiebiorstw wspartych w zakresie internacjonalizacji dziatalnosci,
00 liczba kontraktow  handlowych  zagranicznych  podpisanych  przez
przedsiebiorstwa wsparte w zakresie internacjonalizacji.

Wskazniki horyzontalne

W sytuacji gdy Wnioskodawca realizuje projekt, ktéry wptywa na realizacje
wskaznika horyzontalnego  zobligowany jest on do jego _monitorowania
na etapie wdra zania projektu .
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Wskazniki horyzontalne:

O liczba projektow, w ktérych sfinansowano koszty racjonalnych usprawnien dla
0s6b z niepetnosprawnosciami,

0 wzrost zatrudnienia we wspieranych podmiotach (innych niz
przedsiebiorstwa),

O liczba nowo utworzonych miejsc pracy — pozostate formy.

Wskazniki specyficzne dla projektu

W sytuacji gdy mozliwe do wyboru w ramach konkursu wskazniki nie
odzwierciedlajg w sposOb wystarczajgcy specyfiki projektu, Wnioskodawca
ma mozliwos¢ wprowadzenia, za zgoda Instytucji Posredniczacej, opracowanych
przez siebie wskaznikow specyficznych dla projektu.

W__takim _przypadku  nalezy poda¢ definicj @ kazdego wska znika
specyficznego dla projektu i metodologie jego obliczania oraz jednostke miary.

Wskazniki specyficzne dla projektu b eda mogty zosta ¢ wprowadzone jedynie
za zgod g Instytucji Po $rednicz ace).

Metodologia szacowania warto  $ci wska znikow

Whnioskodawca zobowigzany jest przedstawi¢ logiczne
uwarunkowania/podstawy, ktére postuzyty do okreslenia wartosci docelowych
wskaznikéw zarowno produktu, jak i rezultatu. Nalezy tu przedstawi¢ w jaki sposob
Whnioskodawca obliczyt planowang do uzyskania warto$¢ docelowg wskaznikdw.
Jesli zakres wskaznika tego wymaga Wnioskodawca moze sie powota¢ na np. wyniki
badan, pomiaréw, analiz stanowigcych podstawe do prognozowania efektow
projektu.

Nie dotyczy

W ramach niniejszego pola we wniosku Whnioskodawca ma mozliwos¢ wykazania
czy przedmiot projektu wptywa na rozwoj branz kluczowych okreslonych w RSI,
tj. czy oferta gospodarcza w ramach projektu miesci sie w specjalizacjach
regionalnych Matopolski, zgodnie z ich uszczegoétowieniem stanowigcym zatgcznik
do Regulaminu konkursu, co znajdzie odzwierciedlenie w punktacji przyznanej dla
projektu.

Obszar Regionalnych Inteligentnych  Specjalizacji, o  kreslony zostat
w dokumencie Inteligentne specjalizacje  Wojewddztwa Matopolskiego,
Uszczegodtowienie obszaréw wskazanych w Regionalnej Strategii Innowacji
Wojewddztwa Matopolskiego 2014-2020, stanowi agcym Zatgcznik nr 9
do Regulaminu Konkursu.
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W przypadku gdy projekt dotyczy obszaru inteligentnej specjalizacji nalezy
zaznaczy¢ obszar lub obszary adekwatne do tematyki/zakresu projektu oraz
wykazac¢, w jaki sposéb przedmiot projektu wpltywa na rozwdj wybranego obszaru
inteligentnej specjalizacji/wybranych obszarow inteligentnych specjalizaciji.
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H. Zdolno $¢é do efektywnej realizacji projektu

Wiele przedsiewzie¢ nie daje sie zrealizowaé ze wzgledu na brak
wystarczajgcego doswiadczenia, wiedzy, kompetencji czy zasobéw. W punkcie tym
nalezy wykaza¢, ze Wnioskodawca posiada do swiadczenie i _odpowiednie
zasoby, gwarantujgce terminow g i prawidiow g realizacje projektu.

Nalezy przedstawi¢ informacje odnoszace sie do doswiadczenia
Whnioskodawcy/partnerow (jesli dotyczy), w tym m.in. doswiadczenie w realizacji
dziatan o podobnym zakresie, jaki zostat zaplanowany w ramach projektu. Ponadto,
nalezy rowniez przedstawi¢ informacje dotyczace liczby oséb zaangazowanych
w realizacje projektu oraz posiadanych przez Wnioskodawce/partneréw (jesli
dotyczy) zasobow technicznych, w tym infrastruktury niezbednej do realizacji
projektu, jesli dotyczy. Nalezy mie¢ na uwadze, ze Wnioskodawca/partnerzy (jesli
dotyczy) na etapie skladania wniosku o dofinansowanie_nie _musz 3 posiada é
wszystkich niezb ednych zasobdéw . Czes¢ z nich moze zosta¢ pozyskana w trakcie
realizacji projektu, co Wnioskodawca zobowi__gzany jest opisa € w pkt H.2.

Nalezy przedstawi¢ informacje, ktére powinny wskazywa¢ na doswiadczenie
Whnioskodawcy w obszarze, ktérego dotyczy projekt.

W tym punkcie nalezy wskazac¢ zasoby (ludzkie, know-how, sprzetowe itp.),
ktorymi dysponuje Wnioskodawca, warunkujgce w jego ocenie terminowg
i prawidtowg realizacje projektu. Nalezy mie¢ na uwadze, ze Wnioskodawca
na etapie skladania wniosku o dofinansowanie nie musi posiada¢ wszystkich
niezbednych zasobow. Czes¢ z nich moze zosta¢ pozyskana w trakcie realizacji
projektu, co nalezy w tym miejscu opisac.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, nalezy przedstawic¢ informacje
na temat doswiadczenia i potencjatu zaangazowanych podmiotow, ktére pomogtyby
wykaza¢ doswiadczenie w realizacji projektow. Nalezy odnies¢ sie do posiadanych
zasobow przez partnera/6w oraz planowanych przez nich do pozyskania w trakcie
realizaciji.

Whnioskodawca ponoszacy koszty kwalifikowane w projekcie, zobowigzany jest
opisaC stopien zaawansowania w zakresie przygotowania projektu do realizacji,
odnie$¢ sie do ewentualnych zagrozeh dla terminowego rozpoczecia oraz
zakonczenia projektu.
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|. Pomoc publiczna

Whnioskodawca musi odpowiedzie¢ na pytanie Czy w projekcie wyst api
pomoc publiczna Ilub pomoc de minimis? Jesli w projekcie pomoc
publiczna/de minimis nie wystgpi, nalezy to szczegétowo uzasadni €, w polu ktére
bedzie dost epne po wybraniu opcji ,nie”. Wybdr opcji ,nie” powo duje brak
konieczno s$ci uzupetniania pél, o ktérych mowa poni  zej.

Jezeli Wnioskodawca zadeklaruje, ze projekcie wystgpi pomoc de minimis
powinien wypetni¢ ponizsze pola.

W ramach niniejszego konkursu Wnioskodawca moze ubiega¢ sie o wsparcie
w ramach pomocy de minimis.

Odpowiadajac na pytanie: Czy w okresie bie zgcego roku podatkowego
i dwoch poprzednich lat podatkowych Wnioskodawca uz yskat pomoc
de minimis?  Wnioskodawca powinien przeanalizowaé wartos¢, otrzymanej
w okresie biezagcego roku podatkowego i dwdch poprzednich lat podatkowych,
pomocy de minimis.

Pomoca jest kazde wsparcie udzielone ze $rodkdédw publicznych, m.in.:
dotacje, pozyczki, kredyty, gwarancje, poreczenia, ulgi oraz inne formy wsparcia,
ktore w jakikolwiek spos6b uprzywilejowujg ich beneficienta w stosunku
do konkurentow, np. z tytutu dokonania jednorazowej amortyzacji.

W przypadku udzielenia odpowiedzi twierdzacej, w polu tekstowym
Whnioskodawca powinien poda¢ warto$¢ (w euro) uzyskanej przez siebie pomocy
w okresie biezacego roku podatkowego i dwodch poprzednich lat podatkowych,
pomocy de minimis.

W przypadku braku kopii zaswiadczen o wysokosci otrzymane] pomocy
de minimis z tytulu jednorazowej amortyzacji, Whnioskodawca zobligowany jest
do samodzielnego wyliczenia wartosci pomocy zgodnie ze wzorem okreslonym w § 4
Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegétowego
sposobu obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w r6znych formach (Dz. U.
Nr 194, poz. 1983 z p6zn. zm.).

Nalezy pamietaé, iz w przypadku wnioskowania o pomoc de minimis ,
maksymalna warto $§€ wsparcia, udzielona jednemu przedsi ebiorstwu,
ti. Wnioskodawcy i przedsi ebiorstwvom z nim powi gzanym w rozumieniu
Rozporz qdzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii  Europejskiej
do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 r.), nie mo ze

przekroczy € na dzie nh podpisania umowy o dofinansowanie kwoty stanowi acej
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rownowarto §¢ 200 tys. euro brutto, t gcznie zwarto $cig innej pomocy
de minimis otrzymanej przez to przedsi ebiorstwo w okresie bie zacego roku
podatkowego i dwoch poprzednich lat podatkowych.

W przypadku przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalno$¢ zarobkowg
w zakresie drogowego transportu towarow maksymalna warto$¢ wsparcia nie moze
przekroczy¢ kwoty stanowigcej rownowarto$¢ 100 tys. euro brutto tgcznie z wartoscig
innej pomocy de minimis uzyskanej w tym samym okresie.

Jezeli przedsiebiorstwo prowadzi dziatalno§¢ zarobkowg w zakresie
drogowego transportu towaréw, a takze inng dziatalnosé, w odniesieniu do ktorej
stosuje sie putap wynoszacy 200 tys. euro, to w odniesieniu do tego przedsiebiorstwa
stosuje sie putap wynoszacy 200 tys. euro, pod warunkiem, ze przedsiebiorca
zapewni — za pomocg odpowiednich srodkow, takich jak rozdzielenie dziatalnosci lub
wyodrebnienie kosztow — by korzys¢ dotyczaca dziatalnosci w zakresie drogowego
transportu towarow nie przekraczata 100 tys. euro oraz by pomoc de minimis nie byta
wykorzystywana na nabycie pojazdoéw przeznaczonych do transportu drogowego
towarow.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Nie dotyczy
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J. Zakres finansowy projektu

W ramach czesci J Zakres finansowy projektu  Wnioskodawca powinien
okresli¢ czy, realizujgc powyzszy projekt, moze odzyskaé kwot @ podatku VAT .

Whnioskodawca zobowigzany jest rowniez do czesciowego uzupetnienia
danych tabeli w pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu . Kolumny
Z nazwami poszczegolnych zadan i kosztow pobierane sg automatycznie przez
system z czesci F Zakres rzeczowy — stad tez waznym jest wia_$ciwe wypetnienie
tego punktu .

Na podstawie tych danych automatycznie wypetniane sg tabele w pkt. K.1
Podsumowanie kosztéw wedlug zada n, K.2 Podsumowanie kosztow wedtug
kategorii oraz K.3 Podsumowanie kosztow wediug podm iotdbw ponosz gcych
koszty.

Whnioskodawca wypetniajgc pkt. J.2 Planowane koszty w ramach projektu
zobowigzany jest do wskazania:

v kategorii kosztu (wybér z listy rozwijanej);
v warto $ci wydatku kwalifikowanego;

v warto $ci wydatku niekwalifikowanego;
v

rodzaj dofinansowania o jaki Wnioskodawca si e ubiega na pokrycie
danego kosztu;

v poziomu dofinansowania danego kosztu.

Na podstawie wprowadzonych przez Wnioskodawce ww. danych automatycznie
wypetnione zostang kolumny dla poszczegdélnych kosztéw oraz catego zadania:

v Koszty razem;

v Warto $¢ dofinansowania.

W pkt. J.1 wniosku nalezy odnies¢ sie do kwestii prawnej mozliwosci
odzyskania podatku VAT przez Wnioskodawce zgodnie z Ustawg o podatku
od towarow i ustug, w zwigzku z realizacjg projektu.

Whnioskodawca odpowiadajgc na pytanie: Czy podatek VAT stanowi
w projekcie koszt kwalifikowany? ma do wyboru nastepujgce opcje:

v Wyboér opcji ,nie oznacza, iz istnieje prawna mo zliwo $¢ odzyskania
podatku VAT w cato $ci. Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy i/lub Partnerowi
(Partnerom) w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwaé bedzie
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w przysziosci) prawna mozliwo §¢ odzyskania podatku VAT. W takiej sytuacji
podatek VAT stanowi wydatek niekwalifikowany w projekcie.

v Wyboér opcji czesciowo oznacza, iz istnieje prawna mo zliwo $¢
czesciowego odzyskania VAT . Wybor tej opcji oznacza, iz Wnioskodawcy i/lub
Partnerowi (Partherom) w zwigzku z realizacjg projektu przystuguje (przystugiwac
bedzie w przysziosci) prawna mozliwos¢é odzyskania VAT w_czesci. Tym samym
czes¢ kosztéw podatku VAT poniesionych w zwigzku z realizacjg projektu bedzie
mozliwa do odzyskania, a czes¢ nie. Dotyczy to rowniez sytuacji, w ktorej tylko jeden
z podmiotéw (Wnioskodawca czy Partner) posiada (posiada¢ bedzie w przysziosci)
prawng mozliwos¢ odzyskania VAT od wydatkéw przez siebie poniesionych. Wyboér
tej opcji skutkuje brakiem mozliwosci kwalifikowania VAT w czesci mozliwej
do odzyskania.

v Wybor opcji ,tak ” o0znacza, iz nie istnieje prawna mo zliwo $¢ odzyskania
VAT. Wybor tej opcji oznaczac bedzie, iz Wnioskodawca jak i Partner (Partnerzy) nie
majq (nie bedg mie¢ w przysztosci) prawnej mozliwosci odzyskania VAT, w zwigzku
z realizacjg niniejszego projektu i moze zaliczy¢ VAT do kosztéw kwalifikowanych.
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania czy planuje kwalifikowa¢ VAT.

W przypadku wyboru opcji tak lub czesciowo w polu tekstowym nalezy
wyjasnic wybrang opcje poprzez opis sytuacji Wnioskodawcy i/lub Partnera
(Partneréw) wraz ze wskazaniem podstawy prawnej, z ktorej bedzie wynikat brak
mozliwosci odzyskania podatku VAT w catosci. Dodatkowo w przypadku wyboru opciji
,czesciowo” i wystgpienia proporcji/ struktury odzyskiwania VAT, prosze okreslic jej
wysokos¢ oraz metodologie jej wyliczenia.

Nalezy wskaza¢ z listy rozwijanej kategori @ kosztu dla poszczegolnych
kosztow przypisanych zadaniom - kategorie kosztow wynikajag z zapisOw
Podrecznika kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-
2020.

Wszelkie kwoty uwzglednione w tym punkcie nalezy przedstawi¢ w ztotych.

W ramach jednego zadania Wnioskodawca moze uwzgledni¢ zarOwno
wartosci kosztow kwalifikowanych, jak i niekwalifikowanych, stgd koniecznos$é
dolozenia szczegOlnej starannosci w celu wlasciwego przypisania wartosci
do odpowiedniego wydatku.

W kolumnie Koszty kwalifikowane nalezy poda¢ wartos¢ tych kosztow, ktore
beda podlegaly finansowaniu ze srodkbw RPO WM.

W przypadku, gdy podatek VAT mo ze zosta¢ uznany za kwalifikowany
wartos¢ podatku VAT od danej pozycji nalezy dodaé¢ do kwoty netto danej pozycji
i wykaza¢ w kosztach kwalifikowanych kwote brutto.
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W przypadku, gdy podatek VAT jest uznawany za koszt niekwalifiko  wany,
powinien zosta¢ umieszczony w kolumnie dotyczacej kosztow niekwalifikowanych
w odniesieniu do kwoty netto odpowiedniego wydatku.

W czesci Koszty niekwalifikowane nalezy podaé¢ réwniez wartos¢ tych
kosztow, ktore nie beda podlegaty finansowaniu ze srodkbw RPO WM i bedg
ponoszone wylgcznie ze $rodkow wiasnych Wnioskodawcy i/lub Partnera/éw
(lub zinnych  zrédet zewnetrznych), wylgcznie jesli stanowi g niezbedny
do osi agni ecia celéw projektu element.

Nalezy wybra¢ z listy rozwijanej rodzaj dofinansowania dla poszczegdlnych
wydatkow.

Dla wydatkéw stanowi acych w cato s$ci koszty niekwalifikowane nale zy z listy
rozwijanej wybra € opcje , srodki wkasne”.

Nalezy poda¢ poziom dofinansowania dla poszczegoélnych wydatkow -
Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania poziomu dofinansowania dla
poszczegolnych kosztow kwalifikowanych zgodnego z SzOOP RPO WM oraz
Regulaminem konkursu. Dla kosztéw ponoszonych ze srodkoéw wiasnych system
automatycznie przypisze wartos¢ dofinansowania na poziomie ,0”.

Maksymalny catkowity poziom _dofinansowania wydatkow kwalifikowalnych
w ramach poddziatania 3.3.1 Promocja gospodarcza Matopolski wynosi 85%.

Nalezy zwréci¢ uwage na limit, ktorym objete sg koszty posrednie. Przygotowujac
budzet projektu Wnioskodawca wykazuje koszty posrednie w wysokosci doktadnie
25% catkowitych bezposrednich wydatkow kwalifikowanych projektu (jesli dotyczy).
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K. Podsumowanie kosztow

K.1 Podsumowanie kosztow wedtug zada n
Tabela generowana automatycznie.

K.2 Podsumowanie kosztow wedtug kategorii
Tabela generowana automatycznie.

K.3 Podsumowanie kosztow wedtug podmiotéw ponosz
Tabela generowana automatycznie.

acych koszty
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L. Zrodia finansowania projektu

Tabela Zrodta finansowania projektu  okresla zrédta oraz wysoko$é wkiadu
wilasnego na realizacje projektu w rozbiciu na koszty kwalifikowane oraz
niekwalifikowane. Czes¢ danych w tabeli pobierana jest bezposrednio z tabeli J.2
Planowane koszty w ramach projektu . Wnioskodawca musi jedynie okresli¢ zrodia
pokrycia wktadu wiasnego

W celu okreslenia zrodet wktadu wtasnego nalezy najpierw okresli¢c wysokosc¢
wkladu wiasnego Wnioskodawcy i Partnera/Partneréw (jesli dotyczy). W odniesieniu
do kosztow kwalifikowanych przez wkiad wlasny nalezy rozumiec réznice pomiedzy
kosztami kwalifikowanymi, a wartoscig dofinansowania.

Koszty niekwalifikowane muszg by¢ w catosci pokryte wktadem wtasnym.

Nastepnie Wnioskodawca powinien wskazac¢ zrodta pokrycia wktadu wtasnego
(zarowno w odniesieniu do kosztow kwalifikowanych jak i niekwalifikowanych)
poprzez rozbicie poszczegolnych kwot na dwie wartosci: ,wktad prywatny” i ,wktad
publiczny”, przez co wskazuje czy pokrycie wkiadu wtasnego nastgpi ze srodkow
prywatnych czy publicznych.

Wysokos¢ ,wktadu ogotem”  obejmuje caly wkiad whkasny Wnioskodawcy
i Partnera/Partneréw (jesli dotyczy) w kosztach kwalifikowanych i niekwalifikowanych
w projekcie. System wyliczy jego wartos¢ automatycznie.

W ramach czesci Zabezpieczenie wkiadu wtasnego, Whnioskodawca zobowigzany
jest do wskazania informacji czy posiada, czy te z dopiero b edzie posiada € srodki
niezb edne do pokrycia wkiadu wiasnego. W polu tekstowym Wskazanie zrodet
pokrycia wkitadu witasnego Wnioskodawca powinien przedstawi¢ informacje w jaki
sposOb zagwarantuje $rodki na pokrycie wydatkéw kwalifikowanych do czasu
uzyskania refundacji oraz wszystkich wydatkow niekwalifikowanych.
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M. Analiza finansowa

Przygotowujgc analize finansowg przedsiewziecia w ramach poddziatania
3.3.1 nalezy mie¢ na uwadze zapisy zatacznika nr 10 do Regulaminu konkursu,
Szczegotowe wymogi w zakresie analizy finansowe;j. Nalezy pamietac, iz ta czes¢
wniosku stanowi uzupetnienie informacji przedstawianych w tabelach stanowigcych
zatgcznik nr 2A do wniosku o dofinansowanie.

Whioskodawca winien wybra¢ jedng z dwoch mozliwych opcji:

v Projekty nieinwestycyjne - te opcje nalezy wybra¢c w przypadku
realizacji tzw. ,projektow miekkich”, nie skutkujgcych powstaniem lub wzrostem
wartosci aktywow trwatych Wnioskodawcy.

Uwzgledniajac charakter poddziatania 3.3.1 RPO WM 2014-2020, pr ojekty
sktadane w ramach niniejszego konkursu jako ukierun kowane na prowadzenie
dzialan promocyjnych, nieprowadz gce do powstania infrastruktury, stanowi g
projekty o charakterze nieiwestycyjym.

v Projekty inwestycyjne - te opcje nalezy wybra¢ w przypadku realizacji
projektu zwigzanego z powstaniem lub wzrostem wartosci aktywow trwatych
Whnioskodawcy.

W czesci M.1 nalezy wskazaé czy projekt bedzie generowat dochéd:

v" TAK — luka w finansowaniu - opcja wlasciwa dla projektow generujacych
dochdd po ukonczeniu, dla ktérych zgodnie z SzOOP RPO WM poziom
dofinansowania nie jest ustalany w przy zastosowaniu zryczaitowanych
stawek procentowych dochodéw.

Pojecia luki w finansowaniu nie nalezy utozsamiac z rzeczywistym poziomem
dofinansowania, ktéry stanowi iloczyn wskaznika luki w finansowaniu oraz

maksymalnej stopy wspoifinansowania okreslonej w SzOOP RPO WM.

v TAK — zryczattowana stawka - opcja whasciwa dla projektéw generujacych
dochéd po ukonczeniu, ziozonych w ramach osi priorytetowej/dziatan
/poddziatan, dla ktérych w SzOOP RPO WM poziom dofinansowania
okreslono przy zastosowaniu zryczaitowanych stawek procentowych
dochododw.
Pojecia zryczaltowana stawka procentowa dochodéw nie nalezy utozsamiaé
z rzeczywistym poziomem dofinansowania, ktéry stanowi iloczyn wskaznika
luki w finansowaniu oraz maksymalnej stopy wspoffinansowania okreslonej
w SzOOP RPO WM.

v Nie dotyczy — nalezy wybra¢ w przypadku, gdy projekt nie bedzie generowat

dochodu.
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W polu M.2.1 Przychody operacyjne projektu nalezy opisaC zatozenia, ktore
poczyniono celem ustalenia wartosci przychoddéw wygenerowanych w trakcie
wdrazania _projektu. W szczegdélnosci nalezy przedstawi¢ i opisa¢ plan sprzedazy,
prognoze opfat wraz z podaniem cen jednostkowych oraz zrodet kalkulacii.
W przypadku, gdy przychody nie wystepuja w projekcie nalezy przedstawic
uzasadnienie tego faktu.

W polu M.2.2 Inne zalo zenia nalezy przedstawi¢ inne, finansowe zatozenia, ktore
sq istotne celem zaprezentowania projektu.

W przypadku, gdy dany element nie wystepuje w projekcie nalezy wskaza¢ nie
dotyczy.

Nie dotyczy. W _ramach niniejszego konkursu nie przewiduje sie projektow
inwestycyjnych.

N. Analiza ekonomiczna

Nie dotyczy

O. Analiza ryzyka

Nie dotyczy
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P. Inne informacje niezb edne do oceny projektu

W tym polu Wnioskodawca ma mo zliwo $§¢ wykaza € czy istniej g projekty
komplementarne do projektu obj etego niniejszym wnioskiem o dofinansowanie
wskazuj gc ich nazw ¢, podmiot, ktory je realizuje, okres realizacji ora  z zrodto
finansowania. Wykazanie komplementarno sci  projektu b edzie miato
odzwierciedlenie w punktacji przyznanej dla projekt u.

Komplementarnos¢ projektu jest traktowana jako powigzanie projektu z innymi
projektami z zakresu promocji gospodarczej:

1) zaakceptowanymi do realizacji,
2) bedacymi w trakcie realizacji,
3) juz zrealizowanymi.

Powyzszych wymogéw nie spetniajg projekty dopiero planowane do realizacji ale
jeszcze niewybrane do dofinansowania, chyba, ze ich realizacja jest juz przesgdzona
i fakt ten moze zostac¢ potwierdzony za pomocg odpowiednich dokumentéw (np. lista
projektow wybranych do dofinansowania). Za komplementarne nie zostang uznane
projekty powielajgce elementy, ktore sg realizowane lub planowane w innych
projektach realizowanych przez Wnioskodawce/Partnerow (jesli dotyczy).

Komplementarno§¢ moze dotyczy¢ zarGwno powigzan z projektami
realizowanymi ze $rodkoéw unijnych, miedzynarodowych instytucji finansowych
(bankéw), jak tez z projektami realizowanymi wytgcznie ze s$rodkoéw krajowych.
Powigzane projekty nie muszg byc¢ realizowane przez ten sam podmiot, mogq to byc
projekty Wnioskodawcy lub realizowane w jego otoczeniu lub na poziomie krajowym
przez inne podmioty.

Wskazujgc na komplementarnos¢ projektow, Wnioskodawca powinien opisac,
spojnos¢ efektdw, zbieznos¢ celéw, wzajemne dopetnianie sie (przedmiotowe
i terytorialne) w realizacji okres$lonego celu lub efekt synergii, czyli sytuacje gdy
wspolne efekty sg wieksze niz pojedynczych projektow.

W tym polu mozna wymieni¢ projekt/projekty, ktore sg realizowane
(uruchomione, ukonczone) przez Whnioskodawce/Partnerow i rownoczesnie
sg komplementarne z projektem opisanym w niniejszym wniosku. Nalezy podac
nazwe projektu, nazw e Whnioskodawcy, okres realizacji,  zrodio finansowania
oraz wyja $nié na czym polega ich komplementarno  $é.
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Nalezy wymieni¢ projekt/projekty komplementarne do przedmiotowego,
planowane do realizacji w przysziosci, podajgc nazwe projektu, nazw e
Whnioskodawcy, okres realizacji, zrédto finansowania oraz wyja $nié na czym
polega ich komplementarno $¢€.

Nalezy wskazac tylko te projekty, ktorych realizacja jest juz przesgdzona i fakt
ten moze by¢é potwierdzony za pomocg odpowiednich dokumentéw (np. lista
projektéw wybranych do dofinansowania).

Nalezy wymieni¢ projekt/projekty komplementarne do objetego niniejszym
wnioskiem, realizowane badz ukohczone przez inne podmioty niz Wnioskodawca
I jego partnerzy, wskazujgc nazw e projektu, nazw ¢ podmiotu realizuj acego, okres
realizacji, zrddlo finansowania oraz wyja $ni¢é na czym polega ich
komplementarno sé€.

W ramach niniejszego punktu, badajgc ich komplementarnos¢, nalezy wzig¢ pod
uwage takie projekty z otoczenia Wnioskodawcy ktére:

v' majg podpisang umowe o dofinansowanie,
v' sg w trakcie realizacji,
v’ zostaty zakonczone.

Whnioskodawca powinien przedstawi¢ informacje nt. powigzania projektu z innymi
projektami z zakresu promocji gospodarczej w podziale na wskazane powyzej typy
komplementarnosci projektu.

Strona | 36



R. Lista zat gcznikow

W tej] czesci Wnioskodawca wskazuje zatgczniki dostarczane jako
uzupetnienie/potwierdzenie informacji zawartych w formularzu wniosku lub tez
wymaganych zapisami Regulaminu konkursu.

W tabeli, przy poszczegolnych zalgcznikach nalezy zaznaczy¢é odpowiednig
opcje — ,TAK” lub ,NIE” lub ,NIE DOTYCZY".

Nastepnie po walidacji wniosku, a przed jego wystaniem pojawi sie komunikat
o koniecznosci zatgczenia zatgcznikéw, przy ktoérych Wnioskodawca zaznaczyt
w czesci R opcje , Tak”.

Potwierdzenie zgodnos$ci z oryginatem nastepuje poprzez ztozenie Oswiadczenia
nr 1.18.

Opcja ,NIE” oznacza, iz zatacznik, w zwigzku z charakterem projektu powinien
zosta¢ dostarczony, jednak z przyczyn obiektywnych Wnioskodawca nie mogt
go dostarczy¢ w terminie ztozenia wniosku.

Opcja ,Nie dotyczy” wskazuje, iz ze wzgledu na charakter projektu lub typ
Whnioskodawcy, dany zatgcznik nie obowigzuje.

Nazwy plikbw dot gczonych jako zat gczniki, powinny w sposob
jednoznaczny wskazywa € nr zatgcznika oraz jego nazw e.

Dotyczy, jesli projekt objety jest pomocg de minimis, zgodnie z oswiadczeniem
w czesci |. Pomoc publiczna.

W zwigzku z ubieganiem sie o pomoc de minimis Whnioskodawca
i przedsiebiorstwa z nim powigzane w rozumieniu Rozporzadzenia Komisji (UE)
Nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352
z 24.12.2013 r.) tworzgce tzw. jedno przedsiebiorstwo, ktorzy uzyskali takg pomoc
w biezgcym roku podatkowym oraz w ciggu ostatnich 2 lat podatkowych, powinni
w ramach zatgcznika nr la przediozy¢ dodatkowo skany zaswiadczen
wystawionych przez podmioty udzielajgce pomocy o wielko $ci pomocy de minimis
w wymaganym okresie, jezeli je posiadajg

Zgodnie z zapisami 8 7a ust. 1 i 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 11
sierpnia 2004 r. w sprawie szczego6towego sposobu obliczania wartosci pomocy
publicznej udzielanej w roznych formach (Dz. U. z 2004 r. Nr 194, poz. 1983 z pézn.
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zm. Whnioskodawcy, ubiegajacy sie o pomoc de minimis powinni przedtozyé
wypetniony formularz, zgodny z Zatgcznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r., Nr 53, poz. 311 z pézn.
zm).

Wzor formularza znajduje sie w dokumentacji konkursowej umieszczonej na stronach
internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl, www.mcp.malopolska.pl
i www.rpo.malopolska.pl.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

Zalgcznik nalezy przygotowa¢ zgodnie ze Szczegbtowymi wymogami w zakresie
przygotowania analizy finansowej, stanowigcymi zatgcznik nr 10 do Regulaminu
konkursu.

Nie dotyczy

Whnioskodawca zobowigzany jest do wypetnienia i przediozenia w ramach
niniejszego zatacznika, formularza do wniosku o dofinansowanie w zakresie OOS,
wedlug wzoru zamieszczonego w dokumentacji konkursowej (zatacznik nr 3
do wniosku o dofinansowanie) w zakresie uzaleznionym od rodzaju inwestycji.

Wzor formularza znajduje si e w dokumentacji konkursowej umieszczonej
na stronach internetowych: www.funduszeeuropejskie.gov.pl,
www.mcp.malopolska.pl i www.rpo.malopolska.pl.

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw sieci
Natura 2000 wymagane jedynie w projektach inwestycyjnych w ktorych przewidziano
prace budowlane, ktére wymagajg zgtoszenie/pozwolenie/zmiany sposobu
uzytkowania z robotami budowlanymi. Zatacznik nie jest wymagany dla projektow
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nieinfrastrukturalnych ___ (np. zwigzanych z prowadzeniem dzialah o charakterze
promocyjnym).

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zatgczniku Wnioskodawca
powinien zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

Deklaracja wtasciwego organu odpowiedzialnego za gospodarke wodng —
zalgcznik wymagany w przypadku projektow, ktore NIE obejmujg nowej zmiany
charakterystyki fizycznej czesci wod powierzchniowych lub zmiany poziomu czesci
wod podziemnych, ktore pogarszajg stan jednolitej czesci wod lub uniemozliwiajg
osiggniecie dobrego stanu wod/ potencjalu. Organem wihasciwym do wydania
deklaracji jest RDOS. Zatacznik nie jest wymagany dla__projektéw
nieinfrastrukturalnych __ (np. zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze
promocyjnym).

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zalgczniku Wnioskodawca
powinien zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

Zalacznik _nie jest wymagany dla_projektdw nieinfrastruk turalnych
(np. zwigzanych z prowadzeniem dziatan o charakterze promocyjnym).

W ramach niniejszego konkursu co do zasady przy tym zalgczniku Wnioskodawca
powinien zaznaczy¢ opcje ,nie dotyczy”.

Nie dotyczy

Nie dotyczy

W przypadku projektow partnerskich w ramach Zalgcznika 6 nalezy przedstawié
kopie umowy/porozumienia wraz z okresleniem obowigzkéw finansowych partneréow

itp.

Umowa powinna zawiera¢ co najmniej informacje nt. podmiotdow zaangazowanych
w partnerstwo, roli poszczegolnych podmiotow w realizacji projektu oraz zakresu ich
odpowiedzialnosci, ewentualnego wktadu poszczegodlnych podmiotow do projektu
oraz okresu obowigzywania umowy.

Zaleca sie aby w tresci umowy partnerskiej uregulowa¢ wszystkie kwestie
dotyczace realizacji projektu, kontroli, wyptaty srodkdéw, archiwizacji dokumentéw
z uwzglednieniem wymogoéw wynikajacych z umowy o dofinansowanie. Umowa
partnerska powinna zawiera¢ wymagane od partnera/partnerébw nastepujgce
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oswiadczenia (tres¢ oswiadczen analogiczna jak tres¢ oswiadczehn Wnioskodawcy
w czesci S Instrukcji):
» Os$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej;

» Os$wiadczenie partnera projektu o zachowaniu celéw projektu;
e Oswiadczenie partnera o braku podwéjnego dofinansowania;
* Oswiadczenie partnera o braku wykluczenia z mozliwosci aplikowania;

» Os$wiadczenie partnera o braku wykluczenia z mozliwosci dysponowania
Srodkami publicznymi;

» Os$wiadczenie partnera o kwalifikowalnosci podatku VAT,;
* Oswiadczenie partnera o zabezpieczeniu srodkow;
* Inne dokumenty (wymagane z zapisami Regulaminu konkursu).

Zaleca sie aby umowa partnerska zawierala rOwniez = wymagane
od partnera/partnerow Oswiadczenia. W przypadku gdy umowa partnerska nie
zawiera wymaganych Oswiadczen nalezy je zatgczy¢ oddzielnie dla kazdego
z partnerow w zaleznosci od charakteru ich zaangazowania w realizacje/eksploatacije
projektu.

Zatgczniki Partneréw:
[0 kopia statutu instytucji tj. Wnioskodawcy oraz ewentualnych partnerow,

[0 sprawozdania finansowe za trzy ostatnie zatwierdzone  okresy
sprawozdawcze, ze szczegllnym uwzglednieniem informacji dodatkowej. Jest
to niezbedne w celu m.in. weryfikacji trwatosci finansowej podmiotu oraz przy
udzielaniu pomocy publicznej.

W przypadku podmiotéw, ktére rozpoczety dziatalnosé w roku ztozenia wniosku
o dofinansowanie, nalezy przedstawi¢ bilans otwarcia. Jesli projekt jest realizowany
przez wiecej niz jeden podmiot, kazdy z podmiotow jest zobowigzany dotaczy¢
wymagane dokumenty.

Oswiadczenia:

0 Oswiadczam, ze jako podmiot, o ktbrym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907,
zpbézn. zm.) dokonatem wyboru partnerow spoza sektora finansow
publicznych zgodnie z art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (dot. projektow partnerskich, w ktorych
liderem jest podmiot z art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych).

[0 Oswiadczam, ze porozumienie lub umowa o partnerstwie nie zostata lub nie
zostanie zawarta pomiedzy podmiotami, o ktérych mowa w art. 33 ust. 6
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ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014- 2020
(dot. projektéw partnerskich).

W ramach Zalgcznika 7 nalezy dotaczy¢ upowaznienie/petnomocnictwo
do sktadania wniosku o dofinansowanie. Upowaznienie jest wymagane w przypadku
podpisania wniosku przez osobe, ktorej prawo do reprezentacji Wnioskodawcy nie
wynika z dokumentow rejestrowych. Zakres pelnomocnictwa musi obejmowaé
przynajmniej mozliwos¢ ztozenia i podpisania wniosku.

W ramach Zatgcznika 8 nalezy przedstawi¢ oraz nazwa¢ dokumenty inne niz wyzej
wymienione, ktére sg wg Wnioskodawcy niezbedne do prawidtowej oceny projektu.

W przypadku niniejszego konkursu w ramach tego zalacznika nalezy przedtozyé
np. statut jednostki.
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S. Oswiadczenia Wnioskodawcy

W czesci S Wnioskodawca jest zobowigzany do szczegdétowego zapoznania
sie z zamieszczonymi oswiadczeniami. Po zapoznaniu sie z ich trescig, w celu
potwierdzenia informacji zawartych w oswiadczeniach nalezy dokonac¢ witasciwego
zaznaczenia przy ka zdym z nich.

Oswiadczenia stanowig integralng cze$¢ wniosku aplikacyjnego tak wiec
o faktycznym ziozeniu os$wiadczenia przez Wnioskodawce decyduje ziozenie
bezpiecznego podpisu elektronicznego przez uprawniong do tego osobe we wniosku
o dofinansowanie.

Brak odznaczenia przy ktorymkolwiek o  swiadczeniu spowoduje, ze wniosek
aplikacyjny nie b edzie moégt zosta € zarejestrowany w systemie i tym samym
podlega é ocenie w ramach procedury wyboru projektu
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