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FAQ - RPMP.08.03.01-1P.02-12-011/15
z dnia 22 stycznia 2016 r.

1. Whkiad wiasny 5 % liczony jako koszty projektu pomniejszony o wartos¢ wyptacanych dotac;ji
po wpisaniu do generatora wskazuje, ze procent wkltadu w projekcie stanowi np. 2,74 %.
Technicznie w generatorze nie ma mozliwosci odznaczania aby wkiad nie liczyt si¢ od kosztu
wyplaty dotacji. Jak w takim razie przedstawi¢ wklad aby zgodnie z regulaminem wynosit
wymagane 5 %?

Zaréwno wskazany procent wktadu wtasnego jak réwniez poziom dofinansowania ze srodkéw UE, generujg
sie automatycznie nie uwzgledniajgc specyfiki wnioskdw z poddziatania 8.3.1 i dajgc bledne wartosci.
W zwigzku z powyzszym budzet bedzie weryfikowany na podstawie wartosci rzeczywistych, wprowadzonych
recznie fj. ,wkitad wtasny’ oraz ,koszty bezposrednie” w czesci H wniosku.

2. Czy we wskaznikach w ramach grupy docelowej nalezy okresli¢ ile zostanie objetych
wsparciem z podzialem na osoby bezrobotne, kobiety, 50%, niepetnosprawne i o niskich
kwalifikacjach?

W wykazie obligatoryjnych wskaznikow rezultatow i produktéw oraz w kryteriach oceny dla tego konkursu nie
okreslono wymogu dotyczacego wyszczegodlniania poszczegélnych wskaznikdw w podziale na osoby
bezrobotne, kobiety, osoby 50 +, osoby z niepetnosprawnosciami czy osoby o niskich kwalifikacjach.
Jednakze nalezy mie¢ na uwadze, ze we wniosku o dofinansowanie Whnioskodawca powinien dokonaé
szczegoOlowej charakterystyki grupy docelowej. Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o dofinansowanie
osoby, ktére zostang objete wsparciem nalezy opisa¢é z punktu widzenia cech istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w projekcie np. wiek, status zawodowy, wyksztatcenie, ptec, niepetnosprawnosc.

Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, ze w przypadku premiowania danej grupy podczas rekrutacji nalezy jg
monitorowaé poprzez zastosowanie stosownych wskaznikdw.

3. Obecny sposoéb rozliczania projektu, gdzie koszty zarzadzania, promoc;ji i rekrutacji, ktére
ponoszone s3g na poczatku realizacji projektu w ramach kosztéw posrednich powoduje, ze w
pierwszym wniosku o ptatnos¢ w zasadzie nie ma mozliwosci rozliczenia kosztéw
bezposrednich, taka sytuacja zagraza ptynnosci projektu. Pozostawienie tego w obecnym
ksztalcie powoduje, ze znaczaca czes$¢ Projektodawcow nie bedzie w stanie finansowac¢ tego
typu dziatan na poczatku realizacji projektu. Jakie bedzie przyjete rozwigzanie w tej sprawie?

Zgodnie z zapisami podrozdziatu 8.3 Podrecznika kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w
ramach RPO WM 2014 — 2020 koszty posrednie rozliczane s3g jako procentowy udziat od bezposrednich
wydatkow kwalifikowanych, wytgcznie z wykorzystaniem stawek ryczattowych wskazanych w Podreczniku.
Powyzsze zasady kwalifikowania i rozliczania kosztow posrednich w projektach wspoffinansowanych z EFS,
zostaly ustanowione na szczeblu krajowym w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow i
obowigzujg wszystkich beneficjentdw realizujgcych projekty wspdffinansowane w ramach EFS.

Sformutowanie zawarte w Podreczniku odnoszace sie do sposobu wyliczania kosztéw posrednich w
projektach oznacza, Zze nie ma mozliwosci w pierwszym okresie realizacji projektu rozliczania kosztéw
posrednich niezaleznie od kosztow bezposrednich w projekcie lub rozliczania kosztéw posrednich z
wykorzystaniem innej stawki ryczattowej niz ta, ktéra wynika z Podrecznika.

Ponadto, biorgc pod uwage funkcjonalnosé systemu e - RPO, przy uzyciu ktérego bedg rozliczane wnioski o
ptatno$¢, nalezy mie¢ na uwadze, Zze koszty posrednie we wnioskach o pfatnos¢ bedg wyliczane
automatycznie, jako procentowy udziat od wydatkéw bezposrednich przedstawionych do rozliczenia. Nalezy
rowniez podkresli¢, ze sztywny system rozliczania kosztéw posrednich z punktu widzenia wdrozeniowego jest
bardziej efektywny — bilansowanie kosztow posrednich na poziomie projektow wigzatby sie z duzymi
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utrudnieniami oraz niewspotmiernymi naktadami pracy w trakcie rozliczania projektu w catym okresie jego
realizaciji.

Jednoczesnie nalezy zaznaczyé, ze system przekazywania dofinansowania w ramach RPO WM przewiduje
mozliwos¢ wyptaty dofinansowania w formie zaliczki , w terminie, wysokosci i w sposéb okreslony w umowie
o dofinansowanie. Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w
sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skladania wnioskéw o
ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (z pdzn. zm.) zaliczka jest
udzielana beneficjentowi w wysokosci nie wigkszej i na okres nie dluzszy niz jest to niezbedne dla
prawidtowej realizacji projektu, a w przypadku, gdy umowa o dofinansowanie wyptate zaliczki w kilku
transzach, wyptata drugiej i kolejnych transz jest uzalezniona od rozliczania okreslonej w umowie o
dofinansowanie czesci, nie nizszej jednak niz 70 %, dotychczas otrzymanej zaliczki.

4. Czy w przypadku maksymalnych stawek z wykazu stanowigcego zalgcznik do dokumentaciji
konkursowej, gdzie jako jednostke miary przyjeto godzine zegarowallekcyjng lub ocene w
przypadku oceny Biznes Planu s3 to réwniez stawki wynagrodzenia brutto/brutto
uwzgledniajace narzuty pracodawcy?

Tak, jest to stawka uwzgledniajgca narzuty pracodawcy tzw. brutto/brutto.

5. Czy okreslajagc wartos¢ bezzwrotnego wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej mozna zatozy¢ prognozowane przecietne wynagrodzenie za prace w
gospodarce narodowej?

Tak, poniewaz za podstawe wyliczenia wysokosci przyznania dotacji przyjeto wartos¢ przecietnego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej na dzien przyznawania dotacji.

6. Czy kwalifikowane beda stypendia za okres szkolen dla UP. Jesli tak to czy w ramach
pomostowego wsparcia bedzie to pomoc de mini mis?

Nie, ze wzgledu na rodzaj wsparcia stypendia szkoleniowe nalezy uzna¢ za niezasadne.

7. Czy mozliwe jest zatrudnienie np. ,,doradcy w zakresie przygotowania biznes planu”
na umowe o prace za stawke godzinowg podana w zataczniku 11 tj. 130 zt/h?

Nie, gdyz podana stawka zawiera koszt ustugi zleconej czyli tez inne koszty niz koszty wynagrodzenia.

8. Czy mozna kazdego uczestnika objg¢ obligatoryjnie wsparciem szkoleniowym i doradczym
na etapie zakladania dziatalnosci, czyli przed rozpoczeciem dziatlalnosci gospodarczej?

Tak, kazdego uczestnika powinno sie objgé wsparciem szkoleniowym i doradczym wynikajgcym
z przeprowadzonej diagnozy potrzeb.

9. Czy przedsiebiorca, ktéry byt premiowany przy ocenie biznesplanu ze wzgledu na cheé
zatrudnienia dodatkowych pracownikéw moze ich pozyskaé¢ na zasadzie subsydiowanego
zatrudnienia ze sSrodkéw publicznych czy wspélnotowych? Prosze o bezposrednia
odpowiedz czy nie bedzie to podwdjne finansowanie?

Nie ma przeciwskazan  aby =zatrudnienie dodatkowych pracownikéw obywato sie na zasadzie
subsydiowanego zatrudnienia. Musi byé zgodnie zwiasciwymi dla subsydiowania przepisami prawa
(w tym wszelkimi warunkami wynikajgcymi takze z pomocy publicznej i pomocy de minimis) i pod warunkiem,
ze w ramach subsydiowanego zatrudnienia zostang sfinansowane inne koszty niz wykazane we wniosku
dotacyjnym np. wynagrodzenie pracownika.
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10. Czy miejsca pracy finansowane w ramach innych projektow/srodkéw EFS moga by¢
zaliczone do wskaznika Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych EFS
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej?

Tak, zgodnie z definicjg we wskazniku Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych EFS srodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej nalezy wykaza¢ pracownikdéw zatrudnionych przez uczestnika na
umowe o prace (w rozumieniu Kodeksu pracy) w okresie do 12 miesiecy od dnia uzyskania dotacji. Nie ma
okreslonych przeciwskazan dotyczgcych nie uwzgledniania pracownikéw finansowanych z zewnetrznych
srodkéw publicznych czy wspdélnotowych.

11. Jezeli BO (uczestnik) zalozy utworzenie dodatkowych miejsc pracy i nie wywigze sie z tej
deklaracji to czy zobligowany bedzie do zwrotu dotacji?

Zgodnie z minimalnym wzorem Regulaminu przyznawania wsparcia finansowego na rozpoczecie dziatalno$ci
gospodarczej w projekcie oraz minimalnym wzorem Regulaminu o powierzenie grantu na rozpoczecie
dziatalno$ci gospodarczej nie okreslono konsekwencji dla sytuacji, w ktérej uczestnik nie wywigze sie ze
zobowigzania dotyczagcego utworzenia dodatkowego miejsca pracy. Natomiast w takiej sytuacji
Whioskodawca powinien przynajmniej dokona¢ analizy przyczyn jej wystgpienia tj. czy i w jaki sposéb ulegty
zmianie warunki rynkowe funkcjonowania dziatalnosci, ktére nie pozwolity na zatrudnienie pracownika przez
uczestnika projektu. Kazdy przypadek powinien by¢ indywidualnie rozpatrywany przez Wnioskodawce.
Jednoczesnie Whnioskodawca powinien uwzgledni¢ w tresci regulaminu przyznawania dotacji lub umowy
0 udzielenie grantu konsekwencje nie wywigzania sie uczestnika ze zobowigzan, dzieki ktorym byt
premiowany przy przyznawaniu dotacji.

Jednoczesnie informuje, ze IOK na etapie realizacji projektow moze dokonywaé doraznych kontroli realizacji
niniejszych zobowigzah przez uczestnikdéw, ktdrzy otrzymali Srodki na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczych.

12. Czy w celu potwierdzenia zatrudnienia pracownika przez uczestnika bedzie wystarczajace
oswiadczenie dotyczace zatrudnienia oraz wyplacenia wynagrodzenia pracownikowi czy
beda wymagane dodatkowe dokumenty?

Rodzaj dokumentu wymaganego od uczestnikéw projektu potwierdzajgcego zatrudnienie pracownika zalezy
od Whnioskodawcy. IOK rekomenduije, aby byt to dokument potwierdzajgcy w sposéb wiarygodny zatrudnienia
pracownika przez uczestnika projektu np. kopia umowy o prace.

13. Czy monitoring wskaznika ,Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej” powinien zakonczy¢ sie najpoézniej w dniu
zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z regulaminem) czy moze byé prowadzony po
uptywie daty zakonczenia projektu (zgodnie z zatacznikiem nr 6)?

Tak, zgodnie z Regulaminem konkursu monitoring 18 miesiecy prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez
uczestnikdw projektu powinien miescic sie w okresie realizacji projektu. Wobec powyzszego nalezy uznac, ze
w tym czasie powinien zawrze¢ sie rowniez okres 12 miesiecy monitorowania wskaznika Liczba utworzonych
migjsc pracy w ramach udzielonych srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarczey.

14. Czy na etapie rekrutacji do projektu mozna zatlozy¢ premiowanie dzialalnosci gospodarczych
zakladajacych zatrudnienie dodatkowych oséb lub premiowanie dzialalnosci gospodarczych
zakladanych na danych obszarach?

Nie. Zgodnie ze Standardem usfug projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na
zaktfadani dziatalnosci gospodarczej w formie dotacji regionalnego programu operacyjnego wojewodztwa
mafopolskiego 2014 — 2020 (zatgcznik nr 12 do Regulaminu konkursu) Whnioskodawca w regulaminie
przyznawania dotacji na zakladanie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzany opisa¢ spos6b premiowania
w projekcie dziatalnosci gospodarczych, ktére zostang zalozone w powiatach o nizszym poziomie
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przedsiebiorczosci oraz dziatalnosci, ktére przewidujg utworzenie dodatkowych miejsc pracy
z uwzglednieniem zasad okreslonych w regulaminie konkursu. Wobec powyzszego nie zasadnym jest
zastosowanie niniejszego premiowania juz na etapie rekrutacji potencjalnych uczestnikéw do projektu.
Wynika to z faktu, ze na etapie oceny biznesplanu Wnioskodawca ma informacje potrzebne do oceny
realnosci ztozonej deklaracji. Sposéb premiowania nie powinien sie sprowadza¢ do automatycznego
premiowania tylko za ztozong deklaracje.

15. Z jakich szkoleh moga korzysta¢ BO po zatozeniu dziatalnosci gospodarczej — twarde/
miekkie?

Whioskodawca moze zaplanowac szkolenia twarde podnoszace iflub uzupetniajgce wiedze z zakresu
zakladania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz szkolenia miegkkie dotyczgce nabywania ilub
doskonalenia umiejetnosci w tym obszarze.

Jednoczesnie nalezy zaznaczyé, ze przed sporzadzeniem wniosku Whnioskodawca musi obligatoryjnie
zapoznac sie ze Standardem ustug projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na
zaktfadani dziatalno$ci gospodarczej w formie dotacji regionalnego programu operacyjnego wojewoédziwa
matopolskiego 2014 — 2020 (zatacznik nr 12 do Regulaminu konkursu).

16. Wnioskodawca planuje zatrudni¢ trzech doradcéw zawodowych na umowy zlecenie. Beda to
trzy osoby samozatrudnione. Czy jest to zlecanie ustug?

Nie. Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie
bedacym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu
np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec¢:

e Zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze stanowig
one czes¢ zleconej ustugi merytorycznej,
e Angazowanie personelu.

17. Czy w przypadku angazowania doradcow do projektu w oparciu o umowy cywilnoprawne np.
przekraczajace 50 000 zt nalezy umiesci¢ zapytanie w bazie konkurencyjnosci? Czy jest to
angazowanie personelu projektu i nie jest to uznawane zlecenie ustugi merytorycznej?

Odpowiedz na pytanie nr 1: Tak.

Odpowiedz na pytanie nr 2: Nie.

Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom zewnetrznym, nie
bedacym personelem projektu, realizacji dziatan merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu
np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

e  Zakupu pojedynczych towardw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba ze stanowig
one czes¢ zleconej ustugi merytorycznej,
e Angazowanie personelu.

18. Jaki bedzie dopuszczalny zakres zmian w projekcie po podpisaniu umowy — w zakresie
zmian wskaznikéw projektu?

Rozliczanie projektu bedzie prowadzone zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach RPO WM na lata 2014 — 2015. Nie jest mozliwe okreslenie potencjalnych
zmian wprowadzonych do projektu na etapie jego realizacji, w tym w zakresie wskaznikow. Kazda zmiana
w projekcie bedzie indywidualnie rozpatrywana przez I0OK.

19. Jak nastepuje rozliczenie projektu (zaliczki, rozliczanie czesciowe ....)?
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Dofinansowanie przekazywane bedzie Wnioskodawcy w formie zaliczki w terminach i wysokosci okre$lonej
w harmonogramie ptatnosci (zatgcznik nr 5 do wzoru Umowy) pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia do
umowy (o ile dotyczy). Informacje dotyczace zasad przekazywania dofinansowania sg zawarte w paragrafie
nr 5 wzoru umowy o dofinansowanie (zatacznik nr 7 do Regulaminu konkursu).

20. Czy koszty zwigzane ze standaryzacja ustug doradczych sg kosztami bezposrednimi?

Nie. Koszty dotyczgce standaryzacji ustug doradczych stanowig koszt zarzadzania (nadzorowanie obejmuije
standaryzacje pracy doradcow) i powinny byé wykazane w kosztach posrednich projektu.

21. Czy w ramach kosztow bezposrednich kwalifikowane bedzie wynagrodzenie specjalisty ds.
monitorowania dziatalnosci gospodarczej (na miejscu, rozliczenie dotacji itp.) oraz specjalisty
ds. pomocy publicznej (zaswiadczenie de minimis, sprawozdawczos¢ do UOKIK, kontrola
udzielonej dotacji z pomocg publiczng)?

Odpowiedz na pytanie nr 1: Koszt wynagrodzenia specjalisty ds. monitorowania dziatalnosci gospodarczej
mozna zakwalifikowaé do kosztéw bezposrednich projektu.

Odpowiedz na pytanie nr 2: Koszty wynagrodzenia specjalisty ds. pomocy publicznej, ktérego zadania bedg
polega¢ na wydawaniu zaswiadczeh o udzielonej pomocy de minimis oraz prowadzeniu sprawozdawczosci
do UOKIK nalezy wykaza¢ w kosztach posrednich projektu. Natomiast koszt wynagrodzenia osoby
odpowiedzialnej za przeprowadzanie kontroli udzielonych dotacji, w tym kontroli w zakresie prawidtowosci
i zgodnosci z pomocg publiczng mozna wykaza¢ w kosztach bezposrednich projektu.

22. Czy wkiad wlasny 5 % mozna pokry¢ np. kosztem pracy, wynajmem wiasnych sal itp.?

Tak, wkiad wtasny moze by¢ wniesiony w formie niepienieznej. Szczegotowe informacje dotyczgce wkiadu
niepienieznego zawarte sg w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
RPO WM na lata 2014 — 2015.

23. Co mozna wnies¢ jako wkiad niepieniezny?

Wkiad niepieniezny powinien by¢ wnoszony przez beneficjenta ze skfadnikéw jego majatku lub z majgtku
innych podmiotéw, jezeli mozliwos¢ taka wynika z przepisdéw prawa oraz zostanie to ujete w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie, lub w postaci swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy. Szczegotowe
informacje dotyczace wkitadu niepienieznego zawarte sg w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych
dofinansowaniem w ramach RPO WM na lata 2014 — 2015.

24. Czy wkilad wlasny mozna wniesé w formie kosztéw posrednich?
Tak, wkiad wlasny mozna wnies¢ w formie kosztéw posrednich projektu.
25. Czy wklad wlasny mozna wnies¢ w formie optat od uczestnikéw projektu?

Nie, w niniejszym konkursie nie jest zasadne wnoszenie wkiadu wtasnego w formie optat pobieranych od
uczestnikéw, tj. od osob pozostajgcych bez zatrudnienia (oséb bezrobotnych i oséb biernych zawodowo).

26. Jak szacowaé wartos¢ sal jako wkiad wilasny tj. czy wedtug stawki rynkowej czy cennika
Whnioskodawcy?

Zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach RPO WM na lata
2014 — 2015 w przypadku wnoszenia wkladu wlasnego w formie sal, ich wartos¢ wycenia sie jako koszt
eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke moze okresli¢ np. taryfikator danej instytucji, tj. beneficjenta
lub podmiotu udostepniajgcego wkiad niepieniezny wnoszony na rzecz projektu).
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27. Czy jezeli wktadem wilasnym jest wklad w postaci wynajmu sal, to czy wynajem sali nalezy
zatozy¢ pod kazda forma wsparcia?

Wkiad wiasny powinien by¢ obligatoryjnie wykazany w budzecie projektu w zadaniu/zadaniach, w ramach
ktérego/ktérych bedg angazowane niniejsze sale.

28. Czy w ramach konkursu mozliwe jest rozliczenie czesci wynagrodzenia doradcéw
wolontariatem, ktéry w konsekwencji bytby wkitadem wiasnym?

Tak, o ile bedg spetnione szczegdtowe warunki dotyczgce swiadczenia wolontariatu, ktére zostaty okreslone
w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach RPO WM na lata 2014 — 2015
(6.10 Wkiad niepienigzny). Nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage aby swiadczony wolontariat byt zgodny
z ,Ustawg o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie”

29. Czy w ramach kosztow bezposrednich kwalifikowany bedzie zakup komputeréw dla UP do
sali szkoleniowej w ramach limitu 10 % srodkow trwalych? Rzutnika, ekranu dla trenera na
szkolenie dla UP?

Tak, przy czym nalezy zaznaczy¢, ze kwalifikowalno$¢ wyzej wymienionych wydatkéow bedzie odbywaé sie
na zasadach okreslonych w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
RPO WM na lata 2014 — 2015.

30. Czy zakup s$rodkéw trwalych (laptop, projektor) mozna zakwalifikowaé do kosztow
bezposrednich jezeli one dotyczg bezposrednio dziatan merytorycznych w projekcie?

Tak, przy czym nalezy zaznaczy¢, ze kwalifikowalnosé wyzej wymienionych wydatkéw bedzie odbywac sie
na zasadach okreslonych w Podreczniku kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach
RPO WM na lata 2014 — 2015.

31. Czy mozna rozliczy¢ koszty dojazdu na szkolenie i doradztwo dla BO (uczestnikow)?

Tak, o ile dodatkowe wsparcie jest uzasadnione trudng sytuacjg finansowa/materialng uczestnika projektu
i wylgcznie w okresie Swiadczenia wsparcia szkoleniowo — doradczego przed rozpoczeciem dziatalnosci
gospodarcze;.

32. Czy uczestnikom szkolen prowadzonych przed zalozeniem przez nich firmy przystuguje
wsparcie towarzyszace w postaci: refundacji kosztéw podrézy, opieki nad dzieckiem, etc.?

Tak, wyzej wymienione wsparcie moze by¢ swiadczone o ile jest uzasadnione trudng sytuacjg finansowa/
materialng uczestnika projektu.

33. Wartosci godzinowe w zalaczniku nr 11 np. przeprowadzenie szkolenia 135 zt. Co zawiera ta
stawka? Czy tylko wynagrodzenie trenera?

Wysokosci kosztow zostaty oszacowane w oparciu 0 wycene ustug szkoleniowych/ustug doradczych (zakup
ustugi zleconej zawierajgcej koszty rowniez koszt sali szkoleniowe)).

34. Czy wydatek okreslony w wierszu 8, tj. ocena biznesplanu w wysokosci 210,00 zt za ocene
oznacza koszt pracy jednego eksperta czy tez jest to taczny koszt pracy dwoéch ekspertow,
ktérzy niezaleznie dokonujg oceny biznesplanéw poszczegélinych uczestnikéw?

Wydatek okreslony w wierszu 8 tj. ocena biznesplanu 210,00 zt oznacza wynagrodzenie dla jednej osoby
oceniajgcej biznesplan (ocena merytoryczna).
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35. Czy w przypadku jednostki sektora finanséw publicznych (Partner projektu) nalezy wskazac
roczny obrét?

Tak, w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych nalezy poda¢ wartos¢ wydatkéw poniesionych
w poprzednim roku przez Partnera (rok nalezy rozumie¢ jako ostatni zamkniety rok obrotowy).

36. Czy w potencjale kadrowym nalezy wykazywaé doradcéw, z ktérymi Wnioskodawca stale
wspotpracuje, ale planuje ich zatrudnié na umowe cywilnoprawng a z uwagi na limit ponad
50 000 zt trzeba bedzie ich wytoni¢ zgodnie z zasadg konkurencyjnosci?

Nie, nie nalezy wykazywa¢ oséb, ktérych zaangazowanie do projektu bedzie wynikiem konkurencyjnej
procedury wyboru. Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku w ramach potencjatu kadrowego nalezy opisa¢
zasoby kadrowe, ktore posiadajg Wnioskodawca i Partner (jesli dotyczy) i sposéb ich wykorzystania w
ramach projektu, tj. kluczowe osoby, kiére zostang zaangazowane do realizacji projektu oraz ich planowane
funkcje w projekcie. Istotne jest przeanalizowanie, czy posiadany juz potencjat kadrowy bedzie mégt by¢
wykorzystywany do realizacji przedktadanego projektu. Nalezy wskazaé tylko obecnie posiadany potencjat
kadrowy, wiec w szczegdlnosci osoby na state wspotpracujgce i planowane do oddelegowania do projektu
wraz z opisem ich doswiadczenia i okresleniem planowanej funkcji w projekcie. Dotyczy to w szczegdlnosci
0s06b zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale wspotpracujgcych, a nie tych, ktére dopiero miatyby byc
zaangazowane, gdyz w ich przypadku moze obowigzywaé konkurencyjna procedura wyboru (zasada
konkurencyjnosci lub PZP).

37. Jaki jest koszt zabezpieczenia nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z podpisanej
umowy o dofinansowanie?

Whioskodawca wnosi zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie (o ile niniejszy wymaog
jego dotyczy) w wysokosci stanowigcej 150 % najwyzszej transzy dofinansowania projektu, wskazanej
w harmonogramie ptatnosci.

38. Czy jako zabezpieczenie realizacji projektu mozna przyjaé: - nieruchomosgé, jak ja wycenié,
jakie dokumenty i wymagania muszg by¢ spetnione, czy konieczny jest wpis na hipoteke; -
blokada pieniedzy na lokacie, jakie dokumenty i wymagania muszg by¢ spetnione?

Tak, informacje dotyczace mozliwych form ustanowienia zabezpieczenia nalezytego wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie zawarte sg w paragrafie nr 9 wzoru umowy o dofinansowanie
(zatacznik nr 7 do Regulaminu konkursu). Rodzaj wymaganych dokumentéw uzaleZniony jest od wymogow
instytugciji, do ktérej Wnioskodawca zgtosi sie o ustanowienie zabezpieczenia.

FAQ — RPMP.08.03.01-IP.02-12-011/15
z dnia 18 stycznia 2016 r.

1. Czy uczestnikami projektu moga byé tylko osoby bezrobotne lub tylko osoby bierne
zawodowo, czy nalezy obligatoryjnie objaé wsparciem obydwie te grupy?

Nie. W projektach realizowanych w Poddziataniu 8.3.1 wsparciem muszg by¢ objete osoby pozostajgce bez
pracy tj. bierne zawodowo i bezrobotne. Nie ma mozliwosci ograniczenia projektu tylko do oséb biernych lub
tylko do osdb bezrobotnych, podobnie jak nie mozna ograniczy¢ projektu i skierowa¢ go tylko do jednej
wybranej grupy (np. tylko do os6b z niepetnosprawnosciami).

2. Czy monitoring zatrudnienia pracownikéw w firmach powstalych ze srodkéw EFS w ramach
projektu nalezy prowadzi¢ przez 12 czy 18 miesiecy?

Odpowiedz: 12 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej
Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Matopolskiego, Departament Zarzadzania Programami Operacyjnymi
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Okres 12 miesiecy monitorowania zatrudnienia pracownikow w firmach powstalych ze $rodkow EFS
w ramach projektu wynika z definicji obligatoryjnego wskaznika rezultatu bezposredniego Liczba utworzonych
migjsc pracy w ramach udzielonych z EFS srodkéw na podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

W wyzej mienionym wskazniku nalezy wykaza¢ osoby, ktdrego po otrzymaniu Srodkéw z EFS na zatozenie
wiasnej firmy podjety dziatalno$é gospodarczg oraz pracownikéw zatrudnionych przez te osoby na podstawie
umowy o prace (w rozumieniu Kodeksu pracy).

Wskaznik ten mierzony jest na podstawie informacji przekazywanych i aktualizowanych Wnioskodawcy przez
uczestnika w ciggu 12 miesiecy od dnia uzyskania przez niego wsparcia finansowego z EFS.

Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, ze we wskazniku nie nalezy wykazywac uczestnikow, ktérzy zaprzestali
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przed uptywem okresu dwunastu miesiecy. Wskaznik mierzony jest
na poziomie projektu, na podstawie danych przekazanych przez uczestnika projektu.

3. Czy osoby zatrudnione w przedsiebiorstwach beneficjentow musza by¢ ujete w formie
wskaznika realizacji projektu?

Tak. Liczba osdb zatrudniona w przedsiebiorstwach beneficjentow muszg by¢ ujete w formie obowigzkowego
wskaznika rezultatu bezposredniego Liczba utworzonych miejsc pracy w ramach udzielonych z EFS $rodkéw
na podjecie dziatalnosci gospodarczej.

4. Czy okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nalezy monitorowaé przez 12 czy 18
miesiecy?

Odpowiedz: 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalnosci gospodarczej.

Zgodnie z SzOOP Whnioskodawca ma obowigzek monitorowania prawidtowosci wydatkowania srodkéw na
rozwoj dziatalnosci gospodarczej przyznanych uczestnikowi projektu w okresie 18 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej. Jednoczesnie wyzej wskazany okres 18 miesiecy
stanowi minimalny obowigzkowy okres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej przez uczestnika projektu.
Data rozpoczecia dziatalnosci powinna by¢ tozsama z datg jej zarejestrowania.

5. Kiedy koszt dotacji bedzie niekwalifikowany? Czy w przypadku przerwania dziatalnosci przed
12 m-cem czy przed 18 m-cem?

Uczestnik projektu, ktory otrzymat srodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej ma obowigzek
dokonania zwrotu otrzymanych srodkdw wraz z odsetkami ustawowymi, jeZzeli prowadzit dziatalno$¢
gospodarczg przez okres krotszy niz 18 miesiecy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej lub zostaty
naruszone inne warunki Umowy o udzielenie wsparcia finansowego dotyczgce przyznania tych srodkow.

6. Czy mozna przewidzie¢ szkolenia podnoszace kwalifikacje uczestnikow projektu przed
rozpoczeciem dziatalnosci gospodarczej (np. kurs koparki itp.) w szczegodlnosci dla
uczestnikéw o niskich kwalifikacjach?

Nie. Przed sporzadzeniem projektu Wnioskodawca musi obligatoryjnie zapoznaé sie ze Standardem ustug
projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zakfadani dziatalno$ci gospodarczej
w formie dotacji regionalnego programu operacyjnego wojewodztwa matopolskiego 2014 — 2020 (zatgcznik
nr 12 do Regulaminu konkursu).

Uczestnik bedzie mogt korzystaé ze szkolen zawodowych podnoszacych jego kompetencije i kwalifikacje po
zalozeniu przez niego dziatalnosci gospodarczej, kiére bedg dostepne w Rejestrze Usfug Rozwojowych tj.
RUR (Poddziatanie 8.4.1).

7. Czy szkolenia w ramach wsparcia pomostowego moga by¢ skierowane do pracownikow firm
utworzonych w ramach Poddziatania 8.3.1?
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Nie. Wsparcie pomostowe (szkoleniowo-doradcze) moze byC udzielane przedsiebiorcom - uczestnikom
projektu, czyli osobom, ktére otrzymaly dotacie w ramach projektu. Wsparcie ma na celu zwigkszenie
trwatosci nowopowstatych firm (specjalistyczne doradztwo w zakresie prowadzenia firmy) i jest skierowane do
osoby, ktora zatozyta wtasng dziatalnos¢ gospodarcza.

Ogdlne i zawodowe szkolenia dla pracownikéw MSP (podnoszace ich kompetencje i kwalifikacje zawodowe)
beda dostepne w ramach RUR (Poddziatanie 8.4.1).

8. Jaka jest dopuszczalna wysokos¢ wsparcia pomostowego obejmujacego szkolenia/
doradztwo dla jednego uczestnika zakladajacego dziatalnos¢ gospodarcza?

Nie okreslono dopuszczalnej wysokosci kosztdw wsparcia pomostowego przypadajacego na jednego
uczestnika projektu.

Jednoczesnie planujgc wsparcie Wnioskodawca powinien mie¢ na uwadze, ze w kryterium Kwalifikowalnos$é
i efektywno$¢ wydatkéw ocenie bedzie podlegata miedzy innymi efektywnosé zaplanowanych wydatkow
w kontekscie osiggania celu gtéwnego.

9. Czy projekt mozna realizowaé wltasnymi zasobami czy konieczne jest pozyskanie doradcéow
zewnetrznych?

Nie. Wnioskodawca planujgc angaz doradcéw do projektu musi wzigé pod uwage wymogi dotyczace ich
poziomu kwalifikacji i doswiadczenia okreslone w Standardzie ustug projektu realizowanego w ramach
Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zaktadani dziatalno$ci gospodarczej w formie dotaciji regionalnego programu
operacyjnego wojewddztwa matopolskiego 2014 — 2020 (zatacznik nr 12 do Regulaminu konkursu). Jesli
dysponuje odpowiednimi pracownikami, mogg oni by¢ angazowani jako doradcy. Jezeli w ramach zasobow
wiasnych Whioskodawcy nie ma doradcéw spetniajgcych niniejszych wymogdéw, Whnioskodawca moze
pozyska¢ doradcow zewnetrznych.

10. Czy szkolenia z zakresu zakladania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej moga stanowi¢
zadanie zlecone?

Tak. Szkolenia z zakresu zakiadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczych mogg stanowi¢ zadanie
Zlecone. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, ze warto$¢ wydatkéw zwigzanych ze zlecaniem ustug
merytorycznych w ramach projektu nie moze co do zasady przekracza¢ 30 % wartosci projektu.

11. Czy w przypadku projektow powyzej 10 min wymagane jest przeprowadzenie okresowych
audytéw zewnetrznych w trakcie realizacji projektu?

Nie. Zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach RPO WM na
lata 2014 — 2015 (punkt 6.11 Opfaty finansowe i inne ustugi zwigzane z realizacjg projektu) wydatki
poniesione na ustugi w zakresie audytu sg kwalifikowane, o ile ich poniesienie jest wymagane przez 1Z RPO
WM. W ramach niniejszego konkursu nie okreslono wymogu przeprowadzania audytu. Wobec powyzszego
koszty audytu nie nalezg do wydatkéw kwalifikowanych.

FAQ — RPMP.08.03.01-1P.02-12-011/15
z dnia 14 stycznia 2016 r.

1. Czy konkurs przewiduje minimalng/maksymalng liczbe godzin doradztwa i szkolen
realizowanych po otrzymaniu dotacji (tj. w ramach wsparcia pomostowego)?
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Nie. Wnioskodawca planujgc dziatania projektowe powinien obligatoryjnie zapozna¢ sie i stosowac sie do
Standardu ustug projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zakfadani dziatalnosci
gospodarczej w formie dotacji regionalnego programu operacyjnego wojewodziwa matopolskiego 2014 —
2020, stanowigcego zatgcznik nr 12 do Regulaminu konkursu. W niniejszym dokumencie nie zawarto
wymogu dotyczacego minimalnej i maksymalnej liczby godzin doradztwa/szkolen po otrzymaniu dotagiji.

Jednoczesnie zakres realizowanych zadan, w tym minimalny oraz maksymalny wymiar godzinowy wsparcia
pomostowego powinien wynika¢ ze zidentyfikowanych probleméw grupy docelowej i specyficznych jej
potrzeb w zwigzku z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej w pierwszym okresie jej prowadzenia.

2. Czy w ramach minimalnego wymiaru godzin $wiadczenia doradztwa przed zarejestrowaniem
dziatlalnosci gospodarczej (zgodnie ze Standardem usfug) zostato uwzglednione doradztwo
dotyczace opracowania biznesplanu?

Tak, zgodnie ze Standardem usfug Wnioskodawca musi zatozy¢ minimum 20 godzin $wiadczenia doradztwa
indywidualnego przed zarejestrowaniem dziatalnosci gospodarczej a jego efektem powinno byé opracowanie
przez uczestnika biznesplanu i doprecyzowanie koncepcji jego firmy.

Jednoczesnie zakres $wiadczenia doradztwa, w tym jego wymiar godzinowy powinien obligatoryjnie wynika¢
ze zidentyfikowanych problemoéw grupy docelowej i specyficznych jej potrzeb.

Doradztwo oferowane uczestnikom projektu musi by¢ zgodne ze zdiagnozowanymi potrzebami okreslonymi
podczas rozmowy na etapie rekrutacji i potencjatem uczestnika projektu.

3. Czy wartos¢ projektu zalezy od rzeczywistych kosztéw czy sg ograniczenia typu wielkosé
obrotu firmy itp.?

Odpowiedz na pytanie nr 1: Nie.

Maksymalna wartos$¢ projektu moze wynosi¢ do wysokosci kwoty alokacji przeznaczonej na dany subregion.
Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, ze na wartos¢ projektu sktadajg sie koszty bezposrednie oraz koszty
posrednie, stanowigce odpowiedni procent kosztéw bezposrednich. Koszty bezposrednie projektu powinny
stanowi¢ wypadkowa racjonalnosci i zasadnosci kosztéw zaprojektowanego wsparcia oraz ich efektywnosci
w odniesieniu do osiggania zdefiniowanych celéw projektu.

Odpowiedz na pytanie nr 2: Tak.

W ramach kryterium Kwalifikowalnos¢ wnioskodawcy i partneréw (jesli dotyczy) ocenia podlega potencjat
finansowy tj. czy Whnioskodawca i partnerzy (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) posiadajg
roczny obrot rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie. W przypadku, gdy projekt trwa diuzej niz
jeden rok kalendarzowy (12 miesiecy) nalezy wartos¢ obrotu odnies¢ do roku realizacji projektu, w ktdérym
warto$¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza. Wobec powyzszego podczas przygotowywania wniosku
o dofinansowanie Whnioskodawca powinien zweryfikowac spetnienie kryteriow wyboru, w tym posiadanie
wymaganego potencjatu finansowego w zakresie kryterium kwalifikowalnosci wnioskodawcy (i partneréw
w przypadku realizacji projektu w partnerstwie).

4. Czy w kosztach bezposrednich kwalifikowane beda koszty zatrudnienia specjalisty ds.
szkolen i doradztwa, ktéry bedzie odpowiedzialny za bezposrednia obstuge uczestnikow
projektu w zakresie organizacji szkolen i doradztwa, kompletowanie biezgcej dokumentaciji
w zakresie prowadzonych szkolen i doradztwa?

Nie, zgodnie ze stanowiskiem MIIR (znak pisma: DZF.IV.8610.16.2015.RP.1) koszty dotyczace personelu
odpowiadajgcego za organizacje wsparcia w ramach projektu, w tym organizacje szkolen i doradztwa nalezg
do kosztéw posrednich projektu. Powyzsze stanowisko nie dotyczy oséb prowadzacych szkolenia/doradztwo.
Wobec powyzszego biorgc pod uwage wyzej wymieniony zakres zadan, koszty zaangazowania specjalisty
ds. szkolen i doradztwa nalezy uwzgledni¢ w kosztach posrednich projektu.
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5. Czy podstawa obliczenia 5 % wkiadu wilasnego (koszty ogélem) musi by¢é obnizona
wylacznie o kwote przeznaczong na dotacje, czy tez o kwote przeznaczong na dotacje oraz
koszty posrednie liczone od wartosci dotacji?

Odpowiedz na pytanie nr 1: Tak.
Odpowiedz na pytanie nr 2: Nie.

Zgodnie z SzOOP wskazany procent wniesienia wkiadu wlasnego dotyczy wylgcznie czesci budzetu
pomniejszonego o $rodki finansowe na rozpoczecie dziatalnosci gospodarcze;.

6. Czy wydatki: wynagrodzenie czlonkéw komisji oceny wnioskéw dotacyjnych oraz zwrot
kosztow dojazdu zwigzanych z monitorowaniem i kontrola nowopowstatych dziatalnosci
gospodarczych kwalifikujg sie w projekcie jako pomoc de minimis?

Odpowiedz dotyczgca objecia pomocg de minimis kosztu wynagrodzenia czionkéw komisji oceny wnioskéw
dotacyjnych:

Nie, zadanie dotyczgce przyznawania srodkdw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej, w tym ocena
biznesplanu nie jest objeta regutg pomocy de minimis.

Odpowiedz dotyczgca objecia pomocag de minimis kosztéw dojazdu na monitoring i kontrole nowopowstatych
dziatalnosci gospodarczych:

Nie, dziatania zwigzane z monitorowaniem i kontrolg prowadzonych dziatalno$ci gospodarczych nie sg objete
regutg pomocy de minimis.

7. Czy koszty przeprowadzenia ewaluacji beda kwalifikowane w ramach projektu?

Nie. Zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach RPO WM na
lata 2014 — 2015 (punkt 6.11 Opfaty finansowe i inne ustugi zwigzane z realizacjg projektu) wydatki na
ewaluacje sg kwalifikowane, o ile ich poniesienie jest wymagane przez wiasciwg instytucje bedaca strong
umowy oraz znajdujg sie w katalogu specyficznych wydatkéw kwalifikowanych dla danego dziatania/
podziatania. W ramach niniejszego konkursu nie okreslono wymogu przeprowadzania ewaluacji. Wobec
powyzszego koszty ewaluacji nie nalezg do wydatkow kwalifikowanych.

8. Czy gwarancja ubezpieczeniowa stanowi koszt kwalifikowany w projekcie?

Tak, gwarancja ubezpieczeniowa stanowigca jedng z mozliwych form wniesienia zabezpieczenia prawidtowej
realizacji projektu jest kosztem kwalifikowanym w ramach kosztéw posrednich projektu.

9. Czy w przypadku projektéow powyzej 10 min zt przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu bedzie wymagane przediozenia dodatkowego zabezpieczenia realizacji projektu
(oprécz weksla podpisanego in blanco)?

Nie, do zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu o wartosci powyzej 10 min zt
bedzie wymagana inna forma zabezpieczenia niz weksel in blanco (nie bedg wymagane obydwie formy
zabezpieczenia).

MozZliwe formy wnoszenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektéw o wartosci powyzej 10 min zt
zostaty okreslone w paragrafie 9 wzoru umowy o dofinansowanie, stanowigcej zatacznik nr 7 do Regulaminu
konkursu.
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10. Czy w sytuacji realizacji projektu w partnerstwie, partnerzy wskazani w projekcie musza
podpisa¢ wniosek, czy bedzie wystarczajace podpisanie wniosku wylacznie przez lidera
partnerstwa?

Odpowiedz na pytanie nr 1: Nie.
Odpowiedz na pytanie nr 2: Tak.

Whiosek o dofinansowanie opatruje podpisem (elektronicznym) osobaly uprawniona/e wskazana/e w polu
A.5 Osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu Whioskodawcy.

Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, ze Whnioskodawcal/lider partnerstwa musi podpisa¢ wniosek zgodnie
z zasadami okreslonymi w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie (str. 7-8).

11. Czy przy podpisywaniu wniosku ma znaczenie rodzaj podpisu elektronicznego tj. podpis
zewnetrzny czy wewnetrzny?

Tak. Regulamin konkursu (str. 11) okresla jednoznacznie, ze do ztozenia wniosku wymagany jest bezpieczny
podpis elektroniczny, ktory jest skladany w formie podpisu zewnetrznego. Wymog ziozenia podpisu
zewnetrznego oznacza, ze Whnioskodawca zobowigzany jest do przestania 2 plikow: dokumentu zrodtowego
(tj. wniosku o dofinansowanie) oraz pliku podpisu zewnetrznego (z rozszerzeniem XAdES).

Jednoczesnie nalezy zaznaczy¢, ze Wnioskodawca musi podpisa¢ wniosek zgodnie z zasadami okreslonymi
w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie (str. 7-8).

12. Czy w systemie e - RPO istnieje mozliwos¢ jednoczesnej pracy na kilku teczkach projektéw
najednym koncie?

W systemie e-RPO istnigje techniczna mozliwos¢ jednoczesnej pracy na jednej teczce lub kilku teczkach
projektéw, ale jednoczesna praca na tym samym koncie moze powodowaé problemy z zapisywaniem
danych lub ich utrate w systemie e-RPO. Jednoczesnie nalezy podkresli¢, ze Regulamin korzystania z
Systemu e-RPO (zatgcznik nr 4 do Regulaminu konkursu) nie wskazuje na mozliwos¢ pracy kilku oséb
zalogowanych jednoczesnie na tym samym koncie.

Zgodnie z Regulaminem korzystania z Systemu e — RPO w systemie e-RPO jest tworzone jedno Konto dla
danego Uzytkownika/Wnioskodawcy/Beneficjenta. Posiadajagcy Konto w systemie e-RPO, ma mozliwosé
udostepniania danego Konta innym, wybranym przez siebie Uzytkownikom posrednim.

Uzytkownik/Wnioskodawca/Beneficient ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dane wprowadzone przez
Uzytkownikéw posrednich, ktérym udostepnit Konto.

13. Czy w konkursie przewidziane sg kryteria premiujace?

Nie. Wykaz kryteriow, w zakresie ktérych wniosek o dofinansowanie bedzie podlegat ocenie stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu.

FAQ — RPMP.08.03.01-1P.02-12-011/15
z dnia 13 stycznia 2016 r.

1. Zgodnie z minimalnym wzorem regulaminu rekrutacji - par. 3 pkt.2 — uczestnikami Projektu
moga byé osoby zamieszkujagce lub uczace sie na obszarze subregionu, w ktérym
realizowany jest projekt. Wobec powyzszego czy uczestnik projektu musi mieszkaé
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w powiecie danego subregionu? Czy mozliwe jest, ze uczestnik bedzie wytacznie uczyt sie na
tym terenie?

Odpowiedz na pytanie nr 1: Nie.
Odpowiedz na pytanie nr 2: Tak.

Uczestnikami projektu moga by¢ zaréwno osoby zamieszkujgce, jak i osoby uczgce na obszarze subregionu,
w ktorym realizowany jest projekt.

Zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014 — 2020 projekty skierowane do oséb
fizycznych w ramach RPO WM obejmujg osoby mieszkajgce w rozumieniu Kodeksu cywilnego lub pracujgce
lub uczace sie na terenie danego wojewddztwa, chyba Ze kryterium wyboru projektu stanowi inaczej.
Jednoczesnie zgodnie SzOOP RPO WM na lata 2014 — 2020 uczestnikami projektu moga byé wytgcznie
osoby pozostajgce bez zatrudnienia tj. osoby bezrobotne i bierne zawodowo. Wobec powyzszego
uczestnikiem projektu moze by¢ zaréwno osoba zamieszkujgca jak i osoba uczaca sie na terenie subregionu,
do ktérego kierowane jest wsparcie, o ile osoba ta spetnia definicje osoby pozostajgcej bez zatrudnienia.

2. Jaka bedzie ilos¢ planowanych dotacji na poszczegodlny subregion (wedtug dokumentacji
konkursowej)?

W SzOOP RPO WM na lata 2014 — 2020 zamieszono wartosci bazowe i docelowe wskaznikéw rezultatow
bezposrednich oraz wskaznikéw produktéw wiasciwych dla poszczegolnych Dziatar/Poddziatan RPO.
Zgodnie z SzOOP w ramach Podziatania 8.3.1 do 2023 roku Wojewddztwo Matopolskie ma zrealizowac¢
wskaznik Liczba osob pozostajgcych prac, ktére otrzymaty bezzwrotne Srodki na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej w programie na poziomie co najmniej 2 960 oséb (w stosunku do wartosci bazowej tego
wskaznika tgcznie co najmniej 2 400 uczestnikow projektdw ma otrzymac bezzwrotne srodki na podjecie
dziatalnos$ci gospodarcze;j).

Nie okreslono ilosci planowanych dotacji na poszczegolne subregiony. Liczba udzielonych srodkéw na
podjecie dziatalnosci gospodarczych powinna wynika¢ z analizy sytuacji na rynku pracy danego subregionu.
Wskazano maksymalne kwoty alokacji na poszczegdlne subregiony, a Whnioskodawca planujac zatozenia
projektu powinien okresli¢ liczbe udzielanych dotacji zgodnie ze zdiagnozowanymi problemami i potrzebami
oraz innymi uwarunkowaniami rynku pracy subregionu, ktére obejmuje wsparciem. Jednoczesnie nalezy
zaznaczyc¢, ze ocenie bedzie podlega¢ relacja pomiedzy zapotrzebowaniem na dotacje a innymi kosztami
ponoszonymi w ramach projektu.

3. Czy koszty szkolen, doradztwa i konsultacji (wsparcie pomostowe) wlicza sie do kwoty
wsparcia bezzwrotnego (6 — krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia)?

Nie. Do kwoty wsparcia bezzwrotnego (6 — krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia) nie wliczajg sie
koszty szkolen, doradztwa i konsultacji (wsparcie pomostowe).

4. Czy materialy szkoleniowe dla uczestnikow projektu mozna uwzgledni¢ w kosztach
bezposrednich projektu?

Tak. Materiaty szkoleniowe nalezy zaliczy¢ do kosztéw bezposrednich projektu. Jednoczesnie nalezy mie¢ na
uwadze, ze koszt materiatdw informacyjnych, w tym koszt ewentualnych naklejek na materiaty szkoleniowe
stanowig koszt posredni w projekcie.

5. Czy osoba swiadczaca pomoc w przygotowaniu formularza rekrutacyjnego stanowi koszt
bezposredni? Nalezy mie¢ na uwadze, ze grupg docelowa sa miedzy innymi osoby o niskich
kwalifikacjach.
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Nie, koszt osoby pomagajacej potencjalnym uczestnikom w wypetnianiu formularza rekrutacyjnego nalezy
wykazaé w kosztach posrednich projektu. Swiadczenie pomocy przez tg osobe nie bedzie zwigzane
z realizacjg danych form wsparcia tj. szkoler/doradztwa w zakresie zaktadania oraz prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze;j.

6. Czy mozna zaliczy¢ wynagrodzenie os6b odpowiedzialnych za ocene formalna biznesplanu
do kosztow bezposrednich?

Tak, koszty osoby odpowiedzialnej za ocene formalng biznesplanu mozna wyszczegdlnic w kosztach
bezposrednich, tj. w kosztach realizacji zadania dotyczacego przyznania srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarcze.

7. Czy w ramach kosztéw bezposrednich kwalifikowane bedzie wynagrodzenie cztonka komisji
rekrutacyjnej oceniajacego wnioski w zakresie spelnienia wymogoéw formalnych oraz osoby
oceniajacej biznesplany w zakresie spelnienia wymogoéw formalnych?

Odpowiedz dotyczgca wykazywania wynagrodzenia czlonka komisji rekrutacyjnej oceniajgcego wnioski
w zakresie spetnienia wymogow formalnych w kosztach bezposrednich:

Nie, koszty wynagrodzenia cztonka komisji rekrutacyjnej oceniajgcego formularze rekrutacyjne w zakresie
spetnienia wymogéw formalnych nalezy wykazaé w kosztach posrednich projektu. Wykonywanie przez niego
pracy nie wigze sie z udzielaniem wsparcia.

Odpowiedz dotyczaca wykazywania wynagrodzenia osoby oceniajgcej biznesplany w zakresie wymogow
formalnych w kosztach bezposrednich:

Tak, koszty osoby odpowiedzialnej za ocene formalng biznesplanu mozna wyszczegdlnié w kosztach
bezposrednich, tj. w kosztach realizacji zadania dotyczgcego przyznania srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci
gospodarczej.

8. Czy koszty wizyt monitoringowych w firmach powstatych w ramach projektu sg kosztami
posrednimi czy bezposrednimi?

Koszty wizyt monitoringowych dziatalnosci gospodarczych powstatych w wyniku realizacji projektu stanowig
koszty bezposrednie projektu.

9. Czy koszty prowadzenia kontroli i monitoringu dziatalnosci gospodarczych prowadzonych
przez uczestnikéw projektu w okresie do 18 miesiecy od dnia ich rozpoczecia stanowi koszt
bezposredni?

Tak. Koszty kontroli i monitorowania dziatalnosci gospodarczych powstatych w wyniku realizacji projektu
stanowig koszty bezposrednie projektu.

10. Czy biuro projektu moze by¢ na terenie innego subregionu, niz ten do ktérego jest kierowany
projekt?

Tak. Zgodnie z kryterium Kwalifikowalno$¢ projektu ocenie podlega czy Whnioskodawca w okresie realizacji
projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie, delegature oddziat czy inng forme dziatalnosci) na
terenie wojewoddztwa matopolskiego z mozliwoscig udostepnienia peinej dokumentacji wdrazanego projektu
oraz zapewnia uczestnikom projektu mozliwos¢ osobistego kontaktu z kadrg projektu. Wobec powyzszego
nie ma obowigzku prowadzenia biura projektu na terenie subregionu, do ktérego jest kierowany projekt.
Jednakze Whnioskodawca powinien mie¢ na uwadze, Ze lokalizacja biura projektu na terenie wojewddztwa
matopolskiego, ale poza subregionem objetego wsparciem moze znaczaco utrudnic¢ rekrutacje do projekiu,
jak i pdzniejsze kontakty uczestnikéw i uczestniczek projektu z kluczowym personelem realizujgcym projekt.

Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Matopolskiego, Departament Zarzadzania Programami Operacyjnymi
ul. Wielicka 72, 30-552 Krakow, tel. (12) 29 90 940, fax (12) 29 90 941, www.fundusze.malopolska.pl
adres do korespondenciji: ul. Ractawicka 56, 30-017 Krakéw



Fundusze \ ; ;
Europejskie \ Unia Europejska

. | Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny

FAQ - RPMP.08.03.01-1P.02-12-011/15
z dnia 11 stycznia 2016 r.

1. W jaki sposéb nalezy okresli date rozpoczecia projektu?

Planujgc termin rozpoczecia okresu realizacji projektu Wnioskodawca powinien uwzglednic terminy zwigzane
z procedurg oceny i ewentualnym podpisaniem umowy o dofinansowanie. Terminy te zostaty okreslone
w Regulaminie konkursu.

Planowany termin rozstrzygniecia konkursu nastapi co do zasady w ciggu 120 dni od dnia zamkniecia naboru
wnioskéw tj. od dnia 18 stycznia 2016 r. Natomiast umowy o dofinansowanie bedg podpisywane
z Whnioskodawcami, ktorych wnioski bedg rekomendowane do dofinansowania co do zasady w terminie 30
dni od daty zatwierdzenia przez Zarzagd Wojewddztwa Matopolskiego listy projektow lub od daty dostarczenia
kompletu poprawnie przygotowanych dokumentéw niezbednych do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu, wskazanych w pi$mie informujacym o pozytywnym wyniku oceny formalno-merytorycznej.

2. Czy realizacje projektu mozna rozpoczaé w 2017 roku (np. okres realizacji od 2017 —2019r.)?

Zgodnie Regulaminem konkursu projekty muszg by¢ realizowane w okresie maksymalnie 36 miesigcy.
Planujgc okres realizacji projektu Wnioskodawca musi uwzgledni¢ zasadnos¢ realizowanego wsparcia
w odniesieniu do przedstawionej we wniosku o dofinansowanie diagnozy sytuacji problemowej, w tym analizy
potrzeb grupy docelowej. Zaplanowanie rozpoczecia realizacji projektu od 2017 r. moze stanowi¢ niezasadne
opoéznienie udzielania wsparcia trudnej grupie docelowej z danego subregionu, np. osobom diugotrwale
bezrobotnym, czy o niskich kwalifikacjach. Ponadto w takiej sytuacji realizacja zatozonego wsparcia dla
czesci lub catosci grupy docelowej w latach 2017 — 2018 moze by¢ niezasadna ze wzgledu na wysokie
prawdopodobienstwo dezaktualizacji problemoéw, potrzeb czy barier grupy docelowej. Wobec powyzszego
zakfadanie okresu realizacji na lata 2017 — 2019 bazujgc na diagnozie sytuacji problemowej grupy docelowej,
przeprowadzonej w 2015 r. lub na przetomie 2015/2016 r. jest niezasadne.

3. Jaka moze by¢ koncowa data realizacji projektu?

Zgodnie Regulaminem konkursu projekty muszg by¢ realizowane w okresie maksymalnie 36 miesiecy.
Planujac okres realizacji projektu Whnioskodawca musi uwzgledni¢ zasadnosé¢ realizowanego wsparcia
w odniesieniu do przedstawionej we wniosku o dofinansowanie diagnozy sytuacji problemowej, w tym analizy
potrzeb grupy docelowej.

4. Czy sa ograniczenia dotyczace realizacji szkolen, np. okreslona ilosé godzin?

Tak. Wnioskodawca planujgc dziatania projektowe powinien obligatoryjnie zapoznaé sie i stosowaé sie do
Standardu ustug projektu realizowanego w ramach Poddziatania 8.3.1 Wsparcie na zaktadani dziatalnosci
gospodarczej w formie dotacji regionalnego programu operacyjnego wojewodztwa matopolskiego 2014 —
2020, stanowigcego zatgcznik nr 12 do Regulaminu konkursu. W niniejszym dokumencie zostaty okreslone
minimalne wymogi, w tym minimalna liczba godzin dotyczaca realizacji poszczegdlnych form wsparcia.

Zakres realizowanych zadan, w tym maksymalny wymiar godzinowy poszczegélnych form wsparcia,
powinien obligatoryjnie wynika¢ ze zidentyfikowanych problemdw grupy docelowej i specyficznych jej potrzeb.
Whnioskodawca musi wykaza¢ logiczny zwigzek zidentyfikowanych probleméw grupy docelowe;,
wynikajgcego z nich celu projektu i zadan, ktérych wykonanie powinno doprowadzi¢ do realizacji tego celu
i zniwelowania tego problemu.

Jednoczesnie planujgc wsparcie Wnioskodawca powinien mie¢ na uwadze, ze w kryterium Kwalifikowalno$¢ i
efektywno$¢ wydatkéw ocenie bedzie podlegata miedzy innymi efektywno$¢ zaplanowanych wydatkow
w kontekscie osiggania celu gtéwnego.
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5. Czy partnerem w projekcie moze by¢ powiat (tj. powiat, a nie powiatowy urzad pracy)?

Tak. Zgodnie z kryterium Wyfgczenia podmiotowe ocenie podlega, czy spetniony jest warunek, zgodnie
z ktérym wnioskodawca, partnerem w realizacji projektu lub realizatorem projektu nie jest powiatowy urzad
pracy. Wobec powyzszego Whnioskodawca moze zawigza¢ partnerstwo z powiatem, jednakze pod
warunkiem, ze realizatorem zadan w projekcie nie bedzie powiatowy urzad pracy. W przypadku zawigzania
partnerstwa z powiatem nalezy we wniosku o dofinansowanie jednoznacznie wskaza¢ jednostki
organizacyjne powiatu, ktére bedg wykonywaty zadania z zakresu obowigzkéw powiatu.

6. Czy wydatki zwigzane z organizacjg i przygotowaniem szkolen stanowi¢ beda koszty
posrednie czy koszty bezposrednie ?

Zgodnie z rozdziatem 8.4 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu w szczegdlnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio zaangazowanego
w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie,

b) koszty Zarzadu,
c) koszty personelu obstugowego na potrzeby funkcjonowania jednostki.

Tym samym wydatki zwigzane z administracyjng organizacjg szkolenia (np. wynagrodzenie osoby, ktore;
zakres czynnosci w projekcie polega na organizacji miejsca przeprowadzenia szkolenia, organizacii
transportu, wyposazenie sal w materiaty promocyjne itp.) bedg stanowi¢ wydatek w ramach kosztow
posrednich.

W ramach tych kosztéw nie wskazuje sie wydatkdw zwigzanych z merytoryczng czescig organizaciji szkolen,
tj. angazu prelegentéw, wyktadowcow, egzaminatoréw, opracowywanie zakresu merytorycznego szkolenia
oraz materiatéw szkoleniowych, materiaty szkoleniowe, wynajecie sal itp.

7. Czy w limit 6 — krotnosci przecietnego wynagrodzenia wchodzi jedynie dotacja czy réwniez
koszt wsparcia pomostowego?

Zgodnie z SzOOP wsparcie $wiadczone przez Wnioskodawce (operatora) miedzy innymi obejmuje
przyznanie wsparcia finansowego (dotacji) na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej w wysokosci do 6 —
krotnosci przecietnego wynagrodzenia za prace (przecietne wynagrodzenie za prace w gospodarce
narodowej obowigzuje w dniu przyznania wsparcia). Wobec powyzszego w ramach tej kwoty nie jest
uwzgledniany koszt organizacji wsparcia pomostowego.

Jednoczesnie zgodnie z SZOOP w ramach pomocy moze by¢ swiadczone wsparcie pomostowe wylgcznie
w formie wsparcia doradczego, szkoleniowego, konsultacyjnego. Nie ma mozliwosci przyznania wsparcia
pomostowego w formie pieniezne;.

8. Czy wkiad wiasny jest liczony do wszystkich kosztow bezposrednich czy z wylaczeniem
kosztéw dotacji?

Przy obliczaniu wkladu witasnego wartosé projektu nalezy pomniejszy¢ o warto$¢ bezzwrotnej dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.

9. Czy kwote do obliczenia wkltadu wlasnego nalezy obnizyé¢ jedynie o wartos¢ dotacji na
rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej czy o catg wartos¢ udzielanej w ramach projektu
pomocy de minimis (np. wsparcia pomostowego)?

Przy obliczaniu wkiadu wlasnego wartos¢ projektu nalezy pomniejszyé wytacznie o warto$¢ bezzwrotnej
dotacji na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej.
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FAQ - RPMP.08.03.01-1P.02-12-011/15
z dnia 23 grudnia 2015 .

1. Z Regulaminu konkursu wynika, ze w ramach konkursu zostanie wybrany tylko jeden
projektu do realizacji na terenie jednego subregionu. Co sie stanie w sytuacji, kiedy np.
najwyzej oceniony projekt zaplanowany do realizacji w Krakowskim Obszarze
Metropolitalnym bedzie mial wartosé¢ zdecydowanie ponizej planowanej alokacji w tym
subregionie, np. 5 min z} przy planowanej puli ok. 32 min zi?

W opisanej powyzej sytuacji do dofinansowania zostanie wybrany 1 projekt, ktéry otrzymat najwyzszg ocene.
Niewykorzystana alokacja bedzie wykorzystana w kolejnym konkursie.

2. Czy w proponowanych formach wsparcia pomostowego muszg pojawi¢ sie szkolenia, czy
mozna ograniczy¢ sie do doradztwa?

W proponowanych formach wsparcia pomostowego musza pojawi¢ sie szkolenia i doradztwo.

3. Jak nalezy rozumie¢ zapis regulaminu konkursu "pierwszy okres prowadzenia dziatalnosci"?
Czy jest on tozsamy z minimalnym czasem prowadzenia dzialalnosci gospodarczej przez
Uczestnika/Uczestniczke Projektu rownym 18 miesiecy?

,Pierwszy okres prowadzenia dziatalno$ci” to okres do 12 miesigcy prowadzenia dziatalnosci przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu.

4. Czy potencjal finansowy projektodawcy w postaci rocznego obrotu bedzie oceniany
wzgledem rocznych wydatkéow (w ktorym wartosé planowanych wydatkéw jest najwyzsza)
wszystkich projektow ztozonych przez projektodawce w ramach konkursu, czy bedzie on
oceniany oddzielnie w ramach kazdego ze ztlozonych projektow?

Potencjat finansowy projektodawcy w postaci rocznego obrotu bedzie oceniany oddzielnie w ramach kazdego
ze zlozonych projektow.

5. Czy w trakcie rekrutacji UP takie dziatania merytoryczne jak: ocena formularzy
rekrutacyjnych co do zawartego w nich pomystu biznesowego oraz rozmowa z doradcag
zawodowym badajgca predyspozycje kandydatéw do prowadzenia firmy moga zostaé
uwzglednione jako element zadania w projekcie, a tym samym wliczone w koszty
bezposrednie?

Tak, jest to koszt bezposredni w projekcie.

6. Zgodnie z zapisami w Zat. 2 do Standardu ustug w sktad Komisji Oceny Wnioskéw musi
wchodzié minimum 5 oséb (jeden pracownik do oceny formalnej oraz czterech ekspertéw do
oceny merytorycznej). Czy kazdy wniosek musi byé rozpatrywany przez wszystkich
czlonkéw KOW, tzn. przez minimum 5 oséb?

Kazdy wniosek muszg ocenia¢ 2 osoby. W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenach dwdch
oceniajgcych, wiekszej niz 25 punktdw, biznesplan zostanie poddany ocenie przez Przewodniczgcego
Komisji Oceny Whnioskow.

7. Czy sala, bedaca wlasnoscig wnioskodawcy, moze by¢ wyceniona i uzyta jako wkiad wiasny
rzeczowy? W jaki sposoéb ja wyceni¢ i udokumentowaé wydatek?
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Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 (podrozdziat 6.10 pkt 4) okresla nastepujace
warunki kwalifikowalnosci wktadu niepienieznego:

a. wkiad niepieniezny polega na wniesieniu (wykorzystaniu na rzecz projektu) nieruchomosci, urzadzen,
materiatow (surowcdw), wartosci niematerialnych i prawnych, ekspertyz, ustug lub nieodplfatnej pracy
wykonywanej przez wolontariuszy na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

b. wartos¢ wktadu niepienieznego zostata nalezycie potwierdzona dokumentami o wartosci dowodowej

rownowaznej fakturom,
wartos¢ przypisana wktadowi niepienieznemu nie przekracza stawek rynkowych,
warto$c¢ i dostarczenie wkiadu niepienieznego moga by¢ poddane niezaleznej ocenie i weryfikacji,

e. w przypadku wykorzystania nieruchomosci na rzecz projektu jej wartoS¢ nie przekracza wartosci
rynkowej*!; ponadto warto$¢ nieruchomosci jest potwierdzona operatem szacunkowym sporzgdzonym
przez uprawnionego rzeczoznawce zgodnie z przepisami ustawy zdnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518, z p6zn. zm.) — aktualnym w momencie
ztozenia rozliczajgcego go wniosku o ptatnosce,

Jednoczesnie zgodnie z przypisem nr 41 wkiadem wlasnym nie zawsze jest cata nieruchomos¢; moga to
by¢ np. sale ktérych warto$é wycenia sie jako koszt eksploatacji/utrzymania danego metrazu (stawke
moze okresli¢ np. taryfikator danej instytucii).

oo

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego na rzecz projektu dokumentem potwierdzajgcym wartosé
wktadu niepienigznego jest wycena (w przypadku gdy wktad niepieniezny podlega wycenie przez
niezaleznego rzeczoznawce) lub dokumenty o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom
zaakceptowane przez IP/IZ RPO WM.

Kazdy wydatek nalezy zbadaé¢ pod kgtem podwdjnego finansowania. Podrecznik wskazuje, ze podwadjne
finansowanie wydatkéw oznacza w szczegoélnosci: (...) sytuacje, w ktorej beneficjent jako wkiad wiasny wnosi
do projektu wkiad niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci) byt
wspdéifinansowany ze srodkdw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych srodkéw publicznych. Ponadto,
podwdjnym finansowaniem jest poswiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku
w ramach réznych projektéw wspdtfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub FS lub/oraz dotac;ji
z krajowych $rodkéw publicznych. Majac na uwadze powyzsze zapisy wniesienie wktadu wlasnego np.
w postaci wynajecia sal komputerowych, na potrzeby realizacji zaje¢ projektowych w ramach EFS, ktére
doposazono w sprzet sfinansowany z EFS lub z krajowych Srodkdw publicznych, bedg stanowity podwdjne
finansowanie. Wykorzystanie sal doposazonych w ramach projektu EFS mogloby sie odby¢ jedynie w sposéb
catkowicie bezkosztowy. Wyjatek stanowi sytuacji, w ktérej w ramach wktadu wtasnego beneficjent uwzgledni
koszt optat za uzytkowanie pomieszczenia tj. energia elekiryczna, cieplna, Internet, itp. Poniewaz w takim
przypadku nie zachodzi zrefundowanie/poswiadczenie czy rozliczenie takiego samego wydatku w ramach
roznych projektéw wspdtfinansowanych ze $rodkéw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw
publicznych.

8. Jakie dokumenty beda potrzebne do rozliczenia wkladu wlasnego, szczegdlnie rzeczowego
i osobowego?

W przypadku wniesienia wktadu niepienieznego na rzecz projektu dokumentem potwierdzajgcym wartos¢
wktadu niepienieznego jest wycena (w przypadku gdy wktad niepieniezny podlega wycenie przez
niezaleznego rzeczoznawce) lub dokumenty o wartosci dowodowej réwnowaznej fakturom
zaakceptowane przez IP/IZ RPO WM:

a. w przypadku nieruchomosci operat szacunkowy wazny w momencie zlozenia rozliczajgcego go
whiosku o ptatno$¢ (zgodnie z art. 156 ust. 3 ustawy z dnia 31 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami; operat szacunkowy wazny jest przez okres 12 miesiecy od daty jego sporzgdzenia,
o ile nie wystgpity zmiany uwarunkowan prawnych lub istotne zmiany czynnikéw o ktérych mowa w art.
154 ww. ustawy),

b. w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy porozumienie pomiedzy
wolontariuszem a beneficjentem (okreslajace zakres, sposéb i czas wykonywania $wiadczen
wolontariuszy) oraz protokot potwierdzajacy wykonanie zadan w projekcie, zawierajgcy
€O najmniej nastepujgce informacje: imie i nazwisko wolontariusza, date i miejsce $wiadczenia pracy,
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wymiar godzinowy, szacunkowg wartos¢ realizowanych zadan, zakres realizowanych zadan oraz
uzasadnienie ich zwigzku z projektem jak réwniez uzasadnienie obliczenia ich warto$ci oraz podpis
wolontariusza i beneficjenta.
W przypadkach, gdy potwierdzenie poniesienia wydatkéw ww. dokumentami nie jest mozliwe, dowodem
poniesienia wydatku jest inny dokument zaakceptowany przez IZ/IP RPO WM jako stwierdzajgcy poniesienie
wydatku.

Wkiad wilasny moze zostaé wniesiony przez beneficienta ze skitadnikdw jego majgtku np. w postaci
amortyzacji komputeréw udostepnionych na potrzeby realizacji projektu. Nalezy zaznaczy¢ jednak,
iz w przypadku, gdy $rodki trwate wykorzystywane sg takze w innych celach niz realizacja projektu,
kwalifikowalna jest tylko czes$¢ odpisu amortyzacyjnego, ktéra odpowiada proporcji wykorzystania sprzetu
w celu realizacji projektu.

Dowodem poniesienia wydatku jest zaptacona faktura, inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci
dowodowej lub — w przypadku wktadu niepienieznego — dokumenty, o ktérych mowa w podrozdziale 6.10,
wraz z odpowiednim dokumentem potwierdzajagcym dokonanie ptatnosci.

9. Jak oszacowac¢ wolontariat na réznych stanowiskach? Jak przedstawia¢ sposob wyliczenia
pracy wolontariuszy?

Podrecznik kwalifikowania wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Maftopolskiego na lata 2014-2020 okresla:

W przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spetnione tgcznie
nastepujace warunki:

a. wolontariusz musi by¢ swiadomy charakteru swojego udzialu w realizacji projektu (tzn. $wiadomy
nieodpfatnego udziatu),

b. nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanej przez wolontariusza nieodptatnej pracy (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane i wykazywane przez wolontariusza muszg by¢ zgodne
z tytutem jego nieodptatnej pracy (stanowiska),

c. w ramach wolontariatu nie moze by¢ wykonywana nieodptatna praca dotyczgca zadan, ktére sg
realizowane przez personel projektu dofinansowany w ramach projektu,

d. wartos¢ wkiadu niepienieznego w przypadku nieodptatnej pracy wykonywanej przez wolontariusza
okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu poswieconego na jej wykonanie oraz sredniej wysokosci
wynagrodzenia (wg stawki godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy obowigzujacej u danego
pracodawcy lub w danym regionie (wyliczonej np. w oparciu o dane GUS), lub ptacy minimalnej
okreslonej na podstawie obowigzujgcych przepisbw, w zaleznosci od zapisbw wniosku
o dofinansowanie projektu,

e. wycena nieodptatnej dobrowolnej pracy moze uwzgledniaé wszystkie koszty, ktore zostatyby
poniesione w przypadku jej odpfatnego wykonywania przez podmiot dziatajgcy na zasadach
rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz wszystkie
pozostate koszty wynikajgce z charakteru danego swiadczenia; wycena wykonywanego swiadczenia
przez wolontariusza moze by¢ przedmiotem odrebnej kontroli i oceny.

10. W jaki sposéb weryfikowagé, czy beneficjent jest osoba bezrobotna?

Definicja osoby bezrobotnej ujeta w Wytycznych w zakresie realizacji przedsiewzie¢ z udziatem $rodkéw EFS
w obszarze rynku pracy ha lata 2014-2020 odnosi sie do os6b pozostajgcych bez pracy, gotowych do pojecia
pracy i aktywnie poszukujgcych zatrudnienia. Definicja uwzglednia osoby zarejestrowane jako bezrobotne
zgodnie z krajowymi przepisami, nawet jezeli nie spetniajg one wszystkich trzech kryteriw. Osobami
bezrobotnymi sg zaréwno osoby bezrobotne w rozumieniu badania aktywnosci ekonomicznej ludnosci, jak
i osoby zarejestrowane jako bezrobotne.

Zgodnie z Podrecznikiem kwalifikowania wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020 warunkiem kwalifikowalnosci
uczestnika projektu jest spetnienie przez niego kryteriow kwalifikowalnosci uprawniajgcych do udziatu
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w projekcie, co jest potwierdzone wiasciwym dokumentem, tj. oswiadczeniem lub zaswiadczeniem,
w zaleznosci od kryterium uprawniajgcego dang osobe lub podmiot do udziatu w projekcie. Oswiadczenie
uczestnika powinno zawiera¢ pouczenie dotyczgce odpowiedzialnosci uczestnika za skladanie oswiadczen
niezgodnych z prawda.

WUP sugeruje, by dokumentem potwierdzajgcym kwalifikowalno$¢ uczestnika projektu bedacego osobg
bezrobotng zarejestrowang w urzedzie pracy byto stosowne urzedowe zaswiadczenie. Natomiast
w przypadku pozostatych osob bezrobotnych takim dokumentem powinno o$wiadczenie uczestnika projektu.

Opracowanie:
Marzena Perkowska, Marcin Karnia — Zespdt Promocji Konkurséw i Naboru Projektéw, Wojewddzki
Urzad Pracy w Krakowie
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