Zatgcznik Nr 1 do Uchwaty
Zarzgdu Wojewddztwa Matopolskiego Nr 1/16
z dnia 5 stycznia 2016 r.

REGULAMIN

§1.
POSTANOWIENIA OGOLNE

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o Forum, rozumie sie przez to
Forum ...,

Forum zostato powotane na podstawie Uchwaty Nr ..../13 Zarzadu Wojewddztwa
Matopolskiego zdnia ...........c.cooeiiiiinnn. 2013 roku.

§ 2.
SKLAD | STRUKTURA ORGANIZACYJNA FORUM

Sktad Forum okresla uchwata Zarzadu Wojewddztwa Matopolskiego, o ktorej
mowa w § 1. pkt 2.

Funkcje Przewodniczacego Forum, zwanego dalej ,Przewodniczacym”, petni
Czionek Zarzadu Wojewodztwa Matopolskiego, wskazany w uchwale Zarzadu
Wojewoddztwa Matopolskiego, o ktérej mowa w § 1. pkt 2.

§ 3.
ZASADY UCZESTNICTWA W PRACACH FORUM

Wyznaczeni do uczestnictwa w pracach Forum, przedstawiciele instytucji
i srodowisk reprezentowanych w jego sktadzie, uczestnicza w pracach Forum
osobiscie.

Kazdemu cztonkowi Forum przystuguje prawo gtosu, rozumiane jako prawo udziatu
w gtosowaniach. Prawo gtosu nie przystuguje ekspertowi strategicznemu.

Dla kazdego cztonka Forum moze zosta¢ wyznaczony jego staty zastepca, co jest
kazdorazowo zgtaszane Przewodniczgcemu, za posrednictwem Sekretariatu
Forum, zwanego dalej ,Sekretariatem”. Staly zastepca nie jest wyznaczany dla
eksperta strategicznego.

W przypadkach kiedy cztonek Forum nie moze uczestniczy¢é w posiedzeniu Forum,
powinien on poinformowac¢ o potrzebie uczestnictwa w posiedzeniu swojego
statego zastepce. Staty zastepca cztonka Forum, bez potrzeby kazdorazowego
upowaznienia, bierze udziat w posiedzeniu Forum z prawem do gtosowania.

Do statego zastepcy stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace cztonka Forum.
Cztonkostwo w Forum wygasa:



a) z dniem utraty przez cztonka Forum funkcji, z ktorg jest ono zwigzane,
b) w przypadku smierci.

Wykluczenie cztonka Forum z prac Forum nastepuje:

a) na pisemny wtasny wniosek cztonka,

b) na uzasadniony pisemny wniosek wtasciwej instytucji lub organizaciji
zgtaszajgcej swojego przedstawiciela do udziatu w pracach,

c) w przypadku rozwigzania/likwidacji instytucji lub organizaciji.

W przypadku wygasniecia czionkostwa Ilub wykluczenia z prac Forum,
Przewodniczacy informuje o tym fakcie pozostatych czionkéw Forum oraz
wszczyna procedure uzupetnienia sktadu osobowego.

§ 4.
ZADANIA FORUM

Forum realizuje zadania o charakterze opiniodawczo-doradczym wobec dziatan
Zarzadu Wojewoddztwa Matopolskiego, w zakresie polityki wspierania rozwoju
subregionow w Wojewddztwie Matopolskim, w szczegdlnosci w zakresie
przygotowania i realizacji Subregionalnego Programu Rozwoju do roku 2020,
zwanego dalej ,programem subregionalnym?”.

Do zadan Forum nalezy w szczegolnosci:

a) wyrazanie stanowisk w sprawach istotnych z punktu widzenia rozwoju danego
subregionu,

b) formutowanie wnioskow, opinii oraz postulatbw w pracach nad programem
subregionalnym, przygotowywanym przez Zarzad Wojewddztwa,

c) prowadzenie debaty strategicznej w odniesieniu do propozycji przedsiewziec
subregionalnych,

d) negocjowanie i uzgodnienie wykazu przedsiewzie¢ subregionalnych,
podlegajacego zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewddztwa,

e) dokonywanie = okresowych  przegladow stanu realizacji  programu
subregionalnego, na podstawie dokumentoéw przedktadanych przez Zarzad
Wojewddztwa,

f) w uzasadnionych przypadkach, rekomendowanie Zarzgdowi Wojewodztwa
potrzeby dokonania aktualizacji programu subregionalnego.

§ 5.
ZADANIA PRZEWODNICZACEGO FORUM

Do zadan Przewodniczacego Forum nalezy:

a) zwotywanie posiedzen Forum, co najmniej dwa razy w roku,

b) przewodniczenie posiedzeniom i kierowanie pracami Forum,

C) wyznaczanie termindw, miejsca i przedmiotu posiedzen Forum,

d) zawiadamianie za posrednictwem Sekretariatu cztonkéw Forum o miejscu
i terminie posiedzen,



e) podpisywanie uchwat Forum i protokotow z jego posiedzen,

f) reprezentowanie Forum w relacjach zewnetrznych, w szczegdélnosci wobec
Zarzadu Wojewoddztwa, w sprawach dotyczacych dziatalnosci Forum.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego jego zadania przejmuje Zastepca
lub inna osoba wyznaczona przez Przewodniczacego sposrod cztonkdw Forum.

§ 6.
ZADANIA CZLONKOW FORUM

1. Do zadan cztonkéw Forum nalezy:

a) zapoznawanie sie z dokumentacjg dotyczaca zagadnien omawianych na
posiedzeniach Forum,

b) aktywne uczestnictwo w realizacji zadan Forum,

c) uczestnictwo w kazdym posiedzeniu Forum do zakonczenia obrad przez
Przewodniczacego.

2. Kazdy Cztonek Forum wskazuje adres poczty elektronicznej, na ktéry bedzie
przesytana wszelka korespondencja dotyczaca spraw Forum.

3. Cztonkowie Forum z prawem gtosu nie otrzymujg honorariow, ani innych form
wynagrodzenia za udziat w posiedzeniach Forum.

§7.
POSIEDZENIA FORUM

Posiedzenia Forum sg jawne.

Forum zbiera sie, w miare potrzeb, z inicjatywy Przewodniczacego lub na
pisemny wniosek co najmniej 1/5 liczby cztonkéw Forum.

Informacje o terminie i miejscu planowanego posiedzenia Forum, rozsytane sg
przez Sekretariat drogg elektroniczng do czionkéw Forum, a takze do
wiadomosci statym zastepcom czionkéw Forum z wyprzedzeniem, co najmnigj
10 dni kalendarzowych przed terminem posiedzenia.

Dokumenty bedace przedmiotem obrad wraz z proponowanym porzadkiem
obrad wysytane sg drogqg elektroniczng do cztonkdédw Forum oraz do wiadomosci
statym zastepcom cztonkdédw Forum, co najmniej 3 dni kalendarzowe przed
planowanym posiedzeniem.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze zwotaC posiedzenie
Forum Iub przesta¢ materialy bez koniecznosci zachowania terminéw
wskazanych w ust. 3 4.

Z kazdego posiedzenia Forum sporzadzany jest protokot, ktéry podawany jest
do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Wojewddztwa Matopolskiego.

Dopuszcza sie mozliwos¢ rejestracji przebiegu posiedzen Forum za pomocag
urzadzen rejestrujgcych dzwiek.

§8.



10.

11.

12.

13.

PODEJMOWANIE DECYZJI

Decyzje Forum podejmowane sg w formie uchwat.

Kworum w obradach Forum jest zapewnione, gdy w posiedzeniu Forum
uczestniczy co najmniej potowa cztonkéw Ilub statych zastepcéw czionkdw
Forum uprawnionych do gtosowania.

Kazdy projekt uchwaty Forum jest przedmiotem debaty, zmierzajgcej do
uzgodnienia jego koncowego brzmienia, w drodze konsensusu.

Podczas debaty Przewodniczacy oraz cztonkowie Forum lub ich stali zastepcy
mogaq zgtaszac poprawki do projektu uchwaty.

Forum dziata kolegialnie, dgzac w swoich pracach do osiggniecia konsensusu.
Przewodniczacy proponuje przyjecie uchwaty jednomysinie. Jezeli uchwata nie
zostanie przyjeta w drodze konsensusu, przeprowadza sie glosowanie.

Za przyjeta uwaza sie uchwate, ktéra uzyska zwykitg wiekszo$¢é gtosow w
obecnosci co najmniej potowy uprawnionych do gtosowania. W przypadku
réwnej liczby gtosow decyduje gtos Przewodniczacego Forum.

W uzasadnionych przypadkach, z inicjatywy Przewodniczgacego, Forum moze
podejmowac decyzje w trybie udzielenia pisemnej akceptacji, bez koniecznosci
zwotywania posiedzenia Forum.

Przewodniczgcy Forum za posrednictwem Sekretariatu przesyta drogg pocztowg
lub elektroniczng projekt uchwaty do wszystkich cztonkéw Forum i ustala
ostateczng date na przestanie uwag. Termin przewidziany na ich przestanie nie
moze by¢ dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych od daty wystania projektu uchwaty.
Uwaga jest przesytana drogg elektroniczng. Przestana propozycja jest
uznawana za zaakceptowana, jesli zaden z czionkdw Forum nie przesle, w
przewidzianym terminie, pisemnych zastrzezen do otrzymanej propozycji.

W przypadku zastrzezen lub uwag do otrzymanej propozyciji, przedstawionych w
formie pisemnej w wymaganym terminie, projekt uchwaty z naniesionymi
poprawkami zostaje ponownie przestany cztonkom Forum do uzgodnieh.

Sekretariat na podstawie przedstawionych uwag przygotowuje w ciggu 14 dni
projekt uchwaty, ktéry jest parafowany przez Przewodniczgcego.

Przewodniczacy za posrednictwem Sekretariatu przesyta niezwiocznie do
cztonkdbw Forum projekt uchwaty uwzgledniajacy wniesione uwagi wraz z
zatgczonymi kartami do gtosowania.

Gtosowanie w sprawie przyjecia uchwaty w trybie obiegowym odbywa sie zwyktg
wiekszoscig gtosow. Karta z oddanym gtosem przesytana jest w wyznaczonym
terminie na podany do wiadomos$ci Cztonkom Forum numer faxu Sekretariatu.

Cztonkowie Forum moga w terminie przewidzianym na zgtaszanie uwag wycofac
przestane zastrzezenia. Jezeli wszystkie otrzymane zastrzezenia zostang
wycofane projekt uchwaty uwaza sie za przyjety.

§9.
PROTOKOL

Z kazdego posiedzenia Forum sporzgadzany jest protokot obejmujacy:
a) porzadek obrad,



b) liste imienng uczestnikow,
c) tres¢ uchwat przyjetych przez Forum,
d) stanowiska odrebne Cztonkéw Forum,

e) inne ustalenia Forum i Przewodniczacego, w tym dziatania ze wskazaniem
0soOb odpowiedzialnych za ich realizacje.

Projekt protokotu rozsytany jest drogg elektroniczng, w celu zatwierdzenia, do
wszystkich cztonkédw Forum uczestniczacych w posiedzeniu w terminie do 14 dni
kalendarzowych od dnia posiedzenia.

Czlonek Forum/staty zastepca, ktéry uczestniczyt w posiedzeniu moze zgtaszac
ewentualne uwagi do zapiséw protokotu w terminie 5 dni kalendarzowych od
daty jego rozestania. Brak uwag oznacza zgode na zatwierdzenie i podpisanie
protokotu przez Przewodniczgcego.

Ostateczna wersja protokotu jest rozsytana drogg elektroniczng do czionkéw
Forum.

W przypadku uwag Przewodniczacy lub osoba przez niego upowazniona
decyduje o ich ewentualnym wprowadzeniu. Protokot uwzgledniajacy uwagi jest
ponownie rozsytany do akceptacji. Jesli w terminie 3 dni kalendarzowych od daty
rozesfania, nie zostang zgtoszone kolejne uwagi do protokotu, Przewodniczacy
ostatecznie zatwierdza protokét.

W przypadku kiedy Przewodniczacy nie zaakceptuje uwag kwestia ta staje sie
przedmiotem dyskusji na kolejnym posiedzeniu Forum i powinna zostaé
uzgodniona przez Forum.

§ 10.
OBSLUGA PRAC FORUM
Obstuge prac Forum zapewnia Sekretariat, ktérego zadania realizuje

Departament Zarzadzania Programami Operacyjnymi Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Matopolskiego.

Do zadan Sekretariatu nalezy:

a) przygotowywanie porzadku obrad Forum oraz zawiadamianie w
imieniu Przewodniczgcego o miejscu i terminie posiedzen,

b) koordynacja przygotowania oraz dostarczenie materiatdw i projektow
dokumentéow przeznaczonych do rozpatrzenia, oceny lub zatwierdzenia
przez Forum,

C) przygotowywanie i obstuga posiedzen,

d) sporzadzanie protokotdow z posiedzen oraz gromadzenie i przechowywanie
dokumentacji z nimi zwigzanej, w szczegdlnosci uchwat i protokotow z
posiedzen,

e) wykonywanie innych zadan zleconych przez Przewodniczacego.

§ 11.



POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin wchodzi w zycie z dniem przyjecia uchwaty.



