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O czym porozmawiamy?

Podpisanie umowy i zmiany w umowie.
Zasady rozliczania wydatkow.

Zasady kwalifikowalnosci wydatkow.
Procedura udzielania zamowien.
Sprawozdawczos¢.

Zasady informacji i promocji.
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ZAWARCIE UMOWY

»  Podpisanie uméw — wrzesien/pazdziernik 2016 (kwalifikowalnos¢ wydatkow w okresie
realizacji projektu,
nie od daty zawarcia umowy).

»  Zakres rzeczowy oraz okres realizacji projektu — zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie.
»  Mozliwos¢ zmian w umowie:

§ 5 ust. 3. Dotacjobiorca, po uzyskaniu zgody Wojewodztwa, moze w trakcie realizacji projektu
dokonywac przesunie¢ wydatkow ujetych w szczegotowym budzecie projektu w stosunku do
zatwierdzonego wniosku zgodnie z § 11 ust. 2.

§ 5 ust. 4. Przeniesienie wydatkow, o ktorych mowa w ust. 3, nie moze zwiekszaé¢ wartosci
wydatkéw planowanych na wynagrodzenia wynikajgce ze szczegotowego budzetu.

§ 5 ust. 5. Dotacjobiorca, po uzyskaniu zgody Wojewodztwa, moze rozliczy¢ wydatki, ktore

nie zostaly uwzglednione w szczegotowym budzecie projektu zatwierdzonym na etapie wyboru
projektu pod warunkiem, ze wydatki te sq niezbedne do realizacji projektu i zwigzane z zadaniami
wskazanymi we wniosku o udzielenie dotacji.

§ 11 ust. 2. Wszelkie zmiany dotyczgce wydatkowania dotacji, w tym skutkujgce koniecznoscig
wprowadzenia zmian w zatgcznikach do Umowy, mogg by¢ dokonywane pod warunkiem ich
zgtoszenia w formie pisemne|. Akceptacja tych zmian bedzie dokonywana w formie pisemne;
| nie wymaga formy aneksu do Umowy, o ile zmiany te nie wplywaja na tresé Umowy.

W pozostatych przypadkach wymagany jest aneks.
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ZASADY ROZLICZANIA WYDATKOW

Warunki wyptacenia dotacji

¢ Dotacja zostanie przekazana jako refundacja poniesionych wydatkow, na wyodrebniony dla
projektu rachunek bankowy (nie ma potrzeby wyodrebniania konta wydatkowego).

¢ Warunkiem wyptaty srodkow jest zatwierdzenie sprawozdania koncowego oraz pozytywna
ocena programu rewitalizacji (zgodnie z kryteriami ustalonymi przez IZ RPQO); mozliwos¢
jednej korekty programu bez utraty dofinansowania — 60 dni na poprawe (§7 ust. 5 umowy).

Montaz finansowy

¢ Dotacja: 90%, w tym:
* 85% Fundusz Spdjnosci
*  15% Budzet Panstwa

¢+ Wkitad wiasny: 10%

Dotacjobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowe] wydatkow ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu.
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Zasada niezbednosci (dla opracowania programu rewitalizacji).

Zasada efektywnosci kosztowej.

Koszty kwalifikowalne:

¢ wydatki zwigzane z opracowaniem analiz, ekspertyz, planow dziatan, itp. niezbednych do
opracowania programu rewitalizacji (w tym m.in. wynagrodzenia zewnetrznych ekspertow);

¢ wydatki zwigzane z opracowaniem lub aktualizacjg programu rewitalizacji (w tym m.in.
wynagrodzenia pracownikdw merytorycznych lub ekspertow zewnetrznych);

¢ wydatki zwigzane z wigczaniem réznych interesariuszy do prac nad opracowywaniem/
aktualizacjg programu rewitalizacji (w tym m.in. koszty organizaciji spotkan, konferencii,
debat, wynagrodzenie moderatorow, ekspertow i panelistow, zakup materiatow niezbednych
do prowadzenia dziatan partycypacyjnych);

¢ koszty zarzgdzania projektem do wysokosci 10% wartosci dofinansowania.
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Koszty niekwalifikowalne:

amortyzacja srodkow trwatych;

finansowanie dziatalnosci niezwigzanej z projektem i poza okresem kwalifikowalnosci;
wydatki zrefundowane w innym projekcie, wspotfinansowanym ze srodkéw publicznych;
zakup i leasing srodkow trwatych;

koszty state utrzymania biura;

wyposazenie biura, materiaty biurowe i eksploatacyjne;

koszty przygotowania wniosku;

koszty budowy, przebudowy, rozbudowy, remontu;

<& NIRRT . & ¢ ¢

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany.
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Na co uwazac!

Wynagrodzenia pracownikow:

¢

¢

¢

¢

nalezy udokumentowac¢ zaangazowanie pracownika w merytoryczna prace nad
dokumentem (np. zbieranie i analiza danych potrzebnych do diagnozy, merytoryczne
przygotowywanie i prowadzenie dziatan partycypacyjnych, analiza wnioskow wynikajgcych
z dziatan partycypacyjnych, przygotowywanie analiz, raportow na potrzeby opracowania
programu rewitalizacji, redakcja programu rewitalizacji) — potwierdzeniem sg zakresy
czynnosci, opracowane materialy, analizy, raporty

zasada proporcjonalnosci i adekwatnosci: zakresu zadan — czasu poswieconego na ich
wykonanie — wysokosci wynagrodzenia

mozliwe formy wynagrodzenia: dodatki/ nagrody/ refundacja czesci wynagrodzenia
odrebne listy ptac

kwestia dyskusyjna — zawieranie z wtasnym pracownikiem umoéw cywilnoprawnych

Koszty zarzadzania:

¢

pamietajmy, ze w przypadku zmniejszenia wartosci projektu, a tym samym wysokosci
dofinansowania, zmniejsza sie takze wartos¢ kosztow kwalifikowalnych zwigzanych
z zarzgdzaniem projektem (koszty zarzgdzania ogdtem = maksymalnie 10% wartosci dotaciji)
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Konferencje/spotkania podsumowujgce:

¢

zgodnie z pkt 9.3.3 regulaminu konkursu, kwalifikowalne mogg by¢ wydatki zwigzane

Zz wigczaniem interesariuszy do prac nad programem rewitalizacji, na etapie jego
opracowywania, kiedy mozliwy jest jeszcze wptyw na tres¢ dokumentu — aby wydatek byt
kwalifikowalny nalezy wykazac¢ w jaki sposob wnioski z konferencji/spotkania zostaty
wykorzystane w pracach nad ostatecznym ksztaitem programu

Zakup materiatow niezbednych do prowadzenia dziatan partycypacyjnych:

¢
¢

materiaty biurowe i eksploatacyjne sg co do zasady niekwalifikowalne

dopuszcza sie zakup materiatdw warsztatowych, np. flipczartow, papieru do flipczartow,
papieru w duzym formacie, pisakow, flamastrow, karteczek samoprzylepnych itp.; warunkiem
kwalifikowalnosci jest uzasadnienie wydatku i udokumentowanie dziatan, dla przeprowadzania
ktorych zakupy te byty niezbedne

notesy, skoroszyty, dtugopisy, teczki, torby itp. sktadowe zestawoéw konferencyjnych uznawane
sg jako gadzety i nie sg kwalifikowalne w projekcie

zwraca sie uwage na koniecznos¢ zachowania racjonalnosci kosztowej przy wydatkach
dotyczacych nagrod dla uczestnikow dziatan partycypacyjnych

(zgodnie z zapisami Wytycznych preferowane sg dojrzate formy dziatan partycypacyjnych,
~rowokujgce” interakcje i rzeczywiste zaangazowanie uczestnikow w prace nad programem,
np. roznego rodzaju spotkania w formule warsztatowej, debaty)
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Zakup ekranu projekcyjnego i/lub projektora multimedialnego:

¢ aby wydatek byt kwalifikowalny nalezy wykazac¢ niezbednos¢ zakupu oraz jego
efektywnos¢ kosztowa (kluczowe znaczenie ma liczba i forma dziatan partycypacyjnych,
dla przeprowadzania ktorych sprzet ten byt konieczny — uzasadnienie i udokumentowanie
tych dziatan)

Szkolenia/ warsztaty:

¢ weryfikowana bedzie przydatnos¢ (niezbednosc¢) szkolenia dla opracowania programu
rewitalizacji — koszty organizacji szkolen mogg by¢ kwalifikowalne tylko dla oséb bezposrednio
zaangazowanych w prace nad programem rewitalizacji oraz jesli tematyka szkolenia dotyczy
opracowania dokumentu

Koszty opracowania projektu LPR | GPR:

¢ kwaliflkowany moze by¢ wytgcznie taki zakres prac nad programem, ktory wynika z zapisow
ustawy o rewitalizacji, a nie wynika z zapisow Wytycznych (czyli taki zakres, ktory nie byt
objety umowg na opracowanie LPR zgodnie z Wytycznymi); rozdzielnos¢ zakresow prac
winna jasno wynikac¢ z zapisow umow z wykonawcami; sytuacja taka bedzie kazdorazowo
indywidualnie i szczego6towo analizowana
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW =
ZASADA KONKURENCYJNOSCI

Progi kwotowe a sposob wytonienia wykonawcy:
¢ ponizej 20 000 zf netto — wewnetrzny regulamin stosowany w gminie
¢ powyzej 20 000 zt netto:

- dla wydatkow poniesionych przed zawarciem umowy — Wytyczne w za kresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020

. po zawarciu umowy — Procedura dla dotacjobiorcy (zatgcznik nr 6 do umowy)

¢ powyzej 30 000 euro netto — ustawa prawo zamowien publicznych

Zabroniony jest podziat zamowienia skutkujgcy zanizaniem jego wartosci szacunkowe,;.

Za poprawnosc poniesienia wydatkow zgodnie z zapisami umowy oraz obowigzujgcych przepisow prawa
odpowiada gmina.

Nieprzestrzeganie zasady konkurencyjnosci moze skutkowac¢ natozeniem korekty finansowe.

Weryfikacja kwalifikowalnosci wydatkow nastepuje na etapie sprawozdania koncowego.
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW iy
ZASADA KONKURENCYJNOSCI —

Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR,

EFS oraz FS na lata 2014-2020

W przypadku wydatkow o wartoSci od 20 tys. zt netto do 50 tys. zt netto (...) istnieje obowigzek dokonania
| udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie zapytania ofertowego na
stronie internetowej beneficjenta lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty. (6.2.4)

Projekt zmiany Wytycznych

Rozeznanie rynku — dla zamoéwien o wartosci od 20 tys. do 50 tys. zt netto — poprzez upublicznienie
zapytania ofertowego na stronie internetowej beneficjenta lub wysfanie go do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow danego
zamowienia. (6.5.1)

Obowigzek upublicznienia — powyzej 50 tys. zt netto. (6.5.2)

Procedura dla dotacjobiorcy (zatgcznik nr 6 do umowy)

Wymébg upublicznienia zapytania ofertowego poprzez umieszczenie go na gtéwnej stronie internetowej
dotacjobiorcy lub BIP dotacjobiorcy (brak obowigzku wysytania zapytania do potencjalnych wykonawcow).
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SPRAWOZDAWCZOSC

\ AF

Sprawozdania okresowe (merytoryczne)

» skltadne w trzymiesiecznych okresach sprawozdawczych, liczgc od dnia podpisania umowy,
w terminie 10 dni od daty uptywu okresu sprawozdawczego (§7 ust. 1)

Sprawozdanie koncowe (rozliczenie umowy)

« termin — 14 dni od dnia zakonczenia realizacji projektu (§7 ust. 2)

+ do sprawozdania koncowego nalezy dotgczy¢ wniosek o wpis do Wykazu programow rewitalizacji gmin
wojewodztwa matopolskiego (§7 ust. 4)

« do sprawozdania koncowego nalezy dotgczy¢ wniosek zestawienie dokumentow ksiegowych oraz protokoét
z kontroli przeprowadzonej przez biegtego rewidenta (§7 ust. 8)

» kopie dokumentow ksiegowych, wyjasnienia, uzupetnienia — na wniosek Wojewodztwa (§7 ust. 10)

Wz6r sprawozdania — zatgcznik nr 5 do Regulaminu konkursu
Wzor protokotu z kontroli biegtego rewidenta — zatgcznik nr 5 do umowy
Wzor wniosku o wpis do Wykazu — zatgcznik nr 2 do Regulaminu prowadzenia Wykazu
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Przyktadowy opis dokumentu ksiegowego:

Opis do FV/ rachunku: nr ...... A0 ] 2 I

Faktura do umowy nr ...... Zi i s zawartej z ......

Nazwa zadania: ......

Numer/ nazwa dziatania: ...... (zgodnie z budzetem projektu)

Dotyczy: ...... (opis wydatku, z ktdrego wynika jego zwigzek z projektem)
Zamowienia udzielono zgodnie z art. ...... ustawy pzp

Zadanie wspoifinansowane ze srodkéw Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020 oraz z budzetu panstwa, w ramach umowy nr ...... z dnia ......
Numer i nazwa osi priorytetowej: 3. Potencjat beneficjentow funduszy europejskich

Numer i nazwa dziatania: 3.1. Skuteczni beneficjenci

Wydatek strukturalny: nie dotyczy

Kategoria interwencji w ramach POPT 2014-2020: 121 - Przygotowanie, wdrazanie, monitoring i kontrola

Wartos¢ faktury: ......
Klasyfikacja budzetowa:
Dziat ... Rozdz. ... § ...8 Nr zadania: ... — kwota (FS): ....

Dziat ... Rozdz. ... § ...9 Nr zadania: ... — kwota (BP): ....

Dziat ... Rozdz. ... § ...9 Nr zadania: ... — kwota (wktad wiasny): ....

t gcznie koszty kwalifikowalne: ......

Koszty niekwalifikowalne: ...... Dokumenty ksiegowe wpisujemy do
Numer rachunku bankowego: ...... Zestawienia dokumentéw ks|egowych

Forma ptatnosci: ...... w ramach dziatan, chronologicznie

wedtug daty zaptaty.

Data sporzgdzenia: ......
Podpis: ......

) Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna
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INFORMACJA | PROMOCJA

§1 ust. 7 (...) Dotacjobiorca oswiadcza, ze bedzie wykorzystywac¢ rekomendacje i rozwigzania
w zakresie informacji i promocji opisane w Ksiedze identyfikacji wizualnej znaku marki Fundusze
Europejskie i znakow programow polityki spojnosci na lata 2014-2020 oraz Podreczniku Beneficjenta
Funduszy Europejskich w zakresie informacji i promocji na lata 2014-2020

Obowiazek informowania o projekcie — od momentu uzyskania dofinansowania (data
podpisania umowy o dofinansowanie).

Wybrane obowigzki informacyjne:

% oznaczanie znakiem Unii Europejskiej — Fundusz Spéjnosci i znakiem Funduszy
Europejskich — Pomoc Techniczna:

- wszystkich dziatan informacyjnych i promocyjnych (np. ulotki, broszury, publikacje,
notatki prasowe, strony internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe/ promocyjne/
informacyjne/ konferencyjne, itp.)

- wszystkich dokumentéw podawanych do wiadomosci publicznej (np. dokumentacja
przetargowa, wzory umow, ogtoszenia, analizy, raporty itp.)

« dokumentow i materiatéw dla oséb i podmiotéow uczestniczagcych w projekcie
(np. zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen/ warsztatéw/ spotkan, listy
obecnosci, zaswiadczenia, certyfikaty, korespondencja, umowy, itp.)
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INFORMACJA | PROMOCJA =
Wybrane obowigzki informacyjne:

% umieszczenie plakatu w miejscu realizacji projektu
% umieszczenie na stronie internetowej informaciji o projekcie zawierajacej:

« znak Unii Europejskie] — Fundusz Spojnosci i znak Funduszy Europejskich — Pomoc
Techniczna, widoczne w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowg,
to znaczy bez koniecznosci przewijania strony w dot

« krotki opis projektu (minimum to: cel projektu, planowane efekty, wartosc¢ projektu, wktad FE)

% przekazywanie informacji o dofinansowaniu z FS osobom i podmiotom uczestniczagcym
w projekcie (np. w formie prawidtowego oznakowania spotkan/ konferencji/ warsztatow oraz
w formie stownej)

Przy stosowaniu logotypow nie ma obowiazku zamieszczania dodatkowej informacji stownej
0 programie, w ramach ktorego realizowany jest projekt oraz o funduszu wspotfinansujgcym projekt —
zestaw znakow zawiera wszystkie niezbedne informacje.

Obowigzek dokumentacji wszystkich dziatan informacyjno-promocyjnych zwigzanych z projektem,

w formie papierowej lub elektronicznej, np. skany dokumentoéw, zdjecia, zrzuty stron internetowych,
pojedyncze egzemplarze drukowanych materiatow informacyjnych i promocyjnych (np. broszur, ulotek,
zaproszen, publikacji) albo tylko ich zdjecia.

Fundusze : i
E Europejskie Unia Europejska

) Fundusz Spéjnosci
Pomoc Techniczna




WAZNE DOKUMENTY

§1 ust. 6 Dotacjobiorca oswiadcza, ze na biezgco bedzie zapoznawa¢ sie z dokumentami
umieszczonymi na stronie internetowej www.popt.gov.pl (...) oraz bedzie wykorzystywac
rekomendacje | rozwigzania zawarte w tych dokumentach w zakresie zwigzanym z realizacjg

Umowy.

Wybrane dokumenty:

% ustawa z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o rewitalizacji
“ Wytyczne w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych na lata 2014-2020

% Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020
(procedowany projekt zmiany Wytycznych)

“ Wytyczne w zakresie wykorzystania srodkéw pomocy technicznej na lata 2014-2020
% Procedura dotyczgca srodkow zwalczania naduzy¢ finansowanych w POPT 2014-2020
* Podrecznik Beneficjenta Funduszy Europejskich w zakresie informacji i promociji na lata 2014-2020

“» Wytyczne w zakresie dokumentowania postepowania w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko
dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych

% Uchwata nr 480/16 Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 31 marca 2016 r.
W sprawie przyjecia regulaminu prowadzenia Wykazu programow rewitalizacji gmin wojewodztwa
matopolskiego

% Uchwata nr 481/16 Zarzgdu Wojewodztwa Matopolskiego z dnia 31 marca 2016 r. w sprawie
ogtoszenia konkursu na wsparcie gmin w opracowaniu lub aktualizacji programow rewitalizacji (...)

% Szczegotowy Opis Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego na lata 2014-2020
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N\ MALOPOLSKA

Magdalena Dusza
Zespot Planowania Strategicznego
Departament Polityki Regionalnej
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Matopolskiego
Krakow, ul. Wielicka 72 B

tel. 12 29 90 667/ 674

rewitalizacjaPR@umwm.pl

www.rpo.malopolska.pl/rewitalizacja
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